PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

ANEXO I - OBRIGACﬁES CONTINUADAS
Calendario de Obrigacoes do Poder Executivo

JANEIRO 2019
domingo | segunda quarta quinta sabado
5
12
19
26
DATA LIMITE RESPONSABILIDADE OBRIGAGAO BASE LEGAL
Unidades Gestoras da Inserir no Sistema de Controle de Frota de Veiculos (DIMFROTAS) | = §3°, do art. 1°, da
Administracao Direta, das todas as informagOes referentes a gestdo dos equipamentos e da | Portaria Municipal n°
4 Autarquias e Fundagoes frota de veiculos leves e pesados do Municipio. 8.886/2015
Camara Municipal Epcamlljhar ao Depgl.'tam~ento de Contadoria/SSF/SF os Balancetes = Arts. 54 e 55 da LRF
Financeiros para verificagao de despesas.
Disponibilizar dados e informacdes sobre os instrumentos de | = Inciso XX, do art. 2°, da
7 Secretaria da Fazenda contrato e seus aditivos, referentes aqueles assinados em novembro | IN TCU n° 28/1999
de 2018. = IN Municipal n°® 13/2009




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

Secretaria de Administracao e
Recursos Humanos

Entregar a GFIP, em meio eletronico, por meio do Sistema Empresa
de Recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdéncia Social
(SEFIP), a Caixa Econbémica Federal.

BASE LEGAL
= §2° do art. 225, do
Decreto Federal n°
3.048/1999.

= Portaria Interministerial
MT/MPAS n° 326/2000

7 Secretaria da Fazenda;
Secretaria de Administracao e | Encaminhar ao Departamento de Contadoria/SSF/SF as informacdes .
N P o s . | = Anexo I, da Portaria
Recursos Humanos; referentes a Divida Fundada; posicao acionaria da PJF até Municipal no
Secretaria de Saude; 31/12/2018 e Anexos II, III, IV, VI e IX referentes a Prestacdo de P
. . . o 3.473/2018
Secretaria de Educacao; Contas Anual do Municipio.
Empresas
Secretaria de Administracio e EncamlnNhar ao TCEMG as mformNagoes relgtlvas aos atos de | _ Art. 3°, da IN TCEMG
concessao de aposentadorias e pensdes no periodo de novembro de |
Recursos Humanos 2018 n° 03/2011
9 Procuradoria Geral do ~
Municipio: Encaminhar ao Departamento de Contadoria/SSF/SF as informagoes | = Anexo I, da Portaria
, P1o; referentes aos Anexos VII e VIII, referentes a Prestacdao de Contas | Municipal n°
Unidades Gestoras das .
. ~ Anual do Municipio. 3.473/2018
Autarquias e Fundacoes
Fornecer a Receita Federal do Brasil (RFB) a relacdo de todos os | = Art. 50, da Lei
10 Secretaria de Atividades alvaras para construgao civil, documentos de habite-se ou dos | Federal n°® 8.212/1991.

Urbanas

Certificados de Conclusdo de Obra (CCO) expedidos em dezembro
de 2018.

= Art. 391, da IN RFB
n°® 971/2009




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

Autarquias e Fundagdes do

OBRIGACAO

Encaminhar a Secretaria de Comunicagdo Social o “Anexo I -

BASE LEGAL

= Inciso I, do art. 6°,

11 Municioio Despesas com Publicidade - Relatério Mensal" referente a dezembro | do Decreto Municipal n°
P de 2018. 7.764/2003
14 Secretaria da Fazenda Realizar o encerramento contabil referente a dezembro de 2018 e | = Contadoria Informa -
respectivo bloqueio de lancamentos no SIAFEM. CI n° 038/2019
N Disponibilizar Relatério das Nomeacgbes de Servidores ocupantes de . .
Secretaria de Administracao e P e L ¢ ~ . . P ) = Lei Municipal n°
cargos em comissao da Administracao Direta e Indireta publicadas
Recurso Humanos 11.802/2009
16 em dezembro de 2018.
, Realizar o encerramento contabil referente a dezembro de 2018 e | = Contadoria Informa -
Secretaria da Fazenda . .
respectivo bloqueio de langcamentos no SIAFEM. CI n° 35/2018
= Inciso II, do §2°, e
Realizar a transferéncia de recursos financeiros ao Poder Legislativo | caput, do art. 29-A, da
para que este realize as despesas em funcao de suas atividades. Constituicdo Federal de
1988
Secretaria da Fazenda
Disponibilizar, no Portal Transparéncia, os relatorios das despesas
18 realizadas por meio de Adiantamento/Cartdo Corporativo do | = Lei Municipal n°

Unidades Gestoras da
Administracdo Direta, das
Autarquias e Fundagdes

Municipio, bem como as viagens administrativas, realizadas em
dezembro de 2018.

Disponibilizar no Sistema Informatizado de Contas dos Municipios
(SICOM) os dados referentes a licitacdo, contratos, notas fiscais,
frotas, convénios, consércios, itens e pessoal.

11.785/2009

= Portaria Municipal n°
10.252/2018




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Secretaria de Administragao

Encaminhar ao Departamento de Contadoria/SSF/SF as informagodes
referentes ao Anexos V e o Relatério do calculo atuarial do Regime

= Anexo I, da Portaria

18 e Recurso Humanos Proprio de Previdéncia Social, com indicacdo da data de realizagdo, | Municipal n°
nome do atuario e numero do seu registro junto ao MIBA, | 3.473/2018
referentes a Prestacdo de Contas Anual do Municipio.
Apresentar a Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais o art 50 da IN RFB n°
22 Secretaria da Fazenda (DCTF) via Receitanet, com Certificado Digital para a Receita 1 599'201'5
Federal, referente a competéncia de novembro de 2018. ) /
Estabelecer a programacgao flna_ncel_ra € 0 cronograma de execugao = Art. 8° da LRF
mensal de desembolso e posterior divulgagao.
Realizar o desdobramento das receitas previstas em metas
. ) . ~ . . ~ = Art. 13 da LRF
Secretaria da Fazenda bimestrais de arrecadagao e posterior divulgagao.
Encaminhar ao Departamento de Controle da Gestdo
Operacional/SSSCI/SF os Relatérios de Gestdo Fiscal e Resumidos Lle‘rts' 52, 54 € 55 da
)8 de Execucdo Orgamentaria.

Secretaria da Educagao

Elaborar parecer circunstanciado de toda a movimentacdo dos
recursos recebidos do FUNDEB e sua aplicacao em 2018, bem como
informacdes do cumprimento das metas estabelecidas no Plano
Nacional de Educacao.

= Anexo I, da Portaria
Municipal n°
3.473/2018

Secretaria de Planejamento e
Gestdo

Encaminhar ao Departamento de Contadoria/SSF/SF os
instrumentos de planejamento (PPA; LDO e LOA) para informagdes
ao TCEMG.

= Art. 3°, da IN TCEMG
n° 05/2000




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

30

Secretaria da Fazenda

Secretaria de Salde

Divulgar os Relatorios de Gestdo Fiscal e Resumidos de Execugdo
Orcamentaria referentes ao 3° quadrimestre e 6° bimestre,
respectivamente, de 2018.

Enviar a Secretaria do Tesouro Nacional (STN), por meio do Sistema
de Informacdes Contdbeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro
(SICONFI), os Relatdrios de Gestdo Fiscal e Resumidos de Execugao
Orcamentaria referentes ao 3° quadrimestre e 6° bimestre,
respectivamente, de 2018.

Avaliar se a realizacdo da receita podera comportar o cumprimento
das metas de resultado primario ou nominal estabelecidas no Anexo
de Metas Fiscais.

= Arts. 52, 54 e 55 da
LRF

= Arts. 5° a 9° da IN
TCEMG n° 12/2008

= Incisos I e II, do art.
6°, da Portaria STN n©
896, de 31 de outubro
de 2017

= Art. 9° da LRF

Repassar a Camara Municipal o Relatéorio da Receita Corrente
Liquida.

Enviar, por meio do Sistema de Analise da Divida Publica, Operagoes
de Crédito e Garantias da Unido, Estados e Municipios (SADIPEM),
as informagdes referentes ao Cadastro da Divida Puablica (CDP).

Encaminhar os Demonstrativos com acles e servigcos de salde
através do Sistema de Informacgbes sobre Orcamentos Publicos em
Saude - SIOPS.

= Arts. 54 e 55 da LRF

= Portaria n® 569/2018

= Paragrafo Unico, do
art. 79, do Decreto
Federal n® 7.827/2017
= Art. 12 da Portaria
MS n© 53/2013




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

31

Secretaria de Comunicagao
Social

Publicar o montante das despesas com publicidade pagas ou
contratadas trimestralmente com cada agéncia ou veiculo de
comunicagao.

= Paragrafo Unico, do
art. 17, da Constituicao
do Estado de Minas
Gerais.

= Inciso III, do art. 7°,
do Decreto Municipal n°
7.764/2003

Secretaria de Planejamento e
Gestdo;
Secretaria da Fazenda

Disponibilizar ao TCEMG os instrumentos de planejamento (PPA;
LDO e LOA), o desdobramento das receitas previstas em metas
bimestrais de arrecadacdo e, quando for o caso, legislacao fixadora
do subsidio dos agentes politicos.

= Art. 3° da IN TCEMG
n° 05/2000

Secretaria de Administracao e
Recursos Humanos;
Secretaria da Fazenda

Enviar a Secretaria de Politicas de Previdéncia Social (SPS) o
Demonstrativo das Aplicacdes e Investimentos dos Recursos (DAIR)
e Demonstrativo de InformagGes Previdencidrias e Repasses (DIPR),
referentes ao 6° bimestre de 2018.

= Inciso II, do §6°, do
art. 5°, da Portaria MPS
n° 204/2008

Secretaria de Planejamento e
Gestdo;
Secretaria da Fazenda

Enviar as informacdes relativas aos instrumentos de planejamento
(PPA; LDO e LOA), acompanhadas dos textos integrais das referidas
Leis, através do Portal do Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios (SICOM).

= §1°, do art. 5°, da IN
TCEMG n° 03/2015

Secretaria da Fazenda

Enviar ao TCEMG as informagbes referentes ao moddulo
Acompanhamento Mensal (AM) do més de dezembro de 2018, por
meio do Portal do Sistema Informatizado de Contas dos Municipios
(SICOM).

= Art. 6° da IN TCEMG
n° 03/2015




Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

31

Secretaria da Fazenda

Enviar ao TCEMG o balancete financeiro referente ao més de
dezembro de 2018.

= Art. 8° da IN TCEMG
n° 03/2015

Disponibilizar o relatério da divida fundada e flutuante.

= Lei Municipal n°
9.622/1999
= IN TCEMG n°
08/2003

Secretaria de Esporte e Lazer

Realizar a comprovacao e o cadastro no Sistema de Informacao
ICMS Esportivo - MG.

= Art. 4° da Resolugao
SEESP n° 02/2016

Secretaria de Comunicacgao
Social

Encaminhar a Subsecretaria do Sistema de Controle Interno/SF os
relatorios referentes as despesas com publicidade realizadas.

= Paragrafo Unico, do
art. 7°, do Decreto
Municipal n°
7.764/2003




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

domingo

FEVEREIRO 2019
segunda terca quarta quinta sexta sabado
2
9
16
23

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Conselho Municipal de
Acompanhamento e Controle
Social do FUNDEB;
Secretaria de Educacgao

Apresentar ao Poder Executivo Estadual parecer circunstanciado de
toda movimentacdo dos recursos recebidos a conta do FUNDEB,
assim como a referente as despesas realizadas.

= §2°, do art. 13, da IN
TCEMG n© 13/2008

1
Unidades Gestoras da Inserir no Sistema de Controle de Frota de Veiculos (DIMFROTAS) | = §3°, do art. 1°, da
Administracdo Direta, das todas as informagoes referentes a gestdo dos equipamentos e da | Portaria Municipal n°
Autarquias e Fundacoes frota de veiculos leves e pesados do Municipio. 8.886/2015
Secretaria de Administracio e Encaminhar ao Departamento de Controle da Gestdo | = Anexo I da Portaria
5 s Operacional/SSSCI/SF as informagdes do RPPS referentes a | Municipal no

Recursos Humanos

Prestacdo de Contas Anual do Municipio.

3.473/2018




PREFEITURA D JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Secretaria de Administragao e
Recursos Humanos

Entregar a GFIP, em meio eletronico, por meio do Sistema Empresa
de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social
(SEFIP), a Caixa Econbmica Federal.

= §2° do art. 225, do

Decreto Federal n°
3.048/1999
- Portaria

Interministerial
MT/MPAS n° 326/2000

Secretaria da Fazenda

Disponibilizar dados e informagdes sobre os instrumentos de
contrato e seus aditivos, referentes aqueles assinados em dezembro
de 2018.

= Inciso XX, do art. 2°,
da IN TCU n° 28/1999.
= IN Municipal n°
13/2009

Camara Municipal

Secretaria de Administracao e
Recursos Humanos

Encaminhar ao Departamento de Contadoria/SSF/SF os Balancetes
Financeiros para verificacdao de despesas.

Encaminhar ao TCEMG as informagdes relativas aos atos de
concessao de aposentadorias e pensdes no periodo de dezembro de
2018.

= Arts. 54 e 55 da LRF

= Art. 3° da IN TCEMG
n° 03/2011

Secretaria de Atividades
Urbanas

Fornecer a Receita Federal do Brasil (RFB) a relacdo de todos os
alvards para construgao civil, documentos de habite-se ou dos
Certificados de Conclusdo de Obra (CCO) expedidos em janeiro de
2019.

= Art. 50 da Lei Federal
n® 8.212/1991

= Art. 391 da IN RFB
n° 971/2009




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Encaminhar ao TCEMG, por meio do Sistema Informatizado de
Contas dos Municipios - SICOM, o relatério de Gestdo Fiscal, o
Relatério Resumido de Execucao Orcamentaria e o Comparativo das

— §39, do art. 4° da IN

8 Secretaria da Fazenda Metas Bimestrais de Arrecadacdo, referentes ao 3° quadrimestre de | TCEMG n© 12/2008
2018 e 69 bimestre de 2018, com encaminhamento do respectivo
comprovante de envio a SSSCI/SF.
Secretaria de Administracdo e Disponibilizar R(_ala'Eorio das N_or_neagoNes d_e Servidore_s ocupan_tes de = Llei Municipal n°
R H cargos em comissao da Administracao Direta e Indireta publicadas 11.802/2009
€cursos Aumanos em janeiro de 2019. )
Enviar ao TCEMG o balancete de encerramento referente ao | = Caput do art. 99, da
exercicio anterior. IN TCEMG n© 03/2015
15 Secretaria da Fazenda
Realizar o encerramento contabil referente a janeiro de 2019 e | = Comunicado Interno
respectivo bloqueio de langamentos no SIAFEM. DC/SSF/SF n° 33/2016
Autarquias e Fundacdes do Encaminhar a Secretaria de Comunicagdao Social o “Anexo I - | = Inciso I, do art. 6°, do
L Despesas com Publicidade — Relatério Mensal" referente a janeiro de | Decreto ~ Municipal ~ n°
Municipio 2019. 7.764/2003
18 Secretaria da Fazenda Realizar o encerramento contabil referente a janeiro de 2019 e | = Contadoria Informa -
respectivo bloqueio de langamentos no SIAFEM. CI n° 038/2019
= Inciso II, do 8§2° e
20 Secretaria da Fazenda Realizar a transferéncia de recursos financeiros ao Poder Legislativo | caput, do art. 29-A, da
para que este realize as despesas em fungao de suas atividades. Constituicdo Federal de

1988




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE RESPONSABILIDADE OBRIGAGAO BASE LEGAL
Disponibilizar, no Portal Transparéncia, os relatdrios das despesas
20 Secretaria da Fazenda realizadas por meio de Adiantamento/Cartdo Corporativo do | = Lei Municipal n°
Municipio, bem como as viagens administrativas realizadas em | 11.785/2009
janeiro de 2019.
Apresentar a Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais | Art. 5° da IN RFB n°
21 Secretaria da Fazenda (DCTF) via Receitanet, com Certificado Digital para a Receita 1 599'201’5
Federal, referente a competéncia de novembro de 2018. ) /
Enviar ao TCEMG o balancete financeiro referente ao més de janeiro | = Art. 8° da IN TCEMG
de 2019. 03/2015
Enviar ao TCEMG as mforrAnagoes _ referentes_ a  eXecuGao | A o 43 IN TCEMG
orcamentaria e financeira do més anterior, por meio do Portal do n° 03/2015
Sistema Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM).
22 S taria da F d Encaminhar a Declaracdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte | = Art. 9° da IN RFB n©
ecretaria da razenda (DIRF) dos pagamentos ou créditos que tenham sofrido retencao do | 1.671/2016
imposto sobre a renda na fonte referente ao exercicio financeiro de | = Art. 2° da IN RFB n°
2018. 1.686/2017
= Lei Municipal n°
. - . , 9.622/1999
Disponibilizar o relatério da divida fundada e flutuante. = IN TCEMG ne°
08/2003
Encaminhar ao DCGO Copia da Prestacdao de Contas Anual para | = Anexo I, da Portaria
25 Autarquias e Fundacoes consolidagao das informacdes constantes na Prestacao de Contas do | Municipal no
Municipio. 3.473/2018




“W%P\\'aé‘%g ]
PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE RESPONSABILIDADE OBRIGAGCAO BASE LEGAL
25 Secretaria de Administracdo e | Encaminhar ao DCGO as informacdes sobre as medidas adotadas I:I’ur'?irgiep);ol I, da Portarr:g
Recursos Humanos para proteger o patrimonio. 3.473/2018
Realizar Audiéncia Publica, nas dependéncias do Legislativo, para
27 Secretaria da Fazenda demonstracdo e avaliacdo, pelo Poder Executivo, do cumprimento | — §49, do art. 9°, da LRF
das metas fiscais do 3° quadrimestre do exercicio anterior.
Conselho Municipal de . . . . = §2°, do art. 13, da IN
Acompanhament < Controle | 80TS0 ar 20 e e e e e, | TCEMG i 13/200s
Social do FUNDEB; como das des e;;as realizadas ’ = N~ TCEMG ne
Secretaria de Educagao P ' 05/2012
)8 ~ = Paragrafo Unico, do
Secretaria de Comunicagdao  Encaminhar a Subsecretaria do Sistema de Controle Interno/SF os  art. 7°, do Decreto
Social relatorios referentes as despesas com publicidade realizadas. Municipal n°
7.764/2003

Secretaria da Fazenda

Repassar a Camara Municipal o Relatéorio da Receita Corrente
Liquida.

= Arts. 54 e 55 da LRF




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

MARCO 2019

domingo | segunda

quarta quinta

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Unidades Gestoras da
Administracao Direta, das
Autarquias e Fundacoes

Inserir no Sistema de Controle de Frota de Veiculos (DIMFROTAS)
todas as informacgOes referentes a gestdo dos equipamentos e da
frota de veiculos leves e pesados do Municipio.

= §3°, do art. 1°, da
Portaria Municipal n°
8.886/2015

Secretaria de Planejamento e
Gestao

Encaminhar ao Departamento de Controle da Gestao Operacional o
relatorio de avaliacdo do PPA, da LDO e LOA.

= Anexo I, da Portaria
Municipal no
3.473/2018




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE RESPONSABILIDADE OBRIGACAO BASE LEGAL
= §2° do art. 225, do
. L = Entregar a GFIP, em meio eletronico, por meio do Sistema Empresa | Decreto Federal n°
Secretaria de Administragao e ! ! - R S ;
7 R retart H nistrag de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social | 3.048/1999
€cursos Humanos (SEFIP), a Caixa Econémica Federal. = Portaria Interministerial
MT/MPAS n° 326/2000
1 o
Disponibilizar dados e informagdes sobre os instrumentos de = Inciso XXC’, do art. 2°,
i o . X N da IN TCU n° 28/1999
Secretaria da Fazenda contrato e seus aditivos, referentes aqueles assinados em janeiro de - icipal o
2019, IN Municipa n
13/2009
Camara Municipal E_ncamlr)har ao Depz_:lftamNento de Contadoria/SSF/SF os Balancetes = Arts. 54 e 55 da LRF
Financeiros para verificagcao de despesas.
8
_ o Fornecer a Receita Federal do Brasil (RFB) a relagdo de todos os = Art. 50 da Lei Federal
Secretaria de Atividades alvards para construcdo civil, documentos de habite-se ou dos  n° 8.212/1991
Urbanas Certificados de Conclusdo de Obra (CCO) expedidos em fevereiro de | = Art. 391 da IN RFB n°
2019. 971/2009
Assessoria/Secretaria da Encaminhar ao Departamento de Contadoria a Certidao Negativa de | = Anexo I, da Portaria
Fazenda Débito IPSEMG, INSS e Instituto Previdenciario. Municipal n° 3.473/2018
11 Secretaria da Fazenda Realizar o encerramento contabil referente a fevereiro de 2019 e => Contadoria Informa -
respectivo bloqueio de langamentos no SIAFEM. CI n° 038/2019
Secretaria de Administragao e EncammNhar ao TCEMG as |nforma~goes reIat|yas aos atc_>s de ' o Art. 3° da IN TCEMG
12 concessao de aposentadorias e pensdes no periodo de janeiro de

Recursos Humanos

20109.

n° 03/2011




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

12

RESPONSABILIDADE

Autarquias e Fundacoes

OBRIGACAO

Encaminhar copia do relatério de Controle Interno ao Departamento
de Controle da Gestao Operacional/SSSCI/SF.

BASE LEGAL

= Anexo I, da Portaria
Municipal n® 3.473/2018

Autarquias e Fundacdes do Encaminhar a Secretaria de Comunicagdo Social o “Anexo I - = Inciso I, do art. 6°,
. Despesas com Publicidade - Relatério Mensal® referente a fevereiro | do Decreto Municipal n°
Municipio de 2019. 7.764/2003
Secretaria de Administracdo e Disponibilizar R(_ala'Eorio das N_or_neagoNes d_e Servidorgs ocupan_tes de - Lei Municipal ne
R H cargos em comissao da Administracao Direta e Indireta publicadas 11.802/2009
15 €cursos Humanos em fevereiro de 2019. )
Secretaria da Fazenda Realizar o encerramento contabil referente a fevereiro de 2019 e | — Comunicado Interno
respectivo bloqueio de langamentos no SIAFEM. DC/SSF/SF n° 03/2018
= Inciso II, do §2° e
Realizar a transferéncia de recursos financeiros ao Poder Legislativo | caput, do art. 29-A, da
para que este realize as despesas em fungao de suas atividades. Constituicdo Federal de
1988
Secretaria da Fazenda
Disponibilizar, no Portal Transparéncia, os relatdrios das despesas
20 realizadas por meio de Adiantamento/Cartdo Corporativo do | = Lei Municipal n°

Unidades Gestoras da
Administragdo Direta, das
Autarquias e Fundacoes

Municipio, bem como as viagens administrativas realizadas em
fevereiro de 2019.

Disponibilizar no Sistema Informatizado de Contas dos Municipios
(SICOM) os dados referentes a licitacdo, contratos, notas fiscais,
frotas, convénios, consodrcios, itens e pessoal.

11.785/2009

= Portaria Municipal n°
10.252/2018




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

Apresentar a Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais

BASE LEGAL

=Art. 50 da IN RFB n°

22 Secretaria da Fazenda (DCTF) via Receitanet, com Certificado Digital para a Receita
" . : 1.599/2015
Federal, referente a competéncia de janeiro de 2019.
25 Secretaria da Fazenda Encaminhar a Contadoria o Relatério do (')rgéo Central do Controle | =Anexo I da Portaria
(DCGO /SSSCI) Interno. Municipal n® 3.473/2018
Secretaria da Fazenda Encaminhar ao Departamento de Controle da Gestdo Operacional/SSSCI/SF
26 (DC/SSF) o Relatério Resumido de Execugdo Orgamentaria = Arts. 52 da LRF
Secretaria de Comunicagdo Encaminhar & Subsecretaria do Sistema de Controle Interno/SF os ;:, Padrsgggirggcoﬁfrﬁc?r;i
Social relatorios referentes as despesas com publicidade realizadas. n°’7.764/2003 P
Divulgar o Relatério Resumido de Execucao Orcamentaria referente | = Arts. 52 da LRF
ao 1° bimestre de 2019.
R,epa_zssar a Camara Municipal o Relatorio da Receita Corrente = Arts. 54 e 55 da LRF
58 Liquida.

Secretaria da Fazenda

Enviar a Secretaria do Tesouro Nacional (STN), por meio do Sistema
de Informagdes Contdbeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro
(SICONFI), o Relatorio Resumido de Execugdo Orgamentaria
referente ao 1° bimestre de 2019.

= Inciso I, do art. 6°,
da Portaria STN n° 896,
de 31 de outubro de
2017

Avaliar se a realizacdo da receita podera comportar o cumprimento
das metas de resultado primario ou nominal estabelecidas no Anexo
de Metas Fiscais.

= Art. 9° da LRF




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

29

RESPONSABILIDADE

Secretaria de Salde

OBRIGACAO

Encaminhar os Demonstrativos com acgles e servicos de saude
através do Sistema de InformagOes sobre Orgamentos Publicos em
Saude - SIOPS.

BASE LEGAL

= Paragrafo Unico, do art.
7°, do Decreto Federal n©
7.8272017
= Art. 12, da Portaria MS
n° 53/2013

Secretaria da Fazenda

Enviar ao TCEMG as informacbGes referentes ao modulo
Acompanhamento Mensal (AM) do més anterior, por meio do Portal
do Sistema Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM).

= Art. 6° da IN TCEMG
n° 03/2015

Enviar ao TCEMG os Balancetes Contadbeis Mensais referentes ao
més anterior.

= Art. 8° da IN TCEMG
n° 03/2015

Enviar ao TCEMG as Demonstragdes Contabeis aplicadas ao Setor
Publico, através do SICOM.

Enviar ao TCEMG as contas anuais prestadas pelo Chefe do Poder
Executivo e a Prestacdao de Contas do Regime Préprio de Previdéncia
Social através do SICOM, que deverdo conter também os balangos
gerais do Municipio relativos ao exercicio financeiro de 2018.

= Art. 10, § 19 e 20 da IN
TCEMG n© 03/2015.

= Art. 3° da IN TCEMG
n° 04/2017

Secretaria de Administracao e

Recursos Humanos;
Secretaria da Fazenda

Enviar a Secretaria de Politicas de Previdéncia Social (SPS) o
Demonstrativo das Aplicagdes e Investimentos dos Recursos (DAIR)
e Demonstrativo de Informacdes Previdenciarias e Repasses (DIPR),
referentes ao 1° bimestre do exercicio.

= Inciso II, do §6°, do
art. 5°, da Portaria MPS
n° 204/2008




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE RESPONSABILIDADE OBRIGAGAO BASE LEGAL
= Lei Municipal n°
. . o s ;o 9.622/1999
Secretaria da Fazenda Disponibilizar o relatério da divida fundada e flutuante. - IN TCEMG no
08/2003

29

Secretaria da Fazenda;
Secretaria de Governo
(Gabinete)

Secretaria da Fazenda;
Secretaria de Administracao e
Recursos Humanos

Encaminhar a Camara Municipal a Prestacdo de Contas do exercicio
financeiro de 2018, que deverdo conter os balancos gerais do
exercicio findo.

Encaminhar a SPS os Demonstrativos Contabeis do RPPS referentes
ao segundo semestre do exercicio anterior.

= Art. 61 da Lei Organica
do Municipio de Juiz de
Fora.

= Inciso III, do §6°, do
art. 5°, da Portaria MPS
n° 204/2008.

Secretaria de
Desenvolvimento Econ6mico,
Trabalho e Turismo

Enviar @ SETUR - MG documentacdo relativa ao ICMS, critério
Turismo.

=Art. 1°© da Resolucdo
SETUR-MG n° 01/2017.
= Art. 30 e §19, do art.
6°, da Resolugao
SETUR-MG 41/2016.




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

domingo

ABRIL 2019
segunda quarta quinta sabado
3 4 6
13
20
27

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGAGCAO

BASE LEGAL

Unidades Gestoras da

Inserir no Sistema de Controle de Frota de Veiculos (DIMFROTAS)

= §3° do art. 1°, da

Administragcdo Direta, das todas as informagdes referentes a gestdo dos equipamentos e da | Portaria Municipal n°
Autarquias e Fundacdes frota de veiculos leves e pesados do Municipio. 8.886/2015
= §2° do art. 225, do
: s x Entregar a GFIP, em meio eletronico, por meio do Sistema Empresa | Decreto Federal n°
Secretaria de Administragao e ! ! n R PN ;
¢ de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social | 3.048/1999

Recursos Humanos

(SEFIP), a Caixa Econ6mica Federal.

= Portaria Interministerial
MT/MPAS n° 326/2000




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Secretaria da Fazenda

Disponibilizar dados e informagdes sobre os instrumentos de
contrato e seus aditivos, referentes aqueles assinados em fevereiro

= Inciso XX, do art. 2°,
da IN TCU n° 28/1999

= IN Municipal n°
5 de 2018. 13/2009
Camara Municipal E_ncam|r_1har ao Depgrtam~ento de Contadoria/SSF/SF os Balancetes = Arts. 54 e 55 da LRF
Financeiros para verificagao de despesas.
Secretaria de Administracio e Encam|n~har ao TCEMG as mformggoes reIa,tlvas aos atqs de - Art. 3° da IN TCEMG
9 concessao de aposentadorias e pensdes no periodo de fevereiro de |
Recursos Humanos 2018 n° 03/2011
_ o Fornecer a Receita Federal do Brasil (RFB) a relagdo de todos os = Art. 50 da Lei Federal
10 Secretaria de Atividades alvards para construcdo civil, documentos de habite-se ou dos | n°® 8.212/1991
Urbanas Certificados de Conclusdo de Obra (CCO) expedidos em marco de | = Art. 391 da IN RFB n°
2019. 971/2009
Autarquias e Fundacdes do Encaminhar a SeCI_‘e_taria de Conju_nicagéo Social o “Anexo I - | = Inciso I, do _a_rt. 6°,
o Despesas com Publicidade - Relatério Mensal®™ referente a marco de | do Decreto Municipal n°
Municipio 2019. 7.764/2003
12

Secretaria da Fazenda

Encaminhar ao TCEMG, por meio do Sistema— SICOM o Relatorio
Resumido de Execugdo Orgamentaria e o Comparativo das Metas
Bimestrais de Arrecadacdao, referente ao 1° bimestre, com
encaminhamento do respectivo comprovante de envio a SSSCI/SF.

= 8§30, do art. 80 e art.
90, da IN TCEMG n°
12/2008




“W%P\\'aé‘%g ]
PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Realizar o encerramento contabil referente ao més anterior e

= Contadoria Informa -

15 secretaria da Fazenda respectivo bloqueio de langamentos no SIAFEM. CI n° 038/2019
Secretaria de Administracdo e Disponibilizar RgIanrio das NpmeagoNes d_e Servidore_s ocupan_tes de = Llei Municipal n°
17 R H cargos em comissao da Administracao Direta e Indireta publicadas 11.802/2009
ecursos Humanos em marco de 2019. .
= Inciso II, do §2° e
Realizar a transferéncia de recursos financeiros ao Poder Legislativo | caput, do art. 29-A, da
para que este realize as despesas em funcdo de suas atividades. Constituicdo Federal de
1988.
Secretaria da Fazenda
Disponibilizar, no Portal Transparéncia, os relatérios das despesas
18 realizadas por meio de Adiantamento/ Cartdao Corporativo do = Lei Municipal n°
Municipio, bem como as viagens administrativas realizadas em | 11.785/2009
margo de 2019.
Unidades Gestoras da Disponibilizar no Sistema Informatizado de Contas dos Municipios . . o
. o~ T . = Portaria Municipal n
Administracao Direta, das (SICOM) os dados referentes a licitagao, contratos, notas fiscais, 10.252/2018
Autarquias e Fundagdes frotas, convénios, consorcios, itens e pessoal. )
22 Secretaria da Fazenda Apresentar a Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios Federais  => Art. 5° da IN RFB n°
(DCTF) via Receitanet, referente a fevereiro de 2019. 1.599/2015
. ~ . - . 8°
26 Secretaria da Fazenda Enviar ao TCEMG o balancete contabeis referente ao més anterior. Art. 8° da IN TCEMG

n° 03/2015




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

26

RESPONSABILIDADE

Secretaria da Fazenda

OBRIGACAO

Repassar a Camara Municipal o Relatério da Receita Corrente
Liquida.

BASE LEGAL

= Arts. 54 e 55 da LRF

Enviar ao TCEMG as informagbes referentes ao moddulo
Acompanhamento Mensal (AM) do més anterior, por meio do Portal
do Sistema Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM).

= Art. 6° da IN TCEMG
n° 03/2015

Disponibilizar o relatério da divida fundada e flutuante.

= Lei Municipal n°
9.622/1999

- IN TCEMG ne
08/2003

Secretaria de Administracao e
Recursos Humanos;
Secretaria da Fazenda

Enviar a Secretaria de Politicas de Previdéncia Social (SPS) o
Demonstrativo das Aplicagdes e Investimentos dos Recurso - DAIR
relativamente as informacgdes das aplicacbes dos meses de janeiro,
fevereiro e margo referentes ao regime previdenciario.

= Inciso II, do §69°, do
art. 59, da Portaria MPS
n° 204/2008

= art. 49, da Portaria
MF n°© 01/2017

Secretaria de Administracao e
Recursos Humanos

Encaminhar a SPS o Demonstrativo de Resultado da Avaliagdo
Atuarial - DRAA.

= Inc. I, do §6°, do art.
5°, da Portaria MPS n©°
204/2008

= Art. 49, da Portaria
MF n© 1/2017

Secretaria da Fazenda;
Secretaria de Administracao e
Recursos Humanos

Encaminhar a SPS o Demonstrativo da Politica de Investimentos -
DPIN do RPPS referente a 2019.

= Inc. IV, do §6°, do
art. 5°, da Portaria MPS
204/2008
= art. 4° da Portaria MF
n° 1/2017




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Enviar relatérios ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da

= Portaria n® 507/2011

Secretaria da Fazenda; Educacao (FNDE), através do Sistema de Informacdes sobre = Inciso VIII, do ar_t.
26 . ~ A ~ . ~ 22, da Portaria
Secretaria de Educagao Orcamentos Publicos em Educagao (SIOPE), com informacdes L ial o
relativas a 2018 Interministeria n
' 424/2016
= Paragrafo unico, do
art. 17, da Constituicao
Publicar o montante das despesas com publicidade pagas ou | do Estado de Minas
contratadas trimestralmente com cada agéncia ou veiculo de | Gerais.
Secretaria de Comunicacdo comunicagao. = Inciso III, do art. 7°,
29 Social do Decreto Municipal n°
7.764/2003
Encaminhar a Subsecretaria do Sistema de Controle Interno/SF os = Paraografo unico, do
relatorios referentes as despesas com publicidade realizadas art. 7°, do  Decreto
) Municipal n°® 7.764/2003
i (o]
Enviar a Secretaria do Tesouro Nacional (STN), por meio do Sistema = Portaria STN n° 896,
~ e S - o de 31 de outubro de
. de Informacgdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro
30 Secretaria da Fazenda 2017

(SICONFI), a Declaracao das Contas Anuais - DCA, referente ao
exercicio de 2018.

= §10, do art. 51, da
LRF




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

MAIO 2019

domingo segunda

terca quarta quinta sexta sabado

1 4

11

18

25

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGAGCAO

BASE LEGAL

Unidades Gestoras da
Administragao Direta, das
Autarquias e Fundacoes

Inserir no Sistema de Controle de Frota de Veiculos (DIMFROTAS)
todas as informagdes referentes a gestdo dos equipamentos e da
frota de veiculos leves e pesados do Municipio.

= §3° do art. 1°, da
Portaria Municipal n°
8.886/2015

Secretaria de Administracao e
Recursos Humanos

Entregar a GFIP, em meio eletronico, por meio do Sistema Empresa
de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social
(SEFIP), a Caixa Econdémica Federal.

= §2°, do art. 225, do
Decreto Federal n°
3.048/1999

- Portaria
Interministerial
MT/MPAS n° 326/2000




PREFEITURA D JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Secretaria da Fazenda

Disponibilizar dados e informacdes sobre os instrumentos de
contrato e seus aditivos, referentes aqueles assinados em marco de

= Inciso XX, do art. 2°,
da IN TCU n° 28/1999

= IN Municipal n°
8 2019. 13/2009
Camara Municipal E_ncamlr_1har ao Depgl.‘tamNento de Contadoria/SSF/SF os Balancetes = Arts. 54 e 55 da LRF
Financeiros para verificagao de despesas.
Secretaria de Administrac3o e EncamlnNhar ao TCEMG as mformagoes relatlyas aos atos de | Art. 3° da IN TCEMG
concessao de aposentadorias e pensdes no periodo de margo de|
Recursos Humanos 2019 n° 03/2011
] o Fornecer a Receita Federal do Brasil (RFB) a relagdo de todos os =» Art. 50 da Lei Federal
10 Secretaria de Atividades alvards para construcdo civil, documentos de habite-se ou dos  n° 8.212/1991
Urbana Certificados de Conclusdao de Obra (CCO) expedidos em abril de = Art. 391 da IN RFB n°
2019. 971/2009
Autarquias e Fundacdes do Encaminhar a Secretaria de Comunicagéo Social o “Anexo I - = Inciso I, do art. 6°,
L Despesas com Publicidade - Relatério Mensal™ referente a abril de | do Decreto Municipal n°
Municipio 2019. 7.764/2003
14 Secretaria da Fazenda Realizar o encerramento contabil referente a abril de 2019 e => Contadoria Informa -
respectivo bloqueio de lancamentos no SIAFEM. CI n° 038/2019
Secretaria de Administracdo e Disponibilizar R(_ala’Eorio das N_or_neagoNes d_e Servidore_:s ocupan_tes de - Lei Municipal ne
15 cargos em comissao da Administracao Direta e Indireta publicadas

Recursos Humanos

em abril de 2019.

11.802/2009




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Secretaria da Fazenda

Realizar a transferéncia de recursos financeiros ao Poder Legislativo
para que este realize as despesas em fungao de suas atividades.

Disponibilizar, no Portal Transparéncia, os relatérios das despesas

= Inciso II, do §2° e
caput, do art. 29-A, da
Constituicao Federal de
1988

17 realizadas por meio de Adiantamento/Cartao Corporativo do | = Lei Municipal n°
Municipio, bem como as viagens administrativas realizadas em abril 11.785/2009
de 2019.
Unidades Gestoras da Disponibilizar no Sistema Informatizado de Contas dos Municipios . - o
. . T T = Portaria Municipal n
Administracao Direta, das (SICOM) os dados referentes a licitagao, contratos, notas fiscais, 10.252/2018
Autarquias e Fundaces frotas, convénios, consorcios, itens e pessoal. '
22 Secretaria da Fazenda Apresentar a Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais = => Art. 5° da IN RFB n°
(DCTF) via Receitanet, referente a margo de 2019. 1.599/2015
Encaminhar ao Departamento de Controle da Gestao
- ~ . . - .
24 Secretaria da Fazenda Operacional/SSSCI/SF os Relatérios de Gestao Fiscal, Resumidos de Llerts 52, 54 e 55 da
Execucdao Orcamentaria.
: . . . . . = Paragrafo Unico, do
30 Secretaria de Comunicagao Encaminhar a Subsecretaria do Sistema de Controle Interno/SF os art. 79, do Decreto

Social

relatérios referentes as despesas com publicidade realizadas.

Municipal n°® 7.764/2003




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

30

Secretaria da Fazenda

Divulgar os Relatérios de Gestdo Fiscal e Resumido de Execugdo
Orcamentaria referentes ao 1° quadrimestre e 2° bimestre de 2018.

Enviar a Secretaria do Tesouro Nacional (STN), por meio do Sistema
de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro
(SICONFI), os Relatoérios de Gestdo Fiscal e Resumidos de Execugdo
Orcamentaria referentes ao 1° quadrimestre de 2019 e 2° bimestre
de 2019.

Avaliar se a realizagdo da receita podera comportar o cumprimento
das metas de resultado primario ou nominal estabelecidas no Anexo
de Metas Fiscais.

= Arts. 52, 54 e 55 da
LRF

= Arts. 5° a 9° da IN
TCEMG n° 12/2008

= Incisos I e II, do art.
6°, da Portaria STN n°
896, de 31 de outubro de
2017

= Art. 9° da LRF

Repassar a Camara Municipal o Relatério da Receita Corrente

Liquida.

Enviar ao TCEMG as informagdes referentes ao modulo
Acompanhamento Mensal (AM) do més anterior, por meio do Portal

do Sistema Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM).

Enviar ao TCEMG o balancete contabil referente ao més anterior.

= Arts. 54 e 55 da LRF

= Art. 6° da IN TCEMG
n° 03/2015

= Art. 8° da IN TCEMG
n° 03/2015

Realizar Audiéncia Publica, nas dependéncias do Legislativo, para
demonstracao e avaliacao, pelo Poder Executivo, do cumprimento
das metas fiscais do 1° quadrimestre do exercicio financeiro.

= 8§49, do art. 99, da LRF.




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

30

30

RESPONSABILIDADE

Secretaria da Fazenda

Secretaria de Administracao e
Recursos Humanos; Secretaria
da Fazenda

OBRIGACAO
Disponibilizar o relatério da divida fundada e flutuante.

Enviar a Secretaria de Politicas de Previdéncia Social (SPS) o
Demonstrativo das Aplicacdes e Investimentos dos Recursos (DAIR)
do més anterior e Demonstrativo de InformacgGes Previdenciarias e
Repasses (DIPR), referentes ao 2° bimestre do exercicio financeiro.

BASE LEGAL

= Lei Municipal n°
9.622/1999
= IN TCEMG n° 08/2003

= Inciso II, do §6°, do
art. 5°, da Portaria MPS
n° 204/2008

Secretaria de Saude.

Encaminhar os Demonstrativos com acbes e servicos de salde
através do Sistema de InformacgBes sobre Orgamentos Publicos em
Saude - SIOPS.

= Paragrafo Unico, do
art. 79, do Decreto
Federal n® 7.827/2017

= Art. 12, da Portaria MS
n% 53/2013




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

JUNHO 2019

domingo segunda terca

quarta

sexta sabado

quinta

1

8

15

22

29

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Unidades Gestoras da Administragdo Direta, das

Inserir no Sistema de Controle de Frota de
Veiculos (DIMFROTAS) todas as informagdes

= §3° do art. 1°, da

. .. o
> Autarquias e Fundagoes referentes a gestdo dos equipamentos e da frota Portaria Municipal  n
g g 8.886/2015
de veiculos leves e pesados do Municipio.
Entregar a GFIP, em meio eletrénico, por meio do ;ecr§e2;' do Fae:jtéraIZZSI ‘rj]g
7 Secretaria de Administracao e Recursos Humanos Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e 3.048/1999

InformacGes a Previdéncia Social (SEFIP), a

Caixa Econbmica Federal.

= Portaria Interministerial
MT/MPAS n° 326/2000
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PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Camara Municipal

Encaminhar ao Departamento de
Contadoria/SSF/SF os Balancetes Financeiros
para verificacdo de despesas.

= Arts. 54 e 55 da LRF

Secretaria da Fazenda

Disponibilizar dados e
instrumentos de contrato e

informagdes sobre os
seus aditivos,

= Inciso XX, do art. 2°,
da IN TCU n° 28/1999

N . ) = IN Municipal n°
referentes aqueles assinados em abril de 2019. 13/2009
7 . i o .
_ N N Encaminhar ao TCEMGNas informacodes reI_atlvas = Art. 3° da IN TCEMG
Secretaria de Administragdo e Recursos Humanos | aos atos de concessdo de aposentadorias e|
o , . n° 03/2011
pensodes no periodo de abril de 2019.
ForneNcer a Receita Fede,ral do Brasil (BFB) @ o Art. 50 da Lei Federal
relagao de todos os alvaras para construgao civil, n° 8.212/1991
Secretaria de Atividades Urbanas documentos de habite-se ou dos Certificados de )
~ . . = Art. 391 da IN RFB n°
Conclusao de Obra (CCO) expedidos em maio de
971/2009
2019.
Realizar o encerramento contabil referente a :
= Contad Inf -
11 Secretaria da Fazenda maio de 2019 e respectivo bloqueio de I 00831 zrcl)alg nrorma
lancamentos no SIAFEM. n /
Encaminhar a Secretaria de Comunicagdo Social | = Inciso I, do art. 6°, do
12 Autarquias e Fundacdes do Municipio o “"Anexo I - Despesas com Publicidade - | Decreto Municipal n°

I\\

Relatorio Mensal" referente a maio de 2019.

7.764/2003




Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Secretaria da Fazenda

Encaminhar ao TCEMG, por meio do SICOM o relatério
de Gestdo Fiscal, o Relatério Resumido de Execugdo
Orcamentaria e o Comparativo das Metas Bimestrais
de Arrecadacdo, referentes ao 1° quadrimestre de
2019 e 29 bimestre de 2019, com encaminhamento do

— 8§30, do art. 49 e §309,
do art. 8°, da IN TCEMG
n° 12/2008

14 respectivo comprovante de envio a SSSCI/SF.
Disponibilizar Relatério das Nomeagbes de
Secretaria de Administracio e Recursos Humanos Servidores ocupantes de cargos em comissao da | = Lei Municipal n°
S Administracdo Direta e Indireta publicadas em | 11.802/2009
maio de 2019.
. Al ) . = Inciso II, do §2° e
Realizar a transferéncia de recursos financeiros
. . . caput, do art. 29-A, da
ao Poder Legislativo para que este realize as .
- o Constituicao Federal de
despesas em fungao de suas atividades. 1988
Secretaria da Fazenda Disponibilizar, no Portal Transparéncia, os
relatdrios das despesas realizadas por meio de - lei Municipal n°
19 Adiantamento/ Cartdo Corporativo do Municipio, P

bem como as viagens administrativas realizadas
em maio de 2019.

11.785/2009

Unidades Gestoras da Administracdo Direta, das
Autarquias e Fundagoes

Disponibilizar no Sistema Informatizado de
Contas dos Municipios (SICOM) os dados
referentes a licitagdo, contratos, notas fiscais,
frotas, convénios, consorcios, itens e pessoal.

= Portaria Municipal n°
10.252/2018




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Apresentar a Declaragdo de Débitos e Créditos

= Art. 5° da IN RFB n°

24 Secretaria da Fazenda Tributdrios Federais (DCTF) via Receitanet,
i 1.599/2015
referente a abril de 2019.
Encaminhar a Subsecretaria do Sistema de | = Paragrafo Unico, do
Secretaria de Comunicagao Social Controle Interno/SF os relatérios referentes as | art. 7°, do Decreto
despesas com publicidade realizadas. Municipal n°® 7.764/2003
Repa_ssar a Camgra_ Municipal o Relatorio da = Arts. 54 e 55 da LRF
Receita Corrente Liquida.
Enviar ao TCEMG as informagbes referentes ao maddulo
Acompanhamento Mensal (AM) do més anterior, por | = Art. 6° da IN TCEMG
meio do Portal do Sistema Informatizado de Contas | n® 03/2015
dos Municipi SICOM).
Secretaria da Fazenda 0s Municipios ( )
28 Enviar ao TCEMG o balancete contdbil referente

ao més anterior.

= Art. 8° da IN TCEMG
n° 03/2015

Disponibilizar o relatério da divida fundada e
flutuante.

= Lei Municipal n°
9.622/1999

= IN TCEMG n° 08/2003

Secretaria de
Humanos;

Secretaria da Fazenda

Administracao

e

Recursos

Enviar a Secretaria de Politicas de Previdéncia
Social (SPS) o Demonstrativo das Aplicagbes e
Investimentos dos Recursos - DAIR
relativamente as informacGes das aplicagdoes do
més anterior referente ao regime previdenciario.

= Inciso II, do §6°, do
art. 5°, da Portaria MPS
n° 204/2008




Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE RESPONSABILIDADE OBRIGACAO BASE LEGAL
)8 Secretaria de Planejamento e Gestdo; Encaminhar ao Legislativo o Projeto de Lei de ;a Inlc_';o Hcl)rdgni?:;t 6(?(;
Secretaria de Governo (Gabinete) Diretrizes Orgamentarias - LDO. 9

Municipio.




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

domingo

segunda

quarta

1

8

JULHO 2019
quinta sabado
3 6
13
20
27

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGAGCAO

BASE LEGAL

Unidades Gestoras da Administracao Direta, das
Autarquias e Fundacoes

Inserir no Sistema de Controle de Frota de
Veiculos (DIMFROTAS) todas as informacdes
referentes a gestdo dos equipamentos e da frota
de veiculos leves e pesados do Municipio.

= §3° do art. 1°, da
Portaria  Municipal n°
8.886/2015

Secretaria de Administracao e Recursos Humanos

Entregar a GFIP, em meio eletrdnico, por meio do
Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e
InformagGes a Previdéncia Social (SEFIP), a
Caixa Econdmica Federal.

= §2°, do art. 225, do

Decreto Federal n°
3.048/1999
- Portaria

Interministerial MT/MPAS
n° 326/2000




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Secretaria da Fazenda

Disponibilizar dados e informagdes sobre os
instrumentos de contrato e seus aditivos,

= Inciso XX, do art. 2°,
da IN TCU n° 28/1999

: : . = IN  Municipal n°
: referentes aqueles assinados em maio de 2019. 13/2009
Encaminhar ao Departamento de
Camara Municipal Contadoria/SSF/SF os Balancetes Financeiros | = Arts. 54 e 55 da LRF
para verificacdo de despesas.
Secretaria de Administragao e Recursos Humanos Encaminhar ao TCEMG~aS informagoes rel_at|vas = Art. 3° da IN TCEMG
aos atos de concessao de aposentadorias e
o , ) n° 03/2011
pensdes no periodo de maio de 2019.
10 ForneNcer a Receita Fede,ral do Brasil (NRFB) 2 o Art. 50 da Lei Federal
relagao de todos os alvaras para construgao civil, n° 8.212/1991
Secretaria de Atividades Urbanas documentos de habite-se ou dos Certificados de ) °
~ , X = Art. 391 da IN RFB n
Conclusao de Obra (CCO) expedidos em junho de
971/2009
20109.
Encaminhar a Secretaria de Comunicagdo Social | = Inciso I, do art. 6°, do
12 Autarquias e Fundagdes do Municipio 0o “Anexo I - Despesas com Publicidade - | Decreto Municipal n°
Relatorio Mensal* referente a junho de 2019. 7.764/2003
Realizar o encerramento contabil referente a :
= Contadoria Informa -
15 Secretaria da Fazenda junho de 2019 e respectivo bloqueio de " r

lancamentos no SIAFEM.

CI n° 038/2019




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE RESPONSABILIDADE OBRIGAGCAO BASE LEGAL
Disponibilizar Relatério das Nomeagbes de
. o ~ Servidores ocupantes de cargos em comissdo da | = Lei Municipal n°
17 Secretaria de Administracao e Recursos HUManos . inictracso Direta e Indireta publicadas em | 11.802/2009
junho de 2019.
Apresentar a Declaracdo de Débitos e Créditos o o
Tributdrios Federais (DCTF) via Receitanet, ;Sg;t/.zgﬁda In RFB n
referente a maio de 2019. )
. A ) . = Inciso II, do §2° e
Realizar a transferéncia de recursos financeiros
. . . caput, do art. 29-A, da
ao Poder Legislativo para que este realize as .
. ~ o Constituicao Federal de
Secretaria da Fazenda despesas em fungao de suas atividades. 1988
19 Disponibilizar, no Portal Transparéncia, os
relatérios das despesas realizadas por meio de . -
~ . . - °
Adiantamento/ Cartao Corporativo do Municipio, 11 78L5e/|200hgun|apal n
bem como as viagens administrativas realizadas '
em junho de 2019.
B Disponibilizar no Sistema Informatizado de
Unidades Gestoras da Administragao Direta, das | Contas dos Municipios (SICOM) os dados = Portaria Municipal n°
Autarquias e Fundacoes referentes a licitagdo, contratos, notas fiscais, | 10.252/2018
frotas, convénios, consorcios, itens e pessoal.
Encaminhar ao Departamento de Controle da Gestao
26 Secretaria da Fazenda Operacional/SSSCI/SF o Relatério Resumido de = Arts. 52, 54 e 55 da

Execucdao Orgamentaria.

LRF




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

26

Secretaria da Fazenda

Divulgar os Relatdérios Resumidos de Execugdo
Orcamentaria referentes ao 3° bimestre de 2019.

= Arts. 52, 54 e 55 da
LRF

= Arts. 5° a 9° da IN
TCEMG n° 12/2008

Enviar a Secretaria do Tesouro Nacional (STN),
por meio do Sistema de Informacdes Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro - SICONFI, o
Relatério Resumido de Execucdo Orcamentaria
relativo ao 3° bimestre de 2019.

= Inciso I, do art. 69, da
Portaria STN n° 896, de
31 de outubro de 2017

Avaliar se a realizacdo da receita poderd
comportar o cumprimento das metas de
resultado primario ou nominal estabelecidas no
Anexo de Metas Fiscais.

= Art. 9° da LRF

Repassar a Camara Municipal o Relatério da
Receita Corrente Liquida.

= Arts. 54 e 55 da LRF
= Art. 8° da IN TCEMG
n° 03/2015

Secretaria de Saude

Encaminhar os Demonstrativos com acles e
servicos de saude através do Sistema de
InformacBes sobre Orgamentos Publicos em
Saude - SIOPS.

= Paragrafo Uunico, do
art. 79, do Decreto
Federal n° 7.827/2017

= Art. 12, da Portaria MS
n% 53/2013




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

31

RESPONSABILIDADE

Secretaria da Fazenda

Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos
Secretaria da Fazenda

OBRIGACAO

Enviar ao TCEMG o balancete contabil referente ao
més anterior.

BASE LEGAL

= Art. 8° da IN TCEMG n°
03/2015

Enviar ao TCEMG as informacdes referentes ao
moddulo Acompanhamento Mensal (AM) do més

anterior, por meio do Portal do Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios
(SICOM).

= Art. 6° da IN TCEMG
n° 03/2015

Disponibilizar o relatério da divida fundada e
flutuante.

Enviar a Secretaria de Politicas de Previdéncia
Social (SPS) o Demonstrativo das Aplicacdes e
Investimentos dos Recursos (DAIR) do més
anterior e o Demonstrativo de Informacdes
Previdenciarias e Repasses (DIPR), referentes ao
3° bimestre do exercicio.

= Lei Municipal n°
9.622/1999
= IN TCEMG n° 08/2003

= Inciso II, do §6°, do
art. 5°, da Portaria MPS
n° 204/2008

Secretaria de Comunicagao Social

Encaminhar a Subsecretaria do Sistema de
Controle Interno/SF os relatérios referentes as
despesas com publicidade realizadas.

= Paragrafo Uunico, do
art. 7°, do Decreto
Municipal n® 7.764/2003




“vu‘%}%\
PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGAGCAO

BASE LEGAL

31

Secretaria de Comunicagao Social

Publicar o montante das despesas com
publicidade pagas ou contratadas
trimestralmente com cada agéncia ou veiculo de
comunicagao.

= Paragrafo Unico, do
art. 17, da Constituigao
do Estado de Minas
Gerais

= Inciso III, do art. 7°,
do Decreto Municipal n°
7.764/2003




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

AGOSTO 2019

domingo

segunda

quarta

quinta sabado

1 3

10

17

24

31

DATA LIMITE RESPONSABILIDADE OBRIGAGCAO BASE LEGAL
Inserir no Sistema de Controle de Frota de - §3° do art. 1° da
5 Unidades Gestoras da Administragdo Direta, das | Veiculos (DIMFROTAS) todas as informagdes Porti 'a' M nr'c.' al ! no
Autarquias e Fundacdes referentes a gestdo dos equipamentos e da frota 8 886r/|2015 unicip
de veiculos leves e pesados do Municipio. '
= §2°, do art. 225, do
Entregar a GFIP, em meio eletrénico, por meio do | Decreto Federal n°
7 Secretaria de Administracio e Recursos Humanos Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e | 3.048/1999
S InformacGes a Previdéncia Social (SEFIP), a | = Portaria

Caixa EconOmica Federal.

Interministerial MT/MPAS

n° 326/2000




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA L IMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Camara Municipal

Encaminhar ao Departamento de
Contadoria/SSF/SF os Balancetes Financeiros
para verificacao de despesas.

= Arts. 54 e 55 da LRF

7 o . . = Inciso XX, do art. 2°,
Disponibilizar dados e informacdes sobre os da IN TCU n° 28/1999
Secretaria da Fazenda instrumentos de contrato e seus aditivos, | cinal o
referentes aqueles assinados em junho de 2019 IN ~ Municipa n
© 1 13/2009
- o N Encaminhar ao TCEMGNas informacodes rel_atlvas = Art. 3° da IN TCEMG
Secretaria de Administracao e Recursos Humanos | aos atos de concessao de aposentadorias e
o , . n° 03/2011
pensdes no periodo de junho de 2019.
ForneNcer a Receita Fede,ral do Brasil (NRFB) @ Art. 50 da Lei Federal
relagao de todos os alvaras para construgao civil, n° 8.212/1991
9 Secretaria de Atividades Urbanas documentos de habite-se ou dos Certificados de )
~ . ) = Art. 391 da IN RFB n°
Conclusao de Obra (CCO) expedidos em julho de
971/2009
20109.
Encaminhar a Secretaria de Comunicagdo Social | = Inciso I, do art. 6°, do
Autarquias e Fundagdes do Municipio 0 “"Anexo I - Despesas com Publicidade - | Decreto Municipal n°
Relatorio Mensal" referente a julho de 2019. 7.764/2003
Realizar o encerramento contabil referente a = Contadoria Informa -
12 Secretaria da Fazenda julho de 2019 e respectivo bloqueio de

lancamentos no SIAFEM.

CI n° 038/2019




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

Encaminhar ao TCEMG, por meio do SICOM , o
Relatorio Resumido de Execucdo Orcamentaria e
0 Comparativo das Metas Bimestrais de

BASE LEGAL

= §30, dos arts. 8° e 99,

14 Secretaria da Fazenda Arrecadacdo, referentes ao 3° bimestre de 2019, | da IN TCEMG n° 12/2008
com encaminhamento do respectivo
comprovante de envio a SSSCI/SF.
Disponibilizar Relatério das Nomeagbes de
. - ~ Servidores ocupantes de cargos em comissdo da | = Lei Municipal n°
15 Secretaria de Administragao e Recursos Humanos Administracdo Direta e Indireta publicadas em | 11.802/2009
julho de 2019.
. . ) ) = Inciso II, do §2° e
Realizar a transferéncia de recursos financeiros
. . . . caput, do art. 29-A, da
Secretaria da Fazenda ao Poder Legislativo para que este realize as AR
- o Constituicao Federal de
despesas em fungao de suas atividades. 1988
16
Disponibilizar no Sistema Informatizado de
Unidades Gestoras da Administracdo Direta, das  Contas dos Municipios (SICOM) os dados = Portaria Municipal n°
Autarquias e Fundacoes referentes a licitagdo, contratos, notas fiscais, | 10.252/2018.
frotas, convénios, consorcios, itens e pessoal.
Disponibilizar, no Portal Transparéncia, os
relatorios das despesas realizadas por meio de = Lei Municipal n°
20 Secretaria da Fazenda Adiantamento/ Cartdo Corporativo do Municipio, P

bem como as viagens administrativas realizadas
em julho de 2019.

11.785/2009




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

21

30

RESPONSABILIDADE

Secretaria da Fazenda

Secretaria de Comunicagdo Social

OBRIGACAO

Apresentar a Declaracdo de Débitos e Créditos
Tributarios Federais (DCTF) via Receitanet,
referente a junho de 2019.

Encaminhar a Subsecretaria do Sistema de
Controle Interno/SF os relatorios referentes as
despesas com publicidade realizadas.

BASE LEGAL

= Art. 5° da In RFB n°
1.599/2015

= Paragrafo Unico, do
art. 7°, do Decreto
Municipal n® 7.764/2003

Secretaria da Fazenda

Repassar a Camara Municipal o Relatdrio da
Receita Corrente Liquida.

Enviar ao TCEMG as informacGes referentes ao modulo
Acompanhamento Mensal (AM) do més de julho de
2019, por meio do Portal do Sistema Informatizado de
Contas dos Municipios (SICOM).

= Arts. 54 e 55 da LRF

= Art. 6° da IN TCEMG
n° 03/2015

Enviar ao TCEMG os balancetes contabeis

mensais referentes ao més anterior

= Art. 8° da IN TCEMG
n° 03/2015

Disponibilizar o relatério da divida fundada e
flutuante.

= Lei Municipal n°
9.622/1999
= IN TCEMG n° 08/2003

Secretaria de Administragao e Recursos Humanos
Secretaria da Fazenda

Enviar a Secretaria de Politicas de Previdéncia
Social (SPS) o Demonstrativo das Aplicagbes e
Investimentos dos Recursos (DAIR) referente ao
més anterior

= Inciso II, do §6°, do
art. 5°, da Portaria MPS
n° 204/2008




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

Setembro 2019

domingo

segunda

sabado

2

7

14

21

28

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGAGCAO

BASE LEGAL

Unidades Gestoras da Administracao Direta, das

Inserir no Sistema de Controle de Frota de
Veiculos (DIMFROTAS) todas as informacdes

= §3° do art. 1°, da

. .. o
> Autarquias e Fundacdes referentes a gestdo dos equipamentos e da frota gogtsag/golsMumapal n
de veiculos leves e pesados do Municipio. '
= §2°, do art. 225, do
Entregar a GFIP, em meio eletrénico, por meio do | Decreto Federal n°
6 Secretaria de Administracio e Recursos Humanos Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e | 3.048/1999
InformacGes a Previdéncia Social (SEFIP), a | = Portaria

Caixa EconOmica Federal.

Interministerial MT/MPAS
n° 326/2000




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

Secretaria de Atividades Urbanas

OBRIGACAO

Fornecer a Receita Federal do Brasil (RFB) a
relacdo de todos os alvaras para construcdo civil,
documentos de habite-se ou dos Certificados de
Conclusao de Obra (CCO) expedidos em agosto
de 2019.

BASE LEGAL

= Art. 50 da Lei Federal
n° 8.212/1991

= Art. 391 da IN RFB n°
971/2009

Secretaria de Administracao e Recursos Humanos

Encaminhar ao TCEMG as informacdes relativas
aos atos de concessao de aposentadorias e
pensodes no periodo de julho de 2019.

= Art. 3° da IN TCEMG
n° 03/2011

11

Secretaria da Fazenda

Disponibilizar dados e informagdes sobre os
instrumentos de contrato e seus aditivos,
referentes aqueles assinados em julho de 2019.

= Inciso XX, art. 2°, da
IN TCU n° 28/1999

= IN Municipal n°
13/2009

Secretaria da Fazenda

Realizar o encerramento contéabil referente
agosto de 2019 e respectivo bloqueio de
lancamentos no SIAFEM.

= Contadoria Informa -
CI n° 038/2019

Camara Municipal

Encaminhar ao Departamento de
Contadoria/SSF/SF os Balancetes Financeiros
para verificacdo de despesas.

= Arts. 54 e 55 da LRF

12

Autarquias e Fundagdes do Municipio

Encaminhar a Secretaria de Comunicagdo Social
0 “"Anexo I - Despesas com Publicidade -
Relatério Mensal* referente a agosto de 2019.

I\\

= Inciso I, do art. 6°, do
Decreto  Municipal n°
7.764/2003




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE RESPONSABILIDADE OBRIGAGAO BASE LEGAL
Disponibilizar Relatério das Nomeacgbes de
. o ~ Servidores ocupantes de cargos em comissao da | = Lei Municipal n°
13 Secretaria de Administragao e Recursos Humanos Administracdo Direta e Indireta publicadas em | 11.802/2009
agosto de 20109.
Apresentar a Declaragdao de Débitos e Créditos o o
Tributdrios Federais (DCTF) via Receitanet, ?Sg;t/.zglsda In RFB n
referente a julho de 2019. )
. A . . i = Inciso II, do §2° e
Realizar a transferéncia de recursos financeiros
) . . caput, do art. 29-A, da
ao Poder Legislativo para que este realize as A
. - o Constituicao Federal de
Secretaria da Fazenda despesas em fungao de suas atividades. 1988
20 Disponibilizar, no Portal Transparéncia, os

relatorios das despesas realizadas por meio de
Adiantamento/ Cartdao Corporativo do Municipio,
bem como as viagens administrativas realizadas
em agosto de 2019.

= Lei Municipal n°
11.785/2009

Unidades Gestoras da Administracdo Direta, das
Autarquias e Fundacgoes

Disponibilizar no Sistema Informatizado de
Contas dos Municipios (SICOM) os dados
referentes a licitagdo, contratos, notas fiscais,
frotas, convénios, consorcios, itens e pessoal.

= Portaria Municipal n°
10.252/2018




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

27

RESPONSABILIDADE

Secretaria de Comunicagdo Social

OBRIGACAO

Encaminhar a Subsecretaria do Sistema de
Controle Interno/SF os relatérios referentes as
despesas com publicidade realizadas.

BASE LEGAL

= Paragrafo unico, do
art. 7°, do Decreto
Municipal n® 7.764/2003

Secretaria da Fazenda

Divulgar os Relatérios de Gestdao Fiscal,
Resumidos de Execucdo Orgamentaria e
Comparativo de Metas Bimestrais de Arrecadagao
referentes ao 2° quadrimestre e 4° bimestre de
2019.

= Arts. 52, 54 e 55 da
LRF

= Arts. 5° a 9° da IN
TCEMG n° 12/2008

Repassar a Camara Municipal o Relatério da
Receita Corrente Liquida.

Enviar ao TCEMG as informagdes referentes ao
maddulo Acompanhamento Mensal (AM)
referentes ao més anterior, por meio do Portal do
Sistema Informatizado de Contas dos Municipios
(SICOM).

= Arts. 54 e 55 da LRF

= Art. 6° da IN TCEMG
n° 03/2015

Enviar ao TCEMG os balancetes contabeis
mensais referentes ao més anterior

Avaliar se a realizacdo da receita podera
comportar o cumprimento das metas de
resultado primario ou nominal estabelecidas no
Anexo de Metas Fiscais.

= Art. 8° da IN TCEMG
n° 03/2015

= Art. 9° da LRF




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

27

Secretaria da Fazenda

Realizar Audiéncia Publica, nas dependéncias do
Legislativo, para demonstracdo e avaliacdo, pelo
Poder Executivo, do cumprimento das metas
fiscais do 29 quadrimestre do exercicio
financeiro.

= 8§40, do art. 99, da LRF

Enviar a Secretaria do Tesouro Nacional (STN),
por meio do Sistema de Informacdes Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI), os
Relatérios de Gestdo Fiscal e Resumidos de
Execugdo Orgamentaria referentes ao 2°
quadrimestre e 4° bimestre de 2019.

= Incisos I e II, do art.
6° da Portaria STN n°
896, de 31 de outubro de
2017

Divulgar os demonstrativos anuais de receitas e
despesas referentes aos respectivos orcamentos
existentes.

= Inciso XVI, art. 2° da
IN TCU n© 28/1999

Encaminhar ao Departamento de Controle da
Gestdo Operacional/SSSCI/SF os Relatérios de
Gestdo  Fiscal, Resumidos de Execugao
Orcamentaria e Comparativo de Metas Bimestrais
de Arrecadacao.

= Arts. 52, 54 e 55 da
LRF

Disponibilizar o relatério da divida fundada e
flutuante.

= Lei Municipal n°
9.622/1999
= IN TCEMG n° 08/2003




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

27

RESPONSABILIDADE

Secretaria da Fazenda;
Secretaria de Administragao e Recursos Humanos

Secretaria de Saude.

OBRIGACAO

Encaminhar a SPS os Demonstrativos Contébeis
do RPPS referentes ao primeiro semestre do
exercicio.

Encaminhar os Demonstrativos com acles e
servicos de saude através do Sistema de
InformacGes sobre Orgamentos Publicos em
Saude - SIOPS.

BASE LEGAL

= Inciso III, do §6°, do
art. 5°, da Portaria MPS
n° 204/2008

= Paragrafo Unico, do
art. 79, do Decreto
Federal n® 7.827/2017

= Art. 12, da Portaria MS
n% 53/2013.

Secretaria de Recursos
Humanos;

Secretaria da Fazenda

Administracdo e

Enviar a Secretaria de Politicas de Previdéncia
Social (SPS) o Demonstrativo das Aplicacdes e
Investimentos dos Recursos (DAIR) referente ao
més anterior e Demonstrativo de Informacoes
Previdenciarias e Repasses (DIPR), referentes ao
4° bimestre do exercicio.

= Inciso II, do §6°, do
art. 5°, da Portaria MPS
n° 204/2008




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

Outubro 2019

domingo

segunda

quarta

sabado

5

12

19

26

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGAGCAO

BASE LEGAL

Unidades Gestoras da Administragao Direta, das
Autarquias e Fundacoes

Inserir no Sistema de Controle de Frota de
Veiculos (DIMFROTAS) todas as informacdes
referentes a gestdo dos equipamentos e da frota
de veiculos leves e pesados do Municipio.

= §3° do art. 1°, da
Portaria  Municipal n°
8.886/2015

Camara Municipal

Encaminhar ao Departamento de
Contadoria/SSF/SF os Balancetes Financeiros
para verificacdo de despesas.

= Arts. 54 e 55 da LRF

Secretaria da Fazenda

Disponibilizar dados e informagdes sobre os
instrumentos de contrato e seus aditivos,
referentes aqueles assinados em agosto de 2019.

= Inciso XX, do art. 2°,
da IN TCU n° 28/1999

= IN Municipal n°
13/2009




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE RESPONSABILIDADE OBRIGAGCAO BASE LEGAL
= §2° do art. 225, do
Entregar a GFIP, em meio eletrénico, por meio do | Decreto Federal ne
7 Secretaria de Administracio e Recursos Humanos Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e | 3.048/1999
S Informagbes a Previdéncia Social (SEFIP), a | = Portaria
Caixa Econbmica Federal. Interministerial MT/MPAS
n° 326/2000
Forne~cer a Receita Fede,ral do Brasil (BFB) @ Art. 50 da Lei Federal
relagao de todos os alvaras para construgao civil, n® 8.212/1991
9 Secretaria de Atividades Urbanas documentos de habite-se ou dos Certificados de ’ o
= . = Art. 391 da IN RFB n
Conclusao de Obra (CCO) expedidos setembro de
971/2009
20109.
Encaminhar ao TCEMG as informagdes relativas °
10 Secretaria de Administracao e Recursos Humanos | aos atos de concessao de aposentadorias e = Art. 3° da IN TCEMG
o , n° 03/2011
pensodes no periodo de agosto de 2019.
= Inciso III, do art. 60,
S ia de Pl . GestSo: Encaminhar ao Legislativo o Projeto de Lei :\j/launiclfeilo Organica  do
ecretaria de Planejamento e Gestdo; Orcamentaria Anual e o0 demonstrativo - §6op do art. 165. da
11 Secretaria da Fazenda; regionalizado do efeito de beneficios financeiros, ! ) !

Secretaria de Governo (Gabinete)

tributarios e crediticios sobre as receitas e

despesas.

Constituicdo Federal de
1988
= Inc. II, do art. 5° da
LRF




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

11

Autarquias e Fundagdes do Municipio

Encaminhar a Secretaria de Comunicagdo Social
o “Anexo I - Despesas com Publicidade -
Relatério Mensal* referente a setembro de 2019.

= Inciso I, do art. 6°, do
Decreto  Municipal n°
7.764/2003

Secretaria da Fazenda

Encaminhar ao TCEMG, por meio SICOM o
relatério de Gestdo Fiscal, o Relatério Resumido
de Execugdao Orgamentaria e o Comparativo das
Metas Bimestrais de Arrecadacdo, referentes ao
20 quadrimestre de 2019 e 49 bimestre de 2019,
com encaminhamento do respectivo
comprovante de envio a SSSCI/SF.

= §30, do art. 4° e §39°,
do art. 8°, da IN TCEMG
n° 12/2008

14

Secretaria da Fazenda

Realizar o encerramento contabil referente a
setembro de 2019 e respectivo bloqueio de
langamentos no SIAFEM.

= Contadoria Informa -
CI n° 038/2019

16

Secretaria de Administracao e Recursos Humanos

Disponibilizar Relatério das Nomeagbes de
Servidores ocupantes de cargos em comissdo da
Administracdo Direta e Indireta publicadas em
setembro de 2019.

= Lei Municipal n°
11.802/2009

16

Secretaria da Fazenda

Realizar a transferéncia de recursos financeiros
ao Poder Legislativo para que este realize as
despesas em fungao de suas atividades.

= Inciso II, do §2° e
caput, do art. 29-A, da
Constituicao Federal de
1988




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Unidades Gestoras da Administracao Direta, das
Autarquias e Fundacoes

Disponibilizar no Sistema Informatizado de
Contas dos Municipios (SICOM) os dados
referentes a licitacdo, contratos, notas fiscais,
frotas, convénios, consorcios, itens e pessoal.

= Portaria Municipal n°
10.252/2018

18 A
Disponibilizar, no Portal Transparéncia, os
_ rel_atorlos das despgsas reallza(_:las por meio f:le = Lei Municipal n°
Secretaria da Fazenda Adiantamento/ Cartao Corporativo do Municipio,
) . . . 11.785/2009
bem como as viagens administrativas realizadas
no més anterior.
Apresentar a Declaracdo de Débitos e Créditos
.. . . . - . 5° °
21 Secretaria da Fazenda Tributarios Federais (DCTF) via Receitanet, Art. 5° da IN RFB n
1.599/2015
referente a agosto de 2019.
30 Secretaria da Fazenda Repa_ssar a Cama)ra_ Municipal o Relatorio da = Arts. 54 e 55 da LRF
Receita Corrente Liquida.
Enviar ao TCEMG os balancetes contabeis =» Art. 8° da IN TCEMG
mensais referentes ao més anterior. n° 03/2015
Envi TCEM inf 0 f
31 Secretaria da Fazenda nviar ao TCEMG as informagbes referentes ao

modulo Acompanhamento Mensal (AM)
referentes ao més anterior, por meio do Portal do
Sistema Informatizado de Contas dos Municipios
(SICOM).

= Art. 6° da IN TCEMG
n° 03/2015




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

31

Secretaria da Fazenda

Disponibilizar o relatério da divida fundada e
flutuante.

= Lei Municipal n°
9.622/1999
= IN TCEMG n° 08/2003

Secretaria de Administracdo e Recursos

Humanos; Secretaria da Fazenda

Enviar a Secretaria de Politicas de Previdéncia
Social (SPS) o Demonstrativo das Aplicagbes e
Investimentos dos Recursos - DAIR
relativamente as informacGes das aplicagdes do
més anterior referente ao regime previdenciario.

= Inciso II, do §6°, do
art. 5°, da Portaria MPS
n° 204/2008

Secretaria da Fazenda e
Secretaria de Administracao e Recursos Humanos

Encaminhar a SPS o Demonstrativo da Politica de
Investimentos — DPIN do RPPS referente a 2019.

= Inciso IV, do §6°, do
art. 5° da Portaria MPS
204/2008

Secretaria de Comunicagao Social

Encaminhar a Subsecretaria do Sistema de
Controle Interno/SF os relatérios referentes as
despesas com publicidade realizadas.

Publicar o montante das despesas com
publicidade pagas ou contratadas
trimestralmente com cada agéncia ou veiculo de
comunicacgao.

= Paragrafo Unico, do
art. 7°, do Decreto
Municipal n° 7.764/2003

= Paragrafo Unico, do
art. 17, da Constituicdo
do Estado de Minas
Gerais

= Inciso III, do art. 7°,
do Decreto Municipal n°
7.764/2003




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

Novembro 2019

domingo segunda terca

quarta

sabado

quinta

2

9

16

23

30

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGAGCAO

BASE LEGAL

Unidades Gestoras da Administracao Direta, das
Autarquias e Fundacoes

Inserir no Sistema de Controle de Frota de
Veiculos (DIMFROTAS) todas as informacdes
referentes a gestdo dos equipamentos e da frota
de veiculos leves e pesados do Municipio.

= §3° do art. 1°, da
Portaria  Municipal n°
8.886/2015

Secretaria de Administracao e Recursos Humanos

Entregar a GFIP, em meio eletrdnico, por meio do
Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e
InformagGes a Previdéncia Social (SEFIP), a
Caixa Econdmica Federal.

= §2°, do art. 225, do

Decreto Federal n°
3.048/1999
- Portaria

Interministerial MT/MPAS
n° 326/2000




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Camara Municipal

Encaminhar ao Departamento de
Contadoria/SSF/SF os Balancetes Financeiros
para verificacdo de despesas.

= Arts. 54 e 55 da LRF

Secretaria de Administracao e Recursos Humanos

Encaminhar ao TCEMG as informacdes relativas
aos atos de concessao de aposentadorias e
pensdes no periodo de setembro de 2019.

= Art. 3° da IN TCEMG
n° 03/2011
= Art. 1° da IN TCEMG
n°® 05/2013

Secretaria da Fazenda

Disponibilizar dados e informacdes sobre os
instrumentos de contrato e seus aditivos,

= Inciso XX, do art. 2°,
da IN TCU n° 28/1999

8 referentes aqueles assinados em setembro de | = IN  Municipal n°
2019. 13/2009
Forne~cer a Receita Fede,ral do Brasil (E{FB? @ o Art. 50 da Lei Federal
relacao de todos os alvaras para construcao civil, n° 8.212/1991
Secretaria de Atividades Urbanas documentos de habite-se ou dos Certificados de )
~ i = Art. 391 da IN RFB n°
Conclusao de Obra (CCO) expedidos em outubro
971/2009
de 2019.
Encaminhar a Secretaria de Comunicacao Social | = Inciso I, do art. 6°, do
Autarquias e Fundagdes do Municipio o “Anexo I - Despesas com Publicidade - | Decreto Municipal n°
Relatério Mensal" referente a outubro de 2019. 7.764/2003
Realizar o encerramento contabil referente a :
= Contadoria Informa -
12 Secretaria da Fazenda outubro de 2019 e respectivo bloqueio de

langamentos no SIAFEM.

CI n° 038/2019




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE RESPONSABILIDADE OBRIGAGAO BASE LEGAL
Disponibilizar Relatério das Nomeacgbes de
. o ~ Servidores ocupantes de cargos em comissao da | = Lei Municipal n°
14 Secretaria de Administragao e Recursos Humanos Administracdo Direta e Indireta publicadas em | 11.802/2009
outubro de 2019.
. Al ) . = Inciso II, do §2° e
Realizar a transferéncia de recursos financeiros
. . . caput, do art. 29-A, da
ao Poder Legislativo para que este realize as .
- o Constituicao Federal de
despesas em fungao de suas atividades. 1988
Secretaria da Fazenda Disponibilizar, no Portal Transparéncia, os
relatorios das despesas realizadas por meio de . - o
. ~ X . = Lei Municipal n
20 Adiantamento/ Cartao Corporativo do Municipio,
) . . . 11.785/2009
bem como as viagens administrativas realizadas
no més anterior.
Disponibilizar no Sistema Informatizado de
Unidades Gestoras da Administragdo Direta, das | Contas dos Municipios (SICOM) os dados = Portaria Municipal n®°
Autarquias e Fundacgoes referentes a licitagdo, contratos, notas fiscais, | 10.252/2018
frotas, convénios, consorcios, itens e pessoal.
Apresentar a Declaracdo de Débitos e Créditos
. . . . - . b° °
22 Secretaria da Fazenda Tributarios Federais (DCTF) via Receitanet, Art. 5% da In RFB n
1.599/2015
referente a setembro de 2019.
Encaminhar ao Departamento de Controle da Gestao
. Operacional/SSSCI/SF o Relatério Resumido de | = Arts. 52, 54 e 55 da
28 Secretaria da Fazenda

Execucdao Orgcamentdria e o Comparativo de Metas
Bimestrais de Arrecadacgao.

LRF




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

29

Secretaria da Fazenda

Divulgar o Relatério Resumido de Execugdo
Orcamentaria e o Comparativo de Metas
Bimestrais de Arrecadacdo referentes ao 5°
bimestre do exercicio.

= Arts. 52, 54 e 55 da
LRF

= Arts. 5° a 9°
TCEMG n° 12/2008

da IN

Repassar a Camara Municipal o Relatério da
Receita Corrente Liquida.

= Arts. 54 e 55 da LRF

Enviar ao TCEMG as informacdes referentes ao
modulo Acompanhamento Mensal (AM)
referentes ao més anterior, por meio do Portal do
Sistema Informatizado de Contas dos Municipios
(SICOM).

= Art. 6° da IN TCEMG
n° 03/2015

Secretaria de Comunicagao Social

Encaminhar a Subsecretaria do Sistema de
Controle Interno/SF o relatorio referente as
despesas com publicidade realizadas.

= Paragrafo unico, do
art. 7°, do Decreto
Municipal n° 7.764/2003

Secretaria de Administragdo
Humanos;

Secretaria da Fazenda

e

Recursos

Enviar a Secretaria de Politicas de Previdéncia
Social (SPS) o Demonstrativo das Aplicacbes e
Investimentos dos Recursos (DAIR) e
Demonstrativo de Informacgdes Previdenciarias e
Repasses (DIPR), referentes ao 5° bimestre do
exercicio.

= Inciso II, do §6°, do
art. 5°, da Portaria MPS
n° 204/2008




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

29

Secretaria da Fazenda

Secretaria de Saude.

Enviar ao TCEMG os balancetes contabeis
mensais referentes ao més anterior

= Art. 8° da IN TCEMG
n° 03/2015

Enviar a Secretaria do Tesouro Nacional (STN),
por meio do Sistema de Informacdes Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI), o
Relatério Resumido de Execucdo Orcamentaria
referente ao 5° bimestre do exercicio.

Avaliar se a realizacdo da receita podera
comportar o cumprimento das metas de
resultado primario ou nominal estabelecidas no
Anexo de Metas Fiscais.

= Inciso I, do art. 6° da
Portaria STN n© 896, de
31 de outubro de 2017

= Art. 9° da LRF

Disponibilizar o relatério da divida fundada e
flutuante.

Encaminhar os Demonstrativos com acles e
servicos de saude através do Sistema de
InformagBes sobre Orgamentos Publicos em
Saude - SIOPS.

= Lei Municipal n°
9.622/1999
= IN TCEMG n° 08/2003

= Paragrafo Unico, do
art. 79, do Decreto
Federal n© 7.827/2017

= Art. 12, da Portaria MS
no 53/2013




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

Dezembro 2019

domingo

segunda

sabado

7

14

21

28

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGAGCAO

BASE LEGAL

Unidades Gestoras da Administracdao Direta, das

Inserir no Sistema de Controle de Frota de
Veiculos (DIMFROTAS) todas as informacdes

= §3° do art. 1°, da

. .. o
> Autarquias e Fundacoes referentes a gestdo dos equipamentos e da frota Portaria Municipal
" e 8.886/2015
de veiculos leves e pesados do Municipio.
= §2°, do art. 225, do
Entregar a GFIP, em meio eletrénico, por meio do | Decreto Federal n°
6 Secretaria de Administracio e Recursos HumManos Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e | 3.048/1999
S InformacGes a Previdéncia Social (SEFIP), a | = Portaria

Caixa EconOmica Federal.

Interministerial MT/MPAS
n° 326/2000




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Secretaria da Fazenda

Disponibilizar dados e informagdes sobre os
instrumentos de contrato e seus aditivos,

= Inciso XX, do art. 2°,
da IN TCU n° 28/1999

referentes aqueles assinados em outubro de | = IN  Municipal n°
2019. 13/2009
Encaminhar ao Departamento de
6 Camara Municipal Contadoria/SSF/SF os Balancetes Financeiros | = Arts. 54 e 55 da LRF
para verificacdao de despesas.
Forne~cer a Receita Fede:ral do Brasil (NRFB_) @ o Art. 50 da Lei Federal
relacao de todos os alvaras para construgao civil, n° 8.212/1991
Secretaria de Atividades Urbanas documentos de habite-se ou dos Certificados de ’ o
~ . = Art. 391 da IN RFB n
Conclusao de Obra (CCO) expedidos em 971/2009
novembro de 2019.
~ . g . 3°
Encaminhar ao TCEMG as informagdes relativas | Art. 3° da IN TCEMG
. . ~ ~ ; n° 03/2011
10 Secretaria de Administracao e Recursos Humanos | aos atos de concessao de aposentadorias e
ensodes no periodo de outubro de 2019 = Art. 1° da IN TCEMG
P P : n° 05/2013
Encaminhar a Secretaria de Comunicagao Social | = Inciso I, do art. 6°, do
12 Autarquias e Fundagdes do Municipio o “Anexo I - Despesas com Publicidade - | Decreto Municipal n°
Relatério Mensal* referente a novembro de 2019. | 7.764/2003.
Disponibilizar Relatério das Nomeagbes de
X o . . o
13 Secretaria de Administracio e Recursos Humanos Servidores ocupantes de cargos em comissao da | = Lei Municipal n

Administracdao Direta e Indireta publicadas em
novembro de 2019.

11.802/2009




PREFEITURA D JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Encaminhar ao TCEMG, por meio do SICOM o
Relatério Resumido de Execucdao Orgamentaria e
o0 Comparativo das Metas Bimestrais de

= 8§30, do art. 80 e art. 99,

13 Secretaria da Fazenda Arrecadacdo, referente ao 5° bimestre do | da IN TCEMG n° 12/2008
exercicio, com encaminhamento do respectivo
comprovante de envio a SSSCI/SF.
Realizar o encerramento contabil referente ;
= Contadoria Informa - CI
16 Secretaria da Fazenda novembro de 2019 e respectivo bloqueio de ° 038/2019
langamentos no SIAFEM. n /
Apresentar a Declaracdo de Débitos e Créditos
L. . . . - . ° °
Tributarios Federais (DCTF) via Receitanet, 159_;;20?5 da In RFB n
referente a outubro de 2019. )
1 o]
Realizar a transferéncia de recursos financeiros = Inciso II, do §2° e caput,
) . . do art. 29-A, da
ao Poder Legislativo para que este realize as R
. - o Constituicao  Federal de
20 Secretaria da Fazenda despesas em fungao de suas atividades. 1988
Disponibilizar, no Portal Transparéncia, o0s
relatorios das despesas realizadas por meio de | Lei Municipal no

Adiantamento/ Cartdao Corporativo do Municipio,
bem como as viagens administrativas realizadas
em novembro de 2019.

11.785/2009




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE

OBRIGACAO

BASE LEGAL

Disponibilizar no Sistema Informatizado de

20 Unidades Gestoras da Administragdo Direta, das | Contas dos Municipios (SICOM) os dados = Portaria Municipal n°
Autarquias e Fundacgoes referentes a licitagdo, contratos, notas fiscais, | 10.252/2018
frotas, convénios, consorcios, itens e pessoal.
Encaminhar a Subsecretaria do Sistema de | = Paragrafo Uunico, do
Secretaria de Comunicagao Social Controle Interno/SF o relatério referente as | art. 7°, do Decreto
despesas com publicidade realizadas. Municipal n°® 7.764/2003
Repassar a Camara Municipal o Relatério da
Receita Corrente Liquida, bem como o Anexo 10, = Arts. 54 e 55 da LRF
contendo a descricdo detalhada das despesas | = Art. 7° da Lei n©
pagas por meio de adiantamento e efetuadas | 12.027/2010
durante o exercicio.
27 Enviar ao TCEMG os balancetes contabeis =» Art. 8° da IN TCEMG

Secretaria da Fazenda

mensais referentes a novembro de 2019,

n° 03/2015

Enviar ao TCEMG as informacdes referentes ao
modulo Acompanhamento Mensal (AM)
referentes ao més anterior, por meio do Portal do
Sistema Informatizado de Contas dos Municipios
(SICOM).

= Art. 6° da IN TCEMG
n° 03/2015

Disponibilizar o relatério da divida fundada e
flutuante.

= Lei Municipal n°
9.622/1999
= IN TCEMG n° 08/2003




“T“‘f»ﬁ)ﬁ\'aé“%e’, ]
PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

DATA LIMITE RESPONSABILIDADE OBRIGAGCAO BASE LEGAL

Enviar a Secretaria de Politicas de Previdéncia

Social (SPS) o Demonstrativo das Aplicacdes e | = Inciso II, do §6°, do

27 Humanos; Investimentos dos Recursos - DAIR | art. 5°, da Portaria MPS
Secretaria da Fazenda relativamente as informagles das aplicagdes do | n°® 204/2008

més anterior referente ao regime previdenciario.

Secretaria de Administracdo e Recursos




PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria da Fazenda
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno
Departamento de Normas Técnicas

ANEXO II - OBRIGACOES NAO CONTINUADAS
Calendario de Obrigacoes do Poder Executivo

DATA LIMITE

RESPONSABILIDADE OBRIGAGAO

BASE LEGAL

até 15 dias
apos a
publicacao

Encaminhar ao TCEMG:

a) Leis, decretos, resolucGes e outras normas legais de carater
financeiro;

b) normas legais relativas a convénios, parcerias, ensino e
reajuste dos servidores municipais;

c) alteragbes da Lei Organica do Municipio, caso seja efetuada
emenda no respectivo texto legal;

d) alteragdes da legislacdo tributaria do Municipio com
encaminhamento do respectivo comprovante de envio a
SSSCI/SF.

Secretaria da Fazenda

= Art. 3° da IN 05 de
13/12/2000 do TCEMG.

até 2 dias uteis
contados do
recebimento do
recurso

Providenciar a notificagdo dos partidos politicos, dos sindicatos dos
trabalhadores e das entidades empresariais, com sede no Municipio,
da liberacdo de recursos financeiros ao Municipio, dando ciéncia a
SF/SSSCI, das providéncias adotadas.

Unidades Gestoras da
Administragao Direta, das
Autarquias e Fundacoes

= Art. 20 da Lei 9.452
de 20/03/1997

30 de janeiro
do ano das
eleicdes
municipais

Informar o valor limite a ser gasto com publicidade no primeiro

Secretaria da Fazenda -~
semestre do ano de eleigao.

= Art. 99, inc. III, do
Decreto Munic. 7.764 de
27/02/2003

60 dias antes
do inicio das
inscricoes

Secretaria de Administragao e
Recursos Humanos;
Administragao Indireta

Encaminhar ao TCEMG informagbOes acerca da realizacdo de
concurso publico para admissdo de pessoal.

= Art. 50 da IN TCEMG
n° 05 de 19/12/2007 e
alteracoes




