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APRESENTAGAO

Constituem deveres primordiais da Administracdo Publica a
responsabilidade, a austeridade e o zelo na aplicagcdo de seus recursos.
Considerando a autonomia administrativa dos entes federativos, compete a
cada 6rgao e entidade gerir e fiscalizar a execucao de seus respectivos
contratos administrativos, mediante atuacdo continua e eficiente nos termos
do art. 67 da Lei 8.666/93.

Um eficiente sistema de gestdao e fiscalizagdo induz o contratado a
executar o objeto pactuado de modo satisfatério. A atividade deve se dar,
principalmente, nas hipéteses em que a prdpria prestacdo contratual provoca
o efeito de ocultar eventuais falhas na atuacao do particular, em que uma
simples analise visual ndo seria suficiente para detecta-las.

A fiscalizacdo da execucao contratual é funcdo administrativa
obrigatéria, devendo a designacao de tal atividade vinculada recair sobre
profissionais  habilitados com  experiéncia técnica necessaria ao
acompanhamento e controle do objeto pactuado.

Neste sentido, a Subsecretaria do Sistema de Controle Interno da
Secretaria da Fazenda, ciente de sua missao institucional de zelar pelo devido
uso dos recursos publicos e apuragdao de eventuais irregularidades, tem por
objetivo, através deste manual, sistematizar a atuacdo do Gestor e do Fiscal
de Contratos, definindo o rigor técnico da atuacdo dos servidores incumbidos
de tal tarefa.

Elio Barbosa Costa Filho

Departamento de Normas Técnicas

Marlene de Paula Bassoli

Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Falvio Piccinini Albertoni

Secretario da Fazenda



Instrucao Normativa n° 37, de 11 de julho de
2014

Aprova o Manual de Gestao e Fiscalizacao de
Contratos a ser utilizado pela Administracao
Direta, Autarquias e Fundacoes.

A SUBSECRETARIA DO SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO DA SECRETARIA DA FAZENDA, no uso de suas atribui¢oes
que lhe conferem o Decreto n® 7.253, de 04 de fevereiro de 2002; e
considerando os dispositivos contidos na Lei n® 8.666, de 21 de junho de
1993, estabelece as seguintes instrucoes:

1 - Aprova o Manual de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos a ser
utilizado pela Administracao Direta, Autarquias e Fundag¢des, € disponibiliza-
lo no site:

www.pjf.mg.gov.br/sf/subcontrole/info tecnicas/legislacao.php.

2 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacdo.

3 - Registre-se, publique-se por afixagcdo e cumpra-se.
Juiz de Fora, 11 de Julho de 2014.

Elio Barbosa Costa Filho
Departamento de Normas Técnicas

Marlene de Paula Bassoli
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

Fulvio Piccinini Albertoni
Secretario da Fazenda
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A eficiéncia de um contrato firmado pela Administracdo Publica esta
diretamente ligada a uma boa atuagao por parte do seu gestor e do seu fiscal,
indicados pelo Municipio para o acompanhamento e fiscalizacdo de todas as
disposigOes legais referentes ao objeto contratado.

A Lei de Licitacbes determina o exercicio das atividades de gestdo e
fiscalizacdo dos contratos administrativos, por meio da adogao das
providéncias cabiveis ao fiel cumprimento do objeto contratual, tendo como
parametro os resultados previstos no proprio termo.

Embora ambos exercam atividades de controle e fiscalizacdo, nao se deve
confundir a atividade de gestao com a de fiscalizagao de contratos.

Compete ao Gestor: Exercer a administracdao de contratos, com atribuicdes
voltadas as questdoes documentais da contratacdo, cuidando-se, por exemplo,
da realizacdo de reequilibrio econdémico-financeiro, controle do prazo de
vencimento, verificagdo da necessidade/possibilidade e da viabilidade de
celebracao de termos aditivos, etc.

Compete ao Fiscal: Exercer a verificagdo concreta do objeto, devendo o
servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacao do objeto
respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do contrato, atestar
documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada,
etc.

A funcdo de gestdo e fiscalizacdo do contrato podera recair sobre servidores
distintos, conforme sera visto a seguir.

Importante: Excepcionalmente, caso se entenda como mais eficiente, o
mesmo servidor podera realizar ambas as fungdes.

Como é nomeado o Gestor de contrato?

O Gestor do contrato serd indicado pelo titular do Orgdo ou Entidade,
sendo o responsavel pela elaboracdo do Projeto Basico/Termo de
Referéncia. Seu nome, cargo e lotacdo devem estar identificados




tempestivamente no edital de licitacao.

Apos a homologacdo da licitacdo e no momento da assinatura do
contrato devera ocorrer a nomeacdo do Gestor do contrato por meio
de Portaria (Anexo Unico), cuja cdpia deverd ser anexada ao processo
relativo a contratagao.

Importante: O gestor responsavel pelo acompanhamento do processo
licitatério sera presumivelmente o Gestor do contrato. E, caso haja a
necessidade de alterar o(s) responsavel(is) pela gestdo do contrato,
essa devera ocorrer através de nova Portaria.

Como é nomeado o Fiscal de contrato?

O Fiscal do Contrato devera ser nomeado tempestivamente por meio
de Portaria (Anexo Unico) no momento da assinatura do contrato,
devendo a cdpia da Portaria respectiva ser anexada ao processo
relativo a contratagao.

Importante: Mesmo no caso do servidor escolhido como fiscal ser
aquele ja designado como gestor, deverdo ambas as fungdes estarem
destacadas na portaria de homeacao.

O que é Gestor de contrato?

E o servidor, preferencialmente no exercicio de Supervisio /
Chefia de Departamento / Coordenacao de Projetos ou cuja
atribuicdo seja compativel com o objeto do contrato como
representante da  Administracdo  Publica responsavel pelas
correspondentes atribuicdoes conforme a seguir especificadas.

Cabe a 0 mesmo adotar as providéncias necessarias para que todos os
procedimentos se desenvolvam de acordo com a legislagao pertinente.

Quais as atribuicoes do Gestor de contrato?

i) Elaborar o Projeto Basico/Termo de Referéncia para a aquisicao
de bens, produtos ou para a contratacao de servigos, com todos
os requisitos dispostos pela Lei n° 8.666/93 e legislacao




municipal;

i) Realizar pesquisas de precos e levantar no minimo 03
orcamentos, 0s quais servirdo como parametro para
determinacao do preco de referéncia da licitacdo, nos casos em
gue haja comprovada especificidade técnica que extrapole a
area de atuacao dos DEINs/UNEIs, a exemplo das especificacdes
e cotacoes de precos de produtos e servigos de tecnologia da
informacgao de responsabilidade da SSTI/SEPLAG; dos custos de
obras, a cargo da SO; e outros que nao compdem a rotina de
aquisicoes praticada pelos DEINs/UNEIs.

iii) Verificar e consignar no Projeto Basico/Termo de Referéncia, e,
posteriormente, no edital e no termo de contrato, as
informacgOes relativas a obrigatoriedade de retencao na fonte
dos tributos (IR, ISSQN e INSS), definindo, em conjunto com o
DEIN/UNEI da unidade, as respectivas aliquotas aplicaveis a

pretendida contratagao; [Ver INs n° 21/2010, 25/2011, 26/2011 e
29/2011 e demais Manuais que tratam do tema, além de efetuar consulta

formal ao DRM/SSR/SF quanto a aliquota aplicavel do ISSQN].

iv) Acompanhar a licitacdo desde o seu inicio sendo responsavel
por supervisionar e auxiliar a confecgao do edital e da minuta de
contrato que compora o documento de convocacao, propondo
possiveis adequacdes ao objeto;

v) Acompanhar a elaboracao do respectivo termo contratual,
propondo alteracoes, quando necessarias, atentando
principalmente para:

a) Existéncia de cronograma fisico-financeiro e de planilha de
custos e formagao de precos (no caso de servigos e obras
- art. 79, §29, II, da Lei n° 8.666/93) propostos pela
contratada;

b) Existéncia das clausulas obrigatérias previstas pelo artigo
55, da Lei n© 8.666/93;

c) Existéncia da Funcional Programatica e da natureza de
despesa na qual a despesa sera realizada, bem como do
numero da nota de empenho.

vi) Solicitar, quando necessario, a participacdao de outros setores do




Municipio envolvidos com o objeto do contrato;

vii)Finalizada a licitacao, passar a controlar o processo referente ao
contrato, zelando para que constem todos os documentos
relativos a contratacdo, tais como: edital, termo de
referéncia/projeto basico, termo de contrato, nota de empenho,
portarias de nomeacao/alteracao de fiscal do contrato sempre
que ocorrerem, termos aditivos, termos de apostilamento,
empenhos, documentos fiscais, liquidacdes, entre outros;

viii) Garantir a regularidade do processo de liquidacao das
despesas referentes ao contrato, através do acompanhamento
dos empenhos, recebimento e atesto de notas fiscais/fatura,
liquidacao e envio para pagamento ao setor competente;

ix) Controlar a vigéncia do prazo pactuado e, havendo interesse
das partes, enviar a solicitacao de renovacao do termo ao setor
competente com no minimo 60 dias de antecedéncia ao seu
término;

x) Na solicitacao de aditivo ao termo de contrato, demonstrar
fundamentada e formalmente junto ao seu pedido que a
renovacao contratual é economicamente mais vantajosa para o
Municipio do que a abertura de uma nova licitacdo;

xi) Garantir que os prazos estipulados abaixo para renovacao do
contrato sejam cumpridos, com o objetivo de evitar prestacao de
servigos ou fornecimento de bens sem cobertura contratual, com
as seguintes condicoes:

a) A solicitacdo de termo aditivo devera ocorrer com o

minimo de 90 dias antes do término da vigéncia
contratual - Responsavel: Gestor do contrato;

b) A emissdo de parecer juridico, a confeccdo e a assinatura
de Termo Aditivo devera ocorrer em até 30 dias antes do
término de vigéncia - Responsavel: Assessoria Juridica
local/Procuradoria Geral do Municipio;

c) O envio do Extrato de Termo Aditivo para publicacao ao
Departamento de Gestao de Documentos e
Arquivos/SSDA/SARH devera ocorrer, impreterivelmente,
até o quinto dia atil do més seguinte a data da




assinatura do termo - Responsavel: SARH;

d) A publicacdo do Extrato de Termo Aditivo devera ocorrer,
impreterivelmente, em _até 10 dias do recebimento do

Extrato de Termo Aditivo - Responsavel: Departamento
de Gestao de Documentos e Arquivos/SSDA/SARH;

xii)Manter-se informado quanto aos precos praticados no mercado,
com objetivo de instruir qualquer reajuste e/ou prorrogacao
contratual;

xiiiy Para os contratos em vigéncia no momento do encerramento
do exercicio, providenciar junto ao DEIN/UNEI o cancelamento
do saldo do empenho remanescente e, na abertura do exercicio
seguinte, providenciar o novo empenhamento das despesas a
realizar dentro do novo orcamento; [Ver Decretos Municipais de

Encerramento e Abertura de Exercicios editados anualmente]

xiv)  Verificar durante a vigéncia do contrato, se as condicdes de
habilitacao e qualificacdao exigidas estao sendo mantidas pela
contratada, adotando as providéncias cabiveis sempre que
ocorrer quaisquer descumprimentos pela contratada quanto a
regularidade fiscal e trabalhista;

xv)Solicitar a suspensao do pagamento das Notas Fiscais/Faturas
quando forem verificadas irregularidades pelo Fiscal do Contrato
que demonstrem o nao cumprimento de obrigacdes pactuadas
no termo.

xvi) Analisar as justificativas apresentadas pela empresa por
atrasos e nao cumprimento das obrigacdes pactuadas, decidindo
junto ao Fiscal do contrato e seus superiores quanto as
providéncias a serem adotadas;

xvii) Zelar pela transparéncia dos atos administrativos, bem como
fornecer informacdes e dados para atendimento as demandas
da Lei de Acesso a Informacao e da divulgacdo dos dados dos
contratos no Portal Transparéncia; [Ver Decreto Municipal n°

11.615/2013 que regulamenta em ambito municipal a Lei n® 12.527/2011]

xviii) Observar os manuais e orientagdes aprovados que tratam da
execucao de contratos, especialmente as normas que regem a
contratacao de Servicos Terceirizados, bem como aquelas que
tratam sobre Regularidade Fiscal; [Ver Portaria n® 7.298/2010 gue



http://www.jflegis.pjf.mg.gov.br/c_norma.php?chave=0000032922
http://www.jflegis.pjf.mg.gov.br/c_norma.php?chave=0000036562
http://www.jflegis.pjf.mg.gov.br/c_norma.php?chave=0000036562
http://www.jflegis.pjf.mg.gov.br/c_norma.php?chave=0000036562
http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle_interno/legislacao.php
http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle_interno/legislacao.php

Dispde sobre a implantacdo do Sistema de Controle de Servicos Terceirizados
- CST];

xix) Acompanhar, sistematicamente, junto ao responsavel, o
preenchimento do DIMSICOM (programa auxiliar ao
SICOM/TCEMG), zelando para que os dados referentes ao
contrato sejam incluidos corretamente.

O que é Fiscal de contrato?

E o servidor, preferencialmente no exercicio de Supervisido ou
Chefia de Departamento e/ou que possua funcdo compativel com o
objeto do contrato, representante da Administracdo Publica
responsavel por acompanhar a execucdo do objeto definido em
contrato.

Para o cumprimento das atribuicdes abaixo relacionadas deve o
mesmo agir de forma ativa e preventiva, observando o cumprimento,
pela contratada, de todas as regras previstas contratualmente, além
de buscar os resultados esperados do pacto com redugao efetiva das
inconsisténcias nos procedimentos de sua execucao.

Quais as atribuicoes do Fiscal de contrato?

i) Fiscalizar se a entrega integral ou parcelada de materiais,
execucao das obras ou prestacao dos servicos esta de acordo
com o que foi previsto no contrato, realizando as seguintes
atividades:

a) Estar em posse da nota de empenho, cronograma fisico-
financeiro e planilha de custo e formagao de precos (quando
for o caso), com a descricao dos bens e servigos contratados
para conferéncia no ato do recebimento integral/parcelado
do objeto contratado;

b) Verificar, juntamente com o Supervisor de Fornecimento e
Controle de Suprimentos do DEIN/JUNEI ou setor
correspondente, se o prazo de entrega, especificacoes,
guantidades e demais obrigacdes estao de acordo com o
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http://www.jflegis.pjf.mg.gov.br/c_norma.php?chave=0000032922
http://www.jflegis.pjf.mg.gov.br/c_norma.php?chave=0000032922
http://www.jflegis.pjf.mg.gov.br/c_norma.php?chave=0000032922
http://www.jflegis.pjf.mg.gov.br/c_norma.php?chave=0000032922
http://www.jflegis.pjf.mg.gov.br/c_norma.php?chave=0000032922
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i)

objeto contratado;

c) Conferir, juntamente com o Supervisor de Fornecimento e
Controle de Suprimentos do DEIN/UNEI ou setor
correspondente, a validade da Nota Fiscal, os dados do
emitente, as quantidades contratadas (mesmo que em
entrega parcelada), os valores cobrados, a Razao Social e o
CNPJ da Prefeitura de Juiz de Fora (ou Fundos Municipais e
Entidades da Administragdo Indireta), bem como os
impostos destacados;

Atestar as Notas Fiscais/Faturas/Recibos, carimbar e datar os
documentos juntamente com o Supervisor de Fornecimento e
Controle de Suprimentos do DEIN/UNEI ou setor
correspondente, no momento em que o objeto contratado for
regularmente entregue e repassa-los para liquidacdo e
pagamento; [Ver Decreto Municipal n°® 7.955/2003 que regulamenta a

organizacao e atribuicoes dos DEINs e UNEIs e IN n® 24 que aprova o Manual
de Execucdo de Despesa]

Constatada a irregularidade na execucao do objeto contratado, o
Fiscal devera:

a) Monitorar o devido cumprimento do objeto pactuado pela
contratada, adotar providéncias para que o0s eventuais
defeitos e incorrecdes sejam prontamente corrigidos;

b) Encaminhar a questao ao Gestor do contrato para suspensao
de pagamento até que as irregularidades sejam sanadas;

c) Determinar a contratada a regularizacao das incorrecoes ou
defeitos;

Analisar as justificativas apresentadas pela empresa por atrasos
e ndao cumprimento das obrigacdes pactuadas, para decidir junto
ao gestor do contrato e seus superiores quanto as providéncias e
eventuais sangdes a serem imputadas, quando for o caso;

Na persisténcia das irregularidades que ultrapassarem sua
competéncia, em conjunto com o Gestor, o Fiscal devera
encaminhar o caso ao superior imediato que por sua vez devera
comunicar ao gestor do Orgdo ou Entidade e, também, notificar
o fornecedor para que corrija as falhas de fornecimento, sob a
pena de rescisao do pacto;



http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle_interno/legislacao.php
http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle_interno/legislacao.php
http://www.jflegis.pjf.mg.gov.br/c_norma.php?chave=0000021299
http://www.jflegis.pjf.mg.gov.br/c_norma.php?chave=0000021299

vi) Apresentar, mensalmente, relatéorio de acompanhamento da
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execucdao do objeto contratado, detalhando o que ja foi
realizado, se os prazos foram seguidos e, adotando
procedimentos especificos conforme o objeto pactuado,
considerando os exemplos de contratagdes a seguir.




Exemplos de Fiscalizacao

Tipo de Contrato

Principais Atribuicoes do Fiscal

Obras e servigos de
engenharia

¥ Certificar-se da utilizagdo de materiais dentro
das especificacdes contidas no projeto e
receber as medicdes relativas a cada etapa do
trabalho, em conformidade com o termo de
contrato e com o cronograma fisico-financeiro,
juntamente com a planilha de custo e formacgao
de precos, quando for o caso;

v  Exigir que os trabalhadores utilizem os devidos
“Equipamentos de Protecdo” - EPI;

v’ Observar, quando necessario, se a Contratada
providenciou junto ao Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia (CREA) as Anotacdes
de Responsabilidade Técnica (ART), referentes
ao objeto do contrato e especialidades
pertinentes, nos termos da Lei n° 6.496/1977;

v  Solicitar a substituicdo de materiais e
equipamentos que sejam considerados
defeituosos, inadequados ou inaplicaveis as
construgdes ou servigos.

Servicos de copeiragem,
recepcao, limpeza e
conservacao

v’ Verificar no local da prestacdo dos servicos a
regularidade das instalagdbes da copa ou
cozinha, zelando para que o trabalhador tenha
as devidas condicOes de trabalho;

v’ Disponibilizar local adequado para a guarda de
produtos de limpeza, materiais e equipamentos
a serem utilizados na prestagao dos servicos;

v’ Aprovar e conferir 0s materiais e
equipamentos, certificando de que 0os mesmos
correspondem aos estabelecidos no contrato;

v  Realizar vistorias periddicas para atestar a
qualidade dos servicos e se a execugao das
tarefas estao sendo efetuadas de acordo com o
cronograma previsto. Exemplo: se a limpeza
semanal das janelas estd sendo efetuada
regularmente;

¥ Nos casos de limpeza e higiene, verificar se o
quantitativo de empregados disponibilizados
para execucao das tarefas em determinado
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espaco fisico esta de acordo com o estabelecido
no correspondente instrumento contratual;

v’ Verificar se a periodicidade dos servicos e a
utilizacgdo de produtos e equipamentos,
estabelecidos em contrato, nos locais de
trabalho estdo sendo cumpridos;

v Manter-se em contato com o preposto da
empresa contratada para verificar a frequéncia
dos prestadores de servigo.

Servicos de vigilancia

v Conferir as copias autenticadas de registros e
dos portes de armas emitidos em nome da
empresa, considerando a data de vencimento,
além da relacdo de armas que serdo utilizadas
nos postos, quando for o caso;

v  Conferir se os trabalhadores disponibilizados
possuem Certificado de Curso de Formacao de
Vigilantes com a devida data de validade,
expedido por instituicdes devidamente
habilitadas e reconhecidas;

v Realizar visitas periddicas aos postos de
vigildncia para fiscalizacdo da regularidade do
servico prestado e se os critérios estabelecidos
para a manutencdo da seguranca em toda area
contratada estao sendo regularmente
cumpridos;

¥ Manter-se em contato com o preposto da
empresa contratada para verificar a frequéncia
dos prestadores de servigo.

Servicos de reprografia

v Escolher o local para disponibilizacdo da
maquina, zelando para que as instalagdes
elétricas estejam em ordem;

v  Exigir que a contratada instale o equipamento
no prazo estipulado, com todos os acessoérios
necessarios, realizando o teste para verificagdo
do correto funcionamento, conforme previsao
contratual;

v Exigir que 0s insumos necessarios sejam
repostos conforme necessidade;

v’ Exigir a manutencgdo preventiva e corretiva de
todo equipamento, além da sua substituicdo,
caso seja verificada a impossibilidade do pronto
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reestabelecimento de seu funcionamento;

v Orientar os servidores responsaveis pelo uso da
maquina para que haja o correto uso do
equipamento, buscando evitar a sua
deterioracdo em fungcao do mau uso;

¥ Conferir se o numero de cdpias realizadas,
mensalmente, estd em conformidade com o
previsto em contrato, propondo alteracdes no
quantitativo em caso de da constatacdo de que
a quantidade prevista estd inadequada para
atendimento da Unidade.

v Remanejar as cdpias excedentes de uma
unidade para outra unidade que nao tenha
atingido o limite de copias mensais estipulado
em contrato, a fim de evitar a cobranca de
cOpias excedentes sempre que existirem sobras
em outra unidade.

v’ Conferir o quantitativo e a exata especificacdo
do objeto, devendo aceitda-lo somente se
corresponder ao estipulado no contrato;

v  Exigir a substituicdo de materiais sempre que
estiverem em descordo com o especificado no
termo contratual;

v  Exigir da contratada, quando for o caso, os
termos de garantia, manuais e outros
documentos e acessorios essenciais ao regular
uso do material.

Fornecimento de Materiais

v’ Verificar, sempre que for o caso, o perfeito
funcionamento do material adquirido a exemplo
de materiais elétricos e eletrénicos, |ampadas,
etc., evitando aquisicdo de material com defeito
e sem condigcdo de uso.

Considerando a relevancia dos encargos de gestdao e fiscalizacdo dos
contratos, é importante que os servidores designados sejam dotados de
qualificacOes, tais como:

a) Ser servidor publico em exercicio de cargo de provimento efetivo;
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b) Possuir boa reputacao ético-profissional;

c) Possuir conhecimentos basicos da Lei Federal n® 8.666/93, Lei n°
Federal 4.320/64 e outras legislacdes correlatas, bem como dos
manuais de rotinas administrativas aprovados no municipio
através de Instrucdes Normativas;

d) Possuir capacidade técnica, operacional e conhecimentos
especificos acerca do objeto contratado, suficientes para
acompanhamento da sua execucgao;

e) Participar das capacitacdoes e atualizacdes promovidas pela
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno/SF ou por outros
orgaos, no que tange as suas atribuicoes;

f) Nao estar respondendo sindicdncia ou processo administrativo
disciplinar;

g) Nao possuir qualquer registro funcional relativo a punicdes em
decorréncia de lesdo ao erario;

h) Nao haver sido responsabilizado por irregularidades junto a
Tribunais de Contas do Estado de Minas Gerais e demais drgaos
de Controle Externo;

i) Nao haver sido condenado em processo criminal por crimes contra
a Administracao Publica.

As decisOes e providéncias que o Gestor e o Fiscal julgarem necessarias e que
nao facam parte de suas atribuicdes deverao ser encaminhadas, em tempo
habil, aos seus superiores e ao titular da respectiva UG, para que estes
adotem as medidas cabiveis.

As atribuicOes de responsabilidade do gestor e do fiscal do contrato sao de
carater obrigatério. O descumprimento injustificado de suas atribuicdes devera
ser apurado pelo Titular da UG e podera ocasionar abertura de Processo
Administrativo, em que o servidor estara sujeito as penalidades dispostas pela
Lei Municipal n° 8.710, de 31 de julho de 1995 - Estatuto dos Servidores
Publicos da Administracao Direta do Municipio de Juiz de Fora.

Para aplicacao de tais penalidades, serao consideradas a natureza e a
gravidade da infracdo cometida, bem como os danos causados a
Administragao Publica.
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Caso nao haja nomeacao do Gestor e/ou Fiscal de contratos por parte do
Titular da UG, este sera responsabilizado por eventuais irregularidades que
sejam comprovadamente provenientes da inexecugdo das atribuicbes de
gestdo e de fiscalizacdao dos contratos.
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PORTARIA N°

Nomeia servidor puablico responsavel pela
GESTAO E/OU FISCALIZACAO de contrato de
prestacao de servicos.

O SECRETARIO / TITULAR UG, no uso das atribuicdes que lhe
confere o artigo 14 do Decreto Municipal n© 10.708, de 1° de abril de 2011 e
tendo em vista o artigo 67 da Lei Federal n© 8.666, de 21 de junho de 1993,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear o servidor , cargo _ ,
lotacao como responsavel pela GESTAO E/OU
FISCALIZACAO do contrato n© referente ao Processo de
LICITACAO/DISPENSA DE LICITACAO/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
no realizado pelo Municipio, tendo como interveniente esta
Unidade Gestora.

Art. 2° Incumbe ao servidor referido no artigo anterior,
acompanhar o desenvolvimento da execugao dos contratos, observando as
atribuicdes que Ihe sao conferidas pela Instrugao Normativa n°® 37/2014, que
aprova o Manual de Gestao e Fiscalizacao de Contratos.

Art. 3° Registre-se, publique-se no (')rgéo Oficial do Municipio e
cumpra-se.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura de Juiz de Fora,

SECRETARIO / TITULAR UG
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