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	REQUISIÇÃO DE VEÍCULO

VIAGEM ADMINISTRATIVA
	
	Número 
	Data

_____/_____/_________

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Diária de Viagem

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Número
	Exercício


	Requisitante
	Subsecretaria/Unidade Gestora

	Cargo ou Função


	Matrícula
	Ramal


	Dados do Deslocamento

	Destino 
	Nº.de Passageiros
	Data de saída                  Horário Previsto

____ / _____ / _______   ____________
	Data de retorno          Horário Previsto

____ / _____ / ______  ___________

	Finalidade



	Sr (a) _________________________________________(DEIN/UNEI)

Solicito verificar se existe disponibilidade orçamentária e financeira para fazer face à Diária do Motorista, tendo em vista o deslocamento acima especificado.

Em _____/_____/________. 

_____________________________________

Carimbo e assinatura do Requisitante
	Sr (a) _________________________________________(SSDA/SARH) 

Informo que existe disponibilidade orçamentária e financeira para fazer face à Diária do Motorista, tendo em vista o deslocamento acima especificado.

Em _____ / _____ / ________

                         __________________________________

                                           Carimbo e assinatura do DEIN/UNEI

	
	Autorizo a realização do deslocamento, conforme acima especificado e informação da disponibilidade orçamentária e financeira supra.

Em______/______/__________.

                                                                                                                                                                                                             _____________________________________

                                          Carimbo e assinatura do Titular da SSDA/SARH


	Sr.Motorista:

 Favor providenciar o preenchimento de todas as informações abaixo, possibilitando o registro da viagem em nossos Sistemas de controle, obtendo a assinatura do usuário, sempre que for o caso.


	Dados de Saída do Veículo

	Prefixo e Placa
	Data de Saída

______/______/__________.
	Horário de Saída da Garagem
	Odômetro(A)



	Horário da Saída da Cidade 
	Nome do usuário responsável
	Assinatura 



	Horário de Chegada no Destino
	Nome do usuário responsável
	Assinatura 



	Dados do Retorno do Veículo

	Horário de Saída do Destino
	Nome do usuário responsável
	Assinatura 



	Horário de Chegada na Cidade 
	Nome do usuário responsável
	Assinatura 



	Data de Retorno

______/______/__________.
	Horário de Retorno na Garagem
	Odômetro(B)
	Quilômetros Rodados (B) –(A)


	Sr(a)_________________________________(SARH/SSDA/DLOG)

Encaminho a presente requisição com as informações solicitadas devidamente preenchidas.

Em_____/_____/______.                                                      

_________________________________
Carimbo e Assinatura do Motorista
	De acordo com as informações prestadas.

Em ______/______/________.

_________________________________

Carimbo e Assinatura SARH/SSDA/DLOG

	Justificativa 




 Preencher este campo com o horário correspondente ao último passageiro pego antes de iniciar a viagem. Se não houverem passageiros, deixar este campo em branco, prevalecendo o horário de saída da garagem.
 Preencher este campo com horário correspondente ao último passageiro levado à sua residência antes do retorno à garagem. Se não houverem passageiros, deixar este campo em branco, prevalecendo o horário de retorno à garagem.
 Justificativa do motorista caso ocorra algum imprevisto entre a saída da garagem e a chegada no local de encontro com o usuário.

