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{0, Juiz o FoRn DESPESAS PUBLICAS

}é% PREFEITURRA

= Consideram-se despesas publicas todos os gastos fixados na LOA
ou em Leis especificas e destinados a execugao de:
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NEBR% PREFE I TURR

DESPESAS PUBLICAS

= Consideram-se despesas publicas todos os gastos fixados na LOA
ou em Leis especificas e destinados a execugao de:

l‘ FINALIDADE |
O - Atingir os objetivos {[eleN
da Administracao

OBR, Publica.



\ JUIZ pE FORA

QMY PREFEITURA

DESPESAS PUBLICAS

= Quando contratada com terceiros (execucao indireta), a execucao
de despesas €, necessariamente, precedida de:

As excepcionalidades ao regime do processo
licitatério ndo excluem a responsabilidade de inserir
A no processo administrativo a fundamentacao clara
e objetiva acerca de:

e alienacao de bens imdveis;

e dispensabilidade de licitacao; e
e inexigibilidade de licitacao.




=, JUIZ D= FORA DESPESAS PUBLICAS

NEBR% PREFE I TURR

= Previsdao de recursos orcamentarios e financeiros

e Cronograma de Execucao Mensal de Desembolso

Equilibrio

Receita

Desgesm



408\ JUIZ DEFORA

BY"PREFEITURRA

= Antecede, SEMPRE, a realizacao de qualquer despesa publica,
inclusive nas alteracoes contratuais.

Despesas sem a prévia emissao de
empenho constituem despesas
irregulares, que ofendem a triade do %'ffia
gasto publico (empenho-liquidacao-
pagamento), a qual deve ser, 5
obrigatoriamente, seguida pelos
Ordenadores de Despesas, na gestao
dos recursos publicos.

pif.mg.gov.br



T JUIZ DEFORA

QMY PREFEITURA

MODALIDADES DE EMPENHO

= Empenho Ordinario:
e valor seja considerado liquido e certo;
e valor seja previamente conhecido;

e pagamento ocorre de uma so vez.

Aquisicao de quantidade determinada
de pecas para manutencao de veiculos
leves.

pif.mg.gov.br



vy JUIZ DE FORA

QEMEY PREFEITURA

MODALIDADES DE EMPENHO
= Empenho Global:
e pagamento ocorre parceladamente;

e montante a ser pago seja previamente conhecido.

As alteracbes contratuais que nao alteram a
esséncia do objeto contratado (acréscimo de
quantitativos) podem ser realizadas, desde que
acompanhadas com as devidas justificativas e
realizacao de empenho.

pif.mg.gov.br



vy JUIZ DE FORA

S *PREFEITURA

MODALIDADES DE EMPENHO

= Empenho Estimativo:

e nao se pode determinar antecipadamente o montante a ser
pPago;

e seu valor exato somente sera conhecido no final de sua
execucao, podendo ocorrer:

VvV reforco de empenho, quando a estimativa for menor do
que o montante a ser realizado;

v anulacdo da diferenca apurada, quando a estimativa
empenhada for maior do que o montante da despesa realizada.

pif.mg.gov.br



B\ JUIZ DE FORA

NEBR% PREFEITURRA

EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

= Documento que se extrai do ato de realizacao do empenho,
processado no Sistema SIAFEM, constituindo-se em garantia de que
foi feita a correspondente reserva orcamentaria que se da ao
fornecedor de bens/prestador de servicos, etc.

400091 - Empenho
400092 - Reforco
400093 - Anulacao

pif.mg.gov.br
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WSS PREFE I TURR

EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

= Qual é a base de informacdes a serem inseridas no Sistema

SIAFEM?
. PREFEITURA DE Anexo | aak)
e - JUIZ DE FORA AUTORIZACAO DE DESPESA Pl n i Vekians
DADOS DE IDENTIFICACAD
Evento
|:| Empenho de Despesal4i0081) D Reforco(400092) D Anulacdo (400093}

Ha o processamento de Notas de|Auséncia de  assinaturas,

Empenho com informacdes|principalmente do titular da
diferenciadas daquelas contantes no|UG, nos formularios
formulario “Autorizacao de|autorizativos.

Ml Despesa’, autorizado pelo titular da
Unidade Gestora.

pif.mg.gov.br
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S PREFEITURA

EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

= Jdentificacao do Fornecedor de Bens/Prestador de Servicos

e Quando o fornecedor de bens/prestador de servicos possuir
varias sedes, matriz e filial, ao final do processo licitatorio sera
definida aquela sede que ira fornecer o bem ou servico.

Quando as filiais forem fornecer o Quando o) fornecedor de
bem ou servico, o empenho sera bens/prestador de servicos for
realizado, obrigatoriamente, no unico, ainda que na condicao de
CNPJ] da empresa matriz, devendo, empresa filial, o empenho podera
ainda, constar no instrumento ser realizado no CNP] desta
contratual o CNPJ da matriz e as empresa, exclusivamente.

respectivas filiais que irao executar
o contrato celebrado com o
Municipio.

pif.mg.gov.br



vy JUIZ DE FORA

QEMEY PREFEITURA

EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

= Especificacao da Despesa
e Plano Interno: identifica acao programada na LOA.

e Fonte de Recurso: origem dos recursos que irao financiar a
despesa.

e Natureza de Despesa: Classificador de Despesas do Municipio.

e Modalidade de Empenho

e Licitacdo: procedimento licitatério realizado.

e Referéncia Legal: informar artigo pertinente da Lei n°® 8.666/93.
e Processo Licitatdrio: numero do processo administrativo.

| pif.mg.gov.br



y JUIZ DE FORA

NEBR% PREFEITURRA

EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

= Especificacao da Despesa

e NUmero do Contrato: informar, tendo em vista as informacoes a
serem exportadas para o SICOM, bem como a obrigatoriedade nas
seguintes hipodteses:

Vv Concorréncia (04);

v Tomada de Precos (03).

pif.mg.gov.br



vy JUIZ DE FORA

@ PREFEITURRA

EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

= Especificacao da Despesa

e NUmero do Contrato: na hipdtese abaixo descrita, ndo ha
obrigatoriedade de informacdao do nimero do contrato, podendo ser
informado “"NT - Nao Tem”.

N

*g_m'?oﬂo

Quando se tratar da prestacido e utilizacao
de servico de energia elétrica fornecido pela
CEMIG DISTRIBUICAO S.A, cuja
formalizacao ocorrer por meio de Contrato
de Adesao, seus dados nao serao lancados
no Sistema DimSICOM: e no Sistema
SIAFEM o numero do contrato sera
informado como “NT — Ndo Tem”. pif.mg.gov.br




408\ JUIZ DEFORA

BY"PREFEITURRA

EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

= | ocal de Entrega
= \/alor da Despesa: valor total no exercicio financeiro em curso.
= Cronograma de Desembolso: no exercicio financeiro em curso.

= Descricao: especificacao dos bens adquiridos ou servicos
contratados.

= A Nota de Empenho deve ser impressa em duas vias:
e uma para integrar o respectivo processo administrativo; e

e outra para o fornecedor de bens/prestador de servicos.

pif.mg.gov.br



445 JUIZ DE FORA

QEMEY PREFEITURA

ALTERACOES CONTRATUAIS

VALOR CONTRATUAL

= Apuracao do Novo Valor Contratual
e Sera apurado através de tabelas, mediante:
v/ multiplicacdo dos novos quantitativos estabelecidos;
v/ multiplicagdo da nova remuneracao dos funcionarios;

v alteracoes de valores decorrentes de materiais e
equipamentos.

e S3o consideradas tabelas os quadros de aquisicao de bens, com

o quantitativo e precos unitarios e totais; a “Planilha de Orcamento
de Obras”; a “Planilha de Custos e Formacao de Precos”; etc.

pif.mg.gov.br



v JUIZ DE FORA

WSS PREFE I TURRA

ALTERACOES CONTRATUAIS

VALOR CONTRATUAL

= Supressoes

e S3o permitidas até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), de

forma unilateral pelo Municipio, ou em percentual superior, caso haja
acordo entre as partes.

e S3o efetuadas através da emissao da Nota de Cancelamento de
Empenho, no seu exato valor, cujos valores anulados serao
revertidos, automaticamente, para a respectiva dotacao
orcamentaria.

pif.mg.gov.br



48E\ JUIZ DE FORA

WEBNN PREFE I TURRA

ALTERACOES CONTRATUAIS

VALOR CONTRATUAL

= Acréscimos
e S3o permitidos até o limite de:

vV 25% (vinte e cinco por cento), no caso de obras, servicos
ou compras; ou

vV 50% (cinquenta por cento), no caso de reforma de edificio
ou equipamento.

e E realizado o empenho da despesa, no exato montante
correspondente a modalidade global ou estimativo.

pif.mg.gov.br



vy JUIZ DE FORA

WEMBE PREFEITURR

ALTERACOES CONTRATUAIS

VALOR CONTRATUAL

e O acréscimo ou a supressao de parte/item do
(tene., ODJEtO contratado deve observar seu respectivo
. valor inicial atualizado.

) ‘U e Verificar se o0s precos contratados
permanecem vantajosos para o Municipio,
bem como compativeis com o0 mercado.

pif.mg.gov.br



I\ JUIZ bE FORA

N PREFEITURRA

ALTERACOES CONTRATUAIS

VALOR CONTRATUAL

= Formas de Calculo

e Aquisicao de Bens

Supressao Acréscimo

Quantitatrvo Inicial: 12
Valor Unitano: RS 280,00
Valor Total Inicial: R$ 3.360,00
Movo Quantitativo: 9 Movo Quantitativo: 14
Valor Unitano: Rs 280,00 Valor Unitano: Rs 280,00
Movo Valor Total: R Movo valor: RS 3.920,00
2.520,00
Metodologia Metodologia
2.520+ 3.360 = 0,75 3.920 + 3.360 = 1,16
1-0,75=0,25 1,16 -1 =0,16
0,25 ¥ 100 = 25% 0,16 ¥ 100 = 16% .
pif.mg.gov.br




448 JUIZ DE FORA

QeSS PREFEITURAR

ALTERACOES CONTRATUAIS

VALOR CONTRATUAL

= Formas de Calculo

e Servicos de Asseio, Limpeza e Conservacao

Itens da Planilha de Custos e Formacao
de Precos

Quando a correri‘,ao for Remuneracdo da Mdo de Obra R$ 1.000,00
referente, em especial, aos
materiais de  limpeza, |gncargos Sociais e R$ 600,00
utensilios e equipamentos, € | Trabalhistas
for equivalente a 6% (seis
por cento) apds 12 (doze) |Insumos de Mao de Obra R$ 200,00
meses de execugao g .
contratual, teremos uma Et’::;;l'i::‘ . E"‘:i a::‘npt?:' R$ 212,00
Planilha com outro valor quip
total.
Encargos Tributarios R$ 400,00
(B) Total | R$ 2.412,00

| pif.mg.gov.br



y JUIZ DE FORA

WERR% P REFE I TURR

ALTERACOES CONTRATUAIS

VALOR CONTRATUAL

= Formas de Calculo

e Servicos de Asseio, Limpeza e Conservacao

Itens da planilha de Custos e Formacéo Neste caso, como a planilha
r
de Precos € composta por varios itens,

Remuneragdo da Mdo de Obra | R$ 1.000,00| € vedada a supressdo ou o

acrescimo realizada(o)
Encargos Sociais e R$ 600,00| diretamente pelo valor
Trabalhistas contratual, ou seja,
Insumos de Mao de Obra R$ 200,00 ap"_ca“du'se 25% (vinte

e cinco por cento) sobre
Materiais de Limpeza, RS 200,00 o valor total inicial do
Utensilios e Equipamentos ! contrato, cujo valor

; ; passaria para:
Encargos Tributarios R$ 400,00 2400 x 25% = R$ 3.000,00.
(A) Total | R$ 2.400,00

| pif.mg.gov.br



48, Juizoe FoRs ALTERACOES CONTRATUAIS

RESCISAO
= A rescisao pode ocorrer:
e unilateralmente;
e amigavelmente; ou

e judicialmente.

= Nas rescisdes deve ser providenciado o cancelamento do saldo
remanescente do empenho, cujo cancelamento sera formalizado

através da emissao da “"Nota de Cancelamento de Empenho”
(evento: 400093).

pif.mg.gov.br



48, Juizoe FoRs ALTERACOES CONTRATUAIS

PRORROGACAO

= As prorrogacoes sao efetuadas, impreterivelmente, dentro do
prazo de vigéncia dos contratos, e enseja:

e existéncia de dotacao orcamentaria e cota financeira
correspondente, no exercicio financeiro em curso;

e empenho do valor correspondente a despesa gerada.

\
““ e"
1

Nao se admite a prorrogacgao de
contrato administrativo depois
de encerrada sua vigéncia.

pif.mg.gov.br



&5 Lyizoerors ALTERACOES CONTRATUAIS

REAJUSTE

= Reajuste

Visa manter o equilibrio econémico-
financeiro em funcdo da elevagdo do
valor estabelecido em contrato. Trata-se
da alteracdo dos precos para compensar,
exclusivamente, os efeitos das variagdes
inflacionarias.

= O reajuste é vinculado a indice previamente definido em contrato,
que no caso do Municipio é utilizado o IPCA.

= O reajuste é efetuado mediante realizacao de aditivo contratual e
novo empenho da despesa.

pif.mg.gov.br



&5 Lyizoerors ALTERACOES CONTRATUAIS

REVISAO

= Restabelecer a relacao econdmico-financeira do contrato, quando
circunstancia  extraordinaria, previsivel ou imprevisivel de
consequéncias incalculaveis compromete o equilibrio das condicoes
iniciais da proposta.

A revisao somente pode prosperar
quando o contratado demonstrar
o rompimento da equacao
economico-financeira do

— contrato a fim de efetivamente
(o]0 W.yyd\"ifel] comprovar a necessidade de revisao.

pif.mg.gov.br



05, Juzoeromn ALTERACOES CONTRATUAIS

REPACTUACAO

= (O principal motivo da realizacao da repactuacao € aquele
decorrente de Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho,
quando ocorre a recomposicao anual da mao de obra. (inciso XXI,
art. 37, da Constituicao Federal)

= Requisitos fundamentais:

e 0 interregno minimo de um ano, contado a partir:
v/ da data de apresentacdo da proposta;
v/ da data do orcamento a que a proposta se referir, quando
se tratar da primeira repactuacao; ou
v/ da ultima repactuacdo concedida.

e a demonstracao analitica da variagcdo dos componentes dos
custos do contrato, devidamente justificada.

pif.mg.gov.br



UIZ DE FORA ALTERAGCOES CONTRATUAIS

REFEITURA

Alteracoes Requisitos Fundamentais

Rescisao Em se tratando de rescisao unilateral, destaca-se o n&o
cumprimento, cumprimento irregular ou lentidao no cumprimento
de clausulas contratuais.

Prorrogacgao Ampliar o prazo de execucao da despesa tendo em vista a
constatacao de precos e condicoes mais vantajosas para a
Administracao.

Reajuste Manutencao do equilibrio econémico-financeiro em funcgao
da elevacao do valor estabelecido em contrato, sendo que, no
caso do Municipio, € utilizado o IPCA.

Revisao Desequilibrio na relagao inicialmente pactuada com o Municipio,
decorrente de fatores supervenientes, imprevisiveis ou
previsiveis, mas de consequéncias incalculaveis. (Ex.:
criagao, alteracao ou extingao de tributos ou encargos legais)

Repactuacao |Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho, quando
ocorrer a recomposicao anual da mao de obra.

| pif.mg.gov.br



415 Juizoc FORA LIQUIDAGAO

= Ato de credenciar o fornecedor de bens/prestador de servicos como
recebedor da quantia constante do comprovante de despesa ou
documento fiscal habil.

A fase de liquidacao deve ser
cumprida dentro do prazo com as
necessarias retencoes tributarias a
serem realizadas, quando for o caso,
sob pena de incidéncia de
encargos que serao suportados
por quem lhe deu causa (dano ao
erario).

b
|"i-_ .

FIQUE ATENTO!

pif.mg.gov.br



415 Juizoc FORA LIQUIDAGAO

PROCEDIMENTOS

= No momento da liquidacao € que se verifica:

e se foram cumpridas, pelo fornecedor de bens/prestador de
servicos, as exigéncias estabelecidas em contrato ou instrumento

similar;
e se 0 comprovante de despesa estda em conformidade com a
Nota de Empenho e possui visto dos setores e servidores
responsaveis;

e a importancia exata a ser paga; e

e a quem se deve pagar o montante.

pif.mg.gov.br



T, Juizoe rorn LIQUIDACAO

PROCEDIMENTOS

= Cumprimento do objeto contratual

e A comprovacao € realizada mediante atesto e aposicao de
carimbo no documento fiscal, que devera conter a data de
recebimento e assinatura dos respectivos responsaveis.

Nao ha impedimento para
realizacao da liquidacao quando a
reqgularidade fiscal e trabalhista
- nao for mantida pelo fornecedor de
AU bens/prestador de servicos, no
decorrer da vigéncia do ajuste
contratual.

pif.mg.gov.br



{10, JUIZ DE FORA

QUM PREFEITURR

LIQUIDACAO

PROCEDIMENTOS

= Cumprimento do objeto contratual

e A comprovacao € realizada mediante atesto e aposicao de
carimbo no documento fiscal, que devera conter a data de
recebimento e assinatura dos respectivos responsaveis.

e Prazos de recebimento do documento fiscal

Obras e Servicos Compras ou Locacao de Equipamentos

a) Provisoriamente, em até 15 dias da
entrega do documento fiscal pelo
contratado.

b) Definitivamente, em prazo néo
superior a 90 dias da entrega do
documento fiscal pelo contratado,
salvo nos casos excepcionais.

a) Provisoriamente, para verificacdo do
material com a respectiva especificacao.

b) Definitivamente, para verificacdo da
qualidade e quantidade.

pif.mg.g

ov.br




vy JUIZ DE FORA

\%7 PREFEITURRA

LIQUIDACAO

PROCEDIMENTOS
= Identificacao do Credor

e Devem ser observados, bem como apresentar consisténcia
entre si:

/ 0 contrato, acordo, ajuste ou instrumento congénere;
v/ a Nota de Empenho; e
v/ 0 comprovante de despesa ou documento fiscal habil.

e Quando o CNPJ] a ser registrado na liquidacao for referente a
filial e constar no empenho o niumero da matriz, informar no campo
“observacao”:

v/ O CNPJ refere-se a filial da empresa, que esta contido no
instrumento contratual.”

pif.mg.gov.br



AT5% JUIZ DE FORA
\gy PREFEITURA

LIQUIDACAO

PROCEDIMENTOS

= Comprovantes de Despesas

e No caso da dispensa formal do credor da emissao da Nota
Fiscal, poderao ser acatados Recibos e/ou Faturas, desde que
contenham todos os dados necessarios para a regular
liquidacao.

' CNPJ da Prefeitura, Autarquia oul" Declaracao expressa do
Fundacao. recebimento do material ou da
prestacao do servico.

\ Descricdo detalhada do material
ou do servico. \/ Valor unitario e total de cada item.

\ Valor total do comprovante de
despesa.

pif.mg.gov.br



vy JUIZ DE FORA

%j PREFEITURRA

LIQUIDACAO

PROCEDIMENTOS

= Nota Fiscal Eletronica (NF-e)

e Documento de existéncia apenas digital, emitido e
armazenado eletronicamente, e substitui somente as Notas Fiscais
Modelo 1 ou 1-A.

e Para visualizacao das informacdoes da NF-e, € necessario a
chave de acesso impressa no DANFE, que € uma representacao
grafica simplificada da NF-e.

e Deve-se verificar, mediante consulta eletronica:

+/ validade da assinatura digital;

+/ autenticidade do arquivo digital da NF-e; e
+/ concessado da Autorizacdo de Uso da NF-e.

pif.mg.gov.br



415, JUIZ DE FORA

ISt PREFEITURRA

LIQUIDACAO

PROCEDIMENTOS

= Obra de Construcao Civil
e O documento de despesa deve especificar:

+/ objeto e nimero do contrato;

v/ nimero da medicdo e o periodo a que se referem os
servicos realizados; e

v/ quando a fonte de pagamento for decorrente de recurso
externo, inserir o nUmero do convénio/contrato de repasse.

pif.mg.gov.br



B JuzoeFors LIQUIDACAO

PROCEDIMENTOS

= Obra de Construcao Civil

e Boletim de Medicao

BOLETIM DE MEDICAQ
PREFEITURA DE JUIZ DE FORA Contratada: Contrato n®: Processo n®
JUIZ DE FORA Secretaria de Ob
FPREFEITURR ecretaria de Obras . - icdo n®
Subsecretaria de Coordenagdo e Projetos Obra. Valor Contrato: Medigdo n®-
Departamento de Gestdo de Obras Contratadas Local- Inicio da obra: Periodo-

- . QUANTITATIVOS WALORES EXECUTADOS
ol MINAC VIG Unid Valor Previsto Anterior Mo Periodo | Acumulado Mo periodo Acumulado

TOTAIS
Contratada: Fiscalizagdo: Chefe do Departamenta: Visto:

pif.mg.gov.br



vy JUIZ DE FORA

QUMY PREFEITURRA

LIQUIDACAO

EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDACAO

= As Lis devem ser impressas em duas vias sendo que:

e uma via sera encaminhada ao DGF/SSF/SF, ou setor financeiro
correspondente (anexada a primeira via do documento fiscal, ao DAM
relativo as retencoes tributarias e informacgdo do niumero da PD);

e a segunda via deve ser anexada ao processo de execucao de
despesa.

= Empenho Ordinario: liquidacdo efetuada de uma so vez.

= Empenho Global: liquidacao efetuada de acordo com as parcelas
estabelecidas no instrumento contratual ou congénere.

= Empenho por Estimativa: liquidacao efetuada com base no valor
constante no documento fiscal, o qual pode ser inferior ou superior
ao valor da despesa estimada. pif.mg.gov.br



% JUIZ DE FORA

ARE BN
Rt PREFE I TURA

LIQUIDACAO

RETENCAO TRIBUTARIA E/OU DESCONTO NA LIQUIDACAO

= Liquidacao com Retencao Tributaria e Sem Desconto no valor da
compra/aquisicao

e Eventos de liquidacao (510.XXX) + Retengbes Tributarias
(520.XXX).

» O valor a ser inserido na PD sera o liquido, ou seja, o que sera
realmente pago ao fornecedor de bens/prestador de servicos.

pif.mg.gov.br



5% JUIZ DE FORA

QUMY DREFEITURA

LIQUIDACAO

CI 0012/2013 - MODELO 1. m SEM DESCONTO

PREFETTURA [ JUTZ DE FORA NOTA I LTQUTDACAD - LT
DOCUMENTD @ 2013LI100XXK EMISSAMY < 02.07.2013 CESTAD @ 0000X
Ui SR TEAD PROCESS0 VOLIME ANCO
XAXLAX AR O OO X XX XK XXXXN 8.4 XXXX
CHIY ORCAD ; 18B.338.178/7,0001 02
CHEDOR s OO — O O X X X
ENDERECO * AV. RTO RRANCD, 1843 4 ANDAR CEFHNTRO = TEL: 3&9%0-T7T940
CIDADE  JUTE DE FORA oF : MG CEP : 36013-020
EEEEREEREEEEEER R R R HADO § v i EMEMPFENHID R Rtk
NUMER (L4 TOTAL DA NOTA DE LIQUIDACAD > 1.000,00 (BEN DA DESPESA
201 INEODOXX RN x EEXMEEANELNE NN HEENKENXN KX JOOOOK
VALOR EMIMENHADO VALOR DESTA LIQUIDACAO VALOR A LIQUIDAR
IlliIH_Hﬁ_m'Hx -lll--lll-l-l.l.x_nﬂ-n'ﬂn lilll'ﬂ_m_ﬂnrxl
ok dEEEEEEE L LEEELEE ODADDS O A L I .E'u I DACARD T T O A AR O A
T DE DOCUSERNTC NUM ., DOC DATA [, EVENTD YVALOR
NOTA FISCAL EEXXK XX _XX_XXXX S10XXX | .000, 00

| pif.mg.gov.br
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E}/ PREFEITURRA

LIQUIDACAO

R E T E H C A O

-
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% JUIZ DE FORA

@ PREFEITURRA

LIQUIDACAO

RETENCAO TRIBUTARIA E/OU DESCONTO NA LIQUIDACAO

= Liquidacao com Retencao Tributaria e Com Desconto no valor da
compra/aquisicao

e Eventos de liquidacao (510.XXX) para o valor total do
documento fiscal menos o valor do desconto + Retencdes Tributarias
(520.XXX).

* O valor do desconto deve ser digitado no campo de desconto
(22 tela da LI).

e O valor a ser inserido na PD sera o liquido, ou seja, o que sera
realmente pago ao fornecedor de bens/prestador de servicos.

pif.mg.gov.br



4458 JUIZ DE FORA

(" PREFEITURA

LIQUIDACAO

CI 001272013 - Modele 2. BETENCAO (COM DESCONTO) :

PIEFICITURA IHME LJULE 1S FUILL MOTA D LIQUIDRCARD - LI
DECIMENTO @ 2013LTOOXXE FMISEND = O0Z.0T7.2D13 GEETAOD = DODOXE
s DEESCIR A PROCIEES0 WolDeiE AR
NN K o S S0 o e I o S I o R M I K X NN
CHEJ OHCRDS @ 18,3738, . 1787000102
CHEIH® s KNENIXHEXHENTY — XN i AKX
ENDOERECD i1 AV. EID BRANCO, 1843 4 ANDAR CENTRD TEL: 3a30 7340
T  JULE DE FORA Uy : A CEF ¢ 35013 03D
e il ol m o e om |_| ll. |_:| |:-:| _l_; l:| q_:. H H |_.'l L u H [ K] ol g ol gyl gl Ry ey el R
HUMERD 1 FROGRAMA TFE TEARM TG FORTE HATIRERAR [ ORGFREN
ZOLIKNEOIODNE XK ELEI00ISA0 1 000 O1&D0o0300a Pk
WALCIH EMEERH AR WALOH DESTA L1JU LR VALDE A LLCHPL MU
deed TN XWX 0K, XX shddhrews}y N0, 3D sdadel NN _KNX, XX
EUES FELEE N E LR EEEE NDADDOS i K LT ORTHDAELEAID AR EE R E S EE R R R
TLE DE DHMCUMENTS HUOB.DOC DATA DOC. EVENHTD YALOCHR
BOTH FTSCAL NN o LioMkX p&0, G0
TOTAL DA HWOTA DE LIQUIDACAD c—maeeax s, 0
MESTA LI HOUYE UM TOTAL DE DESCONTO BEECEBIDG ~vvevex 1040, &0

pif.mg.gov.br



\ JUIZ DEFORA

Q,/ PREFEITURRA

LIQUIDACAO

\
e
B K T K BN C & @ ov"‘“ﬁ
ML T N SR TR TR TP
TILPO EVENTD VALOR

A retencao tributaria sempre
EE =T deve ser realizada sobre o
INGS - PF :
1HS. ) valor total do documento
Tas = EOEVE 5 00 fiscal,b, sem o0 desconto
CHITHAS : oferecido pela contratada.
FOLHA -

WALOH LIQUIDD DA MOTA DE LIGUIDACAD s—cmaaen BLYd, D

AISTIEICD -
TESTE

RS LR Ed LR LR LR LR L LR LR LR LR LR LR LR R LR LR ET N LR LR R LRI LR LR RN LR

RESTOHEEAVEL PRELA FMTSSAD CROFMANDCE [R DRGFREN
DESERMMELVINERNTG - TESTH

111.111-111-11
IMPRESSD PFELD SIAFEM EM 1 02.07.320113 HORA: 1z:Z4:17
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WSS PREFE I TURRA

LIQUIDACAO

RETENCAO TRIBUTARIA E/OU DESCONTO NA LIQUIDACAO

= Liquidacao Sem Retencao Tributaria e Com Desconto no valor da
compra/aquisicao

e Eventos de liquidacao (510.XXX) para o valor total do
documento fiscal menos o valor do desconto.

e O valor do desconto deve ser digitado no campo de desconto
(22 tela da LI).

e O valor a ser inserido na PD sera o liquido, ou seja, o que sera
realmente pago ao fornecedor de bens/prestador de servicos.
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JUIZ bE FORA

PREFEITURRA

Deve ser observada a data de vencimento da obrigacao e a
ordem cronoldgica de pagamento.

Elaborar a Programacao de Desembolso — PD, que sera executada
pelo DGF/SSF/SF, ou setor financeiro correspondente:

Data de vencimento determinada no instrumento contratual,

Fonte de recurso utilizada;

Numero da LI referente a PD;

Conta Pagadora;

|ldentificagcdo do favorecido e conta credora;

Numero do processo;

Finalidade da PD;

Valor liquido da PD, apos retencgoes tributarias, quando for o caso;

Caodigo do “Evento”.
pif.mg.gov.br



1 JUIZDE FORA PAGAMENTO

PROCEDIMENTOS

Apos a conclusao do pagamento pelo
DGF/SSF/SF, ou setor financeiro
correspondente, deve ser impressa a
Ordem Bancaria (OB) extraida do
SIAFEM e apensa-la ao processo de
execucao de despesa.

| pif.mg.gov.br
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WEESR PREFEITURA

Servicos Continuados (ex.: energia elétrica; telefonia fixa e
movel):

a) as faturas sao remetidas aos DEINs/UNEIs, ou setores
correspondentes, pelo DESC/SSDA/SARH, ou setor administrativo
correspondente, no prazo maximo de 5 dias uteis;

b) os DEINs/UNEIs deverao atesta-las e liquida-las no prazo
maximo de 4 dias Uteis e remeté-las ao DGF/SSF/SF, ou setor
financeiro correspondente;

c) apds a entrada da documentacao no DGF/SSF/SF, ou setor
financeiro correspondente, com antecedéncia de, no minimo, 10 dias
da data de vencimento, devera ser providenciado o pagamento

dentro do prazo estabelecido contratualmente. ol gov.br



&5 2 oeroen PAGAMENTO

DATAS DE PAGAMENTO

Quando, por motivos excepcionais,
ocorrer o caso de fatura vencida,
solicitar ao DESC/SSDA/SARH, ou
setor administrativo correspondente,
gque seja negociado novo prazo para
pagamento, informando a referida
prorrogacao no expediente a ser
encaminhado ao DGF/SSF/SF, ou setor
financeiro correspondente.

pif.mg.gov.br



) JUZ DEFORA PAGAMENTO

DATAS DE PAGAMENTO

= De forma a nao ocorrer o pagamento fora do prazo:

a) constar na PD a data prevista para pagamento, conforme estabelecido
no instrumento contratual;

b) quando se tratar de despesas de pessoal, os relatérios do CETIL e

SIAFEM devem ser remetidos pelos setores competentes ao DGF/SSF/SF, no
prazo minimo de 5 dias uteis anteriores ao ultimo dia util do més.

pif.mg.gov.br



% JUIZ bE FORA
Lot ) ‘I!REFEITURQ EVENTOS

PROCEDIMENTOS

= Os eventos sao utilizados quando do lancamento, no SIAFEM, da
especificacao da despesa.

= A correta identificacao do evento € de suma importancia, pois dela
depende a correcao dos dados registrados e das informacdes geradas
pelo SIAFEM.

Quando nao for identificada, na tabela de
. eventos, aquele que expresse com clareza
G“xe"- a transacdo a ser processada, O
DC/SSF/SF devera ser consultado para
prestar esclarecimentos e, quando for o
caso, inserir um novo evento na referida

tabela.

pif.mg.gov.br
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