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A%, JuizoeFoRA 1 - FUNDAMENTOS BASICOS

O que é Adiantamento?

= Disponibilizacdo de recurso financeiro a servidor, destinado a
realizacao de despesas que, por suas caracteristicas, nao

possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao.
(Art. 2° da Lei Municipal n°® 12.027/2010; Art. 1° do Decreto Municipal n° 12.212/2015)

Constitui-se de uma EXCECAO a forma de execucdo de
despesa, ou seja, nao é regra.

pif.mg.gov.br



H@j JUIZ pEFORA 1 - FUNDAMENTOS BASICOS

= Quais despesas podem ser consideradas excepcionais?

Judiciais ou Correlatas

Mildas de Pronto Pagamento
(Material de Consumo / Servicos de Terceiros - PJ)

Viagens Administrativas

Premiacoes Desportivas

] | pif.mg.gov.br



ﬂ JUIZ bE FORA 1 - FUNDAMENTOS BASICOS

= Nenhum adiantamento podera ser superior a:

R$ 4.000,00

= O |limite maximo para a realizacao de despesas miudas de
pronto pagamento € equivalente a:

R$ 600,00

Vv Limite maximo por subelemento de despesa

v E vedado o fracionamento da despesa para adequacéo
a este valor

pif.mg.gov.br



4% uiz oe FoRn 1 - FUNDAMENTOS BASICOS

e aquisicao de material de uso ou consumo a longo prazo,
com manutencao de estoque proéprio

e aquisicao de materiais que possuam SRP aprovado

e aquisicao de equipamentos e materiais que exijam registro
no Setor de Patrimoénio

e servicos de terceiros ou fornecimentos que possam ser
atendidos mediante contrato formal

e ajuda de custo
e aquisicao de combustivel e éleo lubrificante no Municipio

e pagamento de multas por infracao a legislacao de transito

pif.mg.gov.br



h JUIZ DEFORA 2 - PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

QMY DREFEITURA

= DEIN/UNEI ou setor correspondente verificara se o servidor
esta em alcance e se nao é responsavel por mais de dois
adiantamentos

Cada servidor pode receber no maximo dois
adiantamentos e os mesmos nao poderao se referir ao
mesmo subelemento de despesa (diaria de viagem;
servicos de terceiros; material de consumo; despesas
judiciais; premiacdoes em competicoes desportivas)

‘ pif.mg.gov.br



410, JUIZ DEFORA 2 - PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

= A liberacdo de adiantamento devera ser precedida da abertura
de Processo de Adiantamento

NO do Adiantamento: Mo Exercicio Subs./Depte/UG/Aut./Fund.

O numero do adiantamento devera ser sequencial
durante todo o exercicio financeiro, no ambito da mesma
Unidade Gestora.

pif.mg.gov.br



A%, JUIZ DEFORA 2 - PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

= Requisicao de Adiantamento

Dispositivo Legal: Lei n® 12.027/2010, com alteragdes| Fls. n°
posteriores, e Decreto n® 10.461/2010
PREFENURA BE .
Adiantamento
JUI2 PE FolRss
MO Exercicio UG/Sub./Autarg./Fund.
(1] Dados do Portador
Portador do Cartdo C.RF
Cargo ou Fungdo Matricula Ne da conta “Fundo de Pagamento” N@ Cartdo Corporativo
Endereco Funcional Telefone

pif.mg.gov.br



%, Juiz peFORA 2 - PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

= Solicitacao de Recursos

o Dados do Adiantamento
Valor do adiantamento Conta Fundo de Pagamento do Cartdo Corporativo
R$ ( Saldo existente Valor a ser disponibilizado
R$ ( R$ (
)
) )
Naturezas de despesa Dispositivo Legal: arts. 20 e 4° da Lei n® 12.027, de
() 3.3.90.30.24 - Material de Consumo — Pagamento Antecipado 14 de maio de 2010, e arts. 12 e 49 do Decreto n®
() 3.3.90.39.23 - Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — 10.461, de 15 de outubro de 2010.
Pagamento Antecipado N N ~
() 3.3.90.39.85 - Servicos Judiciais pe"“d%g‘:lf"""“a“
() 3.3.90.14.01 - Dirias no Pais . 1as .
() 3.3.90.14.02 - Diarias no Exterior (ressalvado o disposto no paragrafo unico do art. 70
() 3.3.90.31.06 - Premiacdes Desportivas - Pagamento Antecipado do Decreto n© 10.461, de 15 de oubutro de 2010).

Mesmo que o valor a ser disponibilizado seja

equivalente a “zero”, deve ser realizada a

solicitacao de liberacao do recurso para

: registro da data a partir da qual sera contado o
periodo de aplicacao do recurso.

pif.mg.gov.br



\ JUIZ pEFORA 2 - PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

PREFEITURRA

= Autorizacao

o Autorizacdo do adiantamento

A(O) __ (Chefe do DEIN/UNEI ou setor financeiro correspondente) | [Unidade gestora |
() Autorizo o empenho da quantia indicada a seguir, a conta da|[Gastag
dotacdo orcamentaria prépria. 5 De Trabalh
( ) Cabera a entrega do recurso ao portador do cartdo através da plrog. ]et raba p(; | | | | | | | | |
conta “Fundo de Pagamento” do Cartdio Corporativo, conforme |29 1Nterno -
acima identificado, nos termos do art. 3¢ do Decreto no|[PTRES

10.461/2010. Fonte de Recurso [ ]
Nat. De Despesa

Em / / Modalidade
Licitagdo art. | | |

Prefeito/Titular da UG, Autarguia ou Fundacdo Nota de Empenho Data Valor (R$)

pif.mg.gov.br



B, JUIZ pEFORA 2 - PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

PREFEITURRA

= Disponibilizacao do Recurso

(5] Disponibilizacdo do recurso

Ao DGF/SSF/SF, ou setor financeiro correspondente
() Providenciado o empenho conforme autorizacdo supra e not
de empenho anexa.
( ) Para providéncias quanto a disponibilizacdo do recurso a favo

do requerente, conforme especificaces acima indicadas.
Em / /

(Chefe do DEIN/UNEI ou setor financeiro correspondente)
urso supracitado foi disponibilizado em
conta "Fundo de Pagamento” do Cartdo
especificactes abaixo indicadas:

e NL

Chefe do DEIN/UNEI ou setor financeiro correspondents D'GF/SSF/SF, ou setor financeiro correspondente

Data de disponibilizacao
de Recurso

pif.mg.gov.br



%\ JUIZ DEFORA 2 - PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

= Periodo de aplicacao

90 dias

e A partir de quando?

izacdo do recurso

(Chefe do DEIN/UNEI ou setor financeiro correspondente)
urso supracitado foi disponibilizado em
conta "Fundo de Pagamento” do Cartdo
e especificagbes abaixo indicadas:

e NL

nformo que o
/ /

orporativo, confo

5 DGF/SSF/SF, ou setor financeiro correspondants

pif.mg.gov.br



h JUIZ DE FORA 2 - PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

MPREFEITURA

Exercicio
S PREFEITUDA BE ANEXO 1 UG/Subs/Autarg./Fund.
E TEI0EE = (AR Mapa de Controle Adiantamento | |5.cyiszo total dos recursos . . .
il o (Atualizado em setembro /2015) RS N° da conta'Fundo de Pagamento
Na;:sr:zeasade ORD Crédito de recursos na conta Aplicagdo de recursos Prestagdo de contas Liquidagdo
Portador: N° cartdo corporativo Previsdo anual dos recursos
RS
1o Data / / Data limite ! ! Data / / Data ! !
Material Valor R$ \Valor aplicado R$ Saldo RS \alor RS
de 90 Data___/ / Data limite____/___/ Data / / Data / /
\alor R$ \Valor aplicado R$ Saldo RS \Valor R$
Consumo 30 Data / ! Data Iimi!e ! / Data / ! Data / /
\Valor R$ \Valor aplicado R$ Saldo R$ \Valor R$
40 Data / ! Data Iimige ! ! Data / / Data / /
Valor R$ Valor aplicado R$ Saldo R$ \Valor R$
50 Data { ! Data Iimi!e ! / Data / { Data / /
\Valor R$ Valor aplicado R$ Saldo R$ \Valor R$
6o Data { { Data Iimige ! / Data / / Data / /
\Valor R$ Valor aplicado R$ Saldo R$ \Valor R$

pif.mg.gov.br



{8, Juiz oeFORA 3 — UTILIZAGAO DOS RECURSOS

= Funcdo Crédito

e Restrita as transacdes decorrente de compras de materiais
e pagamento de servicos

= Provisao para Compras Futuras = Valor disponivel, em espécie

e Material de Consumo = R$ 200,00

e Servicos de Terceiros — PJ = R$ 400,00
= Onde realizar saques

e Terminais de Auto-Atendimento da Instituicao Financeira
contratada ou na propria agéncia bancaria

Qualquer cobranca pela realizacao de saques
em outros estabelecimentos ou terminais
estara sujeita a cobranca de taxas, cujo
ressarcimento ficara a cargo do portador
do cartao.

pif.mg.gov.br



B\ JUIZ DEFORA 3 - UTILIZACAO DOS RECURSOS

iy
WM PREFE I TURRA

= Proporcdes de Gastos por Tipo de Despesa

e Material de Consumo:
Vv Saques: 30%
Vv Cartdo: 70%

e Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica:
Vv Saques: 80%
V Cartdo: 20%

‘ e Premiacdoes em Competicoes Desportivas:
Vv Saques: 100%

pif.mg.gov.br



A1, JUIZ DEFORA 3 - UTILIZACAO DOS RECURSOS

= Proporcdes de Gastos por Tipo de Despesa

e Despesas Judiciais ou Correlatas:
Vv Saques: 100%

e Diarias de Viagem:
Vv Saques (Servidores Intermediarios): 100%
V' Portadores de Cartdo: 100%

pif.mg.gov.br



41 Juiz oeFoRA 3 - UTILIZAGCAO DOS RECURSOS

= Comprovantes de Despesa

Dispositivo Legal: Lein® 12.027/2010, com alteracdes | Fls. n
ANEXO 6 posteriores, e Decreto n® 12.212/2015 [}
W rEEETIRA BE COMPROVANTE DE _
AR U2 OE RORA DESPESAS i
ADIANTAMENTO MO Exercicio UG/Sub./Autarg./Fund.
(Atualizado em setembro/2015)
Justificativas/Documentos Fiscais Data dj, emissio do documento

Vv Identificacdo e nimero da UG requisitante
v CNPJ da Prefeitura, das Autarquias ou Fundacdes

Vv Atesto do servidor pelo recebimento do material, da
prestacao do servico ou do pagamento da premiacao

Vv Descricdo detalhada do material ou do servigo, com
especificacao do numero do inventario, no caso de conserto
de equipamento ou mobiliario permanente

Vv Valores unitario e total de cada item
Vv Valor total do comprovante de despesa

pif.mg.gov.br



I, JUIZ oE FORA 3 - UTILIZACAO DOS RECURSOS

B PREFEITURA

Dispn;itivu Legal: Lei n® 12.027/10, com alteracdes
EREEEITLRAYEES A“E"_m 7 posteriores e Decreto n® 12.212/15.
24 D EREO RIA) RELACAO DOS Adiantamento
DOCUMENTOS DE DESPESA Mo Exercicio Unidade Gestora
(Atualizado em setembro/2015)

DADOS DO ADIANTAMENTO

R ‘}EEHTAHEHTD DATA DE DISPDHIBIL'IZACED DO RECURSOD DATA LIMITE DE APL'[CA{;EO DO RECURSD
Cartdao Corporativo Numerario
Folha Especificacdao do E}o-c de Despesa (A) valor dol Folha No Especificacdo do Doc. de Despesa (B) DAM de Devolucdo (C)
No No IEE 1z valor saque | N° Data da Emissdo valor Data valor
Emissao
Saldo a I
Devolver 0,00
Data Valor (RS)
NUMERARIO '
TOTAL DAS DESPESAS (A) 0,00 0,00 TOTAL DAS DESPESAS (B) 0,00 DISPONIVEL 0,00
(RS)
TOTAL GERAL DAS DESPESAS (A + B) : VALOR A SER LIQUIDADO 0,00
SOMA TOTAL (A+B+C) : VALOR A SER LIQUIDADD + VALOR DEVOLVIDO 0,00
SALDOD EXISTENTE MA CONTA FUNDOD DE PAGAMENTO (RS) 0,00

pjf.mg.gov.br



A0, Ju1Z oEFORA 4 - VIAGENS ADMINISTRATIVAS

Adiantamento
para Viagens

= A didria sera concedida por dia de afastamento do servidor da
sede do Municipio.

= A didria se destina a ressarcir as seguintes despesas:
e alimentacao
e locomocao dentro do Municipio (6nibus, taxi, metro, etc)
e hospedagem, quando for o caso, no valor exato
e passagens aéreas, excepcionalmente

= \/alores da diaria:
e Integral: R$ 100,00 (superior a 8h)
e Parcial: R$ 60,00 (superior a 3h e inferior a 8h)

\ pif.mg.gov.br



485 JUIZ DE FORA 4 — VIAGENS ADMINISTRATIVAS

= Despesas com hospedagem

Diarias em Hotéis Valor Referéncia

Rio de Janeiro - R], Sao Paulo - SP e Brasilia - DF R$ 300,00 a R$ 400,00

Capitais de Estado (Exceto R], SP e DF) R$ 200,00 a R$ 300,00
Demais Cidades R$ 150,00 a R$ 200,00

pif.mg.gov.br



B JUIZ DEFORA 4 - VIAGENS ADMINISTRATIVAS

Y PREFEITURA

= Solicitacao de diaria

JUNZ BE FoiRm VIAGEM

ANEXO 3 pos:ten'ores, e Decreto no 12.21'2!2015
@ PREFIIURA 0E SOLICITACAO DE DIARIA DE A diantamento
(Atualizado em julho/2016)

Na Exercicio UG/Subs. fAutarg. /Fund.

(1] Dados do Favorecido
Nome do favorecido C.RF
Cargo ou Funcdo Matricula N da conta "Fundo de Pagamento”™ M2 Cartdo Corporativo
(2] Dados da Viagem
Destino: Finalidade: (Descrever de forma sintética a atividade a ser executada)
Data de saida Horario

/ / :
Data de retorno Horario

/ / :

Justificativa (deslocamento em data anterior ou posterior ao periodo do evento):

Diarias
Especificacdo N? | Valor unitario | Valor total Valor das passagens | Hospedagem | Combustivel| Outros Valor total
Diarias inteiras () aérea/ () terrestre
Percentual (60%)

pif.mg.gov.br



AR, Juiz oe FoRA 4 - VIAGENS ADMINISTRATIVAS

"PREFEITURA

= Duracao da viagem em periodo superior ao previsto

(5] Complementacdo de recurso — duracdo da viagem em periodo superior ao previsto

A(o) (Chefe do DEIN/Portador do Cartio)

Face justificativa apresentada em anexo, autorizo a complementacdo dos recursos para fazer face as despesas com viagem
administrativa no valor abaixo especificado cabendo, por ocasio da prestacdo de contas, a apresentacdo dos documentos
necessarios para fins de comprovacdo.

Diarias Valor da passagem Data de retorno Hor3rio
Hospedagem / / —
Quant. Valor Aérea/Terrestre Valor das didrias a serem complementadas
RS (
)

Em / /

Titular da UG/Autarquia/Fundacdo

(5 Recibo da complementacdo do recurso

Recebi o wvalor referente & complementacdo do recurso
disponibilizado, conforme demonstrativo acima e devidamente
autorizado.

Em / /

Carimbo e assinatura do favorecido/portador do cartdo

pif.mg.gov.br



JUIZ pE FORA 4 — VIAGENS ADMINISTRATIVAS

M PREFEITURA

= Prestacao de Contas de Diaria de Viagem

e Deve ser realizada no prazo maximo de 05 dias apds a data
do retorno do servidor

= Na hipétese de cancelamento de viagem

Dispositivo Legal: Lei n® 12.027/2010, com alteragfes| Fls. n®

ANEXO 4 posteriores, e Decreto n@ 12.212/2015
PREFERURA BE PRESTACAO DE CONTAS Adiantamento
¥ MIEZ BIE FoRA A
\ T2 [0F AR D_IARIA DE VIAGEM nNo Exercicio UG/Sub./Autarg./Fund.
(Atualizado em setembro f2015)

(1] Cancelamento de viagem
A(o) {Portador do Cart3o/Operador do 2asP) | Declaro que o valor total do recurso disponibilizado, conforme
Face cancelamento da viagem, adotar providéncias quanto a autorizagio constante da "Solicitacdo de Didria de Viagem”, foi
devolucdo do valor total do recurso disponibilizado ao favoreddo, |recolhido ao Municipio, conforme comprovante em anexo.
nos termos da autorizacdo constante da “Solicitacdo de Didria de |Em / /

Viagem”, o qual devera ser recolhido através de Documento de
Arrecadacdo Municipal - DAM.
Em / /

Prefeito/Titular da UG/Autarguia/Fundacdo Carimbo e assinatura do favorecido/portador do cartdo

pif.mg.gov.br



B JUIZ DEFORA 4 - VIAGENS ADMINISTRATIVAS

M PREFEITURA

= \/iagem com prazo de duracao inferior ao previsto

(2] ‘ Viagem com prazo de duracdo inferior ao previsto
Sr(a). (titular da UG/Autarquia/Fundacdo) A(O) (Portador do Cartdo)
Face documentos em anexo, relacionados na "Solicitacdo de Adotar providéncias cabiveis quanto & devolugdo ( )total/

Diaria de Viagem” apresentados pelo ( Yfavorecido/( )portador, ( Yparcial dos recursos excedentes, conforme comprovado através
constatei que a duracdo da viagem ocorreu em periodo inferior |dos documentos anexos, os quais deverdo ser recolhidos através

ao autorizado, cabendo: de Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM, mediante
() devolugao total das diarias excedentes, conforme abaixo apresentacdo de comprovante, em anexo.
demonstrado. Em / /

() devolugéo total das didrias excedentes, bem como do valor
parcial das didrias realizadas, por terem sido as mesmas
superiores aos respectivos gastos, conforme abaixo Prefeito/Titular da UG/Autarguia/Fundacio
demonstrado.

() devolucéo parcial das diarias excedentes, face insuficiéncia do
valor das didrias realizadas para cobrir os respectivos gastos,
conforme abaixo demonstrado.

Em / /

Declaro que:

( ) o valor correspondente & devolucdo ( Ytotal/( )parcial dos
recursos excedentes, conforme demonstrado, foi recolhido ao
Municipio, conforme comprovante em anexo.

Em / /

Carimbo e assinatura do portador do Cartdo

Carimbo & assinatura do portador do Cartdo

() Dedaracdo do recolhimento do recurso

Declaro que o valor excedente acima especificado:

( ) foi recolhido através de Documento de Arrecadacdo Municipal
— DAM, conforme comprovante anexo.

( ) encontra-se na conta do portador do Cartdo.

Em / /

Carimbo e assinatura do portador do Cartdo

pif.mg.gov.br



JUIZ bEFORA 4 — VIAGENS ADMINISTRATIVAS

Y PREFEITURA

= Ressarcimento de recurso de viagem - gastos excedentes do
servidor

|
© | Ressarcimento de recursos da viagem — gastos excedentes

A(O) (Portador do Cartdo/Operador do AASP)

Face documentos e justificativas apresentadas, bem como demonstrativo abaixo, autorizo a complementacdo do recurso no valor
abaixo demonstrado, o qual devera ser:

{ ) entregue ao favorecido mediante recibo.

{ ) disponibilizado na conta do favorecido e instruido com comprovante da operacdo.

( ) creditado no cartdo corporativo do portador para fins de ressarcdmento das suas despesas excedentes.

Em / /

Prefeito/Titular da UG/Autarquia/Fundacao

(5} Recibo da complementacdo do recurso

Recebi o valor referente & complementacdo do recurso
disponibilizado, conforme demonstrativo acima e devidamente
autorizado.

Em / /

Carimbo e assinatura do favorecido/portador do cartdo

pif.mg.gov.br



& JUIZ DE FORN 5 — DEVOLUCAO DE SALDOS REMANESCENTES

( Documento de Arrecadacdo Municipal 1( Série A A
RREEEITURMOE AR DAM ! N° 46/461719-0
II rl Pﬁ? [E' {i l-t_jhi* -~ ™
13 via - Contribuinte VENCIMENTO:
; Hk 09/06/2009
NOME E ENDERECO INSCHI(;EO
(NOME DO PORTADOR DO ADIANTAMENTO)
(ENDERECO CADASTRADO NO SIFAN) CPF: (DO PORTADOR)
CODIGO .
DE Pﬁﬂigggsmoc I:; DISCRIMINﬂQﬁD VALOR — RS
RECEITA
0469-31 0000012009 OUTROS RECOLH P/ ANUL DE DESPE 1.000,00
DEVOLU(;.EG DE SALDO NAO UTILIZADO REFE
RENTE AO ADIANTAMENTO N 01/2009, MATE
RIAL DE CONSUMO.
EMISSAO: 09062009 — SRCI | TOTAL-RS 1.000,00
HRHNNHK Pagavel: BANCO DO BRASIL, UNIBANCO, BRADESCO, ITAU, MERCANTIL DO
BRASIL, SANTANDER BANESPA, BANCOOB, HSBC, CEFE LOTERICAS.

pif.mg.gov.br



445, JUIZ pE FORA 6 - PRESTAGAO DE CONTAS ADIANTAMENTO

SUPREFEITURA

= Deve ser realizada depois de decorrido o prazo de 90
(noventa) dias da data de disponibilizacao do recurso.

e Disponibilizacdo do recurso

Ao DGF/SSF/SF, ou setor financeiro correspondente

( ) Providenciado o empenho conforme autorizacdo supra e not
de empenho anexa. Z conta "Fundo de Pagamento” do Cartdo
( ) Para providéncias quanto a disponibilizacdo do recurso a favo especificactes abaixo indicadas:

do requerente, conforme especificacdes acima indicadas. NL

Em / !/

(Chefe do DEIN/UNEI ou setor financeiro correspondente)
urso supracitado foi disponibilizado em

Chefe do DEIN/UNEI ou setor financeiro correspondents

DGF/SSF/SF, ou setor financeiro correspondente

= Preenchimento do formulario Anexo 5 - Prestacdao de Contas
Adiantamento

Dispositivo Legal: Lei n® 12.027/2010, com alteracdes| Fls. no
ANEXO 5 posteriores, e Decreto n® 12.212/2015

_ p— =

@ h?Flu-]?u' [SJTer'ﬂ:fr . PRESTACAO DE CONTAS Adiantamento
i JUIEZ [0S [(FO(RU)
_ADIANTAMENTO No Exercicio UG/Ssub./Autarg./Fund.
(Atualizado em setembro /2015)

(1] Dados do Portador
Portador do Cartdo C.R.F
N2 da conta "Fundo de Pagamento” N2 Cartdo Corporativo Matricula

‘ pif.mg.gov.br



% JUIZ pEFORA

e PREFEITURA

6 - PRESTAGAO DE CONTAS ADIANTAMENTO

= (O portador do cartao dispora de até 05 (cinco) dias
corridos, contados do prazo final do periodo de aplicacao do
adiantamento.

= | iquidacao da Despesa

Evento Especificacao

510016 Premiagoes Desportivas — Pagamento Antecipado

510017 Diarias de Viagem no Pais/Exterior

510018 Material de Consumo — Pagamento Antecipado

510020 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — Pagamento Antecipado

510015 Servicos Judiciais

pif.mg.gov.br



\ JUIZ DEFORA 6 - PRESTACAO DE CONTAS ADIANTAMENTO

M PREFEITURA

= Analise e Aprovacao Prévia

e Relatdrio de Conciliacao Bancaria

) Cartao Corporativo . .
RELATORIO DE PEMDEMNCIA DE COMNCILIACAQ BANCARIA
Periodo 01/01/2017 a 31/12/2017

CPF X0000000000K [ Cartdo X000

Extrato Razdo
Data Doc Valor Data Doc Valor
23/11/17 OO0 -1.000,00  16/11/17 | 2017NLCCOK 4.000,00
22/11/17 OO0 -1.000,00  02/08/17 | 2017NLCCOK 4.000,00
19/11/17 OO0 -1.000,00  26/05/17 | 2017NLCCOK 4.000,00
18/11/17 OO0 -1.000,00  20/04/17 | 2017NLCCOK 4.000,00
17/08/17 X000 -1.000,00  10/02/17 | 2017NLCCOK 2.000,00
11/08/17 X000 -1.000,00
04/08/17 X000 -1.000,00
03/08/17 X000 -1.000,00
20/07/17 OO0 -620,00
16/07/17 OO0 -210,00
01/06/17 OO0 -1.000,00
31/05/17 OO0 -1.000,00
28/05/17 OO0 -1.000,00
27/05/17 OO0 -1.000,00
27/04/17 OO0 -1.000,00
26/04/17 OO0 -1.000,00
23/04/17 OO0 -1.000,00
22/04/17 OO0 -1.000,00
02/03/17 OO0 -1.000,00
01/03/17 OO0 -1.000,00 ’
TOTAL Extrato -18.830.00 TOTAL Razdo 18.000,00 Plf-mﬂ-gﬂ"-br

DIFERENCA NEGATIVA: 830,00



A0, JuIZ oEFORA 6 - PRESTAGAO DE CONTAS ADIANTAMENTO

= Analise e Aprovacao Prévia

e Se a diferenca for:

v POSITIVA: A regularizacdo se dard por SAIDA no Banco
(Extrato) ou ENTRADA na Contabilizadade (Siafem)

v NEGATIVA: A regularizagdo se dara por ENTRADA no Banco
(Extrato) ou SAIDA na Contabilizadade (Siafem)

v ZERO: A principio, ndo héa regularizacdo que envolva
financeiro, mas nao significa que outras etapas do processo de
despesa estejam corretas

pif.mg.gov.br



445, JUIZ pE FORA 6 - PRESTAGAO DE CONTAS ADIANTAMENTO

= Analise e Aprovacao Prévia

e Erros de natureza formal: (48h para a retificacao)

Vv auséncia de formulario obrigatorio na prestacdo de contas
Vv erro de calculo em algum formulario

Vv auséncia de assinatura em documentos de despesa

Vv auséncia de justificativa para a realizacdo da despesas
consideradas inadequadas por meio de adiantamento

pif.mg.gov.br



5

AR JuIZ oE FORA 6 — PRESTAGAO DE CONTAS ADIANTAMENTO

JI TR
AN

= Aprovacao ou Rejeicao Final

e Compete ao titular da SSSCI/SF, nos casos de prestacao de
contas do Prefeito Municipal e dos titulares das Unidades
Gestoras da Administracao Direta, Autarquica e Fundacional

e Compete aos titulares das Unidades Gestoras da Administracao
Direta, Autarquica e Fundacional no caso de prestacao de contas
dos demais servidores

pif.mg.gov.br



I8 JUIZ pE FORA 7 - CONTROLE DE ADIANTAMENTOS

= Deverao ser enviados ao DCGO/SSSCI/SF, mensalmente, até
o dia 10:

e Anexo 8 — Controle de Adiantamento

e Anexo 9 - Controle de Diarias de Viagem Realizadas

pif.mg.gov.br



OBRIGADO!

/e JUIZ DEFORA

PREFEITURARA

FULVIO PICCININI ALBERTONI
Secretario da Fazenda

MARLENE DE PAULA BASSOLI
Subsecretaria do Sistema de Controle Interno

DOUGLAS ALVES SOUZA
Gerente do Departamento de Normas Técnicas

Marco/2017

| pif.mg.gov.br
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