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JUIZ pE FORA TREINAMENTO

Execucao de Despesa

INTRODUCAO

As despesas publicas decorrentes da execucao de obras e
servicos e a aquisicao de bens, quando contratadas com terceiros,
serao necessariamente precedidas de licitacao, exceto os casos
expressamente definidos na Lei n® 8.666, de 21 de junho de
1993.

Além do processo licitatorio, as despesas somente
poderao ocorrer quando houver previsao de recursos
orcamentarios e financeiros que assegurem o seu pagamento.

A despesa publica, na sua execucao, possui 0s seguintes
estagios a serem cumpridos:

I. Empenho
II. Liquidacao
III.Pagamento

pif.mg.gov.br
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INTRODUCAO

PPA - LDO - LOA

V
PROGRAMACAO FINANCEIRA

V
DECLARACAO DO ORDENADOR DE DESPESA
(+ IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO, + COMPENSACAQ, SE NECESSARIO - ARTIGO 17)

N2
RESERVA DE DOTACAO ORCAMENTARIA=>LICITACAO

ANALISE DA SOLICITACAO DE DESPESA->EMPENHO = CONTRATO
N

LIQUIDAGAO-> RETENGCAO TRIBUTARIA!

V
VALIDACAO DA LIQUIDACAO - PAGAMENTO —> RECOLHIMENTO
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EMPENHO

Ato emanado de autoridade competente que cria para a
Administracao Publica obrigacao de pagamento, condicionada
ao implemento de condicao pelo fornecedor/prestador de
Servicos.

O empenho é a garantia de que foi feita a necessaria
reserva orcamentaria para fazer face a despesa que esta
sendo contratada, importando tal ato na deducao do valor da
despesa a ser executada da respectiva dotagcao orcamentarial.

O empenho deve sempre anteceder a realizacao de
qualquer despesa, ou seja, nenhum o6rgao pode realizar despesa
sem prévio empenho.

1Dotacdo Orcamentaria: constitui-se no detalhamento da despesa incluida no
orcamento publico, sob a forma de item do programa de trabalho de um segmento

da administracao direta ou indireta.

| pif.mg.gov.br
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EMPENHO

Uma vez efetuado o empenho, surge a obrigacao do
pagamento, desde que o0 credor atenda a todas as
obrigacoes a serem cumpridas, no que se refere ao
fornecimento de bens e servicos, para credencia-lo como
recebedor no momento da liquidacao.

O empenho prévio deve, também, ser efetuado por
ocasiao de alteracdes contratuais referentes a:

a) prorrogacao de prazos;
b) aumento de quantitativos;
C) reajuste de valores.

A mudanca do valor global inicial do contrato decorrente
de acréscimos ou supressoes implicara na alteracao das
despesas empenhadas.

| pif.mg.gov.br
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AS MODALIDADES DO EMPENHO

Existem trés modalidades de empenho:

Empenho Ordinario: o valor exato da despesa € conhecido e o
pagamento se da de uma so vez;

Empenho Global: o valor exato da despesa é conhecido e o
pagamento se da de forma parcelada;

Empenho Estimativa: ocorre quando nao se pode determinar,
previamente, o valor total a ser pago. Nesse caso, se o valor for
empenhado for insuficiente, pode ser complementado
(“reforcado”); se for excedente, o saldo pode ser anulado e o
recurso é revertido para o crédito de origem.

pif.mg.gov.br
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A NOTA DE EMPENHO

O empenho sera processado mediante emissao (SIAFEM) da
“"Nota de Empenho”, contendo as seguintes informacoes:

a) identificacao do credor, onde devera constar seu nome, endereco e

CPF/CNPJ;

b) especificacao da despesa (Plano Interre; rso, Natureza
de Despesa, Licitacao, Modalidade, | Referéncia Legall, Numero do
Processo);

c) local de entrega dos materiais adquiridos ou da prestacao dos
servicos contratados;

d) valor da despesa, em algarismos e por extenso;
rama de desembolso;
f) descricao dos materiais adquiridos ou dos servicos contratados;

g) declaracao de que a importancia empenhada foi abatida do saldo da
dotacao através da qual se fez o empenho.

| pif.mg.gov.br
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A NOTA DE EMPENHO

A Nota de Empenho deve ser impressa em 3 vias:
. 1 via, assinada, para o processo administrativo
. 1 via, assinada, para o setor contabil

. 1 via para o fornecedor

pif.mg.gov.br
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O EMPENHO NO SIAFEM

J Arquivo Editar Opcdes Enviar Receber Janela Ajuda

le-a @R ss BA -y EFO

| SIAFEM2013-EXEORC, CONSULTAS. CONNE ( CONSULTA NOTA DE EMPENHO )
CONSULTA EM 15/04/2013 AS 16:22 USUARIO : DAVID
DATA EMISSAD : 14JAN2013 NUMERO : 2013NEQO0O1
DATA LANCAMENTO  : 14JANZ2O13
UNIDADE GESTORA  : 011100 - SECRETARIA GOVERNO
: 00001 - ADMINISTRACAO DIRETA
: 400091 - EMPENHO DA DESPESA
CGC/CPF/UG CREDOR : 81710232668 - BRUNO DE FREITAS SIQUEIRA
GESTAO CREDOR :

'PROGRAMA DE FONTE NATUREZA PLANO
PTRES ESF UO TRABALHO RECURSOD DESPESA UGR INTERNO
012185 1 01110 04122003521850000 0100000000 33901400 21850000

LICITACAOD : 8 -5.FUN.NAO APL  MODALIDADE : 1 - ORDINARIO

REFERENCIA LEGAL : NA EMPENHO ORIGINAL :

POSSUI PROC.REMISSIVO : N (S=SIM N=NAO)
PROCESSO REMISSIVO: VUOL/ANO PROC.REMISSIVO
PROC. LICITATORIO : 00001 VOL/ANO PROC.LICITATORIO : 01 / 2013
TIPO DE EMPENHO  : 9 - DESPESA NORMAL UALOR X 4.000,00
NUMERO CONVENIO : ADIT :
NUMERO CONTRATO  : ADITIVO CONTRATO :
LOCAL DE ENTREGA : AV. BRASIL 2001 ANDAR 9 EM 14JAN2013
LANCADO POR : LEANDRO JOSE CADEDOS EM : 14JAN2013 AS 08:20

pif.mg.gov.br
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O EMPENHO NO SIAFEM

S5 SIAFEM

J Arquivo Editar Opcgdes Enviar Receber Janela Ajuda

leves@oRR =% BAYE FO

SIAFEM2013-EXEORC, CONSULTAS. CONNE ( CONSULTA NOTA DE EMPENHO )
USUARIO: DAVID

UG/GESTAO: 011100 / 00001 - SECRETARIA GOVERNO
NE ORIGEM: 2013NEO00O1 UALOR ATUALIZADO DA NE: 4.000, 00

SUBITEM/VUALOR ORIGINAL

4.000, 00

pif.mg.gov.br
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O EMPENHO NO SIAFEM

J Arquivo Editar OpgOes Enviar Receber Janela Ajuda

e~ @R %% ([ BAYyr FO

SIAFEM2013-EXEORC, CONSULTAS, CONNE ( CONSULTA NOTA DE EMPENHO )
USUARIO: DAVID

UG/GESTAD: 011100 / 00001 - SECRETARIA GOVERNO
NE ORIGEM: 2013NE000O1 UALOR ATUALIZADO DA NE: 730.26

SUBITEM/VALOR ATUALIZADO

730.26

£ SIAFEM

J Arquivo Editar Opcdes Enviar Receber Janel Ajuda

ng@|@@@|%%|%vﬁg
SIAFEM2013-EXEORC, CONSULTAS. CONNE ( CONSULTA NOTA DE EMPENHO )

CONSULTA EM 15/04/2013 AS 16:25 USUARIO : DAVID
DATA EMISSAOD : 14JAN2013 NUMERO : 2013NE00001

CRONOGRAMA MENSAL - EMPENHO DA DESPESA

——MES—- --UALOR—-
01 4.000. 00

pif.mg.gov.br
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O EMPENHO NO SIAFEM

J Arquivo Editar Opcdes Enviar Receber Janela Ajuda

le~a@oBRR | as | BAyy FO

__ SIAFEM2013-EXEORC, CONSULTAS, CONNE ( CONSULTA NOTA DE EMPENHO )
USUARIO : DAVID

UNIDADE GESTORA : 011100 - SECRETARIA GOVERNO

GESTAO : 00001 - ADMINISTRACAO DIRETA

NUMERO : 2013NEGO001

ITEM UNID.MEDIDA QTD. PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
001 UNID 000001 4.000, 00 4.000, 00

DESCRICAO

ADIANTAMENTO DE RECURSOS
FINANCEIROS  NECESSARIOS
PARA FAZER FACE AS DESPE
SAS COM VIAGENS ADMINISTR
ATIVAS DE RESPONSABILIDAD
E DO GABIENETE DO PREFEIT
0. AUT. EM 14/01/2013 AS
FLS 02 ADIANTAMENTO 01/20
13 5G.

FIM DESCR.ITEM

pif.mg.gov.br
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IDENTIFICACAO DO EMPENHO

Credor: sera a identificacao da empresa que ira fornecer o bem ou
servico.

No caso da empresa possuir varias sedes, matriz e filial(ais), no final do
processo licitatorio sera(ao) definida(s) aquela(s) sede(s) que ira(ao)
fornecer o bem ou servico. A definicao devera ocorrer antes da
assinatura do contrato ou da emissao da nota de empenho, que possa
vir a substitui-lo.

O empenho sera realizado, obrigatoriamente, no CNP]J da empresa
matriz, quando as filiais forem fornecer bens ou servicos, devendo,
ainda, nestes casos, constar do instrumento contratual o CNPJ matriz
da empresa e as respectivas filiais que irao executar o contrato.

Quando uma empresa filial, dnica e exclusivamente, fornecer bem ou
servico, o empenho podera ser realizado no CNPJ desta empresa.

| pif.mg.gov.br
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IDENTIFICAGAO EMPENHO

Contrato: Constarao no instrumento contratual os CNPJ da empresa
matriz e das respectivas filiais que forem fornecer bens ou servicos
para a Administracdo Publica. Caso haja alteracdo da sede
fornecedora constante do contrato, sera efetuado “Termo de
Apostilamento”, conforme modelo constante no Manual de Execucao
de Despesa.

A especificagdo da despesa constante na “Nota de Empenho” sera
atendida mediante a discriminagao completa, utilizando-se as
seguintes classificacoes:

b) Programa de Trabalho (funcional-programatica);

a§ Unidade Orcamentaria (institucional);
c) Natureza da Despesa (econc“)micaf.

pif.mg.gov.br
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Execucao de Despesa

IDENTIFICACAO DO EMPENHO

A informagao relativa a descricdo dos materiais adquiridos ou dos
servicos prestados devera corresponder a sua exata discriminagao,
evitando divergéncia entre a informacao contida na Nota Fisca ou

Fatura, emitida pelo contratado, e a constante no empenho e no
termo contratual.

Na “Nota de Empenho”, especificamente no campo “Descricao”,
devera constar, ainda:

v marca do produto que esta sendo adquirido, quando for o caso;
v data da autorizacao da despesa pelo respectivo ordenador;

v numero da folha do processo onde se encontra a autorizacao da
despesa;

v outras informacoes que facilitarao a identificacao da despesa.

IMPORTANTE: Mais atencéo para o preenchimento doc ampo DESCRICAO!!

| pif.mg.gov.br
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ALTERAGCOES CONTRATUAIS E EMPENHO

Rescisao - devera ser providenciada a anulacao do saldo de
empenho existente para que o recurso, antes reservado a esta
despesa, retorne a dotacao orgamentana de origem e seja
dlspomblllzado para outros gastos

Alteracao do Valor Contratual - acréscimos ou supressdes implicara
na alteracao das despesas empenhadas:

a) Supressao: emissao da NOTA DE CANCELAMENTO DE
EMPENHO, com a anulacao do exato valor a ser cancelado;

v/ quando o preco pactuado no contrato original nao for vantajoso para
o Municipio, visando a diminuicao dos gastos publicos;

v’ até o limite de 25% para obras, servicos e compras.

Entretanto, se houver acordo entre as partes, as supressdes poderao
ocorrer acima de 25%.

| pif.mg.gov.br
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ALTERAGCOES CONTRATUAIS E EMPENHO

b) Acréscimo: emissdo de empenho/reforgo no valor correspondente
a despesa a ser acrescida, apos a verificagdo da disponibilidade
orcamentaria e financeira para fazer face a respectiva despesa.

v' quando o prego pactuado no contrato original for vantajoso para o
Municipio;

v até o limite de 25% para obras, servicos e compras;

v até o limite de 50% no caso partlcular de reforma de edificio ou de
equipamento.

Calculo das supressoes e dos acréscimos

Exemplo

Supressao Acréscimo

Valor global inicial: 1.000
Novo valor global: 800
(planilha de custos e

Valor global inicial: 850
Novo valor global: 1000
(planilha de custos e

formacao de precos)
800 = 1000 = 0,8
1-08=0,2
0,2 x 100 = 20%

formacao de precos)
1000 = 850 = 1,17

1,17 -1=0,17
0,17 x 100 = 17%

pif.mg.gov.br
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ALTERAGCOES CONTRATUAIS E EMPENHO

E vedada a supressio ou o acréscimo realizada(o)
diretamente pelo valor contratual, ou seja, aplicando-se 25% sobre o
valor global inicial do contrato.

No exemplo de supressao contratual, se fosse realizado o
calculo aplicando a supressao de 25% diretamente sobre o valor
global inicial, o valor encontrado seria equivalente a R$ 750,00, ou
seja, abaixo do valor encontrado utilizando-se a planilha de custos e
formacao de precos.

No exemplo de acréscimo contratual, se fosse realizado o
calculo aplicando o acréscimo de 25% diretamente sobre o valor
global inicial, o valor encontrado seria equivalente a R$ 1.062,50, ou
seja, superior ao valor encontrado utilizando-se a planilha de custos
e formacao de precos.

| pif.mg.gov.br
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ALTERAGCOES CONTRATUAIS E EMPENHO

Prorrogagao - visa ampliar o prazo de execugao da despesa
inicialmente previsto e ensejara:

a)a existéncia de dotacao orcamentaria e de cota financeira
correspondente;

b)o empenho do valor correspondente a despesa gerada, o qual
sera efetuado antes do término de vigéncia do contrato sendo,
preferencialmente, antes da assinatura do termo adltlvo
ou, obrigatoriamente, antes do inicio de sua execucao.

Repactuacao - aplicavel aos contratos de servigos continuos, esta
alteragao nao se vincula a um indice especifico de correcdao, mas sim a
variagao dos valores relativos aos itens presentes na planllha de custo
e formacao de prego. O empenho sera emitido no valor correspondente
a despesa gerada, observada a devida reserva orgcamentaria e
financeira.

Reajuste - ¢ a atualizagao do valor contratual atraves da aplicagao de
um indice estabelecu? contratualmente, visando preservar o
equilibrio-econémico financeiro do ajuste. O empenho sera emitido no
valor correspondente a despesa gerada, observada a devida reserva
Ol‘gamentarla (S flnancell‘a | pif.-mg.gov.br
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LIQUIDACAO

Consiste na realizacao da despesa através da verificagcao do
empenho emitido e do documento fiscal do fornecedor/prestador de
Servicos.

E a comprovacao de que o credor cumpriu todas as
obrigacoes estabelecidas contratualmente ou através do empenho,
quando este vier a substituir o contrato.

No momento da liquidacao deverao ser identificadas:

origem do objeto que se deve pagar;
importancia exata a ser paga;

a quem se deve pagar (credor);

Comprovacao da entrega do bem ou do servico.

ANEANE NN

| pif.mg.gov.br
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REQUISITOS PARA LIQUIDACAO

Identificacao da origem e do objeto a ser pago:

Consiste na verificagao objetiva do cumprimento contratual, ou seja,
através da verificacao pela Administracao Publica, da obrigacao
executada pelo contratado, como, por exemplo:

« se a obra foi construida de acordo com as especificagcdes do
contrato;

« se o material foi entregue (ou o servigo foi executado) dentro
das especificacoes contratadas.

pif.mg.gov.br
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REQUISITOS PARA LIQUIDACAO

Identificacao do credor e da importancia a ser paga

Deverao ser observados o contrato, acordo, ajuste ou
instrumento congénere, a Nota de Empenho e o comprovante de
despesa (NF, Fatura ou RPS), os quais devem apresentar
consisténcias entre si.

Os comprovantes de despesas devem conter as seguintes

informacoes:

e razao social completa do fornecedor; » destaque dos impostos devidos;

« data de emissao;  data de entrega do bem ou do
Servico;

« natureza da operagao;
« prazo de validade da NF, Fatura

« razao social completa da contratante; ou RPS;
» especificagdo detalhada do bem ou e autorizagdo do 6rgao
do servigo fornecido; competente, bem como a

s . numeragao do talonario.
e valores unitarios e globais da

despesa;

pif.mg.gov.br
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REQUISITOS PARA LIQUIDACAO

Comprovacao da entrega do bem ou do servico

A comprovacao sera realizada mediante aposicao de carimbo na NF,
Fatura ou RPS, o qual devera conter a data de recebimento e
assinatura do:

a) responsavel pela Supervisao de Fornecimento e Controle de
Suprimentos do DEIN/UNEI;

b) servidores da Supervisao de Recebimento de Materiais do
Departamento de Logistica e Servicos de Transporte da
Secretaria de Administracago e Recursos Humanos -
SRM/DLOG/SARH; ou

c) servidor designado, formalmente, pelo titular da UG.

pif.mg.gov.br
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LIQUIDACAO DE EMPENHOS

A liquidacao ocorrera sempre com base no empenho efetuado, o qual
podera ser: ordinario, global ou estimativa.

Liquidacao de Empenho Ordinario - o valor total da despesa ja €
conhecido, devendo a liquidacao ser efetuada de uma so6 vez, pelo
valor total do empenho, nao sendo permitido o seu parcelamento.

Liquidacao de Empenho Global - sera efetuada com base no
valor da despesa e de acordo com as parcelas estabelecidas no
contrato, convénio ou instrumento congénere, bem como nas
especificacdes contidas na Nota de Empenho.

Liquidacao de Empenho Estimativa - sera efetuada com base no
valor constante na Nota Fiscal, Fatura ou RPS, a qual podera ser
diferente do valor da despesa estimada, constante na respectiva Nota
de Empenho.

| pif.mg.gov.br
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SOLICITAGCAO DE LIQUIDACAO

O formulario “Solicitacao de Liquidacao” devera conter as seguintes
informacoes:

a) Identificacao completa do credor;
b) Valor bruto, fonte de recurso e natureza da despesa.

A especificacdao da natureza da despesa até o subelemento sera
efetuada mediante correta classificacao contabil e de acordo com a
natureza da despesa constante da respectiva Nota de Empenho.

c) NUmero da Nota de Empenho correspondente a despesa;
d) Data de pagamento de acordo com o ajuste firmado;
e) Descricao completa do historico da despesa;

O histdrico devera conter a descricao do bem ou do servico adquirido e
do periodo a que se refere além da data de autorizacao da liquidacgao

com especificacao do n© folhas constante no respectivo processo.
| pif.mg.gov.br
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SOLICITAGCAO DE LIQUIDACAO

f) Unidade Gestora e gestao (fonte do recurso utilizado);

g) Indicacao do evento e da classificacao completa da despesa
(natureza da despesa - vide item b acima);

h) NUmero da LI e data de lancamento;

Os eventos a serem utilizados na liquidacao deverao ser identificados
mediante correta classificacao contabil e serem consultados na “Tabela
de Eventos” constante no Manual de Execucao de Despesa.

i) Destaque dos tributos de acordo com a legislacao relacionada
a cada um deles;

j) Assinatura do Supervisor de Fornecimento e Controle de
Suprimentos e do titular do DEIN/UNEI da Unidade Gestora;

k) Assinatura do titular da Unidade Gestora.

O titular devera autorizar a liquidacdo nos termos do artigo 11 do
Decreto Municipal n© 3.921, de 26 de fevereiro de 1988.

| pif.mg.gov.br
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RETENCOES NA LIQUIDACAO

Retencoes do ISSQN: vide Instrucao Normativa N°© 27, de 26 de maio
de 2011;

Retencao do INSS: vide Instrucoes Normativas nos 25, de 14 de

marco de 2011, 26, de 06 de abril de 2011, e 29, de 08 de agosto de
2011.

Retencoes de IRRF: vide Manual de Orientacao sobre Retencao do
Imposto de Renda na Fonte.

pif.mg.gov.br
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Execucao de Despesa

A NOTA DE LIQUIDACAO

A liquidagao devera ser processada através do sistema
SIAFEM e mediante emissao de documento denominado “Nota de
L|qU|dagao - LI, a qual devera ser emitida em conformidade com a
“Solicitacao de L|qU| acao”.

A “Nota de Liquidacao” somente devera ser emitida apos a
certificacao da conformidade da despesa pelo responsavel.

Registro do n® do CNPJ na LI: Quando o n® do CNPJ a ser
registrado na LI for referente a filial e constar no empenho o n° da
matriz, informar no campo “observacao” que:

"O CNPJ refere-se a filial da empresa, que esta contido no
instrumento contratual”.

pif.mg.gov.br
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Execucao de Despesa

A NOTA DE LIQUIDACAO
N©° de vias da LI

As LI deverao ser impressas nos 60rgaos de origem da ordenacgao da
despesa, em duas vias, sem rasuras, e assinadas pelos responsaveis,
sendo:

a) a primeira via da LI anexada a 12 via do documento fiscal,
aos Documentos de Arrecadacao - DAM relativos as
retencoes, se for o caso, e encaminhados ao DGF/SSF/SF,
ou setor financeiro correspondente, que providenciara o
levantamento de débito, a Ordem Bancaria (OB), a relagao
consolidada dos pagamentos e liberacao das OB para
pagamento na rede bancaria.

b) a segunda devera ser anexada ao processo de execugao
da despesa.

| pif.mg.gov.br
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A NOTA DE LIQUIDACAO NO SIAFEM

L= SIAFEM

J Arquivo Editar Opgles Enviar Receber Janela Ajuda

e @ @B R s s BA -y FO

___ SIAFEM2013-CONTAB. LIQUIDACAO, CONLI ( CONSULTA NOTA DE LIQUIDACAO )
15/04/2013 16:28 NOTA DE LIQUIDACAO USUARIO : DAVID

EMITENTE 2013L100001

UNIDADE GESTORA : 011100 DATA DE EMISSAO0 : 07JANZO13
NUMERO EMPENHO : 201Z2NE0OO403 PROCESSO : 00088
FONTE DE RECURSO : 0100000000 VOLUME 7/ ANO » 02 / 2011

NATUREZA DESPESA : 33903950 DOC.LIQ.ORIGINAL : 2013LI00O001
CNPJ/CPF/UG FAV : 33530486000129 EMBRATEL-EM BRASILEIRA DE TELECOMUNICACOES S
LIQUIDACAD

GERA
TIPO DOCUMENTO NUM.DOC DATA DOC.  EVENTO VALOR PD
07 FATURA 121275000494 04.12.2012 610110 120.60 S
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A NOTA DE LIQUIDACAO NO SIAFEM

L SIAFEM

J Arquivo Editar Opgbes Enviar Receber Janela Ajuda

leve@oRR &S BAY7Y FHO

SIAFEM2013-CONTAB, LIQUIDACAD. CONLI ( CONSULTA NOTA DE LIQUIDACAO )
15/04/2013 16:29 NOTA DE LIQUIDACAOD USUARIO : DAVID
NUMERO EMPENHO : 201Z2NE0G403 UALOR TOTAL : 120,60
FAVORECIDO : 33530486000129
TIPO DOCUMENTO NUM.DOC DATA DOC. EUVENTO UR.DOC.FISC

NUM.SERIE CHAVE PARA AUTENTICIDADE NFE UR.DESCONTO

07 FATURA 121275000494 04.12.20 610110 120,60
0.00
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Execucao de Despesa

A NOTA DE LIQUIDACAO NO SIAFEM

J Arquivo Editar Opcbes Enviar Receber Janela Ajuda

levo @R s BAYA F0

__ SIAFEM2013-CONTAB.LIQUIDACAO, CONLI ( CONSULTA NOTA DE LIQUIDACAO )
15/04/2013 16:30 NOTA DE LIQUIDACAO USUARIO : DAVID

EMITENTE 20131100001

UNIDADE GESTORA : 011100 DATA DE EMISSAD : 07JAN2013

NUMERO EMPENHO : 2012NE00403 PROCESSO : 00088

FONTE DE RECURSO : 0100000000 VOLUME / ANO 02 / 2011

NATUREZA DESPESA : 33903950 DOC.LIQ.0ORIGINAL : 2013LI0000O1

CNPJ/CPEF/UG FAV : 33530486000129 EMBRATEL-EM BRASILEIRA DE TELECOMUNICACOES S
RETENCAD

FORNECEDORES GERA  FOLHA DE PAGAMENTO GERA

RETENCAO  EVENTO UALOR PD RETENC. EVENTO UALOR PD

IRRF - PJ : FOLHA :

INSS - PF :

INSS - PJ

ISS

OUTRAS :

HISTORICO :

LIQUIDACAD DA FATURA ANEXA REFERENTE A SERVICOS DE TELEFONIA FIXA DE RESPONSA

BILIDADE DA SG REFERETE A0 MES DE NOVEMBRO/2012. AUT EM 28/12/12. FLS 360 DO

PROC 88/2011, VOL.02

LANCADA POR : PEDRO HENRIQUE CUNHA SOARES EM: 07JANZ2O13 AS 17:19 HS

PF3=5A1
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JYIZ pEFORA TREINAMENTO
Execucao de Despesa

PAGAMENTO

O pagamento constitui-se no terceiro e ultimo estagio do
processo de execucao da despesa e caracteriza-se pela emissao de
ordem de pagamento ou crédito a favor de credor, somente
podendo ser efetuado apos regular liquidacao da despesa.

O pagamento a fornecedores deve ser efetuado com estrita
observancia das datas de vencimento da obrigacao e da ordem
cronoldgica de pagamento, tanto pelos DEINs/UNEIs, quanto pelo
DGF/SSF/SF, ou setor financeiro correspondente.

pif.mg.gov.br
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Execucao de Despesa

DATAS DE PAGAMENTO

Outras providéncias a serem adotadas, visando o nao
pagamento fora do prazo:

a) ajustarem com os fornecedores as datas de vencimento das
Faturas/NF com o cronograma acima estabelecido;

b) constar na PD a data prevista para pagamento, ou seja, o
prazo de 10(dez) dias corridos a partir da data de Sua emissao,
NOS casos em que o instrumento contratual nao
estabelecer o prazo para pagamento;

C) quando se tratar de pagamento de despesa de pessoal,
relatorios do CETIL e SIAFEM deverao ser enviados pelos setores
competentes (SARH, Autarquias e Fundagoes) ao DGF/SSF/SF, no
prazo minimo de 5 (cinco) dias uteis anteriores ao altimo
dia atil do meés.

Muito Obrigado!!!

| pif.mg.gov.br
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Execucao de Despesa

PAGAMENTO

Programacao de Desembolso (PD): Sera elaborada pelos
DEINs/UNEIs, para cada pagamento a ser efetuado, e executada pelo
DGF/SSF/SF, ou setor financeiro correspondente, a qual devera
conter as seguintes informacoes:

a) Data de vencimento determinada no instrumento contratual;
b) Gestao (fonte do recurso utilizado)

c) N© da LI referente a PD;

d) Conta pagadora;

e) Identificacao do favorecido e conta credora;

f) NO© do processo;

g) Finalidade da PD;

h) Valor liquido da PD apos retencao dos tributos, quando for o
caso;

i) Codigo do “Evento”.

pif.mg.gov.br
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Execucgao de Despesa

DATAS DE PAGAMENTO

Os pagamentos ocorrerao nas datas abaixo indicadas, conforme data
de entrada dos documentos no DGF/SSF/SF, ou setor financeiro
correspondente:

Data de entrada dos documentos

Data de entrada dos Data limite para pagamento
documentos
1 até 10 Ate -::I!a 20 ou ultimo dia datil imediatamente
anterior.
11 ate 20 Até o ultimo dia util do més.
21 ate o ultimo dia dtil | Até o dia 10 do més seguinte ou ultimo dia util
do més imediatamente anterior

Ex,ce(r'ﬁes: Os pagamentos de faturas de energia elétrica, telefonia fixa e
movel.

Nos casos excepcionais de faturas vencidas: Solicitar ao
DMAP/SSDA/SARH, ou setor administrativo correspondente, que _seja
negociado novo prazo para pagamento, informando a referida prorrogacao no
expediente a ser encaminhado ao DGF/SSF/SF.

| pif.mg.gov.br



MIZ oEFORA TREINAMENTO
Execucao de Despesa

Contatos
Departamento de Normas Técnicas/SSSCI/SF

David Fabri
Chefe do Departamento de Normas Técnicas

Monique Junqueira Ferraz Zanella
Supervisora de Normas Administrativas

Elio Barbosa Costa Filho
Assistente Executivo

Av. Brasil, 2001, 3° andar, Centro
Tel.: (32) 3690-8173
Fax: (32) 3690-8451
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