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CONTADORIA INFORMA – CI nº 22                      DATA: 24/06/2014 
 

 

ASSUNTO: MÓDULO CONVÊNIO 
 

 

LEGISLAÇÃO: SICOM - TCEMG 
 

 
PROCEDIMENTOS/INFORMAÇÕES/ORIENTAÇÕES 
 
A partir de 01 de julho de 2014 será inserido no Sistema Siafem o 
MÓDULO CONVÊNIO. O preenchimento deste módulo será obrigatório 
pelas unidades gestoras que possuírem convênios firmados a partir de 
2012 em que a PJF seja órgão convenente/beneficiário (recebedora de 
recursos). A partir dessa data, todo empenho que seja decorrente de 
convênio deverá ter as informações do mesmo. A liquidação deste 
empenho será permitida somente quando o Convênio estiver 
devidamente cadastrado no Módulo Convênio. 
 
 
 
Transações Módulo de Convênios: ATUCONV, ATUADTCONV, LISCONV 
 
 
>ATUCONV (Manutenção do cadastro de convênio - incluir, alterar ou 
excluir um convênio); 
 
 
1ª Tela: 
 
__ SIAFEM2014-CADBASICO,CREDOR,ATUCONV ( MANUTENCAO CADASTRO CONVENIO ) ______ 

 18/06/2014    16:55                                  USUARIO : XXXXXX 

 

 

 UNIDADE GESTORA : XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 CODIGO CONVENIO : ___________ 

 
OBS.: Informar o CODIGO CONVENIO no formato 02/ANO/SEQUENCIAL. 
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2ª Tela: 
 
__ SIAFEM2014-CADBASICO,CREDOR,ATUCONV ( MANUTENCAO CADASTRO CONVENIO ) ______ 

 18/06/2014    17:07                                  USUARIO : XXXXXX 

 

 OPCAO              : I      INCLUSAO 

 UNIDADE GESTORA    : XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 CODIGO DO CONVENIO : 02/ANO/SEQUENCIAL 

 

 CONCEDENTE         : ______________ 

 ESFERA             : _      (1-FEDERAL  2-ESTADUAL  3-MUNICIPAL) 

 NUMERO ORIGINAL    : ______________________________ 

 DATA DE ASSINATURA : ________ 

 INICIO DE VIGENCIA : ________           FIM DE VIGENCIA    : ________ 

 VALOR CONCEDENTE   : _________________  VALOR CONTRAPARTIDA: _________________ 

 

 DESCRICAO DO OBJETO: 

 ==================== 

 ______________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________ 

 

 
>ATUADTCONV (Atualiza aditivos de convênios - incluir, alterar ou 
excluir aditivos de convênios); 
 
1ª Tela 
 

 

__ SIAFEM2014-CADBASICO,CREDOR,ATUADTCONV ( ATUALIZA ADITIVOS DE CONVENIOS ) 

_ 

 18/06/2014    17:10                                  USUARIO : XXXXXX 

 

 

 UNIDADE GESTORA : XXXXXX         XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 CODIGO CONVENIO : ___________ 

 CONCEDENTE      : ______________ 

 TERMO ADITIVO   : __          => PARA NOVO ADITIVO NAO PREENCHER ESTE CAMPO 

 

2ª Tela: 
 

__ SIAFEM2014-CADBASICO,CREDOR,ATUADTCONV ( ATUALIZA ADITIVOS DE CONVENIOS ) _ 

 18/06/2014    17:17                                  USUARIO : XXXXXX 

 OPCAO                : I      INCLUSAO 

 UNIDADE GESTORA      : XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 CODIGO DO CONVENIO   : 02/ANO/SEQUENCIAL 

 CONCEDENTE           : XX.XXX.XXX/XXXX-XX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 ESFERA               : 2    (1-FEDERAL  2-ESTADUAL  3-MUNICIPAL) 

 NUMERO ORIGINAL      : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 

            DADOS DO TERMO ADITIVO 

 TERMO ADITIVO        : 01 

 DATA ASSINATURA      : ________           FIM DE VIGENCIA  : ________ 

 VR.ADITIVO CONCEDENTE: _________________  VR.CONTRAPARTIDA : _________________ 

 

 OBJETO DO TERMO ADITIVO 

 ======================= 

 ______________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________ 

 PF1=VOLTA  PF3=SAI  PF4=DETALHA CONVENIO 
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>LISCONV (Consulta convênios - lista convênios cadastrados): 
 
 
__ SIAFEM2014-CADBASICO,CREDOR,LISCONV ( CONSULTA CONVENIOS ) 

________________ 

 20/06/2014    11:54                                  USUARIO :XXXXXX 

 

 

 UNIDADE GESTORA : XXXXXX 

 CODIGO CONVENIO : ___________ 

 

 

OBS.: Informar o CODIGO CONVENIO no formato 02/ANO/SEQUENCIAL 
ou teclar F1 neste campo para listar todos os convênios cadastrados. 
 
 

Execução de NOTA DE EMPENHO 
 
 

__ SIAFEM2014-EXEORC,UG,NE ( NOTA DE EMPENHO ) 

_______________________________ 

                                                      USUARIO : XXXXXX 

DATA EMISSAO        : XXJUN201X                       NUMERO  : 2014NE 

UNIDADE GESTORA     : XXXXX  - XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

GESTAO              : 0000X   - XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

EVENTO              : 400091  - EMPENHO DA DESPESA 

CGC/CPF/UG CREDOR   : XXXXXXXXXXX___       GESTAO CREDOR    : _____ 

PLANO INTERNO       : XXXXXXXX___          ESFERA           : X 

PT RESUMIDO         : XXXXXX               UNID.ORCAMENTA   : XXXXX 

PROGRAMA TRABALHO   : XXXXXXXXXXXXXXXXX    FONTE RECURSO    : XXXXXXXXXX 

NATUREZA DESPESA    : XXXXXXXX             UG RESPONSAVEL   : ______ 

MODALIDADE          : X                    LICITACAO        : XX 

REFERENCIA LEGAL    : ..__________________ VALOR            : 

1500000__________ 

 

             POSSUI PROC.REMISSIVO : N (S=SIM N=NAO) 

PROCESSO REMISSIVO  : _____              ANO PROC.REMISSIVO/VOL   : ____ / __ 

PROC. LICITATORIO   : XXXXX              ANO PROC.LICITATORIO/VOL : XXXX/XX 

NUMERO CONVENIO     : ___________          ADITIVO CONVENIO : __ 

NUMERO CONTRATO     : ___________          ADITIVO CONTRATO : _______ 

LOCAL DE ENTREGA                               DATA DE ENTREGA 

_____________________________________________      _________ 

TIPO DE EMPENHO    : _  1 - REPASSE             2 - SUPRIMENTO 

                        3 - SUBVENCAO SOCIAL    9 - DESPESA NORMAL(5034) 

CONVENIO INVALIDO - INFORMAR PF1(AJUDA), NT(NAO TEM) OU AC(A COMPLETAR) 

 

 

 
O campo NUMERO CONVENIO na NE passará a ter as seguintes opções de 
preenchimento: 
 
 

1. Informar NT (não tem), caso este empenho não seja decorrente de 
Convenio; 

 
2. Informar AC (a cadastrar), caso o empenho seja decorrente de 

convênio, mas ainda não possua o devido número.   
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IMPORTANTE: 
 

� Caso o campo NUMERO CONVENIO seja preenchido com AC, 
e posteriormente chegue ao entendimento que o empenho 
NÃO É decorrente de convênio, este empenho deverá ser 
cancelado e refeito com NT. Não haverá a possibilidade de 
correção. 

� O Sistema Siafem somente permitirá realizar a liquidação 
deste empenho se este estiver devidamente preenchido.  

� Para cadastro de convênio nos empenhos que no campo 
NUMERO DE CONVENIO estiver informado com AC, utilizar a 
transação >INCCONNE (Inclui contrato/convênio na NE) 

 
3. Selecionar a tecla F1 para listar os convênios cadastrados no 

MÓDULO CONVÊNIO para escolher o número do respectivo 
convênio; 

 
4. Digitar diretamente o número do convênio. Para ser aceito, o 

número do convênio deverá estar previamente preenchido no 
MÓDULO CONVENIO 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


