
Operacionalização do 
COAPES - Secretaria 

Executiva (SE)



Clique aqui para alternar entre os 
programas e os setores do COAPES.

Selecione um cenário 
de prática dentro do 
programa.

Programas:

-Estágio e Residência

- Aula Prática

- Projetos de Extensão



Clique em 
“protocolos” para 
acessar os 
cadastros dos 
alunos realizados 
pelo(a) 
coordenador na 
Instituição de 
ensino.



Após abrir um relatório. 
Você será direcionado 
para esta página, onde 
conseguirá conferir as 
todas as informações 
referentes a atividade.



Ainda na página com as 
informações referentes a 
atividade, logo abaixo, é 
possível baixar/abrir e 
conferir se os documentos 
obrigatórios em anexo 
estão corretamente  
preenchidos e completos.



Após validar toda as informações 
inseridas, clique em “Encaminhar”.



Selecione o setor que irá 
receber o(a) aluno(a) do 
programa indicado 
(estagiário/residente, aula 
prática, projeto de 
extensão).

Clique aqui para finalizar o 
encaminhamento ao campo 
de prática no qual o aluno vai 
realizar o estágio.

Prezado(a), 
Encaminho o estagiário/residente para início da prática neste departamento. 
Atenciosamente.


