PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE JUIZ DE FORA
ATOS DO GOVERNO DO PODER EXECUTIVO

RESOLUCAO N2 5 - SMU - Aprova o Regimento Interno da Secretaria de Mobilidade Urbana - SMU. O SECRETARIO DE
MOBILIDADE URBANA, no uso das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas pelos arts. 92, 11 e 79, da Lei n? 13.830, de 31 de
janeiro de 2019, e pelo art. 22 do Decreto n? 16.953, de 12 de janeiro de 2025, RESOLVE: Art. 12 Fica aprovado o
Regimento Interno da Secretaria de Mobilidade Urbana, nos termos desta Resolugdo. CAPITULO | - DA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL - Art. 22 A Secretaria de Mobilidade Urbana é composta pelos seguintes niveis e 6rgdos: | - Nivel de
Diregdo Superior: a) Gabinete do Secretario de Mobilidade Urbana: 1. Secretaria Executiva; 2. Assessoria Técnica; 3.
Supervisdo Il de Apoio ao Gabinete - SAG; 4. Supervisdo Il de Suporte Administrativo - SAA. Il - Nivel de Execugdo
Instrumental: a) Supervisdo Il de Apoio a Execugdo Instrumental - SAEIN. lll - Nivel de Execugdo Programadtica: a)
Subsecretaria de Transporte: 1. Departamento de Gestdo de Dados e Sistemas - DGDS: 1.1. Supervisdo |l de Dados e
InformagGes Técnicas - SDIT. 2. Departamento de Gestdo e Operagdo do Transporte Coletivo Urbano - DGOTCU: 2.1.
Supervisao Il de Monitoramento do Transporte Coletivo Urbano - SMOT; 2.2. Supervisdo Il de Planejamento e Operagdo
do Transporte Coletivo Urbano - SPOT; 2.3. Supervisdo Il de Estudos Tarifarios - SETAR; 2.4. Supervisdo Il de Suporte ao
Planejamento do Transporte Coletivo Urbano - SSPT 3. Departamento de Regulagdo do Transporte e Terminais - DRTT:
3.1. Supervisdo Il de Transporte Privado Coletivo - STPC; 3.2. Supervisdo Il de Transporte Escolar - STE. b) Subsecretaria
de Transito: 1. Departamento de Fiscalizagdo Vidria - DFV: 1.1. Supervisdo |l de Operagdo de 12 Turno - SOP1; 1.2.
Supervisao Il de Operagao de 22 Turno - SOP2; 1.3. Supervisao Il de Operagao de 32 Turno - SOP3; 1.4. Supervisao Il de
Suporte Operacional - SUSOP; 1.5. Supervisdo Il de Processamento de Autuagdes - SPA; 1.6. Supervisao Il de Vistoria e
Fiscalizagdo do Transporte - SVFT; 1.7. Supervisdo Il de Apoio Administrativo a CDA e JARI - SAA CDA e JARI. 2.
Departamento de Planejamento Vidrio - DPV: 2.1. Supervisdo Il de Projetos Viarios - SPV; 2.2. Supervisdo Il de Diretrizes
Viarias - SDV. 3. Departamento de Operagdo do Trafego - DOT: 3.1. Supervisdo Il de AutorizagGes - SAUT; 3.2.
Supervisdo Il de Programagdo Semafdrica - SPSE; 3.3. Supervisdo Il de Sinalizagdo Viaria - SUSV; 3.4. Supervisdo Il de
OperagGes Viarias Vertical - SUOPVV; 3.5. Supervisdo Il de OperagGes Viarias Horizontal - SUOPVH; IV - Assessoria
Juridica Local - AIL. V - Conselho Municipal de Transporte e Transito - CMTT. CAPITULO Il - DAS COMPETENCIAS - Art.
32 As competéncias do Gabinete da Secretaria de Mobilidade Urbana, das respectivas Subsecretarias e Departamentos
sdo aquelas previstas no Decreto n? 16.953, de 12 de janeiro de 2025, cabendo a presente Resolucdo a definicdo das
competéncias das Supervisdes a que sdo subordinadas. Segdo | - Nivel de Dire¢ao Superior - Subsegao | - Supervisao de
Il Apoio Ao Gabinete - SAG - Art. 42 A Supervisdo de Apoio ao Gabinete compete: | - organizar, coordenar e orientar as
atividades administrativas afetas ao gabinete do Secretdrio e Subsecretdrios, encaminhadas pelas SupervisGes
integrantes da Secretaria e Subsecretarias, considerando as competéncias atribuidas as mesmas; Il - coordenar as
atividades do protocolo dos documentos encaminhados diretamente ao Secretario e Subsecretarios; Ill - zelar pela
observancia dos documentos quanto a padronizagdo definida pelo Municipio de Juiz de Fora; IV - analisar, acompanhar
e distribuir, quando for o caso, os documentos de interesse do Gabinete do Secretario e Subsecretarios; V - preparar
documentos, atos, despachos e correspondéncias oficiais demandados ao gabinete do Secretario e Subsecretarios; VI -
analisar e instruir expedientes, processos e peti¢des dirigidos ao Secretdrio e Subsecretarios, dando ciéncia ao mesmo
dos encaminhamentos sugeridos; VII - providenciar, sempre que solicitado pelo Secretdrio e Subsecretdrios, o
encaminhamento de demandas junto as unidades da administragdo direta e indireta do Municipio; VIII - organizar a
agenda do Secretario e dos Subsecretdrios para a realizagdo de atendimentos e reunides presenciais ou virtuais,
preparando, quando solicitado, material de apoio e informacional, que subsidiem o encaminhamento dos assuntos em
pauta; IX - prestar informagbes, orientacGes e esclarecimentos sobre as rotinas dos processos da Secretaria de
Mobilidade Urbana - SMU; X - preparar relatérios e demonstrativos periddicos de execugdo do orgamento da
Secretaria; XlI - preparar documentagdo especifica para prestagdo de contas aos érgdos de controle; Xl - preparar e
consolidar a elaboragdo da proposta do Plano Plurianual - PPA, da Lei de Diretrizes Or¢amentarias - LDO e do
Orcamento Anual - LOA em conjunto com Supervisdo de Apoio a Execugdo Instrumental - SAEIN; XllII - subsidiar o
Secretdrio e os Subsecretarios na avaliagdo dos resultados relativos as acBes programaticas da Secretaria; XIV -
acompanhar diariamente as publicacbes do Diario Oficial do Municipio, selecionando os atos de interesse da
Secretaria, dando conhecimento ao Secretdrio e Subsecretarios e, caso julgue necessario, encaminhar copia da
publicacdo aos setores pertinentes da SMU. Subsegdo Il - Supervisdo Il de Suporte Administrativo - SAA - Art. 52 A

Supervisdo de Suporte Administrativo compete: | - prestar informacgdes, orientagdes e esclarecimentos sobre os
processos de trabalho de apoio administrativo da unidade, disponibilizando-as, sempre que necessario as Unidades
interessadas; Il - protocolar a entrada e saida de processos, correspondéncias e expedientes internos e externos

oriundos da prépria secretaria e de todas as Secretarias da Administracdo Direta, Orgdos da Administracdo Indireta e
érgdos externos, controlando sua numeragao e tramitagdo encaminhando aos respectivos destinatdrios; dar baixa na
ficha de controle e tramitar no sistema; Ill - receber e distribuir cartdo de vales-transportes de servico; IV - manter os
arquivos recebidos referentes a legislacdo especifica (coletanea de Leis, Decretos e Portarias) ou outros documentos
relativos ao apoio administrativo de interesse da Unidade; V - controlar as correspondéncias enviadas aos cidadaos, em
conjunto com o responsavel pelo envio dos referidos documentos, junto ao Departamento de Gestdo de Documentos e

Publicado no Diario Oficial Eletrénico do dia 29/01/2026
1



. PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE JUIZ DE FORA
ATOS DO GOVERNO DO PODER EXECUTIVO

Arquivos - SG/SSRI/DGDA; VI - elaborar relatérios e demonstrativos periddicos referentes as rotinas dos processos de
trabalho de monitoramento profissional da Unidade Administrativas sempre que solicitado pela Secretaria de Recursos
Humanos - SRH; VII - encaminhar ao Departamento de Controle Patrimonial Imobilidrio - SF/SSAT/DCPI, para avaliagdo
técnica, os processos de locagdo, cessdo e outros instrumentos necessarios relativos aos imoveis de interesse da
administragdo; VIII - informar ao DCPI sobre a construgdo de edificagdo nova ou reforma com alteragdo do projeto
original em imdvel integrante do patrimdnio publico municipal em uso pela Unidade, encaminhando cépia do
respectivo projeto; IX - controlar e encaminhar ao Departamento de Conservagdo dos Préprios Municipais -
SELICON/SSEIN/DCPM todas as notas de empenho e o respectivo documento fiscal referentes a aquisicdo de bens
permanentes, para recebimento e para registro do numero do patriménio do bem adquirido ou recebido em doagéo; X
- controlar e registrar a movimentagdo interna ou externa de bens modveis e equipamentos de responsabilidade da
Unidade, informando ao DCPM, para conhecimento e atualizagdo dos registros, mantendo, em arquivo préprio, cépia
do Termo de Responsabilidade dos bens mdveis da Unidade; XI - informar ao DCPM para providéncias cabiveis, os
casos de furto, roubo, perda, extravio ou dano de bens mdveis e equipamentos, acompanhados do Boletim de
Ocorréncia Policial, conforme o caso, providenciado pelo responsavel imediato pelo bem; XII - gerir o almoxarifado de
bens mdveis da Unidade, se houver; Xlll - orientar e supervisionar a correta aplicagdo das normas que regem as
relagbes de trabalhos dos servidores, bem como sua vida funcional, segundo as diretrizes técnicas definidas pela
Subsecretaria de Gestdo e Valorizacdo de Pessoas - SGVP/SRH; XIV - manter atualizados e controlar os dados de todos
os servidores a servigo da Secretaria, encaminhando ao DGP/SGVP/SRH as informacdes sobre ocorréncias funcionais;
XV - realizar o langamento e aprovag¢dao no mapa mensal de comparecimento no sistema GRP dentro dos prazos
estipulados; XVI - preparar e encaminhar o planejamento anual de férias ao Departamento de Gestdo de Pessoas -
DGP/SGVP/SRH em conformidade com as diretrizes estabelecidas; XVII - aplicar, orientar e fiscalizar o cumprimento da
legislacdo pertinente a pessoal na Unidade Administrativa; XVIII - informar ao Departamento de Recrutamento e
Selecdo de Pessoas - DRSP/SGVP/SRH as necessidades de contratacBes, exoneragdes, substituicbes diversas e
demissGes demandados pelos Departamentos existentes na Unidade Administrativa; XIX - registrar as informagdes e
acompanhar a lotagdo ou movimentagdo do quadro funcional nos diversos setores da Unidade Administrativa; XX -
coordenar os trabalhos de divulgagdo para os servidores sobre assuntos relacionados a pessoal, cursos e treinamentos,
em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela Subsecretaria de Gestdo e Valorizacdo de Pessoas - SGVP/SRH;
XXl - receber e distribuir cartdes de vales-transportes e vales-alimentagdo de novos funcionarios e estagiarios
contratados para prestarem servicos na Unidade; XXII - solicitar contratacdo e controlar os estagios concedidos pela
Unidade conforme diretrizes do Departamento de Recrutamento e Selecdo de Pessoas DRSP/SGVP/SRH; XXIII -
cadastrar e orientar servidores e estagiarios sobre o ponto biométrico; XXIV - digitar atestados, licencas médicas, férias,
licencas-prémio, dias de gala, dias de nojo e outras informacdes relativas a servidores no ponto biométrico consultando
os cddigos lancados pelo Departamento de Gestdo de Pessoas - DGP/SGVP/SRH; XXV - acompanhar as demandas de
monitoramento profissional das Unidades descentralizadas da Unidade Administrativa, quando for o caso, realizando
vistorias periddicas “in loco”; XXVI - prestar informacgdes, orientagdes e esclarecimentos sobre os processos de trabalho
de monitoramento profissional da Unidade, disponibilizando-as, sempre que necessario as Unidades Administrativas
interessadas; XXVII - exercer outras atividades que porventura venham a ser publicadas e ndo foram contempladas nos
incisos anteriores; XXVIII - acompanhamento das solicitagdes de manutencgao predial, e abertura de ordens de servigos;
XXIX - apoio ao controle da frota de veiculos; XXX - emissdo e lancamento de ticket de abastecimento de veiculos da
secretaria, e controle da cota de abastecimento; XXXI - langamento no sistema DimFrotas do controle didrio de veiculos
da secretaria; XXXIl - organizagdo do atendimento realizado pelos motoristas lotados na secretaria. Sec¢ao Il - Nivel de
Execugdo Instrumental - Subsecdo | - Supervisdo Il de Apoio a Execugdo Instrumental - SAEIN - Art. 62 Compete a
Supervisdo de Apoio a Execugdo Instrumental prestar apoio as atividades de execugdo or¢camentdrio-financeira, de
monitoramento profissional, de acompanhamento de fundos e convénios, de controle de suprimentos, de
planejamento de compras, de apoio administrativo, dentre outras fungdes, conforme regulamento préprio. Segao Il -
Nivel de Execucdo Programatica - Subsecdo | - Departamento de Gestdo de Dados e Sistemas - DGDS - Art. 72 Ao
Departamento de Gestdo de Dados e Sistemas, 6rgdo subordinado a Subsecretaria de Transportes, orientado por seu
Gerente, cabera coordenar a Supervisdo Il de Dados e Informac&es Técnicas - SDIT. Art. 82 A Supervisio de Dados e
Informagdes Técnicas compete: | - identificar, coletar, analisar, estruturar, armazenar e disponibilizar informagdes para
subsidiar planejamento, gerenciamento e operagdo de transporte e transito; Il - realizar diagndsticos e analises de
dados de projetos antes e pds implantacdo, avaliando os seus impactos na sociedade, na SMU e Prefeitura para
subsidiar tomada de decisdo; lll - administrar e gerenciar as bases de dados da SMU; IV - gerenciar os projetos, recursos
e mecanismos relacionados a estruturacdo, implementacdo, modernizacdo dos sistemas informatizados da SMU
promovendo a sua integracdo com a estrutura organizacional da secretaria; V - promover e gerenciar a implementacdo
e operagdo de mecanismos eletronicos de disseminagdo de informagdes de interesse dos usudrios do transito e do
transporte coletivo nos respectivos equipamentos utilizados no sistema de Juiz de Fora; VI - promover e gerenciar a
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implementagdo de projetos de inteligéncia organizacional e gestdo corporativa na SMU que utilizem tecnologias de
gestdo do conhecimento (business intelligence, datawarehouse, dentre outras); VII - dar suporte técnico a rede légica
de informatica, bem como ao parque tecnoldgico da SMU, seguindo as diretrizes da EMTEC; VIII - acionar a EMTEC para
efetuar suporte técnico em caso de problemas com equipamentos de informdtica, intercorréncias na rede e problemas
técnicos de maior complexidade; IX - solicitar a EMTEC apoio técnico para solugdao de problemas ou desenvolvimento
de propostas de melhorias relacionadas aos sistemas em operagdo na SMU ou da gestdo do banco de dados e
Servidores; X - coletar, agrupar dados, analisar, construir indicadores e informar ao setor competente; Xl - elaborar
relatério com informagdes das atividades da Supervisdo; Xl - coletar, analisar, armazenar e construir estatisticas de
acidentes de transito, bem como manter atualizados os dados de frota e populagdo do municipio; Xlll - gerenciar,
armazenar e disponibilizar as informagGes eletronicas geradas pela secretaria, garantindo seguranca e sigilo da
informagdo; XIV - manter e gerenciar documentos digitais, através de sistemas de informagdo GED - Gerenciamento
Eletrénico de Documentos, bem como realizar a digitalizagdo de documentos quando necessdrio; XV - capturar dados
nao estruturados dos setores, armazena-los, manipula-los e analisa-los de forma rapida e inteligente, a fim de cruzar os
dados, extrair informagdes relevantes e disponibiliza- los aos departamentos; XVI - gerenciar dados dos sistemas
utilizados nos diversos departamentos da SMU para gerar analises estatisticas com o intuito de realizar agdes proativas.
Subsecdo Il - Departamento de Gestdao e Operacdo do Transporte Coletivo Urbano - DGOTCU - Art. 92 Ao
Departamento de Gestdo e Operacdo do Transporte Coletivo Urbano, orgdo subordinado a Subsecretaria de
Transportes, orientado por seu Gerente, caberd coordenar as seguintes Supervisdes: | - Supervisdo Il de
Monitoramento do Transporte Coletivo Urbano - SMOT; Il - Supervisdo Il de Planejamento e Operag¢do do Transporte
Coletivo Urbano - SPOT; Il - Supervisao Il de Estudos Tarifarios - SETAR; IV - Supervisdo Il de Suporte ao Planejamento
do Transporte Coletivo Urbano - SSPT. Art. 10. A Supervisdo de Monitoramento do Transporte Coletivo Urbano
compete: | - comparar o controle de demanda com as informacgGes das empresas; Il - cadastrar as alteracGes de
quilometragem e perdas de viagem; lll - elaborar planilha comparativa de quilometragem; IV - credenciar os
beneficidrios e controlar a utilizagdo do vale estudante, do vale deficiente e outras gratuidades; V - dar apoio e suporte
ao Departamento de Gestdo e Operacgdo do Transporte Coletivo Urbano - DGOTCU nas atividades de administragao,
operacionalizagdo e fiscalizagdo das informagdes da Bilhetagem Eletrdnica e ITS - Sistemas Inteligentes de Transporte;
VI - operar os sistemas especificos de bilhetagem eletronica e GPS, gerando relatérios e listagens pormenorizadas
necessarias a operagdo; VIl - manter atualizado o quantitativo da oferta de viagens; VIII - cadastrar novos itinerdrios e
pontos de 6nibus no Gool System; IX - consultar a plataforma de controle do GPS dos veiculos de pequeno porte
adaptado para pessoas com deficiéncia fisica; X - operar a plataforma de mobilidade SmartCitta, cadastrando eventos,
coletando e repassando informacdes das empresas e repassando informages aos usuarios; XI - monitorar, fazer
levantamentos estatisticos e dar o retorno aos usudrios de reclamacses feitas através do aplicativo CittaMobi; XII -
monitorar as cameras instaladas em diversos pontos da cidade para permitir maior fluidez do TCU; XIII - monitorar as
cameras instaladas em diversos pontos da cidade, em parceria com a Guarda Municipal, com o intuito de levar maior
seguranga para os usudrios do TCU; XIV - operar a plataforma do WAZE, recebendo informagdes e circulares sobre
obras, fechamentos de via e desvios de transito e Transporte Coletivo Urbano e postando na plataforma; XV - interagir
com os Departamentos da SMU, disponibilizando dados gerados pelas tecnologias utilizadas na Supervisdo. Art. 11. A
Supervisdo de Planejamento e Operacdo do Transporte Coletivo Urbano compete: | - realizar avaliagdo técnica e
operacional de projetos de transporte coletivo; Il - realizar avaliagdo técnica e operacional de integracdo entre meios
de transporte; lll - implantar projetos aprovados, considerados em seus aspectos operacionais; IV - realizar avaliagcdo da
localizagdo e dimensionamento dos pontos de embarque e desembarque sob os aspectos de seguranca para o usuario,
frequéncia de veiculos e condi¢Ges das vias; V - realizar avaliagdo das condi¢Ses necessdrias (largura da calgada,
autorizagcdo do proprietario, demanda) para implantagdo de abrigos nos pontos de embarque e desembarque,
definindo a operacionalizacdo, emitindo ordens de servicos nos casos de servico proprio e/ou determinac¢do aos
consércios; VI - elaborar programagdo do transporte coletivo urbano compreendendo: a) acompanhamento e anélise
da oferta e demanda do sistema de transporte coletivo; b) andlise da rede de transporte (tipos e caracteristicas dos
servigos, linhas e itinerarios); c) especificacdo dos padrdes de nivel dos servicos; d) determinagdo da capacidade do
veiculo em func¢do de suas caracteristicas e niveis de servicos adotados; e) especificagdo de quadro de hordrios e
dimensionamento da frota; f) avaliacdo das propostas de adequagdo ou alteragdo operacional encaminhadas pelas
empresas operadoras; g) informacgdo sistematica as empresas operadoras das atualizagdes da especificagdo dos
servigos. VIl - atualizar os hordrios e itinerarios de todas as linhas de Onibus no Sistema de Gerenciamento de
Transporte Coletivo Urbano para que sejam disponibilizadas consultas no site oficial da Prefeitura de Juiz de Fora; VIII -
participar do planejamento de pesquisas de transporte; IX - participar da capacitacdo das equipes de pesquisa de
transporte conforme planejamento; X - promover as alteracdes técnicas necessarias ao sistema de transporte urbano,
de acordo com o diagnodstico da pesquisa apresentado; XI - manter a base cadastral da rede de transporte atualizada;
XIl - participar da programacdo de transporte e trafego para eventos, determinando as alteragGes necessarias ao

Publicado no Diario Oficial Eletrénico do dia 29/01/2026
3



PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE JUIZ DE FORA
ATOS DO GOVERNO DO PODER EXECUTIVO

transporte coletivo urbano em relagdo ao itinerario e oferta de 6nibus; XllI - participar da elaboragdo e implementagao
dos projetos de engenharia de trafego, quando impactar o transporte publico; XIV - autorizar publicidade nos 6nibus,
com emissdo de Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM, viagens especiais e afixacdo de cartazes nos onibus; XV -
responder solicitagdo de diligéncia da Junta Administrativa de Recursos de Infragdes - JARI e da Comissdo de Defesa da
Autuacgdo - CDA; XVI - determinar a afixagdo do SMU INFORMA no transporte coletivo com as alterages ocorridas no
sistema de transporte coletivo urbano; XVII - manter cadastro da frota de 6nibus (inclusdo, substituicdo ou baixa de
veiculo), para fins de calculo da idade média dos veiculos e controle da frota; XVIII - subsidiar a Supervisdo de Vistoria e
Fiscalizagdo com informagGes para apuragdo de irregularidades do transporte coletivo urbano; XIX - participar de
reunides para definicdo do trafego em interdigGes de via, se esta for itinerario de 6nibus, determinando as alteracdes
necessarias do transporte coletivo urbano em relagdo ao itinerario e oferta de o6nibus; XX - acompanhar prestagdo de
servicos do transporte coletivo, de acordo com as legislagdes e editais pertinentes; XXI - elaborar relatério com
informagdes das atividades da Supervisdo mantendo atualizadas as informagdes operacionais do transporte coletivo
urbano, compreendendo a elaboragdo de: a) relatério em planilha de alteragdes do transporte coletivo urbano; b)
grafico de marcha; c) planilha de niumero de viagens/linha; d) planilha de itinerario de porta; e) planilha da vista
eletronica. Art. 12. A Supervisdo de Estudos Tarifarios compete: | - calcular e revisar a tarifa para o transporte coletivo
urbano; Il - prestar suporte no célculo e revisdo da tarifa do servico individual de taxi, quando solicitado; Il - elaborar,
manter e atualizar periodicamente planilhas de custos dos sistemas de transporte por 6nibus; IV - prestar suporte na
elaboragdo, manutencgao e atualizagdo periddica das planilhas de custos dos sistemas de transporte por taxi; V - propor
metodologias de apuragdo e monitoramento dos pregos dos itens de consumo das planilhas tarifarias; VI - acompanhar
as tarifas em outras localidades; VII - propor critérios, metodologias e coeficientes de consumo para os diversos itens
que compdem as planilhas tarifarias; VIIl - acompanhar os indices de desempenho operacional, para monitorar o
desempenho das concessionarias; IX - acompanhar os programas de treinamento e qualidade realizados pelas
concessionarias; X - acompanhar o monitoramento e controle operacional do transporte publico, relativos a demanda e
quilometragem; Xl - calcular o equilibrio econdmico/financeiro entre os consércios utilizando planilha prépria para a
execucdo desta atividade; Xl - participar do processo de auditoria dos sistemas do transporte publico, quando
necessario; XlIl - acompanhar os resultados das demandas e quilometragens do transporte publico, a partir dos dados
dos sistemas de bilhetagem eletrénica e GPS, obtidos na Supervisdao de Monitoramento; XIV - receber da Supervisao de
Vistoria e Fiscalizagdo os autos referentes ao sistema de transporte e entregd-los; XV - montar os processos para cada
autuacdo e coordenar os trabalhos da comissdo de julgamento em 12 instancia. Art. 13. A Supervisdo de Suporte ao
Planejamento do Transporte Coletivo Urbano compete: | - realizar coleta, organizagcdo e tratamento preliminar de
dados operacionais do sistema de transporte coletivo urbano, necessdrios as analises de oferta, demanda,
desempenho e eficiéncia do servico; Il - auxiliar na elaboracdo de estudos técnicos de planejamento do transporte
coletivo, mediante apoio na consolida¢do de bases de dados, sistematizagao de informagdes e preparagdo de insumos
para relatdrios e pareceres; Ill - manter atualizado o banco de dados georreferenciado de elementos relevantes ao
planejamento (pontos, abrigos, quadros de horarios, itinerarios, zonas de demanda), garantindo padronizagdo e
integridade das informagdes; IV - realizar controle administrativo e documental referente aos processos de atualizagdo
de itinerarios, hordrios, alteracGes operacionais e comunica¢des oficiais as empresas operadoras; V - apoiar
tecnicamente a elaboracgdo de pesquisas de campo (OD, contagem volumétrica, afericdo de tempo de viagem, taxa de
ocupacdo), incluindo preparacdo de instrumentos, planilhas e roteiros metodoldgicos; VI - executar atividades de
suporte a gestdo das bases cadastrais do transporte coletivo, consolidando dados referentes a frota, linhas, servigos,
alteragOes operacionais e registros histéricos; VIl - prestar apoio as equipes de planejamento na analise preliminar das
propostas de alteragGes operacionais encaminhadas pelas empresas operadoras, mediante validagdo documental,
conferéncia cadastral e preparagdo dos insumos necessarios a avaliagdo técnica; VIII - apoiar a divulgagdo das
informagdes oficiais do transporte coletivo urbano, mantendo atualizados os registros internos que subsidiam a
publicagdo de quadros de hordrios, alteragcdes operacionais e avisos institucionais; IX - acompanhar, registrar e
organizar informacdes relativas as alteracdes de trafego, eventos e interdicBes que possam impactar o transporte
coletivo urbano, subsidiando a equipe responsavel pelas definicdes técnicas; X - apoiar a Supervisdo de Planejamento e
Operagdo na geracgdo, atualizagdo e organizagdo dos produtos operacionais, tais como planilhas, quadros, graficos de
marcha, mapas tematicos e registros de alteragGes de rede; Xl - auxiliar no monitoramento da prestagdo de servigos
das empresas operadoras, mediante consolidacdo de dados de viagens, cumprimento de quadro de horarios e
indicadores de desempenho; XlI - elaborar relatérios de suporte contendo dados operacionais, comparativos histéricos,
indicadores consolidados e demais informac¢Oes necessdrias ao planejamento; Xlll - prestar suporte técnico,
administrativo e operacional as atividades de modelagem do transporte coletivo urbano, mediante consolidacdo de
bases de dados, preparagao de insumos, organizacdao de informagdes operacionais e apoio as analises necessarias ao
planejamento do sistema. Subsecao lll - Departamento de Regulagdao do Transporte e Terminais - DRTT - Art. 14. Ao
Departamento de Regulagdo do Transporte e Terminais, érgdo subordinado a Subsecretaria de Transportes, orientado

Publicado no Diario Oficial Eletrénico do dia 29/01/2026
4



PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE JUIZ DE FORA
ATOS DO GOVERNO DO PODER EXECUTIVO

por seu Gerente, cabera coordenar as seguintes Supervisdes: | - Supervisao Il de Transporte Privado Coletivo - STPC; Il -
Supervisdo Il de Transporte Escolar - STE. Art. 15. A Supervisdo de Transporte Privado Coletivo compete: | - emitir e
renovar documentos do transporte escolar; Il - emitir autorizagdo para o DETRAN/MG fazer emplacamento de veiculo
para transporte escolar; lll - manter cadastro do transporte escolar, aluguel e fretamento; IV - controlar e manter em
arquivo documentos dos permissiondrios, motoristas e monitores de transporte escolar; V - controlar e manter em
arquivo documentos dos proprietdrios e motoristas dos veiculos de aluguel; VI - encaminhar veiculo de transporte
escolar para vistoria; VIl - solicitar vistoria de veiculos escolares; VIII - emitir autorizagdo para utilizagdo e exploragdo de
publicidade nos veiculos de transporte escolar; IX - acompanhar a prestagdo do servigo do transporte escolar de acordo
com as legislagdes pertinentes; X - conceder autorizagdo para Transporte de Fretamento de Passageiros; X| - realizar
renovagao anual da documentagdo da empresa de Transporte de Fretamento de Passageiros; Xll - realizar renovagao
anual da Autorizagdo de Veiculo para o Transporte de Fretamento de Passageiros; XllI - realizar atualizacdo de troca de
Veiculo de Transporte de Fretamento de Passageiros; XIV - realizar inclusdo de Veiculo de Transporte de Fretamento de
Passageiros; XV - realizar substituicdo emergencial de veiculo de transporte de fretamento de passageiros; XVI - realizar
cancelamento da autorizagdo para o transporte de fretamento de passageiros; XVII - manter cadastro dos veiculos do
transporte fretado; XVIII - realizar renovagdo semestral da documentagdo do autorizatario; XIX - realizar cadastro de
solicitacdo em vaga de ponto de aluguel; XX - manter cadastro dos veiculos do transporte fretado. Art. 16. Supervisdo
de Transporte Escolar compete: | - garantir, em conjunto com a Secretaria de Educagdo, condi¢cGes de acessibilidade e
mobilidade das criangas, adolescentes, jovens e adultos da rede municipal de ensino mediante coordenagdo da
execugdo do Programa Nacional de Assisténcia ao Transporte Escolar - PNATE e Programa Caminhos da Escola -
Transporte Acessivel, bem como condi¢des de realizagdo de cadastramento no Programa Municipal do Cartdo Passe
Facil Estudante; Il - planejar e acompanhar, as inscrigdes do cadastramento para o Programa Cartdao Passe Facil
Estudante de alunos da Rede Municipal de Ensino realizado em parceria com o Departamento de Informacdo Geral e
Atendimento - DIGA, de acordo com a modalidade de passagens do sistema de bilhetagem eletronica, observada a
legislacdo vigente; Ill - realizar a andlise dos cadastros realizados para o Programa Cartdo Passe Facil Estudante, e
posteriormente, comunicar o resultado do cadastramento as familias através de e-mails informados e escolas de
origem do aluno; IV - acompanhar a frequéncia mensal dos beneficiarios do Programa Cartdo Passe Facil Estudante
através de planilha enviada as escolas, garantindo monitoramento continuo do uso regular deste beneficio social; V -
avaliar as denuncias recebidas de possiveis irregularidades no cadastramento e/ou no uso do Cartdo Passe Facil
Estudante para a Supervisdo responsavel quando se fizer necessario a suspensdo do beneficio; VI - realizar a solicitacdo
para reprogramacdo do Cartdo Passe Facil Estudante no inicio do ano letivo, mediante atualizacdo de informacGes
recebidas pelas escolas da rede; VII - realizar alteragGes, transferéncias do Cartdo Passe Facil Estudante, solicitadas
pelas escolas, devido a alguma alteragdo na situagao escolar do estudante rede municipal e, posteriormente,
encaminhar para a Supervisdao Responsavel pela atualizagdo; VIII - realizar as manutengdes (alteragdes, transferéncias,
reativagdo entre outras situagBes) do Cartdo Passe Facil Estudante, solicitadas pelas escolas, devido a alteragdes na
situagdo escolar do estudante; IX - encaminhar as solicitagdes recebidas, referentes ao uso do Cartdo Passe Facil
Estudante de alunos (usuarios do programa), inscritos em cursos realizados em periodos de férias escolares para a
Supervisdo responsavel por realizar a liberagdo; X - realizar a analise dos cadastros encaminhados pelas InstituicGes
assistenciais de atendimento a pessoa com deficiéncia e Centro de Atendimento Educacional Especializado - CAEEs, de
alunos em atendimento, que possuam direito ao Cartdo Passe Facil Deficiente; Xl - acompanhar a frequéncia mensal
dos beneficidrios do Cartdo Passe Facil Deficiente, através de planilha enviada as Instituices municipais e/ou parceiras,
garantindo o monitoramento continuo do uso regular deste beneficio social; Xl - realizar a reprogramacao do Cartdo
Passe Facil Deficiente no més de julho, mediante atualizacdo de informagOes recebidas pelas escolas publicas e
instituicdes parceiras, para, posteriormente, encaminhar para a Supervisao responsdvel pela liberagao; XllI - realizar as
manutencGes (alteracdes, transferéncias, reativacdo entre outras situagdes) do Cartdo Passe Facil Deficiente,
solicitadas pelas Instituicdes municipais e/ou parceiras, devido a alteracdes na situacdo escolar do estudante; XIV -
elaborar um estudo técnico preliminar e/ou termo de referéncia para aquisi¢cdo de servicos de transporte escolar rural,
encaminhando para setores competentes, e acompanhar todos os processos licitatorios decorrentes; XV - atender
solicitagGes para o transporte das Escolas Municipais Rurais e semi urbanas de alunos residentes em locais ndo
atendidos ou que ndo sao suficientemente atendidos (no tocante a horario e quantitativo de viagens) pelo Transporte
Coletivo Urbano, como também de alunos que residem a mais de 1 (um) km de distancia da escola; XVI - analisar as
demandas para o acesso ao transporte escolar rural e semi urbano, utilizando o mapa virtual, geoprocessamento ou
visita in loco, para proceder a verificacdo da necessidade do atendimento; XVII - desenvolver rotas que atendam a
necessidade dos alunos respeitando as regras do processo licitado, priorizando a seguranca no translado; XVIII -
vistoriar, otimizar e conferir as rotas licitadas e o funcionamento do servigo através de visitas as escolas; XIX - prestar
esclarecimentos e informagGes sobre o Transporte Escolar Rural a comunidade em geral e aos setores competentes; XX
- acompanhar a frequéncia dos alunos através de planilhas mensais emitidas pelas Escolas Municipais sobre o
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transporte rural e semiurbano para monitoramento, atualizagdo e reorganizagdo de rotas; XXI - solicitar declaragdo dos
dias letivos, efetivamente trabalhados, conforme o calendario escolar das unidades atendidas, para efetuar o
pagamento do servico prestado; XXII - solicitar termo aditivo aos setores competentes para ajuste de rota e lotes
quando necessario; XXIII - solicitar regularmente as empresas licitadas o cumprimento da determinagdo legal de
vistoria do transporte escolar rural, a fim de que restem atendidas as exigéncias e padrdes de seguranga; XXIV - apoiar
na a elaboragdo da prestacdao de contas dos recursos do Programa Nacional de Assisténcia ao Transporte Escolar -
PNATE, do Ministério da Educagao - MEC em conjunto com a Secretaria de Educagdo; XXV - acompanhar o servigo de
transporte oferecido, verificando a qualidade no atendimento, respeito as necessidades dos alunos e o cumprimento
contratual; XXVI - constituir interlocugdo sistematica com a Secretaria de Educagdo, visando integracdo nos
atendimentos prestados aos alunos da Rede Municipal de Ensino; XXVII - representar a Secretaria de Mobilidade
Urbana em Conselhos de Controle Social, ComissGes, Comités, etc; sempre que necessario, e a partir da solicitagdo da
gestdao; XXVIII - realizar em conjunto com a Secretaria de Educagdo a coordenagao do Programa Caminho da
Escola/Transporte Escolar Acessivel - FNDE/MEC na rede municipal de ensino de Juiz de Fora, com o propdsito de
possibilitar acesso ao transporte adequado ao aluno com deficiéncia ou com mobilidade reduzida e,
consequentemente, garantir o seu acesso a escola regular; XXIX - verificar em conjunto com a Secretaria de Educacgdo
as demandas de alunos com deficiéncias ou mobilidade reduzida na regido municipal contempladas pelo Programa,
para a organizagdo de processo de cadastramento e analise das solicitagdes visando inclusdo no Transporte Escolar
Acessivel; XXX - realizar em conjunto com a Secretaria de Educagdo o cadastramento dos alunos com deficiéncias, ou
mobilidade reduzida, residentes nas regiées contempladas pelo Programa levando em consideragdo a prioridade para
os beneficidrios do BPC e a disponibilidade de vagas nos veiculos; XXXI - realizar em conjunto com a Secretaria de
Educagdo o levantamento das regides com maior indice de alunos com deficiéncias ou mobilidade reduzida, para a
definicdo das rotas prioritarias a serem trabalhadas pelo Programa Caminhos da Escola/Transporte Escolar; XXXII -
analisar as regiGes referenciadas utilizando o mapa virtual, geoprocessamento ou visita in loco, para verificar a
distancia da escola a residéncia do aluno solicitante do Transporte Escolar Acessivel; XXXIII - criar rotas que atendam a
necessidade dos alunos com deficiéncias ou mobilidade reduzida, respeitando o horario da escola e o melhor percurso
para o translado; XXXIV - acompanhar a frequéncia escolar dos alunos através de planilhas enviadas pela escola, e
processar monitoramento e reorganizagdo das rotas; XXXV - acompanhar o cumprimento da determinagdo legal de
vistoria do transporte escolar, para que ele atenda as exigéncias e padrdes de seguranga; XXXVI - promover em
conjunto com a Secretaria de Educacdo o acompanhamento dos profissionais responsaveis pela execugdo do servigo de
Transporte Escolar Acessivel - motoristas e acompanhantes, para qualificagdo e monitoramento do trabalho realizado;
XXXVII - atender em conjunto com a Secretaria de Educacdo as familias dos alunos incluidos no Programa Caminhos da
Escola/Transporte Escolar Acessivel; XXXVIII - realizar o cancelamento do cadastro de alunos beneficiarios do Programa
Caminhos da Escola/Transporte Escolar Acessivel quando houver solicitacdo das préprias familias e/ou quando o
beneficidrio extrapolar o limite de faltas sem justificativa; XXXIX - promover formagdo interna, em parceria com outras
SupervisGes, Departamentos e setores da Secretaria de Mobilidade Urbana e da Secretaria de Educagdo, quando
necessario, a fim construir conhecimentos e aprimorar protocolos de trabalho e a¢gdes em desenvolvimento; XL -
receber o cadastro dos alunos com déficit circunstancial da rede publica de ensino, no programa Passe Facil Deficiente,
que realizam atendimento especializado em Instituicdes municipais e/ou parceiras da Prefeitura de Juiz de Fora - PJF,
respeitando a legislacdo vigente. Subseg¢do IV - Departamento de Fiscalizagdo Viaria - DFV - Art. 17. O Departamento
de Fiscalizagdo Vidria, érgado subordinado a Subsecretaria de Transito, orientado por seu Gerente, cabera coordenar as
seguintes Supervisdes: | - Supervisdo Il de Operagdo de 12 Turno - SOP1; Il - Supervisdo Il de Operagao de 22 Turno -
SOP2; Il - Supervisdo Il de Operagdo de 32 Turno - SOP3; IV - Supervisdo Il de Suporte Operacional - SUSOP; V -
Supervisdo Il de Processamento de AutuagGes - SPA; VI - Supervisdo Il de Vistoria e Fiscalizacdo do Transporte - SVFT;
VII - Supervis3o Il de Apoio Administrativo 2 CDA e JARI - SAA CDA e JARI. Art. 18. As Supervisdes de Operacdes de 1°, 2°
e 3° Turno compete: | - realizar, em campo, a supervisdo dos agentes de transito e transporte; Il - controlar o trafego
em interdicOes ou em situagdes de eventos; Il - promover a remogéo e o recolhimento de veiculos e obstaculos que se
encontrem inadequadamente na via publica; IV - analisar solicitacdes de travessia de escolares e executa-la nas escolas
determinadas; V - fazer blitz de fiscalizagdo/educagéo, inclusive realizando medi¢do de emissdo de gases poluentes; VI -
fiscalizar o transporte de carga perigosa no Municipio de Juiz de Fora; VII - autuar veiculos e aplicar as medidas
administrativas previstas em: VIII - verificar as condi¢Ges das viaturas de fiscalizagdo, diariamente, (material de apoio,
limpeza e necessidade de manutencgdo) informando a Supervisdo de Apoio Administrativo e Controle de Patrimonio; IX
- fazer cumprir a legislacdo municipal no que tange as competéncias regulamentadas para a SMU; X - controlar a
utilizacdo dos materiais de sinalizacdo de transito pelos agentes do Departamento, na via publica, por ocasido de obras,
eventos ou acidentes, providenciando seu recolhimento apds a liberacdo da via; Xl - atender as solicitacdes e
demandas da Defesa Civil; XII - verificar as diligéncias, na via publica, solicitadas pela Junta Administrativa de Recursos
de InfracBes - JARI e da Comissdo de Defesa da Autuagdo - CDA. Art. 19. A Supervisdo de Suporte Operacional compete:
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| - preparar fiscalizagdo para atendimento de eventos com alteragGes de transporte e transito, de acordo com as
orientagGes do Departamento; Il - conferir e distribuir talondrios de Auto de Infragdo de Transito aos Agentes
preenchendo as cargas de taldo para envio a Supervisdo de Processamento de Autua¢Ges de Transito e manter controle
dos taldes entregues para acompanhamento dos Autos devolvidos; Il - zelar pelo aperfeigopamento dos processos de
fiscalizagdo e administrativo, sugerindo normas e procedimentos para a otimizagdo dos servigos, com a anuéncia do
Gerente do Departamento e em consonancia com as leis vigentes sobre a matéria; IV - elaborar as escalas, ordindria e
extraordindria, dos Agentes, em acordo com a demanda, incluindo o controle de presenca e férias; V - coordenar o
controle e programacdo de utilizagdo e manutengdo dos veiculos, inclusive o controle de abastecimento,
encaminhando as guias ja utilizadas a SAEIN; VI - programar atendimento e efetivacdo de blitz de
fiscalizagdo/educacdo; VII - zelar para que os procedimentos adotados pelos Operadores da Central de Operagdes,
como consultas de veiculos em sites de transito e Estatistica de Veiculos para informar aos Agentes em campo via
radio, registro e atendimento de demandas e outros, sejam feitos de acordo com normatizagdo especifica do
Departamento; VIII - responder diligéncias da Junta Administrativa de Recursos de Infragdes - JARI e da Comissdo de
Defesa da Autuagdo - CDA; IX - acompanhar a operagdo e o controle de manuten¢do de radiocomunicagao; X -
controlar o uso de suprimentos necessdrios ao servico administrativo e a manutencdo predial e logistica da sede,
prestando informacgGes sobre bens materiais sob sua guarda a Supervisdo de Apoio Administrativo e Controle de
Patrimoénio; XI - acompanhar e fiscalizar a distribuicdo e uso de uniformes e Equipamentos de Protec¢do Individual - EPI,
inclusive fazendo a solicitagdo de compras; Xll - distribuir equipamentos e talonario eletrOnicos aos Agentes e
acompanhar sua utilizagdo através de sistema informatizado, atendendo a demandas relativas a estes; XIll - emitir
formulario préprio para o registro de ocorréncias de transito (Boletim de Ocorréncia), manter cadastro organizado dos
mesmos e de seus anexos, coletando, organizando e agrupando dados para emissao de relatérios estatisticos; XIV -
coordenar o recebimento, protocolo e distribuicio de documentos recebidos no Departamento e acompanhar seu
tramite até o arquivamento dos mesmos, apos finalizacdo do atendimento, observando Tabela de Temporalidade de
Documentos - TTD emitida pela Prefeitura de Juiz de Fora; XV - coordenar o recebimento, a triagem, a relagdo em
formuldario proprio e o envio dos Autos de Infragcdo lavrados pelos Agentes a Supervisdo de Processamento de
AutuacgOes de Transito; VI - elaborar relatério mensal de frequéncia referente ao pessoal lotado no Departamento,
incluindo cronograma de férias e adicionais, que sdo repassados a SAEIN, remetendo os documentos pertinentes,
dentro dos prazos estipulados, ao Gerente do Departamento de Execugdo Instrumental; XVII - acompanhar os servigos
prestados na SMU relativos a conservacdo, limpeza e seguranga, sob sua responsabilidade; XVIII - tomar as
providéncias cabiveis em casos de furto, roubo, perda, extravio ou dano dos bens modveis e equipamentos,
acompanhados de boletim de ocorréncia policial e repassar as informacGes para a SAEIN; XIX - providenciar a
manutencdo urgente ou programada de imdvel, mével ou equipamentos sob sua responsabilidade, ou recolhimento de
bens em caso de desuso; XX - promover a guarda, manutengao e reparos de veiculos, maquinas e equipamentos da
SMU em conjunto com a SAEIN; XXI - promover o abastecimento de combustivel e lubrificante das viaturas da SMU;
XXII - prestar informagdes, orientagdes, manutengdo e controle de patriménio do Departamento, disponibilizando-as
sempre que necessario; XXIIl - efetuar o planejamento e identificar a necessidade de contratacdo de material de
consumo do Departamento. Art. 20. A Supervisdo de Processamento de Autuaces compete: | - acolher declaracdes de
indicacdo de real infrator, interposicdo de defesa da autuacdo e recursos e processa-los junto ao DETRAN/PRODEMGE,
encaminhando-os para os seus tramites legais; Il - realizar o cadastramento dos Agentes da Autoridade de Transito
designados; Il guardar talonarios de AlTs e distribuicdo a Central de Operagdes, Guardas Municipais e Policia Militar,
bem como recolhimento e controle das cargas de taldo; IV - triar AlTs para tratamento dos Autos de outros Estados e
encaminhamento ao DETRAN os de competéncia estadual; V - digitar e processar os AlTs de competéncia municipal; VI
- analisar e emitir relatdrios dos AlTs passiveis de cancelamento de acordo com a legislagdo pertinente; VII - gerar
arquivos e envia-los posteriormente, via FTP para a PRODEMGE, para consulta e atualizacdo da base de dados; VIII -
importar para o Sistema de Gerenciamento de Multas os arquivos de retorno gerados pela PRODEMGE; IX - imprimir,
analisar e solucionar as ocorréncias apontadas nos relatorios gerados pelo sistema quando da importa¢do dos arquivos
referidos no item VII; X - gerar os arquivos da NIT - Notificacdo de Infracdo de Transito e da NAP - Notificagcdo por
Aplicagdo de Penalidade; XI - notificar proprietdrios de veiculos sobre as infragdes e penalidades, através da NIT e NAP,
respectivamente; Xl - cadastrar no sistema os ARs retornados pelos correios, como entregues; Xlll - cadastrar no
sistema as Notificagdes (NIT e NAP) ndo entregues ao destinatdrio e devolvidas pelos correios, dando tratamentos
diversos para cada motivo da devolugdo; XIV - preparar e enviar para publicacdo no Diario Oficial do Municipio - DOM,
os editais contendo todas as informagdes das notificagdes de infracdo de transito e das notificacGes por aplicagdo das
penalidades; XV - gerenciar controlar a temporalidade no arquivo de autos de infragdo, notificagGes e processos de
recursos; XVI - controlar os pagamentos efetuados na rede bancdria, através de arquivos disponibilizados pelo Banco
credenciado, efetuando as baixas das multas quando da importagdo do referido arquivo para o sistema, tratando as
falhas de conformidade; XVII - fazer o tratamento das informagGes e fotos geradas pelos sistemas eletronicos de
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fiscalizagdo e gerenciamento de transito, importando para o sistema os dados informados, controlando e arquivando
em meio magnético estas informacgGes; XVIII - gerenciar os contratos com as empresas prestadoras de servico no
ambito do processamento de multas, emitindo relatérios e medigdes encaminhando-os para o setor responsavel pela
liberagdo do pagamento; XIX - analisar e instruir os pedidos de restituicdo de multas, abrindo processo para os
mesmos; XX - executar backup didrio das bases de dados, resguardando as informagdes em caso de ocorréncia de
sinistro; XXI - analisar, instruir e julgar processos de pedidos de conversao em adverténcia; XXII - inscrever em divida
ativa municipal as multas de transito ndo quitadas; XXIII - gerenciar e administrar a Comissdao de Defesa de Autuagdo da
SMU - CDA; XXIV - acompanhar os procedimentos de elaboragdo de Termos de Referéncia, Justificativas, Editais e
demais normas administrativas relativas a processos licitatérios decorrentes das necessidades do processo de autuagao
de transito; XXV - acompanhar os trabalhos de consisténcia de multas de transito geradas por equipamentos
eletronicos - competéncia de Agente de Transito no setor; XXVI - propor, em conjunto com o Gerente do
Departamento, medidas de aprimoramento das atividades da Supervisao; XXVII - coletar, agrupar e analisar dados, que
demonstrem os resultados das atividades desenvolvidas pela Supervisdao; XXVIII - emitir relatérios consolidados sobre
os assuntos da Supervisdo, disponibilizando-os ao seu Gerente, sempre que solicitado; XXIX - monitorar e orientar os
processos administrativos e, quando for o caso, os termos de contratos e convénios inerentes aos assuntos da
Supervisdo; XXX - definir, acompanhar e avaliar as tarefas a serem desenvolvidas pelos servidores integrantes da sua
equipe de trabalho, quando for o caso; XXXI - exercer outras atividades correlatas. Art. 21. A Supervisdo de Vistoria e
Fiscalizagdo do Transporte, compete: | - realizar, em campo, a supervisdao dos agentes na fiscalizagdo de transporte; Il -
autuar veiculos e aplicar as medidas administrativas previstas em lei para o transporte irregular e/ou clandestino; Ill -
fiscalizar o transporte regular de passageiros no municipio de Juiz de Fora - taxi, transporte coletivo, escolar e fretado e
outros; IV - vistoriar os veiculos do transporte coletivo urbano, do servigo de taxi, escolar, de fretamento e outros,
inclusive aplicando as san¢Oes administrativas e penalidades previstas em lei; V - coordenar e participar das operacGes
de fiscalizagdo do transporte clandestino; VI - coordenar em campo a execuc¢do da programagdo operacional do sistema
do transporte coletivo urbano em situacGes de eventos; VIl - fazer vistoria nos 6nibus para inclusdo de novos veiculos
na frota; VIII - atualizar cadastro de veiculos vistoriados e fiscalizados; IX - participar do planejamento de transporte
para eventos; X - fiscalizar a publicidade no transporte publico; XI - apurar denuncias da comunidade com relagdo a
reclamagBes sobre o transporte urbano; Xll - apurar denudncias da comunidade com relagdo a reclamagGes sobre o
servigco de taxi; Xl - apurar denuncias da comunidade com relagdo a reclamagdes sobre o transporte escolar; XIV -
coordenar, fiscalizar e participar das operacdes sobre emissGes de gases poluentes; XV - operar a plataforma de
controle do GPS do Transporte Coletivo Urbano - TCU, Gool System, gerando os relatdrios necessarios a fiscalizagcdo e
operagdo; XVI - operar a plataforma de Wi-Fi dos 6nibus, gerando os relatérios necessarios a fiscalizacdo e operacdo.
Art. 22. A Supervisdo de Apoio Administrativo 3 CDA e JARI compete: | - organizar e conservar o arquivo fisico da CDA e
JARI; Il - acompanhar e controlar, nos protocolos fisico e eletrénico, as defesas e recursos apresentados, assegurando o
correto andamento dos processos no sistema; Il - juntar documentos aos processos em andamento; IV - distribuir aos
membros da CDA e JARI os processos, controlando os prazos para julgamento dos mesmos; V - dar cumprimento as
diligéncias determinadas pelos Membros da CDA e JARI; VI - verificar o voto de cada processo julgado e registrar a
decisdo final no sistema; VIl - dar conhecimento ao Presidente dos processos com prazo vencido; VIII - preparar e
divulgar a pauta de julgamento; IX - registrar o comparecimento dos membros efetivos e suplentes as sessées; X -
fornecer certiddes e promover a publicacdo de editais e outros atos da CDA e JARI no Diario Oficial do Municipio; XI -
encaminhar ao CETRAN/MG, mediante procedimento formal, documentos e/ou processos de competéncia daquele
6rgdo; Xl - atender e orientar as partes; Xlll - encaminhar ao setor competente as folhas de pagamento dos membros
da CDA e JARI, pelo comparecimento as sessées; XIV - realizar a previsdo orgamentdria para pagamento dos membros
da CDA e da JARI, bem como para aquisicdo de material de escritdrio necessdrio ao setor; XV - controlar os pagamentos
devidos aos membros da CDA e da JARI; XVI - coordenar os servidores e/ou estagiarios responsaveis pelo andamento e
organizacdo dos processos da CDA e da JARI; XVII - coligir, registrar e classificar a legislacdo e jurisprudéncia
administrativa e judicial de interesse da CDA e JARI, sob orientacdo do Presidente. Subsec¢do V - Departamento de
Planejamento Viario - DPV - Art. 23. O Departamento de Planejamento Vidrio, érgdo subordinado a Subsecretaria de
Transito, orientado por seu Gerente, cabera coordenar as seguintes Supervisdes: | - Supervisao Il de Projetos Viarios -
SPV; Il - Supervisdo Il de Diretrizes Viarias - SDV. Art. 24. A Supervisdo de Projetos Viarios compete: | - analisar, em
conjunto com os demais Departamentos da SMU, estudos preliminares, anteprojetos e projetos basicos e executivos,
relativos ao sistema viario e aqueles préprios da Area de Mobilidade Urbana, abrangendo: a) planos de circulagdo; b)
anadlise de capacidade de vias; c) geometria; d) sinalizagdo horizontal e vertical, inclusive de indicagdo e semafdrica; e)
estudos de seguranca; f) circulacdo e infraestrutura destinada a pedestres; g) faixas e pistas preferenciais e/ou
exclusivas para o transporte coletivo por 6nibus e outros modais como ciclofaixas, ciclovias, pistas de Cooper e outros;
Il - definir e aperfeicoar padrdes (inclusive de representacdo grafica), normas e especificagdes técnicas relativas a
projetos, materiais e servicos de geometria e sinalizagdo vidria; lll - estabelecer e atualizar as normas e padrdes
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técnicos para desenvolvimento de projetos de sinalizagdo sob os aspectos conceitual e legal, baseados no Cédigo de
Transito Brasileiro e na realidade da cidade; IV - pesquisar as novas tecnologias, relativas aos dispositivos e materiais a
serem utilizados no sistema viario, disponiveis no mercado, e verificar a viabilidade de suas aplicagGes nos projetos e
obras; V - executar levantamento cadastral dos elementos e da sinalizagdo existente no sistema vidrio; VI - acompanhar
a implantagdo dos projetos de sinalizagao; VII - avaliar e monitorar os projetos apds a implantagdo; VIII - apresentar os
projetos de sinalizagdo aos outros setores afins, visando a divulgacdo e a aprovagao da solugdo a ser implantada; IX -
coordenar a elaboragdo e implementagdo dos projetos de engenharia de trafego; X - manter atualizadas a base
cadastral da malha viaria e o banco de dados com todas as mudancas de regulamentac¢do do uso de vias e altera¢des na
circulagdo viaria; Xl - promover as alteragGes necessarias, de acordo com o diagndstico da pesquisa no sistema de
circulagdo urbana; Xll - acompanhar prestagdo de servigos de engenharia de transito; XllIl - responder diligéncias da
JARI/CDA; XIV - levantar demandas de manutenc¢do e implantagdo de gradis e elaborar projeto; XV - analisar e criar,
quando tecnicamente vidvel, areas especificas para operagdes de carga e descarga em edificagdes em construgdo ou
reforma, com a devida sinalizagdo por meio de placas de regulamentagdo apropriadas, sendo prevista a cobranca de
taxa mensal conforme o legislagdo vigente; XVI - emissdo de parecer para a execugdo de obras em vias publicas,
analisando o impacto e definindo critérios para a execucdo de interdi¢do total/parcial, cronograma, sinalizacdo e
relatério quanto a sinalizacdo vidria existente; XVII - emissdo de autorizagdo de faixa de garagem, nos casos
pertinentes; XVIII - avaliacdo de autorizagdo para a implantagdo de pilateres; XIX - coletar, agrupar dados, analisar,
construir indicadores e informar ao setor competente; XX - elaborar relatério com informagdes das atividades da
Supervisdo; XXI - analisar e distribuir demandas provenientes dos canais de comunicagao da prefeitura; XXII - coordenar
e orientar o desenvolvimento de projetos de sinalizagdo de transito pelos técnicos, garantindo que sejam obedecidas
as normas estabelecidas pelo CONTRAN, publicadas nos respectivos manuais e ResolugGes; XXIII - analisar para fins de
aprovacdo, projetos de sinalizagdo apresentados por terceiros, para areas pertencentes a condominios constituidos por
unidades autdnomas. Art. 25. A Supervisdo de Diretrizes Vidrias compete: | - analisar o impacto de polos geradores de
trafego, postos de abastecimento de combustiveis e demais empreendimentos em processo de licenciamento
urbanistico e/ou ambiental, considerando os aspectos de transito e transporte. A analise deverd abranger a avaliagdo
dos impactos na circulagdo viaria, a apreciagdao dos projetos arquitetonicos e viarios, bem como a revisdo dos relatorios
técnicos pertinentes; Il - analisar e estabelecer diretrizes viarias relativas ao ajardinamento no afastamento frontal e na
calgada, areas remanescentes, estacionamento no afastamento frontal, fechamento de vias com ponto de retorno,
recuos de alinhamento, entre outros aspectos relevantes; lll - assessorar e fornecer diretrizes para as intervengdes
vidrias realizadas pela Prefeitura, incluindo a analise de impactos e a concepc¢do de tracado viario; IV - acompanhar e
subsidiar os projetos da Secretaria de Mobilidade Urbana - SMU que envolvam o sistema viario, promovendo a
integracdo e o alinhamento com as politicas publicas e as necessidades urbanisticas do Municipio; V - realizar, em
conjunto com os departamentos de planejamento, estudos e projetos voltados a hierarquizagdo de vias, altera¢des
vidrias e intervengGes urbanisticas no sistema vidrio, assegurando a coordenac¢do e a supervisdo das agdes propostas
para o Municipio; VI - compatibilizar e adequar estudos, planos e projetos de mobilidade urbana as politicas publicas
do Municipio, incluindo a elaboragdo de estudos de impacto dos projetos propostos pela SMU; VII - acompanhar a
elaboracdo de projetos viarios para implantacdo de medidas mitigadoras e compensatérias definidas em andlises de
empreendimentos de impacto; VIII - analisar solicitagdes encaminhadas por interessados, em processos de
parcelamento do solo, desafetagdes, investiduras e outras situacdes correlatas, oriundas da Secretaria de
Desenvolvimento Urbano com Participagdo Popular - SEDUPP e demais d6rgdos afins, sob o ponto de vista da
Mobilidade Urbana; IX - instruir respostas da assessoria juridica ao Ministério Publico e outros solicitantes, no que se
refere a diretrizes viarias; X - realizar estudos de viabilidade técnica e operacional de projetos de transporte e transito;
XI - estabelecer normas, desenvolver estudos e propor projetos para promover a seguranca da circulagao de pedestres
no sistema vidrio do Municipio; XIl - colaborar com as demais areas da Prefeitura de Juiz de Fora e da Secretaria na
elaboracdo, assessoria e acompanhamento de projetos de acessibilidade e reurbanizacdo de espacos publicos,
assegurando sua integracdo ao sistema viario e alinhamento com as diretrizes municipais e as necessidades da
populagdo; XllI - participar na definicdo das a¢des quanto a aplicacdo dos instrumentos de planejamento contidas no
Estatuto das Cidades; XIV - participar da regulacdo e controle das interferéncias visuais ao longo das vias publicas; XV -
analisar projetos para implantagdo de parklets, food trucks, e outros, conforme definido em legislagdes especificas; XVI
- assessorar em projetos de modificagdo da legislagdo urbanistica; XVII - participar de eventos técnicos, grupos de
trabalho, comissGes e audiéncias publicas relativas a diretrizes viarias, empreendimentos de impacto e acessibilidade.
Subsegao VI - Departamento de Operagdo do Trafego - DOT - Art. 26. O Departamento de Operagdo do Trafego, 6rgao
subordinado a Subsecretaria de Transito, orientado por seu Gerente, cabera coordenar as seguintes Supervisoes: | -

Supervisdo Il de Autorizacdes - SAUT; Il - Supervisdo Il de Programacdo Semafdrica - SPSE; Il - Supervisdo Il de
Sinalizagdo Viaria - SUSV; IV - Supervisdo Il de Operagdes Viarias Vertical - SUOPVV; V - Supervisdo Il de OperagGes
Viarias Horizontal - SUOPVH. Art. 27. A Supervisdo de AutorizacBes compete: | - analisar e emitir autorizacdes de
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operagdo de transito especiais e estacionamentos; Il - analisar e emitir credenciais de estacionamento para pessoa
idosa e pessoa com deficiéncia, conforme legislacdo vigente; Ill - analisar e/ou elaborar projetos de circulagdo e
sinalizagdo viaria para eventos especiais; IV - analisar e/ou solicitar documentos relativos aos eventos especiais,
emitindo autorizagdo especifica de transito e estacionamento quando for o caso; V - propor, em conjunto com o
Gerente do Departamento, medidas de aprimoramento das atividades da Supervisdo; VI - coletar, agrupar e analisar
dados, que demonstrem os resultados das atividades desenvolvidas pela Supervisao; VII - emitir relatérios consolidados
sobre os assuntos da Supervisdo, disponibilizando-os ao seu Gerente, sempre que solicitado; VIII - monitorar e orientar
os processos administrativos e, quando for o caso, os termos de contratos e convénios inerentes aos assuntos da
Supervisdo; IX - definir, acompanhar e avaliar as tarefas a serem desenvolvidas pelos servidores integrantes da sua
equipe de trabalho, quando for o caso; X - exercer outras atividades correlatas. Art. 28. A Supervisdo de Programacgdo
Semafdrica compete: | - promover o planejamento das atividades referentes a implantagdo, manutengao e operagao da
sinalizagdo semafdrica, de forma a garantir a fluidez e a seguranca do transito, destacadamente dos pedestres; Il -
especificar, implantar, manter e executar o controle de qualidade da rede de comunica¢do de dados, do mobilidrio e
dos equipamentos semafdricos, dos controladores de semaforos, das cameras associadas ao sistema semafdrico, dos
painéis de mensagens varidveis, do centro de controle de trafego e dos demais equipamentos e sistemas de controle
de trafego; Ill - promover estudos para ampliagcdo e aprimoramento das atividades de controle de trafego, inclusive sua
atualizagdo tecnoldgica; IV - estabelecer procedimentos para assegurar uma integracdo efetiva com as areas de
planejamento e projetos, no sentido de compatibilizar o projeto de implantagdo de semaforos com os padrdes de
projetos geométricos e de sinalizagdo; V - estabelecer critérios para a definicdo e controle de estoques maximos e
minimos de material e equipamentos semafdricos; VI - promover estudos para utilizagdo de equipamentos e materiais
com novas tecnologias, aprimorando a eficiéncia do sistema; VII - promover a melhoria do gerenciamento do sistema
de semaforos, ampliando o nimero de semaforos centralizados; VIII - promover estudos e atividades referentes a
operag¢do e monitoracdo da sinalizagdo semafdrica, de forma a garantir a fluidez e a segurancga do transito; IX - realizar
a prospeccdo de novas tecnologias para controle de trafego, interagindo com os outros setores na especificacdo e
implantagdo das mesmas; X - participar da programacao de transporte e trafego para eventos e preparar apoio técnico
de sinalizagdo semafdrica; Xl - participar da elaboragdo e implementagao dos projetos de engenharia de trafego; Xl -
participar do controle de trafego em interdi¢des nas questdes que envolvem alteragdes semafdricas; Xl - solicitar a
Supervisdo de Georreferenciamento pesquisa de trafego em darea, conforme planejamento, colaborando para a
realizacdo das mesmas; XIV - promover as alteracdes necessarias no sistema de acordo com estudos técnicos relativos
ao tema; XV - analisar viabilidade técnica e coordenar a implanta¢cdo de semaforos, garantindo infraestrutura de
operagcdo dos mesmos, energia e linhas de dados; XVI - informar os possiveis problemas ocorridos durante a
implantacdo da sinalizagcdo semafdrica; XVII - responder diligéncias da Junta Administrativa de Recursos de InfracGes -
JARI e da Comissdo de Defesa da Autuagdo - CDA nas questdes que envolvem sinalizacdo semafdrica; XVIII - elaborar
planos de revisdo periddica da programacao semaférica; XIX - acompanhar o desempenho dos equipamentos
eletronicos de fiscalizagdo e o processo de implantagao de Sistemas de Controle Inteligente de Trafego; XX - coordenar
e executar a manutengdo preventiva e corretiva dos semaforos, executando as agdes referentes a software, placas e
controladores; XXI - preparar a estrutura para ligacdo de semaforos para execucdo de caixas de passagem, abertura de
valas para tubulagGes e implantacdo de colunas semafdricas; XXII - preparar material e executar a implantacdo fisica da
sinalizacdo semafdrica, como controladores, grupos focais, eletrodutos, cabeamento, de acordo com croqui de projeto
de sinalizagdo; XXIII - informar os possiveis problemas ocorridos durante a implantagao da sinalizagao; XXIV - implantar
e manter rede de dados (quando rede propria); XXV - implantar sinalizacdo temporaria para alteragdo de circulagdo;
XXVI - executar alteragdes de sinalizacdo semafdrica para eventos. Art. 29. A Supervisdo de Sinalizacdo Vidria compete:
| - planejar, coordenar e administrar a implantagdo, remogdo e manutengdo da sinalizagdo horizontal e vertical; Il -
confeccionar e diagramar placas; Ill - gerenciar e controlar os estoques de material da sinalizagdo; IV - estabelecer
critérios para a definicdo de estoques maximos e minimos; V - solicitar, averiguar e deferir sobre laudos técnicos
referentes a qualidade de produtos a serem fornecidos pelas empresas (tintas, solventes, microesferas e outros)
conforme normas técnicas da ABNT; VI - manter cadastro, atualizado, de prestadores e fornecedores de servigos,
materiais e equipamentos de sinalizagdo; VII - manter banco de dados, atualizado, de pregos de servigos, materiais,
pecas e equipamentos de sinalizagdo; VIII - monitorar e controlar materiais, equipamentos e veiculos utilizados na
implantagdo da sinalizagdo; IX - realizar pesquisa orcamentaria de materiais de sinalizagao para aquisi¢cdo; X - elaborar
especificagBes técnicas para licitacdo; XI - solicitar compra de materiais de sinalizagdo; XIl - monitorar a producdo das
equipes de servico (implantacdo, almoxarifado, serralheria, pintura e selagem); Xlll - realizar o planejamento
operacional das equipes externas e internas; XIV - coletar, agrupar dados, analisar, construir indicadores, elaborar
relatérios operacionais, de produgdo e orcamentdrios e informar ao Gerente do Departamento; XV - padronizar os
servigos e adequar os dispositivos de sinalizagdo ao Cddigo de Transito Brasileiro - CTB; XVI - manter o controle de
qualidade e a implantagdo de normas de seguranca; XVII - definir aprimoramento de equipamentos, maquinario e
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veiculos (projetos de adequagdo das maquinas de pintura e caminhdes) destinados ao servigo de sinalizagcdo; XVIII -
preparar material e executar a implantacgao fisica da sinalizagdo horizontal e vertical de acordo com croqui de projeto
de sinalizagdo; XIX - informar os possiveis problemas ocorridos durante a implantagdo da sinalizagdo; XX - executar as
ordens de servico (pré-marcagdo, pintura de sinais viarios e outros dispositivos de sinalizagdo); XXI - implantar, remover
e dar manutencdo nos abrigos de pontos de 6nibus, gradis e defensas. Art. 30. A Supervisdo de Operagdes Viarias
Vertical, compete: | - preparar material e executar a implantagao fisica da sinalizagdo vertical, de acordo com croqui de
projeto de sinalizagdo; Il - informar os possiveis problemas ocorridos durante a implantagdo da sinalizagao; Ill - analisar
previamente as ordens de servigo para programacao operacional; IV - executar as ordens de servigo (pré-marcagao,
pintura de sinais vidrios e outros dispositivos de sinalizagdo); V - elaborar boletins diarios de medigao; VI - prestar apoio
na sinalizagdo de eventos. Art. 31. A Supervisio de Operacdes Viarias Horizontal compete: | - preparar material e
executar a implantagdo fisica da sinalizagdo horizontal, de acordo com croqui de projeto de sinalizagdo; Il - informar os
possiveis problemas ocorridos durante a implanta¢do da sinalizagdo; Ill - analisar previamente as ordens de servigo
para programagdo operacional; IV - executar as ordens de servigo (pré-marcagdo, pintura de sinais viarios e outros
dispositivos de sinalizagdo); V - elaborar boletins didrios de medigdo; VI - prestar apoio na sinalizagdo de eventos.
CAPITULO Il - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS - Art. 32. Os Supervisores serdo substituidos, nas suas
auséncias, licencas e impedimentos por servidor efetivo indicado pelo Secretdrio Municipal. Art. 33. O quadro de
Supervisdes da Secretaria de Mobilidade Urbana é aquele previsto no Anexo Unico desta Resolugdo. Art. 34. Fica
revogada, na integra, a Resolugdo n? 191 - SMU, de 14 de maio de 2021. Art. 35. Esta Resolugdo entra em vigor na data
de sua publicacdo, eventuais efeitos pretéritos limitar-se-do a organizagdao administrativa interna, sem prejuizo a
direitos de terceiros ou situagdes juridicas individuais consolidadas. Prefeitura de Juiz de Fora, 28 de janeiro de 2026. a)
RICHARD TAVARES DE SOUZA - Secretdrio de Mobilidade Urbana.

ANEXO UNICO

Quadro de Supervisdes da Secretaria de Mobilidade Urbana

Supervisdo Il de Apoio ao Gabinete - SAG

Supervisao Il de Suporte Administrativo - SAA

Supervisdo Il de Apoio a Execucgdo Instrumental - SAEIN

Supervisdo Il de Dados e Informagdes Técnicas - SDIT

Supervisdo Il de Monitoramento do Transporte Coletivo Urbano - SMOT

Supervisdo Il de Planejamento e Operac¢do do Transporte Coletivo Urbano - SPOT

Supervisdo Il de Estudos Tarifarios - SETAR

Supervisdo Il de Suporte ao Planejamento do Transporte Coletivo Urbano - SSPT

Supervisdo Il de Transporte Privado Coletivo - STPC

Supervisdo Il de Transporte Escolar - STE

Supervisdo Il de Operagdo de 12 Turno - SOP1

Supervisdo |l de Operagdo de 22 Turno - SOP2

Supervisdo Il de Operagdo de 32 Turno - SOP3

Supervisdo Il de Suporte Operacional - SUSOP

Supervisao Il de Processamento de Autuacgdes - SPA

Supervisdo Il de Vistoria e Fiscaliza¢do do Transporte - SVFT
Supervisdo Il de Apoio Administrativo a CDA e JARI - SAA CDA e JARI
Supervisdo |l de Projetos Viarios - SPV

Supervisdo Il de Diretrizes Viarias - SDV
Supervisdo Il de Autoriza¢Oes - SAUT

Supervisdo Il de Programacgao Semaférica - SPSE

Supervisdo Il de Sinalizagdo Viaria - SUSV

Supervisao Il de Operagdes Viarias Vertical - SUOPVV

RlRr[Rr[Rr[Rr[r[,r|r|[rr|r|r|r|r|r|r|Rr|Rr|Rr|Rr]|Rr|R]|R ]|~

Supervisdo Il de Operagdes Viarias Horizontal - SUOPVH
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