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PREGAO PRESENCIAL n°® 349/2017 - SS
PROCESSO n° 08742/2017

AVISO

Encontra-se aberta, na Comissdo Permanente de Licitacdo, situada a Av. Brasil, 2001/6°
andar, LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAO PRESENCIAL, tipo menor prego, com a
finalidade de selecionar propostas para a Prestacdo de Servicos Especializados em Guarda e Gestao
Terceirizada de Documentos com uso de Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos)
para o Hospital de Pronto Socorro Dr. Mozart Geraldo Teixeira, cujas especificagdes detalhadas
encontram-se nos Anexos que acompanham o Edital.

Regem a presente licitacdo a Lei Federal n° 10.520/02, o Decreto Municipal n°® 7.596/02,
subsidiariamente a Lei Federal n° 8.666/93, observadas as alteracdes posteriores, a Lei Complementar n°
123/2006, Lei n° 12.211/2011 e demais legislacdes aplicéveis.

A abertura desta licitacdo ocorrerd no dia 10 (dez) de outubro de 2017, as 9h (nove)
horas, na Sala de Reunides da Comissdo Permanente de Licitacdo, quando os interessados deverdo
apresentar os envelopes n° 01 - Propostas de Precos e n® 02 - Documentos de Habilitagao ao Pregoeiro.

Poderido participar da licitacdo pessoas juridicas que atuam no ramo pertinente ao objeto
licitado, observadas as condi¢des constantes do edital.

O Edital completo poderd ser obtido pelos interessados na CPL, em arquivo digital,
mediante entrega de um CD/DVD ou pen-drive, de segunda a sexta-feira, no hordrio de 14:30 as 17:30
horas ou pelo endereco eletronico http://www.pjf.mg.gov.br/. E necessario que, ao fazer download do
Edital, seja informado a Comissdao Permanente de Licita¢do, via e-mail — pregaopresencial @pjf.mg.gov.br -
ou via fax — (32)3690-8184, a retirada do mesmo, para que possam ser comunicadas possiveis alteragdes
que se fizerem necessdrias. A CPL ndo se responsabilizard pela falta de informacdes relativas ao
procedimento aqueles interessados que ndo confirmarem, pelos meios expostos, a retirada do Edital.
Quaisquer davidas contatar pelos telefones (32) 3690-8190 ou (32) 3690-8494.

Juiz de Fora, 25 de setembro de 2017.

Comissdo Permanente de Licitacio
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PREGAO PRESENCIAL n° 349/2017 - SS
PROCESSO n° 08742/2017

A Comissao Permanente de Licitacdo, com sede na Avenida Brasil, 2001, 6° andar, Juiz
de Fora/MG, torna publico que fard realizar licitacdo na modalidade de Pregio Presencial, do tipo
menor preco, conforme descrito neste Edital e seus Anexos, em conformidade com a Lei Federal n°
10.520/02, o Decreto Municipal n° 7.596/02, subsidiariamente a Lei Federal n° 8.666/93, observadas as
alteracdes posteriores, a Lei Complementar n°® 123/2006, Lei n° 12.211/2011 e demais legislacdes
aplicdveis. Os envelopes, contendo a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitacdo definidos neste
Edital, deverdo ser entregues a Comissao Permanente de Licitagdo, no endereco supra - citado, no dia e
hora marcados, quando sera realizada a sessdo publica de abertura.

1 - REFERENCIA
1.1 - PROCESSO n° 08742/2017

1.2 - Dotagdo Or¢amentdria: As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta da dotagdo
n° PTRES: 104064, Natureza de Despesa: 339039 — Fonte de Recurso 0102.160.000

2-DO OBJETO

2.1- E objeto desta licitacdo a sele¢do de sociedade empresdria especializada para a Prestacio de
Servicos Especializados em Guarda e Gestao Terceirizada de Documentos com uso de Sistema GED
(Gerenciamento Eletronico de Documentos) para o Hospital de Pronto Socorro Dr. Mozart Geraldo
Teixeira, conforme especificacdes constantes do Anexo deste edital.

2.2 - ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS
2.2.1 - DA MIGRACAO DE DADOS.

2.2.1.1 — O prestador deverad providenciar a migracido da base de dados do Sistema de Gerenciamento
Eletronico do atual prestador para seu proprio sistema de softwar.

2.2.2 - CADASTRO DE DOCUMENTOS

2.2.2.1 - Considerando que os documentos ja foram cadastrados, a empresa poderd apor sua etiqueta de
cédigo de barras, ou optar por aquela ja existente caso esteja em boas condi¢des de uso, de acordo com a
viabilidade do seu Sistema. O conceito de documento para o sistema GED pode ser uma pasta, um
conjunto de piginas, um pacote ou uma caixa, € depende da forma que estd armazenado e de como serd
indexado no sistema ou solicitado para consulta.

2.2.3 - IMPLANTACAO DOS REPOSITORIOS

2.2.3.1 - A licitante poderd optar por manter as caixas ja existentes, que sdo de posse do Hospital, ou
substituir por suas préprias caixas. Neste caso, os documentos cadastrados deverdo ser colocados em
caixas de 20 Kg, fornecidas pela Licitante Vencedora.

2.2.3.2 - As caixas deverao ser implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos)
e receberdo etiqueta de cddigo de barras contendo o endereco fisico na estante, para rastreabilidade dos
documentos em caso de consulta da informagao.

2.2.3.3 — Sobre o Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos:
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2.2.3.3.1 - Licenca de Uso do Sistema GED:

* Data center com infraestrutura de seguranca, sem custo adicional de licencas ou aquisicao.
* Banco de dados armazenado no servidor da Licitante Vencedora.

* Infraestrutura de seguranga com backup didrio ao Banco de Dados e Imagens cadastradas.
* Licenciamento de uso do sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED) por um
ano, com as seguintes caracteristicas:

* Permitir acesso as informagdes via internet.

* Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibicdo dos mesmos via internet a pessoa
previamente autorizada pela Dire¢do do Hospital.

* Permitir a localiza¢do dos documentos dentro do arquivo, através dos indices

previamente escolhidos e cadastrados no Sistema GED.

* Permitir a solicitacdo dos seguintes servigos via Gerenciamento Eletrénico de
Documentos:

- Requisicdo de documentos

- Fotocépias de documentos

- Inserc@o de documentos nas pastas

- Devolucdo de documentos

- Digitalizacdo de documentos

2.2.3.3.2 - Treinamento do GED:
a) A Licitante Vencedora devera treinar os usudrios autorizados do Hospital para utilizagdo do sistema de
gerenciamento eletrdnico de documentos.

2.2.4 - GUARDA DE DOCUMENTOS

2.2.4.1 - A guarda dos documentos deverd obedecer as normas arquivisticas, em local adequado, e
destinado unicamente para fins de atividades de guarda, gerenciamento e recuperacdo de documentos e
informacdes, de forma a preservar a integridade dos papéis, com seguranca contra incéndio e infestacdo
de pragas ou de quaisquer elementos que possam danificé-los, conservando as informagdes neles contidas
e permitir, sempre que necessirio, o resgate dos mesmos para sua reativacdo,digitalizacio ou
simplesmente consulta.

2.2.5 - NOVOS SERVICOS SOB DEMANDA E CONSULTAS

a) - Deverdo obedecer a tabela de servigos e materiais constantes deste Edital

b) - O prazo para entrega dos documentos nas dependéncias do Hospital € de 24 (vinte e quatro) horas.
¢) - Para consultas emergenciais o prazo serd de 03 (trés) horas contadas a partir da solicitagdo.

3-LOCAL, DATA, E HORARIO DE RECEBIMENTO E DE ABERTURA DOS ENVELOPES

3.1. A abertura desta licitacdo ocorrerd no dia e hora marcados, indicados no Aviso do Edital, na Sala de
Reunides da Comissao Permanente de Licitagdo, quando os interessados deverdo apresentar os envelopes
n° 01 - Propostas de Precos e n® 02 - Documentos de Habilitagdo ao Pregoeiro.

3.2 - Nio serd permitida a entrega de envelopes ou quaisquer outros documentos através de via postal,
fax, e-mail e similares, exceto remessa de desisténcia de recurso administrativo.

4 - DO CREDENCIAMENTO DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 - O credenciamento far-se-4 pelo prdprio sécio (dirigente/proprietario) ou por meio de instrumento
publico ou particular de mandato, com poderes para formular ofertas e lances de pregos e praticar todos

os demais atos pertinentes ao certame em nome do proponente, em ambos casos Se _exigira
apresentacio de copia do Estatuto ou Contrato Social.
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4.1.1. A auséncia de credenciamento ndo constituird motivo de inabilitacio do proponente ou
desclassificacdo de sua proposta, também ndo o serd, se o referido documento estiver inserido em
quaisquer dos envelopes obrigatdrios.

4.1.1.1. Na auséncia do credenciamento, o proponente ficard sem representante perante a Comissio, nio
podendo fazer consignar em ata suas observacdes, rubricar documentos, ofertar lances, bem como praticar
os demais atos de um mandatdrio, persistindo esta situagdo até que a exigéncia do credenciamento seja
atendida.

4.2 — Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, devera ser apresentada declaracdo,
sob as penas da lei, de que cumprem os requisitos legais para a qualificagdo como microempresas ou
empresa de pequeno porte, estando aptas a usufruir do tratamento estabelecido na Lei Complementara n°
123/06, conforme Anexo IV.

4.3 — Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, deverd ser apresentada declaracio
subscrita pelo seu representante legal de que a empresa nio incorre em nenhuma das hipdteses previstas
no § 4°, do artigo 3°, da Lei Complementar n°® 123/06, conforme Anexo IV.

4.4. E vedada a participagio:

a) de interessados que se encontrarem em processo de faléncia, concurso de credores, dissolugdo;
liquidagdo ou recuperagdo judicial ou extrajudicial;

b) de interessados que tenham sido declarados inidoneos para licitar ou contratar com a Administragao
Pablica ou punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica
Municipal.

5 - DA PROPOSTA DE PRECO

5.1 - A Proposta de Precos deverd ser digitalizada ou impressa eletronicamente em papel com
identificacdo da sociedade (s) empresdria (s), em Ol (uma) via, redigida em linguagem clara, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, identificada e assinada na Udltima pigina e rubricada nas demais pelo
representante legal da proponente, a ser entregue em envelope devidamente fechado e rubricado no lacre,
contendo, na parte externa e frontal, as indicagdes:

CPL - COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL n° 349/2017 - SS
ENVELOPE “01” - PROPOSTA DE PRECOS
RAZAO SOCIAL DA SOCIEDADE EMPRESARIA:
CNPJ:

5.2 - Na Proposta de Precos deverd constar:

5.2.1 — Declarag@o expressa de prazo de validade, ndo inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da
data da abertura do envelope “017;

5.2.2 - Preco unitério e global, de acordo com os precos praticados no mercado, conforme estabelece o
art. 43, inciso IV, da Lei n°® 8.666/93, sendo os valores relativos a cada item (unitdrio e global) em
algarismo e o valor global da proposta em algarismo e por extenso, expresso em moeda corrente nacional
(R$), com no maximo duas casas decimais, considerando as condigdes deste Edital;
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5.3- Néo serdo consideradas as propostas que deixarem de atender, no todo ou em parte, quaisquer das
disposicodes deste Edital, sejam omissas ou apresentem irregularidades insandveis, bem como aquelas que
ofertarem alternativas.

5.4- A apresentagdo da(s) proposta(s) implicard na plena aceitagdo, por parte do proponente, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

5.5 - Nio serdo aceitas propostas com ofertas ndo previstas neste Edital, nem precos ou vantagens
baseados nas ofertas das demais proponentes.

5.6 - Todos os insumos que compdem o prego, tais como as despesas com impostos, taxas, frete, seguros
e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto desta licitacdo, correrdo
por conta do proponente.

6 - DA HABILITACAO

6.1 - Para habilitacdo, deverd a sociedade (s) empresdria (s) vencedora apresentar, no envelope n° 02 —
Documentos de Habilitagao, os documentos abaixo discriminados, em 1 (uma) via e em cépias
autenticadas, obrigando-se a proponente a fornecer ao Pregoeiro os originais correspondentes em
qualquer época que lhes forem solicitados.

6.1.1 — Os proponentes interessados na autenticagdo das cOpias por funciondrio da unidade que realiza a
licitagdo deverdo comparecer e solicitar a autenticacio, preferencialmente, com no minimo uma hora
antes do inicio da sessao de abertura da licitacao.

6.1.2 - Nio serdo aceitos protocolos nem documentos com prazo de validade vencido.

6.1.3 - Os documentos deverdo ser apresentados, preferencialmente, encadernados ou fixos em pasta
prépria e numerados, ndo devendo ser entregues soltos.

6.1.4 — Todos os documentos exigidos para habilitacdo deverdo estar no prazo de validade. Caso o 6rgao
emissor nao declare a validade do documento, esta serd de 60 (sessenta) dias corridos contados a partir
da data de emissdo, exceto o comprovante de inscricdo no CNPJ e Atestado de Capacidade Técnica.

6.1.5 - Os documentos necessdrios 3 HABILITACAO deverdo ser apresentados em envelope
indevassével, lacrado, contendo identificacdo do proponente na face externa e ainda os dizeres:

CPL- COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL n° 349/2017 - SS

ENVELOPE “02” - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
RAZAO SOCIAL DA SOCIEDADE EMPRESARIA:
CNPJ:

Os proponentes deverdo apresentar:

6.2 — Documentos relativos a habilitacao juridica:

6.2.1 - Ato constitutivo, estatuto social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por acgdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus

administradores;

6.2.2 - Cédula de Identidade e registro comercial, no caso de firma individual;
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6.2.3 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade (s) empresdria (s) ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir;

6.2.4 - Declaracdo subscrita pelo representante legal da proponente de que ela ndo incorre em qualquer
das condicdes impeditivas, especificando, conforme Anexo VII:

6.2.4.1 - Que ndo foi declarada inidoénea por ato do Poder Publico;
6.2.4.2 - Que ndo estd impedida de transacionar com a Administragdo Publica;

6.2.4.3 - Que ndo foi apenada com rescisdo de contrato, quer por deficiéncia dos servigos prestados, quer
por outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos dltimos 5 (cinco) anos;

6.2.4.4 - Que ndo incorre nas demais condi¢des impeditivas previstas no art. 9° da Lei Federal n°® 8.666/93
consolidada pela Lei Federal n° 8.883/94.

6.2.45. E que, se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos oferecidos,
comprometendo-se a comunicar a PREFEITURA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA a ocorréncia de
quaisquer fatos supervenientes impeditivos da habilitacdo, ou que comprometam a idoneidade da
proponente, nos termos do artigo 32, pardgrafo 2°, e do artigo 97 da Lei 8.666/93, e suas alteragdes.

6.2.5 - Declaracdo de atendimento a norma do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao Federal, com
redacdo dada pela emenda constitucional n° 20/98, que proibe trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos
menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos salvo na condicdo de aprendiz a partir
de 14 anos, conforme Anexo VL

6.2.6 - Declaracdo expressa de que o proponente preenche plenamente os requisitos de habilitagdo, bem
como tem pleno conhecimento do objeto licitado e anuéncia das exigéncias constantes do Edital e seus

anexos, conforme Anexo V.

6.3 — Documentos relativos a Regularidade Fiscal E TRABALHISTA:

6.3.1 - Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

6.3.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacdo
de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

6.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

6.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;

6.3.4.1. Nos Municipios em que nao ha emissdo de Certiddo Municipal Conjunta, o licitante deverd,
obrigatoriamente, apresentar tanto a certiddo negativa de tributos mobilidrios quanto a de tributos
imobilidrios.

6.3.5. Prova de Regularidade de Situacdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS;

6.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII - Da consolidacdo das leis do trabalho,
aprovada pelo Decreto — Lei 5.452, de 1° de maio de 1943.
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6.3.7 — Em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte, estas deverdo apresentar toda a
documentagdo exigida para efeito de comprovagdo da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricao;

6.3.7.1 — Havendo alguma restri¢do na comprovagao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5
(cinco) dias tteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente (ME ou EPP) for
declarado o vencedor do certame, prorrogdveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa.

6.3.7.2 — A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem anterior implicard
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no artigo 81, da Lei n° 8.666/93,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a
retirada da Nota de Empenho, ou revogar a licitacio.

6.4 — Documentos relativos a Qualificacdo Economico-Financeira:

6.4.1 - Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio, ja exigiveis e apresentados na
forma da Lei Federal n® 6.404/76 e Lei Federal n° 10.406/2002, que comprovem a boa situacao financeira
da sociedade empresdria, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios. As sociedades
empresariais com menos de um exercicio financeiro, devem cumprir esta exigéncia mediante a
apresentacdo do Balanco de abertura, ou do dltimo balango patrimonial levantado, conforme o caso.

6.4.1.1. Se necessdria a atualizacdo monetdria do Balango Patrimonial, deverd ser apresentado,
juntamente com os documentos em apreco, o memorial de cdlculo correspondente, assinado pelo
Contador.

6.4.1.2. As sociedades empresarias com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia
deste item mediante apresenta¢do de Balango de Abertura ou do tltimo Balango Patrimonial levantado,
conforme o caso.

6.4.1.3. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive o de abertura)
e demonstracOes contabeis assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

c) por cdpia ou fotocOpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da
proponente; ou

d) por cépia ou fotocdpia do livro Didrio, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da proponente ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento.

e) Por Escrituracdo Contabil Digital (ECD), através da apresentacdo de cépia do SPED, devidamente
transmitido via eletrOnica, e obrigatoriamente, observado o prazo de entrega estipulado no art. 1078 da
Lei Federal n® 10.406/2002.

6.4.1.4. Os documentos relativos ao subitem 6.4.1 deverdo ser apresentados contendo assinatura do
representante legal da sociedade empresdria proponente e do seu contador, ou, mediante publicacdo no
Orgio de Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificacio do veiculo e a data de sua
publicacdo. A indicagdo do nome do contador e do nimero do seu registro no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC — sdo indispensaveis.

6.4.2. A capacidade Financeira da Sociedade Empresaria serd avaliada mediante os seguintes indicadores:

7
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Liquidez Corrente (LC) expressado da forma seguinte:

Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

Para a capacidade econdmico-financeira exigida, os participantes deverdo atender
obrigatoriamente, os seguintes requisitos:

LC e maior ou igual a 1(um)

6.4.2.1. O item 6.4.2 é somente considerado para fins de Qualificacio Econdmico-Financeira da
proponente. Uma vez habilitada, a maior ou menor pontuagio obtida pela concorrente ndo terd qualquer
influéncia na sua classificacao final.

6.4.3. Certidao Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial, expedida
por distribuidor da sede do principal estabelecimento da pessoa juridica na forma do que prescreve o
artigo 3°, da Lei n°. 11.101/05.

6.4.3.1. Nas comarcas em que a Certiddo emitida pelo cartério distribuidor ndo abranger os processos
distribuidos no processo judicial eletronico - PJE, o licitante deverd, obrigatoriamente, apresentar tanto a
certiddo expedida pelo cartdrio distribuidor, quanto a certiddo especifica para processos judiciais
eletronicos.

6.4.4. No caso da empresa apresentar indice contabil de Liquidez Corrente menor que 1(um), porém
positivo, é exigida obrigatoriamente a comprovagdo de possuir Capital Social integralizado de no minimo
10% (dez inteiros por cento) do valor estimado da Contratacdo, exigéncia esta prevista nos pardgrafos 2°
e 3°, do art. 31 da Lei 8.666/93, e devendo a comprovacdo ser feita relativamente a data da apresentacdo
da proposta, e/ou através da apresentagdo do balanco Patrimonial do tltimo exercicio social, ja exigivel e
apresentado na forma da Lei Federal n°® 6.404/76 e Lei Federal n° 10.406/2002.

6.5 — Documentos relativos a qualificacio técnica:

6.5.1 — Comprovacio de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
licitagdo através da apresentacdo de pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo para desempenho a contento de
objeto semelhante.

6.6 - Nao tendo a sociedade (s) empresaria (s) classificada como vencedora do certame apresentado a
documentagdo exigida, no todo ou em parte, serd esta desclassificada, podendo a ela ser aplicada as
penalidades previstas na legislacdo que rege o procedimento, e serd convocada entdo a sociedade (s)
empresdria (s) seguinte na ordem de classificacao.

6.7 - A documentagdo, na fase pertinente, serd rubricada pelo Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e pelos
representantes legais presentes e apds examinada serd anexada ao processo desta licitacdo, sendo
inabilitados aqueles proponentes cuja documentacio apresente irregularidades.

6.8 - A documentacao exigida para atender ao disposto nos itens 6.2.1, 6.2.2, 6.2.3, 6.3 ¢ 6.4.3,
podera ser substituida, conforme disposto no paragrafo 3° do Art. 32 da Lei n° 8.666/93, pelo
Certificado de Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, com validade
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plena; conforme Decreto 7.654 de 06 de dezembro de 2002; com ramo de atividade compativel com
o objeto licitado.

6.9 — Todos os documentos apresentados para habilitacio deverdo estar em nome do licitante, com o
nimero do CNPJ e, preferencialmente, com endereco respectivo, devendo ser observado o seguinte
(condicao vélida, também, para pagamento dos servigos, se for o caso):

6.9.1. se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo ser apresentados em seu nome e de acordo
com seu CNPJ, ou;

6.9.2. se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo ser apresentados em seu nome e de acordo
com o nimero do CNP]J da filial, exceto quanto a certiddo Negativa de Débito junto ao INSS, por constar
no préprio documento que € vélido para matriz e filiais, Certiddao de Débito relativo aos Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido e CNDT;

6.9.3. se o licitante for a matriz e o fornecedor do bem ou prestadora dos servigos for a filial, os
documentos deverdo ser apresentados com o nimero de CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;
6.9.4. serdo dispensados da apresentacdo de documentos com o numero do CNPJ da filial aqueles
documentos que, pela prépria natureza, forem emitidos somente em nome da matriz;

6.9.5. o ndo atendimento de qualquer exigéncia ou condi¢do deste, item, implicard na inabilitacdo do
licitante.

7- DOS PROCEDIMENTOS DA LICITACAO

7.1 - Aberta a Sessdo, os interessados, ou seus representantes legais, entregardo ao Pregoeiro,
devidamente lacrados, os envelopes n° 01 e n° 02.

7.2 - Em nenhuma hipétese serdo recebidas documentacdo e proposta fora do prazo estabelecido neste
Edital.

7.3 - Serdo abertos, pelo Pregoeiro, todos os envelopes contendo as propostas de precos, ocasido em que
se procederd a verificagcdo da sua conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.3.1 — Havendo diferenca entre o preco unitdrio e o seu correspondente preco global, prevalecerd o
cotado em prec¢o unitario cabendo o Pregoeiro proceder a corre¢cdo no valor global.

7.3.2 - Os erros aritméticos serdo corrigidos da seguinte forma:

a) Em caso de discrepancia entre o preco global e o prego unitdrio pela multiplicacdo do preco unitario
pela quantidade, prevalecera o preco unitario, sendo corrigido o prego total;

b) Em caso de discrepincia entre o valor por extenso e as respectivas cifras, prevalecera o valor por
extenso. Caso o proponente nao aceite a corre¢do dos erros a sua proposta serd desclassificada.

74 - No curso da Sessdo, o Pregoeiro classificard o autor da proposta de menor preco e,
subsequentemente, as que contenham valores ndo superiores a 10% (dez por cento) da de menor preco.

7.5 - Nao havendo, pelo menos 03 (trés) propostas de precos escritas, nas condi¢des fixadas no item
anterior, o Pregoeiro classificard, dentre os presentes, até o miximo de 03 (trés), nimero que podera ser
ampliado em caso de empate, as melhores propostas subsequentes, para que seus autores participem de
lances verbais quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

7.6 - Para oferta de lances, o Pregoeiro convidard, individualmente, os proponentes classificados, a partir
do autor da proposta de maior preco, e as demais, em ordem decrescente de valor.
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7.7 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicard na exclusio
do proponente desta fase do certame, caso em que valerd para o julgamento o valor da proposta escrita.

7.8 - O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, indagados pelo Pregoeiro, os proponentes
manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.9 - Dos lances ofertados nao caber4 retratagao.

7.10 — Ao final dos lances, caso haja reducio de preco, o percentual apurado entre o valor final e o valor
inicial, serd igualmente deduzido dos valores unitdrios, ou seja, de cada item.

7.10.1 - Apos aplicacdo do percentual de desconto, conforme item anterior, o valor total apurado
podera sofrer arredondamento, que sera sempre realizado para o valor menor imediato.

7.10.2.. Quando solicitado pelo Pregoeiro, a proponente que ofertou o melhor lance e que atenda as
condicoes de habilitacdo devera apresentar a planilha de preco adequada no prazo de até 02 (dois)
dias tteis cujo termo inicial correspondera ao momento em que a proponente for declarada a
vencedora do certame, na qual o valor devera ser igual ou menor (se for necessario
arredondamento de valores) ao lance vencedor.

7.11 - Caso ndo se realizem lances verbais, o Pregoeiro examinard a proposta classificada em 1°
(primeiro) lugar, QUANTO AO OBJETO E VALOR, e uma vez aceita a proposta dard sequéncia ao
procedimento para andlise do atendimento as condicdes de habilitagdo.

7.12 - Ap6s a etapa anterior, 0 Pregoeiro procederd a abertura do envelope contendo os documentos de
"HABILITACAQO" do proponente que apresentou a melhor proposta, para verificagdo do atendimento das
condic¢des de habilitacao fixadas no item ''6'" deste Edital.

7.13 - Caso o proponente classificado em 1° (primeiro) lugar seja inabilitado, o Pregoeiro examinaré a
oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo do proponente, na ordem
de classificagdo, e assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda aos requisitos do
Edital.

7.14 - Verificado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o proponente serd declarado
vencedor.

7.15 - Em qualquer das hipdteses anteriores, ainda poderd o Pregoeiro negociar, diretamente, com o
proponente para que seja obtido preco melhor.

7.16 - Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todos os proponentes forem inabilitados, a
Administracdo poderd fixar aos proponentes, na forma do art. 48, § 3° da Lei n.° 8.666/93, prazo para
apresentacdo de nova proposta ou documentacdo, em Sessdo Publica a ser definida pelo Pregoeiro.

7.17 - Qualquer proponente, desde que presente ou devidamente representado na Sessdo, poderd
manifestar imediata e motivadamente, no final da mesma, a intencdo de recorrer, quando lhe serd
concedido prazo de 03 (trés) dias para apresentagdo das razdes do recurso, ficando os demais
proponentes, desde logo, intimados para apresentarem contra-razdes, em igual ntimero de dias, que
comecardo a correr do término do prazo daquele recorrente.

7.17.1 - Os recursos deverdo ser entregues na Comissdo Permanente de Licitagdo, em duas vias, sendo
dado recibo em uma delas.

10
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7.17.2 - Os recursos serdo dirigidos ao Presidente da Comissdao Permanente de Licitacdo, por intermédio
do pregoeiro, que os receberd e encaminhard devidamente instruido.

7.18- Decorrido o prazo de recurso, sem que nenhum tenha sido interposto, ou decididos os porventura
interpostos, a Comissdo Permanente de Licitagdo remeterd o processo ao dirigente da unidade
requisitante, para homologacao e adjudicacdo do objeto.

7.19 - Nessa Sessdo, o Pregoeiro dard continuidade ao certame, atendendo as regras e condigdes fixadas
neste Edital.

7.20 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do proponente em interpor recurso, na Sessio,
importard na DECADENCIA do direito e na continuidade do certame pelo Pregoeiro, atendendo as regras
e condi¢des fixadas no Edital, opinando pela adjudicag¢do do objeto da licitagdo ao proponente vencedor.

7.21 - Da Sessdo Publica serd lavrada ata circunstanciada, assinada pelo Pregoeiro, pela Equipe de Apoio
e por todos os proponentes presentes.

7.22 — E facultado ao Pregoeiro no curso do procedimento sanear falhas, fazer complementacdo de
insuficiéncias ou ainda, realizar correcdes de carater formal.

7.23 — Por forga dos artigos 44 e 45, da Lei Complementar n° 123/06, serd observado:

7.23.1 — Como critério de desempate, serd assegurada preferéncia de contratacio para as microempresas €
empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situacdes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 05% (cinco por
cento) superiores a melhor proposta classificada;

7.23.2 —A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para
apresentar novo lance no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento da fase de lances, sob
pena de preclusio;

7.23.3 — O novo lance que porventura for manifestado respeitando o item anterior deverd ser inferior
aquele considerado vencedor do certame, situacdo em que o objeto serd adjudicado em favor da detentora
deste novo lance, ou seja, a microempresa ou empresa de pequeno porte que tiver exercido seu direito nos
termos do inciso I do artigo 45 da Lei Complementar n° 123/06;

7.23.4 — Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas as ME’s ou EPP’s remanescentes, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito;

7.23.5 — No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte, que se encontrem enquadradas no disposto no subitem 7.23.2, serd realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar a melhor oferta;

7.23.6 — Na hipdtese da ndo contratacio nos termos previstos no subitem 7.23.2, o objeto licitado serd
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

7.23.7 — O procedimento previsto no item 7.23 somente serd aplicado quando a melhor oferta inicial ndo

tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte. Nesse caso, em havendo empate
entre duas ou mais propostas, o desempate far-se-4, obrigatoriamente, por sorteio.

11
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7.24. Os envelopes de habilitagdo ou proposta dos proponentes que forem inabilitados ou desclassificados
e que ndo forem retirados pelos mesmos, permanecerdo em poder da Comissao pelo prazo de 30 (trinta)
dias, sendo apds esse prazo expurgados.

8 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

8.1 - Serd considerada vencedora a proposta de MENOR PRECO GLOBAL, de acordo com
especificado no Anexo I deste Edital.

8.2 - O objeto deste PREGAO ser4 adjudicado ao proponente cuja proposta seja considerada vencedora e
que atenda as condi¢des de habilitacao.

8.3 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condi¢Ges, ficarem empatadas, a classificagdo
far-se-4, OBRIGATORIAMENTE, por SORTEIO, em ato publico, na prépria sessio, conforme disposto
na Lei n.° 8.666/93, ressalvada a observancia da Lei Complementar n° 123/06, quando for o caso.

9 - DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

9.1 - Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital o proponente que nio apontar as falhas
ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o 2° (segundo) dia ttil que anteceder a data de
realizacdo do Pregdo. Sendo intempestiva, a comunicacdo do suposto vicio ndo suspendera o curso do
certame.

9.2. Decaird também do direito de impugnar, perante a Administracdo, os termos deste edital, aquela que,
tendo-o aceito sem objecdo, vier a apontar depois da abertura dos envelopes de proposta ou habilitagdo,
falhas ou irregularidades que o viciaram, hip6tese que ndo serd aceita como recurso.

9.3 - A impugnacdo feita tempestivamente pela proponente nido a impedird de participar do processo
licitatério, a0 menos até o trinsito em julgado da decisdo a ela pertinente. Acolhida a peti¢do contra o ato
convocatério serd designada nova data para a realizagdo do certame, se for o caso, sendo corrigido o ato
convocatorio.

10 - DA HOMOLOGAGCAO, ADJUDICACAO E ASSINATURA

10.1 - Apés a declaracdo do vencedor da licitagdo, ndo havendo manifestacdo dos proponentes quanto a
interposicdo de recurso, o Pregoeiro opinard pela adjudicacdo do objeto licitado, o que posteriormente
serd submetido a autoridade competente.

10.2- A autoridade competente homologard o resultado da licitagdo ao vencedor do certame, convocando
o adjudicatdrio a assinar o Contrato dentro do prazo de no maximo 10 (dez) dias consecutivos, a contar da
data em que o mesmo for convocado para fazé-lo junto a Unidade Requisitante.

10.3 - A Administragdo poderd, quando o proponente vencedor, convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta, ndo apresentar situa¢do regular ou se recusar injustificadamente a assinar o Contrato,
retomar a Sessdo Publica e convidar os demais proponentes classificados, seguindo a ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo, ou revogar a licitacdo independentemente da cominagdo do
Art. 81 da Lei Federal 8.666/93.

10.4 - Decorrido o prazo do item 10.3, dentro do prazo de validade da proposta, € ndo comparecendo a
Prefeitura o proponente convocado para a assinatura do contrato, serd ele havido como desistente, ficando
sujeito as seguintes sangdes, aplicaveis isolada ou conjuntamente:

10.4.1- Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor global de sua proposta;

10.4.2 - Impedimento de contratar com a Administracdo por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.
12
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10.4.3 - A multa de que trata o item 10.4.1 deverd ser recolhida no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar
da intimagdo da decisdo administrativa que a tenha aplicado, garantida a defesa prévia do interessado, no
prazo de 05 (cinco) dias tteis.

11 - DO CONTRATO E DO PRAZO

11.1 - O contrato regular-se-4, no que concerne a sua alteracio, inexecuc¢ao ou rescisdo, pelas disposi¢oes
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1.993 observadas suas alteragdes posteriores, pelas disposi¢des do
Edital e pelos preceitos do direito publico.

11.2 - O contrato poderd, com base nos preceitos de direito publico, ser rescindido pela autoridade
gestora da despesa a todo e qualquer tempo, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial,
mediante simples aviso, observadas as disposicdes legais pertinentes.

11.3 - Fardo parte integrante do contrato as condi¢des previstas no Edital e na proposta apresentada pelo
adjudicatario.

3.4.. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado, nos
termos do art. 57, Il da Lei n° 8.666/93, desde que a proposta continue se mostrando a mais vantajosa para
a Administragdo, satisfeitos os demais requisitos das normas pertinentes.

3.5. Do reajuste do contrato:

3.5.1 — O contrato poderd ter o seu valor reajustado, desde que seja observado o interregno minimo de
01(um) ano, a contar da data da proposta, ou da data do or¢amento a que a proposta se referir, conforme
disposto no Decreto Municipal n° 8.542, de 09 de maio de 2005.

3.5.2 — Para o reajuste do contrato serd adotado como indicador o Indice de Pre¢os ao Consumidor Amplo
— IPCA, calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, conforme disposto no
Decreto Municipal n° 8.542, de 9 de maio de 2005.

3.5.3. O valor pactuado poderd ser revisto mediante solicitacdo da contratada, com vistas a restabelecer a
equacdo econdmico-financeira do contrato, na forma do inc. II, da alinea “d”, do art. 65, da Lei n°.
8.666/93.

3.5.4. As eventuais solicitagdes deverdo fazer-se acompanhar de comprovagdo de superveniéncia do fato
imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculdveis, bem como da demonstra¢io analitica
de seu impacto nos custos do Contrato.

12 - DAS PENALIDADES

12.1. Os casos de inexecugdo do objeto conforme edital, erro de execucdo, execucdo imperfeita, atraso
injustificado e inadimplemento contratual, sujeitard o proponente contratado as penalidades previstas no
Art. 87 da Lei 8.666/93, das quais destacam-se:

a) adverténcia;

b) multa de 0,05% (cinco centésimos por cento) do valor do contrato, por dia de atraso injustificado na
execucdo do mesmo, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis;

c) multa de 3% (trés por cento) sobre o valor estimado para o contrato, pela recusa injustificada do
adjudicatario em executé-lo;

d) suspensdo tempordria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar com o Municipio, no
prazo de até 02 (dois) anos;

13
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e) declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica, até que seja promovida a
reabilitacdo, facultado ao contratado o pedido de reconsideragdo da decisdo da autoridade competente, no
prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo.

12.2. Ap6s o devido processo legal, as penalidades serdo aplicadas pela autoridade competente que deverd
comunicar a Comissao Permanente de Licitacdo todas as ocorréncias para fins de cadastramento e demais
providéncias.

12.2.1. Entende-se por autoridade competente a gestora da despesa executada.

12.3. Os valores das multas aplicadas previstas nos subitens acima poderdo ser descontados dos
pagamentos devidos pela Administragao.

12.4. Da aplicacdo das penalidades definidas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d” do item 12.1, caberd recurso
no prazo de (cinco) dias tteis, contados da intimagao.

12.4.1. Da aplicagdo da penalidade definida na alinea “e” do item 12.1, caberd pedido de reconsideragéo
no prazo de 10 (dez) dias tteis, contados da intimacgao.

12.5. O recurso ou pedido de reconsideracdo relativo as penalidades acima dispostas serd dirigido a
autoridade gestora da despesa, a qual decidird o recurso no prazo de 05 (cinco) dias tuteis e o pedido de
reconsideracao, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

12.6. Sera aplicada multa de 5% (cinco por cento) do valor total da proposta aos licitantes que derem
causa a tumulto durante a sessdo publica de licitacdo ou ao retardamento dos trabalhos em razdo de
comportamento inadequado e atitudes injustificadas e infundadas de seus representantes.

13 - DAS OBRIGACOES

13.1 — Da Unidade Requisitante:

13.1.1 - Assegurar livre acesso ao pessoal da Licitante Vencedora, devidamente identificado, ao local de
retirada dos documentos.

13.1.2 - Comunicar a Licitante Vencedora, qualquer irregularidade na prestacio do servigo, se for o caso.

13.1.3 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Licitante
Vencedora.

13.1.4 - Impedir que terceiros executem o servico objeto deste Edital
13.1.5 - Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado neste instrumento.

13.1.6 — O Hospital ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Licitante
Vencedora para outras entidades, representantes ou quaisquer outros.

13.2 - Da Sociedade Empresaria Vencedora:

13.2.1 - Além das especifica¢des técnicas previstas no presente Edital a Licitante Vencedora tera as
seguintes obrigacdes:

13.2.1.1 - Na execucdo de objeto obriga-se a Licitante Vencedora a envidar todo o empenho e a dedicagdo
necessdrios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo confiados.

14
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13.2.1.2 - A empresa Licitante Vencedora se compromete a manter sigilo absoluto sobre as informacdes
contidas nos documentos do Hospital, ndo podendo duplicd-los ou usa-los sob qualquer pretexto, sob
pena de responsabilidade civil e criminal.

13.2.1.3 - Cumprir todos os requisitos, referentes as caracteristicas da prestacdio dos servigos,
procedimentos gerais e obrigatdrios, servicos inerentes, prazos, bem como todos e quaisquer outros
constantes deste Edital

13.2.1.4 - Reparar, ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto, deste Edital, em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes dos produtos empregados ou da execugdo dos servicos.

13.2.1.5 - Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdencidrios, securitdrios
e outros advindos da execugdo dos servigos da Licitante Vencedora, de forma a eximir a Hospital de
quaisquer Onus e responsabilidades.

13.2.1.6 - Fornecer ao Hospital todas as informacdes solicitadas pela mesma.

13.2.1.7 - Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao Hospital ou a terceiros em
razdo de ac¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras
cominag¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita.

13.2.1.8 - Fornecer sem custos adicionais, todos os materiais necessarios para a implantacio do sistema
de gestdo e guarda de documentos.

13.2.1.9 - Fornecer equipe especializada no desenvolvimento do trabalho, funciondrios capacitados e com
coordenagdo adequada.

13.2.1.10 - Fornecer local adequado para armazenagem com vigilancia patrimonial, sistema de prevengéo
e combate ao fogo, conservagao predial periddica, higienizacao periédica com controle de pragas.

13.2.1.11 - Manter, durante a execugdo do objeto, todas as condi¢cdes de habilitacdo e de qualificagdo
exigidas na licitacao;

13.2.1.12 - Garantir o suporte dos softwares propostos para solugdo tecnolégica de GED (Gerenciamento
Eletronico de Documentos);

13.2.1.13 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Edital

13.2.1.14 - A Licitante Vencedora obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis pela
fiscalizacdo do objeto, aos locais de armazenamento dos documentos.

13.2.1.15 - A Licitante Vencedora obriga-se a fornecer, ao final da contratagdo, relatérios gerenciais,
onde serd informado cada movimento efetuado, as caixas ou documentos que foram requeridos e os nio
devolvidos.

13.2.1.16 - A Licitante Vencedora obriga-se a fornecer sistema de gestdo de documentos que possibilite:
¢ Cadastro de documentos;

* Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, com emissdo de etiquetas de

c6digo de barras identificadoras;

¢ Busca de documentos;

* Registrar a saida de documentos do galp3o;

* Registrar a entrada de documentos no galpao;
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* Solicitagdo de servico;

* Cadastro de tipos de documentos;

¢ Cadastro de usuarios e solicitantes;

* Relatério de tipos de documentos;

* Relatério da movimentagdo das caixas;

* Relatério de todas as operacdes realizadas no sistema;

* Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibicdo dos mesmos via Internet;

13.2.1.17 — A Licitante Vencedora deverd disponibilizar sala para consulta caso o Hospital tenha
necessidade de consultar os originais no local de guarda.

13.2.1.18 - O atendimento com original do documento fisico entregue ao Hospital devera ser realizado em
24(vinte e quatro) horas e o emergencial devera ser de até 3 (trés) horas a partir do registro da solicitagdo.

13.2.1.19 - Ao finalizar o Contrato com a Licitante Vencedora obriga-se a mesma transportar os
documentos para local a ser definido pelo Hospital.

13.2.1.20 - Apresentar Certificado de Garantia de dedetizacdo do Local de Guarda dos Documentos e
Declaragdao de garantias de atendimento de emergéncia ou disponibilidade para atendimento em até
03(trés) horas apds solicitagdo do documento.

13.2.1.21 - Apresentar relatério descrevendo o servico efetuado ao final da etapa de implantagdo e
relatério mensal da movimentacio dos documentos sob a guarda da Licitante Vencedora.

14 - PRAZO E LOCAL PARA RECOLHIMENTO DOS DOCUMENTOS E DA
FISCALIZACAO/ACOMPANHAMENTO

14.1 - O prazo para a retirada dos documentos deverd ser de 15 (quinze) dias apds a assinatura do
Contrato por parte da Licitante Vencedora.

14.2 - Os documentos deverdo ser recolhidos pela Licitante Vencedora no Galpdo da atual contratada,
situado 2 Rodovia BR 040 Km 800 Empresarial Park Sul, 24, Matias Barbosa - MG .

14.3 - O prazo para migragcdo dos dados do sistema GED da atual contratada para a empresa vencedora
serd de 05 (cinco) dias apds a data de recolhimento das documentacdes.

14.4. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

14.4.1. Observado o disposto no artigo 67 da lei federal 8.666/93, o acompanhamento, a fiscalizacio, o
recebimento e a conferéncia dos servicos entregues serd realizada pela Unidade Requisitante ou no caso
de substitui¢do, pelo que for indicado pelo gestor da Unidade Requisitante.

14.4.2. A Unidade Requisitante atestard, no documento fiscal correspondente, a prestagdo dos servigos
nas condigdes exigidas, constituindo tal atestacdo requisito para a liberacdo dos pagamentos ao
fornecedor.

14.4.2.1. O recebimento definitivo do objeto deste Edital, somente se efetivard com a atestacdo referida
no item anterior.

14.4.3. A gestao do objeto, voltadas as questdes administrativas, tais como aspectos documentais, a
necessidade de formalizacdo dos termos aditivos relativos a alteracdo no projeto, prorrogacao dos prazos,
e outros, serd realizado pela Gerente Administrativa do HPS: Gisele Borges Victor.;
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14.4.4. A fiscalizacdo dos servigos serd realizada pela colaboradora Catarina Cena Azarias, Coordenadora
do Servico de Arquivo Médico do HPS.

15 - DO PAGAMENTO

15.1 - Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias e efetuado pela Unidade Requisitante,
creditado em favor do fornecedor, através de ordem bancdria contra a entidade bancéria indicada pelo
mesmo, em que deverd ser efetivado o crédito.

15.2. Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da autorizag¢do de uso
da nota fiscal eletronica, em duas vias emitidas através do site www.nfe.fazenda.gov.br, digitando a chave
de acesso descrita no DANFE.

15.2.1. No caso da ndo apresentacdo da documentagdo de que trata o item 15.2. ou estando o objeto em
desacordo com as especificacdes e demais exigéncias do contrato, fica a Unidade Requisitante autorizada
a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando forem processadas as alteragcdes e
retificagdes determinadas, sem prejuizo da aplicacdo, ao fornecedor, das penalidades previstas.

15.2.2. A SS podera descontar do pagamento importancias que, a qualquer titulo, lhes sejam devidas pelo
fornecedor, por forca da contratacao.

15.2.3. Quando ocorrer a situagio prevista no item 15.2.2, ndo correrd juros ou atualizacdes monetarias de
natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

15.2.4. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos € no caso de incorrecdes serdo
devolvidos, e o prazo para o pagamento contar-se-4 da data de reapresentagcdo da nota fiscal
eletronica/fatura.

15.3 - As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do pafs.

15.3.1. Juntamente com a nota fiscal, a contratada deverd apresentar o certificado de regularidade do
FGTS, CND do INSS.

15.4 - Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com
parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da penalidade.

15.5 - O CNPJ da contratada constante da nota fiscal e fatura deverd ser o mesmo da documentacio
apresentada no procedimento licitatorio, salvo disposi¢des contidas na IN n® 024/2010 da SRCI/SSCI.

15.6- No ato de retirada da Nota de Empenho, o fornecedor deverd fornecer os dados bancérios (banco,
agéncia e n° da conta) para depdsitos referentes aos pagamentos, conforme exigéncia do SIAFEM.

15.7 - Nenhum pagamento serd efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de liquidagdo
quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢do monetaria.

15.8. O ISSQN serd recolhido, na forma do Cédigo Tributario Municipal vigente, Lei n° 10.354, de
17.12.2002, e da Lei 10.630 de 30.12.03, caso ndo haja comprovagdo do recolhimento junto ao Municipio
sede da contratada.

159. A reten¢do do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuicdo Previdencidria serd feita em
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conformidade com o disposto nas Instru¢des Normativas/Manuais disponibilizados no site da PJF na
pagina do Controle Interno:
link: http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle interno/legislacao.php.

16- DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 - Nenhuma indenizacdo serd devida aos proponentes por apresentarem documenta¢do e/ ou
elaborarem proposta relativa ao presente PREGAO.

16.2 - A presente licitagdo somente poderd vir a ser revogada por razdes de interesse publico decorrentes
de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de
oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

16.3 - O resultado desta licitagdo serd lavrado em Ata, a qual serd assinada pelo Pregoeiro, Equipe de
Apoio e representantes dos proponentes.

16.4 - Recomenda-se aos proponentes que estejam no local marcado, com antecedéncia de 30 (trinta)
minutos do horério previsto.

16.5 - Esclarecimentos em relagdo a eventuais duividas de interpretacdo do presente Edital poderdo ser
obtidos junto a CPL/PJF através do e-mail: pregaopresencial @pjf.mg.gov.br ou pelo fax (32)3690-8184, nos
dias uteis no hordrio das 15 as 17 horas.

16.6 - O proponente é responsdvel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitag@o.

16.7 - No interesse da Administracdo, sem que caiba as participantes qualquer recurso ou indenizagio,
poderd a licitacdo ter:

a) adiada sua abertura;

b) alterado o Edital, com fixa¢ao de novo prazo para a realizacdo da licitagdo.

16.8 - Os casos omissos relativos a aplicabilidade do presente Edital serdo sanados pela CPL/PJF
obedecida a legislagdo vigente.

16.9 - Serdo consideradas desclassificadas as propostas que forem incompativeis com os requisitos e
condicdes fixadas neste Edital.

16.10 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do procedimento licitatério, elegem as partes o Foro
da cidade de Juiz de Fora/MG, com rentincia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

16.11- Fazem parte deste Edital os seguintes anexos:

Anexo I — Termo de Referéncia e Valor Estimado.

Anexo I — Modelo de Credenciamento.

Anexo III — Modelo da Proposta Comercial.

Anexo IV - Modelo de Declaragcdo de Microempresa (ME) ou de Empresa de Pequeno Porte (EPP).
Anexo V - Modelo de Declaragdo de Habilitacdo e Pleno Conhecimento.

Anexo VI - Modelo de Declaragdao de Empregador Pessoa Juridica.

Anexo VII — Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo.

Anexo VIII — Minuta de Contrato.

Comissdo Permanente de Licitacdo
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PREGAO PRESENCIAL n° 349/2017 - SS
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA E VALOR ESTIMADO

1. SETOR REQUISITANTE
1.1. Hospital de Pronto Socorro Dr. Mozart Geraldo Teixeira — Subsecretaria de Urgéncia e Emergencia.
2. OBJETO

2.1. Prestagd@o de Servicos Especializados em Guarda e Gestdo Terceirizada de Documentos com uso de
Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos) para o Hospital de Pronto Socorro Dr. Mozart
Geraldo Teixeira, sito a Av.: Bardo do Rio Branco, 3408 — Passos.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 — Com o crescente aumento da massa documental produzida pelos setores do Hospital, principalmente
do Servico de Arquivo Médico — SAME -, Laboratério, Recursos Humanos e demais, e que 0 mesmo nao
apresenta espaco fisico suficiente para comportar todo o arquivo de maneira adequada e condizente com
as condicdes ideais para a sua preservacdo, ou programa eletronico de gerenciamento especifico. A
guarda e gestdo terceirizadas € uma prética recorrente na administragdo publica e vem apresentando
resultados positivos, quanto a relagdo custo x beneficio, imprimindo significativa economia de espaco
dentro das institui¢des, praticidade e eficacia na localizacdo de documentos e a preservagdo dos mesmos
em um ambiente desenvolvido especificamente para tal fim. O uso de sistema de Gerenciamento
Eletronico de Documentos permite poder localizar e acessar o documento quando necessério.

3.2. Atualmente o servico ji é prestado por empresa terceirizada, onde a documentagao ji foi armazenada
em 2.400 caixas de 20 kg, dedetizadas, cadastradas e indexadas em Sistema de Gerenciamento Eletrdnico,
sendo assim, o vencedor do procedimento licitatorio citado acima, devera apenas providenciar a

migracio da base de dados do Sistema do atual prestador para seu préprio sistema de software.

4 - ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

4.1 - DA MIGRACAO DE DADOS.

4.1.1 - O prestador devera providenciar a migracdo da base de dados do Sistema de Gerenciamento
Eletronico do atual prestador para seu préprio sistema de softwar.

4.2 - CADASTRO DE DOCUMENTOS

4.2.1 - Considerando que os documentos ja foram cadastrados, a empresa poderd apor sua etiqueta de
cédigo de barras, ou optar por aquela ja existente caso esteja em boas condi¢des de uso, de acordo com a
viabilidade do seu Sistema. O conceito de documento para o sistema GED pode ser uma pasta, um
conjunto de piginas, um pacote ou uma caixa, € depende da forma que estd armazenado e de como serd

indexado no sistema ou solicitado para consulta.

4.3 - IMPLANTACAO DOS REPOSITORIOS
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4.3.1 — A licitante poderd optar por manter as caixas ja existentes, que sdo de posse do Hospital, ou
substituir por suas prérpias caixas. Neste caso, os documentos cadastrados deverdo ser colocados em
caixas de 20 Kg, fornecidas pela Licitante Vencedora.

4.3.2 - As caixas deverdo ser implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos) e
receberdo etiqueta de cédigo de barras contendo o enderego fisico na estante, para rastreabilidade dos
documentos em caso de consulta da informagao.

4.3.3 — Sobre o Sistema de Gerenciamento Eletrdnico de Documentos:

4.3.3.1 - Licenca de Uso do Sistema GED:

* Data center com infraestrutura de seguranca, sem custo adicional de licengas ou aquisic¢do.

* Banco de dados armazenado no servidor da Licitante Vencedora.

* Infraestrutura de seguranga com backup didrio ao Banco de Dados e Imagens cadastradas.

* Licenciamento de uso do sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED) por um

ano, com as seguintes caracteristicas:

* Permitir acesso as informagdes via internet.

* Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibi¢do dos mesmos via internet a pessoa

previamente autorizada pela Direcdo do Hospital.

* Permitir a localiza¢do dos documentos dentro do arquivo, através dos indices

previamente escolhidos e cadastrados no Sistema GED.

* Permitir a solicitacdo dos seguintes servigcos via Gerenciamento Eletronico de

Documentos:

- Requisi¢@o de documentos

- Fotoc6pias de documentos

- Inserc@o de documentos nas pastas

- Devolu¢ao de documentos

- Digitalizacdo de documentos

4.3.3.2 - Treinamento do GED:

a) A Licitante Vencedora devera treinar os usudrios autorizados do Hospital para utilizagdo do sistema de
gerenciamento eletrdnico de documentos.

4.4 - GUARDA DE DOCUMENTOS

4.4.1 - A guarda dos documentos deverd obedecer as normas arquivisticas, em local adequado, e
destinado unicamente para fins de atividades de guarda, gerenciamento e recupera¢do de documentos e
informacdes, de forma a preservar a integridade dos papéis, com seguranca contra incéndio e infestacdo
de pragas ou de quaisquer elementos que possam danifica-los, conservando as informagdes neles contidas
e permitir, sempre que necessirio, o resgate dos mesmos para sua reativacdo,digitalizacio ou
simplesmente consulta.

4.5 - NOVOS SERVICOS SOB DEMANDA E CONSULTAS

a) - Deverdo obedecer a tabela de servi¢os e materiais constantes deste Termo de Referéncia.

b) - O prazo para entrega dos documentos nas dependéncias do Hospital é de 24 (vinte e quatro) horas.
¢) - Para consultas emergenciais o prazo serd de 03 (trés) horas contadas a partir da solicitagdo.

5 - PRAZO DE CONTRATACAO:
5.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta meses), na forma art. 57 da

Lei N° 8.666/93 e alteragdes posteriores, com vistas a obteng¢do de precos e condigdes mais vantajosas
para a Administragdo.

6 — PRAZO E LOCAL PARA RECOLHIMENTO DOS DOCUMENTOS
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6.1 - O prazo para a retirada dos documentos devera ser de 15 (quinze) dias ap6s a assinatura do Contrato
por parte da Licitante Vencedora.

6.2 - Os documentos deverdo ser recolhidos pela Licitante Vencedora no Galpdo da atual contratada,
situado 2 Rodovia BR 040 Km 800 Empresarial Park Sul, 24, Matias Barbosa - MG .

6.3 - O prazo para migracdo dos dados do sistema GED da atual contratada para a empresa vencedora serd
de 05 (cinco) dias apds a data de recolhimento das documentagdes.

7 — AVALIACAO DE CUSTO

7.1 - Conforme exigéncia legal, a em pesquisa de pre¢os de mercado realizada, apurou-se a seguinte
estimativa de custos médio de acordo com a tabela abaixo.

PLANILHA MENSAL DE GUARDA

Quantidade | Valor Unitério| Valor total

Material e Servicos Unidade (previsao) | EstimadoR$ | estimado RS
Licenga de uso sistema GED _ 1 RS 197,64 RS 215,55
Armazenamento de Caixa de papelao de 20 Kg caixa 2400 R$ 2,200 R$5.280,00

Servigos sob demanda (manuseio de entrada/saida,
requisicdo e devolu¢do de documentos; copia ou
digitalizacdo de documentos; inser¢ao ou expurgo de
documentos transporte de documentos coleta/entrega, ida

e volta)
SERVICO sob demanda RS 300,00 RS 460,00
VALOR MENSAL RS 5.955,55
VALOR ANUAL R$ 71.466,60
VALOR ESTIMADO MENSAL .....eeeeenes R$ 5.955,55
VALOR ESTIMADO PARA 12 MESES .....eeeeee R$ 71.466,60

8 - RECURSO ORCAMENTARIO E PREVISAO FINANCEIRA

8.1 - A despesa com o objeto em questdo correrd a conta da dotagdo orcamentaria:
PTRES: 104064, Natureza de Despesa: 339039, Fonte de Recursos 0102.160.000.

9 - HABILITACAO/SANCAO/CRITERIO PARA PROPOSTA

9.1 - As exigéncias de habilitacdo, os critérios de aceitacdo das propostas e sangdes por inadimplemento
serdo aquelas previstas na Lei n° 10.520/2002 e subsidiariamente na Lei n° 8.666/1993.

10 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1 - Assegurar livre acesso ao pessoal da Licitante Vencedora, devidamente identificado, ao local de
retirada dos documentos.

10.2 - Comunicar a Licitante Vencedora, qualquer irregularidade na prestacio do servico, se for o caso.
10.3 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Licitante Vencedora.
10.4 - Impedir que terceiros executem o servigo objeto deste Termo de Referéncia.
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10.5 - Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado neste instrumento.
10.6 — O Hospital ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Licitante
Vencedora para outras entidades, representantes ou quaisquer outros.

11 - OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA

11.1 - Além das especificagdes técnicas previstas no presente Termo de Referéncia a Licitante Vencedora
terd as seguintes obrigacdes:

11.1.1 - Na execugdo de objeto obriga-se a Licitante Vencedora a envidar todo o empenho e a dedicagdo
necessdrios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo confiados.

11.1.2 - A empresa Licitante Vencedora se compromete a manter sigilo absoluto sobre as informacdes
contidas nos documentos do Hospital, ndo podendo duplicd-los ou usi-los sob qualquer pretexto, sob
pena de responsabilidade civil e criminal.

11.1.3 - Cumprir todos os requisitos, referentes as caracteristicas da prestacdo dos servigos,
procedimentos gerais e obrigatdrios, servigos inerentes, prazos, bem como todos e quaisquer outros
constantes deste Termo de Referéncia.

11.1.4 - Reparar, ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto, deste Termo de Referéncia, em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes dos produtos empregados ou da execugdo dos
Servigos.

11.1.5 - Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdencidrios, securitrios e
outros advindos da execugdo dos servigos da Licitante Vencedora, de forma a eximir a Hospital de
quaisquer Onus e responsabilidades.

11.1.6 - Fornecer ao Hospital todas as informacdes solicitadas pela mesma.

11.1.7 - Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao Hospital ou a terceiros em
razdo de ac¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras
cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

11.1.8 - Fornecer sem custos adicionais, todos os materiais necessarios para a implantacao do sistema de
gestdo e guarda de documentos.

11.1.9 - Fornecer equipe especializada no desenvolvimento do trabalho, funciondrios capacitados e com
coordenagao adequada.

11.1.10 - Fornecer local adequado para armazenagem com vigilincia patrimonial, sistema de prevengao e
combate ao fogo, conservagado predial periddica, higienizagdo periédica com controle de pragas.

11.1.11 - Manter, durante a execucdo do objeto, todas as condigdes de habilitacdo e de qualificagdo
exigidas na licitagao;

11.1.12 - Garantir o suporte dos softwares propostos para solucdo tecnolégica de GED (Gerenciamento
Eletronico de Documentos);

11.1.13 - Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia;

11.1.14 - A Licitante Vencedora obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsdveis pela
fiscalizacdo do objeto, aos locais de armazenamento dos documentos.

11.1.15 - A Licitante Vencedora obriga-se a fornecer, ao final da contratacdo, relatérios gerenciais, onde
serd informado cada movimento efetuado, as caixas ou documentos que foram requeridos e os ndo
devolvidos.

11.1.16 - A Licitante Vencedora obriga-se a fornecer sistema de gestdo de documentos que possibilite:

¢ Cadastro de documentos;

* Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, com emissao de etiquetas de

cddigo de barras identificadoras;

¢ Busca de documentos;

* Registrar a saida de documentos do galpao;

* Registrar a entrada de documentos no galpao;

* Solicitagao de servico;

* Cadastro de tipos de documentos;

¢ Cadastro de usuarios e solicitantes;

* Relatério de tipos de documentos;
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* Relatério da movimentagdo das caixas;

* Relatério de todas as operagdes realizadas no sistema;

* Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibi¢do dos mesmos via Internet;

11.1.17 - A Licitante Vencedora deverd disponibilizar sala para consulta caso o Hospital tenha
necessidade de consultar os originais no local de guarda.

11.1.18 - O atendimento com original do documento fisico entregue a Hospital deverd ser realizado em
24(vinte e quatro) horas e o emergencial devera ser de até 3 (trés) horas a partir do registro da solicitagdo.

11.1.19 - Ao finalizar o Contrato com a Licitante Vencedora obriga-se a mesma transportar oS
documentos para local a ser definido pelo Hospital.

1.1.20 - Apresentar Certificado de Garantia de dedetizagdo do Local de Guarda dos Documentos e
Declaragdao de garantias de atendimento de emergéncia ou disponibilidade para atendimento em até
03(trés) horas ap6s solicitagdo do documento.

11.1.21 - Apresentar relatdrio descrevendo o servigo efetuado ao final da etapa de implantagdo e relatério
mensal da movimentacao dos documentos sob a guarda da Licitante Vencedora.

12 - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

12.1. A gestdo do objeto, voltadas as questdes administrativas, tais como aspectos documentais, a
necessidade de formalizacdo dos termos aditivos relativos a alteracdo no projeto, prorrogacdo dos prazos,
e outros, serd realizado pela Gerente Administrativa do HPS: Gisele Borges Victor.;

12.2. A fiscalizag¢do dos servigos serd realizada pela colaboradora Catarina Cena Azarias, Coordenadora
do Servico de Arquivo Médico do HPS.

13 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1 - Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias e efetuado pela Unidade Requisitante,
creditado em favor do fornecedor, através de ordem bancdria contra a entidade bancaria indicada pelo
mesmo, em que deverd ser efetivado o crédito.

13.2. Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da autorizac¢do de uso
da nota fiscal eletronica, em duas vias emitidas através do site www.nfe.fazenda.gov.br, digitando a chave
de acesso descrita no DANFE.

13.2.1. No caso da ndo apresenta¢do da documentacéo de que trata o item 13.2. ou estando o objeto em
desacordo com as especificacdes e demais exigéncias do contrato, fica a Unidade Requisitante autorizada
a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando forem processadas as alteragcdes e
retificaces determinadas, sem prejuizo da aplicacdo, ao fornecedor, das penalidades previstas.

13.2.2. A SS podera descontar do pagamento importancias que, a qualquer titulo, lhes sejam devidas pelo
fornecedor, por forca da contratacao.

13.2.3. Quando ocorrer a situag@o prevista no item 13.2.2, ndo correrd juros ou atualiza¢cdes monetarias de
natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

13.2.4. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorre¢des serao
devolvidos, e o prazo para o pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da nota fiscal
eletronica/fatura.

13.3 - As Notas Fiscais deverao ser emitidas em moeda corrente do pafs.

13.3.1. Juntamente com a nota fiscal, a contratada deverd apresentar o certificado de regularidade do
FGTS, CND do INSS.

13.4 - Na eventualidade de aplicagdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com
parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da penalidade.

13.5 - O CNPJ da contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da documentag¢io
apresentada no procedimento licitatorio, salvo disposi¢des contidas na IN n® 024/2010 da SRCI/SSCI.
13.6- No ato de retirada da Nota de Empenho, o fornecedor devera fornecer os dados bancarios (banco,
agéncia e n° da conta) para depdsitos referentes aos pagamentos, conforme exigéncia do SIAFEM.
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13.7 - Nenhum pagamento serd efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de liquidagdo
quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢do monetaria.

13.8. O ISSQN sera recolhido, na forma do Cédigo Tributdrio Municipal vigente, Lei n° 10.354, de
17.12.2002, e da Lei 10.630 de 30.12.03, caso ndo haja comprovagdo do recolhimento junto ao Municipio
sede da contratada.

13.9. A retencdo do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuicio Previdencidria serd feita em
conformidade com o disposto nas Instru¢des Normativas/Manuais disponibilizados no site da PJF na
pagina do Controle Interno:

link: http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle interno/legislacao.php.

14. DAS PENALIDADES

14.1. Os casos de inexecugdo do objeto conforme edital, erro de execucdo, execucdo imperfeita, atraso
injustificado e inadimplemento contratual, sujeitard o proponente contratado as penalidades previstas no
Art. 87 da Lei 8.666/93, das quais destacam-se:

a) adverténcia;

b) multa de 0,05% (cinco centésimos por cento) do valor do contrato, por dia de atraso injustificado na
execucdo do mesmo, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis;

c) multa de 3% (trés por cento) sobre o valor estimado para o contrato, pela recusa injustificada do
adjudicatario em executé-lo;

d) suspensdo tempordria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar com o Municipio, no
prazo de até 02 (dois) anos;

e) declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica, até que seja promovida a
reabilitacdo, facultado ao contratado o pedido de reconsideracdo da decisdo da autoridade competente, no
prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo.

14.2. Ap6s o devido processo legal, as penalidades serdo aplicadas pela autoridade competente que devera
comunicar a Comissdo Permanente de Licitacdo todas as ocorréncias para fins de cadastramento e demais
providéncias.

14.2.1. Entende-se por autoridade competente a gestora da despesa executada.

14.3. Os valores das multas aplicadas previstas nos subitens acima poderdo ser descontados dos
pagamentos devidos pela Administragdo.

14.4. Da aplicagdo das penalidades definidas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d” do item 11.1, cabera recurso
no prazo de (cinco) dias Uteis, contados da intimagao.

14.4.1. Da aplicacdo da penalidade definida na alinea “e” do item 11.1, caberd pedido de reconsideragéo
no prazo de 10 (dez) dias tteis, contados da intimacgao.

14.5. O recurso ou pedido de reconsideracdo relativo as penalidades acima dispostas serd dirigido a
autoridade gestora da despesa, a qual decidird o recurso no prazo de 05 (cinco) dias tteis e o pedido de
reconsideracdo, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

14.6. Sera aplicada multa de 5% (cinco por cento) do valor total da proposta aos licitantes que derem
causa a tumulto durante a sessdo publica de licitacdo ou ao retardamento dos trabalhos em razdo de
comportamento inadequado e atitudes injustificadas e infundadas de seus representantes.
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PREGAO PRESENCIAL n° 349/2017 - SS

ANEXO II

MODELO DE CREDENCIAMENTO

A BIMPIESA oottt , inscrita no CNPJ Sob n° ...ooooovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii, ,
sediada NaA .....eeeeevveiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee, , cidade de ....ooooeeeieiii, , estado ..cooeeennnnnn. , telefone(s)
............................................................. , e-mail para contato .............ccecceviiiiiiiiniieeneee..,  NEStE  AtO
representada pelo (a) Sr(a)  ceeeeniiiiiee, , portador da cédula de identidade RG
................................. , residente e domiciliado na ............ccccceeueeeeeeeee..., inscrito no CPF sob o n°
................................................. , detentor de amplos poderes para nomeagdo de representante para que lhe
faca as vezes para fins licitatorios, confere-08 & ........cocevveereerieeneenecnieeneeneenn , portador da cédula de
identidade RG ......cccconvvvvnnininnnns , € Inscrito N0 CPF SOb 0 N° ...uvvvvvveiiiiiiiiieiieveieees , com o fim especifico

de representar a outorgante perante Prefeitura de Juiz de Fora, no Pregdo Presencial n® 349/2017, podendo
assim retirar editais, propor seu credenciamento e oferta em lances verbais em nome da representada, e
ainda assinar atas, contratos de fornecimento de materiais ou prestacdo de servicos, firmar compromissos,
enfim, todos aqueles atos que se fizerem necessdrios para o bom e fiel cumprimento do presente mandato.

de de

Outorgante (reconhecer firma)

Outorgado
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PREGAO PRESENCIAL n° 349/2017 - SS
ANEXO III

MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

Data:
Pregdo Presencial n® 349/2017 - SS

N

A

Prefeitura de Juiz de Fora
A/C: Sr. Pregoeiro
Prezado Senhor,

A sociedade (s) empresaria (S) ......ccecceerrveeereeenneennn , com sede na Rua/Av. .......ccccoevviviviiiiieninnenn. ,
inscrita no CNPJ s0b 0 n° ...oooiiiiiiiiiiiiicccee, , abaixo assinada por seu representante legal,
interessada na participagdo do presente pregdo, propde os servigos do objeto deste ato convocatério, de
acordo com a presente proposta comercial, nas seguintes condig¢des:

Item n° Objeto/ Descri¢do Quant. | Valor Unit. | Valor Total

[ Global da proposta (R$) |
e Validade da PrOPOSTAT ..c..eevueeiieriieriieiieittentee sttt ettt ettt
e Declaramos que estamos de acordo com os termos do edital e acatamos suas determinagdes, bem
como, informamos que nos precos propostos estdo incluidos todos os custos, fretes, impostos,
obrigagdes, entre outros.

Assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)

* Declaracio a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.

Carimbo do CNPJ
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PREGAO PRESENCIAL n° 349/2017 - SS

ANEXO IV
MODELO DE DECLARA(;AO DE MICROEMPRESA (ME) OU DE EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP)
A BINPIESA  ceeeiiiieiieiieicete ettt ettt ettt ettt st e , inscrita no CNPJ sob o n°

.................................................... , por intermédio de seu representante  legal  Sr.(a)
.......................................................................... , portador do Documento de Identidade n°
..................................... , inscrito no CPF sob 0 n° .........c..cccceeueenneeneee... DECLARA, sob as penas da Lei,
que cumpre os requisitos legais para qualificacio COMO ........cceceviriinininienieneneeieeeeene (incluir a
condicao da empresa: Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)), art. 3° da Lei
Complementar n® 123/2006 e 2006 e Lei Municipal n° 12.211/2011 e que ndo esta sujeita a quaisquer dos
impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos
artigos 42 a 49 da citada lei.

( ) Declaramos possuir restricao fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar o
prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n°. 123/06, para regularizagdo, estando ciente que, do
contrdrio, decaird o direito a contratacdo, estando sujeita as sancdes previstas no art. 81 da Lei Federal n°
8.666/93.

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Assinatura, qualificag@o e carimbo
(representante legal)

* Declaracio a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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PREGAO PRESENCIAL n° 349/2017 - SS

ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO E PLENO CONHECIMENTO

A BIMPIESA oottt , inscrita no CNPJ Sob n° ..., ,
sediada NaA .....eeevevveiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee , cidade de ...oooooeevieiii, , estado ..ccoeeennnnnn. , telefone(s)
............................................................. , e-mail para contato ...........cceeceiiiiiiiiinieeneee..,  NEStE  AtO
representada pelo(a) Sr(a) ......ccceceeviveeriieennenns , portador da Carteira de Identidade n° ............ccoceennene
e do CPF n°® ..., , declara, sob as penas da Lei, que preenche plenamente os requisitos de

habilitagdo estabelecidos no presente Edital do Pregdo Presencial n°® 349/2017, assim como tem pleno
conhecimento do objeto licitado e anuéncia das exigéncias constantes do Edital e seus anexos.

Assinatura, qualificag@o e carimbo
(representante legal)

* Declaracio a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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PREGAO PRESENCIAL n° 349/2017 - SS

ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

o

........................................................................................................................ , inscrito no CNPJ n
......................................................................... , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
................................................................................................ , portador da Carteira de Identidade n°
..................................... e do CPF n° ....cc.eeevveevveeveeecieeveeenneeennn.,, DECLARA, sob as penas da Lei, em
cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicio da Repiblica, que nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicio de aprendiz ( )

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Assinatura, qualificag@o e carimbo
(representante legal)

* Declaracio a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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PREGAO PRESENCIAL n° 349/2017 - SS

ANEXO VII - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

(Nome da empresa), sediada (endereco completo), inscrita no CNPJ/MF sob o n® .......cccccceeveenene , por
intermédio do seu representante legal 0 Sr.(a) ......cccveeennn , portador da Carteira de Identidade n°
............................ e do CPF n° .................., DECLARA, sob as penas da lei, que ndo incorre em

qualquer das condi¢des impeditivas, especificando:
1 - Que ndo foi declarada inidoénea por ato do Poder Publico;
2 - Que nao estd impedida de transacionar com a Administracdo Publica;

3 - Que ndo foi apenada com rescisdo de contrato, quer por deficiéncia dos servi¢os prestados, quer por
outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos ultimos 5 (cinco) anos;

4 - Que ndo incorre nas demais condi¢des impeditivas previstas no art. 9° da Lei Federal n° 8.666/93
consolidada pela Lei Federal n° 8.883/94.

E que, se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos oferecidos, comprometendo-se a
comunicar a PREFEITURA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA a ocorréncia de quaisquer fatos

supervenientes impeditivos da habilitacdo, ou que comprometam a idoneidade da proponente, nos termos
do artigo 32, paragrafo 2°, e do artigo 97 da Lei 8.666/93, e suas alteragdes.

Assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)

* Declaracio a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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ANEXO VIII - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI  FAZEM ettt E A
........................................................................ , neste ato representado por seu
............................................... ST et eeeeeneeee., COM INterveniéncia do (a) Secretario
(@) de e s ST e , doravante denominado
MUNICIPIO e a estabelecida a rua
Nn. © _ , CNPJ n° s , pelo seu

representante infra-assinado St. .........cccocciiiiiiniiinieenne. , CPE N° o, , RG n°

.............................................. , doravante denominada CONTRATADA, considerando o resultado do
Pregdo Presencial n°® 349/2017 - SS, conforme consta do processo administrativo préprio n° 08742/2017,
firmam o presente contrato, obedecidas as disposi¢des da Lei n° 10.520/02, Decreto Municipal n°
7.596/2002 e subsidiariamente a Lei n° 8.666/93, e as condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 — E objeto deste instrumento a Prestacio de Servicos Especializados em Guarda e Gestio
Terceirizada de Documentos com uso de Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos)
para o Hospital de Pronto Socorro Dr. Mozart Geraldo Teixeira, conforme especificacdes constantes
do Anexo I edital do Pregdo Presencial n° 349/2017, o qual integra este termo independente de transcri¢do
por ser de conhecimento das partes.

1.2 - ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS
1.2.1 - DA MIGRACAO DE DADOS.

1.2.1.1 - O prestador devera providenciar a migragdo da base de dados do Sistema de Gerenciamento
Eletronico do atual prestador para seu proprio sistema de softwar.

1.2.2 - CADASTRO DE DOCUMENTOS

1.2.2.1 - Considerando que os documentos ja foram cadastrados, a empresa poderd apor sua etiqueta de
cédigo de barras, ou optar por aquela ja existente caso esteja em boas condi¢des de uso, de acordo com a
viabilidade do seu Sistema. O conceito de documento para o sistema GED pode ser uma pasta, um
conjunto de piginas, um pacote ou uma caixa, € depende da forma que estd armazenado e de como serd
indexado no sistema ou solicitado para consulta.

1.2.3 - IMPLANTACAO DOS REPOSITORIOS

1.2.3.1 — A Contratada poderd optar por manter as caixas ja existentes, que sdo de posse do Hospital, ou
substituir por suas préprias caixas. Neste caso, os documentos cadastrados deverdo ser colocados em
caixas de 20 Kg, fornecidas pela Contratada

1.2.3.2 - As caixas deverdo ser implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos)
e receberdo etiqueta de cddigo de barras contendo o enderego fisico na estante, para rastreabilidade dos
documentos em caso de consulta da informagao.

1.2.3.3 — Sobre o Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos:

1.2.3.3.1 - Licenca de Uso do Sistema GED:

* Data center com infraestrutura de seguranca, sem custo adicional de licengas ou aquisic¢do.
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* Banco de dados armazenado no servidor da Contratada.

* Infraestrutura de seguranga com backup didrio ao Banco de Dados e Imagens cadastradas.
* Licenciamento de uso do sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED) por um
ano, com as seguintes caracteristicas:

* Permitir acesso as informagdes via internet.

* Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibi¢do dos mesmos via internet a pessoa
previamente autorizada pela Dire¢do do Hospital.

* Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, através dos indices
previamente escolhidos e cadastrados no Sistema GED.

* Permitir a solicitacdo dos seguintes servigos via Gerenciamento Eletronico de
Documentos:

- Requisi¢c@o de documentos

- Fotocépias de documentos

- Inserc@o de documentos nas pastas

- Devolu¢ao de documentos

- Digitalizacdo de documentos

1.2.3.3.2 - Treinamento do GED:

a) A Contratada deverd treinar os usudrios autorizados do Hospital para utilizagdo do sistema de
gerenciamento eletrénico de documentos.

1.2.4 - GUARDA DE DOCUMENTOS

1.2.4.1 - A guarda dos documentos deverd obedecer as normas arquivisticas, em local adequado, e
destinado unicamente para fins de atividades de guarda, gerenciamento e recuperagdo de documentos e
informacdes, de forma a preservar a integridade dos papéis, com seguranca contra incéndio e infestacdo
de pragas ou de quaisquer elementos que possam danifica-los, conservando as informagdes neles contidas
e permitir, sempre que necessdrio, o resgate dos mesmos para sua reativacio,digitalizacdo ou
simplesmente consulta.

1.2.5 - NOVOS SERVICOS SOB DEMANDA E CONSULTAS
a) - Deverdo obedecer a tabela de servi¢os e materiais constantes deste Edital

b) - O prazo para entrega dos documentos nas dependéncias do Hospital é de 24 (vinte e quatro) horas.
¢) - Para consultas emergenciais o prazo serd de 03 (trés) horas contadas a partir da solicitagdo.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

2.1 - O presente contrato tem o valor global de R$ ( ) conforme lance vencedor
registrado em Ata de Realizacdo do Pregdo, que integra o presente instrumento € que € de pleno
conhecimento das partes, sendo os valores unitdrios os seguintes:

Item Quant. Descricao Valor unitario Marca

R$

2.1.1 - O MUNICIPIO pagard mensalmente, 2 Contratada o valor correspondente a parcela do contrato
executada no més, conforme nota Fiscal, observados os precos unitdrios registrados na Ata de realizagdo
do Pregdo/Mapas de Apuracao.

2.2 - Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias e efetuado pela Unidade Requisitante,

creditado em favor do fornecedor, através de ordem bancdria contra a entidade bancéria indicada pelo
mesmo, em que devera ser efetivado o crédito.
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2.2.1. Os pagamentos serdo efetuados mediante depdsito na seguinte conta bancdria da CONTRATADA:

e Banco:
e Agéncia:
Conta:

2.3. Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura deverd estar acompanhada da autorizacio de uso
da nota fiscal eletronica, em duas vias emitidas através do site www.nfe.fazenda.gov.br, digitando a chave
de acesso descrita no DANFE.

2.3.1. No caso da ndo apresentagao da documentacdo de que trata o item 2.3. ou estando o objeto em
desacordo com as especificacdes e demais exigéncias do contrato, fica a Unidade Requisitante autorizada
a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando forem processadas as alteracdes e
retificagdes determinadas, sem prejuizo da aplicacdo, ao fornecedor, das penalidades previstas.

2.3.2. A Unidade Requisitante poderd descontar do pagamento importancias que, a qualquer titulo, lhes
sejam devidas pelo fornecedor, por for¢a da contratacao.

2.3.3. Quando ocorrer a situagdo prevista no item 2.3.2, ndo correrd juros ou atualizacdes monetérias de
natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

2.3.4. Os documentos de cobranga deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorre¢des serdo
devolvidos, e o prazo para o pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da nota fiscal
eletronica/fatura.

2.4 - As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do pafs.

2.4.1. Juntamente com a nota fiscal, a contratada deverd apresentar o certificado de regularidade do
FGTS, CND do INSS.

2.5 - Na eventualidade de aplicagdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com parcela
vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicagdo da penalidade.

2.6 - O CNPJ da contratada constante da nota fiscal e fatura deverd ser o mesmo da documentacio
apresentada no procedimento licitatério, salvo disposi¢des contidas na IN n° 024/2010 da SRCI/SSCIL

2.7- No ato de retirada da Nota de Empenho, o fornecedor deverd fornecer os dados bancdrios (banco,
agéncia e n° da conta) para depdsitos referentes aos pagamentos, conforme exigéncia do SIAFEM.

2.8 - Nenhum pagamento serd efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de liquidacdo
quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢do monetaria.

2.9. O ISSQN se devido serd recolhido, na forma do Cédigo Tributdrio Municipal vigente, Lei n°® 10.354,
de 17.12.2002, e da Lei 10.630 de 30.12.03, caso ndo haja comprovac¢do do recolhimento junto ao
Municipio sede da contratada.

2.10. A reten¢do do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuicio Previdencidria serd feita em
conformidade com o disposto nas Instru¢des Normativas/Manuais disponibilizados no site da PJF na
pagina do Controle Interno:

link: http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle interno/legislacao.php.

2.11 - Dotacdo Orcamentdria: As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta da dotagdo
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CLAUSULA TERCEIRA - DO CONTRATO E DO PRAZO

3.1 - O contrato regular-se-4, no que concerne a sua alteracio, inexecugdo ou rescisdo, pelas disposi¢des
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1.993 observadas suas alteragdes posteriores, pelas disposicdes do
Edital e pelos preceitos do direito publico.

3.2 - O contrato poderd, com base nos preceitos de direito publico, ser rescindido pela autoridade gestora
da despesa a todo e qualquer tempo, independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial,

mediante simples aviso, observadas as disposi¢des legais pertinentes.

3.3 - Fardo parte integrante do contrato as condi¢gdes previstas no Edital e na proposta apresentada pelo
adjudicatdrio.

3.4. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado, nos
termos do art. 57, II da Lei n° 8.666/93, desde que a proposta continue se mostrando a mais vantajosa para
a Administragdo, satisfeitos os demais requisitos das normas pertinentes.

3.5. Do reajuste do contrato:

3.5.1 — O contrato poderd ter o seu valor reajustado, desde que seja observado o interregno minimo de
01(um) ano, a contar da data da proposta, ou da data do or¢amento a que a proposta se referir, conforme
disposto no Decreto Municipal n° 8.542, de 09 de maio de 2005.

3.5.2 — Para o reajuste do contrato serd adotado como indicador o Indice de Precos ao Consumidor Amplo
— IPCA, calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, conforme disposto no
Decreto Municipal n° 8.542, de 9 de maio de 2005.

3.5.3. O valor pactuado podera ser revisto mediante solicitagdo da contratada, com vistas a restabelecer a
equagdo econdmico-financeira do contrato, na forma do inc. II, da alinea “d”, do art. 65, da Lei n°.
8.666/93.

3.5.4. As eventuais solicitacdes deverdo fazer-se acompanhar de comprovacgdo de superveniéncia do fato
imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculdveis, bem como da demonstracdo analitica
de seu impacto nos custos do Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES

4.1 — Da Unidade Requisitante:

4.1.1 - Assegurar livre acesso ao pessoal da Contratada, devidamente identificado, ao local de retirada dos
documentos.

4.1.2 - Comunicar a Contratada, qualquer irregularidade na prestagdo do servico, se for o caso.
4.1.3 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada
4.1.4 - Impedir que terceiros executem o servico objeto deste Contrato

4.1.5 - Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado neste instrumento.

4.1.6 — O Hospital ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Contratada
para outras entidades, representantes ou quaisquer outros.

4.2 - Da Sociedade Empresaria Contratada:
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4.2.1 - Além das especificacdes técnicas previstas no presente Edital a Contratada terd as seguintes
obrigacdes:

4.2.1.1 - Na execucdo de objeto obriga-se a Contratada a envidar todo o empenho e a dedicacio
necessdrios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo confiados.

4.2.1.2 - A empresa Contratada se compromete a manter sigilo absoluto sobre as informagdes contidas
nos documentos do Hospital, ndo podendo duplicd-los ou usé-los sob qualquer pretexto, sob pena de
responsabilidade civil e criminal.

4.2.1.3 - Cumprir todos os requisitos, referentes as caracteristicas da prestacdo dos servigos,
procedimentos gerais e obrigatdrios, servigos inerentes, prazos, bem como todos e quaisquer outros
constantes deste Contrato

4.2.1.4 - Reparar, ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto, deste Contrato, em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes dos produtos empregados ou da execugdo dos
Servigos.

4.2.1.5 - Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdencidrios, securitdrios e
outros advindos da execucdo dos servicos da Contratada, de forma a eximir a Hospital de quaisquer 6nus
e responsabilidades.

4.2.1.6 - Fornecer ao Hospital todas as informag¢des solicitadas pela mesma.

4.2.1.7 - Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao Hospital ou a terceiros em
razdo de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras

cominag¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita.

4.2.1.8 - Fornecer sem custos adicionais, todos os materiais necessdrios para a implantagc@o do sistema de
gestdo e guarda de documentos.

4.2.1.9 - Fornecer equipe especializada no desenvolvimento do trabalho, funciondrios capacitados e com
coordenagao adequada.

4.2.1.10 - Fornecer local adequado para armazenagem com vigilancia patrimonial, sistema de prevencgao e
combate ao fogo, conservacao predial periddica, higienizacdo periddica com controle de pragas.

4.2.1.11 - Manter, durante a execu¢do do objeto, todas as condi¢des de habilitacdo e de qualificacio
exigidas na licitacao;

4.2.1.12 - Garantir o suporte dos softwares propostos para solucdo tecnoldgica de GED (Gerenciamento
Eletronico de Documentos);

4.2.1.13 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Contrato

4.2.1.14 - A Contratada obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis pela
fiscalizacdo do objeto, aos locais de armazenamento dos documentos.

4.2.1.15 - A Contratada obriga-se a fornecer, ao final da contratacdo, relatérios gerenciais, onde serd
informado cada movimento efetuado, as caixas ou documentos que foram requeridos e os ndo devolvidos.

4.2.1.16 - A Contratada obriga-se a fornecer sistema de gestdo de documentos que possibilite:

¢ Cadastro de documentos;
* Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, com emissdo de etiquetas de
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c6digo de barras identificadoras;

¢ Busca de documentos;

* Registrar a saida de documentos do galpao;

* Registrar a entrada de documentos no galpao;

* Solicitagdo de servico;

* Cadastro de tipos de documentos;

¢ Cadastro de usuarios e solicitantes;

* Relatério de tipos de documentos;

* Relatério da movimentagao das caixas;

* Relatério de todas as operacdes realizadas no sistema;
* Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibicdo dos mesmos via Internet;

4.2.1.17 — A Contratada deverd disponibilizar sala para consulta caso o Hospital tenha necessidade de
consultar os originais no local de guarda.

4.2.1.18 - O atendimento com original do documento fisico entregue ao Hospital devera ser realizado em
24(vinte e quatro) horas e o emergencial deverd ser de até 3 (trés) horas a partir do registro da solicitagdo.

4.2.1.19 - Ao finalizar o Contrato com a Contratada obriga-se a mesma transportar os documentos para
local a ser definido pelo Hospital.

4.2.1.20 — Apresentar Certificado de Garantia de dedetizagdo do Local de Guarda dos Documentos e
Declaracdao de garantias de atendimento de emergéncia ou disponibilidade para atendimento em até
03(trés) horas ap6s solicitagdo do documento.

4.2.1.21 - Apresentar relatério descrevendo o servigo efetuado ao final da etapa de implantacdo e
relatério mensal da movimentacdo dos documentos sob a guarda da Contratada

CLAUSULA QUINTA - PRAZO E LOCAL PARA RECOLHIMENTO DOS DOCUMENTOS E
DA FISCALIZACAO/ACOMPANHAMENTO

5.1 - O prazo para a retirada dos documentos deverd ser de 15 (quinze) dias apds a assinatura do Contrato
por parte da Licitante Vencedora.

5.2 - Os documentos deverdo ser recolhidos pela Licitante Vencedora no Galpdo da atual contratada,
situado a Rodovia BR 040 Km 800 Empresarial Park Sul, 24, Matias Barbosa - MG .

5.3 - O prazo para migracdo dos dados do sistema GED da atual contratada para a empresa vencedora sera
de 05 (cinco) dias ap6s a data de recolhimento das documentagdes.

5.4. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

5.4.1. Observado o disposto no artigo 67 da lei federal 8.666/93, o acompanhamento, a fiscalizagdo, o
recebimento e a conferéncia dos servicos entregues serd realizada pela Unidade Requisitante ou no caso
de substitui¢do, pelo que for indicado pelo gestor da Unidade Requisitante.

5.4.2. A Unidade Requisitante atestard, no documento fiscal correspondente, a prestagdo dos servigos

nas condi¢des exigidas, constituindo tal atestacdo requisito para a liberacdo dos pagamentos ao
fornecedor.

5.4.2.1. O recebimento definitivo do objeto deste Contrato, somente se efetivard com a atestagdo referida
no item anterior.
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5.4.3. A gestdo do objeto, voltadas as questdes administrativas, tais como aspectos documentais, a
necessidade de formalizacdo dos termos aditivos relativos a alteracdo no projeto, prorrogacdo dos prazos,
e outros, serd realizado pela Gerente Administrativa do HPS: Gisele Borges Victor.;

5.4.4. A fiscalizagdo dos servicos serd realizada pela colaboradora Catarina Cena Azarias, Coordenadora
do Servico de Arquivo Médico do HPS.

CLAUSULA SEXTA - DAS PENALIDADES

6.1. Os casos de inexecugdo do objeto conforme edital, erro de execugdo, execucdo imperfeita, atraso
injustificado e inadimplemento contratual, sujeitard o proponente contratado as penalidades previstas no
Art. 87 da Lei 8.666/93, das quais destacam-se:

a) adverténcia;

b) multa de 0,05% (cinco centésimos por cento) do valor do contrato, por dia de atraso injustificado na
execucdo do mesmo, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis;

c) multa de 3% (trés por cento) sobre o valor estimado para o contrato, pela recusa injustificada do
adjudicatdrio em executé-lo;

d) suspensdo tempordria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar com o Municipio, no
prazo de até 02 (dois) anos;

e) declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica, até que seja promovida a
reabilitagdo, facultado ao contratado o pedido de reconsideracdo da decisdo da autoridade competente, no
prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo.

6.2. Ap6s o devido processo legal, as penalidades serdo aplicadas pela autoridade competente que devera
comunicar a Comissdo Permanente de Licitacdo todas as ocorréncias para fins de cadastramento e demais
providéncias.

6.2.1. Entende-se por autoridade competente a gestora da despesa executada.

6.3. Os valores das multas aplicadas previstas nos subitens acima poderdo ser descontados dos
pagamentos devidos pela Administragao.

6.4. Da aplicacdo das penalidades definidas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d” do item 6.1, cabera recurso no
prazo de (cinco) dias tteis, contados da intimagdo.

6.4.1. Da aplicagdo da penalidade definida na alinea “e” do item 6.1, caberd pedido de reconsiderag¢do no
prazo de 10 (dez) dias tteis, contados da intimagao.

6.5. O recurso ou pedido de reconsideracdo relativo as penalidades acima dispostas serd dirigido a
autoridade gestora da despesa, a qual decidird o recurso no prazo de 05 (cinco) dias tteis e o pedido de
reconsideracdo, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

6.6. Serd aplicada multa de 5% (cinco por cento) do valor total da proposta aos licitantes que derem causa
a tumulto durante a sessdo publica de licitagdo ou ao retardamento dos trabalhos em razdo de

comportamento inadequado e atitudes injustificadas e infundadas de seus representantes.

CLAUSULA SETIMA - DA CESSAO

7.1 - A CONTRATADA somente poderé ceder, parcialmente, o objeto do contrato, mediante prévia e
expressa autorizagdo da autoridade gestora da despesa e desde que o cessiondrio preencha os requisitos de
habilitagdo juridica, financeira, técnica e fiscal consignados no ato convocatdrio do certame.

CLAUSULA OITAVA - DO FORO
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licitacdo
8.1 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do presente contrato, elegem as partes o Foro da
Comarca de Juiz de Fora, com rendncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim acordados, assinam este contrato os representantes das partes e as testemunhas
abaixo em duas vias de igual teor;

Prefeitura de Juiz de Fora, _ de de 2017.

Prefeito
Secretario de Saude

Contratada
TESTEMUNHAS:

1y
2)
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