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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 9.204/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacao de empresa especializada para prestacdo de servicos continuados de
mao de obra de auxiliar de servicos gerais e coveiro para o Cemitério Municipal
(SEDUPP) com regime de dedicacdao exclusiva de mao de obra, para atender as
necessidades do Cemitério Municipal (SEDUPP), nos termos da tabela abaixo, conforme
condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Qtd de Total de
ITEM ESPECIFICA- Qtd de | funciona- funciona- CusTO VALOR VALOR TOTAL
CAO postos | rios por rios UNITARIO MENSAL (GLOBAL)
posto
Coveiro com in-
1 salubridade 20% 7 2 14 R$8.716,87 R$122.036,18 R$1.464.434,16
- 12X36H
2 ASG sem insalu- 8 1 08 R$5.177,98 R$41.423,84 R$497.086,08
bridade — 44h
ASG com insalu-
3 bridade — 40% 2 2 04 R$6.370,86 R$25.483,44 R$305.801,28
12x36h
VALORES
TOTAL 17 - 26 TOTAIS: R$188.943,46 R$2.267.321,52

1.2 Os servicos objeto desta contratagcdo s&o caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacao € de 05 (cinco) anos, contados da data de assinatura
do respectivo termo de contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106
e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4 Os servigcos sao enquadrados como continuados, com regime de dedicacao exclusiva
de méao de obra, tendo em vista que as atividades destinadas ao atendimento séo
permanentes no 6rgao.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcéao a
vigéncia da contratacao.

1.6 O custo estimado total da contratacdo mensal é de R$ R$ 188.943,46 (Cento e oitenta
e oito mil, novecentos e quarenta e trés reais e quarenta e seis centavos) e
R$ R$ 2.267.321,52 (Dois milhoes, duzentos e sessenta e sete mil, trezentos e vinte e
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um reais e cinquenta e dois centavos) para o periodo de 01 ano, conforme custos
unitarios estabelecidos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1 A Fundamentacao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2 A pretensa contratacao objetiva a execucao indireta dos servicos, a serem realizados
por meio de empresa especializada na terceirizagao de servicos de auxiliar de servicos
gerais e coveiro, cuja proposta devera englobar o fornecimento de uniformes, crachas e a
incluséo de aparelho biométrico para cada unidade.

2.3 A execucgao dar-se-a por meio de dedicacao exclusiva de mao de obra, tendo em vista
ser a solugcdo mais adequada as necessidades do Cemitério Municipal (SEDUPP) conforme
detalhado no ETP. Os servigcos deverdo ser executados conforme detalhamento a seguir,
nao eximindo a empresa da responsabilidade pela execug¢do de atividades complementares,
atinentes ao objeto contratual, a qualquer tempo e a critério do Cemitério Municipal
(SEDUPP).

2.4 Considerando a contratacao de auxiliar de servicos gerais e coveiro, devem constar
da proposta os seguintes requisitos:

Posto Coveiro
CBO 5166-10
Formacéao Ensino fundamental completo
Experiéncia Minimo de 06 meses na Administragdo Publica ou Privada
Jornada de Trabalho 12x36
Uniforme Conforme descricdo detalhada neste TR
Posto Auxiliar de Servicos Gerais
CBO 5143-20
Formacéao Ensino fundamental completo
Experiéncia Minimo de 06 meses na Administracdo Publica ou Privada
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Jornada de Trabalho 44h e 12x36

Uniforme Conforme descricdo detalhada neste TR

2.5 Os servigos terceirizados deverao ser prestados de modo impessoal, com cordialidade,
zelo, destreza, disponibilidade, higiene, responsabilidade, comprometimento e discricdo. A
prestacao dos servigcos devera estar alinhada ao que preconiza a legislagao para o exercicio
das funcdes e o Codigo Brasileiro de Ocupacoes (CBO), do Ministério do Trabalho e
Emprego.

2.6 Tendo em vista que o Plano Anual de Contratacdes esta em fase de elaboracao, o objeto
da contratacao sera previsto para sua edigdo em 2025.

2.7 O objeto desta contratacdo ndao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto 15.635 de 07 de dezembro de 2022.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A descricao da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

A escolha da solucao

3.1.1 A solugdo para atendimento das necessidades levantadas pelo Cemitério
Municipal (SEDUPP) é bastante simplificada, sendo materializada pela empresa
contratada, mediante terceirizacdo e alocacdo de empregados/colaboradores
para desenvolvimento de atividades de auxiliar de servicos gerais e coveiro
de acordo com as especificacées e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, que baliza todo o processo licitatério.

3.1.2 No decorrer do planejamento foi possivel coletar dados, mapear processos
e elaborar um catalogo de servigos sintetizando as atividades desempenhadas
pelos colaboradores terceirizados de forma individualizada, de modo a classifica-
los de acordo com suas caracteristicas. Necessidades estruturadas, estipulou-se
uma métrica para determinar a quantidade de postos de servico que sera
estritamente suficiente e necessaria para a realizacao das atividades.

3.1.3 As Informacgdes levantadas tém o condao de fornecer subsidios para que
possa ser determinado o profissional adequado para executar as atividades, com
0 maximo aproveitamento do periodo de jornada de trabalho e sem que o
profissional exerca atividades divergentes em relacao a sua competéncia.

Atividades e discriminacado dos postos

3.1.4 O descritivo e compilado dos postos, respectivas atribuicoes e requisitos
(grau de instrugcdo, jornada de trabalho) exigidos dos empregados a serem
alocados na execucdo dos servicos serdao pormenorizados ao longo deste
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capitulo, servindo de guia para a futura empresa contratada nos seus processos
de recrutamento e selecao do colaborador adequado ao objeto aqui tratado.

3.1.5 A contratacao sera executada no modelo posto de servico, sendo esta a
opcao que melhor atende os requisitos e necessidades definidos para a futura
contratacdo, aléem de promover ampla competicdo entre as empresas
interessadas em prestar tais servigos, levando-se em consideragao os aspectos
de economicidade, eficacia, eficiéncia e padronizagdo, bem como as praticas
usuais de mercado.

3.1.6 A execucdo dos servigos devera ocorrer nas dependéncias fisicas do
Cemitério Municipal (SEDUPP), em seus setores relacionados e,
excepcionalmente, em local diverso, sob orientagédo técnica de seus servidores,
a fim de atender as necessidades do Cemitério, observadas as exigéncias e
obrigacbes estabelecidas no TR, especialmente as referentes ao cumprimento
dos requisitos exigidos, jornada e horarios de trabalho, acesso a sistemas
informatizados, normas e regras da instituicao.

3.1.7 No inicio do contrato, sera realizada reuniao preparatéria com a contratada
para alinhamento das rotinas de acompanhamento da execugdo, gestdo e
fiscalizacdo, que devera ser cumprido durante toda a vigéncia contratual. Visando
racionalizar e proporcionar maior efetividade aos processos de gestao, controle
e fiscalizacao contratual, a empresa contratada devera disponibilizar toda a
documentagdo necessdria para verificagdo do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas e previdenciarias relacionadas aos empregados alocados na
execucao dos servigos por parte da gestéo e fiscalizagdo contratuais.

3.1.8 De acordo com a necessidade levantada e instruida no Documento de
Formalizacdo de Demanda, os colaboradores a serem alocados na execu¢ao dos
servicos e atividades deverdo observar as especificagcbes e requisitos
estabelecidos na tabela abaixo:

TABELA DE POSTOS

Posto Coveiro
CBO 5166-10
Formacao Ensino fundamental completo
Experiéncia Minimo de 06 meses de atuagao na

Administragéo Publica ou Administragao Privada

Jornada de Trabalho 12x36
Atividades a serem Auxiliar nos servicos funerarios;
desenvolvidas Construir, preparar, limpar, abrir e fechar sepulturas;

Realizar sepultamento;
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Exumar e cremar cadaveres;

Trasladar corpos e despojos;

Conservar cemitérios, maquinas e ferramentas de trabalho;
Zelar pela seguranca do cemitério.

Posto Auxiliar de Servicos Gerais
CBO 5143-20
Formacao Ensino fundamental completo
Experiéncia Minimo de 06 meses de atuagao na

Administragéo Publica ou Administragao Privada

Jornada de Trabalho

44h e 12x36

Atividades a serem
desenvolvidas

Limpar e higienizar as dependéncias fisicas, incluindo salas de velo-
rio, capelas, escritérios, banheiros e areas de convivéncia.

Varrer e lavar pisos, corredores e patios.

Limpar vidros, moveis e objetos.

Repor materiais de higiene (papel toalha, papel higiénico, sabonete
liquido).

Recolher, separar e descartar corretamente o lixo e residuos, inclu-

indo restos de velas e coroas de flores, seguindo as normas de se-
gurancga e ambientais.

3.1.9 Importante destacar que o referido desenho de cargo € meramente
norteador e ndo taxativo, logo, nao impede que os postos sejam ocupados
por formacdes ou experiéncias diversas das elencadas acima, desde que

exista meios probatoérios da expertise e experiéncia na area que atuara.

Competéncias e habilidades essenciais:

3.1.10 A empresa devera observar, quando da alocagao dos seus funcionéarios

as habilidades interpessoais/condutas esperadas:

* Responsabilidade, discrigao, higiene, honestidade, empatia e urbanidade;
* Iniciativa para o desempenho das atribuicdes demandadas;

 Aptidao para aprender novos conhecimentos e atividades;

* Atuacao colaborativa para harmonia entre as equipes;

« Sigilo sobre documentos, informagdes e assuntos tratados em decorréncia

do cargo ocupado;

» Comunicacao clara, adequada, desenvolta e cordial;
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» Postura adaptavel e flexivel as atividades que sao desenvolvidas;

* Manter boa apresentagao e higiene no trabalho;

* Manter postura compativel com as atividades;

 Zelo pela seguranga, limpeza e conservagao dos alimentos, equipamentos
e instalacoes;

* Cumprimento das normas e determinacdes legais;

» Abstencéo da execugao de atividades alheias e estranhas aos objetivos do
contrato;

» Cumprir os horarios de trabalho, permanecendo durante o periodo
determinado;

3.1.11 Conhecimentos Comuns desejaveis para todos 0s postos:

* Ensino fundamental completo ;
* Minimo de 06 meses de atuagao na Administragao Publica ou
Administracao Privada;

3.1.12 Tais habilidades e conhecimentos prévios visam permitir a selecao de
empresa que possua profissionais capacitados e qualificados para atender
as demandas e necessidades diarias que se apresentam no Cemitério Municipal
(SEDUPP).

3.1.13 Da descricao de tarefas relacionadas a execucgao do servico:

3.1.13.1 Aos auxiliares de servigos gerais:

Limpeza e Higienizacao:

eLimpar e higienizar as dependéncias fisicas, incluindo salas de veldrio, cape-
las, escritorios, banheiros e areas de convivéncia.

eVarrer e lavar pisos, corredores e patios.
eLimpar vidros, méveis e objetos.
eRepor materiais de higiene (papel toalha, papel higiénico, sabonete liquido).

Gestao de Residuos:

eRecolher, separar e descartar corretamente o lixo e residuos, incluindo restos
de velas e coroas de flores, seguindo as normas de seguranga e ambientais.

E o que mais for necessario considerando as normas da classe.

3.1.13.2 Aos coveiros:
Atividades Relacionadas ao Sepultamento e Exumacao

ePreparagao do local: Abrir covas, gavetas ou jazigos, seja por escavagao
manual ou com uso de maquinas, preparando o local para receber a urna fune-
raria.
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«Sepultamento (Inumagao): Receber a urna, transportar o caixao, coloca-lo
na sepultura ou jazigo e realizar o fechamento do local, retirando excessos de
terra ou materiais.

eExumacao: Realizar a retirada de restos mortais de acordo com as normas e
prazos estabelecidos. Isso envolve abrir o tumulo, recolher cuidadosamente os
0ss0s e outros residuos e transferi-los para um saco apropriado ou ossario.

eAssisténcia e Respeito: Lidar com as familias enlutadas com sensibilidade,
profissionalismo e respeito, num momento de dor e luto.
Manutencao e Conservacao do Cemitério

eLimpeza geral: Manter a limpeza e a organizagéo das sepulturas, jazigos, ca-
pelas e areas comuns do cemitério.

eJardinagem: Realizar servigos de jardinagem, plantio e rega de plantas orna-
mentais em areas designadas.

eManutencao de estruturas: Efetuar a manutencéo basica e, em alguns ca-
s0s, a construgéo ou reparo de jazigos e capelas.

oZeladoria e Fiscalizagao: Zelar pela conservagao geral do cemitério e, em
alguns casos, fiscalizar o cumprimento das normas do local.
Logistica e Equipamentos

e«Uso de ferramentas: Operar ferramentas e equipamentos especificos, como
pas, enxadas, chibancas, cordas e carrinhos de transporte, além de EPIs (Equi-
pamentos de Protecao Individual) para seguranca e higiene.

«Organizagao de materiais: Manter as ferramentas e instrumentos de trabalho
limpos e organizados.

e«Controle de normas: Seguir as normas e regulamentos estabelecidos para
cada procedimento, garantindo a conformidade legal e sanitaria.

E o que mais for necessario considerando as normas da classe.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A contratacao devera observar os seguintes requisitos:
4.1 Sustentabilidade:

4.1.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratacbes Sustentaveis:
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4.1.3 Os materiais devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relagéo
custo x beneficio;

4.1.4 Os materiais utilizados devem ter baixo impacto sobre recursos naturais como
flora, fauna, ar, solo e agua;

4.1.5 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual;

4.1.6 Além dos critérios de sustentabilidade, a contratada devera atender ao previsto
nos itens 2 (condicbes gerais da contratacdo) e 6 (formas e critérios de selecao do
fornecedor).

Subcontratacao

4.2 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da Proposta

4.3 Nos termos do artigo 58 da Lei Federal n.2 14.133/2021, a Garantia da Proposta,
limitada a 1% (um_inteiro por cento) do custo estimado do objeto da contratacao,
devera ser recolhida pela licitante, pelo custo estabelecido de R$ 979.870.56
(novecentos e setenta e nove mil, oitocentos e setenta reais e cinquenta e seis
centavos) sob uma das modalidades previstas no paraqrafo 12 do artiqo 96 da Lei
Federal n.2 14.133/2021.

Garantia da contratacao

4.4 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, no percentual e condicdes descritas nas clausulas do contrato.

4.5 Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria tera prazo de um més,
contado da data de homologacgéao da licitacdo, para sua apresentacdo, que deve ocorrer
antes da assinatura do contrato.

4.6 A garantia, nas modalidades caucao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10
dias Uteis apds a assinatura do contrato.

4.7 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a
garantia da contratacao.

Vistoria

4.8 A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos é facultada para o conhecimento
pleno das condi¢cbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim. O agendamento podera ser feito com a servidora responsavel: Laura Maria
Vieira Ferreira, de segunda a sexta de 08h as 18 horas no telefone (32) 2104-7079.
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4.9 Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.10 A vistoria deve ser agendada por meio de contato telefénico prévio com o Cemitério
Municipal (SEDUPP), cujos dados de contato estao disponiveis na clausula 8.13.

4.11 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.12 A nao realizacdo da vistoria ndo_podera embasar posteriores alegacoes de
desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

4.13 Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des
e peculiaridades da contratagao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execugao do objeto: a contratada deverd iniciar a prestacéao dos servigos
a partir da emissdao da ordem de servicos emitida pelo Municipio, devendo a
Contratada, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, alocar a méo de obra nos
respectivos locais e nos horarios a serem fixados pela unidade, informando, em tempo
habil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servigos
contratados.

5.1.2 Os servicos terceirizados deverao ser prestados de modo impessoal, com
cordialidade, zelo, destreza, discricdo e higiene, além de seguir o que determina a
legislacao aplicavel ao exercicio das fungdes ou desempenho de atividades, bem como
observéancia ao Codigo Brasileiro de Ocupacdes (CBO), do Ministério do Trabalho e
Emprego. Estes dispositivos envolvem a alocacdo de mao de obra capacitada para
distribuicbes em postos fixados pelo Ministério.

Vigéncia
5.1.3 O contrato tera vigéncia de 05 (cinco) anos, a contar da data da assinatura do
respectivo termo, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite

maximo de 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107, da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Local e horario da prestacédo dos servicos

5.2 Os servigos serao prestados nos enderecos e horarios constantes no item 8.13.
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5.2.1 A CONTRATANTE podera efetuar a redistribuicdo dos postos de trabalho ou
ainda a alteracao do horario de seu funcionamento, de acordo com o interesse da
Administracao, mas sempre em observancia as legislacdes pertinentes.

Rotinas a serem cumpridas

5.3 A execucao contratual observard as rotinas abaixo:

5.3.1 Quanto a frequéncia e periodicidade, os servigos de terceirizacao deverao ser
prestados conforme hordrios e enderegos fixados nos itens 1.1 e 8.13, ou em
localidades eventuais do Municipio de Juiz de Fora a fim de atender as necessidades
do Cemitério.

5.3.2 A area competente realizara, quando do inicio da execucdo dos servigos, a
indicacao dos horarios que serao aplicados, respeitando os intervalos para repouso e
alimentacdo indicados na Convencdo Coletiva de Trabalho da categoria. Esta
contratacio nao prevé a opcao da modalidade de teletrabalho.
5.3.3 A compatibilizagdo do horario de funcionamento dos setores ligados ao
Cemitério Municipal (SEDUPP) e da jornada de trabalho levara em conta o interesse
da Administracdo bem como a observancia as legislagdes pertinentes.

5.3.4 Para os trabalhos realizados em feriados, devera ser adotado o regime de
compensacao da jornada a ser acordado entre empresa e fiscal do contrato.

5.3.5 Em hip6tese alguma podera haver, prestacao de hora extra ou compensacao
em banco de horas, salvo os casos previstos no item supra.

5.3.6 O registro da jornada de trabalho dos trabalhadores alocados no contrato, em
cada unidade, sera feito por ponto eletrénico. A instalagéo do aparelho biométrico sera
de responsabilidade da Contratada. Caso haja alteracdo de algum dos enderecos
fixos, a empresa contratada devera implantar a biometria no novo endereco, sem 6nus
para a Contratante.

5.3.7 Os mecanismos formais de comunicacdo entre a Administracdo Publica -
Contratante e a Contratada se dara por documentos oficiais como oficios,
memorandos, e-mails, aplicativo de mensagens instantdneas ou similares que
permitam a troca de informacdes em tempo habil e de acordo com a demanda
apresentada.

5.3.8 A Contratada devera designar prepostos que atendam as categorias de postos a
serem contratados, ou seja, 1 preposto responsavel pela categoria 'auxiliar de
servicos gerais e coveiro'.

5.3.8.1 Para a fungdo de preposto, serd necessaria a indicagdo de uma pessoa
dedicada exclusivamente a essa fungéo. Isso visa garantir o integral cumprimento das
disposicdes contidas no item 6.7 deste edital.

Fiscalizacao Setorial

5.3.9 A figura do fiscal setorial é o responsavel pelo acompanhamento da execucao do
contrato nos aspectos técnicos e administrativos quando a prestacdo dos servicos

SECRETARIA DE LICITACOES E GESTAO DE CONTRATOS
Av. Brasil, 2001 / 7° andar - Centro - CEP: 36060-010 — Juiz de Fora - MG

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/E1C0O-F5E6-4019-76CE e informe o codigo E1C0-F5E6-4019-76CE

Assinado por 1 pessoa: CIDINHA LOUZADA

=



. 2
B

.:. ~
Yaray ‘
‘.'-“' O 3

Juiz de Fora | i >S5~
Prefeitura X

ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de
um mesmo érgao.

5.3.10 Devera ser designado para atuar como fiscal setorial 01 servidor publico para
cada unidade.

5.3.11 O recebimento provisorio dos servigos nas referidas unidades ficara a cargo do
fiscal setorial de cada unidade, conforme descri¢cao supra.

Atribuicoes do Fiscal Setorial

5.3.12 Durante a execugdo do objeto, na fase do recebimento provisorio, o fiscal
setorial designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos
para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a contratada a corregao
das faltas, falhas e irregularidades constatadas. (Instrucado Normativa STDA n® 07, de
2024, art. 47).

5.3.13 O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas e/ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §19)

5.3.14 Cabera ao fiscal setorial solicitar a cobertura dos postos de trabalho sempre
que houver falta de funcionario e, para tanto, devera comunicar ao preposto da
contratada, bem como ao gestor do contrato. (Instru¢do Normativa STDA n® 07, de
2024, art. 48)

5.3.15 Informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §29)

5.3.16 O fiscal setorial do contrato devera apresentar ao preposto da empresa
contratada a avaliacdo da execugdao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de
desempenho e de qualidade da prestacao dos servicos realizada. (Instrugcdo Normativa
STDA n® 07, de 2024, art. 50)

5.3.17 O fiscal setorial podera realizar a avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde
que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos. (Instrugdo Normativa STDA n°
07, de 2024, art. 54)

5.3.18 O recebimento provisoério sera realizado pelo fiscal setorial nos seguintes
termos:

a) elaborar relatério circunstanciado, em consonancia com as suas atribuicoes,
contendo o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao
do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo; e
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b) quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necesséarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

5.3.19 Os relatérios circunstanciados dos fiscais setoriais serdo elaborados em
consonancia com o disposto no Manual de Gestao e Fiscalizacao de Contratos da
Controladoria Geral do Municipio aprovado pela Instrucao Normativa 66 de 18 de abril
de 2023, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

Da Cobertura e Substituicao de Postos

5.3.20 Em caso de auséncia do profissional alocado em qualquer posto de trabalho,
sera descontado, do faturamento mensal, o valor correspondente ao numero de horas
ou minutos nao atendidos, sem prejuizo das demais sancdes legais e contratuais.

5.3.21 A Contratada devera suprir, por meio de outro profissional que atenda aos
requisitos minimos de qualificacdo exigidos, a auséncia de funcionario no posto de
trabalho, no prazo de até 2 (duas) horas, contados da solicitacdo do fiscal técnico do
contrato.

5.3.22 A solicitacao de cobertura do profissional sera feita pelo fiscal do contrato por
meio do endereco eletronico informado pela Contratada, através de oficio gerado no
sistema 1doc e o prazo sera contado a partir do horario do recebimento da
comunicagéao pela contratada. O oficio sera considerado recebido, apds a confirmagéo
de entrega automatica encaminhada pelo sistema, independentemente de
confirmagéo de recebimento por parte da empresa.

5.3.23 Serao igualmente aceitas solicitacdes de cobertura de postos realizadas por
meio de outros canais de comunicacao, desde que estes se revelem eficazes para a
resolucao da auséncia.

5.3.24 O posto vago sé sera preenchido apés autorizagao do fiscal do contrato.

5.3.25 Fica facultado ao fiscal técnico/setorial do contrato autorizar previamente a
Contratada a suprir automaticamente os postos vagos durante determinados periodos
ou em determinadas hipéteses, como férias e atestados médicos. Nesse caso, o prazo
para realizar a cobertura sera contado a partir da auséncia do funcionario.

5.3.26 A Contratada devera substituir definitivamente, no prazo maximo de 10 (dez)
dias corridos, sempre que exigido pelo Contratante, mediante justificativa apresentada
pela fiscalizacdo, qualquer profissional no posto de trabalho cuja atuacgéao,
permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios a disciplina da unidade ou ao interesse do servigo publico, nos termos
das normas internas do Cemitério Municipal (SEDUPP).
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5.3.27 E vedado o retorno dos empregados substituidos as dependéncias do
Contratante para cobertura de licengas, dispensas ou suspensdo de outros
profissionais.

5.3.28 A Contratada deve manter nas dependéncias do Contratante cadastro
atualizado de profissionais aptos a substituir ou realizar coberturas eventuais e que
tenham a qualificacdo minima exigida para o posto, em quantidade suficiente para
atender eventuais necessidades, como problemas de saude, férias, licencgas,
substituicdes, entre outros casos. O cadastro devera ficar disponivel a partir de 2 (dois)
dias uteis do inicio da vigéncia contratual. O fiscal do contrato podera verificar o
cumprimento dessa obrigacao a qualquer momento.

5.3.29 A remuneracao do profissional em substituicdo ou em cobertura serd a mesma
prevista para a remuneragdo do posto, devendo ser recolhidos os encargos
correspondentes e previstos contratualmente, conforme previsao legal.

5.3.30 A cobertura de profissional(is) no Posto de Trabalho em decorréncia de faltas,
auséncias, e outros devera ser comprovada até o fim do més em que ocorreu a
cobertura, mediante declaracdo prépria emitida pela Contratada, devendo nela
constar: o nome do empregado faltoso, bem como daquele que efetuou a cobertura no
Posto de Trabalho e, ainda, o horario de inicio e de final da cobertura, para verificagao
do cumprimento do horario de funcionamento do Posto de Trabalho, a fim de que seja
efetuada glosa de valores, se for o caso.

Controle de Jornada

5.3.31 E atribuicdo da contratada o controle da jornada e seus intervalos em
observancia aos limites diarios estabelecidos por Lei. Dessa forma, a Contratada
reporta a fiscalizagdo contratual quanto a existéncia de eventuais desarranjos no
decorrer da execucdo contratual, ao passo em que a empresa monitora e estabelece
sanc¢des ao colaborador que descumprir normativos vigentes.

5.3.32 Esta contratacdo nado prevé materiais especificos para desempenho dos
servicos terceirizados.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1 Contratacao de servicos terceirizados de natureza continua, acessoria, auxiliar
ou instrumental;

54 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1 Contratacao de servicos terceirizados de natureza continua, acessoria, auxiliar
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ou instrumental;
5.4.2 Terceirizagdo com dedicagito de mao de obra exclusiva;

5.4.3 Contratacdo por posto, jornada de 12x36 com formacdo e experiéncias
estabelecidas a fim de atender as demandas institucionais;

5.4.4 Proposta deve atender a legislacdo afeta aos servicos de terceirizacdo e que
predominam na Administracao Publica;

5.4.5 Selecao de colaboradores que estejam condizentes com os requisitos do cargo
e atendimento dos resultados pretendidos com a contratacao;

5.5 Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1", inciso lll, da Lei n" 14.133, de 2021):
0 prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Da convencao coletiva de trabalho

5.5.1 De modo a resguardar o interesse da Administracdo Publica, bem como buscar
garantir a protegdo do trabalhador terceirizado, segue o contido conforme Aco6rdao
1207/2024 do TCU, o edital licitatério deve contemplar dispositivos que estabelegcam:

5.5.1.1 A exigéncia para que o licitante entregue junto com sua proposta de precos
uma declaragdo informando o enquadramento sindical da empresa, a atividade
econOmica preponderante e a justificativa para adogao do instrumento coletivo do
trabalho em que se baseia sua proposta;

5.5.1.2 A exigéncia para que o licitante apresente cépia da carta ou registro sindical do
sindicato a qual ele declara ser enquadrado, em razdo do regramento do
enquadramento sindical previsto na CLT ou por forca de decisdo judicial;

5.5.1.3 A responsabilidade da empresa licitante nas situacées de ocorréncia de erro
no enquadramento sindical, ou fraude pela utilizacdo de instrumento coletivo
incompativel com o enquadramento sindical declarado ou no qual a empresa ndo tenha
sido representada por 6rgdo de classe de sua categoria, que dai tenha resultado
vantagem indevida na fase de julgamento das propostas, sujeitando a contratada as
sang0es previstas no art. 156, incisos Il e 1V, da Lei 14.133/2021;

5.5.1.4 A responsabilidade exclusiva da empresa contratada pelo cometimento de erro
ou fraude no enquadramento sindical e pelo eventual 6nus financeiro decorrente, por
repactuacao ou por forca de decisao judicial, em razao da necessidade de se proceder
ao pagamento de diferencas salariais e de outras vantagens, ou ainda por
intercorréncias na execugdo dos servicos contratados, resultante da adogdo de
instrumento coletivo do trabalho inadequado;
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5.5.1.5 A aderéncia a convencao coletiva do trabalho a qual a proposta da empresa
esteja vinculada para fins de atendimento a eventual necessidade de repactuacéo dos
valores decorrentes da méo de obra, consignados na planilha de custos e formagao
de precos do contrato, em observancia ao disposto no inc. Il do art. 135 da Lei
14.133/2021.

5.5.2 Em razao das particularidades dos servicos objeto da presente contratagdo sera
exigida a paridade entre os valores de salarios previstos na proposta apresentada pela
CONTRATADA e os salérios efetivamente pagos a seus empregados durante a execucao
contratual.

5.5.3 Nos termos do Decreto 12.174/2024, na contratacdo de servicos continuos com
dedicacdo exclusiva de mao de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital,
propostas que adotem, na planilha de custos e formacdo de precos, valor igual ou
superior ao orgado pela administragédo, que correspondera a soma do salério e do auxilio-
alimentagao.

Uniformes e Equipamentos de Protecéao Individual

5.6 E imprescindivel que a contratada forneca uniformes e equipamentos de protecdo
individual (EPIs). Todos os funcionarios da contratada deverado exercer suas atividades
uniformizados, portando identificacdo no préprio uniforme e utilizando EPI, conforme
definicdo nos quadros abaixos, que sao exigidos, também, pelo Ministério do Trabalho e
Emprego;

5.6.1 O uniforme exclusivo para o servico de auxiliar de servicos gerais e coveiro
devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

Categoria Itens Quant. por Unid. COVEIRO ASG TOTAL
colaborador

Uniforme |Calga brim pesado reforgcada entre 2 UN 14 - 28
pernas, cor marrom escuro

Uniforme |Calca brim pesado, cor cinza escuro 2 UN - 12 24

Uniforme | Camisa de malha manga longa, 2 UN 14 -- 28
poliéster, gola careca, cor cinza

Uniforme |Camisa de malha manga longa, 2 UN - 12 24
poliéster, gola careca, cor amarela
clara

Uniforme |Camisa de malha manga curta, 3 UN 14 - 42
poliéster, gola careca, cor cinza

Uniforme |Camisa de malha manga curta, 3 UN - 12 36
poliéster, gola careca, cor amarela
clara

5.6.2 Deverao ser fornecidos aos auxiliares de servicos gerais e coveiros com
incidéncia de insalubridade os devidos EPI’'s, os quais deverdo respeitar as
seguintes especificacdes:

Categoria ltens Quant. por | Unid. | COVEIRO | ASG| TOAL
colaborador
EPI  JLuvas FLEXTACTIL tricotada poliuretano/nylon 2 PAR 14 - 28
EPI  |Luvas PVC forrada aspera 46 cm, com protecédo quimica 1 PAR 14 - 14
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e biolégica (um para cada coveiro)

EPI Capa de chuva PVC resistente tamanho extra G, 1 UN 14 12 26
resistente

EPI |Boné arabe helanca, protegdo ao sol (uma para cada 1 UN 14 12 26
coveiro e uma para cada servicos gerais);

EPI  |Oculos protegdo com lente escura (um para cada coveiro 1 UN 14 12 26
€ uma para cada servicos gerais);

EPI  |Bota de seguranga ocupacional, PVC, cabedal em couro, 1 PAR 14 12 26
bico PVC e solado bidensidade (uma para cada coveiro e
uma para cada servigos gerais);

EPI  |Mascara facial com respirador, com um filtro, para gases 1 UN 14 - 14
e vapores organicos (uma para cada coveiro);

EPI |6 unidades faceshield (protetor facial), material acrilico; -- UN 6 -- 6

EPlI |6 pares de perneira de protecdo sem velcro, para - PAR - 6 6
rocador, com 3 talas de protecao;

EPI |6 aventais PVC forrados, na cor preta; -- UN 6 - 6

EPI |6 abafadores de ruido; -- UN 6 -- 6

EPI |10 pares de luvas em latex, cano longo; - PAR 10 -- 10

EPI |4 6culos de protecao para produtos quimicos; - UN - 4 4

EPI 4 placas sinalizadoras CUIDADO PISO MOLHADO; -- UN -- 4 4

EPI 1 (um) par de botas de borracha por funcionario da - UN - 12 12
limpeza;

5.6.3 Deverao ser fornecidos aos auxiliares de servicos gerais os seguintes Materiais de
limpeza e desinfeccéo, os quais deverao respeitar as seguintes especificacoes:

Categoria Itens Unid. COVEIRO ASG TOTAL

Material de limpeza e |Agua Sanitaria 24 litros (2 caixas); Litros -- 48 48
desinfeccao

Material de limpeza e |Multiuso 8 unidades; UN -- 8 8
desinfeccao

Material de limpeza e |Detergente liquido 1 galdo de 5 Litros -- 5 5
desinfeccao litros;

Material de limpeza e |Sabao em P6 4 kilos; KG -- 4 4
desinfeccao

Material de limpeza e |Sabao em Barra 5 barras (1 UN -- 5 5
desinfeccao pacote);

Material de limpeza e |Pano de Chéo 10 unidades; UN - 10 10
desinfeccao

Material de limpeza e |Flanela 5 unidades; UN - 5 5
desinfeccao

Material de limpeza e |Alcool Liquido 70% (70° INPM) 7 Litros - 7 7
desinfeccao litros;

Material de limpeza e |Desinfetante 12 litros (1 caixa); Litros -- 12 12
desinfeccao

Material de limpeza e |Removedor de Sujeiras Pesadas 1 Litros -- 5 5
desinfeccao galdo de 5 litros;

Material de limpeza e | Desinfectante a Base de Litros -- 10 10
desinfeccao Quaternario de Amébnia 10 litros;

Material de limpeza e |Esponja de pia 10 unidades; UN -- 10 10

desinfeccao

Material de limpeza e
desinfeccdo

Conjunto de pa coletora com
tampa e vassoura, em nimero
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suficiente para atender aos
Servigos.

5.6.4 Deverao ser fornecidos aos auxiliares de servicos gerais e coveiros as seguintes
ferramentas, as quais deverao respeitar as seguintes especificacoes:

Categoria ltens Quant. por | Unid. [ COVEIRO | ASG| TOTAL
colaborador

Ferramenta |14 unidades de pé de bico de ferro, cabo madeira, 1 UN 14 - 14
120cm;

Ferramenta |6 picaretas ALVIAO em aco e cabo madeira 90cm:; -- UN 6 -- 6

Ferramenta |2 marretas cabo longo, oitavado, aco reforgado, - UN 2 - 2
GRANDE, 2kg;

Ferramenta |1 furadeira/parafusadeira de impacto, profissional, 1/2 - UN 1 - 1

polegada, a bateria pro CORE 18V com carregador, 2
baterias, com kit completo para METAL E ALVENARIA,
marca BOSCH GSB 18V-150 BITURBO BRUSHLES;

Ferramenta |2 colheres de pedreiro TRAMONTINA G; - UN 2 - 2

Ferramenta |2 desempenadeiras TRAMONTINA; - UN 2 - 2

Ferramenta |1 soprador de folhas, a gasolina, 26cc, 2T; - UN - 1 1

Ferramenta |1 motopodador, podador de galhos em altura, a gasolina, - UN - 1 1
2T, 33cc, 1,3hp, com extensor;

Ferramenta |1 carrinho de limpeza funcional basic black, com bolsa - UN - 1 1
em vinil amarela sem ziper;

Ferramenta |1 jateadora industrial (Agua sob pressao); -- UN -- 1 1

Ferramenta |Aspirador de p6 industrial 2000W, 110v; -- UN -- 1 1

Ferramenta |Mangueira de jardim com 30m; -- UN -- 1 1

5.7 A contratada devera manter registro atualizado e individual do
fornecimento/substituicao de EPI entregue a cada funcionario. Esse registro deve estar
presente na Ficha Funcional do funcionario nas unidades em que haja a prestacdo de
Servigo.

5.8 A contratada devera, no primeiro dia da prestacdo dos servicos; apresentar a ficha a
que se refere o item supra, devidamente atualizado e assinado pelos colaboradores;

5.8.1 Deverao ser entregues 02 conjuntos completos ao empregado no inicio da
execucao do contrato, devendo ser substituido 02 (dois) conjuntos completos de
uniformes semestralmente, ou a qualquer época em que se faga necessario, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, ap6s comunicagdo escrita do contratante,
sempre que ndo atendam as condicdes minimas de apresentacao;

5.8.2 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,
seguindo os parametros minimos estabelecidos na tabela constante no item 5.6.1.

5.8.3 Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor
responsavel pela fiscalizagao do contrato. Procedimentos de transicéo e finalizagao do
contrato
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5.9 Nao serao necessarios procedimentos de transigcéo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicaces entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4 O 6rgdao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que contera informag¢des acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucao do objeto contratado.

6.6.1 Para a funcdo de preposto, sera necessaria a indicagcdo de uma pessoa
dedicada exclusivamente a essa fungéo. Isso visa garantir o integral cumprimento
das disposicdes contidas no item 6.7 deste edital.

6.7 A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucado do objeto
durante o periodo que se fizer necessario para a boa execucdo dos servigcos, em
cumprimento a jornada de trabalho de 44 horas semanais.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a manutengéao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9 A rotina de fiscalizagao dos fiscais serd desenvolvida de acordo com as atribuicées
descritas nos itens 5.3.12 a 5.3.19, além de considerar os seguintes aspectos:

6.9.1 O fiscal do contrato apresentara ao preposto da contratada a avaliacdo da
execucao do objeto e, se necessario, a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servigcos, sendo que o preposto devera assinar o documento para
confirmar sua ciéncia.
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6.9.2 E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacido de desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos por ela realizada.

6.10 A fiscalizagéo da execucgéo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.10.1 Acompanhamento, pela gestdo e fiscais designados, do servico prestado,
conforme definicdo deste TR;

6.10.2 Tratativas periddicas entre a Contratante e Contratada para fins de
acompanhamento da execucdo e solucdo de pendéncias e necessidades que
impactem na prestacao do servigo terceirizado;

6.10.3 Controle da jornada em consonancia com o que for reportado pela Contratada
a fiscalizacdo contratual quanto a eventuais desarranjos no decorrer da execucao
contratual;

6.10.4 Prestacdo dos servicos terceirizados em todas as Unidades ligadas ao
Cemitério Municipal (SEDUPP), sob fiscalizagdo setorial.

6.11 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.12 As disposigbes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto na
Instrucao Normativa STDA n® 07, de 2024, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

Fiscalizacao Administrativa

6.13 A administracdo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacao da
contratada, acompanhara o cumprimento das obriga¢des trabalhistas, a qual devera estar
regular sob pena de rescisao contratual. (Instrucao Normativa STDA n® 07, de 2024, Art. 41)

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, a administragdo podera
conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigacées trabalhistas ou suas
condigdes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou
a incapacidade da empresa de proceder a regularizagdo referida. (Instrucao Normativa
STDA n® 07, de 2024, Art. 42)

6.15 A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
(Instrucdo Normativa STDA n? 07, de 2024, Art. 38)

6.16 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a,
dentre outras, as seguintes comprovagoes:

6.16.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagcédo das Leis do Trabalho (CLT):

6.16.1.1 No primeiro més da prestacdo dos servigcos, a contratada devera
apresentar a seguinte documentacao, conforme a Instru¢do Normativa STDA n®
07, de 2024, art.39:
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6.16.1.2 Relacao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo,
horario do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

6.16.1.3 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos, devidamente assinada pela contratada;

6.16.1.4 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servigos; e

6.16.2 No més seguinte ao da prestacao dos servicos:

6.16.2.1 Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Uniao (CND);

6.16.2.2 Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.16.2.3 Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.16.2.4 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.16.3 Mensalmente, acompanhados da nota fiscal de prestagdo dos servigos:
6.16.3.1 GFIP do més anterior ao més faturado;

6.16.3.2 Cépia da folha de pagamento analitica do més faturado, em que conste
como tomador o érgao ou entidade contratante;

6.16.3.3 Copia dos contracheques dos empregados relativos ao més faturado e
cépia de recibos de depdsitos bancarios;

6.16.3.4 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentagao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
Convengéo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos ao més faturado;

6.16.3.4 Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato;

6.16.4 Entrega de copia da documentacao abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisao do contrato, apds o ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo definido
no contrato:

6.16.5 termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.16.5.1 Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;

6.16.5.2 Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

6.16.5.3 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.16.5.4 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada,
os documentos elencados no item 6.16.1 acima deveréo ser apresentados.
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6.16.6 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada
devera encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do
art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtencao,
relativamente aos empregados alocados, em dedicagao exclusiva, na prestagao de
servicos contratados.

6.16.7 O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da
CLT.

6.16.8 Para fins de comprovagdo da adocao das providéncias a que se refere o
presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéo,
declaragédo de negativa de negociagao, ata de negociacao, dentre outros.

6.16.9 Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razao do
cumprimento das obrigacdes previstas neste item..

6.16.10 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacées Sociais, sera
exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigacées decorrentes da
legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

6.16.11 Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigacdes
sociais trabalhistas poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo
de coépia eletrbnica.

6.16.12 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicoes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de
dedicagéao exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.16.13 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.16.14 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutengédo das
condicdes de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisao contratual, sem
prejuizo das demais sangées.

6.16.15 A Administracao contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

6.16.16 Caso nao seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento
das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE
comunicara o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagcao seja regularizada. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 121, §39, inciso Il)

6.16.17 Nao havendo quitagdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de
quinze dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente
aos empregados da contratada que tenham participado da execugao dos servicos
objeto do contrato.
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6.16.18 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado
pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.16.19 Tais pagamentos n&o configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assuncao de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a
contratante e os empregados da Contratada.

6.16.20 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovagao,
pela Contratada, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e

previdenciarias e para com o FGTS referentes a mdo de obra alocada em sua
execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.16.21 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.

6.16.22 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transfere a Administragéo Publica a responsabilidade por seu
pagamento.

6.16.23 A fiscalizacdao administrativa observara, ainda, as diretrizes contidas no
Capitulo VIl da Instrucao Normativa STDA n® 07, de 2024.

6.16.24 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizagao dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.17 O gestor do contrato, em conjunto com o fiscal, ficara responsavel pela verificacao do
cumprimento contratual pela contratada e, sempre que identificadas quaisquer
irregularidades, devera notificar aquela para prestar esclarecimentos e apresentar defesa
formal. (Instrugdo Normativa STDA n® 07, de 2024, Art. 32)

6.18 Identificada a violagao a lei ou contrato, devera ser instaurado processo de aplicagéo
de penalidade, conforme previsto na Lei n? 14.133, de 2021. (Instru¢do Normativa STDA n®
07, de 2024, Art. 33)

6.19 O gestor do contrato devera acompanhar o cumprimento das obrigacdes trabalhistas
por parte da empresa prestadora de servigos e, sempre que necessario, efetuar diligéncias,
por meio de solicitacdo de documentos comprobatérios. (Instru¢do Normativa STDA n° 07,
de 2024, Art. 34)

6.20 O gestor do contrato devera comunicar a empresa contratada, mediante
correspondéncia eletrénica ou oficio com registro de recebimento, a constatacdo de
eventuais irregularidades na execucao do contrato por parte da empresa, bem como 0s
danos porventura causados por seus empregados, requerendo daquela a adocédo das
providéncias reparadoras e estabelecendo prazo para solucdo dos problemas apontados.
(Instru¢cdo Normativa STDA n® 07, de 2024, Art. 35)

6.20.1 Constatando-se situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que regularize sua situacado ou, no mesmo prazo,
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apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

6.20.2 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.

6.20.3 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.20.4 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao.

6.21 O gestor do contrato devera fiscalizar ainda, durante toda a execugao contratual, o
cumprimento, pela empresa contratada, das cotas de aprendizes, quando aplicavel ao caso,
em consonancia com o Decreto n® 9.579, de 22 de novembro de 2018. (Instru¢do Normativa
STDA n® 07, de 2024, Art. 36)

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1 Nao produzir os resultados acordados;

7.1.2 Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.2.1. Critérios de Avaliacao:

7.2.1.1 Preenchimento de Postos: Avaliacao do preenchimento de cada posto de
trabalho.

7.2.1.2 Postos Vagos: Verificagdo da existéncia de postos de trabalho ndo
preenchidos.

7.2.1.3 Cobertura de Postos: Avaliacdo da proporcdo de postos de trabalho
preenchidos em relacdo ao total a ser contratado.

7.2.1.4 Jornada Completa ou Parcial: Verificagcdo do cumprimento da jornada de
trabalho estabelecida para cada funcionario.

7.2.2 Procedimentos de Avaliacao:
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7.2.2.1 Avaliagéo Periddica:
7.2.2.2 A avaliagdo dos critérios mencionados sera realizada de forma periddica.

7.2.2.3 A contratante podera realizar inspegdes in loco para verificar o
cumprimento dos critérios acordados.

7.2.2.4 Os resultados da avaliacdo serdo documentados e comunicados a
contratada, que tera a oportunidade de apresentar eventuais justificativas ou
planos de melhoria, quando aplicavel.

Do recebimento

7.3 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico, setorial e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n®
14.133)

7.6 O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicac¢ao de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se refere a
parcela a ser paga.

7.10 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 O fiscal setorial do contrato deverd apurar o resultado das avaliagbes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizados, em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
(Instrucao Normativa STDA n® 07, de 2024, Art. 55)

7.10.1 O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo, pela contratada, do
pagamento dos salarios e obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS,
dentre outros, do més anterior, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do
contrato. (Instrucdo Normativa STDA n® 07, de 2024, Art. 43)

7.11 Sera considerado como ocorrido o0 recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao nao
atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.13 A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 de art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021)

7.14 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.
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7.15 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades.

Do pagamento

7.16 Ressalta-se que é vedada a Contratada a vinculagdo da efetivacdo do pagamento
mensal dos salarios dos profissionais ao recebimento mensal do valor afeto ao Contrato
celebrado com a Contratante, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas na Lei n°
14.133, de 2021.

7.17 Caso a Contratada nao efetive o pagamento até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente ao vencido, a Contratante suspendera o pagamento até que a situacao seja
regularizada ou até que seja adotado o procedimento necessario para regularizacdo da
situacao.

7.18 Junto a Nota Fiscal, a Contratada devera disponibilizar as informacdées e os
documentos exigidos para pagamento neste Termo de Referéncia.

7.19 A ndo disponibilizagao das informagdes e dos documentos exigidos no subitem anterior
caracteriza descumprimento de clausula contratual, sujeitando a Contratada a aplicacao da
penalidade.

7.20 O descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS
podera ensejar 0 pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sancgdes
cabiveis.

7.21 Os servicos prestados deverdo ser faturados mensalmente, utilizando-se o critério de
més comercial (30 dias).

7.21.1 Para as admissbes que ocorrerem dentro do més, aplicar-se-4 o seguinte
célculo:

(Custo unitario/30)* n® dias trabalhados

7.22 Nos casos previstos no item anterior, para os meses que possuirem 31 (trinta e um)
dias, considerar-se-a o 31 (trigésimo primeiro) dia para efeitos no calculo do custo do
servico prestado.

7.23 Devera ser descontado no faturamento mensal 1/30 (um trinta avos) relativos a falta
sem cobertura, quando for o caso.

7.24 A contratada devera encaminhar, todo dia 20 (vinte) de cada més, a relagdo de faltas
ocorridas dentro do més anterior, acompanhadas de suas comprovagdes, bem como a
indicacdo das coberturas, quando for o caso, ao fiscal setorial, que fara a devida validacao.

7.25 A contratada devera encaminhar, até o dia 25 (vinte e cinco) de cada més, a validacao
do fiscal setorial ao Departamento de Servicos Corporativos, acompanhado da planilha de
medi¢do do faturamento.

7.26 A planilha de faturamento sera conferida e validada pela Supervisdao Il de
Procedimentos Operacionais e Faturamento, do DESC.

7.27 Apés liberagao, sera autorizada a emisséao de nota fiscal por parte da contratada.
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7.28 A contratada devera encaminhar a nota fiscal, acompanhado da documentagéo
comprobatéria, exclusivamente por meio eletrénico, via sistema “Prefeitura Agil’,
impreterivelmente entre o 6° (sexto) e o 7° (sétimo) dia util do més subsequente ao da
prestacao dos servicos.

7.29 Apés a conferéncia, as notas serdo encaminhadas para atesto e processamento.
7.30 Da documentacao comprobatoéria:

7.30.1 A contratada devera entregar no Departamento de Servigcos Corporativos
(DESC) , do sexto ao sétimo dia util dia util do més subsequente a prestacdo do
servico, as notas fiscais protocoladas pelo Prefeitura agil, a fim de serem conferidas
para execucado e pagamento da despesa, sob pena de frustrar o pagamento pelo
contratante na data estabelecida, sem prejuizo da eventual aplicagédo de penalidade.
A nota fiscal devera ser acompanhada de documentacdo comprobatéria de
regularidade constituida de:

a) Cépia de Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(do més anterior ao més faturado).

b) Cépia da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social (do més anterior ao més
faturado).

c) Certidao de Regularidade do FGTS.

d) Certidao negativa de Débitos Municipais.

e) Certidao negativa de Débitos Trabalhistas.

f) Certiddo Conjunta negativa relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido.

g) Certidao negativa de Débitos Tributarios referente a Secretaria do Estado da
Fazenda.

h) Comprovante de pagamento de salario dos terceirizados (referente a
competéncia faturada).

i) Comprovante de pagamento de beneficios previstos na CCT (vale- transporte,
vale-alimentacéao e outros, todos referentes a competéncia faturada)

j) Comprovante da GFIP/ SEFIP de todos os terceirizados.
Cessao de crédito

7.31 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n®
53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.32 Serdo vedadas as cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n® 53, de 8 de julho de 2020 (sistema Antecipa Gov).

7.33 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas
as condicoes de habilitagcdo por parte do contratado (cedente), a celebracédo do aditamento
de cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam
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a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o
cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme
a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.34 O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugéao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas
as defesas e excecoes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.35 A cesséao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Depdsito Vinculada

7.36 Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdésito
Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, sé@o as estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

7.37 Na presente contratacéo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.38 O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salérios
e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigacoes, até o momento da regularizacao, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

7.39 Quando nao for possivel a realizagdao desses pagamentos pela prépria Administragao
(ex.: por falta da documentacao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados
junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicées
sociais e FGTS decorrentes.

7.40 O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias,
132 salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugao do contrato, bem
como de suas repercussbes trabalhistas, fundiarias e previdencidrias, que serao
depositados pelo contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do
prestador dos servicos, bloqueada para movimentacéao, e que somente serao liberados para
0 pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢cdes estabelecidas no item
1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.41 O montante dos depdésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XIl da 1N
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisbes a seguir
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discriminadas, incidentes sobre a remuneracdao, cuja movimentagdo dependera de
autorizacado do érgao ou entidade promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigacées:

7.41.1 13° (décimo terceiro) salario;

7.41.2 Férias e um terco constitucional de férias;

7.41.3 Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisées sem justa causa; e
7.41.4 Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

7.41.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles
indicados no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.42 O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de correcao da poupanca pro
rata die, conforme definido em Termo de Cooperagédo Técnica firmado entre o promotor
desta contratagao e instituicao financeira. Eventual alteracao da forma de correcao implicara
a revisao do Termo de Cooperacao Técnica.

7.43 Os valores referentes as provisdes mencionadas neste Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago
diretamente a empresa que vier a prestar 0s servicos.

7.44 O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos
nos subitens acima ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes
de situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.45 Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigacbes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apds a confirmagédo da ocorréncia da situacao pela Administragéao,
sera expedida a autorizacdo para a movimentagdo dos recursos creditados na conta-
depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela
empresa.

7.46 A autorizacao de movimentacao devera especificar que se destina exclusivamente para
0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos
trabalhadores favorecidos.

7.47 O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentacao, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
quitacédo das obrigagdes trabalhistas.

7.48 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depédsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovacao
da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico
contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n® 05/2017.

8. CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢éao do critério de julgamento
pelo menor preco GLOBAL.

8.2 As exigéncias de Habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista encontrar-se-ao
dispostas em edital, sendo aquelas dispostas nos limites da Lei 14.133/2021.

Qualificacao Economico-Financeira

8.2 Qualificagao Econémico-Financeira:

8.2.1 Balanco patrimonial e Demonstracédo do Resultado do Exercicio (demonstracoes
contabeis) dos 2 (dois) ultimos exercicios, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicao por
balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (irés) meses da data de apresentacao da proposta.

8.3 A capacidade Financeira da Sociedade Empresaria sera avaliada mediante os seguintes
indicadores, das demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social.

a) indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1 (um).

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
ILG =

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

b) Indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1 (um).

ATIVO CIRCULANTE
ILC =
PASSIVO CIRCULANTE

c) Solvéncia Geral (SG) igual ou maior que 1 (um).

ATIVO TOTAL
SG =
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

d) Capital Circulante Liquido (CCL) maior ou igual a 16,66% do valor estimado para a
contratagao.

CCL = Ativo Circulante — Passivo Circulante
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8.4 Para a capacidade econdmico-financeira exigida, os participantes deverdao atender
obrigatoriamente, os seguintes requisitos:

ILC e maior ou igual a 1(um)
ILG e maior ou igual a 1(um)
S maior ou igual a 1(um)
CCL. maior ou igual a 16,66% (dezesseis inteiros e

sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a contratacao.

8.5 A sociedade empreséria devera comprovar que possui patrimonio liquido minimo igual
ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratagcdo. A comprovagao
sera obrigatoriamente feita pelo balango patrimonial e Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (Demonstragbes contdbeis do ultimo exercicio social), ja exigiveis e apresentados
na forma da lei.

8.6 Declaracéo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, de que
um doze avos dos contratos firmados com a Administracao Publica e/ou com a iniciativa
privada vigente na data da apresentacao da proposta ndo é superior ao patriménio liquido
do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.6.1 A declaragéo deve ser acompanhada da Demonstracédo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.6.2 Caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na
Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez
por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.7 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, § 1°).

8.7.1 Seréo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive
o de abertura) e a Demonstragdo do Resultado do Exercicio que apresentem valores
dos 2 (dois) ultimos exercicios, conforme art. 176, § 12 da Lei 6.404/76 e inciso |do art.
69 da Lei 14.133/2021 e assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou
b) publicados em Jornal; ou

¢) por cépia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da proponente; ou

d) por cépia ou fotocédpia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio da proponente ou em outro érgdo equivalente,
inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, ou;

e) Por Escrituracdo Contabil Digital (ECD), através da apresentacdo de cépia do
SPED, devidamente transmitido via eletronica, com namero de recibo em todas as
paginas.
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8.7.2 Quando se tratar de sociedade constituida a menos de um ano, essa devera
apresentar apenas o balanco de abertura, o qual devera conter a identificacao legivel e
assinatura do responsavel contabil da empresa, devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade — CRC, bem como ser devidamente autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6érgéo equivalente;

8.7.3 Quando se tratar de sociedade constituida ha menos de dois anos, os documentos
referidos no item 6.3.1. limitar—-se—a0 ao ultimo exercicio.

8.7.4 Certiddao Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recuperacdo Judicial ou
Extrajudicial, expedida por distribuidor da sede do principal estabelecimento da pessoa
juridica na forma do que prescreve o artigo 3%, da Lein® 11.101/05.

8.7.5 Caso a Certidao evidencie a existéncia de processo de recuperacao judicial, a
mesma devera vir acompanhada de documento expedido pelo Poder Judiciario de que
a interessada esta autorizada a participar de procedimento licitatério.

Qualificacao Técnica

8.8 Atestado(s) e/ou declaracéo(des) de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica
de direito publico ou privado em nome do licitante/proponente, que comprove(m) aptidao
para desempenho de servigos de gestdo de mao de obra, emitido(s) de acordo com o art.
67, inc ll, da Lei Federal 14.133/2021;

8.9 Comprovagéo de que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados conforme Instrucdo Normativa
SEGES/MP n. 05/2017.

8.10 Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois
essa situacao se equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a
uma unica contratago.

8.11 Declaragédo de disponibilidade de instalacbes, aparelhamento e pessoal técnico e
operacional adequado e disponiveis para a realizagdo do objeto previsto no processo
licitatorio, conforme art. 67, inc Il da Lei 14.133/2021.

8.12 Declaragcao de conhecimento dos locais onde serdo executados 0s servigcos previstos
neste processo licitatério, informando a respeito de conhecimento das condi¢des do local e
do grau de dificuldade dos trabalhos conforme art. 67, inc. VI da Lei 14.133/2021.

8.13 Os licitantes ndo poderdo alegar o desconhecimento das condigdes e grau de
dificuldades existentes como justificativa para se eximir das obrigagbes assumidas ou em
favor de eventuais pretensdes de acréscimos de precos em decorréncia da execugao do
objeto do contrato, uma vez que sera dado acesso aos locais para as empresas
interessadas, que poderao entrar em contato com os responséaveis dos locais relacionados:

Endereco Responsavel Telefone Horario
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Cemitério Municipal Nossa - i .
Senhora Aparecida - R. Laura  Maria | (32) 2104-7079 | De segunda a sexta

Vicondessa Cavalcante, 36 Vieira Ferreira Manha: 8h as 11h
- Poco Rico, Juiz de Fora - Tarde: 14h as 16h
MG, 36020-070

9. ESTIMATIVAS DO CUSTO DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacao mensal é de R$ R$ 188.943,46 (Cento e oitenta
e oito mil, novecentos e quarenta e trés reais e quarenta e seis centavos) e
R$ R$ 2.267.321,52 (Dois milhoes, duzentos e sessenta e sete mil, trezentos e vinte e
um reais e cinquenta e dois centavos) para o periodo de 01 ano

CUSTO GLOBAL DA PROPOSTA

CUSTOS MENSAIS DOS SERVICOS CUSTOS ANUAIS DOS SERVICOS

R$ 188.943,46 R$ 2.267.321,52

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento anual.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

I) Classificagao Institucional: 691100

Il) Fonte de Recursos: 1.500.000000

lll) Programa de Trabalho: 04.452.0007.2239.0000

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.37

10.3 A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. CLASSIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Classificacao do Termo de Referéncia nos termos da Lei de Acesso a Informacao (LAI)

SECRETARIA DE LICITACOES E GESTAO DE CONTRATOS
Av. Brasil, 2001 / 7° andar - Centro - CEP: 36060-010 — Juiz de Fora - MG
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Juiz de Fora | 25~
Prefeitura

11.1 Tendo em vista que o presente Termo de Referéncia ndo possui carater sigiloso,
conforme estabelecido na Lei de Acesso a Informacao (LAl), Lein® 12.527 de 2011, declara-
se que o contetdo deste TR é de natureza publica. O documento estara disponivel para
consulta por qualquer cidadao ap6s a publicacdo do Edital, em conformidade com os
principios da transparéncia e do acesso a informagao.

11.2 As informagbes presentes neste TR se referem principalmente as atividades e

responsabilidades das funcbes a serem contratadas, qualificagcbes dos profissionais,
requisitos para a prestacao dos servigos e condicdes de pagamento.

Juiz de Fora, data da assinatura eletronica.

Edwiges da Silveira Rezende
Gerente do Departamento de Servigcos Corporativos
Secretaria de Licitacdes e Gestdao de Contratos

Aprovo o Termo de Referéncia :

MARIA APARECIDA LOUZADA
Secretaria de Desenvolvimento Urbano com Participagéo Popular
Cemitério Municipal (SEDUPP)
Unidade Requisitante

SECRETARIA DE LICITACOES E GESTAO DE CONTRATOS
Av. Brasil, 2001 / 7° andar - Centro - CEP: 36060-010 — Juiz de Fora - MG
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PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

PREGAO ELETRONICO n° 040/2026 - SEDUPP
Processo Administrativo Eletronico n° 9.204/2025

AVISO

Data de Abertura da Sessio Publica: as 09:30h do dia 10/06/2026, no endereco eletronico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br, horario de Brasilia - DF.

Objeto: prestagdo de servigos continuados de mao de obra de auxiliar de servigos gerais e coveiro para o
Cemitério Municipal (SEDUPP) com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra

Valor total estimado: R$ 188.943,46 (Cento e oitenta e oito mil, novecentos e quarenta e trés reais e
quarenta e seis centavos) mensal e R$ 2.267.321,52 (Dois milhdes, duzentos ¢ sessenta e sete mil, trezentos e
vinte e um reais e cinquenta e dois centavos) por 01 ano.

Itens p/ participacao Exclusiva

ME/EPP e/ou Reserva de Cota Margem de preferéncia?
ME/EPP? ( )Sim ( X )Nao

( )Sim (X )Nao

SRP?
( )Sim ( X)Néo

Vistoria/visita?
11to?
Marca/Modelo Amostra/ Prova de Conceito? () Obrigatéria (X )

( )Sim (X )Nao (- )Sim (X )Nao Facultativa ( ) Nao se aplica

Prazo para envio da proposta/documentacio: 2 (duas) horas apds a convocagdo do pregoeiro.

Pedidos de esclarecimento: até 05/06 /2026 para o endereco eletronico www.portaldecompraspublicas

Impugnagoes até 05/06/2026 para o enderego eletronico www.portaldecompraspublicas

Acompanhe as sessoes publicas dos Pregbes da Prefeitura de Juiz de Fora — MG pelo endereco
www.portaldecompraspublicas, selecionando as opgoes Pesquisa de Processos > Objeto > Processo >
Orgao > Pregoes.

O Edital Completo poderd ser obtido pelos interessados no Portal de Compras Publicas —
www.portaldecompraspublicas.com.br -, no site da Prefeitura de Juiz de Fora -
https://www.pjf.mg.gov.br/secretarias/selicon/editais/pregao_eletronico/2026/index.php e no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP). Quaisquer duvidas contatar pelo telefone (32) 3690-8188/8187.
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PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

PREGAO ELETRONICO n° 040/2026 - SEDUPP
Processo Administrativo Eletronico n° 9.204/2025

Acha-se aberta, na Secretaria de Licitagdes e Gestdo de Contratos - SELICON, através da
Subsecretaria de Licitagcdes e Compras - SSLICOM, situada a Av. Brasil, 2001/7° andar, nesta cidade de Juiz
de Fora — MG, licitagio na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, Critério de Julgamento
Menor Valor Global, Modo de disputa Aberto, para atender demanda da Secretaria de Desenvolvimento
Urbano com Participagdo Popular - SEDUPP, Unidade Gestora Requisitante responsavel pela elaboragdo e

instrugdo do processo licitatorio com os documentos da fase de planejamento, conforme Lei Federal n°
14.133/2021.

Regem a presente licitacdo a Lei Federal n® 14.133/2021, Lei Complementar n® 123/2006, com as
alteracdes promovidas pela Lei Complementar n° 147/2014, Lei Municipal n® 12.211/2011, Decreto
Municipal n® 15.635/2022, Decreto Municipal n® 16.962/2025 ¢ demais legislagdes vigentes.

I-DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da licitagdo a selecao de sociedade empresaria para prestagdo de servigos continuados
de mao de obra de auxiliar de servigos gerais e coveiro para o Cemitério Municipal (SEDUPP) com regime
de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, conforme condi¢cdes ¢ especificagdes descritas neste Edital e
Anexos, os quais o integram, independente de transcri¢ao por ser de conhecimento das partes.

1.2. Todas as especificag¢des, quantitativos, anexos e pregos estimados constam do Termo de Referéncia -
Anexo I -, parte integrante deste Edital.

Qtd de
" Qtd de ta de Total de CUSTO VALOR VALOR TOTAL
ITEM | ESPECIFICACAO | o s | Tunciondrios | o ongrios | UNITARIO MENSAL (GLOBAL)
por posto
ova
1 salbridade 20% - 7 2 14 R$8.716,87 | R$122.036,18 | R$1.464.434,16
12X36H
2 ASG sem 8 1 08 R$5.177,98 R$41.423,84 R$497.086,08
insalubridade — 44h
ASG
3 Calubridado 0% 2 2 04 R$6.370,86 R$25.483,44 R$305.801,28
12x36h
VALORES
TOTAL 17 - 26 TOTAIS. R$S188.943,46 | RS$2.267.321,52

II - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta da dotagao n°:
I) Classifica¢do Institucional: 691100

II) Fonte de Recursos: 1.500.000000
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PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

IIT) Programa de Trabalho: 04.452.0007.2239.0000
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.37

2.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
III - DO CREDENCIAMENTO NO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS

3.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no Portal de Compras Publicas que permite a
participagdo dos interessados na modalidade LICITATORIA, em sua FORMA ELETRONICA.

3.1.1. O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de chave de identificacdo ¢ de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

3.2. O cadastro deverd ser feito pelo licitante no Portal de Compras Publicas, acessando o sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br;

3.3. O credenciamento da proponente junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal da
proponente ou de seu representante legal, bem como na presuncdo de sua capacidade técnica para a
realizacdo das transagdes inerentes ao pregao eletronico.

3.4. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no Portal de
Compras Publicas ¢ manté-los atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informagdo, devendo
proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se
tornem desatualizados.

IV - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar desta licitacdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
licitado, e que estejam com Credenciamento regular no Portal de Compras Publicas.

4.2. Nao sera permitida a participagdo de sociedades cooperativas em razdo da natureza do objeto do
presente certame.

Nota exemplificativa: O presente edital ndo prevé as condigdes de participagdo de Cooperativas:

1 - Tendo em vista entendimento do Tribunal de contas da Unido: “Nota-se que o Tribunal de Contas da Unido, além de fixar a
orientagdo de que se afigura irregular a participacdo de cooperativa em procedimentos licitatorios quando o objeto refoge ao seu
campo de atuagdo (TCU, Segunda Camara, Acordao 6.552/2009, Rel. Ministro Aroldo Cedraz, Sessdo de 01/12/2009), sinaliza que
“E irregular a participacdo de cooperativas em licitacdo cujo objeto se refira a prestacio de servigo que demande requisitos proprios
da relag@o de emprego. como subordinacfo (hierarquia) e habitualidade (jornada de trabalho) dos trabalhadores.” (TCU, Plenario,
Acoérddo 2221/2013, Rel. Ministro José Mucio Monteiro, Sessdo de 21/08/2013)”.

2- Tendo em vista também a Lei Federal n° 12.690/2012, cujo teor dispde sobre a organizagdo ¢ o funcionamento destas
sociedades, estabeleceu, em seu art. 5°, que a “cooperativa de trabalho ndo pode ser utilizada para intermediagdo de mao de obra
subordinada”

3- Tendo em vista também termo de conciliaciio firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a uniio:

TERMO DE CONCILIACAO JUDICIAL FIRMADO ENTRE O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO E A UNIAO Clausula
Primeira - A UNIAO abster-se-a de contratar trabalhadores, por meio de cooperativas de mdo de obra, para a prestacio de servicos
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ligados as suas atividades-fim ou meio, quando o labor, por sua propria natureza, demandar execugdo em estado de subordinagéo,
quer em relagdo ao tomador, ou em relagdo ao fornecedor dos servigos, constituindo elemento essencial ao desenvolvimento e a
prestagdo dos servigos terceirizados, sendo eles: a) Servicos de limpeza; b) Servigos de conservacio; c) Servigos de seguranga, de
vigilancia e de portaria; d) Servigos de recepcdo; €) Servigos de copeiragem; f) Servigos de reprografia; g) Servigos de telefonia; h)
Servigos de manutencdo de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalagdes; i) Servigos de secretariado e secretariado
executivo; j) Servigos de auxiliar de escritorio; k) Servigos de auxiliar administrativo; 1) Servigos de office boy (continuo); m)
Servigos de digitagdo; n) Servigos de assessoria de imprensa e de relagdes publicas; o) Servigos de motorista, no caso de os veiculos
serem fornecidos pelo proprio érgdo licitante; p) Servigos de ascensorista; q) Servigos de enfermagem; e r) Servigos de agentes
comunitarios de saude.

4.3. Sera permitida a participagdo de licitantes em consorcio, devendo serem observadas as normas
estabelecidas pelo Art. 15 da Lei Federal n® 14.133/2021 e as condi¢des deste Edital.

4.4. Nio poderio participar desta licitagdo os interessados:

4.4.1. Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacdo
vigente;

4.4.1.1. Suspensos de participar de licitagdes e impedidos de contratar no &mbito da Administracdo Publica
direta e indireta Municipal, nos termos do art. 156, III, § 4°, da Lei Federal n° 14.133/2021;

4.4.1.2. Declarados inidoneos para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, na forma do art. 156,
IV, § 5°, da Lei Federal n® 14.133/2021;

4.4.2. Que ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.4.3. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo
e responder administrativa ou judicialmente;

4.4.4. Que se enquadrem nas vedagdes previstas nos artigos 9° e 14° da Lei Federal n® 14.133/2021;
4.4.5. Que estejam sob faléncia, concordata ou em processo de dissolucdo ou liquidagio;

4.4.6. Pessoa que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.4.7. que se encontrarem em débito para com a Fazenda do Municipio de Juiz de Fora - MG, nos termos do
art. 41 do Codigo Tributario Municipal (Lei Municipal n°® 5.546/1978).

4.5. Como Condi¢iio para Participacdo, a licitante assinalara “SIM” ou “NAO” em campo préprio do
sistema eletronico, relativo as seguintes Declaracdes:

4.5.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que nado celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte;

4.5.2. Que esta ciente ¢ concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3. Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada estd em
conformidade com as exigéncias editalicias;
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4.5.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

4.5.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condig¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicdao Federal de 1998;

4.5.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente;

4.5.7. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.5.8. Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto
no art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

4.5.9. Que suas propostas econdomicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas, na forma do § 1° do art. 62 da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.6. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital.

4.7. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas ¢ empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n® 11.488/2007, para o microempreendedor
individual - MEIL nos limites previstos da Lei Complementar n° 123/2006 e no artigo 4° da Lei Federal n°
14.133/2021.

V - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descri¢ao do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para Recebimento das Propostas, quando, entdo,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

5.2. O envio de proposta, assim como dos documentos de habilitagdo, quando solicitados pelo Pregoeiro,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentag¢do de habilitagdo,
ainda que haja alguma restri¢ao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n® 123,
de 2006.

5.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex@o.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderado retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas, o
que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociagao e julgamento da proposta.
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5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdao
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro ¢ para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

5.8. O licitante devera apresentar a documentacao de habilitagdo em campo proprio no sistema, a partir da
solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico. O Pregoeiro ndo podera estabelecer prazo inferior a 2 (duas)

horas para a apresentacdo da documentacao.

5.9. Os documentos de habilitacdo serdo exigidos apenas do licitante mais bem classificado, nos termos do
inciso II, artigo 63 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.10 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.10.1 Contratacédo de servigos terceirizados de natureza continua, acessoria, auxiliar ou instrumental;

5.10.2 A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.10.3 Contratacdo de servigos terceirizados de natureza continua, acessoria, auxiliar ou instrumental,

5.10.4 Terceiriza¢do com dedicagcdo de méo de obra exclusiva;

5.10.5 Contratacao por posto, jornada de 12x36 com formagao e experiéncias estabelecidas a fim de atender
as demandas institucionais;

5.10.6 Proposta deve atender a legislagdo afeta aos servigos de terceirizacdo e que predominam na
Administragdo Publica;

5.10.7 Selecdo de colaboradores que estejam condizentes com os requisitos do cargo e atendimento dos
resultados pretendidos com a contratagao;

5.11. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

5.11.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.11.1.1. Menor Valor Global proposto;

5.11.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.11.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais ¢ quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do
objeto.

5.11.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacao de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.11.5. O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias corridos.

5.11.6. Os precos unitarios ofertados pelos proponentes na proposta final nao poderao ser superiores

aos precos unitarios levantados pela Prefeitura de Juiz de Fora, considerados esses como precos
unitarios maximos a serem aceitos.

5.11.7. Considerando a contratacdo de auxiliar de servigos gerais e coveiro, devem constar da proposta os
seguintes requisitos:
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Posto Coveiro
CBO 5166-10
Formacao Ensino fundamental completo
Experiéncia Minimo de 06 meses na Administra¢do Pablica ou Privada
Jornada de Trabalho 12x36
Uniforme Conforme descri¢cao detalhada neste TR
Posto Auxiliar de Servi¢os Gerais
CBO 5143-20
Formacao Ensino fundamental completo
Experiéncia Minimo de 06 meses na Administra¢do Pablica ou Privada

VI - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que ndo atendam
ao especificado no Art. 59 da Lei Federal n° 14.133/2021, e/ou apresentarem desconformidade com
exigéncias do ato convocatorio.

6.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagao.

6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da
fase de lances.

6.4. No caso de diligéncia, sera disponibilizado no sistema um campo préprio para troca de mensagens entre
o Pregoeiro ¢ os licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico de processamento do certame, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

6.5.1. O julgamento das propostas sera feito pelo MENOR PRECO GLOBAL de acordo com o
especificado no Anexo I — Termo de Referéncia.
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6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao e
as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em rela¢do
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser fixado pelo
Pregoeiro.

6.9. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “Aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.10. A ctapa de lances da sessdo publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apos isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos 2 (dois) minutos do periodo de
duragdo da sessao publica.

6.11. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de 2 (dois) minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de prorrogacao, inclusive no caso
de lances intermediarios.

6.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.

6.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o Pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecu¢do do melhor prego.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

6.15. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20 (vinte) segundos
e o intervalo entre lances de licitantes diferentes nao podera ser inferior a 3 (trés) segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.16. No caso de dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

6.17. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em 2° (segundo) lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
defini¢do das demais colocagdes.

6.17.1. Apods o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

6.18. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, ¢ o sistema ordenara e divulgara os lances na ordem de classificagdo segundo o critério de
julgamento adotado.

6.19. No caso de desconex@o com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva da licitagdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.
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6.20. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo publica serd suspensa e tera reinicio somente apés comunicagdo expressa aos participantes
do certame, publicada no http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serdo divulgadas data e
hora para a sua reabertura. E serd reiniciada somente ap6s a comunica¢do do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

6.21. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta inicial.
6.22. DO BENEFiICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

6.22.1. Em relag@o a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, do porte da entidade
empresarial. O sistema identifica em coluna propria as microempresas € empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior

porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°
123/2006.

6.22.2. Nessas condigdes, as propostas de microempresas ¢ empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

6.22.3. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma tltima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicac¢do automatica para tanto.

6.22.4. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa ¢ empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.22.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.23. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao produto
estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as
margens de preferéncia, conforme legislagdo vigente.

6.24. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentam lances sucessivos e decrescentes. Se, ao final da
disputa, houver propostas iguais (sem novos lances subsequentes) ou lances finais iguais apds a fase fechada
(no modo combinado: aberto e fechado), podera haver empate.

6.24.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate
estabelecidos no Art. 60 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.24.2. Para fins do item 6.24.1, o Pregoeiro podera abrir diligéncias para solicitar a documentacdo dos
licitantes empatados, nos moldes do art. 60 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.24.3. Persistindo o empate apos esgotados os critérios do art. 60 da Lei Federal n° 14.133/2021, a proposta
vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas ou lances empatados.

6.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacdo em condigdes diferentes das previstas neste Edital.
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6.25.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.25.2. O Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital ¢ ja
apresentados.

6.25.3. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no
chat pelo licitante.

6.25.4. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas ¢ empresas de pequeno porte, sempre
que a proposta ndo for aceita, ¢ antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

6.25.5. Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

6.26. Apos a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.
VII - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratagao neste Edital e em seus anexos.

7.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar precgo final superior ao pre¢o maximo
fixado no Edital ou desconto menor do que o minimo exigido.

7.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade ¢ a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

7.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.5. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdao publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no
sistema, e a ocorréncia serd registrada em ata;

7.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 30 (trinta) minutos, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

7.6.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante ¢ procedéncia, além de outras
informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletronico,
ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletronico, sob pena de nao aceitagdo da proposta.
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7.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

7.8. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

7.9 Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o Pregoeiro verificara a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

VIII- DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo minimo de 2 (duas)
horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

8.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo proponente ou seu
representante legal.

8.1.2. Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informagdes especificadas no Termo de Referéncia:
indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscri¢do
do bem no 6rgdo competente, quando for o caso;

8.1.2. conter a indicag@o do banco, nimero da conta ¢ agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

8.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da
execucdo do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

8.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

8.3. Os precos devem ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor
global em algarismos e por extenso.

8.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios € o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso
de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

8.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob
pena de desclassificacéo.

8.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que
ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.

8.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estarao
disponiveis no endereco eletronico https:/www.portaldecompraspublicas.com.br, apos a homologagao.

IX - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢des de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos documentos inseridos no Portal de Compras Publicas, e ainda nos
seguintes cadastros:
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9.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/ );

9.1.2. Cadastro Nacional de Condenagoes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar requerido.php ).

9.1.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0

9.1.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante, por forca do artigo 12 da Lei n°
8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa.

9.1.4.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligencia para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.5. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condicdo de
participagao.

9.1.6. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/ 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitacao da proposta subsequente.

9.1.7. Os documentos de habilitagdo deverdo estar validos na data da abertura da sessdo ou da convocacao
para apresentacdo dos documentos, nos casos em que a convocagdo ocorrer em data diferente da abertura.

9.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do Portal de Compras Piblicas,
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, a respectiva documentacéo
atualizada.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los,
em formato digital, via sistema, no prazo determinado sob pena de inabilitagdo.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagao
dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento digital.

9.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas

contribui¢des.

9.8. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagdo relacionada nos itens a
seguir, para fins de habilitagdo:

9.9. Documentos que deverio ser apresentados relativos 38 HABILITACAO JURIDICA:
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9.9.1. Cédula de Identidade e Registro comercial, no caso de empresario individual;

9.9.2. Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, com chancela digital na forma
eletronica ou tradicional, em se tratando de sociedades empresarias, acompanhado dos documentos de
designacao de seus administradores, caso designados em ato separado;

9.9.3. Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada da prova da composi¢do da
diretoria em exercicio.

9.9.3.1. A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos societarios regulados no Cddigo Civil devera
mencionar no respectivo ato constitutivo as pessoas naturais incumbidas de sua administragdo, exceto se
assumir a forma de sociedade cooperativa.

9.9.4. A prova da investidura dos administradores da sociedade limitada eventualmente designados em ato
separado do Contrato Social, mediante termo de posse no livro de atas da Administragdo e averbagdo no
registro competente.

9.9.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresdria ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, ¢ ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo orgdo
competente, quando a atividade assim o exigir;

9.10. Documentos que deverao ser apresentados relativos a REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA:

9.10.1. Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.10.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentagdo de
Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

9.10.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;
9.10.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;

9.10.4.1. Nos Municipios em que ndo ha emissdo de Certiddo Municipal Conjunta, o licitante devera,
obrigatoriamente, apresentar tanto a certiddo negativa de tributos mobiliarios quanto a de tributos
imobiliarios.

9.10.4.2. Para os fins do art. 41 do Codigo Tributario Municipal, a habilitacdo dos proponentes ndo sediados
no Municipio de Juiz de Fora/MG, ficara condicionada a verificagdo da regularidade fiscal perante este
Municipio.

9.10.4.2.1. Nos termos da subclausula anterior, o proponente, se desejar, podera apresentar junto de sua
documentacdo de habilitagdo, a Certiddo Negativa de Débito Ampla expedida pela Prefeitura de Juiz de
Fora/MG.

9.10.5. Prova de Regularidade de Situagdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS;

9.10.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justi¢a do trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A - Da consolidacdo das leis do trabalho, aprovada pelo
Decreto — Lei 5.452, de 1° de maio de 1943.
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9.10.6.1. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas
com efeito negativo.

9.10.7. A proponente, microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacao da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;

9.10.7.1. Havendo alguma restri¢do na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderda ao momento em que o proponente (ME ou EPP) for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para a
regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidGes
negativas ou positivas com efeito de negativa.

9.10.7.2. A ndo—regulariza¢do da documentagdo no prazo previsto no subitem anterior implicara decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na legislacdo pertinente, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a retirada da Nota de
Empenho, ou revogar a licitacdo.

9.11. Documentos que deverio ser apresentados relativos 3 QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA:

9.11.1. Balango patrimonial ¢ Demonstragdo do Resultado do Exercicio (demonstragdes contabeis) dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo
financeira da empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta.

9.11.2. A capacidade Financeira da Sociedade Empresaria sera avaliada mediante os seguintes indicadores,
das demonstrac¢des contabeis do ultimo exercicio social.

a) Indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1 (um).

Ativo Circulante + Realizavel A Longo Prazo

ILG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

b) Indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1 (um).

Ativo Circulante
ILC=

Passivo Circulante

c) Para a capacidade econdmico-financeira exigida, os participantes deverdo atender obrigatoriamente, os
seguintes requisitos:

ILC e maior ou igual a 1(um)

ILG oo maior ou igual a 1(um)

SG i maior ou igual a 1(um)

CCL. i, maior ou igual a 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e

seis centésimos por cento) do valor estimado para a contratagao.
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9.11.3. A sociedade empresaria devera comprovar que possui patriménio liquido minimo igual ou superior a
10% (dez por cento) do valor estimado para a contratacdo. A comprovagdo sera obrigatoriamente feita pelo
balango patrimonial ¢ Demonstragdo do Resultado do Exercicio (Demonstragdes contabeis do ultimo
exercicio social), ja exigiveis e apresentados na forma da lei.

9.11.4. Declaragdo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, de que um doze avos
dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigente na data da
apresentacdo da proposta ndo ¢ superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes
requisitos:

9.11.4.1. A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa
ao ultimo exercicio social; e

9.11.4.2. Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado
do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante
deverd apresentar justificativas.

9.11.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilita¢do e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de

2021, art. 65, § 1°).

9.11.6. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive o de abertura) e
Demonstra¢do do Resultado do Exercicio que apresentem valores dos 2 (dois) Gltimos exercicios, conforme
art. 176, § 1° da Lei 6.404/76 e inciso I do art. 69 da Lei Federal n® 14.133/2021 e assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

¢) por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da proponente;
ou

d) por copia ou fotocopia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio
da proponente ou em outro 6rgao equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, ou;
e) Por Escrituracdo Contabil Digital (ECD), através da apresentagdo de copia do SPED, devidamente
transmitido via eletronica, ¢ obrigatoriamente, observado o prazo de entrega estipulado no art. 1078 da Lei
Federal n° 10.406/2002.

9.11.6.1. Quando se tratar de sociedade constituida ha menos de um ano, essa devera apresentar apenas o
balango de abertura, o qual devera conter a identificagdo legivel e assinatura do responsavel contabil da
empresa, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, bem como ser
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro Orgdo
equivalente;

9.11.6.2. Quando se tratar de sociedade constituida ha menos de dois anos, os documentos referidos limitar—
se—d0 ao ultimo exercicio.

9.11.7. Certidao Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial, expedida por
distribuidor da sede do principal estabelecimento da pessoa juridica na forma do que prescreve o artigo 3°, da
Lein® 11.101/05.

9.11.7.1. Caso a Certiddo evidencie a existéncia de processo de recuperagdo judicial, a mesma deverad vir
acompanhada de documento expedido pelo Poder Judiciario de que a interessada esta autorizada a participar
de procedimento licitatorio.

9.11.8. A auséncia da certidao negativa de faléncias ndo deve implicar na imediata inabilitacdo do licitante,
devendo o pregoeiro ou a comissdo de licitacdo atestar a capacidade econdmico-financeira do licitante por
meio de diligéncias.
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9.11.9. Sera exigido do consorcio licitante um acréscimo de 10% (dez) sobre o valor exigido de licitante
individual para fins de habilitagdo econémico-financeira, conforme o § 1° do art. 15 da Lei Federal n°
14.133/2021.

9.11.9.1. Essa regra ndo se aplica aos consorcios formados, em sua totalidade, por microempresas € pequenas
empresas, assim definidas em lei.

9.12. Documentos que deverio ser apresentados relativos 8 QUALIFICACAO TECNICA:

9.12.1. Atestado(s) e/ou declaragdo(des) de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado em nome do licitante/proponente, que comprove(m) aptiddo para desempenho de servigos
de gestdo de mdo de obra, emitido(s) de acordo com o art. 67, inc 11, da Lei Federal 14.133/2021;

9.12.2. Comprovacao de que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
numero de postos de trabalho a serem contratados conforme Instrugdo Normativa SEGES/MP n. 05/2017.

9.12.3. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacao de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins
de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratagao.

9.12.4. Declaragdo de disponibilidade de instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico e operacional
adequado e disponiveis para a realizagdo do objeto previsto no processo licitatorio, conforme art. 67, inc 11
da Lei 14.133/2021.

9.12.5. Declaragdo de conhecimento dos locais onde serdo executados os servigos previstos neste processo
licitatorio, informando a respeito de conhecimento das condigdes do local e do grau de dificuldade dos
trabalhos conforme art. 67, inc. VI da Lei 14.133/2021.

9.12.6. Os licitantes ndo poderdo alegar o desconhecimento das condigdes e grau de dificuldades existentes
como justificativa para se eximir das obrigacdes assumidas ou em favor de eventuais pretensdes de
acréscimos de precos em decorréncia da execugdo do objeto do contrato, uma vez que sera dado acesso aos
locais para as empresas interessadas, que poderdo entrar em contato com os responsaveis dos locais
relacionados:

Endereco Responsavel Telefone

Cemitério Municipal Nossa Senhora Aparecida - R.
Vicondessa Cavalcante, 36 - Poco Rico, Juiz de Fora -
MG, 36020-070

Laura Maria Vieira | (32) 2104-7079
Ferreira

9.13. DAS DEMAIS DECLARACOES:

As demais declaracoes exigidas serido apresentadas através do sistema do Portal de Compras Publicas,
devendo as licitantes assinalarem os campos respectivos no sistema conforme descrito na Clausula IV
— Das Condicoes de Participacao -, item 4.5 deste Edital.

9.14. Nao tendo a sociedade empresaria classificada como vencedora do certame apresentado a
documentagdo exigida, no todo ou em parte, sera esta desclassificada, podendo a ela ser aplicada as
penalidades previstas na legislacdo que rege o procedimento, e serd convocada entdo a sociedade empresaria
seguinte na ordem de classificagao.
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9.15. Nio serdo aceitos pedidos de inscrigdo, protocolos, cartas ou qualquer outro documento que visem a
substituir os exigidos no presente Edital e nem documentos com prazo de validade vencido, ressalvados os
casos admitidos pela legislagdo.

9.16. Todos os documentos exigidos para habilitacdo deverdo estar no prazo de validade. Caso o orgdo
emissor ndo declare a validade do documento, esta sera de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de
emissdo, exceto o comprovante de inscricdo no CNPJ e Atestado (s) de Capacidade Técnica.

9.17. O pregoeiro podera, na analise e julgamento da habilitagdo, sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia dos documentos ¢ sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado ¢ acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo, na forma do § 1° do art. 64 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

X -DO RECURSO

10.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, o licitante podera apresentar recurso, em
campo proprio do sistema.

10.1.1. E necessaria a manifestaciio da intencdo de recorrer, tanto em face do julgamento das propostas,
quanto em vista do julgamento da habilitacdo. Sendo que as razdes recursais deverao ser apresentadas depois
da conclusdo da habilitacdo/declaracdo do vencedor.

10.1.2. A intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo, e o prazo
para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da ata de
habilitagdo ou inabilitagdo ou, na hipotese de adogdo da inversdo de fases, da ata de julgamento.

10.2. O recorrente terd, a partir de entdo, o prazo 3 (trés) dias tteis para apresentar as razdes, pelo sistema
eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes
também pelo sistema eletronico, em outros 3 (trés) dias tuteis, que comegardo a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses

10.3. Os recursos serdo dirigidos ao Pregoeiro, que podera reconsiderar seu ato no prazo de 3 (trés) dias
uteis, contados da data de intimac¢do ou de lavratura da ata, nos moldes do art. 165 da Lei Federal n°. 14.133,
de 1° de abril de 2021.

10.3.1. Podera ocorrer pedido de reconsidera¢do, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de
intimagdo, relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico, nos moldes do inciso II, do art. 165 da
Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021.

10.4. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente e o acolhimento do recurso importara a invalidagdo dos

atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constante neste
Edital.

10.6. Decididos os recursos e¢ constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto da licitagdo a licitante vencedora e homologara o procedimento licitatorio.

10.7. No tocante aos recursos relativos as sangdes administrativas, devem ser observadas as disposi¢des dos
arts. 165 a 168 da Lei Federal n® 14.133/2021.

XI - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
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11.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

11.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizacdo da sessao
publica precedente ou em que seja anulada a propria sess@o publica, situacdo em que serdo repetidos os atos
anulados ¢ os que dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do prego melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessido reaberta.

11.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatorio.

XII - DA ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO, SANEAMENTO, REVOGACAO OU ANULACAO

12.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo da licitagdo, ndo havendo interposi¢ao de recurso ou
exauridos os recursos apresentados, o Pregoeiro encaminhara o processo licitatorio a autoridade superior que
podera adotar uma das medidas previstas no art. 71 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.1.1. A autoridade competente adjudicara e homologara o resultado da licitagdo ao vencedor do certame.
12.2. Apods a homologagao da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo de Contrato.

12.3. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao, para
assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas
neste Edital e daquelas dispostas em lei.

12.3.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada, ¢ desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Unidade Requisitante.

12.4. Sera facultado a Administragdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato € nas condigdes
estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebracdao do contrato

nas condigdes propostas pelo licitante vencedor, conforme previsdo do §2° do art. 90 da Lei Federal n°
14.133/2021.

12.5. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagdo para a contratacdo,
ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

12.6. A Administracdo ndo se responsabilizara pelo ndo recebimento do Termo de Contrato encaminhado
para os contatos/enderecos eletronicos informados na proposta, devendo o proponente manté-lo em
condi¢des de receber as mensagens que lhe forem encaminhadas relativas ao presente certame. Em caso de
fato superveniente que venha a inviabilizar o recebimento, devera o proponente, em tempo habil, comunicar
a Administragdo.

12.7. A contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no edital e seus anexos;

12.8. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas no artigo 137 da Lei Federal
n° 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administra¢@o previstos nos artigos 138 e 139 da mesma Lei.
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12.9. Na hipoétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitagdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes das demais
cominagOes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de
classificacdo, para, apds a comprovagdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais
documentos complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato.

XIII - DO CONTRATO E DA GARANTIA DE EXECUCAO
13.1. DO CONTRATO

13.1.1. O contrato formalizado regular-se-a, no que concerne a sua alteragdo, inexecugdo ou rescisdo, pelas
disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133/2021 observadas suas alteragdes posteriores, pelas disposi¢des do
Edital e pelos preceitos do direito publico.

13.1.2. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas no artigo 137 da Lei
Federal n° 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 138 ¢ 139 da mesma
Lei.

13.1.2. Fardo parte integrante do contrato as condi¢des previstas no Edital e na proposta apresentada pelo
adjudicatario.

13.1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 05 (cinco) anos, contados da assinatura do contrato, admitida
a prorrogacao, nos termos da Lei n® 14.133/21.

13.1.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas ¢ as
normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

13.1.5. DO REAJUSTE, REEQUILIBRIO E REPACTUACAO DO CONTRATO

13.1.5.1. O contrato podera ter o seu valor reajustado, desde que seja observado o interregno minimo de 01
(um) ano, com data-base vinculada a data do or¢amento estimado, conforme disposto na Lei Federal
n°14.133/2021.

13.1.5.2. Para reajuste do contrato sera adotado como indicador o Indice de Precos ao Consumidor Amplo -
IPCA, calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, conforme disposto no Decreto
Municipal n°® 8.542, de 9 de maio de 2005.

13.1.5.3. O valor pactuado podera ser revisto mediante solicitagdo da contratada, com vistas a restabelecer a
equacdo economico-financeira do contrato, na forma do Inc. II, da alinea “d”, do Art. 124 da Lei Federal n°
14.133/2021.

13.1.5.4. Nos termos do art. 135 da Lei n° 14.133/21, o prego do contrato sera repactuado para manutencao
do equilibrio econdmico-financeiro, mediante demonstracdo analitica da variagdo dos custos contratuais,
com data vinculada:

I - a da apresentagdo da proposta, para custos decorrentes do mercado;
IT - ao acordo, a convengao coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta esteja vinculada, para os

custos de mao de obra. A teor do §3° do citado art. 135, a repactuagdo devera observar o interregno minimo
de 1 (um) ano, contado da data da apresentacdo da proposta ou da data da tltima repactuacéo.
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13.2. Durante a vigéncia do contrato, ¢ vedado ao contratado contratar cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou de
agente publico que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizag¢do ou na gestdo do contrato.

13.3. DA GARANTIA DE EXECUCAO

13.3.1. Garantia da Proposta

13.3.1.1 Nos termos do artigo 58 da Lei Federal n.° 14.133/2021, a Garantia da Proposta, limitada a 1% (um
inteiro por cento) do custo estimado do objeto da contratagdo, devera ser recolhida pela licitante, pelo custo
estabelecido de R$ 979.870,56 (novecentos e setenta e nove mil, oitocentos e setenta reais e cinquenta e seis
centavos) sob uma das modalidades previstas no paragrafo 1° do artigo 96 da Lei Federal n.® 14.133/2021.

13.3.2. Garantia da contratacao

13.3.2.1. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

13.3.2.2. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da data
de homologagdo da licitagdo, para sua apresentagdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

13.3.2.3. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias tteis apos
a assinatura do contrato.

13.3.2.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratagao.

13.3.3. Vistoria

13.3.3.1 A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos ¢ facultada para o conhecimento pleno das
condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim.

13.3.3.1.1. O agendamento podera ser feito com a servidora responsavel: Laura Maria Vieira Ferreira, de
segunda a sexta de 08h as 18 horas no telefone (32) 2104-7079.

13.3.3.2 Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

13.3.3. A vistoria deve ser agendada por meio de contato telefonico prévio com o Cemitério Municipal
(SEDUPP), cujos dados de contato estdo disponiveis na clausula 8.13 do Anexo 1.

13.3.3.3 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil ¢ documento expedido pela empresa comprovando
sua habilita¢do para a realizagdo da vistoria.

13.3.3.4 A nio realizagdo da vistoria nao podera embasar posteriores alegacées de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o
contratado assumir os onus dos servigos decorrentes.

13.3.35. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratacao.

13.4. Sustentabilidade:

13.4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
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13.4.1.1. Os materiais devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relagdo custo x beneficio;

13.4.1.2. Os materiais utilizados devem ter baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo
e agua;
13.4.1.3. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual;

13.4.1.4. Além dos critérios de sustentabilidade, a contratada devera atender ao previsto nos itens 2
(condigdes gerais da contratagdo) e 6 (formas e critérios de selecdo do fornecedor) do Anexo I — Termo de
Referéncia.

XIV — DO CONTROLE, DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

14.1. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a execugdo do contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo ¢ determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 120 Lei Federal n° 14.133/2021.

14.3. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico ¢ de controle interno da
Administracéo.

14.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢ao total ou
parcial.

14.5. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

14.6. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

14.7. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

14.8. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

14.9. PREPOSTO

14.9.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

14.9.1.1. Para a fun¢do de preposto, sera necessaria a indicagdo de uma pessoa dedicada exclusivamente a
essa funcdo. [sso visa garantir o integral cumprimento das disposigdes contidas no item 14.9.2.

14.9.2. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo
que se fizer necessario para a boa execugdo dos servigos, em cumprimento a jornada de trabalho de 44 horas
semanais.
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14.9.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto
da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

14.10. Rotinas de Fiscalizacao

14.10.1. A rotina de fiscalizacdo dos fiscais sera desenvolvida de acordo com as atribui¢Ges descritas nos
itens 5.3.12 a 5.3.19 do Anexo I, além de considerar os seguintes aspectos:

14.10.1.1. O fiscal do contrato apresentara ao preposto da contratada a avaliacdo da execugdo do objeto e, se
necessario, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos, sendo que o preposto devera
assinar o documento para confirmar sua ciéncia.

14.10.1.2. E vedada a atribui¢io & contratada da avaliagio de desempenho e qualidade da prestagio dos
servigos por ela realizada.

14.10.2. A fiscalizacdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

14.10.2.1 Acompanhamento, pela gestdo e fiscais designados, do servico prestado, conforme defini¢cdo deste
TR;

14.10.2.2 Tratativas periodicas entre a Contratante ¢ Contratada para fins de acompanhamento da execugdo e
solugdo de pendéncias e necessidades que impactem na prestagdo do servigo terceirizado;

14.10.2.3 Controle da jornada em consonancia com o que for reportado pela Contratada a fiscalizagdo
contratual quanto a eventuais desarranjos no decorrer da execugdo contratual;

14.10.2.4 Prestagdo dos servigos terceirizados em todas as Unidades ligadas ao Cemitério Municipal
(SEDUPP), sob fiscalizagao setorial.

14.10.3. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores ¢ fiscais, de conformidade.

14.10.4. As disposicdes previstas no Anexo I - Termo de Referéncia ndo excluem o disposto na Instrucdo
Normativa STDA n° 07, de 2024, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

14.11. Fiscalizacao Administrativa

14.11.1. A administragdo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o cumprimento das obrigagdes trabalhistas, a qual devera estar regular sob pena de rescisdo
contratual. (Instru¢ao Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 41)

14.11.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, a administragdo podera conceder um prazo
para que a contratada regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitacdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de proceder a regularizacdo
referida. (Instrugdo Normativa STDA n°® 07, de 2024, Art. 42)

14.11.3. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado. (Instru¢do Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 38)

14.11.4. Na fiscaliza¢do do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacoes:

14.11.4.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

14.11.4.1.1. No primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada deverd apresentar a seguinte
documentag¢do, conforme a Instru¢do Normativa STDA n° 07, de 2024, art.39:
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14.11.4.1.2. Rela¢do dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de
trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

14.11.4.1.3. Carteira de Trabalho ¢ Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos, devidamente
assinada pela contratada;

14.11.4.1.4. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servigos; e
14.11.4.2 No més seguinte ao da prestagdo dos servigos:

14.11.4.2.1 Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

14.11.4.2.2 Certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital ¢ Municipal do
domicilio ou sede do contratado;

14.11.4.2.3 Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

14.11.4.2.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

14.11.4.3. Mensalmente, acompanhados da nota fiscal de prestagdo dos servigos:
14.11.4.3.1. GFIP do més anterior ao més faturado;

14.11.4.3.2. Copia da folha de pagamento analitica do més faturado, em que conste como tomador o 6rgao
ou entidade contratante;

14.11.4.3.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos ao més faturado e copia de recibos de
depositos bancarios;

14.11.4.3.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagdo, entre
outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos
ao més faturado;

14.11.4.3.5. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato;

14.11.5. Entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da exting@o ou rescisdo do contrato,
apos o ultimo més de prestagdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

14.11.6. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

14.11.6.1 Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisoes
contratuais;

14.11.6.2 Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

14.11.6.3 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

14.11.6.4 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
item 14.11.4.1 acima deverao ser apresentados.

14.11.7. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar
termo de quitagdo anual das obrigagoes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adog¢do
de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva,
na prestagdo de servigos contratados.

14.11.8. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

14.11.9. Para fins de comprovagdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito
qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagdo, declaracdo de negativa de negociagdo, ata de
negociagado, dentre outros.
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14.11.10. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigagdes previstas neste item.

14.11.11. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizac¢des Sociais, sera exigida a comprovagao de
atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagdes.

14.11.12. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigagdes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia eletronica.

14.11.13. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os fiscais
ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mido de obra deverdo oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).

14.11.14. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

14.11.15. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condi¢des de habilitagdo
pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

14.11.16 A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigagOes trabalhistas ou suas condigoes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

14.11.17. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das obrigagoes
trabalhistas, previdenciarias ¢ para com 0 FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato 8 CONTRATADA
e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja
regularizada. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 121, §3°, inciso II)

14.11.18. Nao havendo quita¢do das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da contratada que
tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

14.11.19. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

14.11.20. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

14.11.21. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apos a comprovagdo, pela Contratada, do
pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao
de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

14.11.22. A Contratada ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execuc¢do do contrato.

14.11.23. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

14.11.24. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes contidas no Capitulo VIII da Instrucdo
Normativa STDA n° 07, de 2024.

14.11.25. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacGes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio que serd encaminhado ao
gestor do contrato.

14.12. Gestor do Contrato
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14.12.1. O gestor do contrato, em conjunto com o fiscal, ficara responsavel pela verificagdo do cumprimento
contratual pela contratada e, sempre que identificadas quaisquer irregularidades, devera notificar aquela para
prestar esclarecimentos e apresentar defesa formal. (Instru¢do Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 32)

14.12.2. Identificada a violagdo a lei ou contrato, devera ser instaurado processo de aplicacdo de penalidade,
conforme previsto na Lei n® 14.133, de 2021. (Instru¢@o Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 33)

14.12.3. O gestor do contrato devera acompanhar o cumprimento das obrigagdes trabalhistas por parte da
empresa prestadora de servigos e, sempre que necessario, efetuar diligéncias, por meio de solicitacdo de
documentos comprobatorios. (Instrugdo Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 34)

14.12.4. O gestor do contrato devera comunicar & empresa contratada, mediante correspondéncia eletronica
ou oficio com registro de recebimento, a constatagdo de eventuais irregularidades na execugdo do contrato
por parte da empresa, bem como os danos porventura causados por seus empregados, requerendo daquela a
adogdo das providéncias reparadoras e estabelecendo prazo para solugdo dos problemas apontados.
(Instrugcdo Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 35)

14.12.4.1. Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

14.12.4.2 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.12.4.3 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

14.12.4.4 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

14.12.5. O gestor do contrato devera fiscalizar ainda, durante toda a execucdo contratual, o cumprimento,
pela empresa contratada, das cotas de aprendizes, quando aplicavel ao caso, em consonancia com o Decreto
n° 9.579, de 22 de novembro de 2018. (Instru¢cdo Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 36)

XV — DA EXECUCAO/ENTREGA E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

15.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

15.1.1 Inicio da execucdo do objeto: a contratada devera iniciar a prestagdo dos servigos a partir da emissao
da ordem de servigos emitida pelo Municipio, devendo a Contratada, no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, alocar a mao de obra nos respectivos locais e nos horarios a serem fixados pela unidade,
informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servigos
contratados.

15.1.2 Os servigos terceirizados deverao ser prestados de modo impessoal, com cordialidade, zelo, destreza,
discricdo e higiene, além de seguir o que determina a legislagdo aplicavel ao exercicio das fun¢des ou
desempenho de atividades, bem como observancia ao Codigo Brasileiro de Ocupagdes (CBO), do Ministério
do Trabalho e Emprego. Estes dispositivos envolvem a alocagdo de mio de obra capacitada para
distribuicdes em postos fixados pelo Ministério.

15.1.3. A contratacdo sera executada no modelo posto de servico.

15.1.3.1. A execugdo dos servicos devera ocorrer nas dependéncias fisicas do Cemitério Municipal
(SEDUPP), em seus setores relacionados e, excepcionalmente, em local diverso, sob orientagdo técnica de
seus servidores, a fim de atender as necessidades do Cemitério.
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15.1.3.2. Serd realizada reunido preparatéria com a contratada para alinhamento das rotinas de
acompanhamento da execugdo, gestdo e fiscalizacdo, que devera ser cumprido durante toda a vigéncia
contratual.

15.1.4. De acordo com a necessidade levantada ¢ instruida no Documento de Formaliza¢do de Demanda, os
colaboradores a serem alocados na execucao dos servigos e atividades deverdo observar as especificagdes e
requisitos estabelecidos na tabela abaixo:

TABELA DE POSTOS

Posto Coveiro
CBO 5166-10
Formacgao Ensino fundamental completo
Experiéncia Minimo de 06 meses de atuacdo na

Administragdo Pablica ou Administracdo Privada

Jornada de Trabalho 12x36
Atividades a serem Auxiliar nos servigos funerarios;
desenvolvidas Construir, preparar, limpar, abrir e fechar sepulturas;

Realizar sepultamento;

Exumar e cremar cadaveres;

Trasladar corpos e despojos;

Conservar cemitérios, maquinas e ferramentas de trabalho;
Zelar pela seguranca do cemitério.

Posto Auxiliar de Servicos Gerais
CBO 5143-20
Formacio Ensino fundamental completo
Experiéncia Minimo de 06 meses de atuacdo na

Administragdo Publica ou Administracdo Privada

Jornada de Trabalho 44h e 12x36
Atividades a serem Limpar e higienizar as dependéncias fisicas, incluindo salas de
desenvolvidas velorio, capelas, escritorios, banheiros e areas de convivéncia.

Varrer e lavar pisos, corredores e patios.
Limpar vidros, moveis e objetos.

Repor materiais de higiene (papel toalha, papel higiénico, sabonete
liquido).

Recolher, separar e descartar corretamente o lixo e residuos,
incluindo restos de velas e coroas de flores, seguindo as normas de
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seguranca e ambientais.

15.1.4.1. Importante destacar que o referido desenho de cargo ¢ meramente norteador e ndo taxativo, logo,
ndo impede que os postos sejam ocupados por formacdes ou experiéncias diversas das elencadas acima,

desde que exista meios probatorios da expertise € experiéncia na area que atuara.
15.1.5. Competéncias e habilidades essenciais:

15.1.5.1. Conhecimentos Comuns desejaveis para todos os postos:

* Ensino fundamental completo;
* Minimo de 06 meses de atuacdo na Administragdo Publica ou Administra¢ao Privada;

15.1.6. Da descricao de tarefas relacionadas a execucdo do servico:
15.1.6.1. Aos auxiliares de servicos gerais:

15.1.6.1.1. Limpeza e Higienizacao:

a)Limpar e higienizar as dependéncias fisicas, incluindo salas de veldrio, capelas, escritdrios, banheiros e
areas de convivéncia.

b)Varrer e lavar pisos, corredores e patios.
¢)Limpar vidros, moveis e objetos.
d)Repor materiais de higiene (papel toalha, papel higiénico, sabonete liquido).

15.1.6.1.2. Gestao de Residuos:

a) Recolher, separar e descartar corretamente o lixo e residuos, incluindo restos de velas e coroas de
flores, seguindo as normas de seguranca e ambientais.

b) E o que mais for necessario considerando as normas da classe.

15.1.6.1.3. Aos coveiros:

15.1.6.1.3.1. Atividades Relacionadas ao Sepultamento e Exumacgao:

a)Preparacio do local: Abrir covas, gavetas ou jazigos, seja por escava¢cdo manual ou com uso de
maquinas, preparando o local para receber a urna funeraria.

b)Sepultamento (Inumacéo): Receber a urna, transportar o caixao, coloca-lo na sepultura ou jazigo e
realizar o fechamento do local, retirando excessos de terra ou materiais.

c)Exumacio: Realizar a retirada de restos mortais de acordo com as normas e prazos estabelecidos. Isso
envolve abrir o timulo, recolher cuidadosamente os 0ssos € outros residuos ¢ transferi-los para um saco
apropriado ou ossario.

d)Assisténcia e Respeito: Lidar com as familias enlutadas com sensibilidade, profissionalismo e respeito,
num momento de dor e luto.

15.1.6.1.3.2. Manutencio e Conservac¢ao do Cemitério
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a)Limpeza geral: Manter a limpeza e a organizagdo das sepulturas, jazigos, capelas e areas comuns do
cemitério.
b)Jardinagem: Realizar servigos de jardinagem, plantio e rega de plantas ornamentais em areas designadas.

c)Manutencio de estruturas: Efetuar a manutengio basica e, em alguns casos, a constru¢ao ou reparo de
jazigos e capelas.

d)Zeladoria e Fiscalizacdo: Zelar pela conservacao geral do cemitério e, em alguns casos, fiscalizar o
cumprimento das normas do local.

15.1.6.1.3.3 Logistica e Equipamentos

a)Uso de ferramentas: Operar ferramentas e equipamentos especificos, como pas, enxadas, chibancas,
cordas e carrinhos de transporte, além de EPIs (Equipamentos de Protecdo Individual) para seguranga ¢
higiene.

b)Organizacio de materiais: Manter as ferramentas e instrumentos de trabalho limpos e organizados.

c)Controle de normas: Seguir as normas e regulamentos estabelecidos para cada procedimento, garantindo
a conformidade legal e sanitaria.

d)E o que mais for necessario considerando as normas da classe.

15.2. LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

15.2 Os servigos serdo prestados nos enderecos ¢ horarios Cemitério Municipal Nossa Senhora Aparecida -
R. Vicondessa Cavalcante, 36 - Poco Rico, Juiz de Fora - MG, 36020-070, constantes no item 8.13 do Anexo
L

15.2.1 A Contratante podera efetuar a redistribui¢ao dos postos de trabalho ou ainda a alteragdo do horario de
seu funcionamento, de acordo com o interesse da Administragdo, mas sempre em observancia as legislagoes
pertinentes.

15.3. ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS
15.3.1 A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

15.3.1.1 Quanto a frequéncia e periodicidade, os servigos de terceirizagdo deverdo ser prestados conforme
horéarios ¢ enderegos fixados nos itens 1.1 ¢ 8.13 do Anexo I, ou em localidades eventuais do Municipio de
Juiz de Fora a fim de atender as necessidades do Cemitério.

15.3.2.1 A area competente realizara, quando do inicio da execucdo dos servigos, a indicacdo dos horarios
que serdo aplicados, respeitando os intervalos para repouso e alimentagdo indicados na Convengdo Coletiva
de Trabalho da categoria. Esta contratacio nido prevé a opcdo da modalidade de teletrabalho.

15.3.3 A compatibilizagdo do horario de funcionamento dos setores ligados ao Cemitério Municipal
(SEDUPP) ¢ da jornada de trabalho levara em conta o interesse da Administragdo bem como a observancia
as legislag¢Ges pertinentes.

15.3.4 Para os trabalhos realizados em feriados, devera ser adotado o regime de compensagdo da jornada a
ser acordado entre empresa ¢ fiscal do contrato.

15.3.5 Em hipoétese alguma podera haver, prestacio de hora extra ou compensa¢ao em banco de horas,
salvo os casos previstos no item supra.

15.3.6 O registro da jornada de trabalho dos trabalhadores alocados no contrato, em cada unidade, sera feito
por ponto eletronico. A instalagdo do aparelho biométrico sera de responsabilidade da Contratada. Caso haja
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alteracdo de algum dos enderecos fixos, a empresa contratada devera implantar a biometria no novo
enderego, sem Onus para a Contratante.

15.3.7 Os mecanismos formais de comunicagdo entre a Administracdo Publica - Contratante e a Contratada
se dara por documentos oficiais como oficios, memorandos, e-mails, aplicativo de mensagens instantaneas
ou similares que permitam a troca de informacgdes em tempo habil e de acordo com a demanda apresentada.

15.3.8 A Contratada devera designar prepostos que atendam as categorias de postos a serem contratados, ou
seja, 1 preposto responsavel pela categoria 'auxiliar de servigos gerais e coveiro'.

15.3.8.1 Para a funcdo de preposto, sera necessaria a indicagdo de uma pessoa dedicada exclusivamente a
essa funcdo. Isso visa garantir o integral cumprimento das disposigdes contidas no item 6.7 do Anexo 1.

15.4. FISCALIZACAO SETORIAL

15.4.1. A figura do fiscal setorial é o responsavel pelo acompanhamento da execuc¢do do contrato nos
aspectos técnicos ¢ administrativos quando a prestagao dos servigos ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgao.

15.4.1 Devera ser designado para atuar como fiscal setorial 01 servidor publico para cada unidade.

15.4.1 O recebimento provisorio dos servigos nas referidas unidades ficara a cargo do fiscal setorial de cada
unidade, conforme descrigdo supra.

15.5. ATRIBUICOES DO FISCAL SETORIAL

15.5.1. Durante a execugdo do objeto, na fase do recebimento provisorio, o fiscal setorial designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir
para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas. (Instrugdo Normativa
STDA n° 07, de 2024, art. 47).

15.5.2. O fiscal anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas e/ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

15.5.3. Cabera ao fiscal setorial solicitar a cobertura dos postos de trabalho sempre que houver falta de
funcionario e, para tanto, devera comunicar ao preposto da contratada, bem como ao gestor do contrato.
(Instrugdo Normativa STDA n° 07, de 2024, art. 48)

15.5.4. Informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas convenientes, a situa¢do que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §2°)

15.5.5. O fiscal setorial do contrato devera apresentar ao preposto da empresa contratada a avaliagdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e de qualidade da prestagdo dos servigos
realizada. (Instru¢do Normativa STDA n° 07, de 2024, art. 50)

15.5.6. O fiscal setorial podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos.
(Instrugdo Normativa STDA n° 07, de 2024, art. 54)

15.5.7. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal setorial nos seguintes termos:

a) elaborar relatorio circunstanciado, em consonancia com as suas atribuigdes, contendo o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato e demais documentos que julgarem
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necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo; e

b) quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatorio circunstanciado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagéo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

15.5.8. Os relatorios circunstanciados dos fiscais setoriais serdo elaborados em consondncia com o disposto
no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos da Controladoria Geral do Municipio aprovado pela
Instrugdo Normativa 66 de 18 de abril de 2023, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

15.5.9. DA COBERTURA E SUBSTITUICAO DE POSTOS

15.5.10. Em caso de auséncia do profissional alocado em qualquer posto de trabalho, sera descontado, do
faturamento mensal, o valor correspondente ao nimero de horas ou minutos ndo atendidos, sem prejuizo das
demais sancdes legais e contratuais.

15.5.11. A Contratada devera suprir, por meio de outro profissional que atenda aos requisitos minimos de
qualificacdo exigidos, a auséncia de funcionario no posto de trabalho, no prazo de até 2 (duas) horas,
contados da solicita¢do do fiscal técnico do contrato.

15.5.12. A solicitagdo de cobertura do profissional sera feita pelo fiscal do contrato por meio do enderego
eletronico informado pela Contratada, através de oficio gerado no sistema ldoc e o prazo sera contado a
partir do horario do recebimento da comunicagao pela contratada. O oficio serd considerado recebido, apds a
confirmac¢do de entrega automatica encaminhada pelo sistema, independentemente de confirmagido de
recebimento por parte da empresa.

15.5.13. Serdo igualmente aceitas solicitagdes de cobertura de postos realizadas por meio de outros canais de
comunicacdo, desde que estes se revelem eficazes para a resolugdo da auséncia.

15.5.14. O posto vago so sera preenchido apos autorizagdo do fiscal do contrato.

15.5.15. Fica facultado ao fiscal técnico/setorial do contrato autorizar previamente a Contratada a suprir
automaticamente os postos vagos durante determinados periodos ou em determinadas hipoteses, como férias
¢ atestados médicos. Nesse caso, o prazo para realizar a cobertura sera contado a partir da auséncia do
funcionario.

15.5.16. A Contratada devera substituir definitivamente, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, sempre
que exigido pelo Contratante, mediante justificativa apresentada pela fiscalizag¢ao, qualquer profissional no
posto de trabalho cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes
ou insatisfatorios a disciplina da unidade ou ao interesse do servigo publico, nos termos das normas internas
do Cemitério Municipal (SEDUPP).

15.5.17. E vedado o retorno dos empregados substituidos as dependéncias do Contratante para cobertura de
licengas, dispensas ou suspensdo de outros profissionais.

15.5.18. A Contratada deve manter nas dependéncias do Contratante cadastro atualizado de profissionais
aptos a substituir ou realizar coberturas eventuais e que tenham a qualificagdo minima exigida para o posto,
em quantidade suficiente para atender eventuais necessidades, como problemas de saude, férias, licengas,
substitui¢des, entre outros casos. O cadastro deverd ficar disponivel a partir de 2 (dois) dias uteis do inicio da
vigéncia contratual. O fiscal do contrato podera verificar o cumprimento dessa obrigacdo a qualquer
momento.
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15.5.19. A remuneragdo do profissional em substituicdo ou em cobertura serd a mesma prevista para a
remuneracdo do posto, devendo ser recolhidos os encargos correspondentes e previstos contratualmente,
conforme previsdo legal.

15.5.20. A cobertura de profissional(is) no Posto de Trabalho em decorréncia de faltas, auséncias, ¢ outros
devera ser comprovada até o fim do més em que ocorreu a cobertura, mediante declaragdo propria emitida
pela Contratada, devendo nela constar: o nome do empregado faltoso, bem como daquele que efetuou a
cobertura no Posto de Trabalho e, ainda, o horario de inicio e de final da cobertura, para verificagdo do
cumprimento do horario de funcionamento do Posto de Trabalho, a fim de que seja efetuada glosa de valores,
se for o caso.

15.6. CONTROLE DE JORNADA

15.6.1. E atribuicio da contratada o controle da jornada e seus intervalos em observancia aos limites diarios
estabelecidos por Lei. Dessa forma, a Contratada reporta a fiscalizagdo contratual quanto a existéncia de
eventuais desarranjos no decorrer da execucdo contratual, a0 passo em que a empresa monitora e estabelece
sancdes ao colaborador que descumprir normativos vigentes.

15.6.2. Esta contratagdo nao prevé materiais especificos para desempenho dos servigos terceirizados.

15.7.2. Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1", inciso IIl, da Lei n" 14.133, de 2021): o prazo de
garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

15.8. DA CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO

15.8.1. De modo a resguardar o interesse da Administragdo Publica, bem como buscar garantir a prote¢do do
trabalhador terceirizado, segue o contido conforme Acoérddo 1207/2024 do TCU, o edital licitatorio deve
contemplar dispositivos que estabelegam:

15.8.1.1 A exigéncia para que o licitante entregue junto com sua proposta de pregos uma declaracdo
informando o enquadramento sindical da empresa, a atividade econémica preponderante ¢ a justificativa para
adoc¢do do instrumento coletivo do trabalho em que se baseia sua proposta;

15.8.1.2 A exigéncia para que o licitante apresente copia da carta ou registro sindical do sindicato a qual ele
declara ser enquadrado, em razao do regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou por forga de
decisdo judicial,

15.8.1.3 A responsabilidade da empresa licitante nas situagdes de ocorréncia de erro no enquadramento
sindical, ou fraude pela utilizagdo de instrumento coletivo incompativel com o enquadramento sindical
declarado ou no qual a empresa ndo tenha sido representada por o6rgdo de classe de sua categoria, que dai
tenha resultado vantagem indevida na fase de julgamento das propostas, sujeitando a contratada as sancdes
previstas no art. 156, incisos Il e IV, da Lei 14.133/2021;

15.8.1.4 A responsabilidade exclusiva da empresa contratada pelo cometimento de erro ou fraude no
enquadramento sindical e pelo eventual 6nus financeiro decorrente, por repactuacdo ou por forga de decisdo
judicial, em razao da necessidade de se proceder ao pagamento de diferencas salariais e de outras vantagens,
ou ainda por intercorréncias na execu¢do dos servigos contratados, resultante da adocdo de instrumento
coletivo do trabalho inadequado;
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15.8.1.5 A aderéncia a convencao coletiva do trabalho a qual a proposta da empresa esteja vinculada para
fins de atendimento a eventual necessidade de repactuagdo dos valores decorrentes da mado de obra,
consignados na planilha de custos e formacdo de pregos do contrato, em observancia ao disposto no inc. II do
art. 135 da Lei 14.133/2021.

15.8.2 Em razdo das particularidades dos servigos objeto da presente contratacdo sera exigida a paridade
entre os valores de salarios previstos na proposta apresentada pela CONTRATADA e os salarios
efetivamente pagos a seus empregados durante a execugdo contratual.

15.8.3 Nos termos do Decreto 12.174/2024, na contratagao de servigos continuos com dedicagdo exclusiva
de mdo de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e
formagdo de precos, valor igual ou superior ao org¢ado pela administra¢do, que correspondera a soma do
salario ¢ do auxilio-alimentagao.

15.9. UNIFORMES E EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL

15.9.1. E imprescindivel que a contratada fornega uniformes e equipamentos de protecdo individual (EPIs).
Todos os funcionarios da contratada deverdo exercer suas atividades uniformizados, portando identificagdo
no proprio uniforme ¢ utilizando EPI, conforme definicdo nos quadros abaixo, que sdo exigidos, também,
pelo Ministério do Trabalho € Emprego;

15.9.2. O uniforme exclusivo para o servico de auxiliar de servicos gerais e coveiro devera compreender as
seguintes pecas do vestuario:

Categoria Itens Quant. por| Unid. | COVEIRO | ASG TOTAL
colaborado
r

Uniforme |Calga brim pesado reforcada entre 2 UN 14 -- 28
pernas, Cor marrom escuro

Uniforme |Calca brim pesado, cor cinza escuro 2 UN -- 12 24

Uniforme | Camisa de malha manga longa, 2 UN 14 -- 28
poliéster, gola careca, cor cinza

Uniforme |Camisa de malha manga longa, 2 UN -- 12 24
poliéster, gola careca, cor amarela
clara

Uniforme |Camisa de malha manga curta, 3 UN 14 -- 42
poliéster, gola careca, cor cinza

Uniforme |Camisa de malha manga curta, 3 UN -- 12 36
poliéster, gola careca, cor amarela
clara

15.9.3. Deverdo ser fornecidos aos auxiliares de servicos gerais e coveiros com incidéncia de insalubridade
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coveiro e uma para cada servigos gerais);
EPI Oculos protecio com lente escura (um para cada 1 UN 14 12 26
coveiro € uma para cada servigos gerais);
EPI Bota de seguranga ocupacional, PVC, cabedal em 1 PAR 14 12 26
couro, bico PVC e solado bidensidade (uma para cada
coveiro e uma para cada servicos gerais);
EPI Maéscara facial com respirador, com um filtro, para 1 UN 14 -- 14
gases e vapores organicos (uma para cada coveiro);
EPI 6 unidades faceshield (protetor facial), material -- UN 6 -- 6
acrilico;
EPI 6 pares de perneira de protecdo sem velcro, para -- PAR -- 6 6
rogador, com 3 talas de protecédo;
EPI 6 aventais PVC forrados, na cor preta; -- UN 6 - 6
EPI 6 abafadores de ruido; - UN 6 -- 6
EPI 10 pares de luvas em latex, cano longo; -- PAR 10 -- 10
EPI 4 6culos de protegdo para produtos quimicos; -- UN -- 4 4
EPI 4 placas sinalizadoras CUIDADO PISO MOLHADO; -- UN -- 4 4
EPI 1 (um) par de botas de borracha por funcionario da -- UN -- 12 12
limpeza;

15.9.4. Deverdo ser fornecidos aos auxiliares de servigos gerais
desinfeccdo, os quais deverdo respeitar as seguintes especificacoes:

os seguintes Materiais de limpeza e

Categoria Itens Unid. | COVEIRO| ASG TOTAL

Material de limpeza e |Agua Sanitaria 24 litros (2 caixas); | Litros - 48 48
desinfeccdo

Material de limpeza e [Multiuso 8 unidades; UN -- 8 8
desinfeccao

Material de limpeza e [Detergente liquido 1 galdo de 5 Litros -- 5 5
desinfeccdo litros;

Material de limpeza e [Sabdo em Po 4 kilos; KG -- 4 4
desinfeccao

Material de limpeza e |Sabdo em Barra 5 barras (1 pacote);| UN -- 5 5
desinfeccdo

Material de limpeza ¢ |Pano de Chéo 10 unidades; UN - 10 10
desinfeccao

Material de limpeza e |Flanela 5 unidades; UN -- 5 5
desinfeccédo

Material de limpeza ¢ |Alcool Liquido 70% (70° INPM) 7 | Litros -- 7 7
desinfeccao litros;

Material de limpeza e [Desinfetante 12 litros (1 caixa); Litros -- 12 12
desinfeccédo

Material de limpeza ¢ |[Removedor de Sujeiras Pesadas 1 Litros -- 5 5
desinfec¢do galdo de 5 litros;

Material de limpeza e | Desinfectante a Base de Litros -- 10 10
desinfeccdo Quaternario de Amonia 10 litros;

Material de limpeza e |Esponja de pia 10 unidades; UN -- 10 10
desinfeccdo

Material de limpeza e |Conjunto de pa coletora com tampa - - - -
desinfec¢do e vassoura, em numero suficiente

para atender aos servigos.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/E1C0O-F5E6-4019-76CE e informe o codigo §1C0-FHE6-{1019-76CE

Assinado por 1 pessoa: CIDINHA LOUZADA

=



PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

34

15.9.5 Deverdo ser fornecidos aos auxiliares de servicos gerais e coveiros as seguintes ferramentas, as
quais deverdo respeitar as seguintes especificagdes:

Categoria Itens Quant. por | Unid. |COVEIRO|ASG | TOTAL
colaborador
Ferramenta |14 unidades de pa de bico de ferro, cabo madeira, 1 UN 14 -- 14
120cm;
Ferramenta |6 picaretas ALVIAO em aco e cabo madeira 90cm; - UN 6 - 6
Ferramenta |2 marretas cabo longo, oitavado, ago refor¢ado, -- UN 2 -- 2
GRANDE, 2kg;
Ferramenta |1 furadeira/parafusadeira de impacto, profissional, 1/2 -- UN 1 -- 1
polegada, a bateria pro CORE 18V com carregador, 2
baterias, com kit completo para METAL E
ALVENARIA, marca BOSCH GSB 18V-150
BITURBO BRUSHLES;
Ferramenta |2 colheres de pedreiro TRAMONTINA G; -- UN 2 -- 2
Ferramenta |2 desempenadeiras TRAMONTINA; -- UN 2 -- 2
Ferramenta |1 soprador de folhas, a gasolina, 26cc, 2T; -- UN -- 1 1
Ferramenta |1 motopodador, podador de galhos em altura, a -- UN -- 1 1
gasolina, 2T, 33cc, 1,3hp, com extensor;
Ferramenta |1 carrinho de limpeza funcional basic black, com bolsa -- UN -- 1 1
em vinil amarela sem ziper;
Ferramenta |1 jateadora industrial (4gua sob pressdo); -- UN -- 1 1
Ferramenta | Aspirador de po industrial 2000W, 110v; -- UN -- 1 1
Ferramenta |Mangueira de jardim com 30m; -- UN -- 1 1

15.9.6. A contratada devera manter registro atualizado e individual do fornecimento/substituicio de
EPI entregue a cada funcionario. Esse registro deve estar presente na Ficha Funcional do funcionario nas
unidades em que haja a prestagdo de servigo.

15.9.7. A contratada devera, no primeiro dia da prestagdo dos servigos; apresentar a ficha a que se refere o
item supra, devidamente atualizado e assinado pelos colaboradores;

15.9.7.1. Deverdo ser entregues 02 conjuntos completos ao empregado no inicio da execucdo do contrato,
devendo ser substituido 02 (dois) conjuntos completos de uniformes semestralmente, ou a qualquer época em
que se faca necessario, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds comunicag¢do escrita do
contratante, sempre que ndo atendam as condi¢des minimas de apresentagao;

15.9.7.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os parametros
minimos estabelecidos na tabela constante no item 5.6.1 do Anexo 1.

15.9.7.3 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.
Procedimentos de transigdo e finalizacao do contrato

15.9.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

15.10. DO RECEBIMENTO
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15.10.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico,
setorial e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133)

15.10.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestagdo dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

15.10.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

15.10.3.1. O fiscal setorial do contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados, em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato. (Instru¢do Normativa
STDA n° 07, de 2024, Art. 55)

15.10.3.2. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo, pela contratada, do pagamento dos
salarios e obrigagOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS, dentre outros, do més anterior, emitindo
relatdrio que sera encaminhado ao gestor do contrato. (Instrucdo Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 43)

15.10.4. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

15.10.5. O Contratado fica obrigado a reparar, cotrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugo
ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do ndo atestar a ultima e/ou inica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

15.10.6. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Gnica medig¢ao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 de art.
140 da Lei n° 14.133, de 2021)

15.10.7. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclus@o de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

15.10.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes no Anexo I - Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicag@o das
penalidades.

XVI- DAS OBRIGACOES DAS PARTES
16.1. Da Unidade Requisitante CONTRATANTE:

16.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato e exigir o cumprimento de todas as obrigagdes
assumidas pelo Contratado, de acordo com o Contrato ¢ seus Anexos.

16.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste instrumento ¢ Termo de Referéncia.

16.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
executado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

16.1.4. Comunicar ao Contratado para que emita Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, com vistas a liquidacdo e pagamento, no caso de divergéncia acerca do cumprimento das obrigagdes
assumidas, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021.

16.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos no Contrato.
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16.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial das obrigagdes contratuais,
na forma prevista na lei e no Contrato.

16.1.7. Dar ciéncia a Procuradoria-Geral do Municipio, com vistas a adog¢ao de eventuais medidas judiciais,
em caso de descumprimento de obrigagdes pelo Contratado.

16.1.8. Emitir decisdo fundamentada sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucdo do
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

16.1.8.1. O Contratante tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento, para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

16.1.9. Responder aos eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, admitida a prorrogagdo motivada, por uma
Unica vez, por igual periodo.

16.1.10. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado perante
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

16.1.11. O Contrato ndo configura vinculo empregaticio entre os trabalhadores ou sécios do Contratado ¢ o
Contratante.

16.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de
descumprimento de clausulas contratuais, na forma do art. 137, § 4°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

16.2. Da Sociedade Empresaria CONTRATADA

16.2.1. O Contratado devera cumprir todas as obrigagdes constantes do Contrato e em seus Anexos,
assumindo, como exclusivamente seus, os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto.

16.2.2. Executar o objeto especificado na ordem de servico/contrato, de acordo com as necessidades e o
interesse da Unidade Requisitante, obedecendo rigorosamente os prazos ¢ as condi¢des estabelecidas no
contrato.

16.2.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo ¢ conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas do Contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a
legislagdo de regéncia.

16.2.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

16.2.5. Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do servi¢o prestado, reservando ao
Municipio o direito de recusa-lo caso nao satisfaca aos padrdes especificados.

16.2.6. Comunicar imediatamente a Unidade Requisitante, quando for o caso, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo
necessarias.
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16.2.7. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da execucdo do
objeto, seja por vicio de execugdo ou por acdo ou omissao de seus empregados.

16.2.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do Contrato.

16.2.9. Manter durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigOes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

16.2.10. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do Contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n® 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por cles
solicitados.

16.2.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa
do Consumidor (Lei n® 8.078/1990), bem como por todo ¢ qualquer dano causado a Administragdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual
pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia o valor
correspondente aos danos sofridos.

16.2.12. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do Contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagdo (art. 116 da Lei n°® 14.133/2021).

16.2.13. Guardar sigilo sobre todas as informagodes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato.

16.2.14. A empresa devera observar, quando da alocacdo dos seus funcionarios as habilidades
interpessoais/condutas esperadas:

* Responsabilidade, discrigdo, higiene, honestidade, empatia e urbanidade;

* Iniciativa para o desempenho das atribuicdes demandadas;

* Aptiddo para aprender novos conhecimentos e atividades;

* Atuacdo colaborativa para harmonia entre as equipes;

* Sigilo sobre documentos, informagdes e assuntos tratados em decorréncia do cargo ocupado;
» Comunicacao clara, adequada, desenvolta e cordial;

* Postura adaptavel e flexivel as atividades que sao desenvolvidas;

* Manter boa apresentagdo e higiene no trabalho;

* Manter postura compativel com as atividades;

* Zelo pela seguranca, limpeza e conservagdo dos alimentos, equipamentos e instalag¢des;
* Cumprimento das normas e determinagoes legais;

 Abstencdo da execucdo de atividades alheias e estranhas aos objetivos do contrato;

» Cumprir os horarios de trabalho, permanecendo durante o periodo determinado;

XVII — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

17.1. O licitante e o contratado serdo responsabilizados administrativamente pelas infragdes estabelecidas no
Art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021.

17.2. O Contratado que cometer qualquer das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021,
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes, previstas no art. 156 da
Lei Federal n® 14.133/2021:
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a) Adverténcia, no caso de dar causa a inexecugdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposi¢do
de penalidade mais grave;

b) Multa administrativa, calculada conforme previsao do art. 156, § 3°, da Lei Federal n® 14.133/2021;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, aplicada nos casos previstos no art. 156, §
4°, da Lei Federal n° 14.133/2021;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, aplicada nos
casos previstos no art. 156, § 5°, da Lei Federal n° 14.133/2021;

17.3. A aplicagdo da sangdo prevista na alinea “b” observara os seguintes parametros:

17.3.1. 0,1% (um décimo por cento) até¢ 1% (um por cento) por dia 1til sobre o valor da parcela em atraso do
Contrato, em caso de atraso no fornecimento, a titulo de multa moratoria, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias tteis.

17.3.1.1. Apos o décimo quinto dia util e a critério da Administracdo, no caso de fornecimento com atraso,
podera ocorrer a ndo—aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da
obrigagdo assumida.

17.3.2. 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do Contrato, em
caso de atraso no fornecimento por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inadimplemento
parcial da obrigacao assumida;

17.3.3. 15% (quinze por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo atendido
do Contrato, em caso de inadimplemento total da obrigagdo, inclusive nos casos de extingdo por culpa da
Contratada; e sem prejuizo da rescis@o unilateral da avenca;

17.3.4. 0,1% (um décimo por cento) do valor do Contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja
para reforgo ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior
a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Unidade Requisitante a promover a rescisdo do Contrato.

17.3.5. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

17.4. A sangdo estabelecida no item 17.2, “d” sera precedida de analise juridica e observara as regras
previstas no art. 156, § 6°, I e II, da Lei Federal n° 14.133/2021;

17.5. As sangOes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 17.2 poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a prevista na alinea “b” do mesmo item.

17.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

17.6.1. Caso a Contratada nao tenha nenhum valor a receber do Contratante, ser-lhe-a4 concedido o prazo de
10 (dez) dias uteis, contados de sua Notificagdo, para efetuar o pagamento da multa. Apds esse prazo, nao
sendo efetuado o pagamento, poderd a Administragdo proceder a cobranca judicial da multa.

17.7. A aplicagdo das sangdes previstas no item 17.2 nio exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.
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17.8. Na aplicagdo da san¢@o prevista no item 17.2, alinea “b”, serd facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

17.9. As multas previstas neste instrumento ndo possuem carater compensatorio, €, assim, o pagamento delas
ndo eximira a Contratada de responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das infragdes cometidas.

17.10. As multas ¢ penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das sang¢des civeis ou penais cabiveis, ou
processo administrativo.

17.11. A aplicagdo das multas independera de qualquer interpelacdo judicial, sendo exigivel desde a data do
ato, fato ou omissdo que lhe tiver dado causa, apos instauracdo de Processo Administrativo respeitados os
direitos a ampla defesa e ao contraditorio.

17.12. A aplicagdo das sangdes previstas no item 17.2, alineas “c” e “d”, requerera a instaura¢do de
processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir, sendo observados conforme o caso o Art. 158, § 1° ao § 4° da Lei Federal n® 14.133/2021.

17.13. Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitagdes e contratos
da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos na referida Lei.

17.14. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

17.15. A aplicacgdo das san¢des de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaragdo de inidoneidade para
licitar e contratar devera ser comunicada a Controladoria Geral do Municipio, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da sua aplicacdo, que informara, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), na forma do art. 161 da
Lein® 14.133/2021.

17.16. E admitida a reabilitagio do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, observados os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

17.17. As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas no 6rgao Oficial de Imprensa do Municipio.

17.18. A aplicagdo de penalidades previstas para os casos de inexecu¢do do objeto, erro de execugdo,
execucdo imperfeita, atraso injustificado, inadimplemento e demais condutas ilicitas sera de competéncia da
autoridade gestora da despesa, nos termos do art. 156, da Lei Federal n° 14.133/2021.

17.19. A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, € nos termos da lei, levara em consideragao:

a) a natureza ¢ a gravidade da conduta do infrator,

b) as peculiaridades do caso concreto,

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes,

d) o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade, e,

e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
o6rgaos de controle.
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17.20. A autoridade gestora da despesa podera, ainda, sem carater de penalidade, declarar rescindido o
contrato por conveniéncia administrativa ou interesse publico, conforme disposto no Capitulo VIII - Das
Hipoteses de Extingdo dos Contratos, art. 137-139 da Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteragdes.

XVIII - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
18.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
18.1.1 Néo produzir os resultados acordados;
18.1.2 Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

18.1.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.2 A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

18.2.1. Critérios de Avaliacao:
18.2.1.1 Preenchimento de Postos: Avaliagdo do preenchimento de cada posto de trabalho.
18.2.1.2 Postos Vagos: Verificacdo da existéncia de postos de trabalho nao preenchidos.

18.2.1.3 Cobertura de Postos: Avaliacdo da proporgdo de postos de trabalho preenchidos em relagdo ao total
a ser contratado.

18.2.1.4 Jornada Completa ou Parcial: Verificacdo do cumprimento da jornada de trabalho estabelecida para
cada funcionario.

18.2.2 Procedimentos de Avaliacao:
18.2.2.1 Avaliagao Periodica:
18.2.2.1.2. A avaliagao dos critérios mencionados sera realizada de forma periodica.

18.2.2.1.3 A contratante podera realizar inspegdes in loco para verificar o cumprimento dos critérios
acordados.

18.2.2.1.4. Os resultados da avaliagdo serdo documentados e comunicados a contratada, que terd a
oportunidade de apresentar eventuais justificativas ou planos de melhoria, quando aplicavel.

18.3. Do pagamento

18.3.1. Ressalta-se que é vedada a Contratada a vinculagdo da efetivacdo do pagamento mensal dos salarios
dos profissionais ao recebimento mensal do valor afeto ao Contrato celebrado com a Contratante, sob pena
de aplicacdo das penalidades previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

18.3.2. Caso a Contratada ndo efetive o pagamento até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencido,
a Contratante suspendera o pagamento até que a situacdo seja regularizada ou até que seja adotado o
procedimento necessario para regularizagao da situagao.

18.3.4. Junto a Nota Fiscal, a Contratada devera disponibilizar as informagdes e os documentos exigidos para
pagamento neste Termo de Referéncia.

18.3.5. A ndo disponibilizacdo das informagdes e dos documentos exigidos no subitem anterior caracteriza
descumprimento de clausula contratual, sujeitando a Contratada a aplicacdo da penalidade.
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18.3.6. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS podera ensejar
0 pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

18.3.7. Os servicos prestados deverdo ser faturados mensalmente, utilizando-se o critério de més comercial
(30 dias).

18.3.7.1. Para as admissoes que ocorrerem dentro do més, aplicar-se-a o seguinte calculo:

(Custo unitario/30) * n° dias trabalhados

18.3.8. Nos casos previstos no item anterior, para os meses que possuirem 31 (trinta e um) dias, considerar-
se-a 0 31° (trigésimo primeiro) dia para efeitos no calculo do custo do servigo prestado.

18.3.9. Devera ser descontado no faturamento mensal 1/30 (um trinta avos) relativos a falta sem cobertura,
quando for o caso.

18.3.10. A contratada devera encaminhar, todo dia 20 (vinte) de cada més, a relacdo de faltas ocorridas
dentro do més anterior, acompanhadas de suas comprovagdes, bem como a indicagdo das coberturas, quando
for o caso, ao fiscal setorial, que fara a devida validacao.

18.3.11. A contratada devera encaminhar, até o dia 25 (vinte e cinco) de cada més, a validagdo do fiscal
setorial ao Departamento de Servigos Corporativos, acompanhado da planilha de medigdo do faturamento.

18.3.12. A planilha de faturamento sera conferida e validada pela Supervisdo II de Procedimentos
Operacionais e Faturamento, do DESC.

18.3.13. Apos liberagdo, sera autorizada a emissdo de nota fiscal por parte da contratada.

18.3.14. A contratada devera encaminhar a nota fiscal, acompanhado da documentagdo comprobatoéria,
exclusivamente por meio eletronico, via sistema “Prefeitura Agil”, impreterivelmente entre o 6° (sexto) e o 7°
(sétimo) dia 1til do més subsequente ao da prestagdo dos servigos.

18.3.15. Apos a conferéncia, as notas serdo encaminhadas para atesto ¢ processamento.
18.3.16. Da documentagdo comprobatoria:

18.3.16.1. A contratada devera entregar no Departamento de Servigos Corporativos (DESC), do sexto ao
sétimo dia util dia util do més subsequente a prestacdo do servigo, as notas fiscais protocoladas pelo
Prefeitura agil, a fim de serem conferidas para execugdo ¢ pagamento da despesa, sob pena de frustrar o
pagamento pelo contratante na data estabelecida, sem prejuizo da eventual aplicagdo de penalidade.

18.3.16.1.1. A nota fiscal devera ser acompanhada de documentagdo comprobatoria de regularidade
constituida de:

a) Copia de Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (do més anterior ao meés
faturado).

b) Copia da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social (do més anterior ao més faturado).
¢) Certidao de Regularidade do FGTS.

d) Certiddo negativa de Débitos Municipais.

¢) Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas.

f) Certiddo Conjunta negativa relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.

g) Certidao negativa de Débitos Tributarios referente a Secretaria do Estado da Fazenda.

h) Comprovante de pagamento de salario dos terceirizados (referente a competéncia faturada).

1) Comprovante de pagamento de beneficios previstos na CCT (vale-transporte, vale-alimentagdo e outros,
todos referentes a competéncia faturada)

j) Comprovante da GFIP/ SEFIP de todos os terceirizados.
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18.3.17. CESSAO DE CREDITO

18.3.17.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos ¢ de
acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

18.3.17.2. Serdo vedadas as cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020 (sistema Antecipa Gov).

18.3.17.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obriga¢do contratual de cumprimento de todas as
condi¢Oes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cess@o de crédito e
a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

18.3.17.4. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento ¢ todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto
de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

18.3.17.5. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

18.3.18. Conta-Depdésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

18.3.18.1. Conta-Depésito Vinculada

18.3.18.1.1. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigac¢Ges trabalhistas, previdencidrias e com
FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depo6sito Vinculada a que se refere o Anexo XII da
IN SEGES/MP n. 05/2017, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

18.3.18.1.1. Na presente contratagdo, a conta-deposito vinculada ¢é isenta de tarifas bancarias.

18.3.18.1.1. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando nao
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até 0 momento da regularizagdo, sem
prejuizo das sangdes cabiveis.

18.3.18.1.1. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administragdo, os valores
retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuigdes
sociais e FGTS decorrentes.

18.3.18.1.1. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de suas repercussdes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-deposito vinculada
especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para movimentagao, e que somente serdo liberados
para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condig¢Ges estabelecidas no item 1.5 do anexo
VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.
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18.3.18.1.1. O montante dos depositos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da 1IN SEGES/MP
n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracdo, cuja movimentagdo dependera de autorizagdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratagdo e
sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagdes:

18.3.18.1.1. 13° (décimo terceiro) salario;

18.3.18.1.1. Férias e um terco constitucional de férias;

18.3.18.1.1. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; ¢
18.3.18.1.1. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

18.3.18.1.1. Os percentuais de provisionamento ¢ a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XII
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

18.3.18.1.1. O saldo da conta-deposito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanga pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratagdo e
institui¢do financeira. Eventual alteracdo da forma de corregdo implicara a revisdo do Termo de Cooperagdo
Técnica.

18.3.18.1.1. Os valores referentes as provisoes mencionadas no Anexo I - Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que
vier a prestar 0s servigos.

18.3.18.1.1. O contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de
eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

18.3.18.1.1. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios da
ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmagdo
da ocorréncia da situacdo pela Administragao, serd expedida a autorizagdo para a movimentagao dos recursos
creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a Institui¢do Financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatorios pela empresa.

18.3.18.1.1. A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

18.3.18.1.1. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados
da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigacdes
trabalhistas.

18.3.18.1.1. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos
servigos contratados, quando couber, € apds a comprovacao da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n°
05/2017.

XIX — DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

19.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
podera impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de esclarecimento.

19.2. A IMPUGNACAO e/ou PEDIDO DE ESCLARECIMENTO DEVERAO ser feitos
EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA no sistema
www.portaldecompraspublicas.com.br.

19.3. Acolhida a impugnagdo, que implique em eventual modificagdo no edital, culminara na
defini¢do e publicacdo de nova data para a realizacdo do certame.
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19.4. As impugnagdes ¢ pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no certame, salvo
quando se amolda ao art. 55, paragrafo 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

19.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

19.5. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes ¢ a administragao.

19.6. As respostas as impugnagdes € aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem
geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos
licitantes, seu acompanhamento.

19.7. A petigdo de impugnacao apresentada por empresa deve ser firmada por aquele que tem poderes de
representagdo com login e senha no sistema de operacionaliza¢do do certame.

XX — DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia ttil subsequente, no mesmo
horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicag¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

20.2. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nio alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificagdo.

20.3. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

20.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administrag@o, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranga da contratagao.

20.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas ¢ a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou
do resultado do processo licitatorio.

20.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do comego ¢
incluir-se-a4 o do vencimento, observadas as disposi¢des do art. 183 da Lei Federal n° 14.133/2021. S¢ se
iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

20.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

20.8. O licitante ¢ o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informag¢des prestadas € dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo.

20.8.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas
implicara a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor,
a rescisao do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.
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20.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem
0 processo, prevalecera as deste Edital.

20.10. A Autoridade Competente, podera revogar esta licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente que constitua 6bice manifesto e incontornavel, ou anuld-lo por ilegalidade, de oficio ou
por provocacdo de terceiros, salvo quando for viavel a convalidagdo do ato ou do procedimento viciado,
desde que observados os principios da ampla defesa e contraditorio.

20.10.1. A anulacio da licitagcdo induz a extin¢do do contrato.
20.10.2. A anulacao da licitagcdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar.

20.11. E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase desta licitagdo, promover diligéncia destinada a esclarecer
ou completar a instru¢do do processo.

20.12. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO - Os licitantes e o contratado devem observar e fazer observar,
por seus fornecedores e subcontratados, se admitida a subcontratacdo, o mais alto padrio de ética durante
todo o processo de licitagdo, de contratacdo e de execugdo do objeto contratual.

20.12.1. Para os propdésitos do item 20.12, definem-se as seguintes praticas:

a) Pratica Corrupta: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com o
objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no processo de licitagdo ou na execugdo do contrato;

b) Pratica Fraudulenta: A falsificagdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo de
licitagdo ou de execugao do contrato;

¢) Pratica Concertada: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou sem o
conhecimento de representantes ou prepostos do o6rgdo licitador, visando estabelecer pregos em niveis
artificiais e nao-competitivos;

d) Pratica Coercitiva: Causar danos ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou sua
propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo licitatorio ou afetar a execugdo do
contrato.

e) Pratica Obstrutiva: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer declaragoes falsas
aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a apuracdo
de alegagoes de pratica prevista acima; atos cuja inten¢do seja impedir materialmente o exercicio do direito
de o organismo financeiro multilateral promover inspegao.

20.13. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do procedimento licitatorio, elegem as partes o Foro da
cidade de Juiz de Fora/MG, com renuncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

20.14. Esclarecimentos em relagdo a eventuais duvidas de interpretagdo do presente Edital poderdo ser
obtidos junto a SSLICOM/SELICON pelo e-mail cpl@pijf.mg.gov.br ou pelo telefone: (32) 3690-
8188/8187, nos dias uteis no horario das 09 as 11 horas ou 15 as 17 horas.

20.14.1. Informa-se aos interessados que qualquer divergéncia entre as especificagdes do Edital e seus
anexos, prevalecera a especificagdo constante de seus anexos, considerando que sdo os documentos técnicos
encaminhados pela Unidade Gestora Demandante, responsavel pela elabora¢do e instrugdo do processo
licitatorio com os documentos da fase de planejamento, conforme Lei Federal n® 14.133/2021

20.15. Os casos omissos relativos a aplicabilidade do presente Edital serdo sanados pela
SELICON/SSLICOM, obedecida a legislagdo vigente.

20.16. O acompanhamento dos resultados, recursos e atos pertinentes a este edital poderdo ser consultados

no endereco: https://www.portaldecompraspublicas.com.br ¢ no Portal Nacional de Contratacbes Publicas
(PNCP).
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20.17. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo I — Termo de Referéncia e Orgamento Estimado (em arquivo digital anexo);
Anexo II — Minuta de Contrato.
Anexo III — Planilha de Custos (em arquivo digital anexo)

Juiz de Fora-MG@G, data da assinatura eletronica,

(Gestor da Unidade Requisitante)
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PREGAO ELETRONICO n° 040/2026 - SEDUPP
Processo Administrativo Eletronico n° 9.204/2025
ANEXO I- TERMO DE REFERENCIA E ORCAMENTO ESTIMADO

(em arquivo digital anexo)
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PREGAO ELETRONICO n° 040/2026 - SEDUPP
Processo Administrativo Eletronico n° 9.204/2025
ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM ....cocoiiiiiiiiiiiiiiieteiceseee e E A

(deverd ser preenchido conforme orientacdo da Assessoria Juridica responsavel, podendo
serem feitos ajustes de carater formal)

0 (a) , neste ato representado por SEU(UA) .....cccceevverververenennnn. ,

SI(@). weeeereeeee e , brasileiro(a), casado(a), inscrito(a) no CPF n°® ........cccccevvvvveiennen. ,
portador da CI n® ......cccoovvevveiicrieiie, doravante denominado ...........cccceeeevveernennen. , com a interveniéncia
da i, de , neste ato representada por SEU(UA) ........ccceeeerennnns (a) Sr(a).
.............................................. , brasileiro(a), inscrito(a) no CPF n° ............c..ccceeceeneee.., portador da CI n°
..................................... € crervrereieesieeennn.,  NEStE  ato  representada  por S€U  .....cceecceeeeceeevieeneeenn. ST
.............................................. , brasileiro, inscrito no CPF n° ..........................., portador da CI n°
..................................... , doravante denominado(s) INTERVENIENTE(S) e¢ a sociedade empresaria
estabelecida a rua

n° , CNPJ 1n° i , pelo seu

representante infra-assinado Sr. .......cccccevviiviieniieniireen , CPF 1° e , RG n°
.............................................. , doravante denominada CONTRATADA, considerando o resultado da Pregéao
Eletronico n° ........ /20........ , conforme consta do processo administrativo eletrdnico n° ............ /20........ ,

firmam o presente contrato, obedecidas as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133/2021, suas alteracdes,
demais dispositivos legais aplicaveis a espécie e as condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. E objeto deste instrumento a contratagiio de servicos continuados de mao de obra de auxiliar de
servigos gerais e coveiro para o Cemitério Municipal (SEDUPP) com regime de dedicacdo exclusiva de mao
de obra, conforme especificagdes do Edital, Termo de Referéncia ¢ Anexos do Pregdo Eletronico n°
040/2026.

1.2. Sdo anexos a este instrumento ¢ vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo por ser do
conhecimento das partes:

a) o Termo de Referéncia que embasou a contratagio;

b) o instrumento convocatorio, assim considerado o Edital de Licitagao;
¢) a Proposta do Contratado; e

d) eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR CONTRATUAL E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. O Contratante devera pagar ao Contratado o valor total de RS ......... (..or), €M ...l (.....) parcelas, no
valor de RS ........ (.....), cada uma delas, conforme cronograma de pagamento e proposta da Contratada.

2.1.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao
do objeto, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais ¢ comerciais incidentes,
taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.
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2.1.2. Os pagamentos devidos ao Contratado dependerao dos servicos efetivamente prestados.

2.2. Para fazer face as despesas resultantes da contratacdo, o Municipio utilizard os recursos previstos na
seguinte dotagdo(goes) orgamentaria(s):

I) Classificacao Institucional: 691100
II) Fonte de Recursos: 1.500.000000
IIT) Programa de Trabalho: 04.452.0007.2239.0000

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.37

2.2.1. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes, se for o caso, serd indicada apds aprovagao
da Lei Or¢amentaria respectiva ¢ liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

3.1.1. Sera indicada a reteng@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sang0es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

3.1.1.1. Néo produzir os resultados acordados;
3.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

3.1.1.3. Deixar de utilizar materiais ¢ recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

3.1.2. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
3.1.2.1. Critérios de Avaliacao:

3.1.2.1.1 Preenchimento de Postos: Avaliagdo do preenchimento de cada posto de trabalho.
3.1.2.1.2 Postos Vagos: Verificagdo da existéncia de postos de trabalho nédo preenchidos.

3.1.2.1.3 Cobertura de Postos: Avaliagdo da proporc¢do de postos de trabalho preenchidos em relagio ao total
a ser contratado.

3.1.2.1.4 Jornada Completa ou Parcial: Verificagdo do cumprimento da jornada de trabalho estabelecida para
cada funcionario.

3.1.2.2. Procedimentos de Avaliacao:
3.1.2.2.1 Avaliac¢do Periddica:
3.1.2.2.2 A avaliagao dos critérios mencionados sera realizada de forma periddica.

3.1.2.2.3 A contratante podera realizar inspecdes in loco para verificar o cumprimento dos critérios
acordados.

3.1.2.2.4 Os resultados da avaliagdo serdo documentados e comunicados a contratada, que tera a
oportunidade de apresentar eventuais justificativas ou planos de melhoria, quando aplicavel.

3.1.2.3. Do recebimento
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3.1.2.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico,
setorial e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133)

3.1.2.3.2. O prazo da disposi¢@o acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestagdo dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

3.1.2.3.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

3.1.2.3.3.1. O fiscal setorial do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados, em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato. (Instru¢do Normativa
STDA n° 07, de 2024, Art. 55)

3.1.2.3.3.2. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo, pela contratada, do pagamento dos
salarios e obrigagOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS, dentre outros, do més anterior, emitindo
relatdrio que sera encaminhado ao gestor do contrato. (Instrucdo Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 43)

3.1.2.3.4 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

3.1.2.3.5 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugo
ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do ndo atestar a ultima e/ou inica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

3.1.2.36. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 de art.
140 da Lei n° 14.133, de 2021)

3.1.2.3.7 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

3.1.2.3.8 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Anexo I e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

3.1.2.4. Do pagamento

3.1.2.4.1. Ressalta-se que ¢ vedada a Contratada a vinculacdo da efetivacdo do pagamento mensal dos
salarios dos profissionais ao recebimento mensal do valor afeto ao Contrato celebrado com a Contratante,
sob pena de aplicacdo das penalidades previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

3.1.2.4.2. Caso a Contratada ndo efetive o pagamento até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao
vencido, a Contratante suspendera o pagamento até que a situacao seja regularizada ou até que seja adotado o
procedimento necessario para regularizagao da situagao.

3.1.2.4.3. Junto a Nota Fiscal, a Contratada devera disponibilizar as informagdes e os documentos exigidos
para pagamento neste Termo de Referéncia.

3.1.2.4.4. A nio disponibilizagdo das informagdes e dos documentos exigidos no subitem anterior
caracteriza descumprimento de clausula contratual, sujeitando a Contratada a aplicagdo da penalidade.

3.1.2.4.5. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS podera
ensejar o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

3.1.2.4.6 Os servigos prestados deverdo ser faturados mensalmente, utilizando-se o critério de més comercial
(30 dias).

3.1.2.4.6.1 Para as admissdes que ocorrerem dentro do més, aplicar-se-a o seguinte calculo:

(Custo unitario/30) * n° dias trabalhados
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3.1.2.4.7. Nos casos previstos no item anterior, para os meses que possuirem 31 (trinta e um) dias,
considerar-se-a o 31° (trigésimo primeiro) dia para efeitos no calculo do custo do servigo prestado.

3.1.2.4.8. Devera ser descontado no faturamento mensal 1/30 (um trinta avos) relativos a falta sem cobertura,
quando for o caso.

3.1.2.4.9. A contratada devera encaminhar, todo dia 20 (vinte) de cada més, a relagdo de faltas ocorridas
dentro do més anterior, acompanhadas de suas comprovacdes, bem como a indicagdo das coberturas, quando
for o caso, ao fiscal setorial, que fara a devida validacao.

3.1.2.4.10. A contratada devera encaminhar, até o dia 25 (vinte e cinco) de cada més, a validagdo do fiscal
setorial ao Departamento de Servigos Corporativos, acompanhado da planilha de medigdo do faturamento.

3.1.2.4.11. A planilha de faturamento sera conferida e validada pela Supervisdo II de Procedimentos
Operacionais e Faturamento, do DESC.

3.1.2.4.12. Apos liberacdo, sera autorizada a emissdo de nota fiscal por parte da contratada.

3.1.2.4. A contratada devera encaminhar a nota fiscal, acompanhado da documentagdo comprobatoria,
exclusivamente por meio eletronico, via sistema “Prefeitura Agil”, impreterivelmente entre o 6° (sexto) e o 7°
(sétimo) dia 1util do més subsequente ao da prestagdo dos servigos.

3.1.2.4.13. Apos a conferéncia, as notas serdo encaminhadas para atesto e processamento.
3.1.2.4.14. Da documentag@o comprobatoria:

3.1.2.4.1 A contratada devera entregar no Departamento de Servigos Corporativos (DESC), do sexto ao
sétimo dia util dia util do més subsequente a prestacdo do servigo, as notas fiscais protocoladas pelo
Prefeitura agil, a fim de serem conferidas para execugdo ¢ pagamento da despesa, sob pena de frustrar o
pagamento pelo contratante na data estabelecida, sem prejuizo da eventual aplicacdo de penalidade.
3.1.24.2. A nota fiscal devera ser acompanhada de documentagdo comprobatéria de regularidade
constituida de:

a) Copia de Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (do més anterior ao més
faturado).

b) Copia da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social (do més anterior ao més faturado).
c¢) Certidao de Regularidade do FGTS.
d) Certiddo negativa de Débitos Municipais.
¢) Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas.
f) Certiddo Conjunta negativa relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.
g) Certidao negativa de Débitos Tributarios referente a Secretaria do Estado da Fazenda.
h) Comprovante de pagamento de salario dos terceirizados (referente a competéncia faturada).

1) Comprovante de pagamento de beneficios previstos na CCT (vale-transporte, vale-
alimentacdo e outros, todos referentes a competéncia faturada)

j) Comprovante da GFIP/ SEFIP de todos os terceirizados.

3.1.2.5. Cessio de crédito

3.1.2.5.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos ¢ de
acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

3.1.2.5.2 Serdo vedadas as cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020 (sistema Antecipa Gov).
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3.1.2.5.3 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢Oes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e
a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio nao se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

3.1.2.5.4 O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento ¢ todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto
de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

3.1.2.5.5 A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

3.1.2.6. Conta-Deposito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
3.1.2.6.1. Conta-Deposito Vinculada

3.1.2.6.2. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigac¢Ges trabalhistas, previdenciarias e com
FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depo6sito Vinculada a que se refere o Anexo XII da
IN SEGES/MP n. 05/2017, sdo as estabelecidas no Anexo I.

3.1.2.6.3. Na presente contratacdo, a conta-deposito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

3.1.2.6.4. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciarias e do FGTS, quando nédo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até 0 momento da regularizagdo, sem
prejuizo das sangdes cabiveis.

3.1.2.6.5. Quando néo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragdo (ex.: por falta
da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisoes dos contratos ¢ guias de recolhimento),
os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das
contribuicdes sociais ¢ FGTS decorrentes.

3.1.2.6.5. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execuc¢dao do contrato, bem como de suas repercussoes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-deposito vinculada
especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para movimentagao, ¢ que somente serdo liberados
para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo
VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

3.1.2.6.6. O montante dos depoésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatoério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneragdo, cuja movimentacao dependera de autorizagdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacdo e
sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagdes:

3.1.2.6.6.1. 13° (décimo terceiro) salario;
3.1.2.6.6.2. Férias ¢ um terco constitucional de férias;
3.1.2.6.6.3. Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa causa; ¢

3.1.2.6.6.4. Encargos sobre férias ¢ 13° (décimo terceiro) salario.
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3.1.2.6.6.5 Os percentuais de provisionamento ¢ a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo
XII da IN SEGES/MP n. 5/2017.

3.1.2.7. O saldo da conta-depoésito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanga pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e
instituicao financeira. Eventual alteracao da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de Cooperagao
Técnica.

3.1.2.8. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste Termo de Referéncia que sejam retidos por
meio da conta-depoésito deixaro de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a
prestar os servigos.

3.1.2.9. O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores
da conta-deposito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizagoes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

3.1.2.10. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios da
ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmacao
da ocorréncia da situacdo pela Administragao, serd expedida a autorizagdo para a movimentagao dos recursos
creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Institui¢do Financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatdrios pela empresa.

3.1.2.11. A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

3.1.2.12. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis, contados da
movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigacdes
trabalhistas.

3.1.2.13. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular
no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, ¢ apds a comprovagdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n°
05/2017.

CLAUSULA QUARTA - DO CONTRATO E DA GARANTIA DE EXECUCAO
4.1. DO CONTRATO

4.1.1. O contrato formalizado regular-se-4, no que concerne a sua alteragdo, inexecugdo ou rescisdo, pelas
disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133/2021 observadas suas alteragdes posteriores, pelas disposi¢des do
Edital e pelos preceitos do direito publico.

4.1.2. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas no artigo 137 da Lei Federal
n° 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

4.1.3. Fardo parte integrante do contrato as condigdes previstas no Edital e na proposta apresentada pelo
adjudicatario.

4.1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 05 (cinco) anos, contados da assinatura do contrato, admitida
a prorrogac¢ao, nos termos da Lei n® 14.133/21.

4.1.5. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.
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4.1.6. Eventuais alteragdes no contrato devem ser realizadas através de termo aditivo nas hipoteses previstas
no art. 124 da Lei Federal n° 14.133/2021 ¢ serdo regulados pelas mesmas condi¢des do contrato resultante
da licitagdo, aplicando-se aos pregos base, um redutor, no mesmo percentual encontrado entre o valor global
da proposta vencedora e o prego base incluso neste termo.

4.1.7. Durante a vigéncia do contrato, ¢ vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou de
agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizag@o ou na gestdo do contrato.

4.2. DA GARANTIA DE EXECUCAO

4.4 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no
percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.

4.5 Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da data de
homologacdo da licitag@o, para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.6 A garantia, nas modalidades caucgdo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias tuteis apos a
assinatura do contrato.

4.7 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da
contratagao.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE, DO REEQUILIBRIO E REPACTUACAO DO
CONTRATO

5.1. O contrato podera ter o seu valor reajustado, desde que seja observado o interregno minimo de 01 (um)
ano, com data-base vinculada a data do orcamento estimado, conforme disposto na Lei Federal
n°14.133/2021.

5.1.1. Para reajuste do contrato sera adotado como indicador o Indice de Pregos ao Consumidor Amplo -
IPCA, calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, conforme disposto no Decreto
Municipal n°® 8.542, de 9 de maio de 2005.

5.2. A periodicidade do reajuste é anual, aplicado somente aos pagamentos de valores referentes a eventos
fisicos realizados a partir do 1° (primeiro) dia imediatamente subsequente ao término do 12° (décimo
segundo) més e, assim, sucessivamente, contado desde a data do orcamento a que a proposta se referir e de
acordo com a vigé€ncia do contrato.

5.3. Apos a aplicacdo do reajuste, o novo valor da parcela ou saldo contratual tera vigéncia e passara a ser
praticado, pelo proximo periodo de 01 (um) ano, sem reajuste adicional e, assim, sucessivamente, durante a
existéncia juridica do contrato.

5.3.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

5.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

5.4.1. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

5.4.2. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.
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5.4.3. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, cabera a Administragdo indicar novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

5.5. O reajuste sera realizado por apostilamento, a teor do art. 136, I, da Lei Federal n° 14.133/21.

5.6. O valor pactuado podera ser revisto mediante solicitagdo da contratada, com vistas a restabelecer a
equacdo economico-financeira do contrato, na forma do Inc. II, da alinea “d”, do Art. 124 da Lei Federal n°
14.133/2021.

5.7. Para fins do reequilibrio economico financeiro do contrato, as partes devem apresentar solicitacdo,
anexando planilha detalhada dos custos do objeto, fazendo um comparativo com a composi¢do dos custos
para obtengdo dos pregos inicialmente contratados e planilha dos custos para fins do reequilibrio econémico
do contrato.

5.8. A extingdo do contrato ndo configurara Obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio.

5.9. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagdo nos termos do art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.10. Nos termos do art. 135 da Lei n° 14.133/21, o prego do contrato sera repactuado para manutengdo do
equilibrio econdmico-financeiro, mediante demonstragdo analitica da variacdo dos custos contratuais, com
data vinculada:

I - a da apresentag@o da proposta, para custos decorrentes do mercado;

II - ao acordo, a convengdo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta esteja vinculada, para os
custos de méo de obra. A teor do §3° do citado art. 135, a repactuacdo devera observar o interregno minimo
de 1 (um) ano, contado da data da apresentacdo da proposta ou da data da ultima repactuacao.

5.11. Sustentabilidade:

5.11.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

5.11.1.1. Os materiais devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relagdo custo x beneficio;

5.11.1.2. Os materiais utilizados devem ter baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo
e agua;
5.11.2. Né@o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

5.11.3. Além dos critérios de sustentabilidade, a contratada devera atender ao previsto nos itens 2 (condigdes
gerais da contratacdo) e 6 (formas e critérios de selegdo do fornecedor) do Anexo I — Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEXTA - DA EXECUCAO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

6.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1 Inicio da execugdo do objeto: a contratada devera iniciar a prestacdo dos servigos a partir da emissao da
ordem de servi¢os emitida pelo Municipio, devendo a Contratada, no prazo maximo de 48 (quarenta ¢ 0ito)
horas, alocar a mao de obra nos respectivos locais e nos horarios a serem fixados pela unidade, informando,
em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servigos contratados.
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6.1.2 Os servigos terceirizados deverdo ser prestados de modo impessoal, com cordialidade, zelo, destreza,
discricdo e higiene, além de seguir o que determina a legislagdo aplicavel ao exercicio das fun¢Ges ou
desempenho de atividades, bem como observancia ao Codigo Brasileiro de Ocupagdes (CBO), do Ministério
do Trabalho e Emprego. Estes dispositivos envolvem a alocagdo de mdo de obra capacitada para
distribuicdes em postos fixados pelo Ministério.

6.1.3. A contratagao sera executada no modelo posto de servico.

6.1.3.1. A execucdo dos servigos devera ocorrer nas dependéncias fisicas do Cemitério Municipal
(SEDUPP), em seus setores relacionados e, excepcionalmente, em local diverso, sob orientagdo técnica de
seus servidores, a fim de atender as necessidades do Cemitério.

6.1.3.2. Sera realizada reunido preparatoria com a contratada para alinhamento das rotinas de
acompanhamento da execucdo, gestdo e fiscalizagdo, que devera ser cumprido durante toda a vigéncia
contratual.

6.1.4. De acordo com a necessidade levantada e instruida no Documento de Formalizacdo de Demanda, os
colaboradores a serem alocados na execucao dos servigos ¢ atividades deverdo observar as especificagdes e
requisitos estabelecidos na tabela abaixo:

TABELA DE POSTOS

Posto Coveiro
CBO 5166-10
Formacio Ensino fundamental completo
Experiéncia Minimo de 06 meses de atuacdo na

Administragdo Publica ou Administracao Privada

Jornada de Trabalho 12x36
Atividades a serem Auxiliar nos servigos funerarios;
desenvolvidas Construir, preparar, limpar, abrir e fechar sepulturas;

Realizar sepultamento;

Exumar e cremar cadaveres;

Trasladar corpos e despojos;

Conservar cemitérios, maquinas e ferramentas de trabalho;
Zelar pela seguranca do cemitério.

Posto Auxiliar de Servicos Gerais
CBO 5143-20
Formacgao Ensino fundamental completo
Experiéncia Minimo de 06 meses de atuacdo na

Administragdo Publica ou Administracao Privada

Jornada de Trabalho 44h e 12x36
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Atividades a serem
desenvolvidas

Limpar e higienizar as dependéncias fisicas, incluindo salas de
velorio, capelas, escritorios, banheiros e dreas de convivéncia.

Varrer e lavar pisos, corredores e patios.
Limpar vidros, moveis e objetos.

Repor materiais de higiene (papel toalha, papel higiénico, sabonete
liquido).

Recolher, separar e descartar corretamente o lixo e residuos,
incluindo restos de velas e coroas de flores, seguindo as normas de
seguranca e ambientais.

6.1.4.1. Importante destacar que o referido desenho de cargo ¢ meramente norteador e ndo taxativo, logo, nao
impede que os postos sejam ocupados por formagdes ou experiéncias diversas das elencadas acima, desde
que exista meios probatdrios da expertise ¢ experi€ncia na area que atuara.

6.1.5. Competéncias e habilidades essenciais:

6.1.5.1. Conhecimentos Comuns desejaveis para todos os postos:

* Ensino fundamental completo;
* Minimo de 06 meses de atuacdo na Administragdo Publica ou Administra¢ao Privada;

6.1.6. Da descricdo de tarefas relacionadas a execugdo do servigo:

6.1.6.1. Aos auxiliares de servigos gerais:

6.1.6.1.1. Limpeza e Higienizacao:

a) Limpar e higienizar as dependéncias fisicas, incluindo salas de velorio, capelas, escritorios,

banheiros e areas de convivéncia.

b) Varrer e lavar pisos, corredores e patios.
c) Limpar vidros, moéveis e objetos.
d) Repor materiais de higiene (papel toalha, papel higi€nico, sabonete liquido).

6.1.6.1.2. Gestiao de Residuos:

a) Recolher, separar e descartar corretamente o lixo e residuos, incluindo restos de velas e coroas de
flores, seguindo as normas de seguranca e ambientais.

b) E o que mais for necessario considerando as normas da classe.

6.1.6.1.3. Aos coveiros:

6.1.6.1.3.1. Atividades Relacionadas ao Sepultamento e Exumacio:

a) Preparacio do local: Abrir covas, gavetas ou jazigos, seja por escavacdo manual ou com uso de
maquinas, preparando o local para receber a urna funeraria.

b) Sepultamento (Inumagéo): Receber a urna, transportar o caixdo, coloca-lo na sepultura ou jazigo e
realizar o fechamento do local, retirando excessos de terra ou materiais.
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c) Exumacio: Realizar a retirada de restos mortais de acordo com as normas e prazos estabelecidos.
Isso envolve abrir o timulo, recolher cuidadosamente os 0ssos e outros residuos e transferi-los para um saco
apropriado ou ossario.

d) Assisténcia e Respeito: Lidar com as familias enlutadas com sensibilidade, profissionalismo e
respeito, num momento de dor ¢ luto.
6.1.6.1.3.2. Manutencao e Conservacao do Cemitério

a) Limpeza geral: Manter a limpeza e a organizagio das sepulturas, jazigos, capelas e areas comuns do
cemitério.

b) Jardinagem: Realizar servigos de jardinagem, plantio e rega de plantas ornamentais em areas
designadas.

c) Manutengio de estruturas: Efetuar a manutencio basica e, em alguns casos, a constru¢do ou reparo
de jazigos e capelas.

d) Zeladoria e Fiscalizacdo: Zelar pela conservacao geral do cemitério e, em alguns casos, fiscalizar o
cumprimento das normas do local.
6.1.6.1.3.3. Logistica e Equipamentos

a) Uso de ferramentas: Operar ferramentas e equipamentos especificos, como pas, enxadas, chibancas,
cordas e carrinhos de transporte, além de EPIs (Equipamentos de Protecdo Individual) para seguranga ¢
higiene.

b) Organizac¢io de materiais: Manter as ferramentas e instrumentos de trabalho limpos e organizados.

c) Controle de normas: Seguir as normas e regulamentos estabelecidos para cada procedimento,
garantindo a conformidade legal e sanitaria.

d) E o que mais for necessario considerando as normas da classe.

6.2. LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.2.1. Os servicos serdo prestados nos enderecos e horarios Cemitério Municipal Nossa Senhora Aparecida -
R. Vicondessa Cavalcante, 36 - Poco Rico, Juiz de Fora - MG, 36020-070, constantes no item 8.13 do Anexo
L

6.2.2.1. A Contratante podera efetuar a redistribui¢do dos postos de trabalho ou ainda a alteragdo do horario
de seu funcionamento, de acordo com o interesse da Administragdo, mas sempre em observancia as
legislagdes pertinentes.

Rotinas a serem cumpridas

6.3 A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

6.3.1 Quanto a frequéncia e periodicidade, os servigos de terceirizagdo deverdo ser prestados conforme
horarios ¢ enderecos fixados nos itens 1.1 ¢ 8.14 do Anexo I, ou em localidades eventuais do Municipio de
Juiz de Fora a fim de atender as necessidades do Cemitério.

6.3.2 A area competente realizara, quando do inicio da execugdo dos servigos, a indicagdo dos horarios que
serdo aplicados, respeitando os intervalos para repouso e alimentagdo indicados na Convengdo Coletiva de
Trabalho da categoria. Esta contratacio nao prevé a opcdo da modalidade de teletrabalho.
6.3.3 A compatibilizagdo do horario de funcionamento dos setores ligados ao Cemitério Municipal
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(SEDUPP) ¢ da jornada de trabalho levara em conta o interesse da Administragdo bem como a observancia
as legislag¢Ges pertinentes.

6.3.4 Para os trabalhos realizados em feriados, devera ser adotado o regime de compensacdo da jornada a ser
acordado entre empresa e fiscal do contrato.

6.3.5 Em hipotese alguma podera haver, prestacio de hora extra ou compensacio em banco de horas,
salvo os casos previstos no item supra.

6.3.6 O registro da jornada de trabalho dos trabalhadores alocados no contrato, em cada unidade, sera feito
por ponto eletronico. A instalagdo do aparelho biométrico sera de responsabilidade da Contratada. Caso haja
alteracdo de algum dos enderecos fixos, a empresa contratada devera implantar a biometria no novo
enderego, sem Onus para a Contratante.

6.3.7 Os mecanismos formais de comunicagdo entre a Administracdo Publica - Contratante ¢ a Contratada se
dara por documentos oficiais como oficios, memorandos, e-mails, aplicativo de mensagens instantaneas ou
similares que permitam a troca de informagoes em tempo habil e de acordo com a demanda apresentada.

6.3.8 A Contratada devera designar prepostos que atendam as categorias de postos a serem contratados, ou
seja, 1 preposto responsavel pela categoria 'auxiliar de servigos gerais e coveiro'.

6.3.8.1 Para a fungdo de preposto, serd necessaria a indica¢do de uma pessoa dedicada exclusivamente a essa
fung@o. Isso visa garantir o integral cumprimento das disposi¢des contidas no item 6.7 deste edital.

Fiscalizacio Setorial

6.3.9 A figura do fiscal setorial é o responsavel pelo acompanhamento da execucgdo do contrato nos aspectos
técnicos e administrativos quando a prestagdo dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos
ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgéo.

6.3.10 Devera ser designado para atuar como fiscal setorial 01 servidor ptblico para cada unidade.

6.3.11 O recebimento provisorio dos servigos nas referidas unidades ficaré a cargo do fiscal setorial de cada
unidade, conforme descrigao supra.

Atribuicoes do Fiscal Setorial

6.3.12 Durante a execug@o do objeto, na fase do recebimento provisorio, o fiscal setorial designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir
para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas. (Instru¢do Normativa
STDA n° 07, de 2024, art. 47).

6.3.13 O fiscal anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas e/ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

6.3.14 Cabera ao fiscal setorial solicitar a cobertura dos postos de trabalho sempre que houver falta de
funcionario e, para tanto, devera comunicar ao preposto da contratada, bem como ao gestor do contrato.
(Instrugdo Normativa STDA n° 07, de 2024, art. 48)

6.3.15 Informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a situagdao que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §2°)

6.3.16 O fiscal setorial do contrato devera apresentar ao preposto da empresa contratada a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e de qualidade da prestagdo dos servigos
realizada. (Instru¢do Normativa STDA n° 07, de 2024, art. 50)
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6.3.17 O fiscal setorial podera realizar a avaliag@o diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.
(Instrugdo Normativa STDA n° 07, de 2024, art. 54)

6.3.18 O recebimento provisodrio sera realizado pelo fiscal setorial nos seguintes termos:

a) elaborar relatorio circunstanciado, em consonancia com as suas atribuigdes, contendo o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato e demais documentos que julgarem
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo; e

b) quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatorio circunstanciado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagéo
técnica e administrativa ¢ demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

6.3.19 Os relatdrios circunstanciados dos fiscais setoriais serdo elaborados em consonancia com o disposto
no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos da Controladoria Geral do Municipio aprovado pela

Instrugdo Normativa 66 de 18 de abril de 2023, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

Da Cobertura e Substituicio de Postos

6.3.20 Em caso de auséncia do profissional alocado em qualquer posto de trabalho, sera descontado, do
faturamento mensal, o valor correspondente ao nimero de horas ou minutos nao atendidos, sem prejuizo das
demais sancdes legais e contratuais.

6.3.21 A Contratada devera suprir, por meio de outro profissional que atenda aos requisitos minimos de
qualificacdo exigidos, a auséncia de funcionario no posto de trabalho, no prazo de até 2 (duas) horas,
contados da solicita¢do do fiscal técnico do contrato.

6.3.22 A solicitagdo de cobertura do profissional sera feita pelo fiscal do contrato por meio do endereco
eletronico informado pela Contratada, através de oficio gerado no sistema ldoc e o prazo sera contado a
partir do horario do recebimento da comunicagao pela contratada. O oficio serd considerado recebido, apds a
confirmacdo de entrega automatica encaminhada pelo sistema, independentemente de confirmagdo de
recebimento por parte da empresa.

6.3.23 Serao igualmente aceitas solicitagdes de cobertura de postos realizadas por meio de outros canais de
comunicacdo, desde que estes se revelem eficazes para a resolugdo da auséncia.

6.3.24 O posto vago s6 sera preenchido ap6s autorizacao do fiscal do contrato.

6.3.25 Fica facultado ao fiscal técnico/setorial do contrato autorizar previamente a Contratada a suprir
automaticamente os postos vagos durante determinados periodos ou em determinadas hipoteses, como férias
¢ atestados médicos. Nesse caso, o prazo para realizar a cobertura serd contado a partir da auséncia do
funcionario.

6.3.26 A Contratada devera substituir definitivamente, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, sempre
que exigido pelo Contratante, mediante justificativa apresentada pela fiscaliza¢do, qualquer profissional no
posto de trabalho cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes
ou insatisfatorios a disciplina da unidade ou ao interesse do servigo publico, nos termos das normas internas
do Cemitério Municipal (SEDUPP).

6.3.27 E vedado o retorno dos empregados substituidos as dependéncias do Contratante para cobertura de
licengas, dispensas ou suspensao de outros profissionais.

Assinado por 1 pessoa: CIDINHA LOUZADA

—h
(¥

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/E1C0O-F5E6-4019-76CE e informe o codigo E1C0-F5E6-4019-76CE



61

PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

6.3.28 A Contratada deve manter nas dependéncias do Contratante cadastro atualizado de profissionais aptos
a substituir ou realizar coberturas eventuais ¢ que tenham a qualificacdo minima exigida para o posto, em
quantidade suficiente para atender eventuais necessidades, como problemas de saude, férias, licengas,
substitui¢des, entre outros casos. O cadastro deverd ficar disponivel a partir de 2 (dois) dias uteis do inicio da
vigéncia contratual. O fiscal do contrato podera verificar o cumprimento dessa obrigacdo a qualquer
momento.

6.3.29 A remuneragdo do profissional em substituicdo ou em cobertura serd a mesma prevista para a
remuneracdo do posto, devendo ser recolhidos os encargos correspondentes e previstos contratualmente,
conforme previsdo legal.

6.3.30 A cobertura de profissional(is) no Posto de Trabalho em decorréncia de faltas, auséncias, e outros
devera ser comprovada até o fim do més em que ocorreu a cobertura, mediante declaragdo propria emitida
pela Contratada, devendo nela constar: o nome do empregado faltoso, bem como daquele que efetuou a
cobertura no Posto de Trabalho e, ainda, o horario de inicio e de final da cobertura, para verificagdo do
cumprimento do horario de funcionamento do Posto de Trabalho, a fim de que seja efetuada glosa de valores,
se for o caso.

Controle de Jornada

6.3.31 E atribuicio da contratada o controle da jornada e seus intervalos em observancia aos limites diarios
estabelecidos por Lei. Dessa forma, a Contratada reporta a fiscalizagdo contratual quanto a existéncia de
eventuais desarranjos no decorrer da execucdo contratual, a0 passo em que a empresa monitora e estabelece
sancdes ao colaborador que descumprir normativos vigentes.

6.3.32 Esta contratagdo ndo prevé materiais especificos para desempenho dos servigos terceirizados.

Da convencio coletiva de trabalho

6.4.1 De modo a resguardar o interesse da Administragdo Publica, bem como buscar garantir a protecdo do
trabalhador terceirizado, segue o contido conforme Acoérddo 1207/2024 do TCU, o edital licitatério deve
contemplar dispositivos que estabelecam:

6.4.1.1 A exigéncia para que o licitante entregue junto com sua proposta de pregos uma declaragdo
informando o enquadramento sindical da empresa, a atividade econdmica preponderante e a justificativa para
adogdo do instrumento coletivo do trabalho em que se baseia sua proposta;

6.4.1.2 A exigéncia para que o licitante apresente copia da carta ou registro sindical do sindicato a qual ele
declara ser enquadrado, em razdo do regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou por forga de
decisdo judicial;

6.4.1.3 A responsabilidade da empresa licitante nas situagdes de ocorréncia de erro no enquadramento
sindical, ou fraude pela utiliza¢do de instrumento coletivo incompativel com o enquadramento sindical
declarado ou no qual a empresa ndo tenha sido representada por o6rgdo de classe de sua categoria, que dai
tenha resultado vantagem indevida na fase de julgamento das propostas, sujeitando a contratada as sangdes
previstas no art. 156, incisos Il e IV, da Lei 14.133/2021;

6.4.1.4 A responsabilidade exclusiva da empresa contratada pelo cometimento de erro ou fraude no
enquadramento sindical e pelo eventual 6nus financeiro decorrente, por repactuacao ou por forga de decisdo
judicial, em razdo da necessidade de se proceder ao pagamento de diferencas salariais e de outras vantagens,
ou ainda por intercorréncias na execugdo dos servigos contratados, resultante da adocdo de instrumento
coletivo do trabalho inadequado;
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6.4.1.5 A aderéncia a convengao coletiva do trabalho a qual a proposta da empresa esteja vinculada para fins
de atendimento a eventual necessidade de repactuacdo dos valores decorrentes da mao de obra, consignados
na planilha de custos e formacdo de pregos do contrato, em observancia ao disposto no inc. II do art. 135 da
Lei 14.133/2021.

6.4.2 Em razdo das particularidades dos servigos objeto da presente contratag@o sera exigida a paridade entre
os valores de salarios previstos na proposta apresentada pela CONTRATADA e os salarios efetivamente
pagos a seus empregados durante a execugdo contratual.

6.4.3 Nos termos do Decreto 12.174/2024, na contratagdo de servigos continuos com dedicacdo exclusiva de
mao de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e
formagdo de precos, valor igual ou superior ao org¢ado pela administragdo, que correspondera & soma do
salario ¢ do auxilio-alimentagao.

Uniformes e Equipamentos de Protecao Individual

6.5 E imprescindivel que a contratada forneca uniformes e equipamentos de protecdo individual (EPIs).
Todos os funcionarios da contratada deverdo exercer suas atividades uniformizados, portando identificagdo
no proprio uniforme e utilizando EPI, conforme defini¢do nos quadros abaixos, que sdo exigidos, também,
pelo Ministério do Trabalho e Emprego;

6.5.1 O uniforme exclusivo para o servico de auxiliar de servicos gerais e coveiro devera
compreender as seguintes pecas do vestuario:

Categori Itens Quant. por| Unid. | COVEIRO | ASG TOTAL
a colaborado
r
Uniforme|Calga brim pesado reforcada entre 2 UN 14 -- 28
pernas, Cor marrom escuro
Uniforme|Calca brim pesado, cor cinza escuro 2 UN -- 12 24
Uniforme| Camisa de malha manga longa, 2 UN 14 -- 28
poliéster, gola careca, cor cinza
Uniforme|Camisa de malha manga longa, 2 UN -- 12 24
poliéster, gola careca, cor amarela
clara
Uniforme|Camisa de malha manga curta, 3 UN 14 -- 42
poliéster, gola careca, cor cinza
Uniforme|Camisa de malha manga curta, 3 UN -- 12 36
poliéster, gola careca, cor amarela
clara
6.5.2 Deverdo ser fornecidos aos auxiliares de servigos gerais e coveiros com incidéncia de

insalubridade os devidos EPI’s, os quais deverao respeitar as  seguintes especificagdes:

Categori Itens Quant. por|Unid| COVEI | AS | TOAL
a colaborado| . RO G
r
EPI  |Luvas FLEXTACTIL tricotada poliuretano/nylon 2 PAR| 14 - 28
EPI  |Luvas PVC forrada aspera 46 cm, com prote¢ao quimica e 1 PAR| 14 - 14
bioldgica (um para cada coveiro)
EPI  |Capa de chuva PVC resistente tamanho extra G, resistente 1 UN 14 12 26
EPI  |Boné arabe helanca, prote¢do ao sol (uma para cada 1 UN 14 12 26
coveiro e uma para cada servicos gerais);

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/E1C0O-F5E6-4019-76CE e informe o codigo E1C0-F5E6-4019-76CE

Assinado por 1 pessoa: CIDINHA LOUZADA

=



PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

63

EPI  |Oculos protegio com lente escura (um para cada coveiro e 1 UN 14 12 26
uma para cada servigos gerais);

EPI  |Bota de seguranga ocupacional, PVC, cabedal em couro, 1 PAR 14 12 26
bico PVC e solado bidensidade (uma para cada coveiro e
uma para cada servigos gerais);

EPI  |Mascara facial com respirador, com um filtro, para gases 1 UN 14 - 14
¢ vapores organicos (uma para cada coveiro);

EPI |6 unidades faceshield (protetor facial), material acrilico; -- UN 6 - 6

EPI |6 pares de perneira de protecao sem velcro, para rogador, -- PAR -- 6 6
com 3 talas de protecao;

EPI |6 aventais PVC forrados, na cor preta; -- UN 6 -- 6

EPI |6 abafadores de ruido; -- UN 6 -- 6

EPI |10 pares de luvas em latex, cano longo; -- PAR| 10 - 10

EPI |4 6culos de protegdo para produtos quimicos; -- UN -- 4 4

EPI |4 placas sinalizadoras CUIDADO PISO MOLHADO; -- UN -- 4 4

EPI |1 (um) par de botas de borracha por funcionario da -- UN -- 12 12
limpeza;

6.5.3 Deverdo ser fornecidos aos auxiliares de servicos gerais os seguintes Materiais de limpeza e
desinfeccdo, os quais deverdo respeitar as seguintes especificagoes:

Categoria Itens Unid. [ COVEIRO | ASG TOTAL

Material de limpeza e |Agua Sanitéria 24 litros (2 caixas); | Litros -- 48 48
desinfeccao

Material de limpeza e |Multiuso 8 unidades; UN -- 8 8
desinfeccdo

Material de limpeza e [Detergente liquido 1 galdo de 5 Litros -- 5 5
desinfeccao litros;

Material de limpeza e [Sabdao em P6 4 kilos; KG -- 4 4
desinfeccdo

Material de limpeza e [Sabdo em Barra 5 barras (1 pacote);)] UN -- 5 5
desinfeccao

Material de limpeza e [Pano de Chao 10 unidades; UN - 10 10
desinfeccdo

Material de limpeza e |Flanela 5 unidades; UN - 5 5
desinfeccao

Material de limpeza e |Alcool Liquido 70% (70° INPM) 7 | Litros -- 7 7
desinfeccédo litros;

Material de limpeza e |Desinfetante 12 litros (1 caixa); Litros -- 12 12
desinfeccao

Material de limpeza e [Removedor de Sujeiras Pesadas 1 Litros -- 5 5
desinfeccdo galdo de 5 litros;

Material de limpeza e | Desinfectante a Base de Litros -- 10 10
desinfeccao Quaternario de Amonia 10 litros;

Material de limpeza e |[Esponja de pia 10 unidades; UN -- 10 10
desinfeccédo

Material de limpeza ¢ |Conjunto de pa coletora com tampa - - - -
desinfeccédo e vassoura, em numero suficiente

para atender aos servicos.

6.5.4 Deverao ser fornecidos aos auxiliares de servigos gerais e coveiros as seguintes ferramentas, as quais
deverao respeitar as seguintes especificagoes:
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Categoria Itens Quant. por (Unid| COVEI | AS | TOTA
colaborado| . RO G L
r
Ferramenta |14 unidades de pa de bico de ferro, cabo madeira, 120cm; 1 UN 14 -- 14
Ferramenta |6 picaretas ALVIAO em aco e cabo madeira 90cm; - UN 6 -- 6
Ferramenta |2 marretas cabo longo, oitavado, ago reforgado, -- UN 2 -- 2
GRANDE, 2kg;
Ferramenta |1 furadeira/parafusadeira de impacto, profissional, 1/2 -- UN 1 - 1
polegada, a bateria pro CORE 18V com carregador, 2
baterias, com kit completo para METAL E
ALVENARIA, marca BOSCH GSB 18V-150 BITURBO
BRUSHLES;
Ferramenta |2 colheres de pedreiro TRAMONTINA G; -- UN 2 -- 2
Ferramenta |2 desempenadeiras TRAMONTINA; -- UN 2 - 2
Ferramenta |1 soprador de folhas, a gasolina, 26cc, 2T; -- UN -- 1 1
Ferramenta |1 motopodador, podador de galhos em altura, a gasolina, -- UN -- 1 1
2T, 33cc, 1,3hp, com extensor;
Ferramenta |1 carrinho de limpeza funcional basic black, com bolsa -- UN -- 1 1
em vinil amarela sem ziper;
Ferramenta |1 jateadora industrial (agua sob pressio); -- UN -- 1 1
Ferramenta |Aspirador de p6 industrial 2000W, 110v; - UN -- 1 1
Ferramenta |Mangueira de jardim com 30m; -- UN -- 1 1

6.6. A contratada devera manter registro atualizado e individual do fornecimento/substituicao de EPI
entregue a cada funcionario. Esse registro deve estar presente na Ficha Funcional do funcionario nas
unidades em que haja a prestagdo de servigo.

5.8 A contratada devera, no primeiro dia da prestagdo dos servicos; apresentar a ficha a que se refere o item
supra, devidamente atualizado e assinado pelos colaboradores;

6.6.1 Deverdo ser entregues 02 conjuntos completos ao empregado no inicio da execucdo do contrato,
devendo ser substituido 02 (dois) conjuntos completos de uniformes semestralmente, ou a qualquer época em
que se faca necessario, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds comunicagdo escrita do
contratante, sempre que ndo atendam as condi¢des minimas de apresentagao;

6.6.2 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os parametros
minimos estabelecidos na tabela constante no item 5.6.1 do Anexo I

6.6.3 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original
para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato. Procedimentos de
transicdo e finalizagcdo do contrato

6.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato devido as caracteristicas do
objeto.
6.8. DO RECEBIMENTO

6.8.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico, setorial e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133)

6.8.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestagdo dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

6.8.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:
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6.8.3.1. O fiscal setorial do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados, em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato. (Instrugdo Normativa
STDA n° 07, de 2024, Art. 55)

6.8.3.2. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo, pela contratada, do pagamento dos
salarios e obrigagoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS, dentre outros, do més anterior, emitindo
relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato. (Instrucdo Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 43)

6.8.4. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

6.8.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

6.8.6. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tltima e/ou unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 de art.
140 da Lei n° 14.133, de 2021)

6.8.7. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo ¢ a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

6.8.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes no Anexo | - Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1. Da Unidade Requisitante CONTRATANTE:

7.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato e exigir o cumprimento de todas as obrigagdes
assumidas pelo Contratado, de acordo com o Contrato e seus Anexos.

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste instrumento ¢ Termo de Referéncia.

7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
executado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

7.1.4. Comunicar ao Contratado para que emita Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, com vistas a liquidacdo e pagamento, no caso de divergéncia acerca do cumprimento das obrigagdes
assumidas, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos no presente Contrato.

7.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial das obrigagdes contratuais,
na forma prevista na lei e neste Contrato.

7.1.7. Dar ciéncia a Procuradoria-Geral do Municipio, com vistas a adog¢do de eventuais medidas judiciais,
em caso de descumprimento de obrigagdes pelo Contratado.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/E1C0O-F5E6-4019-76CE e informe o codigo E1C0-F5E6-4019-76CE

Assinado por 1 pessoa: CIDINHA LOUZADA

=



66

PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

7.1.8. Emitir decisdo fundamentada sobre todas as solicitagdes ¢ reclamagdes relacionadas a execucdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou
de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

7.1.8.1. O Contratante terd o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento, para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

7.1.9. Responder aos eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, admitida a prorrogagdo motivada, por uma
Unica vez, por igual periodo.

7.1.10. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado perante
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.1.11. O presente Contrato ndo configura vinculo empregaticio entre os trabalhadores ou sécios do
Contratado e o Contratante.

7.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais, na forma do art. 137, § 4°, da Lei Federal n° 14.133/2021

7.2. Da Sociedade Empresaria CONTRATADA

7.2.1. O Contratado devera cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus Anexos,
assumindo, como exclusivamente seus, os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto.

7.2.2. Executar o objeto especificado na ordem de servico/contrato, de acordo com as necessidades e o
interesse da Unidade Requisitante, obedecendo rigorosamente os prazos e as condigdes estabelecidas neste
contrato.

7.2.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste Contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a
legislagdo de regéncia.

7.2.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e¢ oito) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

7.2.5. Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia ¢ qualidade do servigo prestado, reservando ao
Municipio o direito de recusa-lo caso nao satisfaca aos padrdes especificados.

7.2.6. Comunicar imediatamente a Unidade Requisitante, quando for o caso, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo
necessarias.

7.2.7. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da execugdo do
objeto, seja por vicio de execugdo ou por acdo ou omissdo de seus empregados.

7.2.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagOes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do Contrato.
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7.2.9. Manter durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas as
condi¢Oes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

7.2.10. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do Contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11, da Lei n°® 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

7.2.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078/1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros,
ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia o valor correspondente
aos danos sofridos.

7.2.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do Contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagdo (art. 116 da Lei n® 14.133/2021).

7.2.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato.

7.2.14. A empresa deverd observar, quando da aloca¢do dos seus funcionarios as habilidades
interpessoais/condutas esperadas:

* Responsabilidade, discrigdo, higiene, honestidade, empatia e urbanidade;

* Iniciativa para o desempenho das atribui¢cdes demandadas;

* Aptiddo para aprender novos conhecimentos e atividades;

* Atuacido colaborativa para harmonia entre as equipes;

* Sigilo sobre documentos, informagdes ¢ assuntos tratados em decorréncia do cargo ocupado;
» Comunicacao clara, adequada, desenvolta e cordial;

* Postura adaptavel e flexivel as atividades que s@o desenvolvidas;

» Manter boa apresentagdo e higiene no trabalho;

» Manter postura compativel com as atividades;

* Zelo pela seguranca, limpeza e conservagdo dos alimentos, equipamentos e instalacdes;
» Cumprimento das normas e determinagdes legais;

 Abstencdo da execuc¢do de atividades alheias e estranhas aos objetivos do contrato;

» Cumprir os horarios de trabalho, permanecendo durante o periodo determinado;

CLAUSULA OITAVA — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

8.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infragGes estabelecidas no Art. 155 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

8.2. O Contratado que cometer qualquer das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021,
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes, previstas no art. 156 da

Lei Federal n° 14.133/2021:

a) Adverténcia, no caso de dar causa a inexecugdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposi¢do
de penalidade mais grave;

b) Multa administrativa, calculada conforme previsao do art. 156, § 3°, da Lei Federal n® 14.133/2021;
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¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, aplicada nos casos previstos no art. 156, §
4°, da Lei Federal n° 14.133/2021;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, aplicada nos
casos previstos no art. 156, § 5°, da Lei Federal n° 14.133/2021;

8.3. A aplicagdo da sangdo prevista na alinea “b” observara os seguintes parametros:

8.3.1. 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia 1til sobre o valor da parcela em atraso do
Contrato, em caso de atraso no fornecimento, a titulo de multa moratoria, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias tteis.

8.3.1.1. Apds o décimo quinto dia util e a critério da Administracdo, no caso de fornecimento com atraso,
podera ocorrer a ndo—aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da
obrigacdo assumida.

8.3.2. 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do Contrato, em
caso de atraso no fornecimento por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inadimplemento
parcial da obrigacao assumida;

8.3.3. 15% (quinze por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo atendido
do Contrato, em caso de inadimplemento total da obrigacdo, inclusive nos casos de extingdo por culpa da
Contratada; e sem prejuizo da rescis@o unilateral da avenca;

8.3.4. 0,1% (um décimo por cento) do valor do Contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja
para reforgo ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior
a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Unidade Requisitante a promover a rescisdo do Contrato

8.3.5. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

8.4. A sangdo estabelecida no item 8.2, “d” sera precedida de analise juridica e observara as regras previstas
no art. 156, § 6°, I e 11, da Lei Federal n° 14.133/2021;

5. 0 Vi i 5 i . a i umulativ
8.5. As sancdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 8.2 poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a prevista na alinea “b” do mesmo item.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.6.1. Caso a Contratada ndo tenha nenhum valor a receber do Contratante, ser-lhe-a concedido o prazo de 10
(dez) dias tteis, contados de sua Notificagdo, para efetuar o pagamento da multa. Apds esse prazo, ndo sendo
efetuado o pagamento, podera a Administra¢do proceder a cobranga judicial da multa.

8.7. A aplicacao das sangdes previstas no item 8.2 ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado a Administragdo Publica.

8.8. Na aplicacdo da sancao prevista no item 8.2, alinea “b”, sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

8.9. As multas previstas neste instrumento ndo possuem carater compensatorio, €, assim, o pagamento delas
nao eximira a Contratada de responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das infragdes cometidas.
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8.10. As multas e penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das sangdes civeis ou penais cabiveis, ou
processo administrativo.

8.11. A aplicagdo das multas independera de qualquer interpelacdo judicial, sendo exigivel desde a data do
ato, fato ou omissdo que lhe tiver dado causa, apos instauracdo de Processo Administrativo respeitados os
direitos a ampla defesa e ao contraditorio.

8.12. A aplicagdo das sangOes previstas no item 8.2, alineas “c” e “d”, requerera a instauracao de processo
de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze)
dias tuteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir, sendo observados conforme o caso o Art. 158, § 1°ao § 4° da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.13. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administragao Piblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos na referida Lei.

8.14. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.15. A aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaragdo de inidoneidade para
licitar e contratar devera ser comunicada a Controladoria Geral do Municipio, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da sua aplicagdo, que informara, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), na forma do art. 161 da
Lein® 14.133/2021.

8.16. E admitida a reabilitagio do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, observados os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

8.17. As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas no 6rgao Oficial de Imprensa do Municipio.

8.18. A aplicacdo de penalidades previstas para os casos de inexecugdo do objeto, erro de execugdo,
execucdo imperfeita, atraso injustificado, inadimplemento ¢ demais condutas ilicitas sera de competéncia da
autoridade gestora da despesa, nos termos do art. 156, da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.19. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, € nos termos da lei, levara em consideragao:

a) a natureza e a gravidade da conduta do infrator,

b) as peculiaridades do caso concreto,

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes,

d) o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade, e,

e) a implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

8.20. A autoridade gestora da despesa podera, ainda, sem carater de penalidade, declarar rescindido o
contrato por conveniéncia administrativa ou interesse publico, conforme disposto no Capitulo VIII - Das

Hipoteses de Extingdo dos Contratos, art. 137-139 da Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteragdes.

CLAUSULA NONA - DO CONTROLE, DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO
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9.1. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a execugdo do contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo ¢ determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.2. A fiscalizag¢do de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 120 Lei Federal n° 14.133/2021.

9.3. O fiscal do contrato serd auxiliado pelos orgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracdo.

9.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

9.5. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

9.6. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.7. O 4rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

9.8. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o o6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

9.9. PREPOSTO

9.9.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

9.9.1.1. Para a fun¢do de preposto, serd necessaria a indicagdo de uma pessoa  dedicada exclusivamente a
essa funcdo. Isso visa garantir o integral cumprimento das disposigdes contidas no item 14.9.2.

9.9.2. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo
que se fizer necessario para a boa execucdo dos servigos, em cumprimento a jornada de trabalho de 44 horas
semanais.

9.9.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

9.10. Rotinas de Fiscalizaciao

9.10.1. A rotina de fiscalizacdo dos fiscais sera desenvolvida de acordo com as atribui¢des descritas nos itens
5.3.12 a 5.3.19 do Anexo I, além de considerar os seguintes aspectos:

9.10.1.1. O fiscal do contrato apresentara ao preposto da contratada a avaliagdo da execugdo do objeto e, se
necessario, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos, sendo que o preposto devera
assinar o documento para confirmar sua ciéncia.
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9.10.1.2. E vedada a atribui¢do a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos por ela realizada.

9.10.2. A fiscalizacdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

14.10.2.1 Acompanhamento, pela gestdo e fiscais designados, do servigo prestado, conforme defini¢cdo deste
TR;

9.10.2.2 Tratativas periddicas entre a Contratante ¢ Contratada para fins de acompanhamento da execucédo e
solugdo de pendéncias e necessidades que impactem na prestagao do servico terceirizado;

9.10.2.3 Controle da jornada em consonancia com o que for reportado pela Contratada a fiscalizacdo
contratual quanto a eventuais desarranjos no decorrer da execugdo contratual;

9.10.2.4 Prestagdao dos servigos terceirizados em todas as Unidades ligadas ao Cemitério Municipal
(SEDUPP), sob fiscalizagao setorial.

9.10.3. A fiscalizag¢do de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores ¢ fiscais, de conformidade.

9.10.4. As disposigoes previstas no Anexo I - Termo de Referéncia ndo excluem o disposto na Instrugdo
Normativa STDA n° 07, de 2024, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

9.11. Fiscalizacao Administrativa

9.11.1. A administracdo do contrato verificarda a manuten¢do das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, a qual devera estar regular sob pena de rescisdo
contratual. (Instru¢do Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 41)

9.11.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, a administragdo podera conceder um prazo
para que a contratada regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitacdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de proceder a regularizacdo
referida. (Instru¢do Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 42)

9.11.3. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado. (Instru¢do Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 38)

9.11.4. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacoes:

9.11.4.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

9.11.4.1.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentag¢do, conforme a Instru¢do Normativa STDA n° 07, de 2024, art.39:

9.11.4.1.2. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de
trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

9.11.4.1.3. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos, devidamente
assinada pela contratada;

9.11.4.1.4. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e
9.11.4.2 No més seguinte ao da prestagao dos servicos:

9.11.4.2.1 Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);
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9.11.4.2.2 Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado;

9.11.4.2.3 Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

9.11.4.2.4 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9.11.4.3. Mensalmente, acompanhados da nota fiscal de prestagdo dos servigos:
9.11.4.3.1. GFIP do més anterior ao més faturado;

9.11.4.3.2. Copia da folha de pagamento analitica do més faturado, em que conste como tomador o 6rgdo ou
entidade contratante;

9.11.4.3.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos ao més faturado e copia de recibos de
depositos bancarios;

9.11.4.3.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagdo, entre
outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos
ao més faturado;

9.11.4.3.5. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato;

9.11.5. Entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato,
apos o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

9.11.6. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

9.11.6.1 Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria ¢ do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

9.11.6.2 Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

9.11.6.3 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

9.11.6.4 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
item 9.11.4.1 acima deverao ser apresentados.

9.11.7. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar
termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo
de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva,
na prestacdo de servigos contratados.

9.11.8. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

9.11.9. Para fins de comprovagdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito
qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagdo, declaracdo de negativa de negociagdo, ata de
negociagdo, dentre outros.

9.11.10. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigagdes previstas neste item.

9.11.11. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagdo de
atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagdes.

9.11.12. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obriga¢des sociais trabalhistas
poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia eletronica.

9.11.13. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os fiscais
ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).
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9.11.14. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

9.11.15. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manuten¢do das condigoes de habilitagdo
pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

9.11.16 A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

9.11.17. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatoria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias ¢ para com 0 FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato 8 CONTRATADA
e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja
regularizada. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 121, §3°, inciso II)

9.11.18. Nao havendo quitacdo das obriga¢des por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que
tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

9.11.19. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

9.11.20. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade
por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

9.11.21. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacdo, pela Contratada, do
pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao
de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

9.11.22. A Contratada ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais ¢ comerciais
resultantes da execuc¢do do contrato.

9.11.23. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

9.11.24. A fiscaliza¢do administrativa observara, ainda, as diretrizes contidas no Capitulo VIII da Instrugdo
Normativa STDA n° 07, de 2024.

9.11.25. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacGes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio que serd encaminhado ao
gestor do contrato.

9.12. Gestor do Contrato

9.12.1. O gestor do contrato, em conjunto com o fiscal, ficara responsavel pela verificagdo do cumprimento
contratual pela contratada e, sempre que identificadas quaisquer irregularidades, devera notificar aquela para
prestar esclarecimentos e apresentar defesa formal. (Instru¢do Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 32)

9.12.2. Identificada a violagao a lei ou contrato, devera ser instaurado processo de aplicagdo de penalidade,
conforme previsto na Lei n® 14.133, de 2021. (Instru¢@o Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 33)

9.12.3. O gestor do contrato deverd acompanhar o cumprimento das obrigagdes trabalhistas por parte da
empresa prestadora de servigos e, sempre que necessario, efetuar diligéncias, por meio de solicitacdo de
documentos comprobatorios. (Instrugdo Normativa STDA n°® 07, de 2024, Art. 34)

9.12.4. O gestor do contrato devera comunicar a empresa contratada, mediante correspondéncia eletronica ou
oficio com registro de recebimento, a constatacdo de eventuais irregularidades na execugdo do contrato por
parte da empresa, bem como os danos porventura causados por seus empregados, requerendo daquela a
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adogdo das providéncias reparadoras e estabelecendo prazo para solugdo dos problemas apontados.
(Instrugdo Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 35)

9.12.4.1. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.12.4.2 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.12.4.3 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

14.12.4.4 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

9.12.5. O gestor do contrato devera fiscalizar ainda, durante toda a execucdo contratual, o cumprimento, pela
empresa contratada, das cotas de aprendizes, quando aplicavel ao caso, em consondncia com o Decreto n°
9.579, de 22 de novembro de 2018. (Instrugdo Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 36)

CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO

10.1. Nio é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO

11.1. O CONTRATANTE podera extinguir administrativamente o Contrato, por ato unilateral, na ocorréncia
das hipéteses previstas no art. 137, incisos I a IX, da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante decisdo
fundamentada, assegurado o contraditorio ¢ a ampla defesa, e observado o art. 138, § 2°, da Lei Federal n°
14.133/2021.

11.2. A extingdo operara seus efeitos a partir da publicagdo do ato administrativo no Portal Nacional de
Contratag¢des Publicas (PNCP).

11.3. Na hipotese de exting¢do por culpa da contratada, a CONTRATADA, além das demais san¢Ges cabiveis,
ficara sujeita a multa de até 20% (vinte por cento) calculada sobre o saldo reajustado do Contrato, ou, ainda,
sobre o valor do Contrato, conforme o caso.

11.3.1. A multa referida no item anterior ndo tem carater compensatorio e sera descontada do valor da
garantia. Se a garantia for insuficiente, o débito remanescente, inclusive o decorrente de penalidades
anteriormente aplicadas, podera ser compensado com eventuais créditos devidos pelo CONTRATANTE.
(EXCLUIR NO CASO DE NAO TER GARANTIA!

11.4. Nos casos de extingdo com culpa exclusiva da CONTRATANTE, deverdo ser promovidos:
a) a devolugio da garantia; (EXCLUIR NO CASO DE NAO TER GARANTIA!

b) os pagamentos devidos pela execucdo do Contrato até a data da extingao;

¢) o pagamento do custo de desmobilizacdo, caso haja;

d) o ressarcimento dos prejuizos comprovadamente sofridos.

11.5. Na hipdtese de extingdo do Contrato por culpa da CONTRATADA, esta somente tera direito ao valor
das faturas relativas as parcelas do objeto efetivamente adimplidas até a data da rescisdo do Contrato, apods a
compensagdo prevista no item 11.3.1 desta Clausula.
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11.6. No caso de extingdo amigavel, esta sera reduzida a termo, tendo a CONTRATADA direito aos
pagamentos devidos pela execucdo do Contrato, conforme atestado em laudo da comissdo especial designada
para esse fim e a devolugdo da garantia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERACOES

12.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021.

12.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato, na forma do art. 125 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdo da assessoria juridica do CONTRATANTE.

12.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do Contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS COMUNICACOES

13.1. As comunica¢des entre as partes contratantes, relacionadas com o acompanhamento e controle do
presente contrato, serdo feitas sempre por escrito.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DA PUBLICACAO E DIVULGACAO DO CONTRATO

14.1. Incumbira a0 CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atencdo ao art. 8°, §2°, da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e publicar
extrato da contratacdo no Diario Oficial do Municipio.

14.1.1. A divulgacdo do Contrato e de seus aditamentos no Portal Nacional de Contratacdes Publicas —
PNCP, condicdo indispensavel para sua eficacia, devera ocorrer nos prazos estipulados pelo art. 94 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DISPOSICOES GERAIS E DO FORO

15.1. A CONTRATADA se obriga a manter, durante todo o periodo de execugdo do Contrato, as condigdes
de habilitagdo juridica, qualificagdo técnica, qualificacdo econdmico—financeira, regularidade fiscal e
regularidade trabalhista exigidas no Edital por meio do qual foi licitada o objeto do presente instrumento e o
teor da sua proposta de prego, sob pena de rescisdo do Contrato.

15.2. Fazem parte do presente contrato as prerrogativas constantes do art. 104 da Lei Federal n° 14.133/2021.

15.3. E eleito o Foro da Comarca de Juiz de Fora — MG para dirimir os litigios que decorrerem da execugio
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lei
Federal n® 14.133/2021.

15.4. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
Federal n° 14.133/2021 e demais normas de licitacdes e contratos administrativos e, subsidiariamente,
segundo as normas e principios gerais dos contratos.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/E1C0O-F5E6-4019-76CE e informe o codigo E1C0-F5E6-4019-76CE

Assinado por 1 pessoa: CIDINHA LOUZADA

=



76

PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

15.5. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Diario
Oficial, de acordo com o previsto na Lei Federal n® 14.133/2021.

E por estarem assim acordados, assinam este contrato os representantes das partes, na presenca das
testemunhas abaixo, para que produza seus regulares efeitos.

Prefeitura de Juiz de Fora, ...... de oo, de 20........

GESTOR(ES) RESPONSAVEL(IS)

EMPRESA
Representante Legal
Cargo

Testemunha 1 Testemunha 2
Ass.: Ass.:

Nome: Nome:
Cl: Cl:

C.P.F.: C.P.F.:
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PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS -ESTRUTURA IN5/17

A Pregdo Eletrénico n2:
B Processo SEI n2:
Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos continuados de
C Objeto: mado de obra de auxiliar de servigos gerais e coveiro para o Cemitério Municipal
(SEDUPP) com regime de dedicagdo exclusiva de m3o de obra.
D Data da proposta /formag&o do preco CCT 2025 - Juiz de Fora e Regido - SINTEAC x SINSERHT MG 2025
E Tempo de Duragdo do Contrato:
D Pgto do Contrato: Més
E Regime Tributdrio Lucro Real
D Receita Bruta Acumulada (optante simples Nacional)
E Salario Minimo Nacional R$ 1.518,00
F Tipo de Planilha PLANILHA REFERENCIAL
Saldrio base 44 horas e 12 x 36 horas. |
DADOS REFERENTES A CONTRATACAO POSTO DE TRABALHO
Coveiro com Auxiliar d,e Servigos Auxiliar de Servigos §
A |FUNGCAO DO POSTO insalubridade 20% 12 ) Gera-|s sem Gerais com insalubrida@
) insalubridade 44h =
x 36 h diurno di 40% 12 x 36 h diurr®
iurno b
B [Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) 5166-10 5143-20 5143-20 u
C |Valor Salario 2.761,70 1.671,64 1.671,64 g
E |Sindicato utilizado como referéncia (SINTEAC X SINSERHT MG)2024. RS 2.761,70 RS 1.671,64 RS 1.671,64 8
F [Data base da categoria 01/01/2025 01/01/2025 01/01/2025 ._;
| |Quantidade de Funciondrios 1 1 1 5
(5]
MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO S
A |Salario-Base (CCT23, Cldusula ) RS 2.761,70 | RS 1.671,64 | RS 1.671,6?
Adicional de Periculosidade 1]
B Incidéncia §
Valor (R$) | RS - RS - RS -9 |
Adicional de Insalubridade (Clausula décima) <
C Base de incindéncia Saldrio Base Ndo incide Saldrio Minimo §
Percentual de incidéncia 20% 0% 40% [’
(CCT23, Clausula) Valor (RS) RS 552,34 | RS - RS 607,@
Adicional Noturno w
D Numero de horas noturnas por dia S
Nidmero de dias laborados a noite L
Valor (RS) ©
Adicional de Hora Noturna Reduzida 5
F Quantidade de horas noturnas reduzidas por més £
Valor (R$) 3
Reflexo Adicional Noturno sobre DSR §
H Sobre Adicional Noturno e Hora Noturna Reduzida o
Valor (RS) g
J |Outras remuneragdes (especificar) §_
TOTAL MODULO 1 RS 3.314,04 | RS 1.671,64 | RS 2.278,88%
o
MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFiCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS ﬁ
SUBMODULO 2.1 - 132 Saldrio, Férias e Adicional de Férias < f
A |132 salario RS 276,06 | RS 139,25 | RS 1@,8‘.’1
B |Férias e Adicional de Férias RS 401,00 | RS 202,27 | RS 2'/'§,7g_
C |Incidéncia no Submddulo 2.2 sobre 132 salario e Férias RS 259,16 | RS 130,72 | RS 17-8,2‘§_
TOTAL SUBMODULO 2.1 | RS 936,22 | R$ 472,24 | R$ 5432,72:
SUBMODULO 2.2 - Encargos Previdenciarios e FGTS e Outras Contribuicdes a o2
A [INSS 20,00% | RS 662,81 | R$ 334,33 | RS 455,73
B [SESI OU SESC 1,50% RS 49,71 | RS 25,07 | RS 33,18
C |SENAI OU SENAC 1,00% RS 33,14 | RS 16,72 | RS 23,7‘@
D [INCRA 0,20% RS 6,63 | RS 3,34 | RS 4,56
E [Salério educagdo 2,50% RS 82,85 | RS 41,79 | RS 58,93
F [FGTS 8,00% RS 265,12 | R$ 133,73 | R$ 188,33 |
GILL/RAT (RAT 0,03 x FAP 1) S 3
Zs



G RAT 3,00%
FAP 1,00
3,00% RS 99,42 | RS 50,15 | RS 68,37
H |SEBRAE 0,60% RS 19,88 | RS 10,03 | RS 13,67
TOTAL SUBMODULO 2.2 36,80% RS 1.219,56 | RS 615,16 | RS 838,62
SUBMODULO 2.3 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios
Vale - Transporte
Valor da passagem do transporte coletivo RS 3,75 | RS 3,75 | RS 3,75
Quantidade de passagens por dia 2 2 2
A Quantidade de dias do més de recebimento 15,21 22 15,21
Valor Bruto RS 114,08 | RS 165,00 | RS 114,08
Participagdo do empregado no custo 6% 6% 6%
Total do Desconto do VT-Participagcéo do Empregado RS 165,70 | RS 100,30 | RS 100,30
Valor liquido do Vale -Transporte Valor (RS) RS 64,70 | RS 13,78
Auxilio-Refei¢do/Alimentacio
Valor do Auxilio-Alimentacdo RS 29,00 | RS 29,00 | RS 29,00
B Quantidade de vales recebidos por funciondrio 15,21 22 15,21
Participagdo do empregado no custo (%) 20% 20% 20%
CCT/25, Cldusula DECIMA TERCEIRA ) Valor (RS) RS 352,87 | RS 510,40 | RS 352,87
C | Beneficio de Assisténcia ao Trabalhador (CCT25, Cldusula DECIMA RS 52,00 | RS 52,00 | RS 52,48
Prémio Assiduidade o
D Percentual de incidéncia §
Valor Prémio Assiduidade estimado (CCT 25, Cldusula ) Valor (RS) | RS - RS - RS - ©
E PQM (CCT 25, Cldusula CLAUSULA QUINQUAGESIMA TERCEIRA ) Valor (RS) RS 13,93 | RS 13,93 | RS 13,93
. Seguro de vida em grupo (CCT/25, Cldus DECIMA SETIMA ) -Média RS 5,84 | RS 5,84 | RS 5, &oq
Mercado i
TOTAL SUBMODULO 2.3 RS 424,64 | RS 646,87 | RS 438,42,
©
O
SUBMODULO 2.4. INDENIZACAO DO INTERVALO INTRAJORNADA o
A |Quantidade de horas didrias de intervalo E
B [Quantidade de dias laborados no més £
C [Valor do Intervalo Intrajornada RS - RS - RS -o
— — - - — T
Incidéncia de Previdéncia Social + Teceiros+ FGTS sobre Indenizagdo 36,80% RS ) RS ) RS ) 8
D |Intervalo -SC COSIT SRF n2 108 de 07/06/23 ~
TOTAL SUBMODULO 2.4 RS S ~ |Rs -3
<
7o)
TOTAL MODULO 2 RS 2.580,42 | RS 1.734,27 | RS 1.920,4%
&
MOD 1 RS 3.314,04 | RS 1.671,64 | RS 2.278,@
BASE DE CALCULO PARA MODULO 3 MOD 2.1-C | RS 677,06 | RS 341,52 | RS 465,53
TOTAL RS 3.991,10 | RS 2.013,16 | RS 2.744,45_
MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO g
A |Aviso prévio indenizado 0,42% S 16,76 | RS 8,46 | RS 11,53
B [Incidéncia do FGTS sobre Aviso Prévio indenizado 0,03% RS 1,20 | RS 0,60 | RS 0,8§
C [Incidéncia da Multa e CS s/ FGTS incidente no API 0,01% RS 0,40 | RS 0,20 | RS 0,29
D |Aviso prévio trabalhado 1,98% RS 79,02 | RS 39,86 | RS 54,3%
E |Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 sobre item D 0,73% RS 29,14 | RS 14,70 | RS 20,0§
F [Multa sobre FGTS e contribuigdes sociais incidentes RS 159,64 | RS 80,53 | RS 109,78
TOTAL MODULO 3 7,17% RS 286,16 | RS 144,35 | RS 196,7_i
?).
MOD 1 RS 3.314,04 | RS 1.671,64 | RS 2.278,88
MOD 2.1-C | RS 677,06 | RS 341,52 | RS 465,53
BASE DE CALCULO PARA MODULO 4 MOD 2.3-A-B | RS 71,77 | RS 71,77 | RS 7§,7§
MoD3 | R$ 286,16 | RS 144,35 | RS 198,7/
TOTAL RS 4.349,03 | RS 2.229,28 [ R$ 3.012,98
< g
MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE 5 7
SUBMODULO 4.1 - Substituto nas Auséncias Legais BCCPA: Base de calculo para o custo do profissional ausente 8 §
s
A [Substituto na cobertura de férias 1,62% RS 53,69 | RS 27,08 | RS 38,9§
B |Substituto na cobertura das auséncias por doencga 1,39% RS 60,45 | RS 30,99 | RS 43 8%
C |Substituto na cobertura de licenga paternidade 0,02% RS 0,87 | RS 0,45 | RS ‘Q,Gﬁ
D [Substituto na cobertura das auséncias legais 0,82% RS 35,66 | RS 18,28 | RS 23,7:5_;
E [Substituto na cobertura nas auséncias por acidente de trabalho 0,03% RS 1,30 | RS 0,67 [ RS €,90
F |Substituto na cobertura de afastamento maternidade 0,07% RS 3,04 | RS 1,56 | RS ?}&%_
< 0



G |Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 1,45% RS 63,06 | RS 32,32 | RS 43,69
TOTAL SUBMODULO 4.1 RS 218,07 | RS 111,35 [ RS 150,81
SUBMODULO 4.2 - Intervalo intrajornada
Intervalo Intrajornada - Rendigdo

A Quantidade de horas para Indenizagdo

Valor (RS)

B |Incidéncia dos encargos sobre Intervalo Intrajornada Valor (R$)

TOTAL SUBMODULO 4.2 RS - RS - RS -
TOTAL MODULO 4 RS 218,07 | RS 111,35 | RS 150,81
MODULO 5 - UNIFORMES, MATERIAIS, EQUIPAMENTOS

SUBMODULO 5.1 - Uniformes, materiais e equipamentos

A |COVEIRO (UNIFORMES E EPI's) R$ 63,13

B |COVEIRO (MATERIAIS E EQUIPAMENTOS) R$ 9,80

C |AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS (UNIFORMES E EPI's) R$ 55,06 R$ 55,06
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS (EQUIPAMENTOS) R$ 64,12 R$ 64,12

D [AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS (MATERIAIS) R$ 63,46 R$ 63,46
TOTAL SUBMODULO 5.1 RS 72,93 | RS 182,64 | RS 182,613_
TOTAL MODULO 5 RS 72,93 | RS 182,64 | R$ 182,63 |

o
MODULO 6 - CUSTOS INDIRETOS =
SUBMODULO 6.1 - Custos administrativos e lucros if]

A |Custos administrativos 5,00% RS 323,58 | RS 192,21 | RS 236,49

B [Lucros 10,00% RS 679,52 | RS 403,65 | RS 496,64
TOTAL SUBMODULO 6.1 RS 1.003,10 | R$ 595,86 | RS 733,18
SUBMODULO 6.2 - Tributos 5
Somatério M1+M2+M3+M4+M5+SM 6.1 RS 7.474,72 | RS 4.440,11 | RS 5 463,0ﬁ

A |COFINS 7,60% RS 662,48 | RS 393,53 [ RS 484,19

B |PIS/PASEP 1,65% RS 143,83 | RS 85,44 | RS 105,13

[

c Aliquota 5,0% 5,0% 5,0% ul
ISSQN Valor (R$) | RS 435,84 | RS 258,90 [ RS 318,%
TOTAL SUBMODULO 6.2 R$ 1.242,15 | R$ 737,87 | R$ 907,83 |

Z S
TOTAL MODULO 6 RS 2.245,25 | RS 1.333,73 | RS 1.640,98
E (QUADRO RESUMO DO CUSTO POR FUNCIONARIO RS 8.716,87 | RS 5.177,98 | RS 6.370,
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