PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

PREGAO ELETRONICO n° 059/2026 - SELICON
Processo Administrativo Eletronico n° 4.857/2026

AVISO

Data de Abertura da Sessio Publica: as 09h do dia 29/05/2026, no endereco -eletronico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br, horario de Brasilia - DF.

Objeto: Contratacdo de servicos de armazenamento, organizagdo e digitalizacdo de documentos fisicos,

para o atendimento de demandas dos orgéos ¢ entidades da Administragdo direta ¢ indireta do Municipio
de Juiz de Fora

Valor total estimado: R$ 18.966.159,60 (Dezoito milhdes, novecentos ¢ sessenta e seis mil, cento
e cinquenta e nove reais e sessenta centavos)

x) SiSnll“z?)Nﬁo Exclusiva ME/EPP? Reserva de quota ME/EPP?
( )Sim (x)Nao ( )Sim (x )Nao

Marca/Modelo .

( )Sim (x )Nao Margem de preferéncia? Amostra/ P1j0va de C? nceito?
( )Sim (x )Ndo (- )Sim (x )Nao

Vistoria/visita? ( ) Obrigatéria ( x ) Facultativa ( ) Néo se aplica

Prazo para envio da proposta/documentac¢do: No minimo 2 (duas) horas apds a convocagdo do
pregoeiro.

Pedidos de esclarecimento: até26/05/2026 para o endereco eletrénico www.portaldecompraspublicas

Impugnacdées até 26/05/2026 para o enderego eletrdnico www.portaldecompraspublicas

Acompanhe as sessOes publicas dos Pregdes da Prefeitura de Juiz de Fora — MG pelo enderego
www.portaldecompraspublicas, selecionando as opgoes Pesquisa de Processos > Objeto > Processo > Orgao >
Pregoes.

O Edital Completo podera ser obtido pelos interessados no Portal de Compras Publicas -—
www.portaldecompraspublicas.com.br - no site da Prefeitura de Juiz de Fora -
https://www.pjf.mg.gov.br/secretarias/selicon/editais/pregao_eletronico/2025/index.php e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).
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PREGAO ELETRONICO n° 059/2026 - SELICON
Processo Administrativo Eletronico n° 4.857/2026

Acha-se aberta, na Secretaria de Licitacdes e¢ Gestdo de Contratos - SELICON, através da
Subsecretaria de Licitagcdes e Compras - SSLICOM, situada a Av. Brasil, 2001/7° andar, nesta cidade de Juiz
de Fora — MG, licitagdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRf)NICA, Critério de Julgamento
Menor Preco Global, Modo de disputa Aberto, para atender demanda da Secretaria de Licitagdes e
Gestdo de Contratos., Unidade Gestora Requisitante responsavel pela elaboragdo ¢ instrugdo do processo
licitatorio com os documentos da fase de planejamento, conforme Lei Federal n® 14.133/2021.

Regem a presente licitacdo a Lei Federal n® 14.133/2021, Lei Complementar n° 123/2006, com as al-
teracdes promovidas pela Lei Complementar n® 147/2014, Lei Municipal n® 12.211/2011, Decreto Municipal
n° 15.635/2022, Decreto Municipal n® 16.962/2025 e demais legislagdes aplicaveis.

Poderio participar da licitagdo pessoas juridicas que atuam no ramo pertinente ao objeto licitado, ob-
servadas as condi¢des constantes do edital.

O Edital Completo poderda ser obtido pelos interessados no Portal de Compras Publicas —
www.portaldecompraspublicas.com.br -, no site da Prefeitura de Juiz de Fora -
https://www.pjf.mg.gov.br/secretarias/selicon/editais/pregao eletronico/2026/index.php e mno Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP). Quaisquer davidas contatar pelo telefone (32) 3690-8188/8187.

I-DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da licitacdo a selecdo de sociedade empresaria para prestacdo de servicos de
armazenamento, organizacio e digitalizacio de documentos fisicos, para o atendimento de demandas
dos orgaos e entidades da Administracao direta e indireta do Municipio de Juiz de Fora, conforme
condigoes e especificagdes descritas neste Edital e Anexos, os quais o integram, independente de transcri¢do
por ser de conhecimento das partes.

II - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. A despesa com o objeto em questio correra a conta de dotagdo orgamentaria apresentada em momento
oportuno.

2.1.1. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacdao da Lei
Orc¢amentaria respectiva e libera¢do dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

2.2. Por se tratar de estimativa de gastos, a quantia acima mencionada ndo se constitui, em hipotese alguma,
em compromisso futuro para a Prefeitura Municipal, razdo pela qual ndo podera ser exigida, nem
considerada como valor para pagamento minimo, podendo sofrer acréscimos ou supressoes, de acordo com a
necessidade da Prefeitura Municipal, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a Contratada.

III - DO CREDENCIAMENTO NO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS

3.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no Portal de Compras Publicas que permite a
participagdo dos interessados na modalidade LICITATORIA, em sua FORMA ELETRONICA.

3.1.1. O credenciamento dar-se-a pela atribui¢ao de chave de identificagdo e de senha, pessoal e intransferi-
vel, para acesso ao sistema eletronico.
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3.2. O cadastro devera ser feito pelo licitante no Portal de Compras Publicas, acessando o sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br;

3.3. O credenciamento da proponente junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal da
proponente ou de seu representante legal, bem como na presung¢do de sua capacidade técnica para a
realizac@o das transagdes inerentes ao pregao eletronico.

3.4. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no Portal de
Compras Publicas ¢ manté-los atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informagdo, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

IV - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderao participar desta licitagdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
licitado, e que estejam com Credenciamento regular no Portal de Compras Publicas.

4.2. Sera permitida a participacdo de sociedades cooperativas, desde que apresentem a documentagdo de
habilitagdo descrita no subitem 9.9.6.

4.3. Nao sera permitida a participacdo de licitantes reunidos em consorcio.
4.4. Nao poderao participar desta licitagdo os interessados:

4.4.1. Proibidos de participar de licitagdes ¢ celebrar contratos administrativos, na forma da legislagdo
vigente;

4.4.1.1. Suspensos de participar de licitagdes ¢ impedidos de contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta Municipal, nos termos do art. 156, 111, § 4°, da Lei Federal n° 14.133/2021;

4.4.1.2. Declarados inidoneos para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, na forma do art. 156,
IV, § 5° da Lei Federal n° 14.133/2021;

4.4.2. Que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.4.3. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citacao
e responder administrativa ou judicialmente;

4.4.4. Que se enquadrem nas vedagoes previstas nos artigos 9° e 14° da Lei Federal n° 14.133/2021;

4.4.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolu¢do ou
liquidagdo;

4.4.6. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acordao n®
746/2014-TCU-Plenario).

4.4.7. Pessoa que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe func¢do na
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licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.4.8. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por explora¢do de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacao trabalhista;

4.4.9. que se encontrarem em débito para com a Fazenda do Municipio de Juiz de Fora - MG, nos termos do
art. 41 do Codigo Tributario Municipal (Lei n°® 5.546/1978).

4.5. Como Condi¢iio para Participaciio, a licitante assinalara “SIM” ou “NAO” em campo proprio do
sistema eletronico, relativo as seguintes Declaracdes:

4.5.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que ndo celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte;

4.5.1.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo
do campo “n20” impedira o prosseguimento no certame;

4.5.1.2. Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas € empresas de pequeno porte,
a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte.

4.5.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3. Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada estd em
conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

4.5.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituigao Federal de 1998;

4.5.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente;

4.5.7. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° ¢ no inciso III do art. 5° da Constituigdo Federal;

4.5.8. Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao, conforme disposto
no art. 93 da Lei n° 8.213/1991.

4.6. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as sancdes
previstas em lei e neste Edital.

4.7. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas ¢ empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488/2007, para o microempreendedor
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individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123/2006 e no artigo 4° da Lei Federal n°
14.133/2021.

V - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descrigdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para Recebimento das Propostas, quando, entio,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagéo.

5.2. O envio de proposta, assim como dos documentos de habilitagdo, quando solicitados pelo Pregoeiro,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de habilitacdo,
ainda que haja alguma restri¢do de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°da LC n°® 123,
de 2006.

5.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negodcios, diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificag@o entre as propostas apresentadas, o
que somente ocorrera apds a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serao
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

5.8. O licitante devera apresentar a documentac¢do de habilitacdo em campo proprio no sistema, a partir da
solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico. O Pregoeiro ndo podera estabelecer prazo inferior a 2 (duas)

horas para a apresentacdo da documentagdo.

5.9. Os documentos de habilitacdo serdo exigidos apenas do licitante mais bem classificado, nos termos do
inciso II, artigo 63 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.10. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

5.10.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.10.1.1. Valor unitario e total do item,;

5.10.1.2. Marca, quando for o caso;

5.10.1.3. Descri¢ao detalhada do objeto, contendo as informagdes especificadas no Termo de Referéncia:
indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscri¢do
do bem no 6rgdo competente, quando for o caso;

5.10.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.10.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributarios, comerciais ¢ quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do
objeto.
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5.10.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.10.5. O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias corridos.

5.10.6. Os pregos unitarios ofertados pelos proponentes ndo poderdo ser superiores aos pregos unitarios
levantados pela Prefeitura de Juiz de Fora.

5.10.7. DA VISTORIA

5.10.7.1. A vistoria aos locais onde os servigos serdo prestados nao é obrigatoria, mas ¢ recomendada para
que as empresas concorrentes possam elaborar propostas justas e competitivas. A visita aos locais
proporciona um entendimento mais preciso das condi¢des ¢ necessidades especificas, permitindo uma
melhor avaliagdo dos recursos necessarios ¢ evitando surpresas durante a execucdo dos servigos.

5.10.7.2. O fornecedor que desejar realizar visita devera agendar dia e horario especifico com o servidor
técnico responsavel, até 05 (cinco dias) antes da abertura do procedimento de contratagdo, sendo vedada a
visita de mais de um fornecedor no mesmo momento.

5.10.7.3. Alegagdes posteriores relacionadas com o desconhecimento de condigdes locais ndo serdo
consideradas para reclamagoes futuras, ou de forma a desobrigar a execugéo do servigo.

5.10.8. DAS QUANTIDADES MINIMAS

5.10.8.1. Diante da previsdo do Decreto Federal n® Decreto n® 11.462/2023, em seu art; 15, paragrafo
unico: “Para fins do disposto no inciso II do caput, consideram-se quantidades minimas a serem cotadas
as quantidades parciais, inferiores a demanda na licita¢do, apresentadas pelos licitantes em suas propostas,
desde que permitido no edital, com vistas a ampliacao da competitividade e a preservagao da economia de
escala”.

5.10.8.2. Nio sera aplicavel a possibilidade de cota¢do de quantidade inferior a demanda da licitagdo na
proposta apresentada pelas empresas, visando a padronizagdo do objeto e eficiéncia na execugao.

VI - DA ABERTURA DA SESSAO, C_LASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis ou ndo
apresentem as especificacdes técnicas exigidas, conforme art. 59 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacao.
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6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da
fase de lances.

6.4. No caso de diligéncia, sera disponibilizado no sistema um campo proprio para troca de mensagens entre
o Pregoeiro ¢ os licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico de processamento do certame, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

6.5.1. O julgamento das propostas serd feito pelo MENOR PRECO GLOBAL de acordo com o
especificado no Anexo I — Termo de Referéncia.

6.5.1.1. Ao final dos lances, caso haja reducio de preco, o percentual apurado entre o valor final e o
valor inicial, devera ser igualmente deduzido dos valores unitdrios, ou seja, de cada item. (ou de cada item
do lote).

6.5.1.2. Apds aplicagdo do percentual de desconto, conforme item anterior, o valor total apurado poderd
sofrer arredondamento, que serd sempre realizado para o valor menor imediato.

6.6. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e
as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao tltimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferencga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacao
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser fixado pelo
pregoeiro.

6.9. Sera adotado para o envio de lances no pregio eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.10. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apos isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos 2 (dois) minutos do periodo de
duragdo da sessdo publica.

6.11. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de prorrogagao, inclusive no caso
de lances intermediarios.

6.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.

6.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema, podera o Pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecug¢ao do melhor prego.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.15. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20 (vinte) segundos
e o intervalo entre lances de licitantes diferentes ndo podera ser inferior a 3 (trés) segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.
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6.16. No caso de dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro.

6.17. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em 2° (segundo) lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, podendo ser auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.

6.17.1. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

6.18. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, ¢ o sistema ordenara e divulgara os lances na ordem de classificagdo segundo o critério de
julgamento adotado.

6.19. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva da licitagdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.20. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo publica sera suspensa e tera reinicio somente apos comunicagdo expressa aos participantes
do certame, publicada no http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serdo divulgadas data e
hora para a sua reabertura. E serd reiniciada somente apos decorridas 24h (vinte e quatro horas) da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacéo.

6.21. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
6.22. DO BENEFiICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

6.22.1. Em relag@o a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas ¢ empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagcdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identifica em coluna propria as microempresas ¢ empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44
e 45 da LC n°® 123/2006.

6.22.2. Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

6.22.3. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicac¢do automatica para tanto.

6.22.4. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa ¢ empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classifica¢do, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.22.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.



PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

6.23. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao produto
estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as
margens de preferéncia, conforme legislagdo vigente.

6.24. A ordem de apresentagdo pelos licitantes ¢ utilizada como um dos critérios de classificagdo, de maneira
que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.24.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto na
ordem do art. 60 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

6.24.2. Para fins do item 6.24.1, o Pregoeiro podera abrir diligéncias para solicitar a documentac¢do dos
licitantes empatados, nos moldes do art. 60 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

6.24.3. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas
ou lances empatados.

6.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacdo em condigdes diferentes das previstas neste Edital.

6.25.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.25.2. O Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apo6s a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmac¢do daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

6.25.3. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no
chat pelo licitante.

6.25.4. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas ¢ empresas de pequeno porte, sempre
que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificacdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

6.25.5. Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

6.26. Apos a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

VII - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para

contratacdo neste Edital e em seus anexos.

7.2. Serdo desclassificadas as propostas que niao atendam ao especificado no Art. 59 da Lei Federal n°
14.133/2024, e/ou apresentarem desconformidade com exigé€ncias do ato convocatorio.

7.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior ao preco maximo
fixado no Edital, desconto menor do que o minimo exigido ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel.
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7.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

7.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realiza¢do de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no
sistema, e a ocorréncia sera registrada em ata;

7.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 30 (trinta) minutos, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

7.7.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.7.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletronico,
ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletronico, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

7.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

7.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

7.10. Encerrada a analise quanto a aceitagcdo da proposta, o Pregoeiro verificara a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

VIII- DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo minimo de 2 (duas)
horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

8.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo proponente ou seu
representante legal.

8.1.2. conter a indicagdo do banco, nimero da conta ¢ agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

8.1.3. Planilha de valores atualizada nos termos do item 6.5.1.1 € 6.5.1.2 do edital.

8.2. A proposta final devera ser documentada nos autos ¢ sera levada em considera¢do no decorrer da
execucdo do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

8.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

8.3. Os pregos devem ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor
global em algarismos e por extenso.
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8.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios € o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso
de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

8.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob
pena de desclassificacao.

8.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que
ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

8.6. As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o valor ¢ os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, apds a homologacao.

IX — DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condig¢des de
participacgdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura
contrata¢do, mediante a consulta aos documentos inseridos no Portal de Compras Publicas, ¢ ainda nos
seguintes cadastros:

9.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas — CEIS e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/ );

9.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php ).

9.1.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU https://contas.tcu.gov.br/ords/f?
p=1660:3:0

9.1.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu soécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

9.1.4.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligencia para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.5. Constatada a existéncia de sang¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condigdo de
participacao.

9.1.6. No caso de inabilita¢do, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/ 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitacdo da proposta subsequente.

9.1.7. Os documentos de habilitacdo deverao estar validos na data da abertura da sessdo ou da convocagdo
para apresentacdo dos documentos, nos casos em que a convocagdo ocorrer em data diferente da abertura.

9.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do Portal de Compras Publicas,
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, a respectiva documentagao
atualizada.
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9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los,
em formato digital, via sistema, no prazo determinado sob pena de inabilitagao.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagao
dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a integridade do documento digital.

9.5. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz ¢ filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas

contribui¢des.

9.8. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacdo relacionada nos itens a
seguir, para fins de habilitacao:

9.9. Documentos que deverio ser apresentados relativos # HABILITACAO JURIDICA:

9.9.1. Registro comercial, no caso de empresario individual;

9.9.2. Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, com chancela digital na forma
eletronica ou tradicional, em se tratando de sociedades empresarias, acompanhado dos documentos de

designacdo de seus administradores, caso designados em ato separado;

9.9.3. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada da prova da composi¢do da
diretoria em exercicio.

9.9.4. A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos societarios regulados no Cdédigo Civil devera
mencionar no respectivo ato constitutivo as pessoas naturais incumbidas de sua administragdo, exceto se
assumir a forma de sociedade cooperativa.

9.9.5. A prova da investidura dos administradores da sociedade limitada eventualmente designados em ato
separado do Contrato Social, mediante termo de posse no livro de atas da Administragdo e averbagdo no

registro competente.

9.9.6. As sociedades cooperativas deverao fornecer os seguintes documentos, de forma atualizada e
consolidada:

9.9.6.1. Ato constitutivo;
9.9.6.2. Estatuto acompanhado da ata da Assembleia que o aprovou;
9.9.6.3. Regimento interno acompanhado da ata da Assembleia que o aprovou;

9.9.6.4. Regimentos dos fundos instituidos pelos cooperados acompanhados das atas das Assembleias que os
aprovaram;

9.9.6.5. Atas das Assembleias Gerais em que foram eleitos os dirigentes ¢ conselheiros da cooperativa;
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9.9.6.6. Registro de presenca dos cooperados nas 03 (trés) ultimas Assembleias Gerais;

9.9.6.7. Ata da sessdo em que os cooperados autorizam a cooperativa a contratar o objeto deste certame,
acompanhada dos documentos comprobatorios da data de ingresso de cada qual na cooperativa.

9.10. Documentos que deverdo ser apresentados relativos a REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA:

9.10.1. Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.10.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacao de
Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

9.10.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;
9.10.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal,

9.10.4.1. Nos Municipios em que ndo ha emissdo de Certiddo Municipal Conjunta, o licitante devera,
obrigatoriamente, apresentar tanto a certiddo negativa de tributos mobiliarios quanto a de tributos
imobilidrios.

9.10.4.2. Para os fins do art. 41 do Cddigo Tributario Municipal, a habilitagdo dos proponentes ndo sediados
no Municipio de Juiz de Fora/MG, ficard condicionada a verificacdo da regularidade fiscal perante este
Municipio.

9.10.4.2.1. Nos termos da subclausula anterior, o proponente, se desejar, podera apresentar junto de sua
documentagdo de habilitagdo, a Certiddo Negativa de Débito Ampla expedida pela Prefeitura de Juiz de
Fora/MG.

9.10.5. Prova de Regularidade de Situagdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS;

9.10.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A - Da consolidagdo das leis do trabalho, aprovada pelo
Decreto — Lei 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.10.6.1. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas
com efeito negativo.

9.10.7. A proponente, microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar toda a documentagio
exigida para efeito de comprovagdo da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;

9.10.7.1. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias tteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente (ME ou EPP) for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, ¢ emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa.

9.10.7.2. A ndo-regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem anterior implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na legislacdo pertinente, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a retirada da Nota de
Empenho, ou revogar a licitagdo.
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9.11. Documentos que deverio ser apresentados relativos 3 QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA:

9.11.1. Balango patrimonial ¢ Demonstragdo do Resultado do Exercicio (demonstragdes contabeis) dos 2
(dois) tltimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da
proposta.

9.11.2. A capacidade Financeira da Sociedade Empresaria sera avaliada mediante os seguintes indicadores,
das demonstrac¢des contabeis do ultimo exercicio social.

a) Indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1 (um).

Ativo Circulante + Realizavel A Longo Prazo
ILG=

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

b) Indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1 (um).

Ativo Circulante

ILC =
Passivo Circulante

Para a capacidade econdmico-financeira exigida, os participantes deverdo atender obrigatoriamente, os
seguintes requisitos:

ILC o maior ou igual a 1(um)

ILG oo maior ou igual a 1(um)

9.11.3. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive o de abertura) e
Demonstra¢do do Resultado do Exercicio que apresentem valores dos 2 (dois) ultimos exercicios, conforme
art. 176, § 1° da Lei 6.404/76 e inciso I do art. 69 da Lei Federal n° 14.133/2021 e assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

¢) por copia ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da proponente;
ou

d) por copia ou fotocopia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio
da proponente ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, ou;
e) Por Escrituracdo Contabil Digital (ECD), através da apresentagdo de copia do SPED, devidamente
transmitido via eletronica, e obrigatoriamente, com nimero de recibo em todas as paginas.

9.11.3.1. Quando se tratar de sociedade constituida ha menos de um ano, essa devera apresentar apenas o
balango de abertura, o qual devera conter a identificagdo legivel e assinatura do responsavel contabil da
empresa, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, bem como ser
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro Orgdo
equivalente;

9.11.3.2. Quando se tratar de sociedade constituida ha menos de dois anos, os documentos referidos limitar—
se—d0 ao ultimo exercicio.
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9.11.4. O licitante que ndo alcangar os indices acima exigidos, devera comprovar que possui patrimonio
liquido minimo igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratagdo. A
comprovagdo sera obrigatoriamente feita pelo balanco patrimonial e demonstracdo do Resultado do
Exercicio (Demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social), ja exigiveis e apresentados na forma da lei.

9.12. Certidao Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recuperacao Judicial ou Extrajudicial, expedida por
distribuidor da sede do principal estabelecimento da pessoa juridica na forma do que prescreve o artigo 3°, da
Lein® 11.101/05.

9.12.1. Caso a Certiddo evidencie a existéncia de processo de recuperagdo judicial, a mesma devera vir
acompanhada de documento expedido pelo Poder Judiciario de que a interessada esta autorizada a participar
de procedimento licitatdrio.

9.14. A auséncia da certiddo negativa de faléncias ndo deve implicar na imediata inabilitagdo do licitante,
devendo o pregoeiro ou a comissdo de licitacdo atestar a capacidade econdmico-financeira do licitante por
meio de diligéncias.

9.15. Exige—se dos licitantes, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na forma do § 1° do art. 62 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

9.12. Documentos que deverdo ser apresentados relativos 38 QUALIFICACAO TECNICA:

9.12.1. Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
licitagdo através da apresentagdo de pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo para desempenho a contento de objeto
semelhante.

9.12.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9.12.3. A empresa deve ter em seu quadro de pessoal profissional de nivel superior em biblioteconomia ou
arquivologia, ou ainda, comprovar que, caso venga a licitacdo, contratara profissional com formagdo em
arquivologia com registro valido no 6rgdo competente.

9.12.4. Nao tendo a sociedade empresaria classificada como vencedora do certame apresentado a
documentagdo exigida, no todo ou em parte, serd esta desclassificada, podendo a ela ser aplicada as
penalidades previstas na legislagdo que rege o procedimento, e serd convocada entdo a sociedade
empresaria seguinte na ordem de classificacao.

9.12.5. Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome do licitante, com o
nimero do CNPJ e, preferencialmente, com endereco respectivo, (condi¢do valida, também, para
pagamento dos produtos, se for o caso).

9.12.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo ser apresentados em seu nome e de acordo
com seu CNPJ, ou;

9.12.7. Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo ser apresentados em seu nome e de acordo
com o numero do CNPJ da filial, exceto quanto a certiddo Negativa de Débito junto ao INSS, por constar



16

PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

no proprio documento que é valido para matriz e filiais, Certiddo de Débito relativo aos Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido e CNDT;

9.12.8. Serdo dispensados da apresentacdo de documentos com o numero do CNPJ da filial aqueles
documentos que, pela propria natureza, forem emitidos somente em nome da matriz;

9.12.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor

9.13. DAS DEMAIS DECLARACOES:
As demais declaracoes exigidas serao apresentadas através do sistema do Portal de Compras Publicas,

devendo as licitantes assinalarem os campos respectivos no sistema conforme descrito na Clausula IV
— Das Condicoes de Participacao -, item 4.5 deste Edital.

9.14. Nao tendo a sociedade empresaria classificada como vencedora do certame apresentado a
documentagdo exigida, no todo ou em parte, sera esta desclassificada, podendo a ela ser aplicada as
penalidades previstas na legislacdo que rege o procedimento, e sera convocada entdo a sociedade empresaria
seguinte na ordem de classificagdo.

9.15. Nao serdo aceitos pedidos de inscri¢ao, protocolos, cartas ou qualquer outro documento que visem a
substituir os exigidos no presente Edital e nem documentos com prazo de validade vencido, ressalvados os
casos admitidos pela legislagao.

9.16. Todos os documentos exigidos para habilitacdo deverdo estar no prazo de validade. Caso o orgio
emissor ndo declare a validade do documento, esta sera de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de
emissdo, exceto o comprovante de inscricdo no CNPJ e Atestado (s) de Capacidade Técnica.

9.17. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitagdo, sanar erros ¢ falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos
licitantes, e lhes atribuira validade e eficacia para fins de habilitagao.

X -DO RECURSO

10.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, devera o licitante interessado manifestar,
imediatamente, a sua intenc¢ao de recorrer, em campo préprio do sistema.

10.2. O recorrente tera, a partir de entdo, o prazo 3 (trés) dias Uteis para apresentar as razoes, pelo sistema
eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes
também pelo sistema eletronico, em outros 3 (trés) dias tuteis, que comegardo a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses

10.3. Os recursos serdo dirigidos ao Pregoeiro, que podera reconsiderar seu ato no prazo de 3 (trés) dias
uteis, contados da data de intima¢do ou de lavratura da ata, nos moldes do art. 165 da Lei Federal n°. 14.133,
de 1° de abril de 2021.

10.3.1. Podera ocorrer pedido de reconsideragdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de
intimagdo, relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico, nos moldes do inciso II, do art. 165 da
Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021.
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10.4. O recurso ¢ o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente ¢ o acolhimento do recurso importara a invalidagdo dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.5. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no enderego constante neste
Edital.

XI - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

11.1.1. Nas hipoéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da sessdo
publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

11.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatorio.

XII - DA ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO, SANEAMENTO, REVOGACAO, ANULACAO E
CELEBRACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo da licitacdo, ndo havendo interposi¢do de recurso ou
exauridos os recursos apresentados, o Pregoeiro encaminhara o processo licitatorio a autoridade superior que
podera adotar uma das medidas previstas no art. 71 da Lei Federal n° 14.133/2021.

12.1.1. A autoridade competente adjudicara e homologara o resultado da licitacdo ao vencedor do certame.

12.2. Homologado o resultado da licitagdo, a Administracdo devera encaminhar ao adjudicatario a Ata de
Registro de Pregos (ARP), para que, no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, contados a partir da data desta
convocacdo, seja o referido instrumento assinado e devolvido, sob pena de decair do direito de registrar
prego, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e daquelas dispostas em lei. Se assim houver interesse,
podera o adjudicatario comparecer pessoalmente a subsecretaria para assinatura.

12.2.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Unidade Requisitante.

12.3. Sera facultado a Administragdo, quando o convocado ndo assinar a Ata de Registro de Precos e nas
condigOes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragdo
da Ata de Registro de Precos nas condigdes propostas pelo licitante vencedor.

12.4. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagdo para a assinatura da Ata
de Registro de Precgos, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.
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12.5. A Administracdo ndo se responsabilizara pelo ndo recebimento da Ata de Registro de Pregos
encaminhado para os contatos/enderecos eletronicos informados na proposta, devendo o proponente manté-
lo em condi¢des de receber as mensagens que lhe forem encaminhadas relativas ao presente certame. Em
caso de fato superveniente que venha a inviabilizar o recebimento, devera o proponente, em tempo habil,
comunicar a Administragao.

12.6. A detentora da ARP se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

12.7. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitagdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar a Ata de Registro de Precos, a Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das
sangOes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a
ordem de classificagdo, para, apoés a comprovacdo dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e
eventuais documentos complementares e, feita a negociacgdo, assinar a Ata de Registro de Pregos, ou ainda,
realizar nova licitagao.

XIII - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CONTRATACAO

13.1. A Ata de Registro de Pregos tera prazo de validade de 12 (doze) meses, a partir da data da sua
assinatura, com eficacia legal da publicagdo de seu extrato no Diario Oficial do Municipio, acompanhada da
divulgagdo no Portal Nacional de Contratagoes Publicas - PNCP.

13.1.1. A Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovado o prego
vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei Federal n® 14.133/21.

13.1.2. Serdo incluidos na Ata de Registro de Pregos os licitantes que aceitarem cotar os bens em precos
iguais ao do licitante vencedor na sequéncia de classificagdo da licitacdo, bem como do licitante que
mantiver sua proposta original, conforme o inciso VI do § 5° do art. 82 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

13.2. O ato de prorroga¢do da vigéncia da ata devera indicar expressamente o prazo de prorrogacdo, devendo
ser considerado apenas o saldo remanescente.

13.3. A prorrogagdo da vigéncia da ata de registro de pregos deve ser precedida de ampla pesquisa de
mercado, a fim de verificar a adequagdo dos precos registrados aos parametros de mercado no momento da
prorrogacao, aferida por meio dos pardmetros previstos no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.4. A Ata de Registro de Pregos discriminara todos os itens que compdem o objeto licitado, com os
respectivos pregos unitarios e totais, ficando esclarecido que a contratagdo obedecera a conveniéncia e as
necessidades da Administragdo, que ndo se obriga a requisitar todas as quantidades registradas.

13.5. A Ata de Registro de Precos, durante a sua vigéncia ¢ mediante autorizagdo prévia do orgao
gerenciador, poderd ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade, da Administracdo Piblica Municipal ou de
outros entes federativos, que ndo tenha participado do certame licitatoério, desde que seja justificada no
processo a vantagem de utilizagdo da ata e haja a concordancia do fornecedor ou prestador detentor da ata.

13.6. O detentor do registro de precos, apos a convocagdo formal por parte do 6rgdo gerenciador do sistema,
manifestara interesse em atender ou ndo a nova solicitagdo de acréscimo, desde que ndo comprometa o
fornecimento das quantidades ja registradas.

13.7. As contratacdes adicionais a que se refere o item 13.5 ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade ndo
participante, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio registrados
na ata de registro de pregos.
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13.8. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos a que se refere o item 13.5 ndo podera
exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos,
independentemente do nimero de 6rgdos ou entidades ndo participantes que aderirem.

13.9. Cabera ao fornecedor ou prestador detentor da ata de registro de precos, observadas as condi¢des nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento, o que fara no compromisso de ndo prejudicar as
obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgdo gerenciador € com os Orgaos
participantes.

13.10. A existéncia de precos registrados em Ata de Registro de Pregos vigente ndo obriga a Administra¢do a
efetuar contratagdes unicamente com aquelas empresas detentoras do registro, cabendo—lhes, no entanto, a
preferéncia na contratagdo em igualdade de condigdes.

13.11. Dentro do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precgos, as empresas detentoras que tiverem seus
pregos registrados ficardo obrigadas ao fornecimento dos bens, observadas as condi¢oes do Edital, Termo de
Referéncia e da propria Ata de Registro de Pregos.

13.12. As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas pela assinatura do con-
trato entre 0 FORNECEDOR ¢ a UNIDADE REQUISITANTE interessada, conforme o caso.

13.12.1. Os contratos celebrados em decorréncia do registro de pregos deverdo ser assinados dentro do prazo
de vigéncia da ARP.

13.12.2. O contrato formalizado decorrente da ata de registro de pregos regular-se-4, no que concerne a sua
alteracdo, inexecugdo ou rescisdo, pelas disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133/2021 observadas suas altera-
¢Oes posteriores, pelas disposi¢des do Edital e pelos preceitos do direito publico.

XIV - DO PRECO REGISTRADO, DA ALTERACAO DOS PRECOS REGISTRADOS E
CANCELAMENTO DA ATA

14.1. Os precos registrados poderdo ser alterados por ocasido de sua eventual atualizagdo, voltada a
manutencdo da conformidade dos valores com a realidade de mercado.

14.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que acarrete
modificagdo significativa e suficiente a alterar o custo de fornecimento dos bens e inviabilize a execugdo tal
como pactuado, cabendo ao o6rgdo gerenciador realizar as negociagdes necessarias junto aos detentores do
registro de precos.

14.2.1. Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, a unidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducdo do preco registrado

14.2.1.1. Caso o fornecedor ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado sera liberado
do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

14.2.1.2. Havendo a liberagdo do fornecedor, nos termos do item anterior, a unidade gerenciadora devera
convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir
seus precos aos valores de mercado, observado o disposto no Decreto Municipal n° 15.857/2023.
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14.2.1.3. Nao havendo éxito nas negociagdes, a unidade gerenciadora devera proceder o cancelamento da ata
de registro de precos, nos termos do art. 25, inciso IV, do Decreto Municipal n® 15.857/2023, adotando as
medidas cabiveis para obtencao da contratagdo mais vantajosa.

14.2.1.4. Caso haja a redug@o do prego registrado, a unidade gerenciadora devera comunicar aos 6rgios ¢ as
entidades que tiverem formalizado contratos, para que avaliem a conveniéncia ¢ oportunidade de efetuar a
alteracdo contratual, observadas as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133/21.

14.2.2. Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados ¢ a empresa detentora da ata,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 compromisso, o 6rgido gerenciador
podera:

a) liberar o detentor do compromisso assumido, sem aplica¢do da penalidade, confirmando a veracidade dos
motivos e documentos comprobatorios apresentados, e se a comunicagdo, devidamente formalizada, ocorrer
antes da solicitagdo do fornecimento do produto ou execugao do servico.

14.3. A unidade gerenciadora podera cancelar o registro de precos do detentor, total ou parcialmente,
observados o contraditorio e a ampla defesa, nos casos previstos no art. 25 do Decreto Municipal n°
15.857/2023:

14.3.1. A notificagdo do orgdo ou da entidade gerenciadora para o cancelamento do prego registrado sera
enviada diretamente ao detentor da ARP por oficio, correspondéncia eletronica ou por outro meio eficaz, e
no caso da auséncia do recebimento, a notificagdo sera publicada no Diario Oficial do Municipio - DOM.

14.3.2. A solicitagdo do detentor para cancelamento do registro de preco devera ser formulada por escrito,
assegurando-se da prestacdo do servigo, por prazo minimo de 45 (quarenta e cinco) dias, contados a partir da
comprovagdo do recebimento da solicitagdo do cancelamento, salvo na hipdtese da impossibilidade de seu
cumprimento, devidamente justificada e aprovada pela unidade gerenciadora.

14.3.3. O detentor podera solicitar o cancelamento do prego registrado na ocorréncia de fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou de for¢ca maior, devidamente comprovados, bem como nas hipdteses
compreendidas na legislacdo aplicavel a que venham comprometer a prestagdo do servigo.

14.3.4. O cancelamento da ARP ndo afasta a necessidade de apuragdo de responsabilidade do detentor,
quando este der causa ao cancelamento.

XV — DO CONTROLE, DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

15.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas ¢ as
normas da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

15.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

15.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

15.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

15.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
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para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de aferigdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

15.6. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a execu¢do do ajuste, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo ¢ determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

15.7. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 120 Lei Federal n® 14.133/2021.

15.8. O fiscal do contrato serd auxiliado pelos o6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracao.

15.9. O prazo para inicio da prestagdo do servigo ¢ de 30 (trinta) dias uteis ap6s a ordem de servico
informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite de assumir as
atividades conforme estabelecido.

15.10. O enderego para recolhimento dos documentos e processos a serem arquivados sera indicado na
ordem de servigo, estando sempre, localizados no municipio de Juiz de Fora.

15.11. O contrato oriundo da Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogaveis nos
limites legais.

XVI - CONDICOES DE EXECUCAO

16.1. O inicio da prestacdo dos servi¢os dar-se-a em até 30 (vinte) dias apds a emissdo da Ordem de Servico,
informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite de assumir as atividades
conforme estabelecido.

16.2. A prestagdo do servigo serda nesta cidade de Juiz de Fora/MG, e serdo indicados pela Unidade
Requisitante, quando da solicitagdo do objeto.

16.3. Os servicos serdo realizados conforme a solicitagdo, apos prévio agendamento através telefone e/ou e-
mail fornecidos no ato da solicitacéo.

16.4. Os horéarios de execucdo dos servicos ficardo a exclusivo critério da Unidade Requisitante, que devera
apontar a ordem de prioridade dos servigos.

16.4.1. Desde com a anuéncia da Unidade Requisitante, os servigos poderdo ser executados aos sabados.
16.4.2. Caso ndo seja possivel a prestagdo na data assinalada, a empresa deverda comunicar as razodes
respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

16.5. O servigo podera ser solicitado com antecedéncia minima de 36 (trinta e seis) horas;

16.6. Os servigos, objeto da contratacdo, deverdo estar em consondncia com a qualidade descrita nas
especificagdes técnicas deste instrumento, bem como a quantidade discriminada na referida nota de
empenho.

16.7. Qualquer atraso e/ou impedimento que possa existir na entrega do servico dentro do prazo contratual
deve ser informado através de documento com a justificativa do ndo cumprimento do prazo de entrega para
que o fiscal possa avaliar e emitir seu parecer.
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16.8. Para o cumprimento do objeto, a empresa fornecedora devera disponibilizar mao de obra qualificada,
equipamentos ¢ materiais necessarios a perfeita execucao dos servigos.

16.9. A empresa prestara apenas os servigos relacionados no Anexo I - Termo de Referéncia.
16.10. DETALHAMENTO:
16.10.1. Cadastro de documentos

16.10.1.1. O prestador devera providenciar o cadastramento dos documentos em base de dados propria, a ser
utilizada pelo Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED).

16.10.1.2. Apoés o cadastramento dos documentos, a empresa devera apor sua etiqueta de codigo de barras ou
outro método de indexagao e localizagdo eletronicas, de acordo com a viabilidade do seu Sistema. O conceito
de documento para o sistema GED pode ser uma pasta, um conjunto de paginas, um pacote ou uma caixa, €
depende da forma que esta armazenado e de como sera indexado no sistema ou solicitado para consulta.
16.10.1.3. No caso de expurgo do material ja arquivado com a contratada, em qualquer dessas caixas, as
mesmas poderdo ser reutilizadas (desde que em bom estado de conservagdo) para armazenamento de novos
documentos.

16.10.2. Implantacio dos repositorios

16.10.2.1. A licitante devera armazenar os documentos em suas proprias caixas de 20kg, novas.

16.10.2.2. As caixas deverdo ser implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos) e
receberdo etiqueta de codigo de barras ou outro dispositivo de identificagdo/ localizagdo eletronico, contendo
o endereco fisico na estante, para rastreabilidade dos documentos em caso de consulta da informagao.

16.10.3. O sistema de gerenciamento eletrénico de documentos:

16.10.3.1. Licenca de uso do sistema GED:

16.10.3.1.1. Data center com infraestrutura de seguranca, sem custo adicional de licengas ou aquisicao.
16.10.3.1.2. Banco de dados armazenado no servidor da Licitante Vencedora.

16.10.3.1.3. Infraestrutura de seguranga com backup diario ao Banco de Dados e Imagens cadastradas.
16.10.3.2. Licenciamento de uso do sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED) pelo prazo
definido em contrato com as seguintes caracteristicas:

16.10.3.2.1. Permitir acesso as informacoes via internet.

16.10.3.2.2. Permitir a digitalizacdo de documentos e¢ a exibicdo dos mesmos via internet a pessoa
previamente autorizada pela Secretaria de Licitagdes e Gestdo de Contratos (SELICON), da Prefeitura de
Juiz de Fora.

16.10.3.2.3. Permitir a localiza¢do dos documentos dentro do arquivo, através dos indices previamente
escolhidos e cadastrados no Sistema GED.

16.10.3.2.4. Permitir a solicitacdo dos seguintes servicos via gerenciamento eletronico de documentos:

a) Requisi¢do de documentos

b) Fotocopias de documentos

¢) Inser¢do de documentos nas pastas

d) Devolugdo de documentos

e) Digitalizacdo de documentos

16.10.3.3. Treinamento do GED: A Licitante Vencedora deverd treinar os usuarios autorizados pela
SELICON para utilizagdo do sistema de gerenciamento eletronico de documentos.

16.10.3.4. Integracio de sistemas:

16.10.3.4.1. O Sistema GED da CONTRATADA deve permitir a integragdo, por meio de API — Application
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Programming Interface — ou por meio de solucdo de integracdo disponivel no mercado, com os sistemas de
informacéo utilizados pela Prefeitura de Juiz de Fora.

16.10.3.4.2. As empresas licitantes poderdo agendar visita técnica para conhecer o sistema de informagio
utilizado pelo Municipio.

16.10.4. Guarda de documentos

16.10.4.1. A guarda dos documentos devera obedecer as normas arquivisticas, em local adequado, e
destinado unicamente para fins de atividades de guarda, gerenciamento e recuperagdo de documentos e
informagdes, com monitoramento de temperatura ¢ umidade, de forma a preservar a integridade dos papéis,
com seguranga contra incéndio e infestagdo de pragas ou de quaisquer elementos que possam danifica-los,
conservando as informagdes neles contidas e permitir, sempre que necessario, o resgate dos mesmos para sua
reativagdo, digitalizacdo ou simplesmente consulta.

16.10.5. Novos servicos sob demanda e consultas

16.10.5.1. Deverao obedecer a tabela de servigos ¢ materiais constantes deste Termo de Referéncia.
16.10.5.2. O prazo para entrega dos documentos nas dependéncias da SELICON ou em local indicado pela
mesma ¢ de 24 (vinte e quatro) horas.

16.10.5.3. Para consultas emergenciais o prazo sera de 03 (trés) horas contadas a partir da solicitagao.
16.10.5.4. No caso de expurgo de materiais, a empresa devera enviar as caixas vazias ap0s O expurgo a
SELICON em até 5 dias lteis para que as mesmas sejam novamente preenchidas com documentos. O prazo
para recolhimento devera ser de 2 dias uteis.

16.10.6. Backup dos dados

16.10.6.1. A empresa contratada devera disponibilizar um BACKUP de todos os dados armazenados sempre
que solicitado pela Administracdo. Tal backup devera permitir acesso aos documentos digitalizados pela
empresa contratada, durante e apds a vigéncia deste contrato.

16.10.6.2. A forma de apresenta¢do dos dados sera definida pela Contratante no momento da ordem de
servico.

16.11. RECEBIMENTO DO OBJETO

16.11.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando verificado o cumprimento das
exigeéncias de carater técnico e administrativo.

16.11.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o responsavel pelo
acompanhamento apurara o resultado das avalia¢des da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

16.11.2. O Municipio devera atestar a qualidade dos servicos prestados, apontando a realizagdo de acordo
com os termos acordados.

16.11.3. Apés a entrega do objeto, caso esteja comprovado o ndo cumprimento das especificagdes do
mesmo, 0 Municipio reserva-se o direito de substitui-los, complementa-los ou devolvé-los.

16.11.4. Ocorrendo a rejeicdo dos servicos, a empresa prestadora serd notificada pelo Municipio para
efetuar as corre¢des cabiveis, em até 5 (cinco) dias uteis contados da notificagdo.
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16.11.5. A recusa da empresa prestadora em atender o estabelecido no item anterior implicara a aplicacdo
das sang0es previstas no Edital.

16.11.6. A Prefeitura de Juiz de Fora reserva para si o direito de recusar os servicos prestados em desacordo
com a Ata de Registro de Precos, devendo estes serem refeitos as expensas da prestadora dos servigos, sem
que isto lhe agregue direito a recebimento de adicionais.

16.11.7. Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificagdes exigidas, o servidor ndo o aceitara e
lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser encaminhado a autoridade superior, sob pena de
responsabilidade.

16.11.8. Execugdo parcial devera ser previamente autorizada pelo fiscal e a nota fiscal eletronica
apresentada devera estar de acordo com os materiais entregues ou servigo prestado.

16.11.9. As notas fiscais somente serdo enviadas para pagamento apos conferéncia do servigo, por meio de
Termo de Recebimento Definitivo assinado pelo fiscal.

16.11.10. O Termo de Recebimento Definitivo devera ser emitido em até 15 (quinze) dias tteis apos
recebimento provisério dos servicos.
16.11.10.1. Este prazo podera ser suspenso mediante comunicacao ao fornecedor de alguma irregularidade.

16.11.11. O servidor devera processar a conferéncia do objeto deste instrumento, lavrando o termo de
recebimento definitivo ou notificando a fornecedora para substituicdo do servigo prestado em desacordo
com as especifica¢des (recebimento provisorio).

16.11.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da fornecedora pela perfeita
execucdo do servigo, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em parte, o objeto do
contrato/autorizacdo de compra, se a qualquer tempo se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

16.11.13. Nos casos de suspensdo dos prazos, devera constar no termo a data e motivo da irregularidade e a
data que o fornecedor sanou o problema.

16.12. DA GARANTIA

16.12.1. A garantia sera prestada com vistas a manter a qualidade do servigo prestado, sem qualquer onus
para o Municipio.

16.12.2. O prazo de garantia contratual do objeto, complementar a garantia legal (prevista no Codigo de
Defesa do Consumidor), é de, no minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fornecedor, se
superior, contado a partir do primeiro dia atil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

16.12.3. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

16.12.4. Uma vez notificado, o contratado realizara a reparacdo dos servigos que apresentarem vicios ou
defeitos no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, contados a partir da data de recebimento da notificagao.

16.12.5. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, mediante solicitagao escrita e justificada da empresa prestadora, se aceita pelo Municipio.

16.12.6. Decorrido o prazo para reparo da prestacio do servigo sem atendimento da solicitagdo do Municipio
ou a apresentacdo de justificativas pelo contratado, fica o Municipio autorizada a contratar fornecedor
diverso para executar os reparos, ajustes ou substitui¢do de componentes, bem como exigir do Contratado o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia do servigo prestado.
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16.12.7. O custo referente ao reparo na prestacdo do servi¢o durante o periodo da garantia serd de
responsabilidade da empresa prestadora.

XVII - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
17.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

17.1.1. Oferecer todas as facilidades necessarias para que a empresa prestadora possa executar seus servigos
conforme as normas e condic¢Oes estabelecidas neste documento

17.1.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
empresa prestadora.

17.1.3. Fiscalizar o uso dos equipamentos de protecao individual necessarios pelos empregados da empresa
prestadora, sob pena de determinar a paralisa¢do imediata dos servigos.

17.1.4. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e precos pactuados.

17.1.5. Notificar, por escrito, a empresa fornecedora, sobre ocorréncias de eventuais anormalidades nos
servigos executados, em consonancia com o prazo estipulado de entrega para a sua regularizagio.

17.1.6. Aplicar as penalidades previstas para o caso de ndo cumprimento de clausulas contratuais pela
empresa fornecedora dos materiais.

17.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA
17.2.1. Prestar os servicos na forma e condigoes determinadas neste instrumento.

17.2.2. Manter seu pessoal devidamente uniformizado ou identificado, bem como substituir imediatamente,
mediante solicitagdo, qualquer empregado ou preposto cuja conduta seja julgada inconveniente pelo
Municipio, independente de apresentacdo de justificativa.

17.2.3. Para a execucdo dos servigos a licitante vencedora devera possuir aporte técnico que proporcione
reais garantias dos servigos executados, utilizando materiais, equipamentos, ferramentas e mao-de-obra de
boa qualidade e o que mais se fizer necessario para a execugdo dos servigos.

17.2.4. Os servigos prestados pela licitante vencedora deverao ser de primeira qualidade e serdo submetidos
a fiscalizagdo, que podera impugnar seu emprego quando em desacordo com especificagdes, normas
técnicas, ou inadequados para serem aplicados nos servigos.

17.2.5. A empresa prestadora podera realizar prévia vistoria nos locais onde ser@o executados os servigos, a
fim de que tenha conhecimento pleno das condi¢cdes ambientais e técnicas exigidas ou declarar sua ciéncia.

17.2.6. A empresa prestadora se responsabiliza pela boa qualidade dos servigos, se comprometendo, de
imediato, a reparar ou a corrigir, as suas expensas, as partes do objeto em que se verificarem vicios, defeitos

ou incorrecoes.

17.2.7. Cumprir todas as obriga¢des de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria, incluindo seguro contra
riscos de acidentes do trabalho.

17.2.8. Cumprir normas referentes a satde, seguranca e medicina do trabalho, seguindo as legislagdes
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vigentes.

17.2.9. Possibilitar, em qualquer etapa, o acompanhamento completo dos servigos, fornecendo todas as
informacdes necessarias e/ou resposta a sua qualquer solicitagao.

17.2.10. Todas as despesas relativas a execucdo dos servigos, materiais, perdas/quebras, mao-de- obra,
equipamentos e ferramentas, fretes, transportes, impostos, taxas correrdao por conta da empresa prestadora.

17.2.11. A empresa prestadora deve comunicar imediatamente ao Municipio, qualquer fato anormal que
porventura venha a ocorrer durante a entrega do objeto, principalmente os fatos que dependam de
orientagao técnica do Municipio ou de seus prepostos.

17.2.12. A empresa prestadora sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscaliza¢do ou 0 acompanhamento pelo Municipio, nos termos do Art. 120 da Lei 14.133/2021.

17.3.13. A empresa vencedora serd submetida a fiscalizagdo por parte do Municipio, bem como as
disposigoes legais em vigor.

17.2.14. A empresa contratada se compromete a manter sigilo absoluto sobre as informagdes contidas nos
documentos da Prefeitura de Juiz de Fora, ndo podendo duplica-las ou usa-los sob qualquer pretexto, sob
pena de responsabilidade civil e criminal.

17.2.15. Garantir o suporte dos softwares propostos para solugao tecnoldgica de GED (Gerenciamento
Eletronico de Documentos).

XVIII - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infragdes estabelecidas no
Art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021.

18.2. Em razdo das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, a Unidade Requisitante
podera, sem prejuizo responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes sancdes, previstas no
art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo atendido do Contrato,
conforme o caso e respectivamente, nas hipoteses de inadimplemento total ou parcial da obrigagao, inclusive
nos casos de extingdo por culpa da CONTRATADA;

d) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

18.3. A aplicagdo das sangdes previstas nas alineas “b” e “c” observara os seguintes parametros:

18.3.1. 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia util sobre o valor da parcela em atraso do
Contrato, a titulo de multa moratoria, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias uteis. Apos o décimo quinto
dia util e a critério da Administragdo, no caso de atraso, podera ocorrer a ndo—aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigacdo assumida, atraindo a aplicacdo da multa prevista na

(1Pt

alinea “c”, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;
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18.3.2. 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do Contrato, em
caso de atraso por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inadimplemento parcial da
obrigacdo assumida;

18.3.3. 15% (quinze por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo atendido
do Contrato, em caso de inadimplemento total da obrigacdo, inclusive nos casos de extingdo por culpa da
CONTRATADA; e

18.3.5. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

18.4. As sangdes somente serdo aplicadas apds o decurso do prazo para apresentagdo de defesa prévia do
interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, observadas as demais formalidades
legais.

18.5. As sangOes previstas nas alineas “a”, “d” e “e” poderdo ser aplicadas juntamente com aquelas
previstas nas alineas “b” e “c”, e ndo excluem a possibilidade de rescisdo unilateral do Contrato.

18.6. As multas previstas nas alineas “b” e “c” do item 18.2 ndo possuem carater compensatorio, €, assim, o
pagamento delas ndo eximira a CONTRATADA de responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das
infracdes cometidas.

18.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, ¢ nos termos da lei, levara em consideracéo:

a) a natureza e a gravidade da conduta do infrator,

b) as peculiaridades do caso concreto,

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes,

d) os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

18.8. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846/2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional
ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa
deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

18.9. A apuragdo ¢ o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei Federal n® 12.846/2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

18.10. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

XIX-DO PAGAMENTO

19.1. Os pagamentos deverdo ser efetuados apds a regular liquidacdo da despesa, nos termos do art. 63 da
Lei Federal n°® 4.320/64, observado o disposto no art. 141 da Lei Federal n° 14.133/2021.

19.1.1. O pagamento sera em até 30 (trinta) dias e efetuado pela Unidade Requisitante, creditado em favor da
contratada, através de ordem bancaria contra a entidade bancaria indicada na proposta (conforme modelo
descrito abaixo), em que devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrerd posteriormente a data de
apresentacdo da competente nota fiscal/fatura e, em anexo a esta, o atestado de fiscalizagdo emitido por
servidor lotado na Unidade Requisitante, responsavel pela fiscaliza¢do da execugao:
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Banco: ............ Agéncia: ............... Conta Corrente: .................. Localidade: ..................
19.1.1.1. As notas fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais.
19.1.2. Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da autorizac¢do de uso da

nota fiscal eletronica, em duas vias emitidas através do site www.nfe.fazenda.gov.br, digitando a chave de
acesso descrita no DANFE.

19.1.3. No caso da nao apresentacdo da documentagdo de que trata o item anterior ou estando o objeto em
desacordo com as especificagdes e demais exigéncias do contrato, fica a administragdo autorizada a nao
efetuar o pagamento, em sua integralidade, fazendo-o somente quando forem processadas as alteragdes e
retificagdes determinadas, sem prejuizo da aplicagdo, a licitante vencedora, das penalidades previstas.

19.1.4. A Unidade Requisitante podera descontar do pagamento importancias que, a qualquer titulo, lhes
sejam devidas pelo fornecedor, por for¢a da contratacéo.

19.1.5. Quando ocorrer a situacdo prevista no subitem anterior, ndo correra juros ou atualizagdes monetarias
de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

19.1.6. Os documentos de cobranga deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorregdes serdo
devolvidos, e o prazo para o pagamento contar-se-a da data de reapresentacao da nota fiscal

19.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo contratante
atestar a execucao do objeto do contrato.

19.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

19.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao
da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

19.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

19.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada de forma on-/ine consulta aos sitios eletronicos
oficiais para verificar a manutencdo das condigdes de habilitacdo exigidas no edital.

19.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

19.8. Previamente a emissdo de nota de empenho ¢ a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta on-line mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais para identificar possivel suspensdo
temporaria de participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

19.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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19.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

19.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo de habilitagdo.

19.11.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

19.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

19.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, n3o sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e¢ contribui¢Ges abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela Contratante,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a aplicacdo da
seguinte formula:
_I=(TX/100)
365
EM=IxNx VP

Onde:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = encargos moratorios

N =numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso.

19.14. O ISSQN, se devido, sera recolhido, na forma do Codigo Tributario Municipal vigente e da Lei
10.630 de 30.12.03, caso ndo haja comprovagido do recolhimento junto ao Municipio sede da contratada.

19.14.1. A retencdo do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuicdo Previdenciaria sera feita em
conformidade com o disposto nas Instru¢des Normativas/Manuais disponibilizados no site da PJF na pagina
do Controle Interno: link: http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle_interno/legislacao.php.

XX — DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até 03 (trés) dias tuteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
podera impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de esclarecimento.

20.2. A IMPUGNACAO e/ou PEDIDO DE ESCLARECIMENTO DEVERAO ser feitos
EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA no sistema
www.portaldecompraspublicas.com.br.

20.3. Acolhida a impugnagdo, que implique em eventual modificagdo no edital, culminara na
defini¢do e publicagcdo de nova data para a realizagdo do certame.
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20.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame, salvo
quando se amolda ao art. 55, paragrafo 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

20.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

20.5. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracao.

20.6. As respostas as impugnagoes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem
geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos
licitantes, seu acompanhamento.

20.7. A peti¢ao de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por aquele que tem poderes de
representagdo com login e senha no sistema de operacionalizac¢do do certame.

XXI — DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Nédo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia 1til subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicag@o em contrario, pelo Pregoeiro.

21.2. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificacdo.

21.3. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

21.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade ¢ a seguranga da contratagao.

21.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou
do resultado do processo licitatorio.

21.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do comego ¢
incluir-se-a o do vencimento, observadas as disposi¢oes do art. 183 da Lei Federal n® 14.133/2021. So se
iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

21.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

21.8. O licitante ¢ o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo.

21.8.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor,
arescisao do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

21.9. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem
0 processo, prevalecera as deste Edital.
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21.10. A Autoridade Competente, podera revogar esta licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente que constitua obice manifesto € incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou
por provocacdo de terceiros, salvo quando for viavel a convalidagdo do ato ou do procedimento viciado,
desde que observados os principios da ampla defesa e contraditorio.

21.10.1. A anulac¢do da licitacdo induz a extin¢do do contrato.
21.10.2. A anulagdo da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigagdo de indenizar.

21.11. E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase desta licitagdo, promover diligéncia destinada a esclarecer
ou completar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de informagdo ou de documentos que
deveriam ter sido apresentados para fins de classificacdo ¢ habilitagdo.

21.12. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO - Os licitantes e o contratado devem observar e fazer observar,
por seus fornecedores e subcontratados, se admitida a subcontratagdo, o mais alto padrdao de ética durante
todo o processo de licitagdo, de contratagdo e de execucdo do objeto contratual.

21.12.1. Para os propositos do item 21.12, definem-se as seguintes praticas:

a) Pratica Corrupta: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com o
objetivo de influenciar a agao de servidor publico no processo de licitacdo ou na execugdo do contrato;

b) Pratica Fraudulenta: A falsificagdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo de
licitacdo ou de execuc¢do do contrato;

¢) Pratica Concertada: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou sem o
conhecimento de representantes ou prepostos do orgdo licitador, visando estabelecer pregos em niveis
artificiais e ndo-competitivos;

d) Pratica Coercitiva: Causar danos ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou sua
propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo licitatéorio ou afetar a execucdo do
contrato.

e) Pratica Obstrutiva: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer declaracoes falsas
aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a apuragio
de alegagOes de pratica prevista acima; atos cuja intencdo seja impedir materialmente o exercicio do direito
de o organismo financeiro multilateral promover inspegao.

21.13. Para dirimir quaisquer questoes decorrentes do procedimento licitatorio, elegem as partes o Foro da
cidade de Juiz de Fora/MG, com renuncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

21.14. Esclarecimentos em relacio a eventuais duvidas de interpretacio do presente Edital poderao ser
obtidos junto a SSLICOM/SELICON pelo telefone: (32) 3690-8188/8187, nos dias tteis no horario das
09 as 11 horas ou 15 as 17 horas.

21.15. Os casos omissos relativos a aplicabilidade do presente Edital serdo sanados pela
SELICON/SSLICOM, obedecida a legislagao vigente.

21.16. O acompanhamento dos resultados, recursos e atos pertinentes a este edital poderdo ser consultados
no endereco: https://www.portaldecompraspublicas.com.br ¢ no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP).

21.17. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo I — Termo de Referéncia e Or¢amento Estimado,
Anexo I-A — Tabela de Quantitativos
Anexo II — Minuta da Ata de Registro de Preco;
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Anexo III — Minuta de Contrato.

Juiz de Fora-MG, data da assinatura eletronica,

(Gestor da Unidade Requisitante)

32



33

PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

PREGAO ELETRONICO n° 059/2026 - SELICON
Processo Administrativo Eletronico n° 4.857/2026

ANEXOI- TERMO DE REFERENCIA E ORCAMENTO ESTIMADO

TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE:
Secretaria de Licitacoes e Gestao de Contratos (SELICON)

2. OBJETO

2.1. Prestagdo de servigos de armazenamento, organizacao e digitalizacdo de documentos fisicos,
para o atendimento de demandas dos 6rgdos e entidades da Administragdo direta e indireta do
Municipio de Juiz de Fora conforme especificado abaixo e nos termos, condigdes e exigéncias
dispostas neste instrumento.

2.1.1. Implantacio: consiste em higienizacdo, organizacdo, transporte e indexagdo de todos os
processos e documentos produzidos ou arquivados pelos orgaos e entidades da administracao
direta e indireta do Municipio de Juiz de Fora;

2.1.2. Servicos Recorrentes: Pagamento da licenca de uso do Sistema GED - Gestdo Eletronica
de Documentos; e guarda dos documentos em caixas, em local proprio da empresa a ser
contratada.

2.1.3. Servicos por Demanda: Havendo necessidade de consulta a processos podera ser solicitado
ao contratado, conforme interesse do Contratante:

a) digitaliza¢do (total ou parcial) de documento ou processo e a remessa do arquivo digital
decorrente da digitalizagdo a unidade requisitante, por meio digital (prazo maximo de 72h);

b) remessa do documento ou processo fisico a unidade requisitante (prazo de 24h);

2.2. A prestacdo de servigo devera observar as especificagdes, quantitativos e valores de referéncia
dispostos na tabela contida no Anexo I deste Termo de Referéncia.

2.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme dispde a Se¢ao
IV do Decreto n°. 15.635/2022.

2.4. O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, conforme justificativa constante no
Estudo Técnico Preliminar.

2.5. Por se tratar de estimativa de gastos, a quantia mencionada ndo se constitui em hipotese alguma

em compromisso futuro para a Prefeitura Municipal, razao pela qual ndo poderd ser exigida nem
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considerada como valor para pagamento minimo, podendo sofrer acréscimos ou supressdes de
acordo com a necessidade da Prefeitura Municipal, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a
licitante vencedora.

2.6. Os servicos deste Termo de Referéncia sdo caracterizados como continuos, em virtude da
necessaria manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes e

prolongadas.

3. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. A Fundamentacdo da Contratacdo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do Estudo

Técnico Preliminar.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A descrigao da solugao como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

4.2. Quando cabivel, a licitante vencedora devera realizar o descarte dos residuos decorrentes da

execug¢do da contratacdo considerando o processo de logistica reversa dos servigos.

5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO E DOTACAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA PARA AS DESPESAS

5.1. O custo estimado da contratagao ¢ de R$ 18.966.159,60 (Dezoito milhées, novecentos e
sessenta e seis mil, cento e cinquenta e nove reais e sessenta centavos) haja vista a estimativa de
gastos apontada na tabela do Anexo I deste Termo de Referéncia.

5.2 As despesas decorrentes da contratagcdo correrdo a conta da dotacdo orcamentaria da unidade

administrativa participante do Registro de Precos, a ser informada oportunamente.

6. DOS CRITERIOS DE ESCOLHA DO FORNECEDOR

6.1. Considerando tratar-se de objeto comum, a modalidade licitatoria escolhida ¢ o pregao
eletronico, utilizando-se do procedimento auxiliar do Sistema de Registro de Precos, regido pela Lei
n°® 14.133/2021 e Decreto Municipal 15.857/2023.

6.2. Sera considerada vencedora a proponente que ofertar o MENOR VALOR GLOBAL.

6.3. O modo de disputa sera aberto.
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6.4. Devera ser apresentada declaragdo de disponibilidade de infraestrutura, equipamentos e
equipe técnica adequada para a execugdo do objeto licitado.

6.5. A Ata de Registro de Precos terd vigéncia de 12 meses, prorrogavel nos limites legais.

6.6. Sobre a possibilidade de prever precos distintos, ndo se aplica ao presente planejamento, nao
estando cumpridas as condicionantes das alineas do inciso III do art. 82, da Lei 14.133/2021.

6.7. As exigéncias de Habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista encontrar-se-do dispostas em

edital, sendo aquelas dispostas nos limites da Lei 14.133/2021.

6.8. Da habilitacao técnica:

6.8.1. Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da licitacdo através da apresentagdo de pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo para
desempenho a contento de objeto semelhante.

6.8.2. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

6.8.3. A empresa deve ter em seu quadro de pessoal profissional de nivel superior em
biblioteconomia ou arquivologia, ou ainda, comprovar que, caso venca a licitagdo, contratara
profissional com formagao em arquivologia com registro valido no 6rgao competente.

6.8.4. Nao tendo a sociedade empresaria classificada como vencedora do certame apresentado a
documentacdo exigida, no todo ou em parte, serd esta desclassificada, podendo a ela ser aplicada
as penalidades previstas na legislacio que rege o procedimento, e serd convocada entdo a
sociedade empresaria seguinte na ordem de classificagao.

6.8.5. Todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar em nome do licitante,
com o niamero do CNPJ e, preferencialmente, com enderego respectivo, (condicdo valida,
também, para pagamento dos produtos, se for o caso).

6.8.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao ser apresentados em seu nome e de
acordo com seu CNPJ, ou;

6.8.7. Se o licitante for a filial, todos os documentos deverao ser apresentados em seu nome ¢ de
acordo com o nimero do CNPJ da filial, exceto quanto a certiddo Negativa de Débito junto ao
INSS, por constar no proprio documento que ¢ valido para matriz e filiais, Certidao de Débito

relativo aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e CNDT;
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6.8.8. Serdo dispensados da apresentacao de documentos com o nimero do CNPJ da filial aqueles
documentos que, pela propria natureza, forem emitidos somente em nome da matriz;
6.8.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera

declarado vencedor

7. DA JUSTIFICATIVA PARA ESCOLHA DO CRITERIO DE JULGAMENTO

7.1. A escolha do critério de julgamento pelo menor valor global para a contratacdo dos servigos de
guarda e gestao de documentos justifica-se pelos seguintes motivos:

7.1.1. Economicidade e Eficiéncia na Utilizacao dos Recursos Publicos:

A Administragdo Publica tem o dever de gerir os recursos publicos de maneira eficiente e
econdmica, conforme previsto no art. 70 da Constituicdo Federal, que estabelece a economicidade
como um dos principios basilares da gestdo publica. A adogdo do critério de menor valor global
assegura que a contratacao seja feita pelo menor prego possivel, desde que atendidos os requisitos
técnicos minimos estabelecidos no termo de referéncia, promovendo a melhor relacdo custo-
beneficio, em conformidade com o art. 14 da Lei Federal n° 14.133/2021. A jurisprudéncia do
Tribunal de Contas da Unido (TCU) reconhece que a economicidade deve ser sempre buscada nas
contratagdes publicas, desde que ndo comprometa a qualidade do servigo prestado.

7.1.2. Otimizacao dos Gastos Publicos:

O critério de menor valor global permite a otimizacdo dos gastos publicos, evitando despesas
desnecessarias e direcionando os recursos para outras areas prioritarias. Segundo o TCU, a escolha
desse critério € justificada quando se busca a eficiéncia na alocagao dos recursos, permitindo que o
poder publico concentre esfor¢os em outras atividades essenciais. A redugdo de custos com a
guarda e gestdo de documentos, neste contexto, resultarda em economia significativa para o
municipio, conforme precedentes que destacam a importancia da racionalizacdo dos gastos
publicos.

7.1.3. Garantia de Qualidade e Seguranca:

A defini¢do de requisitos técnicos minimos no termo de referéncia assegura que todas as propostas
apresentadas atendam a um padrao minimo de qualidade e seguranga, conforme preconizado pela
doutrina administrativista ao tratar da necessidade de compatibilizar economicidade com eficiéncia
na prestacdo dos servigos publicos. Dessa forma, o menor valor global considera ndo apenas o
preco, mas também o atendimento a essas especificacdes técnicas, garantindo que o servigo
contratado seja adequado e eficiente. O TCU tem reiteradamente afirmado que o atendimento a

critérios técnicos minimos ¢ essencial para assegurar a qualidade do servigo publico, mesmo quando
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o critério de menor preco ¢ adotado.

7.1.4. Transparéncia e Competitividade:

A utilizacdo do critério de menor valor global promove a transparéncia e a competitividade no
processo licitatorio, em conformidade com os principios da isonomia ¢ da ampla concorréncia,
previstos na Lei n® 14.133/2021. Esse critério permite a ampla

participagdo de empresas interessadas e assegura que a escolha do fornecedor seja baseada em
critérios objetivos e mensuraveis, como exigido pelo principio da publicidade, que visa garantir a
lisura do processo licitatorio e a fiscalizagao pelos 6rgaos de controle.

7.1.5. Conformidade com a Nova Lei de Licitacoes e Contratos:

A Lei Federal n° 14.133/2021 estabelece que os critérios de julgamento nas licitagdes devem
promover a selecao da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica. O menor valor global
¢ um critério amplamente utilizado e reconhecido pela legislacao e pela jurisprudéncia, atendendo
ao principio da economicidade, que € um dos pilares dessa nova lei de licitagdes e contratos.

7.1.6. Impossibilidade de Contratacio por Itens Isolados:

Além dos aspectos econdmicos, justifica-se a inviabilidade de contratagdo por itens separados, dada
a natureza integrada dos servicos de guarda, gestdo, preparacdo de documentos e servigos sob
demanda, como copias e digitalizagdao. Dividir essas atividades entre empresas distintas poderia
comprometer a eficiéncia e a continuidade dos servigos, gerando riscos operacionais que nao
compensariam a eventual reducdo de custos em componentes isolados do servigo. A jurisprudéncia
do TCU e a doutrina administrativa reiteram que, em casos onde ha interdependéncia entre os
servicos contratados, a escolha do menor valor global ¢ o critério mais adequado para garantir a

eficiéncia e a eficdcia da contratacdo publica.

8. DO CADASTRO DE RESERVA

8.1. Serd incluido na Ata de Registro de Precgos, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens
com os precos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da classificagdo do certame, com
objetivo da formacdo de cadastro reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro
colocado da ata, observadas as condi¢des previstas neste Termo de Referéncia.

8.2. O cadastro de reserva serd composto por, no maximo, até¢ o segundo colocado no certame que
aceitar as condigdes descritas neste Termo de Referéncia, obedecendo a ordem crescente dos pregos
apresentados no resultado final da fase de lances, conforme disposto no art. 13, do Decreto

Municipal n° 15.857, de 18 de abril de 2023.
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9. DOS PARAMETROS DA LICITACAO

9.1. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIO

9.1.1 Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado
tém condig¢des de fornecer os servigcos de forma independente.

9.1.2. E prerrogativa do Poder Plblico a escolha da participagdo, ou ndo, de empresas
constituidas sob a forma de consorcio, com as devidas justificativas, conforme se depreende da
literalidade do texto da Lei Federal n.° 14.133, em seu artigo 15.

9.1.3. A auséncia de consorcio ndo trara prejuizos a competitividade do certame, visto que, em
regra, a formacgdo de consorcios ¢ admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de
alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢des
de suprir os requisitos de habilitagdo do edital.

9.1.4. A medida adotada com relacdo a vedagdo a participagdo de consoOrcios para o caso
concreto do presente certame, visa exatamente afastar a restricdo a competicdo, na medida que a
reunido de empresas que, individualmente, poderiam prestar o servigo, reduziria o nimero de
licitantes e poderia, eventualmente, proporcionar a formagao de conluios/cartéis para manipular

0s pregos nas licitagdes.

9.2. DA SUBCONTRATACAO

9.2.1. Nao sera admitida a subcontratacao.

9.2.2. A licitante vencedora ndo podera repassar a responsabilidade para terceiros, garantindo
assim maior controle e qualidade na execug¢do das atividades. Essa medida busca assegurar que a
licitante vencedora tenha a capacidade e expertise necessarias para realizar diretamente os

servicos, evitando assim eventuais problemas decorrentes da subcontratagao.

9.3 DA VISTORIA

9.3.1. A vistoria aos locais onde os servigos serdo prestados ndo ¢ obrigatoria, mas ¢
recomendada para que as empresas concorrentes possam elaborar propostas justas e
competitivas. A visita aos locais proporciona um entendimento mais preciso das condigdes e
necessidades especificas, permitindo uma melhor avaliacdo dos recursos necessarios e evitando
surpresas durante a execu¢ao dos servigos.

9.3.2. O fornecedor que desejar realizar visita deverd agendar dia e horario especifico com o

servidor técnico responsavel, at¢ 05 (cinco dias) antes da abertura do procedimento de
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contratagdo, sendo vedada a visita de mais de um fornecedor no mesmo momento.
9.3.3. Alegacdes posteriores relacionadas com o desconhecimento de condigdes locais ndo serdo

consideradas para reclamagdes futuras, ou de forma a desobrigar a execugao do servigo.

9.4. DAS QUANTIDADES MINIMAS

9.4.1. Diante da previsdo do Decreto Federal n° Decreto n°® 11.462/2023, em seu art; 15,
paragrafo Unico: “Para fins do disposto no inciso II do caput, consideram-se quantidades
minimas a serem cotadas as quantidades parciais, inferiores a demanda na licitagcdo, apresentadas
pelos licitantes em suas propostas, desde que permitido no edital, com vistas a ampliagdo da
competitividade e a preservagdo da economia de escala”.

9.4.2. Nio serd aplicavel a possibilidade de cotagdo de quantidade inferior a demanda da licitagao
na proposta apresentada pelas empresas, visando a padronizacdo do objeto e eficiéncia na

execucao.

10. CONDICOES DE EXECUCAO

10.1. O inicio da prestacao dos servigos dar-se-a em até 30 (vinte) dias apos a emissao da Ordem de
Servigo, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite de assumir
as atividades conforme estabelecido.

10.2. A prestacdo do servigo sera nesta cidade de Juiz de Fora/MG, e serdo indicados pela Unidade
Requisitante, quando da solicitagao do objeto.

10.3. Os servigos serao realizados conforme a solicitagao, apds prévio agendamento através telefone
e/ou e-mail fornecidos no ato da solicitacao.

10.4. Os horarios de execugdo dos servigos ficardo a exclusivo critério da Unidade Requisitante,
que devera apontar a ordem de prioridade dos servigos.

10.4.1. Desde com a anuéncia da Unidade Requisitante, os servigos poderdo ser executados aos
sabados.

10.4.2. Caso ndo seja possivel a prestacdo na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

10.5. O servico podera ser solicitado com antecedéncia minima de 36 (trinta e seis) horas;

10.6. Os servigos, objeto da contratagdo, deverdo estar em consonancia com a qualidade descrita nas
especificagdes técnicas deste instrumento, bem como a quantidade discriminada na referida nota de

empenho.
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10.7. Qualquer atraso e/ou impedimento que possa existir na entrega do servico dentro do prazo
contratual deve ser informado através de documento com a justificativa do ndo cumprimento do
prazo de entrega para que o fiscal possa avaliar e emitir seu parecer.

10.8. Para o cumprimento do objeto, a empresa fornecedora devera disponibilizar mao de obra
qualificada, equipamentos € materiais necessarios a perfeita execucao dos servicos.

10.9. A empresa prestara apenas os servicos relacionados neste Termo de Referéncia.

10.10. DETALHAMENTO:

10.10.1. Cadastro de documentos

10.10.1.1. O prestador devera providenciar o cadastramento dos documentos em base de dados
propria, a ser utilizada pelo Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED).

10.10.1.2. Apds o cadastramento dos documentos, a empresa devera apor sua etiqueta de codigo de
barras ou outro método de indexacao e localizacao eletronicas, de acordo com a viabilidade do seu
Sistema. O conceito de documento para o sistema GED pode ser uma pasta, um conjunto de
paginas, um pacote ou uma caixa, ¢ depende da forma que estd armazenado e de como serd
indexado no sistema ou solicitado para consulta.

10.10.1.3. No caso de expurgo do material ja arquivado com a contratada, em qualquer dessas
caixas, as mesmas poderao ser reutilizadas (desde que em bom estado de conservagdo) para
armazenamento de novos documentos.

10.10.2. Implantac¢do dos repositorios

10.10.2.1. A licitante deverd armazenar os documentos em suas proprias caixas de 20kg, novas.
10.10.2.2. As caixas deverdo ser implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de
Documentos) e receberdo etiqueta de codigo de barras ou outro dispositivo de identificagdo/
localizagao eletronico, contendo o endereco fisico na estante, para rastreabilidade dos documentos
em caso de consulta da informacao.

10.10.3. O sistema de gerenciamento eletronico de documentos:

10.10.3.1. Licenga de uso do sistema GED:

10.10.3.1.1. Data center com infraestrutura de seguranca, sem custo adicional de licengas ou
aquisicao.

10.10.3.1.2. Banco de dados armazenado no servidor da Licitante Vencedora.

10.10.3.1.3. Infraestrutura de seguranca com backup didrio ao Banco de Dados e Imagens
cadastradas.

10.10.3.2. Licenciamento de uso do sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED)

pelo prazo definido em contrato com as seguintes caracteristicas:
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10.10.3.2.1. Permitir acesso as informacgoes via internet.

10.10.3.2.2. Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibicdo dos mesmos via internet a pessoa
previamente autorizada pela Secretaria de Licitacdes e Gestdo de Contratos (SELICON), da
Prefeitura de Juiz de Fora.

10.10.3.2.3. Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, através dos indices
previamente escolhidos e cadastrados no Sistema GED.

10.10.3.2.4. Permitir a solicitacdo dos seguintes servicos via gerenciamento eletronico de
documentos:

a) Requisi¢ao de documentos

b) Fotocopias de documentos

¢) Inser¢ao de documentos nas pastas

d) Devolugao de documentos

e) Digitalizagao de documentos

10.10.3.3. Treinamento do GED: A Licitante Vencedora devera treinar os usudrios autorizados
pela SELICON para utilizagdo do sistema de gerenciamento eletronico de documentos.

10.10.3.4. Integracao de sistemas:

10.10.3.4.1. O Sistema GED da CONTRATADA deve permitir a integracao, por meio de API —
Application Programming Interface — ou por meio de solug¢do de integragdo disponivel no mercado,
com os sistemas de informagao utilizados pela Prefeitura de Juiz de Fora.

10.10.3.4.2. As empresas licitantes poderao agendar visita técnica para conhecer o sistema de
informacao utilizado pelo Municipio.

10.10.4. Guarda de documentos

10.10.4.1. A guarda dos documentos devera obedecer as normas arquivisticas, em local adequado, e
destinado unicamente para fins de atividades de guarda, gerenciamento e recuperagao de
documentos e informacgdes, com monitoramento de temperatura ¢ umidade, de forma a preservar a
integridade dos papéis, com seguranga contra incéndio e infestagdo de pragas ou de quaisquer
elementos que possam danificé-los, conservando as informagdes neles contidas e permitir, sempre
que necessario, o resgate dos mesmos para sua reativacao, digitalizagdo ou simplesmente consulta.
10.10.5. Novos servicos sob demanda e consultas

10.10.5.1. Deverao obedecer a tabela de servigos € materiais constantes deste Termo de Referéncia.
10.10.5.2. O prazo para entrega dos documentos nas dependéncias da SELICON ou em local
indicado pela mesma ¢ de 24 (vinte e quatro) horas.

10.10.5.3. Para consultas emergenciais o prazo sera de 03 (trés) horas contadas a partir da
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solicitagao.

10.10.5.4. No caso de expurgo de materiais, a empresa devera enviar as caixas vazias apos o
expurgo a SELICON em até 5 dias Uteis para que as mesmas sejam novamente preenchidas com
documentos. O prazo para recolhimento devera ser de 2 dias uteis.

10.10.6. Backup dos dados

10.10.6.1. A empresa contratada deverd disponibilizar um BACKUP de todos os dados
armazenados sempre que solicitado pela Administragdo. Tal backup deverd permitir acesso aos
documentos digitalizados pela empresa contratada, durante e apds a vigéncia deste contrato.
10.10.6.2. A forma de apresentacdo dos dados sera definida pela Contratante no momento da ordem

de servigo.

11. CONDICOES DE RECEBIMENTO

11.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

11.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
responsavel pelo acompanhamento apurara o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

11.2. O Municipio devera atestar a qualidade dos servigos prestados, apontando a realizacdo de
acordo com os termos acordados.

11.3. Apds a entrega do objeto, caso esteja comprovado o ndo cumprimento das especificagdes do
mesmo, o Municipio reserva-se o direito de substitui-los, complementé-los ou devolvé-los.

11.4. Ocorrendo a rejei¢ao dos servigos, a empresa prestadora sera notificada pelo Municipio para
efetuar as corregdes cabiveis, em até 5 (cinco) dias uteis contados da notificagao.

11.5. A recusa da empresa prestadora em atender o estabelecido no item anterior implicard a
aplicacdo das sangdes previstas no Edital.

11.6. A Prefeitura de Juiz de Fora reserva para si o direito de recusar os servigos prestados em
desacordo com a Ata de Registro de Precos, devendo estes serem refeitos as expensas da
prestadora dos servigos, sem que isto lhe agregue direito a recebimento de adicionais.

11.7. Caso o objeto nao esteja de acordo com as especificacdes exigidas, o servidor ndo o aceitara

e lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser encaminhado a autoridade superior, sob
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pena de responsabilidade.

11.8. Execugdo parcial deverd ser previamente autorizada pelo fiscal e a nota fiscal eletronica
apresentada devera estar de acordo com os materiais entregues ou servigo prestado.

11.9. As notas fiscais somente serdo enviadas para pagamento apos conferéncia do servico, por
meio de Termo de Recebimento Definitivo assinado pelo fiscal.

11.10. O Termo de Recebimento Definitivo devera ser emitido em até 15 (quinze) dias Uteis apos
recebimento provisorio dos servigcos. Este prazo poderd ser suspenso mediante comunicagdo ao
fornecedor de alguma irregularidade.

11.11. O servidor devera processar a conferéncia do objeto deste instrumento, lavrando o termo de
recebimento definitivo ou notificando a fornecedora para substituicdo do servico prestado em
desacordo com as especificagdes (recebimento provisorio).

11.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da fornecedora pela
perfeita execugdo do servigo, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em parte, o objeto
do contrato/autorizacdo de compra, se a qualquer tempo se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes

11.13. Nos casos de suspensdo dos prazos, devera constar no termo a data e motivo da

irregularidade e a data que o fornecedor sanou o problema.

12. DA GARANTIA

12.1. A garantia sera prestada com vistas a manter a qualidade do servico prestado, sem qualquer
onus para o Municipio.

12.2. O prazo de garantia contratual do objeto, complementar a garantia legal (prevista no Codigo
de Defesa do Consumidor), ¢ de, no minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo
fornecedor, se superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

12.3. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta cléusula,
o fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

12.4. Uma vez notificado, o contratado realizara a repara¢do dos servigos que apresentarem vicios
ou defeitos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de recebimento da
notificacao.

12.5. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada da empresa prestadora, se

aceita pelo Municipio.
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12.6. Decorrido o prazo para reparo da prestagdo do servico sem atendimento da solicitagdo do
Municipio ou a apresentagdo de justificativas pelo contratado, fica o Municipio autorizada a
contratar fornecedor diverso para executar os reparos, ajustes ou substituicdo de componentes, bem
como exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda
da garantia do servigo prestado.

12.7. O custo referente ao reparo na prestacdo do servico durante o periodo da garantia serd de

responsabilidade da empresa prestadora.

13. OBRIGACOES DAS PARTES

13.1. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA

13.1.1. Prestar os servicos na forma e condi¢des determinadas neste instrumento.

13.1.2. Manter seu pessoal devidamente uniformizado ou identificado, bem como substituir
imediatamente, mediante solicitacdo, qualquer empregado ou preposto cuja conduta seja julgada
inconveniente pelo Municipio, independente de apresentagdo de justificativa.

13.1.3. Para a execu¢do dos servigos a licitante vencedora devera possuir aporte técnico que
proporcione reais garantias dos servicos executados, utilizando materiais, equipamentos,
ferramentas ¢ mao-de-obra de boa qualidade e o que mais se fizer necessario para a execugdo dos
Servigos.

13.1.4. Os servigos prestados pela licitante vencedora deverdo ser de primeira qualidade e serdo
submetidos a fiscalizagdo, que podera impugnar seu emprego quando em desacordo com
especificagdes, normas técnicas, ou inadequados para serem aplicados nos servigos.

13.1.5. A empresa prestadora podera realizar prévia vistoria nos locais onde serdo executados os
servi¢os, a fim de que tenha conhecimento pleno das condi¢des ambientais e técnicas exigidas ou
declarar sua ciéncia.

13.1.6. A empresa prestadora se responsabiliza pela boa qualidade dos servigos, se
comprometendo, de imediato, a reparar ou a corrigir, as suas expensas, as partes do objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

13.1.7. Cumprir todas as obrigacdes de natureza fiscal, trabalhista e previdencidria, incluindo
seguro contra riscos de acidentes do trabalho.

13.1.8. Cumprir normas referentes a saide, seguranca e medicina do trabalho, seguindo as
legislagdes vigentes.

13.1.9. Possibilitar, em qualquer etapa, o acompanhamento completo dos servigos, fornecendo

todas as informagdes necessarias e/ou resposta a sua qualquer solicitagao.
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13.1.10. Todas as despesas relativas a execucao dos servigos, materiais, perdas/quebras, mao-de-
obra, equipamentos e ferramentas, fretes, transportes, impostos, taxas correrdo por conta da
empresa prestadora.

13.1.11. A empresa prestadora deve comunicar imediatamente ao Municipio, qualquer fato
anormal que porventura venha a ocorrer durante a entrega do objeto, principalmente os fatos que
dependam de orientagdo técnica do Municipio ou de seus prepostos.

13.1.12. A empresa prestadora sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade
a fiscaliza¢dao ou o acompanhamento pelo Municipio, nos termos do Art. 120 da Lei 14.133/2021.
13.1.13. A empresa vencedora sera submetida a fiscalizagdo por parte do Municipio, bem como as
disposi¢des legais em vigor.

13.1.14. A empresa contratada se compromete a manter sigilo absoluto sobre as informacgdes
contidas nos documentos da Prefeitura de Juiz de Fora, ndo podendo duplica-las ou usa-los sob
qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal.

13.1.15. Garantir o suporte dos softwares propostos para solucdo tecnoldgica de GED

(Gerenciamento Eletronico de Documentos).

13.2. DAS OBRIGACOES MINIMAS DO MUNICIPIO

13.2.1. Oferecer todas as facilidades necessarias para que a empresa prestadora possa executar seus
servigos conforme as normas ¢ condi¢des estabelecidas neste documento

13.2.2. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
da empresa prestadora.

13.2.3. Fiscalizar o uso dos equipamentos de protecao individual necessarios pelos empregados da
empresa prestadora, sob pena de determinar a paralisagao imediata dos servigos.

13.2.4. Efetuar os pagamentos nas condicdes e pregos pactuados.

13.2.5. Notificar, por escrito, a empresa fornecedora, sobre ocorréncias de eventuais
anormalidades nos servigos executados, em consonancia com o prazo estipulado de entrega para a
sua regularizagao.

13.2.6. Aplicar as penalidades previstas para o caso de ndo cumprimento de cldusulas contratuais

pela empresa fornecedora dos materiais.

14. DO PAGAMENTO
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14.1. O pagamento sera em até 30 (trinta) dias e efetuado pela Unidade Requisitante, creditado
em favor da empresa prestadora, através de ordem bancdria contra a entidade bancéaria indicada
na proposta (conforme modelo descrito abaixo), em que devera ser efetivado o crédito, o qual
ocorrera posteriormente a data de apresentacdo da competente nota fiscal/fatura e, em anexo a
esta, o atestado de fiscalizacdo emitido por servidor lotado na Unidade Requisitante, responsavel

pela fiscalizac¢do da aquisicao:

BANCO: AGENCIA: CONTA CORRENTE: LOCALIDADE:

14.2. As notas fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais.

14.3. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da autorizagdo
de uso da nota fiscal eletronica.

14.4. No caso da ndo apresentagao da documentagao de que trata o subitem anterior ou estando o
objeto em desacordo com as especificacdes e demais exigéncias previstas, fica a Unidade
Requisitante autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando forem
processadas as alteragdes e retificagdes determinadas, sem prejuizo da aplicagdo, a empresa
prestadora, das penalidades previstas.

14.5. A Unidade Requisitante poderd descontar do pagamento importincias que, a qualquer titulo,
lhes sejam devidas pela empresa prestadora, por forga da contratacao.

14.6. Quando ocorrer a situacdo prevista no subitem anterior, ndo correra juros ou atualizagdes
monetarias de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

14.7. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos ¢ no caso de incorregoes
serdo devolvidos, e o prazo para o pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota fiscal
eletronica/fatura.

14.8. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Unidade Requisitante, o pagamento
sera realizado acrescido de atualizagdo financeira e sua apuracdo se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, e os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%

(meio por cento) ao mes, através da seguinte formula:

[ (TX/100)
365
EM=1xNx VP
Onde:
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I = indice de atualizagao financeira;

TX = percentual da taxa de juros de mora anual; EM = encargos moratorios

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = valor da parcela em atraso.

14.9. Para a hipotese definida no subitem anterior, a empresa prestadora fica obrigada a emitir
fatura suplementar, identificando de forma clara que se trata de valor pertinente a atualizagdo
financeira originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento da Unidade

Requisitante.

15. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

15.1. O contrato sera formalizado nos termos do art. 95, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

15.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

15.3. As partes responderdo pela inexecugdo total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

15.4. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
15.5. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

15.6. O contrato oriundo da Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 12 (doze) meses,

prorrogaveis nos limites legais.

16. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

16.1. A execugao deste contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) designados
pelo Municipio, ou pelos respectivos substitutos, observado o disposto no artigo 117 da Lei Federal
no 14.133/21.

16.2. O Municipio atestara, no documento fiscal correspondente, o a prestacdo dos servigos nas
condigdes exigidas, constituindo tal atestacdo requisito para a liberagdo dos pagamentos a
Contratada

16.3. O Municipio ndo se responsabilizard por contatos realizados pelo fornecedor com setores ou
pessoas ndo autorizadas, salvo nas hipoteses previstas, expressamente, neste Termo de Referéncia.
16.4. O acompanhamento ¢ a fiscalizagdo de que se trata esta clausula, ndo excluem nem reduzem a

responsabilidade da Contratada pelo correto cumprimento das obrigagdes decorrentes do
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fornecimento.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Pela inexecucao total ou parcial das obrigagdes firmadas, a Administracdo podera, garantida
a prévia defesa, aplicar ao proponente contratado as penalidades previstas no Art. 156 da Lei
14.133/21, das quais destacam-se:

A) adverténcia;

B) multa;

C) impedimento de licitar e contratar;

D) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

17.2. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:

I- a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

IIT — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V — a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

17.3. A aplicagdo de qualquer penalidade serd precedida de processo administrativo proprio, nos

termos da Lei 14.133/2021.
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ANEXO I-A
TABELA DE QUANTITATIVOS

ETAPA 1 - PREPARACAO

ITEM SERVICOS UNIDADE QTDE ESTIMADA
1 Dedetizacao caixa 38.600
Transporte de implantagdo — caixas .
2 48.885
de papelao refor¢ada de 20 kg caixa
Caixa reforgada de papelao — .
3 30.645
capacidade 20 kg caixa
4 Implantagao de Repositorio caixa 35.930
5 Cadast'ro de do~cumento Documento 7275340
(indexacao) ou Processo
6 Manuseio de entrada caixa 48.815
VALOR MEDIO PREVISTO DA ETAPA R$ 2.786.784,07
ETAPA 2 — SERVICOS RECORRENTES - 12 meses
ITEM| MATERIAIS E SERVICOS | UNIDADE QUANTIDADE
7 Licenca de uso sistema GED - Licenca 1289
mensal
Armazenamento de caixa reforgada
8 de papeldo de 20 kg - mensal Caixa 234.480
(Quantidade = caixas x 12 meses)
VALOR MEDIO PREVISTO DA ETAPA RS 2.241.136,45
ETAPA 3 - SERVICOS SOB DEMANDA (ANUAL)
ITEM| MATERIAIS E SERVICOS | UNIDADE QUANTIDADE
9 Manuseio de entrada/saida caixa 17.605
10 Requisi¢do e Devolugdo de Documento 102.120
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documentos
11 Copia fisica de documentos Pagina 151.020
Digitalizacao de documentos .

12 Tamanho A0 Pagina 32.500
Digitalizacao de documentos — .

13 Tamanho Al Pagina 30.080
Digitalizacao de documentos — .

14 Tamanho A2 Pagina 32.180
Digitalizacao de documentos — .

15 Tamanho A3 Pagina 78.400
Digitalizacao de documentos — .

16 Tamanho A4 Pagina 12.770.500

17 Insercao Documento 967.110

18 Expurgo Documento 3.715.030

19 Transporte (ida e volta) Viagem 9.520

20 Armazenamento em nuvem gigabyte 54.090

21 slides de 35 mm unidade 798

22 fotos (tamanho 15 x 21) unidade 65

23 fotos (tamanho 10 x 15) unidade 48

VALOR MEDIO PREVISTO DA ETAPA

RS 13.938.239,08

VALOR TOTAL PREVISTO

R$ 18.966.159,60
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PREGAO ELETRONICO n° 059/2026 - SELICON
Processo Administrativo Eletrénico n°® 4.857/2026
ANEXO II - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO
ATA DE REGISTRO DE PRECOS n° /20
Processo Administrativo Eletrénico n° /

Pregio Eletronico n° 120
VALIDADE: 12 (doze) meses.

O Municipio de Juiz de Fora, por intermédio da Subsecretaria de Licitagdes ¢ Compras da
Secretaria de Licitacdes e Gestdo de Contratos, doravante denominado ORGAO GERENCIADOR, neste

ato representada por seu(ua) Subsecretdrio(a), ST.(A) ....cccccceviiciiiiiiieiie e e e , € a
sociedade CINPIESATIA. ..veuvveereeereerreeereereeereeereeteesreesseesseseseesreesseesseesseessenens , estabelecida na
RUa/AVvENIda e , n°. . , CNPJ
1 S , pelo seu representante infra-assinado ST. .......cccccevceviieviieecieneenen. , CPF
N e , RG. 0% , doravante denominada DETENTORA
PROMITENTE FORNECEDORA, considerando o resultado do PREGAO ELETRONICO
| RO 120....., para REGISTRO DE PRECOS, conforme consta do processo administrativo proprio
| R /20....., ¢ obedecidas as disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133/2021, do Decreto Municipal n°

15.857/2023 e das demais normas legais aplicaveis, ¢ firmam a presente Ata de Registro de Pregos,
obedecidas as, suas alteragdes posteriores e as condi¢des seguintes:

CLAUSULA I-DO OBJETO E DOS PRECOS REGISTRADOS

1.1. A presente Ata tem como objeto o registro de precos para futuras e eventuais contratagdes para a
, conforme especifica¢cdes constantes do Termo de Referéncia

Anexo I do Edital do Pregdo Eletrénico n° ............ /20......, que integra o Processo Administrativo n°
4.857/2026, para atender demanda da(s) ........ccceeereciieniiniiennnenns , doravante denominada(s) Unidade(s) Re-
quisitante(s).

1.2. Os precos da empresa classificada em 1° lugar no certame licitatorio encontram-se indicados no quadro
abaixo:

ETAPA -

Item Materiais e Servicos Unidade Quantidade | Valor unitario | Valor total
Maxima

1.3. Os quantitativos mencionados na presente Ata de Registro de Precos sdo apenas para efeito de limites
maximos. A UNIDADE REQUISITANTE reserva-se no direito de contratar as quantidades conforme sua
necessidade durante o periodo de vigéncia da referida Ata.
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1.4. Em cada contratagdo decorrente desta Ata, serdo observadas, quanto ao preco, as clausulas e condigoes
constantes do Edital do Pregéio Eletronico n°............ /20......, que a precedeu e integra o presente instrumento
de compromisso, independente de transcri¢do, por ser de pleno conhecimento das partes.

1.4.1. As condigOes gerais de execugdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega ¢ recebimento, as
obrigagdes da Administragdo e¢ do fornecedor registrado, penalidades ¢ demais condigdes do ajuste,
inclusive, o prazo de vigéncia dos contratos a serem celebrados, a garantia, o pagamento, o reajuste ou
repactuacdo, encontram-se definidos no Termo de Referéncia que embasou a licitagdo, no instrumento
convocatorio (Edital), proposta do detentor, contrato ¢ eventuais anexos dos documentos citados.

CLAUSULA II - DA VIGENCIA

2.1. A presente Ata de Registro de Precos tera a validade de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, com eficacia legal da publicacdo de seu extrato no Diario Oficial do Municipio - DOM,
acompanhada da divulgagao no Portal Nacional de Contrata¢Ges Publicas.

2.1.1. A Ata de Registro de Precos podera ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovado o preco
vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei Federal n°® 14.133/21.

2.1.2. O ato de prorrogacdo da vigéncia da ata deverd indicar expressamente o prazo de prorrogacao,
devendo ser considerado apenas o saldo remanescente.

2.2. A prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos deve ser precedida de ampla pesquisa de
mercado, a fim de verificar a adequagao dos pregos registrados aos parametros de mercado no momento da
prorrogacao, aferida por meio dos pardmetros previstos no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.3. Dentro do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, a empresa detentora ficara obrigada a atender
todos os pedidos efetuados, observadas as condi¢des do Edital, Termo de Referéncia, Ata de Registro de
Precos e demais legislacdo aplicavel.

CLAUSULA III - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. Os recursos necessarios para as contratagdes decorrentes desta Ata de Registro de Precos correrdo por
conta da Natureza da Despesa ¢ do Programa de Trabalho proprios do gerenciador, dos participantes e dos
nao-participantes.

3.2. A contratagdo do objeto da presente Ata de Registro de Pregos serd autorizada, em cada caso, pelo
Ordenador de Despesa correspondente, sendo obrigatorio informar & Subsecretaria/Sistema de Registro de
Precgos, os quantitativos das contratagdes para controle do saldo.

3.2.1. A emissdo das notas de empenho, sua retificagdo ou cancelamento, total ou parcial sera, igualmente,
autorizada pela mesma autoridade, ou a quem esta delegar a competéncia para tanto.

CLAUSULA IV - DOS CONTRATOS DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. A contratagdo realizada pelo gerenciador ¢ pelos participantes sera formalizada, dentro do prazo de
validade da Ata de Registro de Precos, por intermédio de instrumento contratual ou, a teor do art. 95 da Lei
n°® 14.133/21, por instrumento congénere.

3.2. Nas hipoéteses previstas no art. 95 da Lei Federal n® 14.133/21, a prestagdo dos servigos cujos precos ora
sdo registrados sera requisitada por intermédio da apresentacdo da Ordem de Execugdo do Servigo
correspondente.



53

PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

3.2.1. Face ao disposto no art. 95, §1°, da Lei Federal n° 14.133/21, cada Ordem de Execuc¢do do Servigo
contera, sucintamente, os elementos descritivos previstos no art. 92 da Lei n® 14.133/21.

3.3. O instrumento de contrato, quando formalizado, regular-se-4, no que concerne a sua alteragao, inexecu-
¢do ou rescisdo, pelas disposigdes da Lei Federal n° 14.133/2021 observadas suas alteracdes posteriores, pe-
las disposi¢oes do Edital e pelos preceitos do direito publico.

3.3.1. Os contratos celebrados em decorréncia do registro de precos deverao ser assinados dentro do prazo de
vigéncia da ARP.

3.4. Os contratos decorrentes de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o disposto no art. 124 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA IV - CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO

4.1. A prestagdo do servigo de que trata esta ARP obedecera a conveniéncia ¢ as necessidades da
Administracao.

4.2. A prestagdo do servigo de que trata esta ARP serd precedido de preenchimento, pelo Orgdo Participante,
do respectivo formulario “Ordem de Execug@o do Servigo”, que sera entregue a empresa detentora que tiver
seu prego registrado, apos aquiescéncia do Orgao Gerenciador.

4.3. A contratacdo somente estara caracterizada apds o recebimento da “Ordem de Execu¢do do Servigo”,
devidamente acompanhado da competente Nota de Empenho.

4.4. A empresa detentora que tiver seu preco registrado se obriga a manter, durante o prazo de vigéncia da
Ata de Registro de Precos, todas as condigdes de habilitacao exigidas no certame.

4.5. A aceitagdo do objeto pela Administragdo nao exclui a responsabilidade civil da empresa detentora por
vicios de quantidade ou qualidade, ou disparidade com as especificagdes estabelecidas no Edital e/ou Termo
de Referéncia, ainda que verificados posteriormente.

4.6. Sera de responsabilidade do Detentor que tiver seu prego registrado o Onus resultante de quaisquer
acoes, demandas, custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa de qualquer de seus
empregados e/ou prepostos, obrigando-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais que
lhe venham a ser atribuidas por for¢a da lei, relacionadas com o cumprimento do edital ou do Termo de
Referéncia e com as obrigagdes assumidas na presente Ata de Registro de Prego.

4.7. O inadimplemento de qualquer item do Edital — ou do Termo de Referéncia — ou desta Ata ensejara, a
critério do Titular do Orgdo Gerenciador, o cancelamento do registro do prego do inadimplente, sem prejuizo
das penalidades previstas nos aludidos instrumentos.

CLAUSULA V - DO PRECO REGISTRADO, DA ALTERACAO DOS PRECOS REGISTRADOS E
CANCELAMENTO DA ATA

5.1. Os precos registrados poderdo ser alterados por ocasido de sua eventual atualizagdo, voltada a
manutengdo da conformidade dos valores com a realidade de mercado.

5.2. Os pregos registrados poderdo ser revistos em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que acarrete
modificagdo significativa e suficiente a alterar o custo de fornecimento dos bens e inviabilize a execucao tal



54

PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

como pactuado, cabendo ao o6rgdo gerenciador realizar as negociagdes necessarias junto aos detentores do
registro de pregos.

5.2.1. Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente,
a unidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducao do preco registrado

5.2.1.1. Caso o fornecedor ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado sera liberado do
compromisso assumido, sem aplicacao de penalidades administrativas.

5.2.1.2. Havendo a liberagdo do fornecedor, nos termos do item anterior, a unidade gerenciadora devera
convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir
seus pregos aos valores de mercado, observado o disposto no Decreto Municipal n® 15.857/2023.

5.2.1.3. Nao havendo éxito nas negociagdes, a unidade gerenciadora devera proceder o cancelamento da ata
de registro de precos, nos termos do art. 25, inciso IV, do Decreto Municipal n° 15.857/2023, adotando as
medidas cabiveis para obtenc¢do da contratagdo mais vantajosa.

5.2.1.4. Caso haja a reducao do preco registrado, a unidade gerenciadora devera comunicar aos 0rgaos ¢ as
entidades que tiverem formalizado contratos, para que avaliem a conveniéncia ¢ oportunidade de efetuar a
alterag@o contratual, observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/21.

5.2.2. Quando o pre¢o de mercado se tornar superior aos pregos registrados e a empresa detentora da ata,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 compromisso, o 6rgdo gerenciador
podera:

a) liberar o detentor do compromisso assumido, sem aplicagdo da penalidade, confirmando a veracidade dos
motivos e documentos comprobatorios apresentados, e se a comunicagdo, devidamente formalizada, ocorrer
antes da solicitagdo do fornecimento do produto ou execugdo do servigo.

5.3. A unidade gerenciadora poderd cancelar o registro de precos do detentor, total ou parcialmente,
observados o contraditorio ¢ a ampla defesa, nos casos previstos no art. 25 do Decreto Municipal n°
15.857/2023:

5.3.1. A notificacdo do orgdo ou da entidade gerenciadora para o cancelamento do prego registrado sera
enviada diretamente ao detentor da ARP por oficio, correspondéncia eletronica ou por outro meio eficaz, e
no caso da auséncia do recebimento, a notificagdo sera publicada no Diario Oficial do Municipio - DOM.

5.3.2. A solicitacdo do detentor para cancelamento do registro de preco devera ser formulada por escrito,
assegurando-se a prestacao do servigo, por prazo minimo de 45 (quarenta e cinco) dias, contados a partir da
comprovagdo do recebimento da solicitagdo do cancelamento, salvo na hipotese da impossibilidade de seu
cumprimento, devidamente justificada e aprovada pela unidade gerenciadora.

5.3.3. O detentor podera solicitar o cancelamento do preco registrado na ocorréncia de fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou de for¢ca maior, devidamente comprovados, bem como nas hipdteses

compreendidas na legislagdo aplicavel a que venham comprometer a prestacdo do servigo.

5.3.4. O cancelamento da ARP ndo afasta a necessidade de apurag@o de responsabilidade do detentor, quando
este der causa ao cancelamento.

CLAUSULA VI - DO CADASTRO DE RESERVA
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6.1. Fazem parte do Cadastro de Reserva os proponentes que aceitaram cotar os bens ou servigos em precgos
iguais aos do proponente vencedor do certame, observada a ordem de classificagdo, e os proponentes que
mantiveram sua proposta original.

6.2. A ordem de classificagdo dos registrados na ata devera ser respeitada para as contratagdes, cabendo ao
gerenciador realizar os devidos registros na Ata de Registro de Pregos, para a sua atualizagao.

6.3. A habilitagdo dos proponentes que irdo compor o Cadastro de Reserva somente sera efetuada quando
houver necessidade de contratagdo dos proponentes remanescentes, na forma do art. 13 do Decreto
Municipal n° 15.857/2023.

6.4. E facultado a Administragdo, quando o convocado ndo assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo e
condigdes estabelecidos no instrumento convocatorio, quando houver, ¢ no Termo de Referéncia (ou Projeto
Basico), convocar os proponentes do Cadastro de Reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

6.5. O Cadastro de Reserva podera ser empregado no caso de exclusao do fornecedor da Ata de Registro de
Precos, nas seguintes ocorréncias:

a) cancelamento do registro do fornecedor, nas hipoteses previstas nesta Ata de Registro de Precos; ou
b) cancelamento do registro de precos, nas hipoteses previstas na legislacdo e nesta Ata de Registro de
Precos.

CLAUSULA VII - FORO
7.1. Fica eleito o foro da Comarca de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais conflitos
de interesses decorrentes da presente Ata de Registro de Pregos, valendo esta clausula como rentncia
expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

CLAUSULA VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. Integram esta Ata o Edital, o Termo de Referéncia, ¢ a proposta de pre¢o da proponente detentora
promitente prestadora.

8.2. E por estarem justos e acordados, assinam a presente Ata, para que produza seus regulares efeitos.

Juiz de Fora - MG, data da assinatura da eletronica.

Subsecretario(a) de Licitacoes e Compras
EMPRESA
Representante Legal
DETENTORA / PROMITENTE FORNECEDORA/PRESTADORA

Processo n’
Anexos:
Anexo II.I — Cadastro de Reserva (se for o caso)

Anexo ILII — Relagdo de 6rgaos/entidades participantes

Anexo I1.I — Cadastro de Reserva (se for o caso)
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS n° __ /202....
ORGAO GERENCIADOR:
OBJETO:

FORNECEDOR/PRESTADOR n° 1 DO CADASTRO DE RESERVA: empresa
situada na Rua ............. , Bairro ............. , Cidade ............. e inscrita no CNPJ/MF sob o n°
, domiciliada na Rua

representada neste ato por ............. , cédula de identidade n°
Cidade ............. ;

FORNECEDOR/PRESTADOR n°2 DO CADASTRO DE RESERVA:
situada na Rua ............. , Bairro ............. , Cidade ............. e inscrita no CNPJ/MF sob o n°
, domiciliada na Rua

Cidade ............. ;

FORNECEDOR/PRESTADOR n°3 DO CADASTRO DE RESERVA:
situada na Rua ............. , Bairro ............. , Cidade ............. e inscrita no CNPJ/MF sob o n°

representada neste ato por ............. , cédula de identidade n° ............. , domiciliada na Rua
Cidade ............. ;
FORNECEDOR ITEM

56
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PREGAO ELETRONICO n° 059/2026 - SELICON
Processo Administrativo Eletronico n° 4.857/2026
ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM ....ccccoiiiiiiiiiiieieienteee e E A

(devera ser preenchido conforme orientacdo da Assessoria Juridica responsavel)

O (a) , neste ato representado por SEU(UA) ......ccceeeeveeveerieeneans ,

S1(@). ceeveeeeiee e , brasileiro(a), casado(a), inscrito(a) no CPF n° .........ccccoevveviiiennnnnn. ,
portador da CI n® ......ccoevevvecieviiniieiees doravante denominado ............cceeeververrennnnne , com a interveniéncia
da e, de , neste ato representada por SeU(UA) ...cceeveevrieennnns (a)
S1(@). weeeveeeieeee e , brasileiro(a), inscrito(a) no CPF n° ........ccccccvvevriinneennn. , portador da CI
0% e € et , neste ato representada POr SEU ..ccccererercieriieriieninennnn,
ST e , brasileiro, inscrito no CPF n® ........ccccccvvvviriinnnnn. , portador da CI
N e , doravante denominado(s) INTERVENIENTE(S) ¢ a sociedade empresaria
estabelecida a rua

n° , CNPJ n° i, , pelo seu

representante infra-assinado ST, ..., , CPF 1n° i, , RG
N e , doravante denominada CONTRATADA, considerando o resultado da

Pregio Eletronico n° 059/2026 - SELICON, conforme consta do processo administrativo eletrénico n°
4.857/2026, firmam o presente contrato, obedecidas as disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021, suas
alteragOes, demais legislagcdes aplicaveis, bem como pelos preceitos de Direito Publico, pelas regras
constantes do Edital e de seus Anexos, pela Proposta da CONTRATADA e as condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. E objeto deste Instrumento ¢ a contratagdo de servigos de armazenamento, organizacio e digitalizagio
de documentos fisicos, para o atendimento de demandas dos 6rgdos e entidades da Administragdo direta e
indireta do Municipio de Juiz de Fora, conforme especificagcdes do Edital, Termo de Referéncia e Anexos do
Pregdo Eletronico 059/2026 - SELICON, os quais integram este termo independente de transcrigao por ser
de conhecimento das partes.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR CONTRATUAL E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. O presente contrato tem o valor global previsto de RS .................. (ceerveeneeneeeens ), conforme proposta da
contratada, que ¢ de pleno conhecimento das partes, sendo os valores unitarios os seguintes:

ETAPA -

Item Materiais e Servicos Unidade Quantidade | Valor unitario Valor total
Estimada estimado estimado

2.2. Para fazer face as despesas resultantes da contratagdo, o MUNICIPIO utilizara os recursos previstos na
seguinte dotacdo(¢des) orcamentaria(s):
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2.2.1. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1. Os pagamentos deverao ser efetuados apds a regular liquidagdo da despesa, nos termos do art. 63 da Lei
Federal n°® 4.320/64, observado o disposto no art. 141 da Lei Federal n° 14.133/2021.

3.1.1. O pagamento sera em até 30 (trinta) dias e efetuado pela Unidade Requisitante, creditado em favor da
contratada, através de ordem bancdaria contra a entidade bancaria indicada na proposta (conforme modelo
descrito abaixo), em que devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrera posteriormente a data de
apresentacdo da competente nota fiscal/fatura e, em anexo a esta, o atestado de fiscalizagdo emitido por
servidor lotado na Unidade Requisitante, responsavel pela fiscalizacdo da execugao:

Banco: ............ Agéncia: ............... Conta Corrente: .................. Localidade: ..................

3.1.1.1. As notas fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais.
3.1.2. Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da autorizagdo de uso da

nota fiscal eletronica, em duas vias emitidas através do site www.nfe.fazenda.gov.br, digitando a chave de
acesso descrita no DANFE.

3.1.3. No caso da ndo apresenta¢do da documentagdo de que trata o item anterior ou estando o objeto em
desacordo com as especificagdes e demais exigéncias do contrato, fica a administragdo autorizada a nao
efetuar o pagamento, em sua integralidade, fazendo-o somente quando forem processadas as alteragdes e
retificagdes determinadas, sem prejuizo da aplicagdo, a licitante vencedora, das penalidades previstas.

3.1.4. A Unidade Requisitante podera descontar do pagamento importancias que, a qualquer titulo, lhes
sejam devidas pelo fornecedor, por for¢a da contratacao.

3.1.5. Quando ocorrer a situagao prevista no subitem anterior, ndo correra juros ou atualizagdes monetarias
de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

3.1.6. Os documentos de cobranga deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorregdes serdo
devolvidos, e o prazo para o pagamento contar-se-a da data de reapresentacio da nota fiscal

3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo contratante
atestar a execucao do objeto do contrato.

3.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

3.4. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao
da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

3.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

3.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada de forma on-line consulta aos sitios eletronicos
oficiais para verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.
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3.7. Constatando-se a situa¢do de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

3.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administra¢do devera realizar
consulta on-line mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais para identificar possivel suspensdo
temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

3.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

3.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

3.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo de habilitacao.

3.11.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

3.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legisla¢do aplicavel.

3.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e¢ contribui¢Ges abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

3.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a aplicacdo da seguinte
formula:
_I=(TX/100)
365
EM=IxNx VP

Onde:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = encargos moratorios

N =numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso.

3.14. O ISSQN, se devido, sera recolhido, na forma do Codigo Tributario Municipal vigente e da Lei 10.630
de 30.12.03, caso ndo haja comprovagdo do recolhimento junto ao Municipio sede da contratada.

3.14.1. A retengdo do Imposto de Renda na Fonte ¢ da Contribuig¢io Previdenciaria sera feita em
conformidade com o disposto nas Instru¢des Normativas/Manuais disponibilizados no site da PJF na pagina
do Controle Interno: link: http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle_interno/legislacao.php.
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CLAUSULA QUARTA - DO CONTRATO
4.1. DO CONTRATO

4.1.1. O contrato formalizado regular-se-4, no que concerne a sua alteracdo, inexecugdo ou rescisdo, pelas
disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133/2021 observadas suas alteragdes posteriores, pelas disposigoes do Edi-
tal e pelos preceitos do direito ptblico.

4.1.2. O contrato podera, com base nos preceitos de direito publico, ser rescindido pela autoridade gestora da
despesa a todo e qualquer tempo, independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial, mediante sim-
ples aviso, observadas as disposi¢des legais pertinentes.

4.1.2. Fardo parte integrante do contrato as condi¢des previstas no Edital e na proposta apresentada pelo ad-
judicatario.

4.1.3. O prazo de vigéncia do contrato ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.1.3.1. No caso de servicos e fornecimentos continuos, o contrato podera ser prorrogado na forma dos arts.
107 e 106, §2°, da Lei Federal n® 14.133/2021, ¢ das demais normas aplicaveis.

4.1.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

4.1.5. A contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no edital e seus anexos;

4.1.6. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas no artigo 137 da Lei Federal
n° 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

4.1.7. Eventuais alteracdes no contrato devem ser realizadas através de termo aditivo nas hipoteses previstas
no art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021 e serdo regulados pelas mesmas condi¢des do contrato resultante
da licitagdo, aplicando-se aos precos base, um redutor, no mesmo percentual encontrado entre o valor global
da proposta vencedora e o preco base incluso neste termo.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO DO CONTRATO

5.1. Nos termos do art. 25, §8°, 1, ¢ 92, V, e §4°, 1, da Lei n® 14.133/21, observado o interregno minimo de 01
(um) ano, o contrato podera — preferencialmente por simples apostila, a teor do art. 136, I, da Lei n°
14.133/21 — ter seu valor reajustado, com base no [PCA.

5.2. A periodicidade do reajuste é anual, aplicado somente aos pagamentos de valores referentes a eventos
fisicos realizados a partir do 1° (primeiro) dia imediatamente subsequente ao término do 12° (décimo
segundo) més e, assim, sucessivamente, contado desde a data da apresentagdo da proposta ¢ de acordo com a
vigéncia do contrato.

5.3. Apos a aplicacdo do reajuste, o novo valor da parcela ou saldo contratual tera vigéncia e passara a ser
praticado, pelo proximo periodo de 01 (um) ano, sem reajuste adicional e, assim, sucessivamente, durante a
existéncia juridica do contrato.

5.3.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.
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5.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importincia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

5.4.1. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

5.4.2. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma nido possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

5.4.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, caberd & Administra¢do indicar novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

5.6. O reajuste sera realizado por apostilamento.

5.7. Para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a
reparti¢do objetiva de risco estabelecida no contrato.

5.7.1. Para fins do reequilibrio econdmico financeiro do contrato, as partes devem apresentar solicitagao,
anexando planilha detalhada dos custos do objeto, fazendo um comparativo com a composi¢do dos custos
para obtencdo dos pregos inicialmente contratados e planilha dos custos para fins do reequilibrio econémico
do contrato.

5.8. A extincdo do contrato ndo configurara obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio.

5.8.1. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo nos termos do art. 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA - CONDICOES DE EXECUCAO

6.1. O inicio da prestagdo dos servigos dar-se-a em até 30 (vinte) dias apos a emissdo da Ordem de Servigo,
informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite de assumir as atividades
conforme estabelecido.

6.2. A prestacdo do servigo sera nesta cidade de Juiz de Fora/MG, e serdo indicados pela Unidade
Requisitante, quando da solicitagdo do objeto.

6.3. Os servigos serdo realizados conforme a solicitagdo, apos prévio agendamento através telefone e/ou e-
mail fornecidos no ato da solicitacio.

6.4. Os horarios de execucdo dos servigos ficardo a exclusivo critério da Unidade Requisitante, que devera
apontar a ordem de prioridade dos servigos.

6.4.1. Desde com a anuéncia da Unidade Requisitante, os servigos poderdo ser executados aos sabados.

6.4.2. Caso ndo seja possivel a prestagdo na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

6.5. O servigo podera ser solicitado com antecedéncia minima de 36 (trinta e seis) horas;
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6.6. Os servigos, objeto da contratacdo, deverdo estar em consonidncia com a qualidade descrita nas
especificagdes técnicas deste instrumento, bem como a quantidade discriminada na referida nota de
empenho.

6.7. Qualquer atraso e/ou impedimento que possa existir na entrega do servi¢co dentro do prazo contratual
deve ser informado através de documento com a justificativa do ndo cumprimento do prazo de entrega para
que o fiscal possa avaliar e emitir seu parecer.

6.8. Para o cumprimento do objeto, a empresa fornecedora devera disponibilizar médo de obra qualificada,
equipamentos ¢ materiais necessarios a perfeita execucao dos servigos.

6.9. A empresa prestara apenas os servigos relacionados no Anexo I - Termo de Referéncia.
6.10. DETALHAMENTO:
6.10.1. Cadastro de documentos

6.10.1.1. O prestador devera providenciar o cadastramento dos documentos em base de dados propria, a ser
utilizada pelo Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED).

6.10.1.2. Apos o cadastramento dos documentos, a empresa devera apor sua etiqueta de coédigo de barras ou
outro método de indexagao e localizagdo eletronicas, de acordo com a viabilidade do seu Sistema. O conceito
de documento para o sistema GED pode ser uma pasta, um conjunto de paginas, um pacote ou uma caixa, €
depende da forma que esta armazenado e de como sera indexado no sistema ou solicitado para consulta.
6.10.1.3. No caso de expurgo do material ja arquivado com a contratada, em qualquer dessas caixas, as
mesmas poderdo ser reutilizadas (desde que em bom estado de conservagdo) para armazenamento de novos
documentos.

6.10.2. Implantacio dos repositorios

6.10.2.1. A licitante devera armazenar os documentos em suas proprias caixas de 20kg, novas.

6.10.2.2. As caixas deverao ser implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletrénico de Documentos) e
receberdo etiqueta de cddigo de barras ou outro dispositivo de identificagdo/ localizacdo eletronico, contendo
o endereco fisico na estante, para rastreabilidade dos documentos em caso de consulta da informagao.

6.10.3. O sistema de gerenciamento eletronico de documentos:

6.10.3.1. Licenca de uso do sistema GED:

6.10.3.1.1. Data center com infraestrutura de seguranca, sem custo adicional de licengas ou aquisicao.
6.10.3.1.2. Banco de dados armazenado no servidor da Licitante Vencedora.

6.10.3.1.3. Infraestrutura de seguranga com backup diario ao Banco de Dados ¢ Imagens cadastradas.
6.10.3.2. Licenciamento de uso do sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED) pelo prazo
definido em contrato com as seguintes caracteristicas:

6.10.3.2.1. Permitir acesso as informacdes via internet.

6.10.3.2.2. Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibicdo dos mesmos via internet a pessoa
previamente autorizada pela Secretaria de Licitagdes e Gestdo de Contratos (SELICON), da Prefeitura de
Juiz de Fora.

6.10.3.2.3. Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, através dos indices previamente
escolhidos e cadastrados no Sistema GED.

6.10.3.2.4. Permitir a solicitacdo dos seguintes servigos via gerenciamento eletronico de documentos:

a) Requisi¢do de documentos

b) Fotocopias de documentos

¢) Inser¢do de documentos nas pastas

d) Devolugdo de documentos

e) Digitalizacdo de documentos
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6.10.3.3. Treinamento do GED: A Licitante Vencedora devera treinar os usuarios autorizados pela
SELICON para utilizagdo do sistema de gerenciamento eletronico de documentos.

6.10.3.4. Integracao de sistemas:

6.10.3.4.1. O Sistema GED da CONTRATADA deve permitir a integracdo, por meio de API — Application
Programming Interface — ou por meio de solucdo de integragdo disponivel no mercado, com os sistemas de
informacao utilizados pela Prefeitura de Juiz de Fora.

6.10.3.4.2. As empresas licitantes poderdo agendar visita técnica para conhecer o sistema de informagao
utilizado pelo Municipio.

6.10.4. Guarda de documentos

6.10.4.1. A guarda dos documentos devera obedecer as normas arquivisticas, em local adequado, ¢ destinado
unicamente para fins de atividades de guarda, gerenciamento e recuperagdo de documentos e informagdes,
com monitoramento de temperatura e umidade, de forma a preservar a integridade dos papéis, com seguranga
contra incéndio e infestagdo de pragas ou de quaisquer elementos que possam danifica-los, conservando as
informacdes neles contidas e permitir, sempre que necessario, o resgate dos mesmos para sua reativagao,
digitalizagdo ou simplesmente consulta.

6.10.5. Novos servicos sob demanda e consultas

6.10.5.1. Deverao obedecer a tabela de servigos ¢ materiais constantes deste Termo de Referéncia.

6.10.5.2. O prazo para entrega dos documentos nas dependéncias da SELICON ou em local indicado pela
mesma ¢ de 24 (vinte e quatro) horas.

6.10.5.3. Para consultas emergenciais o prazo sera de 03 (trés) horas contadas a partir da solicitacao.
6.10.5.4. No caso de expurgo de materiais, a empresa devera enviar as caixas vazias ap0s o expurgo a
SELICON em até 5 dias lteis para que as mesmas sejam novamente preenchidas com documentos. O prazo
para recolhimento devera ser de 2 dias uteis.

6.10.6. Backup dos dados

6.10.6.1. A empresa contratada devera disponibilizar um BACKUP de todos os dados armazenados sempre
que solicitado pela Administracdo. Tal backup devera permitir acesso aos documentos digitalizados pela
empresa contratada, durante e apos a vigéncia deste contrato.

6.10.6.2. A forma de apresentacdo dos dados sera definida pela Contratante no momento da ordem de
servico.

16.11. RECEBIMENTO DO OBJETO

16.11.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

16.11.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o responsavel pelo
acompanhamento apurara o resultado das avalia¢des da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

16.11.2. O Municipio devera atestar a qualidade dos servicos prestados, apontando a realizagdo de acordo
com os termos acordados.

16.11.3. Apds a entrega do objeto, caso esteja comprovado o ndo cumprimento das especificagdes do
mesmo, 0 Municipio reserva-se o direito de substitui-los, complementa-los ou devolvé-los.
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16.11.4. Ocorrendo a rejeicdo dos servicos, a empresa prestadora serd notificada pelo Municipio para
efetuar as correcdes cabiveis, em até 5 (cinco) dias teis contados da notificagdo.

16.11.5. A recusa da empresa prestadora em atender o estabelecido no item anterior implicara a aplicacdo
das sangdes previstas no Edital.

16.11.6. A Prefeitura de Juiz de Fora reserva para si o direito de recusar os servigos prestados em desacordo
com a Ata de Registro de Precos, devendo estes serem refeitos as expensas da prestadora dos servigos, sem
que isto lhe agregue direito a recebimento de adicionais.

16.11.7. Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificagdes exigidas, o servidor ndo o aceitara e
lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser encaminhado a autoridade superior, sob pena de
responsabilidade.

16.11.8. Execucdo parcial deverd ser previamente autorizada pelo fiscal e a nota fiscal eletronica
apresentada devera estar de acordo com os materiais entregues ou servigo prestado.

16.11.9. As notas fiscais somente serdo enviadas para pagamento apos conferéncia do servigo, por meio de
Termo de Recebimento Definitivo assinado pelo fiscal.

16.11.10. O Termo de Recebimento Definitivo devera ser emitido em até 15 (quinze) dias tUteis apos
recebimento provisorio dos servicos.
16.11.10.1. Este prazo podera ser suspenso mediante comunicacao ao fornecedor de alguma irregularidade.

16.11.11. O servidor devera processar a conferéncia do objeto deste instrumento, lavrando o termo de
recebimento definitivo ou notificando a fornecedora para substituicdo do servigo prestado em desacordo
com as especifica¢des (recebimento provisorio).

16.11.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da fornecedora pela perfeita
execucdo do servigo, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em parte, o objeto do
contrato/autorizac¢do de compra, se a qualquer tempo se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

16.11.13. Nos casos de suspensao dos prazos, devera constar no termo a data e motivo da irregularidade e a
data que o fornecedor sanou o problema.

16.12. DA GARANTIA

16.12.1. A garantia serd prestada com vistas a manter a qualidade do servi¢o prestado, sem qualquer dnus
para o Municipio.

16.12.2. O prazo de garantia contratual do objeto, complementar a garantia legal (prevista no Codigo de
Defesa do Consumidor), ¢ de, no minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fornecedor, se
superior, contado a partir do primeiro dia atil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

16.12.3. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

16.12.4. Uma vez notificado, o contratado realizara a repara¢do dos servigos que apresentarem vicios ou
defeitos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de recebimento da notificagao.

16.12.5. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada da empresa prestadora, se
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aceita pelo Municipio.
16.12.6. Decorrido o prazo para reparo da prestacio do servigo sem atendimento da solicitagdo do Municipio
ou a apresentacdo de justificativas pelo contratado, fica o Municipio autorizada a contratar fornecedor
diverso para executar os reparos, ajustes ou substitui¢do de componentes, bem como exigir do Contratado o

reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia do servigo prestado.

16.12.7. O custo referente ao reparo na prestacdo do servi¢o durante o periodo da garantia serd de
responsabilidade da empresa prestadora.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
7.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1.1. Oferecer todas as facilidades necessarias para que a empresa prestadora possa executar seus servigos
conforme as normas e condi¢des estabelecidas neste documento

7.1.2. Prestar as informagOes ¢ os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
empresa prestadora.

7.1.3. Fiscalizar o uso dos equipamentos de prote¢do individual necessarios pelos empregados da empresa
prestadora, sob pena de determinar a paralisacdo imediata dos servigos.

7.1.4. Efetuar os pagamentos nas condigdes e pregos pactuados.

7.1.5. Notificar, por escrito, a empresa fornecedora, sobre ocorréncias de eventuais anormalidades nos
servigos executados, em consonancia com o prazo estipulado de entrega para a sua regularizagao.

7.1.6. Aplicar as penalidades previstas para o caso de ndo cumprimento de clausulas contratuais pela
empresa fornecedora dos materiais.

7.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.2.1. Prestar os servicos na forma e condi¢oes determinadas neste instrumento.

7.2.2. Manter seu pessoal devidamente uniformizado ou identificado, bem como substituir imediatamente,
mediante solicitagdo, qualquer empregado ou preposto cuja conduta seja julgada inconveniente pelo
Municipio, independente de apresentagdo de justificativa.

7.2.3. Para a execucdo dos servigos a licitante vencedora devera possuir aporte técnico que proporcione
reais garantias dos servigos executados, utilizando materiais, equipamentos, ferramentas ¢ mao-de-obra de
boa qualidade e o que mais se fizer necessario para a execucdo dos servicos.

7.2.4. Os servigos prestados pela licitante vencedora deverdo ser de primeira qualidade e serdo submetidos a
fiscalizacdo, que podera impugnar seu emprego quando em desacordo com especificagdes, normas técnicas,
ou inadequados para serem aplicados nos servicos.

7.2.5. A empresa prestadora podera realizar prévia vistoria nos locais onde serdo executados os servigos, a
fim de que tenha conhecimento pleno das condi¢des ambientais e técnicas exigidas ou declarar sua ciéncia.

7.2.6. A empresa prestadora se responsabiliza pela boa qualidade dos servigos, se comprometendo, de
imediato, a reparar ou a corrigir, as suas expensas, as partes do objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregoes.
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7.2.7. Cumprir todas as obriga¢des de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria, incluindo seguro contra
riscos de acidentes do trabalho.

7.2.8. Cumprir normas referentes a satde, seguranca ¢ medicina do trabalho, seguindo as legisla¢Ges
vigentes.

7.2.9. Possibilitar, em qualquer etapa, o acompanhamento completo dos servigos, fornecendo todas as
informacdes necessarias e/ou resposta a sua qualquer solicitagao.

7.2.10. Todas as despesas relativas a execugdo dos servigos, materiais, perdas/quebras, mao-de- obra,
equipamentos ¢ ferramentas, fretes, transportes, impostos, taxas correrdo por conta da empresa prestadora.

7.2.11. A empresa prestadora deve comunicar imediatamente ao Municipio, qualquer fato anormal que
porventura venha a ocorrer durante a entrega do objeto, principalmente os fatos que dependam de
orientagdo técnica do Municipio ou de seus prepostos.

7.2.12. A empresa prestadora sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Municipio, nos termos do Art. 120 da Lei 14.133/2021.

7.3.13. A empresa vencedora sera submetida a fiscalizagdo por parte do Municipio, bem como as
disposigoes legais em vigor.

7.2.14. A empresa contratada se compromete a manter sigilo absoluto sobre as informagdes contidas nos
documentos da Prefeitura de Juiz de Fora, ndo podendo duplica-las ou usa-los sob qualquer pretexto, sob
pena de responsabilidade civil e criminal.

7.2.15. Garantir o suporte dos softwares propostos para solugdo tecnoldgica de GED (Gerenciamento
Eletronico de Documentos).

CLAUSULA OITAVA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infragdes estabelecidas no
Art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.2. Em razdo das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, a Unidade Requisitante
podera, sem prejuizo responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes san¢ées, previstas no
art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo atendido do Contrato,
conforme o caso e respectivamente, nas hipoteses de inadimplemento total ou parcial da obrigagéo, inclusive
nos casos de exting@o por culpa da CONTRATADA;

d) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas nas alineas “b” e “c” observara os seguintes parametros:
8.3.1. 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia util sobre o valor da parcela em atraso do

Contrato, a titulo de multa moratoria, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias uteis. Apos o décimo quinto
dia 1til e a critério da Administragdo, no caso de atraso, podera ocorrer a ndo—aceitagdo do objeto, de forma a
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configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigacdo assumida, atraindo a aplica¢do da multa prevista na

(1Pt

alinea “c”, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

8.3.2. 10% (dez por cento) até¢ 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do Contrato, em
caso de atraso por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inadimplemento parcial da
obrigacao assumida;

8.3.3. 15% (quinze por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo néo atendido
do Contrato, em caso de inadimplemento total da obrigacdo, inclusive nos casos de extingdo por culpa da
CONTRATADA; e

8.3.5. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

8.4. As sanc¢des somente serdo aplicadas apds o decurso do prazo para apresentagdo de defesa prévia do
interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, observadas as demais formalidades
legais.

8.5. As sang0es previstas nas alineas “a”, “d” e “e” poderdo ser aplicadas juntamente com aquelas previstas
nas alineas “b” e “c”, ¢ ndo excluem a possibilidade de rescisdo unilateral do Contrato.

8.6. As multas previstas nas alineas “b” e “c” do item 8.2 ndo possuem carater compensatorio, e, assim, o
pagamento delas ndo eximira a CONTRATADA de responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das
infragGes cometidas.

8.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, € nos termos da lei, levara em consideracao:

a) a natureza e a gravidade da conduta do infrator,

b) as peculiaridades do caso concreto,

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes,

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagcdes dos
orgdos de controle.

8.8. Se, durante o processo de aplicagio de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846/2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional
ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

8.9. A apuragdo ¢ o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei Federal n® 12.846/2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

8.10. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

CLAUSULA NONA - DO CONTROLE, DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas ¢ as
normas da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.
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9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de aferigdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

9.6. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a execu¢do do ajuste, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo ¢ determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.7. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 120 Lei Federal n® 14.133/2021.

9.8. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgios de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracao.

9.9. O prazo para inicio da prestagdo do servico é de 30 (trinta) dias uteis apos a ordem de servigo
informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite de assumir as
atividades conforme estabelecido.

11.10. O enderego para recolhimento dos documentos e processos a serem arquivados sera indicado na
ordem de servigo, estando sempre, localizados no municipio de Juiz de Fora.

9.11. O contrato oriundo da Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogaveis nos
limites legais.

CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO
10.1. E vedada a subcontratagdo do objeto da contratagao.
10.2. A Contratada ndo podera repassar a responsabilidade para terceiros, garantindo assim maior controle
e qualidade na execugdo das atividades. Essa medida busca assegurar que a licitante vencedora tenha a
capacidade e expertise necessarias para realizar diretamente os servigos, evitando assim eventuais
problemas decorrentes da subcontratagéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO

11.1. O CONTRATANTE podera extinguir administrativamente o Contrato, por ato unilateral, na ocorréncia
das hipoteses previstas no art. 137, incisos I a IX, da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante decisdo
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fundamentada, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, e observado o art. 138, § 2°, da Lei Federal n°
14.133/2021.

11.2. A extingdo operara seus efeitos a partir da publicagdo do ato administrativo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP).

11.3. Extinto o Contrato, a CONTRATANTE assumira imediatamente o seu objeto no local e no estado em
que a sua execugdo se encontrar.

11.4. Na hipotese de extingdo por culpa da contratada, a CONTRATADA, além das demais sangdes cabiveis,
ficara sujeita 2 multa de até 20% (vinte por cento) calculada sobre o saldo reajustado do Contrato, ou, ainda,
sobre o valor do Contrato, conforme o caso.

11.4.1. A multa referida no item anterior ndo tem carater compensatorio e sera descontada do valor da
garantia. Se a garantia for insuficiente, o débito remanescente, inclusive o decorrente de penalidades
anteriormente aplicadas, podera ser compensado com eventuais créditos devidos pelo CONTRATANTE.

11.5. Nos casos de extingdo com culpa exclusiva da CONTRATANTE, deverao ser promovidos:
a) a devolugdo da garantia;

b) os pagamentos devidos pela execucdo do Contrato até a data da extingao;

¢) o pagamento do custo de desmobilizacdo, caso haja;

d) o ressarcimento dos prejuizos comprovadamente sofridos.

11.6. Na hipotese de extingdo do Contrato por culpa da CONTRATADA, esta somente tera direito ao valor
das faturas relativas as parcelas do objeto efetivamente adimplidas até a data da rescisdo do Contrato, apds a
compensagdo prevista no item 11.4.1 desta Clausula.

11.7. No caso de extingdo amigavel, esta sera reduzida a termo, tendo a CONTRATADA direito aos
pagamentos devidos pela execugdo do Contrato, conforme atestado em laudo da comissdo especial designada
para esse fim e a devolugdo da garantia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS COMUNICACOES

12.1. As comunicagdes entre as partes contratantes, relacionadas com o acompanhamento e controle do
presente contrato, serdo feitas sempre por escrito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DISPOSICOES GERAIS E DO FORO

13.1. A CONTRATADA se obriga a manter, durante todo o periodo de execugdo do Contrato, as condigdes
de habilitagdo juridica, qualificacdo técnica, qualificagdo econdOmico—financeira, regularidade fiscal e
regularidade trabalhista exigidas no Edital por meio do qual foi licitada a aquisi¢do objeto do presente
instrumento ¢ o teor da sua proposta de prego, sob pena de rescisdo do Contrato.

13.2. Fazem parte do presente contrato as prerrogativas constantes do art. 104 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.3. E eleito o Foro da Comarca de Juiz de Fora — MG para dirimir os litigios que decorrerem da execugio
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lei
Federal n° 14.133/2021.

13.4. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
Federal n° 14.133/2021 e demais normas de licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente,
segundo as normas e principios gerais dos contratos.
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13.5. Incumbira 8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Diario
Oficial, de acordo com o previsto na Lei Federal n® 14.133/2021.

E por estarem assim acordados, assinam este contrato os representantes das partes;

Testemunha 1

Prefeitura de Juiz de Fora, ...... de oo, de 20

GESTOR(ES) RESPONSAVEL(IS)
EMPRESA
Representante Legal
Cargo

Testemunha 2

Ass.: Ass.:
Nome: Nome:
C.l.: Cl.:
C.P.F. C.P.F.
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TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE:
Secretaria de Licitacoes e Gestao de Contratos (SELICON)

2. OBJETO

2.1. Prestagdo de servicos de armazenamento, organizagdo ¢ digitalizacdo de documentos
fisicos, para o atendimento de demandas dos orgdos e entidades da Administragao direta e
indireta do Municipio de Juiz de Fora conforme especificado abaixo e nos termos, condigdes
e exigéncias dispostas neste instrumento.

2.1.1. Implantacao: consiste em higienizacdo, organizagdo, transporte e indexagdo de todos
os processos € documentos produzidos ou arquivados pelos orgdos e entidades da
administragao direta e indireta do Municipio de Juiz de Fora;

2.1.2. Servicos Recorrentes: Pagamento da licenga de uso do Sistema GED - Gestdo
Eletronica de Documentos; e guarda dos documentos em caixas, em local proprio da
empresa a ser contratada.

2.1.3. Servi¢os por Demanda: Havendo necessidade de consulta a processos podera ser
solicitado ao contratado, conforme interesse do Contratante:

a) digitalizagdo (total ou parcial) de documento ou processo e a remessa do arquivo digital
decorrente da digitalizagdo a unidade requisitante, por meio digital (prazo méaximo de 72h);

b) remessa do documento ou processo fisico a unidade requisitante (prazo de 24h);

2.2. A prestacdo de servigo deverd observar as especificacdes, quantitativos e valores de
referéncia dispostos na tabela contida no Anexo I deste Termo de Referéncia.

2.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme dispoe a
Secao IV do Decreto n°. 15.635/2022.

2.4. O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, conforme justificativa
constante no Estudo Técnico Preliminar.

2.5. Por se tratar de estimativa de gastos, a quantia mencionada ndo se constitui em hipdtese
alguma em compromisso futuro para a Prefeitura Municipal, razdo pela qual ndo podera ser

exigida nem considerada como valor para pagamento minimo, podendo sofrer acréscimos ou
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supressoes de acordo com a necessidade da Prefeitura Municipal, sem que isso justifique
qualquer indenizagdo a licitante vencedora.

2.6. Os servigos deste Termo de Referéncia sdo caracterizados como continuos, em virtude da
necessaria manutencao da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes

e prolongadas.

3. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. A Fundamentag¢do da Contratacdo encontra-se pormenorizada em topico especifico do

Estudo Técnico Preliminar.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A descrigao da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares.

4.2. Quando cabivel, a licitante vencedora devera realizar o descarte dos residuos decorrentes

da execucdo da contratagdo considerando o processo de logistica reversa dos servicos.

5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO E DOTACAO
ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA AS DESPESAS

5.1. O custo estimado da contratacdo ¢ de R$ 18.966.159,60 (Dezoito milhdes, novecentos
e sessenta e seis mil, cento e cinquenta e nove reais e sessenta centavos) haja vista a
estimativa de gastos apontada na tabela do Anexo I deste Termo de Referéncia.

5.2 As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta da dotagdo orcamentaria da

unidade administrativa participante do Registro de Pregos, a ser informada oportunamente.
6. DOS CRITERIOS DE ESCOLHA DO FORNECEDOR

6.1. Considerando tratar-se de objeto comum, a modalidade licitatoria escolhida ¢ o pregdo
eletronico, utilizando-se do procedimento auxiliar do Sistema de Registro de Precos, regido
pela Lei n° 14.133/2021 e Decreto Municipal 15.857/2023.

6.2. Sera considerada vencedora a proponente que ofertar o MENOR VALOR GLOBAL.
6.3. O modo de disputa serd aberto.



Juiz de Fora g
Prefeitura

6.4. Devera ser apresentada declaragdo de disponibilidade de infraestrutura, equipamentos e
equipe técnica adequada para a execugao do objeto licitado.

6.5. A Ata de Registro de Precos terd vigéncia de 12 meses, prorrogavel nos limites legais.
6.6. Sobre a possibilidade de prever precos distintos, ndo se aplica ao presente
planejamento, nao estando cumpridas as condicionantes das alineas do inciso III do art. 82,
da Lei 14.133/2021.

6.7. As exigéncias de Habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista encontrar-se-do

dispostas em edital, sendo aquelas dispostas nos limites da Lei 14.133/2021.

6.8. Da habilitacao técnica:

6.8.1. Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com
o objeto da licitagdo através da apresentacao de pelo menos 1 (um) atestado de capacidade
técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptidao
para desempenho a contento de objeto semelhante.

6.8.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

6.8.3. A empresa deve ter em seu quadro de pessoal profissional de nivel superior em
biblioteconomia ou arquivologia, ou ainda, comprovar que, caso ven¢a a licitagdo,
contratard profissional com formacao em arquivologia com registro valido no 6rgao
competente.

6.8.4. Nao tendo a sociedade empresaria classificada como vencedora do certame
apresentado a documentagdo exigida, no todo ou em parte, serda esta desclassificada,
podendo a ela ser aplicada as penalidades previstas na legislagdo que rege o procedimento,
e sera convocada entdo a sociedade empresaria seguinte na ordem de classificacao.

6.8.5. Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome do
licitante, com o nimero do CNPJ e, preferencialmente, com endereco respectivo, (condi¢do
valida, também, para pagamento dos produtos, se for o caso).

6.8.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo ser apresentados em seu

nome e de acordo com seu CNPJ, ou;
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6.8.7. Se o licitante for a filial, todos os documentos deverao ser apresentados em seu nome
e de acordo com o numero do CNPJ da filial, exceto quanto a certiddo Negativa de Débito
junto ao INSS, por constar no préprio documento que ¢ valido para matriz e filiais,
Certidao de Débito relativo aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e CNDT;
6.8.8. Serdo dispensados da apresentagdao de documentos com o nimero do CNPJ da filial
aqueles documentos que, pela propria natureza, forem emitidos somente em nome da
matriz;

6.8.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante

sera declarado vencedor

7. DA JUSTIFICATIVA PARA ESCOLHA DO CRITERIO DE JULGAMENTO

7.1. A escolha do critério de julgamento pelo menor valor global para a contratagdo dos
servicos de guarda e gestdo de documentos justifica-se pelos seguintes motivos:

7.1.1. Economicidade e Eficiéncia na Utilizacao dos Recursos Publicos:

A Administragdo Publica tem o dever de gerir os recursos publicos de maneira eficiente e
econdmica, conforme previsto no art. 70 da Constitui¢do Federal, que estabelece a
economicidade como um dos principios basilares da gestao publica. A adogao do critério de
menor valor global assegura que a contratagdo seja feita pelo menor preco possivel, desde que
atendidos os requisitos técnicos minimos estabelecidos no termo de referéncia, promovendo a
melhor relagdo custo-beneficio, em conformidade com o art. 14 da Lei Federal n°
14.133/2021. A jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (TCU) reconhece que a
economicidade deve ser sempre buscada nas contratacdes publicas, desde que ndo
comprometa a qualidade do servigo prestado.

7.1.2. Otimizacao dos Gastos Publicos:

O critério de menor valor global permite a otimizagdao dos gastos publicos, evitando despesas
desnecessarias e direcionando os recursos para outras areas prioritarias. Segundo o TCU, a
escolha desse critério € justificada quando se busca a eficiéncia na alocagdo dos recursos,
permitindo que o poder publico concentre esforcos em outras atividades essenciais. A reducdo
de custos com a guarda e gestdo de documentos, neste contexto, resultard em economia
significativa para o municipio, conforme precedentes que destacam a importancia da
racionalizacdo dos gastos publicos.

7.1.3. Garantia de Qualidade e Segurancga:
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A defini¢ao de requisitos técnicos minimos no termo de referéncia assegura que todas as
propostas apresentadas atendam a um padrdo minimo de qualidade e seguranca, conforme
preconizado pela doutrina administrativista ao tratar da necessidade de compatibilizar
economicidade com eficiéncia na prestagdo dos servigos publicos. Dessa forma, o menor
valor global considera ndo apenas o pre¢o, mas também o atendimento a essas especificacoes
técnicas, garantindo que o servico contratado seja adequado e eficiente. O TCU tem
reiteradamente afirmado que o atendimento a critérios técnicos minimos ¢ essencial para
assegurar a qualidade do servi¢o publico, mesmo quando o critério de menor preco ¢ adotado.
7.1.4. Transparéncia e Competitividade:

A utilizacdo do critério de menor valor global promove a transparéncia e a competitividade no
processo licitatorio, em conformidade com os principios da isonomia e da ampla
concorréncia, previstos na Lei n° 14.133/2021. Esse critério permite a ampla

participacao de empresas interessadas e assegura que a escolha do fornecedor seja baseada em
critérios objetivos e mensuraveis, como exigido pelo principio da publicidade, que visa
garantir a lisura do processo licitatorio e a fiscalizagdo pelos 6rgdos de controle .

7.1.5. Conformidade com a Nova Lei de Licita¢coes e Contratos:

A Lei Federal n° 14.133/2021 estabelece que os critérios de julgamento nas licitagdes devem
promover a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica. O menor valor
global ¢ um critério amplamente utilizado e reconhecido pela legisla¢do e pela jurisprudéncia,
atendendo ao principio da economicidade, que ¢ um dos pilares dessa nova lei de licitagdes e
contratos .

7.1.6. Impossibilidade de Contratacao por Itens Isolados:

Além dos aspectos econdmicos, justifica-se a inviabilidade de contratacdo por itens
separados, dada a natureza integrada dos servicos de guarda, gestdo, preparacdo de
documentos e servicos sob demanda, como copias e digitalizagdo. Dividir essas atividades
entre empresas distintas poderia comprometer a eficiéncia e a continuidade dos servigos,
gerando riscos operacionais que ndo compensariam a eventual redu¢do de custos em
componentes isolados do servico. A jurisprudéncia do TCU e a doutrina administrativa
reiteram que, em casos onde hé interdependéncia entre os servigos contratados, a escolha do
menor valor global ¢ o critério mais adequado para garantir a eficiéncia e a eficacia da

contratagao publica .
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8. DO CADASTRO DE RESERVA

8.1. Serd incluido na Ata de Registro de Precos, o registro dos licitantes que aceitarem cotar
os bens com os precos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da classificacdo do
certame, com objetivo da formagdo de cadastro reserva no caso de impossibilidade de
atendimento pelo primeiro colocado da ata, observadas as condig¢des previstas neste Termo de
Referéncia.

8.2. O cadastro de reserva serd composto por, no maximo, até o segundo colocado no certame
que aceitar as condi¢des descritas neste Termo de Referéncia, obedecendo a ordem crescente
dos pregos apresentados no resultado final da fase de lances, conforme disposto no art. 13, do

Decreto Municipal n® 15.857, de 18 de abril de 2023.

9. DOS PARAMETROS DA LICITACAO

9.1. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIO

9.1.1 Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consoércio, devido a baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no
mercado tém condigdes de fornecer os servigos de forma independente.

9.1.2. E prerrogativa do Poder Publico a escolha da participagdo, ou ndo, de empresas
constituidas sob a forma de consoércio, com as devidas justificativas, conforme se
depreende da literalidade do texto da Lei Federal n.° 14.133, em seu artigo 15.

9.1.3. A auséncia de consorcio ndo trara prejuizos a competitividade do certame, visto que,
em regra, a formagdo de consorcios ¢ admitida quando o objeto a ser licitado envolve
questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, nao
teriam condig¢des de suprir os requisitos de habilitacao do edital.

9.1.4. A medida adotada com relagdo a vedacdo a participacdo de consdrcios para o caso
concreto do presente certame, visa exatamente afastar a restricdo a competicao, na medida
que a reunido de empresas que, individualmente, poderiam prestar o servico, reduziria o
numero de licitantes e poderia, eventualmente, proporcionar a formacao de conluios/cartéis

para manipular os precos nas licitagdes.

9.2. DA SUBCONTRATACAO
9.2.1. Nao sera admitida a subcontratagao.

9.2.2. A licitante vencedora ndo poderd repassar a responsabilidade para terceiros,
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garantindo assim maior controle e qualidade na execucao das atividades. Essa medida
busca assegurar que a licitante vencedora tenha a capacidade e expertise necessarias para
realizar diretamente os servigos, evitando assim eventuais problemas decorrentes da

subcontratagao.

9.3 DA VISTORIA

9.3.1. A vistoria aos locais onde os servigos serdo prestados ndo ¢ obrigatoria, mas ¢
recomendada para que as empresas concorrentes possam elaborar propostas justas e
competitivas. A visita aos locais proporciona um entendimento mais preciso das condi¢des
e necessidades especificas, permitindo uma melhor avaliacdo dos recursos necessarios e
evitando surpresas durante a execucao dos servicos.

9.3.2. O fornecedor que desejar realizar visita devera agendar dia e horario especifico com
o servidor técnico responsavel, até 05 (cinco dias) antes da abertura do procedimento de
contrata¢cdo, sendo vedada a visita de mais de um fornecedor no mesmo momento.

9.3.3. Alegacdes posteriores relacionadas com o desconhecimento de condi¢des locais nao
serdo consideradas para reclamagdes futuras, ou de forma a desobrigar a execugdo do

Servigo.

9.4. DAS QUANTIDADES MINIMAS

9.4.1. Diante da previsdao do Decreto Federal n® Decreto n® 11.462/2023, em seu art; 15,
paragrafo unico: “Para fins do disposto no inciso II do caput, consideram-se quantidades
minimas a serem cotadas as quantidades parciais, inferiores a demanda na licitagdo,
apresentadas pelos licitantes em suas propostas, desde que permitido no edital, com vistas a
ampliagdo da competitividade e a preservacao da economia de escala”.

9.4.2. Nao sera aplicavel a possibilidade de cotacdo de quantidade inferior a demanda da
licitacdo na proposta apresentada pelas empresas, visando a padronizacdo do objeto e

eficiéncia na execugao.

10. CONDICOES DE EXECUCAO
10.1. O inicio da prestacdo dos servigos dar-se-a em até 30 (vinte) dias apos a emissdo da
Ordem de Servigo, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que

impossibilite de assumir as atividades conforme estabelecido.
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10.2. A prestacao do servigo serd nesta cidade de Juiz de Fora/MG, e serdo indicados pela
Unidade Requisitante, quando da solicitagdo do objeto.

10.3. Os servigos serdo realizados conforme a solicitagdo, apos prévio agendamento através
telefone e/ou e-mail fornecidos no ato da solicitagao.

10.4. Os horarios de execu¢dao dos servicos ficardo a exclusivo critério da Unidade
Requisitante, que devera apontar a ordem de prioridade dos servicos.

10.4.1. Desde com a anuéncia da Unidade Requisitante, os servigos poderdo ser executados
aos sabados.

10.4.2. Caso nao seja possivel a prestacdo na data assinalada, a empresa deverd comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito
e for¢a maior.

10.5. O servigo podera ser solicitado com antecedéncia minima de 36 (trinta e seis) horas;
10.6. Os servicos, objeto da contratagdo, deverdo estar em consonancia com a qualidade
descrita nas especificagdes técnicas deste instrumento, bem como a quantidade discriminada
na referida nota de empenho.

10.7. Qualquer atraso e/ou impedimento que possa existir na entrega do servi¢o dentro do
prazo contratual deve ser informado através de documento com a justificativa do ndo
cumprimento do prazo de entrega para que o fiscal possa avaliar e emitir seu parecer.

10.8. Para o cumprimento do objeto, a empresa fornecedora devera disponibilizar mao de obra
qualificada, equipamentos e materiais necessarios a perfeita execucao dos servicos.

10.9. A empresa prestara apenas os servigos relacionados neste Termo de Referéncia.

10.10. DETALHAMENTO:

10.10.1. Cadastro de documentos

10.10.1.1. O prestador devera providenciar o cadastramento dos documentos em base de
dados propria, a ser utilizada pelo Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos
(GED).

10.10.1.2. Apds o cadastramento dos documentos, a empresa devera apor sua etiqueta de
codigo de barras ou outro método de indexagdo e localizacdo eletronicas, de acordo com a
viabilidade do seu Sistema. O conceito de documento para o sistema GED pode ser uma
pasta, um conjunto de paginas, um pacote ou uma caixa, ¢ depende da forma que esta

armazenado e de como sera indexado no sistema ou solicitado para consulta.
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10.10.1.3. No caso de expurgo do material ja arquivado com a contratada, em qualquer dessas
caixas, as mesmas poderdo ser reutilizadas (desde que em bom estado de conservagdo) para
armazenamento de novos documentos.

10.10.2. Implantacio dos repositorios

10.10.2.1. A licitante devera armazenar os documentos em suas proprias caixas de 20kg,
novas.

10.10.2.2. As caixas deverdo ser implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de
Documentos) e receberdo etiqueta de cddigo de barras ou outro dispositivo de identificacao/
localizagdo eletronico, contendo o enderego fisico na estante, para rastreabilidade dos
documentos em caso de consulta da informacao.

10.10.3. O sistema de gerenciamento eletronico de documentos:

10.10.3.1. Licenga de uso do sistema GED:

10.10.3.1.1. Data center com infraestrutura de seguranga, sem custo adicional de licengas ou
aquisi¢ao.

10.10.3.1.2. Banco de dados armazenado no servidor da Licitante Vencedora.

10.10.3.1.3. Infraestrutura de seguranga com backup didrio ao Banco de Dados e Imagens
cadastradas.

10.10.3.2. Licenciamento de uso do sistema de gerenciamento eletronico de documentos
(GED) pelo prazo definido em contrato com as seguintes caracteristicas:

10.10.3.2.1. Permitir acesso as informagdes via internet.

10.10.3.2.2. Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibicdo dos mesmos via internet a
pessoa previamente autorizada pela Secretaria de Licitagdes e Gestdo de Contratos
(SELICON), da Prefeitura de Juiz de Fora.

10.10.3.2.3. Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, através dos indices
previamente escolhidos e cadastrados no Sistema GED.

10.10.3.2.4. Permitir a solicitagdo dos seguintes servigos via gerenciamento eletronico de
documentos:

a) Requisicao de documentos

b) Fotocopias de documentos

¢) Insercdo de documentos nas pastas

d) Devolu¢ao de documentos

e) Digitalizacdo de documentos
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10.10.3.3. Treinamento do GED: A Licitante Vencedora deverd treinar os usudrios
autorizados pela SELICON para utilizagdo do sistema de gerenciamento eletronico de
documentos.

10.10.3.4. Integracao de sistemas:

10.10.3.4.1. O Sistema GED da CONTRATADA deve permitir a integragao, por meio de API
— Application Programming Interface — ou por meio de solugdo de integragdo disponivel no
mercado, com os sistemas de informagao utilizados pela Prefeitura de Juiz de Fora.
10.10.3.4.2. As empresas licitantes poderdo agendar visita técnica para conhecer o sistema de
informacao utilizado pelo Municipio.

10.10.4. Guarda de documentos

10.10.4.1. A guarda dos documentos deverd obedecer as normas arquivisticas, em local
adequado, e destinado unicamente para fins de atividades de guarda, gerenciamento e
recuperagao de documentos e informagdes, com monitoramento de temperatura e umidade, de
forma a preservar a integridade dos papéis, com seguranca contra incéndio e infestagcdo de
pragas ou de quaisquer elementos que possam danifica-los, conservando as informagdes neles
contidas e permitir, sempre que necessario, o resgate dos mesmos para sua reativacao,
digitalizagdo ou simplesmente consulta.

10.10.5. Novos servicos sob demanda e consultas

10.10.5.1. Deverao obedecer a tabela de servigos e materiais constantes deste Termo de
Referéncia.

10.10.5.2. O prazo para entrega dos documentos nas dependéncias da SELICON ou em local
indicado pela mesma ¢ de 24 (vinte e quatro) horas.

10.10.5.3. Para consultas emergenciais o prazo sera de 03 (trés) horas contadas a partir da
solicitagdo.

10.10.5.4. No caso de expurgo de materiais, a empresa devera enviar as caixas vazias apos o
expurgo @ SELICON em até 5 dias Uteis para que as mesmas sejam novamente preenchidas
com documentos. O prazo para recolhimento devera ser de 2 dias uteis.

10.10.6. Backup dos dados

10.10.6.1. A empresa contratada devera disponibilizar um BACKUP de todos os dados
armazenados sempre que solicitado pela Administracdo. Tal backup deverd permitir acesso
aos documentos digitalizados pela empresa contratada, durante e apos a vigéncia deste

contrato.
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10.10.6.2. A forma de apresentacdo dos dados serd definida pela Contratante no momento da

ordem de servigo.

11. CONDICOES DE RECEBIMENTO

11.1. Os servigos prestados serdao recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

11.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
responsavel pelo acompanhamento apurara o resultado das avaliacdes da execugao do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados,
que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

11.2. O Municipio devera atestar a qualidade dos servicos prestados, apontando a realiza¢ao
de acordo com os termos acordados.

11.3. Apos a entrega do objeto, caso esteja comprovado o nido cumprimento das
especificagdes do mesmo, o Municipio reserva-se o direito de substitui-los, complementa-los
ou devolvé-los.

11.4. Ocorrendo a rejei¢do dos servigos, a empresa prestadora serd notificada pelo Municipio
para efetuar as corre¢des cabiveis, em até 5 (cinco) dias uteis contados da notificagao.

11.5. A recusa da empresa prestadora em atender o estabelecido no item anterior implicara a
aplicacao das sang¢des previstas no Edital.

11.6. A Prefeitura de Juiz de Fora reserva para si o direito de recusar os servigos prestados
em desacordo com a Ata de Registro de Pregos, devendo estes serem refeitos as expensas da
prestadora dos servigos, sem que isto lhe agregue direito a recebimento de adicionais.

11.7. Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificagdes exigidas, o servidor nao o
aceitara e lavrard termo circunstanciado do fato, que deverd ser encaminhado a autoridade
superior, sob pena de responsabilidade.

11.8. Execugdo parcial devera ser previamente autorizada pelo fiscal e a nota fiscal
eletronica apresentada devera estar de acordo com os materiais entregues ou Servico
prestado.

11.9. As notas fiscais somente serdo enviadas para pagamento apds conferéncia do servigo,

por meio de Termo de Recebimento Definitivo assinado pelo fiscal.
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11.10. O Termo de Recebimento Definitivo devera ser emitido em até 15 (quinze) dias tuteis
apds recebimento provisorio dos servigos. Este prazo poderd ser suspenso mediante
comunicag¢do ao fornecedor de alguma irregularidade.

11.11. O servidor devera processar a conferéncia do objeto deste instrumento, lavrando o
termo de recebimento definitivo ou notificando a fornecedora para substitui¢ao do servigo
prestado em desacordo com as especificagdes (recebimento provisorio).

11.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da fornecedora
pela perfeita execucdo do servigo, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em
parte, o objeto do contrato/autorizagdao de compra, se a qualquer tempo se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes

11.13. Nos casos de suspensdo dos prazos, devera constar no termo a data e motivo da

irregularidade e a data que o fornecedor sanou o problema.

12. DA GARANTIA

12.1. A garantia serd prestada com vistas a manter a qualidade do servigo prestado, sem
qualquer 6nus para o Municipio.

12.2. O prazo de garantia contratual do objeto, complementar a garantia legal (prevista no
Codigo de Defesa do Consumidor), ¢ de, no minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo
fornecido pelo fornecedor, se superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data
do recebimento definitivo do objeto.

12.3. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.
12.4. Uma vez notificado, o contratado realizard a reparagdo dos servigos que apresentarem
vicios ou defeitos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de recebimento
da notificagao.

12.5. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada da empresa
prestadora, se aceita pelo Municipio.

12.6. Decorrido o prazo para reparo da prestagao do servico sem atendimento da solicitacao
do Municipio ou a apresentacdo de justificativas pelo contratado, fica o Municipio autorizada
a contratar fornecedor diverso para executar os reparos, ajustes ou substituicdo de

componentes, bem como exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que
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tal fato acarrete a perda da garantia do servigo prestado.
12.7. O custo referente ao reparo na prestacdo do servigo durante o periodo da garantia serd de

responsabilidade da empresa prestadora.

13. OBRIGACOES DAS PARTES

13.1. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA

13.1.1. Prestar os servicos na forma e condi¢des determinadas neste instrumento.

13.1.2. Manter seu pessoal devidamente uniformizado ou identificado, bem como substituir
imediatamente, mediante solicitagdo, qualquer empregado ou preposto cuja conduta seja
julgada inconveniente pelo Municipio, independente de apresentagdo de justificativa.

13.1.3. Para a execug¢do dos servigos a licitante vencedora devera possuir aporte técnico que
proporcione reais garantias dos servigos executados, utilizando materiais, equipamentos,
ferramentas e mao-de-obra de boa qualidade e o que mais se fizer necessario para a execugao
dos servicos.

13.1.4. Os servigos prestados pela licitante vencedora deverdo ser de primeira qualidade e
serdo submetidos a fiscalizagdo, que podera impugnar seu emprego quando em desacordo
com especificagdes, normas técnicas, ou inadequados para serem aplicados nos servigos.
13.1.5. A empresa prestadora poderd realizar prévia vistoria nos locais onde serdo
executados os servicos, a fim de que tenha conhecimento pleno das condi¢gdes ambientais e
técnicas exigidas ou declarar sua ciéncia.

13.1.6. A empresa prestadora se responsabiliza pela boa qualidade dos servigos, se
comprometendo, de imediato, a reparar ou a corrigir, as suas expensas, as partes do objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

13.1.7. Cumprir todas as obrigagdes de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria, incluindo
seguro contra riscos de acidentes do trabalho.

13.1.8. Cumprir normas referentes a satde, seguranca e medicina do trabalho, seguindo as
legislagdes vigentes.

13.1.9. Possibilitar, em qualquer etapa, o acompanhamento completo dos servigos,
fornecendo todas as informagdes necessarias e/ou resposta a sua qualquer solicitagao.
13.1.10. Todas as despesas relativas a execu¢do dos servigos, materiais, perdas/quebras,
mao-de- obra, equipamentos e ferramentas, fretes, transportes, impostos, taxas correrdo por

conta da empresa prestadora.
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13.1.11. A empresa prestadora deve comunicar imediatamente ao Municipio, qualquer fato
anormal que porventura venha a ocorrer durante a entrega do objeto, principalmente os fatos
que dependam de orientagdo técnica do Municipio ou de seus prepostos.

13.1.12. A empresa prestadora sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execu¢ao do contrato, e ndo excluird nem reduzira
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Municipio, nos termos do
Art. 120 da Lei 14.133/2021.

13.1.13. A empresa vencedora serd submetida a fiscalizagdo por parte do Municipio, bem
como as disposi¢oes legais em vigor.

13.1.14. A empresa contratada se compromete a manter sigilo absoluto sobre as informagdes
contidas nos documentos da Prefeitura de Juiz de Fora, ndo podendo duplicé-las ou usé-los
sob qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal.

13.1.15. Garantir o suporte dos softwares propostos para solugdo tecnoldgica de GED

(Gerenciamento Eletronico de Documentos).

13.2. DAS OBRIGACOES MINIMAS DO MUNICIPIO

13.2.1. Oferecer todas as facilidades necessarias para que a empresa prestadora possa
executar seus servicos conforme as normas e condi¢des estabelecidas neste documento
13.2.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da empresa prestadora.

13.2.3. Fiscalizar o uso dos equipamentos de prote¢do individual necessarios pelos
empregados da empresa prestadora, sob pena de determinar a paralisacdo imediata dos
Servigos.

13.2.4. Efetuar os pagamentos nas condig¢des e precos pactuados.

13.2.5. Notificar, por escrito, a empresa fornecedora, sobre ocorréncias de eventuais
anormalidades nos servicos executados, em consonancia com o prazo estipulado de entrega
para a sua regularizagao.

13.2.6. Aplicar as penalidades previstas para o caso de ndo cumprimento de clausulas

contratuais pela empresa fornecedora dos materiais.

14. DO PAGAMENTO
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14.1. O pagamento sera em até 30 (trinta) dias e efetuado pela Unidade Requisitante,
creditado em favor da empresa prestadora, através de ordem bancdaria contra a entidade
bancaria indicada na proposta (conforme modelo descrito abaixo), em que deverd ser
efetivado o crédito, o qual ocorrera posteriormente a data de apresentagdo da competente
nota fiscal/fatura e, em anexo a esta, o atestado de fiscalizagdao emitido por servidor lotado

na Unidade Requisitante, responsavel pela fiscalizagao da aquisicao:

BANCO: AGENCIA: CONTA CORRENTE: LOCALIDADE:

14.2. As notas fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais.

14.3. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da
autorizagao de uso da nota fiscal eletronica.

14.4. No caso da ndo apresentacdo da documentacdo de que trata o subitem anterior ou
estando o objeto em desacordo com as especificacdes e demais exigéncias previstas, fica a
Unidade Requisitante autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente
quando forem processadas as alteracdes e retificagdes determinadas, sem prejuizo da
aplicacdo, a empresa prestadora, das penalidades previstas.

14.5. A Unidade Requisitante poderd descontar do pagamento importancias que, a qualquer
titulo, lhes sejam devidas pela empresa prestadora, por for¢a da contratagio.

14.6. Quando ocorrer a situacdo prevista no subitem anterior, ndo correra juros ou
atualiza¢des monetarias de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.
14.7. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos € no caso de
incorregdes serdo devolvidos, e o prazo para o pagamento contar-se-a da data de
reapresentacao da nota fiscal eletronica/fatura.

14.8. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Unidade Requisitante, o
pagamento sera realizado acrescido de atualizag@o financeira e sua apuracao se fara desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, e os juros de mora serdo calculados

a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, através da seguinte formula:

1 (TX/100)
365
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EM=1xNx VP
Onde:
I = indice de atualizagdo financeira;
TX = percentual da taxa de juros de mora anual; EM = encargos moratérios
N =numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso.
14.9. Para a hipotese definida no subitem anterior, a empresa prestadora fica obrigada a
emitir fatura suplementar, identificando de forma clara que se trata de valor pertinente a
atualizacdo financeira origindria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento da

Unidade Requisitante.

15. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

15.1. O contrato sera formalizado nos termos do art. 95, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
15.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

15.3. As partes responderdo pela inexecucdo total ou parcial, conforme art. 115 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

15.4. As comunicagdes entre o o6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

15.5. O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

15.6. O contrato oriundo da Ata de Registro de Pregos terd vigéncia de 12 (doze) meses,

prorrogaveis nos limites legais.

16. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

16.1. A execugdo deste contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
designados pelo Municipio, ou pelos respectivos substitutos, observado o disposto no artigo
117 da Lei Federal no 14.133/21.

16.2. O Municipio atestard, no documento fiscal correspondente, o a prestagdo dos servigos
nas condicdes exigidas, constituindo tal atestacdo requisito para a liberagdo dos pagamentos a

Contratada
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16.3. O Municipio ndo se responsabilizard por contatos realizados pelo fornecedor com
setores ou pessoas nao autorizadas, salvo nas hipoteses previstas, expressamente, neste Termo
de Referéncia.

16.4. O acompanhamento e a fiscalizacdo de que se trata esta clausula, ndo excluem nem
reduzem a responsabilidade da Contratada pelo correto cumprimento das obrigagdes

decorrentes do fornecimento.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Pela inexecugdo total ou parcial das obrigagdes firmadas, a Administragao podera,
garantida a prévia defesa, aplicar ao proponente contratado as penalidades previstas no Art.
156 da Lei 14.133/21, das quais destacam-se:

A) adverténcia;

B) multa;

C) impedimento de licitar e contratar;

D) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

17.2. Na aplicacao das sangdes serdo considerados:

I- a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V — a implanta¢dao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

17.3. A aplicacdo de qualquer penalidade serd precedida de processo administrativo proprio,

nos termos da Lei 14.133/2021.

Juiz de Fora, data da assinatura eletronica.

ELABORADO POR:
Carolina de Paula Fernandes

Departamento de Planejamento de Licita¢oes
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APROVADO POR:

Luan David Gomes Ferreira

Secretaria de Licitacoes e Gestao de Contratos
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ANEXO1

TABELA DE QUANTITATIVOS

ETAPA 1 - PREPARACAO

ITEM SERVICOS UNIDADE QTDE ESTIMADA
1 Dedetizagao caixa 38.600
) Transporte ~de implantagao — caixas caixa 48,885
de papeldo reforcada de 20 kg
i it lao —
3 Caixare org.:ada de papeldo caixa 30.645
capacidade 20 kg
4 Implantacdo de Repositorio caixa 35.930
5 Cadastro de do~cumento Documento 7975 340
(indexacao) ou Processo
6 Manuseio de entrada caixa 48.815
VALOR MEDIO PREVISTO DA ETAPA RS 2.786.784,07
ETAPA 2 — SERVICOS RECORRENTES - 12 meses
ITEM| MATERIAIS E SERVICOS | UNIDADE QUANTIDADE
Li ist ED -
7 icenga de uso sistema G Licenca 1289
mensal
Armazenamento de caixa reforgcada
8 de papelao de 20 kg - mensal Caixa 234.480

( Quantidade = caixas x 12 meses)

VALOR MEDIO PREVISTO DA ETAPA

RS 2.241.136,45

ETAPA 3 - SERVICOS SOB DEMANDA (ANUAL)

ITEM MATERIAIS E SERVICOS UNIDADE QUANTIDADE
9 Manuseio de entrada/saida caixa 17.605
10 Requisicao e Devolugdo de Documento 102.120
documentos
11 Copia fisica de documentos Pagina 151.020
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Digitalizagdo de documentos

Agi 2.
12 Tamanho A0 Péagina 32.500
Digitalizacdo de documentos — , .
13 Tamanho Al Péagina 30.080
Digitalizacao de documentos — , .
14 Tamanho A2 Pagina 32.180
Digitalizacdo de documentos — .
15 Tamanho A3 Pagina 78.400
Digitalizacdo de documentos — .
16 Tamanho A4 Péagina 12.770.500
17 Insercao Documento 967.110
18 Expurgo Documento 3.715.030
19 Transporte (ida e volta) Viagem 9.520
20 Armazenamento em nuvem gigabyte 54.090
21 slides de 35 mm unidade 798
22 fotos (tamanho 15 x 21) unidade 65
23 fotos (tamanho 10 x 15) unidade 48

VALOR MEDIO PREVISTO DA ETAPA

RS 13.938.239,08

VALOR TOTAL PREVISTO

RS 18.966.159,60
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ANEXO II

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM, DE UM
LADO, O MUNICIiPIO DE JUIZ DE FORA, COM
INTERVENIENCIA DA SECRETARIA DE

( ), E, DE OUTRO, A
SOCIEDADE EMPRESARIA .

O MUNICIPIO DE JUIZ DE FORA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
CNPJ sob o n°® 18.338.178/0001-02, com sede administrativa na Avenida Brasil n® 2001,
Centro, CEP 30.060-010, Juiz de Fora — MG, doravante denominado simplesmente
MUNICIPIO ou CONTRATANTE, neste ato representado por sua Prefeita, Sra.
Margarida Salomio, inscrita no CPF sob o n° 135.210.396-68, com interveniéncia da

Secretaria de (__), por seu(sua) Secretario(a), Sr(a).
, de um lado e, de outro, a sociedade empresaria
, com sede na , inscrita no CNPJ sob o n°
, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, pelo seu
representante infra-assinado, Sr(a). , considerando o resultado do
PREGAO ELETRONICO n° /202, conforme consta do processo administrativo
proprio n® __ /202_ (e Ata de Registro de Precos n° ), resolvem, de comum acordo,

e com base nas disposicoes legais aplicaveis a espécie, celebrar o presente CONTRATO,
para tanto adotando as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - LEGISLACAO APLICAVEL

1.1. Este Contrato se rege por toda a legislacdo aplicavel a espécie, que desde ja se entende
como referida no presente termo, especialmente pelas normas de carater geral da Lei Federal
n° 14.133/2021, pela Lei Complementar Federal n° 123/2006, com as alteragdes
promovidas pela Lei Complementar n° 147/2014, Lei Municipal n® 12.211/2011, Decreto
Municipal n° 15.635/2022, Decreto Municipal n° 15.610/2022 ¢ demais legislacoes
aplicaveis, bem como pelos preceitos de Direito Publico, pelas regras constantes do Edital e
de seus Anexos, pela Proposta da CONTRATADA e pelas disposicdes deste Contrato. A
CONTRATADA declara conhecer todas essas normas e concorda em se sujeitar as suas
estipulacdes, sistema de penalidades e demais regras delas constantes, ainda que ndo
expressamente transcritas neste instrumento, incondicional e irrestritamente.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. E objeto deste instrumento a prestagio de servicos de

devidamente descritos, caracterizados e espemﬁcados no Termo de Referéncia do Edital n°
, bem como da Ata de Registro de Precos n , 0S quais integram este

instrumento independentemente de transcri¢do, por ser de conhecimento das partes.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO, DA DOTACAO E DA FORMA DE
PAGAMENTO

3.1. O presente contrato tem o valor global previsto de R$ ( ), conforme prego
registrado e quantitativos da UG, que ¢ de pleno conhecimento das partes, sendo os valores
unitarios os seguintes:

ITEM DESCRICAO QUANT. PRECO UNITARIO
R$
PRECO TOTAL: RS

3.2. Os pagamentos deverdo ser efetuados apds a regular liquidacao da despesa, nos termos do
art. 63 da Lei Federal n° 4.320/64, observado o disposto no art. 141 da Lei Federal n°
14.133/2021. O prazo para pagamento em até 30 (trinta) dias posteriores a data de
apresentacdo da competente nota fiscal/fatura, junto ao setor da Unidade Requisitante
responsavel e, em anexo a esta, o Atestado de Fiscalizacdo emitido por servidor lotado na
Divisdo de Recursos Financeiros, responsavel pela fiscalizagdo do Contrato, em conta
corrente aberta em banco a ser indicado com os seguintes dados:

BANCO: AGENCIA: CONTA-CORRENTE:
LOCALIDADE:

3.3.0 pagamento a CONTRATADA sera realizado em razdo do efetivo fornecimento
realizado e aceito, sem que a Unidade Requisitante esteja obrigada a pagar o valor total do
contrato caso todo o quantitativo do objeto previsto na cldusula segunda ndo tenha sido
regularmente entregue e aceito.

3.4. A contratada deverd apresentar juntamente com o documento de cobranga, os
comprovantes de recolhimento do FGTS e INSS de todos os empregados atuantes no contrato,
assim como Certidao Negativa de D¢bitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva de
Débitos Trabalhistas com efeito negativo valida, declarag¢do de regularidade trabalhista.

3.5. No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranga, estes serdo devolvidos a
contratada para retificacdo ou substituicdo, passando o prazo de pagamento a fluir, entdo, a
partir da reapresentagdo vélida desses documentos.

3.6. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, desde que ndo decorra de
fato ou ato imputavel a contratada, sofrerd a incidéncia de juros e correcdo monetaria, de
acordo com a variacdo da Taxa Selic aplicavel a mora da Administragdo Publica, pro rata die
entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da data do protocolo do documento de cobranga no setor
competente do 6rgao ou entidade licitante e a data do efetivo pagamento, limitados a 12% ao
ano.

3.7. O valor dos pagamentos eventualmente antecipados serd descontado a taxa de 1% (um
por cento) ao més, calculada pro rata die, entre o dia do pagamento e o 30° (trigésimo) dia da
data do protocolo do documento de cobranga no setor competente do 6rgdo ou entidade
licitante.
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3.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, ¢ calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

I=(IX/100
365
EM=IxNx VP

Onde:

I = indice de atualizagdo financeira;

TX = percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = encargos moratdrios

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso.

3.8.1. Para a hipodtese definida no item anterior, a Contratada fica obrigada a emitir fatura
suplementar, identificando de forma clara que se trata de valor pertinente a atualizagao
financeira originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento da Unidade
Requisitante.

3.9. O ISSQN, se devido, sera recolhido, na forma do Cddigo Tributario Municipal vigente e
da Lei 10.630 de 30.12.03, caso ndo haja comprovacdo do recolhimento junto ao Municipio
sede da contratada.

3.10. A retengdo do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuicdo Previdencidria sera feita
em conformidade com o disposto nas Instru¢gdes Normativas/Manuais disponibilizados no site
da PJF na pagina do Controle Interno: link:
http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle_interno/legislacao.php.

3.11. Dos Recursos Orgamentarios:

3.11.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da dotacdo n°

CLAUSULA QUARTA - DO CONTRATO

4.1. O contrato regular-se-4, no que concerne a sua alteragdo, inexecugdo ou rescisao, pelas
disposicdes da Lei n® 14.133/2021, de 01 de abril de 2021 observadas suas alteragdes
posteriores, pelas disposi¢oes do Edital e pelos preceitos do direito publico.

4.2. O contrato podera, com base nos preceitos de direito publico, ser rescindido pela
autoridade gestora da despesa a todo e qualquer tempo, independentemente de interpelacao
judicial ou extrajudicial, mediante simples aviso, observadas as disposicoes legais pertinentes.

4.3. Fardo parte integrante do contrato as condi¢des previstas no Edital e na proposta
apresentada pelo adjudicatario, ora Contratado(a).


http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle_interno/legislacao.php
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4.4. A contratagdo tera eficacia a partir da data da publicacdo do instrumento correspondente
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e vigorara por dias/meses
contados desta.

4.4.1. O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado ou alterado nos termos dos arts.
105 a 114 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.5. Do reajuste:

4.5.1- O contrato podera ter o seu valor reajustado, desde que seja observado o interregno
minimo de 01 (um) ano, a contar da data da proposta, ou da data do or¢gamento a que a
proposta se referir, conforme disposto no Decreto Municipal n°® 8.542, de 09 de maio de 2005.

4.5.2- Para o reajuste do contrato serd adotado como indicador o Indice de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA), calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica —
IBGE, conforme disposto no Decreto Municipal n°® 8.542, de 9 de maio de 2005.

4.5.3- O valor pactuado podera ser revisto mediante solicitagdo da contratada, com vistas a
restabelecer a equacdo econdmico-financeira do contrato, na forma do inc. II, da alinea “d”,
do art. 124, da Lei n°. 14.133/21.

4.5.4- As eventuais solicitagdes deverdo fazer-se acompanhar de comprovagdao de
superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, bem
como da demonstracao analitica de seu impacto nos custos do Contrato.

4.6. Da subcontratacao:

4.6.1. A CONTRATADA nao poderda subcontratar, nem ceder sem a prévia e expressa
anuéncia do CONTRATANTE e sempre mediante instrumento proprio, a ser publicado na
imprensa oficial.

4.6.1.1. A SUBCONTRATADA seré solidariamente responsavel com a CONTRATADA por
todas as obrigacdes legais e contratuais decorrentes do objeto do Contrato, nos limites da
subcontratacdo, inclusive as de natureza trabalhista e previdenciaria.

4.7. Da garantia: (Se for o caso)

4.7.1. A CONTRATADA prestou garantia de % ( por cento) do valor total do
Contrato.

4.7.1.1. A Unidade Requisitante se utilizard da garantia para assegurar as obrigagdes
associadas ao Contrato, podendo recorrer a esta inclusive para cobrar valores de multas
eventualmente aplicadas e ressarcir—se dos prejuizos que lhe forem causados em virtude do
descumprimento das referidas obrigacdes. Para reparar esses prejuizos, podera a
CONTRATANTE ainda reter créditos.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS
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5.2. O prazo de execucdo sera de , a partir do recebimento da ordem de

servigo/autorizacdo emitida pela Unidade Requisitante.

5.2.1. Os servicos deverao ser prestados (na sede da contratada/ no seguinte endereco), nesta
cidade de Juiz de Fora/MG:

5.2.2. A Contratada devera constar na Nota Fiscal a data e hora em que a entrega dos servigos
executados foi feita, além da identificagdo de quem procedeu o recebimento dos mesmos.

5.3. A entrega dos servicos deste instrumento sera feita ao servidor designado para tal fim, a
quem cabera conferi-lo e lavrar Termo de Recebimento Provisorio, para efeito de posterior
verificacao da conformidade dos mesmos com as exigéncias das especificagdes.

5.4. Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificagdes exigidas, o servidor nao o
aceitara e lavrard termo circunstanciado do fato, que devera ser encaminhado a autoridade
superior, sob pena de responsabilidade.

5.5. O servidor deverd processar a conferéncia do que foi entregue, lavrando o termo de
recebimento definitivo ou notificando a contratada para refazer o objeto entregue em
desacordo com as especificagdes (recebimento provisorio).

5.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela

perfeita execucdo do servigo, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em parte, o

objeto do contrato, se a qualquer tempo se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.
CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES

6.1. Do Municipio/Contratante:

6.1.1. Requisitar, por meio de servidor designado, a execucdo do servico, conforme as
necessidades da Unidade Requisitante por meio da respectiva requisicdo, que atestard o
recebimento gradual dos mesmos;

6.1.2. Conferir a prestagdo de servico e impedir que terceiros fornegam o objeto deste
Contrato, ja que a contratada serd a unica e exclusiva responsavel pelo servigo nas condi¢des
especificadas;

6.1.3. Zelar pelo cumprimento dos atos relativos as obriga¢des que assumir contratualmente,
bem como pela aplicacio de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do

contrato em que figure como parte;

6.1.4. Comunicar a contratada qualquer irregularidade na execugdo do servigo interromper
imediatamente o servico se for o caso;

6.1.5. Solicitar a substitui¢do do servico que ndo apresentar condi¢des de ser utilizado;

6.1.6. Atestar o adimplemento da obrigacdo, desde que satisfaca as exigéncias editalicias;
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6.1.8. Fiscalizar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo e qualificagdes da Contratada,
exigidas no edital, durante toda a execucao do servigo, em cumprimento ao disposto no art.
92, XVI, da Lei Federal n°® 14.133/2021;

6.1.9. Notificar a Contratada, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades
encontradas na execu¢dao do servico e interromper imediatamente o servico se for o caso,
assim como solicitar a substitui¢do do servigo que ndo apresentar condi¢des de ser utilizado.

6.2. Da Contratada:

6.2.1. Dar ciéncia, imediatamente, do recebimento das Notas de Empenho, Ordem de servigo
ou outros instrumentos hébeis enviados pela Unidade Requisitante;

6.2.2. Prestar de forma sistematica e periodica, pelo preco contratado os servigos objeto deste
Edital, segundo as necessidades e as requisi¢des da Unidade Requisitante;

6.2.3. Prestar o servigo especificado na Ordem de servigo, de acordo com as necessidades e o
interesse da Unidade Requisitante, obedecendo rigorosamente aos prazos e as condicoes
estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.2.4. Responsabilizar-se integralmente pela entrega, nos termos da legislagdo vigente e
exigéncias editalicias, observadas as especificagdes, normas e outros detalhamentos, quando
for o caso ou no que for aplicével, fazer cumprir, por parte de seus empregados e prepostos, as
normas da Unidade Requisitante;

6.2.5. Atender, de imediato, as solicitacdes relativas a substitui¢do, reposi¢ao ou troca do
objeto que nao atenda ao especificado;

6.2.6. Atender a todos os pedidos de servico, ndo se admitindo procrastinagdo em funcao de
pedido de revisao de preco ou substituicao de marca;

6.2.7. Praticar, sempre, o(s) preco(s) e as marca(s) vigente(s) publicado(s) na Ata de Registro
de Precos;

6.2.9. Executar o servigo no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo
impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido;

6.2.10. Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do servigo, reservando
a Unidade Requisitante o direito de recusa-lo caso ndo satisfaca aos padrdes especificados;

6.2.11. Comunicar imediatamente a Unidade Requisitante quando for o caso, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizacao necessarias;

6.2.12. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da
prestacao do servico, seja por vicio de fabricacdo ou por acdo ou omissdo de seus empregados
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e prepostos;
6.2.13. Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do servigo prestado;

6.2.14. Responder direta e exclusivamente pela execucdo do contrato de servigo, nao
podendo, em nenhuma hipoétese, transferir a responsabilidade pelo servigo a terceiros, sem o
expresso consentimento da Unidade Requisitante;

6.2.15. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios,
securitarios e outros advindos da execugdo do objeto, de forma a eximir a Unidade
Requisitante de quaisquer Onus e responsabilidades, renovando as certidoes sempre que
vencidas e apresentando-as ao setor competente da Unidade Requisitante, quando solicitadas;

6.2.16. Apresentar, sempre que solicitado pela Unidade Requisitante, comprovagdo de
cumprimento das obrigagdes tributérias e sociais, bem como outras legalmente exigidas;

6.2.17. Arcar com todas as despesas pertinentes ao objeto contratado, tais como tributos,
fretes, embalagem e demais encargos;

6.2.18. Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venham, direta ou indiretamente, por
sua culpa ou dolo, a causar a Unidade Requisitante ou a terceiros, durante a execucao do
servigo, inclusive por atos praticados por seus funcionarios e prepostos, ficando, assim,
afastada qualquer responsabilidade da Unidade Requisitante, podendo esta, para o fim de
garantir eventuais ressarcimentos, adotar as seguintes providéncias:

a) deducao de créditos da Contratada;

b) medida judicial apropriada, a Unidade Requisitante;

6.2.19. Manter, durante toda a execucdo contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagao exigidas na licitacdo;

6.2.20. Comunicar a Unidade Requisitante toda e qualquer alteracdo de dados cadastrais para
atualizagdo;

6.2.21. Respeitar todas as condi¢des impostas pela legislagio para a comercializacdo da
execugao do servico, além das exigéncias e padrdes definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

7.1. A CONTRATADA submeter—se—a a todas as medidas e procedimentos de Fiscalizagao.
Os atos de fiscalizagdo, inclusive inspe¢des e testes, executados pelo CONTRATANTE e/ou
por seus prepostos, ndo eximem a CONTRATADA de suas obrigagdes no que se refere ao
cumprimento das normas, especificagdes e projetos, nem de qualquer de suas
responsabilidades legais e contratuais.

7.2. A Fiscalizacdo da entrega dos bens caberd ao(s) servidor(es) designado(s) por ato do
gestor da Unidade Requisitante. Incumbe a Fiscalizacdo a pratica de todos os atos que lhe sdo
proprios nos termos da legislacdo em vigor, respeitados o contraditorio e a ampla defesa.



PR

—

Mo i
e T AR
h T\
Juiz de Fora _ K
Prefeitura

7.3. A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as decisdes, métodos e
processos de inspeg¢do, verificagdo e controle adotados pelo CONTRATANTE, se obrigando a
fornecer os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos e comunicagdes de que este
necessitar e que forem considerados necessarios ao desempenho de suas atividades.

74. A CONTRATADA se obriga a permitir que o pessoal da fiscalizagdo do
CONTRATANTE acesse quaisquer de suas dependéncias, possibilitando o exame das
instalacdes e também das anotacdes relativas aos equipamentos, pessoas e materiais,
fornecendo, quando solicitados, todos os dados e elementos referentes a execugdo do contrato.

7.5. Compete a CONTRATADA fazer minucioso exame das especificagdes dos bens, de
modo a permitir, a tempo e por escrito, apresentar a Fiscalizagdo, para o devido
esclarecimento, todas as divergéncias ou duvidas porventura encontradas € que venham a
impedir o bom desempenho do Contrato. O siléncio implica total aceitacdo das condig¢des
estabelecidas.

7.6. A atuacdo fiscalizadora em nada restringira a responsabilidade tnica, integral e exclusiva
da CONTRATADA no que concerne aos bens adquiridos, a sua entrega e as consequéncias e
implicagdes, proximas ou remotas, perante o CONTRATANTE, ou perante terceiros, do
mesmo modo que a ocorréncia de eventuais irregularidades na execucdo contratual ndo
implicara corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus prepostos.

CLAUSULA OITAVA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. A recusa da adjudicataria em assinar o termo de contrato ou em retirar o instrumento
equivalente dentro do prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total das obrigagdes
assumidas, independentemente do disposto no subitem 13.4 do Edital, sujeitando—a as
penalidades previstas no subitem 8.2.

8.2. Em razdo das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021, a Unidade
Requisitante poderd, sem prejuizo responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as
seguintes san¢des, previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo nao atendido do
Contrato, conforme o caso e respectivamente, nas hipdteses de inadimplemento total ou
parcial da obrigacdo, inclusive nos casos de extincdo por culpa da CONTRATADA;
(QUANDO FOR CONTRATO)

d) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.3.A aplicacdo das sangdes previstas nas alineas “b” e “c” observaré os seguintes parametros:

8.3.1. 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia 1til sobre o valor da parcela
em atraso do Contrato, em caso de atraso no servigo, a titulo de multa moratoéria, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias uteis. Apdés o décimo quinto dia 1util e a critério da
Administragdo, no caso de servigo com atraso, podera ocorrer a ndo—aceitacdo do objeto, de
forma a configurar, nessa hipotese, inexecugdo total da obrigacdo assumida, atraindo a
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aplicacao da multa prevista na alinea “c”, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

8.3.2. 10% (dez por cento) até¢ 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do
Contrato, em caso de atraso no servigo por periodo superior ao previsto no subitem anterior
ou de inadimplemento parcial da obrigagdo assumida;

8.3.3. 15% (quinze por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo
ndo atendido do Contrato, em caso de inadimplemento total da obrigacdo, inclusive nos casos
de extingdo por culpa da CONTRATADA; e

8.3.4. 0,1% (um décimo por cento) do valor do Contrato por dia de atraso na apresentacio da
garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois
por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizarda o CONTRATANTE a
promover a rescisdo do Contrato.

8.3.5. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

8.4. As sancdes somente serdo aplicadas apds o decurso do prazo para apresentacao de defesa
prévia do interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, observadas
as demais formalidades legais.

8.5. As sang¢des previstas nas alineas “a”, “d” e “e” do caput desta Clausula poderdo ser
aplicadas juntamente com aquelas previstas nas alineas “b” e “c”, e ndo excluem a
possibilidade de rescisdo unilateral do Contrato.

8.6. As multas previstas nas alineas “b” e “c¢” do item 20.2 ndo possuem carater
compensatorio, e, assim, o pagamento delas ndao eximira a CONTRATADA de

responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das infragdes cometidas.

8.7. As multas aplicadas poderdao ser compensadas com valores devidos a CONTRATADA
mediante requerimento expresso nesse sentido.

8.8. Ressalvada a hipdtese de existir requerimento de compensacao devidamente formalizado,
nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA antes da comprovacao do recolhimento
da multa ou da prova de sua relevagdo por ato da Administragdo, bem como antes da
recomposi¢ao do valor original da garantia, que tenha sido descontado em virtude de multa
imposta, salvo decisdo fundamentada da autoridade competente que autorize o
prosseguimento do processo de pagamento.

8.9. A aplicagdo das sangdes previstas no item 8.2 ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagdo de reparagdo integral do dano causado & Administracdo Publica.

8.10. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
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coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os

casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.
CLAUSULA NONA - RECURSOS
9.1. A CONTRATADA poderé apresentar:

9.1.1. Recurso a ser interposto perante a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, no
prazo de 15 (quinze) dias tteis contados da intimagdo da aplicacdo das penalidades
estabelecidas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d” do item 8.2 deste contrato;

9.1.2. Recurso a ser interposto perante a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, no
prazo de 3(trés) dias uteis)contados da intimagao da extingcao do contrato quando promovido
por ato unilateral e escrito da Administracao;

9.1.3. Pedido de Reconsideragio no prazo del5 (quinze) dias uteis contados da ciéncia da
aplicacao da penalidade estabelecida na alinea “e” do caput da Clausula anterior;

9.2. Os recursos a que aludem os itens 9.1.1 e 9.1.2 desta clausula serdo dirigidos a autoridade
que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar a decisdo recorrida,
encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior para decisao.

CLAUSULA DECIMA -EXTINCAO

10.1. O CONTRATANTE podera extinguir administrativamente o Contrato, por ato
unilateral, na ocorréncia das hipoteses previstas no no art. 137, incisos I a IX, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, mediante decisao fundamentada, assegurado o contraditorio e a ampla defesa,
¢ observado o art. 138, § 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.2. A extin¢do operara seus efeitos a partir da publicagdo do ato administrativo no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP).

10.3. Extinto o Contrato, a CONTRATANTE assumirad imediatamente o seu objeto no local e
no estado em que a sua execugao se encontrar.

10.4. Na hipotese de extingdo por culpa da contratada, a CONTRATADA, além das demais
sancOes cabiveis, ficara sujeita a multa de até 20% (vinte por cento) calculada sobre o saldo
reajustado do Contrato, ou, ainda, sobre o valor do Contrato, conforme o caso, na forma do
item 8.1, alinea “c”, deste Contrato.

10.4.1. A multa referida no item anterior nao tem carater compensatorio e sera descontada do
valor da garantia. Se a garantia for insuficiente, o débito remanescente, inclusive o decorrente
de penalidades anteriormente aplicadas, podera ser compensado com eventuais créditos
devidos pelo CONTRATANTE.

10.5. Nos casos de extingdo com culpa exclusiva da CONTRATANTE, deverdo ser
promovidos:
a) a devolugdo da garantia;
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b) os pagamentos devidos pela execugao do Contrato até a data da extingao;
¢) o pagamento do custo de desmobilizagdo, caso haja;
d) o ressarcimento dos prejuizos comprovadamente sofridos.

10.6. Na hipotese de extingdo do Contrato por culpa da CONTRATADA, esta somente tera
direito ao valor das faturas relativas as parcelas do objeto efetivamente adimplidas até a data
da rescisao do Contrato, apos a compensagao prevista no item 10.4.1.desta Clausula.

10.7. No caso de extingdo amigavel, esta sera reduzida a termo, tendo a CONTRATADA
direito aos pagamentos devidos pela execucdo do Contrato, conforme atestado em laudo da
comissao especial designada para esse fim e a devolugdo da garantia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO E COMUNICACAO

11.1. Havendo incontestavel e justificado interesse publico e autorizagdo prévia e expressa do
Municipio, o Contrato podera ser cedido ou transferido parcialmente.

11.1.1. A cessdo do contrato podera ocorrer independentemente da fase em que se encontrar a
execugdao do objeto contratado, desde que o pretenso cessionario tenha participado e tenha
sido habilitado na licitagdo. Serdo convocadas as empresas por ordem de classificacdo obtida
na licitagao.

11.2. A subcontratagdo podera ocorrer apos autorizagdo prévia e expressa do Municipio, em
parte do contrato, assumindo a Contratada completa responsabilidade pela atuagdo dos
subcontratados, que ndo terao qualquer vinculo com o Municipio.

11.3. As comunicagdes entre as partes, relacionadas com o acompanhamento e controle do
presente contrato, serdo feitas sempre por escrito.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DISPOSICOES FINAIS

12.1. A CONTRATADA se obriga a manter, durante todo o periodo de execucdo do Contrato,
as condic¢des de habilitagao juridica, qualificagdo técnica, qualificacdo economico—financeira,
regularidade fiscal e regularidade trabalhista exigidas no Edital por meio do qual foi licitada a
aquisicao objeto do presente instrumento e o teor da sua proposta de preco, sob pena de
rescisdo do Contrato.

12.2. Sdo inerentes ao presente contrato as prerrogativas constantes do art. 104 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

12.3. Na contagem dos prazos, ¢ excluido o dia de inicio e incluido o do vencimento, e
considerar—se—3ao os dias consecutivos, salvo disposi¢cdo em contrario. Os prazos somente se
iniciam e vencem em dias de expediente no CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DISPOSICOES GERAIS E DO FORO

13.1. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do presente contrato, elegem as partes o
Foro da Comarca de Juiz de Fora, com renlncia expressa a qualquer outro por mais
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privilegiado que seja.
E por estarem assim acordados, assinam este contrato os representantes das partes e as
testemunhas abaixo em duas vias de igual teor.

Prefeitura de Juiz de Fora, ...... de .ovvvvnnnnnnn, de 20........

GESTOR(ES) RESPONSAVEL(IS)

EMPRESA
Representante Legal

Cargo
Testemunha 1 Testemunha 2
Ass.: Ass.:
Nome: Nome:
Cl.: Cl.:
CPF.. CPF..

Processo n°



