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EDITA

Data de abertura: 29.01.2025 as 9h30 no endereco

PREGAO ELETRONICO n° 170/2024 eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

Reserva de quota
ME/EPP?

: 9
Exclusiva ME/EPP? 0Sim (X )Ndo

(Sim (X)Nao

Administrativo n° SRP?
()Sim (X)Nao

Processo
9.585/2024

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos continuados de recep¢ao com
regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, para
atender as necessidades da Secretaria de Saude

Margem de preferéncia?

Marca/Modelo 0Sim (X)Nio

0Sim (X)Nao

Valor total estimado: R$ 1.720.065,69 (um milhao
setecentos e vinte mil sessenta e cinco reais e
sessenta ¢ nove centavos) mensal ¢ R$ 20.640.788,28
(vinte milhodes seiscentos e quarenta mil setecentos e
oitenta e oito reais e vinte e oito centavos) para o
periodo de 01 ano

Vistoria?
() Obrigatoria
(X) Facultativa
() Nao se aplica

Amostra/Demonstracao?
()Sim (X)Nao

Prazo para envio da proposta/documentacio:
2 (duas) horas apds a convocagdo do pregoeiro.

Impugnacoes até 24/01/2025 para o endereco

Pedidos de esclarecimento: at¢ 24/01/2025 para o o .
eletronico: www.portaldecompraspublicas

enderego eletronico:
www.portaldecompraspublicas

Acompanhe as sessoes publicas dos Pregdes da Prefeitura de Juiz de Fora — MG pelo endereco
www.portaldecompraspublicas, selecionando as opgdes Pesquisa de Processos > Objeto > Processo >
Orgao > Pregoes.

O Edital Completo podera ser obtido pelos interessados no Portal de Compras Publicas —
www.portaldecompraspublicas.com.br -, no site da Prefeitura de Juiz de Fora -

https://www.pjf.mg.gov.br/secretarias/cpl/editais/pregao_eletronico/2025/index.php e no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Referéncia para elaboragdo das propostas

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QTD VALOR VALOR VALOR TOTAL
DE UNITARIO MENSAL (GLOBAL)
MEDIDA
1 Recepcionista 30 8729 Posto 1 R$ 5.016,98 R$ 5.016,98 R$ 60.203,76
horas sem
insalubridade
2 Recepcionista 30 8729 Posto 76 R$ 5.767,94 R$ 438.363,44 R$ 5.260.361,28
horas com
insalubridade
3 Recepcionista 40 8729 Posto 44 R$ 7.100,00 R$ 312.400,00 R$ 3.748.800,00
horas com
insalubridade
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Recepcionista 40
horas sem

insalubridade

8729

Juiz d
Pre

Posto

ffeitura

57

R$ 6.349,00

R$ 361.893,00

R$ 4.342.716,00

Recepcionista 44
horas com

insalubridade

8729

Posto

49

R$ 7.673,26

R$ 375.989,74

R$ 4.511.876,88

Recepcionista
12x36 horas diurna

com insalubridade

8729

Posto

14

R$ 7.953,63

R$ 111.350,82

R$ 1.336.209,84

Recepcionista
12x36 horas noturna

com insalubridade

8729

Posto

10

RS 8.650,04

RS 86.500,40

RS 1.038.004,8

Recepcionista 44
horas com

insalubridade

8729

Posto

04

RS 7.632,85

R$ 30.531,40

RS 366.376,80

VALORES
TOTAIS:

R$ 1.722.045,78

R$ 20.664.549,36
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EDITAL
PREGAO ELETRONICO n° 170/2024 — STDA

O Municipio de Juiz de Fora - MG, por meio do STDA — Secretaria de Transformacao Digital e
Administrativa, torna publico que fard realizar licitacdo, sob a modalidade de PREGAO ELETRONICO,
modo de disputa ABERTO, pelo critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL para a Contratagao de
empresa especializada para prestacdo de servigos terceirizados, para execugdo das atividades complementares e
acessorias vinculadas a area de Recepgao, para atender as necessidades da Secretaria de Saude de Juiz de Fora
com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, devidamente descritos, caracterizados e especificados no
Termo de Referéncia, na forma da lei.

A presente licitacdo se rege por toda a legislacdo aplicavel a espécie, especialmente pelas normas de carater
geral da Lei Federal n° 14.133/2021, pela Lei Complementar Federal n° 123/2006, com as alteracdes
promovidas pela Lei Complementar n® 147/2014, Lei Municipal n°® 12.211/2011, Decreto Municipal n°
15.635/2022, Decreto Municipal n°® 16.962/2025 e demais legislagdes aplicaveis, bem como pelos preceitos de
Direito Publico, pelas disposi¢des deste Edital e de seus Anexos, normas que as licitantes declaram conhecer e a
elas se sujeitarem incondicional e irrestritamente.

A sessao publica do Pregao Eletronico ocorrera no dia 29/01/2025 as 9h30, horario de Brasilia — DF, no
endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ para a prestacdo de servico terceirizados, de servicos continuados de
recepciao com regime de dedicagcdo exclusiva de mao de obra, para atender as necessidades da Secretaria de
Satde de Juiz de Fora, conforme as especificagdes constantes do Termo de Referéncia, Anexo A.

1.2. A contrata¢do objetiva a execucao indireta dos servigos, a serem realizados por meio de empresa
especializada na terceirizagdo de servicos de Recepcio, cuja proposta devera englobar o fornecimento
de uniformes, crachas e a inclusdo de aparelho biométrico para cada unidade.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
orcamento anual.

2.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
I) Classificag@o Institucional: 102100

IT) Fonte de Recursos: 150.000.991

IIT) Programa de Trabalho:

10.122.0007.2004.0000  1500009918;  10.301.0003.2209.0000  1621000000;  10.301.0003.2276.0000

1600009610; 10.301.0003.2276.0000 1600009616; 10.301.0003.2276.0000 1600009606;
10.301.0003.2276.0000  2621009606;  10.301.0003.2286.0000  1600009616;  10.302.0003.2285.0000
1600009622; 10.302.0003.2285.0000 1621000000; 10.302.0003.2286.2066 1621000000;

10.303.0003.1173.7223  1500009918;  10.303.0003.1173.7223  1621009606;  10.304.0003.2296.0000
1753009660; 10.305.0003.2290.0000 1621009606; 10.305.0003.2290.0000 1621009606;

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.37
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2.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serda indicada apoés aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

2.4. O valor total estimado para a licitagdo ¢ de RS 1.720.065,69 (um milhdo setecentos e vinte mil sessenta e
cinco reais e sessenta ¢ nove centavos) mensal ¢ R$ 20.640.788,28 (vinte milhdes seiscentos e quarenta mil
setecentos ¢ oitenta e oito reais e vinte e oito centavos) para o periodo de 01 ano

3. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
3.1. O critério de julgamento da presente licitagdo é o menor valor global.
4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Para a participagdo nesta licitacdo é necessario que o interessado esteja credenciado regulamente junto ao
Portal de Compras Piblicas e Portal Nacional de Compras.

4.2. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregéo eletrdnico por seus representantes
devidamente credenciados, assim como pela utilizacdo da senha de acesso ao sistema, ainda que indevidamente,
inclusive por pessoa ndo credenciada como sua representante.

4.3. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada pregdo eletronico.

4.4. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condi¢cdes e obrigagdes inerentes ao
certame.

4.5. Nao serdo admitidas nesta licitagdo as empresas suspensas do direito de licitar, no prazo e nas condigdes do
impedimento, ¢ as declaradas inidoneas pela Administracdo Direta ou Indireta, assim como as empresas e/ou
seu socio majoritario que tenham sido apenados com proibi¢do de contratar com a Administragdo Publica, nos
termos do art. 12 da Lei Federal n® 8.429/1992 e alteracdes posteriores.

4.6. N3o sera permitida a participacdo de sociedades cooperativas em razdo da natureza do objeto do presente
certame.
Nota exemplificativa: O presente edital ndo prevé as condigdes de participagdo de Cooperativas:
1 - Tendo em vista entendimento do Tribunal de contas da Unido: “Nota-se que o Tribunal de Contas da Unido, além de fixar a
orientacdo de que se afigura irregular a participacdao de cooperativa em procedimentos licitatérios quando o objeto refoge ao seu
campo de atuagdo (TCU, Segunda Camara, Acérddo 6.552/2009, Rel. Ministro Aroldo Cedraz, Sessdo de 01/12/2009), sinaliza que “E
irregular a participacdo de cooperativas em licitacdo cujo objeto se refira a prestacdo de servico gue demande requisitos préprios da
relacdo de emprego, como subordinagdo (hierarquia) e habitualidade (jornada de trabalho) dos trabalhadores.” (TCU, Plendrio,
Acdérddo 2221/2013, Rel. Ministro José Mucio Monteiro, Sessdo de 21/08/2013)".
2- Tendo em vista também a Lei Federal n? 12.690/2012, cujo teor dispde sobre a organizacdo e o funcionamento destas
sociedades, estabeleceu, em seu art. 52, que a “cooperativa de trabalho ndo pode ser utilizada para intermediagdo de mao de obra
subordinada”
3- Tendo em vista também termo de conciliagdo firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a unido:
TERMO DE CONCILIACAO JUDICIAL FIRMADO ENTRE O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO E A UNIAO Clausula Primeira - A UNIAO
abster-se-a de contratar trabalhadores, por meio de cooperativas de mao de obra, para a prestacdo de servigos ligados as suas

atividades-fim ou meio, quando o labor, por sua propria natureza, demandar execu¢do em estado de subordinagdo, quer em relagao
ao tomador, ou em relagdo ao fornecedor dos servigos, constituindo elemento essencial ao desenvolvimento e a prestagdao dos
servigos terceirizados, sendo eles: a) Servigos de limpeza; b) Servigos de conservagdo; c) Servigos de seguranca, de vigilancia e de
portaria; d) Servicos de recepgdo; e) Servicos de copeiragem; f) Servicos de reprografia; g) Servicos de telefonia; h) Servigos de
manutengdo de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalagdes; i) Servigos de secretariado e secretariado executivo; j)
Servigos de auxiliar de escritério; k) Servigos de auxiliar administrativo; 1) Servigos de office boy (continuo); m) Servigos de digitagdo;
n) Servigos de assessoria de imprensa e de relagGes publicas; o) Servicos de motorista, no caso de os veiculos serem fornecidos pelo
préprio érgdo licitante; p) Servigos de ascensorista; q) Servicos de enfermagem; e r) Servigos de agentes comunitarios de saude.

4.7. Sera permitida a participagdo em consoércio, sujeita as seguintes regras:

a) as empresas consorciadas apresentardo instrumento publico ou particular de compromisso de constituicao de
consorcio, subscrito por todas elas, indicando a empresa lider, que sera responsavel principal, perante a Unidade



Requisitante, pelos atos praticados pelo @; Consorcio, sem  prejuizo  da
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responsabilidade solidaria estabelecida na Prefeitura | | | alinea “d”. Por meio do referido
instrumento a empresa lider terd poderes para requerer, transigir, receber e dar
quitagao.

b) apresentacdo conjunta, mas individualizada, da documentag@o relativa a habilitacdo juridica, a qualificacao
técnica, a qualificagdo economico—financeira, a regularidade fiscal e a regularidade trabalhista. As consorciadas
poderdo somar seus quantitativos técnicos e econdmico—financeiros, para o fim de atingir os limites fixados
neste Edital relativamente a qualificacdo técnica e econdmico—financeira. Ndo serd admitida, contudo, a soma
de indices de liquidez e endividamento, para fins de qualificagdo econdmico—financeira;

¢) as empresas consorciadas ndao poderdo participar da licitagdo isoladamente, nem por intermédio de mais de
um consorcio;

d) as empresas consorciadas responderdo solidariamente pelos atos praticados em consorcio, tanto na fase da
licitagdo quanto na da execucdo do objeto;

e) O consorcio vencedor, quando for o caso, ficara obrigado a promover a sua constituigdo e registro antes da
aquisicao.

4.8. As operagdes societarias promovidas por sociedades empresariais isoladamente ou por aquelas participantes
de consorcio ou as alteragdes de composicdo de consorcio deverdo ser submetidas a analise da Unidade
Requisitante para aferi¢do da manutengao das condi¢des de habilitagdo ou verificagdo de suas implicagdes com
o objeto do Contrato, que podera ser extinto em qualquer hipdtese de prejuizo ou elevagdo de risco para o seu
cumprimento.

4.8.1. A substituicdo e o ingresso de consorciado devera ser expressa e previamente autorizada pela Unidade
Requisitante e sera condicionada a comprovacao de que a empresa substituta/ingressante preenche os requisitos
exigidos para habilitacdo juridica e de regularidades fiscal, social e trabalhista, além da comprovacdo de que o
consorcio mantém, no minimo, os quantitativos originarios para efeito de habilitagdo técnica e os mesmos
valores para efeito de qualificagdo econdmico—financeira apresentados a ocasido do certame.

4.9. Nao sera permitida a participagdo de licitantes cujos dirigentes, gerentes, s6cios ou componentes do seu
quadro técnico sejam servidores da Administragdo Direta ou Indireta do Municipio, ou que o tenham sido nos
ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data desta licitagdo. Sera vedada também a participacdo de
licitantes que possuam em seus quadros funcionais profissional que tenha ocupado cargo integrante dos 1° e 2°
escaldes da Administracdo Direta ou Indireta do Municipio, nos ultimos 12 (doze) meses, devendo apresentar
declaragdo de atendimento a tal requisito.

4.10. Nao serdo aceitas na presente licitagdo as licitantes que tenham participado da elaboragdo do(s) projeto(s)
relacionado(s) ao objeto desta licitacdo, bem como aquelas cujo quadro técnico seja integrado por profissional
que tenha atuado como autor ou colaborador do Termo de Referéncia.

4.11. Nao serd permitida a participacdo de licitantes que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.12. Nao poderdo disputar licitagdo ou participar da execucdo de contrato, direta ou indiretamente, empresas
controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n° 6.404/76, concorrendo entre si, conforme
o inciso V do art. 14 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.13. Nao poderdo disputar licitagdo ou participar da execucdo de contrato, direta ou indiretamente, que se
enquadrem nas demais disposi¢des do art. 14 da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021.

4.14. As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais deverdo apresentar documentos equivalentes,
visando a habilitagdo, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.

4.14.1. A empresa estrangeira, que concorrer isoladamente ou como lider de consoércio, deve informar enderego
de representante em territorio brasileiro, com poderes para receber intimagdo e citacdo, bem como endereco
eletronico para comunicagdes.
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4.15. Nao poderao participar da licitagdo Suisder @; as pessoas fisicas e juridicas que se
& T e rora { ] -

encontrarem em débito com a Fazenda do " reteirnra ——|  Municipio de Juiz de Fora - MG, nos

termos do art. 41 do Cdédigo Tributario ' Municipal (Lei n® 5.546/1978).

4.16. Como condiciio para participacio, a licitante assinalarad “sim” ou “nfa0” em campo proprio do sistema
eletronico, relativo as seguintes Declaracdes:

4.16.1. Que declara que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem como de
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos neste Edital. (Declaragdo de conhecimento do
Edital)

4.16.2. Que declara cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado de
Previdéncia Social. (Declaragdo de reserva de cargos)

4.16.3. Que sob pena de desclassificacdo, declara que as suas propostas econdmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas. (Declaragdo de proposta econdmica)

4.16.4. Que declara para fins do inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal, que ndo emprega menores de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢ de que qualquer trabalho a menores de dezesseis
anos. (Declaragdo de Nao-Emprego de menores)

4.16.5. Que declara ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, nos termos do inciso III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal. (Declaragado de
Nao-Emprego de trabalho degradante)

4.16.6. Que declara, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/91, estar ciente do cumprimento da reserve de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para trabalho da Previdéncia Social e que, se aplicando ao
nimero de funcionarios da minha empresa, atendo as regras de acessibilidade prevista na legislagdo.
(Declaragao de Acessibilidade)

4.16.7. Que declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagao
no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores. (Declaragdo de
Inexisténcia de Fato Superveniente)

4.16.8. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que ndo celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte;

4.16.8.1. Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo
do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

4.16.8.2. Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas ¢ empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido

previsto na Lei Complementar n° 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

4.17. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as sangdes previstas
em lei e neste Edital.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no Portal de Compras Publicas que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatoria pregdo em sua forma eletrénica.

5.1.1. O credenciamento dar-se-a pela atribui¢do de chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel,
para acesso ao sistema eletronico.



5.1.2. A perda da senha ou a quebra do )
. . . Juiz de Fora
imediatamente ao provedor do sistema Prefeitura

sigilo deverdo ser comunicadas
para imediato bloqueio do acesso.

5.2. O cadastro devera ser feito pelo licitante no Portal de Compras Publicas, acessando o enderego eletronico
www.portaldecompraspublicas.com.br.

5.3. O credenciamento da proponente junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal da
proponente ou de seu representante legal, bem como na presuncao de sua capacidade técnica para a realizagdo
das transagdes inerentes ao pregao eletronico.

5.4. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Portal de Compras
Publicas e manté-los atualizados junto aos oOrgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, & corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢@o ou aqueles se tornem
desatualizados.

5.6. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacio no momento da
habilitacdo.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, a proposta com a descri¢do do objeto
ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para recebimento das propostas, quando, entdo, encerrar-
se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

6.1.1. As propostas de prego serdo ofertadas com base no menor valor global do objeto licitado.

6.2. O envio de proposta, assim como dos documentos de habilitagdo, quando solicitados, ocorrera por meio de
chave de acesso e senha.

6.2.1. O envio da proposta, como também o ultimo lance oferecido a ser convertido em proposta final mediante
solicitacdo do pregoeiro, vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condi¢cdes e obrigacdes inerentes ao
certame.

6.2.2. O licitante melhor classificado devera apresentar a documentagdo de habilitagdo em campo proprio no
sistema, a partir da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico. O Pregoeiro ndo podera estabelecer prazo
inferior a 2 (duas) horas para a apresentacdao da documentacao.

6.3. As licitantes poderdo retirar ou substituir suas propostas inseridos no sistema, até a abertura da sesso
publica da presente licitacdo, no dia e horario estabelecido.

6.3.1. Os documentos que compdem a proposta licitante melhor classificado somente serdo disponibilizados
para avaliag@o do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

6.3.2. Os documentos complementares a proposta, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos no
edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado ap6s o encerramento do envio de
lances, em formato digital.

6.3.3. O pregoeiro podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhe atribuira validade e
eficacia para fins de classificacao.

6.4. No prego proposto serdo computadas todas as despesas para a entrega do(s) bem(ns), incluindo a totalidade
dos custos diretos e indiretos do objeto da presente licitagdo, constituindo obrigagdo da CONTRATADA o
pagamento dos salarios de todos os seus empregados e respectivos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios
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e securitarios, bem como todos os ) @; tributos, encargos fiscais e comerciais
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decorrentes da execuc¢do do contrato, Prefeitura | | | inclusive seguros, multas, e outras

despesas relacionadas ao objeto da licitagdo e quaisquer despesas extras e

necessarias ndo especificadas neste Edital, mas julgadas essenciais ao cumprimento do objeto desta licitagao.

6.5. O valor total da proposta, acrescido dos valores devidos a titulo de contribuigdo previdenciaria, na forma do
item anterior, sera considerado apenas para efeito de comparacdo com o valor das propostas apresentadas pelas
demais licitantes, no momento do seu julgamento.

6.5.1. O valor devido titulo de contraprestagdo pela execucdo dos servigos sera obtido mediante a dedugdo do
valor total da proposta do montante do valor devido a titulo de contribuigdo previdenciaria, o qual devera ser
recolhido a entidade competente, na forma da legislacao.

6.6. Nenhuma reivindicag@o para pagamento adicional sera considerada se decorrer de erro ou ma interpretacao
do objeto licitado ou deste Edital. Considerar—se—a que os pregos propostos sdo completos e suficientes para
pagar todos os servigos.

6.7. A licitante deverad remeter a proposta de pregos devidamente adequada aos precos ofertados na fase
competitiva em arquivo unico compactado, no curso da sessdo publica, quando solicitada a fazé—lo pelo
Pregoeiro.

6.8. As licitantes arcardo com todos os custos relativos & apresentacdo das suas propostas. A Unidade
Requisitante em nenhuma hipdtese, serd responsdvel por tais custos, quaisquer que sejam os procedimentos
seguidos na licitagdo ou os seus resultados.

6.9. Incumbird, ainda, a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo Eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.10. A licitante que se enquadre como microempresa ou empresa de pequeno porte € que queira usufruir do
tratamento privilegiado assegurado pela Lei Complementar Federal n° 123/2006, devera manifestar, em campo
proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos previstos no referido diploma legal, especialmente no
seu art. 3° sob as penas da lei, em especial do art. 299 do Codigo Penal.
6.10.1. A falta da declaragdo de enquadramento da licitante como microempresa ou empresa de pequeno porte
ndo conduzira ao seu afastamento da licitagdo, mas tdo somente dos beneficios da Lei Complementar Federal n°
123/2006.
6.10.2. A declaragdo falsa de enquadramento da licitante como microempresa ou empresa de pequeno porte
implicard a sua inabilitagdo quando a falsidade for constatada no curso do certame, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

.11. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
6.11.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
6.11.2. Contratacao de servigos terceirizados de natureza continua, acessoria, auxiliar ou instrumental;

6.11.3. Terceirizagdo com dedicacdo de mao de obra exclusiva;

6.11.4. Contratagdo por posto, jornada de 44, 40 ¢ 30 horas semanais ou 12x36, a depender do caso, com
formacao e experiéncias estabelecidas a fim de atender as demandas institucionais;

6.11.5. Proposta deve atender a legislacdo afeta aos servigos de terceirizagdo e que predominam na
Administracdo Publica;
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requisitos do cargo e atendimento dos Prefeitura
contratacao;

6.11.7. Para os postos com insalubridade, devera ser considerado o grau médio de conforme LTCAT
disposta no anexo III.

6.11.8. Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1", inciso III, da Lei n" 14.133, de 2021): o prazo de
garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei ne 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

6.12. Da convencao coletiva de trabalho

6.12.1. De modo a resguardar o interesse da Administracdo Publica, bem como buscar garantir a prote¢ao do
trabalhador terceirizado, segue o contido conforme Acoérddo 1207/2024 do TCU, o edital licitatorio deve
contemplar dispositivos que estabelecam:

6.12.1.1. O licitante devera entregar, junto com sua proposta de pregos, uma declaragdo informando o
enquadramento sindical da empresa, a atividade econdmica preponderante e a justificativa para adocdo do
instrumento coletivo do trabalho em que se baseia sua proposta;

6.12.1.2. O licitante devera entregar copia da carta ou registro sindical do sindicato a qual ele declara ser
enquadrado, em razdo do regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou por for¢a de decisdo
judicial;

6.12.1.3. Fica responsabilizada a licitante nas situagdes de ocorréncia de erro no enquadramento sindical, ou
fraude pela utilizag¢do de instrumento coletivo incompativel com o enquadramento sindical declarado ou no qual
a empresa ndo tenha sido representada por 6rgao de classe de sua categoria, que dai tenha resultado vantagem
indevida na fase de julgamento das propostas, sujeitando-a as sang¢des previstas no art. 156, incisos Il e IV, da
Lei 14.133/2021;

6.12.1.4. A responsabilidade exclusiva da empresa contratada pelo cometimento de erro ou fraude no
enquadramento sindical e pelo eventual 6nus financeiro decorrente, por repactuagdo ou por for¢a de decisdo
judicial, em razao da necessidade de se proceder ao pagamento de diferencas salariais e de outras vantagens, ou
ainda por intercorréncias na execucao dos servigos contratados, resultante da adogdo de instrumento coletivo do
trabalho inadequado;

6.12.1.5. A aderéncia a convengao coletiva do trabalho a qual a proposta da empresa esteja vinculada para fins
de atendimento a eventual necessidade de repactuagdo dos valores decorrentes da mao de obra, consignados na
planilha de custos e formagdo de precos do contrato, em observancia ao disposto no inc. II do art. 135 da Lei
14.133/2021.

6.12.1.6. Em razdo das particularidades dos servicos objeto da presente contratacdo serd exigida a paridade
entre os valores de salarios previstos na proposta apresentada pela CONTRATADA e os salérios efetivamente
pagos a seus empregados durante a execugao contratual.

6.12.1.7. Nos termos do Decreto 12.174/2024, na contratacio de servicos continuos com dedicagdo exclusiva de
mao de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e
formagdo de pregos, valor igual ou superior ao or¢cado pela administragdo, para a soma do salario e do auxilio-
alimentacdo.

6.13. Considerando a contratacdo de Recepcionista, devem constar da proposta os seguintes

requisitos:
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CBO
Formacao Ensino Médio completo
Experiéncia Minimo de 06 meses na Administragdo Publica ou Privada
Jornada de Trabalho 30h, 40h, 44h e 12x36
Uniforme Conforme descricao detalhada neste TR

6.14. Os servigos terceirizados deverdo ser prestados de modo impessoal, com cordialidade, zelo, destreza,
disponibilidade e discrigdo. A prestacdo dos servigos devera estar alinhada ao que preconiza a legislagdo para o

exercicio das fungdes e o Codigo Brasileiro de Ocupagdes (CBO), do Ministério do Trabalho e Emprego.

6.15. Tendo em vista que o Plano Anual de Contratagdes esta em fase de elaboracdo, o objeto da contratagido
sera previsto para sua edicdo em 2025.

6.16. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto 15.635 de 07
de dezembro de 2022.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico de processamento
do certame, dos seguintes campos:

7.1.1. Valor total do item;

7.1.2. Marca, quando for o caso;

7.1.3. Descrigao do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia;
7.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

7.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo
adequada sera a que corresponde @ média dos efetivos recolhimentos da empresa nos tltimos doze meses.

7.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia de elaboracdo e deliberagdo da Unidade Gestora
Requisitante, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

7.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacgao.
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7.9. O descumprimento das regras e tura supramencionadas pela Administragdo

por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelos oOrgdos de
controle e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢ao; ou
condenagdo dos agentes publicos responsaveis ¢ da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario,
caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execugdo do contrato.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

8.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrdnico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou nao
apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia, conforme art. 59 da Lei n°
14.133/2021.

8.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

8.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarao
da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.5.1. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no predmbulo deste Edital.

8.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sessdo
e as regras estabelecidas no Edital.

8.7.  Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa aberto. Os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

8.7.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da
sessdo publica.

8.7.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de
lances intermediarios.

8.7.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.



8.7.4. Definida a melhor proposta, se a ) diferenca em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo Julzpiefef&ﬁ , menos 5% (cinco por cento), o
pregoeiro, podendo ser auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

8.7.5. Apods o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

8.8. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar se-a
automaticamente, ¢ o sistema ordenara e divulgara os lances na seguinte forma:

8.8.1. Na ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco; ou

8.8.2. Na ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

8.9. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem dos subitens anteriores.

8.10. Durante o transcurso da sess@o publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

8.11. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

8.12. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato
pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

8.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.14. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
quando encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas ¢ empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

8.141. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com
a primeira colocada.

8.14.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apos a comunicagdo automatica para tanto.

8.14.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa ¢ empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.14.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.15. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.
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desempate serd aquele previsto na ordem Prefeitura

8.15.2. Para fins do item 8.15.1., o Pregoeiro poderd abrir diligéncias para solicitar a documentagdo dos
licitantes empatados, nos moldes do art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.16. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera
negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

8.16.1. A negociagdo apontada no item anterior podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administracao.

8.16.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
8.16.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo

licitatorio.

8.16.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo minimo de 2 (duas) horas, envie
a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

8.16.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no
chat pelo licitante.

8.17. Apos a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

9. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DIREITO DE PREFERENCIA

9.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislacdo correlata, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participacdo no
certame ou a futura contratagao.

9.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario,
por for¢a da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

9.3. Constatada a existéncia de sancdo, nos moldes legais, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condi¢do de participagao.

9.4. Caso atendidas as condigdes de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

9.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

9.6. Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro/Agente de
Contratagdo examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

9.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

9.7.1. Contiver vicios insanaveis;
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9.7.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratacao;
9.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

9.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

9.8. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administracao.

9.8.1. A inexequibilidade, na hipodtese de que trata o item 9.8, s6 sera considerada apos diligéncia, provocada
pelo Pregoeiro ao setor técnico adequado, que comprove:

9.8.1.1.que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; ¢

9.8.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

10. DA HABILITACAO

10.1. O julgamento da habilitacdo se processard mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, os
quais dizem respeito a:

a) Documentacao relativa a habilitagdo juridica;

b) Documentagao relativa a habilitagdo econdmica—financeira;

¢) Documentacéo relativa a habilitagdo fiscal;

d) Documentagdo relativa a habilitacdo social e trabalhista;

e) Documentacao relativa a qualificago técnica.

10.1.1. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratagao verificara o eventual descumprimento das condigdes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos documentos inseridos no Portal de Compras Publicas, e ainda nos
seguintes cadastros:

10.1.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP);

10.1.1.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (CNJ);

10.1.1.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU).

10.1.2. Para fins de habilitagdo, sera observado o preenchimento “sim ou ndo”, em campo proprio do sistema
eletronico, das declaragbes constantes nos subitens do item 4.16 deste Edital.

10.2. Nao serdo aceitos como documentagdo habil a suprir exigéncias deste Edital pedidos de inscrigdo,
protocolos, cartas ou qualquer outro documento que visem a substituir os exigidos, exceto nos casos admitidos
pela legislagao.

10.3. Se os Certificados, Declaracdes, Registros e Certiddes ndo tiverem prazo de validade declarado no proprio
documento, da mesma forma que ndo conste previsdo em legislacdo especifica, os referidos documentos
deverao ter sido emitidos ha, no maximo, 90 (noventa) dias, contados até¢ a data da realizagdo da licitagao.
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decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira
validade e eficacia para fins de habilitagao.

10.5. Na hipotese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizagdo das diligéncias, com vistas ao
saneamento de que trata o item 10.4, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no
sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

10.6. Da Habilitacao Juridica:
10.6.1. Registro comercial, no caso de empresario individual;

10.6.2. Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, com chancela digital na forma eletrénica
ou tradicional, em se tratando de sociedades empresarias, acompanhado dos documentos de designagdo de seus
administradores, caso designados em ato separado;

10.6.3. Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada da prova da composi¢do da
diretoria em exercicio.

10.6.3.1. A sociedade simples que ndao adotar um dos tipos societarios regulados no Cddigo Civil devera
mencionar no respectivo ato constitutivo as pessoas naturais incumbidas de sua administragdo, exceto se
assumir a forma de sociedade cooperativa.

10.6.4. A prova da investidura dos administradores da sociedade limitada eventualmente designados em ato
separado do Contrato Social, mediante termo de posse no livro de atas da Administragdo e averbag¢ao no registro
competente.

10.6.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
¢ ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim
0 exigir.

10.6.6. Na hipdtese de existir alteragdo nos documentos citados acima posteriormente a constituicdo da
sociedade, os referidos documentos deverdo ser apresentados de forma consolidada, contendo todas as clausulas
em vigor.

10.7. Da Habilitacdo Econdomica-Financeira:

10.7.1. Qualificagdo Econdmico-Financeira:

10.7.1.1. Balango patrimonial e Demonstragdo do Resultado do Exercicio (demonstragdes contabeis) dos 2
(dois) ultimos exercicios, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentag@o da proposta.

10.7.2. A capacidade Financeira da Sociedade Empresaria serd avaliada mediante os seguintes indicadores, das
demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social.

a) Indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1 (um).

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
ILG =

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

b) indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1 (um).
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ILC =
PASSIVO CIRCULANTE

¢) Solvéncia Geral (SG) igual ou maior que 1 (um).

ATIVO TOTAL

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE
d) Capital Circulante Liquido (CCL) maior ou igual a 16,66% do valor estimado para a contratag@o.

CCL = Ativo Circulante — Passivo Circulante

10.7.8. Para a capacidade econdmico-financeira exigida, os participantes deverdo atender obrigatoriamente, os
seguintes requisitos:

TLC oo maior ou igual a 1(um)

ILG oot maior ou igual a 1(um)

SG o maior ou igual a 1(um)

CCL. i maior ou igual a 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis

centésimos por cento) do valor estimado para a contratacao.

10.7.9. A sociedade empresaria devera comprovar que possui patrimonio liquido minimo igual ou superior a
10% (dez por cento) do valor estimado para a contratacdo. A comprovagdo sera obrigatoriamente feita pelo
balango patrimonial e Demonstra¢do do Resultado do Exercicio (Demonstragdes contabeis do Gltimo exercicio
social), ja exigiveis e apresentados na forma da lei.

10.7.10. Declaracao do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, de que um doze avos
dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigente na data apresentacao
da proposta ndo € superior ao patrimonio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

10.7.11. A declaragao deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
altimo exercicio social; e

10.7.12. Caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera
apresentar justificativas.

10.7.13. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 65, § 1°).

10.7.13.1. Serao considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive o de abertura) e a
Demonstragdo do Resultado do Exercicio que apresentem valores dos 2 (dois) ultimos exercicios, conforme art.
176, § 1° da Lei 6.404/76 ¢ inciso I do art. 69 da Lei 14.133/2021 e assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou
b) publicados em Jornal; ou
¢) por copia ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da proponente; ou

d) por copia ou fotocopia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
proponente ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, ou;
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em todas as paginas.

10.7.14. Quando se tratar de sociedade constituida ha menos de um ano, essa devera apresentar apenas o
balanco de abertura, o qual devera conter a identificacdo legivel e assinatura do responsavel contabil da
empresa, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, bem como ser devidamente
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgao equivalente;

10.7.15. Quando se tratar de sociedade constituida ha menos de dois anos, os documentos referidos no item
6.3.1. limitar—se—&do ao ultimo exercicio.

10.7.16. Certidao Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recupera¢do Judicial ou Extrajudicial, expedida por
distribuidor da sede do principal estabelecimento da pessoa juridica na forma do que prescreve o artigo 3°, da
Lein® 11.101/05.

10.7.17. Caso a Certidao evidencie a existéncia de processo de recuperagdo judicial, a mesma deverd vir
acompanhada de documento expedido pelo Poder Judiciario de que a interessada estd autorizada a participar de
procedimento licitatorio.

10.7.17.1. A auséncia da certiddo negativa de faléncias ndo deve implicar na imediata inabilitagdo do licitante,
devendo o pregoeiro ou a comissdo de licitacdo atestar a capacidade econdmico-financeira do licitante por meio
de diligéncias.

10.8. Da Habilitacao Fiscal:
10.8.1. Comprovante de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

10.8.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede da licitante, pertinente a atividade empresarial objeto desta licitagao.

10.8.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacao de
Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

10.8.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;
10.8.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;

10.8.5.1. Para os fins do art. 41 do Coédigo Tributario Municipal, a habilitacdo dos proponentes nao sediados no
Municipio de Juiz de Fora/MG, ficara condicionada a verificacdo da regularidade fiscal perante este Municipio.

10.8.5.2 Nos termos da subcldusula anterior, o proponente, se desejar, poderd apresentar junto de sua
documentagdo de habilitagdo, a Certiddo Negativa de Débito Ampla expedida pela Prefeitura de Juiz de
Fora/MG.

10.8.6. Prova de Regularidade de Situacdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

10.8.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A - Da consolidacdo das leis do trabalho, aprovada pelo Decreto —
Lei 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.8.8. A proponente, microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovagao da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao;

10.8.8.1. Havendo alguma restri¢do na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente (ME ou EPP) for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para a regularizacao da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas
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10.8.8.2. A nao regularizacdo da documentacdo no praio estipulado implicard a decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo do disposto no art. 90, § 5°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.9. Documentacio relativa a habilitaciao social e trabalhista:

10.9.1. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com
efeito negativo.

10.10. Da Qualificacdo Técnica:

10.10.1. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
licitagdo através da apresentacdo de pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptidio para desempenho a contento de objeto
semelhante.

10.10.2. Nao sera admitida a apresentacdo de atestado de capacidade técnica emitido por empresa ou empresas
do mesmo grupo econdomico em favor da licitante participante, no caso desta também pertencer ao grupo
econdmico.

10.10.3. Os atestados ou certiddes recebidas estdo sujeitos a verificagdo do Pregoeiro e da sua Equipe de Apoio
quanto a veracidade dos respectivos contetidos, inclusive para os efeitos previstos nos arts. 169, § 3°, 11, da Lei
Federal n° 14.133/2021, e 337-F do Cdédigo Penal.

10.10.4. Atestado(s) e/ou declaragdo(des) de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado em nome do licitante/proponente, que comprove(m) aptiddo para desempenho de servicos
compativeis em caracteristicas e quantidades com o objeto do processo licitatorio, emitido(s) de acordo com o
art. 67, inc 11, da Lei Federal 14.133/2021;

10.10.5. Comprovacao de que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero
de postos de trabalho a serem contratados conforme Instrugao Normativa SEGES/MP n. 05/2017.

10.10.6. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos,
um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

10.10.7. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins de
comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

10.10.8. Declaracao de disponibilidade de instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico e operacional adequado
¢ disponiveis para a realizagdo do objeto previsto no processo licitatorio, conforme art. 67, inc Il da Lei
14.133/2021.

10.10.9. Declaragao de conhecimento dos locais onde serdo executados os servigos previstos neste processo
licitatdrio, informando a respeito de conhecimento das condig¢des do local e do grau de dificuldade dos trabalhos
conforme art. 67, inc. VI da Lei 14.133/2021.

10.10.10. Os licitantes ndo poderdo alegar o desconhecimento das condigdes e grau de dificuldades existentes
como justificativa para se eximir das obriga¢des assumidas ou em favor de eventuais pretensdes de acréscimos
de precos em decorréncia da execucdo do objeto do contrato, uma vez que sera dado acesso aos locais para as
empresas interessadas, que poderdo entrar em contato com os responsaveis dos locais relacionados:

ENDERECO TELEFONE

Av. Brasil, 2001 - Centro, Juiz de Fora - 3690 — 7501
MG, 36060-010 3690 - 8334
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11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo minimo de 2 (duas)
horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

11.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo proponente ou seu
representante legal.

11.1.2. conter a indicag@o do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

11.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em considerag@o no decorrer da execugio
do contrato e aplicag@o de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

11.2.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

11.3. Os precos devem ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor
global em algarismos e por extenso.

11.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso de
divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

11.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas
de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de
desclassificacdo.

11.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que nao
corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.

11.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, ap6s a homologacao.

12. DO RECURSO

12.1. Divulgada a vencedora, o Pregoeiro informaré aos licitantes, por meio de mensagem langada no sistema,
que poderdo manifestar a intencdo de interpor recurso, em campo proprio do sistema, no prazo concedido na
sessdo publica.

12.2. As licitantes que manifestarem o interesse em recorrer terdo o prazo de 3 (trés) dias tuteis para
apresentagdo das razdes do recurso, sendo facultado as demais licitantes a oportunidade de apresentar
contrarrazdes no mesmo prazo, contado a partir do dia do término do prazo da recorrente, sendo—lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.3. A apresentacdo das razodes e das contrarrazdes dos recursos devera ser realizada, Uinica e exclusivamente,
em campo proprio do sistema eletronico, observados os prazos estabelecidos no item anterior.

12.4. Os recursos serdo dirigidos ao Pregoeiro, que podera reconsiderar seu ato no prazo de 3 (trés) dias uteis,
contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata, nos moldes do art. 165 da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de
abril de 2021.

12.4.1. Podera ocorrer pedido de reconsideragdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimagdo,
relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico, nos moldes do inciso I, do art. 165 da Lei Federal n°.
14.133, de 1° de abril de 2021.
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do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente e o0 acolhimento do recurso importara a invalidacao dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.6. Decididos os recursos ¢ constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara
o objeto da licitagdo a licitante vencedora e homologara o procedimento licitatorio.

13. DA ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO, CONTRATACAO, SANEAMENTO, REVOGACAO OU
ANULACAO

13.1. Constatada a regularidade dos atos praticados e decididos os recursos eventualmente interpostos, a
autoridade competente da Unidade Requisitante podera adotar uma das medidas previstas no art. 71 da Lei
14.133.

13.2. Integra o presente Edital, a minuta do Contrato cujas disposi¢des disciplinardo as relagdes entre a Unidade
Requisitante e a ADJUDICATARIA.

13.3. Nas contrata¢des de grande vulto, o licitante vencedor devera comprovar a implanta¢do de programa de
integridade, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebracdo do contrato, na forma do § 4° do art. 25 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

13.4. Deixando a ADJUDICATARIA de assinar o Contrato ou de retirar o instrumento equivalente no prazo
assinalado, podera o Pregoeiro, independentemente da aplicagdo das sangdes administrativas a faltosa, examinar
as ofertas subsequentes ¢ a qualificacdo das licitantes por ordem de classificagdo, ¢ assim, sucessivamente,
observado o direito de preferéncia para as microempresas e empresas de pequeno porte, até¢ a apuracdo de uma
que atenda ao contido neste Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora.

13.4.1. Sera facultado a Administragdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato no prazo e nas
condi¢des estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragao
do contrato nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor.

13.5. A ADJUDICATARIA devera comprovar, no momento da assinatura do Contrato ou da retirada do
instrumento equivalente, a manutencdo das condi¢des demonstradas para habilitagdo no Edital.

13.6. A CONTRATADA sera responsavel, na forma do Contrato, pela qualidade dos servicos que sdo objeto
desta licitagdo, em conformidade com as especificagdes do termo de referéncia e/ou dos projetos, com as
normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, e demais normas técnicas pertinentes, a ser
atestada pelo responsavel da fiscalizagdo quanto a execuc¢do do contrato.

13.6.1.A ocorréncia de desconformidade implicara na substituicdo dos materiais recusados, por outro, que sera
substituido, sem 6nus para a Unidade Requisitante e sem prejuizo da aplicacao das sancdes cabiveis.

13.7. A CONTRATADA serd também responsavel, na forma do Contrato, por todos os 6nus, encargos e
obrigagdes comerciais, tributarias, previdenciarias e trabalhistas, e por todos os danos e prejuizos que, a
qualquer titulo, causar a terceiros, especialmente, mas ndo limitado, aos concessionarios de servigos publicos,
em virtude da execucdo do objeto contratado, respondendo por si, seus empregados, prepostos € sucessores.

13.8. No momento da assinatura do Contrato ou da retirada do instrumento equivalente, a ADJUDICATARIA
devera apresentar, quando couber, relagdo nominal de seus empregados, com a devida documentacdo
comprobatoria, demonstrando cumprir o disposto nas politicas de inclusdo estabelecidas na legislagdo em vigor.

13.09. Sendo a ADJUDICATARIA cooperativa de trabalho organizada para a prestagio de servigos, devera
apresentar também a relagdo dos cooperados que executardo o objeto contratual, acompanhada dos documentos
comprobatorios da data de ingresso de cada qual na cooperativa e a ata da sessdo especifica realizada pelos
cooperados participes para a indicagdo: dos responsaveis pela sua coordenagdo, para um mandato nunca
superior a 1 (um) ano ou ao prazo estipulado para a execucdo do objeto contratual; dos requisitos para a
consecugdo do referido objeto; dos valores contratados e da retribui¢do pecuniaria de cada cooperado participe.
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13.10. O Contrato vigorara a partir da Suis de B
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2021.

13.11. O prazo de execugdo dos servigos poderd ser prorrogado ou alterado nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

13.11.1. No caso de servicos e fornecimentos continuos, o contrato podera ser prorrogado na forma dos arts. 107
e 106, §2°, da Lei Federal n® 14.133/2021, e das demais normas aplicaveis.

14. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. Observado o disposto no Art. 117 da Lei n° 14.133/2014, o acompanhamento, a fiscaliza¢do, o
recebimento e a conferéncia do objeto, serdo realizados por fiscal designado lotado na Unidade Requisitante e
demais regramentos previstos no Termo de Referéncia, Anexo A, itens 5.3.9. 2 5.3.19 ¢ 6.17 a 6,21, que segue
anexo e faz parte deste Edital.

15. DA ENTREGA E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

15.1. As regras sobre entrega e critério de aceitagdo do objeto constam no Termo de Referéncia, Anexo A, que
segue anexo e faz parte deste Edital.

15.2. Do recebimento

15.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico, setorial e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133)

15.2.1.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

15.2.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

15.2.2.1.0 fiscal setorial do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados, em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato. (Instrugdo Normativa STDA n°
07, de 2024, Art. 55)

15.2.2.2. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo, pela contratada, do pagamento dos
saldrios e obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS, dentre outros, do més anterior, emitindo
relatorio que serd encaminhado ao gestor do contrato. (Instru¢do Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 43)

15.3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

15.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Glltima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

15.5. A fiscalizag@o ndo efetuara o ateste da tltima e/ou inica medicao de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 de art. 140 da Lei
n® 14.133, de 2021)

15.6. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo
e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

15.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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15.3.DaVistoria

15.3.1. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos facultada aos licitantes para o conhecimento pleno
das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das
15:00 horas as 16:00 horas.

15.3.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

15.3.3. A vistoria deve ser agendada por meio de contato telefonico prévio com a Secretaria de Satde,
cujos dados de contato estao disponiveis na clausula 10.10.10.

15.3.5. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagdo para a realizag¢do da vistoria.

15.3.6. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalagdes, davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o
contratado assumir os dnus dos servicos decorrentes.

15.3.7. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

15.4. A execucio do objeto seguira a seguinte dinimica:

15.4.1. Inicio da execucdo do objeto: a contratada devera iniciar a prestacdo dos servigos a partir da emissdo da
ordem de servicos emitida pelo Municipio, devendo a Contratada, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, alocar
a mao de obra nos respectivos locais e nos horarios a serem fixados pela unidade, informando, em tempo hébil,
qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servigos contratados.

15.4.2. Os servigos terceirizados deverao ser prestados de modo impessoal, com cordialidade, zelo, destreza e
discrigdo, além de seguir o que determina a legislagdo aplicavel ao exercicio das fun¢des ou desempenho de
atividades, bem como observancia ao Coédigo Brasileiro de Ocupagdes (CBO), do Ministério do Trabalho e
Emprego. Estes dispositivos envolvem a alocacdo de mao de obra capacitada para distribuigdes em postos
fixados pelo Ministério.

15.4.2.1. Estes dispositivos envolvem a alocagdo de médo de obra capacitada para distribuigdes em postos
fixados pelo Ministério.

15.4.3. Os servicos serdo prestados nos enderecos e horarios constantes no Anexo L.

15.4.3.1. A depender da necessidade da Secretaria, o colaborador podera prestar servico em local diverso dos
enderecos fixos do anexo I ficando limitado ao Municipio de Juiz de Fora.

15.4.3.2. A CONTRATANTE podera efetuar a redistribuicdo dos postos de trabalho ou ainda a alteragdo do
horario de seu funcionamento, de acordo com o interesse da Administragdo, mas sempre em observancia as
legislagdes pertinentes.

15.5. Rotinas a serem cumpridas
15.5.1. A execucgdo contratual observara as rotinas abaixo:

15.5.2. Quanto a frequéncia e periodicidade, os servigos de terceirizagdo deverdo ser prestados de
conforme horarios e enderecos fixados no Anexo I-A, ou em localidades eventuais do Municipio de Juiz
de Fora a fim de atender as necessidades da Secretaria.

15.5.3. A area competente realizara, quando do inicio da execugdo dos servigos, a indicagdo dos horarios que
serdo aplicados, respeitando os intervalos para repouso e alimentagdo indicados na Convengdo Coletiva de
Trabalho da categoria. Esta contratacdo ndo prevé a op¢do da modalidade de teletrabalho.
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15.5.3. Para os trabalhos realizados conforme escala, em locais cuja necessidade ¢ continua e ininterrupta, caso
realizado no feriado, devera ser adotado o regime de compensacao da jornada a ser acordado entre empresa e
fiscal do contrato.

15.5.4. Em hipotese alguma podera haver, prestagao de hora extra ou compensagao em banco de horas, salvo os
casos previstos no 1tem supra.

15.5.5. O registro da jornada de trabalho dos trabalhadores alocados no contrato, em cada unidade, sera feito por
meio eletronico de afericdo que sera de responsabilidade da contratada. Caso haja altera¢do de algum dos
enderecos fixos, a empresa contratada devera implantar a biometria no novo enderego, sem Onus para a
Contratante.

15.5.6. Os mecanismos formais de comunicacao entre a Administragdo Publica - Contratante e a Contratada se
dard por documentos oficiais como oficios, memorandos, e-mails, aplicativo de mensagens instantineas ou
similares que permitam a troca de informagdes em tempo habil e de acordo que a demanda apresentada.

15.5.7. A Contratada devera designar prepostos que atendam as categorias de postos a serem contratados, ou
seja, 1 preposto responsavel pela categoria 'Recepgdo’.

15.6. A contratagcdo devera observar ainda os seguintes requisitos:

15.6.1. Da Sustentabilidade:

15.6.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

15.6.1.2. Os materiais devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relagdo custo x beneficio;
15.6.1.3. Os materiais utilizados devem ter baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e
agua;

15.6.1.4. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

15.6.1.5. Além dos critérios de sustentabilidade, a contratada devera atender ao previsto nos itens 2 (condigoes
gerais da contratacdo do TR, anexo A) e 6 (formas e critérios de sele¢do do fornecedor, do TR, anexo A).

15.7. Atividades e discriminacio dos postos

15.7.1. A contratagdo serd executada no modelo posto de servico, sendo esta a opcdo que melhor atende os
requisitos e necessidades definidos para a futura contratagéo.

15.7.2. A execugdo dos servigos devera ocorrer nas dependéncias fisicas das unidades gestoras, em seus setores
relacionados e, excepcionalmente, em local diverso, sob orientagdo técnica de seus servidores, a fim de atender
as necessidades das unidades, observadas as exigéncias e obrigagdes estabelecidas no TR (Anexo A),
especialmente os referentes ao cumprimento dos requisitos exigidos, jornada e horarios de trabalho, acesso a
sistemas informatizados, normas e regras da instituicao.

15.7.3. No inicio do contrato, seré realizada reunido preparatoria com a contratada para alinhamento das rotinas
de acompanhamento da execugdo, gestdo e fiscalizagdo, que deverd ser cumprido durante toda a vigéncia
contratual

15.7.4. De acordo com a necessidade levantada e instruida no Documento de Formalizacdo de Demanda, os
colaboradores a serem alocados na execu¢do dos servigos e atividades deverdo observar as especificagdes e
requisitos estabelecidos na tabela abaixo:

TABELA DE POSTOS
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Posto Juiz de Fora Recepcionista

Prefeitura

CBO 4221-05

Formacio Ensino Médio completo
Experiéncia Minimo de 06 meses de atuacdo na
Administracao Publica ou Administracao

Privada

Jornada de Trabalho 30h, 40h, 44h e 12x36
Atividades a serem desenvolvidas * Recepcionar e prestar servigos de apoio ao publico;

* Prestar atendimento telefonico e fornecer informacdes;

» Agendar servigos, utilizando inclusive meios eletronicos de
sistemas de informacao;

¢ Conferir documentos;

* Organizar informagoes;

* Planejar o trabalho do cotidiano;

» Executar outras tarefas pertinentes ao cargo.

15.7.4.1. O quadro acima é meramente norteador ¢ ndo taxativo, logo, ndo impede que os postos sejam
ocupados por formagdes ou experiéncias diversas das elencadas acima, desde que exista meios probatorios da
expertise e experiéncia na area que atuara.

15.8. Da Vigéncia

15.8.1. O contrato tera vigéncia de 01 (um) ano, a contar da data da assinatura do respectivo termo, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite maximo de 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107,
da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021.

15.9. Do Local e horario da prestagao dos servigos
15.9.1. Os servigos serdo prestados nos enderecos e horarios constantes no Anexo I-A.

15.9.1.1. A depender da necessidade da Secretaria, o colaborador podera prestar servigo em local diverso dos
enderecos fixos da Secretaria de Saude ficando limitado ao Municipio de Juiz de Fora.

15.9.2. A CONTRATANTE podera efetuar a redistribuicdo dos postos de trabalho ou ainda a alteracdo do
horario

de seu funcionamento, de acordo com o interesse da Administragdo, mas sempre em observancia as legislagdes
pertinentes.

15.9.2.1. A auséncia do profissional alocado em qualquer posto de trabalho, sera descontado, do faturamento
mensal, o valor correspondente ao nimero de horas ou minutos ndo atendidos, sem prejuizo das demais sangdes
legais e contratuais.

15.9.2.2. A Contratada devera suprir, por meio de outro profissional que atenda aos requisitos minimos de
qualificago exigidos, a auséncia de funcionario no posto de trabalho, no prazo de até 2 (duas) horas, contados
da solicitagdo do fiscal técnico do contrato, devendo para isso, dispor de reserva técnica em quantidade
adequada.

15.9.3. A solicitagdo de cobertura do profissional sera feita pelo fiscal do contrato por meio do endereco
eletronico informado pela Contratada, através de oficio gerado no sistema ldoc e o prazo sera contado a partir
do horario do recebimento da comunicagao pela contratada.

15.9.3.1. O oficio sera considerado recebido, ap6s a confirmagdo de entrega automatica encaminhada pelo
sistema, independentemente de confirmagdo de recebimento por parte da empresa.
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realizadas por meio de outros canais de Prefeitura | | comunicacdo, desde que estes se

revelem eficazes para a resolugdo da auséncia.

15.9.5. O posto vago so sera preenchido ap6s autorizacao do fiscal do contrato.

15.9.6. Fica facultado ao fiscal técnico/setorial do contrato autorizar previamente a Contratada a suprir
automaticamente os postos vagos durante determinados periodos ou em determinadas hipoteses, como férias e
atestados médicos. Nesse caso, o prazo para realizar a cobertura sera contado a partir da auséncia do
funcionario.

15.9.7. A Contratada devera substituir definitivamente, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, sempre que
exigido pelo Contratante, mediante justificativa apresentada pela fiscalizagdo, qualquer profissional no posto de
trabalho cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios a disciplina da unidade ou ao interesse do servigo publico, nos termos das normas internas da
Secretaria de Satde.

15.9.8. E vedado o retorno dos empregados substituidos as dependéncias do Contratante para cobertura de
licengas, dispensas ou suspensdo de outros profissionais.

15.9.9.A Contratada deve manter nas dependéncias do Contratante cadastro atualizado de profissionais aptos a
substituir ou realizar coberturas eventuais e que tenham a qualificagdio minima exigida para o posto, em
quantidade suficiente para atender eventuais necessidades, como problemas de saude, férias, licengas,
substituigdes, entre outros casos.

15.9.9.1. O cadastro devera ficar disponivel a partir de 2 (dois) dias uteis do inicio da vigéncia contratual. O
fiscal do contrato podera verificar o cumprimento dessa obrigacao a qualquer momento.

15.9.10 A remuneragdo do profissional em substituicdo ou em cobertura sera a mesma prevista para a
remuneracdo do posto, devendo ser recolhidos os encargos correspondentes e previstos contratualmente,
conforme previsdo legal.

15.9.11 A cobertura de profissional(is) no Posto de Trabalho em decorréncia de faltas, auséncias, e outros
devera ser comprovada até o fim do més em que ocorreu a cobertura, mediante declaracdo propria emitida pela
Contratada, devendo nela constar: o nome do empregado faltoso, bem como daquele que efetuou a cobertura no
Posto de Trabalho e, ainda, o horario de inicio e de final da cobertura, para verificagdo do cumprimento do
horario de funcionamento do Posto de Trabalho, a fim de que seja efetuada glosa de valores, se for o caso.

15.10. Do Controle de Jornada

15.10.1. E atribui¢do da contratada o controle da jornada e seus intervalos em observancia aos limites diarios
estabelecidos por Lei.

15.10.1.1. Dessa forma, a Contratada reporta a fiscalizacdo contratual quanto a existéncia de eventuais
desarranjos no decorrer da execugdo contratual, ao passo em que a empresa monitora ¢ estabelece sangdes ao
colaborador que descumprir normativos vigentes.

15.10.2. Esta contratagdo ndo prevé materiais especificos para desempenho dos servigos terceirizados.

16. DAS OBRIGACOES
16.1. Da Unidade Requisitante:

16.1.1. As regras sobre as obrigacdes da Unidade Requisitante constam no Termo de Referéncia, Anexo A, que
segue anexo e faz parte deste Edital.
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as condi¢cdes

impostas pela legislagdo para a

execucdo do servico, além das exigéncias e padroes definidos no Termo de Referéncia.

16.2.2. As regras sobre as obrigagdes da licitante vencedora constam no Termo de Referéncia, Anexo A, que

segue anexo ¢ faz parte deste Edital.

16.2.3. E imprescindivel que a contratada fornega uniformes e equipamentos de protegdo individual (EPIs).
Todos os funciondrios da contratada deverdo exercer suas atividades uniformizados, portando identificacdo no
proprio uniforme e utilizando EPI, conforme definicdo nos quadros anexos, que sdo exigidos, também, pelo

Ministério do Trabalho ¢ Emprego;

16.2.3.1. O uniforme exclusivo para o servigo de Recepgdo devera compreender as pecas do vestuario:

Tipo Especificacdo
Camisa Camisa de manga curta, estilo social ou polo com a logomarca da empresa
Calga Calca com estilo social em tecido Brim ou Oxford
Casaco Casaco de frio estilo social
Sapato Sapato fechado na cor preta

16.2.3.2. Deverao ser fornecidos as recepcionistas com incidéncia de insalubridade os devidos EPI’s,

os quais deverao respeitar as seguintes especificagdes:

Funcao

Equipamento de Protecio
Individual

Especificacoes

Recepcionista com
insalubridade

Mascaras de protecao
respiratoria - N95 e Mascara
Cirtrgica

Material: Tecido 100% Polipropileno
Filtro: Elemento Filtrante Interno
Eficiéncia: EFP Maior Que 98% e BFE
maior que 95%

Quantidade Camadas:

Minimo 3 camadas

Modelo: Ajustavel,

Clipe Nasal Formato: Retangular, C/
Pregas

Horizontais Cor: C/ Cor

Tamanho: Adulto

Esterilidade: Descartavel

16.2.3.3. A contratada devera manter registro atualizado e individual do fornecimento/substituicdo de EPI e/ou
uniformes, entregue a cada funcionario. Esse registro deve estar presente na Ficha Funcional do funcionario nas

unidades em que haja a prestacdo de servigo.

16.2.3.4. A contratada devera, no primeiro dia da prestagdo dos servicos; apresentar a ficha a que se refere o

item supra, devidamente atualizado e assinado pelos colaboradores;
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completo de uniforme anualmente, ou a qualquer ¢época em que se faga
necessario, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apoés comunicagdo escrita do contratante, sempre
que ndo atendam as condi¢des minimas de apresentagao;

16.2.5. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os pardmetros
minimos estabelecidos na tabela constante no item 16.2.3.1.

16.2.6. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os
sempre que estiverem apertados;

16.2.7. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original
para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato. Procedimentos de

transi¢ao e finalizagdo do contrato

16.2.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

16.2.9. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execu¢do do objeto contratado.

16.2.10. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo que
se fizer necessario para a boa execugao dos servigos.

16.2.11. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutenc¢do do preposto da
empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

16.3. E atribuigdo da contratada o controle da jornada e seus intervalos em observancia aos limites diarios
estabelecidos por Lei. Dessa forma, a Contratada reporta a fiscalizagdo contratual quanto a existéncia de
eventuais desarranjos no decorrer da execugdo contratual, ao passo em que a empresa monitora ¢ estabelece
sancdes ao colaborador que descumprir normativos vigentes.

16.4. Esta contratagdo ndo prevé materiais especificos para desempenho dos servigos terceirizados.

16.5. A empresa devera observar, quando da alocacdo dos seus funciondrios as habilidades interpessoais e
condutas esperadas:

16.5.1. Responsabilidade, discrigdo, honestidade, empatia e urbanidade

16.5.2. Iniciativa para o desempenho das atribui¢des demandadas

16.5.3. Aptidao para aprender novos conhecimentos e atividades

16.5.4. Atuagdo colaborativa para harmonia entre as equipes

16.5.5. Sigilo sobre documentos e assuntos tratados em decorréncia do cargo ocupado
16.5.6. Comunicagao clara, adequada, desenvolta e cordial

16.5.7. Postura adaptavel e flexivel as atividades que sdo desenvolvidas

16.5.8. Manter boa apresentagdo e higiene no trabalho

16.5.9. Manter postura compativel com as atividades

16.5.10. Zelo pela seguranca, limpeza e conservagdo dos equipamentos e instalagcdes

16.5.11. Cumprimento das normas e determinagdes legais
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16.5.13. Cumprir os horarios de trabalho, permanecendo durante o periodo determinado;
16.6. Conhecimentos Comuns desejaveis para todos os postos:
16.6.1. Possuir conhecimentos em Sistemas Eletronicos de Informacdes

16.6.2. Possuir conhecimentos em informatica incluindo as ferramentas do pacote Office;

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A recusa da adjudicataria em assinar o termo de contrato ou em retirar o instrumento equivalente dentro do
prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total das obrigagdes assumidas, independentemente do
disposto no subitem 13.4, sujeitando—a as penalidades previstas em lei e no Termo de Referéncia, Anexo A, que
segue anexo ¢ faz parte deste Edital.

17.1.1. As regras sobre as san¢des administrativas sdo aquelas impostas por lei e constam no Termo de
Referéncia, Anexo A, que segue anexo e faz parte deste Edital.

17.2. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

18. DO PAGAMENTO

18.1. Os pagamentos deverao ser efetuados apos a regular liquidagdo da despesa, nos termos do art. 63 da Lei
Federal n°® 4.320/64, observado o disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133/2021.

18.1.1. As regras sobre pagamento constam no Termo de Referéncia, Anexo A, item 7.16 a 7.30.1, que segue
anexo e faz parte deste Edital.

18.2. A contratada deverd apresentar juntamente com o documento de cobranga, os comprovantes de
recolhimento do FGTS e INSS de todos os empregados atuantes no contrato, assim como Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com efeito negativo valida,
declaragdo de regularidade trabalhista.

18.3. Cessao de crédito

18.3.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituigio financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as
regras deste presente topico.

18.3.2. Serdo vedadas as cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020 (sistema Antecipa Gov).

18.3.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigac@o contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme
a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
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18.3.4. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, ¢ o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administragao.

18.3.5. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

18.4. Conta-Deposito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta-Deposito Vinculada

18.4.1. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS
por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Deposito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN
SEGES/MP n. 05/2017, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

18.4.2. Na presente contratacdo, a conta-deposito vinculada ¢ isenta de tarifas bancarias.

18.4.3. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios ¢ demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribui¢des previdenciarias ¢ do FGTS, quando ndo demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes
cabiveis.

18.4.4. Quando nao for possivel a realizacao desses pagamentos pela propria Administracao (ex.: por falta da
documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais
e FGTS decorrentes.

18.4.5. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescis@o
contratual dos trabalhadores alocados a execu¢do do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas,
fundidrias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depoésito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagdo, ¢ que somente serdo liberados para o
pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da
IN SEGES/MP n. 05/2017.

18.4.6. O montante dos depoésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatdrio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneragdo, cuja movimentagdo dependera de autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratagdo e
sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagdes:

18.4.6.1. 13° (décimo terceiro) salario;

18.4.6.2. Férias e um tergo constitucional de férias;

18.4.6.3. Multa sobre o FGTS e contribui¢do social para as rescisdes sem justa causa; e
18.4.6.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

18.4.6.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XII
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

18.4.7. O saldo da conta-deposito serd remunerado pelo indice de corre¢ao da poupanga pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperac¢ao Técnica firmado entre o promotor desta contratagdo e institui¢do financeira.
Eventual alteragdo da forma de corregdo implicara a revisdao do Termo de Cooperagao Técnica.
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18.4.19. O contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da
conta-deposito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizag0es trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

18.4.9. Na situacdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos comprobatdrios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos a confirmagio da
ocorréncia da situagdo pela Administragdo, sera expedida a autorizagcdo para a movimentagdo dos recursos
creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a Institui¢do Financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatdrios pela empresa.

18.4.10. A autorizacdo de movimentacao deverd especificar que se destina exclusivamente para o pagamento
dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

18.4.11. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias tuteis, contados da
movimenta¢do, o comprovante das transferéncias bancdrias realizadas para a quitagdo das obrigagdes
trabalhistas.

18.4.12. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presen¢a do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, ¢ apds a comprovacdo da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n° 05/2017.

18.5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

18.5.1 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.5.1.1. Nao produzir os resultados acordados;
18.5.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

18.5.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

18.5.2. A aferi¢@o da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
18.5.2.1. Critérios de Avaliacio:

18.5.2.1.1. Preenchimento de Postos: Avaliacdo do preenchimento de cada posto de trabalho.
18.5.2.1.2. Postos Vagos: Verifica¢ao da existéncia de postos de trabalho ndo preenchidos.

18.5.2.1.3. Cobertura de Postos: Avaliagdo da propor¢ao de postos de trabalho preenchidos em relagdo ao total a
ser contratado.

18.5.2.1.4. Jornada Completa ou Parcial: Verificagdo do cumprimento da jornada de trabalho estabelecida para
cada funcionario.

18.5.2.2. Procedimentos de Avalia¢ao:

18.5.2.2.1. Avaliagao Periodica:

18.5.2.2.2. A avaliag@o dos critérios mencionados sera realizada de forma periodica.

18.5.2.2.3. A contratante podera realizar inspecdes in loco para verificar o cumprimento dos critérios acordados.

18.5.2.2.4. Os resultados da avaliacdo serdo documentados e comunicados a contratada, que tera a oportunidade
de apresentar eventuais justificativas ou planos de melhoria, quando aplicavel.
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18.6. Do reajuste: Y refeitura

18.6.1. Em casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

I=
(TX/100)
365
EM=1x
Nx VP
Onde:
I = indice de atualizagdo financeira;
TX = percentual da taxa de juros de mora anual,
EM = encargos moratorios
N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso.
18.6.2.

Para a hipotese definida no item anterior, a Licitante Vencedora fica obrigada a emitir fatura suplementar,
identificando de forma clara que se trata de valor pertinente a atualizagdo financeira originaria de pagamento de
fatura em atraso por inadimplemento da Unidade Requisitante.

18.6.3. Observado o interregno minimo de 1 (um) ano, o critério de reajustamento sera por repactuagdo, quando
houver regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra ou predomindncia de mao de obra, mediante
demonstracdo analitica da varia¢do dos custos.

18.6.4. A repactuagdo tera data vinculada a apresentagdo das propostas, para os custos decorrentes do mercado,
e com data vinculada ao acordo, & conven¢do coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orgamento esteja
vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra.

18.6.5. Caso o indice previsto neste Edital seja extinto ou de alguma forma ndo possa mais ser aplicado, sera
adotado outro indice que reflita a perda do poder aquisitivo da moeda. Neste caso, a variagdo do indice devera
ser calculada por meio da formula consignada no paragrafo anterior.

18.6.6. O ISSQN, se devido, sera recolhido, na forma do Cddigo Tributario Municipal vigente ¢ da Lei 10.630
de 30.12.03, caso ndo haja comprovacdo do recolhimento junto ao Municipio sede da contratada.

18.6.7. A retengdo do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuigdo Previdenciaria sera feita em conformidade
com o disposto nas Instru¢des Normativas/Manuais disponibilizados no site da PJF na pagina do Controle
Interno: link: http://pif.mg.gov.br/subsecretarias/controle interno/legislacao.php.

19. DO PRECO, DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO E DO REEQUILIBRIO
ECONOMICO DO CONTRATO

19.1. O valor do contrato podera ser corrigido anualmente mediante requerimento da contratada, apés o
interregno minimo de um ano, contado a partir da data da apresentagdo da proposta, pelo IPCA, tomando-se por
base a data da apresentacao da proposta.

19.2. A periodicidade do reajuste ¢ anual, aplicado somente aos pagamentos de valores referentes a eventos
fisicos realizados a partir do 1° (primeiro) dia imediatamente subsequente ao término do 12° (décimo segundo)
més e, assim, sucessivamente, contado desde a data da apresentagdo da proposta e de acordo com a vigéncia do
contrato.
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19.3.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

19.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo
referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

19.4.1. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

19.4.2. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

19.4.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, cabera a Administragdo indicar novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19.6. Para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forca maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a
reparti¢do objetiva de risco estabelecida no contrato.

19.6.1. Para fins do reequilibrio econémico financeiro do contrato, as partes devem apresentar solicitagdo,
anexando planilha detalhada dos custos do objeto, fazendo um comparativo com a composi¢do dos custos para
obtengdo dos pregos inicialmente contratados e planilha dos custos para fins do reequilibrio econémico do
contrato.

19.7. A extingdo do contrato ndo configurara obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipotese em que sera concedida indeniza¢ao por meio de termo indenizatdrio.

19.7.1. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagdo nos termos do art. 107 da Lei 14.133/2021.

20. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera
impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de esclarecimento.

20.2. A impugnacao e/ou pedido de esclarecimento deverdo ser feitos exclusivamente por forma eletronica no
sistema, no enderego eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

20.3. A resposta a impugnac¢do ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada no Portal de Compras Publicas no
prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia 1til anterior a data da abertura do certame.

20.4. Acolhida a impugnacdo, que implique em eventual modificagdo no edital, culminard na defini¢do e
publicagdo de nova data para a realizacdo do certame, desde que a alteragdo ndo comprometa a formulacao das
propostas.

20.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame, salvo
quando se amolda ao art. 55, paragrafo 1°, da Lei n® 14.133/2021.
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20.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e
a administracao.

20.7. As respostas as impugnagdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral,
serdo cadastradas no endere¢o eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de
responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

20.8. A peticdo de impugnacgdo apresentada por empresa deve ser firmada por aquele que tem poderes de
representagdo com login e senha no sistema de operacionalizagdo do certame.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS
21.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

21.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia til subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

21.3. No julgamento das propostas ¢ da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitag¢do e classificagao.

21.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacdo.

21.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

21.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo
ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do
processo licitatorio.

21.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do comego ¢ incluir-
se-a o do vencimento, observadas as disposi¢des do art. 183 da Lei Federal n° 14.133/2021.

21.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

21.9. O licitante ¢ o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo.

21.9.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara
a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do
contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

21.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

21.11. A Autoridade Competente, poderd revogar esta licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente que constitua dbice manifesto e incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de terceiros, salvo quando for viavel a convalidac¢do do ato ou do procedimento viciado, desde que
observados os principios da ampla defesa e contraditorio.

21.11.1. A anulagéo da licitacdo induz a extingdo do contrato.
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21.11.2. A anulacdo da licitagdo por
obrigacdo de indenizar.

Prefeitura

21.12. E facultado ao pregoeiro, em qualquer fase desta licitagio, promover diligéncia destinada a esclarecer ou
completar a instrugdo do processo.

21.13. Fica eleito o Foro do Municipio de Juiz de Fora - MG para dirimir quaisquer davidas oriundas do
presente Edital, renunciando as partes desde ja a qualquer outro, por mais especial ou privilegiado que seja.

21.14. Esclarecimentos em relacdo a eventuais dividas de interpretacao do presente Edital poderao ser
obtidos junto a Subsecretaria de Licitacoes e Compras pelo telefone: (32) 3690-8188/8187, nos dias tteis
no horario das 09 as 11 horas ou 15 as 17 horas.

21.15. Os casos omissos relativos a aplicabilidade do presente Edital serio sanados pela Subsecretaria de
Licitagdes e Compras, obedecida a legislagao vigente.

21.16. O acompanhamento dos resultados, recursos e atos pertinentes a este edital poderdo ser consultados no
endereco eletronico https://www.portaldecompraspublicas.com.br, que serd atualizado a cada nova etapa do
pregao.

21.17. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo A — Termo de Referéncia;
Anexo I — Distribui¢do dos Postos;
Anexo II — Descrigdo dos Uniformes;
Anexo III - LTCAT

Anexo IV — (arquivos digitais)

CAIXA I —Modelo de Solicitagdo de abertura de Conta Vinculada;

CAIXA II —-Modelo de Relacao de servidores autorizados a consultar/movimentar a Conta
Vinculada;

CAIXA III — Modelo de oficio emitido pela administragdo publica ou tribunal ao proponente acerca
do pedido de abertura de uma conta vinculada, bem como solicitando o comparecimento dos representantes
legais da empresa contratada a agéncia a fim de fornecer a documentacdo adequada;

CAIXA IV —Modelo de Comunicag@o da Caixa a Administragdo Publica/Tribunal sobre a abertura
de Conta Vinculada;

Anexo V — Modelo de autorizagdo para abertura de conta vinculada para depdsito das provisoes;
Anexo VI - Convengao Coletiva de Trabalho 2024/2024 (arquivo digital)

Anexo VII — Planilhas de Custo (arquivo digital)

Anexo VIII — Mapa de Risco (arquivo digital)

Anexo B — Estudo Técnico Preliminar;

Anexo C — Minuta de Contrato.

Juiz de Fora-MG, data da assinatura eletronica,

(GESTOR DA UNIDADE REQUISITANTE)
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ANEXO A
TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 9.585/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para prestacao de servicos continuados de recepcio com
regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, para atender as necessidades da Secretaria de Satde,

nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE QTD VALOR VALOR VALOR TOTAL
DE UNITARIO MENSAL (GLOBAL)
MEDIDA
1 Recepcionista 30 8729 Posto 1 R$ 5.016,98 R$ 5.016,98 R$ 60.203,76
horas sem
insalubridade
2 Recepcionista 30 8729 Posto 76 R$ 5.767,94 R$ 438.363,44 R$ 5.260.361,28
horas com
insalubridade
3 Recepcionista 40 8729 Posto 44 R$ 7.100,00 R$ 312.400,00 R$ 3.748.800,00
horas com
insalubridade
4 Recepcionista 40 8729 Posto 57 RS 6.349,00 RS 361.893,00 RS 4.342.716,00
horas sem
insalubridade
5 Recepcionista 44 8729 Posto 49 R$ 7.673,26 R$ 375.989,74 R$ 4.511.876,88
horas com
insalubridade
6 Recepcionista 8729 Posto 14 R$ 7.953,63 R$ 111.350,82 R$ 1.336.209,84
12x36 horas diurna
com insalubridade
7 Recepcionista 8729 Posto 10 RS 8.650,04 RS 86.500,40 R$ 1.038.004,8
12x36 horas noturna
com insalubridade
8 Recepcionista 44 8729 Posto 04 RS 7.632,85 R$ 30.531,40 RS 366.376,80
horas com
insalubridade
VALORES R$1.722.045,78 R$ 20.664.549,36
TOTAIS:




contratagdo sao  caracterizados
constante no Estudo Técnico

1.2 Os servicos objeto desta
como comuns, conforme justificativa Prefeitura
Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 01 ano, contados da data de assinatura do respectivo termo
de contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.4 Os servigos sdo enquadrados como continuados, com regime de dedicagdo exclusiva de mao de
obra, tendo em vista que as atividades destinadas ao atendimento sdo permanentes no 6rgao.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

1.6 O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 1.722.045,78 (Um milhao, setecentos ¢ vinte e dois
mil, quarenta e cinco reais e setenta e oito centavos) mensal ¢ R$ 20.664.549,36 (vinte milhdes,
seiscentos e sessenta € quatro mil, quinhentos e quarenta e nove reais € trinta e seis centavos) para o

periodo de 01 ano, conforme custos unitarios estabelecidos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 A pretensa contratacdo objetiva a execucao indireta dos servicos, a serem realizados por meio de

empresa especializada na terceirizacdo de servicos de Recepg¢do, cuja proposta devera englobar o

fornecimento de uniformes, crachas e a inclusdo de aparelho biométrico para cada unidade.

2.3 A execugdo dar-se-a por meio de dedicacdo exclusiva de mao-de-obra, tendo em vista ser a

solucdo mais adequada as necessidades da Secretaria de Saude conforme detalhado no ETP. Os
servicos deverao ser executados conforme detalhamento a seguir, ndo eximindo a empresa da

responsabilidade pela execucdo de atividades complementares, atinentes ao objeto contratual, a

qualquer tempo e a critério da Secretaria da Saude.

2.4 Considerando a contratacao de Recepcionista, devem constar da proposta os seguintes requisitos:

Posto Recepcionista
CBO 4221-05
Formacao Ensino Médio completo
Experiéncia Minimo de 06 meses na Administracdo Publica ou Privada
Jornada de Trabalho 30h, 40h, 44h e 12x36
Uniforme Conforme descri¢ao detalhada neste TR

2.5 Os servigos terceirizados deverdo ser prestados de modo impessoal, com cordialidade, zelo,

destreza, disponibilidade e discrigdo. A prestacao dos servicos devera estar alinhada ao que preconiza a



legislagdo para o exercicio das ) fungdes e o Codigo Brasileiro de
Juiz de Fora

Ocupagdes (CBO), do Ministério do Prefeitura

Trabalho e Emprego.

2.6 Tendo em vista que o Plano Anual de Contratacdes estd em fase de elaboracdo, o objeto da

contratagdo serd previsto para sua edigao em 2025.

2.7 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto 15.635
de 07 de dezembro de 2022.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

A escolha da solucao

3.1.1 A solugdo para atendimento das necessidades levantadas pela Secretaria de Saude ¢
bastante simplificada, sendo materializada pela empresa contratada, mediante terceirizacao
e alocacdo de empregados/colaboradores para desenvolvimento de atividades de Recepcao
de acordo com as especificagdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, que
balizara todo o processo licitatorio.

3.1.2 No decorrer do planejamento foi possivel coletar dados, mapear processos e elaborar
um catdlogo de servicos sintetizando as atividades desempenhadas pelos colaboradores
terceirizados de forma individualizada, de modo a classifica-los de acordo com suas
caracteristicas. Necessidades estruturadas, estipulou-se uma métrica para determinar a
quantidade de postos de servico que serd estritamente suficiente e necessdria para a
realizacdo das atividades.

3.1.3 As Informacgdes levantadas t€ém o conddo de fornecer subsidios para que possa ser
determinado o profissional adequado para executar as atividades, com o maximo
aproveitamento do periodo de jornada de trabalho e sem que o profissional exerga
atividades divergentes em relagdo a sua competéncia.

Atividades e discriminacio dos postos

3.1.4 O descritivo e compilado dos postos, respectivas atribuigdes e requisitos (grau de
instru¢do, jornada de trabalho) exigidos dos empregados a serem alocados na execucdo dos
servicos serdo pormenorizados ao longo deste capitulo, servindo de guia para a futura
empresa contratada nos seus processos de recrutamento e selegdo do colaborador adequado
ao objeto aqui tratado.

3.1.5 A contratagdo sera executada no modelo posto de servico, sendo esta a op¢ao que

melhor atende os requisitos ¢ necessidades definidos para a futura contratagcdo, além de
promover ampla competicdo entre as empresas interessadas em prestar tais servicos,
levando-se em consideracdo os aspectos de economicidade, eficacia, eficiéncia e
padroniza¢do, bem como as praticas usuais de mercado.

3.1.6 A execugdo dos servigos deverd ocorrer nas dependéncias fisicas da Secretaria de
Saude, em seus setores relacionados e, excepcionalmente, em local diverso, sob orientagao
técnica de seus servidores, a fim de atender as necessidades da Secretaria, observadas as
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3.1.7 No inicio do contrato, serd realizada reunido preparatdria com a contratada para
alinhamento das rotinas de acompanhamento da execugdo, gestdo e fiscalizagdo, que
deverd ser cumprido durante toda a vigéncia contratual. Visando racionalizar e
proporcionar maior efetividade aos processos de gestao, controle e fiscalizagdo contratual,
a empresa contratada devera disponibilizar toda a documentacdo necessaria para
verificacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e previdencidrias relacionadas aos
empregados alocados na execucdo dos servicos por parte da gestdo e fiscalizagdo
contratuais.

3.1.8 D¢ acordo com a necessidade levantada ¢ instruida no Documento de Formalizacao
de Demanda, os colaboradores a serem alocados na execucao dos servicos ¢ atividades
deverdo observar as especificacdes e requisitos estabelecidos na tabela abaixo:

TABELA DE POSTOS
Posto Recepcionista
CBO 4221-05
Formaciao Ensino Médio completo
Experiéncia Minimo de 06 meses de atuacao na
Administragao Publica ou Administra¢ao
Privada
Jornada de Trabalho 30h, 40h, 44h e 12x36
Atividades a serem * Recepcionar e prestar servigos de apoio ao publico;
desenvolvidas * Prestar atendimento telefonico e fornecer informagdes;
» Agendar servicos, utilizando inclusive meios eletronicos
de sistemas de informacao;
 Conferir documentos;
* Organizar informagdes;
* Planejar o trabalho do cotidiano;
 Executar outras tarefas pertinentes ao cargo.

3.1.9 Importante destacar que o referido desenho de cargo ¢ meramente norteador e nao
taxativo, logo, nio impede que os postos sejam ocupados por formacgdes ou
experiéncias diversas das elencadas acima, desde que exista meios probatérios da
expertise € experiéncia na area que atuara.

Competéncias e habilidades essenciais

3.1.10 A empresa deverd observar, quando da alocagdo dos seus funcionarios as
habilidades interpessoais/condutas esperadas:
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urbanidade;

discricdo, honestidade, empatia e

. Iniciativa  para 0 desempenho das atribuigdes demandadas;
+ Aptiddio  para aprender novos  conhecimentos e  atividades;

. Atuacao colaborativa para harmonia entre as equipes;
+ Sigilo sobre documentos e assuntos tratados em decorréncia do cargo ocupado;
. Comunicagao clara, adequada, desenvolta e cordial;
* Postura adaptavel e flexivel as atividades que sdo desenvolvidas;

. Manter boa apresentacao e higiene no trabalho;
. Manter postura compativel com as atividades;

» Zelo pela seguranga, limpeza e conservacdo dos equipamentos e instalagdes;
. Cumprimento das normas e determinagdes legais;

» Abstencao da execucdo de atividades alheias e estranhas aos objetivos do contrato;
* Cumprir os horarios de trabalho, permanecendo durante o periodo determinado;

3.1.11  Conhecimentos = Comuns  desejaveis para todos 0s  postos:

* possuir conhecimentos em Sistemas Eletronicos de Informagdes;
* possuir conhecimentos das ferramentas do pacote Office;

3.1.12 Tais habilidades e conhecimentos prévios visam permitir a selecio de empresa
que possua profissionais capacitados e qualificados para atender as demandas e
necessidades diarias que se apresentam na Secretaria de Satde.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacio devera observar os seguintes requisitos:

4.1 Sustentabilidade:

4.1.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.1.3 Os materiais devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relagdo custo x
beneficio;

4.1.4 Os materiais utilizados devem ter baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna,
ar, solo e dgua;

4.1.5 Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual;

4.1.6 Além dos critérios de sustentabilidade, a contratada devera atender ao previsto nos itens 2
(condicdes gerais da contratacdo) e 6 (formas e critérios de selecio do fornecedor).

Subcontratacio

4.2 Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.



Garantia da contratacio

Juiz de Fora
Prefeitura

4.3 Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.

4.4 Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatdria terd prazo de um més, contado da
data de homologacdo da licitagdo, para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do
contrato.

4.5 A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias uteis apos
a assinatura do contrato.

4.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacdo a garantia da
contratacao.

Vistoria

4.7 A avaliagdo prévia do local de execucao dos servicos ¢ imprescindivel para o conhecimento pleno
das condigoes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 15:00 horas as 16:00 horas.

4.8 Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9 A vistoria deve ser agendada por meio de contato telefénico prévio com a Secretaria de Satde,
cujos dados de contato estdo disponiveis na clausula 8.14.

4.10 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil ¢ documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.11 A nao realizacdo da vistoria nao podera embasar posteriores alegacoes de desconhecimento
das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4.12 Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratacao.

S. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: a contratada devera iniciar a prestacdo dos servigos a partir
da emissdo da ordem de servicos emitida pelo Municipio, devendo a Contratada, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, alocar a mao de obra nos respectivos locais € nos horarios
a serem fixados pela unidade, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a
impossibilite de assumir os servigos contratados.
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seguir o que determina a legislacdo aplicavel ao exercicio das fun¢des ou desempenho de

atividades, bem como observancia ao Codigo Brasileiro de Ocupagdes (CBO),

zelo, destreza e discricao, além de

do Ministério do Trabalho e Emprego. Estes dispositivos envolvem a alocagdo de mao de obra
capacitada para distribuigdes em postos fixados pelo Ministério.

Vigéncia
5.1.3 O contrato tera vigéncia de 01 (um) ano, a contar da data da assinatura do respectivo termo,

podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite maximo de 10 (dez) anos,
na forma dos arts. 106 e 107, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Local e horario da prestacio dos servicos

5.2 Os servigos serdo prestados nos enderegos e horarios constantes no Anexo I.

5.2.1 A depender da necessidade da Secretaria, o colaborador podera prestar servico em local
diverso dos enderecos fixos da Secretaria de Saude ficando limitado ao Municipio de Juiz
de Fora.

5.2.2 A CONTRATANTE podera efetuar a redistribui¢do dos postos de trabalho ou ainda a
alteracao do horario de seu funcionamento, de acordo com o interesse da Administracao, mas
sempre em observancia as legislagdes pertinentes.

Rotinas a serem cumpridas

5.3 A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1 Quanto a frequéncia e periodicidade, os servigos de terceirizagao deverdo ser prestados de
conforme hordarios e enderecos fixados no Anexo I, ou em localidades eventuais do Municipio de
Juiz de Fora a fim de atender as necessidades da Secretaria.

5.3.2 A area competente realizard, quando do inicio da execug@o dos servigos, a indicagdo dos
horarios que serdo aplicados, respeitando os intervalos para repouso e alimentagdo indicados na
Convengdo Coletiva de Trabalho da categoria. Esta contratagdo nao prevé a opc¢ao da
modalidade de teletrabalho.
5.3.3 A compatibilizacdo do horario de funcionamento dos setores ligados a Secretaria da Saude
e da jornada de trabalho levard em conta o interesse da Administragdo bem como a observancia
as legislacdes pertinentes.

5.3.4 Para os trabalhos realizados em feriados, devera ser adotado o regime de compensacao da
jornada a ser acordado entre empresa e fiscal do contrato.

5.3.5 Em hipoétese alguma podera haver, prestacao de hora extra ou compensacio em banco
de horas, salvo os casos previstos no item supra.

5.3.6 O registro da jornada de trabalho dos trabalhadores alocados no contrato, em cada unidade,
serd feito por ponto eletronico. A instalagdo do aparelho biométrico serd de responsabilidade da
Contratada. Caso haja alteracdo de algum dos enderecos fixos, a empresa contratada devera
implantar a biometria no novo endereco, sem Onus para a Contratante. No caso dos servigos
prestados nos setores ligados a Secretaria de Satde, o controle de jornada de trabalho dar-se-a
pelo registro de ponto manual, sob supervisao setorial do servidor responsavel.
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por documentos oficiais como oficios, memorandos, e-mails, aplicativo de mensagens

instantaneas ou similares que permitam a troca de informagdes em tempo hébil e de acordo com

a demanda apresentada.

5.3.8 A Contratada devera designar prepostos que atendam as categorias de postos a serem
contratados, ou seja, 1 preposto responsavel pela categoria 'Recepgao’.

Fiscalizacao Setorial

5.3.9 A figura do fiscal setorial é o responsavel pelo acompanhamento da execucdo do contrato
nos aspectos técnicos e administrativos quando a prestagdo dos servigos ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgao.

5.3.10 Devera ser designado para atuar como fiscal setorial 01 servidor publico para cada
unidade.

5.3.11 O recebimento provisorio dos servigos nas referidas unidades ficara a cargo do fiscal
setorial de cada unidade, conforme descrigdo supra.

Atribuicoes do Fiscal Setorial

5.3.12 Durante a execucdo do objeto, na fase do recebimento provisorio, o fiscal setorial
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e
irregularidades constatadas. (Instru¢ao Normativa STDA n° 07, de 2024, art. 47).

5.3.13 O fiscal anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo
das faltas e/ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

5.3.14 Cabera ao fiscal setorial solicitar a cobertura dos postos de trabalho sempre que houver
falta de funcionario e, para tanto, devera comunicar ao preposto da contratada, bem como ao
gestor do contrato. (Instrucdo Normativa STDA n° 07, de 2024, art. 48)

5.3.15 Informard a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, §2°)

5.3.16 O fiscal setorial do contrato devera apresentar ao preposto da empresa contratada a
avaliagdo da execu¢do do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e de qualidade da
prestagdo dos servigos realizada. (Instru¢do Normativa STDA n° 07, de 2024, art. 50)

5.3.17 O fiscal setorial poderd realizar a avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestagao dos servigos. (Instru¢do Normativa STDA n° 07, de 2024, art. 54)

5.3.18 O recebimento provisoério serd realizado pelo fiscal setorial nos seguintes termos:

a) claborar relatorio circunstanciado, em consonancia com as suas atribuigdes, contendo o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato e demais
documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo; e

b) quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do



contrato, em relacdo a Suisder @,& fiscalizagao técnica e
.. . . uiz de Fora | 2 LY . , .
administrativa e demais Prefeitura | 133 documentos que julgar necessarios,

devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

5.3.19 Os relatorios circunstanciados dos fiscais setoriais serdo elaborados em consondncia com
o disposto no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos da Controladoria Geral do
Municipio aprovado pela Instru¢do Normativa 66 de 18 de abril de 2023, aplicavel no que for
pertinente a contratacao.

Da Cobertura e Substituicio de Postos

5.3.20 Em caso de auséncia do profissional alocado em qualquer posto de trabalho, sera
descontado, do faturamento mensal, o valor correspondente ao nimero de horas ou minutos nao
atendidos, sem prejuizo das demais sangdes legais e contratuais.

5.3.21 A Contratada devera suprir, por meio de outro profissional que atenda aos requisitos
minimos de qualificacdo exigidos, a auséncia de funcionario no posto de trabalho, no prazo de
até 2 (duas) horas, contados da solicitagdo do fiscal técnico do contrato.

5.3.22 A solicitagdo de cobertura do profissional sera feita pelo fiscal do contrato por meio do
endereco eletronico informado pela Contratada, através de oficio gerado no sistema ldoc e o
prazo sera contado a partir do horario do recebimento da comunicag@o pela contratada. O oficio
sera considerado recebido, apds a confirmagdo de entrega automatica encaminhada pelo sistema,
independentemente de confirmagdo de recebimento por parte da empresa.

5.3.23 Serdo igualmente aceitas solicitagdes de cobertura de postos realizadas por meio de outros
canais de comunicagdo, desde que estes se revelem eficazes para a resolucdo da auséncia.

5.3.24 O posto vago s6 sera preenchido ap6s autorizag@o do fiscal do contrato.

5.3.25 Fica facultado ao fiscal técnico/setorial do contrato autorizar previamente a Contratada a
suprir automaticamente os postos vagos durante determinados periodos ou em determinadas
hipoteses, como férias e atestados médicos. Nesse caso, o prazo para realizar a cobertura sera
contado a partir da auséncia do funcionario.

5.3.26 A Contratada devera substituir definitivamente, no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos, sempre que exigido pelo Contratante, mediante justificativa apresentada pela
fiscalizacdo, qualquer profissional no posto de trabalho cuja atua¢do, permanéncia ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da
unidade ou ao interesse do servigo publico, nos termos das normas internas da Secretaria de
Saude.

5.3.27 E vedado o retorno dos empregados substituidos as dependéncias do Contratante para
cobertura de licengas, dispensas ou suspensao de outros profissionais.

5.3.28 A Contratada deve manter nas dependéncias do Contratante cadastro atualizado de
profissionais aptos a substituir ou realizar coberturas eventuais e que tenham a qualificacdo
minima exigida para o posto, em quantidade suficiente para atender eventuais necessidades,
como problemas de satude, férias, licengas, substitui¢des, entre outros casos. O cadastro deverd
ficar disponivel a partir de 2 (dois) dias uteis do inicio da vigéncia contratual. O fiscal do
contrato podera verificar o cumprimento dessa obrigacdo a qualquer momento.
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devendo ser recolhidos os encargos correspondentes e previstos contratualmente, conforme
previsdo legal.

5.3.30 A cobertura de profissional(is) no Posto de Trabalho em decorréncia de faltas, auséncias,
e outros deverd ser comprovada at¢ o fim do més em que ocorreu a cobertura, mediante
declaracdo propria emitida pela Contratada, devendo nela constar: o nome do empregado faltoso,
bem como daquele que efetuou a cobertura no Posto de Trabalho e, ainda, o horario de inicio e
de final da cobertura, para verificacdo do cumprimento do horario de funcionamento do Posto de
Trabalho, a fim de que seja efetuada glosa de valores, se for o caso.

Controle de Jornada

5.3.31 E atribui¢do da contratada o controle da jornada e seus intervalos em observéancia aos
limites diarios estabelecidos por Lei. Dessa forma, a Contratada reporta a fiscaliza¢do contratual
quanto a existéncia de eventuais desarranjos no decorrer da execucdo contratual, ao passo em
que a empresa monitora e estabelece sangdes ao colaborador que descumprir normativos
vigentes.

5.3.32 Esta contratagdo ndo prevé materiais especificos para desempenho dos servigos
terceirizados.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1 Contratacdo de servigos terceirizados de natureza continua, acessoria, auxiliar ou
instrumental;

54 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1 Contratagdo de servigos terceirizados de natureza continua, acessoria, auxiliar ou
instrumental;

5.4.2 Terceirizacao com dedicagao de mao de obra exclusiva;

5.4.3 Contratacdao por posto, jornada de 44, 40 e 30 horas semanais ou 12x36, a depender do
caso, com formagdo e experiéncias estabelecidas a fim de atender as demandas institucionais;

5.4.4 Proposta deve atender a legislagao afeta aos servigos de terceirizagdo e que predominam na
Administragao Publica;

5.4.5 Selecao de colaboradores que estejam condizentes com a os requisitos do cargo e
atendimento dos resultados pretendidos com a contratagao;

5.5 Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1", inciso IIl, da Lei n" 14.133, de 2021): o prazo de
garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

Da convencao coletiva de trabalho

5.5.1 De modo a resguardar o interesse da Administracdo Publica, bem como buscar garantir a
protecdo do trabalhador terceirizado, segue o contido conforme Acérdiao 1207/2024 do TCU, o edital
licitatorio deve contemplar dispositivos que estabelecam:
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enquadramento sindical da empresa, a atividade econdomica preponderante e a justificativa para
adocao do instrumento coletivo do trabalho em que se baseia sua proposta;

5.5.1.2 A exigéncia para que o licitante apresente copia da carta ou registro sindical do sindicato
a qual ele declara ser enquadrado, em razdo do regramento do enquadramento sindical previsto
na CLT ou por forca de decisdo judicial;

5.5.1.3 A responsabilidade da empresa licitante nas situagdes de ocorréncia de erro no
enquadramento sindical, ou fraude pela utilizagdo de instrumento coletivo incompativel com o
enquadramento sindical declarado ou no qual a empresa nao tenha sido representada por 6rgao
de classe de sua categoria, que dai tenha resultado vantagem indevida na fase de julgamento das
propostas, sujeitando a contratada as sangdes previstas no art. 156, incisos III e 1V, da Lei
14.133/2021;

5.5.1.4 A responsabilidade exclusiva da empresa contratada pelo cometimento de erro ou fraude
no enquadramento sindical e pelo eventual 6nus financeiro decorrente, por repactuagao ou por
for¢ca de decisdo judicial, em razdo da necessidade de se proceder ao pagamento de diferengas
salariais e de outras vantagens, ou ainda por intercorréncias na execug¢do dos servicos
contratados, resultante da adogao de instrumento coletivo do trabalho inadequado;

5.5.1.5 A aderéncia a convengdo coletiva do trabalho a qual a proposta da empresa esteja
vinculada para fins de atendimento a eventual necessidade de repactuagdo dos valores
decorrentes da mao de obra, consignados na planilha de custos e formagao de precos do contrato,
em observancia ao disposto no inc. II do art. 135 da Lei 14.133/2021.

5.5.2 Em razdo das particularidades dos servigos objeto da presente contratacdo serd exigida a
paridade entre os valores de salarios previstos na proposta apresentada pela CONTRATADA e os
salarios efetivamente pagos a seus empregados durante a execucdo contratual.

5.5.3 Nos termos do Decreto 12.174/2024, na contratagdao de servigos continuos com dedicagdo
exclusiva de mdo de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na
planilha de custos e formagdo de precos, valor igual ou superior ao or¢ado pela administragdo, que
correspondera a soma do salario e do auxilio-alimentacao.

Uniformes e Equipamentos de Protecao Individual

5.6 E imprescindivel que a contratada forneca uniformes e equipamentos de protecio individual (EPIs).
Todos os funcionarios da contratada deverdo exercer suas atividades uniformizados, portando
identifica¢ao no proprio uniforme e utilizando EPI, conforme defini¢do nos quadros abaixos, que sao
exigidos, também, pelo Ministério do Trabalho e Emprego;

5.6.1 O uniforme exclusivo para o servico de Recepcdo deverd compreender as seguintes pecas
do vestuario:

Tipo Especificacao

Camisa Camisa de manga curta, estilo social ou polo com a logomarca da empresa
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Calga Calga Juiz de Fora com estilo social em tecido Brim

ou OXfOI’d Prefeitura
Casaco Casaco de frio estilo social
Sapato Sapato fechado na cor preta

5.6.2 Deverao ser fornecidos as recepcionistas com incidéncia de insalubridade os devidos EPI’s,
os quais deverdo respeitar as seguintes especificacdes:

Funcao Equipamento de Protecao Especificacoes
Individual
Recepcionista com Mascaras de protecao Material: Tecido 100% Polipropileno
insalubridade respiratoria - N95 e Mascara | Filtro: Elemento Filtrante Interno
Cirtrgica Eficiéncia: EFP Maior Que 98% e BFE

maior que 95%

Quantidade Camadas:

Minimo 3 camadas

Modelo: Ajustavel,

Clipe Nasal Formato: Retangular, C/
Pregas

Horizontais Cor: C/ Cor

Tamanho: Adulto

Esterilidade: Descartavel

5.7 A contratada devera manter registro atualizado e individual do fornecimento/substituicao de
EPI entregue a cada funcionario. Esse registro deve estar presente na Ficha Funcional do
funcionario nas unidades em que haja a prestagao de Servico.

5.8 A contratada deverd, no primeiro dia da prestacdo dos servigos; apresentar a ficha a que se refere o
item supra, devidamente atualizado e assinado pelos colaboradores;

5.8.1 Deverao ser entregues 02 conjuntos completos ao empregado no inicio da execucao do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme anualmente, ou a
qualquer época em que se faga necessario, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apos
comunicacdo escrita do contratante, sempre que nao atendam as condi¢cdes minimas de
apresentacao;

5.8.2 As pecgas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
pardmetros minimos estabelecidos na tabela constante no item 5.6.1.

5.8.3 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.8.4 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscaliza¢ao do contrato. Procedimentos de transi¢ao e finalizacao do contrato
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finalizagdo do contrato devido as Prefeitura

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas ¢ as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O orgao ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizacao,
que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execug@o do objeto durante o periodo
que se fizer necessario para a boa execucao dos servigos, em cumprimento a jornada de trabalho de 44
horas semanais.

6.8 A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢do do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9 A rotina de fiscalizagdo dos fiscais sera desenvolvida de acordo com as atribui¢cdes descritas nos
itens 5.3.12 a 5.3.19, além de considerar os seguintes aspectos:

6.9.1 O fiscal do contrato apresentara ao preposto da contratada a avaliacdo da execugdo do
objeto e, se necessario, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos, sendo
que o preposto devera assinar o documento para confirmar sua ciéncia.

6.9.2 E vedada a atribuigdo & contratada da avaliacio de desempenho e qualidade da prestagio
dos servigos por ela realizada.

6.10 A fiscalizagdo da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.10.1 Acompanhamento, pela gestdo e fiscais designados, do servi¢co prestado, conforme
definicao deste TR;
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pendéncias e necessidades que impactem na prestagdo do servico terceirizado;

6.10.3 Controle da jornada em consonancia com o que for reportado pela Contratada a
fiscalizacdo contratual quanto a eventuais desarranjos no decorrer da execucgao contratual,

6.10.4 Prestacdo dos servigos terceirizados em todas as Unidades ligadas a Secretaria de Satde,
sob fiscalizagdo setorial.

6.11 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitoérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.12 As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto na Instrugdo
Normativa STDA n° 07, de 2024, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13 A administracdo do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, a qual devera estar regular sob pena de
rescisao contratual. (Instru¢ao Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 41)

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, a administragdo podera conceder um
prazo para que a contratada regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitagao,
sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
proceder a regularizacao referida. (Instru¢do Normativa STDA n°® 07, de 2024, Art. 42)

6.15 A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado. (Instru¢do Normativa STDA n° 07, de
2024, Art. 38)

6.16 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as
seguintes comprovagdes:

6.16.1 No caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):

6.16.1.1 No primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada deverd apresentar a
seguinte documentacao, conforme a Instru¢do Normativa STDA n° 07, de 2024, art.39:

6.16.1.2 Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF);

6.16.1.3 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos,
devidamente assinada pela contratada;

6.16.1.4 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servigos; €

6.16.2 No més seguinte ao da prestagao dos servigos:
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(CND);

6.16.2.2 Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.16.2.3 Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.16.2.4 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.16.3 Mensalmente, acompanhados da nota fiscal de prestagdo dos servigos:
6.16.3.1 GFIP do més anterior ao més faturado;

6.16.3.2 Copia da folha de pagamento analitica do més faturado, em que conste como
tomador o 6rgdo ou entidade contratante;

6.16.3.3 Copia dos contracheques dos empregados relativos ao més faturado e copia de
recibos de depdsitos bancarios;

6.16.3.4 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengdo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos ao més faturado;

6.16.3.4 Comprovantes de realizagao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato;

6.16.4 Entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisao do
contrato, apos o ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.16.5 termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.16.5.1 Guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

6.16.5.2 Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

6.16.5.3 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.16.5.4 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no item 6.16.1 acima deverdo ser apresentados.

6.16.6 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adog¢do de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicagdo exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

6.16.7 O termo de quitacao anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.16.8 Para fins de comprovagao da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa de
negociagao, ata de negociagdo, dentre outros.
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6.16.10 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais, serd exigida a
comprovagdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacio que rege as
respectivas organizagdes.

6.16.11 Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigagdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia eletronica.

6.16.12 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias,
os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de
obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.16.13 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.16.14 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condi¢des de
habilitacdo pelo contratado poderd dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais
sancoes.

6.16.15 A Administracdo contratante poderd conceder um prazo para que a contratada regularize
suas obrigagdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitacdo, sob pena de rescisao contratual,
quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.16.16 Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatoria do cumprimento das
obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicaré o
fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao

inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 121, §3°,
inciso II)

6.16.17 Nao havendo quitagdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante poderd efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

6.16.18 O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.16.19 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assun¢do de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados
da Contratada.

6.16.20 O contrato so6 serd considerado integralmente cumprido apds a comprovagdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.16.21 A Contratada ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢ao do contrato.
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6.16.23 A fiscalizagdo administrativa observard, ainda, as diretrizes contidas no Capitulo VIII da
Instru¢ao Normativa STDA n° 07, de 2024.

6.16.24 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigagdes trabalhistas, previdencidrias ¢ com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.17 O gestor do contrato, em conjunto com o fiscal, ficara responsavel pela verificagdo do
cumprimento contratual pela contratada e, sempre que identificadas quaisquer irregularidades, devera
notificar aquela para prestar esclarecimentos e apresentar defesa formal. (Instrugdo Normativa STDA
n° 07, de 2024, Art. 32)

6.18 Identificada a violagdo a lei ou contrato, devera ser instaurado processo de aplicagdo de
penalidade, conforme previsto na Lei n° 14.133, de 2021. (Instru¢ao Normativa STDA n° 07, de 2024,
Art. 33)

6.19 O gestor do contrato devera acompanhar o cumprimento das obrigacdes trabalhistas por parte da
empresa prestadora de servigos e, sempre que necessario, efetuar diligéncias, por meio de solicitacao
de documentos comprobatorios. (Instrugdo Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 34)

6.20 O gestor do contrato deverd comunicar a empresa contratada, mediante correspondéncia
eletronica ou oficio com registro de recebimento, a constatacdo de eventuais irregularidades na
execu¢do do contrato por parte da empresa, bem como os danos porventura causados por seus
empregados, requerendo daquela a adogdo das providéncias reparadoras e estabelecendo prazo para
solucdo dos problemas apontados. (Instrugao Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 35)

6.20.1 Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.20.2 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

6.20.3 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

6.20.4 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisd@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

6.21 O gestor do contrato devera fiscalizar ainda, durante toda a execu¢ao contratual, o cumprimento,
pela empresa contratada, das cotas de aprendizes, quando aplicavel ao caso, em consonancia com o
Decreto n° 9.579, de 22 de novembro de 2018. (Instru¢do Normativa STDA n°® 07, de 2024, Art. 36)
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E Prefeitura

PAGAMENTO

7.1 Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1 Nao produzir os resultados acordados;

7.1.2 Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 A aferi¢ao da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.2.1. Critérios de Avaliacao:
7.2.1.1 Preenchimento de Postos: Avaliagdo do preenchimento de cada posto de trabalho.
7.2.1.2 Postos Vagos: Verificagdo da existéncia de postos de trabalho nao preenchidos.

7.2.1.3 Cobertura de Postos: Avaliacao da propor¢ao de postos de trabalho preenchidos em
relacdo ao total a ser contratado.

7.2.1.4 Jornada Completa ou Parcial: Verificagdo do cumprimento da jornada de trabalho
estabelecida para cada funcionario.

7.2.2 Procedimentos de Avaliacao:
7.2.2.1 Avaliagao Periodica:
7.2.2.2 A avaliacao dos critérios mencionados sera realizada de forma periodica.

7.2.2.3 A contratante poderd realizar inspecdes in loco para verificar o cumprimento dos
critérios acordados.

7.2.2.4 Os resultados da avaliagdo serdo documentados e comunicados a contratada, que
tera a oportunidade de apresentar eventuais justificativas ou planos de melhoria, quando
aplicavel.

Do recebimento

7.3 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico,
setorial e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133)

7.6 O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.10 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 O fiscal setorial do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados,
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
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7.10.1 O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo, pela contratada, do
pagamento dos saldrios e obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS, dentre outros,
do més anterior, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato. (Instrugdo
Normativa STDA n° 07, de 2024, Art. 43)

7.11 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

7.12 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medi¢cdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

7.13 A fiscalizagdo nado efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 de art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021)

7.14 O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

Do pagamento

7.16 Ressalta-se que ¢ vedada a Contratada a vinculagdo da efetivacdo do pagamento mensal dos
salarios dos profissionais ao recebimento mensal do valor afeto ao Contrato celebrado com a
Contratante, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

7.17 Caso a Contratada ndo efetive o pagamento até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao
vencido, a Contratante suspenderd o pagamento até que a situagdo seja regularizada ou até que seja
adotado o procedimento necessario para regularizagdo da situacao.

7.18 Junto a Nota Fiscal, a Contratada devera disponibilizar as informagdes e os documentos exigidos
para pagamento neste Termo de Referéncia.

7.19 A ndo disponibilizacdo das informag¢des e dos documentos exigidos no subitem anterior
caracteriza descumprimento de clausula contratual, sujeitando a Contratada a aplicacdo da penalidade.

7.20 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS podera
ensejar o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.21 Os servigos prestados deverdo ser faturados mensalmente, utilizando-se o critério de més
comercial (30 dias).

7.21.1 Para as admissdes que ocorrerem dentro do més, aplicar-se-a o seguinte calculo:
(Custo unitario/30) * n° dias trabalhados

7.22 Nos casos previstos no item anterior, para os meses que possuirem 31 (trinta e um) dias,
considerar-se-a o 31° (trigésimo primeiro) dia para efeitos no calculo do custo do servigo prestado.
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Prefeitura

7.24 A contratada deverd encaminhar, todo dia 20 (vinte) de cada més, a relacdo de faltas ocorridas
dentro do més anterior, acompanhadas de suas comprovagdes, bem como a indicagdo das coberturas,
quando for o caso, ao fiscal setorial, que fard a devida validagao.

7.25 A contratada deverd encaminhar, até¢ o dia 25 (vinte e cinco) de cada més, a validacdo do fiscal
setorial ao Departamento de Servicos Corporativos, acompanhado da planilha de medi¢do do
faturamento.

7.26 A planilha de faturamento serd conferida e validada pela Supervisdo II de Procedimentos
Operacionais e Faturamento, do DESC.

7.27 Apds liberagdo, sera autorizada a emissao de nota fiscal por parte da contratada.

7.28 A contratada devera encaminhar a nota fiscal, acompanhado da documenta¢do comprobatoria,
exclusivamente por meio eletronico, via sistema “Prefeitura Agil”, impreterivelmente entre o 6° (sexto)
e 0 7° (sétimo) dia util do més subsequente ao da prestacao dos servicos.

7.29 Apos a conferéncia, as notas serdo encaminhadas para atesto e processamento.
7.30 Da documentagdo comprobatoria:

7.30.1 A contratada devera entregar no Departamento de servicos Corporativos (DESC) , do
sexto ao sétimo dia util dia util do més subsequente a prestacdo do servico, as notas fiscais
protocoladas pelo Prefeitura agil, a fim de serem conferidas para execucdo e pagamento da
despesa, sob pena de frustrar o pagamento pelo contratante na data estabelecida, sem prejuizo da
eventual aplicacdo de penalidade. A nota fiscal devera ser acompanhada de documentagdo
comprobatoria de regularidade constituida de:

a) Copia de Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (do més
anterior ao més faturado).

b) Copia da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social (do més anterior ao més
faturado).

c¢) Certidao de Regularidade do FGTS.

d) Certidao negativa de Débitos Municipais.

e) Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas.

f) Certidao Conjunta negativa relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.
g) Certidao negativa de Débitos Tributarios referente a Secretaria do Estado da Fazenda.

h) Comprovante de pagamento de salario dos terceirizados (referente a competéncia
faturada).

1) Comprovante de pagamento de beneficios previstos na CCT (vale-transporte, vale-
alimentacdo e outros, todos referentes a competéncia faturada)

j) Comprovante da GFIP/ SEFIP de todos os terceirizados.
Cessio de crédito

7.31 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.
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7.33 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.34 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicéveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento
em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, € o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.35 A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Deposito Vinculada

7.36 Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com
FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depo6sito Vinculada a que se refere o Anexo
XII da IN SEGES/MP n. 05/2017, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.37 Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada € isenta de tarifas bancarias.

7.38 O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢des previdencidrias e do FGTS,
quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, at¢é o momento da
regularizagdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

7.39 Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragdo (ex.: por
falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

7.40 O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugao do contrato, bem como de suas repercussoes
trabalhistas, fundidrias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depdsito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacdo, € que
somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.



7.41 O montante dos depositos da Suis de rora conta vinculada, conforme item 2
do Anexo XII da IN SEGES/MP n. Prefeitura 5/2017 seré igual ao somatério dos
valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentagao
dependera de autorizacdo do 6rgao ou entidade promotora da contratagdo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigacdes:

7.41.1 13° (décimo terceiro) salario;

7.41.2 Férias e um terco constitucional de férias;

7.41.3 Multa sobre o FGTS e contribui¢do social para as rescisdes sem justa causa; e
7.41.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.41.5 Os percentuais de provisionamento ¢ a forma de célculo serdo aqueles indicados no
Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.42 O saldo da conta-depoésito serd remunerado pelo indice de correcao da poupanga pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacio e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de corre¢do implicard a revisdao do Termo de
Cooperagao Técnica.

7.43 Os valores referentes as provisdes mencionadas neste Termo de Referéncia que sejam retidos por
meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente & empresa que vier
a prestar os Servigos.

7.44 O contratado poderd solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-deposito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou
de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a
vigéncia do contrato.

7.45 Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a
confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administragdo, sera expedida a autorizacdo para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-deposito vinculada, que serd encaminhada a
Institui¢do Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatérios pela empresa.

7.46 A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indeniza¢do trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.47 O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis, contados
da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das
obrigagdes trabalhistas.

7.48 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depodsito serd liberado a respectiva titular
no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos
servigos contratados, quando couber, e ap6s a comprovacao da quitagdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN
SEGES/MP n° 05/2017.

8. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecéo e critério de julgcamento da proposta




8.1 O fornecedor sera selecionado por Suis de rora meio da realizagao de
procedimento de LICITACAO, na Prefeitura | % modalidade PREGAO, sob a forma

ELETRONICA, com adogdo do critério de Julgamento pelo menor preco GLOBAL.

8.2 As exigéncias de Habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista encontrar-se-do dispostas em

edital, sendo aquelas dispostas nos limites da Lei 14.133/2021.

Qualificacdo Economico-Financeira

8.2 Qualificacdo Econdmico-Financeira:

8.2.1 Balanco patrimonial ¢ Demonstra¢do do Resultado do Exercicio (demonstragdes contabeis)
dos 2 (dois) ultimos exercicios, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a
boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentacdo da proposta.

8.3 A capacidade Financeira da Sociedade Empresaria serd avaliada mediante os seguintes indicadores,
das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social.

a) Indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1 (um).

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
ILG =
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

b) indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1 (um).
ATIVO CIRCULANTE
ILC =
PASSIVO CIRCULANTE

¢) Solvéncia Geral (SG) igual ou maior que 1 (um).
ATIVO TOTAL
SG =
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

d) Capital Circulante Liquido (CCL) maior ou igual a 16,66% do valor estimado para a
contratacao.

CCL = Ativo Circulante — Passivo Circulante

8.4 Para a capacidade econOmico-financeira exigida, os participantes deverdo atender
obrigatoriamente, os seguintes requisitos:



SG o maior ou igual a 1(um)

CCL. i maior ou igual a 16,66% (dezesseis inteiros e
sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a contratagao.

8.5 A sociedade empresaria devera comprovar que possui patrimonio liquido minimo igual ou superior
a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratagdo. A comprovacao sera obrigatoriamente
feita pelo balanco patrimonial ¢ Demonstracdo do Resultado do Exercicio (Demonstragdes contabeis
do ultimo exercicio social), ja exigiveis e apresentados na forma da lei.

8.6 Declaracao do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, de que um doze
avos dos contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigente na
data apresentacdo da proposta ndo ¢ superior ao patrimdnio liquido do licitante, observados os
seguintes requisitos:

8.6.1 A declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

8.6.2 Caso a diferenga entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragao do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.7 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 65, § 1°).

8.7.1 Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive o de
abertura) e a Demonstracdo do Resultado do Exercicio que apresentem valores dos 2 (dois)
ultimos exercicios, conforme art. 176, § 1° da Lei 6.404/76 ¢ inciso I do art. 69 da Lei
14.133/2021 e assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou
b) publicados em Jornal; ou

¢) por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio
da proponente; ou

d) por copia ou fotocodpia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio da proponente ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos
de Abertura e de Encerramento, ou;

e) Por Escrituragdo Contédbil Digital (ECD), através da apresentacao de copia do SPED,
devidamente transmitido via eletronica, com numero de recibo em todas as paginas.

8.7.2 Quando se tratar de sociedade constituida ha menos de um ano, essa deverd apresentar
apenas o balango de abertura, o qual deverd conter a identificagdo legivel e assinatura do
responsavel contabil da empresa, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade
— CRC, bem como ser devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante ou em outro 6rgio equivalente;



Prefeitura

8.7.3 Quando se tratar de sociedade ' constituida ha menos de dois anos,
os documentos referidos no item 6.3.1. limitar—se—ao ao ultimo exercicio.

8.7.4 Certidao Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recuperacao Judicial ou Extrajudicial,
expedida por distribuidor da sede do principal estabelecimento da pessoa juridica na forma do que
prescreve o artigo 3°, da Lein® 11.101/05.

8.7.5 Caso a Certidao evidencie a existéncia de processo de recuperacao judicial, a mesma devera
vir acompanhada de documento expedido pelo Poder Judiciario de que a interessada estd
autorizada a participar de procedimento licitatorio.

Qualificacdo Técnica

8.8 Atestado(s) e/ou declaracio(des) de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado em nome do licitante/proponente, que comprove(m) aptidao para desempenho de
servigos compativeis em caracteristicas e quantidades com o objeto do processo licitatério, emitido(s)
de acordo com o art. 67, inc II, da Lei Federal 14.133/2021;

8.9 Comprovacao de que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
numero de postos de trabalho a serem contratados conforme Instru¢do Normativa SEGES/MP n.
05/2017.

8.10 Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

8.11 Podera ser admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do servigo, a apresentacdo
de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se equivale,
para fins de comprovagado de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao.

8.12 Declaragdo de disponibilidade de instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico e operacional
adequado e disponiveis para a realizagdo do objeto previsto no processo licitatorio, conforme art. 67,
inc Il da Lei 14.133/2021.

8.13 Declaracdo de conhecimento dos locais onde serdo executados os servigos previstos neste
processo licitatorio, informando a respeito de conhecimento das condi¢des do local e do grau de
dificuldade dos trabalhos conforme art. 67, inc. VI da Lei 14.133/2021.

8.14 Os licitantes ndo poderdo alegar o desconhecimento das condi¢des e grau de dificuldades
existentes como justificativa para se eximir das obrigacdes assumidas ou em favor de eventuais
pretensdes de acréscimos de precos em decorréncia da execugdo do objeto do contrato, uma vez que
sera dado acesso aos locais para as empresas interessadas, que poderdo entrar em contato com 0s
responsaveis dos locais relacionados:

Endereco Telefone

3690 - 7501
Av. Brasil, 2001 - Centro, Juiz de Fora - MG,

36060-010 3690 - 8334




9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Prefeitura | [

Valor (RS):

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

VALOR MENSAL DOS SERVICOS VALOR ANUAL DOS SERVICOS

RS 1.722.045,78 RS 20.664.549,36

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no or¢amento anual.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacao:
I) Classificacao Institucional: 102100
II) Fonte de Recursos: 150.000.991

III) Programa de Trabalho:

10.122.0007.2004.0000 1500009918

10.301.0003.2209.0000 1621000000

10.301.0003.2276.0000 1600009610

10.301.0003.2276.0000 1600009616

10.301.0003.2276.0000 1600009606

10.301.0003.2276.0000 2621009606

10.301.0003.2286.0000 1600009616

10.302.0003.2285.0000 1600009622

10.302.0003.2285.0000 1621000000

10.302.0003.2286.2066 1621000000

10.303.0003.1173.7223 1500009918

10.303.0003.1173.7223 1621009606

10.304.0003.2296.0000 1753009660

10.305.0003.2290.0000 1621009606

10.305.0003.2290.0000 1621009606

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.37

10.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. CLASSIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Classificacao do Termo de Referéncia nos termos da Lei de Acesso a Informacao (LAI)

11.1 Tendo em vista que o presente Termo de Referéncia ndo possui carater sigiloso, conforme
estabelecido na Lei de Acesso a Informagdo (LAI), Lei n°® 12.527 de 2011, declara-se que o contetido



deste TR ¢ de natureza publica. O Suis de rora @;; documento estara disponivel para
consulta por qualquer cidadao apos a Prefeitura o publicagio do  Edital, em
conformidade com os principios da transparéncia e do acesso a informacao.

11.2 As informagdes presentes neste TR se referem principalmente as atividades e responsabilidades
das fungdes a serem contratadas, qualificagdes dos profissionais, requisitos para a prestacdo dos
servigos e condigdes de pagamento.

Juiz de Fora, data da assinatura eletronica.
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Anexo I — Distribuicao dos Postos

Posto Recepcionista
CBO 4221-05
Formacao Ensino Médio completo
Experiéncia Minimo de 06 meses de atuagdo na
Administragdao Publica ou Administragao
Privada
Jornada de Trabalho 30h, 40h, 44h e 12x36
Atividades a serem * Recepcionar e prestar servigos de apoio ao publico;
desenvolvidas * Prestar atendimento telefonico e fornecer informagdes;
» Agendar servigos, utilizando inclusive meios eletronicos
de sistemas de informacao;
 Conferir documentos;
* Organizar informacdes;
* Planejar o trabalho do cotidiano;
* Executar outras tarefas pertinentes ao cargo.
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Anexo II — Descricao dos Uniformes

Tipo Especificacao
Camisa Camisa de manga curta, estilo social ou polo com a logomarca da empresa
Calga Calga com estilo social em tecido Brim ou Oxford
Casaco Casaco de frio estilo social
Sapato Sapato fechado na cor preta

EPI’s (incidéncia de insalubridade):

Funcao Equipamento de Protecao Especificacoes
Individual
Recepcionista com Mascaras de protecao Material: Tecido 100% Polipropileno
insalubridade respiratoria - N95 e Mascara | Filtro: Elemento Filtrante Interno
Cirtrgica Eficiéncia: EFP Maior Que 98% e BFE

maior que 95%

Quantidade Camadas:

Minimo 3 camadas

Modelo: Ajustavel,

Clipe Nasal Formato: Retangular, C/
Pregas

Horizontais Cor: C/ Cor

Tamanho: Adulto

Esterilidade: Descartavel
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Anexo III
LTCAT

(arquivo digital)
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Anexo IV

(arquivos digitais)

CAIXA I —Modelo de Solicitacdo de abertura de Conta Vinculada,;

CAIXA 11 -Modelo de Relagdo de servidores autorizados a consultar/movimentar a Conta Vinculada;

CAIXA III - Modelo de oficio emitido pela administracdo publica ou tribunal ao proponente acerca do pedido
de abertura de uma conta vinculada, bem como solicitando o comparecimento dos representantes legais da
empresa contratada a agéncia a fim de fornecer a documentacdo adequada;

CAIXA IV —Modelo de Comunicagdo da Caixa a Administracdo Publica/Tribunal sobre a abertura de Conta
Vinculada;
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Anexo V

Modelo de autorizacio para abertura de conta vinculada para deposito das provisoes

MODELO DE AUTORIZACAO PARA ABERTURA DE CONTA VINCULADA PARA DEPOSITO DAS PROVISOES Em

cumprimento do disposto na IN 7/2024-STDA, a Empresa: , CNPJ n?
, sediada em , a ne ,
Bairro: e CEP , autoriza o/a (6rgdo contratante), a: Abrir, em seu

nome e em instituicdo financeira oficial, uma conta corrente vinculada, na qual serdao depositados os valores
descritos, abaixo. Deduzir de suas faturas mensais os valores correspondentes as provisdes para 132 salario,
férias e abono de férias, adicional do FGTS para as rescisdes sem justa causa e impacto sobre férias e 132
saldrio, dos seus empregados vinculados a contratacdo decorrente do Pregdo n2 xx/xxxx, Processo n? .
000XX/xxxx, nos montantes determinados no item 7.47 do Termo de referéncia, os quais serdo depositados na
conta referida acima. A aplicacdo destas disposicOes ficara condicionada aos termos do anexo IV deste Termo
de referéncia, o qual terd efeito subsididrio as Instrucdes Normativas citadas neste documento e determinara
as condicdes para abertura, acesso e movimentacdo da conta corrente vinculada. Declara, ainda, ter
conhecimento de que os valores depositados somente poderdo ser movimentados ou sacados mediante
autorizacdo da Prefeitura de Juiz de Fora, exclusivamente para as situacdes previstas nas Instrucdes

Normativas citadas na introdugao. , de de 2024.

Representante da licitante Qualificacdo do representante:
Nome: , Cargo ou fungdo: Documento de identidade
ne: Tipo: Orgdo expedidor: OBS: Esta autorizacdo deverd ser assinada pela

licitante vencedora por ocasidao da celebragdo do contrato.
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PREGAO ELETRONICO n° 170/2024 - SS
ANEXO B

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

SECRETARIA DE SAUDE SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS — SSAF ESTUDO
TECNICO PRELIMINAR

. DIAGNOSTICO DA SITUACAO ATUAL

L

ART. 5, INCISO I - Descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico

O objeto deste Estudo Técnico Preliminar (ETP) ¢é identificar e analisar os cendrios da demanda de
pessoal para mao de obra / recep¢do devido a expansdo dos horarios de atendimento nas unidades de satide
da Atencdo Primaria. O contrato atual, 01.2020.084, firmado junto a sociedade empresaria Village
Administracdo e Servicos Eireli , permanece em vigor até 15/07/2024. Mesmo com a possibilidade de mais
uma prorrogacdo de acordo com as disposigoes legais aplicaveis verificou-se que todo o quantitativo
permitido por lei ja foi adicionado ao instrumento, por isso o atual ¢ insuficiente para atender todas as
demandas desta Secretaria. A contratagdo de empresa especializada para execucdo de servigos de
terceirizados com dedicacdo exclusiva para execugdo das atividades complementares e acessorias vinculadas
a area de Recepgao € uma opgao para atender as unidades administrativas da Secretaria de Satde ( Unidades
Basicas de Saude (UBSs) e unidades administrativas), visando solu¢do para a questdo. A acdo devera ser
conforme a Lei n° 14.133, de 1° abril de 2021 de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos, que compreende
ainda:

a) Lei Federal n.° 8.069, de 13 de julho de 1990, que dispde sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente ¢
da outras providéncias;

b) Lei Federal n.° 10.741, de 1° de outubro de 2003, que dispde sobre o Estatuto da Pessoa Idosa e da outras
providéncias;

¢) Decreto n.° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, que regulamenta a Lei Federal n.° 7.853, de 24 de outubro
de 1989, a qual dispde sobre a Politica Nacional para a Integracdo da Pessoa Portadora de Deficiéncia,
consolida as normas de prote¢ao, e da outras providéncias.



ART. 5, 0I - Estimativas das quantidades a serem potencialmente
Juiz de Fora & , . ,
contratadas, acompanhadas das Prefeitura | 3% memorias de célculo e dos

documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a
possibilitar a economia de escala

Os quantitativos dos itens a serem registrados foram apontados pelas unidades que participardo do
procedimento licitatdrio. Diante das estratégias de planejamento e de atendimento, ha a necessidade de dotar-
se as unidades da Secretaria de Saude de recursos humanos para a prestacdo dos servicos de satde na
circunscri¢do municipal, gerando a otimizagdo dos trabalhos e bem-estar a populagdo atendida e aos
servidores, conforme a Portaria n.° 1.820, de 13 de agosto de 2009, que dispde sobre os direitos e deveres
dos usudrios da saude.

Considerando a implanta¢do do horario estendido em 38 (trinta ¢ oito) Unidades Basicas de Saude
no Municipio de Juiz de Fora. Apos a realizacdo do Concurso Publico para Agente Comunitario de Saude as
11 (onze) UBSs Tradicionais, também passardo a funcionar em novos horarios. Quanto ao quantitativo
informado foi confeccionado uma planilha constando cargos, quantitativos e custos. Tivemos como
referéncia os setores administrativos da SSAS/SS e os Departamentos da Atengdo Secundaria (DSB,
DESM, DSMGCA e DCE), os quais informaram a necessidade das contratacdes devido o aumento das
demandas, também visando o melhoramento do fluxo dos trabalhos e resolutividade no servigo,
considerando o deficit de profissionais nos setores. Para composi¢do de valores foi utilizado o Pregdo
eletronico n°® 022/2020 - Processo: 01013/2020 — PJF - Proposta de Repactuagdo contratual.

Os itens a serem registrados estdo descritos no quadro abaixo:

CARGO QUANT |C.UNITARIO| CUSTO MENSAL| MESES V.TOTAL

Recepcdo 30 horas seminsalubridade (06as 22h) 1 4.641,590 4.641,50 i 55.702,80
Recepcdo 30 horas com insalubridade {06as 22h) 75 5.262,41 394.680,75 12 4.736.165,00
Recepcdo 40 horas com insalubridade 61 65.479,38 365.242.18 12 4.742.906,16
Recepcdo 40 horas sem insalubridade 69 5.858,99 404.270,31 n 4.851.243,72
Recepcdo 44 horas cominsalubridade 358 6.5966,16 271.680,24 12 3.260.162,88
Recepcdo 12x36 diurna com insalubridade 14 6.784,29 94.980,06 1 1139.760,72
Recepgdo 12x36 noturna com insalubridade 8 7.616,12 60.928,%6 2 731.147,52

267 19.517.0592,80

O valor global estimado sera de R$ 19.517.092,80 (Dezenove milhdes e quinhentos e dezessete mil e
noventa ¢ dois reais e oitenta centavos).

1. Alinhamento entre a contratacdo e o planejamento da Administragdo (art. 5°, X).

Em relacdo ao Plano Anual de Contratagdo, entendemos como nio aplicavel uma vez que este ainda esta em
fase de desenvolvimento pela administragao.

No entanto, a despesa com a contrata¢do de pessoal esta prevista em recursos vinculados destinados a
algumas das unidades que participardo do procedimento licitatorio.

2. Descrigao dos requisitos da potencial contratagao (art. 5°, II).

O servigo a ser prestado podera ser considerado como servigo continuo e devera ser realizado nos locais
designados pela area requisitante, de acordo com o Termo de Referéncia (TR) e a Ordem de Servigo (OS), na



Municipio de Juiz de Fora. O atraso
sancdes previstas na Lei Federal n.°

circunscrigdo, urbana ou rural, do )
~ , . o Juiz de Fora
na execucdo acarretara a aplicagdo das Prefeitura

14.133, de 01/04/2021, bem como nas demais normas cabiveis, nos termos definidos no Edital.

2.1 — Requisitos necessarios para prestacio de servigo e padrdes minimos de qualidade:

» Efetuar a prestag@o dos servicos em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazos, horarios e
locais constantes no edital e seus anexos, acompanhada da respectiva Nota Fiscal;

e Cumprir a legislagdo e normas como requisitos externos do local de trabalho, a saber,
resumidamente:

a) Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, que institui normas para licitagdes e contratos da
Administragao Publica;

b) Decreto n.° 3.555, de 08 de agosto de 2000, que aprova o regulamento para a modalidade de
licitagdo denominada pregao, para aquisi¢ao de bens e servigcos comuns;



Juiz de Fora

Subsecretaria de Licitagoes
e Compras

¢) Conhecer, cumprir e fazer cumprir ainda as normas internas do local onde o

servigo serd prestado.

Juiz de Fora
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* Alocar os empregados que desenvolverdo os servigos contratados nos
postos de servigos, possibilitando efetiva comprovacdo de capacitagdo realizada pertinente as
funcdes, com avaliagdo do conteudo programatico, tais como: Uso correto de Uniforme e
Equipamento de Protecdo Individual (EPIs), comportamento e disciplina compativel com o setor a
serem desempenhadas suas atividades, sem demonstrar posturas incorretas e vicios que possam
comprometer as normas ¢ deveres, nas rotinas de trabalho a serem executadas;

* A contratada preverd o pagamento de insalubridade, periculosidade, adicional noturno e/ou outros
adicionais obrigatorios conforme quantitativos estimados no termo de referéncia. Nomear de
preposto responsavel pelo acompanhamento dos servigos contratados, para garantir o bom
andamento dos servigos, prestar orientagdes necessarias aos executantes dos servicos.

* A contratada devera fornecer toda a mao de obra necessaria, atendendo, preferencialmente, aos
seguintes requisitos, de acordo com o Departamento a ser designada:

a) Ensino Médio e Técnico em Administragdo, Contabilidade, Recursos Humanos ou Secretariado;

b) Curso livre ou conhecimento de Informatica;

¢) Experiéncia minima comprovada em atividades compativeis com escritorio e/ou recepgéo,
podendo ser de estagio;

* A contratada devera fornecer todos os EPIs (Equipamentos de prote¢do individuais) que, por
ventura, se fizerem necessarios para o desempenho das fungoes.

* A contratada devera fornecer uniformes para identificagdo de seus funcionarios durante o servigo.

* Demais materiais necessarios ao desenvolvimento das atividades (computador, telefone,
acessorios, dentre outros) deverdo ser verificados diretamente com a contratante a concessido de
uso ou a necessidade de providenciamento da contratada.

* Em caso de concessdo de uso dos materiais ja existentes no local de trabalho pertencentes a
contratante faz-se necessario que os funcionarios da contratada sejam orientados quanto a correta
utilizagdo e cuidados necessdrios para o bom funcionamento desses materiais. Em caso de
prejuizos a contratada como, por exemplo, quebra, estrago de material por ma utilizacdo dos
terceirizados e/ou outros podera a contratante exigir da contratada a reparacdo e, se necessario,
reposi¢cdo do material danificado.

* Em caso de auséncia de funcionario terceirizado no posto de trabalho, seja por falta injustificada,
afastamento, atestado médico, férias, dispensa, entre outros, fica a contratante obrigada a repor a
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* Atender os colaboradores internos e o publico em geral de

forma adequada e ética, buscando a eficacia e eficiéncia no desenvolvimento das atividades
laborais.

DAS CERTIDOES NECESSARIAS:

=> Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
licitagdo através da apresentacdo de pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo para desempenho a contento de
objeto semelhante;

=> Licenciamento de Funcionamento da empresa vencedora junto ao Municipio sede, Estado ou
Unido.

Il. ANALISE DE SOLUGOES

3. Descrigio da solugdo como um todo (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO) (art. 5°. VI)

E mister a realizagdo dos referidos servigos, demonstrando consonancia com o planejamento
estratégico desta Secretaria de Satde, no intuito de subsidiar o bom funcionamento das atividades
principais, das acessorias e das administrativas que complementam e contribuem ao bom funcionamento
desta Secretaria de forma confortavel e segura, visando a exceléncia na prestagdo dos servigos de satide na
circunscrigdo municipal, gerando a otimizacdo dos trabalhos e bem-estar a populacdo atendida e aos
servidores.

Dessa forma, para a realizag@o deste processo, vislumbramos as seguintes solugdes:

~ Utiliza¢8o da mao de obra ja existente na Secretaria de Saude de terceirizados e/ou

SOLUCAO ~ : x

1 efetivos para o servigo de recepgao.
SOLUCAO Convocagao de efetivos para assumir os postos de trabalho.

2

Contratagdo — servicos de terceirizados, para execugdo das atividades

SOLUCAO complementares e acessorias vinculadas a area de Recepgao para atender as unidades

3 administrativas da Secretaria de Saude.

* A solucdo 1 mostra ndo ser eficaz pois mesmo realizando a transferéncia de colaboradores para os
novos postos de trabalho essa agdo ndo iria sanar a questdo de déficit de trabalhadores, além de
colocar em risco o bom andamento das atividades de outros departamentos da Secretaria de Saude.
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* A solucdo 2 mostra ndo ser

possivel pois ndo ha possibilidade de
convocacao de efetivos no J“izpi?eft?;z momento atual. O ultimo edital para

Agente de Atendimento, edital ' 02/2016, possui vencimento do
certame em 12/05/2023. Além disso ndo atenderia de forma integral as necessidades da
administracdo por ter cargos somente para 6 horas didrias e para suprir as necessidades de
Recepcionista 12x36 seria necessaria uma carga horaria de 8 horas.

* A solucdo 3 atende a necessidade da Secretaria de Saude, uma vez que possibilita uma
contratagdo parcial, de acordo com a demanda das unidades e disponibilidade or¢amentaria.

Quanto ao critério de julgamento, serd adotado o MENOR PRECO GLOBAL, visto que cada contratagdo
representa uma unidade auténoma, ampliando a possibilidade de participagdo de fornecedores no
procedimento licitatorio, uma vez que serdo apresentadas propostas de pregos para cada contratas¢ao
separadamente.

4. Estimativa do valor da contratacdo (art. 5°, V)

O valor global estimado sera de RS 19.517.092,80 (Dezenove milhdes e quinhentos e dezessete mil
e noventa e dois reais e oitenta centavos), conforme valores coletados apds realizagdo de Pesquisa tendo
como referéncia a proposta de Repactuacao contratual — PJF.

5. Escolha da solucao (consequéncia dos incisos VIII e XI, do art. 5°)

Para a contratacdo de empresa para os servicos terceirizados a modalidade da licitagdo sugerida € o
PREGAO, forma ELETRONICA, tipo MENOR PRECO, MENOR VALOR GLOBAL.
Entende-se que a disputa pelo valor Global proporciona economia de escala e reducdo do volume de
processos administrativos, em conformidade com a Lei Federal n.° 14.133, de 01/04/2021, tendo em vista o
objeto se tratar de servigos, cujos padrdes de qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usuais no mercado. Nesse sentido, a adogdo do critério de menor valor por item
prejudicaria a economia de escala, podendo comprometer a selecdo da proposta mais vantajosa para a
administrac@o, gerando multiplicidade desnecessaria de processos administrativos.

[1l. DETALHAMENTO DA SOLUGAO ESCOLHIDA

6. Descri¢do da solugdo como um todo (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO) (art. 5°. VI)

Como solugdo adequada e aplicavel ao Municipio para suprir a necessidade de servigos de
terceirizados, para execucdo das atividades complementares e acessorias vinculadas a area de Recepgdo
para atender as unidades administrativas da Secretaria de Saude mostra-se viavel a contratagdo de empresa
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terceirizada para tal finalidade. Torna-se imprescindivel o acato dos pontos

abaixo:

Juiz de Fora
,  Prefeitura | %9 . . .
* A empresa vencedora devera dispor de pessoal habilitado, treinado

e em numero suficiente para a realizacéo dos trabalhos demandados. A Contratada devera fornecer
os EPIs para seus funciondrios terceirizados, se necessario, bem como uniforme para a realizacao
das atividades profissionais e ndo podera repassar os custos de quaisquer dos itens de uniforme
nem dos Equipamentos de Protecao Individual (EPIs), quando necessérios, aos seus empregados.

* Caso todos os servigos estejam de acordo com as especificacdes, sera assinado um termo de atesto
(ato formal do recebimento definitivo), considerando-se aceitas as Notas fiscais dos servigos.

* Caso algum servigo ndo seja entregue, ou ndo esteja de acordo com as especificagdes, ou apresente
algum tipo de inconformidade, o servico deveré ser adequado, oportunidade em que a empresa sera
notificada para corrigir as inconsisténcias, com os custos correndo por conta da empresa
contratada. O pagamento a empresa contratada sé sera realizado apds o recebimento definitivo.

* A contratada ¢ considerada como unica empregadora, sem que haja vinculo de solidariedade
empregaticia com o Municipio.

6.1 Os servigos compreendem, resumidamente, ainda:

* Controlar a entrada e saida de pessoas, recepcionar usuarios dos servi¢os publicos, visitantes,
entregadores, estagiarios, prestadores de servigos, servidores, autoridades, procurando identifica-
los, efetuando os respectivos credenciamentos ¢ registrando os dados, averiguando suas pretensdes
para prestar-lhes informagdes e/ou encaminhé-los a pessoas ou aos setores procurados, ou ainda,
aos setores competentes.

* Manter-se atento as pessoas ¢ objetos e, havendo algo suspeito, informar o fato a pessoa
competente, visando a averiguacao da real situacao.

* Manter-se informado (a) sobre as datas relativas a pontos facultativos e feriados na PJF e atualizar-
se diariamente sobre as informagdes, agdes e noticias referentes a PJF, especialmente os referentes
ao Departamento de sua lotacdo e a Secretaria de Satide como um todo.

*  Buscar proativamente as informacdes que ainda ndo disponha junto & chefia imediata, no site da
PJF ou mesmo em pesquisas na internet e expressar-se com clareza e simplicidade proporcionais a
limitacdo ou a desenvoltura da pessoa atendida.

*  Operar, sempre que necessario ¢ de forma adequada, os equipamentos de comunicagdo ou sistemas
disponiveis para a execugdo dos servigos.
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* Receber, digitalizar e enviar

que adentrarem na unidade Juizde Fora
Prefeitura

* Preencher formularios padronizados de uso rotineiro e Auxiliar em tarefas simples relativas as
atividades de administragdo e/ou recepcao, para atender solicitagoes e necessidades da unidade.

* Zelar pela ordem, limpeza e conservagdo do material, dos equipamentos e do local de trabalho.

*  Operar computadores, escaneres ¢ copiadoras e executar outras tarefas relacionadas a fungdo, como
o atendimento telefonico e a transmissao de recados.

* Os servigos serdo executados em imoveis usados pela Secretaria de Saude, ou mesmo em imdveis
novos a serem alocados ou adquiridos, sempre na area urbana ou rural do municipio.

* Os horarios do servigo nos dias de funcionamento normal serdo geralmente de segunda a sabado,
dependendo do funcionamento da unidade, podendo ser alterado de acordo com a conveniéncia
administrativa. Além disso, podera ocorrer o trabalho por escala, que inclui sabados, domingos e
feriados, considerando-se a escala 12 x 36 h nas areas que funcionam 24 h. Nao devera haver
excesso da carga horaria regulamentar.

Na finalizacdo do servigo, o setor responsavel e/ou fiscais da administracdo verificardo se o servi¢o como
um todo, os requisitos necessarios para prestagdo de servico e padrdoes minimos de qualidade informados
nas devidas especificagdes estdo sendo cumpridos.

2. Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO) — (art. 5°. VII)

Visto que o servigo a ser contratado possui quantitativo certo e locais ja pré-definidos, a contratagdo nado
podera ser parcelada. O parcelamento da contratagdo ndo seria inviavel , uma vez que nao possibilita que
fornecedores possam programar uma execu¢do de forma mais adequada e néo serd realizado por Sistema
de Registro de Precos. Sendo assim, o contrato devera ser firmado para inicio de forma unica.

3. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes (art. 5. IX)

Nao se aplica. Nao identificamos aquisi¢des cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si na
Administracdo, nem que possam afetar ou serem afetadas por esta, uma vez que a empresa vencedora
devera arcar com EPIs, uniformes e demais materiais que, por ventura, sejam necessarios.

4. Resultados pretendidos (art. 5°, XI)
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Espera-se que com a - contratacdo de empresa especializada
para servicos de terceirizados de Juiz de Fora Recepcdo as  necessidades de
unidades da Secretaria de Saude, Prefeitura Unidades Basicas de Saude (UBSs) e
as unidades administrativas, sejam atendidas em relagao ao horario de funcionamento dos setores, a fim de
garantir a continuidade e a qualidade da assisténcia ofertada aos usuarios do Sistema Unico de Satde

(SUS). E visado também o melhoramento do fluxo dos trabalhos e resolutividade no servigo.

5. Providéncias a serem adotadas (art. 5°, XII)

Inicio do processo licitatorio a fim de garantir a contratagdo de empresa especializada para servigos de
terceirizados, para execu¢do das atividades complementares e acessorias vinculadas a area de Recepgao
para atender as unidades da Secretaria de Saude.

6. Possiveis impactos ambientais (art. 5°, XIII)

Sob a dtica da dimensdao ambiental da sustentabilidade ndo se aplica. Entretanto a contratada
preferencialmente realizara, para o bom andamento do servigco, um programa interno de treinamento de
seus empregados, nos primeiros meses de execugdo contratual, para execucdo e seguran¢a do trabalho,
observadas as normas ambientais vigentes, no que for cabivel.

IV. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Art. 5°, XIV

Preliminarmente, o Estudos Técnico Preliminar evidenciara que a contratagdo da solucdo aqui apresentada,
ou seja, contratagdo de empresa especializada para servigos de terceirizados, para execugdo das atividades
complementares e acessorias vinculadas a area de Recepgdo para atender as unidades da Secretaria de
Satde, mostra-se oportuna e conveniente, possivel tecnicamente e fundamentadamente necessaria.

Diante do exposto, declara-se ser vidvel a contratagdo pretendida do ponto de vista técnico e gerencial do
contrato, sendo necessaria analise de viabilidade econdmico-financeira e juridica pelas autoridades
competentes, para que se possa tomar ciéncia do ato e das providéncias cabiveis.

Juiz de Fora, 01 de julho de 2024.

77



Prefeitura ?’9

PREGAO ELETRONICO n° 170/2024 - SS
ANEXO C
MINUTA DE CONTRATO
(Preenchida conforme orienta¢do da Assessoria Juridica Local)

Termo de Contrato celebrado entre o MUNICIPIO DE JUIZ DE FORA, por
meio da(o) ou a (o) |entidade da Administracao
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Indireta]l,  como (r CONTRATANTE, e a
i , como
CONTRATADA, para prestacio de

forma abaixo.

servicos na JuizdeFora |
Prefeitura | %9

@ J ) TN , neste ato representado por SEU(UA) ..cceveeerciieriieniiennnn. ,
SI(2) .+ ceeeeeee e , brasileiro(a), casado(a), inscrito(a) no CPF n°® ........c.cccoeiiiiinein, ,
portador da CIn® .....covveiieiieiicieee, doravante denominado ..........c.ccccveeevrennnnnne. , com a interveniéncia da
...................... e vrcvccninsiesiesnnssniennenes,  NEStE ato  representada  por  seu(ua)  ....cceeeeeenn.....(d)
ST(A). ceveeerieeeeeee e , brasileiro(a), inscrito(a) no CPF n° ........ccccovvvvevvennnenen. , portador da CI n°
..................................... e Secretaria .........................., Neste ato representada Por SEU .........ccccceeevererrveennnn.
) T , brasileiro, inscrito no CPF n° .........cccoooiiiiiiinnnen. , portador da CI
N e , doravante denominado(s) INTERVENIENTE(S) e a sociedade empresaria
estabelecida a rua

n° , CNPI N e, , pelo seu representante

infra-assinado ) , CPE  n° s , RG n°

.............................................. , doravante denominada CONTRATADA, considerando o resultado do
PREGAO ELETRONICO n° 170/2024, conforme consta do Processo Administrativo proprio n® 9.585/2024,
firmam o presente contrato:

CLAUSULA PRIMEIRA — LEGISLACAO APLICAVEL

1.1. Este Contrato se rege por toda a legislagdo aplicavel a espécie, que desde ja se entende como referida no
presente termo, especialmente pelas normas de carater geral da Lei Federal n° 14.133/2021, pela Lei
Complementar Federal n° 123/2006, com as alteracdes promovidas pela Lei Complementar n® 147/2014,
Lei Municipal n® 12.211/2011, Decreto Municipal n° 15.635/2022, Decreto Municipal n° 16.962/2025 ¢
demais legislagdes aplicaveis, bem como pelos preceitos de Direito Piblico, pelas regras constantes do Edital
e de seus Anexos, pela Proposta da CONTRATADA e pelas disposigoes deste Contrato. A CONTRATADA
declara conhecer todas essas normas e concorda em se sujeitar as suas estipulagdes, sistema de penalidades ¢
demais regras delas constantes, ainda que ndo expressamente transcritas neste instrumento, incondicional e
irrestritamente.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. E objeto deste instrumento a Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos
continuados de recep¢io com regime de dedicagdo exclusiva de médo de obra, para atender as necessidades da
Secretaria de Saude devidamente descritos, caracterizados e especificados no Termo de Referéncia (Anexo A
do Edital de Pregao Eletronico n° 170/2024), na forma abaixo descrita:

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO, DA DOTACAO E DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1. O presente contrato tem o valor global previsto de R$ ( ), conforme prego registrado e
quantitativos da UG, que € de pleno conhecimento das partes, sendo os valores unitarios os seguintes:

PRECO

DESCRICAO QUANT. UNITARIO

P e
—

RS
PRECO TOTAL: RS
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3.2. Os pagamentos deverdo ser efetuados
nos termos do art. 63 da Lei Federal n°
141 da Lei Federal n° 14.133/2021. O

(trinta) dias posteriores a data de JuizdeFora
fiscal/fatura, junto ao setor da Unidade Prefeitura

ap6s a regular liquidagdo da despesa,
4.320/64, observado o disposto no art.
prazo para pagamento em até 30
apresentacdo da competente nota
Requisitante.

3.2.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
3.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
3.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentag¢do de comprovacédo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
3.5. E admitida a cess?o fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos ¢ de acordo
com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico. 7.38. Serdo vedadas as cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020 (sistema Antecipa Gov).
3.6. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.
3.7. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracao.
3.8. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado
3.9. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS por
parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN
SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forga do art. 23 © da IN 7/2024-STDA, sdo as estabelecidas neste Termo
de Referéncia.
3.10. Na presente contratagio, a conta-deposito vinculada ¢é isenta de tarifas bancarias.
3.11. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciarias e do FGTS, quando n3o demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, at¢ o momento da regularizacdo, sem prejuizo das
sang¢oes cabivelis.
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3.12. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria
documentagdo pertinente, tais como

contratos ¢ guias de recolhimento), os

Administracdo  (ex.. por falta da
folha de pagamento, rescisdes dos

i N Juiz de Fora
valores retidos cautelarmente serdo Prefeitura

Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais ¢ FGTS

depositados junto a Justica do

decorrentes.
3.13. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e rescisdo
contratual dos trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depdsito vinculada especifica,
em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagdo, e que somente serdo liberados para o
pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da
IN SEGES/MP n. 05/2017 e do art. 23 da IN 7/2024-STDA.
3.14. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da 1IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatdrio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracao, cuja movimentagcdo dependera de autorizagdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacao e
sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagdes:

3.14.1. 13° (décimo terceiro) salario;

3.14.2. Férias e um terco constitucional de férias;

3.14.3. Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa causa; €

3.14.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

3.14.5 Os percentuais de provisionamento ¢ a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XII

da IN SEGES/MP n. 5/2017.
3.15. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupanga pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperacdo Técnica n° 07.2023.003 firmado entre o promotor desta contratacdo e
institui¢ao financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de Cooperacao
Técnica.
3.16. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste Termo de Referéncia que sejam retidos por meio
da conta-deposito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente & empresa que vier a prestar os
Servigos.
3.17. O contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da
conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizagoes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.
3.18. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmacao
da ocorréncia da situacdo pela Administragdo, sera expedida a autorizagdo para a movimentagdo dos recursos
creditados na conta-depoésito vinculada, que sera encaminhada a Institui¢do Financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela empresa.
3.19. A autorizacdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizagao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.
3.20. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigagdes
trabalhistas.
3.21. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria correspondente aos servicos
contratados, quando couber, ¢ apdés a comprovacdo da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e
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previdenciarios  relativos ao  servigo
Anexo XII da IN SEGES/MP n° 05/2017.
3.22. Em caso de inconformidade no

contratado, conforme item 15 do

1
Juiz de Fora documento apresentado pela

contratada, esta devera, assim que Prefeitura notificada pela contratante, solicitar sua
corre¢do no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

3.23.0 pagamento 8 CONTRATADA sera realizado em razao do efetivo fornecimento realizado e aceito, sem
que a Unidade Requisitante esteja obrigada a pagar o valor total do contrato caso todo o quantitativo do objeto
previsto na clausula segunda ndo tenha sido regularmente entregue e aceito.

3.24. A contratada devera apresentar juntamente com o documento de cobranga, os comprovantes de
recolhimento do FGTS e INSS de todos os empregados atuantes no contrato, assim como Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com efeito negativo valida,
declaracdo de regularidade trabalhista.

3.25. No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranga, estes serdo devolvidos a contratada para
retificagdo ou substituicdo, passando o prazo de pagamento a fluir, entdo, a partir da reapresentacdo valida
desses documentos.

3.26. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, desde que ndo decorra de fato ou ato
imputavel a contratada, sofrerd a incidéncia de juros e corre¢do monetaria, de acordo com a variacdo da Taxa
Selic aplicavel a mora da Administragdo Publica, pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da data do
protocolo do documento de cobranga no setor competente do 6rgdo ou entidade licitante e a data do efetivo
pagamento, limitados a 12% ao ano.

3.27. O valor dos pagamentos eventualmente antecipados serd descontado a taxa de 1% (um por cento) ao
més, calculada pro rata die, entre o dia do pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do protocolo do
documento de cobranga no setor competente do 6rgdo ou entidade licitante.

3.28. Do atraso no pagamento por culpa exclusiva do contratante:

3.28.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensag@o financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a aplicacdo da seguinte
formula:

I = (TX/100)
365
EM=IxNx VP

Onde:

I = indice de atualizagdo financeira;

TX = percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = encargos moratorios

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso.

3.28.1.1- Mediante requerimento do Contratado, o presente Contrato podera ter seu valor reajustado, a cada
periodo de 12 (doze) meses, pelo IPCA, formalizando-se o reajuste, a critério do Municipio, por termo aditivo
ou por simples apostila, nos termos do art. 136, I, da Lei n® 14.133/21.

3.28.2. Para a hipdtese definida no item 3.8.1.1., a Contratada fica obrigada a emitir fatura suplementar,
identificando de forma clara que se trata de valor pertinente a atualizag@o financeira originaria de pagamento
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de fatura em atraso por inadimplemento da

3.28.3. A teor do art. 92, V, da Lei n°
periodicidade anual, e de acordo com o Juiz de Fora | &
contratado Prefeitura | %2

14.133/21, fara jus a Contratada, na
IPCA, ao reajustamento do preco

3.29. O ISSQN, se devido, sera recolhido, na forma do Coédigo Tributdrio Municipal vigente e da Lei 10.630
de 30.12.03, caso ndo haja comprovacao do recolhimento junto ao Municipio sede da contratada.

3.30. A retencao do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuigdo Previdenciaria sera feita em conformidade
com o disposto nas Instrugdes Normativas/Manuais disponibilizados no site da PJF na pagina do Controle

Interno: link: http://pif.mg.gov.br/subsecretarias/controle interno/legislacao.php.

3.31. Dos Recursos Or¢camentarios:

3.31.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no or¢amento anual.

3.31.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Classificagdo Institucional: 102100

II) Fonte de Recursos: 150.000.991

IIT) Programa de Trabalho:

10.122.0007.2004.0000  1500009918;  10.301.0003.2209.0000  1621000000;  10.301.0003.2276.0000

1600009610; 10.301.0003.2276.0000 1600009616; 10.301.0003.2276.0000 1600009606;
10.301.0003.2276.0000  2621009606;  10.301.0003.2286.0000  1600009616;  10.302.0003.2285.0000
1600009622; 10.302.0003.2285.0000 1621000000; 10.302.0003.2286.2066 1621000000;

10.303.0003.1173.7223  1500009918; 10.303.0003.1173.7223  1621009606;  10.304.0003.2296.0000
1753009660; 10.305.0003.2290.0000 1621009606; 10.305.0003.2290.0000 1621009606;

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.37

3.31.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apo6s aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA QUARTA - DO CONTRATO

4.1. O contrato regular-se-4, no que concerne a sua alteracdo, inexecugao ou rescisao, pelas disposi¢des da Lei
n°® 14.133/2021, de 01 de abril de 2021 observadas suas alteragdes posteriores, pelas disposi¢cdes do Edital e
pelos preceitos do direito publico.

4.2. O contrato poderd, com base nos preceitos de direito publico, ser rescindido pela autoridade gestora da
despesa a todo e qualquer tempo, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial, mediante
simples aviso, observadas as disposi¢des legais pertinentes.

4.3. Fardo parte integrante do contrato as condigdes previstas no Edital e na proposta apresentada pelo
adjudicatario.

4.4. A contratagdo tera eficacia a partir da data da publicacdo do instrumento correspondente no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas e vigorara por 12 (doze) meses contados desta.

4.4.1. O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107
da Lein® 14.133, de 2021.

4.5. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
83


http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle_interno/legislacao.php

4.5.1. Da Sustentabilidade:

4.5.1.1 Além dos critérios de

inseridos na descricdio do objeto, devem ser atendidos os seguintes

requisitos, que se baseiam no Guia JuizdeFora Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
- Prefeitura | ! . .

4.5.1.2 Os materiais devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor

relagdo custo x beneficio;

4.5.2.3. Os materiais utilizados devem ter baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e

agua;

4.5.2.4. Nio sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

4.5.2.5. Além dos critérios de sustentabilidade, a contratada devera atender ao previsto nos itens 2 (condigdes

gerais da contratacdo do TR, anexo A) e 6 (formas e critérios de selecdo do fornecedor, do TR, anexo A).

4.6. Da subcontratacao:

sustentabilidade eventualmente

4.6.1. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.7. Da garantia:

4.7.1. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no
percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.7.2. Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da data de
homologagdo da licitagdo, para sua apresentagdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.7.3. A garantia, nas modalidades cau¢do e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apds a
assinatura do contrato.

4.7.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da
contratacao.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

5.1. A contratada devera iniciar a prestacdo dos servigos a partir da emissdo da ordem de servigos emitida pelo
Municipio, devendo a Contratada, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, alocar a mao de obra nos
respectivos locais e nos horarios a serem fixados pela unidade, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servigos contratados

5.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico, setorial e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.
5.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.
5.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
5.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
5.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.
5.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:
5.7.1. o fiscal técnico do contrato devera avaliar a efetiva realizagdo dos servicos, devendo emitir
relatério circunstanciado acerca do servigo prestado, cobertura de postos, atendimento das obrigacdes
contratuais pela contratada e fornecimento de uniformes e EPIs;
5.7.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias ¢ com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatorio que serd encaminhado ao gestor do contrato.
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5.8. Serd considerado como ocorrido o
do termo detalhado ou, em havendo mais de
ultimo. .
5.9. O Contratado fica obrigado a JuizdeFora | 2 | reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou Prefeitura | em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢@o ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

5.10. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.11. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os testes de
campo ¢ a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

5.12. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.13. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢dao do contrato, em relacdo a fiscaliza¢do técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

5.14. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

5.14.1. Emitir documento comprobatorio da avaliago realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na
execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art.
21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

5.14.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

5.14.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

5.14.4. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

5.15. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
5.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

5.17. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

recebimento provisério com a entrega

Q¥ um a ser feito, com a entrega do

5.18. Os servigos serdo prestados nos enderecos e horarios constantes no Anexo I do Termo de Referéncia.
5.18.1 A depender da necessidade da Secretaria, o colaborador podera prestar servico em local diverso dos
enderecos fixos do anexo I do Termo de Referéncia ficando limitado ao Municipio de Juiz de Fora.

5.18.2 A CONTRATANTE podera efetuar a redistribuicao dos postos de trabalho ou ainda a alteragcdo do
horario de seu funcionamento, de acordo com o interesse da Administragdo, mas sempre em observancia as
legislagdes pertinentes.

5.19. A sociedade empresaria devera constar na Nota Fiscal a data e hora em que a entrega dos servigos
executados foi feita, além da identificacdo de quem procedeu o recebimento dos mesmos.
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instrumento sera feita ao servidor
conferi-lo e lavrar Termo de
posterior verificacdo da conformidade
especificagoes.

5.20. A entrega dos servigos deste
designado para tal fim, a quem cabera
Recebimento Provisorio, para efeito de Juiz de Fora

A . Prefeitura
dos mesmos com as exigéncias das

5.21. Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificacdes exigidas, o servidor ndo o aceitara e lavrara
termo circunstanciado do fato, que deverda ser encaminhado & autoridade superior, sob pena de
responsabilidade.

5.22. O servidor devera processar a conferéncia do que foi entregue, lavrando o termo de recebimento
definitivo ou notificando a contratada para refazer o objeto entregue em desacordo com as especificagdes
(recebimento provisorio).

5.23. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela perfeita
execucdo do servigo, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em parte, o objeto do contrato, se a
qualquer tempo se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

5.24. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.24.1 Quanto a frequéncia e periodicidade, os servigos de terceirizagdo deverdo ser prestados de conforme
horarios e enderecos fixados no Anexo I, ou em localidades eventuais do Municipio de Juiz de Fora a fim de
atender as necessidades da Prefeitura.

5.24.2 A area competente realizard, quando do inicio da execugdo dos servigos, a indicagdo dos horarios que
serdo aplicados, respeitando os intervalos para repouso e alimentagdo indicados na Convengdo Coletiva de
Trabalho da categoria. FEsta contratacdo ndo prevé a op¢do da modalidade de teletrabalho.

5.24.3. A compatibilizacdo do horario de funcionamento das unidades e da jornada de trabalho levard em
conta o interesse da Administragdo bem como a observancia as legislagdes pertinentes.

5.24.4. Para os trabalhos realizados conforme escala, em locais cuja necessidade é continua e ininterrupta, caso
realizado no feriado, devera ser adotado o regime de compensacdo da jornada a ser acordado entre empresa e
fiscal do contrato.

5.24.5. Em hipdtese alguma podera haver, prestagdo de hora extra ou compensacdo em banco de horas, salvo
0s €asos previstos no item supra.

5.24.6. O registro da jornada de trabalho dos trabalhadores alocados no contrato, em cada unidade, sera feito
por ponto eletronico. A instalagdo do aparelho biométrico sera de responsabilidade da Contratada. Caso haja
alteracdo de algum dos enderegos fixos, a empresa contratada devera implantar a biometria no novo enderego,
sem Onus para a Contratante. No caso dos servicos prestados nas Unidades basicas de Saude da Secretaria de
Saude, o controle de jornada de trabalho dar-se-4 pelo registro de ponto manual, sob supervisdo setorial do
servidor responsavel.

5.24.7. Os mecanismos formais de comunicacdo entre a Administracao Publica - Contratante e a Contratada se
dard por documentos oficiais como oficios, memorandos, e-mails, aplicativo de mensagens instantaneas ou
similares que permitam a troca de informacdes em tempo habil e de acordo que a demanda apresentada.

5.24.8. A Contratada devera designar prepostos que atendam as categorias de postos a serem contratados, ou

seja, um preposto responsavel pela categoria 'Recepcao’.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES
6.1. Da contratante:

6.1.1. Requisitar, por meio de servidor designado, a execucdo do servico, conforme as necessidades da
Unidade Requisitante por meio da respectiva requisi¢do, que atestara o recebimento gradual dos mesmos.
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6.1.2. Conferir o fornecimento do produto e
objeto deste Termo de Referéncia, ja
exclusiva responsavel pelo Juizde Fora

. Prefeitura
especificadas.

impedir que terceiros fornecam o
que a contratada serd a Unica e
fornecimento nas condicdes

6.1.3. Zelar pelo cumprimento dos atos relativos as obrigacdes que assumir contratualmente, bem como pela
aplicacdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do contrato em que figure como parte.

6.1.4. Comunicar a contratada qualquer irregularidade na execug@o do servigo interromper imediatamente o
fornecimento se for o caso.

6.1.5. Solicitar a substitui¢do do servi¢o que nao apresentar condigdes de ser utilizado.

6.1.6. Atestar o adimplemento da obrigagdo, desde que satisfaga as exigéncias editalicias.

6.1.8. Fiscalizar a manutencao das condigdes de habilitagdo e qualificagdes do Fornecedor, exigidas no edital,
durante toda a execu¢do do fornecimento, em cumprimento ao disposto no Art. 92. da Lei Federal n°
14.133/2021.

6.1.9. Notificar o Fornecedor, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades encontradas na
execugdo do fornecimento e interromper imediatamente o fornecimento se for o caso, assim como solicitar a
substitui¢cdo do produto que nio apresentar condi¢des de ser utilizado.

6.2. Da contratada:

6.2.1. Dar ciéncia, imediatamente, do recebimento das Notas de Empenho, Ordem de Fornecimento ou outros
instrumentos habeis enviados pela Unidade Requisitante.

6.2.2. Entregar de forma sistematica e periddica, pelo prego contratado os produtos objeto deste Edital,
segundo as necessidades e as requisicdes da Unidade Requisitante.

6.2.3. Entregar o produto especificado na Ordem de Fornecimento, de acordo com as necessidades e o
interesse da Unidade Requisitante, obedecendo rigorosamente aos prazos e as condi¢des estabelecidas no
Termo de Referéncia.

6.2.4. Responsabilizar-se integralmente pela entrega, nos termos da legislacdo vigente e exigéncias editalicias,
observadas as especificagdes, normas e outros detalhamentos, quando for o caso ou no que for aplicavel, fazer

cumprir, por parte de seus empregados e prepostos, as normas da Unidade Requisitante.

6.2.5. Atender, de imediato, as solicitagdes relativas a substituicdo, reposi¢do ou troca do produto que nao
atenda ao especificado.

6.2.6. Atender a todos os pedidos de fornecimento, ndo se admitindo procrastinagdo em fun¢ao de pedido de
revisdo de prego ou substituicdo de marca.

6.2.7. Responsabilizar-se pelo transporte adequado do(s) produto(s) de seu estabelecimento até o local
determinado, bem como pelo seu descarregamento até o interior do local de entrega.

6.2.8. Executar o servigo no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo impeditivo ou
que impossibilite assumir o estabelecido.
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6.2.9. Assumir inteira responsabilidade
produto, reservando a Unidade Requisitante
aos padrdes especificados.

quanto a garantia e qualidade do

{EN o direito de recusa-lo caso ndo satisfaga

Juiz de Fora

6.2.10. Comunicar imediatamente a | Corura ‘ Unidade Requisitante quando for o

caso, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizacdo necessarias.

6.2.11. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da entrega do produto,
seja por vicio de fabricagdo ou por agdo ou omissao de seus empregados e prepostos.

6.2.12. Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do produto entregue.

6.2.13. Responder direta e exclusivamente pela execu¢do do contrato de fornecimento, ndo podendo, em
nenhuma hipotese, transferir a responsabilidade pelo fornecimento do produto a terceiros, sem o expresso
consentimento da Unidade Requisitante.

6.2.14. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, securitarios e outros
advindos da execug¢do do objeto, de forma a eximir a Unidade Requisitante de quaisquer Onus e
responsabilidades, renovando as certidoes sempre que vencidas e apresentando-as ao setor competente da
Unidade Requisitante, quando solicitadas.

6.2.15. Apresentar, sempre que solicitado pela Unidade Requisitante, comprovacdo de cumprimento das
obrigacgdes tributarias e sociais, bem como outras legalmente exigidas.

6.2.16. Arcar com todas as despesas pertinentes ao fornecimento contratado, tais como tributos, fretes,
embalagem e demais encargos.

6.2.17. Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venham, direta ou indiretamente, por sua culpa ou
dolo, a causar a Unidade Requisitante ou a terceiros, durante a execug¢do do fornecimento, inclusive por atos
praticados por seus funciondarios e prepostos, ficando, assim, afastada qualquer responsabilidade da Unidade
Requisitante, podendo esta, para o fim de garantir eventuais ressarcimentos, adotar as seguintes providéncias:
a) deducdo de créditos da contratada;

b) medida judicial apropriada, a Unidade Requisitante.

6.2.18. Manter durante toda a execucao contratual, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

6.2.19. Comunicar a Unidade Requisitante toda e qualquer alteracdo de dados cadastrais para atualizagdo.

6.2.20. Respeitar todas as condigdes impostas pela legislacdo para a execucao do servigo, além das exigéncias
e padroes definidos no Termo de Referéncia.

6.2.21. E imprescindivel que a contratada fornega uniformes e equipamentos de protegdo individual (EPIs).
Todos os funcionarios da contratada deverdo exercer suas atividades uniformizados, portando identificagdo no
proprio uniforme e utilizando EPI, conforme definicdo nos quadros anexos, que sdo exigidos, também, pelo
Ministério do Trabalho e Emprego;

6.2.21.1. O uniforme exclusivo para o servigo de Recep¢do devera compreender as pegas previstas no anexo II
do TR.
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atualizado e individual do
uniformes, entregue a cada funcionario.
Ficha Funcional do funcionario nas
Servico.

6.2.21.2. A contratada deverd manter registro
fornecimento/substituicdo de EPI e/ou
Esse registro deve estar presente na

unidades em que haja a prestagio de Juizde Fora
Prefeitura

6.2.21.3. A contratada devera, no primeiro dia da prestacdo dos servigos; apresentar a ficha a que se refere o
item supra, devidamente atualizado e assinado pelos colaboradores;

6.2.21.4. Deverao ser entregues 02 conjuntos completos ao empregado no inicio da execugdo do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme anualmente, ou a qualquer época em que se
faca necessario, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds comunicagdo escrita do contratante,
sempre que ndo atendam as condi¢cdes minimas de apresentacdo;

6.2.21.5. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os parametros
minimos estabelecidos na tabela constante no item 16.2.3.1 do Edital.

6.2.21.6. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-
0s sempre que estiverem apertados;

6.2.21.7. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, deverd ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.
Procedimentos de transic¢ao e finaliza¢ao do contrato

6.2.21.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6.2.21.9. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servi¢os, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto contratado.
6.2.21.10. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo
que se fizer necessario para a boa execugdo dos servicos.

6.2.21.11. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicag@o ou a manuteng@o do preposto
da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.3. E atribui¢do da contratada o controle da jornada e seus intervalos em observancia aos limites diarios
estabelecidos por Lei. Dessa forma, a Contratada reporta a fiscalizagdo contratual quanto a existéncia de
eventuais desarranjos no decorrer da execu¢do contratual, ao passo em que a empresa monitora e estabelece
sangOes ao colaborador que descumprir normativos vigentes.

6.4. Esta contratagdo ndo prevé materiais especificos para desempenho dos servigos terceirizados.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

7.1. A CONTRATADA submeter—se—a a todas as medidas e procedimentos de Fiscalizacdo. Os atos de
fiscalizagdo, inclusive inspecdes e testes, executados pelo CONTRATANTE e/ou por seus prepostos, nao
eximem a CONTRATADA de suas obrigacdes no que se refere ao cumprimento das normas, especificagoes e
projetos, nem de qualquer de suas responsabilidades legais e contratuais.

7.2. A Fiscalizagdo da entrega dos bens cabera ao(s) servidor(es) designado(s) por ato do gestor da Unidade
Requisitante. Incumbe a Fiscalizagdo a pratica de todos os atos que lhe sdo proprios nos termos da legislacao
em vigor, respeitados o contraditorio e a ampla defesa.

7.3. A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as decisdes, métodos e processos de inspecao,
verificacdo e controle adotados pelo CONTRATANTE, se obrigando a fornecer os dados, elementos,
explicagdes, esclarecimentos € comunicagdes de que este necessitar e que forem considerados necessarios ao
desempenho de suas atividades.

7.4. A CONTRATADA se obriga a permitir que o pessoal da fiscalizagdo do CONTRATANTE acesse
quaisquer de suas dependéncias, possibilitando o exame das instalagdes ¢ também das anotagdes relativas aos
equipamentos, pessoas e materiais, fornecendo, quando solicitados, todos os dados e elementos referentes a
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execucao do contrato.

7.5. Compete a CONTRATADA fazer
dos bens, de modo a permitir, a tempo Juiz de Fora e por escrito, apresentar a Fiscalizacao,
para o devido esclarecimento, todas as Prefeitura divergéncias ou duvidas porventura
encontradas e que venham a impedir o bom desempenho do Contrato. O siléncio implica total aceitacdo das
condicdes estabelecidas.

minucioso exame das especificagdes

7.6. A atuagdo fiscalizadora em nada restringira a responsabilidade tUnica, integral e exclusiva da
CONTRATADA no que concerne aos bens adquiridos, a sua entrega e as consequéncias e implicagdes,
préximas ou remotas, perante 0 CONTRATANTE, ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de
eventuais irregularidades na execucdo contratual ndo implicard corresponsabilidade do CONTRATANTE ou
de seus prepostos.

CLAUSULA OITAVA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. A recusa da adjudicataria em assinar o termo de contrato ou em retirar o instrumento equivalente dentro
do prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total das obriga¢des assumidas, independentemente do
disposto no subitem 13.4 do Edital, sujeitando—a as penalidades previstas no subitem 8.2.

8.2. Em razdo das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, a Unidade Requisitante
podera, sem prejuizo responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes sancées, previstas no
art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo atendido do Contrato,
conforme o caso e respectivamente, nas hipoteses de inadimplemento total ou parcial da obrigagdo, inclusive
nos casos de extingdo por culpa da CONTRATADA;

d) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.3.A aplicagdo das sangdes previstas nas alineas “b” e “c” observara os seguintes parametros:

8.3.1. 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia util sobre o valor da parcela em atraso do
Contrato, em caso de atraso no fornecimento, a titulo de multa moratoria, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias tuteis. Apds o décimo quinto dia 1til e a critério da Administra¢do, no caso de fornecimento com atraso,
podera ocorrer a nao—aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipodtese, inexecugao total da obrigagéo

(1Pl

assumida, atraindo a aplica¢do da multa prevista na alinea “c”, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

8.3.2. 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do Contrato, em caso
de atraso no fornecimento por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inadimplemento parcial
da obrigagdo assumida;

8.3.3. 15% (quinze por cento) até¢ 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo atendido do
Contrato, em caso de inadimplemento total da obrigacdo, inclusive nos casos de extingdo por culpa da
CONTRATADA; ¢

8.3.4. 0,1% (um décimo por cento) do valor do Contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja
para refor¢o ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a

25 (vinte e cinco) dias autorizara 0o CONTRATANTE a promover a rescisdo do Contrato.

8.3.5. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.
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8.4. As san¢des somente serdo aplicadas apos
de defesa prévia do interessado no respectivo
ateis, observadas as demais

I ~
ﬁ o decurso do prazo para apresentacdo

{EN  processo, no prazo de 15 (quinze) dias
formalidades legais.

Juiz de Fora

~ . , Prefeitura | %9 .
8.5. As sangdes previstas nas alineas “a”, “d” e “e” do caput desta Clausula

poderdo ser aplicadas juntamente com aquelas previstas nas alineas “b” e “c”, e ndo excluem a possibilidade
de rescisdo unilateral do Contrato.

8.6. As multas previstas nas alineas “b” e “c” do item 20.2 ndo possuem carater compensatério, e, assim, o
pagamento delas ndo eximira a CONTRATADA de responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das
infracdes cometidas.

8.7. As multas aplicadas poderdao ser compensadas com valores devidos a CONTRATADA mediante
requerimento expresso nesse sentido.

8.8. Ressalvada a hipotese de existir requerimento de compensagdo devidamente formalizado, nenhum
pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA antes da comprovagdo do recolhimento da multa ou da prova de
sua relevacdo por ato da Administragcdo, bem como antes da recomposi¢do do valor original da garantia, que
tenha sido descontado em virtude de multa imposta, salvo decisdo fundamentada da autoridade competente
que autorize o prosseguimento do processo de pagamento.

8.9. A aplicacdo das sangdes previstas no item 8.2 nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacdo
integral do dano causado a Administragdo Publica.

8.10. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os
casos, o contraditdrio, a ampla defesa ¢ a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

CLAUSULA NONA - RECURSOS
9.1. A CONTRATADA podera apresentar:

9.1.1. Recurso a ser interposto perante a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, no prazo de 15
(quinze) dias tteis contados da intimagao da aplicacdo das penalidades estabelecidas nas alineas “a”, “b”, “c”
e “d” do item 8.2 deste contrato;

9.1.2. Recurso a ser interposto perante a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, no prazo de 3
(trés) dias tteis contados da intimagdo da extingdo do contrato quando promovido por ato unilateral e escrito
da Administragao;

9.1.3. Pedido de Reconsideracio no prazo del5 (quinze) dias tteis contados da ciéncia da aplicagdo da
penalidade estabelecida na alinea “e” do caput da Clausula anterior;

9.2. Os recursos a que aludem os itens 9.1.1 e 9.1.2 desta clausula serdo dirigidos a autoridade que tiver
proferido a decis@o recorrida, que, se ndo reconsiderar a decisdo recorrida, encaminhara o recurso com sua
motivagdo a autoridade superior para decisao.

CLAUSULA DECIMA -EXTINCAO

10.1. O CONTRATANTE podera extinguir administrativamente o Contrato, por ato unilateral, na ocorréncia
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das hipéteses previstas no art. 137, incisos I a
mediante decisdo fundamentada, assegurado
observado o art. 138, § 2° da Lei

IX, da Lei Federal n° 14.133/2021,
s o contraditorio ¢ a ampla defesa, e
' ﬁ Federal n° 14.133/2021.

Juiz de Fora

10.2. A extingdo operara seus efeitos a Prefeitura | RS ‘ partir da  publicagdo do ato

administrativo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

10.3. Extinto o Contrato, a CONTRATANTE assumir4 imediatamente o seu objeto no local e no estado em
que a sua execugao se encontrar.

10.4. Na hipotese de extingdo por culpa da contratada, a CONTRATADA, além das demais sang¢des cabiveis,
ficara sujeita a multa de até 20% (vinte por cento) calculada sobre o saldo reajustado do Contrato, ou, ainda,
sobre o valor do Contrato, conforme o caso, na forma do item 8.1, alinea “c”, deste Contrato.

10.4.1. A multa referida no item anterior ndo tem carater compensatorio ¢ sera descontada do valor da
garantia. Se a garantia for insuficiente, o débito remanescente, inclusive o decorrente de penalidades
anteriormente aplicadas, podera ser compensado com eventuais créditos devidos pelo CONTRATANTE.

10.5. Nos casos de extingdo com culpa exclusiva da CONTRATANTE, deverdo ser promovidos:
a) a devolucdo da garantia;

b) os pagamentos devidos pela execu¢ao do Contrato até a data da extingdo;

¢) o pagamento do custo de desmobilizagdo, caso haja;

d) o ressarcimento dos prejuizos comprovadamente sofridos.

10.6. Na hipotese de extingdo do Contrato por culpa da CONTRATADA, esta somente tera direito ao valor
das faturas relativas as parcelas do objeto efetivamente adimplidas até a data da rescisdo do Contrato, apds a
compensagao prevista no item 10.4.1 desta Clausula.

10.7. No caso de extingdo amigavel, esta sera reduzida a termo, tendo a CONTRATADA direito aos
pagamentos devidos pela execugdo do Contrato, conforme atestado em laudo da comissdo especial designada
para esse fim e a devolugdo da garantia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DISPOSICOES FINAIS E DO FORO

11.1. A CONTRATADA se obriga a manter, durante todo o periodo de execugdo do Contrato, as condi¢des de
habilitagdo juridica, qualificacdo técnica, qualificagdo econdmico—financeira, regularidade fiscal e
regularidade trabalhista exigidas no Edital por meio do qual foi licitada a aquisi¢do objeto do presente
instrumento e o teor da sua proposta de prego, sob pena de rescisdo do Contrato;

11.2. Fazem parte do presente contrato as prerrogativas constantes do art. 104 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

11.3. Na contagem dos prazos, ¢ excluido o dia de inicio e incluido o do vencimento, e considerar—se—do os
dias consecutivos, salvo disposi¢do em contrario. Os prazos somente se iniciam e¢ vencem em dias de
expediente no CONTRATANTE.

11.4. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do presente contrato, elegem as partes o Foro da Comarca de
Juiz de Fora, com rentincia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim acordados, assinam este contrato os representantes das partes e as testemunhas abaixo em
duas vias de igual teor;
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Prefeitura de Juiz de Fora,

Testemunha 1

Prefeitura ?’9

GESTOR(ES) RESPONSAVEL(IS)

EMPRESA
Representante Legal
Cargo

Testemunha 2

Ass.: Ass.:
Nome: Nome:
C.lL.: C.lL.:
C.P.F. C.P.F.
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