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EDITAL

PREGAO ELETRONICO n° 030/2024

Data de abertura: 05/06/2024 as 9h no endereco
eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

Administrativo n° SRP?
()Sim (X)Nio

Processo
571/2024

Exclusiva ME/EPP? Reserva de quota

()Sim (X)Nao ( )gﬁﬂ%gﬁgo

Objeto: Contratacio de servicos terceirizados,
para execucio das atividades complementares e
acessorias vinculadas a area de recep¢ao, com
regime de dedicac¢ido exclusiva.

Marca/Modelo
()Sim (X)Nao

Margem de preferéncia?
()Sim (X)Nao

Valor total estimado R$ 3.115.130,40 (trés
milhdes, cento e quinze mil e cento e trinta reais e
quarenta centavos)

Prazo para envio da proposta/documentacio:
2 (duas) horas apods a convocagdo do pregoeiro.

Vistoria?
() Obrigatoria Amostra/Demonstracio?
(X) Facultativa ()Sim (X)Nao
() Néo se aplica

Pedidos de esclarecimento até 31/05/24 para o
endereco eletronico:
www.portaldecompraspublicas

Impugnagdes até 31/05/24 para o endereco
eletrénico: www.portaldecompraspublicas

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregdoes da Prefeitura de Juiz de Fora — MG pelo enderego
www.portaldecompraspublicas, selecionando as op¢des Pesquisa de Processos > Objeto > Processo > Orgéo >
Pregdes. O edital e outros anexos estao disponiveis para download no Portal de Compras Publicas e também no endereco
eletronico https://www.pjf.mg.gov.br/secretarias/cpl/editais/pregao_eletronico/outros_anos.php.

Referéncia para elaboragdo das propostas.

ORCAMENTO ESTIMATIVO
Valores em Reais
Descri¢cio Quant. . Preco Preco Valor Valor
e Detalhada (postosde | Unidade Médio Médio mediano mediano
trabalho) s
Unitario Total Mensal Global
Recepcionista,

! 40 horas 2 Servico R$ R$ RS R$
semanais, sem ¢ 4.326,57 51.918,84 | 623.026,08 | 3.115.130,40
insalubridade.

VALOR TOTAL: e
: 3.115.130,40
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_ EDITAL
PREGAO ELETRONICO n° 030/2024 — PROCON/JF

O Municipio de Juiz de Fora - MG, por meio da Agéncia de Protecio e Defesa do Consumidor de Juiz de
Fora — PROCON/JF, torna publico que fara realizar licitagio, sob a modalidade de PREGAO
ELETRONICO, modo de disputa ABERTO, pelo critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL para
a prestacio de servicos terceirizados, para execucdo das atividades complementares e acessorias
vinculadas a area de recepg¢o, com regime de dedicacdo exclusiva devidamente descritos, caracterizados e
especificados no Termo de Referéncia, na forma da lei.

A presente licitagdo se rege por toda a legislagdo aplicavel a espécie, especialmente pelas normas de carater
geral da Lei Federal n° 14.133/2021, pela Lei Complementar Federal n° 123/2006, com as alteracdes
promovidas pela Lei Complementar n® 147/2014, Lei Municipal n® 12.211/2011, Decreto Municipal n°
15.635/2022, Decreto Municipal n° 15.610/2022 ¢ demais legislagdes aplicaveis, bem como pelos preceitos de
Direito Publico, pelas disposicdes deste Edital e de seus Anexos, normas que as licitantes declaram conhecer e
a elas se sujeitarem incondicional e irrestritamente.

A sessio publica do Pregio Eletronico ocorrera no dia 05/06/2024 as 09h00, horario de Brasilia — DF, no
endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ para a prestaciio de servicos terceirizados, para execucio das atividades
complementares e acessorias vinculadas a area de recepcao, com regime de dedicacio exclusiva, conforme
as especificacoes constantes do Termo de Referéncia, Anexo L.

1.2. Integra este Edital, como se nele estivesse transcrito o Termo de Referéncia (Anexo I), assim como todas
as especificacdes neste contidas.

1.3. A vencedora do certame ira fornecer a mao de obra especializada e todos os uniformes necessarios para a
prestacdo dos servigos previstos no contrato.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. Os recursos necessarios a aquisicao do objeto ora licitado correrdo a conta da seguinte dotacdo or¢camentaria
n° Programa de Trabalho: 14.122.0007.2004.1003 — Natureza da Despesa: 33.90.37.01 — Fonte de
Recursos: 1759000000.

2.2. O valor total estimado para a licitacdo é de RS 3.115.130,40 (trés milhdes, cento e quinze mil e cento e
trinta reais e quarenta centavos), sendo R$ 51.918,84 (cinquenta e um mil e novecentos e dezoito reais e
oitenta e quatro centavos) por més e R$ 623.026,08 (seiscentos e vinte e trés mil, vinte e seis reais e oito
centavos) por ano.

3. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
3.1. O critério de julgamento da presente licitacdo ¢ o menor precgo global.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Para a participacdo nesta licitagdo € necessario que o interessado esteja credenciado regulamente junto ao
Portal de Compras Publicas ¢ Portal Nacional de Compras.
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4.2. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregao eletronico por seus representantes
devidamente credenciados, assim como pela utilizagao da senha de acesso ao sistema, ainda que indevidamente,
inclusive por pessoa ndo credenciada como sua representante.

4.3. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada pregdo eletronico.

4.4. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condi¢des e obrigagdes inerentes ao
certame.

4.5. Nao serao admitidas nesta licitagdo as empresas suspensas do direito de licitar, no prazo e nas condigdes do
impedimento, e as declaradas inidoneas pela Administragdo Direta ou Indireta, assim como as empresas e/ou
seu sOcio majoritario que tenham sido apenados com proibigdo de contratar com a Administragdo Publica, nos
termos do art. 12 da Lei Federal n° 8.429/1992 ¢ alteragdes posteriores.

4.6. Nao sera permitida a participagdo de sociedades cooperativas em razdo da natureza do objeto do presente
certame.
Nota exemplificativa: O presente edital ndo prevé as condi¢es de participacdo de Cooperativas:

1 - Tendo em vista entendimento do Tribunal de contas da Unido: “Nota-se que o Tribunal de Contas da Unido, além
de fixar a orientacdo de que se afigura irregular a participacdo de cooperativa em procedimentos licitatérios quando o
objeto refoge ao seu campo de atuagdo (TCU, Segunda Camara, Acérddo 6.552/2009, Rel. Ministro Aroldo Cedraz,
Sess3o de 01/12/2009), sinaliza que “E irregular a participacdo de cooperativas em licitacdo cujo objeto se refira a
prestacdo de servico que demande requisitos proprios da relacdo de emprego, como subordinacdo (hierarquia) e
habitualidade (jornada de trabalho) dos trabalhadores.” (TCU, Plenario, Acérddo 2221/2013, Rel. Ministro José Mucio
Monteiro, Sessdo de 21/08/2013)".

2- Tendo em vista também a Lei Federal n? 12.690/2012, cujo teor dispde sobre a organizacdo e o funcionamento
destas sociedades, estabeleceu, em seu art. 52, que a “cooperativa de trabalho ndo pode ser utilizada para
intermediacdo de mao de obra subordinada”

3- Tendo em vista também termo de conciliagdo firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a unido:

TERMO DE CONCILIACAO JUDICIAL FIRMADO ENTRE O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO E A UNIAO Clusula
Primeira - A UNIAO abster-se-4 de contratar trabalhadores, por meio de cooperativas de m3o de obra, para a prestagdo
de servicos ligados as suas atividades-fim ou meio, quando o labor, por sua prépria natureza, demandar execugao em
estado de subordinacdo, quer em relagdo ao tomador, ou em relagdo ao fornecedor dos servigos, constituindo
elemento essencial ao desenvolvimento e a prestacdo dos servigos terceirizados, sendo eles: a) Servigos de limpeza;
b) Servigos de conservagdo; c) Servicos de seguranca, de vigilancia e de portaria; d) Servicos de recep¢ao; e) Servigos
de copeiragem; f) Servicos de reprografia; g) Servicos de telefonia; h) Servicos de manutencdo de prédios, de
equipamentos, de veiculos e de instalagGes; i) Servigos de secretariado e secretariado executivo; j) Servigos de auxiliar
de escritério; k) Servicos de auxiliar administrativo; |) Servicos de office boy (continuo); m) Servicos de digitacdo; n)
Servigos de assessoria de imprensa e de relagdes publicas; o) Servicos de motorista, no caso de os veiculos serem
fornecidos pelo préprio drgdo licitante; p) Servigos de ascensorista; q) Servicos de enfermagem; e r) Servicos de agentes
comunitdrios de saude.

4.7. Sera permitida a participagdo em consorcio, sujeita as seguintes regras:

a) as empresas consorciadas apresentarao instrumento publico ou particular de compromisso de constituigao de
consorcio, subscrito por todas elas, indicando a empresa lider, que sera responsavel principal, perante a Unidade
Requisitante, pelos atos praticados pelo Consoércio, sem prejuizo da responsabilidade solidaria estabelecida na
alinea “d”. Por meio do referido instrumento a empresa lider tera poderes para requerer, transigir, receber e dar
quitagdo.

b) apresentacdo conjunta, mas individualizada, da documentacédo relativa a habilita¢do juridica, a qualificagéo
técnica, a qualificagdo econdmico—financeira, a regularidade fiscal e a regularidade trabalhista. As consorciadas
poderdo somar seus quantitativos técnicos e econdmico—financeiros, para o fim de atingir os limites fixados
neste Edital relativamente a qualificagdo técnica e econdmico—financeira. Ndo sera admitida, contudo, a soma
de indices de liquidez e endividamento, para fins de qualificagdo econdmico—financeira;

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/E002-5B2C-93A4-CC52 e informe o c6digo E002-5B2C-93A4-CC52

Assinado por 1 pessoa: TAINAH MOREIRA MARRAZZO DA COSTA

=



Juiz de Fora

Subsecretaria de Licitagoes
e Compras

Juiz de Fora
Prefeitura

¢) as empresas consorciadas ndo poderdo participar da licitacdo isoladamente, nem por intermédio de mais de
um consorcio;

d) as empresas consorciadas responderdo solidariamente pelos atos praticados em consorcio, tanto na fase da
licitagdo quanto na da execucdo do objeto;

e) O consorcio vencedor, quando for o caso, ficara obrigado a promover a sua constitui¢ao e registro antes da
aquisigao.

4.8. As operagdes societarias promovidas por sociedades empresariais isoladamente ou por aquelas participantes
de consoércio ou as alteragdes de composi¢do de consorcio deverdo ser submetidas a analise da Unidade
Requisitante para afericdo da manutencdo das condi¢des de habilitagdo ou verificagdo de suas implicagdes com
o objeto do Contrato, que podera ser extinto em qualquer hipdtese de prejuizo ou elevagdo de risco para o seu
cumprimento.

4.8.1. A substituicdo e o ingresso de consorciado devera ser expressa e previamente autorizada pela Unidade
Requisitante e sera condicionada a comprovagao de que a empresa substituta/ingressante preenche os requisitos
exigidos para habilitagdo juridica e de regularidades fiscal, social e trabalhista, além da comprovacao de que o
consorcio mantém, no minimo, os quantitativos originarios para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos
valores para efeito de qualificagdo economico—financeira apresentados a ocasido do certame.

4.9. Nao sera permitida a participacdo de licitantes cujos dirigentes, gerentes, s6cios ou componentes do seu
quadro técnico sejam servidores da Administragdo Direta ou Indireta do Municipio, ou que o tenham sido nos
ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data desta licitacdo. Sera vedada também a participacdo de
licitantes que possuam em seus quadros funcionais profissional que tenha ocupado cargo integrante dos 1° ¢ 2°
escaldes da Administragdo Direta ou Indireta do Municipio, nos ultimos 12 (doze) meses, devendo apresentar
declaragdo de atendimento a tal requisito.

4.10. Nao serdo aceitas na presente licitagdo as licitantes que tenham participado da elaboragdo do(s) projeto(s)
relacionado(s) ao objeto desta licitagdo, bem como aquelas cujo quadro técnico seja integrado por profissional
que tenha atuado como autor ou colaborador do Termo de Referéncia.

4.11. Nao sera permitida a participacdo de licitantes que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.12. Nao poderao disputar licitacdo ou participar da execucao de contrato, direta ou indiretamente, empresas
controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n° 6.404/76, concorrendo entre si, conforme
o inciso V do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.13. Nao poderdo disputar licitagdo ou participar da execugdo de contrato, direta ou indiretamente, que se
enquadrem nas demais disposigdes do art. 14 da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021.

4.14. As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais deverdo apresentar documentos equivalentes, visando
a habilitacdo, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.

4.14.1. A empresa estrangeira, que concorrer isoladamente ou como lider de consorcio, deve informar enderego
de representante em territorio brasileiro, com poderes para receber intimagao e citagdo, bem como endereco
eletronico para comunicagoes.

4.15. Nao poderao participar da licitacdo as pessoas fisicas e juridicas que se encontrarem em débito com a
Fazenda do Municipio de Juiz de Fora - MG, nos termos do art. 41 do Codigo Tributario Municipal (Lei n°
5.546/1978).
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4.16. Como condicdo para participacgdo, a licitante assinalara “sim” ou “néo” em campo proprio do sistema
eletronico, relativo as seguintes Declaragoes:

4.16.1. Que declara que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem como
de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos neste Edital. (Declaracdo de conhecimento do
Edital)

4.16.2. Que declara cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
de Previdéncia Social. (Declaracdo de reserva de cargos)

4.16.3. Que sob pena de desclassificagdo, declara que as suas propostas econdmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas. (Declaragdo de proposta econdémica)

4.16.4. Que declara para fins do inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal, que ndo emprega menores de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢ de que qualquer trabalho a menores de dezesseis anos.
(Declaragao de Nao-Emprego de menores)

4.16.5. Que declara ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, nos termos do inciso III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal. (Declaragao
de Nao-Emprego de trabalho degradante)

4.16.6. Que declara, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/91, estar ciente do cumprimento da reserve de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para trabalho da Previdéncia Social e que, se aplicando
ao numero de funcionarios da minha empresa, atendo as regras de acessibilidade prevista na legislacdo.
(Declaragdo de Acessibilidade)

4.16.7. Que declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo
no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores. (Declaragdo de
Inexisténcia de Fato Superveniente)

4.16.8. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 ¢ que ndo celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte;

4.16.8.1. Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas ¢ empresas de pequeno porte, a assinalagdo
do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

4.16.8.2. Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas ¢ empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido

previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

4.17. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condig@o sujeitara o licitante as sangdes previstas
em lei e neste Edital.

4.18. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condigdes ¢ obrigagdes inerentes ao
certame.

5. DO CREDENCIAMENTO
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5.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no Portal de Compras Publicas que permite a
participagdo dos interessados na modalidade licitatoria pregdo em sua forma eletronica.

5.1.1. O credenciamento dar-se-a pela atribuicao de chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel,
para acesso ao sistema eletronico.

5.1.2. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema
para imediato bloqueio do acesso.

5.2. O cadastro devera ser feito pelo licitante no Portal de Compras Publicas, acessando o endereco eletronico
www.portaldecompraspublicas.com.br.

5.3. O credenciamento da proponente junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal da
proponente ou de seu representante legal, bem como na presungdo de sua capacidade técnica para a realizagao
das transagdes inerentes ao pregao eletronico.

5.4. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transag¢des efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do o6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Portal de Compras
Publicas e manté-los atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

5.6. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacao.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, a proposta com a descri¢do do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para recebimento das propostas, quando, entdo, encerrar-
se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

6.1.1. As propostas de prego serdo ofertadas com base no menor prego global do objeto licitado.

6.2. O envio de proposta, assim como dos documentos de habilitagdo, quando solicitados, ocorrera por meio de
chave de acesso e senha.

6.2.1. O licitante melhor classificado devera apresentar a documentacdo de habilitagdo em campo proprio no
sistema, a partir da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico. O Pregoeiro ndo podera estabelecer prazo
inferior a 2 (duas) horas para a apresentagao da documentacao.

6.3. As licitantes poderdo retirar ou substituir suas propostas inseridos no sistema, até a abertura da sessdo
publica da presente licitacdo, no dia e horario estabelecido.

6.3.1. Os documentos que compdem a proposta licitante melhor classificado somente serdo disponibilizados
para avaliag¢do do pregoeiro e para acesso publico apos o encerramento do envio de lances.

6.3.2. Os documentos complementares a proposta, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos no edital
e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado ap6s o encerramento do envio de lances,
em formato digital.
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6.3.3. O pregoeiro podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhe atribuira validade
e eficacia para fins de classificacdo.

6.4. No prego proposto serdo computadas todas as despesas para a entrega do(s) bem(ns), incluindo a totalidade
dos custos diretos e indiretos do objeto da presente licitagao, constituindo obrigagdo da CONTRATADA o
pagamento dos salérios de todos os seus empregados e respectivos encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios
e securitarios, bem como todos os tributos, encargos fiscais e comerciais decorrentes da execugdo do contrato,
inclusive seguros, multas, ¢ outras despesas relacionadas ao objeto da licitagdo ¢ quaisquer despesas extras €
necessarias ndo especificadas neste Edital, mas julgadas essenciais ao cumprimento do objeto desta licitagdo.

6.5. O valor total da proposta, acrescido dos valores devidos a titulo de contribuicdo previdenciaria, na forma
do item anterior, sera considerado apenas para efeito de comparagdo com o valor das propostas apresentadas
pelas demais licitantes, no momento do seu julgamento.

6.5.1. O valor devido titulo de contraprestagdo pela execugdo dos servigos sera obtido mediante a deducdo do
valor total da proposta do montante do valor devido a titulo de contribui¢do previdencidria, o qual devera ser
recolhido a entidade competente, na forma da legislagao.

6.5.2. Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutengdo, utilizagdo, reposi¢do, depreciacdo e
impacto ambiental do objeto licitado, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderdo ser
considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme disposto
em regulamento.

6.6. Nenhuma reivindicacao para pagamento adicional sera considerada se decorrer de erro ou ma interpretagao
do objeto licitado ou deste Edital. Considerar—se—a que os pregos propostos sdo completos e suficientes para
pagar todos os servigos.

6.7. A licitante devera remeter a proposta de precos devidamente adequada aos precos ofertados na fase
competitiva em arquivo unico compactado, no curso da sessdo publica, quando solicitada a fazé—lo pelo
Pregoeiro.

6.8. As licitantes arcardo com todos os custos relativos a apresentagdo das suas propostas. A Unidade
Requisitante em nenhuma hipotese, sera responsavel por tais custos, quaisquer que sejam os procedimentos
seguidos na licitagdo ou os seus resultados.

6.9. Incumbira, ainda, a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo Eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.10. A licitante que se enquadre como microempresa ou empresa de pequeno porte e que queira usufruir do
tratamento privilegiado assegurado pela Lei Complementar Federal n° 123/2006, devera manifestar, em campo
proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos previstos no referido diploma legal, especialmente no
seu art. 3°, sob as penas da lei, em especial do art. 299 do Coédigo Penal.

6.10.1. A falta da declaragdo de enquadramento da licitante como microempresa ou empresa de pequeno porte
ndo conduzira ao seu afastamento da licitagdo, mas tdo somente dos beneficios da Lei Complementar Federal n°
123/2006.

6.10.2. A declaracdo falsa de enquadramento da licitante como microempresa ou empresa de pequeno porte
implicara a sua inabilitagdo quando a falsidade for constatada no curso do certame, sem prejuizo das penalidades
cabiveis.
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7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico de processamento
do certame, dos seguintes campos:

7.1.1. Valor unitario e total do item;
7.1.2. Descrigdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia;
7.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

7.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer
outro pretexto.

7.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

7.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia de elaboragdo e deliberagdo da Unidade Gestora
Requisitante, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

7.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao.

7.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode ensejar
a responsabilizacdo pelos 6rgaos de controle e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,
inciso IX, da Constitui¢do; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao
do contrato.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

8.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema,
até a abertura da sessdo publica.

8.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
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8.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.

8.2.3. A nio desclassificagdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado
a efeito na fase de aceitagdo.

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da
fase de lances.

8.4. No caso de diligéncia, sera disponibilizado no sistema um campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico de processamento do certame, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

8.6. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

8.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.

8.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ltimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

8.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo
aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser indicado pelo
pregoeiro.

8.10. O licitante podera, uma tnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds
o0 registro no sistema de processamento do certame, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

8.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

8.12. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa aberto. Os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

8.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera dura¢do de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois minutos do periodo de duragdo da
sessao publica.

8.12.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos ¢
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de
lances intermediarios.

8.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

8.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagédo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, podendo ser auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a defini¢cdo das demais colocagdes.

8.12.5. Apo6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermedidarios.
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8.14.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar se-a
automaticamente, ¢ o sistema ordenara e divulgara os lances na seguinte forma:

8.14.4.1. Na ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; ou
8.14.4.2. Na ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

8.15. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem dos subitens anteriores.

8.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificag¢do do licitante.

8.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrénico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.

8.18. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato
pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacéo.

8.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.20. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas ¢ empresas de pequeno porte,
quando encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas ¢ empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

8.20.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com
a primeira colocada.

8.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma tltima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

8.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa ¢ empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se

identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.21. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

8.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto na
ordem do art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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8.21.1.2. Para fins do item 8.21.1, o Pregoeiro podera abrir diligéncias para solicitar a documentagdo dos
licitantes empatados, nos moldes do art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.22. Definido o resultado do julgamento, a Administracdo podera negociar condigdes mais vantajosas com o
primeiro colocado

8.22.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragéo.

8.22.2. A negociacgdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
8.22.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes ¢ anexado aos autos do processo licitatorio.
8.23.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo minimo de 2 (duas) horas, envie
a proposta adequada ao Gltimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja

apresentados.

8.23.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no
chat pelo licitante.

8.23. Apos a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

9. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DIREITO DE PREFERENCIA
9.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢cdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislacdo correlata, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no

certame ou a futura contratacao.

9.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario,
por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

9.3. Constatada a existéncia de sanc¢do, nos moldes legais, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

9.4. Caso atendidas as condigdes de participacdo, sera iniciado o procedimento de habilita¢do.

9.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

9.6. Verificadas as condi¢des de participacao e de utilizacdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto ¢ a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

9.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

9.7.1. Contiver vicios insanaveis;

9.7.2. Ndo obedecer as especifica¢des técnicas contidas no Termo de Referéncia;
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9.7.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratagao;
9.7.4. Nio tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

9.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

9.8. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

9.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o item 9.8, sé sera considerada apos diligéncia, provocada
pelo Pregoeiro ao setor técnico adequado, que comprove:

9.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
9.8.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
10. DA HABILITACAO

10.1. O julgamento da habilitagdo se processara mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, os
quais dizem respeito a:

a) Documentacao relativa a habilitagdo juridica;

b) Documentagdo relativa a habilitagdo econdmica—financeira;

¢) Documentagdo relativa a habilitacao fiscal;

d) Documentacdo relativa a habilitagdo social e trabalhista;

¢) Documentagdo relativa a qualificagio técnica.

10.1.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratagdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des
de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos documentos inseridos no Portal de Compras Publicas, e ainda nos seguintes
cadastros:

10.1.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP);

10.1.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiga (CNJ);

10.1.1.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU).

10.1.2. Para fins de habilitagdo, sera observado o preenchimento “sim ou ndo”, em campo proprio do sistema
eletronico, das declaracdes constantes nos subitens do item 4.16 deste Edital.

10.2. Nao serdo aceitos como documentagdo habil a suprir exigéncias deste Edital pedidos de inscrigdo,
protocolos, cartas ou qualquer outro documento que visem a substituir os exigidos, exceto nos casos admitidos
pela legislagdo.

10.3. Se os Certificados, Declaragdes, Registros e Certiddes ndo tiverem prazo de validade declarado no proprio

documento, da mesma forma que ndo conste previsao em legislagdo especifica, os referidos documentos deverao
ter sido emitidos ha, no maximo, 90 (noventa) dias, contados até¢ a data da realizagdo da licitagdo.

12

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/E002-5B2C-93A4-CC52 e informe o c6digo E002-5B2C-93A4-CC52

Assinado por 1 pessoa: TAINAH MOREIRA MARRAZZO DA COSTA

=



Y N

Juiz de Fora e
Subsecretaria de Licitagoes . i

e Compras Juiz de Fora

: Prefeitura

10.4. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitagdo, sanar erros e falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes,
¢ lhes atribuira validade e eficacia para fins de habilitacdo.

10.5. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizagdo das diligéncias, com vistas
ao saneamento de que trata o item 10.4, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio
no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, ¢ a ocorréncia sera registrada em ata.

10.6. Da Habilitaciao Juridica:

10.6.1. Registro comercial, no caso de empresario individual,

10.6.2. Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, com chancela digital na forma eletronica
ou tradicional, em se tratando de sociedades empresarias, acompanhado dos documentos de designagdo de seus

administradores, caso designados em ato separado;

10.6.3. Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada da prova da composigdo da
diretoria em exercicio.

10.6.3.1. A sociedade simples que ndao adotar um dos tipos societarios regulados no Codigo Civil devera
mencionar no respectivo ato constitutivo as pessoas naturais incumbidas de sua administracao, exceto se assumir
a forma de sociedade cooperativa.

10.6.4. A prova da investidura dos administradores da sociedade limitada eventualmente designados em ato
separado do Contrato Social, mediante termo de posse no livro de atas da Administragdo e averbacao no registro
competente.

10.6.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgado competente, quando a atividade assim
0 exigir.

10.6.6. Na hipotese de existir alteracdo nos documentos citados acima posteriormente a constituigdo da
sociedade, os referidos documentos deverao ser apresentados de forma consolidada, contendo todas as clausulas

em vigor.

10.6.7. As sociedades cooperativas deverao fornecer os seguintes documentos, de forma atualizada e
consolidada:

10.6.7.1. Ato constitutivo;
10.6.7.2. Estatuto acompanhado da ata da Assembleia que o aprovou;
10.6.7.3. Regimento interno acompanhado da ata da Assembleia que o aprovou;

10.6.7.4. Regimentos dos fundos instituidos pelos cooperados acompanhados das atas das Assembleias que os
aprovaram;

10.6.7.5. Atas das Assembleias Gerais em que foram eleitos os dirigentes e conselheiros da cooperativa;
10.6.7.6. Registro de presenca dos cooperados nas 03 (trés) tltimas Assembleias Gerais;

10.6.7.7. Ata da sessdo em que os cooperados autorizam a cooperativa a contratar o objeto deste certame,
acompanhada dos documentos comprobatorios da data de ingresso de cada qual na cooperativa.
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10.7. Da Habilitacio Econémica-Financeira:

10.7.1. Balango patrimonial ¢ Demonstracao do Resultado do Exercicio (demonstragdes contabeis) dos 2 (dois)
ultimos exercicios, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta.

10.7.2. A capacidade Financeira da Sociedade Empresaria sera avaliada mediante os seguintes indicadores, das
demonstragdes contabeis do tltimo exercicio social.

a) Indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1 (um).
ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

ILG=
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

b) indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1 (um).

ATIVO CIRCULANTE
ILC=
PASSIVO CIRCULANTE

¢) Capital Circulante Liquido (CCL) maior ou igual a 16,66% do valor estimado para a contratagao.
CCL = Ativo Circulante — Passivo Circulante

Para a capacidade econdomico-financeira exigida, os participantes deverao atender obrigatoriamente, os seguintes
requisitos:

TLC e maior ou igual a 1(um)
1 PSS maior ou igual a 1(um)
CCL i, maior ou igual a 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis

centésimos por cento) do valor estimado para a contratacao.

10.7.3. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive o de abertura) e
Demonstracao do Resultado do Exercicio que apresentem valores dos 2 (dois) tltimos exercicios, conforme art.
176, § 1° da Lei 6.404/76 e inciso I do art. 69 da Lei 14.133/2021 e assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

¢) por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da proponente; ou
d) por copia ou fotocdpia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
proponente ou em outro 6rgao equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, ou;

e) Por Escrituragao Contabil Digital (ECD), através da apresentagdo de copia do SPED, devidamente transmitido
via eletronica, ¢ obrigatoriamente, observado o prazo de entrega estipulado no art. 1078 da Lei Federal n°
10.406/2002.

10.7.3.1. Quando se tratar de sociedade constituida a menos de um ano, essa devera apresentar apenas o balango
de abertura, o qual devera conter a identificacdo legivel e assinatura do responsavel contabil da empresa,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, bem como ser devidamente autenticado
na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente;

10.7.3.2. Quando se tratar de sociedade constituida ha menos de dois anos, os documentos referidos no item
6.3.1 limitar—se—a0 ao ultimo exercicio.
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10.7.4. Certidao Civel Negativa, abrangendo Faléncia ¢ Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial, expedida por
distribuidor da sede do principal estabelecimento da pessoa juridica na forma do que prescreve o artigo 3°, da
Lei n° 11.101/05, sede da licitante, admitida, em caso de recuperacdo judicial, a comprovacao da habilitagdo
mediante qualquer meio de prova em Direito admitido.

10.8. Da Habilitacao Fiscal:
10.8.1. Comprovante de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

10.8.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede da licitante, pertinente a atividade empresarial objeto desta licitagdo.

10.8.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacdo de
Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

10.8.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual,
10.8.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal,

10.8.5.1. Para os fins do art. 41 do Codigo Tributario Municipal, a habilitagdo dos proponentes ndo sediados no
Municipio de Juiz de Fora/MG, ficara condicionada a verificagdo da regularidade fiscal perante este Municipio.

10.8.5.1.1. Nos termos da subclausula anterior, o proponente, se desejar, podera apresentar junto de sua
documentacdo de habilitagdo, a Certiddo Negativa de Débito Ampla expedida pela Prefeitura de Juiz de
Fora/MG.

10.8.6. Prova de Regularidade de Situagdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;

10.8.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justi¢a do trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A - Da consolidagdo das leis do trabalho, aprovada pelo Decreto —
Lei 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.8.8. A proponente, microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar toda a documentagéo
exigida para efeito de comprovagdo da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;

10.8.8.1. Havendo alguma restri¢do na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente (ME ou EPP) for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para a regulariza¢do da
documentac¢ao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas
com efeito de negativa.

10.8.8.2. A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo estipulado implicara a decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo do disposto no art. 90, § 5°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

10.9. Documentacio relativa a habilitacio social e trabalhista:

10.9.1. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com
efeito negativo.
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10.10. Da Qualificacao Técnica:

10.10.1. Declaragdo de Disponibilidade de instalagdes, Aparelhamento e pessoal técnico e operacional adequado
e disponiveis para a realizacdo do objeto previsto no processo licitatorio.

10.10.2. Atestado(s) e/ou declaracdo(des) de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado em nome do licitante/proponente, que comprove(m) aptiddo para desempenho de servicos
compativeis em caracteristicas e quantidades com o objeto do processo licitatorio, emitido(s) de acordo com a
Lei Federal n® 14.133/21.

10.10.3. Declaragao de Conhecimento dos locais onde serdo executados os servigos previstos neste Termo de
Referéncia, informando a respeito de conhecimento das condi¢des do local e do grau de dificuldade dos
trabalhos.

10.10.3.1. Os licitantes ndo poderdo alegar o desconhecimento das condi¢des e grau de dificuldades existentes
como justificativa para se eximirem das obrigagdes assumidas ou em favor de eventuais pretensdes de
acréscimos de pregos em decorréncia da execuc¢dao do objeto do contrato, uma vez que sera dado acesso aos
locais para as empresas interessadas, que poderdo entrar em contato com os responsaveis dos locais relacionados:

Endereco Telefone
Avenida Presidente Itamar Franco, n° 992, Centro, Juiz (32) 3690-7284
de Fora — MG, 36010-021 (32) 2104-8111

10.10.4. Comprovacdo de que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do niimero
de postos de trabalho a serem contratados conforme IN 5/2017.

10.10.5. Seré aceito o somatorio de atestados que comprovem que o licitante geréncia ou gerenciou servigos de
terceirizagdo compativeis com o objeto licitado por periodo nao inferior a 3 (trés) anos, referentes a periodos
sucessivos nao continuos, nao havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos.

10.10.6. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos,
um ano do inicio de sua execuc¢do, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

10.10.7. Declaracdo de que o licitante possui ou instalara escritério em no municipio de Juiz de Fora, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da vigéncia do contrato.

10.10.8. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de
comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo minimo de 2 (duas)
horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

11.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo proponente ou seu

representante legal.

11.1.2. conter a indicagdo do banco, nimero da conta ¢ agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.
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11.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da execugao
do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.

11.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

11.3. Os pregos devem ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor
global em algarismos e por extenso.

11.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global, prevalecerdo os primeiros; no caso de
divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

11.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas
de preco ou de qualquer outra condi¢cdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de
desclassificacdo.

11.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que ndo
corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

11.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, apds a homologagao.

12. DO RECURSO

12.1. Divulgada a vencedora, o Pregoeiro informara aos licitantes, por meio de mensagem langada no sistema,
que poderdo manifestar a intengdo de interpor recurso, em campo proprio do sistema, no prazo concedido na
sessao publica.

12.2. As licitantes que manifestarem o interesse em recorrer terao o prazo de 3 (trés) dias tteis para apresentacao
das razdes do recurso, sendo facultado as demais licitantes a oportunidade de apresentar contrarrazdes no mesmo
prazo, contado a partir do dia do término do prazo da recorrente, sendo—lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.3. A apresentagdo das razdes e das contrarrazdes dos recursos devera ser realizada, unica e exclusivamente,
em campo proprio do sistema eletronico, observados os prazos estabelecidos no item anterior.

12.4. Os recursos serdo dirigidos ao Pregoeiro, que podera reconsiderar seu ato no prazo de 3 (trés) dias uteis,
contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata, nos moldes do art. 165 da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de
abril de 2021.

12.4.1. Podera ocorrer pedido de reconsideracdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimagao,
relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico, nos moldes do inciso I, do art. 165 da Lei Federal n°.
14.133, de 1° de abril de 2021.

12.5. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente € o acolhimento do recurso importara a invalidagdo dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

12.6. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara
o objeto da licitagdo a licitante vencedora e homologara o procedimento licitatorio.

13. DA ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO E CONTRATACAO
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13.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatorio serd encaminhado a autoridade superior, que podera adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

13.2. Integra o presente Edital, a minuta do Contrato cujas disposi¢des disciplinardo as relagdes entre a Unidade
Requisitante e a ADJUDICATARIA.

13.3. O fornecimento dos bens que tiverem seus pregos registrados na Ata de Registro de Precos sera solicitado
pelo CONTRATANTE mediante convocagio da ADJUDICATARIA, por meio de publicagdo no Diario Oficial
do Municipio ou de comunicagdo formal, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias TUteis, para assinatura do
contrato ou para retirada de instrumento equivalente, ciente de que devera comparecer no endereco informado,
podendo, na impossibilidade de comparecimento do seu representante legal, enviar mandatario munido da
respectiva procuragdo, por instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, ¢ da via original do
documento de identidade e do cartdo do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF do outorgado, conferindo—lhe
poderes especificos para a assinatura de contrato administrativo ou para a retirada de instrumento equivalente.

13.3.1. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada, ¢ desde que o motivo apresentado seja aceito pela Unidade
Requisitante.

13.3.2. Nas contratagdes de grande vulto, o licitante vencedor devera comprovar a implanta¢do de programa de
integridade, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebragdo do contrato, na forma do § 4° do art. 25 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

13.4. Deixando a ADJUDICATARIA de assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Precos (ARP) ou de retirar
o instrumento equivalente no prazo assinalado, podera o Pregoeiro, independentemente da aplicac@o das sanc¢des
administrativas a faltosa, examinar as ofertas subsequentes e a qualificacdo das licitantes por ordem de
classificagdo, e assim, sucessivamente, observado o direito de preferéncia para as microempresas e empresas de
pequeno porte, até a apuracdo de uma que atenda ao contido neste Edital, sendo a respectiva licitante declarada
vencedora.

13.5. A ADJUDICATARIA devera comprovar, no momento da assinatura do Contrato ou da ARP ou da retirada
do instrumento equivalente, a manutengdo das condi¢cdes demonstradas para habilitagdo no Edital.

13.6. A CONTRATADA sera responsavel, na forma do Contrato ou da ARP, pela qualidade dos servigos que
sdo objeto desta licitacdo, em conformidade com as especificacdes do termo de referéncia e/ou dos projetos,
com as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, e demais normas técnicas pertinentes, a
ser atestada pelo responsavel da fiscalizagdo quanto a execucdo do contrato.

13.6.1.A ocorréncia de desconformidade implicara na substituicdo dos materiais recusados, por outro, que sera
substituido, sem 6nus para a Unidade Requisitante e sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

13.7. A CONTRATADA sera também responsavel, na forma do Contrato, por todos os 0nus, encargos e
obrigagdes comerciais, tributarias, previdenciarias e trabalhistas, ¢ por todos os danos e prejuizos que, a qualquer
titulo, causar a terceiros, em especial, mas ndo limitado, aos concessionarios de servigos publicos, em virtude
da execugdo do objeto contratado, respondendo por si, seus empregados, prepostos € sucessores.

13.8. No momento da assinatura do Contrato ou da retirada do instrumento equivalente, a ADJUDICATARIA
devera apresentar, quando couber, relacio nominal de seus empregados, com a devida documentagdo
comprobatoria, demonstrando cumprir o disposto nas politicas de inclusdo estabelecidas na legislagdo em vigor.

13.9. Sendo a ADJUDICATARIA microempresa ou empresa de pequeno porte optante pelo Regime
Simplificado de Tributacdo — SIMPLES devera apresentar copia da comunicagdo encaminhada a Receita Federal
do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, informando acerca da assinatura do contrato de prestacao
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de servigos com fornecimento de mao—de—obra, no prazo previsto no art. 30, § 1°, inciso II, da Lei Complementar
Federal n°® 123/06.

13.10. Sendo a ADJUDICATARIA cooperativa de trabalho organizada para a prestacdo de servigos, devera
apresentar também a relacdo dos cooperados que executardo o objeto contratual, acompanhada dos documentos
comprobatorios da data de ingresso de cada qual na cooperativa ¢ a ata da sessdo especifica realizada pelos
cooperados participes para a indicacdo: dos responsaveis pela sua coordenagdo, para um mandato nunca superior
a 1 (um) ano ou ao prazo estipulado para a execucdo do objeto contratual; dos requisitos para a consecugdo do
referido objeto; dos valores contratados e da retribui¢do pecuniaria de cada cooperado participe.

13.11. O prazo de vigéncia da presente contratacao sera de 05 (cinco) anos, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel, até o maximo de 10 (dez) anos, a critério da Administracio, nos termos do art. 107,
da Lei n° 14.133/21.

13.12. Nio sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

13.13. A Adjudicataria prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes da Lei 14.133/21, com validade
durante a execuc¢do do contrato e por 90 (noventa) dias apés o término da vigéncia contratual, em valor

correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

13.14. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, o edital fixara prazo minimo de 1 (um) més, contado da
homologagao da licitagdo e, anterior a assinatura do contrato, para prestagdo da garantia pelo contratado.

13.15. A inobservancia do prazo fixado para apresenta¢do da garantia (mesmo que seja para reforgo, reposi¢ao
ou por ocasido de prorrogacao) acarretara a aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor

total do contrato por dia de atraso, até o0 maximo de 2% (dois por cento).

13.16. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

13.17. A garantia assegurara qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

13.17.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

13.17.2. Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucdo do
contrato;

13.17.3. Multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

13.17.4. Obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.

13.18. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

13.19. A garantia em dinheiro (caugdo) devera ser efetuada em favor da Contratante, a ser indicada no
instrumento contratual.

13.20. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa renincia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

13.21. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacgao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada
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anova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

13.22. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data
em que for notificada.

13.23. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
13.24. Sera considerada extinta a garantia:

13.24.1. Com a devolugdo da apolice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

13.24.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo nao
comunique a ocorréncia de sinistros;

13.24.3. O garantidor ndo ¢é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a Contratada.

13.25. A Contratada autoriza a Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo
de Referéncia.

13.26. A garantia da contratacdo somente sera liberada ante a comprovacao de que a empresa pagou todas as
verbas rescisorias decorrentes da contratagdo, e que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo més
apos o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas.

13.27. Visando a adequag@o aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado pela Contratada e
observado o interregno minimo de 01 (um) ano contado na forma apresentada no subitem que se seguira, o valor
consignado no Termo de Contrato sera repactuado, competindo a Contratada justificar e comprovar a variagao
dos custos, apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior aprovagdo da
Contratante.

13.28. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito ao principio
da anualidade do reajustamento dos precos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos para
discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos
decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execu¢ao do servigo.

13.29. O interregno minimo de 01 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado:

13.29.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir dos
efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengdo coletiva de trabalho, vigente a época da apresentagdo da
proposta, relativo a categoria profissional abrangida pelo contrato;

13.29.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacao de Precos que estejam diretamente
vinculados ao valor de prego publico (tarifa): do ltimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou
realizado por determinacdo legal ou normativa;

13.29.3. Para os demais custos, sujeitos a variagao de pregos do mercado (insumos ndo decorrentes da mao de
obra): a partir da data limite para apresentagdo das propostas constantes do Edital.

13.30. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da ultima repactuagio
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correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagdo.

13.30.1. Entende-se como ultima repactuagdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

13.31. O prazo para a Contratada solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogagdo contratual
subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengdo coletiva que fixar os novos custos de mao de obra da
categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso nao
haja prorrogacao.

13.32. Caso a Contratada nao solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do prazo acima fixado, ocorrera a
preclusdo do direito a repactuacao.

13.33. Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagdo s6 podera ser
pleiteada apods o decurso de novo interregno minimo de 01 (um) ano, contado:

13.33.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convengdo coletiva anterior, em relagdo aos custos decorrentes de
mao de obra;

13.33.2. do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagdo legal ou
normativa, para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagao de Precos que estejam diretamente
vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

13.33.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagdo da proposta, em relagdo aos custos
sujeitos a variagao de pregos do mercado.

13.34. Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio ou
convengao coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Contratante ou a Contratada proceder aos
calculos devidos, deverd ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagao para resguardar o direito futuro
a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

13.35. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagio, de beneficios nio previstos na proposta inicial, exceto
quando se tornarem obrigatorios por for¢a de instrumento legal, sentenga normativa, Acordo, Convengdo ¢
Dissidio Coletivo de Trabalho.

13.36. A Contratante ndo se vincula as disposi¢oes contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas
que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de
matéria ndo trabalhista, de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragédo
Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

13.37. Quando a repactuagdo se referir aos custos da mao de obra, a Contratada efetuara a comprovacao da
varia¢do dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos, acompanhada da
apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convengdo coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

13.38. Quando a repactuagdo solicitada pela Contratada se referir aos custos sujeitos a variagdo dos pregos de

mercado (insumos e materiais nao relacionados a mao de obra), o respectivo aumento sera apurado mediante a
aplicagdo do indice de reajustamento Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo Especial — IPCA, com
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base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):
R=V A-1I1°,

Onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para entrega da
proposta da licitagao;

I = Indice relativo ao més do reajustamento.

13.38.1. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a Contratante pagara a Contratada a
importancia calculada pela tGltima varia¢do conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo; fica a Contratada obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

13.38.2. Nas aferigoes finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos insumos sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

13.38.3. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a Contratante verificara,
a cada anualidade, se houve deflagdao do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em valor menor,
promovendo, em caso positivo, a redugdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

13.39. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas observando-se
o0 seguinte:

13.39.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao;

13.39.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para
concessao das proximas repactuacdes futuras; ou

13.39.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagdo envolver revisao
do custo de médo de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou convengao coletiva, ou
sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

13.40. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, € apenas
em relacdo a diferenga porventura existente.

13.41. A decisdo sobre o pedido de repactuagdo, ¢ ndo a efetiva formalizacdo do apostilamento ou mesmo do
pagamento dos efeitos financeiros decorrentes, deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados

a partir da solicitac@o e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

13.42. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacdo solicitada pela Contratante para a comprovacao da variacdo dos custos.

13.43. As repactuagdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a
prorrogagdo contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.

13.44. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a propor¢do de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como condi¢do para a
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repactuacao.
14. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. Observado o disposto no Art. 117 da Lei n® 14.133/2014, o acompanhamento, a fiscaliza¢do, o recebimento
¢ a conferéncia do objeto, serdo realizados por fiscal designado lotado na Unidade Requisitante ¢ demais
regramentos previstos no Termo de Referéncia, que segue anexo e faz parte deste Edital.

14.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lein® 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

14.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

14.4. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

14.5. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

14.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugado
do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

14.7. A Contratante fiscalizara, por meio do Gestor do Contrato, da Fiscalizacdo Técnica, da Fiscalizacao
Administrativa e do Fiscal Setorial, designados formalmente pela autoridade competente, a correta execugao
dos servigos, para fins de sua aceitacdo, tendo amplos poderes para determinar as corre¢des e providéncias que
se fizerem necessarios.

14.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

14.9. O contrato sera fiscalizado com vistas a garantir o atendimento dos direitos e obriga¢des pactuados, assim
como o cumprimento da legislagdo pertinente.

14.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a sua execugdo, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

14.11. Os fiscais técnicos e/ou setorial do contrato deverdo apresentar ao(s) preposto(s) da Contratada a
avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizados. O(s) preposto(s) devera(dao) tomar ciéncia da avaliag¢do realizada. O documento assinado
pelo preposto devera constar no processo de pagamento do més.

14.12. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

14.12.1. Na hipoétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relacao a

qualidade exigida, devem ser aplicadas as sangdes a Contratada, de acordo com as regras previstas no edital e
seus anexos.
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15. DO CRITERIO DE EXECUCAO DO SERVICO

15.1. DA QUALIFICACAO DOS FUNCIONARIOS QUE PRESTARAO OS SERVICOS A
AUTARQUIA:

15.1.1. A contratada devera fornecer toda a mao de obra necessaria para a execucgdo dos servigos terceirizados,
para execucdo das atividades complementares e acessorias vinculadas a area de recepg@o, com os funcionarios
indicados para a Agéncia de Prote¢do e Defesa do Consumidor de Juiz de Fora atendendo, no minimo, aos
seguintes requisitos:

15.1.2. Servicos de Recepcio:
a) 2° Grau completo;
b) Nogdes basicas de informatica.

15.2. O Contratado devera adotar praticas de sustentabilidade na utilizagdo de equipamentos, no fornecimento
de materiais e orienta¢des aos colaboradores, conforme descrito no presente Termo.

15.3. A execucdo do servi¢o devera ser iniciada em até 15 (quinze) dias apods assinatura do termo de Contrato.

15.4. A gradual transferéncia de conhecimento das praticas e rotinas, como também as particularidades ser@o
repassadas pela fiscalizagdo setorial, quando do inicio da execugdo contratual.

15.5. O enquadramento da categoria profissional empregada no servigo, dentro da Classifica¢do Brasileira de
Ocupagdes (CBO), esta definido abaixo, e sera parametrizado conforme Convengao Coletiva de Trabalho da
categoria:

15.5.1. Recepcionista — CBO 4221-05

15.6. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a prestagdo do
Servigo.

15.7. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.

15.8. DAS ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS:

a) Recepcionar, por telefone ou pessoalmente, visitantes, contribuintes ou demais usudrios de servigos, no
ambito da Agéncia de Protecdo e Defesa do Consumidor de Juiz de Fora, indagando suas pretensdes e/ou
necessidades;

b) Anotar e transmitir recados e/ou informacgdes repassadas;

¢) Manipular aparelhos telefonicos internos, atender, transferir e registrar as chamadas telefonicas internas ou
externas e prestar informagdes solicitadas;

d) Orientar e informar sobre assuntos basicos de seu setor de trabalho ou encaminhar ao setor competente;

e) Arquivar os documentos do setor, mantendo atualizados os arquivos, cadastros e instrumentos de controle;

f) Digitar expedientes, documentos e textos para atender as rotinas do setor;

g) Receber, classificar e expedir expedientes e materiais, fazendo os registros necessarios;

h) Preencher formularios padronizados de uso rotineiro;

1) Realizar tarefas externas de entrega e recebimento de expedientes e materiais;

j) Executar outras tarefas relacionadas a funcéo do posto atribuido;

k) Zelar pela ordem e conservacao do material e local de trabalho;

1) Providenciar, por intermédio das areas competentes, conforme o caso, para que o ambiente esteja arrumado,
organizado e agradavel;

m) Controlar o acesso as areas de trabalhos dos servidores, visitantes, autoridades, entre outros;
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n) Ofertar informacdes basicas as pessoas usuarias do servigo, € encaminhar para 6rgaos competentes, caso
necessario;

0) Atender pessoas usudrias do servigo e direciona-las para o atendimento;

p) Apoiar o trabalho da equipe do servigo nas fungdes administrativas;

q) Consultar os bancos de dados cadastrais ou semelhantes e realizar sua instrugéo/alimentacao;

r) Participar de reunides de com a equipe do servigo.

15.9. DOS HORARIOS DE EXECUCAO:

15.9.1. Os postos terdo carga horaria de 40 horas semanais e serdo executados de segunda a sexta-feira, entre o
horario das 8:00 as 18:00, a serem realizados, preferencialmente, no prédio sede desta autarquia ou em outra
unidade de atendimento, conforme a necessidade da Administragao.

15.9.2. Os horarios de execucao das atividades poderdo ser alterados, de acordo com o funcionamento da
unidade, em observancia a conveniéncia administrativa, devendo ndo exceder o horario regulamentar de 40
(quarenta) horas semanais.

15.9.3. A contratada devera obedecer aos normativos relativos ao intervalo intrajornada, bem como arcar com
os eventuais custos decorrentes da ininterrupgao dos servigos.

15.9.4. Caso o horario de expediente do Orgdo seja alterado por determinagdo legal ou imposigdo de
circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequagdo nos horarios da prestagdo de servigos para
atendimento da nova situacéo.

15.9.5. Nao estdo contemplados nessa contratagdo hora-extras dos colaboradores, portanto ndo devem constar
na Planilha de formacéao de custos.

15.10. DOS UNIFORMES E EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL:

15.10.1. Deverao ser fornecidos pela Contratada aos seus empregados 02 (dois) conjuntos completos , no inicio
da execug¢do do contrato, com reposi¢do completa a cada 12 (doze) meses ou a qualquer época, no prazo maximo
de 72 (setenta e duas) horas ap6s comunicacao escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condigoes
minimas de apresentacdo. A lista de uniformes e equipamentos esta descrita abaixo:

Item Qtd Critério

Camisa tipo Polo, manga curta, 100% algod@o nas cores preta |2 unidades por | Fornecimento anual ou troca
e branca, emblemas em bordado posto em caso de dano

Calga tipo jeans com 95% algoddo e 5 % elastano, na cor azul |2 unidades por | Fornecimento anual ou troca
escuro, com 2 bolsos frontais e 2 bolsos traseiros posto em caso de dano

1 unidade por | Substituicdo em caso de dano

Cracha de identificacdo
posto ou perda

15.10.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os
sempre que estiverem inadequados.

15.10.3. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo (relagdo nominal), cuja copia deverd ser
encaminhada a Contratante.

15.10.3.1. Os custos com os uniformes ndo serdo repassados aos empregados.

15.11. DAS NORMAS GERAIS DE CONDUTA E EXECUCAO DOS SERVICOS
25
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15.11.1. Os profissionais indicados pela contratada para a presta¢do dos servigos deverdo cumprir todas as
normas gerais a seguir relacionadas:

a) Ser pontual e permanecer no local de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando substituido(a) por
outro(a) profissional apresentado pela empresa.

b) Apresentar-se devidamente identificado(a) por cracha, uniformizado(a), asseado(a), barbeado e com unhas
aparadas;

¢) Manter cabelos cortados e/ou presos;

d) Cumprir as normas de seguranga para acesso as dependéncias da Agéncia de Protecdo e Defesa do
Consumidor — PROCON/JF;

¢) Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;

f) Cumprir as normas internas da contratante;

g) Entrar em areas reservadas somente m caso de emergéncia ou quando devidamente autorizado;

h) Zelar pela preservacdo do patriménio da Agéncia de Protecdo e Defesa do Consumidor — PROCON/JF sob
sua responsabilidade, mantendo a higiene, a organizacdo ¢ a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida
manutencdo, quando necessario;

1) Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas informatizados disponiveis para
a execugao dos servigos;

j) Conhecer a miss@o do local onde presta servigo, assim como a perfeita utilizacdo de equipamentos colocados
a sua disposi¢ao;

k) Receber e passar o servico, ao assumir e deixar o local de trabalho, relatando todas as situagdes encontradas,
bem como as ordens e orienta¢cdes recebidas;

1) Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servigo, quando for o caso;

m) Manter atualizada a documentagao utilizada no local de trabalho;

n) Buscar orientagdo com o responsavel designado pela contratada, em caso de dificuldades no desempenho das
atividades, repassando-lhe o problema;

0) Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos emergenciais;

p) Nos locais de trabalho ¢ vedada a pratica, de qualquer tipo de jogo, vendas de rifas, bilhetes, revistas,
vestuario, entre outros;

q) Néo permanecer nas dependéncias das unidades das secretarias, na qual presta o servigo contratado, antes ou
depois do horario de trabalho;

r) Néo utilizar ou colocar em funcionamento maquinas ¢ aparelhos de propriedade das unidades administrativas,
abrir armarios, gavetas ou involucros de qualquer espécie, sem autorizagdo prévia do responsavel do setor;

s) Nao instalar quaisquer equipamentos de uso pessoal, nas dependéncias de trabalho — entre outros,
umidificadores, frigobar, geladeiras, forno elétrico e aquecedores;

t) Nao consumir ou guardar bebidas alcodlicas nas dependéncias e locais onde os servigos serdo executados;

u) Qualquer empregado da contratada que seja inconveniente ou desrespeitoso com funcionarios do Municipio
ou com o publico, ou ainda, ndo realize seu servigo de forma adequada, devera ser substituido no prazo maximo
de 72 (setenta e duas) horas, a partir do momento da comunicagao.

15.12. Vistoria:

15.12.1. A avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo
de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, conforme dia e horarios a serem
acordados via telefone.

15.12.2. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
15.12.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente

identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagdo para a realizacdo da vistoria.
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15.12.4. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o
contratado assumir os onus dos servigos decorrentes.

16. DAS OBRIGACOES
16.1. Das obrigac¢oes da contratada:

16.1.1. Seclecionar, contratar, treinar, promover treinamento de reciclagem periodicamente e preparar os
profissionais que prestardo os servigos, encaminhando empregados portadores de atestado de boa conduta e
demais referéncias, tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho e
responsabilizando-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentais sobre os
servigos contratados, bem como cumprir, rigorosamente, todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
acidentarias relativas ao pessoal que empregar para a execugdo dos servigos, inclusive as decorrentes de
convengdes, acordos ou dissidios coletivos.

16.1.2. A contratada é considerada como uUnica empregadora, sem que haja vinculo de solidariedade
empregaticia com a Contratada.

16.1.3. Alocar os empregados que desenvolverdo os servigos contratados nos postos de servigos somente apos
efetiva comprovacao de capacitagdo realizada pertinente as fungdes, com avaliacdo do contetido programatico,
tais como: Uso correto de Uniforme e de Equipamento de Protecdo Individual (EPIs), comportamento e
disciplina compativel com o setor a serem desempenhadas suas atividades, sem demonstrar posturas incorretas
e vicios que possam comprometer as normas € deveres, nas rotinas de trabalho a serem executadas.

16.1.4. Nomear no minimo 01 (um) preposto por tipo de servigo que sera responsavel pelo acompanhamento
dos servi¢os contratados, para garantir o bom andamento dos servigos nas unidades administrativas do
contratante, bem como prestar orientagdes necessarias aos executantes dos servicos.

16.1.5. Apresentar ao Departamento de Execugdo Instrumental da Contratante, listagem dos empregados
responsaveis pela presta¢do dos servicos, na qual devera constar o local de trabalho e contatos, para eventuais
inspegoes.

16.1.6. Os prepostos designados pela contratada deverdo, obrigatoriamente, inspecionar os postos de trabalho,
no minimo uma vez por semana, em dias e periodos diurnos e noturnos alternados emitindo relatoérios mensais
que deverao ser disponibilizados ao Departamento de Execucao Instrumental.

16.1.7. A contratada devera seguir todas as instru¢des emanadas pelo Departamento de Execugdo Instrumental
referente a execugdo dos servigos.

16.1.8. A contratada se responsabilizara, civil e criminalmente, por quaisquer acidentes, por todos os danos ¢
prejuizos materiais e/ou pessoais causados por seus funcionarios a Contratante e/ou terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando da execug@o dos servigos.

16.1.9. Apresentar, mensalmente a relacdo dos empregados (informando CPF), com o respectivo local de
trabalho e controle de carga horaria, fungdo exercida, apontando, ainda, as faltas e outros impedimentos para a

Chefia do Departamento de Execugao Instrumental.

16.1.10. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des assumidas, todas
as condigoes de habilitacao e qualificagdo exigidas na licitagao.
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16.1.11. No caso de descontinuidade do servigo em fungdo de falta de qualquer empregado, a Contratada devera
providenciar no prazo de até duas horas a substitui¢cao, devendo, para isso, dispor de reserva técnica adequada
para cobrir qualquer falta de seus funcionarios.

16.1.12. Relatar ao Departamento de Execucdo Instrumental toda e qualquer irregularidade observada nas
unidades administrativas Instala¢cdes onde houver presta¢do dos servigos.

16.1.13. Instruir seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes dos fiscais das unidades
administrativas, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho
e responsabilizar-se pelo cumprimento.

16.1.14. Assumir, por meio do seu preposto, todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados, que porventura venham se acidentar ou sofram algum mal stbito.

16.1.15. Cumprir, obrigatoriamente, as normas legais vigentes de seguranga ¢ medicina do trabalho, inclusive
quanto ao pagamento dos adicionais de insalubridade ou periculosidade, tomando-se por base os laudos técnicos
assinados por engenheiro ou médico de seguranga do trabalho para fins de definicdo do percentual de
insalubridade ou periculosidade aplicavel, que deverdo ser avaliados e, se for o caso, validados pelo Contratante.

16.1.16. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as
ocorréncias.

16.1.17. A contratada ndo podera repassar os custos de uniforme e equipamentos aos seus empregados.

16.1.18. Os servicos devem ser realizados dentro da carga horaria estipulada no contrato, ndo podendo em
hipotese alguma haver alteragéo de horario no trabalho, prestacdo de hora extra, compensagao no banco de horas.

16.1.19. Realizar exames médicos admissionais e perioddicos, regulamentados pela Norma Regulamentar NR 07
da Portaria n°® 3214 de 08 de junho de 1978.

16.1.20. Realizar exames periodicos dos seus empregados, informando as unidades administrativas respectivas
com no minimo 45 dias de antecedéncia da data agendada.

16.1.21. Atender o disposto na Portaria n® 3.214/78 do Ministério do Trabalho ¢ Emprego.

16.1.22. Cumprir as obrigacdes trabalhistas relativas aos profissionais designados para a prestagao de servigos,
mantendo atualizados os respectivos registros e anota¢des trabalhistas, exibindo, sempre que solicitado pelo
Municipio, através do fiscal, os seguintes documentos:

a) Copia do contrato de trabalho, do regulamento interno da contratada e empresaria, se houver, de acordoou
convencdo coletiva do trabalho, ou ainda da decisdo normativa proferida pela Justiga do Trabalho, se for o caso,
relativos a categoria do profissional,

b) Registro do empregado e copia das paginas da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, comprovando a
anotacdo do contrato de trabalho;

¢) Atestados de Saude Ocupacional (ASO), comprovando o exame admissional;

d) Comprovante de cadastramento do trabalhador no PIS/PASEP;

¢) Comprovante de pagamento das contribui¢des previdenciarias dos empregados e do empregador, bem como
do recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), este nas respectivas contas vinculadas
dos empregados;

f) Cartao, ficha ou livro de ponto assinado pelo empregado, nos quais constem as horas trabalhadas.

g) Recibo de concessao do aviso de férias, com antecedéncia minima de 30(trinta) dias corridos do respectivo
£070;

h) Recibo de pagamento individualizado por empregado e, especifico por contrato firmado; atestando o
recebimento de salarios mensais ou adicionais, férias acrescidas de 1/3 e 13° salario (1% e 2° parcelas), quando
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da época propria, além do salario-familia, quando devido, assinado pelo empregado, ou conforme o artigo 464
da Consolidag@o das Leis Trabalhistas, acompanhado de comprovante de depdsito bancéario na conta do
trabalhador;

1) Comprovante de opgdo e fornecimento de vale-transporte, dos uniformes (conforme anexo II- relativo ao
quantitativo de uniformes por posto) e de outros beneficios estipulados na Convencdo Coletiva de Trabalho,
quando for o caso;

j) Comprovantes de contribuigdes devidas aos sindicatos;

k) Comprovante de entrega de RAIS e de que o trabalhador dela fez parte, quando for o caso;

1) Documento que ateste o recebimento dos equipamentos de protegdo individual ou coletiva, se o servigo assim
exigir;

m) Documento que comprove a concessdao do auxilio-maternidade/paternidade;

n) Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais — PPRA;

0) Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional- PCMSO;

p) Fazer seguro de seus empregados contra risco de acidentes de trabalho, responsabilizando-se, também pelos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucdo do contrato, conforme
exigéncia legal;

q) Nos termos do art. 9°, paragrafo 3°, da Lei n® 14.133/21 ¢ vedado a contratada utilizar empregados que sejam
servidores municipais para prestacdo de servigos terceirizados no ambito das unidades administrativas do
contratante.

16.1.23. Havendo rescisdo do contrato de trabalho e a respectiva substitui¢do do empregado, a CONTRATADA
devera apresentar, relativamente ao empregado desligado, os seguintes documentos:

a) Termo de Rescisdo do Contrato do Trabalho (TRCT), devidamente homologado, na hipdtese do trabalhador
contar mais de 01(um) ano de servigos prestados a contratada;

b) Documento comprovando a concessao de aviso-prévio pelo empregador ou pelo empregado;

¢) Recibo de entrega da Comunicagido de Dispensa (CD) e do requerimento do Seguro-Desemprego (SD), nas
hipoteses em que o trabalhador tiver direito ao beneficio;

d) Copia da Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS e da Contribuigdo Social (GRPS) em que conste o
recolhimento do FGTS nos casos em que o trabalhador for dispensado sem justa causa ou por extingdo do
contrato por prazo determinado;

e) Copia de Atestado de Satide Ocupacional (ASO), comprovando o exame demissional.

16.2. Das obrigac¢oes da contratante:

16.2.1. Compete ao Departamento de Execugado Instrumental:

a) Notificar a contratada quando ocorrer algum evento que comprometa a prestacdo de servicos;

b) Notificar a contratada quando ndo for apresentada pela contratada a documentagdo referente a sua
regularidade fiscal;

c) Realizar o controle de faltas baseando-se no cruzamento das informagdes prestadas pela contratada com o
Sistema de Controle do Servigo Terceirizado;

d) Verificar e conferir o faturamento enviado pela contratada;

e) Aplicar a contratada penalidades, quando for o caso;

f) Prestar a contratada toda e qualquer informagao, por esta solicitada, necessaria a perfeita execugao do contrato,
proporcionando condigdes para a boa execugdo dos servigos;

g) Executar as atividades relativas as contratagdes e aditamentos dos servigos licitados;

h) Manter rigoroso controle dos quantitativos de empregados vinculados aos respectivos contratos, bem como
aos aditamentos de acrescimentos ou supressao, na forma da Lei n® 14.133/21;

1) Notificar a contratada sempre que for detectado qualquer evento que comprometa a qualidade e eficiéncia dos
Servigos;

j) Orientar os fiscais das Unidades sobre procedimentos a serem observados, para garantir a correta execugao
contratual;

k) Promover a avaliagdo periddica dos servigos prestados pela contratada;

1) Verificar se a prestagdo do servico esta sendo inspecionada pelo preposto designado pela contratada;
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m) Caberd ao Departamento de Execug@o Instrumental monitorar, diariamente, o Sistema de Controle de
prestacdo de Servigos Terceirizados.

16.2.2. Cabera a Contratante respeitar lotacdo dos empregados contratados, devendo o terceirizado retornar ao
local de origem imediatamente, caso a sua movimentacdo ocorra sem o conhecimento ou sem a prévia
informacdo do Departamento de Execugdo Instrumental.

16.2.3. Cabera a Contratante designar, expressamente, servidor ocupante de cargo efetivo para fiscalizagdo de
execug¢do contratual.

16.2.4. Comunicar a Contratada no prazo de 2 horas, a ndo substituicdo do empregado em virtude de falta ou
licenga médica;

16.2.5. Comunicar a Contratada qualquer descumprimento de clausulas contratuais;

16.2.6. Conferir e atestar, através dos fiscais e gestores contratuais, as faturas apresentadas pela
CONTRATADA;

16.2.7. Cabera a Contratante efetuar o pagamento das notas fiscais/faturas, mediante a efetiva prestacdo dos
servigos objeto do contrato;

16.2.8. Cumprir as rotinas relativas a execugdo or¢amentdria- financeira do(s) contrato(s) firmado(s),
providenciando empenho ¢ liquidagdo das despesas contratadas, na forma da Lei n°® 4320/64;

16.2.9. Adotar as providéncias necessarias no caso de qualquer irregularidade detectada na execugdo do contrato.

16.2.10. Verificar se os locais de trabalho estdo sendo inspecionados pelo preposto designado pela contratada,
e, em caso negativo, remeter informagao a Contratada;

16.2.11. Disponibilizar instalagdes sanitarias adequadas ao desenvolvimento da atividade contratada.
17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Os casos de inexecucdo do objeto do Contrato, erro de execugdo, execucdo imperfeita, atraso injustificado
e inadimplemento, sujeitara o proponente contratado as sangdes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021, das
quais se destacam:

a) adverténcia;

b) multa, que ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado com contratagao direta;

¢) multa compensatéria no valor de 5% (cinco por cento) sobre o valor total contratado;

d) impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

e) declaragdo de inidoneidade para contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
¢ maximo de 6 (seis) anos.

17.2. Apds o devido processo legal, as penalidades serdo aplicadas pela autoridade competente que devera
comunicar a Subsecretaria de Licitacdes e Compras todas as ocorréncias para fins de cadastramento e demais
providéncias.

17.2.1. Entende-se por autoridade competente a gestora da despesa executada.

17.3. Os valores das multas aplicadas previstas nos subitens acima poderao ser descontados dos pagamentos
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devidos pela Administrag@o.

17.4. Da aplicagdo das penalidades definidas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d” do item 17.1, cabera recurso no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da intimacéo.

17.4.1. Da aplicagdo da penalidade definida na alinea “e” do item 17.1, cabera pedido de reconsideracdo no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da intimacéo.

17.5. O recurso ou pedido de reconsideragdo relativo as penalidades acima dispostas sera dirigido a autoridade
gestora da despesa, a qual decidira o recurso no prazo de 05 (cinco) dias uteis e o pedido de reconsideracgéo, no
prazo de 20 (vinte) dias tteis.

17.6. A aplicagdo de penalidades previstas para os casos de inexecugdo do objeto, erro de execugdo, execucdo
imperfeita, atraso injustificado, inadimplemento contratual e demais condutas ilicitas sera de competéncia da
autoridade gestora da despesa, nos termos do § 6°, do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

17.7. A Agéncia de Protecdo e Defesa do Consumidor podera rescindir o contrato, independentemente de
qualquer procedimento judicial, observada a legislag@o vigente, nos seguintes casos:

a) por infrac@o a qualquer de suas clausulas;

b) decretagdo de faléncia, concurso de credores, dissolucao ou liquidagio;

¢) em caso de transferéncia, no todo ou em parte, das obrigagdes assumidas neste contrato, sem prévio € expresso
aviso a Autarquia;

d) por comprovada deficiéncia no atendimento do objeto do contrato;

e¢) mais de 2 (duas) adverténcias.

17.8. A autoridade gestora da despesa podera, ainda, sem carater de penalidade, declarar rescindido o contrato
por conveniéncia administrativa ou interesse publico, conforme disposto no artigo 138 da Lei n° 14.133/2021 e
suas alteragoes.

18. DO PAGAMENTO

18.1. Os pagamentos deverdo ser efetuados apds a regular liquidagdo da despesa, nos termos do art. 63 da Lei
Federal n° 4.320/64, observado o disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133/2021.

18.1.2. Asregras sobre pagamento constam no Termo de Referéncia, que segue anexo e faz parte deste Edital.

18.2. O pagamento sera efetuado mensalmente a Contratada, apdés o aceite provisério emitidos pelas
fiscalizag¢Ges técnica/setorial e administrativa, bem como o aceite definitivo do objeto, feito pelo Gestor do
Contrato, e recebimento da Nota Fiscal/Fatura. O pagamento serd efetivado apds a Nota Fiscal/Fatura ser
conferida, aceita e atestada pelo Gestor do Contrato e ter sido verificada a regularidade da Contratada.

18.3. Os respectivos documentos de consulta a regularidade da Contratada deverao ser anexados ao processo de
pagamento pelo fiscal administrativo do contrato.

18.4. O pagamento sera efetivado, sem prejuizo da comunicagdo aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do fornecedor, caso esta persista, bem como a adog¢do das medidas
visando a rescisdo do Contrato.

18.5. Poderao ser utilizados os créditos existentes em favor da Contratada para compensar quaisquer possiveis

despesas resultantes de multas, indenizagdes, inadimpléncias contratuais e/ou outras de responsabilidade desta
ultima, respeitados os principios do contraditorio e da ampla defesa.

31

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/E002-5B2C-93A4-CC52 e informe o c6digo E002-5B2C-93A4-CC52

Assinado por 1 pessoa: TAINAH MOREIRA MARRAZZO DA COSTA

=



Juiz de Fora 4N

Subsecretaria de Licitagoes .
e Compras Juiz de Fora

Prefeitura

18.6. Ressalta-se que ¢ vedada a Contratada a vinculacdo da efetivagdo do pagamento mensal dos salarios dos
profissionais ao recebimento mensal do valor afeto ao Contrato celebrado com a Contratante, sob pena de
aplicagdo das sangOes previstas no item 21 deste Termo de Referéncia.

18.7. Caso a Contratada ndo efetive o pagamento dos profissionais até o 5° (quinto) dia 1itil do més subsequente
ao vencido, a Contratante suspendera o pagamento até que a situagdo seja regularizada ou até que seja adotado
o procedimento necessario para regularizagao da situacao.

18.8. Juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a Contratada devera disponibilizar as informag¢des ¢ os documentos
exigidos para pagamento neste Termo de Referéncia.

18.9. A ndo disponibilizagdo das informacdes e dos documentos exigidos no subitem anterior caracteriza
descumprimento de clausula contratual, sujeitando a Contratada a aplicagdo da penalidade.

18.10. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS podera ensejar o
pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

18.11. A Contratada devera enviar arquivo mensal contendo posto a ser faturado, nome do terceirizado, valor
unitario faturado, valor mensal faturado, descontos de faltas (se houver).

18.12. Para cada dia de falta, sem o fornecimento de cobertura do posto, a empresa devera descontar 1/30 (avos)
do custo do servigo prestado.

18.13. O faturamento podera sofrer descontos conforme ocorréncias registradas ao longo do més de referéncia.

18.14. A planilha de faturamento devera ser encaminhada ao Departamento de Execu¢do Instrumental no
primeiro dia atil do més seguinte ao més de referéncia, apos a liberagao ¢ aceite, a empresa devera, até o 7° dia
util do més subsequente, encaminhar as notas fiscais de prestagdo de servigos acompanhadas da seguinte
documentacio:

a) Certiddo Negativa de Débitos Federais

b) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais

¢) Certiddo Negativa de Débitos Municipais

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

¢) Certiddo negativa de Débitos junto ao FGTS

) Guia e comprovante de recolhimento do FGTS (do més anterior a referéncia de faturamento)

g) Guia e comprovante de Recolhimento do INSS (do més anterior a referéncia de faturamento)

h) Analitico da folha de pagamento da competéncia faturada

1) Comprovante de pagamento dos salarios da competéncia faturada

j) Comprovante de deposito do vale-transporte e vale-alimentacao

k) GFIP da competéncia anterior ao més faturado.

18.15. A contratada devera encaminhar mensalmente a relagao de funcionarios admitidos, demitidos e afastados,
bem como suas respectivas substituicdes.

18.16. As retengOes legais relativas aos impostos devem seguir o estabelecido no Manual de Retengdo e
Recolhimento de Contribuigdes Previdenciarias em Servigos Prestados por Empresas. Disponivel em:
https://www.pjf.mg.gov.br/secretarias/cgm/controle/legislacao/arquivos/instrucoes/in25/manual _empresas.pdf.

18.17. As retengdes relativas ao ISSQN deverdo seguir o disposto no Manual da Retencdo do Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN. Disponivel em;
https://www.pjf.mg.gov.br/secretarias/cgm/controle/legislacao/instrucoes.php

18.18. A nota fiscal devera ser acompanhada de documentacdo comprobatoéria de regularidade perante o INSS,
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constituida de:

18.18.1. Copia da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo com seu comprovante de
pagamento, ambos referentes ao més faturado;

18.18.2. Copia da Guia de Previdéncia Social e comprovante de pagamento;

18.18.3. Copia do comprovante de pagamento dos saldrios dos funcionarios;

18.18.4. Copia da GFIP e Chave de conectividade referente ao més faturado;

18.18.5. Relatorio analitico da folha de pagamento referente ao més faturado;

18.18.6. Copia do comprovante de pagamento do vale-transporte e do vale-alimentagdo (se houver)

18.19. Na eventualidade de aplicagdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com parcela
vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicagdo da penalidade;

18.20. O CNPJ da CONTRATADA constante da nota fiscal e da fatura devera ser o mesmo da documentagao
apresentada no procedimento licitatério, salvo disposi¢des contidas na IN n° 006/2004 da SRCI/SSSCI.

18.21. ISSQN, se devido, sera recolhido na forma de Cédigo Tributario Municipal vigente, Lei n°® 10.534, de
17/12/2002, e da Lei n® 10.630 de 30/12/2003, caso ndo haja comprovagao do recolhimento junto ao Municipio
sede da CONTRATADA.

18.22. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo quaisquer
obrigagdes financeiras que lhe foram impostas em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito de reajustamento de prego ou corregdo monetaria.

19. DO PRECO, DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO E DO REEQUILIBRIO
ECONOMICO DO CONTRATO

19.1. Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis, pelo periodo de 12 (doze) meses a partir da data da
apresentacdo da Proposta Comercial.

19.2. O valor do contrato sera fixo e irreajustavel, porém podera ser corrigido anualmente mediante requerimento
da contratada, apds o interregno minimo de um ano, contado a partir da data da apresentagdo da proposta, pelo
IPCA, tomando-se por base a data da apresentagdo da proposta.

19.3. A periodicidade do reajuste € anual, aplicado somente aos pagamentos de valores referentes a eventos
fisicos realizados a partir do 1° (primeiro) dia imediatamente subsequente ao término do 12° (décimo segundo)
més e, assim, sucessivamente, contado desde a data da apresentagdo da proposta e de acordo com a vigéncia do
contrato.

19.4. Apos a aplicagdo do reajuste nos termos deste documento, o novo valor da parcela ou saldo contratual tera
vigéncia e passara a ser praticado, pelo proximo periodo de 01 (um) ano, sem reajuste adicional e, assim,
sucessivamente, durante a existéncia juridica do contrato.

19.4.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

19.5. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
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tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de célculo
referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

19.5.1. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

19.5.2. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

19.5.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, cabera a Administragdo indicar novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.6. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19.7. Para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a
reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.

19.7.1. Para fins do reequilibrio econdmico financeiro do contrato, as partes devem apresentar solicitagdo,
anexando planilha detalhada dos custos do objeto, fazendo um comparativo com a composi¢do dos custos para
obtencdo dos precos inicialmente contratados e planilha dos custos para fins do reequilibrio econdmico do
contrato.

19.8. A extingdo do contrato ndo configurara obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio.

19.8.1. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao nos termos do art. 107 da Lei 14.133/2021.

20. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sess@o publica, qualquer pessoa podera
impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de esclarecimento.

20.2. A impugnagdo e/ou pedido de esclarecimento deverdo ser feitos exclusivamente por forma eletronica no
sistema, no enderego eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

20.3. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no Portal de Compras Publicas
no prazo de até 3 (tr€s) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior & data da abertura do certame.

20.4. Acolhida a impugnagdo, que implique em eventual modificagdo no edital, culminard na defini¢do e
publicagdo de nova data para a realizacdo do certame, desde que a alteracdo ndo comprometa a formulacao das

propostas.

20.5. As impugnacdes ¢ pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame, salvo
quando se amolda ao art. 55, paragrafo 1°, da Lei n° 14.133/2021.

20.5.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional ¢ devera ser motivada pelo
Pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

20.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e
a administragdo.
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20.7. As respostas as impugnagoes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral,
serdo cadastradas no endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade
dos licitantes, seu acompanhamento.

20.8. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por aquele que tem poderes de
representagdo com login e senha no sistema de operacionaliza¢do do certame.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS
21.1. Sera divulgada ata da sess@o publica no sistema eletronico.

21.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

21.3. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

21.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacdo.

21.5. No periodo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos, a Administragdo tera a faculdade
de contratar ou ndo o fornecimento dos bens.

21.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade
e a seguranga da contratagao.

21.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas ¢ a Administragdo
ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do
processo licitatorio.

21.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do comeco ¢ incluir-
se-a o do vencimento, observadas as disposi¢des do art. 183 da Lei Federal n® 14.133/2021.

21.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

21.10. O licitante ¢ o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo.

21.10.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagoes nele contidas implicara
a imediata desclassifica¢do do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do
contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

21.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

21.12. A Autoridade Competente, podera revogar esta licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente que constitua 6bice manifesto e incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocagdo de terceiros, salvo quando for viavel a convalidagdo do ato ou do procedimento viciado, desde que
observados os principios da ampla defesa e contraditorio.
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21.12.1. A anulagio da licitagdo induz a extingdo do contrato.
21.12.2. A anulagio da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar.

21.13. E facultado ao pregoeiro, em qualquer fase desta licitagio, promover diligéncia destinada a esclarecer ou
completar a instrugdo do processo.

21.14. Fica eleito o Foro do Municipio de Juiz de Fora - MG para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente
Edital, renunciando as partes desde ja a qualquer outro, por mais especial ou privilegiado que seja.

21.15. Esclarecimentos em relaciio a eventuais dividas de interpretacao do presente Edital poderao ser
obtidos junto a Subsecretaria de Licitacoes e Compras pelo telefone: (32) 3690-8188/8187, nos dias uteis
no horario das 09 as 11 horas ou 15 as 17 horas.

21.16. Os casos omissos relativos a aplicabilidade do presente Edital serdo sanados pela Subsecretaria de
Licitagdes e Compras, obedecida a legislagdo vigente.

21.17. O acompanhamento dos resultados, recursos e atos pertinentes a este edital poderdo ser consultados no
enderego eletronico https://www.portaldecompraspublicas.com.br, que sera atualizado a cada nova etapa do
pregao.

21.18. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo I - Termo de Referéncia;

Anexo LA - Relagdo dos postos de recepgdo da Agéncia de Protecdo e Defesa do Consumidor de Juiz de Fora;
Anexo I.B - Relacdo de Uniformes por posto a ser fornecido anualmente;

Anexo I.C - Planilha de Custos e Formacéo de Precos.

Anexo Il — Minuta de Contrato.

Juiz de Fora-MG, data da assinatura eletréonica,

TAINAH MOREIRA MARAZZO DA COSTA
Superintendente do PROCON/JF
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PREGAO ELETRONICO n° 030/2024 — PROCON/JF
ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1 - ENTE REQUISITANTE:

1.1. Agéncia de Protec¢do e Defesa do Consumidor de Juiz de Fora — PROCON/JF.

2 - OBJETO:

2.1. A presente licitacdo tem como objetivo a contratacdo de servicos terceirizados, para execucao
das atividades complementares e acessérias vinculadas a drea de recepg¢do, com regime de dedicacado
exclusiva, para a Agéncia de Protecdo e Defesa do Consumidor de Juiz de Fora — PROCON/JF,
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de prestacdo de servicos continuados
relacionados a atividades complementares e acessorias vinculadas a area de recepg¢do, com
dedicacdo exclusiva e fornecimento de materiais necessarios.

2.3. A vencedora do certame ird fornecer a mdo de obra especializada e todos os uniformes
necessarios para a prestagdo dos servigos previstos no contrato.

3 — JUSTIFICATIVA:

3.1. No ano de 1986, por meio do Decreto n. 3.482, de 30 de abril, foi instituido o Programa Municipal
de Defesa do Consumidor, na cidade de Juiz de Fora, no ambito da Secretaria Municipal de Governo,
por meio da criacdo de uma secretaria executiva.

3.2. O Programa objetivava, dentre outros, a elaboracdo e o aperfeicoamento de recursos
institucionais e legais, genéricos e especificos, de protecdo ao consumidor, bem como informar,
conscientizar e motivar o consumidor, por intermédio de acdes especificas, conforme descrito no
art. 62, do referido decreto.

3.3. Em 1988, promulgada a Constituicdo Federal, ao Estado foi incumbido o dever de promover, na
forma da lei, a defesa do Consumidor, art. 52, XXXII, pelo que se determinou, ao Congresso Nacional,
fosse elaborado um cédigo de defesa do consumidor.

3.4. No ano de 1990, depois de muito estudo e demasiada resisténcia, foi promulgada a Lei 8.078, a
gual dispunha sobre a protecdo do consumidor e dava outras providéncias. O texto, muito além de
direitos consumeristas, instituia a Politica Nacional das Rela¢cGes de Consumidor, com objetivos,
principios e instrumentos que viabilizasse a consecugdo de seus fins.

3.5. Dentre os mais variados e augustos principios, elencou a agao governamental, no sentido de
proteger efetivamente o consumidor por iniciativa direta, art. 42, Il, a. Também, na condi¢do de
direito basico do consumidor, previu o acesso aos érgdos judicidrios e administrativos com vistas a
prevencdo ou reparacdo de danos, art. 62, VIl e, para tanto, instituiu o Sistema Nacional de Defesa
do Consumidor, o qual seria integrado por drgaos federais, estaduais, do Distrito Federal e municipais
e as entidades privadas de defesa do consumidor.

3.6. O Decreto n. 861, de 9 de julho de 1993, dispondo sobre a organizacao do Sistema Nacional de
Defesa do Consumidor, incumbiu, ao 6rgao de protecdo e defesa do consumidor municipal, criado
na forma da lei, especificamente para este fim, dentre outras competéncias, coordenar e executar a
politica municipal de defesa do consumidor.
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3.7. Dentro de sua jurisdicdo e competéncia, a Lei Municipal n. 9.184, de 30 de dezembro de 1997,
dispOs sobre a organizacdo do sistema municipal de protecdo e defesa do consumidor, bem como
disciplinou a competéncia e as atividades do departamento municipal de defesa do consumidor —
PROCON, o qual estaria vinculado a Secretaria de Governo da Prefeitura de Juiz de Fora.

3.8. Apesar das atualizacGes legislativas, a competéncia dos érgaos de protecdo e defesa do
consumidor manteve-se genuina: sao eles os responsaveis pela promocdo e execucdo da politica de
defesa do consumidor.

3.9. Varios sdo os formatos de criacdo desses drgdos. No Municipio de Juiz de Fora, especialmente,
o PROCON, antes subordinado a Secretaria de Governo, passa a ser considerado uma autarquia da
Administragao Indireta, com personalidade juridica, orgamento, receitas e patrimonio proprios,
dotada de autonomia administrativa, técnica e financeira.

3.10. No periodo compreendido entre 1997 e 2013, a equipe do Procon de Juiz de Fora passou a
contar com 33 (trinta e trés) estagiarios e 10 (dez) funcionarios, bem como a criacdo de regionais,
para ampliar as possibilidades de atendimento do Procon, em diferentes regides da cidade. Com a
devida autorizacdo legal, o Procon implantou o seu contencioso, possibilitando a instauragao de
processos administrativos, para apuracao das praticas infrativas ao Cédigo de Defesa do Consumidor,
iniciadas através de atos “ex officio” do Diretor, Autos de Infragcdo ou de reclamacdo do consumidor,
induzindo a emissao de pareceres e decisdes administrativas.

3.11. Apesar de todas as atividades desenvolvidas e do reconhecimento da populagdo, o
dimensionamento e a estrutura administrativa do Procon de Juiz de Fora teve poucas alteracdes nos
ultimos anos. Nesse sentido, a Agéncia necessita de melhoramentos capazes de proporcionar
avangos em programas educativos e em maior qualidade dos servigos prestados, visando ampliar as
acOes preventivas e de tratamento das injusticas cometidas contra os consumidores da cidade.
3.12. Cabe destacar que a cidade de Juiz de Fora, no ano de 1986, contava com 307.525 habitantes
e, ja no ano de 2023, a estimativa do IBGE é de que a cidade tenha 577.532 habitantes. Portanto, é
possivel observar que, desde a fundacdo do Procon, ainda como Programa Municipal de Defesa do
Consumidor, no ano de 1986, houve uma expansdo de 87,80% da popula¢cdo, bem como da demanda,
por parte dos consumidores, dos servicos de defesa de direitos ofertados pelo Procon de Juiz de Fora.
3.13. No ano de 2022, o volume de trabalho do Procon encontrava-se desenvolvido por uma equipe
de 20 servidores, com jornada de trabalho de 40 horas semanais e, aproximadamente, 60 estagiarios,
com carga horaria média de 20 horas semanais, distribuidos nos turnos distribuidos nos turnos
manha e tarde.

3.14. Releva destacar que a referida equipe ndo atua, exclusivamente, no atendimento, mas também
nas acoes de fiscalizacdo, de gestdo, de educacdo, de estudos e pesquisas, de processos e acdes
administrativas e preventivas inerentes ao funcionamento da Agéncia, com uma média de circulagao
diaria de 162 consumidores, somente no atendimento, e realizagdo de 18 audiéncias por dia.

3.15. Além das atividades mais comumente difundidas, o Procon de Juiz de Fora investe em agdes de
combate e prevengao ao superendividamento, educagao financeira, formagao de fornecedores,
projetos educacionais (Procon nas Escolas, Procon Itinerante, Procon Aqui), as quais demandam
grande investimento das equipes, tanto na elaboragdo dos projetos, organizagao das ag¢des, estudos,
pesquisas e publica¢des, quanto no incremento da estrutura fisica de trabalho.

3.16. N3o se pode olvidar, outrossim, que o Procon/JF é parte integrante de um sistema e
protagoniza importante papel de destaque frente aos demais drgdos de defesa do consumidor, o
gue se ilustra pela recente Nota Técnica publicada pela Senacon, em cujo bojo ha reveréncia ao
trabalho desta Agéncia. Nesse sentido, mantém atividades ativas de relagBes institucionais e
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integrativas com drgdos publicos, entidades do setor publico e privado, em todos os ambitos, para o
fomento das a¢Ges direcionadas a execucao da Politica Nacional das Relagdes de Consumo.

3.17. Na senda de uma vanguarda de respeito, instituiu, no final do ano de 2017, a Escola de Direito
do Consumidor e Educacdo Financeira — EDCEF. Entre os anos de 2018 e 2022, o Procon/JF atingiu
um publico de 13.111 pessoas, por intermédio da realizacdo de cursos, workshop’s, capacitacoes,
palestras, oficinas, eventos e visitas técnicas.

3.18. A isso, somam-se as redes sociais — Instagram e Youtube -, cujos impulsionamentos sao
sustentados pela producdo de videos e textos informativos, que demandam constante estudo e
pesquisa.

3.19. Apesar do incremento dos trabalhos, a natural expansao das atividades ndo mais sao possiveis
sem a consequente e conjunta expansao de recursos humanos.

3.20. Consigne-se que a pretendida (e necessdria) expansdo de despesa que se pretende é
compativel com o plano plurianual, estando conforme com as diretrizes, objetivos, prioridades e
metas previstos, além de reproduzir atividade devidamente institucionalizada que, por diretriz de
politica governamental e relevante interesse publico, necessita ser expandida.

3.21. Sem embargo da justificada expansdo, emerge, igualmente, a necessidade de aperfeicoamento
dos inumeros programas em execu¢ao, de modo a aprimorar as acdes de governo ja implementadas.
3.22. Por fim, vale registrar que, muito embora a classificacdo da despesa seja de custeio, a
contratacdo de terceirizados visa suprir recursos humanos faltantes, cujo orcamento previsto para
folha de pagamento é capaz, com considerdvel folga e sem impactos, de acobertar a pretensdo ora
posta.

4 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1. DA QUALIFICACAO DOS FUNCIONARIOS QUE PRESTARAO OS SERVICOS A AUTARQUIA:

4.1.1 A contratada deverd fornecer toda a mao de obra necessaria para a execug¢do dos servicos
terceirizados, para execucdo das atividades complementares e acessoérias vinculadas a area de
recepcao, com os funciondrios indicados para a Agéncia de Protecdo e Defesa do Consumidor de Juiz
de Fora atendendo, no minimo, aos seguintes requisitos:

4.1.2. - Servicos de Recepcao:

a. 22 Grau completo;

b. Noc¢Ges basicas de informatica.

4.2. O Contratado deverd adotar praticas de sustentabilidade na utilizacdo de equipamentos, no
fornecimento de materiais e orientagdes aos colaboradores, conforme descrito no presente Termo.

4.3. A execucdo do servico devera ser iniciada em até 15 (quinze) dias apds assinatura do termo de
Contrato.

4.4. A gradual transferéncia de conhecimento das praticas e rotinas, como também as
particularidades serdo repassadas pela fiscalizacado setorial, quando do inicio da execu¢ao contratual.
4.5. O enquadramento da categoria profissional empregada no servico, dentro da Classificacao
Brasileira de Ocupac¢Ges (CBO), esta definido abaixo, e serd parametrizado conforme Convencgdo
Coletiva de Trabalho da categoria:

4.5.1. Recepcionista — CBO 4221-05

4.6. Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cGes necessarias para a
prestacdo do servico.
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4.7. As obrigacOes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.

4.8. DAS ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS:

a) Recepcionar, por telefone ou pessoalmente, visitantes, contribuintes ou demais usudrios de
servicos, no ambito da Agéncia de Protecdo e Defesa do Consumidor de Juiz de Fora, indagando suas
pretensdes e/ou necessidades;

b) Anotar e transmitir recados e/ou informacg&es repassadas;

¢) Manipular aparelhos telefénicos internos, atender, transferir e registrar as chamadas telefonicas
internas ou externas e prestar informacdes solicitadas;

d) Orientar e informar sobre assuntos basicos de seu setor de trabalho ou encaminhar ao setor
competente;

e) Arquivar os documentos do setor, mantendo atualizados os arquivos, cadastros e instrumentos de
controle;

f) Digitar expedientes, documentos e textos para atender as rotinas do setor;

g) Receber, classificar e expedir expedientes e materiais, fazendo os registros necessarios;

h) Preencher formularios padronizados de uso rotineiro;

i) Realizar tarefas externas de entrega e recebimento de expedientes e materiais;

j) Executar outras tarefas relacionadas a fun¢do do posto atribuido;

k) Zelar pela ordem e conservagdo do material e local de trabalho;

[) Providenciar, por intermédio das dreas competentes, conforme o caso, para que o ambiente esteja
arrumado, organizado e agradavel;

m) Controlar o acesso as areas de trabalhos dos servidores, visitantes, autoridades, entre outros;

n) Ofertar informacBes basicas as pessoas usudrias do servico, e encaminhar para oérgdos
competentes, caso necessario;

o) Atender pessoas usuarias do servigo e direciona-las para o atendimento;

p) Apoiar o trabalho da equipe do servico nas fun¢cées administrativas;

g) Consultar os bancos de dados cadastrais ou semelhantes e realizar sua instrucdo/alimentacao;

r) Participar de reunidGes de com a equipe do servico.

4.9. DOS HORARIOS DE EXECUCAO:

4.9.1. Os postos terdo carga horaria de 40 horas semanais e serdo executados de segunda a sexta-
feira, entre o horario das 8:00 as 18:00, a serem realizados, preferencialmente, no prédio sede desta
autarquia ou em outra unidade de atendimento, conforme a necessidade da Administracao.

4.9.2. Os horarios de execucao das atividades poderao ser alterados, de acordo com o funcionamento
da unidade, em observancia a conveniéncia administrativa, devendo ndo exceder o horario
regulamentar de 40 (quarenta) horas semanais.

4.9.3. A contratada deverd obedecer aos normativos relativos ao intervalo intrajornada, bem como
arcar com os eventuais custos decorrentes da ininterrupc¢ao dos servicos.

4.9.4. Caso o horério de expediente do Org3o seja alterado por determinag3o legal ou imposi¢do de
circunstancias supervenientes, deverd ser promovida adequacdo nos hordrios da prestacdo de
servicos para atendimento da nova situacao.

4.9.5. Nao estdo contemplados nessa contratacdo hora-extras dos colaboradores, portanto nao
devem constar na Planilha de formacdo de custos.

4.10. DOS UNIFORMES E EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO INDIVIDUAL:

40

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/E002-5B2C-93A4-CC52 e informe o c6digo E002-5B2C-93A4-CC52

Assinado por 1 pessoa: TAINAH MOREIRA MARRAZZO DA COSTA

=



Juiz de Fora

Subsecretaria de Licitacoes
e Compras

Juiz de Fora
Prefeitura

4.10.1. Deverdo ser fornecidos pela Contratada aos seus empregados 02 (dois) conjuntos completos,
no inicio da execugdo do contrato, com reposicdao completa a cada 12 (doze) meses ou a qualquer
época, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas apds comunicacdo escrita da Contratante,
sempre que ndo atendam as condicdes minimas de apresentacdo. A lista de uniformes e
equipamentos estd descrita abaixo:

Item Qtd Critério
Camisa tipo Polo, manga curta, |2 unidades por posto Fornecimento anual ou troca em caso
100% algodao nas cores preta e de dano

branca, emblemas em bordado

Calca tipo jeans com 95% 2 unidades por posto Fornecimento anual ou troca em caso
algoddo e 5 % elastano, na cor de dano

azul escuro, com 2 bolsos
frontais e 2 bolsos traseiros

Cracha de identificacdo 1 unidade por posto Substituicdo em caso de dano ou
perda

4.10.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao,
substituindo-os sempre que estiverem inadequados.

4.10.3. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo (relagdo nominal), cuja cépia devera ser
encaminhada a Contratante.

4.10.3.1. Os custos com os uniformes ndo serdo repassados aos empregados.

4.11. DAS NORMAS GERAIS DE CONDUTA E EXECUCAO DOS SERVICOS

4.11.1. Os profissionais indicados pela contratada para a prestacdo dos servigcos deverdo cumprir
todas as normas gerais a seguir relacionadas:

a) Ser pontual e permanecer no local de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando
substituido(a) por outro(a) profissional apresentado pela empresa.

b) Apresentar-se devidamente identificado(a) por cracha, uniformizado(a), asseado(a), barbeado e
com unhas aparadas;

c) Manter cabelos cortados e/ou presos;

d) Cumprir as normas de seguranca para acesso as dependéncias da Agéncia de Protecdo e Defesa do
Consumidor — PROCON/JF;

e) Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;

f) Cumprir as normas internas da contratante;

g) Entrar em areas reservadas somente m caso de emergéncia ou quando devidamente autorizado;
h) Zelar pela preservacdo do patrimonio da Agéncia de Protecdo e Defesa do Consumidor —
PROCON/JF sob sua responsabilidade, mantendo a higiene, a organizacdo e a aparéncia do local de
trabalho, solicitando a devida manutenc¢do, quando necessario;

i) Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas informatizados
disponiveis para a execug¢do dos servigos;

j) Conhecer a missdo do local onde presta servico, assim como a perfeita utilizacdo de equipamentos
colocados a sua disposicao;
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k) Receber e passar o servico, ao assumir e deixar o local de trabalho, relatando todas as situac¢des
encontradas, bem como as ordens e orientacdes recebidas;

I) Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servi¢o, quando for
0 caso;

m) Manter atualizada a documentacdo utilizada no local de trabalho;

n) Buscar orientacdo com o responsavel designado pela contratada, em caso de dificuldades no
desempenho das atividades, repassando-lhe o problema;

o) Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos
emergenciais;

p) Nos locais de trabalho é vedada a pratica, de qualquer tipo de jogo, vendas de rifas, bilhetes,
revistas, vestuario, entre outros;

g) Ndo permanecer nas dependéncias das unidades das secretarias, na qual presta o servico
contratado, antes ou depois do horario de trabalho;

r) Ndo utilizar ou colocar em funcionamento maquinas e aparelhos de propriedade das unidades
administrativas, abrir armarios, gavetas ou involucros de qualquer espécie, sem autorizacdo prévia
do responsavel do setor;

s) Ndo instalar quaisquer equipamentos de uso pessoal, nas dependéncias de trabalho — entre outros,
umidificadores, frigobar, geladeiras, forno elétrico e aquecedores;

t) Ndo consumir ou guardar bebidas alcodlicas nas dependéncias e locais onde os servicos serdo
executados;

u) Qualquer empregado da contratada que seja inconveniente ou desrespeitoso com funcionarios do
Municipio ou com o publico, ou ainda, ndo realize seu servico de forma adequada, deverd ser
substituido no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, a partir do momento da comunicagao.

5 —DA AVALIACAO DO CUSTO:

5.1 — A pretensa aquisicdo devera observar as especificacdes, quantitativos e valores de referéncia
conforme lotes dispostos nas tabelas abaixo:

. . NiUmero de Valor Valor Valor Valor
_ Cadigo . . . .
Descrigcao CATMAT postos de mediano | mediano | mediano mediano
trabalho Unitario Mensal Anual Global
Recepcionista,
40 horas| Servigo— 1 RS 4.326,5 | RS 51.918, | RS 623.026 | RS 3.115.130,
semanais, sem 8729 7 84 ,08 40
insalubridade

5.2. O custo estimado total da contratagdo é de RS 3.115.130,40 (trés milhdes, cento e quinze mil e
cento e trinta reais e quarenta centavos), sendo RS 51.918,84 (cinquenta e um mil e novecentos e
dezoito reais e oitenta e quatro centavos) por més e RS 623.026,08 (seiscentos e vinte e trés mil,
vinte e seis reais e oito centavos) por ano, conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

6 — RECURSO ORGCAMENTARIO E PREVISAO FINANCEIRA:

6.1 — A despesa com o objeto em questdo correra a conta da dotacao orgcamentaria: Programa de
Trabalho: 14.122.0007.2004.1003 — Natureza da Despesa: 33.90.37.01 — Fonte de Recursos:
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1759000000, com saldo disponivel nas dotacGes para o exercicio de 2024, mediante a devida previsdo
financeira.

7 — CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE:

7.1. Proibir quaisquer atitudes de discriminagdo contra qualquer pessoa, em qualquer situacdo, com
referéncia ao contrato.

7.2. Disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente registrada, para a prestacao dos servicos,
bem como os materiais e equipamentos necessarios a execug¢ao das atividades relativas a
contratacgao.

7.3. Observar a legislacdo trabalhista relativa a jornada de trabalho, as normas coletivas da categoria
profissional e as normas internas de seguranca e saude do trabalho.

7.4. Treinar e capacitar periodicamente seus empregados no atendimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho, bem como prevencdo de incéndio, praticas de redugdo do
consumo de agua, energia e reducdo da geracdo de residuos para implementacdo das licdes
aprendidas durante a prestacao dos servicos.

7.5. Orientar sobre o cumprimento, por parte dos funciondrios, das Normas Internas e de Seguranca
e Medicina do Trabalho, tais como prevencdo de incéndio nas areas da prestacdo de servico, zelando
pela seguranca e pela saude dos usuarios e da circunvizinhanga.

7.6. Administrar situacbes emergenciais de acidentes com eficicia, mitigando os impactos aos
empregados, colaboradores, usudrios e ao meio ambiente.

7.7. Preferencialmente, utilizar planilhas eletronicas para registro de entrada e saida de pessoas e
materiais no ambiente de prestagao de servigos para controlar acessos e realizar analises gerenciais,
evitando o uso de papel.

7.8. Designar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram
utilizados na prestacao de servicos.

7.9. Adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor poluicdo, tais
como:

7.9.1. Racionalizar/economizar energia elétrica com a utilizacdo de equipamentos mais eficientes,
gue possuam a Etiqueta Nacional de Conservacdo de Energia (ENCE), conforme regulamentacoes,
para 0s casos possiveis;

7.9.2. Evitar o desperdicio da dgua potavel; e

7.9.3. Treinar/capacitar periodicamente os empregados sobre boas praticas de redugdo de
desperdicios/poluigdo.

8 — DA CARACTERIZAGAO DOS SERVICOS:

8.1. O enquadramento da categoria profissional objeto desta contratagao na Classificagdo Brasileira
de Ocupacgdes (CBO), é o seguinte: Recepcionista — CBO: 4221-05.

8.2. Condigdo de Servigo Comum: Trata-se de servigo comum, uma vez que todas as atividades a
serem desenvolvidas se dardo por profissionais cuja categoria é reconhecida legalmente e esta
relacionada na Classificacdo Brasileira de Ocupagdes - CBO, estando disponivel a qualquer tempo, em
um mercado préprio e estdvel, composto por diversas empresas cujos servicos sao comparaveis entre
si, de modo que permite a selecdo do fornecedor por meio da realizagdo de procedimento de
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LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc3o do critério de julgamento
pelo menor valor global.

8.2.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n2 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do
aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

8.3. Servico continuo: Os servicos a serem contratados, na forma proposta neste Termo de
Referéncia, tém carater de natureza continuada e visam atender a necessidade publica de forma
pertinente e continua.

8.3.1. Conforme o Art. 106, da Lei 14.133/21, o contrato dos servicos poderdo ser estendidos pelo
prazo maximo de 10 (dez) anos.

8.4. A presente contratacdo adotara o Regime de Dedicacdo Exclusiva de Mdo-de-Obra.

8.5. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA
e a Administracdo do CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.

9 — DA DESCRIGCAO DA SOLUGAO:

9.1. A descri¢do da solugdo como um todo, conforme minudenciado no Estudo Técnico Preliminar
acostado ao Despacho 2, do Processo de Planejamento n® 571/2024, abrange a contratacdo de
servicos terceirizados, para execucao das atividades complementares e acessérias vinculadas a area
de recepcgdo, para a Agéncia de Protecdo e Defesa do Consumidor de Juiz de Fora— PROCON/JF.

9.2. Estes servicos que se pretende contratar tém caracteristicas acessdrias e complementares,
aderindo-se perfeitamente as disposi¢cdes contidas no Decreto n? 9.507, de 21 de setembro de 2018,
podendo, portanto, serem objeto de terceirizacdo por ndo possuir correlagdo com as atribuicdes dos
cargos ativos de seu quadro de servidores.

10 — DA FORMA DE SELEGAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢cdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo menor
valor global.

11 — DOS REQUISITOS NECESSARIOS: HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA

11.1. As exigéncias de Habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista encontrar-se-ao dispostas em
edital, sendo aquelas dispostas nos limites da Lei 14.133/21, bem como na IN n2 5/2017 da Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério de Planejamento, Orcamento e Gestao.

11.2. Documentos que deverao ser apresentados relativos a Qualificagdo Técnica e Econdmico-
Financeira:

11.2.1. Declaracgdo de Disponibilidade de instalagdes, Aparelhamento e pessoal técnico e operacional
adequado e disponiveis para a realizacdo do objeto previsto no processo licitatdrio.

11.2.2. Atestado(s) e/ou declaragdo(des) de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado em nome do licitante/proponente, que comprove(m) aptiddo para
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desempenho de servigos compativeis em caracteristicas e quantidades com o objeto do processo
licitatorio, emitido(s) de acordo com a Lei Federal n2 14.133/21.

11.2.3. Declaracdo de Conhecimento dos locais onde serdo executados os servicos previstos neste
Termo de Referéncia, informando a respeito de conhecimento das condi¢des do local e do grau de
dificuldade dos trabalhos.

11.2.3.1. Os licitantes ndo poderdo alegar o desconhecimento das condigcbes e grau de dificuldades
existentes como justificativa para se eximirem das obrigacdes assumidas ou em favor de eventuais
pretensdes de acréscimos de precos em decorréncia da execu¢do do objeto do contrato, uma vez que
serd dado acesso aos locais para as empresas interessadas, que poderao entrar em contato com os
responsdaveis dos locais relacionados:

Endereco Telefone
Avenida Presidente Itamar Franco, n? 992, Centro, (32) 3690-7284
Juiz de Fora— MG, 36010-021 (32) 2104-8111

11.2.4. Comprovacdo de que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento)
do nimero de postos de trabalho a serem contratados conforme IN 5/2017.

11.2.5. Serd aceito o somatorio de atestados que comprovem que o licitante geréncia ou gerenciou
servicos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado por periodo ndo inferior a 3 (trés) anos,
referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem
ininterruptos.

11.2.6. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior.

11.2.7. Declaragao de que o licitante possui ou instalara escritério em no municipio de Juiz de Fora, a
ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da vigéncia do contrato.
11.2.8. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentagdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo se equivale, para fins de comprovacado de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacao.

11.2.9. Documentacdo de Qualificagdo Econdmico Financeira:

11.2.9.1. Balango Patrimonial e demonstragdo do resultado do exercicio (demonstragdes contabeis)
do ultimo exercicio, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei Federal n? 6.404/76 e Lei Federal n®
10.406/2002, que comprovem a boa situagdo financeira da sociedade empresaria, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados monetariamente,
guando encerrados hd mais de trés meses da data de apresentacao da proposta, tomando como base
a variac3o, ocorrida no periodo, do indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA ou outro indicador
gue o venha substituir.

11.2.9.1.1. Se necessaria a atualizacdo monetdria do Balango Patrimonial, devera ser apresentado,
juntamente com os documentos em apreco, o memorial de calculo correspondente, assinado pelo
Contador.

11.2.9.1.2. As sociedades empresarias com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a
exigéncia deste item mediante apresentacdo de Balangco de Abertura ou do ultimo Balanco
Patrimonial levantado, conforme o caso.
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11.2.9.1.3. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive o de
abertura) e demonstragGes contdbeis que apresentem valores do ultimo exercicio, conforme art. 176,
§ 12 da Lei 6.404/76 e assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

c) por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da
proponente; ou

d) por cépia ou fotocdpia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da proponente ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento, ou;

e) Por Escrituracdo Contabil Digital (ECD), através da apresentacdo de cépia do SPED, devidamente
transmitido via eletronica, e obrigatoriamente, observado o prazo de entrega estipulado no art. 1078
da Lei Federal n2 10.406/2002.

11.2.9.1.4. Os documentos relativos ao subitem 11.2.9.1. deverdo ser apresentados contendo
assinatura do representante legal da sociedade empresdria proponente e do seu contador, ou,
mediante publica¢do no Orgdo de Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificacido do
veiculo e a data de sua publicacdo. A indicacdo do nome do contador e do nimero do seu registro no
Conselho Regional de Contabilidade — CRC — sdo indispensaveis.

11.2.9.2. A capacidade Financeira da Sociedade Empresaria sera avaliada mediante os seguintes
indicadores:

a) Indice de Liquidez Geral (ILG) expressado da forma seguinte:

Ativo Circulante + realizdvel a longo prazo

ILG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

b) indice de Liquidez Corrente (ILC) expressado da forma seguinte:
Ativo Circulante
ILC=

Passivo Circulante

c) Capital Circulante Liquido (CCL) maior ou igual a 16,66% do valor estimado para a contratacao.
CCL = Ativo Circulante — Passivo Circulante

Para a capacidade econémico-financeira exigida, os participantes deverdo atender obrigatoriamente,
0s seguintes requisitos:

ILC ottt maior ou igual a 1(um)
LGt maior ou igual a 1(um).
CCL. et maior ou igual a 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis

centésimos por cento) do valor estimado para a contratagdo.
11.2.9.2.1. O item 11.2.9.2. é somente considerado para fins de Qualificacdo Econémico-Financeira
da proponente. Uma vez habilitada, a maior ou menor pontuacdo obtida pela concorrente ndo tera

nenhuma influéncia na sua classificacdo final.
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11.2.9.3. Certiddo Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recuperacao Judicial ou Extrajudicial,
expedida por distribuidor da sede do principal estabelecimento da pessoa juridica na forma do que
prescreve o artigo 32, da Lei n? 11.101/05.

11.2.9.3.1. Caso a Certiddo evidencie a existéncia de processo de recuperacdo judicial, a mesma
devera vir acompanhada de documento expedido pelo Poder Judiciario de que a interessada esta
autorizada a participar de procedimento licitatério.

11.2.9.3.2. Nas comarcas em que a Certiddo emitida pelo cartério distribuidor ndo abranger os
processos distribuidos no processo judicial eletronico - PJE, o licitante deverd, obrigatoriamente,
apresentar tanto a certiddo expedida pelo cartério distribuidor, quanto a certiddo especifica para
processos judiciais eletronicos.

11.3. Vistoria:

11.3.1. A avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, conforme
dia e hordrios a serem acordados via telefone.

11.3.2. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
11.3.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

11.3.4. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdao dos
servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

12 — DA SUBCONTRATAGAO:

12.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

13 — DAS CONDICOES DE EXECUCAO:

13.1. A contratacgdo sera formalizada nos termos da Lei 14.133/21.

14 — DA GARANTIA DA EXECUGAO CONTRATUAL:

14.1. A Adjudicataria prestara garantia de execuc¢do do contrato, nos moldes da Lei 14.133/21, com
validade durante a execucdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia
contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

14.2. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, o edital fixara prazo minimo de 1 (um) més, contado
da homologagao da licitagdo e, anterior a assinatura do contrato, para prestagao da garantia pelo
contratado.

14.3. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia (mesmo que seja para reforco,
reposicao ou por ocasido de prorrogacdo) acarretara a aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos
por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

14.4. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

14.5. A garantia assegurara qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
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14.5.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

14.5.2. Prejuizos diretos causados a Administracao decorrentes de culpa ou dolo durante a execucgao
do contrato;

14.5.3. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragao a contratada; e

14.5.4. ObrigacOes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pela contratada, quando couber.

14.6. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

14.7. A garantia em dinheiro (caugao) devera ser efetuada em favor da Contratante, a ser indicada
no instrumento contratual.

14.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

14.9. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacgao.

14.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados da data em que for notificada.

14.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

14.12. Sera considerada extinta a garantia:

14.12.1. Com a devolugao da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato;

14.12.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracao
ndo comunique a ocorréncia de sinistros;

14.12.3. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a Contratada.

14.13. A Contratada autoriza a Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

14.14. A garantia da contratacdo somente serd liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou
todas as verbas rescisérias decorrentes da contratagao, e que, caso esse pagamento nao ocorra até
o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas.

15 — DA REPACTUAGCAO CONTRATUAL:

15.1. Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela
Contratada e observado o interregno minimo de 01 (um) ano contado na forma apresentada no
subitem que se seguird, o valor consignado no Termo de Contrato sera repactuado, competindo a
Contratada justificar e comprovar a variacao dos custos, apresentando meméoria de calculo e planilhas
apropriadas para analise e posterior aprovacao da Contratante.

15.2. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito
ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em
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momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos
insumos necessarios a execu¢ao do servico.

15.3. O interregno minimo de 01 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

15.3.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencdo coletiva de trabalho, vigente a época
da apresentacdo da proposta, relativo a categoria profissional abrangida pelo contrato;

15.3.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdo de Precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do ultimo reajuste aprovado por
autoridade governamental ou realizado por determinacao legal ou normativa;

15.3.3. Para os demais custos, sujeitos a variagdo de precos do mercado (insumos ndo decorrentes
da mao de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas constantes do Edital.

15.4. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da ultima
repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitacado.

15.4.1. Entende-se como Uultima repactuagdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

15.5. O prazo para a Contratada solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogacao contratual
subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencao coletiva que fixar os novos custos de mao de
obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do
contrato, caso nao haja prorrogacao.

15.6. Caso a Contratada nao solicite a repactuagao tempestivamente, dentro do prazo acima fixado,
ocorrera a preclusao do direito a repactuacgao.

15.7. Nessas condicOes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao sé poderd
ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 01 (um) ano, contado:

15.7.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convencao coletiva anterior, em relacdo aos custos
decorrentes de mao de obra;

15.7.2. do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagao
legal ou normativa, para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacao de Precos que
estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

15.7.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacao da proposta, em relacdo aos
custos sujeitos a variacao de precos do mercado.

15.8. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio
ou convencado coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Contratante ou a Contratada
proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacdo para
resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores
reajustados, sob pena de preclusdo.

15.10. E vedada a inclus3o, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forga de instrumento legal, sentenca normativa,
Acordo, Convencdo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

15.11. A Contratante ndo se vincula as disposicées contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes
Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacGes e direitos que somente se aplicam
aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais
como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos
para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.
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15.12. Quando a repactuacdo se referir aos custos da mdo de obra, a Contratada efetuara a
comprovacdo da variacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencado coletiva da categoria
profissional abrangida pelo contrato.
15.13. Quando a repactuacdo solicitada pela Contratada se referir aos custos sujeitos a variacdo dos
precos de mercado (insumos e materiais ndo relacionados a mado de obra), o respectivo aumento sera
apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo Especial — IPCA, com base na seguinte férmula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V (I-19)/ 19, onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada

para entrega da proposta da licitagdo;

| = indice relativo ao més do reajustamento.
15.13.1. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a Contratante pagara a
Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.
15.13.2. Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos ser3,
obrigatoriamente, o definitivo.
15.13.3. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a
Contratante verificard, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o
recélculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.
15.14. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:
15.14.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;
15.14.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das préoximas repactuacdes futuras; ou
15.14.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacdo
envolver revisao do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio
ou convengao coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta
ser considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacgdes futuras.
15.15. Os efeitos financeiros da repactuagdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relagao a diferenga porventura existente.
15.16. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo, e ndo a efetiva formalizacdo do apostilamento ou
mesmo do pagamento dos efeitos financeiros decorrentes, deve ser feita no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos
custos.
15.17. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a Contratada ndao cumprir os
atos ou apresentar a documentacao solicitada pela Contratante para a comprovacao da variacao dos
custos.
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15.18. As repactuacOes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem
com a prorrogacgao contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.
15.19. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gue se mantenha a proporc¢ado de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como condigdo
para a repactuagao.

16 — DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CONDIGOES DE PAGAMENTO:

16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n? 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execu¢ao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

16.3. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

16.4. O 6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

16.5. ApdOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacgGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

16.6. A Contratante fiscalizara, por meio do Gestor do Contrato, da Fiscalizacdo Técnica, da
Fiscalizacdo Administrativa e do Fiscal Setorial, designados formalmente pela autoridade
competente, a correta execucao dos servicos, para fins de sua aceitacado, tendo amplos poderes para
determinar as correcgdes e providéncias que se fizerem necessarios.

16.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

16.8. O contrato serd fiscalizado com vistas a garantir o atendimento dos direitos e obrigacdes
pactuados, assim como o cumprimento da legislacao pertinente.

16.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a sua execugao, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

16.10. Os fiscais técnicos e/ou setorial do contrato deverdo apresentar ao(s) preposto(s) da
Contratada a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e
gualidade da prestacdo dos servicos realizados. O(s) preposto(s) deverd(ao) tomar ciéncia da
avaliacdo realizada. O documento assinado pelo preposto devera constar no processo de pagamento
do més.

16.11. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

16.11.1. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relagao a qualidade exigida, devem ser aplicadas as san¢fes a Contratada, de acordo com as regras
previstas no edital e seus anexos.
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16.12. O pagamento sera efetuado mensalmente a Contratada, apds o aceite provisério emitidos
pelas fiscalizacGes técnica/setorial e administrativa, bem como o aceite definitivo do objeto, feito
pelo Gestor do Contrato, e recebimento da Nota Fiscal/Fatura. O pagamento sera efetivado apds a
Nota Fiscal/Fatura ser conferida, aceita e atestada pelo Gestor do Contrato e ter sido verificada a
regularidade da Contratada.

16.13. Os respectivos documentos de consulta a regularidade da Contratada deverdo ser anexados
ao processo de pagamento pelo fiscal administrativo do contrato.

16.14. O pagamento serd efetivado, sem prejuizo da comunicacdo aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do fornecedor, caso esta persista, bem
como a ado¢do das medidas visando a rescisdo do Contrato.

16.15. Poderdo ser utilizados os créditos existentes em favor da Contratada para compensar
quaisquer possiveis despesas resultantes de multas, indenizac¢des, inadimpléncias contratuais e/ou
outras de responsabilidade desta ultima, respeitados os principios do contraditéorio e da ampla
defesa.

16.16. Ressalta-se que é vedada a Contratada a vinculacao da efetivacdo do pagamento mensal dos
salarios dos profissionais ao recebimento mensal do valor afeto ao Contrato celebrado com a
Contratante, sob pena de aplicacdo das san¢Ges previstas no item 21 deste Termo de Referéncia.
16.17. Caso a Contratada nao efetive o pagamento dos profissionais até o 52 (quinto) dia util do més
subsequente ao vencido, a Contratante suspendera o pagamento até que a situagao seja regularizada
ou até que seja adotado o procedimento necessario para regularizagdo da situagao.

16.18. Juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a Contratada devera disponibilizar as informacgdes e os
documentos exigidos para pagamento neste Termo de Referéncia.

16.19. A ndo disponibilizagao das informagbes e dos documentos exigidos no subitem anterior
caracteriza descumprimento de cldusula contratual, sujeitando a Contratada a aplicacdo da
penalidade.

16.20. O descumprimento das obriga¢Ges trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS podera
ensejar o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

17 — DA MEDIGAO DOS SERVICOS PRESTADOS:

17.1. A Contratada devera enviar arquivo mensal contendo posto a ser faturado, nome do
terceirizado, valor unitdrio faturado, valor mensal faturado, descontos de faltas (se houver).

17.2. Para cada dia de falta, sem o fornecimento de cobertura do posto, a empresa devera descontar
1/30 (avos) do custo do servico prestado.

17.3. O faturamento previsto no item 10.1.1 podera sofrer descontos conforme ocorréncias
registradas ao longo do més de referéncia.

17.4. A planilha de faturamento devera ser encaminhada ao Departamento de Execuc¢do Instrumental
no primeiro dia util do més seguinte ao més de referéncia, apds a liberacdo e aceite, a empresa
deverd, até o 72 dia util do més subsequente, encaminhar as notas fiscais de prestacdo de servicos
acompanhadas da seguinte documentagao:

a) Certiddo Negativa de Débitos Federais

b) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais

c) Certidao Negativa de Débitos Municipais

d) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas

e) Certidao negativa de Débitos junto ao FGTS
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f) Guia e comprovante de recolhimento do FGTS (do més anterior a referéncia de faturamento)

g) Guia e comprovante de Recolhimento do INSS (do més anterior a referéncia de faturamento)

h) Analitico da folha de pagamento da competéncia faturada

i) Comprovante de pagamento dos salarios da competéncia faturada

j) Comprovante de depésito do vale-transporte e vale-alimentacao

k) GFIP da competéncia anterior ao més faturado.

17.5. A contratada devera encaminhar mensalmente a relacdo de funcionarios admitidos, demitidos
e afastados, bem como suas respectivas substituicdes.

17.6. As retencdes legais relativas aos impostos devem seguir o estabelecido no Manual de Retencdo
e Recolhimento de Contribui¢des Previdencidrias em Servigos Prestados por Empresas. Disponivel
em:
https://www.pjf.mg.gov.br/secretarias/cgm/controle/legislacao/arquivos/instrucoes/in25/manual_
empresas.pdf.

17.7. As retengdes relativas ao ISSQN deverao seguir o disposto no Manual da Retengao do Imposto
Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN. Disponivel em:
https://www.pif.mg.gov.br/secretarias/cgm/controle/legislacao/instrucoes.php

18 — DA FISCALIZAGAO E DO ACOMPANHAMENTO DO SERVICO:

18.1 — Serdo realizados acompanhamento e fiscalizacdo da locagdo, nos termos do art. 117 da Lei n?
14.133/21.

18.2 — O PROCONY/JF reserva-se o direito de fiscalizar o servico que sera prestado, sujeitando-se a
contratada, no caso de descumprimento de suas obrigacGes, a aplicacdo das penalidades previstas.
18.3 — Os servidores responsaveis pela fiscalizacdo e acompanhamento do contrato serdo indicados
pelo Gestor da autarquia.

19 — DAS OBRIGAGOES DAS PARTES:

19.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

19.1.1. Selecionar, contratar, treinar, promover treinamento de reciclagem periodicamente e
preparar os profissionais que prestardo os servicos, encaminhando empregados portadores de
atestado de boa conduta e demais referéncias, tendo funcdes profissionais legalmente registradas
em suas carteiras de trabalho e responsabilizando-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos,
honordrios ou despesas incidentais sobre os servicos contratados, bem como cumprir,
rigorosamente, todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas ao pessoal
gue empregar para a execucao dos servicos, inclusive as decorrentes de convencdes, acordos ou
dissidios coletivos.

19.1.2. A contratada é considerada como Unica empregadora, sem que haja vinculo de solidariedade
empregaticia com a Contratada.

19.1.3. Alocar os empregados que desenvolverao os servigos contratados nos postos de servicos
somente apds efetiva comprovacdo de capacitacdo realizada pertinente as fungdes, com avaliacao
do conteudo programatico, tais como: Uso correto de Uniforme e de Equipamento de Protecdo
Individual (EPIs), comportamento e disciplina compativel com o setor a serem desempenhadas suas
atividades, sem demonstrar posturas incorretas e vicios que possam comprometer as normas e
deveres, nas rotinas de trabalho a serem executadas.
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19.1.4. Nomear no minimo 01 (um) preposto por tipo de servico que serd responsavel pelo
acompanhamento dos servicos contratados, para garantir o bom andamento dos servigos nas
unidades administrativas do contratante, bem como prestar orientagGes necessarias aos executantes
dos servicos.

19.1.5. Apresentar ao Departamento de Execucdo Instrumental da Contratante, listagem dos
empregados responsaveis pela prestacdo dos servicos, na qual devera constar o local de trabalho e
contatos, para eventuais inspecoes.

19.1.6. Os prepostos designados pela contratada deverdo, obrigatoriamente, inspecionar os postos
de trabalho, no minimo uma vez por semana, em dias e periodos diurnos e noturnos alternados
emitindo relatdrios mensais que deverdo ser disponibilizados ao Departamento de Execucdo
Instrumental.

19.1.7. A contratada devera seguir todas as instru¢des emanadas pelo Departamento de Execugdo
Instrumental referente a execucao dos servicos.

19.1.8. A contratada se responsabilizar3, civil e criminalmente, por quaisquer acidentes, por todos os
danos e prejuizos materiais e/ou pessoais causados por seus funciondrios a Contratante e/ou
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugao dos servigos.

19.1.9. Apresentar, mensalmente a relacdo dos empregados (informando CPF), com o respectivo
local de trabalho e controle de carga horaria, funcdo exercida, apontando, ainda, as faltas e outros
impedimentos para a Chefia do Departamento de Execugdo Instrumental.

19.1.10. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

19.1.11. No caso de descontinuidade do servico em funcdo de falta de qualquer empregado, a
Contratada devera providenciar no prazo de até duas horas a substituicdo, devendo, para isso, dispor
de reserva técnica adequada para cobrir qualquer falta de seus funcionarios.

19.1.12. Relatar ao Departamento de Execucdo Instrumental toda e qualquer irregularidade
observada nas unidades administrativas Instalacdes onde houver prestacdo dos servicos.

19.1.13. Instruir seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagGes dos fiscais das unidades
administrativas, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina
do Trabalho e responsabilizar-se pelo cumprimento.

19.1.14. Assumir, por meio do seu preposto, todas as responsabilidades e tomar as medidas
necessarias ao atendimento dos seus empregados, que porventura venham se acidentar ou sofram
algum mal subito.

19.1.15. Cumprir, obrigatoriamente, as normas legais vigentes de seguranga e medicina do trabalho,
inclusive quanto ao pagamento dos adicionais de insalubridade ou periculosidade, tomando-se por
base os laudos técnicos assinados por engenheiro ou médico de seguranca do trabalho para fins de
definicdo do percentual de insalubridade ou periculosidade aplicavel, que deverdo ser avaliados e, se
for o caso, validados pelo Contratante.

19.1.16. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como
as ocorréncias.

19.1.17. A contratada ndo poderd repassar os custos de uniforme e equipamentos aos seus
empregados.

19.1.18. Os servicos devem ser realizados dentro da carga hordria estipulada no contrato, nao
podendo em hipétese alguma haver alteracdo de hordrio no trabalho, prestacdo de hora extra,
compensag¢ao no banco de horas.
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19.1.19. Realizar exames médicos admissionais e periddicos, regulamentados pela Norma
Regulamentar NR 07 da Portaria n° 3214 de 08 de junho de 1978.

19.1.20. Realizar exames periddicos dos seus empregados, informando as unidades administrativas
respectivas com no minimo 45 dias de antecedéncia da data agendada.

19.1.21. Atender o disposto na Portaria n° 3.214/78 do Ministério do Trabalho e Emprego.

19.1.22. Cumprir as obrigacoes trabalhistas relativas aos profissionais designados para a prestacdo
de servicos, mantendo atualizados os respectivos registros e anotac¢Ges trabalhistas, exibindo,
sempre que solicitado pelo Municipio, através do fiscal, os seguintes documentos:

a) Copia do contrato de trabalho, do regulamento interno da contratada e empresaria, se houver, de
acordoou convengao coletiva do trabalho, ou ainda da decisao normativa proferida pela Justiga do
Trabalho, se for o caso, relativos a categoria do profissional;

b) Registro do empregado e coépia das paginas da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,
comprovando a anotagao do contrato de trabalho;

c) Atestados de Saude Ocupacional (ASO), comprovando o exame admissional;

d) Comprovante de cadastramento do trabalhador no PIS/PASEP;

e) Comprovante de pagamento das contribui¢cdes previdenciarias dos empregados e do empregador,
bem como do recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), este nas respectivas
contas vinculadas dos empregados;

f) Cartdo, ficha ou livro de ponto assinado pelo empregado, nos quais constem as horas trabalhadas.

g) Recibo de concessdo do aviso de férias, com antecedéncia minima de 30(trinta) dias corridos do
respectivo gozo;

h) Recibo de pagamento individualizado por empregado e, especifico por contrato firmado;
atestando o recebimento de saldarios mensais ou adicionais, férias acrescidas de 1/3 e 13° salario (12
e 22 parcelas), quando da época prdpria, além do salario-familia, quando devido, assinado pelo
empregado, ou conforme o artigo 464 da Consolidacdo das Leis Trabalhistas, acompanhado de
comprovante de depdsito bancario na conta do trabalhador;

i) Comprovante de opgdo e fornecimento de vale-transporte, dos uniformes (conforme anexo II-
relativo ao quantitativo de uniformes por posto) e de outros beneficios estipulados na Convencao
Coletiva de Trabalho, quando for o caso;

j) Comprovantes de contribui¢es devidas aos sindicatos;

k) Comprovante de entrega de RAIS e de que o trabalhador dela fez parte, quando for o caso;

I) Documento que ateste o recebimento dos equipamentos de protecdo individual ou coletiva, se o
Servigo assim exigir;

m) Documento que comprove a concessado do auxilio-maternidade/paternidade;

n) Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais — PPRA;

o) Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional- PCMSO;

p) Fazer seguro de seus empregados contra risco de acidentes de trabalho, responsabilizando-se,
também pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, resultantes da execugdo
do contrato, conforme exigéncia legal;

g) Nos termos do art. 92, paragrafo 32, da Lei n2 14.133/21 é vedado a contratada utilizar empregados
gue sejam servidores municipais para prestacdo de servicos terceirizados no ambito das unidades
administrativas do contratante.

19.1.23. Havendo rescisdo do contrato de trabalho e a respectiva substituicdo do empregado, a
CONTRATADA devera apresentar, relativamente ao empregado desligado, os seguintes documentos:
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a) Termo de Rescisdo do Contrato do Trabalho (TRCT), devidamente homologado, na hipdtese do
trabalhador contar mais de 01(um) ano de servicos prestados a contratada;

b) Documento comprovando a concessao de aviso-prévio pelo empregador ou pelo empregado;

c¢) Recibo de entrega da Comunicacdo de Dispensa (CD) e do requerimento do Seguro-Desemprego
(SD), nas hipdteses em que o trabalhador tiver direito ao beneficio;

d) Cépia da Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e da Contribuicdo Social (GRPS) em que conste
o recolhimento do FGTS nos casos em que o trabalhador for dispensado sem justa causa ou por
extincao do contrato por prazo determinado;

e) Copia de Atestado de Saude Ocupacional (ASO), comprovando o exame demissional.

19.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

19.2.1. Compete ao Departamento de Execugdo Instrumental:

a) Notificar a contratada quando ocorrer algum evento que comprometa a prestacao de servicos;

b) Notificar a contratada quando ndo for apresentada pela contratada a documentacdo referente a
sua regularidade fiscal;

c) Realizar o controle de faltas baseando-se no cruzamento das informac¢des prestadas pela
contratada com o Sistema de Controle do Servico Terceirizado;

d) Verificar e conferir o faturamento enviado pela contratada;

e) Aplicar a contratada penalidades, quando for o caso;

f) Prestar a contratada toda e qualquer informacdo, por esta solicitada, necessaria a perfeita
execucdo do contrato, proporcionando condicdes para a boa execugdo dos servicos;

g) Executar as atividades relativas as contratacdes e aditamentos dos servicos licitados;

h) Manter rigoroso controle dos quantitativos de empregados vinculados aos respectivos contratos,
bem como aos aditamentos de acrescimentos ou supressao, na forma da Lei n2 14.133/21;

i) Notificar a contratada sempre que for detectado qualquer evento que comprometa a qualidade e
eficiéncia dos servicos;

j) Orientar os fiscais das Unidades sobre procedimentos a serem observados, para garantir a correta
execucdo contratual;

k) Promover a avaliacdo periddica dos servigos prestados pela contratada;

[) Verificar se a prestacdo do servico estd sendo inspecionada pelo preposto designado pela
contratada;

m) Caberd ao Departamento de Execuc¢do Instrumental monitorar, diariamente, o Sistema de
Controle de prestacao de Servigos Terceirizados.

19.2.2. Caberd a Contratante respeitar lotagao dos empregados contratados, devendo o terceirizado
retornar ao local de origem imediatamente, caso a sua movimentagcao ocorra sem o conhecimento
ou sem a prévia informagdo do Departamento de Execugdo Instrumental.

19.2.3. Caberd a Contratante designar, expressamente, servidor ocupante de cargo efetivo para
fiscalizagdo de execugao contratual.

19.2.4. Comunicar a Contratada no prazo de 2 horas, a ndo substituicio do empregado em virtude
de falta ou licenca médica;

19.2.5. Comunicar a Contratada qualquer descumprimento de cldusulas contratuais;

19.2.6. Conferir e atestar, através dos fiscais e gestores contratuais, as faturas apresentadas pela
CONTRATADA,;

19.2.7. Caberd a Contratante efetuar o pagamento das notas fiscais/faturas, mediante a efetiva
prestacdo dos servicos objeto do contrato;
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19.2.8. Cumprir as rotinas relativas a execucdo orcamentaria- financeira do(s) contrato(s) firmado(s),
providenciando empenho e liquidagdo das despesas contratadas, na forma da Lei n2 4320/64;
19.2.9. Adotar as providéncias necessarias no caso de qualquer irregularidade detectada na execugao
do contrato.

19.2.10. Verificar se os locais de trabalho estdo sendo inspecionados pelo preposto designado pela
contratada, e, em caso negativo, remeter informac¢ao a Contratada;

19.2.11. Disponibilizar instalagdes sanitarias adequadas ao desenvolvimento da atividade contratada.

20 — CONDIGOES DE PAGAMENTO:

20.1. A nota fiscal devera ser acompanhada de documentacdo comprobatdria de regularidade
perante o INSS, constituida de:

20.1.1. Copia da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico com seu
comprovante de pagamento, ambos referentes ao més faturado;

20.1.2. Cépia da Guia de Previdéncia Social e comprovante de pagamento;

20.1.3. Cépia do comprovante de pagamento dos salarios dos funcionarios;

20.1.4. Cépia da GFIP e Chave de conectividade referente ao més faturado;

20.1.5. Relatério analitico da folha de pagamento referente ao més faturado;

20.1.6. Copia do comprovante de pagamento do vale-transporte e do vale-alimentagao (se houver)
20.2. Na eventualidade de aplicagao de multas, estas deverao ser liquidadas simultaneamente com
parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da penalidade;

20.3. O CNPJ da CONTRATADA constante da nota fiscal e da fatura deverd ser o mesmo da
documentacdo apresentada no procedimento licitatdrio, salvo disposicdes contidas na IN n°
006/2004 da SRCI/SSSCI.

20.4. ISSQN, se devido, sera recolhido na forma de Cddigo Tributdrio Municipal vigente, Lei n® 10.534,
de 17/12/2002, e da Lei n° 10.630 de 30/12/2003, caso ndo haja comprovacdo do recolhimento junto
ao Municipio sede da CONTRATADA.

20.5. Nenhum pagamento serda efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo
guaisquer obrigacGes financeiras que lhe foram impostas em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de preco ou correcdo monetaria.

21 - DAS SANCOES:

21.1. Os casos de inexecucdo do objeto do Contrato, erro de execugdo, execucdo imperfeita, atraso
injustificado e inadimplemento, sujeitard o proponente contratado as san¢des previstas no art. 156
da Lei n® 14.133/2021, das quais se destacam:

a) adverténcia;

b) multa, que ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta;

¢) multa compensatdria no valor de 5% (cinco por cento) sobre o valor total contratado;

d) impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

e) declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administracao Publica, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
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21.2. Ap6s o devido processo legal, as penalidades serdo aplicadas pela autoridade competente que
devera comunicar a Subsecretaria de LicitagGes e Compras todas as ocorréncias para fins de
cadastramento e demais providéncias.

21.2.1. Entende-se por autoridade competente a gestora da despesa executada.

21.3. Os valores das multas aplicadas previstas nos subitens acima poderdo ser descontados dos
pagamentos devidos pela Administracdo.

21.4. Da aplicacdo das penalidades definidas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d” do item 21.1, caberd
recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da intimacgdo.

21.4.1. Da aplicacdo da penalidade definida na alinea “e” do item 21.1, caberd pedido de
reconsideracdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da intimacdo.

21.5. O recurso ou pedido de reconsideracdo relativo as penalidades acima dispostas sera dirigido a
autoridade gestora da despesa, a qual decidird o recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis e o pedido
de reconsideracao, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.

21.6. A aplicacdo de penalidades previstas para os casos de inexecucao do objeto, erro de execucao,
execucdo imperfeita, atraso injustificado, inadimplemento contratual e demais condutas ilicitas serd
de competéncia da autoridade gestora da despesa, nos termos do § 62, do art. 156 da Lei n?
14.133/2021.

21.7. A Agéncia de Protecdo e Defesa do Consumidor poderd rescindir o contrato,
independentemente de qualquer procedimento judicial, observada a legislacdo vigente, nos
seguintes casos:

a) por infracdo a qualquer de suas clausulas;

b) decretacdo de faléncia, concurso de credores, dissolucdo ou liquidacao;

c) em caso de transferéncia, no todo ou em parte, das obrigacGes assumidas neste contrato, sem
prévio e expresso aviso a Autarquia;

d) por comprovada deficiéncia no atendimento do objeto do contrato;

e) mais de 2 (duas) adverténcias.

21.8. A autoridade gestora da despesa poderad, ainda, sem carater de penalidade, declarar rescindido
o contrato por conveniéncia administrativa ou interesse publico, conforme disposto no artigo 138 da
Lei n? 14.133/2021 e suas alteragGes.

22 — VIGENCIA:

22.1. O prazo de vigéncia da presente contratagdo sera de 05 (cinco) anos, contados da assinatura do
contrato, prorrogdavel, até o maximo de 10 (dez) anos, a critério da Administracdo, nos termos do art.
107, da Lei n? 14.133/21.

23 — RESPONSAVEL PELA ELABORACAO:

THIAGO AUGUSTO RIANI VIEIRA
SSSEEOF/DEIN/PROCON/JF
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PREGAO ELETRONICO n° 030/2024 — PROCON/JF
ANEXO LA

DISTRIBUICAO DOS POSTOS NA AGENCIA DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR DE
JUIZ DE FORA - PROCON/JF

QUANTIDADE DE SUPERVISAO DE LOTACAO DO
POSTOS DEPARTAMENTO FUNCIONARIO
Departamento de Apuragdo de - T
1 Préticas Infrativas — DAPI Supervisdo II de Fiscalizacdo
1 Departamento de Apuracdo de Supervisao II de Instrugdo de
Praticas Infrativas — DAPI Procedimentos
1 Departamento de Atendimento ao Supervisao II de Atendimento a
Consumidor — DATC Distancia
Depart to de Atendi t . .
1 cpa g:)rrl;ll;i deor fg :{}En a0 Supervisdo II de Atendimento Pessoal
Depart to de Atendiment . A
1 cpa Cag;es?l I(l)li deo - 76113 :}lgn 040 Supervisdo II de Audiéncias
1 Departamento de Atendimento ao Sup 1. de Controle e Arquivo de
Consumidor — DATC Processos de Relagdo de Consumo
Depart to de Atendi t . . .
1 ©pa g:l:?lr?li deor _e]r; gr?én 040 Supervisao II das Regionais
1 Departamento de Execugao Sup II . de Monit. Prof, Apoio Adm.,
Instrumental — DEIN Manut. De Control. de Patrim6nio
1 Departamento de Execucao Sup II. de Forn. e Controle de Supr., de
Instrumental — DEIN Elab. e Exec. Or¢. e Financeira
1 Departamento de Execucao Supervisao Il de Tesouraria e
Instrumental — DEIN Contabilidade
Depart to de Estudos, P i . .
1 °pa arr;e;rgj eioss—uD(])ESI;P esquisas Supervisao I de Estudos e Pesquisas
Departamento de Estudos, Pesquisas - .
1 ¢ Projetos — DEPP Supervisao I de Projetos

Observacao: Os postos de lotacao indicados podem sofrer alteragoes.
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RELACAO DE UNIFORMES POR POSTO A SER FORNECIDO ANUALMENTE

Item

Quantidade x Posto

Camisa tipo Polo, manga curta, 100% algodao nas cores preta e branca, emblemas em
bordado

2 unidades por posto

Calca tipo jeans com 95% algodao e 5 % elastano, na cor azul escuro, com 2 bolsos
frontais e 2 bolsos traseiros

2 unidades por posto

Cracha de identificagdo

1 unidade por posto
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PREGAO ELETRONICO n° 030/2024 - PROCON/JF
ANEXO I.C

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS SALARIO BASE HORAS
N° do PROCESSO: 2.403,72 44
LICITACAO: 2.185,20 40
TIPO DE SERVICO: Recepcionista
JORNADA HORARIA MENSAL: 40 horas
Fonte dos salarios: Valores referenciais, tomados por base a CCT
) Descri¢ao:CCT 2023 Sinteac x Sieps Aliquota Total
NUMERO DE REGISTRO NO MTE: MG001725/2023DATA DE .
REGISTRO NO MTE: 23/05/2023 Quantitativo (%) | Mensal(RS)
1-MAO - DE - OBRA:
TIPO DE SERVICO: Recepcionista
MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO
1 Composicao da Remuneragio % Valor ( RS)
A Salario Base 2.185,20
TOTAL MODULO 1 2185,20
MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFIOS ANUAIS, MENSAIS E
DIARIOS
Submodulo 2.1 - 13° Salario, Férias e Adicional de Férias % R$
A 13° Salario 8,33% 182,03
B Adicional de Férias 2,78% 60,75
TOTAL SUBMODULO 2.1 11,11% 242,78
Submodulo 2.2 - GPS, FGTS e outras contribuigoes % Valor (RS)
A INSS 20% 437,04
B Salario Educagao 2,50% 54,63
C RAT - Risco Ambiental do Trabalho 3% 65,56
D SESC ou SESI 1,50% 32,78
E SENAI - SENAC 1% 21,85%
F SEBRAE 0,60% 13,115
G INCRA 0,20% 437
H FGTS 8%, 174,828
TOTAL SUBMODULO 2.2 36,8% 804,15
*
14
Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diérios %g
A Transporte 33,8%
B Auxilio-Refeicao/Alimentagao 457,60¢
C PAST 50,36F
D PQM 13,73f
F seguro de vida 5,208
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| TOTAL SUBMODULO 2.3 | 560,78|
MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO
3 PROVISAO PARA RESCISAO % VALOR (RS$)
A Aviso Prévio Indenizado 0,42% 9,18
B Incidencia do FGTS sobre Aviso Prévio Indenizado 0,03% 0,66
C Multa do FGTS e Contribuicdo Social sobre o Aviso P 3,44% 75,17
D Aviso Prévio Trabalhado 1,94% 42,39
E Incidencia de GPS, FGTS e outras contribui¢des sobr 0,72% 15,73
F Muta do FGTS e Contribuig¢ao Social sobre o Aviso P 0,06% 1,35
TOTAL DO MODULO 3 6,61% 144,49
|
MODULO 4- CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
Submodulo 4.1 - Substituto nas auséncias Legais % VALOR (RS)
A cobertura de Férias 8,33% 182,03
B cobertura de Auséncias Legais 0,28% 6,12
C cobertura de Licenca Paternidade 0,02% 0,44
D cobertura de Auséncia por Acidente de Trabalho 0,07% 1,53
E cobertura de Afastamento Maternidade 0,29% 6,34
F cobertura de Auséncias por doenga 1,39% 30,37
Subtotal antes da incidéncia de proporcional de férias,1/3 e 13° sobre custo 10,38%, 226,82
I | Proporcional de férias, 1/3 e 13° sobre custo de reposigdo 1,96% 42,83
Subtotal antes de incidéncia do Submoddulo 2.2 12,34% 269,65
J | Incidéncia do Submodulo 2.2 sobre custo de reposigdo 4,54% 99,21
Total do custo de reposi¢@o do profissional ausente 16,88% 368,86
|
MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS
5 Insumos Diversos VALOR (RS)
A Uniforme 31,20
B Equipamentos
C Outros
TOTAL MODULO 5 31,20
i
MODULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO (3
6 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO % VALOR (R$)&
A CUSTOS INDIRETOS 5,00% 216,87E§
B LUCRO 5,00% 227,712
C TRIBUTOS S
C.1 PIS 1,65% 92,02&
C2 COFINS 7,60% 423,8%
C3 ISS 5%) 278,84t
TOTAL MODULO 6 14,25% 794,6%
5576,73[
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QUADRO RESUMO DO CUSTO POR
EMPREGADO

Mao-de-Obra vinculada a execucao contratual (valor por empregado) VALOR
RS)
A MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO 2.185,20
B MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS 1.607,71
C MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO 144,49
D MODULO 4- CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE 368,86
E MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS 31,20
TOTAL MODULO (1+2+3+4+5) 4.337,45
TOTAL MODULO(1+2+3+4+5) + Custos Indiretos 4.554,33
TOTAL MODULO (1+2+3+4+5) + Custos Indiretos e Lucro 4.782,04
F | MODULO 6 - TRIBUTOS 794,68
VALOR TOTAL MENSAL POR EMPREGADO 5.576,73

CALCULO DE VALES-TRANSPORTE

DESCRICAO
Numero de Vales por Dia - (A) 2
Valor do Vale - (B) 3,75
Numero de Dias trabalhados por Més 22
6 % do Salario Base - G) 131,11
Total Unitario Mensal da Empresa 33,89
Salario Base da Cat. Prof. 2185,20
CALCULO DE VALES-ALIMENTACAO
DESCRICAO
Valor do Vale - Alimentagéo (B) 26,00
Numero de Dias por més 22
20 % do Beneficio 114,4
Total Unitario Mensal 572,00
Total Unitario Mensal da Empresa 457,60
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PREGAO ELETRONICO n° 030/2024 — PROCON/JF
ANEXO II
MINUTA DE CONTRATO
Termo de Contrato celebrado entre o MUNICIPIO DE JUIZ DE FORA, por
meio da Agéncia de Protecio e Defesa do Consumidor — PROCON/JF, como

CONTRATANTE, e a , como CONTRATADA, para
aquisicao de bens na forma abaixo.

O (a , neste ato representado pPor SEU(UA) .......cceevvevreereereennns , Sr(a) .
................................................... , brasileiro(a), casado(a)/solteiro(a), inscrito(a) no CPF n°..........cccccvvvevvecvveinnnnes
portador da CIn® .......ccveevvvvvnienieeienen, doravante denominado...........coceevvvveeeeernnnns , com a interveniéncia da
...................... de , neste ato representada por seu(ua) .....................(a) Sr(a).
.............................................. , brasileiro(a), inscrito(a) no CPF n° ...............c..ceueeu..., portador da CI n°
..................................... e Secretaria ..............c.ue.n...nnr, NEStE ato representada POT SEU.......ccecvevvereverrveerieereeen ST
.............................................. , brasileiro, inscrito no CPF n® ........................., portador da CI n°
..................................... , doravante denominado(s) INTERVENIENTE(S) ¢ a sociedade empresaria
estabelecida a rua

n° L,CNPI DO, , pelo seu representante

infra-assinado ST, i ,  CPF 1% e , RG n°

.............................................. , doravante denominada CONTRATADA, considerando o resultado do PREGAO
ELETRONICO n° 030/2024, conforme consta do Processo Administrativo proprio n® XXX/2024, firmam o
presente contrato:

CLAUSULA PRIMEIRA - LEGISLACAO APLICAVEL

1.1. Este Contrato se rege por toda a legislacdo aplicavel a espécie, que desde ja se entende como referida no
presente termo, especialmente pelas normas de carater geral da Lei Federal n° 14.133/2021, pela Lei
Complementar Federal n® 123/2006, com as altera¢des promovidas pela Lei Complementar n°® 147/2014, Lei
Municipal n° 12.211/2011, Decreto Municipal n° 15.635/2022, Decreto Municipal n° 15.610/2022 ¢ demais
legislacGes aplicaveis, bem como pelos preceitos de Direito Publico, pelas regras constantes do Edital e de seus
Anexos, pela Proposta da CONTRATADA e pelas disposigdes deste Contrato. A CONTRATADA declara
conhecer todas essas normas ¢ concorda em se sujeitar as suas estipulacdes, sistema de penalidades e demais
regras delas constantes, ainda que ndo expressamente transcritas neste instrumento, incondicional e
irrestritamente.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. E objeto deste instrumento prestacio de servicos terceirizados, para execucio das atividades
complementares e acessorias vinculadas a darea de recep¢io, com regime de dedicacdo exclusiva,
devidamente descritos, caracterizados e especificados no Termo de Referéncia (Anexo Ido Edital de Pregéo
Eletronico n° 030/2024), na forma abaixo descrita:

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO, DA DOTACAO E DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1. O presente contrato tem o valor global previsto de R$ ( ), conforme prego registrado e
quantitativos da UG, que ¢ de pleno conhecimento das partes, sendo os valores unitarios os seguintes:

| ITEM | DESCRICAO | QUANT.| PRECO |
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3.2. O pagamento sera efetuado mensalmente a Contratada, apos o aceite provisorio emitidos pelas fiscalizages
técnica/setorial e administrativa, bem como o aceite definitivo do objeto, feito pelo Gestor do Contrato, ¢
recebimento da Nota Fiscal/Fatura. O pagamento sera efetivado apds a Nota Fiscal/Fatura ser conferida, aceita
¢ atestada pelo Gestor do Contrato e ter sido verificada a regularidade da Contratada.

3.3. Os respectivos documentos de consulta a regularidade da Contratada deverdo ser anexados ao processo de
pagamento pelo fiscal administrativo do contrato.

3.4. O pagamento sera efetivado, sem prejuizo da comunicagdo aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do fornecedor, caso esta persista, bem como a adog¢do das medidas
visando a rescisdo do Contrato.

3.5. Poderdo ser utilizados os créditos existentes em favor da Contratada para compensar quaisquer possiveis
despesas resultantes de multas, indenizagdes, inadimpléncias contratuais e/ou outras de responsabilidade desta
ultima, respeitados os principios do contraditorio e da ampla defesa.

3.6. Ressalta-se que ¢ vedada a Contratada a vinculagdo da efetivagdo do pagamento mensal dos salarios dos
profissionais ao recebimento mensal do valor afeto ao Contrato celebrado com a Contratante, sob pena de
aplicagdo das sangOes previstas no item 21 deste Termo de Referéncia.

3.7. Caso a Contratada ndo efetive o pagamento dos profissionais até o 5° (quinto) dia atil do més subsequente
ao vencido, a Contratante suspendera o pagamento até que a situagdo seja regularizada ou até que seja adotado
o procedimento necessario para regularizagdo da situacéo.

3.8. Juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a Contratada devera disponibilizar as informagdes ¢ os documentos
exigidos para pagamento neste Termo de Referéncia.

3.9. A nédo disponibiliza¢do das informagdes ¢ dos documentos exigidos no subitem anterior caracteriza
descumprimento de clausula contratual, sujeitando a Contratada a aplicacdo da penalidade.

3.10. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS podera ensejar o
pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

3.11. A Contratada devera enviar arquivo mensal contendo posto a ser faturado, nome do terceirizado, valor
unitario faturado, valor mensal faturado, descontos de faltas (se houver).

3.12. Para cada dia de falta, sem o fornecimento de cobertura do posto, a empresa devera descontar 1/30 (avos)
do custo do servigo prestado.

3.13. O faturamento podera sofrer descontos conforme ocorréncias registradas ao longo do més de referéncia.

3.14. A planilha de faturamento devera ser encaminhada ao Departamento de Execug¢ao Instrumental no primeiro
dia util do més seguinte a0 més de referéncia, apos a liberagdo e aceite, a empresa devera, até o 7° dia util do
més subsequente, encaminhar as notas fiscais de prestacdo de servigos acompanhadas da seguinte
documentacao:

a) Certiddo Negativa de Débitos Federais

b) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais

¢) Certidao Negativa de Débitos Municipais

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
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¢) Certiddo negativa de Débitos junto ao FGTS

) Guia e comprovante de recolhimento do FGTS (do més anterior a referéncia de faturamento)
g) Guia e comprovante de Recolhimento do INSS (do més anterior a referéncia de faturamento)
h) Analitico da folha de pagamento da competéncia faturada

1) Comprovante de pagamento dos salarios da competéncia faturada

j) Comprovante de deposito do vale-transporte e vale-alimentago

k) GFIP da competéncia anterior ao més faturado.

3.15. A contratada devera encaminhar mensalmente a relacdo de funcionarios admitidos, demitidos e afastados,
bem como suas respectivas substituicdes.

3.16. As retengOes legais relativas aos impostos devem seguir o estabelecido no Manual de Retengdo e
Recolhimento de Contribui¢des Previdenciarias em Servigos Prestados por Empresas. Disponivel em:
https://www.pjf.mg.gov.br/secretarias/cgm/controle/legislacao/arquivos/instrucoes/in25/manual _empresas.pdf.

3.17. As retengdes relativas ao ISSQN deverdo seguir o disposto no Manual da Retengdo do Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN. Disponivel em;

https://www.pjf.mg.gov.br/secretarias/cgm/controle/legislacao/instrucoes.php

3.18. A nota fiscal devera ser acompanhada de documentagdo comprobatoria de regularidade perante o INSS,
constituida de:

3.18.1. Copia da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo com seu comprovante de
pagamento, ambos referentes ao més faturado;

3.18.2. Copia da Guia de Previdéncia Social e comprovante de pagamento;

3.18.3. Codpia do comprovante de pagamento dos salarios dos funcionarios;

3.18.4. Copia da GFIP e Chave de conectividade referente ao més faturado;

3.18.5. Relatorio analitico da folha de pagamento referente ao més faturado;

3.18.6. Copia do comprovante de pagamento do vale-transporte e do vale-alimentacgdo (se houver)

3.19. Na eventualidade de aplicagdo de multas, estas deverdao ser liquidadas simultaneamente com parcela
vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicagdo da penalidade;

3.20. O CNPJ da CONTRATADA constante da nota fiscal e da fatura devera ser o mesmo da documentacio
apresentada no procedimento licitatorio, salvo disposigdes contidas na IN n° 006/2004 da SRCI/SSSCI.

3.21. ISSQN, se devido, sera recolhido na forma de Cddigo Tributario Municipal vigente, Lei n°® 10.534, de
17/12/2002, e da Lei n® 10.630 de 30/12/2003, caso ndo haja comprovagdo do recolhimento junto ao Municipio
sede da CONTRATADA.

3.22. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo quaisquer
obrigagdes financeiras que lhe foram impostas em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito de reajustamento de prego ou corregdo monetaria.

3.23. Dos Recursos Orcamentarios:

3.23.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta da dotagdo n° 14.122.0007.2004.1003
— Natureza da Despesa: 33.90.37.01 — Fonte de Recursos: 1759000000.
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CLAUSULA QUARTA - DO CONTRATO

4.1. O contrato regular-se-a, no que concerne a sua alteracdo, inexecucao ou rescisdo, pelas disposi¢oes da Lei
n°® 14.133/2021, de 01 de abril de 2021 observadas suas alteragdes posteriores, pelas disposi¢des do Edital e
pelos preceitos do direito publico.

4.2. O contrato podera, com base nos preceitos de direito publico, ser rescindido pela autoridade gestora da
despesa a todo e qualquer tempo, independentemente de interpelagao judicial ou extrajudicial, mediante simples

aviso, observadas as disposi¢des legais pertinentes.

4.3. Fardo parte integrante do contrato as condi¢des previstas no Edital e na proposta apresentada pelo
adjudicatario.

4.4. O prazo de vigéncia da presente contrataciao sera de 05 (cinco) anos, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel, até o maximo de 10 (dez) anos, a critério da Administra¢ao, nos termos do art. 107,
da Lei n° 14.133/21.

4.5. Nao sera admitida a subcontratacio do objeto contratual.

4.6. A Adjudicataria prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes da Lei 14.133/21, com validade
durante a execu¢do do contrato e por 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia contratual, em valor

correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

4.7. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, o edital fixara prazo minimo de 1 (um) més, contado da
homologacao da licitagdo e, anterior a assinatura do contrato, para prestagao da garantia pelo contratado.

4.8. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia (mesmo que seja para reforgo, reposi¢do ou
por ocasido de prorrogagdo) acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total

do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

4.9. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisao do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

4.10. A garantia assegurara qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

4.10.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato ¢ do ndo adimplemento das demais
obrigacgdes nele previstas;

4.10.2. Prejuizos diretos causados a Administragao decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao do contrato;
4.10.3. Multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

4.10.4. Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.

4.11. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

4.12. A garantia em dinheiro (caug@o) devera ser efetuada em favor da Contratante, a ser indicada no instrumento
contratual.

4.13. No caso de garantia na modalidade de fianga bancéaria, devera constar expressa renincia do fiador aos
68
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beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

4.14. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada
a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

4.15. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data
em que for notificada.

4.16. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.
4.17. Sera considerada extinta a garantia:

4.17.1. Com a devolugdo da apolice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de importincias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

4.17.2. No prazo de 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia do contrato, caso a Administra¢cdo ndo
comunique a ocorréncia de sinistros;

4.17.3. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a Contratada.

4.18. A Contratada autoriza a Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo
de Referéncia.

4.19. A garantia da contratagdo somente sera liberada ante a comprovagdo de que a empresa pagou todas as
verbas rescisorias decorrentes da contratagdo, e que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo més
apos o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas.

4.20. Visando a adequagdo aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado pela Contratada e
observado o interregno minimo de 01 (um) ano contado na forma apresentada no subitem que se seguira, o valor
consignado no Termo de Contrato sera repactuado, competindo a Contratada justificar ¢ comprovar a variagao
dos custos, apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior aprovacao da
Contratante.

4.21. A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito ao principio
da anualidade do reajustamento dos pregos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos para
discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos
decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execu¢ao do servigo.

4.22. O interregno minimo de 01 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado:

4.22.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir dos
efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengao coletiva de trabalho, vigente & época da apresentagdo da
proposta, relativo a categoria profissional abrangida pelo contrato;

4.22.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdo de Pregos que estejam diretamente
vinculados ao valor de prego publico (tarifa): do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou
realizado por determinacdo legal ou normativa;

4.22.3. Para os demais custos, sujeitos a variagao de precos do mercado (insumos nao decorrentes da mao de
69

Assinado por 1 pessoa: TAINAH MOREIRA MARRAZZO DA COSTA

—h
(¥

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/E002-5B2C-93A4-CC52 e informe o c6digo E002-5B2C-93A4-CC52



Juiz de Fora

Subsecretaria de Licitagoes
e Compras

Juiz de Fora
Prefeitura

obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas constantes do Edital.

4.23. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da ultima repactuagdo
correspondente & mesma parcela objeto de nova solicitagao.

4.23.1. Entende-se como ultima repactuagdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

4.24. O prazo para a Contratada solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogacdo contratual subsequente
ao novo acordo, dissidio ou convengdo coletiva que fixar os novos custos de mido de obra da categoria
profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja
prorrogagao.

4.25. Caso a Contratada ndo solicite a repactuagdo tempestivamente, dentro do prazo acima fixado, ocorrera a
preclusdo do direito a repactuacao.

4.26. Nessas condi¢des, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacéo s6 podera ser pleiteada
apos o decurso de novo interregno minimo de 01 (um) ano, contado:

4.26.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convengdo coletiva anterior, em relagdo aos custos decorrentes de
mao de obra;

4.26.2. do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacdo legal ou
normativa, para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagao de Precos que estejam diretamente
vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

4.26.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagido da proposta, em relagdo aos custos sujeitos
a variagdo de pregos do mercado.

4.27. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio ou
convencdo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Contratante ou a Contratada proceder aos
calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagao para resguardar o direito futuro
a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

4.28. E vedada a inclusio, por ocasido da repactuacio, de beneficios néo previstos na proposta inicial, exceto
quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal, sentenca normativa, Acordo, Convengao e
Dissidio Coletivo de Trabalho.

4.29. A Contratante ndo se vincula as disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que
tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de
matéria ndo trabalhista, de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo
Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

4.30. Quando a repactuagdo se referir aos custos da mado de obra, a Contratada efetuara a comprovagdo da
variagdo dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, acompanhada da
apresentacao do novo acordo, dissidio ou convenc¢ao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

4.31. Quando a repactuagdo solicitada pela Contratada se referir aos custos sujeitos a variagdo dos pregos de

mercado (insumos e materiais nao relacionados a mao de obra), o respectivo aumento sera apurado mediante a
aplicagdo do indice de reajustamento Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial — IPCA, com
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base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):
R=V A-1I1°,

Onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para entrega da
proposta da licitagao;

I = Indice relativo ao més do reajustamento.

4.31.1. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, a Contratante pagara a Contratada a
importancia calculada pela tltima varia¢do conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo; fica a Contratada obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

4.31.2. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

4.31.3. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a Contratante verificara,
a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em valor menor,
promovendo, em caso positivo, a redugdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

4.32. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o
seguinte:

4.32.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

4.32.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para
concessao das proximas repactuacdes futuras; ou

4.32.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagdo envolver revisdo do
custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou convengdo coletiva, ou
sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

4.33. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas
em relacdo a diferenga porventura existente.

4.34. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo, e ndo a efetiva formaliza¢do do apostilamento ou mesmo do
pagamento dos efeitos financeiros decorrentes, deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados
a partir da solicitac@o e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

4.35. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacdo solicitada pela Contratante para a comprovacdo da variacdo dos custos.

4.36. As repactuagdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a
prorrogagdo contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.

4.37. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha
a proporgdo de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como condigdo para a repactuagio.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO E EXECUCAO DOS SERVICOS
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5.1. DA QUALIFICACAO DOS FUNCIONARIOS QUE PRESTARAO OS SERVICOS A
AUTARQUIA:

5.1.1. A contratada devera fornecer toda a mdo de obra necessaria para a execucdo dos servigos terceirizados,
para execugdo das atividades complementares e acessorias vinculadas a area de recepgdo, com os funcionarios
indicados para a Agéncia de Proteg¢do e Defesa do Consumidor de Juiz de Fora atendendo, no minimo, aos
seguintes requisitos:

5.1.2. Servigos de Recepcao:
a) 2° Grau completo;
b) Noc¢des basicas de informatica.

5.2. O Contratado devera adotar praticas de sustentabilidade na utilizagdo de equipamentos, no fornecimento de
materiais e orienta¢des aos colaboradores, conforme descrito no presente Termo.

5.3. A execugdo do servigo devera ser iniciada em até 15 (quinze) dias ap6s assinatura do termo de Contrato.

5.4. A gradual transferéncia de conhecimento das praticas e rotinas, como também as particularidades serdo
repassadas pela fiscalizacdo setorial, quando do inicio da execugdo contratual.

5.5. O enquadramento da categoria profissional empregada no servigo, dentro da Classificagdo Brasileira de
Ocupagdes (CBO), esta definido abaixo, e sera parametrizado conforme Convengdo Coletiva de Trabalho da
categoria:

5.5.1. Recepcionista — CBO 4221-05

5.6. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a prestacdo do
Servigo.

5.7. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.

5.8. DAS ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS:

a) Recepcionar, por telefone ou pessoalmente, visitantes, contribuintes ou demais usudrios de servigos, no
ambito da Agéncia de Protecdo e Defesa do Consumidor de Juiz de Fora, indagando suas pretensoes e/ou
necessidades;

b) Anotar e transmitir recados e/ou informagdes repassadas;

¢) Manipular aparelhos telefonicos internos, atender, transferir e registrar as chamadas telefonicas internas ou
externas e prestar informacdes solicitadas;

d) Orientar e informar sobre assuntos basicos de seu setor de trabalho ou encaminhar ao setor competente;

e¢) Arquivar os documentos do setor, mantendo atualizados os arquivos, cadastros e instrumentos de controle;

f) Digitar expedientes, documentos e textos para atender as rotinas do setor;

g) Receber, classificar e expedir expedientes e materiais, fazendo os registros necessarios;

h) Preencher formularios padronizados de uso rotineiro;

1) Realizar tarefas externas de entrega e recebimento de expedientes e materiais;

j) Executar outras tarefas relacionadas a fun¢ao do posto atribuido;

k) Zelar pela ordem e conservagdo do material e local de trabalho;

1) Providenciar, por intermédio das areas competentes, conforme o caso, para que o ambiente esteja arrumado,
organizado ¢ agradavel;

m) Controlar o acesso as areas de trabalhos dos servidores, visitantes, autoridades, entre outros;

n) Ofertar informacdes basicas as pessoas usuarias do servigo, € encaminhar para 6rgaos competentes, caso
necessario;

0) Atender pessoas usuarias do servico e direciona-las para o atendimento;
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p) Apoiar o trabalho da equipe do servigo nas fungdes administrativas;
q) Consultar os bancos de dados cadastrais ou semelhantes e realizar sua instru¢éo/alimentacao;
r) Participar de reunides de com a equipe do servigo.

5.9. DOS HORARIOS DE EXECUCAO:

5.9.1. Os postos terdo carga horaria de 40 horas semanais e serdo executados de segunda a sexta-feira, entre o
horario das 8:00 as 18:00, a serem realizados, preferencialmente, no prédio sede desta autarquia ou em outra
unidade de atendimento, conforme a necessidade da Administragao.

5.9.2. Os horarios de execugao das atividades poderao ser alterados, de acordo com o funcionamento da unidade,
em observancia a conveniéncia administrativa, devendo ndo exceder o horario regulamentar de 40 (quarenta)
horas semanais.

5.9.3. A contratada devera obedecer aos normativos relativos ao intervalo intrajornada, bem como arcar com os
eventuais custos decorrentes da ininterrupgao dos servigos.

5.9.4. Caso o horario de expediente do Orgdo seja alterado por determinacdo legal ou imposi¢do de
circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequagdo nos horarios da prestagdo de servigos para
atendimento da nova situacéo.

5.9.5. Nao estdo contemplados nessa contratagdo hora-extras dos colaboradores, portanto ndo devem constar na
Planilha de formagao de custos.

5.10. DOS UNIFORMES E EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL:

5.10.1. Deverao ser fornecidos pela Contratada aos seus empregados 02 (dois) conjuntos completos, no inicio
da execugdo do contrato, com reposi¢do completa a cada 12 (doze) meses ou a qualquer época, no prazo maximo
de 72 (setenta e duas) horas ap6s comunicagdo escrita da Contratante, sempre que nao atendam as condigdes
minimas de apresentacdo. A lista de uniformes e equipamentos esta descrita abaixo:

Item Qtd Critério

Camisa tipo Polo, manga curta, 100% algod@o nas cores preta |2 unidades por | Fornecimento anual ou troca
e branca, emblemas em bordado posto em caso de dano

Calga tipo jeans com 95% algoddo e 5 % elastano, na cor azul |2 unidades por | Fornecimento anual ou troca
escuro, com 2 bolsos frontais e 2 bolsos traseiros posto em caso de dano

1 unidade por | Substitui¢do em caso de dano

Cracha de identificacao
posto ou perda

5.10.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os
sempre que estiverem inadequados.

5.10.3. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo (relacdo nominal), cuja copia devera ser
encaminhada a Contratante.

5.10.3.1. Os custos com os uniformes ndo serdo repassados aos empregados.
5.11. DAS NORMAS GERAIS DE CONDUTA E EXECUCAO DOS SERVICOS

5.11.1. Os profissionais indicados pela contratada para a prestacdo dos servigos deverdo cumprir todas as normas
gerais a seguir relacionadas:
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a) Ser pontual e permanecer no local de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando substituido(a) por
outro(a) profissional apresentado pela empresa.

b) Apresentar-se devidamente identificado(a) por cracha, uniformizado(a), asseado(a), barbeado ¢ com unhas
aparadas;

¢) Manter cabelos cortados e/ou presos;

d) Cumprir as normas de seguranga para acesso as dependéncias da Agéncia de Protecdo e Defesa do
Consumidor — PROCON/JF;

¢) Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;

f) Cumprir as normas internas da contratante;

g) Entrar em areas reservadas somente m caso de emergéncia ou quando devidamente autorizado;

h) Zelar pela preservacdo do patriménio da Agéncia de Protecdo e Defesa do Consumidor — PROCON/JF sob
sua responsabilidade, mantendo a higiene, a organizacao e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida
manutencdo, quando necessario;

1) Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas informatizados disponiveis para
a execugao dos servigos;

j) Conhecer a missdo do local onde presta servigo, assim como a perfeita utilizagdo de equipamentos colocados
a sua disposi¢ao;

k) Receber e passar o servi¢o, ao assumir ¢ deixar o local de trabalho, relatando todas as situagdes encontradas,
bem como as ordens e orientagdes recebidas;

1) Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servigo, quando for o caso;

m) Manter atualizada a documentagdo utilizada no local de trabalho;

n) Buscar orienta¢do com o responsavel designado pela contratada, em caso de dificuldades no desempenho das
atividades, repassando-lhe o problema;

0) Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos emergenciais;

p) Nos locais de trabalho ¢ vedada a pratica, de qualquer tipo de jogo, vendas de rifas, bilhetes, revistas,
vestuario, entre outros;

q) Nao permanecer nas dependéncias das unidades das secretarias, na qual presta o servigo contratado, antes ou
depois do horario de trabalho;

r) Nao utilizar ou colocar em funcionamento maquinas e aparelhos de propriedade das unidades administrativas,
abrir armarios, gavetas ou involucros de qualquer espécie, sem autorizagdo prévia do responsavel do setor;

s) Nao instalar quaisquer equipamentos de uso pessoal, nas dependéncias de trabalho — entre outros,
umidificadores, frigobar, geladeiras, forno elétrico e aquecedores;

t) Nao consumir ou guardar bebidas alcodlicas nas dependéncias e locais onde os servigos serdo executados;

u) Qualquer empregado da contratada que seja inconveniente ou desrespeitoso com funcionarios do Municipio
ou com o publico, ou ainda, ndo realize seu servigo de forma adequada, devera ser substituido no prazo maximo
de 72 (setenta e duas) horas, a partir do momento da comunicagao.

5.12. Vistoria:

5.12.1. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos ¢ imprescindivel para o conhecimento pleno das
condi¢Oes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagao
de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, conforme dia e horarios a serem
acordados via telefone.

5.12.2. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

5.12.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagdo para a realizagao da vistoria.

5.12.4. A nido realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o
contratado assumir os onus dos servigos decorrentes.
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CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES
6.1. Das obrigacdes da contratada:

6.1.1. Selecionar, contratar, treinar, promover treinamento de reciclagem periodicamente ¢ preparar os
profissionais que prestardo os servigos, encaminhando empregados portadores de atestado de boa conduta e
demais referéncias, tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho e
responsabilizando-se por todos os 6nus ¢ tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentais sobre os
servigos contratados, bem como cumprir, rigorosamente, todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
acidentarias relativas ao pessoal que empregar para a execugdo dos servigos, inclusive as decorrentes de
convengdes, acordos ou dissidios coletivos.

6.1.2. A contratada é considerada como unica empregadora, sem que haja vinculo de solidariedade empregaticia
com a Contratada.

6.1.3. Alocar os empregados que desenvolverdo os servigos contratados nos postos de servigos somente apds
efetiva comprovacao de capacitaco realizada pertinente as fungdes, com avaliagdo do conteudo programatico,
tais como: Uso correto de Uniforme e de Equipamento de Protecdo Individual (EPIs), comportamento e
disciplina compativel com o setor a serem desempenhadas suas atividades, sem demonstrar posturas incorretas
e vicios que possam comprometer as normas e deveres, nas rotinas de trabalho a serem executadas.

6.1.4. Nomear no minimo 01 (um) preposto por tipo de servi¢o que sera responsavel pelo acompanhamento dos
servigos contratados, para garantir o bom andamento dos servigos nas unidades administrativas do contratante,
bem como prestar orientagdes necessarias aos executantes dos servigos.

6.1.5. Apresentar ao Departamento de Execugdo Instrumental da Contratante, listagem dos empregados
responsaveis pela prestacao dos servigos, na qual devera constar o local de trabalho e contatos, para eventuais
inspecgoes.

6.1.6. Os prepostos designados pela contratada deverdo, obrigatoriamente, inspecionar os postos de trabalho, no
minimo uma vez por semana, em dias e periodos diurnos e noturnos alternados emitindo relatérios mensais que
deverao ser disponibilizados ao Departamento de Execugdo Instrumental.

6.1.7. A contratada devera seguir todas as instru¢des emanadas pelo Departamento de Execuc@o Instrumental
referente a execucdo dos servicos.

6.1.8. A contratada se responsabilizara, civil e criminalmente, por quaisquer acidentes, por todos os danos ¢
prejuizos materiais e/ou pessoais causados por seus funciondrios a Contratante e/ou terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando da execug@o dos servigos.

6.1.9. Apresentar, mensalmente a relagao dos empregados (informando CPF), com o respectivo local de trabalho
e controle de carga horaria, fungdo exercida, apontando, ainda, as faltas e outros impedimentos para a Chefia do
Departamento de Execucdo Instrumental.

6.1.10. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condigOes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

6.1.11. No caso de descontinuidade do servigo em fungao de falta de qualquer empregado, a Contratada devera

providenciar no prazo de até duas horas a substituicao, devendo, para isso, dispor de reserva técnica adequada
para cobrir qualquer falta de seus funcionarios.
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6.1.12. Relatar ao Departamento de Execucdo Instrumental toda e qualquer irregularidade observada nas
unidades administrativas Instalagcdes onde houver prestacdo dos servigos.

6.1.13. Instruir seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes dos fiscais das unidades
administrativas, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho
e responsabilizar-se pelo cumprimento.

6.1.14. Assumir, por meio do seu preposto, todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados, que porventura venham se acidentar ou sofram algum mal stbito.

6.1.15. Cumprir, obrigatoriamente, as normas legais vigentes de seguranga ¢ medicina do trabalho, inclusive
quanto ao pagamento dos adicionais de insalubridade ou periculosidade, tomando-se por base os laudos técnicos
assinados por engenheiro ou médico de seguranca do trabalho para fins de defini¢do do percentual de
insalubridade ou periculosidade aplicavel, que deverdo ser avaliados e, se for o caso, validados pelo Contratante.

6.1.16. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as
ocorréncias.

6.1.17. A contratada nao podera repassar os custos de uniforme e equipamentos aos seus empregados.

6.1.18. Os servigos devem ser realizados dentro da carga horaria estipulada no contrato, ndo podendo em
hipotese alguma haver alteragéo de horario no trabalho, prestacao de hora extra, compensagdo no banco de horas.

6.1.19. Realizar exames médicos admissionais e periodicos, regulamentados pela Norma Regulamentar NR 07
da Portaria n°® 3214 de 08 de junho de 1978.

6.1.20. Realizar exames periddicos dos seus empregados, informando as unidades administrativas respectivas
com no minimo 45 dias de antecedéncia da data agendada.

6.1.21. Atender o disposto na Portaria n® 3.214/78 do Ministério do Trabalho ¢ Emprego.

6.1.22. Cumprir as obrigagoes trabalhistas relativas aos profissionais designados para a prestagdo de servigos,
mantendo atualizados os respectivos registros e anota¢des trabalhistas, exibindo, sempre que solicitado pelo
Municipio, através do fiscal, os seguintes documentos:

a) Copia do contrato de trabalho, do regulamento interno da contratada e empresaria, se houver, de acordoou
convencao coletiva do trabalho, ou ainda da decisdo normativa proferida pela Justica do Trabalho, se for o caso,
relativos a categoria do profissional;

b) Registro do empregado e copia das paginas da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, comprovando a
anotacdo do contrato de trabalho;

¢) Atestados de Saude Ocupacional (ASO), comprovando o exame admissional;

d) Comprovante de cadastramento do trabalhador no PIS/PASEP;

¢) Comprovante de pagamento das contribuigdes previdenciarias dos empregados e do empregador, bem como
do recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), este nas respectivas contas vinculadas
dos empregados;

f) Cartao, ficha ou livro de ponto assinado pelo empregado, nos quais constem as horas trabalhadas.

g) Recibo de concessdo do aviso de férias, com antecedéncia minima de 30(trinta) dias corridos do respectivo
£070;

h) Recibo de pagamento individualizado por empregado e, especifico por contrato firmado; atestando o
recebimento de salarios mensais ou adicionais, férias acrescidas de 1/3 ¢ 13° salario (1* e 2* parcelas), quando
da época propria, além do salario-familia, quando devido, assinado pelo empregado, ou conforme o artigo 464
da Consolida¢do das Leis Trabalhistas, acompanhado de comprovante de depoésito bancario na conta do
trabalhador;
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1) Comprovante de opg¢do e fornecimento de vale-transporte, dos uniformes (conforme anexo II- relativo ao
quantitativo de uniformes por posto) e de outros beneficios estipulados na Convengdo Coletiva de Trabalho,
quando for o caso;

j) Comprovantes de contribuigdes devidas aos sindicatos;

k) Comprovante de entrega de RAIS e de que o trabalhador dela fez parte, quando for o caso;

1) Documento que ateste o recebimento dos equipamentos de protegdo individual ou coletiva, se o servigo assim
exigir;

m) Documento que comprove a concessdo do auxilio-maternidade/paternidade;

n) Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais — PPRA;

0) Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional- PCMSO;

p) Fazer seguro de seus empregados contra risco de acidentes de trabalho, responsabilizando-se, também pelos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucdo do contrato, conforme
exigéncia legal;

q) Nos termos do art. 9°, paragrafo 3°, da Lei n® 14.133/21 é vedado a contratada utilizar empregados que sejam
servidores municipais para prestacdo de servigos terceirizados no ambito das unidades administrativas do
contratante.

6.1.23. Havendo rescisdo do contrato de trabalho e a respectiva substituicdo do empregado, a CONTRATADA
devera apresentar, relativamente ao empregado desligado, os seguintes documentos:

a) Termo de Rescisdo do Contrato do Trabalho (TRCT), devidamente homologado, na hipdtese do trabalhador
contar mais de 01(um) ano de servigos prestados a contratada;

b) Documento comprovando a concessao de aviso-prévio pelo empregador ou pelo empregado;

¢) Recibo de entrega da Comunicagido de Dispensa (CD) e do requerimento do Seguro-Desemprego (SD), nas
hipdteses em que o trabalhador tiver direito ao beneficio;

d) Copia da Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS e da Contribuigdo Social (GRPS) em que conste o
recolhimento do FGTS nos casos em que o trabalhador for dispensado sem justa causa ou por extingdo do
contrato por prazo determinado;

e) Copia de Atestado de Satde Ocupacional (ASO), comprovando o exame demissional.

6.2. Das obrigacées da contratante:

6.2.1. Compete ao Departamento de Execugdo Instrumental:

a) Notificar a contratada quando ocorrer algum evento que comprometa a prestagdo de servicos;

b) Notificar a contratada quando ndo for apresentada pela contratada a documentacdo referente a sua
regularidade fiscal;

¢) Realizar o controle de faltas baseando-se no cruzamento das informagdes prestadas pela contratada com o
Sistema de Controle do Servigo Terceirizado;

d) Verificar e conferir o faturamento enviado pela contratada;

e) Aplicar a contratada penalidades, quando for o caso;

f) Prestar a contratada toda e qualquer informagao, por esta solicitada, necessaria a perfeita execugdo do contrato,
proporcionando condigdes para a boa execugdo dos servicos;

g) Executar as atividades relativas as contratagdes e aditamentos dos servigos licitados;

h) Manter rigoroso controle dos quantitativos de empregados vinculados aos respectivos contratos, bem como
aos aditamentos de acrescimentos ou supressao, na forma da Lei n® 14.133/21;

1) Notificar a contratada sempre que for detectado qualquer evento que comprometa a qualidade ¢ eficiéncia dos
Servigos;

j) Orientar os fiscais das Unidades sobre procedimentos a serem observados, para garantir a correta execugao
contratual;

k) Promover a avaliac¢do periddica dos servigos prestados pela contratada;

1) Verificar se a prestagdo do servigo esta sendo inspecionada pelo preposto designado pela contratada;

m) Cabera ao Departamento de Execucdo Instrumental monitorar, diariamente, o Sistema de Controle de
prestacdo de Servigos Terceirizados.
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6.2.2. Cabera a Contratante respeitar lotacdo dos empregados contratados, devendo o terceirizado retornar ao
local de origem imediatamente, caso a sua movimentagcdo ocorra sem o conhecimento ou sem a prévia
informacdo do Departamento de Execugdo Instrumental.

6.2.3. Cabera a Contratante designar, expressamente, servidor ocupante de cargo efetivo para fiscalizagdo de
execucdo contratual.

6.2.4. Comunicar a Contratada no prazo de 2 horas, a ndo substituicdo do empregado em virtude de falta ou
licenga médica;

6.2.5. Comunicar a Contratada qualquer descumprimento de clausulas contratuais;
6.2.6. Conferir e atestar, através dos fiscais ¢ gestores contratuais, as faturas apresentadas pela CONTRATADA;

6.2.7. Cabera a Contratante efetuar o pagamento das notas fiscais/faturas, mediante a efetiva prestagdao dos
servigos objeto do contrato;

6.2.8. Cumprir as rotinas relativas a execucdo or¢amentaria- financeira do(s) contrato(s) firmado(s),
providenciando empenho e liquidacdo das despesas contratadas, na forma da Lei n® 4320/64;

6.2.9. Adotar as providéncias necessarias no caso de qualquer irregularidade detectada na execucao do contrato.

6.2.10. Verificar se os locais de trabalho estdo sendo inspecionados pelo preposto designado pela contratada, e,
em caso negativo, remeter informagao a Contratada;

6.2.11. Disponibilizar instalagdes sanitarias adequadas ao desenvolvimento da atividade contratada.
CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

7.1. A CONTRATADA submeter—se—4a a todas as medidas e procedimentos de Fiscaliza¢do. Os atos de
fiscalizacdo, inclusive inspegdes e testes, executados pelo CONTRATANTE e/ou por seus prepostos, ndo
eximem a CONTRATADA de suas obrigagdes no que se refere ao cumprimento das normas, especificagdes e
projetos, nem de qualquer de suas responsabilidades legais e contratuais.

7.2. A Fiscalizagdo da entrega dos bens cabera ao(s) servidor(es) designado(s) por ato do gestor da Unidade
Requisitante. Incumbe a Fiscalizagdo a pratica de todos os atos que lhe sdo proprios nos termos da legislagao
em vigor, respeitados o contraditorio ¢ a ampla defesa.

7.3. A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as decisoes, métodos e processos de inspegao,
verificagdo e controle adotados pelo CONTRATANTE, se obrigando a fornecer os dados, elementos,
explicacdes, esclarecimentos e comunica¢des de que este necessitar ¢ que forem considerados necessarios ao
desempenho de suas atividades.

7.4. A CONTRATADA se obriga a permitir que o pessoal da fiscalizagdo do CONTRATANTE acesse quaisquer
de suas dependéncias, possibilitando o exame das instalagdes e também das anotagdes relativas aos
equipamentos, pessoas ¢ materiais, fornecendo, quando solicitados, todos os dados e elementos referentes a
execucdo do contrato.

7.5. Compete 8 CONTRATADA fazer minucioso exame das especificacdes dos bens, de modo a permitir, a
tempo e por escrito, apresentar a Fiscalizagdo, para o devido esclarecimento, todas as divergéncias ou davidas
porventura encontradas ¢ que venham a impedir o bom desempenho do Contrato. O siléncio implica total
aceitacdo das condigdes estabelecidas.

78

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/E002-5B2C-93A4-CC52 e informe o c6digo E002-5B2C-93A4-CC52

Assinado por 1 pessoa: TAINAH MOREIRA MARRAZZO DA COSTA

=



Juiz de Fora 4N

Subsecretaria de Licitagoes .
e Compras Juiz de Fora

Prefeitura

7.6. A atuacdo fiscalizadora em nada restringird a responsabilidade Unica, integral e exclusiva da
CONTRATADA no que concerne aos bens adquiridos, a sua entrega e as consequéncias e implicagdes, proximas
ou remotas, perante 0 CONTRATANTE, ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de eventuais
irregularidades na execugdo contratual ndo implicara corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus
prepostos.

CLAUSULA OITAVA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. A recusa da adjudicataria em assinar o termo de contrato ou em retirar o instrumento equivalente dentro do
prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total das obrigagdes assumidas, independentemente do
disposto no subitem 13.4 do Edital, sujeitando—a as penalidades previstas no subitem 8.2.

8.2. Em razdo das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, a Unidade Requisitante podera,
sem prejuizo responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes san¢des, previstas no art. 156 da
Lei Federal n® 14.133/2021:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo nao atendido do Contrato, conforme
0 caso e respectivamente, nas hipoteses de inadimplemento total ou parcial da obrigagdo, inclusive nos casos de
extingao por culpa da CONTRATADA,;

d) Impedimento de licitar € contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.3. A aplicacgdo das sang0es previstas nas alineas “b” e “c” observara os seguintes parametros:

8.3.1. 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia 1til sobre o valor da parcela em atraso do
Contrato, em caso de atraso no fornecimento, a titulo de multa moratoria, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias uteis. Apos o décimo quinto dia til e a critério da Administracdo, no caso de fornecimento com atraso,
podera ocorrer a ndo—aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigacao

[IPNE]

assumida, atraindo a aplicagdo da multa prevista na alinea “c”, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

8.3.2. 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do Contrato, em caso
de atraso no fornecimento por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inadimplemento parcial
da obrigagdo assumida;

8.3.3. 15% (quinze por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo atendido do
Contrato, em caso de inadimplemento total da obrigagdo, inclusive nos casos de extingdo por culpa da
CONTRATADA; ¢

8.3.4. 0,1% (um décimo por cento) do valor do Contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para
refor¢o ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25
(vinte e cinco) dias autorizara 0 CONTRATANTE a promover a rescisdo do Contrato.

8.3.5. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

8.4. As sangOes somente serdo aplicadas apds o decurso do prazo para apresentacdo de defesa prévia do
interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, observadas as demais formalidades legais.

8.5. As sangdes previstas nas alineas “a”, “d” e “e” do caput desta Clausula poderao ser aplicadas juntamente
com aquelas previstas nas alineas “b” e “c”, ¢ ndo excluem a possibilidade de rescisdo unilateral do Contrato.
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8.6. As multas previstas nas alineas “b” e “c” do item 20.2 ndo possuem carater compensatorio, e, assim, o
pagamento delas ndo eximira a CONTRATADA de responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das
infracGes cometidas.

8.7. As multas aplicadas poderdo ser compensadas com valores devidos a CONTRATADA mediante
requerimento expresso nesse sentido.

8.8. Ressalvada a hipotese de existir requerimento de compensacdo devidamente formalizado, nenhum
pagamento sera efetuado a CONTRATADA antes da comprovag@o do recolhimento da multa ou da prova de
sua relevagdo por ato da Administragdo, bem como antes da recomposi¢do do valor original da garantia, que
tenha sido descontado em virtude de multa imposta, salvo decisdo fundamentada da autoridade competente que
autorize o prosseguimento do processo de pagamento.

8.9. A aplicacdo das sangdes previstas no item 8.2 ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagdo
integral do dano causado a Administragao Publica.

8.10. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusido
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

CLAUSULA NONA — RECURSOS
9.1. A CONTRATADA podera apresentar:

9.1.1. Recurso a ser interposto perante a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, no prazo de 15
(quinze) dias uteis contados da intimagdo da aplicagdo das penalidades estabelecidas nas alineas “a”, “b”, “c”
e “d” do item 8.2 deste contrato;

9.1.2. Recurso a ser interposto perante a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, no prazo de 3(trés)
dias uteis) contados da intimacdo da extingdo do contrato quando promovido por ato unilateral e escrito da
Administracao;

9.1.3. Pedido de Reconsideragdo no prazo del5 (quinze) dias uteis contados da ciéncia da aplicagdo da
penalidade estabelecida na alinea “e” do caput da Clausula anterior;

9.2. Os recursos a que aludem os itens 9.1.1 ¢ 9.1.2 desta clausula serao dirigidos a autoridade que tiver proferido
a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar a decisdo recorrida, encaminhara o recurso com sua motivagao a
autoridade superior para decisdo.

CLAUSULA DECIMA —EXTINCAO

10.1. O CONTRATANTE podera extinguir administrativamente o Contrato, por ato unilateral, na ocorréncia
das hipoteses previstas no art. 137, incisos I a IX, da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante decisdo
fundamentada, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, e observado o art. 138, § 2° da Lei Federal n°
14.133/2021.

10.2. A extingdo operara seus efeitos a partir da publicacdo do ato administrativo no Portal Nacional de
Contratag¢des Publicas (PNCP).

10.3. Extinto o Contrato,a CONTRATANTE assumira imediatamente o seu objeto no local e no estado em que
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10.4. Na hipotese de extingdo por culpa da contratada, a CONTRATADA, além das demais san¢des cabivelis,
ficara sujeita a multa de até 20% (vinte por cento) calculada sobre o saldo reajustado do Contrato, ou, ainda,
sobre o valor do Contrato, conforme o caso, na forma do item 8.1, alinea “c”, deste Contrato.

10.4.1. A multa referida no item anterior ndo tem carater compensatério e sera descontada do valor da garantia.
Se a garantia for insuficiente, o débito remanescente, inclusive o decorrente de penalidades anteriormente
aplicadas, podera ser compensado com eventuais créditos devidos pelo CONTRATANTE.

10.5. Nos casos de extingdo com culpa exclusiva da CONTRATANTE, deverao ser promovidos:
a) a devolucdo da garantia;

b) os pagamentos devidos pela execugdo do Contrato até a data da extingdo;

¢) o pagamento do custo de desmobilizacdo, caso haja;

d) o ressarcimento dos prejuizos comprovadamente sofridos.

10.6. Na hipotese de extingao do Contrato por culpa da CONTRATADA, esta somente tera direito ao valor das
faturas relativas as parcelas do objeto efetivamente adimplidas até a data da rescisdo do Contrato, apds a
compensacao prevista no item 10.4.1. desta Clausula.

10.7. No caso de extingdo amigavel, esta sera reduzida a termo, tendo a CONTRATADA direito aos pagamentos
devidos pela execugdo do Contrato, conforme atestado em laudo da comissao especial designada para esse fim
¢ a devolugdo da garantia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO E COMUNICACAO

11.1. Havendo incontestavel e justificado interesse publico e autorizacdo prévia e expressa da Prefeitura, o
Contrato podera ser cedido ou transferido parcialmente.

11.1.1. A cessdo do contrato podera ocorrer independentemente da fase em que se encontrar a execucdo do
objeto contratado, desde que o pretenso cessionario tenha participado e tenha sido habilitado na licitagao. Serdo
convocadas as empresas por ordem de classificacdo obtida na licitacao.

11.2. A subcontratagdo podera ocorrer apos autorizacdo prévia e expressa da Prefeitura, em parte do contrato,
assumindo a contratada, completa responsabilidade pela atua¢do dos subcontratados, que nao terdo qualquer
vinculo com a Prefeitura.

11.3. As comunicacdes entre as partes, relacionadas com o acompanhamento e controle do presente contrato,
serdo feitas sempre por escrito.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DISPOSICOES FINAIS
12.1. A CONTRATADA se obriga a manter, durante todo o periodo de execu¢do do Contrato, as condigdes de
habilitagdo juridica, qualificacdo técnica, qualificacdo economico—financeira, regularidade fiscal e regularidade
trabalhista exigidas no Edital por meio do qual foi licitada a aquisi¢@o objeto do presente instrumento e o teor
da sua proposta de preco, sob pena de rescisao do Contrato;
12.2. Fazem parte do presente contrato as prerrogativas constantes do art. 104 da Lei Federal n® 14.133/2021.
12.3. Na contagem dos prazos, ¢ excluido o dia de inicio ¢ incluido o do vencimento, e considerar—se—&o os dias

consecutivos, salvo disposi¢do em contrario. Os prazos somente se iniciam ¢ vencem em dias de expediente no
CONTRATANTE.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DISPOSICOES GERAIS E DO FORO

13.1. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do presente contrato, elegem as partes o Foro da Comarca de
Juiz de Fora, com renuncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim acordados, assinam este contrato os representantes das partes e as testemunhas abaixo em
duas vias de igual teor;

Prefeitura de Juiz de Fora, ...... de covviiiiiiiiis de 20........

GESTOR(ES) RESPONSAVEL(IS)

EMPRESA
Representante Legal
Cargo
Testemunha 1 Testemunha 2
Ass.: Ass.:
Nome: Nome:
Cl.: C.l:
C.PF. CPF.
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