PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

AVISO

PREGAO ELETRONICO n° 094/2022 - PJF
PROCESSO ELETRONICO n° 6.782/2022

Acha-se aberta, na Subsecretaria de Licitacdes e Compras - SSLICOM, situada a Av. Brasil, 2001/7°
andar, nesta cidade de Juiz de Fora — MG, LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAO, na forma
ELETRONICA, tipo MENOR PRECO, pelo modo de disputa aberto, com a finalidade de selecionar
propostas para REGISTRAR PRECOS para a contratacfes de servicos de agenciamento de viagens,
nacionais com assisténcia emergencial, compreendendo a cotagdo, reserva, emissdo, marcacao,
remarcacao, cancelamento de passagem, alteragdo, reembolso e repasse de passagem aérea,
conforme especificado no Termo de Referéncia. Pelo tipo menor preco de “Taxa de Agenciamento
de Viagem”, cujas especificacfes detalhadas encontram-se nos Anexos que acompanham o Edital.

Regem a presente licitacdo, a Lei Federal n® 8.666/93, observadas as alteracdes
posteriores, a Lei Federal n°® 10.520/2002, a Lei Municipal n°® 10.214/2002, a Lei Complementar n°
123/2006, com as alteracbes promovidas pela Lei Complementar n°® 147/2014, Lei Municipal n°
12.211/2011, Lei Municipal n° 13.830/2019, Decreto Municipal n® 07962/2003, Decreto Municipal n°
13.892/2020, Decreto municipal n° 14.168/2020, Lei Municipal n°® 14.159/2021, Decreto Municipal n°
14.350/2021 e demais legislacOes aplicaveis.

Serdo observados os seguintes horérios e datas para os procedimentos que seguem:

Recebimento das Propostas e Documentos de Habilitagdo: das 9h do dia 30/05/2022, as 14h50 do dia
10/06/2022;

Inicio da Sessdo de Disputa de Pregos: as 15h do dia 10/06/2022, no endereco eletrénico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br, horario de Brasilia - DF.

Poderdo participar da licitacdo pessoas juridicas que atuam no ramo pertinente ao objeto
licitado, observadas as condi¢Bes constantes do edital.

O Edital Completo podera ser obtido pelos interessados na SSLICOM, em arquivo digital,
mediante entrega de um pen-drive, de segunda a sexta-feira, no horario de 08:30 as 11:30 e de 14:30 as
17:30 horas ou pelo endereco eletrbnico
https://www.pjf.mg.gov.br/secretarias/cpl/editais/pregao_eletronico/2022/index.php. Quaisquer davidas
contatar pelo telefone (32) 3690-8188/8187.

Subsecretaria de Licitacdes e Compras - SSLICOM
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EDITAL

PREGAO ELETRONICO n° 094/2022 - PJF
PROCESSO ELETRONICO n° 6.782/2022

Acha-se aberta, na Subsecretaria de Licitagdes e Compras - SSLICOM, situada a Av. Brasil,
2001/7° andar, nesta cidade de Juiz de Fora — MG, LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAO,
forma ELETRONICA, tipo MENOR PRECO, pelo modo de disputa aberto, com a finalidade de
selecionar propostas para REGISTRAR PRECOS, cujas especificagdes detalhadas encontram-se nos
Anexos que acompanham o Edital.

Regem a presente licitacdo, a Lei Federal n® 8.666/93, observadas as alteracdes posteriores, a Lei
Federal n® 10.520/2002, a Lei Municipal n°® 10.214/2002, a Lei Complementar n°® 123/2006, com as
alteracdes promovidas pela Lei Complementar n°® 147/2014, Lei Municipal n°® 12.211/2011, Lei Municipal
n° 13.830/2019, Decreto Municipal n°® 07962/2003, Decreto Municipal n® 13.892/2020, Decreto
Municipal n® 14.168/2020, Lei Municipal n°® 14.159/2021, Decreto Municipal n® 14.350/2021 e demais
legislacdes aplicaveis..

I -DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Edital a selegdo de sociedade empresaria objetivando o Registro de
Pregos para a contratacOes de servigos de agenciamento de viagens, nacionais com assisténcia
emergencial, compreendendo a cotacdo, reserva, emissdo, marcacao, remarcacdo, cancelamento de
passagem, alteracdo, reembolso e repasse de passagem aérea, conforme especificado no Termo de
Referéncia. Pelo tipo menor preco de “Taxa de Agenciamento de Viagem”, conforme condicBes
descritas neste Edital e seus Anexos.

1.2. Para fins de contratagéo s&o adotadas as seguintes defini¢oes:

A. Agenciamento de viagem: compreende a emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagem pelo
Contratado.

B. Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos
casos em que isto represente toda a contratacao.

C. Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem
conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma companhia aérea.

D. Emissdo: compreende a pesquisa, reserva e marcagdo de voos, emissdo de bilhetes de passagem e
marcacdo de assentos. Somente para fins de pagamento, devera ser considerado que a quantidade de
requisicdes de passagens aéreas sera a mesma da de emissdes de passagens aéreas, ou seja, a cada
requisicdo de passagem correspondera a 1 (uma) emissdo de passagem, independentemente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

E. Remarcagdo: compreende alteracdo de datas, trechos ou horarios de voos. Esta transagdo ndo seréd
paga separadamente, pois deverd estar embutida no servico de agenciamento de viagens.

F. Cancelamento: compreende a solicitacdo de desisténcia de utilizacdo de bilhete emitido, gerando ou
ndo valores de reembolso, gerando ou ndo multa pela companhia aérea, conforme as regras vigentes das
mesmas. Esta transacdo ndo serd paga separadamente, pois devera estar embutida no servico de
agenciamento de viagens.
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G. Taxa de Agenciamento de Viagem (TAV): Valor fixo a ser pago ao contratado pela prestacao dos
servicos objeto do contrato. A remuneracdo da agéncia de viagens sera obtida unicamente pela
multiplicacdo da TAV ofertada na licitacdo pela quantidade de passagens emitidas, remarcadas ou
canceladas e servigos correlatos prestados.

H. Contratada: Agéncia de Viagem vencedora da licitacdo, detentora do Registro de Precos.
I. Contratante: Prefeitura de Juiz de Fora com interveniéncia de cada Unidade Requisitante.

J. Unidade Requisitante: Orgdos da Administragio Direta e Indireta do Municipio de Juiz de Fora
indicadas no item 1 — Unidades Requisitantes.

Il - DETALHAMENTO DO OBJETO E CONDICOES BASICAS PARA EXECUCAO DO
SERVICOS:

2.1. O servigo de fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais, bem como a assisténcia
emergencial serd prestado conforme quantidades e especificacbes descritas: Emissdo de bilhetes de
passagens aéreas nacionais pelo menor preco praticado pelas Companhias Aéreas, inclusive os
decorrentes da aplicacdo das tarifas promocionais, reduzidas, e especiais para horarios compativeis com o
solicitado. O fornecimento de bilhetes por meio da autorizagdo ndo acarretard qualquer énus adicional
paraa CONTRATANTE

2.2. A CONTRATADA, ap0s receber a solicitagdo da UNIDADE REQUISITANTE, devera
primeiramente orcar, encaminhando & CONTRATANTE para comprovacdo do valor cobrado pela
companhia, e somente ap06s autorizagdo podera emitir os respectivos bilhetes e/ou reservas, devendo
constar 0 nome completo do servidor e/ou convidado da municipalidade, destino, data de ida e/ou volta da
viagem, hordrio e qualquer outra informacdo que se fizer necessaria.

2.3. Deverdo ser repassados para a CONTRATANTE os descontos extras, fornecidos pelas empresas
aéreas, bem como deverdo ser repassadas as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as
exigéncias para esse fim.

2.4. Marcacdo, reservas, desdobramento e substituicdo de bilhetes aéreos;

2.5. Assessoramento quanto & definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de voos (partida e
chegada), tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes, desembaraco de bagagens, reserva e
traslado;

2.6. A CONTRATADA devera se responsabilizar pela emissao de passagens aéreas sempre que solicitado
pela CONTRATANTE, de quaisquer empresas de transporte aéreo, bem como remeter passagens para
guaisquer cidades indicadas pela contratante.

2.6.1. Emitir Ordens de passagens (PTA) ou e-tickets para entrega a passageiros que estejam em qualquer
cidade do pais.

2.7. Resolucdo de problemas que venham a surgir, relacionados com passagens, taxas e embargques;
2.8. Entrega dos bilhetes de passagem aérea em tempo hébil e conveniente para o passageiro;

2.9. Os bilhetes adquiridos deverdo ser entregues pela Contratada a Unidade Requisitante prioritariamente
via “e-mail” ou, outro instrumento habil, com confirmacéo de leitura ou por requisicéo/formulario.

2.10. Emissdo de seguro de viagem /assisténcia emergencial, quando exigido pela Unidade Requisitante,
nas condicBes estabelecidas neste Edital.
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2.11. A CONTRATADA devera providenciar, imediatamente, o cancelamento da passagem aérea, a
pedido da CONTRATANTE, devendo fazer o reembolso do valor total correspondente (em cancelamento
efetuado até 24 horas antes do embarque) quando couber - de acordo com as normas especificas da
Agéncia Nacional de Aviacgdo Civil e das companhias aéreas - no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco)
dias corridos, a contar da data da solicitacdo na nota fiscal/fatura.

2.12. Os valores das passagens praticados pela CONTRATADA seréo iguais aos valores cobrados pela
companhia aérea, devendo a agéncia apresentar as faturas ou outros documentos habeis emitidos pelas
companhias aéreas para os bilhetes adquiridos em favor da CONTRATANTE.

2.13. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovagdo, sempre que julgar necesséria,
do valor vigente das tarifas, da tarifa de embarque e da TAV, na data da emissdo dos bilhetes de
passagens.

2.14. A CONTRATADA devera apresentar, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sempre que solicitada
pela CONTRATANTE, a documentagdo de que trata o item 2.13

2.15. Havendo diferenca em desfavor da CONTRATANTE, entre o valor cobrado e o valor informado
pela companhia aérea, a contratada deverd adotar providéncias com o objetivo de devolver os valores
cobrados a maior em no maximo 10 (dez) dias corridos da identificacdo da diferenca ou ainda em forma
de desconto na nota fiscal/fatura seguinte.

11 - DO CREDENCIAMENTO

3.1. O fornecedor deverd fazer sua adesdo ao Portal de Compras Publicas, acessando o seguinte
endereco: https://www.portaldecompraspublicas.com.br, onde qualquer pessoa fisica ou juridica, que
manifeste interesse e apresente a documentagdo e condi¢des exigidas tera acesso ao Portal.

3.1.1. O credenciamento dar-se-a4 pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

3.1.2. O credenciamento da proponente junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal da
proponente ou de seu representante legal, bem como na presuncdo de sua capacidade técnica para a
realizacdo das transacdes inerentes ao pregéo eletrénico.

3.2. A Administradora do Pregdo Eletronico conjuntamente com a SSLICOM dardo sequéncia ao
processo de Pregdo.

IV - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. E vedada a participacio de interessados:

4.1.1. que tenham sido declarados inidéneos ou punidos com suspensdo do direito para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica;

4.1.2. que se encontrarem em débito para com a Fazenda do Municipio de Juiz de Fora-MG, nos termos
do art. 41 do Codigo Tributario Municipal (Lei n® 5546/1978);

4.1.3. que ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.1.4. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
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4.1.5. que se engquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

4.1.6. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolu¢éo ou
liquidacdo;

4.1.7. que estejam reunidas em consorcio;

Nota Explicativa: O presente edital ndo prevé as condi¢es de participacdo de empresas reunidas em consorcio,
Vez que a experiéncia pratica demonstra que as licitacbes que permitem essa participacdo sdo aquelas que
envolvem servicos de grande vulto e/ou de alta complexidade técnica. Como o presente Edital foi elaborado com
foco no dia a dia da Administracao, consignou-se a vedacdo acima.

Note-se que “...a aceitag¢do de consorcios na disputa licitatéria situa-se no ambito do poder discricionario da
administracédo contratante, conforme art. 33, caput, da Lei n. 8.666/1993, requerendo-se, porém, que sua op¢ao
seja sempre previamente justificada no respectivo processo administrativo, conforme entendimento dos Ac6rdaos de
ns. 1.636/2006-P e 566/2006-P” - TCU Ac n. 2869/2012-Plenério (Item 1.7.1).

Em todo caso, a Administracdo devera fundamentar qualquer op¢do adotada, vez que “...a vedagdo de
empresas em consorcio, sem que haja justificativa razoavel...” pode ser considerada restri¢do a
competitividade do certame (TCU, Ac n. 963/2011-22 Camara, Item 9.2.1).

V - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com o0s
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o prego, até a
data e o horario estabelecidos para Recebimento das Propostas e Documentos de Habilitagdo, quando,
entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacéo.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha.

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacao de habilitacdo,
ainda que haja alguma restri¢do de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 8 1° da LC n°
123, de 2006.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e 0s
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.6. Ndo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagéo dos procedimentos de negociagdo e julgamento da
proposta.

5.7. Os documentos que compBdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente

serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico ap6s o encerramento do envio de
lances.

VI - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.1.1. Valor fixo da Taxa de Agenciamento de Viagem (TAV).
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6.1.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes especificadas no Termo de Referéncia:
indicando, no que for aplicdvel, o0 modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou
inscricdo do bem no 6rgao competente, quando for o caso;

6.1.3. E-mail para fins de comunicagdo com o proponente.

6.2. Todas as especificacBes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.2.1. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.

6.2.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.2.3. O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias corridos.

6.2.4. Os precos unitarios ofertados pelos proponentes ndo poderdo ser superiores aos pregos unitarios
levantados pela Prefeitura de Juiz de Fora.

VII - DAHABILITACAO
7.1. Néo serdo aceitos protocolos, nem documentos com prazo de validade vencido.
7.1.1. Todos os documentos exigidos para habilitagdo deverdo estar no prazo de validade. Caso o 6rgéo
emissor ndo declare a validade do documento, esta serd de 60 (sessenta) dias corridos contados a partir da
data de emissdo, exceto o comprovante de inscricdo no CNPJ e Atestado (s) de Capacidade Técnica.
7.2. Documentos que deverao ser apresentados relativos a habilitacdo juridica:
7.2.1. Ato constitutivo, estatuto social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por acfes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;
7.2.2. Cédula de Identidade e registro comercial, no caso de firma individual;
7.2.3. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo

competente, quando a atividade assim o exigir;

7.2.4. Declaracdo de que a proponente ndo incorre em qualquer das condicGes impeditivas, especificando,
conforme Anexo V:

7.2.4.1. Que ndo foi declarada inidénea por ato do Poder Publico;
7.2.4.2. Que ndo estd impedido de transacionar com a Administragdo Publica;

7.2.4.3. Que ndo foi apenada com rescisdo de contrato, quer por deficiéncia dos servicos prestados, quer
por outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos ultimos 5 (cinco) anos;

7.2.4.4. Que ndo incorre nas demais condi¢cfes impeditivas previstas no art. 9° da Lei Federal n° 8.666/93

6
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consolidada pela Lei Federal n° 8.883/94.

7.2.45. E que, se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos oferecidos,
comprometendo-se a comunicar a PREFEITURA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA a ocorréncia de
guaisquer fatos supervenientes impeditivos da habilitacdo, ou que comprometam a idoneidade da
proponente, nos termos do artigo 32, paragrafo 2°, e do artigo 97 da Lei 8.666/93, e suas alteraces.

7.2.5. Declaracdo de atendimento a norma do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, com
redacdo dada pela emenda constitucional n® 20/98, que proibe trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos
menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos salvo na condicdo de aprendiz a partir
de 14 anos, conforme Anexo V.

7.2.6. Declaracdo expressa de que o proponente preenche plenamente os requisitos de habilitacdo, bem
como tem pleno conhecimento do objeto licitado e anuéncia das exigéncias constantes do Edital e seus
anexos, conforme Anexo |11,

7.2.7. A proponente, microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar declaracdo, sob as
penas da lei, de que cumprem os requisitos legais para a qualificacdo como microempresas ou empresa de
pequeno porte, estando aptas a usufruir do tratamento estabelecido na Lei Complementara n® 123/06,
conforme Anexo 1.

7.2.8. A proponente, microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar declaragdo de que a
empresa ndo incorre em nenhuma das hipéteses previstas no 8§ 4°, do artigo 3°, da Lei Complementar n°
123/06, conforme Anexo I1.

7.3. Documentos que deverao ser apresentados relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:
7.3.1. Comprovante de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

7.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacdo de
Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

7.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;
7.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;

7.3.4.1. Nos Municipios em que ndo ha emissdo de Certiddo Municipal Conjunta, o licitante devera,
obrigatoriamente, apresentar tanto a certiddo negativa de tributos mobiliarios quanto a de tributos
imobiliarios.

7.3.4.2. Para os fins do art. 41 do Cddigo Tributadrio Municipal, a habilitacdo dos proponentes ndo
sediados no Municipio de Juiz de Fora/MG, ficard condicionada a verificacdo da regularidade fiscal
perante este Municipio.

7.3.4.2.1. Nos termos da subclausula anterior, 0 proponente, se desejar, podera apresentar junto de sua
documentacdo de habilitacdo, a Certiddo Negativa de Débito Ampla expedida pela Prefeitura de Juiz de
Fora/MG.

7.3.5. Prova de Regularidade de Situacdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS;

7.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A - Da consolidacdo das leis do trabalho,
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aprovada pelo Decreto — Lei 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.3.7. A proponente, microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacéo da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;

7.3.7.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente (ME ou EPP) for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa.

7.3.7.2. A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no artigo 81, da Lei n° 8.666/93,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao, para a
retirada da Nota de Empenho, ou revogar a licitacao.

7.4. Documentos que deverao ser apresentados relativos a Qualificagdo Econémico-Financeira:

7.4.1. Balango Patrimonial e demonstra¢Ges contabeis do Ultimo exercicio, ja exigiveis e apresentados na
forma da Lei Federal n® 6.404/76 e Lei Federal n° 10.406/2002, que comprovem a boa situacdo financeira
da sociedade empreséria, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizados monetariamente, quando encerrados ha mais de trés meses da data de apresentacdo da
proposta, tomando como base a variacéo, ocorrida no periodo, do indice de Precos ao Consumidor Amplo
- IPCA ou outro indicador que o venha substituir.

7.4.1.1. Se necessdria a atualizacdo monetéria do Balango Patrimonial, deverd ser apresentado,
juntamente com os documentos em apre¢o, o memorial de célculo correspondente, assinado pelo
Contador.

7.4.1.2. As sociedades empresarias com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia
deste item mediante apresentacdo de Balanco de Abertura ou do ultimo Balango Patrimonial levantado,
conforme o caso.

7.4.1.3. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive o de abertura)
e demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) publicados em Diério Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

c) por cépia ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da
proponente; ou

d) por cépia ou fotocopia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da proponente ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento, ou;

e) Por Escrituracdo Contébil Digital (ECD), através da apresentacdo de copia do SPED, devidamente
transmitido via eletrbnica, e obrigatoriamente, observado o prazo de entrega estipulado no art. 1078 da
Lei Federal n° 10.406/2002.

7.4.1.4. Os documentos relativos ao subitem 7.4.1 deverdo ser apresentados contendo assinatura do
representante legal da sociedade empresaria proponente e do seu contador, ou, mediante publicacdo no
Orgdo de Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificacdo do veiculo e a data de sua
publicacdo. A indicacdo do nome do contador e do nimero do seu registro no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC — sdo indispensaveis.

7.4.2. A capacidade Financeira da Sociedade Empresaria sera avaliada mediante o seguinte indicador:
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indice de Solvéncia Geral (SG) expressado da forma seguinte:

Ativo Total
SG = e
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Para a capacidade econémico-financeira exigida, os participantes deverdo atender obrigatoriamente, 0s
seguintes requisitos:

SG s maior ou igual a 1(um)

7.4.21. O item 7.4.2 é somente considerado para fins de Qualificacdo Econdmico-Financeira da
proponente. Uma vez habilitada, a maior ou menor pontuacdo obtida pela concorrente ndo terd qualquer
influéncia na sua classificacdo final.

7.4.3. Certiddo Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial, expedida
por distribuidor da sede do principal estabelecimento da pessoa juridica na forma do que prescreve o
artigo 3°, da Lei n® 11.101/05.

7.4.3.1. Caso a Certiddo evidencie a existéncia de processo de recuperacao judicial, a mesma devera vir
acompanhada de documento expedido pelo Poder Judiciario de que a interessada estd autorizada a
participar de procedimento licitatorio.

7.4.3.2. Nas comarcas em que a Certiddo emitida pelo cartério distribuidor ndo abranger os processos
distribuidos no processo judicial eletrénico - PJE, o licitante devera, obrigatoriamente, apresentar tanto a
certiddo expedida pelo cartério distribuidor, quanto a certiddo especifica para processos judiciais
eletronicos.

7.5. Documentos que deverao ser apresentados relativos a qualificacdo técnica:

7.5.1. Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
licitacdo através da apresentacdo de pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo para desempenho a contento de
objeto semelhante.

7.5.2. Declaracéo firmada pelo representante legal do licitante de que opera com as principais companhias
aéreas, classificadas como regulares perante a Agéncia Nacional de Aviacao Civil - ANAC. Anexo A.

7.5.2.1. Caso o licitante opere por meio de agéncia consolidadora, deve assinalar a op¢do constante no
modelo.

7.6. Ndo tendo a sociedade empresaria classificada como vencedora do certame apresentado a
documentacdo exigida, no todo ou em parte, sera esta desclassificada, podendo a ela ser aplicada as
penalidades previstas na legislagdo que rege o procedimento, e ser4 convocada entdo a sociedade
empresaria seguinte na ordem de classificacao.

7.7. A documentacdo, na fase pertinente, serd examinada pelo Pregoeiro e pela Equipe de Apoio e ap6s
anexada ao processo desta licitacdo, sendo inabilitados aqueles proponentes cuja documentacgdo apresente
irregularidades.

7.8. A documentacéo exigida para atender ao disposto nos itens 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3, 7.3 e 7.4.1, podera ser
substituida, conforme disposto no paragrafo 3° do Art. 32 da Lei n° 8.666/93, pelo Certificado de
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Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, com validade plena; conforme
Decreto 7.654 de 06 de dezembro de 2002; com ramo de atividade compativel com o objeto licitado.

7.9. Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome do licitante, com o
nimero do CNPJ e, preferencialmente, com endereco respectivo, devendo ser observado o seguinte
(condicdo vélida, também, para pagamento dos servicos, se for o caso):

7.9.1. se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo ser apresentados em seu nome e de acordo
com seu CNPJ, ou;

7.9.2. se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo ser apresentados em seu nome e de acordo
com o nimero do CNPJ da filial, exceto quanto a certiddo Negativa de Débito junto ao INSS, por constar
no préprio documento que é valido para matriz e filiais, Certiddo de Débito relativo aos Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido e CNDT;

7.9.3. se o licitante for a matriz e o fornecedor do bem ou prestadora dos servigos for a filial, os
documentos deverdo ser apresentados com o nimero de CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

7.9.4. serdo dispensados da apresentacdo de documentos com o numero do CNPJ da filial aqueles
documentos que, pela propria natureza, forem emitidos somente em nome da matriz;

7.9.5. 0 ndo atendimento de qualquer exigéncia ou condi¢do deste item, implicara na inabilitacdo do
licitante.

7.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado
vencedor.

VIII - DA ABERTURA DA SESSAO, EILASSIFICAQAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrdnico, na data,
horério e local indicados neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nédo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou
ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

8.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

8.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo na fase de aceitacéo.

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo
da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do

sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.
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8.5.1. O julgamento das propostas serda feito pelo MENOR VALOR DA TAXA DE
AGENCIAMENTO DE VIAGEM (TAV), de acordo com o especificado no Anexo VII.

8.6. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sessdo
e as regras estabelecidas no Edital.

8.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

8.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
fixado pelo pregoeiro.

8.9. Sera adotado para o envio de lances no pregio eletronico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

8.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, ap6s isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracéo da sessdo publica.

8.11. A prorrogacéo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéo, inclusive no
caso de lances intermediarios.

8.12. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.

8.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, poderd o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecugdo do melhor preco.

8.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

8.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

8.16. No caso de desconexdo com 0 Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcéo dos lances.

8.17. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgag&o.

8.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.19. As propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5%
(cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

8.20. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma Gltima oferta

para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

11
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8.21. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.22. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pegueno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.23. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate seré aquele previsto no
art. 3%, 8 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:
8.23.1. no pais;

8.23.2. por empresas brasileiras;

8.23.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.23.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas
na legislacéo.

8.24. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrdnico dentre as propostas
ou os lances empatados.

8.25. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que
apresentou 0 lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor prego, vedada a
negociagcdo em condicBes diversas das previstas neste Edital.

8.25.1. Também nas hip6teses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.25.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.25.3. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.26. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.
IX - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em relacdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 10
do art. 25 do Decreto Municipal n° 13.892/2020.

9.2. Seré desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior ao prego
maximo fixado no Edital, desconto menor do que o minimo exigido ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.

9.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios
ou de valor zero, incompativeis com 0s precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

9.3. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
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9.4. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horério
para a sua continuidade.

9.5. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo do
proponente, observado o disposto neste Edital.

X —-DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo minimo de 2
(duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo proponente.

10.1.2. conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e seré levada em consideragdo no decorrer da
execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante
e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n® 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso, prevalecerdo estes
altimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob
pena de desclassificagao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
que ndo corresponda as especificacBes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apés a homologagao.

XI - DO RECURSO
11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, o Pregoeiro fixard o prazo para que
qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is)
decisao(0es) pretende recorrer e por quais motivos, exclusivamente em campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagao da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢oes
de admissibilidade do recurso.
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11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importard a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o0 recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletr6nico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constante
neste Edital.
X1l - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situacdo em que serdo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacéo
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados 0s
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sesséo reaberta.

12.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat™), e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatdrio.

X111 - DA HOMOLOGACAO, ADJUDICACAO E ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. Ap6s a declaracdo do vencedor da licitacdo, ndo havendo manifestacdo dos proponentes quanto a
interposicdo de recurso, o Pregoeiro opinara pela adjudicacdo do objeto licitado, 0 que posteriormente
serd submetido a autoridade competente.

13.1.1. A autoridade competente homologaréa o resultado da licitacdo ao vencedor do certame,

13.2. Homologado o resultado da licitacdo, a Administracdo devera encaminhar ao adjudicatario a Ata de
Registro de Precos, por intermédio do e-mail informado em sua proposta, para que, no prazo de 10 (dez)
dias consecutivos, contados a partir da data desta convocagdo, seja o referido instrumento assinado e
devolvido via postal, sob pena de decair do direito & contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste
Edital. Se assim houver interesse, podera o adjudicatario comparecer pessoalmente a subsecretaria para
assinatura.

13.2.1. A Administragdo ndo se responsabilizard pelo ndo recebimento da Ata de Registro encaminhada
para o e-mail informado na proposta, devendo o proponente manté-lo em condi¢Oes de receber as
mensagens que lhe forem encaminhadas relativas ao presente certame. Em caso de fato superveniente que
venha a inviabilizar o recebimento de e-mails, devera o proponente, em tempo habil, comunicar a
Administracdo.

14



PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

13.3. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o registro de todos 0s
itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descricdo do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢des.

XIV - DO CONTRATO

14.1. A Administracdo Publica tem a faculdade de formalizar termo contratual, a partir e durante a
vigéncia da ata de registro de precos, nos termos preceituados pela legislacdo especifica, podendo
substitui-lo por outros documentos hébeis, na forma do art. 62 da Lei n° 8.666/93.

14.2. O contrato formalizado regular-se-4, no que concerne a sua alteragdo, inexecucdo ou rescisdo, pelas
disposicbes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1.993 observadas suas alteracBes posteriores, pelas
disposicGes do Edital e pelos preceitos do direito publico.

14.3. O contrato poderd, com base nos preceitos de direito publico, ser rescindido pela autoridade gestora
da despesa a todo e qualquer tempo, independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial,
mediante simples aviso, observadas as disposicoes legais pertinentes.

14.4. Farédo parte integrante do contrato as condi¢des previstas no Edital e na proposta apresentada pelo
adjudicatario.

14.5. O Contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il
do artigo 57 da Lei 8.666/93, desde que o0s servicos estejam sendo prestados dentro dos padrfes de
qualidade exigidos e desde que permanecam favoraveis a Contratante as condi¢@es contratuais e o valor
cobrado.

14.6. Do reajuste do contrato:

14.6.1. O contrato podera ter o seu valor reajustado, desde que seja observado o interregno minimo de
01(um) ano, a contar da data da proposta, ou da data do orcamento a que a proposta se referir, conforme
disposto no Decreto Municipal n° 8.542, de 09 de maio de 2005.

14.6.2. Para o reajuste do contrato ser4 adotado como indicador o indice de Precos ao Consumidor Amplo
— IPCA, calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, conforme disposto no
Decreto Municipal n® 8.542, de 9 de maio de 2005.

14.6.3. O valor pactuado podera ser revisto mediante solicitacdo da contratada, com vistas a restabelecer a
equacdo econdmico-financeira do contrato, na forma do inc. II, da alinea “d”, do art. 65, da Lei n°.
8.666/93.

14.6.4. As eventuais solicitagdes deverdo fazer-se acompanhar de comprovacao de superveniéncia do fato
imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, bem como da demonstracéo analitica
de seu impacto nos custos do Contrato.

XV — DA GESTAO/ FISCALIZACAO DA CONTRATACAO
15.1. Observado o disposto no artigo 67 da Lei Federal n® 8.666/93, 0 acompanhamento, a fiscalizagdo
do contrato, o recebimento e a conferéncia da execucdo contratual, serdo realizados pela UNIDADE

REQUISITANTE, nos termos da Instrucdo Normativa e Manual de Gestéo e Fiscalizacdo de Contratos
a ser utilizado pela Administragéo Direta, Autarquias e Fundagoes.
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15.1.1. A UNIDADE REQUISITANTE atestara, no documento fiscal correspondente, o adimplemento
da obrigacdo nas condi¢es exigidas, constituindo tal atestado requisito para a liberagdo dos pagamentos
a CONTRATADA.

15.1.2. O recebimento definitivo dos objetos deste instrumento, somente se efetivara com o atestado
referido no item anterior.

15.2. Cabera a UNIDADE REQUISITANTE, através de seu DEIN ou UNEI ou, ainda, outro a setor
designado pelo gestor, definir a reserva da passagem aérea ao menor preco, preferencialmente em classe
econdmica, sem prejuizo do estabelecido, considerando-se o horario de chegada, a necessidade de
permanéncia do passageiro no destino, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizagdo da viagem.

15.3. Cabera a UNIDADE REQUISITANTE advertir a CONTRATADA, por escrito, sobre qualquer
irregularidade encontrada na execucdo da contratacdo, fixando-lhe prazo para sua regularizacdo, sem
prejuizo da aplicacdo das san¢Oes previstas neste mesmo instrumento.

XVI —DAS CONDICOES DE EXECUGCAO, DO PRAZO E DOS CRITERIOS DE
ACEITABILIDADE DO OBJETO

16.1. CONDICOES DE EXECUGAO E DO PRAZO

16.1.1. As contratacOes decorrentes da ata de registro de precos serdo formalizadas pela assinatura do
contrato de prestacdo de servico, ou assinatura de documento habil entre o fornecedor e a unidade
requisitante, nos termos do art. 62 da Lei n° 8666/93, conforme o caso.

16.1.2. A sociedade empresaria detentora do Registro sera obrigada a atender todos os pedidos
efetuados durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, de acordo com a demanda de cada
UNIDADE REQUISITANTE.

16.1.3. Toda prestacdo de servico devera ser efetuada mediante solicitacdo da UNIDADE
REQUISITANTE, o que podera ser feito por meio eletrénico ou por requisi¢cdo/formulario encaminhado
pela CONTRATANTE.

16.1.3.1. Ap06s solicitacdo e a autorizagao expressa da UNIDADE REQUISITANTE, a CONTRATADA
deverd encaminhar os bilhetes aéreos, de acordo com a necessidade apresentada.

16.1.4. A(s) copia(s) da(s) Nota(s) de Empenho(s) devera(ao) ser anexada(s) por cada UNIDADE
REQUISITANTE ao processo administrativo da ata de registro de precos.

16.1.5. A UNIDADE REQUISITANTE ndo se responsabilizara pelo fornecimento a terceiros do objeto
contratado, mesmo que adquirida por seus servidores. Neste caso sera fornecido para a
CONTRATADA uma relacdo, por UNIDADE REQUISITANTE, do servidor responsavel autorizado
para a compra.

16.1.6. A transacdo de Emisséo de bilhete de passagem de ida e volta, solicitada na mesma requisic&o,
acarretard 0 pagamento apenas uma vez do valor Gnico da TAV, independentemente de conexdes ou
ser utilizada mais de uma companhia aérea.

16.1.7. No momento da emissdo do bilhete, constatada a majoracdo da tarifa em relacdo ao valor

verificado na consulta/reserva, 0 CONTRATANTE devera ser imediatamente contatado pela
CONTRATADA para autorizacao da aquisicdo em tarifa divergente daquela acordada anteriormente.
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16.1.9. A emissdo dos bilhetes e o0 envio dos mesmos para 0s e-mails previamente cadastrados devera
ocorrer no prazo maximo de 02 (duas) horas, contado da escolha/solicitacdo e autorizacdo do
CONTRATANTE.

16.10. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

16.10.1. Os servigos relativos ao objeto serdo remunerados por Taxa de Agenciamento de Viagem (TAV)
devida a cada emissdo de passagens aéreas nacionais, remarcacdes ou cancelamentos e/o prestacdo de
servigos correlatos, ndo cabendo outra forma de remuneracao ou bonificacdo pelos servicos prestados.

16.10.2. A remuneracdo total a ser paga a agéncia de viagem sera apurada a partir do valor ofertado pela
prestacdo do servi¢co de agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade de passagens emitidas
remarcadas ou canceladas e/ou servicos correlatos prestados.

16.10.3. O valor ofertado pela Taxa de Agenciamento de Viagens devera ser Unico, independentemente
de se tratar de passagens aéreas nacionais ou internacionais, ou ainda aguelas em carater emergencial.

XVII - DAS OBRIGACOES
17.1. DA LICITANTE VENCEDORA

17.1.1. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacoes
assumidas, sem qualquer 6nus para a Prefeitura de Juiz de Fora.

17.1.2. Prestar, adequadamente, os servigcos, em conformidade com a legislagdo vigente, em especial
com as normas expedidas pelo Departamento Nacional de Aviagdo Civil do Ministério da Aerondautica e
Ministério do Turismo (EMBRATUR).

17.1.3. Os bilhetes deverdo ser emitidos pela tarifa mais econdmica, excetuando-se 0s casos em que a
Prefeitura de Juiz de Fora autorizar emisséo por outra tarifa com a devida justificativa.

17.1.4. Responsabilizar-se pelos danos que, porventura, forem causados diretamente & Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, até a efetiva conclusdo da prestagdo dos servigos.

17.1.5. Fornecer, sempre que solicitado, a comprovagdo dos valores e regras tarifarias vigentes a data de
emissdo das passagens, mediante informagdo expedida pelas companhias aéreas, para verificacdo dos
valores.

17.1.6. Prestar informacdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais, periodicidade de voos
e de viagens e de variagdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definicdo do melhor
roteiro e informando sobre eventuais vantagens que a Unidade Requisitante possa obter, sem que isso
implique acréscimo nos precgos contratados.

17.1.7. Efetuar o maior nimero de cotagdes antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento
estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor
valor.

17.1.8. Providenciar junto as companhias aéreas, a reserva do vbo, imediatamente apds o recebimento
da requisicdo em nome do beneficidrio indicado na solicitagdo, bem como proceder & emissdo do
respectivo bilhete de passagem logo ap6s o recebimento da referida requisicdo autorizada pelo Gestor da
UNIDADE REQUISITANTE ou servidor designado para tal.
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17.1.9. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas para
rotas nacionais, inclusive o retorno, por telefone ou indo imediatamente ao aeroporto quando o sistema
da empresa aérea estiver fora do ar e o prazo for exiguo.

17.1.10. Apresentar alternativas viaveis no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e
horérios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmacdo das reservas
solicitadas.

17.1.11. Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte
aereo, informando a UNIDADE REQUISITANTE, o nimero do bilhete, codigo de transmissao,
companhia aérea, valor dos trechos e taxas de embarque.

17.1.12. Enviar por meio eletrdnico ou entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao servidor
responsavel pelo servi¢o no ambito da UNIDADE REQUISITANTE.

17.1.13. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos ndo
utilizados, independentemente de justificativa por parte da UNIDADE REQUISITANTE.

17.1.14. Repassar a UNIDADE REQUISITANTE os descontos promocionais concedidos pelas
companhias aéreas, cobrando o efetivo valor de mercado das passagens.

17.1.15. Possibilitar a concessdo ou obtencéo de endosso de passagens respeitando o regulamento das
companhias aéreas.

17.1.16. Para todos os servicos a serem prestados pela CONTRATADA é imprescindivel a
economicidade e a qualidade, de acordo com os critérios estipulados no contrato.

17.1.17. Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucao do objeto, durante toda a
sua execucéo, a pedido da UNIDADE REQUISITANTE.

17.1.18. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagcdo, devendo comunicar,
imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manuten¢do da contratacdo, bem como
reapresentar 0s documentos com prazo de validade expirado.

17.1.19. Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo pétria vigente, bem como as
clausulas deste instrumento, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos servigos e dos
resultados obtidos, preservando a UNIDADE REQUISITANTE de qualquer demanda ou reivindicacéo
gue seja de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

17.1.20. A CONTRATADA se obriga a cumprir todas as condi¢cfes e prazos, assim como a observar,
atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacéo aplicavel e a favorecer e garantir a qualidade do
objeto.

17.1.21. Ao se verificar bilhetes de passagem vendidos e ndo utilizados e/ou parte deles, estes serdo
formalmente devolvidos pela UNIDADE REQUISITANTE, a fim de serem ressarcidos pela
CONTRATADA, na forma da legislagéo vigente.

17.1.22. Emitir fatura resultado dos bilhetes de passagem e “vouchers” vendidos e efetivamente
utilizados, originados das requisi¢des, formalmente expedidos e assinados por pessoas credenciadas pela
UNIDADE REQUISITANTE.

17.1.23. Apresentar relatorio, junto com a nota fiscal/fatura, referente ao periodo utilizado para
faturamento, que ndo se confunde com o prazo para pagamento, onde fique demonstrado:
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1) n° da nota fiscal/fatura;

2) nome do passageiro;

3) data de emissdo do bilhete;

4) data da viagem (ida e retorno);

5) nome do trecho;

6) valor do trecho;

7) valor da taxa de embarque;

8) valor Unico ofertado pelo servigo de agenciamento de viagens;
9) numero de inscrigdo no CNPJ e nome da Companhia Aérea;
10) valor liquido a ser pago ao Contratado e qualquer outra informacdo que venha a ser
solicitada pela Contratante.

11) cdpia do bilhete de passagem.

12) nome do responsavel pela autorizacdo de emissdo do Bilhete.

17.1.24. Proceder o reembolso dos créditos decorrentes de passagens e/ou trechos ndo utilizados no
periodo, bem como dos créditos resultantes da remarcacdo de bilhetes com valor inferior ao
inicialmente ja pago em periodos anteriores, mediante glosa dos respectivos valores na propria nota
fiscal/fatura apresentada pela CONTRATADA.

17.1.25. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razéo
do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser consideradas.

17.1.26. Os valores ndo processados na nota fiscal/fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na préxima nota fiscal/fatura emitida pelo CONTRATADO.

17.1.27. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade
dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida anteriormente, 0 montante a ser glosado devera ser
reembolsado mediante recolhimento do valor respectivo por meio de DAM — Documento de
Arrecadagdo Municipal emitido pela UNIDADE REQUISITANTE.

17.1.28. Providenciar a substituicdo dos bilhetes de passagens emitidos sempre que o
CONTRATANTE solicitar alteragcbes no itinerario da viagem ou desdobramento no percurso
inicialmente pretendido. Havendo alteragdo de tarifa, a CONTRATADA promoveré a compensagédo de
valores, tanto como crédito ou como débito, para 0o CONTRATANTE.

17.1.29. Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na execucdo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento do
CONTRATANTE.

17.1.30. Responsabilizar-se pelo pagamento de salarios e todas as demais vantagens, bem como o
recolhimento de todos 0s encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de seus empregados, além de
seguros e indenizag0es, taxas e tributos pertinentes, conforme a natureza juridica do CONTRATADO,
bem como por quaisquer acidentes ou mal subito de que possam ser vitimas, quando em servigo, na
forma como a expressao é considerada na legislacdo trabalhista, ficando ressalvado que a inadimpléncia
do CONTRATADO para com estes encargos ndo transfere 8 CONTRATANTE a responsabilidade por
seu pagamento, nem podera onerar o0 objeto do CONTRATO.

17.1.31. Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e posturas, bem
como quaisquer determinagfes emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria objeto da
contratacdo, cabendo-lhe Unica e exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de qualquer
transgressao de seus prepostos ou convenentes.
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17.1.32. Comunicar a fiscalizacdo da UNIDADE REQUISITANTE, por escrito, quando verificar,
quaisquer condicOes inadequadas a execugdo dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execugédo do contrato.

17.1.33. Manter atualizada a relacdo das empresas de viagem filiadas ao sistema e com as quais
mantenha convénio, informando periodicamente a0 CONTRATANTE as inclusdes e/ou exclusdes.

17.1.34. Prestar servicos correlatos, tais como definir o assento, fazer o “check in” e auxiliar
embarques/desembarques, quando necessario, respeitando sempre as preferéncias indicadas, tais como
assento e companhias aéreas.

17.1.35. A CONTRATADA deverd se responsabilizar pelo 6énus oriundo de remarcagdo ou
cancelamento de passagens, quando ndo for originado por solicitacdo ou falha na execugdo de
responsabilidade do CONTRATANTE.

17.1.36. A CONTRATADA deverd prestar todas as informagdes relacionadas ao status da(s)
passagem(ns) aérea(s) para que seja feito o controle de reembolso dos valores relativos ao(s) trecho(s)
nao utilizado(s).

17.1.37. A CONTRATADA devera responder por meio eletronico as solicitagdes feitas pela UNIDADE
REQUISITANTE, referentes a reservas, remarcagdo e reembolso de passagens, no prazo maximo de 2
(duas) horas.

17.1.38. A CONTRATADA deverd encaminhar as passagens emitidas para o correio eletrénico da
Contratante e do passageiro no prazo de 2 (duas) horas da autorizacdo de emisséo da passagem.

17.1.39. A CONTRATADA devera disponibilizar atendimento telefénico 24 (vinte e quatro) horas por
dia, 7 (sete) dias por semana para atendimento as solicitacOes de carater emergencial.

17.1.40. No caso da CONTRATADA estar sediada fora do Municipio de Juiz de Fora devera ser
disponibilizado atendimento telefénico por discagem gratuita.

17.1.41. Havendo diferenca em desfavor da CONTRATANTE, a CONTRATADA deveré restituir os
valores cobrados a maior por meio de crédito financeiro a favor da CONTRATANTE na nota
fiscal/fatura no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da constatagdo do erro.

17.2. DAS UNIDADES REQUISITANTES:

17.2.1. Proporcionar todas as condi¢fes para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes
dentro das normas e condigdes deste instrumento.

17.2.2. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

17.2.3. Comunicar imediatamente 8 CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada na prestacéo
dos servigos.

17.2.4. Requisitar, por meio do setor pertinente, a prestacdo dos servicos, conforme as necessidades da

UNIDADE REQUISITANTE, por meio da respectiva requisicdo com autorizagdo do Gestor, que
atestara a prestacdo gradual do servico.
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17.2.5. Emitir requisicBes de servico, detalhando o servico a ser executado, que deverdo ser enviadas a
CONTRATADA através de e-mail ou outro meio eletrénico, sendo anexadas ao processo devidamente
assinadas e autorizadas pela autoridade gestora da despesa.

17.2.6. Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informagdo e esclarecimento por esta solicitada,
necessaria a perfeita execucao do contrato.

17.2.7. Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicacao de qualquer sancéo.
17.2.8. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato.
17.2.9. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com o contrato.

17.2.10. Comunicar, em tempo hébil, a CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos,
indicando trechos e locais da prestacdo de servicos.

17.2.11. Atestar o adimplemento da obrigacgdo, desde que satisfaca as exigéncias editalicias.

17.2.12. Efetuar o pagamento a CONTRATADA por meio de crédito em conta corrente bancéria,
mediante a apresentacdo da respectiva nota fiscal eletronica, contendo a discriminagdo dos servigos e
acompanhada da correspondente certificagdo eletrdnica, que podera ser consultada através da chave de
acesso no site www.nfe.fazenda.gov.br.

17.2.13. Acompanhar o reembolso dos créditos decorrentes de passagens nao utilizadas no periodo,
bem como dos créditos resultantes da remarcacéo de bilhetes com valor inferior ao inicialmente ja pago
em periodos anteriores.

XVIII - DAS PENALIDADES

18.1. Os casos de inexecucdo do objeto deste edital, erro de execucdo, execucdo imperfeita, atraso
injustificado e inadimplemento, sujeitara o proponente contratado as penalidades previstas no Art. 87 da
Lei n® 8.666/93, das quais destacam-se:

a) adverténcia;

b) multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor, por dia de atraso injustificado na execucdo do
mesmo, limitados a 30 (trinta) dias corridos, apds o qual sera caracterizada a inexecucéo total;

¢) multa compensatéria no valor de 5% (cinco por cento) sobre o valor total contratado;

d) suspensdo temporaria de participacdo em licitacGes e impedimento de contratar com o Municipio, no
prazo de até 02 (dois) anos;

e) declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administragdo Publica, até que seja promovida a
reabilitacdo, facultando ao contratado o pedido de reconsideracdo da autoridade competente, no prazo de
10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo.

18.2. Apo6s o devido processo legal, as penalidades serdo aplicadas pela autoridade competente que devera
comunicar a subsecretaria todas as ocorréncias para fins de cadastramento e demais providéncias.

18.2.1. Entende-se por autoridade competente a gestora da despesa executada.

18.3. Os valores das multas aplicadas previstas nos sub-itens acima poderdo ser descontados dos
pagamentos devidos pela Administracéo.

18.4. Da aplicagdo das penalidades definidas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d” do item 18.1, cabera recurso
no prazo de 5(cinco) dias Uteis, contados da intimagé&o.
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18.4.1. Da aplicagdo da penalidade definida na alinea “e” do item 18.1, cabera pedido de reconsideragédo
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da intimacéo.

18.5. O recurso ou pedido de reconsideragdo relativo as penalidades acima dispostas sera dirigido a
autoridade gestora da despesa, a qual decidira o recurso. no prazo de 05 (cinco) dias Uteis e o pedido de
reconsideracdo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

18.6. A aplicacdo de penalidades previstas para 0s casos de inexecucdo do objeto, erro de execucdo,
execucdo imperfeita, atraso injustificado, inadimplemento e demais condutas ilicitas sera de competéncia
da autoridade gestora da despesa, nos termos do § 3°, do art. 87, da Lei n® 8.666/93.

18.7. O Municipio podera rescindir o contrato, independentemente de qualquer procedimento judicial,
observada a legislacdo vigente, nos seguintes casos:

a) por infracdo a qualquer de suas clausulas;

b) decretacdo de faléncia, concurso de credores, dissolu¢do ou liquidagéo;

c) em caso de transferéncia, no todo ou em parte, das obrigagcdes assumidas neste contrato, sem prévio e
expresso aviso ao Municipio;

d) por comprovada deficiéncia no atendimento do objeto do contrato;

e) mais de 2 (duas) adverténcias

18.8. A autoridade gestora da despesa poderd, ainda, sem carater de penalidade, declarar rescindido o
contrato por conveniéncia administrativa ou interesse publico, conforme disposto no artigo 79 da Lei n°
8.666/93 e suas alteracdes.

XIX-DO PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetuado pelo setor pertinente em até 30 (trinta) dias e, creditado em favor do
fornecedor, através de ordem bancaria contra a entidade bancaria indicada na proposta, em que devera ser
efetivado o crédito, o qual ocorrerd posteriormente a data de apresentacdo da competente nota
fiscal/fatura, junto ao Setor responsavel da UNIDADE REQUISITANTE.

19.1.1. A nota fiscal eletronica emitida pela CONTRATADA devera conter discriminacgdo detalhada do
quantitativo de passagens e da TAV cobrada do Municipio.

19.1.1.1. Para que ndo exista incidéncia de ISSQN sobre o valor das passagens, 0s mesmos deverao ser
deduzidos do valor total da nota fiscal eletrdnica destacado em campo prdprio no documento.

19.1.1.2. Juntamente com a nota fiscal, a CONTRATADA devera apresentar o certificado de
regularidade do FGTS, a regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Fazenda Municipal € a
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, nos termos da Instrucéo
Normativa n° 41, de 13 de abril de 2015, que aprova o Manual de Regularidade Fiscal e Trabalhista de
Fornecedores a ser utilizado pela Administracdo Direta, Autarquias e Fundacdes.

19.1.2. A remuneracdo da CONTRATADA deverd ser apurada pela operagcdo matematica consistente na
multiplicacdo do valor fixo registrado pela prestacéo do servi¢co de agenciamento de viagens (TAV) pela
quantidade de passagens emitidas, remarcadas ou canceladas e servicos correlatos prestados no periodo
de faturamento.

19.1.2.1. N&o podera ser cobrado pela CONTRATADA remuneracao sob a denominacao de taxa DU ou
qualquer taxa que ndo seja a TAV ou tarifas aeroportuarias (taxa de embarque, excesso de bagagem,
multa por desisténcia da passagem, etc.). A Administracdo ndo pagara a taxa DU as companhias aéreas
e nem 8 CONTRATADA.
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19.1.3. Para fins de remuneracdo da agéncia de viagens considerar-se-a apenas o himero de passagens
emitidas, de acordo com a defini¢do de passagem aérea, remarcacGes ou cancelamentos e/ou prestacao
de servicos correlatos.

19.1.4. Somente para fins de pagamento, devera ser considerado que a quantidade de requisi¢fes de
passagens serd a mesma das emissdes de passagens, ou seja, a cada requisicdo de passagem
corresponderd a 1 (uma) emissdo de passagem, independentemente de existirem conexdes ou serem
utilizadas mais de uma companhia aérea.

19.1.4.1. Na mesma solicitacdo emitida pela UNIDADE REQUISITANTE podera conter mais de uma
requisicdo de passagem aérea, sendo que a TAV deverd ser cobrada exatamente pelo montante de
passagens emitidas.

19.1.5. Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da autorizacéo de
uso da nota fiscal eletrénica, em duas vias emitidas através do site www.nfe.fazenda.gov.br, digitando a
chave de acesso descrita no DANFE.

19.1.6. No caso de ndo apresentagdo da documentacdo de que tratam os itens 19.1.1 e 19.1.4 (e subitens)
e ou estando o objeto em desacordo com as especificacbes e demais exigéncias do contrato, fica a
UNIDADE REQUISITANTE autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando
forem processadas as alteracdes e retificacfes determinadas, sem prejuizo da aplicacdo, ao fornecedor,
das penalidades previstas.

19.1.7. A UNIDADE REQUISITANTE podera descontar do pagamento importancias que, a qualquer
titulo, lhes sejam devidas pela CONTRATADA, por for¢a da contratagao.

19.1.8. Quando ocorrer a situagdo prevista no item 19.1.6 ndo correra juros ou atualizagdes monetarias
de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

19.1.9. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorrecBes serdo
devolvidos, e o prazo para 0 pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota fiscal
eletronica/fatura.

19.1.10. As notas fiscais eletrénicas/fatura deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais.

19.1.11. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com
parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicagdo da penalidade.

19.1.12. O CNPJ da CONTRATADA constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da
documentacdo apresentada no procedimento licitatério, salvo disposicBes contidas na Instrucao
Normativa n° 24, de 10 de dezembro de 2010, que aprova 0 Manual de Execucdo de Despesa a ser
utilizado pela Administracdo Direta, Autarquias e Fundagdes.

19.1.13. Na proposta de precos, o fornecedor devera fornecer os dados bancarios (banco, agéncia,
favorecido, CNPJ e n° da conta) para depdsitos referentes aos pagamentos.

19.1.14. Nenhum pagamento sera efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de liquidacao
quaisquer obrigacdes financeiras que Ihe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢cdo monetéria.

19.1.15. O ISSQON sera retido sobre a receita bruta da empresa prestadora dos servicos se seu
estabelecimento prestador estiver localizado no Municipio de Juiz de Fora, conforme estabelece o item
9.02, do art. 47, da Lei Municipal n® 10.630, de 30 de dezembro de 2003, com suas alteragdes
posteriores, a aliquota equivalente a 5% (cinco por cento).
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19.1.16. As retencbes do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuicdo Previdenciaria serdo feitas em
conformidade com o disposto nas Instru¢cdes Normativas n° 21, de 05 de abril de 2010, e n° 25, de 14 de
marco de 2011, respectivamente, disponibilizadas no site da PJF na pagina da Subsecretaria de Controle
Interno (http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle_interno/legislacao.php).

19.2. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta das dotagGes orcamentérias de cada
unidade administrativa participante do Registro de Prec¢os.

XX - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o proponente/adjudicatario
que:

20.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2. ndo assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;

20.1.3. apresentar documentacdo falsa;

20.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

20.1.5. ensejar o retardamento da execucgédo do objeto;

20.1.6. ndo mantiver a proposta;

20.1.7. cometer fraude fiscal;

20.1.8. comportar-se de modo inidoneo;

20.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condicfes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os proponentes, em qualquer

momento da licitacdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

20.3. O proponente/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

20.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratag&o;

20.3.2. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do licitante;

20.3.3. Impedimento de licitar e de contratar com o0 Municipio, pelo prazo de até dois anos;

20.3.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

20.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
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20.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

20.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

XXI — DA IMPUGNACAO AO ATO CONVOCATORIO

21.1. Decaira do direito de impugnar ou solicitar esclarecimentos acerca dos termos do presente Edital o
proponente que ndo apontar as falhas ou irregularidades supostamente existentes até o 3° (terceiro) dia
atil que anteceder a data de inicio da sessdo de disputa do Pregdo, por meio eletrénico, devendo o
Pregoeiro decidir sobre a impugnacdo ou prestar os esclarecimentos no prazo de até dois dias Uteis
contados da data de recebimento desta. Sendo intempestiva, a comunicacdo do suposto vicio ndo
suspenderé o curso do certame.

21.1.1. A impugnagdo feita tempestivamente pela proponente ndo a impedird de participar do processo
licitatério, ao menos até o transito em julgado da deciséo a ela pertinente. Acolhida a peticdo contra o ato
convocatorio, serd designada nova data para a realizacao do certame, se for o caso, sendo corrigido o ato
convocatorio.

21.1.2. Decaira também do direito de impugnar, perante a Administracdo, os termos deste edital, aquela
que, tendo-o aceito sem objecéo, vier a apontar depois do inicio da sessao de disputa do Pregéo, falhas ou
irregularidades que o viciaram, hip6tese que nao sera aceita como recurso.

XXI1 - DISPOSICOES GERAIS

22.1. Serdo utilizados para a realizagdo deste certame recursos de tecnologia da informagao, compostos
por um conjunto de programas de computador que permitem confrontacdo sucessiva através do envio de
lances dos proponentes com plena visibilidade para o pregoeiro e total transparéncia dos resultados para a
sociedade, através da Rede Mundial de Computadores — INTERNET.

22.2. A realizacdo do procedimento estard a cargo da Subsecretaria de Licitacdes e Compras -
SSLICOM e da Administradora do Pregdo Eletronico, entidade contratada para, através da rede mundial
de computadores, prover o sistema de compras eletronicas.

22.3. Como requisito para participacdo no pregdo, em campo préprio do sistema eletrdnico, a proponente
deverad manifestar o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias previstas no Edital.

22.4. O fornecedor, ao utilizar sua senha de acesso ao sistema para dar um lance no evento, tera
expressado sua decisdo irrevogavel de concluir a transacdo a que se refere o evento nos valores e
condigdes do referido lance, e caso este lance seja o escolhido pelo comprador, sera reputado perfeito e
acabado o contrato de compra e venda do produto negociado.

22.5. Incumbird ao proponente acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante a sessdo publica
do Pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

22.6. Nenhuma indenizacdo sera devida aos proponentes por apresentarem documentacdo e/ ou
apresentarem proposta relativa ao presente PREGAO.

22.7. E facultado ao Pregoeiro a realizacdo de diligéncias no curso do procedimento licitatorio, bem
como, sanear falhas, fazer complementacéo de insuficiéncias ou ainda, corre¢des de carater formal.
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22.7.1. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas e documentos de habilitacdo, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata.

22.7.2. Obriga-se a proponente a fornecer ao Pregoeiro os documentos originais correspondentes em
qualquer época que Ihe forem solicitados.

22.7.3. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de
outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletronico, ou, em se tratando de amostra, na forma e prazo indicados pelo Pregoeiro, sob pena de nédo
aceitacdo da proposta.

22.8. A presente licitacdo somente podera vir a ser revogada por razGes de interesse publico decorrentes
de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de
oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

22.9. O resultado desta licitacdo sera lavrado em Ata, a qual serd assinada pelo Pregoeiro e Equipe de
Apoio.

22.10. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo.

22.11. No interesse da Administracdo, sem que caiba as participantes qualquer recurso ou indenizacao,
poderé a licitagdo ter:

a) adiada sua abertura;

b) alterado o Edital, com fixa¢&o de novo prazo para a realizacao da licitacao.

22.12. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do procedimento licitatorio, elegem as partes o Foro
da cidade de Juiz de Fora/MG, com renlncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

22.13. Esclarecimentos em relacdo a eventuais dividas de interpretacdo do presente Edital poderdo ser
obtidos junto a SSLICOM/PJF pelo telefone: (32) 3690-8188/8187, nos dias Uteis no horario das 09 as
11 horas ou 15 as 17 horas.

22.14. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o0 processo, prevalecera as deste Edital.

22.15. Os casos omissos relativos a aplicabilidade do presente Edital serdo sanados pela PJF/SSLICOM,
obedecida a legislag&o vigente.

22.16. O acompanhamento dos resultados, recursos e atos pertinentes a este edital poderdo ser
consultados no endereco: https://www.portaldecompraspublicas.com.br, que serd atualizado a cada nova
etapa do pregéo.

22.17. Fazem parte deste Edital os seguintes anexos:

Anexo | — Minuta da Ata de Registro de Precos.

Anexo Il - Modelo de Declaragdo de Microempresa (ME) ou de Empresa de Pequeno Porte (EPP).
Anexo Il - Modelo de Declaragéo de Habilitagdo e Pleno Conhecimento.

Anexo IV - Modelo de Declaragdo de Empregador Pessoa Juridica.

Anexo V — Modelo de Declaracédo de inexisténcia de fato impeditivo.
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Anexo VI — Minuta de Contrato.
Anexo VIl — Termo de Referéncia e Valor Estimado.
Anexo A - Modelo de Declaracdo de Operagéo.
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PREGAO ELETRONICO n° 094/2022 - PJF
ANEXO |
ATA DE REGISTRO DE PREGOS N --------c--- I ——

PROCESSO ELETRONICO 1 6.782/2022 — PE nd 094/2022
VALIDADE: 12 (doze) MESES

O Municipio de Juiz de Fora, por intermédio da .........ccccevveiveivveieiieiesie e , heste ato
representada por seu(ua) Secretario(@), Sr.(A) ...ccccvveveriieieiiiieee e , € a sociedade
T O =Ry L - USSR , estabelecida na Rua/Avenida
........................................................................ y N0 iy, CNPI N2 e, PEIO
seu representante infra-assinado Sr. ..., , CPE n% e, , R.G. n°.

................................... , doravante denominada PROMITENTE FORNECEDORA, nos termos do Art.
15 da lei Federal n°.8.666 de 21 de junho de 1993, com as alteracGes nela inseridas pela Lei Federal
n°.8.883 de 09 de junho de 1994, Lei Federal n°.10.520/2002, Decreto Municipal n® 07962/2003, Decreto
Municipal n°.13892/2020 e das demais normas legais aplicaveis e, considerando o resultado do
PREGAO ELETRONICO n° 094/2022, para REGISTRO DE PRECOS, conforme consta do processo
administrativo proprio n® 6.782/2022, firmam a presente Ata de Registro de Precos, obedecidas as
disposicOes da Lei n°.8.666/93, suas alteracdes posteriores e as condi¢bes seguintes:

CLAUSULA | - DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem como objetivo o registro de pregos para futuras e eventuais contratagcGes para a
.............................................................. , conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia do
Edital do Processo Licitatério n°. ................. /20....., Pregdo Eletrbnico n°. ............ /20......, para atender
demanda da ........c.ccooeeveieieinceenen, , doravante denominada UNIDADE(s) REQUISITANTE(s).
CLAUSULA Il - DOS PRECOS REGISTRADOS

2.1. Os pregos da empresa classificada em 1° lugar no certame licitatorio encontram-se indicados no
guadro abaixo:

Item Descrigdo Valor TAV

2.2. Valor estimado de consumo para o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos por Unidade
Gestora participante:

UNIDADE REQUISITANTE VALOR ESTIMADO PARA CONSUMO
CGM R$6.000,00
DEMLURB R$6.000,00
FUNALFA R$20.000,00
JFPREV R$30.000,00
PROCON R$38.000,00
SAS R$30.000,00
SE R$15.000,00
SEAPA R$10.000,00
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SECOM R$20.000,00
SEDH R$6.000,00
SEDIC R$ 10.000,00

SEL R$20.000,00

SEPPOP R$50.000,00

SEPUR R$35.000,00
SESMAUR R$35.000,00

SESUC R$3.000,00

SETUR R$10.000,00
SF R$14.800,00
SG R$28.000,00

SMU R$15.000,00
SO R$40.000,00
SS R$85.800,00
STDA R$6.000,00

CLAUSULA 111 - DA VALIDADE DA ATA

3.1. A presente Ata de Registro de Precos tera a validade de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, com eficacia legal da publicacéo de seu extrato.

3.2. Nos termos do Art. 15, 84° da Lei Federal n° 8.666/93, alterada pela Lei Federal n° 8.883/94, durante
0 prazo de validade da Ata de Registro de Precos, o Municipio de Juiz de Fora ndo serd obrigado a
contratacdo, exclusivamente por seu intermédio, do objeto referido na clausula I, podendo utilizar, para
tanto, outros meios, desde que permitidos em lei, sem que, desse fato, caiba recurso ou indenizagédo de
qualquer espécie a sociedade empresaria detentora.

3.3. Os quantitativos mencionados na presente Ata de Registro de Pregos s&o apenas para efeito de limites
maximos. A UNIDADE REQUISITANTE reserva-se no direito de contratar as quantidades conforme sua
necessidade durante o periodo de vigéncia da referida Ata.

3.4. Em cada contratacdo decorrente desta Ata, serdo observadas, quanto ao preco, as clausulas e
condigdes constantes do Edital do Pregédo Eletronico n® 094/2022, que a precedeu e integra o presente
instrumento de compromisso, independente de transcri¢do, por ser de pleno conhecimento das partes.

CLAUSULA 1V — DAS CONDICOES DE EXECUCAO

4.1. As contratacGes decorrentes da Ata de Registro de Pregos serdo formalizadas pela assinatura do
contrato entre 0 FORNECEDOR e a UNIDADE REQUISITANTE interessada.

4.2. 0 FORNECEDOR da Ata de Registro de Precos sera obrigado a atender todos os pedidos efetuados
durante a vigéncia desta, mesmo que o término do contrato dele decorrente estiver previsto para data
posterior a do seu vencimento.

4.3. Toda contratagdo devera ser efetuada mediante solicitacdo da Unidade Requisitante interessada, a
qual deverd ser feita mediante assinatura de documento habil.

4.4. A cépia da Nota de Empenho ou outro de documento habil deverd ser anexada ao processo de
administracdo da ata.
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CLAUSULA V - DA RESPONSABILIDADE POR DANOS

5.1. O FORNECEDOR respondera por todo e qualquer dano provocado &8 UNIDADE GESTORA e a
UNIDADE REQUISITANTE seus servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissfes de sua
responsabilidade, a qual ndo podera ser excluida ou atenuada em fungdo da fiscalizacdo ou do
acompanhamento exercido pela UNIDADE REQUISITANTE, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a
ressarci-los integralmente, sem prejuizo das multas e demais penalidades previstas na licitacéo.

5.2. Para efeitos desta clausula, dano significa todo e qualquer 6nus, despesa, custo, obrigacao ou prejuizo
que venha a ser suportado pela UNIDADE GESTORA e UNIDADE REQUISITANTE, decorrentes do
ndo cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pelo FORNECEDOR, de obrigacdes a ele atribuidas
contratualmente ou por forca de disposicdo legal, incluindo, mas ndo se limitando a, pagamentos ou
ressarcimentos efetuados pela UNIDADE GESTORA a terceiros, multas, penalidades, emolumentos,
taxas, tributos, despesas processuais, honorérios advocaticios e outros.

5.3. Se qualquer reclamacdo relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento de obrigacoes
definidas como de responsabilidade do FORNECEDOR for apresentada ou chegar ao conhecimento da
UNIDADE GESTORA, esta comunicara a0 FORNECEDOR por escrito para que tome as providéncias
necessarias a sua solucdo, diretamente, quando possivel, o qual ficard obrigado a entregar 8 UNIDADE
GESTORA a devida comprovagdo do acordo, acerto, pagamento ou medida administrativa ou judicial
gue entender de direito, conforme o caso, no prazo que lhe for assinalado. As providéncias
administrativas ou judiciais tomadas pelo FORNECEDOR ndo o eximem das responsabilidades
assumidas perante a UNIDADE GESTORA, nos termos desta clausula.

5.4. Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a ser exigidas da
UNIDADE GESTORA, nos termos desta clausula, deverdo ser pagas pelo FORNECEDOR,
independentemente do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de ressarcimento a UNIDADE
GESTORA, mediante adogédo de das seguintes providéncias:

a) deducdo de créditos do FORNECEDOR,;
b) medida judicial apropriada, a critério da UNIDADE GESTORA.

CLAUSULA VI - DA SUSPENSAO E DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

6.1. O prego registrado seré suspenso nos seguintes casos:

a) quando o FORNECEDOR, convocado para a contratacdo, ndo apresentar documentacdo de
habilitacdo regular nos termos do Edital: suspensdo até a comprovacao da regularizacéo, se nao for caso
de reincidéncia;

b) quando o FORNECEDOR, convocado para executar o objeto, ndo tiver condicdes de executa-lo
parcial ou totalmente: suspenséo de 90 (noventa) dias, contados da data da convocagéo, se ndo for o caso
de reincidéncia e 0 FORNECEDOR tiver comunicado a Unidade Gestora em tempo habil, os motivos da
sua impossibilidade, permitindo a convocacdo do fornecedor seguinte.

6.2. O prego registrado seré cancelado nos seguintes casos:

6.2.1. Pela UNIDADE GESTORA:

a) quando o FORNECEDOR nao cumprir as exigéncias do Edital, salvo a hipotese de suspenséo da letra
“a” do subitem 6.1;

b) quando o FORNECEDOR ndo formalizar a contratacdo decorrente do registro de precos ou néo retirar
0 instrumento equivalente no prazo estabelecido, salvo se aceita sua justificativa;
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¢) quando em quaisquer hipéteses de inexecucdo total ou parcial do objeto contratado, decorrente do
registro de precos, salvo a hipotese de suspensao da letra “b” do item 6.1;

d) quando o FORNECEDOR néo aceitar reduzir os precos registrados na hipGtese em que esses se
tornarem superiores aos praticados pelo mercado;

e) por razdes de interesse publico;
f) na hip6tese de reincidéncia de fato que tenha dado origem a suspenséo;

g) se todos os pregos forem cancelados, hipotese em que se revogara a presente Ata de Registro de
Precos;

h) quando o0 FORNECEDOR der causa a rescisdo administrativa do contrato decorrente do registro de
precos;

i) a detentora ndo retirar qualquer Ordem de Servigos, no prazo estabelecido e a Administracdo nédo
aceitar sua justificativa.

6.2.2. Pelo FORNECEDOR

a) mediante solicitacdo por escrito, antes de ser convocado por meio de instrumento hébil, comprovando
estar impossibilitado de cumprir as exigéncias desta Ata;

b) mediante solicitagdo por escrito, na ocorréncia de fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou
forca maior.

6.3. O cancelamento ou a suspenséo, pela UNIDADE GESTORA, de preco registrado, sera precedido de
regular processo administrativo, em que se garantira a observancia dos principios do contraditério e da
ampla defesa.

6.4. A comunicagdo do cancelamento do prego registrado, nos casos previstos neste item, serd feita
mediante correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se 0 comprovante ao processo de
administracdo da presente Ata de Registro de Precos. No caso de ndo localizagdo do FORNECEDOR, a
comunicacdo sera feita mediante publicagio no Orgdo Oficial do Municipio por 01 (uma) vez,
considerando-se cancelado o preco registrado a partir do prazo estipulado na publicacdo, facultada a
Administracdo a aplicacdo das penalidades previstas no Edital e na legislacdo pertinente.

6.5. A solicitacdo da detentora para cancelamento dos precos registrados devera ser formulada com
antecedéncia de 30 (trinta) dias Uteis, facultada & Administracdo a aplicacdo das penalidades previstas,
caso ndo aceitas as razdes do pedido.

CLAUSULA VII - DA AUTORIZACAO PARA EXECUCAO

7.1. A contratacdo do objeto da presente Ata de Registro de Pregos serd autorizada, em cada caso, pelo
Ordenador de Despesa correspondente, sendo obrigatério informar a Subsecretaria/Sistema de Registro de
Precos, 0s gquantitativos das contratagdes.

7.1.1. A emissdo das notas de empenho, sua retificacdo ou cancelamento, total ou parcial serd,
igualmente, autorizada pela mesma autoridade, ou a quem esta delegar a competéncia para tanto.
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CLAUSULA VIII - DAS COMUNICACOES

8.1. As comunicacgfes entre as partes, relacionadas com o acompanhamento e controle da presente Ata,
serdo feitas sempre por escrito.

CLAUSULA IX — DAS MULTAS E PENALIDADES

9.1. O FORNECEDOR, deixando de entregar documento exigido, apresentando documentacéo falsa,
ensejando o retardamento da execucdo do objeto, ndo mantendo a proposta, falhando ou fraudando na
execucdo do contrato, comportando-se de modo inidéneo ou cometendo fraude fiscal, ficara impedido de
licitar e contratar com o Municipio e, se for o caso, sera descredenciado do Cadastro Geral de Licitantes
do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas nesta Ata de Registros de Precos e demais condi¢des legais.

9.2. Pela inexecucdo total ou parcial das obrigagdes firmadas no Registro de Pregos, a Administragdo
poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao proponente contratado as penalidades previstas no Art. 87 da
Lei n® 8.666/93, das quais destacam-se:

a) adverténcia;

b) multa no valor de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor em atraso, por dia de atraso, limitados
ao prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, apds o qual sera caracterizada a inexecucao total;

¢) multa compensatdria no valor de 5% (cinco por cento) sobre o valor total registrado em ata;

d) suspensdo temporéria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar com a Administracéo
por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

e) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo, perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo de 2 (dois) anos.

9.3. Da aplicagdo das penalidades definidas nas alineas “a”, “b”, “c” ¢ “d” do item 9.2, cabera recurso no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimag&o.

9.3.1. Da aplicagdo da penalidade definida na alinea “e” do item 9.2, caberd pedido de reconsideragdo no
prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da intimag&o.

9.4. O recurso ou pedido de reconsideracdo relativo as penalidades acima dispostas sera dirigido a
autoridade gestora da Ata, a qual decidird o recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis e o pedido de
reconsidera¢do, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

9.5. A aplicacéo de penalidades previstas para 0s casos de ndo execugdo do objeto, erro, imperfeigéo,
atraso injustificado, inadimplemento e demais condutas ilicitas sera de competéncia da Unidade Gestora
da Ata, na pessoa da autoridade competente, nos termos do artigo 19 do Decreto Municipal n°
7.962/2003.

9.6. As sancdes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente, apds
regular processo administrativo, em que se garantira a observancia dos principios do contraditério e da
ampla defesa.

9.7. O valor das multas aplicadas, ap6s regular processo administrativo, sera descontado dos pagamentos
devidos pela Administracdo. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou devera ser recolhida pelo FORNECEDOR, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar
da aplicacédo da sancéo.
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9.8. Fica desde ja ajustado que todo e qualquer valor que vier a ser imputado pela UNIDADE
GESTORA ao FORNECEDOR, a titulo de multa ou penalidade, reveste-se das caracteristicas de
liquidez e certeza, para efeitos de execucdo judicial, nos termos do artigo 586 do CPC. Reveste-se das
mesmas caracteristicas qualquer obrigacdo definida nesta Ata como de responsabilidade do
FORNECEDOR e que, por eventual determinacdo judicial ou administrativa, venha a ser paga pela
Administracdo.

9.9. As multas e penalidades previstas nesta Ata ndo tém carater compensatério, sendo que 0 seu
pagamento ndo exime o FORNECEDOR da sua responsabilidade pela reparacdo de eventuais danos,
perdas ou prejuizos causados a Administragdo por atos comissivos ou omissivos de sua responsabilidade.

9.10. Apds a adjudicacao do objeto, 0 FORNECEDOR seré convocado a assinar a Ata de Registro de
Precos dentro do prazo de no méximo 10 (dez) dias consecutivos, a contar da data da referida convocagdo
feita pela Unidade Gestora da Ata, sob pena de aplicacdo das penalidades definidas pelo artigo 87 da Lei
n° 8.666/93.

CLAUSULA X — DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Integram esta Ata, o edital do Pregdo Eletronico n°. ............ /20...., seus anexos e a proposta da
sociedade empresaria classificada em 1° lugar no certame supranumerado.

10.2. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal n° 8.666/93, alterada pela Lei
Federal n° 8.883/94, pelo Decreto Municipal n° 13892/2020 no que n&o colidir com a primeira, Decreto
n° 7.962/2003 e nas demais normas aplicaveis. Subsidiariamente, aplicar-se-80 os principios gerais de
Direito.

CLAUSULA XI - DO FORO
11.1. Fica eleito o foro da Comarca de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais
conflitos de interesses decorrentes da presente Ata de Registro de Precos, valendo esta clausula como
rendncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

E, por haverem assim pactuado e estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam a

presente Ata de Registro de Pregos em 3 (trés) vias de igual teor e forma, juntamente com 2 (duas)
testemunhas.

Juiz de Fora, de de 20.......

Secretario(a) ......cccoeeevenenne,

EMPRESA
Representante Legal
Cargo

Testemunha 1 Testemunha 2
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C.P.F.:

34



PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

PREGAO ELETRONICO n° 094/2022 - PJF
ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA (ME) OU DE EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP)

AL BIMPIESA .ottt bbb e , inscrita no CNPJ sob o n°
.................................................... , por intermédio de seu representante Sr.(a)
.......................................................................... , portador do Documento de Identidade n°
..................................... , inscrito no CPFsob o n° ...........ccceevvveveneene.... DECLARA, sob as penas da Lei,
que cumpre 0s requisitos legais para qualifiCagido COMO ..........ccocvviriieriiinin e (incluir a

condicdo da empresa: Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)), art. 3° da Lei
Complementar n® 123/2006 e Lei Municipal n°® 12.211/2011 e que ndo esta sujeita a quaisquer dos
impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos
artigos 42 a 49 da citada lei.

() Declaramos possuir restricao fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar o prazo
previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/06, para regularizacdo, estando ciente que, do
contrario, decaira o direito a contratacdo, estando sujeita as san¢Oes previstas no art. 81 da Lei Federal n°
8.666/93.

(Observagéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Assinatura, qualificacéo e carimbo

* Declaragdo a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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PREGAO ELETRONICO n° 094/2022 - PJF

ANEXO Il1

MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO E PLENO CONHECIMENTO

A BIMPIESA .ottt , inscrita N0 CNPJ S0b N® .vveviiieeee e, ,
Sediada NA ...oocvveevveeiee e , cidade de .o, , estado .....oeveeenen. , telefone(s)
............................................................. , e-mail para contato ...........cccoeeiieiieeieiieneeenn,  NEStE  aLO
representada pelo(a) Sr(a) ......cccceeeevevereevennnns , portador da Carteira de Identidade n® .........ccccccvenenneeee.
e do CPF n° .....cceeee. , declara, sob as penas da Lei, que preenche plenamente os requisitos de

habilitacdo estabelecidos no presente Edital do Pregéo Eletrénico n° 094/2022, assim como tem pleno
conhecimento do objeto licitado e anuéncia das exigéncias constantes do Edital e seus anexos.

Assinatura, qualificacdo e carimbo

* Declaragao a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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PREGAO ELETRONICO n° 094/2022 - PJF
ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

........................................................................................................................ , inscrito no CNPJ n°
......................................................................... , por intermédio de seu representante  o(a) Sr(a)
................................................................................................ , portador da Carteira de Identidade n°
..................................... e do CPF N ..ccceoveieieeivveieveee e, DECLARA, s0b as penas da Lei, em
cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo da Republica, que ndo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ( )

(Observagéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Assinatura, qualificacdo e carimbo

* Declaragao a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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PREGAO ELETRONICO n° 094/2022 - PJF

ANEXO V - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

(Nome da empresa), sediada (enderego completo), inscrita no CNPJ/MF sob 0 n° .......ccccccevveinennene , por
intermédio do seu representante o Sr.(a) ......ccceeeeiennnn. , portador da Carteira de Identidade n°
............................ e do CPF n° ..............., DECLARA, sob as penas da lei, que ndo incorre em

qualquer das condi¢des impeditivas, especificando:
1 - Que ndo foi declarada inidénea por ato do Poder Publico;
2 - Que ndo esta impedida de transacionar com a Administracdo Publica;

3 - Que ndo foi apenada com rescisdo de contrato, quer por deficiéncia dos servigos prestados, quer por
outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos Gltimos 5 (cinco) anos;

4 - Que ndo incorre nas demais condigdes impeditivas previstas no art. 9° da Lei Federal n° 8.666/93
consolidada pela Lei Federal n° 8.883/94.

5 - E que, se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos oferecidos, comprometendo-
se a comunicar a PREFEITURA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA a ocorréncia de quaisquer fatos
supervenientes impeditivos da habilitacdo, ou que comprometam a idoneidade da proponente, nos termos
do artigo 32, paragrafo 2°, e do artigo 97 da Lei 8.666/93, e suas alteracdes.

Assinatura, qualificacdo e carimbo

* Declaragao a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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PREGAO ELETRONICO n° 094 /2022— PJF
ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM E A

(devera ser preenchido conforme orientacdo da Assessoria Juridica responsavel)

O () e , heste ato representado por  seu(ua)
................................ y SI@) + e, DFASTTEITO(R), casado(a), inscrito(a) no CPF
N , portador da ClI n®% . doravante denominado
................................. , com a interveniéncia da .......cccooeeee. 08 i, NEStE ato
representada por seu(Ua) ...........cceeveeene. (@) SI(A). «ovevreeereee e, , brasileiro(a), inscrito(a)
NO CPF N® e , portador da CI n® ......cccovvveviiiiicece, e SECretaria ..o.ccvevveveeveeneen, ,
neste ato representada Por SEU .........cccccevvervevereennnnn. ] , brasileiro, inscrito
NO CPF N ..o, , portador da Cl n® ......cccooviviiiiicicceen, , doravante denominado(s)
INTERVENIENTE(S) e a sociedade empreséria

estabelecida a rua n® , CNPJ n°
...................................... , pelo seu representante infra-assinado Sr. ........ccccccceevviveiiiiiienen., CPF NP
............................................ . RGN0 doravante  denominada

CONTRATADA, considerando o resultado do PREGAO ELETRONICO n° 094/2022, conforme consta
do processo administrativo proprio n°® 6.782/2022 e Ata de Registro de Precos n® .......ccccceevevernene. :
firmam o presente contrato, obedecidas as disposi¢des da Lei n® 8.666/93, suas alteracdes posteriores e as
condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. E objeto deste instrumento a contratacdes de servicos de agenciamento de viagens, nacionais
com assisténcia emergencial, compreendendo a cotacdo, reserva, emissdo, marcacdo, remarcacao,
cancelamento de passagem, alteracdo, reembolso e repasse de passagem aérea, conforme
especificado no Termo de Referéncia. Pelo tipo menor preco de “Taxa de Agenciamento de
Viagem”, conforme Ata de Registro de Pregos n° ..........ccccevevvvrvnenns , e especificagdes do edital e anexos
do Pregéo Eletrénico n° 094/2022, os quais integram este termo independente de transcri¢do por ser de
conhecimento das partes.

1.2. Para fins de contratacdo sdo adotadas as seguintes definicoes:

A. Agenciamento de viagem: compreende a emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagem pelo
Contratado.

B. Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos
casos em que isto represente toda a contratacao.

C. Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem
conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma companhia aérea.

D. Emissdo: compreende a pesquisa, reserva e marcagdo de voos, emissdo de bilhetes de passagem e
marcacdo de assentos. Somente para fins de pagamento, devera ser considerado que a quantidade de
requisicdes de passagens aéreas serd a mesma da de emissdes de passagens aéreas, ou seja, a cada
requisi¢do de passagem correspondera a 1 (uma) emissdo de passagem, independentemente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.
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E. Remarcacdo: compreende alteracdo de datas, trechos ou horarios de voos. Esta transacdo ndo sera
paga separadamente, pois devera estar embutida no servico de agenciamento de viagens.

F. Cancelamento: compreende a solicitacdo de desisténcia de utilizacdo de bilhete emitido, gerando ou
ndo valores de reembolso, gerando ou ndo multa pela companhia aérea, conforme as regras vigentes das
mesmas. Esta transagdo ndo serd paga separadamente, pois deverd estar embutida no servico de
agenciamento de viagens.

G. Taxa de Agenciamento de Viagem (TAV): Valor fixo a ser pago ao contratado pela prestacdo dos
servicos objeto do contrato. A remuneracdo da agéncia de viagens sera obtida unicamente pela
multiplicacdo da TAV ofertada na licitacdo pela quantidade de passagens emitidas, remarcadas ou
canceladas e servigos correlatos prestados.

H. Contratada: Agéncia de Viagem vencedora da licitacdo, detentora do Registro de Precos.
I. Contratante: Prefeitura de Juiz de Fora com interveniéncia de cada Unidade Requisitante.

J. Unidade Requisitante: Orgdos da Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Juiz de Fora
indicadas no item 1 — Unidades Requisitantes.

1.3. Integram ainda este Contrato, como se nele estivessem transcritos, o Edital, o Termo de Referéncia e
a Proposta Comercial apresentada pela CONTRATADA, constantes do Processo Licitatério n°
6.782/2022 — Pregéo Eletrénico n° 094/2022

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

2.1. O presente contrato tem o valor global estimado de consumo no periodo previsto de R$

................... (o).

2.1.1. O MUNICIPIO pagara mensalmente, & Contratada o valor correspondente a parcela do contrato
executada no més, conforme nota Fiscal, observadas condigdes estabelecidas e o valor da TAV de R$
........... (-.ereererveenennn) conforme registrado.

2.2. O pagamento sera efetuado pelo setor pertinente em até 30 (trinta) dias e, creditado em favor do
fornecedor, através de ordem bancaria contra a entidade bancaria indicada na proposta, em que devera ser
efetivado o crédito, o qual ocorrerd posteriormente a data de apresentacdo da competente nota
fiscal/fatura, junto ao Setor responsavel da UNIDADE REQUISITANTE.

2.2.1. A nota fiscal eletronica emitida pela CONTRATADA devera conter discriminagdo detalhada do
quantitativo de passagens e da TAV cobrada do Municipio.

2.2.1.1. Para que ndo exista incidéncia de ISSQN sobre o valor das passagens, 0s mesmos deverao ser
deduzidos do valor total da nota fiscal eletrdnica destacado em campo prdprio no documento.

2.2.1.2. Juntamente com a nota fiscal, a CONTRATADA deverd apresentar o certificado de
regularidade do FGTS, a regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Fazenda Municipal e a
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, nos termos da Instrucdo
Normativa n° 41, de 13 de abril de 2015, que aprova o Manual de Regularidade Fiscal e Trabalhista de
Fornecedores a ser utilizado pela Administracdo Direta, Autarquias e Fundagdes.

2.2.2. A remuneracdo da CONTRATADA devera ser apurada pela operacdo matematica consistente na
multiplicacdo do valor fixo registrado pela prestacdo do servico de agenciamento de viagens (TAV) pela
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guantidade de passagens emitidas, remarcadas ou canceladas e servicos correlatos prestados no periodo
de faturamento.

2.2.2.1. Néo podera ser cobrado pela CONTRATADA remuneragdo sob a denominagédo de taxa DU ou
qualquer taxa gque ndo seja a TAV ou tarifas aeroportudrias (taxa de embarque, excesso de bagagem,
multa por desisténcia da passagem, etc.). A Administracdo ndo pagara a taxa DU as companhias aéreas
e nem a CONTRATADA.

2.2.3. Para fins de remuneracdo da agéncia de viagens considerar-se-a apenas 0 nimero de passagens
emitidas, de acordo com a definicdo de passagem aérea, remarcagdes ou cancelamentos e/ou prestacdo
de servicos correlatos.

2.2.4. Somente para fins de pagamento, devera ser considerado que a quantidade de requisicGes de
passagens serd a mesma das emissOes de passagens, ou seja, a cada requisicdo de passagem
corresponderd a 1 (uma) emissdo de passagem, independentemente de existirem conexdes ou serem
utilizadas mais de uma companhia aérea.

2.2.4.1. Na mesma solicitacdo emitida pela UNIDADE REQUISITANTE podera conter mais de uma
requisicdo de passagem aérea, sendo que a TAV devera ser cobrada exatamente pelo montante de
passagens emitidas.

2.2.5. Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da autorizagdo de
uso da nota fiscal eletrdnica, em duas vias emitidas através do site www.nfe.fazenda.gov.br, digitando a
chave de acesso descrita no DANFE.

2.2.6. No caso de ndo apresentacdo da documentagdo de que tratam os itens 19.1.1 e 19.1.4 (e subitens)
e ou estando o objeto em desacordo com as especificacbes e demais exigéncias do contrato, fica a
UNIDADE REQUISITANTE autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando
forem processadas as alteracdes e retificacfes determinadas, sem prejuizo da aplicacdo, ao fornecedor,
das penalidades previstas.

2.2.7. A UNIDADE REQUISITANTE poderéa descontar do pagamento importancias que, a qualquer
titulo, Ihes sejam devidas pela CONTRATADA, por for¢a da contratacao.

2.2.8. Quando ocorrer a situagdo prevista no item 19.1.6 ndo correra juros ou atualizagdes monetéarias de
natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

2.2.9. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorregdes serdo
devolvidos, e o prazo para 0 pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota fiscal
eletrOnica/fatura.

2.2.10. As notas fiscais eletrdnicas/fatura deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais.

2.2.11. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com
parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da penalidade.

2.2.12. O CNPJ da CONTRATADA constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da
documentacdo apresentada no procedimento licitatério, salvo disposicBes contidas na Instrucdo
Normativa n°® 24, de 10 de dezembro de 2010, que aprova o Manual de Execucdo de Despesa a ser
utilizado pela Administracdo Direta, Autarquias e Fundagdes.

2.2.13. Na proposta de precos, o fornecedor deverd fornecer os dados bancérios (banco, agéncia,
favorecido, CNPJ e n° da conta) para depositos referentes aos pagamentos.
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2.2.14. Nenhum pagamento sera efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de liquidagdo
quaisquer obrigacdes financeiras que Ihe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢cdo monetaria.

2.2.15. O ISSQN sera retido sobre a receita bruta da empresa prestadora dos servicos se seu
estabelecimento prestador estiver localizado no Municipio de Juiz de Fora, conforme estabelece o item
9.02, do art. 47, da Lei Municipal n® 10.630, de 30 de dezembro de 2003, com suas alteragdes
posteriores, a aliquota equivalente a 5% (cinco por cento).

2.2.16. As retengdes do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuicdo Previdenciaria serdo feitas em
conformidade com o disposto nas Instru¢gdes Normativas n° 21, de 05 de abril de 2010, e n° 25, de 14 de
marc¢o de 2011, respectivamente, disponibilizadas no site da PJF na pagina da Subsecretaria de Controle
Interno (http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle_interno/legislacao.php).

2.11. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.11.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta da dotacdo n°

CLAUSULA TERCEIRA - DO CONTRATO

3.1. O contrato regular-se-a, no que concerne a sua alteragdo, inexecucao ou resciséo, pelas disposicoes
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1.993 observadas suas alteragdes posteriores, pelas disposi¢fes do
Edital e pelos preceitos do direito publico.

3.2. O contrato podera, com base nos preceitos de direito pablico, ser rescindido pela autoridade gestora
da despesa a todo e qualquer tempo, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial,
mediante simples aviso, observadas as disposi¢oes legais pertinentes.

3.3. Fardo parte integrante do contrato as condicGes previstas no Edital e na proposta apresentada pelo
adjudicatario.

3.4. O Contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il
do artigo 57 da Lei 8.666/93, desde que 0s servigos estejam sendo prestados dentro dos padrdes de
qualidade exigidos e desde que permanecam favoraveis a Contratante as condi¢Bes contratuais e o valor
cobrado.

3.5. Do reajuste do contrato:

3.5.1. O contrato podera ter o seu valor reajustado, desde que seja observado o interregno minimo de
01(um) ano, a contar da data da proposta, ou da data do orcamento a que a proposta se referir, conforme
disposto no Decreto Municipal n° 8.542, de 09 de maio de 2005.

3.5.2. Para o reajuste do contrato sera adotado como indicador o indice de Precos ao Consumidor Amplo
— IPCA, calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, conforme disposto no
Decreto Municipal n® 8.542, de 9 de maio de 2005.

3.5.3. O valor pactuado podera ser revisto mediante solicitacdo da contratada, com vistas a restabelecer a

equacdo econdmico-financeira do contrato, na forma do inc. II, da alinea “d”, do art. 65, da Lei n°.
8.666/93.
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3.5.4. As eventuais solicitacdes deverdo fazer-se acompanhar de comprovacao de superveniéncia do fato
imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, bem como da demonstracdo analitica
de seu impacto nos custos do Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DO DETALHAMENTO DO OBJETO, DAS CONDIGOES BASICAS
PARA EXECUGAO DO SERVICO, DAS CONDIGOES DE EXECUGAO, DO PRAZO E DOS
CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

4.1. O servico de fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais, bem como a assisténcia
emergencial serd prestado conforme quantidades e especificacBes descritas: Emissdo de bilhetes de
passagens aéreas nacionais pelo menor preco praticado pelas Companhias Aéreas, inclusive os
decorrentes da aplicacdo das tarifas promocionais, reduzidas, e especiais para horarios compativeis com o
solicitado. O fornecimento de bilhetes por meio da autorizagdo ndo acarretara qualquer dnus adicional
paraa CONTRATANTE

4.2. A CONTRATADA, apds receber a solicitagio da UNIDADE REQUISITANTE, devera
primeiramente orcar, encaminhando a CONTRATANTE para comprovacdo do valor cobrado pela
companhia, e somente ap0s autorizagdo poderd emitir os respectivos bilhetes e/ou reservas, devendo
constar o nome completo do servidor e/ou convidado da municipalidade, destino, data de ida e/ou volta da
viagem, horério e qualquer outra informagao que se fizer necessaria.

4.3. Deverdo ser repassados para a CONTRATANTE os descontos extras, fornecidos pelas empresas
aereas, bem como deverdo ser repassadas as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as
exigéncias para esse fim.

4.4. Marcacdo, reservas, desdobramento e substituicdo de bilhetes aéreos;

4.5. Assessoramento quanto a definicdo do melhor roteiro, horério, frequéncia de voos (partida e
chegada), tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes, desembaraco de bagagens, reserva e
traslado;

4.6. A CONTRATADA devera se responsabilizar pela emissdo de passagens aéreas sempre gue solicitado
pela CONTRATANTE, de quaisquer empresas de transporte aéreo, bem como remeter passagens para
guaisquer cidades indicadas pela contratante.

4.6.1. Emitir Ordens de passagens (PTA) ou e-tickets para entrega a passageiros que estejam em qualquer
cidade do pais.

4.7. Resolucdo de problemas que venham a surgir, relacionados com passagens, taxas e embarques;
4.8. Entrega dos bilhetes de passagem aérea em tempo habil e conveniente para o passageiro;

4.9. Os bilhetes adquiridos deverao ser entregues pela Contratada a Unidade Requisitante prioritariamente
via “e-mail” ou, outro instrumento habil, com confirmacg&o de leitura ou por requisicao/formulério.

4.10. Emissdo de seguro de viagem /assisténcia emergencial, quando exigido pela Unidade Requisitante,
nas condicdes estabelecidas neste Contrato.

4.11. A CONTRATADA devera providenciar, imediatamente, o cancelamento da passagem aérea, a
pedido da CONTRATANTE, devendo fazer o reembolso do valor total correspondente (em cancelamento
efetuado até 24 horas antes do embarque) quando couber - de acordo com as normas especificas da
Agéncia Nacional de Aviacao Civil e das companhias aéreas - no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco)
dias corridos, a contar da data da solicitacdo na nota fiscal/fatura.
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4.12. Os valores das passagens praticados pela CONTRATADA serdo iguais aos valores cobrados pela
companhia aérea, devendo a agéncia apresentar as faturas ou outros documentos habeis emitidos pelas
companhias aéreas para os bilhetes adquiridos em favor da CONTRATANTE.

4.13. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovacdo, sempre que julgar necessaria,
do valor vigente das tarifas, da tarifa de embarque e da TAV, na data da emissdo dos bilhetes de
passagens.

4.14. A CONTRATADA deveréa apresentar, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sempre que solicitada
pela CONTRATANTE, a documentacdo de que trata o item 3.13

4.15. Havendo diferenca em desfavor da CONTRATANTE, entre o valor cobrado e o valor informado
pela companhia aérea, a contratada devera adotar providéncias com o objetivo de devolver os valores
cobrados a maior em no maximo 10 (dez) dias corridos da identificacdo da diferenca ou ainda em forma
de desconto na nota fiscal/fatura seguinte.

4.16. CONDICOES DE EXECUCAO E DO PRAZO

4.16.1. As contrataces decorrentes da ata de registro de precos serdo formalizadas pela assinatura do
contrato de prestacdo de servico, ou assinatura de documento habil entre o fornecedor e a unidade
requisitante, nos termos do art. 62 da Lei n° 8666/93, conforme o caso.

4.16.2. A sociedade empresaria detentora do Registro sera obrigada a atender todos os pedidos
efetuados durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, de acordo com a demanda de cada
UNIDADE REQUISITANTE.

4.16.3. Toda prestacdo de servico deverd ser efetuada mediante solicitacdo da UNIDADE
REQUISITANTE, o que podera ser feito por meio eletrénico ou por requisi¢cdo/formulario encaminhado
pela CONTRATANTE.

4.16.31. Apo6s solicitacdo e a autorizacdo expressa da UNIDADE REQUISITANTE, a CONTRATADA
deverd encaminhar os bilhetes aéreos, de acordo com a necessidade apresentada.

4.16.4. A(s) copia(s) da(s) Nota(s) de Empenho(s) devera(do) ser anexada(s) por cada UNIDADE
REQUISITANTE ao processo administrativo da ata de registro de precos.

4.16.5. A UNIDADE REQUISITANTE ndo se responsabilizara pelo fornecimento a terceiros do objeto
contratado, mesmo que adquirida por seus servidores. Neste caso sera fornecido para a
CONTRATADA uma relagdo, por UNIDADE REQUISITANTE, do servidor responsavel autorizado
para a compra.

4.16.6. A transacdo de Emissdo de bilhete de passagem de ida e volta, solicitada na mesma requisicao,
acarretara 0 pagamento apenas uma vez do valor Unico da TAV, independentemente de conexdes ou
ser utilizada mais de uma companhia aérea.

4.16.7. No momento da emissdo do bilhete, constatada a majoracdo da tarifa em relacdo ao valor
verificado na consulta/reserva, 0 CONTRATANTE devera ser imediatamente contatado pela
CONTRATADA para autorizacao da aquisicdo em tarifa divergente daquela acordada anteriormente.

4.16.9. A emissdo dos bilhetes e o envio dos mesmos para 0s e-mails previamente cadastrados devera
ocorrer no prazo maximo de 02 (duas) horas, contado da escolha/solicitacdo e autorizacdo do
CONTRATANTE.

4.17. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO
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4.17.1. Os servicos relativos ao objeto serdo remunerados por Taxa de Agenciamento de Viagem (TAV)
devida a cada emissdo de passagens aéreas nacionais, remarcacfes ou cancelamentos e/o prestacdo de
servigos correlatos, ndo cabendo outra forma de remuneracao ou bonificacdo pelos servicos prestados.

4.17.2. A remuneracdo total a ser paga a agéncia de viagem sera apurada a partir do valor ofertado pela
prestacdo do servico de agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade de passagens emitidas
remarcadas ou canceladas e/ou servi¢os correlatos prestados.

4.17.3. O valor ofertado pela Taxa de Agenciamento de Viagens devera ser unico, independentemente de
se tratar de passagens aéreas nacionais ou internacionais, ou ainda aquelas em carater emergencial.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES
5.1. DA LICITANTE VENCEDORA

5.1.1. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes
assumidas, sem qualquer 6nus para a Prefeitura de Juiz de Fora.

5.1.2. Prestar, adequadamente, os servicos, em conformidade com a legislagéo vigente, em especial com
as normas expedidas pelo Departamento Nacional de Aviacdo Civil do Ministério da Aeronautica e
Ministério do Turismo (EMBRATUR).

5.1.3. Os bilhetes deverdo ser emitidos pela tarifa mais econémica, excetuando-se 0s casos em que a
Prefeitura de Juiz de Fora autorizar emissao por outra tarifa com a devida justificativa.

5.1.4. Responsabilizar-se pelos danos que, porventura, forem causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, até a efetiva concluséo da prestacao dos servigos.

5.1.5. Fornecer, sempre que solicitado, a comprovacdo dos valores e regras tarifarias vigentes a data de
emissdo das passagens, mediante informagdo expedida pelas companhias aéreas, para verificacdo dos
valores.

5.1.6. Prestar informag0es atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais, periodicidade de voos e
de viagens e de variagdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definicdo do melhor roteiro
e informando sobre eventuais vantagens que a Unidade Requisitante possa obter, sem que isso implique
acréscimo nos prec¢os contratados.

5.1.7. Efetuar o maior nimero de cotagdes antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento
estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor
valor.

5.1.8. Providenciar junto as companhias aéreas, a reserva do vdo, imediatamente apds o recebimento da
requisicdo em nome do beneficiario indicado na solicitacdo, bem como proceder a emissdo do
respectivo bilhete de passagem logo apés o recebimento da referida requisi¢éo autorizada pelo Gestor da
UNIDADE REQUISITANTE ou servidor designado para tal.

5.1.9. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas para
rotas nacionais, inclusive o retorno, por telefone ou indo imediatamente ao aeroporto quando o sistema
da empresa aérea estiver fora do ar e o prazo for exiguo.

5.1.10. Apresentar alternativas viaveis no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e
horéarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessérias a confirmacdo das reservas
solicitadas.
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5.1.11. Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte
aéreo, informando a UNIDADE REQUISITANTE, o nimero do bilhete, codigo de transmissdo,
companhia aérea, valor dos trechos e taxas de embarque.

5.1.12. Enviar por meio eletrbnico ou entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao servidor
responsavel pelo servi¢o no ambito da UNIDADE REQUISITANTE.

5.1.13. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos ndo
utilizados, independentemente de justificativa por parte da UNIDADE REQUISITANTE.

5.1.14. Repassar a UNIDADE REQUISITANTE os descontos promocionais concedidos pelas
companhias aéreas, cobrando o efetivo valor de mercado das passagens.

5.1.15. Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens respeitando o regulamento das
companhias aéreas.

5.1.16. Para todos os servicos a serem prestados pela CONTRATADA ¢é imprescindivel a
economicidade e a qualidade, de acordo com os critérios estipulados no contrato.

5.1.17. Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucao do objeto, durante toda a
sua execucdo, a pedido da UNIDADE REQUISITANTE.

5.1.18. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigaces assumidas,
todas as condi¢cBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar,
imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencdo da contratacdo, bem como
reapresentar 0s documentos com prazo de validade expirado.

5.1.19. Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo pétria vigente, bem como as
clausulas deste instrumento, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos servicos e dos
resultados obtidos, preservando a UNIDADE REQUISITANTE de qualquer demanda ou reivindicacao
gue seja de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

5.1.20. A CONTRATADA se obriga a cumprir todas as condi¢Ges e prazos, assim como a observar,
atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacéo aplicavel e a favorecer e garantir a qualidade do
objeto.

5.1.21. Ao se verificar bilhetes de passagem vendidos e ndo utilizados e/ou parte deles, estes serdo
formalmente devolvidos pela UNIDADE REQUISITANTE, a fim de serem ressarcidos pela
CONTRATADA, na forma da legislagéo vigente.

5.1.22. Emitir fatura resultado dos bilhetes de passagem e “vouchers” vendidos e efetivamente
utilizados, originados das requisi¢cdes, formalmente expedidos e assinados por pessoas credenciadas pela
UNIDADE REQUISITANTE.

5.1.23. Apresentar relatorio, junto com a nota fiscal/fatura, referente ao periodo utilizado para
faturamento, que ndo se confunde com o prazo para pagamento, onde fique demonstrado:

1) n° da nota fiscal/fatura;

2) nome do passageiro;

3) data de emisséo do bilhete;

4) data da viagem (ida e retorno);
5) nome do trecho;
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6) valor do trecho;

7) valor da taxa de embarque;

8) valor Unico ofertado pelo servigo de agenciamento de viagens;

9) numero de inscrigdo no CNPJ e nome da Companhia Aérea;

10) valor liquido a ser pago ao Contratado e qualquer outra informacdo que venha a ser
solicitada pela Contratante.

11) cdpia do bilhete de passagem.

12) nome do responsavel pela autorizacao de emissdo do Bilhete.

5.1.24. Proceder o reembolso dos créditos decorrentes de passagens e/ou trechos ndo utilizados no
periodo, bem como dos créditos resultantes da remarcacdo de bilhetes com valor inferior ao
inicialmente j& pago em periodos anteriores, mediante glosa dos respectivos valores na propria nota
fiscal/fatura apresentada pela CONTRATADA.

5.1.25. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razao do
cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverao ser consideradas.

5.1.26. Os valores ndo processados na nota fiscal/fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na préxima nota fiscal/fatura emitida pelo CONTRATADO.

5.1.27. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade
dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida anteriormente, 0 montante a ser glosado devera ser
reembolsado mediante recolhimento do valor respectivo por meio de DAM — Documento de
Arrecadacdo Municipal emitido pela UNIDADE REQUISITANTE.

5.1.28. Providenciar a substitui¢cdo dos bilhetes de passagens emitidos sempre que 0 CONTRATANTE
solicitar alteragdes no itinerario da viagem ou desdobramento no percurso inicialmente pretendido.
Havendo alteracdo de tarifa, a CONTRATADA promovera a compensagdo de valores, tanto como
crédito ou como débito, para 0o CONTRATANTE.

5.1.29. Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados & CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na execucdo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento do
CONTRATANTE.

5.1.30. Responsabilizar-se pelo pagamento de saléarios e todas as demais vantagens, bem como o
recolhimento de todos os encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de seus empregados, além de
seguros e indenizag0es, taxas e tributos pertinentes, conforme a natureza juridica do CONTRATADO,
bem como por quaisquer acidentes ou mal subito de que possam ser vitimas, quando em servico, na
forma como a expressao é considerada na legislacgdo trabalhista, ficando ressalvado que a inadimpléncia
do CONTRATADO para com estes encargos ndo transfere 8 CONTRATANTE a responsabilidade por
seu pagamento, nem podera onerar 0 objeto do CONTRATO.

5.1.31. Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e posturas, bem
como quaisquer determina¢fes emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria objeto da
contratacdo, cabendo-lhe Unica e exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de qualquer
transgressdo de seus prepostos ou convenentes.

5.1.32. Comunicar a fiscalizacdo da UNIDADE REQUISITANTE, por escrito, quando verificar,
quaisquer condicOes inadequadas a execucdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execugdo do contrato.

5.1.33. Manter atualizada a relagdo das empresas de viagem filiadas ao sistema e com as quais mantenha
convénio, informando periodicamente ao CONTRATANTE as inclusdes e/ou excluses.
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5.1.34. Prestar servicos correlatos, tais como definir o assento, fazer o ‘“check in” e auxiliar
embarques/desembarques, quando necessario, respeitando sempre as preferéncias indicadas, tais como
assento e companhias aéreas.

5.1.35. A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo 6nus oriundo de remarcacéo ou cancelamento
de passagens, quando ndo for originado por solicitacdo ou falha na execugdo de responsabilidade do
CONTRATANTE.

5.1.36. A CONTRATADA devera prestar todas as informacOes relacionadas ao status da(s)
passagem(ns) aérea(s) para que seja feito o controle de reembolso dos valores relativos ao(s) trecho(s)
nao utilizado(s).

5.1.37.A CONTRATADA devera responder por meio eletronico as solicitacdes feitas pela UNIDADE
REQUISITANTE, referentes a reservas, remarcacdo e reembolso de passagens, no prazo maximo de 2
(duas) horas.

5.1.38. A CONTRATADA deverd encaminhar as passagens emitidas para o correio eletrdnico da
Contratante e do passageiro no prazo de 2 (duas) horas da autoriza¢do de emissdo da passagem.

5.1.39. A CONTRATADA deveréa disponibilizar atendimento telefénico 24 (vinte e quatro) horas por
dia, 7 (sete) dias por semana para atendimento as solicitacfes de carater emergencial.

5.1.40. No caso da CONTRATADA estar sediada fora do Municipio de Juiz de Fora devera ser
disponibilizado atendimento telefénico por discagem gratuita.

5.1.41. Havendo diferenca em desfavor da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera restituir os
valores cobrados a maior por meio de crédito financeiro a favor da CONTRATANTE na nota
fiscal/fatura no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da constatagdo do erro.

5.2. DAS UNIDADES REQUISITANTES:

5.2.1. Proporcionar todas as condi¢cBes para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacoes
dentro das normas e condigBes deste instrumento.

5.2.2. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

5.2.3. Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada na prestacéo
dos servigos.

5.2.4. Requisitar, por meio do setor pertinente, a prestagdo dos servigos, conforme as necessidades da
UNIDADE REQUISITANTE, por meio da respectiva requisigdo com autorizagdo do Gestor, que
atestara a prestacdo gradual do servico.

5.2.5. Emitir requisi¢Oes de servigo, detalhando o servico a ser executado, que deverdo ser enviadas a
CONTRATADA através de e-mail ou outro meio eletrénico, sendo anexadas ao processo devidamente
assinadas e autorizadas pela autoridade gestora da despesa.

5.2.6. Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informacgdo e esclarecimento por esta solicitada,
necessaria a perfeita execucdo do contrato.

5.2.7. Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicacdo de qualquer sangéo.
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5.2.8. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato.
5.2.9. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com o contrato.

5.2.10. Comunicar, em tempo héabil, 8 CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos,
indicando trechos e locais da prestacdo de servicos.

5.2.11. Atestar o adimplemento da obrigacao, desde que satisfaca as exigéncias editalicias.

5.2.12. Efetuar o pagamento a CONTRATADA por meio de crédito em conta corrente bancéria,
mediante a apresentacéo da respectiva nota fiscal eletronica, contendo a discriminacdo dos servigos e
acompanhada da correspondente certificacdo eletrénica, que podera ser consultada através da chave de
acesso no site www.nfe.fazenda.gov.br.

5.2.13. Acompanhar o reembolso dos créditos decorrentes de passagens ndo utilizadas no periodo, bem
como dos créditos resultantes da remarcacéo de bilhetes com valor inferior ao inicialmente ja pago em
periodos anteriores.

CLAUSULA SEXTA — DAS PENALIDADES

6.1. Os casos de inexecucdo do objeto deste contrato, erro de execucdo, execucdo imperfeita, atraso
injustificado e inadimplemento, sujeitard o proponente contratado as penalidades previstas no Art. 87 da
Lei n® 8.666/93, das quais destacam-se:

a) adverténcia;

b) multa de 0,5% (cinco déecimos por cento) do valor, por dia de atraso injustificado na execucdo do
mesmo, limitados a 30 (trinta) dias corridos, apos o qual seré caracterizada a inexecucao total;

c¢) multa compensatdria no valor de 5% (cinco por cento) sobre o valor total contratado;

d) suspensdo temporaria de participagdo em licitacbes e impedimento de contratar com o Municipio, no
prazo de até 02 (dois) anos;

e) declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica, até que seja promovida a
reabilitacdo, facultando ao contratado o pedido de reconsideracdo da autoridade competente, no prazo de
10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo.

6.2. Apds o devido processo legal, as penalidades serdo aplicadas pela autoridade competente que devera
comunicar a subsecretaria todas as ocorréncias para fins de cadastramento e demais providéncias.

6.2.1. Entende-se por autoridade competente a gestora da despesa executada.

6.3. Os valores das multas aplicadas previstas nos sub-itens acima poderdo ser descontados dos
pagamentos devidos pela Administracéo.

6.4. Da aplicagdo das penalidades definidas nas alineas “a”, “b”, “c” ¢ “d” do item 6.1, cabera recurso no
prazo de 5(cinco) dias Uteis, contados da intimacao.

6.4.1. Da aplicagdo da penalidade definida na alinea “e” do item 6.1, caberd pedido de reconsideragdo no
prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da intimag&o.

6.5. O recurso ou pedido de reconsideracdo relativo as penalidades acima dispostas sera dirigido a
autoridade gestora da despesa, a qual decidira o recurso. no prazo de 05 (cinco) dias Uteis e o pedido de
reconsideracgdo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

6.6. A aplicacdo de penalidades previstas para os casos de inexecucdo do objeto, erro de execucdo,
execucdo imperfeita, atraso injustificado, inadimplemento e demais condutas ilicitas serd de competéncia
da autoridade gestora da despesa, nos termos do § 3°, do art. 87, da Lei n° 8.666/93.
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6.7. O Municipio podera rescindir o contrato, independentemente de qualquer procedimento judicial,
observada a legislacdo vigente, nos seguintes casos:

a) por infracdo a qualquer de suas clausulas;

b) decretacdo de faléncia, concurso de credores, dissolucdo ou liquidacao;

c) em caso de transferéncia, no todo ou em parte, das obrigacdes assumidas neste contrato, sem prévio e
expresso aviso ao Municipio;

d) por comprovada deficiéncia no atendimento do objeto do contrato;

e) mais de 2 (duas) adverténcias

6.8. A autoridade gestora da despesa podera, ainda, sem carater de penalidade, declarar rescindido o
contrato por conveniéncia administrativa ou interesse publico, conforme disposto no artigo 79 da Lei n°
8.666/93 e suas alteragdes.

CLAUSULA SETIMA - DA GESTAO/ FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

7.1. Observado o disposto no artigo 67 da Lei Federal n® 8.666/93, o acompanhamento, a fiscaliza¢éo do
contrato, o recebimento e a conferéncia da execucdo contratual, serdo realizados pela UNIDADE
REQUISITANTE, nos termos da Instrucdo Normativa e Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos
a ser utilizado pela Administragdo Direta, Autarquias e Fundagoes.

7.1.1. A UNIDADE REQUISITANTE atestara, no documento fiscal correspondente, o adimplemento
da obrigacdo nas condigdes exigidas, constituindo tal atestado requisito para a liberagdo dos pagamentos
a CONTRATADA.

7.1.2. O recebimento definitivo dos objetos deste instrumento, somente se efetivard com o atestado
referido no item anterior.

7.2. Caberd a UNIDADE REQUISITANTE, através de seu DEIN ou UNEI ou, ainda, outro a setor
designado pelo gestor, definir a reserva da passagem aérea ao menor preco, preferencialmente em classe
econbmica, sem prejuizo do estabelecido, considerando-se o horario de chegada, a necessidade de
permanéncia do passageiro no destino, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizacao da viagem.

7.3. Caberd a UNIDADE REQUISITANTE advertir a CONTRATADA, por escrito, sobre qualquer
irregularidade encontrada na execucdo da contratagdo, fixando-lhe prazo para sua regularizacdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sanc¢Ges previstas neste mesmo instrumento.

CLAUSULA OITAVA
DA CESSAO

8.1. Havendo incontestavel e justificado interesse publico e autorizacdo prévia e expressa da Prefeitura, o
Contrato podera ser cedido ou transferido parcialmente.

8.1.1. A cessdo do contrato podera ocorrer independentemente da fase em que se encontrar a execucao do
objeto contratado, desde que o pretenso cessiondrio tenha participado e tenha sido habilitado na licitag&o.
Serdo convocadas as empresas por ordem de classificacdo obtida na licitacdo.

8.2. A subcontratacdo podera ocorrer ap6s autorizagdo prévia e expressa da Prefeitura, em parte do
contrato, assumindo a contratada, completa responsabilidade pela atuacdo dos subcontratados, que nao
terdo qualquer vinculo com a Prefeitura.

8.3. As comunicagdes entre as partes, relacionadas com o acompanhamento e controle do presente
contrato, seréo feitas sempre por escrito.
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CLAUSULA NONA
DAS COMUNICAGOES

9.1. As comunicacgdes entre as partes contratantes, relacionadas com o acompanhamento e controle do
presente contrato, serdo feitas sempre por escrito.

CLAUSULA DECIMA — DISPOSICOES GERAIS E DO FORO

10.1. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do presente contrato, elegem as partes o Foro da
Comarca de Juiz de Fora, com renlncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim acordados, assinam este contrato os representantes das partes e as testemunhas
abaixo em duas vias de igual teor;

Prefeitura de Juiz de Fora, ...... de oo, de 20........

GESTOR(ES) RESPONSAVEL(IS)

EMPRESA
Representante Legal
Cargo

Testemunha 1 Testemunha 2
ASS.: ASS.:
Nome: Nome:
C.l: C.l:
C.P.F.: C.P.F.:
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PREGAO ELETRONICO n° 094/2022 - PJF
ANEXO VII - TERMO DE REFERENCIA E ORCAMENTO ESTIMADO

1. UNIDADES REQUISITANTES

1.1. Controladoria Geral do Municipio (CGM), Departamento Municipal de Limpeza Urbana
(DEMLURB), Fundacdo Cultural Alfredo Ferreira Lage (FUNALFA), Juiz de Fora Previdéncia
(JFPREV), Agéncia de Protecdo e Defesa do Consumidor (PROCON), Secretaria de Assisténcia Social
(SAS), Secretaria de Educacdo (SE), Secretaria de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (SEAPA),
Secretaria de Comunicacdo Publica (SECOM), Secretaria Especial de Direitos Humanos (SEDH),
Secretaria de Desenvolvimento Sustentidvel e Inclusivo da Inovagcdo e Competitividade (SEDIC),
Secretaria de Esporte e Lazer (SEL), Secretaria de Planejamento do Territério e Participacdo Popular
(SEPPOP), Secretaria de Planejamento Urbano (SEPUR), Secretaria de Sustentabilidade em Meio
Ambiente e Atividades Urbanas (SESMAUR), Secretaria de Seguranca Urbana e Cidadania (SESUC),
Secretaria de Turismo (SETUR), Secretaria de Fazenda (SF), Secretaria de Governo (SG), Secretaria
de Mobilidade Urbana (SMU), Secretaria de Obras (SO), Secretaria de Saude (SS), Secretaria de
Transformagéo Digital e Administrativa (STDA).

2. OBJETO

2.1. Registro de Precos para futuras e eventuais contratacdes de servi¢os de agenciamento de viagens,
nacionais com assisténcia emergencial, compreendendo a cotagdo, reserva, emissdo, marcacao,
remarcacdo, cancelamento de passagem, alteragdo, reembolso e repasse de passagem aérea, conforme
especificado no Termo de Referéncia. Pelo tipo menor preco de “Taxa de Agenciamento de Viagem”.

2.2. Para fins de contratagdo sdo adotadas as seguintes definicdes:

A. Agenciamento de viagem: compreende a emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagem pelo
Contratado.

B. Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos
casos em que isto represente toda a contratacéo.

C. Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem
conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma companhia aérea.

D. Emissdo: compreende a pesquisa, reserva e marcacao de véos, emissdo de bilhetes de passagem e
marcacdo de assentos. Somente para fins de pagamento, devera ser considerado que a quantidade de
requisicdes de passagens aéreas serd a mesma da de emissdes de passagens aéreas, ou Seja, a cada
requisicdo de passagem correspondera a 1 (uma) emissdo de passagem, independentemente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

E. Remarcagdo: compreende alteracdo de datas, trechos ou horarios de voos. Esta transagdo ndo sera
paga separadamente, pois devera estar embutida no servico de agenciamento de viagens.

F. Cancelamento: compreende a solicitagdo de desisténcia de utilizacdo de bilhete emitido, gerando ou
ndo valores de reembolso, gerando ou ndo multa pela companhia aérea, conforme as regras vigentes das
mesmas. Esta transagdo ndo serd paga separadamente, pois deverd estar embutida no servigo de
agenciamento de viagens.
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G. Taxa de Agenciamento de Viagem (TAV): Valor fixo a ser pago ao contratado pela prestacdo dos
servicos objeto do contrato. A remuneracdo da agéncia de viagens sera obtida unicamente pela
multiplicacdo da TAV ofertada na licitacdo pela quantidade de passagens emitidas, remarcadas ou
canceladas e servicos correlatos prestados.

H. Contratada: Agéncia de Viagem vencedora da licitacdo, detentora do Registro de Precos.

I. Contratante: Prefeitura de Juiz de Fora com interveniéncia de cada Unidade Requisitante.

J. Unidade Requisitante: Orgdos da Administragio Direta e Indireta do Municipio de Juiz de Fora
indicadas no item 1 — Unidades Requisitantes.

3. DETALHAMENTO DO OBJETO E CONDIGOES BASICAS PARA EXECUCAO DO
SERVICO:

3.1. O servigo de fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais, bem como a assisténcia
emergencial serd prestado conforme quantidades e especificacBes descritas: Emissdo de bilhetes de
passagens aéreas nacionais pelo menor preco praticado pelas Companhias Aéreas, inclusive os
decorrentes da aplicacdo das tarifas promocionais, reduzidas, e especiais para horarios compativeis com o
solicitado. O fornecimento de bilhetes por meio da autorizacdo ndo acarretard qualquer énus adicional
paraa CONTRATANTE

3.2. A CONTRATADA, ap6s receber a solicitacio da UNIDADE REQUISITANTE, deverd
primeiramente orcar, encaminhando a CONTRATANTE para comprovacdo do valor cobrado pela
companhia, e somente ap0s autorizagdo poderd emitir os respectivos bilhetes e/ou reservas, devendo
constar o nome completo do servidor e/ou convidado da municipalidade, destino, data de ida e/ou volta da
viagem, horario e qualquer outra informacéo que se fizer necesséria.

3.3. Deverdo ser repassados para a CONTRATANTE os descontos extras, fornecidos pelas empresas
aereas, bem como deverdo ser repassadas as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as
exigéncias para esse fim.

3.4. Marcagéo, reservas, desdobramento e substituicdo de bilhetes aéreos;

3.5. Assessoramento quanto a definicdo do melhor roteiro, horério, frequéncia de voos (partida e
chegada), tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes, desembaraco de bagagens, reserva e
traslado;

3.6. A CONTRATADA devera se responsabilizar pela emisséo de passagens aéreas sempre que solicitado
pela CONTRATANTE, de quaisquer empresas de transporte aéreo, bem como remeter passagens para
guaisquer cidades indicadas pela contratante.

3.6.1. Emitir Ordens de passagens (PTA) ou e-tickets para entrega a passageiros que estejam em qualquer
cidade do pais.

3.7. Resolucéo de problemas que venham a surgir, relacionados com passagens, taxas e embarques;

3.8. Entrega dos bilhetes de passagem aérea em tempo habil e conveniente para o passageiro;

3.9. Os bilhetes adquiridos deverdo ser entregues pela Contratada a Unidade Requisitante prioritariamente
via “e-mail” ou, outro instrumento habil, com confirmacéo de leitura ou por requisicao/formulario.

3.10. Emissdo de seguro de viagem /assisténcia emergencial, quando exigido pela Unidade Requisitante,
nas condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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3.11. A CONTRATADA devera providenciar, imediatamente, o cancelamento da passagem aérea, a
pedido da CONTRATANTE, devendo fazer o reembolso do valor total correspondente (em cancelamento
efetuado até 24 horas antes do embarque) quando couber - de acordo com as normas especificas da
Agéncia Nacional de Aviagdo Civil e das companhias aéreas - no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco)
dias corridos, a contar da data da solicitacdo na nota fiscal/fatura.

3.12. Os valores das passagens praticados pela CONTRATADA seréo iguais aos valores cobrados pela
companhia aérea, devendo a agéncia apresentar as faturas ou outros documentos habeis emitidos pelas
companhias aéreas para os bilhetes adquiridos em favor da CONTRATANTE.

3.13. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovagdo, sempre que julgar necessaria,
do valor vigente das tarifas, da tarifa de embarque e da TAV, na data da emissdo dos bilhetes de
passagens.

3.14. A CONTRATADA devera apresentar, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sempre que solicitada
pela CONTRATANTE, a documentagdo de que trata o item 3.13

3.15. Havendo diferenca em desfavor da CONTRATANTE, entre o valor cobrado e o valor informado
pela companhia aérea, a contratada deverd adotar providéncias com o objetivo de devolver os valores
cobrados a maior em no méximo 10 (dez) dias corridos da identificacdo da diferenca ou ainda em forma
de desconto na nota fiscal/fatura seguinte.

4. JUSTIFICATIVA:

4.1. Busca-se, no pretendido registro de precgos, proporcionar agilidade e economicidade na aquisicao das
passagens aéreas nacionais, bem como a assisténcia emergencial em viagens necessarias a Administracdo
Direta e Indireta desta Prefeitura de Juiz de Fora, possibilitando, desta forma, servigos com qualidade,
pontualidade, seguranca e vantagens para esta Administragdo Municipal.

4.2. Nao é demais lembrar que os diversos Agentes Politicos do Municipio, por diversas vezes tem a
necessidade de sairem desta circunscricdo para 0s mais diversos compromissos institucionais. O que
demanda celeridade e otimizacdo nos deslocamentos realizados, além de garantir alta qualidade nos
servigos prestados.

5. ESTIMATIVA DE PRECO E DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA
DESPESAS

5.1. Estima-se que o montante em torno dos gastos em contratagGes serd de R$ 533.600,00 (Quinhentos
e trinta e trés mil e seiscentos reais), haja vista a estimativa de gastos apontada no item 5.4 deste
documento.

5.2. O preco médio estimado para a Taxa de Agenciamento de Viagem (TAV) é de R$ 28,00 (vinte e
oito reais) para emissao de passagens aéreas nacionais, remarcagdes ou cancelamentos e/ou prestacao de
servigos correlatos.

5.3. No valor estdo inclusos:

I) Todos os materiais, fretes, componentes empregados, manobras e movimentagdes de equipamentos
para execucdo integral e perfeita do objeto contratado;

I1) Todos os tributos, custos, seguros e encargos, de qualquer natureza, incidentes sobre a Contratada para
execucdo integral e perfeita do objeto contratado; e

I11) Todas as despesas com seu pessoal, tais como mao de obra, deslocamentos, estadias, diarias.
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5.4. Valor estimado de consumo para o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, por Unidade

Requisitante:

UNIDADE REQUISITANTE

DOTACAO ORCAMENTARIA

VALOR ESTIMADO PARA CONSUMO

CGM 04.12.2.00.07.2.004. R$6.000,00

DEMLURB 11.512.2000.7200.4000 R$6.000,00

13.122.0007.2004; 13.122.0007.2004 - 3.3.90.3.3 3.3.90.39;

FUNALFA 010.000.000 / 017.000.000 R$20.000,00
JFPREV 09.122.0007.2004.0000; R$30.000,00
PROCON 14.122.0007.2004.0000; 14.122.0007.2255.0000: 0270337100. R$38.000,00

08.12.0007.2004.0000; 08.122.0010.2056.0000;
SAS 08.122.0020.2206.0000; 08.128.0020.2333.0000; 0129000008: R$30.000,00
0229000008: 01290000056; 02290000056
SE 12.122.0007.2004.0000 R$15.000,00
SEAPA 20.122.0007.2004.0000 R$10.000,00
SECOM 24.122.0007.2004.0000 R$20.000,00
SEDH 14.122.0007.2004.0000 R$6.000,00
SEDIC 04.122.0007.2004.0000 R$ 10.000,00
SEL 27.122.0007.2004.0000 R$20.000,00
SEPPOP 04.122.0007.2004.0000; 0170000000 R$50.000,00
SEPUR 15.122.0007.2004.0000; 0170000000 R$35.000,00
SESMAUR 04.122.0007.2004.0000 R$35.000,00
SEsuC 06.122.0007.2004.0000; 06.122.0008.2236 - 0100000000 - R$3.000.00
3.3.90.30
SETUR 23.122.0007.2004 R$10.000,00
SF 04.122.0007.2004.0000 R$14.800,00
sG 04.122.0007.2004.0000 R$28.000,00
SMU 26.122.0007.2004.0000 R$15.000,00
15.122.0007.2004.0000; - 091100 - 15.122,0007.2004.0000 -
SO 010.000.0000 - 3.3.90.33 R$40.000,00
102100, PTRES: 10.302.0003.2279.6012
ND: 33.90.33 Fonte: 0159.149.600; PTRES:
10.122.0007.2004.9002 ND: 33.90.33 Fonte: 0102.000.000;
S8 PTRES: 10.122.0007.2004.9001 ND: 33.90.33 Fonte: R$85.800,00
0102.000.000; PTRES: 10.302.0003.2297.0000 ND: 33.90.33
Fonte: 0159.149.000
STDA 04.122.0007.2004.0000 R$6.000,00
TOTAL ESTIMADO R$533.600,00

5.5. Por se tratar de estimativa de gastos, a quantia acima mencionada ndo se constitui, em hipétese
alguma, em compromisso futuro para a Prefeitura Municipal, razdo pela qual ndo podera ser exigida, nem
considerada como valor para pagamento minimo, podendo sofrer acréscimos ou supressdes, de acordo
com a necessidade da Prefeitura Municipal, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a LICITANTE

VENCEDORA.

5.6. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta das dotagdes orcamentérias de cada unidade
administrativa participante do Registro de Precos.

6. CONDICOES DE EXECUCAO E DO PRAZO
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6.1. As contratacBes decorrentes da ata de registro de precos serdo formalizadas pela assinatura do
contrato de prestacdo de servico, ou assinatura de documento habil entre o fornecedor e a unidade
requisitante, nos termos do art. 62 da Lei n°® 8666/93, conforme o caso.

6.2. A sociedade empresaria detentora do Registro serd obrigada a atender todos os pedidos efetuados
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, de acordo com a demanda de cada UNIDADE
REQUISITANTE.

6.3. Toda prestacdo de servico devera ser efetuada mediante solicitagdo da UNIDADE
REQUISITANTE, o que podera ser feito por meio eletrénico ou por requisi¢cdo/formulario encaminhado
pela CONTRATANTE.

6.3.1. Ap0s solicitagdo e a autorizacdo expressa da UNIDADE REQUISITANTE, a CONTRATADA
deverd encaminhar os bilhetes aéreos, de acordo com a necessidade apresentada.

6.4. A(S) cépia(s) da(s) Nota(s) de Empenho(s) devera(do) ser anexada(s) por cada UNIDADE
REQUISITANTE ao processo administrativo da ata de registro de precos.

6.5. A UNIDADE REQUISITANTE nédo se responsabilizara pelo fornecimento a terceiros do objeto
contratado, mesmo que adquirida por seus servidores. Neste caso sera fornecido para a
CONTRATADA uma relagéo, por UNIDADE REQUISITANTE, do servidor responsavel autorizado
para a compra.

6.6. A transacdo de Emissdo de bilhete de passagem de ida e volta, solicitada na mesma requisicao,
acarretara 0 pagamento apenas uma vez do valor Unico da TAV, independentemente de conexdes ou
ser utilizada mais de uma companhia aérea.

6.7. No momento da emisséo do bilhete, constatada a majoragéo da tarifa em relacéo ao valor verificado
na consulta/reserva, 0 CONTRATANTE devera ser imediatamente contatado pela CONTRATADA
para autorizacao da aquisicdo em tarifa divergente daquela acordada anteriormente.

6.8. A emissdo dos bilhetes e 0 envio dos mesmos para 0s e-mails previamente cadastrados devera
ocorrer no prazo maximo de 02 (duas) horas, contado da escolha/solicitagdo e autorizagdo do
CONTRATANTE.

7. GESTAO/FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

7.1. Observado o disposto no artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93, 0 acompanhamento, a fiscalizacdo do
contrato, o recebimento e a conferéncia da execucdo contratual, serdo realizados pela UNIDADE
REQUISITANTE, nos termos da Instrucdo Normativa e Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos
a ser utilizado pela Administragéo Direta, Autarquias e Fundagoes.

7.1.1. A UNIDADE REQUISITANTE atestara, no documento fiscal correspondente, o adimplemento
da obrigacdo nas condi¢es exigidas, constituindo tal atestado requisito para a liberacdo dos pagamentos
a CONTRATADA.

7.1.2. O recebimento definitivo dos objetos deste instrumento, somente se efetivara com o atestado
referido no item anterior.

7.2. Cabera a UNIDADE REQUISITANTE, através de seu DEIN ou UNEI ou, ainda, outro a setor
designado pelo gestor, definir a reserva da passagem aérea ao menor preco, preferencialmente em classe
econdmica, sem prejuizo do estabelecido, considerando-se o horario de chegada, a necessidade de
permanéncia do passageiro no destino, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizacao da viagem.
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7.3. Caberd a UNIDADE REQUISITANTE advertir a CONTRATADA, por escrito, sobre qualquer
irregularidade encontrada na execucdo da contratacdo, fixando-lhe prazo para sua regularizacdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sang¢Ges previstas neste mesmo instrumento.

8. OBRIGACOES DAS PARTES
8.1. OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA

8.1.1. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagcGes
assumidas, sem qualquer 6nus para a Prefeitura de Juiz de Fora.

8.1.2. Prestar, adequadamente, os servicos, em conformidade com a legislacdo vigente, em especial com
as normas expedidas pelo Departamento Nacional de Aviacdo Civil do Ministério da Aerondutica e
Ministério do Turismo (EMBRATUR).

8.1.3. Os hilhetes deverdo ser emitidos pela tarifa mais econémica, excetuando-se 0s casos em que a
Prefeitura de Juiz de Fora autorizar emisséo por outra tarifa com a devida justificativa.

8.1.4. Responsabilizar-se pelos danos que, porventura, forem causados diretamente & Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, até a efetiva conclusdo da prestacao dos servicos.

8.1.5. Fornecer, sempre que solicitado, a comprovagdo dos valores e regras tarifarias vigentes a data de
emissdo das passagens, mediante informagdo expedida pelas companhias aéreas, para verificacdo dos
valores.

8.1.6. Prestar informac6es atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais, periodicidade de voos e
de viagens e de variacdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definicdo do melhor roteiro
e informando sobre eventuais vantagens que a Unidade Requisitante possa obter, sem que isso implique
acréscimo nos pregos contratados.

8.1.7. Efetuar o maior nimero de cotacdes antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento
estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor
valor.

8.1.8. Providenciar junto as companhias aéreas, a reserva do vdo, imediatamente apds o recebimento da
requisicdo em nome do beneficiario indicado na solicitagdo, bem como proceder & emissdo do
respectivo bilhete de passagem logo ap6s o recebimento da referida requisi¢do autorizada pelo Gestor da
UNIDADE REQUISITANTE ou servidor designado para tal.

8.1.9. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas para
rotas nacionais, inclusive o retorno, por telefone ou indo imediatamente ao aeroporto quando o sistema
da empresa aérea estiver fora do ar e o prazo for exiguo.

8.1.10. Apresentar alternativas viaveis no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e
horéarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessérias a confirmacdo das reservas
solicitadas.

8.1.11. Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte
aéreo, informando a UNIDADE REQUISITANTE, o nimero do bilhete, codigo de transmissao,
companhia aérea, valor dos trechos e taxas de embarque.

8.1.12. Enviar por meio eletrdnico ou entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao servidor
responsavel pelo servi¢o no &mbito da UNIDADE REQUISITANTE.
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8.1.13. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos ndo
utilizados, independentemente de justificativa por parte da UNIDADE REQUISITANTE.

8.1.14. Repassar a UNIDADE REQUISITANTE os descontos promocionais concedidos pelas
companhias aéreas, cobrando o efetivo valor de mercado das passagens.

8.1.15. Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens respeitando o regulamento das
companhias aéreas.

8.1.16. Para todos os servicos a serem prestados pela CONTRATADA € imprescindivel a
economicidade e a qualidade, de acordo com os critérios estipulados no contrato.

8.1.17. Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo do objeto, durante toda a
sua execucdo, a pedido da UNIDADE REQUISITANTE.

8.1.18. Manter, durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢fes assumidas,
todas as condicdes de habilitacio e qualificagdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar,
imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencdo da contratacdo, bem como
reapresentar 0s documentos com prazo de validade expirado.

8.1.19. Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo pétria vigente, bem como as
clausulas deste instrumento, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos servicos e dos
resultados obtidos, preservando a UNIDADE REQUISITANTE de qualquer demanda ou reivindicagéo
gue seja de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

8.1.20. A CONTRATADA se obriga a cumprir todas as condigdes e prazos, assim como a observar,
atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacéo aplicavel e a favorecer e garantir a qualidade do
objeto.

8.1.21. Ao se verificar bilhetes de passagem vendidos e ndo utilizados e/ou parte deles, estes serdo
formalmente devolvidos pela UNIDADE REQUISITANTE, a fim de serem ressarcidos pela
CONTRATADA, na forma da legislacéo vigente.

8.1.22. Emitir fatura resultado dos bilhetes de passagem e “vouchers” vendidos e efetivamente
utilizados, originados das requisi¢des, formalmente expedidos e assinados por pessoas credenciadas pela
UNIDADE REQUISITANTE.

8.1.23. Apresentar relatério, junto com a nota fiscal/fatura, referente ao periodo utilizado para
faturamento, que nédo se confunde com o prazo para pagamento, onde fique demonstrado:

1) n° da nota fiscal/fatura;

2) nome do passageiro;

3) data de emisséo do bilhete;

4) data da viagem (ida e retorno);

5) nome do trecho;

6) valor do trecho;

7) valor da taxa de embarque;

8) valor Unico ofertado pelo servigo de agenciamento de viagens;
9) numero de inscricdo no CNPJ e nome da Companhia Aérea;
10) valor liquido a ser pago ao Contratado e qualquer outra informacdo que venha a ser
solicitada pela Contratante.

11) copia do bilhete de passagem.

12) nome do responsavel pela autoriza¢do de emisséo do Bilhete.
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8.1.24. Proceder o reembolso dos créditos decorrentes de passagens e/ou trechos ndo utilizados no
periodo, bem como dos créditos resultantes da remarcacdo de bilhetes com valor inferior ao
inicialmente ja pago em periodos anteriores, mediante glosa dos respectivos valores na propria nota
fiscal/fatura apresentada pela CONTRATADA.

8.1.25. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razéo do
cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverao ser consideradas.

8.1.26. Os valores ndo processados na nota fiscal/fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na proxima nota fiscal/fatura emitida pelo CONTRATADO.

8.1.27. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade
dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida anteriormente, 0 montante a ser glosado devera ser
reembolsado mediante recolhimento do valor respectivo por meio de DAM - Documento de
Arrecadagdo Municipal emitido pela UNIDADE REQUISITANTE.

8.1.28. Providenciar a substitui¢cdo dos bilhetes de passagens emitidos sempre que 0o CONTRATANTE
solicitar alteracBes no itinerario da viagem ou desdobramento no percurso inicialmente pretendido.
Havendo alteracdo de tarifa, a CONTRATADA promovera a compensacdo de valores, tanto como
crédito ou como débito, para 0 CONTRATANTE.

8.1.29. Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na execucdo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento do
CONTRATANTE.

8.1.30. Responsabilizar-se pelo pagamento de salérios e todas as demais vantagens, bem como o
recolhimento de todos 0s encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de seus empregados, além de
seguros e indenizag0es, taxas e tributos pertinentes, conforme a natureza juridica do CONTRATADO,
bem como por quaisquer acidentes ou mal subito de que possam ser vitimas, quando em servico, na
forma como a expressao é considerada na legislagdo trabalhista, ficando ressalvado que a inadimpléncia
do CONTRATADO para com estes encargos ndo transfere 8 CONTRATANTE a responsabilidade por
seu pagamento, nem podera onerar 0 objeto do CONTRATO.

8.1.31. Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e posturas, bem
como quaisquer determinagfes emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria objeto da
contratagdo, cabendo-lhe Unica e exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de qualquer
transgressao de seus prepostos ou convenentes.

8.1.32. Comunicar a fiscalizacdo da UNIDADE REQUISITANTE, por escrito, quando verificar,
quaisquer condicbes inadequadas & execugdo dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execucdo do contrato.

8.1.33. Manter atualizada a relacdo das empresas de viagem filiadas ao sistema e com as quais mantenha
convénio, informando periodicamente a0 CONTRATANTE as inclusdes e/ou excluses.

8.1.34. Prestar servicos correlatos, tais como definir o assento, fazer o ‘“check in” e auxiliar
embarques/desembarques, quando necessario, respeitando sempre as preferéncias indicadas, tais como
assento e companhias aéreas.

8.1.35. A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo 6nus oriundo de remarcacgao ou cancelamento
de passagens, quando n&do for originado por solicitacdo ou falha na execugédo de responsabilidade do
CONTRATANTE.
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8.1.36. A CONTRATADA deverd prestar todas as informacfes relacionadas ao status da(s)
passagem(ns) aérea(s) para que seja feito o controle de reembolso dos valores relativos ao(s) trecho(s)
ndo utilizado(s).

8.1.37.A CONTRATADA devera responder por meio eletrénico as solicitacbes feitas pela UNIDADE

REQUISITANTE, referentes a reservas, remarcacdo e reembolso de passagens, no prazo maximo de 2
(duas) horas.

8.1.38. A CONTRATADA devera encaminhar as passagens emitidas para o correio eletronico da
Contratante e do passageiro no prazo de 2 (duas) horas da autorizacdo de emissdo da passagem.

8.1.39. A CONTRATADA deveré disponibilizar atendimento telefénico 24 (vinte e quatro) horas por
dia, 7 (sete) dias por semana para atendimento as solicitacfes de carater emergencial.

8.1.40. No caso da CONTRATADA estar sediada fora do Municipio de Juiz de Fora devera ser
disponibilizado atendimento telefénico por discagem gratuita.

8.1.41. Havendo diferenca em desfavor da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera restituir os
valores cobrados a maior por meio de crédito financeiro a favor da CONTRATANTE na nota
fiscal/fatura no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da constatacdo do erro.

8.2. DAS OBRIGACOES DAS UNIDADES REQUISITANTES:

8.2.1. Proporcionar todas as condicBes para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacoes
dentro das normas e condicOes deste instrumento.

8.2.2. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessérias.

8.2.3. Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada na prestacao
dos servicos.

8.2.4. Requisitar, por meio do setor pertinente, a prestagdo dos servicos, conforme as necessidades da
UNIDADE REQUISITANTE, por meio da respectiva requisigdo com autorizagdo do Gestor, que
atestara a prestagdo gradual do servico.

8.2.5. Emitir requisicOes de servico, detalhando o servico a ser executado, que deverdo ser enviadas a
CONTRATADA através de e-mail ou outro meio eletrénico, sendo anexadas ao processo devidamente
assinadas e autorizadas pela autoridade gestora da despesa.

8.2.6. Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informagdo e esclarecimento por esta solicitada,
necesséria a perfeita execugdo do contrato.

8.2.7. Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicacdo de qualquer sangéo.
8.2.8. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato.
8.2.9. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com o contrato.

8.2.10. Comunicar, em tempo habil, 8 CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos,
indicando trechos e locais da prestacdo de servicos.

8.2.11. Atestar o adimplemento da obrigacdo, desde que satisfaca as exigéncias editalicias.
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8.2.12. Efetuar o pagamento a CONTRATADA por meio de crédito em conta corrente bancéria,
mediante a apresentacéo da respectiva nota fiscal eletronica, contendo a discriminacdo dos servigos e
acompanhada da correspondente certificagdo eletronica, que podera ser consultada através da chave de
acesso no site www.nfe.fazenda.gov.br.

8.2.13. Acompanhar o reembolso dos créditos decorrentes de passagens nao utilizadas no periodo, bem
como dos créditos resultantes da remarcacgdo de bilhetes com valor inferior ao inicialmente ja pago em
periodos anteriores.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado pelo setor pertinente em até 30 (trinta) dias e, creditado em favor do
fornecedor, através de ordem bancéria contra a entidade bancaria indicada na proposta, em que devera ser
efetivado o crédito, o qual ocorrerd posteriormente a data de apresentacdo da competente nota
fiscal/fatura, junto ao Setor responsavel da UNIDADE REQUISITANTE.

9.1.1. A nota fiscal eletrénica emitida pela CONTRATADA deveré conter discriminacdo detalhada do
guantitativo de passagens e da TAV cobrada do Municipio.

9.1.1.1. Para que ndo exista incidéncia de ISSQN sobre o valor das passagens, os mesmos deverdo ser
deduzidos do valor total da nota fiscal eletrdnica destacado em campo préprio no documento.

9.1.1.2. Juntamente com a nota fiscal, a CONTRATADA deverd apresentar o certificado de
regularidade do FGTS, a regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Fazenda Municipal e a
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, nos termos da Instrucéo
Normativa n° 41, de 13 de abril de 2015, que aprova o Manual de Regularidade Fiscal e Trabalhista de
Fornecedores a ser utilizado pela Administracdo Direta, Autarquias e Fundages.

9.1.2. A remuneracdo da CONTRATADA devera ser apurada pela operacdo matematica consistente na
multiplicacdo do valor fixo registrado pela prestacio do servico de agenciamento de viagens (TAV) pela
quantidade de passagens emitidas, remarcadas ou canceladas e servigos correlatos prestados no periodo
de faturamento.

9.1.2.1. N&o podera ser cobrado pela CONTRATADA remuneracéo sob a denominagdo de taxa DU ou
gualquer taxa que ndo seja a TAV ou tarifas aeroportudrias (taxa de embarque, excesso de bagagem,
multa por desisténcia da passagem, etc.). A Administracdo ndo pagara a taxa DU as companhias aéreas
e nem a CONTRATADA.

9.1.3. Para fins de remuneracdo da agéncia de viagens considerar-se-a apenas 0 numero de passagens
emitidas, de acordo com a definicdo de passagem aérea, remarcagdes ou cancelamentos e/ou prestagédo
de servigos correlatos.

9.1.4. Somente para fins de pagamento, devera ser considerado que a quantidade de requisicGes de
passagens serd a mesma das emissOes de passagens, ou seja, a cada requisicdo de passagem
corresponderd a 1 (uma) emissdo de passagem, independentemente de existirem conexfes ou serem
utilizadas mais de uma companhia aérea.

9.1.4.1. Na mesma solicitacdo emitida pela UNIDADE REQUISITANTE podera conter mais de uma

requisicdo de passagem aérea, sendo que a TAV devera ser cobrada exatamente pelo montante de
passagens emitidas.
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9.1.5. Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da autorizacdo de
uso da nota fiscal eletrénica, em duas vias emitidas através do site www.nfe.fazenda.gov.br, digitando a
chave de acesso descrita no DANFE.

9.1.6. No caso de ndo apresentacdo da documentacdo de que tratam os itens 9.1.1 e 9.1.4 (e subitens) e
ou estando o objeto em desacordo com as especificacdes e demais exigéncias do contrato, fica a
UNIDADE REQUISITANTE autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando
forem processadas as alteracGes e retificacBes determinadas, sem prejuizo da aplicacdo, ao fornecedor,
das penalidades previstas.

9.1.7. A UNIDADE REQUISITANTE poderéa descontar do pagamento importancias que, a qualquer
titulo, Ihes sejam devidas pela CONTRATADA, por forca da contratacao.

9.1.8. Quando ocorrer a situacao prevista no item 9.1.6 ndo correra juros ou atualizacbes monetarias de
natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

9.1.9. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorregdes serdo
devolvidos, e o prazo para 0 pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota fiscal
eletronica/fatura.

9.1.10. As notas fiscais eletrénicas/fatura deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais.

9.1.11. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com
parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicagdo da penalidade.

9.1.12. O CNPJ da CONTRATADA constante da nota fiscal e fatura deverd ser o mesmo da
documentacdo apresentada no procedimento licitatorio, salvo disposi¢des contidas na Instrugdo
Normativa n° 24, de 10 de dezembro de 2010, que aprova o Manual de Execucdo de Despesa a ser
utilizado pela Administragdo Direta, Autarquias e Fundacdes.

9.1.13. Na proposta de precos, o fornecedor deverd fornecer os dados bancarios (banco, agéncia,
favorecido, CNPJ e n° da conta) para depdsitos referentes aos pagamentos.

9.1.14. Nenhum pagamento sera efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de liquidacao
quaisquer obrigacOes financeiras que Ihe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢cdo monetéria.

9.1.15. O ISSQN sera retido sobre a receita bruta da empresa prestadora dos servicos se seu
estabelecimento prestador estiver localizado no Municipio de Juiz de Fora, conforme estabelece o item
9.02, do art. 47, da Lei Municipal n® 10.630, de 30 de dezembro de 2003, com suas alteragdes
posteriores, a aliquota equivalente a 5% (cinco por cento).

9.1.16. As retencBes do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuicdo Previdenciaria serdo feitas em
conformidade com o disposto nas Instru¢gdes Normativas n° 21, de 05 de abril de 2010, e n° 25, de 14 de
marco de 2011, respectivamente, disponibilizadas no site da PJF na pégina da Subsecretaria de Controle
Interno (http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle interno/legislacao.php).

10. REQUISITOS

10.1. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
licitacdo através da apresentacdo de pelo menos 1(um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptidao para desempenho a contento da prestacdo de
servigos semelhantes.
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10.2. Declaracdo firmada pelo representante legal do licitante de que opera com as principais companhias
aéreas, classificadas como regulares perante a Agéncia Nacional de Aviacéo Civil — ANAC.

10.2.1. Caso o licitante opere por meio de agéncia consolidadora, deve assinalar a op¢do constante no
modelo.

11. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

11.1. Os servicos relativos ao objeto serdo remunerados por Taxa de Agenciamento de Viagem (TAV)
devida a cada emissdo de passagens aéreas nacionais, remarcagdes ou cancelamentos e/o prestacdo de
servigos correlatos, ndo cabendo outra forma de remuneracdo ou bonificacdo pelos servicos prestados.
11.2. A remuneragdo total a ser paga & agéncia de viagem sera apurada a partir do valor ofertado pela
prestacdo do servico de agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade de passagens emitidas
remarcadas ou canceladas e/ou servi¢os correlatos prestados.

11.3. O valor ofertado pela Taxa de Agenciamento de Viagens devera ser Unico, independentemente de
se tratar de passagens aéreas nacionais ou internacionais, ou ainda aquelas em carater emergencial.
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PREGAO ELETRONICO N° 094/2022 - PJF

ANEXO A - MODELO DE DECLARAGAO DE OPERAGAO

A BMPrESA ..o , inscrita No CNPJ sob 0 % v, , por intermédio de
seu representante legal Sr.(a) .....cccoeviiiiiiiiiiiiiieiens , portador do Documento de Identidade n°
.............................. , inscrito no CPFsob o n® ........cccoeceevvevevvvvevennnee.... DECLARA, s0b as penas da Lei,

gue opera com todas as principais companhias aéreas, classificadas como regulares perante a Agéncia
Nacional de Aviacdo Civil - ANAC.

() Declaro operar por meio de agéncia consolidadora, nos termos da lei.

Obs.: Caso o licitante opere por meio de agéncia consolidadora, deve assinalar a op¢éo acima.

Assinatura do Representante Legal e carimbo da empresa
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