PREFEITURA DE IUIZ DE FORA

AVISO

PREGAO ELETRONICQ n’ 158/2021 - JFPREV
PROCESSO ELETRONICO n° 7035/2021

Acha-se aberta, na Subsecretaria de Licitagdes ¢ Compras - SSLICOM, situada a Av. Brasil, 2001/7°
andar, nesta cidade de Juiz de Fora — MG, LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAO, na forma
ELETRONICA, exclusivamente para participacio de microempresas - ME, empresas de pequeno
porte - EPP ou equiparadas, tipo MENOR PRECO, pelo modo de disputa aberto, com a finalidade de
selecionar propostas objetivando a prestacdo de servicos de natureza continua, de gestio de
documentos e guarda terceirizada de arquivos, com méo de obra e equipamentos inclusos, cujas
especificagdes detalhadas encontram-se nos Anexos que acompanham o Edital.

Regem a presente licitacdo, a Lei Federal n° 8.666/93, observadas as altera¢des posteriores, a Lei
Federal n® 10.520/02, Lei Complementar n° 123/2006, com as alteracGes promovidas pela Lei
Complementar n°® 147/2014, Lei Municipal n® 10.214/2002, Lei Municipal n® 12.211/2011, Lei Municipal
n° 13.830/2019, Decreto Municipal n® 13.892/2020, Decreto municipal n° 14.168/2020, Lei Municipal n°
14.159/2021, Decreto Municipal n° 14.350/2021 e demais legislacdes aplicaveis.

Serdo observados os seguintes horarios e datas para os procedimentos que seguem:

Recebimento das Propostas e Documentos de Habilita¢do: das 17h do dia 19/10/2021, as 8h50 do
dia 04/11/2021;

Inicio da Sess@o de Disputa de Precos: as 9h do dia 04/11/2021, no endereco eletronico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br, horario de Brasilia - DF.

Poderao participar da licitagdo pessoas juridicas que atuam no ramo pertinente ao objeto licitado,
observadas as condi¢des constantes do edital.

O Edital Completo podera ser obtido pelos interessados na SSLICOM, em arquivo digital,
mediante entrega de um pen-drive, de segunda a sexta-feira, no horario de 08:30 as 11:30 e de 14:30 as
17:30 horas ou pelo enderego eletronico
https://www.pjf.mg.gov.br/secretarias/cpl/editais/pregao_eletronico/2021/index.php. Quaisquer duavidas
contatar pelo telefone (32) 3690-8188/8187.

Subsecretaria de Licitagdes e Compras - SSLICOM
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EDITAL

PREGAO ELETRONICO n° 158/2021 - JFPREV
PROCESSO ELETRONICO n° 7035/2021

Acha-se aberta, na Subsecretaria de Licitagdes ¢ Compras - SSLICOM, situada a Av. Brasil,
2001/7° andar, nesta cidade de Juiz de Fora — MG, LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAO, na
forma ELETRONICA, exclusivamente para participacio de microempresas - ME, empresas de
pequeno porte - EPP ou equiparadas, tipo MENOR PRECO, pelo modo de disputa aberto, cujas
especificagdes detalhadas encontram-se nos Anexos que acompanham o Edital.

Regem a presente licitagdo, a Lei Federal n° 8.666/93, observadas as alteragdes posteriores, a Lei
Federal n° 10.520/02, Lei Complementar n° 123/2006, com as alteracGes promovidas pela Lei
Complementar n° 147/2014, Lei Municipal n® 10.214/2002, Lei Municipal n® 12.211/2011, Lei Municipal
n° 13.830/2019, Decreto Municipal n° 13.892/2020, Decreto Municipal n° 14.168,2020, Lei Municipal n°
14.159/2021, Decreto Municipal n® 14.350/2021 e demais legislagdes aplicaveis.

I-DO OBJETO E VISTORIA

1.1. Constitui objeto do presente Edital a selecdo de sociedade empresaria objetivando a prestaciao de
servicos de natureza continua, de gestio de documentos e guarda terceirizada de arquivos, com mio
de obra e equipamentos inclusos, conforme condi¢des descritas nos Anexos deste Edital.

1.2. A contratada deverad disponibilizar estrutura de armazenamento em Juiz de Fora — MG ou regido
visando maior agilidade na prestagcdo dos servigos e na facilidade de obten¢do quando necessario, dos
documentos fisicos por esta Autarquia.

1.3. DA VISTORIA:

1.3.1. O contrato sera assinado somente apds a vistoria do espaco da CONTRATADA destinado ao objeto
deste certame, que sera executada por servidores autorizados, visando conferir se as instalagdes atendem
aos requisitos exigidos neste Edital.

1.3.2. A vistoria sera efetuada no prazo de até 5 (cinco) dias apos divulgado o resultado da licitagdo. Ao
final da vistoria sera emitido um relatorio circunstanciado pelos referidos servidores.

1.3.3. Na vistoria sera verificado o atendimento aos seguintes requisitos de seguranga e infraestrutura:
1.3.3.1. Seguranca:

a) Dispor de vigilancia patrimonial e operacional 24 (vinte e quatro) horas;

b) Dispor de brigada de incéndio 24 (vinte e quatro) horas;

¢) Ter acesso as instalagGes restritas a funcionarios ou pessoal autorizado pela empresa;

d) Extintores manuais em todos os comodos ou dependéncias, observando-se as regulamentagdes/normas
legais existentes e aplicagdes especificas.

1.3.3.2. Infraestrutura:

a) O ambiente administrativo ¢ de armazenamento deve ser limpo e higienizado;

b) Auséncias de sinais de mofo ou de infiltragdes nas paredes do(s) ambiente(s) administrativo(s) e de
arquivamento de documentos independente do suporte;

¢) A comunica¢do de dados e acesso aos sistemas informatizados, composta de sistema informatizado para
indexagdo de caixas e processos, incluindo o uso efetivo e comprovavel de etiquetas de codigo de barras
para controle e rastreabilidade, o qual permita:
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I) Consulta dos registros correspondentes as caixas e processos armazenados;

II) Solicitacdo de desarquivamento de caixas e processos;
) Consulta ao histoérico de movimentagdo de cada caixa e processos;
IV) Indexacao de relatorios gerenciais periodicos para controle das caixas e processos armazenados;

V) Emisséo de relatorios gerenciais periddicos para controle das caixas e processos armazenados;
VI) O armazenamento de dados capaz de assegurar a integridade do banco de dados;

VII) Realizagdo de back-ups diarios de dados e plano de contingéncia para redirecionamento, de modo a
impedir a ocorréncia de interrupgdes no acesso.

1.4. Os licitantes deverdo visitar a unidade onde serdo coletados os documentos, devendo ser agendada pelo
telefone (32) 2104-7131 ou (32) 99112-3216, com o servidor Wallace Paulo Bellosi — Assessor da
JFPREV.

1.4.1. A coleta e transporte dos documentos a serem arquivados, sera na sede atual da JFPREV, localizada
na Avenida Brasil, 2001 — 10° andar - Centro — Juiz de Fora — MG — CEP 36060-010.

II - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta da dotagao n° 09.122.0007.2004.0000
— ND 3.3.90.39.62 — Fonte de Recursos: 0105000000 — Taxa Administrativa, com saldo disponivel nas
dotagdes para o exercicio de 2021, mediante a devida previsao financeira.

III - DO CREDENCIAMENTO
3.1. O fornecedor devera fazer sua adesdo ao Portal de Compras Publicas, acessando o seguinte enderego:

https.//www.portaldecompraspublicas.com.br, onde qualquer pessoa fisica ou juridica, que manifeste
interesse ¢ apresente a documentacao e condi¢des exigidas tera acesso ao Portal.

3.1.1. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdio e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

3.1.2. O credenciamento da proponente junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal da
proponente ou de seu representante legal, bem como na presun¢do de sua capacidade técnica para a

realizacdo das transagdes inerentes ao pregao eletronico.

3.2. A Administradora do Pregdo Eletronico conjuntamente com a SSLICOM dardo sequéncia ao processo
de Pregao.

IV - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
4.1. E vedada a participacio de interessados:

4.1.1. que tenham sido declarados inidoneos ou punidos com suspensdo do direito para licitar ou contratar
com a Administragido Publica;

4.1.2. que se encontrarem em débito para com a Fazenda do Municipio de Juiz de Fora-MG, nos termos do
art. 41 do Codigo Tributario Municipal (Lei n® 5546/1978);

4.1.3. que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.1.4. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
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4.1.5. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

4.1.6. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugdo ou
liquidagdo;

4.1.7. que estejam reunidas em consorcio;

Nota Explicativa: O presente edital ndo prevé as condi¢oes de participagdo de empresas reunidas em
consorcio, vez que a experiéncia pratica demonstra que as licitagoes que permitem essa participa¢do sdao
aquelas que envolvem servigos de grande vulto e/ou de alta complexidade técnica. Como o presente Edital
foi elaborado com foco no dia a dia da Administra¢do, consignou-se a vedag¢do acima.

Note-se que “...a aceitagdo de consorcios na disputa licitatoria situa-se no dmbito do poder discricionario
da administra¢do contratante, conforme art. 33, caput, da Lei n. 8.666/1993, requerendo-se, porém, que
sua op¢do Sseja sempre previamente justificada no respectivo processo administrativo, conforme
entendimento dos Acordaos de ns. 1.636/2006-P e 566/2006-P” - TCU Ac n. 2869/2012-Plendrio (Item
1.7.1).

Em todo caso, a Administracdo devera fundamentar qualquer op¢do adotada, vez que *“...a vedagdo de
empresas em consorcio, sem que haja justificativa razodvel...” pode ser considerada restri¢cdo a
competitividade do certame (TCU, Ac n. 963/2011-2¢ Cdmara, Item 9.2.1).

4.1.8. empresas que nio se enquadrarem na condi¢do de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.
V - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com o0s
documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o preco, até a
data e o horario estabelecidos para Recebimento das Propostas ¢ Documentos de Habilitagdo, quando,
entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilita¢do exigidos neste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha.

5.3. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de habilitagdo,
ainda que haja alguma restri¢cdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°
123, de 2006.

5.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos
de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

5.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas,
0 que somente ocorrerd apos a realizag@o dos procedimentos de negociagdo e julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

VI - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

6.1.1. Valor unitario e total do item;

6.1.2. Marca, quando for o caso;
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6.1.3. Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informacgdes especificadas no Termo de Referéncia:
indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou
inscri¢do do bem no érgdo competente, quando for o caso;

6.1.4. E-mail para fins de comunicagdo com o proponente.

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.2.1. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens.

6.2.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.2.3. O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias corridos.

6.2.4. Os precos unitarios ofertados pelos proponentes ndo poderdo ser superiores aos pregos unitarios
levantados pela Prefeitura de Juiz de Fora.

VII - DA HABILITACAO
7.1. Nao serdo aceitos protocolos, nem documentos com prazo de validade vencido.
7.1.1. Todos os documentos exigidos para habilitagdo deverdo estar no prazo de validade. Caso o érgdo
emissor ndo declare a validade do documento, esta sera de 60 (sessenta) dias corridos contados a partir da
data de emissao, exceto o comprovante de inscricdo no CNPJ e Atestado (s) de Capacidade Técnica.
7.2. Documentos que deverio ser apresentados relativos a habilitacao juridica:
7.2.1. Ato constitutivo, estatuto social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;
7.2.2. Cédula de Identidade e registro comercial, no caso de firma individual;
7.2.3. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo orgédo

competente, quando a atividade assim o exigir;

7.2.4. Declaragdo de que a proponente nao incorre em qualquer das condigdes impeditivas, especificando,
conforme Anexo VI:

7.2.4.1. Que nao foi declarada inidonea por ato do Poder Publico;
7.2.4.2. Que ndo esta impedido de transacionar com a Administragdo Publica;

7.2.4.3. Que ndo foi apenada com rescisdo de contrato, quer por deficiéncia dos servigos prestados, quer
por outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos ultimos 5 (cinco) anos;

7.2.4.4. Que nido incorre nas demais condi¢des impeditivas previstas no art. 9° da Lei Federal n° 8.666/93
consolidada pela Lei Federal n° 8.883/94.
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7.2.4.5. E que, se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos oferecidos,

comprometendo-se a comunicar a PREFEITURA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA a ocorréncia de
quaisquer fatos supervenientes impeditivos da habilitacdo, ou que comprometam a idoneidade da
proponente, nos termos do artigo 32, paragrafo 2°, e do artigo 97 da Lei 8.666/93, ¢ suas alteragoes.

7.2.5. Declaragdo de atendimento a norma do inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢do Federal, com
redagdo dada pela emenda constitucional n® 20/98, que proibe trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos
menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos salvo na condi¢do de aprendiz a partir de
14 anos, conforme Anexo V.

7.2.6. Declaragdo expressa de que o proponente preenche plenamente os requisitos de habilitagdo, bem
como tem pleno conhecimento do objeto licitado e anuéncia das exigéncias constantes do Edital e seus
anexos, conforme Anexo IV.

7.2.7. A proponente, microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar declaragdo, sob as
penas da lei, de que cumprem os requisitos legais para a qualificagdo como microempresas ou empresa de
pequeno porte, estando aptas a usufruir do tratamento estabelecido na Lei Complementara n® 123/06,
conforme Anexo III.

7.2.8. A proponente, microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar declaracdo de que a
empresa ndo incorre em nenhuma das hipoteses previstas no § 4°, do artigo 3°, da Lei Complementar n°
123/06, conforme Anexo III.

7.3. Documentos que deverio ser apresentados relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:
7.3.1. Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

7.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacdo de
Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

7.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;
7.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;

7.3.4.1. Nos Municipios em que ndo ha emissdo de Certiddo Municipal Conjunta, o licitante devera,
obrigatoriamente, apresentar tanto a certiddo negativa de tributos mobiliarios quanto a de tributos
imobiliarios.

7.3.4.2. Para os fins do art. 41 do Cddigo Tributario Municipal, a habilitagdo dos proponentes ndo sediados
no Municipio de Juiz de Fora/MG, ficara condicionada a verificacdo da regularidade fiscal perante este
Municipio.

7.3.4.2.1. Nos termos da subclausula anterior, o proponente, se desejar, podera apresentar junto de sua
documentacgdo de habilitagdo, a Certiddo Negativa de Débito Ampla expedida pela Prefeitura de Juiz de
Fora/MG.

7.3.5. Prova de Regularidade de Situagdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS;

7.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justi¢a do trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A - Da consolida¢do das leis do trabalho, aprovada pelo
Decreto — Lei 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.3.7. A proponente, microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacao da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;
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7.3.7.1. Havendo alguma restricio na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias tteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente (ME ou EPP) for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa.

7.3.7.2. A ndo-regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem anterior implicara decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81, da Lei n® 8.666/93, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a retirada
da Nota de Empenho, ou revogar a licitacao.

7.4. Documentos que deverao ser apresentados relativos a Qualificagdo Econdomico-Financeira:

7.4.1. Balanco Patrimonial e demonstragcdes contabeis do ultimo exercicio, ja exigiveis e apresentados na
forma da Lei Federal n° 6.404/76 ¢ Lei Federal n° 10.406/2002, que comprovem a boa situagdo financeira
da sociedade empresaria, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser
atualizados monetariamente, quando encerrados ha mais de trés meses da data de apresentacdo da proposta,
tomando como base a variacdo, ocorrida no periodo, do Indice de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA ou
outro indicador que o venha substituir.

7.4.1.1. Se necessaria a atualizacdo monetaria do Balango Patrimonial, devera ser apresentado, juntamente
com os documentos em aprego, 0 memorial de calculo correspondente, assinado pelo Contador.

7.4.1.2. As sociedades empresarias com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia deste
item mediante apresentacdo de Balango de Abertura ou do ltimo Balango Patrimonial levantado, conforme
0 caso.

7.4.1.3. Serao considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive o de abertura) e
demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

¢) por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da proponente;
ou

d) por copia ou fotocopia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da proponente ou em outro orgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento, ou;

e) Por Escrituracdo Contabil Digital (ECD), através da apresentacdo de copia do SPED, devidamente
transmitido via eletrénica, e obrigatoriamente, observado o prazo de entrega estipulado no art. 1078 da Lei
Federal n® 10.406/2002.

7.4.1.4. Os documentos relativos ao subitem 7.4.1 deverdo ser apresentados contendo assinatura do
representante legal da sociedade empresaria proponente ¢ do seu contador, ou, mediante publicagdo no
Orgdo de Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificagio do veiculo ¢ a data de sua
publicagdo. A indicacdo do nome do contador e do numero do seu registro no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC — sdo indispensaveis.

7.4.2. A capacidade Financeira da Sociedade Empresaria sera avaliada mediante o seguinte indicador:
Indice de Solvéncia Geral (SG) expressado da forma seguinte:

Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Para a capacidade econdomico-financeira exigida, os participantes deverdo atender obrigatoriamente, os

seguintes requisitos:
SG e maior ou igual a 1(um)

7.4.2.1. O item 7.4.2 ¢é somente considerado para fins de Qualificagio Econdmico-Financeira da
proponente. Uma vez habilitada, a maior ou menor pontuagdo obtida pela concorrente ndo tera qualquer
influéncia na sua classifica¢do final.

7.4.3. Certidao Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial, expedida por
distribuidor da sede do principal estabelecimento da pessoa juridica na forma do que prescreve o artigo 3°,
da Lein® 11.101/05.

7.4.3.1. Caso a Certiddo evidencie a existéncia de processo de recuperagdo judicial, a mesma devera vir
acompanhada de documento expedido pelo Poder Judiciario de que a interessada estd autorizada a
participar de procedimento licitatorio.

7.4.3.2. Nas comarcas em que a Certiddo emitida pelo cartorio distribuidor ndo abranger os processos
distribuidos no processo judicial eletronico - PJE, o licitante devera, obrigatoriamente, apresentar tanto a
certiddo expedida pelo cartorio distribuidor, quanto a certiddo especifica para processos judiciais
eletronicos.

7.5. Documentos que deverio ser apresentados relativos a qualificacao técnica:

7.5.1. Comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
licitagdo através da apresentacao de pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo para desempenho a contento de objeto
semelhante.

7.5.2. Certificado de Garantia de desinsetizacdo do local de guarda dos Documentos.

7.5.3. Declaragdo de garantias de atendimento de emergéncia ou disponibilidade para atendimento em até
03 (trés) horas apos solicitagdo do documento.

7.6. Ndo tendo a sociedade empresaria classificada como vencedora do certame apresentado a
documentacdo exigida, no todo ou em parte, sera esta desclassificada, podendo a ela ser aplicada as
penalidades previstas na legislagdo que rege o procedimento, e sera convocada entdo a sociedade
empresaria seguinte na ordem de classificacao.

7.7. A documentagao, na fase pertinente, sera examinada pelo Pregoeiro e pela Equipe de Apoio e apds sera
anexada ao processo desta licitagdo, sendo inabilitados aqueles proponentes cuja documentagdo apresente
irregularidades.

7.8. A documentagdo exigida para atender ao disposto nos itens 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3, 7.3 e 7.4.1, podera ser
substituida, conforme disposto no paragrafo 3° do Art. 32 da Lei n° 8.666/93, pelo Certificado de Cadastro
Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, com validade plena; conforme Decreto 7.654
de 06 de dezembro de 2002; com ramo de atividade compativel com o objeto licitado.

7.9. Todos os documentos apresentados para habilitagdo deverao estar em nome do licitante, com o nimero
do CNPJ e, preferencialmente, com enderego respectivo, devendo ser observado o seguinte (condi¢do
valida, também, para pagamento dos servicos, se for o caso):

7.9.1. se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao ser apresentados em seu nome ¢ de acordo
com seu CNPJ, ou;
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7.9.2. se o licitante for a filial, todos os documentos deverao ser apresentados em seu nome ¢ de acordo

com o numero do CNPJ da filial, exceto quanto a certiddo Negativa de Débito junto ao INSS, por constar
no proprio documento que ¢ valido para matriz e filiais, Certiddo de Débito relativo aos Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido e CNDT;

7.9.3. se o licitante for a matriz ¢ o fornecedor do bem ou prestadora dos servicos for a filial, os
documentos deverdo ser apresentados com o nimero de CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

7.9.4. serdo dispensados da apresentacdo de documentos com o nimero do CNPJ da filial aqueles
documentos que, pela propria natureza, forem emitidos somente em nome da matriz;

7.9.5. o ndo atendimento de qualquer exigéncia ou condi¢do deste item, implicard na inabilitacdo do
licitante.

7.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado
vencedor.

VIII - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sess@o publica, por meio de sistema eletronico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou nao
apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

8.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

8.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo na fase de aceitacdo.

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarao
da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.5.1. O julgamento das propostas sera feito pelo MENOR VALOR GLOBAL de acordo com o
especificado no Anexo I.

8.5.1.1. Ao final dos lances, caso haja reducdo de preco, o percentual apurado entre o valor final e o
valor inicial, deverd ser igualmente deduzido dos valores unitarios, ou seja, de cada item.

8.5.1.2. Apos aplicacdo do percentual de desconto, conforme item anterior, o valor total apurado podera
sofrer arredondamento, que sera sempre realizado para o valor menor imediato.

8.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e
as regras estabelecidas no Edital.

8.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao tltimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.
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8.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em

relacdo aos lances intermediarios quanto em relac@o a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser fixado
pelo pregoeiro.

8.9. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

8.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica.

8.11. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no
caso de lances intermediarios.

8.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.

8.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecug@o do melhor preco.

8.14. Nio serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

8.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificac¢do do licitante.

8.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

8.17. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacéo.

8.18. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
8.19. Apos a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da proposta.
IX - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo tnico do art. 7° e no § 10 do

art. 25 do Decreto Municipal n°® 13.892/2020.

9.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar prego final superior ao preco
maximo fixado no Edital, desconto menor do que o minimo exigido ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.

9.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios
ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.
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9.3. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

9.4. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

9.5. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do proponente,
observado o disposto neste Edital.

X - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo minimo de 2
(duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a tltima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo proponente.

10.1.2. conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideracdo no decorrer da
execucao do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o pre¢o global, prevalecerdo os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes
ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob
pena de desclassificacao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que
ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descri¢do do objeto, o valor e os documentos complementares estarao
disponiveis na internet, apds a homologagao.

XI - DO RECURSO

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, o Pregoeiro fixara o prazo para que
qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto ¢, indicando contra qual(is)
decisdo(0es) pretende recorrer e por quais motivos, exclusivamente em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade ¢ a existéncia de
motivacao da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as condigdes
de admissibilidade do recurso.
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11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importard a decadéncia

desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar
as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegardo a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constante
neste Edital.

XII - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos
os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagido
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessido reaberta.

12.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatorio.

XIII - DA HOMOLOGACAO, ADJUDICACAO E ASSINATURA DO CONTRATO

13.1. Apods a declaracdo do vencedor da licitagdo, ndo havendo manifestagdo dos proponentes quanto a
interposicao de recurso, o Pregoeiro opinara pela adjudicagdo do objeto licitado, o que posteriormente sera
submetido a autoridade competente.

13.1.1. A autoridade competente homologara o resultado da licitagdo ao vencedor do certame.

13.2. Homologado o resultado da licitagdo, a Administra¢do devera encaminhar ao adjudicatario o contrato,
por intermédio do e-mail informado em sua proposta, para que, no prazo de 10 (dez) dias consecutivos,
contados a partir da data desta convocagdo, seja o referido instrumento assinado ¢ devolvido via postal, sob
pena de decair do direito a contrata¢do, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital. Se assim houver
interesse, podera o adjudicatario comparecer pessoalmente junto a Unidade Gestora demandante do
contrato para assinatura.

13.2.1. A Administragdo ndo se responsabilizara pelo ndo recebimento do contrato encaminhado para o e-
mail informado na proposta, devendo o proponente manté-lo em condi¢cdes de receber as mensagens que
lhe forem encaminhadas relativas ao presente certame. Em caso de fato superveniente que venha a
inviabilizar o recebimento de e-mails, devera o proponente, em tempo habil, comunicar a Administracao.

13.3. A Administragdo podera, quando o proponente vencedor, convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta, ndo apresentar situacdo regular ou se recusar injustificadamente a assinar o contrato, retomar
a Sessao Publica e convidar os demais proponentes classificados, seguindo a ordem de classificacdo, ou
revogar a licitagcdo independentemente da cominacéo do Art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93.
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XIV - DO CONTRATO, CRONOGRAMA E PRAZO

14.1. O contrato formalizado regular-se-a, no que concerne a sua alteragdo, inexecuc¢do ou rescisdo, pelas
disposi¢oes da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1.993 observadas suas alteragdes posteriores, pelas
disposigoes do Edital e pelos preceitos do direito publico.

14.2. O contrato podera, com base nos preceitos de direito publico, ser rescindido pela autoridade gestora
da despesa a todo e qualquer tempo, independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial, mediante
simples aviso, observadas as disposi¢des legais pertinentes.

14.3. Farao parte integrante do contrato as condi¢des previstas no Edital e na proposta apresentada pelo
adjudicatario.

14.4. A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, admitida a prorrogagdo nos termos do art. 57, I da
Lei n° 8.666/93, enquanto a proposta continuar se mostrando a mais vantajosa para a Administragdo,
satisfeitos os demais requisitos das normas pertinentes.

14.4.1. Na hipotese de prorrogagdo, ndo serd devido novo valor de implantacdo, cabendo apenas o
pagamento dos valores mensais de manutengao.

14.4.2. Além de tratar o arquivo ja existente, havera necessidade de coletas periddicas devido a criagdo de
novos prontuarios de aposentados e¢ pensionista, o que justifica os valores da tabela 4.1.2 do Anexo I -
Termo de Referéncia.

14.4.3. O periodo do material a ser enviado serd definido pela JFPREV e enviado para a guarda
terceirizada, seguido de protocolo assinado em duas vias.

14.5. Do reajuste do contrato:

14.5.1. O contrato podera ter o seu valor reajustado, desde que seja observado o interregno minimo de
01(um) ano, a contar da data da proposta, ou da data do orcamento a que a proposta se referir, conforme
disposto no Decreto Municipal n° 8.542, de 09 de maio de 2005.

14.5.2. Para o reajuste do contrato sera adotado como indicador o Indice de Pregos ao Consumidor Amplo
— IPCA, calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, conforme disposto no
Decreto Municipal n° 8.542, de 9 de maio de 2005.

14.5.3. O valor pactuado podera ser revisto mediante solicitagdo da contratada, com vistas a restabelecer a
equacdo econdOmico-financeira do contrato, na forma do inc. II, da alinea “d”, do art. 65, da Lei n°
8.666/93.

14.5.4. As eventuais solicitagdes deverdo fazer-se acompanhar de comprovacdo de superveniéncia do fato
imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, bem como da demonstrac¢do analitica de
seu impacto nos custos do Contrato.

XV - DA FISCALIZACAO, ACOMPANHAMENTO
15.1. Observado o disposto no artigo 67 da Lei Federal n°® 8.666/93, o acompanhamento, a fiscalizagdo, o
recebimento ¢ a conferéncia do objeto sera realizada pela Unidade Requisitante ou no caso de substituigéo,

pelo que for indicado pelo gestor da Unidade Requisitante.

15.2. A Unidade Requisitante atestara, no documento fiscal correspondente, a execucdao dos servigos nas
condigdes exigidas, constituindo tal atestagdo requisito para a libera¢do dos pagamentos ao contratado.
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15.2.1. O recebimento definitivo do objeto deste instrumento, somente se efetivara com a atestagdo referida

no item anterior.
XVI - ETAPAS DE IMPLANTACAO

16.1. Dedetizacao, coleta, transporte e cadastro dos documentos:

16.1.1. O arquivo ja existente sera dedetizado na unidade da contratante, coletado e posteriormente
transportado para o local de guarda da licitante vencedora, sendo esta responsavel pelo transporte. Os
transportes dos documentos devem ser realizados por meio de veiculos apropriados que assegurem a
integridade e seguranga dos documentos transportados.

16.1.2. Todos os documentos deverdo receber etiqueta de codigo de barras e seus indices deverdo ser
digitados no Sistema GED (Gestdo Eletronica de Documentos). O prazo estimado é de aproximadamente
30 (trinta) dias para execugao desta etapa.

16.1.3. O conceito de documento para o sistema GED (Gestdo Eletronica de Documentos) pode ser uma
pagina, um conjunto de paginas, um lote ou uma caixa, e depende da forma que esta armazenado, de como
sera indexado no sistema ou solicitado para consulta.

16.1.4. A ordem de inicio para liberagdo dos espagos fisicos sera definida pela JFPREYV e o arquivo a ser
liberado devera ser acompanhado de protocolo em duas vias, constando a descri¢ao do tipo de documento e
volume que esta sendo retirado.

16.1.5. A contratada devera fornecer os materiais que serdo utilizados no preparo e guarda dos documentos,
tais como:

a) Caixas reforcadas com capacidade para armazenar até 20kg de documentos;

b) Etiquetas de codigo de barras;

¢) Envelopes/sacos plasticos;

d) Lacres;

e) E demais materiais necessarios ao acondicionamento e entrega dos documentos.

16.2. Implantacao dos repositorios.

16.2.1. Os documentos cadastrados serdo colocados em caixas padrao refor¢adas, com capacidade de até
20kg de documentos, fornecidas pela contratada.

16.2.2. As caixas serdo implantadas no Sistema GED e receberfo etiqueta de posicao de codigo de barras
contendo o endereco fisico do repositdrio na estante.

16.2.3. Esta etapa segue em paralelo com a etapa 16.1.
16.3. Licenca de Uso do Sistema GED:
16.3.1. Data center com infra-estrutura de seguranca, sem custo adicional de licengas ou aquisicao.

16.3.2. Infra-estrutura de seguranga com backup diario ao Banco de Dados e Imagens cadastradas.

16.3.3. Banco de dados armazenado no servidor da contratada.
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16.3.4. Licenciamento de uso do sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED) com as

seguintes caracteristicas:

a) Permitir acesso as informag¢des via internet;

b) Permitir a digitalizagdo de documentos e a exibicdo dos mesmos via internet & pessoa previamente
autorizada pela Coordenagao da unidade licitada;

¢) Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, através dos indices previamente escolhidos e
cadastrados no Sistema GED;

d) Permitir a solicitacdo dos seguintes servicos via Gerenciamento Eletrénico de Documentos:

¢) Requisi¢do de documentos;

f) Fotocopias de documentos;

g) Insercdo de documentos nas pastas;

h) Devolugdo de documentos;

i) Digitalizagdo de documentos;

j) Requisic@o de material e documentos.

16.4. Treinamento do GED:

16.4.1. A empresa devera treinar os usuarios autorizados pela JFPREV para utilizagdo do sistema de
gerenciamento eletronico de documentos nas dependéncias da JFPREV.

16.5. Cadastro dos documentos e implantacio das caixas no GED:

16.5.1. No cadastro devera ser aplicado um mecanismo de identificacdo de codigo de barras para cada
documento no sistema GED, com o objetivo de permitir o seu manuseio. A indexagdo é o cadastro no
sistema GED de campos especificos de cada documento, permitindo a sua localizagdo, nas consultas
futuras através do GED, sendo definidos em comum acordo entre a Empresa vencedora do certame ¢ a
JFPREYV. Os documentos cadastrados serdo colocados em caixas de papeldo padronizadas e reforcadas
com capacidade para até 20 kg de documentos, desenvolvidas para a guarda em longo prazo e facilidade no
manuseio. As caixas sdo implantadas no Sistema GED e deverdo receber etiqueta de posi¢do contendo o
enderego fisico do repositorio na estante. As caixas deverdo ser armazenadas em estantes de ago projetadas
e dimensionadas de forma a proporcionar excelente resisténcia estrutural na verticalizagao.

16.6. Cadastro de novos documentos:

16.6.1. Os documentos serdo enviados para guarda terceirizada em caixas padroes reforgados, fornecidas
pela contratada, e passardo pelas etapas 16.1 e 16.2.

XVII - DAS OBRIGACOES
17.1. Da Unidade Requisitante:

17.1.1. Assegurar livre acesso ao pessoal da contratada, devidamente identificado, ao local de execugdo dos
servigos, dentro do horario de expediente normal, a ser determinado para a execucdo dos mesmos.

17.1.2. Comunicar a contratada qualquer irregularidade na execugdo dos servicos e interromper
imediatamente a prestacdo dos mesmos, se for o caso.

17.1.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.
17.1.4. Impedir que terceiros prestem os servigos objeto do contrato.

17.1.5. Conferir se o servi¢o executado e entregue esta de acordo com o inicialmente proposto, embora a
contratada seja o Gnico e exclusivo responsavel pela execucdo dos servigos nas condig¢des especificadas.

17.1.5.1. Verificar se a contratada mantém as condi¢des vistoriadas e aprovadas conforme item 1.3 do
Edital durante a execuc¢do contratual.
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17.1.6. Atestar o adimplemento da obrigaco, desde que satisfaca as exigéncias editalicias.

17.1.7. Efetuar o pagamento a contratada por meio de crédito em conta corrente bancaria, mediante a
apresentacao da respectiva nota fiscal eletronica, devidamente discriminada e acompanhada de duas vias da
correspondente certificagdo eletronica emitida através da chave de acesso, www.nfe.fazenda.gov.br.

17.2. Da Sociedade Empresaria Vencedora:

17.2.1. Fornecer, sob sua inteira responsabilidade, toda a mdo de obra necessaria a fiel e perfeita execugdo
do objeto licitado, utilizando na execugdo dos servigos somente profissionais qualificados, treinados e
capacitados.

17.2.2. Responder por quaisquer danos que por sua culpa ou dolo venham a ser causados a JFPREYV ou a
terceiros, durante a prestagdo do servico do objeto licitado, ficando assim, afastada qualquer
responsabilidade da JFPREYV, podendo este, no entanto, reter quantias e pagamentos para o fim de garantir
o referido ressarcimento.

17.2.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir, substituir ou refazer, as suas expensas, no total ou em parte,
os objetos licitados nos quais forem detectados defeitos, vicios ou incorre¢des resultantes da execugdo dos
servigos ou dos materiais empregados ou que nao se adequarem as especificagoes do Edital.

17.2.4. Executar o objeto da contrata¢do responsabilizando-se pela perfei¢do técnica dos servigos prestados.

17.2.5. Entregar os servigos desta contratacdo dentro das condicdes estabelecidas e respeitando os prazos
fixados.

17.2.6. Assegurar e facilitar o acompanhamento ¢ a fiscalizagcdo dos servigos objeto da contratagdo pela
JFPREYV, durante a sua execugao.

17.2.7. Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugdo do objeto, durante toda a sua
execucdo, a pedido da JFPREV.

17.2.8. Observar, atender, respeitar, cumprir ¢ fazer cumprir a legislagdo patria vigente, bem como as
clausulas deste Edital, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos servigos e dos resultados
obtidos, preservando a JFPREV de qualquer demanda ou reivindicagdo que seja de exclusiva
responsabilidade da LICITANTE VENCEDORA.

17.2.9. Cumprir os prazos previstos ou outros que venham a ser fixados pela JFPREV.

17.2.10. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, securitarios e
outros advindos da execugdo do objeto, de forma a eximir a Unidade Requisitante de quaisquer o6nus e
responsabilidades.

17.2.11. Manter durante toda a execucdo contratual, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condic¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

17.2.12. Manter durante todo o periodo de execucdo contratual as condi¢des vistoriadas e aprovadas pela
contratante, de acordo com item 1.3 do Edital.

XVIII - DAS PENALIDADES

18.1. Os casos de inexecugdo do objeto deste edital, erro de execucdo, execucdo imperfeita, atraso
injustificado ¢ inadimplemento, sujeitara o proponente contratado as penalidades previstas no Art. 87 da
Lei n°® 8.666/93, das quais destacam-se:

a) adverténcia;
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b) multa de 0,05% (cinco centésimos por cento) do valor do contrato, por dia de atraso injustificado na

execucdo do mesmo, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis;

¢) multa de 3% (trés por cento) sobre o valor estimado para o contrato, pela recusa injustificada em
executa-lo;

d) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdes ¢ impedimento de contratar com o Municipio, no
prazo de até 02 (dois) anos;

e) declaragdo de inidoneidade para contratar com a Administragdo Publica, até que seja promovida a
reabilitagdo, facultado ao contratado o pedido de reconsidera¢do da decisdo da autoridade competente, no
prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo.

18.2. Apds o devido processo legal, as penalidades serdo aplicadas pela autoridade competente que devera
comunicar a subsecretaria todas as ocorréncias para fins de cadastramento e demais providéncias.

18.2.1. Entende-se por autoridade competente a gestora da despesa executada.

18.3. Os valores das multas aplicadas previstas nos sub-itens acima poderdo ser descontados dos
pagamentos devidos pela Administragao.

18.4. Da aplicagdo das penalidades definidas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d” do item 18.1, cabera recurso no
prazo de 5(cinco) dias uteis, contados da intimagao.

18.4.1. Da aplicagdo da penalidade definida na alinea “e” do item 18.1, cabera pedido de reconsidera¢do no
prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da intimagao.

18.5. O recurso ou pedido de reconsideracdo relativo as penalidades acima dispostas sera dirigido a
autoridade gestora da despesa, a qual decidira o recurso. no prazo de 05 (cinco) dias tteis e o pedido de
reconsidera¢do, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

18.6. A aplicacdo de penalidades previstas para os casos de inexecugdo do objeto, erro de execugdo,
execugdo imperfeita, atraso injustificado, inadimplemento e demais condutas ilicitas serda de competéncia
da autoridade gestora da despesa, nos termos do § 3°, do art. 87, da Lei n° 8.666/93.

18.7. O Municipio podera rescindir o contrato, independentemente de qualquer procedimento judicial,
observada a legisla¢do vigente, nos seguintes casos:

a) por infracdo a qualquer de suas clausulas;

b) decretagdo de faléncia, concurso de credores, dissolu¢do ou liquidagao;

¢) em caso de transferéncia, no todo ou em parte, das obriga¢des assumidas neste contrato, sem prévio e
expresso aviso ao Municipio;

d) por comprovada deficiéncia no atendimento do objeto do contrato;

¢) mais de 2 (duas) adverténcias

18.8. A autoridade gestora da despesa podera, ainda, sem carater de penalidade, declarar rescindido o
contrato por conveniéncia administrativa ou interesse publico, conforme disposto no artigo 79 da Lei n°
8.666/93 e suas alteracgoes.

XIX - DO PRECO E DO PAGAMENTO

19.1. O prego total ¢ o preco unitario deverdo ser expressos em reais, com duas casas decimais,
equivalentes ao de mercado na data da sessao publica de disputa de precos.

19.2. Deverao estar incluidos no preco, todos os insumos que o compdem, tais como as despesas com
impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre a execugdo do
objeto desta licitacdo, sem quaisquer 6nus para a Administragdo, e quaisquer outros que incidam sobre a
avenga.



PREFEITURA DE IUIZ DE FORA
19.3. O pagamento sera em até 10 (dez) dias corridos contados da data da liberagdo da Nota Fiscal pelo

setor competente, creditado em favor da licitante vencedora, através de ordem bancaria contra a entidade
bancaria indicada na proposta (conforme modelo descrito abaixo), em que devera ser efetivado o crédito:
BANCO:............ AGENCIA: ........... CONTA CORRENTE: .....ccccoeeueuee LOCALIDADE: .......cccecevveueene

19.3.1. A Nota Fiscal somente sera liberada quando o cumprimento do contrato estiver em total
conformidade com as especificacoes exigidas no Edital.

19.3.2. A Nota Fiscal devera ser protocolada no Departamento de Contabilidade ¢ Execugdo Orgamentaria
¢ Financeira — DCEOF da JFPREYV, conforme art. 31 da Lei n® 8.212/91, com redacdo dada pela Lei n°
11.933/2009, regulamentada pela Ordem de Servico do INSS/DAF n°® 209/99, e demais determinagdes do
INSS referentes a retengdo de 11% (onze por cento) do valor bruto da Nota Fiscal, referente a mio de obra,
a titulo de indeniza¢do compensavel das contribuigdes previdenciarias devidas pela Contratada, referentes
ao contrato, e revisada pelo servidor designado.

19.3.2.1. A retenc¢do citada no item anterior devera atender a Instrucdo Normativa RFB n° 971, de 13 de
novembro de 2009.

19.3.3. A JFPREV pagara mensalmente a Contratada, o valor correspondente a parcela do contrato
executada no més, conforme nota fiscal, observados os precos unitarios registrados na proposta final da
contratada.

19.3.4. Os servigos serdo orc¢ados pelo volume de documentos a serem cadastrados e indexados pela
Contratada.

19.3.5. A manuten¢do mensal dos servicos sera faturada no inicio do més, referente a medicdo do més
anterior.

19.4. Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da autorizac¢do de uso da
nota fiscal eletronica, em duas vias emitidas através do site www.nfe.fazenda.gov.br, digitando a chave de
acesso descrita no DANFE.

19.4.1. No caso da ndo apresentagdo da documentagdo de que trata o item 19.4. ou estando o objeto em
desacordo com as especificagdes e demais exigéncias do edital, fica a Unidade Requisitante autorizada a
efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando forem processadas as alteragdes e retificagdes
determinadas, sem prejuizo da aplicagdo, ao fornecedor, das penalidades previstas.

19.4.2. A Unidade Requisitante podera descontar do pagamento importancias que, a qualquer titulo, lhes
sejam devidas pelo fornecedor, por forga da contratagéo.

19.4.3. Quando ocorrer a situag@o prevista no item 19.4.2, ndo correra juros ou atualizagdes monetarias de
natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

19.4.4. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorregdes serao
devolvidos, e o prazo para o pagamento contar-se-4 da data de reapresentagdo da nota fiscal
eletronica/fatura.

19.5. As Notas Fiscais deverao ser emitidas em moeda corrente do pais.

19.5.1. Juntamente com a nota fiscal, a contratada devera apresentar o certificado de regularidade do FGTS
e a Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.

19.6. Na eventualidade de aplicagdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com parcela
vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplica¢do da penalidade.
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19.7. O CNPJ da contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da documentacio

apresentada no procedimento licitatorio.

19.8. No ato de retirada da Nota de Empenho, o fornecedor devera fornecer os dados bancarios (banco,
agéncia e n° da conta) para depdsitos referentes aos pagamentos, conforme exigéncia do SIAFEM.

19.9. Nenhum pagamento serd efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de liquidagdo
quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢do monetaria.

19.10. Havera retengdo de 5% (cinco por cento) de ISSQN no Local da prestacdo do servigo, sobre o
Servico de Armazenamento e guarda dos documentos, conforme Item 11, subitem 11.04 da Lista de
Servicos constantes no Art. 47 da Lei n® 10.630/2003.

XX - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o proponente/adjudicatario
que:

20.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2. ndo assinar a ata de registro de pregos, quando cabivel;

20.1.3. apresentar documentagao falsa;

20.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

20.1.5. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

20.1.6. ndo mantiver a proposta;

20.1.7. cometer fraude fiscal;

20.1.8. comportar-se de modo inidoneo;

20.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢des de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os proponentes, em qualquer

momento da licitagdo, mesmo apods o encerramento da fase de lances.

20.3. O proponente/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

20.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contrataco;

20.3.2. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
licitante;

20.3.3. Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio, pelo prazo de até dois anos;

20.3.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;
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20.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

20.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

20.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao, observado o principio
da proporcionalidade.

XXI - DA IMPUGNACAO AO ATO CONVOCATORIO

21.1. Decaira do direito de impugnar ou solicitar esclarecimentos acerca dos termos do presente Edital o
proponente que ndo apontar as falhas ou irregularidades supostamente existentes até o 3° (terceiro) dia util
que anteceder a data de inicio da sessdao de disputa do Pregdo, por meio eletronico, devendo o Pregoeiro
decidir sobre a impugnagdo ou prestar os esclarecimentos no prazo de até dois dias uteis contados da data
de recebimento desta. Sendo intempestiva, a comunica¢do do suposto vicio ndo suspenderd o curso do
certame.

21.1.1. A impugnagdo feita tempestivamente pela proponente ndo a impedira de participar do processo
licitatorio, a0 menos até o transito em julgado da decis@o a ela pertinente. Acolhida a peticdo contra o ato
convocatorio, sera designada nova data para a realizagdo do certame, se for o caso, sendo corrigido o ato
convocatorio.

21.1.2. Decaira também do direito de impugnar, perante a Administragdo, os termos deste edital, aquela
que, tendo-o aceito sem objecdo, vier a apontar depois do inicio da sessdo de disputa do Pregdo, falhas ou
irregularidades que o viciaram, hipdtese que ndo sera aceita como recurso.

XXII - DISPOSICOES GERAIS

22.1. Serdo utilizados para a realizagdo deste certame recursos de tecnologia da informagédo, compostos por
um conjunto de programas de computador que permitem confrontacdo sucessiva através do envio de lances
dos proponentes com plena visibilidade para o pregoeiro ¢ total transparéncia dos resultados para a
sociedade, através da Rede Mundial de Computadores — INTERNET.

22.2. A realizagdo do procedimento estara a cargo da Subsecretaria de Licitacdes e Compras -
SSLICOM, subsecretaria responsavel pelo planejamento, coordenacdo e gerenciamento do sistema de
licitagdes e contratos no ambito da Administragdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional e da
Administradora do Pregdo Eletronico, entidade contratada para, através da rede mundial de computadores,
prover o sistema de compras eletronicas.

22.3. Como requisito para participagdo no pregdo, em campo proprio do sistema eletrdnico, a proponente
devera manifestar o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias previstas no Edital.

22.4. O fornecedor, ao utilizar sua senha de acesso ao sistema para dar um lance no evento, terd expressado
sua decisdo irrevogavel de concluir a transacdo a que se refere o evento nos valores e condi¢des do referido
lance, ¢ caso este lance seja o escolhido pelo comprador, sera reputado perfeito e acabado o contrato de
compra ¢ venda do produto negociado.

22.5. Incumbira ao proponente acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

22.6. Nenhuma indenizagdo sera devida aos proponentes por apresentarem documentagdo e/ ou
apresentarem proposta relativa ao presente PREGAO.
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22.7. E facultado ao Pregoeiro a realizagdo de diligéncias no curso do procedimento licitatoério, bem como,

sanear falhas, fazer complementacdo de insuficiéncias ou ainda, corre¢des de carater formal.

22.7.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realiza¢do de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas e documentos de habilitagdo, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, ¢ a
ocorréncia sera registrada em ata.

22.7.2. Obriga-se a proponente a fornecer ao Pregoeiro os documentos originais correspondentes em
qualquer época que lhe forem solicitados.

22.7.3. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de
outras informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletronico, ou, em se tratando de amostra, na forma e prazo indicados pelo Pregoeiro, sob pena de nao
aceitacdo da proposta.

22.8. A presente licitagdo somente podera vir a ser revogada por razoes de interesse publico decorrentes de
fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio
ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

22.9. O resultado desta licitacdo sera lavrado em Ata, a qual sera assinada pelo Pregoeiro ¢ Equipe de
Apoio.

22.10. O proponente ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagao.

22.11. No interesse da Administragdo, sem que caiba as participantes qualquer recurso ou indenizagao,
podera a licitacao ter:

a) adiada sua abertura;

b) alterado o Edital, com fixag¢do de novo prazo para a realizagdo da licitagdo.

22.12. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do procedimento licitatorio, elegem as partes o Foro da
cidade de Juiz de Fora/MG, com renuncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

22.13. Esclarecimentos em relagdo a eventuais duvidas de interpretacdo do presente Edital poderdao ser
obtidos junto a SSLICOM/PJF pelo telefone: (32) 3690-8188/8187, nos dias uteis no horario das 09 as 11
horas ou 15 as 17 horas.

22.14. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital ¢ de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.15. Os casos omissos relativos a aplicabilidade do presente Edital serdo sanados pela PJF//SSLICOM,
obedecida a legislagdo vigente.

22.16. O acompanhamento dos resultados, recursos ¢ atos pertinentes a este edital poderdo ser consultados
no enderecgo: https:/www.portaldecompraspublicas.com.br, que sera atualizado a cada nova etapa do
pregao.

22.17. Fazem parte deste Edital os seguintes anexos:

Anexo I — Termo de Referéncia e Valor Estimado;

Anexo Il — Minuta de Contrato.

Anexo III - Modelo de Declara¢do de Microempresa (ME) ou de Empresa de Pequeno Porte (EPP).
Anexo IV - Modelo de Declaragao de Habilitagdo e Pleno Conhecimento.

Anexo V - Modelo de Declaracdo de Empregador Pessoa Juridica.
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Anexo VI — Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de fato impeditivo.
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PREGAO ELETRONICO n° 158/2021 - JFPREV
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA E ORCAMENTO ESTIMADO

1. ENTE REQUISITANTE

1.1. Juiz de Fora Previdéncia — JFPREV

2. OBJETO

2.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de natureza continua, de gestdo de
documentos e guarda terceirizada de arquivos, com mao de obra e equipamentos inclusos.

2.2. A empresa vencedora deverd disponibilizar estrutura de armazenamento em Juiz de Fora — MG ou
regido visando maior agilidade na prestagcdo dos servi¢os e na facilidade de obtengdo quando necessario,
dos documentos fisicos por esta Autarquia.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 A Juiz de Fora Previdéncia — JFPREV, Unidade Gestora Unica do Regime Proprio de Previdéncia do
Municipio de Juiz de Fora, esta atualmente instalada no 10° andar do edificio sede da Prefeitura de Juiz de

Fora. Ocorre que, ainda no decorrer do més de junho, a sede da JFPREV sera transferida para Av. Bardo do
Rio Branco, 2390, 18° andar, centro, Juiz de Fora — MG-

3.2. A estrutura fisica do novo enderego ndo ¢ suficiente para armazenar arquivo deslizante com
aproximadamente 5.000 (cinco mil) prontudrios funcionais. Por este motivo, verificou-se necessaria a

contratacdo de empresa especializada na guarda de documentos, uma vez que a custodia dos prontuarios
demanda uma grande area para seu armazenamento.

4. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO E O PRECO MEDIO ESTIMADO

4.1. Especificagoes ¢ valores estimados:

4.1.1. Tabela referente a implantacio das caixas:

Item Descricio detalhada Unidade Quant.' Valor unitario Valor total
01 Caixa de papeldo duplo para até 20kg de Caixa 333 R$ 16,00 R$ 5.328,00
documentos
02 Coleta e transporte de implantagao Viagem 1 R$ 700,00 R$ 700,00
03 Dedetizagdo Caixa 333 R$ 0,60 R$ 199,80
04 Cadastro de documentos Documento 5.000 R$ 0,50 R$ 2.500,00
05 Manuseio de entrada Caixa 333 R$ 2,50 R$ 832,50

Valor global estimado: R$ 9.560,30)

1 Por estimativa anual



4.1.2. Tabela referente a implantacio de novas caixas:
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Item Descric¢iio detalhada Unidade Quant.” Valor unitario Valor total

01 Caixa de papeldo duplo para até 20kg de Caixa 100 R$ 16,00 R$ 1600,00
documentos

02 Coleta e transporte de implantagao Viagem 1 RS 150,00 R$ 150,00
03 Dedetizagao Caixa R$ 0,00 R$ 0,00
04 Cadastro e implantagdo de caixas Caixa 100 R$ 2,50 R$ 250,00
05 Cadastro de documentos Documento 1500 R$ 0,50 R$ 750,00
06 Manuseio de entrada Caixa 100 R$ 2,50 R$ 250,00

4.1.3 — Referente a prestaciao de servicos mensais de guarda:

|Valor global estimado: RS 3.000,00|

Item Descriciio detalhada Unidade Quant.} Valor unitario Valor mensal
01 Licenga de uso sistema GED Servigo 1 RS 199,00 RS 199,00
02 Armazenamento das caixas Caixa 333 R$ 3,12 R$ 1.038,96
03 Servigos sob demanda* Servigo 1 R$ 250,00 R$ 250,00

Valor mensal estimado: R$ 1.487,96

Valor para 12 meses: R$ 17.855,52]

Valor global da contratacdo: RS 30.415,82 (trinta mil, quatrocentos e quinze reais e oitenta e dois
centavos)

4.2. Descricio detalhada:
4.2.1. Atualmente, estdo armazenados cerca de 5000 (cinco mil) prontuarios na sede da JFPREV.

4.2.2. O valor unitario da viagem descrito na tabela 4.1.1 esta relacionado ao transporte realizado em um
carro pesado (exemplo: caminhdo). Ja o valor da viagem descrito na tabela 4.1.2 ¢ referente ao transporte
em carros leves, uma vez que a demanda de prontuarios retirados da JFPREYV podera ser atendida através
de carros leves.

4.2.3. Os servicos sob demanda, presente na tabela 4.1.3, equivale aos servigos extras prestados pela
contratada, como a requisicdo de documentos, com saida do documento do local onde estd armazenado,
transporte de saida do documento até o usuario que solicitou e, posteriormente, transporte ¢ armazenamento
novamente do documento.

5. RECURSO ORCAMENTARIO E PREVISAO FINANCEIRA

2 Por estimativa
3 Por estimativa

4 Servigos sob demanda — atendimento as ordens de servigos, corresponde as requisigdes feitas pela contratante, com coleta, transporte,
entrega/atendimento ao usuario que requisitou, consequentemente posteriormente a devida devolugdo, transporte e armazenamento
novamente.
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5.1. As despesas com o objeto em questdo correrdao a conta da dotagdo orcamentaria

09.122.0007.2004.0000 — ND 3.3.90.39.62 — Fonte de Recursos: 0105000000 — Taxa Administrativa, com
saldo disponivel nas dotagdes para o exercicio de 2021, mediante a devida previsao financeira.

6. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

6.1. A duragdo do contrato é de 12 (doze) meses, admitida a prorrogagdo nos termos do art. 57, Il da Lei n°
8.666/93, enquanto a proposta continuar se mostrando a mais vantajosa para a Administragdo, satisfeitos os
demais requisitos das normas pertinentes.

6.2. Na hipotese de prorrogagdo, ndo sera devido novo valor de implantacdo, cabendo apenas o pagamento
dos valores mensais de manutengao.

6.3. Além de tratar o arquivo ja existente, haverd necessidade de coletas periodicas devido a criagdo de
novos prontuarios de aposentados e pensionista, o que justifica os valores praticados na tabela 4.1.2.

6.4. O periodo do material a ser enviado sera definido pela JFPREYV ¢ enviado para a guarda terceirizada,
seguido de protocolo assinado em duas vias.

7. ETAPAS DE IMPLANTACAO

7.1. Dedetizacao, coleta, transporte e cadastro dos documentos:

7.1.1. O arquivo ja existente sera dedetizado na unidade da contratante, coletado e posteriormente
transportado para o local de guarda da licitante vencedora, sendo esta responsavel pelo transporte. Os
transportes dos documentos devem ser realizados por meio de veiculos apropriados que assegurem a
integridade e seguranga dos documentos transportados.

7.1.2. Todos os documentos deverdo receber etiqueta de codigo de barras e seus indices deverdo ser
digitados no Sistema GED (Gestdo Eletronica de Documentos). O prazo estimado ¢ de aproximadamente
30 (trinta) dias para execugdo desta etapa.

7.1.3. O conceito de documento para o sistema GED (Gestao Eletronica de Documentos) pode ser uma
pagina, um conjunto de paginas, um lote ou uma caixa, e depende da forma que esta armazenado, de como
sera indexado no sistema ou solicitado para consulta.

7.1.4. A ordem de inicio para liberagdo dos espacos fisicos sera definida pela JFPREV e o arquivo a ser
liberado devera ser acompanhado de protocolo em duas vias, constando a descrigdo do tipo de documento e
volume que esté sendo retirado.

7.1.5. Os licitantes deverdo visitar a unidade onde serdo coletados os documentos, devendo ser agendada
pelo telefone (32) 2104-7131 ou (32) 99112-3216, com o servidor Wallace Paulo Bellosi — Assessor da
JFPREYV.

7.1.6. A coleta e transporte dos documentos a serem arquivados, sera na sede atual da JFPREV, localizada
na Avenida Brasil, 2001 — 10° andar - Centro — Juiz de Fora — MG — CEP 36060-010.

7.1.7. A contratada devera fornecer os materiais que serdo utilizados no preparo e guarda dos documentos,
tais como:

a) Caixas reforcadas com capacidade para armazenar até 20kg de documentos;

b) Etiquetas de codigo de barras;

¢) Envelopes/sacos plasticos;

d) Lacres;

¢) E demais materiais necessarios ao acondicionamento e entrega dos documentos.

7.2. Implantacao dos repositorios.
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7.2.1. Os documentos cadastrados serao colocados em caixas padrao reforgadas, com capacidade de até
20kg de documentos, fornecidas pela contratada.

7.2.2. As caixas serdo implantadas no Sistema GED e receberdo etiqueta de posicao de codigo de barras
contendo o endereco fisico do repositdrio na estante.

7.2.3. Esta etapa segue em paralelo com a etapa 7.1.

7.2.4. Licen¢a de Uso do Sistema GED:

7.2.4.1. Data center com infra-estrutura de seguranca, sem custo adicional de licengas ou aquisi¢do.
7.2.4.2. Infra-estrutura de seguranga com backup diario ao Banco de Dados e Imagens cadastradas.
7.2.4.3. Banco de dados armazenado no servidor da contratada.

7.2.4.4. Licenciamento de uso do sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED) com as
seguintes caracteristicas:

a) Permitir acesso as informacgdes via internet;

b) Permitir a digitalizagdo de documentos e¢ a exibicdo dos mesmos via internet & pessoa previamente
autorizada pela Coordenagao da unidade licitada;

¢) Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, através dos indices previamente escolhidos e
cadastrados no Sistema GED;

d) Permitir a solicitacdo dos seguintes servigos via Gerenciamento Eletronico de Documentos:

e) Requisi¢do de documentos;

f) Fotocopias de documentos;

g) Insercdo de documentos nas pastas;

h) Devolugdo de documentos;

i) Digitalizacdo de documentos;

j) Requisi¢@o de material e documentos.

7.2.5. Treinamento do GED:

7.2.5.1. A empresa devera treinar os usudrios autorizados pela JFPREV para utilizacdo do sistema de
gerenciamento eletronico de documentos nas dependéncias da JFPREV.

7.3. Cadastro dos documentos e implantacio das caixas no GED:

7.3.1. No cadastro devera ser aplicado um mecanismo de identificacdo de codigo de barras para cada
documento no sistema GED, com o objetivo de permitir o seu manuseio. A indexagdo é o cadastro no
sistema GED de campos especificos de cada documento, permitindo a sua localizagdo, nas consultas
futuras através do GED, sendo definidos em comum acordo entre a Empresa vencedora do certame ¢ a
JFPREV. Os documentos cadastrados serdo colocados em caixas de papeldo padronizadas e reforcadas
com capacidade para até 20 kg de documentos, desenvolvidas para a guarda em longo prazo e facilidade no
manuseio. As caixas sdo implantadas no Sistema GED e deverdo receber etiqueta de posi¢do contendo o
enderego fisico do repositorio na estante. As caixas deverdo ser armazenadas em estantes de ago projetadas
e dimensionadas de forma a proporcionar excelente resisténcia estrutural na verticalizagao.

7.4. Cadastro de novos documentos:

7.4.1. Os documentos serdo enviados para guarda terceirizada em caixas padrdes reforcados, fornecidas
pela contratada, ¢ passardo pelas etapas 7.1 e 7.2.
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7.4.2. Para o reajuste do contrato sera adotado como indicador o Indice de Pregos ao Consumidor Amplo —

IPCA, calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, conforme disposto no Decreto
Municipal n°® 8.542, de 9 de maio de 2005.

8. DO PAGAMENTO

8.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias corridos contados da data da liberagdo da Nota
Fiscal pelo setor competente.

8.2. A Nota Fiscal somente sera liberada quando o cumprimento do contrato estiver em total conformidade
com as especificacdes exigidas no Edital.

8.2.1. A Nota Fiscal devera ser protocolada no Departamento de Contabilidade e Execu¢do Or¢amentaria e
Financeira — DCEOF da JFPREYV, conforme art. 31 da Lei n° 8.212/91, com redagdo dada pela Lei n°
11.933/2009, regulamentada pela Ordem de Servico do INSS/DAF n° 209/99, e demais determinagdes do
INSS referentes a retengdo de 11% (onze por cento) do valor bruto da Nota Fiscal, referente a mio de obra,
a titulo de indeniza¢do compensavel das contribuigdes previdenciarias devidas pela Contratada, referentes
ao contrato, e revisada pelo servidor designado.

8.2.1.1. A retencdo citada no item anterior devera atender a Instru¢do Normativa RFB n° 971, de 13 de
novembro de 2009.

8.3. Havera retencdo de 5% (cinco por cento) de ISSQN no Local da prestacdo do servico, sobre o Servigo
de Armazenamento e guarda dos documentos, conforme Item 11, subitem 11.04 da Lista de Servigos
constantes no Art. 47 da Lei n® 10.630/2003.

8.4. A JFPREY pagara mensalmente a Contratada, o valor correspondente a parcela do contrato executada
no més, conforme nota fiscal, observados os pre¢os unitarios registrados na proposta final da contratada.

9.1. DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA

9.1.1. Fornecer, sob sua inteira responsabilidade, toda a mao de obra necessaria a fiel e perfeita execucao
do objeto licitado, utilizando na execugdo dos servigos somente profissionais qualificados, treinados e
capacitados.

9.1.2. Responder por quaisquer danos que por sua culpa ou dolo venham a ser causados a JFPREV ou a
terceiros, durante a prestacdo do servigo do objeto licitado, ficando assim, afastada qualquer
responsabilidade da JFPREYV, podendo este, no entanto, reter quantias e pagamentos para o fim de garantir
o referido ressarcimento.

9.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir, substituir ou refazer, as suas expensas, no total ou em parte,
os objetos licitados nos quais forem detectados defeitos, vicios ou incorre¢des resultantes da execugdo dos
servigos ou dos materiais empregados ou que ndo se adequarem as especifica¢des do Termo de Referéncia.

9.1.4. Executar o objeto da contratacdo responsabilizando-se pela perfeigao técnica dos servigos prestados.

9.1.5. Entregar os servigos desta contratacdo dentro das condigdes estabelecidas e respeitando os prazos
fixados.

9.1.6. Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servi¢os objeto da contratagdo pela
JFPREYV, durante a sua execugao.

9.1.7. Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo do objeto, durante toda a sua
execucdo, a pedido da JFPREV.
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9.1.8. Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo patria vigente, bem como as

clausulas deste Termo de Referéncia, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos servigos ¢
dos resultados obtidos, preservando a JFPREV de qualquer demanda ou reivindicacdo que seja de
exclusiva responsabilidade da LICITANTE VENCEDORA.

9.1.9. Cumprir os prazos previstos ou outros que venham a ser fixados pela JFPREV.

9.1.10. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdencidrios, securitarios e
outros advindos da execugdo do objeto, de forma a eximir a Unidade Requisitante de quaisquer o6nus e
responsabilidades.

9.1.11. Manter durante toda a execugao contratual, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condigOes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

9.1.12. Manter durante todo o periodo de execucdo contratual as condi¢des vistoriadas e aprovadas pela
contratante, de acordo com item 10 deste Termo.

9.2. DAS OBRIGACOES DA JFPREV

9.2.1. Assegurar livre acesso ao pessoal da contratada, devidamente identificado, ao local de execugdo dos
servigos, dentro do horario de expediente normal, a ser determinado para a execucdo dos mesmos.

9.2.2. Comunicar a contratada qualquer irregularidade na execucdo dos servigos e interromper
imediatamente a prestacdo dos mesmos, se for o caso.

9.2.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.
9.2.4. Impedir que terceiros prestem os servigos objeto do contrato.

9.2.5. Conferir se o servigo executado e entregue estd de acordo com o inicialmente proposto, embora a
contratada seja o Gnico e exclusivo responsavel pela execucdo dos servigos nas condig¢des especificadas.

9.2.5.1. Verificar se a contratada mantém as condi¢des vistoriadas e aprovadas conforme item 1.3 do Edital
durante a execucdo contratual.

9.2.6. Atestar o adimplemento da obrigacdo, desde que satisfaga as exigéncias editalicias.

9.2.7. Efetuar o pagamento a contratada por meio de crédito em conta corrente bancaria, mediante a
apresentacao da respectiva nota fiscal eletronica, devidamente discriminada e acompanhada de duas vias da
correspondente certificagdo eletronica emitida através da chave de acesso, www.nfe.fazenda.gov.br.

10. DA VISTORIA

10.1. O contrato sera assinado somente apos a vistoria do espaco da CONTRATADA destinado ao objeto
deste certame, que sera executada por servidores autorizados, visando conferir se as instalagdes atendem

aos requisitos constantes no Termo de Referéncia.

10.2. A vistoria sera efetuada no prazo de até 5 (cinco) dias apds a publicac¢do do resultado da licitagdo. Ao
final da vistoria sera emitido um relatorio circunstanciado pelos referidos servidores.

10.3. Na vistoria sera verificado o atendimento aos seguintes requisitos de seguranga ¢ infraestrutura:
10.3.1. Seguranca:

a) Dispor de vigilancia patrimonial e operacional 24 (vinte e quatro) horas;
b) Dispor de brigada de incéndio 24 (vinte e quatro) horas;
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¢) Ter acesso as instalagdes restritas a funcionarios ou pessoal autorizado pela empresa;

d) Extintores manuais em todos os comodos ou dependéncias, observando-se as regulamentagdes/normas
legais existentes e aplicacdes especificas.

10.3.2. Infraestrutura:

a) O ambiente administrativo e de armazenamento deve ser limpo e higienizado;

b) Auséncias de sinais de mofo ou de infiltragdes nas paredes do(s) ambiente(s) administrativo(s) e de
arquivamento de documentos independente do suporte;

¢) A comunicagdo de dados e acesso aos sistemas informatizados, composta de sistema informatizado para
indexagdo de caixas e processos, incluindo o uso efetivo e comprovavel de etiquetas de codigo de barras
para controle e rastreabilidade, o qual permita:

I) Consulta dos registros correspondentes as caixas ¢ processos armazenados;

II) Solicitacdo de desarquivamento de caixas e processos;

) Consulta ao histoérico de movimentagdo de cada caixa e processos;

IV) Indexacdo de relatorios gerenciais periddicos para controle das caixas e processos armazenados;
V) Emisséo de relatorios gerenciais periddicos para controle das caixas e processos armazenados;
VI) O armazenamento de dados capaz de assegurar a integridade do banco de dados;

VII) Realizagdo de back-ups diarios de dados e plano de contingéncia para redirecionamento, de modo a
impedir a ocorréncia de interrupgdes no acesso.

11. DAS SANCOES

11.1. Os casos de inexecucdo do objeto a ser contratado, erro de execugdo, execucdo imperfeita, atraso
injustificado e inadimplemento contratual, sujeitara a contratada as penalidades previstas no art. 87 da Lei
n° 8.666/93, as quais destacam-se:

a) adverténcia;

b) multa de 0,05% (cinco centésimos por cento) do valor do contrato, por dia de atraso injustificado na
execucdo do mesmo, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis;

¢) multa de 3% (trés por cento) sobre o valor estimado para o contrato, pela recusa injustificada em
executa-lo;

d) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdes ¢ impedimento de contratar com o Municipio, no
prazo de até 02 (dois) anos;

e) declaragdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica, até que seja promovida a
reabilitagdo, facultado ao contratado o pedido de reconsidera¢do da decisdo da autoridade competente, no
prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo.

12. ESPECIFICACOES TECNICAS

12.1. A comprovagao de capacidade técnica sera feita por intermédio de apresentacdo de Atestado de
Capacidade Técnica expedido por empresa publica ou privada comprovando a prestacao de servigo descrita
neste Termo de Referéncia.

12.2. Documentac¢io Exigida:

a) Certificado de Garantia de desinsetizagdo do local de guarda dos Documentos.

b) Declaracdo de garantias de atendimento de emergéncia ou disponibilidade para atendimento em até 03
(trés) horas ap6s solicitagdo do documento.

¢) Os servicos serdo orgados pelo volume de documentos a serem cadastrados e indexados pela Contratada.
d) A manutengdo mensal dos servigos sera faturada no inicio do més, referente a medigdo do més anterior.
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PREGAO ELETRONICO n° 158/2021 - JFPREV
ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM ..cocociiiiiiiiinieienieeecteieneere et E A

(devera ser preenchido conforme orientacdo da Assessoria Juridica responsavel)

0 (a) , neste ato representado por SEU(UA) .....cccceevververevererennnn. ,

SI(Q). weeeerieeee e , brasileiro(a), casado(a), inscrito(a) no CPF n°® ........cccccvevvvnveinnnen. ,
portador da CIn® ......cccoovveveeiierieiie, doravante denominado ...........cccceeeevveernennnne. , com a interveniéncia
da e, de , neste ato representada por SEU(UA) ........cceceennnns (a) Sr(a).
.............................................. , brasileiro(a), inscrito(a) no CPF n° ................c..ccueue..., portador da CI n°
..................................... e Secretaria ..............cu..n....., NEStE ato representada POr SEU ........cceevveeeveeveerneennen ST
.............................................. , brasileiro, inscrito no CPF n° ..........................., portador da CI n°
..................................... , doravante denominado(s) INTERVENIENTE(S) e¢ a sociedade empresaria
estabelecida a rua

n° , CNPJ n° i , pelo seu

representante infra-assinado Sr. .......cccccovvieiiienieniineen , CPF 1° e, , RG n°

.............................................. , doravante denominada CONTRATADA, considerando o resultado do
PREGAO ELETRONICO n° 158/2021, conforme consta do processo administrativo eletronico n®
7035/2021, firmam o presente contrato, obedecidas as disposi¢cdes da Lei n° 8.666/93, suas alteragdes
posteriores e as condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. E objeto deste instrumento a prestaciio de servicos de natureza continua, de gestio de documentos e
guarda terceirizada de arquivos, com mio de obra e equipamentos inclusos, conforme especificagdes do
edital e anexos do Pregéo Eletronico n° 158/2021, os quais integram este termo independente de transcri¢ao
por ser de conhecimento das partes.

1.2. A contratada devera disponibilizar estrutura de armazenamento em Juiz de Fora — MG ou regido visando
maior agilidade na prestacdo dos servigos ¢ na facilidade de obtencdo quando necessario, dos documentos
fisicos por esta Autarquia.

1.3. Integram ainda este Contrato, como se nele estivessem transcritos, o Edital, o Termo de Referéncia e a
Proposta Comercial apresentada pela CONTRATADA, constantes do Processo Licitatorio Eletrénico n°
7035/2021 — Pregao Eletronico n°® 158/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO
2.1. O presente contrato tem o valor global previsto de R$ .................. (SRR ), conforme preco

registrado e quantitativos do JFPREV, que ¢ de pleno conhecimento das partes, sendo os valores unitarios,
conforme proposta final, os seguintes:

Item Descricdo Detalhada Unidade | Quant. Valor unitario Valor mensal

2.2. Deverdo estar incluidos no preco, todos os insumos que o compdem, tais como as despesas com
impostos, taxas, frete, seguros ¢ quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre a execugdo do
objeto desta licitagdo, sem quaisquer Onus para a Administracdo, e quaisquer outros que incidam sobre a
avenca.
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2.3. O pagamento sera em até 10 (dez) dias corridos contados da data da liberagdao da Nota Fiscal pelo setor
competente, creditado em favor da contratada, através de ordem bancaria contra a entidade bancaria

indicada, em que devera ser efetivado o crédito:
BANCO:. ........... AGENCIA: ........... CONTA CORRENTE: ....cccevueueeee LOCALIDADE: ......cccceevverueeee

2.3.1. A Nota Fiscal somente sera liberada quando o cumprimento do contrato estiver em total conformidade
com as especifica¢des exigidas no Edital.

2.3.2. A Nota Fiscal devera ser protocolada no Departamento de Contabilidade e Execugdo Or¢amentaria e
Financeira — DCEOF da JFPREYV, conforme art. 31 da Lei n° 8.212/91, com redagdo dada pela Lei n°
11.933/2009, regulamentada pela Ordem de Servico do INSS/DAF n°® 209/99, ¢ demais determinagdes do
INSS referentes a retengdo de 11% (onze por cento) do valor bruto da Nota Fiscal, referente a mao de obra, a
titulo de indenizacdo compensavel das contribui¢cdes previdenciarias devidas pela Contratada, referentes ao
contrato, ¢ revisada pelo servidor designado.

2.3.2.1. A retengdo citada no item anterior devera atender a Instru¢do Normativa RFB n° 971, de 13 de
novembro de 20009.

2.3.3. A JFPREY pagara mensalmente a Contratada, o valor correspondente a parcela do contrato executada
no més, conforme nota fiscal, observados os pre¢os unitarios registrados na proposta final da contratada.

2.3.4. Os servicos serdo or¢ados pelo volume de documentos a serem cadastrados e indexados pela
Contratada.

2.3.5. A manutencdo mensal dos servicos sera faturada no inicio do més, referente a medicdo do més
anterior.

2.4. Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da autorizagdo de uso da
nota fiscal eletronica, em duas vias emitidas através do site www.nfe.fazenda.gov.br, digitando a chave de
acesso descrita no DANFE.

2.4.1. No caso da ndo apresentacdo da documentagdo de que trata o item 2.4. ou estando o objeto em
desacordo com as especificagcdes e demais exigéncias do edital, fica a Unidade Requisitante autorizada a
efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando forem processadas as alteragdes e retificagoes
determinadas, sem prejuizo da aplicagdo, ao fornecedor, das penalidades previstas.

2.4.2. A Unidade Requisitante podera descontar do pagamento importancias que, a qualquer titulo, lhes
sejam devidas pelo fornecedor, por forga da contratagéo.

2.4.3. Quando ocorrer a situagdo prevista no item 2.4.2, ndo correra juros ou atualizagdes monetarias de
natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

2.4.4. Os documentos de cobranga deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorrecdes serdo
devolvidos, e o prazo para o pagamento contar-se-a da data de reapresentagdo da nota fiscal eletronica/fatura.

2.5. As Notas Fiscais deverao ser emitidas em moeda corrente do pais.

2.5.1. Juntamente com a nota fiscal, a contratada devera apresentar o certificado de regularidade do FGTS ¢ a
Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido.

2.6. Na eventualidade de aplicagdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com parcela
vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplica¢do da penalidade.

2.7. O CNPJ da contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da documentac¢do
apresentada no procedimento licitatério.
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2.8. No ato de retirada da Nota de Empenho, o fornecedor devera fornecer os dados bancarios (banco,
agéncia e n° da conta) para depdsitos referentes aos pagamentos, conforme exigéncia do SIAFEM.

2.9. Nenhum pagamento sera efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de liquida¢do quaisquer
obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou correcao monetaria.

2.10. Havera retencdo de 5% (cinco por cento) de ISSQN no Local da prestacdo do servico, sobre o Servico
de Armazenamento e guarda dos documentos, conforme Item 11, subitem 11.04 da Lista de Servigos
constantes no Art. 47 da Lei n° 10.630/2003.

2.11. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.11.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta da dotagdo n°

CLAUSULA TERCEIRA - DO CONTRATO, CRONOGRAMA E PRAZO

3.1. O contrato formalizado regular-se-a4, no que concerne a sua alteracdo, inexecu¢do ou rescisdo, pelas
disposi¢oes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1.993 observadas suas alteracdes posteriores, pelas
disposigoes do Edital e pelos preceitos do direito publico.

3.2. O contrato podera, com base nos preceitos de direito publico, ser rescindido pela autoridade gestora da
despesa a todo e qualquer tempo, independentemente de interpela¢do judicial ou extrajudicial, mediante
simples aviso, observadas as disposi¢des legais pertinentes.

3.3. Fardo parte integrante do contrato as condi¢des previstas no Edital e na proposta apresentada pelo
adjudicatario.

3.4. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, admitida a prorrogacdo nos termos do art. 57, I da Lei
n® 8.666/93, enquanto a proposta continuar se mostrando a mais vantajosa para a Administracdo, satisfeitos
os demais requisitos das normas pertinentes.

3.4.1. Na hipoétese de prorrogagdo, ndo sera devido novo valor de implantacdo, cabendo apenas o pagamento
dos valores mensais de manutencéo.

3.4.2. Além de tratar o arquivo ja existente, havera necessidade de coletas periddicas devido a criagdo de
novos prontuarios de aposentados e pensionista, o que justifica os valores da tabela do item 2.1.

3.4.3. O periodo do material a ser enviado sera definido pela JFPREV e enviado para a guarda terceirizada,
seguido de protocolo assinado em duas vias.

3.5. Do reajuste do contrato:

3.5.1. O contrato podera ter o seu valor reajustado, desde que seja observado o interregno minimo de
01(um) ano, a contar da data da proposta, ou da data do orgamento a que a proposta se referir, conforme
disposto no Decreto Municipal n° 8.542, de 09 de maio de 2005.

3.5.2. Para o reajuste do contrato sera adotado como indicador o Indice de Pregos ao Consumidor Amplo —
IPCA, calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, conforme disposto no Decreto

Municipal n°® 8.542, de 9 de maio de 2005.

3.5.3. O valor pactuado podera ser revisto mediante solicitacdo da contratada, com vistas a restabelecer a
equacdo econdmico-financeira do contrato, na forma do inc. II, da alinea “d”, do art. 65, da Lei n°. 8.666/93.
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3.5.4. As eventuais solicitagdes deverdo fazer-se acompanhar de comprovagdo de superveniéncia do fato
imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculdveis, bem como da demonstracdo analitica de
seu impacto nos custos do Contrato.

CLAUSULA QUARTA - ETAPAS DE IMPLANTACAO

4.1. Dedetizacio, coleta, transporte e cadastro dos documentos:

4.1.1. O arquivo ja existente sera dedetizado na unidade da contratante, coletado e posteriormente
transportado para o local de guarda da licitante vencedora, sendo esta responsavel pelo transporte. Os
transportes dos documentos devem ser realizados por meio de veiculos apropriados que assegurem a
integridade e seguranga dos documentos transportados.

4.1.2. Todos os documentos deverdo receber etiqueta de codigo de barras e seus indices deverdo ser digitados
no Sistema GED (Gestdo Eletronica de Documentos). O prazo estimado ¢ de aproximadamente 30 (trinta)
dias para execugdo desta etapa.

4.1.3. O conceito de documento para o sistema GED (Gestdo Eletronica de Documentos) pode ser uma
pagina, um conjunto de paginas, um lote ou uma caixa, ¢ depende da forma que estd armazenado, de como
sera indexado no sistema ou solicitado para consulta.

4.1.4. A ordem de inicio para liberacdo dos espacos fisicos sera definida pela JFPREV ¢ o arquivo a ser
liberado devera ser acompanhado de protocolo em duas vias, constando a descri¢do do tipo de documento e
volume que esta sendo retirado.

4.1.5. A contratada devera fornecer os materiais que serdo utilizados no preparo e guarda dos documentos,
tais como:

a) Caixas reforcadas com capacidade para armazenar até 20kg de documentos;

b) Etiquetas de codigo de barras;

¢) Envelopes/sacos plasticos;

d) Lacres;

e) E demais materiais necessarios ao acondicionamento e entrega dos documentos.

4.2. Implantacao dos repositorios.

4.2.1. Os documentos cadastrados serdo colocados em caixas padrdo reforcadas, com capacidade de até 20kg
de documentos, fornecidas pela contratada.

4.2.2. As caixas serdo implantadas no Sistema GED e receberdo etiqueta de posicdo de codigo de barras
contendo o endereco fisico do repositdrio na estante.

4.2.3. Esta etapa segue em paralelo com a etapa 4.1.

4.3. Licenca de Uso do Sistema GED:

4.3.1. Data center com infra-estrutura de seguranca, sem custo adicional de licengas ou aquisicao.

4.3.2. Infra-estrutura de seguranga com backup diario ao Banco de Dados e Imagens cadastradas.
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4.3.3. Banco de dados armazenado no servidor da contratada.

4.3.4. Licenciamento de uso do sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED) com as seguintes
caracteristicas:

a) Permitir acesso as informag¢des via internet;

b) Permitir a digitalizagdo de documentos e a exibi¢do dos mesmos via internet & pessoa previamente
autorizada pela Coordenagao da unidade licitada;

¢) Permitir a localiza¢do dos documentos dentro do arquivo, através dos indices previamente escolhidos e
cadastrados no Sistema GED;

d) Permitir a solicitacdo dos seguintes servicos via Gerenciamento Eletrénico de Documentos:

e) Requisi¢do de documentos;

f) Fotocopias de documentos;

g) Insercdo de documentos nas pastas;

h) Devolugdo de documentos;

i) Digitalizagdo de documentos;

j) Requisic@o de material e documentos.

4.4. Treinamento do GED:

4.4.1. A empresa devera treinar os usuarios autorizados pela JFPREV para utilizagdo do sistema de
gerenciamento eletronico de documentos nas dependéncias da JFPREV.

4.5. Cadastro dos documentos e implanta¢io das caixas no GED:

4.5.1. No cadastro devera ser aplicado um mecanismo de identificacdo de codigo de barras para cada
documento no sistema GED, com o objetivo de permitir o seu manuseio. A indexacdo ¢ o cadastro no
sistema GED de campos especificos de cada documento, permitindo a sua localizagdo, nas consultas futuras
através do GED, sendo definidos em comum acordo entre a Empresa vencedora do certame ¢ a JFPREYV. Os
documentos cadastrados serdo colocados em caixas de papeldo padronizadas e refor¢adas com capacidade
para até¢ 20 kg de documentos, desenvolvidas para a guarda em longo prazo e facilidade no manuseio. As
caixas sdo implantadas no Sistema GED e deverdo receber etiqueta de posigdo contendo o enderego fisico do
repositorio na estante. As caixas deverao ser armazenadas em estantes de ago projetadas e dimensionadas de
forma a proporcionar excelente resisténcia estrutural na verticalizagao.

4.6. Cadastro de novos documentos:

4.6.1. Os documentos serdao enviados para guarda terceirizada em caixas padroes reforgados, fornecidas pela
contratada, e passardo pelas ctapas 4.1 e 4.2.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES
5.1. Da Unidade Requisitante:

5.1.1. Assegurar livre acesso ao pessoal da contratada, devidamente identificado, ao local de execucdo dos
servigos, dentro do horario de expediente normal, a ser determinado para a execucdo dos mesmos.

5.1.2. Comunicar a contratada qualquer irregularidade na execugdo dos servigos e interromper imediatamente
a prestagcdo dos mesmos, se for o caso.

5.1.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.
5.1.4. Impedir que terceiros prestem os servigos objeto do contrato.

5.1.5. Conferir se o servigo executado e entregue esta de acordo com o inicialmente proposto, embora a
contratada seja o Gnico e exclusivo responsavel pela execucdo dos servigos nas condig¢des especificadas.
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5.1.5.1. Verificar se a contratada mantém as condigdes vistoriadas e aprovadas conforme item 1.3 do Edital ¢
item 10 do Anexo I - Termo de Referéncia durante a execugdo contratual.

5.1.6. Atestar o adimplemento da obrigagdo, desde que satisfaca as exigéncias editalicias.

5.1.7. Efetuar o pagamento a contratada por meio de crédito em conta corrente bancaria, mediante a
apresentacdo da respectiva nota fiscal eletronica, devidamente discriminada ¢ acompanhada de duas vias da
correspondente certificagdo eletronica emitida através da chave de acesso, www.nfe.fazenda.gov.br.

5.2. Da Sociedade Empresaria Contratada

5.2.1. Fornecer, sob sua inteira responsabilidade, toda a mao de obra necessaria a fiel e perfeita execucao do
objeto contratado, utilizando na execugdo dos servicos somente profissionais qualificados, treinados e
capacitados.

5.2.2. Responder por quaisquer danos que por sua culpa ou dolo venham a ser causados a JFPREYV ou a
terceiros, durante a prestacdo do servico do objeto contratado, ficando assim, afastada qualquer
responsabilidade da JFPREYV, podendo este, no entanto, reter quantias e pagamentos para o fim de garantir o
referido ressarcimento.

5.2.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir, substituir ou refazer, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto contratado nos quais forem detectados defeitos, vicios ou incorrecdes resultantes da execugdo dos
servigos ou dos materiais empregados ou que nao se adequarem as especificagdes do Contrato.

5.2.4. Executar o objeto da contratagdo responsabilizando-se pela perfeigdo técnica dos servigos prestados.

5.2.5. Entregar os servigos desta contratacdo dentro das condig¢des estabelecidas e respeitando os prazos
fixados.

5.2.6. Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos objeto da contratacdo pela
JFPREYV, durante a sua execugao.

5.2.7. Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugdo do objeto, durante toda a sua
execucdo, a pedido da JFPREYV.

5.2.8. Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria vigente, bem como as
clausulas deste contrato, de modo a favorecer ¢ a buscar a constante melhoria dos servigos ¢ dos resultados
obtidos, preservando a JFPREV de qualquer demanda ou reivindicacdo que seja de exclusiva
responsabilidade da contratada.

5.2.9. Cumprir os prazos previstos ou outros que venham a ser fixados pela JFPREV.
5.2.10. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, securitarios e
outros advindos da execucdo do objeto, de forma a eximir a Unidade Requisitante de quaisquer onus e

responsabilidades.

5.2.11. Manter durante toda a execugao contratual, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condigOes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

5.2.12. Manter durante todo o periodo de execugdo contratual as condi¢des vistoriadas e aprovadas pela
contratante, de acordo com item 1.3 do Edital e item 10 do Anexo I - Termo de Referéncia.
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CLAUSULA SEXTA — DAS PENALIDADES

6.1. Os casos de inexecucdo do objeto deste contrato, erro de execucdo, execugdo imperfeita, atraso
injustificado e inadimplemento, sujeitara o proponente contratado as penalidades previstas no Art. 87 da Lei
n® 8.666/93, das quais destacam-se:

a) adverténcia;

b) multa de 0,05% (cinco centésimos por cento) do valor do contrato, por dia de atraso injustificado na
execucdo do mesmo, observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis;

¢) multa de 3% (trés por cento) sobre o valor estimado para o contrato, pela recusa injustificada em executa-
lo;

d) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdes e impedimento de contratar com o Municipio, no
prazo de até 02 (dois) anos;

e) declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administragdo Publica, até que seja promovida a
reabilitacdo, facultado ao contratado o pedido de reconsideracdo da decisdo da autoridade competente, no
prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo.

6.2. Apos o devido processo legal, as penalidades serdo aplicadas pela autoridade competente que devera
comunicar a subsecretaria todas as ocorréncias para fins de cadastramento ¢ demais providéncias.

6.2.1. Entende-se por autoridade competente a gestora da despesa executada.

6.3. Os valores das multas aplicadas previstas nos sub-itens acima poderdo ser descontados dos pagamentos
devidos pela Administragao.

6.4. Da aplicagdo das penalidades definidas nas alineas “a”, “b”, “c” ¢ “d” do item 6.1, cabera recurso no
prazo de 5(cinco) dias uteis, contados da intimagao.

6.4.1. Da aplicagdo da penalidade definida na alinea “¢” do item 6.1, cabera pedido de reconsidera¢do no
prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da intimagao.

6.5. O recurso ou pedido de reconsideragdo relativo as penalidades acima dispostas sera dirigido a autoridade
gestora da despesa, a qual decidira o recurso. no prazo de 05 (cinco) dias tteis ¢ o pedido de reconsideragédo,
no prazo de 10 (dez) dias tuteis.

6.6. A aplicacdo de penalidades previstas para os casos de inexecucdo do objeto, erro de execugdo, execucao
imperfeita, atraso injustificado, inadimplemento ¢ demais condutas ilicitas sera de competéncia da autoridade
gestora da despesa, nos termos do § 3°, do art. 87, da Lei n® 8.666/93.

6.7. O Municipio podera rescindir o contrato, independentemente de qualquer procedimento judicial,
observada a legislacdo vigente, nos seguintes casos:

a) por infra¢do a qualquer de suas clausulas;

b) decretagdo de faléncia, concurso de credores, dissolu¢do ou liquidagao;

c) em caso de transferéncia, no todo ou em parte, das obrigagdes assumidas neste contrato, sem prévio e
expresso aviso ao Municipio;

d) por comprovada deficiéncia no atendimento do objeto do contrato;

¢) mais de 2 (duas) adverténcias

6.8. A autoridade gestora da despesa podera, ainda, sem carater de penalidade, declarar rescindido o contrato
por conveniéncia administrativa ou interesse publico, conforme disposto no artigo 79 da Lei n° 8.666/93 e

suas alteragoes.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO
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7.1. Observado o disposto no artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93, o acompanhamento, a fiscalizagdo, o
recebimento e a conferéncia do objeto sera realizada pela Unidade Requisitante ou no caso de substituigdo,
pelo que for indicado pelo gestor da Unidade Requisitante.

7.2. A Unidade Requisitante atestara, no documento fiscal correspondente, a prestagdo dos servigos nas
condi¢Oes exigidas, constituindo tal atestacdo requisito para a liberagdo dos pagamentos a contratada.

7.2.1. O recebimento definitivo do objeto deste instrumento, somente se efetivara com a atestacdo referida no
item anterior.

CLAUSULA OITAVA
DA CESSAO

8.1. Havendo incontestavel e justificado interesse publico e autorizagdo prévia e expressa da Prefeitura, o
Contrato podera ser cedido ou transferido parcialmente.

8.1.1. A cessdo do contrato podera ocorrer independentemente da fase em que se encontrar a execucao do
objeto contratado, desde que o pretenso cessiondrio tenha participado e tenha sido habilitado na licitacdo.
Serdo convocadas as empresas por ordem de classifica¢do obtida na licitagdo.

8.2. A subcontratagdo podera ocorrer apos autorizagdo prévia e expressa da Prefeitura, em parte do contrato,
assumindo a contratada, completa responsabilidade pela atuagdo dos subcontratados, que ndo terdo qualquer
vinculo com a Prefeitura.

CLAUSULA NONA
DAS COMUNICACOES

9.1. As comunicagdes entre as partes contratantes, relacionadas com o acompanhamento e controle do
presente contrato, serdo feitas sempre por escrito.

CLAUSULA DECIMA — DISPOSICOES GERAIS E DO FORO

10.1. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do presente contrato, elegem as partes o Foro da Comarca
de Juiz de Fora, com renuncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim acordados, assinam este contrato os representantes das partes e as testemunhas abaixo
em duas vias de igual teor;

Prefeitura de Juiz de Fora, ...... de i, de 20........
GESTOR(ES)
EMPRESA
Representante Legal
Cargo

Testemunha 1 Testemunha 2

Ass.: Ass.:

Nome: Nome:

Cl: Cl:

C.PF.: C.PF.:
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PREGAO ELETRONICO n° 158/2021 - JFPREV

ANEXO III
MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA (ME) OU DE EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP)

YN <) 111 o) (1T ST , inscrita no CNPJ sob o n°
.................................................... , por intermédio de seu representante Sr.(a)
.......................................................................... , portador do  Documento de Identidade n°
..................................... , inscrito no CPF sob o n° ...............cceeuveenen.... DECLARA, sob as penas da Lei, que
cumpre os requisitos legais para qualificagao COMO ......c.eccvvvveeriieiieiiiieiieie e (incluir a condi¢ao

da empresa: Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)), art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006 ¢ Lei Municipal n° 12.211/2011 e que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste
artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da citada lei.

( ) Declaramos possuir restri¢ao fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar o prazo
previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n°. 123/06, para regularizagdo, estando ciente que, do
contrario, decaira o direito a contratag@o, estando sujeita as sangOes previstas no art. 81 da Lei Federal n°
8.666/93.

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Assinatura, qualificagdo e carimbo

* Declaragdo a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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PREGAO ELETRONICO n° 158/2021 - JFPREV

ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO E PLENO CONHECIMENTO

A CIMPIESA evveeeiiieiieeiieeeieeeieeesreesreesbeeeereesereenenes , inscrita 1o CNPJ Sob n° ..ooocoviiiviiiiiiiiiiiieeeee ,
sediada Na ....ooooevveveiiiiiiieeeeeeeeee, , cidade de ....ccovveeviiiiiiiiieeen, , estado .......coeuen , telefone(s)
............................................................. , e-mail para contatd .........cccceeieiiieiienieseieeeeens,  NEStE  ato
representada pelo(a) Sr(a) .....cccceeveeviievieeieeienne. , portador da Carteira de Identidade n° .........c.ccoeeureenneee. e
do CPFn® ....ccoveirns , declara, sob as penas da Lei, que preenche plenamente os requisitos de habilitagao

estabelecidos no presente Edital do Pregéo Eletrénico n® 158/2021, assim como tem pleno conhecimento do
objeto licitado e anuéncia das exigéncias constantes do Edital e seus anexos.

Assinatura, qualificac@o e carimbo

* Declaragao a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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PREGAO ELETRONICO n° 158/2021 - JFPREV

ANEXOV

MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

o

........................................................................................................................ , Inscrito no CNPJ n
......................................................................... , por intermédio de seu representante o(a) Sr(a)
................................................................................................ , portador da Carteira de Identidade n°
..................................... e do CPF n° ......eoeeevvvevvieveeeveeeveeeneee.., DECLARA, sob as penas da Lei, em
cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicado da Republica, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ()

Assinatura, qualificac@o e carimbo

* Declaragdo a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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PREGAO ELETRONICO n° 158/2021 - JFPREV

ANEXO VI - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

(Nome da empresa), sediada (endereco completo), inscrita no CNPJ/MF sob 0 n° ......ccccceevieniennnns , por
intermédio do seu representante 0 Sr.(a) ......cccceeeiennnnn. , portador da Carteira de Identidade n°
............................ edo CPFn° ..................., DECLARA, sob as penas da lei, que ndo incorre em qualquer
das condigdes impeditivas, especificando:

1 - Que ndo foi declarada inidonea por ato do Poder Publico;

2 - Que nao esta impedida de transacionar com a Administracdo Publica;

3 - Que nao foi apenada com rescisdo de contrato, quer por deficiéncia dos servigos prestados, quer por outro
motivo igualmente grave, no transcorrer dos Gltimos 5 (cinco) anos;

4 - Que ndo incorre nas demais condigdes impeditivas previstas no art. 9° da Lei Federal n° 8.666/93
consolidada pela Lei Federal n° 8.883/94.

5 - E que, se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos oferecidos, comprometendo-se a
comunicar a PREFEITURA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA a ocorréncia de quaisquer fatos
supervenientes impeditivos da habilitagdo, ou que comprometam a idoneidade da proponente, nos termos do
artigo 32, paragrafo 2°, e do artigo 97 da Lei 8.666/93, e suas alteracdes.

Assinatura, qualificac@o e carimbo

* Declaragao a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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