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INSTRUGAO NORMATIVA STDA N2 01, de 04 de janeiro de 2023

Disciplina os procedimentos para prorrogacao
de contratos administrativos no ambito da
Administragao Publica Municipal Direta e
Indireta.

O SECRETARIO DE TRANSFORMACI"\O DIGITAL E ADMINISTRATIVA, no uso das
atribuicGes que lhe sdo conferidas pela Lei n? 13.830, de 31 de janeiro de 2019, e pelo art. 51 do
Decreto Municipal n2 15.635, de 07 de dezembro de 2022;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de
2021, o Decreto Municipal n2 15.610, de 24 de novembro de 2022, e o Decreto Municipal n?
15.635, de 07 de dezembro de 2022,

RESOLVE:

Art. 12 A Presente Instrugcdo normativa regulamenta os procedimentos obrigatdrios para
fins de prorrogacdo de contratos administrativos no ambito da Administracdo Publica Municipal
Direta e Indireta.

Art. 22 A Unidade Gestora contratante devera, com 120 (cento e vinte) dias de
antecedéncia do término da contratacgdo, solicitar do contratado informacgdo acerca do interesse
em prorrogar o contrato.

§ 12 A solicitagcdao de informagdes ao contratado deverad ser feita formalmente e por
escrito, devendo a resposta conter a identificagdo da empresa ou pessoa fisica contratada e ser
assinada pelo responsavel legal ou procurador habilitado.

§ 22 N3o havendo anuéncia do contratado com a prorrogacdo do contrato, devera a
Unidade Gestora Requisitante iniciar novo processo de contratagao.

Art. 32 Havendo anuéncia do contratado, o gestor do contrato deverd encaminhar, a
STDA/SSLICOM/DT/SM (Supervisdo de Mercado), com 90 (noventa) dias de antecedéncia do
término da contratagdo, solicitacao de avaliacdo da pesquisa de mercado realizada no ambito da
Unidade Gestora requisitante, para conferéncia e possivel ampliacdo da pesquisa de mercado.

Paragrafo unico. A SSLICOM apresentara manifestacdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
apos o protocolo do pedido de avaliagao referido no caput.

Art. 42 Cabera a Unidade Gestora requisitante encaminhar ao Departamento Técnico da
SSLICOM (STDA/SSLICOM/DT), dentro do processo administrativo de contratacdo, solicitacdo para
formalizacdo da prorrogacao, com 60 (noventa) dias de antecedéncia do término da contratacao,
anexando, sem prejuizo de outras que julgar pertinentes, as seguintes informacdes e documentos,
aqui listados de forma exemplificativa:
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| - Aprovagdo prévia da despesa pelo Comité Gestor de Contratos e Convénios, nos
termos do Decreto n2 15.072, de 08 de marco de 2021, ou de outro que venha a substitui-lo;

Il - Carta de aceite da prorrogacdo contratual, emitida pelo contratado, contendo o novo
prazo de vigéncia do contrato e, se for o caso, o novo valor do mesmo;

Il - Pesquisa de Mercado, realizada pela Unidade Gestora do contrato, para fins de
prorrogacao;

IV - Declaracdo de vantajosidade da manutencdo da contratacdo, devidamente instruida
com as razGes para a prorrogagao do contrato;

V - Indicacdo dos despachos que contenham:

a) Estudo Técnico Preliminar, quando a licitacdo tiver ocorrido com base na Lei Federal n?
14.133, de 2021;

b) Termo de Referéncia (ou Projeto Basico) e seus anexos;
c) Edital;
d) Contrato e os eventuais aditivos.

VI - no caso de prorrogacao de contrato decorrente de processo de inexigibilidade ou de
dispensa de licitagao, 02 (dois), no minimo, orgamentos ou comparativos de precos, de forma a
demonstrar a compatibilidade do prego contratado com aquele praticado no mercado.

§ 12 Nos casos de prorrogacdes de contratos de Servigos Terceirizados, a Unidade Gestora
devera anexar, além da carta de aceite, as Planilhas de Custos preenchidas e assinadas pelo
prestador de servigo.

§ 22 Nos casos de contratagdao de obras e servigos de engenharia, bem como de servigos
técnicos especializados, a verificacdo de precos de mercado devera ser atestada por Responsavel
Técnico (RT) da Unidade Gestora.

Art. 52 A inobservancia dos procedimentos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa
enseja a devolugdo do processo de prorrogacdo de contrato a Unidade Gestora requisitante.

Art. 62 Compete a Unidade Gestora do contrato a observancia dos prazos para o regular
processamento dos atos necessdarios a prorrogacao contratual.

Art. 72 Recebido o processo devidamente instruido, o Departamento Técnico da
Subsecretaria de Licitacdes e Compras, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, confirmara, se
for o caso, a compatibilidade da prorrogacdo com o valor de mercado, e encaminhara o processo a
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Assessoria Juridica Local da Unidade Requisitante, ou, na auséncia desta, a Procuradoria Geral do
Municipio, para manifestacdo acerca da viabilidade de prorrogacdo do contrato e, se for o caso,
para elaboracdo da minuta de termo aditivo de prorrogacao do ajuste.

Art. 82 Essa Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prefeitura de Juiz de Fora,

EDUARDO FLORIANO



