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CHECKLIST: PREGÃO (BENS E SERVIÇOS COMUNS)
O Pregão é a modalidade obrigatória para aquisição de bens e serviços comuns, cujo critério de julgamento poderá ser de menor preço ou de maior desconto, seguindo o rito procedimental comum previsto nos arts. 17, 29, 33 e 34 da Lei Federal nº 14.133/2021.

	Item
	Título do Documento
Conteúdo Normativo Obrigatório e Fundamento Legal
	Verificação
	Observação / Despacho / Justificativa

	1
	Documento de Formalização de Demanda (DFD)
Justificativa clara da necessidade, quantitativos preliminares, indicação de alinhamento ao PCA e designação da equipe de planejamento (Art. 12, VII e art. 18 da Lei nº 14.133/2021).
	[ ] Sim 
[ ] Não 
[ ] N/A
	

	2
	Estudo Técnico Preliminar (ETP)
Descrição da necessidade, requisitos, estimativas de quantidades, levantamento de mercado, justificativa da solução e declaração conclusiva de viabilidade (Art. 18, § 1º e § 2º da Lei nº 14.133/2021).
	[ ] Sim 
[ ] Não 
[ ] N/A
	

	3
	Justificativa de Objeto Comum
Demonstração fática e técnica de que o objeto possui padrões de desempenho e qualidade objetivamente definíveis por especificações usuais de mercado (Art. 6º, XLI e art. 29 da Lei nº 14.133/2021).
	[ ] Sim 
[ ] Não 
[ ] N/A
	

	4
	Mapa de Riscos
Identificação, avaliação e medidas de mitigação de riscos licitatórios e contratuais (Art. 18, X da Lei nº 14.133/2021).
	[ ] Sim 
[ ] Não 
[ ] N/A
	

	5
	Termo de Referência
Definição clara do objeto, modelo de execução, fiscalização, medição, pagamento e sanções cabíveis (Art. 6º, XXIII e art. 18, II da Lei nº 14.133/2021).
	[ ] Sim 
[ ] Não 
[ ] N/A
	

	6
	Pesquisa de Mercado e Orçamento
Pesquisa de preços ampla conforme parâmetros normativos com memórias de cálculo e fixação de valores de referência (Art. 23 da Lei nº 14.133/2021).
	[ ] Sim 
[ ] Não 
[ ] N/A
	

	7
	Disponibilidade Orçamentária
Dotação orçamentária, elemento de despesa, saldo e declaração de compatibilidade com LOA, LDO e PPA (Art. 150 da Lei nº 14.133/2021 e LRF).
	[ ] Sim 
[ ] Não 
[ ] N/A
	

	8
	Minuta de Edital de Pregão
Critério de julgamento (menor preço ou maior desconto), modo de disputa (aberto ou aberto/fechado), regras de habilitação e prazo de divulgação de 8 ou 10 dias úteis (Art. 29, 33, 34, 55, I e 56 da Lei nº 14.133/2021).
	[ ] Sim 
[ ] Não 
[ ] N/A
	

	9
	Minuta do Termo de Contrato
Cláusulas contratuais essenciais disciplinando direitos, obrigações, penalidades, garantias e reajuste (Art. 92 da Lei nº 14.133/2021).
	[ ] Sim 
[ ] Não 
[ ] N/A
	

	10
	Designação do Pregoeiro e Equipe
Portaria formal designando o pregoeiro e equipe de apoio observando a segregação de funções e qualificação legal (Art. 7º e 8º da Lei nº 14.133/2021).
	[ ] Sim 
[ ] Não 
[ ] N/A
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