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PREGAO ELETRONICO n° 069/2023 DataA Qe abertura: 21/06/2023 as 09h. no endereco
eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br
Processo  Administrativo  n° |  SRP? Exclusiva ME/EPP? Reserva de gota
4.366/2023 (X)Sim( )Nao (0Sim(X)Nao 0Sim (X)Ne:w
Objeto:Contratagdes de servicos de agenciamento
deviagensnacionaiseinternacionaiscomassisténciae
mergencial,compreendendoacotagdo,reserva,emissa Marca/Modelo Margem de preferéncia?
0, marcacdo, remarcacdo, cancelamento de ()Sim(X)Nao ()Sim(X)Nao
passagem, alteragdo, reembolso e repasse de
passagem aérea.
Valor total estimador RS 1.121.950 (um milhio, cento Vistoria?
e vinte e um mil novecentos e cinqiienta reais) ()Obrigatoria Amostra/Demonstracio?
Prazo para envio da proposta/documentacao: ( )Facultativa ()Sim(X)Nao
2 (duas) horas ap6s a convocagao do pregoeiro. (X)N4o se aplica
Pgdidos de esclarec,imento até 15/06/2023dever€10 ser Impugnacdes até 15/06/2023 através do endereco
feitos através do eletronico: 2 .
. eletronico: www.portaldecompraspublicas.com.br

www.portaldecompraspublicas.com.br
Acompanhe as sessdes publicas dos Pregdes da Prefeitura de Juiz de Fora — MGpelo enderego
www.portaldecompraspublicas, selecionando as opgdes Pesquisa de Processos>Objeto > Processo > Orgio>
Pregoes. O edital e outros anexos estdo disponiveis para download no Portal de Compras Publicas e também no
endereco eletronico https://www.pjf.mg.gov.br/secretarias/cpl/editais/pregao_eletronico/outros anos.php.
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EDITAL
PREGAO ELETRONICO n° 069/2023 — STDA

O Municipio de Juiz de Fora - MG, por meio da Secretaria de Transformacao Digital e
Administrativa, torna piblico que fara realizar licitagio, sob a modalidade de PREGAO
ELETRONICO, modo de disputa ABERTO, pelo critério de julgamento MENOR PRECO para
REGISTROS DE PRECO para a prestacio de servico de agenciamento
deviagensnacionaiseinternacionaiscomassisténciaemergencial,compreendendoacotacio,reserv
a,emissao, marcacio, remarcacio, cancelamento de passagem, alteracio, reembolso e repasse
de passagemaéreadevidamente descritos, caracterizados e especificados no Termo de Referéncia,
na forma da lei.

A presente licitacdo se rege por toda a legislagdo aplicavel a espécie, especialmente pelas normas
de carater geral da Lei Federal n® 14.133/2021, pela Lei Complementar Federal n° 123/2006,
com as alteragdes promovidas pela Lei Complementar n° 147/2014, Lei Municipal n°
12.211/2011, Decreto Municipal n° 15.610/2022, Decreto Municipal n® 15.635/2022, Decreto
Municipal 15.857/2023¢ demais legislagdes aplicaveis, bem como pelos preceitos de Direito
Publico, pelas disposi¢des deste Edital e de seus Anexos, normas que as licitantes declaram
conhecer ¢ a elas se sujeitarem incondicional e irrestritamente.

A sessio publica do Pregao Eletronico ocorrera no dia 21/062023 as 09h00, horario de
Brasilia — DF, no endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagio é o registro de preco para a prestacio de servico
deagenciamento
deviagensnacionaiseinternacionaiscomassisténciaemergencial,compreendendoacotacio,reserv
a,emissao, marcacao, remarcac¢ao, cancelamento de passagem, alteraciao, reembolso e repasse
de passagemaérea, conforme as especificagdes constantes do Termo de Referéncia, Anexo 1.

1.2.Parafinsdecontratacdosdoadotadasasseguintesdefinigdes:

a) Agenciamento de viagem: compreende a emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagem
peloContratado.

b) Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos,noscasosemqueisto representetodaacontratacao.

¢) Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e¢ o destino, independentemente de
existiremconexdes,escalasouserutilizadamaisdeumacompanhiaaérea.

d) Emissao: compreende a pesquisa, reserva € marcagao de voos, emissdo de bilhetes de passagem
emarcagdo de assentos. Somente para fins de pagamento, devera ser considerado que a quantidade
derequisi¢des de passagens aéreas serd a mesma da de emissdes de passagens aéreas, ou seja, a
cadarequisi¢do de passagem correspondera a 1 (uma) emissdo de passagem, independentemente de
existiremconexdesouseremutilizadas maisdeumacompanhiaaérea.

e) Remarcacao: compreende alteracdo de datas, trechos ou horarios de voos. Esta transacdo nao
serapagaseparadamente,poisdeveraestarembutida noservicodeagenciamentodeviagens.

f) Cancelamento: compreende a solicitagdo de desisténcia de utilizagdo de bilhete emitido,
gerando oundo valores de reembolso, gerando ou ndo multa pela companhia aérea, conforme as
regras vigentes
dasmesmas.Estatransagdondoserapagaseparadamente,poisdeveraestarembutidanoservicodeagencia
mentode viagens.

g) Taxa de Agenciamento de Viagem (TAV): Valor fixo a ser pago ao contratado pela prestacao
dosservigosobjetodocontrato. Aremuneragdodaagénciadeviagensseraobtidaunicamentepelamultiplic

Subsecretaria de Licitagées e Compras
Av. Brasil, n2. 2.001, 72 Andar, Centro, Juiz de Fora — MG, CEP 36060-010, Tel. (32) 3690-8190
Pagina 2



Juiz de Fora

Subsecretaria de Licitagoes
e Compras

Juiz de Fora
Prefeitura

acdodaTAVofertadanalicitacdopelaquantidadede requisi¢des de passagensemitidas ja incluido
eventuais remarcagdes,cancelamentos e servigoscorrelatosprestados.

h) Contratada: AgénciadeViagemvencedoradalicitagdo,detentoradoRegistrodePrecos.

i) Contratante: PrefeituradeJuizdeForacominterveniéncia decadaUnidadeRequisitante.

j) Unidade Requisitante: Orgios da Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Juiz de
Foraindicadasnoitem1-UnidadesRequisitantes.

1.3.Detalhamento do objeto e condi¢oes basicas para execucao do servico:

1.3.1.0 servigo de fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem
como a assisténcia emergencial serd prestado conforme quantidades e especificagdes descritas:
Emissdo de bilhetes de passagens aéreas nacionais ¢ internacionais pelo menor prego praticado
pelas Companhias Aéreas, inclusive os decorrentes da aplicacdo das tarifas promocionais,
reduzidas, e especiais para horarios compativeis com o solicitado. O fornecimento de bilhetes por
meio da autorizac¢do ndo acarretara qualquer onus adicional para a CONTRATANTE

1.3.2. A CONTRATADA, apos receber a solicitagio da UNIDADE REQUISITANTE, devera
primeiramente orgar, encaminhando 8 CONTRATANTE para comprovagdo do valor cobrado pela
companhia, ¢ somente apds autorizagdo podera emitir os respectivos bilhetes e/ou reservas,
devendo constar o nome completo do servidor e/ou convidado da municipalidade, destino, data de
ida e/ou volta da viagem, horario e qualquer outra informagao que se fizer necessaria.

1.3.3. Deverao ser repassados para a CONTRATANTE os descontos extras, fornecidos pelas
empresas aéreas, bem como deverdo ser repassadas as tarifas promocionais, sempre que forem
cumpridas as exigéncias para esse fim.

1.3.4. Marcacdo, reservas, desdobramento ¢ substitui¢do de bilhetes aéreos;

1.3.5. Assessoramento quanto a defini¢do do melhor roteiro, horario, frequéncia de voos (partida
e chegada), tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes, desembaraco de bagagens,
reserva e traslado.

1.3.6. A CONTRATADA devera se responsabilizar pela emissdo de passagens aéreas sempre que
solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer empresas de transporte aéreo, bem como remeter
passagens para quaisquer cidades indicadas pela contratante.

1.3.6.1. Emitir Ordens de passagens (PTA) ou e-tickets para entrega a passageiros que estejam em
qualquer localidade.

1.3.7. Resolugdo de problemas que venham a surgir, relacionados com passagens, taxas e
embarques;

1.3.8. Entrega dos bilhetes de passagem aérea em tempo habil e conveniente para o passageiro;
1.3.9. Os bilhetes adquiridos deverdo ser entregues pela Contratada a Unidade Requisitante
prioritariamente via “e-mail” ou, outro instrumento habil, com confirmac¢do de leitura ou por

requisi¢ao/formulario.

1.3.10. Emissdo de seguro de viagem/assisténcia emergencial, quando exigido pela Unidade
Requisitante, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.3.11. A CONTRATADA devera providenciar, imediatamente, o cancelamento da passagem
aérea, a pedido da CONTRATANTE, devendo fazer o reembolso do valor total do bilhete
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correspondente (em cancelamento efetuado até 24 horas antes do embarque) quando couber - de
acordo com as normas especificas da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil e das companhias aéreas -
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da solicitagdo na nota
fiscal/fatura.

1.3.12. Os valores das passagens praticados pela CONTRATADA serdo iguais aos valores
cobrados pela companhia aérea, devendo a agéncia apresentar as faturas ou outros documentos
habeis emitidos pelas companhias aéreas para os bilhetes adquiridos em favor da
CONTRATANTE.

1.3.13. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovagdo, sempre que julgar
necessaria, do valor vigente das tarifas, da tarifa de embarque ¢ da TAV, na data da emissdo dos
bilhetes de passagens.

1.3.14. A CONTRATADA devera apresentar, no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, sempre que
solicitada pela CONTRATANTE, a documentacio de que trata o item 4.13 do Termo de
Referéncia.

1.3.15. Havendo diferenca em desfavor da CONTRATANTE, entre o valor cobrado e o valor
informado pela companhia aérea, a contratada deverd adotar providéncias com o objetivo de
devolver os valores cobrados a maior em no maximo 10 (dez) dias corridas da identificacdo da
diferenga ou ainda em forma de desconto na nota fiscal/ fatura seguinte.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. Estima-se que o montante em torno dos gastos em contratagdes sera de R$ 1.121.950 (um
milhAocento e vinte e um mil novecentos e cinquenta reais).

2.2. O pregco médio estimado para a Taxa de Agenciamento de Viagem (TAV) ¢ de RS 35,18
(trinta ecinco reais e dezoito centavos) para emissdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais, remarcagdesoucancelamentose/ouprestagaodeservigoscorrelatos.

2.3. Novalorestaoinclusos:

a) Todososmateriais, fretes,componentesempregados,manobrasemovimentacdesdeequipamentos

b) Paraexecucao integraleperfeitadoobjetocontratado;

c)
Todosostributos,custos,seguroseencargos,dequalquernatureza,incidentessobreaContratadaparaexecu
¢do integraleperfeitadoobjeto contratado;

d) Todasasdespesascomseupessoal,tais comomaodeobra, deslocamentos,estadias,diarias.

2.4. ValorestimadodeconsumoparaoperiododevigénciadaAtadeRegistrodePrecos,por  Unidade
Requisitante:

UNIDADEREQUISITANTE VALOR ESTIMADO PARACONSUMO
FUNALFA R$25.000,00
DEMLURB R$15.000,00
JFPREV R$50.000,00
PROCON R$80.000,00
STDA R$715.000,00
SS R$236.750,00

2.5.Por se tratar de estimativa de gastos, a quantia acima mencionada ndo se constitui, em
hipotesealguma, em compromisso futuro para a Prefeitura Municipal, razdo pela qual ndo podera
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ser exigida, nemconsiderada como valor para pagamento minimo, podendo sofrer acréscimos ou
supressoes, de acordocom a necessidade da Prefeitura Municipal, sem que isso justifique qualquer
indenizagdo a LICITANTEVENCEDORA.

2.6. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta das dotagdes orgamentarias de cada
unidadeadministrativaparticipantedo RegistrodePrecos.

3. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
3.1. O critério de julgamento da presente licitacdo ¢ 0o MENOR PRECO.
4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Para a participacdo nesta licitacdo ¢ necessario que o interessado esteja credenciado
regulamente junto ao Portal de Compras Publicas ¢ Portal Nacional de Compras Publicas.

4.2. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregdo eletrénico por seus
representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizagdo da senha de acesso ao
sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa ndo credenciada como sua representante.

4.3. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada pregdo
eletronico.

4.4. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condi¢des e obrigacdes
inerentes ao certame.

4.5. Nao serdo admitidas nesta licitacdo as empresas suspensas do direito de licitar, no prazo e nas
condi¢des do impedimento, e as declaradas inidoneas pela Administragdo Direta ou Indireta, assim
como as empresas €/ou seu sdcio majoritario que tenham sido apenados com proibigdo de contratar
com a Administracdo Publica, nos termos do art. 12 da Lei Federal n° 8.429/1992 e alteragoes
posteriores.

4.6. Sera permitida a participacdo de sociedades cooperativas, desde que apresentem a
documentag¢do de habilitagdo descrita no subitem 10.6.9.

4.7. Sera permitida a participagcdo em consorcio, sujeita as seguintes regras:

a) as empresas consorciadas apresentardo instrumento publico ou particular de compromisso de
constitui¢do de consoércio, subscrito por todas elas, indicando a empresa lider, que sera responsavel
principal, perante a Unidade Requisitante, pelos atos praticados pelo Consorcio, sem prejuizo da
responsabilidade solidéria estabelecida na alinea “d”. Por meio do referido instrumento a empresa
lider tera poderes para requerer, transigir, receber e dar quitacao.

b) apresentagdo conjunta, mas individualizada, da documentagdo relativa a habilita¢do juridica, a
qualificacdo técnica, a qualificacdo econdmico—financeira, a regularidade fiscal e a regularidade
trabalhista. As consorciadas poderdo somar seus quantitativos técnicos e econdmico—financeiros,
estes ultimos na proporg¢do da respectiva participagdo no Consorcio, para o fim de atingir os limites
fixados neste Edital relativamente a qualificagdo técnica e econdmico—financeira. Ndo sera
admitida, contudo, a soma de indices de liquidez e endividamento, para fins de qualificacdo
econdmico—financeira;

¢) as empresas consorciadas ndo poderdo participar da licitagdo isoladamente, nem por intermédio
de mais de um consorcio;

d) as empresas consorciadas responderdo solidariamente pelos atos praticados em consorcio, tanto
na fase da licitagdo quanto na da execucdo do Contrato;

Subsecretaria de Licitagées e Compras
Av. Brasil, n2. 2.001, 72 Andar, Centro, Juiz de Fora — MG, CEP 36060-010, Tel. (32) 3690-8190
Pagina 5



Juiz de Fora

Subsecretaria de Licitagoes
e Compras

Juiz de Fora
Prefeitura

e) O consorcio vencedor, quando for o caso, ficara obrigado a promover a sua constitui¢do e
registro antes da celebragdo do Contrato.

4.8. As operagdes societarias promovidas por sociedades empresariais isoladamente ou por aquelas
participantes de consorcio ou as alteragcdes de composi¢do de consorcio deverdao ser submetidas a
analise da Unidade Requisitante para afericdo da manutengdo das condigdes de habilitagdo ou
verificagdo de suas implicagdes com o objeto do Contrato, que podera ser extinto em qualquer
hipétese de prejuizo ou elevacdo de risco para o seu cumprimento.

4.8.1. A substituigdo e o ingresso de consorciado devera ser expressa e previamente autorizada pela
Unidade Requisitante ¢ sera condicionada a comprovagdo de que a empresa substituta/ingressante
preenche os requisitos exigidos para habilitagdo juridica e de regularidades fiscal, social e
trabalhista, além da comprovacdo de que o consoércio mantém, no minimo, os quantitativos
originarios para efeito de habilitagdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificacdo
econdmico—financeira apresentados a ocasido do certame.

4.9. Nao sera permitida a participagdo de licitantes cujos dirigentes, gerentes, sOcios ou
componentes do seu quadro técnico sejam servidores da Administra¢do Direta ou Indireta do
Municipio, ou que o tenham sido nos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data desta
licitagdo. Sera vedada também a participagdo de licitantes que possuam em seus quadros funcionais
profissional que tenha ocupado cargo integrante dos 1° ¢ 2° escaldes da Administra¢do Direta ou
Indireta do Municipio, nos tltimos 12 (doze) meses, devendo apresentar declaragdo de atendimento
a tal requisito.

4.10. Nao serdo aceitas na presente licitagdo as licitantes que tenham participado da elaboracdo
do(s) projeto(s) relacionado(s) ao objeto desta licitagdo, bem como aquelas cujo quadro técnico seja
integrado por profissional que tenha atuado como autor ou colaborador do Termo de Referéncia.

4.11. Nao sera permitida a participagdo de licitantes que mantenha vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do o6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.12. Néao poderdo disputar licitagdo ou participar da execug@o de contrato, direta ou indiretamente,
empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n® 6.404/76,
concorrendo entre si, conforme o inciso V do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.13. Néao poderao disputar licitagdo ou participar da execu¢@o de contrato, direta ou indiretamente,
pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

4.14. As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais deverdo apresentar documentos
equivalentes, visando a habilitagdo, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.

4.14.1. A empresa estrangeira, que concorrer isoladamente ou como lider de consorcio, deve
informar endere¢o de representante em territorio brasileiro, com poderes para receber intimagéo e
citagdo, bem como endereco eletrénico para comunicagdes.

4.15. Que se encontrarem em débito para com a Fazenda do Municipio de Juiz de Fora - MG, nos
termos do art. 41 do Codigo Tributario Municipal (Lei n°® 5.546/1978).
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4.16. Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condig@o;

4.17. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.18. Como condi¢do para participacgdo, a licitante assinalara “sim” ou “nao” em campo proprio
do sistema eletronico, relativo as seguintes Declaracées:

4.18.1. Que declara que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos neste Edital.
(Declaragdo de conhecimento do Edital)

4.18.2. Que declara cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado de Previdéncia Social. (Declaragdo de reserva de cargos)

4.18.3. Que sob pena de desclassificagdo, declara que as suas propostas econémicas compreendem
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho ¢ nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas. (Declaracdo de
proposta econémica)

4.18.4. Que declara para fins do inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal, que ndo emprega
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que qualquer trabalho a
menores de dezesseis anos. (Declaragcdo de Nao-Emprego de menores)

4.18.5. Que declara ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, nos termos do inciso III ¢ IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constitui¢do Federal. (Declaragdo de Nao-Emprego de trabalho degradante)

4.18.6. Que declara, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/91, estar ciente do cumprimento
da reserve de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para trabalho da Previdéncia
Social e que, se aplicando ao numero de funcionarios da minha empresa, atendo as regras de
acessibilidade prevista na legislagdo. (Declaracdo de Acessibilidade)

4.18.7. Que declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores. (Declaragdo de Inexisténcia de Fato Superveniente)

4.18.8. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que nao
celebrou contratos com a Administragdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;

4.18.8.1. Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas € empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;

4.18.8.2. Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas ¢ empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123/2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte.

4.19. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as
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sangdes previstas em lei e neste Edital.

4.20. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condigdes e obrigacdes
inerentes ao certame.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no Portal de Compras Publicas que
permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatoria pregdo em sua forma eletronica.

5.1.1. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

5.1.2. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor
do sistema para imediato bloqueio do acesso.

5.2. O cadastro devera ser feito pelo licitante no Portal de Compras Publicas, acessando o endereco
eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

5.3. O credenciamento da proponente junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade
legal da proponente ou de seu representante legal, bem como na presungdo de sua capacidade
técnica para a realizagdo das transag¢des inerentes ao pregdo eletronico.

5.4. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes ¢ verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Portal de
Compras Publicas e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou
aqueles se tornem desatualizados.

5.6. A nido observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
6.1.0s licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, a proposta com a descri¢ao
do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para recebimento das propostas,
quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

6.1.1. As propostas de prego serdo ofertadas com base no menor preco objeto licitado.

6.2. O envio de proposta, assim como dos documentos de habilitagdo, quando solicitados, ocorrera
por meio de chave de acesso e senha.

6.2.1. O licitante melhor classificado devera apresentar a documentacdo de habilitacdo em campo
proprio no sistema, a partir da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico. O Pregoeiro ndo
podera estabelecer prazo inferior a 2 (duas) horas para a apresentacdo da documentacgao.
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6.3. As licitantes poderdo retirar ou substituir suas propostas inseridos no sistema, até a abertura da
sessdo publica da presente licitagdo, no dia e horario estabelecido.

6.3.1. Os documentos que compdem a proposta licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro € para acesso publico apds o encerramento do envio
de lances.

6.3.2. Os documentos complementares a proposta, quando necessarios a confirmagdo daqueles
exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado apos o
encerramento do envio de lances, em formato digital.

6.3.3. O pregoeiro podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos
licitantes, e lhe atribuird validade e eficacia para fins de classificagdo.

6.3.4. Nao sera estabelecida nesta etapa do certame ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo de procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta.

6.4. No preco proposto serdo computadas todas as despesas para a entrega do(s) bem(ns), incluindo
a totalidade dos custos diretos e indiretos do objeto da presente licitagdo, constituindo obrigagdo da
CONTRATADA o pagamento dos salarios de todos os seus empregados e respectivos encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios e securitarios, bem como todos os tributos, encargos fiscais e
comerciais decorrentes da execugdo do contrato, inclusive seguros, multas, e outras despesas
relacionadas ao objeto da licitagdo e quaisquer despesas extras e necessarias ndo especificadas
neste Edital, mas julgadas essenciais ao cumprimento do objeto desta licitagdo.

6.5. O valor total da proposta, acrescido dos valores devidos a titulo de contribuigdo previdenciaria,
na forma do item anterior, sera considerado apenas para efeito de comparagdo com o valor das
propostas apresentadas pelas demais licitantes, no momento do seu julgamento.

6.5.1. O valor devido titulo de contraprestagdo pela execucdo dos servigos sera obtido mediante a
deducdao do valor total da proposta do montante do valor devido a titulo de contribui¢dao
previdenciaria, o qual devera ser recolhido a entidade competente, na forma da legislagao.

6.5.2. Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutengdo, utilizagdo, reposicao,
depreciagdo e impacto ambiental do objeto licitado, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de
vida, poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, conforme disposto em regulamento.

6.6. Nenhuma reivindicagdo para pagamento adicional sera considerada se decorrer de erro ou ma
interpretagdo do objeto licitado ou deste Edital. Considerar—se—a que 0s pregos propostos sdo
completos e suficientes para pagar todos 0s servigos.

6.7. A licitante devera remeter a proposta de precos devidamente adequada aos precos ofertados na
fase competitiva em arquivo Gnico compactado, no curso da sessdo publica, quando solicitada a
fazé—lo pelo Pregoeiro.

6.8. As licitantes arcardo com todos os custos relativos a apresentagdo das suas propostas. A
Unidade Requisitante em nenhuma hipdtese, sera responsavel por tais custos, quaisquer que sejam
os procedimentos seguidos na licitagdo ou os seus resultados.
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6.9. Incumbira, ainda, a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo Eletronico, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.10. A licitante que se enquadre como microempresa ou empresa de pequeno porte e que queira
usufruir do tratamento privilegiado assegurado pela Lei Complementar Federal n° 123/2006, devera
manifestar, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos previstos no referido
diploma legal, especialmente no seu art. 3°, sob as penas da lei, em especial do art. 299 do Codigo
Penal.

6.10.1. A falta da declaragdo de enquadramento da licitante como microempresa ou empresa de
pequeno porte ndao conduzira ao seu afastamento da licitagdo, mas tdo somente dos beneficios da
Lei Complementar Federal n® 123/2006.

6.10.2. A declaracdo falsa de enquadramento da licitante como microempresa ou empresa de
pequeno porte implicara a sua inabilitacdo quando a falsidade for constatada no curso do certame,
sem prejuizo das penalidades cabiveis.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico de
processamento do certame, dos seguintes campos:

7.1.1. Valor unitario e total do item;
7.1.2. Marca;
7.1.3. Fabricante;

7.1.4. Descri¢do do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia;

7.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais ¢ quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto.

7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacgdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde & média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

7.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legisla¢do vigente.

7.7. A apresentacdao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia de elaboragdo e deliberacdo
da Unidade Gestora Requisitante, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
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utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituigdo.

7.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da
data de sua apresentagdo.

7.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratag¢Ges publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

7.9.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicacao do
desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no item anterior.

7.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apos o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituigdo; ou
condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execu¢do do
contrato.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

8.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. Os licitantes poder@o retirar ou substituir a proposta, quando for o caso, anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

8.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

8.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

8.4. No caso de diligéncia, sera disponibilizado no sistema um campo proprio para troca de
mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico de processamento do certame, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

8.6. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

8.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
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8.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por cle ofertado e
registrado pelo sistema.

8.9. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser indicado pelo pregoeiro.

8.10. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu tltimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema de processamento do certame, na hipotese de lance
inconsistente ou inexequivel.

8.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

8.12. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa aberto. Os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

8.12.1. A ectapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois minutos
do periodo de duragdo da sessdo publica.

8.12.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

8.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificagao.

8.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera

admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

8.12.5. Apobs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

8.14.4.Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances na seguinte forma:

8.14.4.1. Na ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco; ou
8.14.4.2. Na ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

8.15. Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e
divulgara os lances segundo a ordem dos subitens anteriores.

8.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

8.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg@o dos lances.

8.18. Quando a desconex@o do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa ¢ reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
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horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgagdo.

8.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.20. Em relagdo a itens nao exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, quando encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas ¢ empresas de pequeno porte participantes, procedendo a compara¢do com o0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n° 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

8.20.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas ¢ empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicag@o automatica para tanto.

8.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.21. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

8.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

8.21.1.1.disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

8.21.1.2.avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

8.21.1.3.desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

8.21.1.4.desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
orgdos de controle.

8.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:
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8.21.2.1.empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou entidade
da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgao
ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

8.21.2.2.empresas brasileiras;
8.21.2.3.empresas que invistam em pesquisa ¢ no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.21.2.4.empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

8.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao,
o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

8.22.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracédo.

8.22.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.22.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

8.23.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo minimo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.23.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante.

8.23. Apos a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

9. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DIREITO DE PREFERENCIA

9.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificarda se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata, especialmente quanto a existéncia de sang¢do
que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

9.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

9.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio
majoritario, por forga da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.
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9.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

9.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificacéo.
(IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

9.3.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condig¢do
de participacgdo.

9.4. Caso atendidas as condi¢des de participacao, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.

9.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

9.6. Verificadas as condi¢cdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequagdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital ¢ em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n°
73, de 30 de setembro de 2022.

9.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

9.7.1.contiver vicios insanaveis;

9.7.2.nd0 obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

9.7.3.apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratagao;

9.7.4.n30 tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

9.7.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

9.8. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

9.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, so serd considerada apos diligéncia do
Pregoeiro/Agente de Contratagdo, que comprove:

9.8.1.1.que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
9.8.1.2.inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9.9. Em contratacdo de servigos de engenharia, além das disposi¢des acima, a analise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:
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9.9.1. Nos regimes de execugdo por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada, a caracterizagdo do sobreprego se dara pela superac¢do do valor global
estimado;

9.9.2. No regime de empreitada por pre¢o unitario, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela
superacdo do valor global estimado e pela superagdo de custo unitario tido como relevante,
conforme planilha anexa ao edital;

9.9.3. No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragdo,
independentemente do regime de execugdo.

9.9.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta
e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragdo, equivalente a diferenca entre este ultimo e o
valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

9.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

9.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formac¢do de Precos eclaborada pela
Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de
ndo aceita¢do da proposta.

9.11.1. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a apresentar
a Administra¢do, por meio eletronico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos
unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administragdo, bem como com detalhamento das
Bonificagoes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores
adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos precos unitarios, no caso
de empreitada por prego global, empreitada integral, contratagdo semi-integrada e contrata¢do
integrada, exclusivamente para eventuais adequagdes indispensaveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

9.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
ndo haja majoracdo do prego.

9.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

9.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

9.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de
ndo aceita¢do da proposta.

9.14. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com
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a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

10. DA HABILITACAO

10.1. O julgamento da habilitagdo se processara mediante o exame dos documentos a seguir
relacionados, os quais dizem respeito a:

a) Documentagdo relativa a habilita¢do juridica;

b) Documentagédo relativa a habilitagdo economica—financeira;

¢) Documentagdo relativa a habilitacao fiscal;

d) Documentacdo relativa a habilitagdo social e trabalhista;

¢) Documentagio relativa a qualificagdo técnica.

10.1.1. Para fins de habilitagdo, sera observado o preenchimento “sim ou nao”, em campo proprio
do sistema eletronico, das declara¢des constantes nos subitens do item 4.20 deste Edital.

10.2. Nao serdo aceitos como documentagdo habil a suprir exigéncias deste Edital pedidos de
inscri¢do, protocolos, cartas ou qualquer outro documento que visem a substituir os exigidos,
exceto nos casos admitidos pela legislagdo.

10.3. Se os Certificados, Declaracdes, Registros ¢ Certiddes ndo tiverem prazo de validade
declarado no proprio documento, da mesma forma que ndo conste previsdo em legislacdo
especifica, os referidos documentos deverdo ter sido emitidos ha, no maximo, 90 (noventa) dias,
contados até a data da realizacao da licitagao.

10.4. A documentacédo exigida para atender os subitens 10.1.1 ao 10.1.5 podera ser substituida pelo
registro cadastral no SICAF e em sistemas semelhantes mantidos pelo Municipio.

10.5. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitacdo, sanar erros e falhas que ndo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em
ata e acessivel aos licitantes, ¢ lhes atribuira validade e eficacia para fins de habilitagdo.

10.5.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo das
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o item 10.5, a sess@o publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, ¢ a ocorréncia sera registrada em ata.

10.6. Da Habilitacao Juridica:

10.6.1. Registro comercial, no caso de empresario individual;

10.6.2. Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, com chancela digital na
forma eletronica ou tradicional, em se tratando de sociedades empresarias, acompanhado dos

documentos de designacdo de seus administradores, caso designados em ato separado;

10.6.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada da prova da
composi¢ao da diretoria em exercicio.

10.6.3.1. A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos societarios regulados no Cddigo Civil
deverda mencionar no respectivo ato constitutivo as pessoas naturais incumbidas de sua
administracdo, exceto se assumir a forma de sociedade cooperativa.
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10.6.4. A prova da investidura dos administradores da sociedade limitada eventualmente
designados em ato separado do Contrato Social, mediante termo de posse no livro de atas da
Administragdo e averbagao no registro competente.

10.6.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

10.6.6. Na hipotese de existir alteracdo nos documentos citados acima posteriormente a
constituigdo da sociedade, os referidos documentos deverao ser apresentados de forma consolidada,

contendo todas as clausulas em vigor.

10.6.7. As sociedades cooperativas deverdao fornecer os seguintes documentos, de forma atualizada
e consolidada:

10.6.7.1. Ato constitutivo;
10.6.7.2. Estatuto acompanhado da ata da Assembleia que o aprovou;
10.6.7.3. Regimento interno acompanhado da ata da Assembleia que o aprovou;

10.6.7.4. Regimentos dos fundos instituidos pelos cooperados acompanhados das atas das
Assembleias que os aprovaram;

10.6.7.5. Atas das Assembleias Gerais em que foram eleitos os dirigentes e conselheiros da
cooperativa;

10.6.7.6. Registro de presenca dos cooperados nas 03 (trés) ultimas Assembleias Gerais;

10.6.7.7. Ata da sessdo em que os cooperados autorizam a cooperativa a contratar o objeto deste
certame, acompanhada dos documentos comprobatorios da data de ingresso de cada qual na
cooperativa.

10.7. Da Habilitacdo Econdmica-Financeira

10.7.1. Balango patrimonial e Demonstra¢do do Resultado do Exercicio (demonstragdes contabeis)
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem
a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado hd mais de 3 (trés)
meses da data de apresentag@o da proposta.

10.7.2.A capacidade Financeira da Sociedade Empresaria sera avaliada mediante os seguintes
indicadores, das demonstragdes contabeis do tltimo exercicio social.

a) Indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1 (um).

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
ILG =
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

b) Indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1 (um).
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ATIVO CIRCULANTE
ILC=
PASSIVO CIRCULANTE

Para a capacidade econdmico-financeira exigida, os participantes deverdo atender
obrigatoriamente, os seguintes requisitos:

ILC e maior ou igual a 1(um)

ILG oo maior ou igual a 1(um)

10.7.3.Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive o de
abertura) e Demonstragdo do Resultado do Exercicio que apresentem valores dos 2 (dois) Gltimos
exercicio, conforme art. 176, § 1° da Lei 6.404/76 e inciso 1 do art. 69 da Lei 14.133/2021 e assim
apresentados:

a) publicados em Diéario Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

¢) por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da
proponente; ou

d) por copia ou fotocdpia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da proponente ou em outro 6rgao equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento, ou;

e) Por Escrituragdo Contabil Digital (ECD), através da apresentacdo de cdpia do SPED,
devidamente transmitido via eletrOnica, e obrigatoriamente, observado o prazo de entrega
estipulado no art. 1078 da Lei Federal n° 10.406/2002.

10.7.3.1. Quando se tratar de sociedade constituida a menos de um ano, essa devera apresentar
apenas o balango de abertura, o qual devera conter a identificacdo legivel e assinatura do
responsavel contabil da empresa, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade —
CRC, bem como ser devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante
ou em outro 6rgdo equivalente;

10.7.3.2. Quando se tratar de sociedade constituida ha menos de dois anos, os documentos referidos
no item 3.18.2. limitar—se—40 ao ultimo exercicio.

10.7.4. O licitante que ndo alcangar os indices acima exigidos, devera comprovar que possui
patriménio liquido minimo igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a
contratacdo. A comprovacdo sera obrigatoriamente feita pelo balango patrimonial e demonstra¢do
do Resultado do Exercicio (Demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social), ja exigiveis e
apresentados na forma da lei.

10.7.4.1. Sera exigido do consorcio licitante um acréscimo de 10% (dez por cento) sobre o valor
exigido de licitante individual para fins de habilitagdo economico—financeira, conforme o § 1° do
art. 15 da Lei Federal n° 14.133/2021.

10.7.5. Certiddes negativas de faléncia, recuperagdo judicial e extrajudicial, ou de insolvéncia civil
expedidas pelo Distribuidor da sede da licitante.

10.7.5.1. As licitantes sediadas em outras comarcas do Estado de Minas Gerais ou em outros
Estados deverdo apresentar, juntamente com as certiddes negativas exigidas, declaragdo passada
pelo foro de sua sede, indicando quais os Cartorios ou Oficios de Registros que controlam a
distribuicao de faléncias, recuperacao judicial e extrajudicial, e insolvéncia civil.

10.8. Da Habilitacao Fiscal:
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10.8.1. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
10.8.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede da licitante, pertinente a atividade empresarial objeto desta licitagao.

10.8.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacao de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional.

10.8.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;
10.8.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;

10.8.5.1. Nos Municipios em que ndo ha emissdo de Certiddo Municipal Conjunta, o licitante
devera, obrigatoriamente, apresentar tanto a certiddo negativa de tributos mobilidrios quanto a de
tributos imobiliarios.

10.8.5.2. Para os fins do art. 41 do Cddigo Tributario Municipal, a habilitagdo dos proponentes nao
sediados no Municipio de Juiz de Fora/MG, ficara condicionada a verificagao da regularidade fiscal
perante este Municipio.

10.8.5.2.1. Nos termos da subclausula anterior, o proponente, se desejar, podera apresentar junto de
sua documentacdo de habilitagdo, a Certiddo Negativa de Débito Ampla expedida pela Prefeitura
de Juiz de Fora/MG.

10.8.6. Prova de Regularidade de Situagdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS;

10.8.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A - Da consolidagdo das leis do
trabalho, aprovada pelo Decreto — Lei 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.8.8. A proponente, microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar toda a
documentagdo exigida para efeito de comprovacdo da regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restri¢ao;

10.8.8.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente
(ME ou EPP) for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administragdo, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de negativa.

10.8.8.2. A ndo regularizagdo da documentacdo no prazo estipulado implicara a decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo do disposto no art. 90, § 5°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10.9. Documentacio relativa a habilitacio social e trabalhista:
10.9.1. Certiddo Negativa de llicitos Trabalhistas praticados em face de trabalhadores menores,

emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego, ou Declaragdo firmada pela licitante, de que ndao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que ndo emprega
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menor de dezesseis anos, salvo maiores de quatorze anos na condi¢do de aprendiz, sob as penas da
lei.

10.9.2. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeito negativo.

10.10. Da Qualificaciao Técnica:

10.10.1. Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da licitante, que comprove aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas ¢ quantidades com o objeto desta licitagdo, demonstrando que a
licitante executa ou executou contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) das quantidades
estimadas pela Administragao.

10.10.2. Atestado de capacidade técnica devera referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal e/ou secundaria especificada no contrato social devidamente
registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de Pessoas Juridicas da Receita
Federal do Brasil — RFB.

10.10.3. Declaragdo firmada pelo representante legal do licitante de que opera com as principais
companhias aéreas, classificadas como regulares perante a Agéncia Nacional de Aviac¢do Civil —
ANAC.

10.10.4. Atestado que comprove experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo de servigos
objeto do presente contrato, ininterruptos ou nao.

10.10.5. Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art.
22 da Lei n.°11.771, de 17 de setembro de 2008, ¢ ao artigo 18 do Decreto n.° 7.381/2010.

10.10.6.Declaracdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular, comprovando que a
licitante é possuidora de crédito perante as referidas empresas, e esta autorizada a emitir bilhetes de
passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do contrato e se encontra em situacdo
regular perante as respectivas companhias.

10.10.7. Requisitos para emissao de passagens aéreas internacionais:
10.10.7.1. Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA).

10.10.7.1.1. Na hipotese de a empresa ndo dispor do registro perante a IATA, podera apresentar
declaracdo expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas na pagina
da internet da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil — ANAC, obtida no site www.anac.gov.br,
traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que a licitante ¢ possuidor de
crédito direto e esta autorizado a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a
vigéncia do contrato;

10.10.7.1.2. Caso o licitante opere por meio de agéncia consolidadora, deve assinalar a opgdo
constante no modelo.

10.10.8. Néo sera admitida a apresentagdo de atestado de capacidade técnica emitido por empresa
ou empresas do mesmo grupo econdmico em favor da licitante participante, no caso desta também
pertencer ao grupo econdomico.
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10.10.9. Sera admitida a soma dos atestados ou certidoes apresentados pelas licitantes, desde que
tais documentos sejam tecnicamente pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitagdo.

10.10.10. Os atestados ou certiddes recebidos estdo sujeitos a verificagdo do Pregoeiro ¢ da sua
Equipe de Apoio quanto a veracidade dos respectivos contetidos, inclusive para os efeitos previstos
nos arts. 169, § 3°, 11, da Lei Federal n® 14.133/2021, e 337-F do Codigo Penal.

10.10.11. A apresentacdo dos atestados ou documentos similares que comprovem a capacidade
técnica da pretensa empresa fornecedora sdo condi¢des para a habilitacdo da mesma no certame.

11. DO ENCAMINHAMENTODA PROPOSTA VENCEDORA

11.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo minimo de
2 (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

11.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Gltima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
proponente ou seu representante legal.

11.1.2. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

11.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragao no decorrer
da execucdo do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

11.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

11.3. Os pregos devem ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e
o valor global em algarismos e por extenso.

11.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios ¢ o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerdo estes ultimos.

11.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacdo.

11.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo & proposta de
outro licitante.

11.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor ¢ os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

12. DO RECURSO

12.1. Divulgada a vencedora, o Pregoeiro informara as licitantes, por meio de mensagem lancada
no sistema, que poderdo manifestar motivadamente a intengdo de interpor recurso, desde que
devidamente registrada a sintese de suas razdes em campo proprio do sistema, no prazo concedido
na sessdo publica.
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12.2. A falta de manifestagdo imediata ¢ motivada da licitante importara a decadéncia do direito de
recurso.

12.3. As licitantes que manifestarem o interesse em recorrer terdo o prazo de 3 (trés) dias Uteis para
apresentacao das razoes do recurso, sendo facultado as demais licitantes a oportunidade de
apresentar contrarrazdes no mesmo prazo, contado a partir do dia do término do prazo da
recorrente, sendo—lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

12.4. A apresentacdo das razdes e¢ das contrarrazdes dos recursos devera ser realizada, tnica e
exclusivamente, em campo préoprio do sistema eletronico, observados os prazos estabelecidos no
item anterior.

12.5. A ndo apresentagdo das razdes escritas mencionadas acima acarretard, como consequéncia, a
analise do recurso pela sintese das razdes apresentadas na sessao publica.

12.6. Os recursos serao dirigidos ao Pregoeiro, que podera reconsiderar seu ato no prazo de 3 (trés)
dias tuteis, ou entdo, neste mesmo prazo, encaminhar o recurso, devidamente instruido, a autoridade
superior, que proferira a decisdo no mesmo prazo, a contar do recebimento.

12.7. O recurso tera efeito suspensivo ¢ o seu acolhimento importara a invalidagdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

12.8. Decididos os recursos ¢ constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto da licitagdo a licitante vencedora e homologara o procedimento
licitatorio.

12.9. No tocante aos recursos relativos as sangdes administrativas, devem ser observadas as
disposigoes dos arts. 165 a 168 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13. DA ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO E CONTRATACAO

13.1. Constatada a regularidade dos atos praticados e decididos os recursos eventualmente
interpostos, a autoridade competente da Unidade Requisitante adjudicara o objeto da licitagdo a
licitante vencedora e homologara o procedimento licitatorio.

13.2. Integram o instrumento substitutivo do termo de contrato, independentemente de transcrigao,
as prerrogativas constantes no art. 104 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.3. O fornecimento dos bens que tiverem seus pregos registrados na Ata de Registro de Precos
sera solicitado pelo CONTRATANTE mediante convocagio da ADJUDICATARIA, por meio de
publicagdo no Diario Oficial do Municipio ou de comunicacdo formal, com antecedéncia minima
de 2 (dois) dias tteis, para assinatura do contrato ou para retirada de instrumento equivalente,
ciente de que devera comparecer no endere¢o informado, podendo, na impossibilidade de
comparecimento do seu representante legal, enviar mandatario munido da respectiva procuracdo,
por instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, e da via original do documento de
identidade e do cartdo do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF do outorgado, conferindo—lhe poderes
especificos para a assinatura de contrato administrativo ou para a retirada de instrumento
equivalente.
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13.3.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Unidade Requisitante

13.3.2. Nas contratagdes de grande vulto, o licitante vencedor deverd comprovar a implantagdo de
programa de integridade, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebracdo do contrato, na forma
do § 4° do art. 25 da Lei Federal n° 14.133/2021.

13.4. Deixando a ADJUDICATARIA de assinar o Contrato ou de retirar o instrumento equivalente
no prazo assinalado, podera o Pregoeiro, independentemente da aplicagdo das sangdes
administrativas a faltosa, examinar as ofertas subsequentes e a qualificagdo das licitantes por ordem
de classificagdo, e assim, sucessivamente, observado o direito de preferéncia para as
microempresas e empresas de pequeno porte, até a apuragdo de uma que atenda ao contido neste
Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora.

13.5. A ADJUDICATARIA deverad comprovar, no momento da assinatura do Contrato ou da
retirada do instrumento equivalente, a manutenc¢do das condi¢des demonstradas para habilitagao no
Edital.

13.6. A CONTRATADA sera responsavel, na forma do Contrato, pela qualidade dos servigos que
sd0 objeto desta licitagdo, em conformidade com as especificagdes do termo de referéncia e/ou dos
projetos, com as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, ¢ demais normas
técnicas pertinentes, a ser atestada peloUnidade Requisitante responsavel pela fiscalizacdo da
execucdo do contrato. A ocorréncia de desconformidade implicard a substituicdo dos materiais
recusados, por ndo atender as especificagdes contidas no Termo de Referéncia que integra este
Edital, sem 6nus para a Unidade Requisitante e sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des cabiveis.

13.7. A CONTRATADA sera também responsavel, na forma do Contrato, por todos os Onus,
encargos ¢ obrigagOes comerciais, tributarias, previdencidrias e trabalhistas, por todas as despesas
decorrentes de eventuais trabalhos noturnos, e por todos os danos e prejuizos que, a qualquer titulo,
causar a terceiros, em especial, mas ndo limitado, aos concessionarios de servigos publicos, em
virtude da execuc¢do do objeto contratado, respondendo por si, seus empregados, prepostos e
sucessores.

13.8. No momento da assinatura do Contrato ou da retirada do instrumento equivalente, a
ADJUDICATARIA deveré apresentar, quando couber, relagio nominal de seus empregados, com a
devida documentagdo comprobatoria, demonstrando cumprir o disposto nas politicas de inclusdo
estabelecidas na legislacdo em vigor.

13.9. As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas pela assinatura
do contrato de prestacdo de servico, ou assinatura de documento habil entre o fornecedor e a
unidade requisitante, nos termos do art. 95 da Lei n° 14.133/21, conforme o caso.

13.10. A critério da Administragdo, podera ser encaminhado 3 CONTRATADA, para fins de
comprovagdo da reserva or¢camentaria, empenho por estimativa, seguido de relatdrio contendo o
saldo do referido empenho.

13.11. Na hipotese do item acima, além da nota de empenho, devera ser enviada relagdo das
requisigoes anteriormente aprovadas naquele mesmo empenho com indicagdo expressa do saldo;

13.12.A sociedade empresaria detentora do Registro sera obrigada a atender todos os pedidos
efetuados durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, de acordo com a demanda de cada
UNIDADE REQUISITANTE.
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13.13. Toda prestagdo de servico devera ser efetuada mediante solicitagdo da UNIDADE
REQUISITANTE, o que poderd ser feito por meio eletronico ou por requisi¢do/formulério
encaminhado pela CONTRATANTE.

13.13.1. Apoés solicitagdo e a autorizagdo expressa da UNIDADE REQUISITANTE, a
CONTRATADA devera encaminhar os bilhetes aéreos, de acordo com a necessidade apresentada.

13.13.2. A CONTRATADA somente podera efetuar a reserva quando apresentado empenho (em
quaisquer modalidades previstas em lei) em valor igual ou maior ao das passagens mais o valor do
servigo de agenciamento;

13.14.A(s) copia(s) da(s) Nota(s) de Empenho(s) devera(ao) ser anexada(s) por cada UNIDADE
REQUISITANTE ao processo administrativo da ata de registro de precos.

13.15. As Atas de Registro de Pregos vigorardo pelo prazo de 12 (doze) meses, a partir da data da
sua publicacdo no Diario Oficial do Municipio. Decreto Municipal 15.857/2023.

13.16. No ato de prorrogacao da vigéncia da ata de registro de precos podera haver a renovagao dos
quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

13.17.0 ato de prorrogacdo da vigéncia da ata devera indicar expressamente o prazo de
prorrogagdo e o quantitativo renovado, observado o prazo maximo de vigéncia de 1 (um) ano,
prorrogavel por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

13.18.A prorrogacdo do prazo da Ata de Registro de Pregos devera considerar, além do preco, o
desempenho das empresas na execucdo das obrigagdes anteriormente assumidas.

13.19.A prorrogagdo da vigéncia da ata de registro de pregos deve ser precedida de ampla pesquisa
de mercado, a fim de verificar a adequacdo dos pregos registrados aos parametros de mercado no
momento da prorroga¢do, aferida por meio dos parametros previstos no art. 23 da Lei Federal no
14.133/2021.

14. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Apos o julgamento da proposta e a homologagdo do certame sera lavrada a Ata de Registro de
Pregos, assinada pela autoridade competente e pelas licitantes vencedoras.

14.1.1. A Ata de Registro de Precos discriminara todos os itens que compdem o objeto licitado,
com 0s respectivos precos unitarios e totais, ficando esclarecido que a contratacdo das aquisigoes
obedecera a conveniéncia e as necessidades da Administragdo, que ndo se obriga a requisitar todas
as quantidades registradas.

14.1.2. A Ata de Registro de Precos, durante a sua vigéncia e mediante autorizacdo prévia do o6rgao
gerenciador, podera ser utilizada por qualquer orgdo ou entidade, da Administragdo Publica
Municipal ou de outros entes federativos, que ndo tenha participado do certame licitatorio, desde
que seja justificada no processo a vantagem de utilizacdo da ata e haja a concordancia do
fornecedor ou prestador beneficiario da ata.

14.1.3. O beneficiario do registro de pregos, apoés a convocagdo formal por parte do orgdo
gerenciador do sistema, manifestara interesse em atender ou ndo a nova solicitagdo de acréscimo,
desde que ndo comprometa o fornecimento das quantidades ja registradas.
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14.1.4. As aquisi¢des ou as contratagdes adicionais a que se refere o item 14.1.2 ndo poderdo
exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatorio registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e para
0s orgaos participantes.

14.1.5. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos a que se refere o item
14.1.2 ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de
registro de pregos para o o6rgdo gerenciador e drgdos participantes, independentemente do ntimero
de orgdos ndo participantes que aderirem.

14.1.6. Cabera ao fornecedor ou prestador beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento ou prestagdo decorrente
de adesdo, o que fara no compromisso de nio prejudicar as obrigagdes presentes e futuras
decorrentes da ata, assumidas com o 6rgao gerenciador € com os 6rgdos participantes.

14.1.7. Nao sera concedida nova adesdo ao 6rgdo ou entidade que ndo tenha consumido ou
contratado o quantitativo autorizado anteriormente.

14.2. A CONTRATANTE formalizara seu pedido de fornecimento por meio de contrato ou
instrumento equivalente.

14.3. A existéncia de pregos registrados em Ata de Registro de Pregos vigente ndo obriga a
Administragdo a efetuar contratagdes unicamente com aquelas empresas beneficiarias do registro,
cabendo-lhes, no entanto, a preferéncia na contratacdo em igualdade de condigdes.

14.4. Dentro do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos, as empresas beneficidrias que
tiverem seus pregos registrados ficardo obrigadas ao fornecimento dos bens, observadas as
condi¢des do it e da propria Ata de Registro de Precos.

14.5. As empresas beneficiarias que tiverem seus precos registrados se obrigam a manter, durante o
prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas neste
Edital.

14.6. O Orgio Gerenciador acompanhara a evolugdo das condigdes de mercado dos pregos
registrados.

14.7. Os pregos registrados serdo considerados compativeis com os de mercado se forem iguais ou
inferiores a média daqueles apurada em pesquisa.

14.8. Sendo o preco registrado na Ata de Registro de Precos superior a média de pregos do
mercado, o Orgdo Gerenciador solicitara, mediante correspondéncia, novas propostas de preco as
empresas beneficiarias do registro.

14.9. Caso os novos pregos propostos permanecam superiores & média dos precos de mercado
apurada em pesquisa, o fato sera registrado nos autos do processo, promovendo—se a contratagdo da
aquisi¢@o por meio de nova licitagdo, assegurada as empresas beneficiarias do registro a preferéncia
na contratagdo quando o menor preco obtido no certame for igual ao registrado.

14.10. Caso os pregos registrados e os obtidos em nova licitagdo permanegam superiores a média
de precos de mercado apurada em pesquisa, podera ser feita a contratag@o direta, com dispensa de

licita¢do, nos termos do art. 75, inciso III, alinea “b”, da Lei Federal no 14.133/2021.

15. ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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15.1. O registro de precos sera formalizado pela Ata de Registro de Pregos, na forma do Anexo II.

15.1.1. A ata de registro de precos podera ser formalizada com mais de um fornecedor, desde que
aceitem cotar o objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de
contratagdao de acordo com a ordem de classificagao.

15.2. Serdo celebradas tantas Atas de Registro de Pregos quantas necessarias para o objeto deste
pregao.

16. FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

16.1. As Atas de Registro de Preco serdo firmadas entre a Unidade Requisitante e as licitantes
vencedoras.

16.1.1. Serdo incluidos na Ata de Registro de Pregos os licitantes que aceitarem cotar os bens em
pregos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia de classificacdo da licitagdo, bem como do
licitante que mantiver sua proposta original, conforme o inciso VI do § 5o do art. 82 da Lei Federal
no 14.133/2021.

16.2. As licitantes vencedoras terdo o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da
convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Precos.

16.3. A recusa injustificada das licitantes vencedoras em assinar a Ata de Registro de Precos,
dentro do prazo estabelecido, caracterizara o descumprimento total das obrigacdes assumidas,
reservando—se a Unidade Requisitante o direito de, independentemente de qualquer aviso ou
notificagdo, realizar nova licitacdo ou convocar as licitantes remanescentes, respeitada a ordem de
classificagdo, prevalecendo, neste caso, as mesmas condigdes da proposta da primeira classificada,
inclusive quanto ao prego.

16.4. As licitantes remanescentes convocadas na forma do item anterior, que ndo concordarem em
assinar a Ata de Registro de Precos, nao estardo sujeitas as penalidades mencionadas no item 21.

16.5. O 6rgdo gerenciador podera admitir a inclusdo superveniente de novas empresas para os itens
constantes da ata de registro de pregos, desde que observadas as condigdes estabelecidas no edital,
a ordem de classificacdo constante da ata e as condi¢des oferecidas pelo primeiro colocado da
licitacao.

16.5.1. A admissdo de novas empresas referida no item anterior deve ser publicada no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas, no Portal de Compras Publicas e no Diario Oficial do
Municipio, e sera permitida nas seguintes hipoteses:

a) quando, por peculiaridades de mercado, o quantitativo total estimado ndo for atingido no
momento da licita¢ao;

b) quando o quantitativo total estimado sofrer acréscimo decorrente da ocorréncia de fato
superveniente devidamente justificado pela autoridade competente do 6rgao gerenciador.

16.5.2. A insercdo de novos fornecedores para o item registrado ocorrerd mediante admissao,
submetida a concordancia dos demais fornecedores, que deverdo se pronunciar, obrigatoriamente,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, mediante a apresentagdo de documento devidamente
formalizado por representante legal da empresa com poderes “ad judicia” e “ad negocia”.

17. ALTERACAO DOS PRECOS REGISTRADOS E CANCELAMENTO DA ATA E DO
PRECO REGISTRADO
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17.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados por ocasido de sua atualizag¢do periodica, voltada
a manutencdo da conformidade dos valores com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

17.2. Os pregos registrados poderdo ser revistos em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que acarrete modificacdo significativa e suficiente a alterar o custo de fornecimento dos bens e
inviabilize a execugdo tal como pactuado, cabendo ao 6rgdo gerenciador realizar as negociagdes
necessarias junto aos beneficiarios do registro de pregos.

17.2.1. Observado o disposto no item anterior, quando o preco inicialmente registrado, por motivos
adversos e imprevistos, tornar—se superior ao prego praticado no mercado o 6rgdo gerenciador
devera:

a) convocar os fornecedores de servico registrados, obedecida a ordem de classificagdo, com vistas
a negociar a reducdo dos precos e sua adequagao aos praticados pelo mercado;

b) frustrada a negociacdo, os fornecedores beneficiarios do registro serdo liberados dos
compromissos assumidos, sem aplicagdo de penalidades administrativas;

¢) convocar os demais fornecedores, na ordem de classificagdo obtida na licitagdo, com vistas a
igual oportunidade de negociagdo.

17.2.2. Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados € a empresa
beneficiaria, mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 compromisso,
o0 orgdo gerenciador podera:

a) liberar o beneficiario do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade, confirmando a
veracidade dos motivos e documentos comprobatorios apresentados, € se a comunicagao,
devidamente formalizada, ocorrer antes da solicitacdo do servico;

b) convocar as demais empresas que aceitaram cotar o objeto em prego igual ao do licitante
vencedor, assegurada a preferéncia de contratagdo de acordo com a ordem de classificacdo, visando
igual oportunidade de negociagdo.

17.2.3. Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgao gerenciador deverd proceder a revogacao da
Ata de Registro de Pregos para aquele item de material especifico, adotando as medidas cabiveis
para obtencao de contratagdo mais vantajosa.

17.3. A Ata de Registro de Precos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo 6rgdo gerenciador:

a) pelo decurso do prazo de vigéncia;

b) pelo cancelamento de todos os precos registrados;

¢) por fato superveniente, decorrente caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem
a execugdo obrigacdes previstas na ata, mediante demonstragao suficiente;

d) por razdes de interesse publico, devidamente justificadas;

¢) no caso de substancial altera¢do das condi¢des de mercado.

17.4. O preco registrado serd cancelado nos seguintes casos:

17.4.1. Por iniciativa da Administra¢ao:

a) quando a empresa beneficiaria do registro ndo assinar o contrato de prestacdo de servigcos no
prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel.

b) em qualquer das hipoteses de inexecugdo total ou parcial do contrato;

¢) quando a empresa beneficiaria do registro for liberada;

d) quando a empresa beneficiaria do registro descumprir as condigdes da ata de registro de pregos,
sem justificativa aceitavel,
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e) quando a empresa beneficiaria do registro ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese
desse se tornar superior aqueles praticados no mercado;

f) quando a empresa beneficiaria do registro sofrer a san¢ao prevista no inciso IV do art. 156 da Lei
Federal no 14.133/2021;

g) quando a empresa beneficiaria do registro ndo aceitar o prego revisado pela Administragéo;

17.4.2. Por iniciativa da empresa beneficiaria do registro, mediante solicitagdo formal,
comprovando a impossibilidade de cumprir as obriga¢des decorrentes da Ata de Registro de
Pregos, devidamente aceita pela Administragdo.

17.4.3. No caso de cancelamento da ata ou do registro do prego por iniciativa da Administragdo
Publica Municipal, sera assegurado o contraditorio ¢ a ampla defesa.

17.4.3.1. Na hipotese prevista no subitem anterior, o prestador sera notificado por meio eletronico
para apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da comunicagao.

17.5. Na hipotese de cancelamento do preco registrado, poderdo ser convocados os licitantes
remanescentes para a formaliza¢do do contrato de fornecimento de bens, respeitada a ordem de
classificagdo e observado o prego da proposta vencedora, bem como os requisitos de habilitacdo.

18. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

18.1. Observadoodispostonoartigol17dal.eiFederaln®14.133/2021,0acompanhamento,afiscalizacao
do contrato, o recebimento e a conferéncia da execugdo contratual, serdo realizados pelaUNIDADE
REQUISITANTE, nos termos da Instru¢do Normativa e Manual deGestdo eFiscaliza¢do
deContratos a serutilizado pelaAdministra¢doDireta, Autarquiase Fundagdes.

18.1.1.A  UNIDADE REQUISITANTE atestara, no documento fiscal correspondente, o
adimplemento daobrigacdo nas condigdes exigidas, constituindo tal atestado requisito para a
liberagdo dos pagamentos ACONTRATADA.

18.1.2. O recebimento definitivo dos objetos deste instrumento, somente se efetivara com o
atestadoreferidonoitemanterior.

18.2.Cabera a UNIDADE REQUISITANTE, através de seu DEIN ou UNEI ou, ainda, outro a
setordesignado pelo gestor, definir a reserva da passagem aérea ao menor preco, preferencialmente
em classeeconomica,semprejuizodoestabelecido,considerando-
seohorariodechegada,anecessidadedepermanéncia dopassageiro nodestino,apontualidade,otempo
detrasladoea otimizacdoda viagem.

18.3.CaberaaUNIDADEREQUISITANTEadvertiraCONTRATADA porescrito,sobrequalquerirreg
ularidade encontrada na execucdo da contratagdo, fixando-lhe prazo para sua
regularizagdo,semprejuizodaaplicacdodassangdesprevistasnestemesmo instrumento.

19. DA ENTREGA E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO
19.1. Toda prestacio de servico devera ser efetuada mediante solicitagdo da UNIDADE
REQUISITANTE, o que podera ser feito por meio eletrénico ou por requisi¢do/formulario

encaminhado pela CONTRATANTE.

19.1.2.Apds solicitagdo e a autorizagdo expressa da UNIDADE REQUISITANTE, a
CONTRATADA devera encaminhar os bilhetes aéreos, de acordo com a necessidade apresentada.
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19.1.3.A. CONTRATADA somente podera efetuar a reserva quando apresentado empenho (em
quaisquer modalidades previstas em lei) em valor igual ou maior ao das passagens mais o valor do
servigo de agenciamento;

19.2. A(s) copia(s) da(s) Nota(s) de Empenho(s) devera(do) ser anexada(s) por cada UNIDADE
REQUISITANTE ao processo administrativo da ata de registro de precos.

19.3. A UNIDADE REQUISITANTE ndo se responsabilizara pelo fornecimento a terceiros do
objetocontratado,mesmoqueadquiridaporseusservidores.NestecasoserafornecidoparaaCONTRATA
DA umarelagao,porUNIDADEREQUISITANTE,doservidorresponsavelautorizado para acompra.

19.4.A transa¢do de Emissdo de bilhete de passagem de ida e volta, solicitada na mesma
requisicdo,acarretara opagamento apenasumavez
dovalortinicodaTAY independentementedeconexdesouserutilizadamaisde uma companhia aérea.

19.5.Nomomentodaemissdodobilhete,constatadaamajoragdodatarifaemrelagdoaovalorverificadona
consulta/reserva, 0 CONTRATANTE devera ser imediatamente contatado pela CONTRATADA
paraautorizacdoda aquisi¢doemtarifa divergentedaquelaacordadaanteriormente.

19.6.Aemissaodosbilhetesdepassagensaéreasnacionaiseoenviodosmesmosparaose-
mailspreviamente cadastrados devera ocorrer no prazo maximo de até 02 (duas) horas, contado
da escolha/solicitacdoeautorizaciodoCONTRATANTE.

19.7.A emissao dos bilhetes de passagens aéreas internacionais e o envio dos mesmos para os e-
mailspreviamentecadastradosdeveraocorrernoprazomaximodeaté 06
(seis)horas,contadodaescolha/solicitagdoeautorizagdodoCONTRATANTE.

19.8.0 Municipio podera, em situagdes emergenciais, indicar diretamente (sem necessidade de
cota¢do) o voo desejado, acompanhado de pesquisa direta ao site da companhia aérea, contendo os
dados do voo e o valor estimado da passagem, e acompanhado do empenho em valor suficiente
para a compra da passagem adicionado a despesa do servico de agenciamento. Nesta hipdtese a
empresa devera fazer a emissdo direta do ticket com o voo desejado no prazo maximo de 2 (duas)
horas.

19.9. Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificagdes exigidas, o servidor ndo o aceitara e
lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser encaminhado a autoridade superior, sob pena
de responsabilidade.

19.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da fornecedora pela
perfeita execugao do servigo, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em parte, o objeto
do contrato, se a qualquer tempo se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

20. DAS OBRIGACOES
20.1. Da Unidade Requisitante:

20.1.1.Proporcionar todas as condi¢gdes para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagoes
dentro das normas e condi¢Oes deste instrumento.

20.1.2.Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.
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20.1.3.Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada na
prestacdo dos servicos.

20.1.4.Requisitar, por meio do setor pertinente, a prestagcdo dos servigos, conforme as necessidades
da UNIDADE REQUISITANTE, por meio da respectiva requisicdo com autorizagdo do Gestor.

20.1.5.Emitir requisi¢des de servigo, detalhando o servico a ser executado, que deverdo ser
enviadas a CONTRATADA através de e-mail ou outro meio eletronico, sendo anexadas ao
processo devidamente assinadas e autorizadas pela autoridade gestora da despesa.

20.1.6.Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informag@o e esclarecimento por esta solicitada,
necessaria a perfeita execugao do contrato.

20.1.7.Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicac¢ao de qualquer sangao.
20.1.8.Acompanhar ¢ fiscalizar a execugdo do contrato.
20.1.9.Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com o contrato.

20.1.10.Comunicar, em tempo habil, a CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem
fornecidos, indicando trechos ¢ locais da prestagdo de servigos.

20.1.11.Atestar o adimplemento da obrigacao, desde que satisfaga as exigéncias editalicias.

20.1.12.Efetuar o pagamento a CONTRATADA por meio de crédito em conta corrente bancaria,
mediante a apresentagdo da respectiva nota fiscal eletronica, contendo a discriminacdo dos
servigose acompanhada da correspondente certificagdo eletronica, que podera ser consultada
através da chave de acesso no site www.nfe.fazenda.gov.br.

20.1.13.Acompanhar o reembolso dos créditos decorrentes de passagens nao utilizadas no periodo,
bem como dos créditos resultantes da remarcagdo de bilhetes com valor inferior ao inicialmente ja
pago em periodos anteriores.

20.2. Da licitante vencedora:

20.2.1.Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagoes assumidas, sem qualquer 6nus para a Prefeitura de Juiz de Fora.

20.2.2.Prestar, adequadamente, os servi¢os, em conformidade com a legislacdo vigente, em
especial com as normas expedidas pelo Departamento Nacional de Aviagdo Civil do Ministério da
Aeronautica e Ministério do Turismo (EMBRATUR).

20.2.3.0s bilhetes deverdo ser emitidos pela tarifa mais econémica, excetuando-se os casos em que
a Prefeitura de Juiz de Fora autorizar emissao por outra tarifa com a devida justificativa.

20.2.4.Responsabilizar-se pelos danos que, porventura, forem causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, até a efetiva conclusio da prestacao
dos servigos.

20.2.5.Fornecer, sempre que solicitado, a comprovagao dos valores e regras tarifarias vigentes a
data de emissdo das passagens, mediante informacdo expedida pelas companhias aéreas, para
verificacdo dos valores.
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20.2.6.Prestar informacdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais, periodicidade de
voos e de viagens e de variagdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na defini¢dao do
melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que a Unidade Requisitante possa obter,
sem que isso implique acréscimo nos precos contratados.

20.2.7.Efetuar o maior nimero de cotagdes antes da emissdo do bilhete de passagem, que no
momento estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo a uinidade requisitante
sempre que possivel optar pela de menor valor.

20.2.8.Providenciar junto as companhias aéreas, a reserva do voo, até o prazo maximo de 2h (duas
horas) apds o recebimento da requisicdo em nome do beneficiario indicado na solicitagdo, bem
como proceder a emissdo do respectivo bilhete de passagem logo apos o recebimento da referida
requisi¢ao autorizada pelo Gestor da UNIDADE REQUISITANTE ou servidor designado para tal.

20.2.9.Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas
para rotas nacionais, inclusive o retorno, por telefone ou indo imediatamente ao aeroporto quando o
sistema da empresa aérea estiver fora do ar e o prazo for exiguo.

20.2.10.Apresentar alternativas viaveis no caso de nao haver disponibilidade de vagas nas datas e
horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmagdo das reservas
solicitadas.

20.2.11.Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de
transporte aéreo, informando a UNIDADE REQUISITANTE, o nimero do bilhete, codigo de
transmissdo, companhia aérea, valor dos trechos e taxas de embarque.

20.2.12.Enviar por meio eletronico ou entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao setor
responsavel pelo envio da requisigdo do servigo no ambito da UNIDADE REQUISITANTE.

20.2.13.Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos
nao utilizados, independentemente de justificativa por parte da UNIDADE REQUISITANTE.

20.2.14.Repassar a UNIDADE REQUISITANTE os descontos promocionais concedidos pelas
companhias aéreas, cobrando o efetivo valor de mercado das passagens.

20.2.15.Possibilitar a concessdo ou obtengdo de endosso de passagens respeitando o regulamento
das companhias aéreas.

20.2.16.Para todos os servigos a serem prestados pela CONTRATADA ¢ imprescindivel a
economicidade e a qualidade, de acordo com os critérios estipulados no contrato.

20.2.17.Dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo do objeto, durante
toda a sua execucao, a pedido da UNIDADE REQUISITANTE.

20.2.18.Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutengdo da
contrata¢do, bem como reapresentar os documentos com prazo de validade expirado.

20.2.19.0bservar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria vigente, bem como
as clausulas deste instrumento, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos servicos e
dos resultados obtidos, preservando a UNIDADE REQUISITANTE de qualquer demanda ou
reivindicagdo que seja de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.
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20.2.20.A CONTRATADA se obriga a cumprir todas as condigdes e prazos, assim como a
observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo aplicavel e a favorecer e garantir a
qualidade do objeto.

20.2.21.Ao se verificar bilhetes de passagem vendidos e ndo utilizados e/ou parte deles, estes serdo
formalmente devolvidos pela UNIDADE REQUISITANTE, a fim de serem ressarcidos pela
CONTRATADA, na forma da legisla¢do vigente.

20.2.22.Emitir fatura resultado dos bilhetes de passagem e “vouchers” vendidos e efetivamente
utilizados, originados das requisig¢oes, formalmente expedidos e assinados por pessoas credenciadas
pela UNIDADE REQUISITANTE.

20.2.23.Apresentar relatorio, junto com a nota fiscal/fatura, referente ao periodo utilizado para
faturamento, que ndo se confunde com o prazo para pagamento, onde fique demonstrado:

a) n° da nota fiscal/fatura;

b) nome do passageiro;

¢) data de emissdo do bilhete;

d) data da viagem (ida e retorno);

e) nome do trecho;

f) valor do trecho;

g) valor da taxa de embarque;

h) valor tnico ofertado pelo servigo de agenciamento de viagens;

i) nimero de inscri¢do no CNPJ e nome da Companhia Aérea;

j)valor liquido a ser pago ao Contratado e qualquer outra informagdo que venha a ser solicitada pela
Contratante.

k) copia do bilhete de passagem.

1) nome do responsavel pela autorizacdo de emissdo do Bilhete.

20.2.24.Proceder o reembolso dos créditos decorrentes de passagens e/ou trechos nao utilizados no
periodo, bem como dos créditos resultantes da remarcacdo de bilhetes com valor inferior ao
inicialmente ja pago em periodos anteriores, mediante glosa dos respectivos valores na propria nota
fiscal/fatura apresentada pela CONTRATADA.

20.2.25.Quando da efetuagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em
razdo do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser consideradas.

20.2.26.0s valores ndo processados na nota fiscal/fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na proxima nota fiscal/fatura emitida pelo CONTRATADO.

20.2.27.Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida anteriormente, o montante a ser
glosado devera ser reembolsado mediante recolhimento do valor respectivo por meio de DAM —
Documento de Arrecadacdo Municipal emitido pela UNIDADE REQUISITANTE.

20.2.28.Providenciar a substituigdo dos bilhetes de passagens emitidos sempre que o
CONTRATANTE solicitar alteragdes no itinerario da viagem ou desdobramento no percurso
inicialmente pretendido. Havendo alteragdo de tarifa, a CONTRATADA promovera a
compensagdo de valores, tanto como crédito ou como débito, para 0 CONTRATANTE.

20.2.29.Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na execugdo do
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contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o acompanhamento
do CONTRATANTE.

20.2.30.Responsabilizar-se pelo pagamento de salarios e todas as demais vantagens, bem como o
recolhimento de todos os encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de seus empregados, além
de seguros e indenizagdes, taxas e tributos pertinentes, conforme a natureza juridica do
CONTRATADO, bem como por quaisquer acidentes ou mal subito de que possam ser vitimas,
quando em servigo, na forma como a expressdo ¢ considerada na legislagdo trabalhista, ficando
ressalvado que a inadimpléncia do CONTRATADO para com estes encargos ndo transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do
CONTRATO.

20.2.31.Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e posturas,
bem como quaisquer determinacdes emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria
objeto da contratagdo, cabendo-lhe tnica e exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de
qualquer transgressao de seus prepostos ou convenentes.

20.2.32.Comunicar a fiscalizagdo da UNIDADE REQUISITANTE, por escrito, quando verificar,
quaisquer condigdes inadequadas a execucdo dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execucdo do contrato.

20.2.33.Manter atualizada a relacdo das empresas de viagem filiadas ao sistema e com as quais
mantenha convénio, informando periodicamente a0 CONTRATANTE as inclusdes e/ou exclusdes.

20.2.34.Prestar servicos correlatos, tais como: definir o assento, despacho de malas, fazer o “check
in” ¢ auxiliar embarques/desembarques, quando necessario, respeitando sempre as preferéncias
indicadas, tais como assento € companhias aéreas.

20.2.35.A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo 6nus oriundo de remarcagdo ou
cancelamento de passagens, quando nao for originado por solicitacdo ou falha na execugdo de
responsabilidade do CONTRATANTE.

20.2.36.A CONTRATADA devera prestar todas as informagdes relacionadas ao status da(s)
passagem(ns) aérea(s) para que seja feito o controle de reembolso dos valores relativos ao(s)
trecho(s) ndo utilizado(s).

20.2.37.A° CONTRATADA devera responder por meio eletronico as solicitagdes feitas pela
UNIDADE REQUISITANTE, referentes a reservas, cancelamentos, remarcacdo e reembolso de
passagens, no prazo maximo de 2 (duas) horas.

20.2.38.A CONTRATADA devera atender as solicitacdes de cotagdo no prazo maximo de 04
(quatro) horas, para prestacao de servigo de agenciamento de passagens aéreas nacionais.

20.2.39.A CONTRATADA devera atender as solicitacdes de cotagdo no prazo maximo de 04
(quatro) horas, para prestacao de servigo de agenciamento de passagens aéreas internacionais.

20.2.40.A CONTRATADA devera disponibilizar atendimento ininterrupto de 24 (vinte e quatro)
horas por dia, 7 (sete) dias por semana para atendimento as solicitagdes de carater emergencial via
telefone, e-mail ou mensagem eletronica.

20.2.41.No caso da CONTRATADA estar sediada fora do Municipio de Juiz de Fora devera ser
disponibilizado atendimento telefonico por discagem gratuita.
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20.2.42.Havendo diferenca em desfavor da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera restituir
os valores cobrados a maior por meio de crédito financeiro a favor da CONTRATANTE na nota
fiscal/fatura no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da constatacdo do erro.

20.2.43. A CONTRATADA devera garantir ao MUNICIPIO o exercicio dos direitos previstos na
legislagdo da ANAC.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. A recusa da adjudicataria em assinar o termo de contrato ou em retirar o instrumento
equivalente dentro do prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total das obrigagoes
assumidas, independentemente do disposto no subitem 13.4, sujeitando—a as penalidades previstas
no subitem 21.2.

21.2. Em razdo das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021, a Unidade
Requisitante podera, sem prejuizo responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes
sancdes, previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

21.3.A aplicacdo das sangdes prevista na alinea “b” observara os seguintes parametros:

21.3.1. 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia 1til sobre o valor da parcela em
atraso do Contrato, em caso de atraso no fornecimento, a titulo de multa moratéria, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias uteis. Ap6s o décimo quinto dia util e a critério da Administra¢ao, no
caso de fornecimento com atraso, podera ocorrer a ndo—aceitagdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, atraindo a aplica¢do da multa prevista na

9

alinea “c”, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

21.3.2. 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do
Contrato, em caso de atraso no fornecimento por periodo superior ao previsto no subitem anterior
ou de inadimplemento parcial da obrigacdo assumida;

21.3.3. 15% (quinze por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo
atendido do Contrato, em caso de inadimplemento total da obrigagdo, inclusive nos casos de
extingdo por culpa da CONTRATADA; ¢

21.3.4. 0,1% (um décimo por cento) do valor do Contrato por dia de atraso na apresentacdo da
garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por
cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara 0 CONTRATANTE a promover a
rescisdo do Contrato.

21.3.5. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

21.4. As sangbes somente serdo aplicadas apos o decurso do prazo para apresentagdo de defesa
prévia do interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, observadas as
demais formalidades legais.
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21.5. As sang0es previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do caput desta Clausula poderdo ser aplicadas
juntamente com aquelas prevista na alinea “b”, e ndo excluem a possibilidade de rescisdo unilateral
do Contrato.

21.6. A multa previstana alinea “b” do item 21.2 ndo possuem carater compensatorio, e, assim, o
pagamento delas n3o eximira a CONTRATADA de responsabilidade pelas perdas e danos
decorrentes das infragcdes cometidas.

21.7. As multas aplicadas poderdo ser compensadas com valores devidos a CONTRATADA
mediante requerimento expresso nesse sentido.

21.8. Ressalvada a hipotese de existir requerimento de compensacdo devidamente formalizado,
nenhum pagamento serd efetuado 8 CONTRATADA antes da comprovacao do recolhimento da
multa ou da prova de sua relevag@o por ato da Administragdo, bem como antes da recomposicao do
valor original da garantia, que tenha sido descontado em virtude de multa imposta, salvo decisdo
fundamentada da autoridade competente que autorize o prosseguimento do processo de pagamento.

21.9. A aplicagdo das sangOes previstas no item 21.2 ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral do dano causado a Administra¢ao Publica.

21.10. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou
de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

22. DO PAGAMENTO

22.1.0 pagamento sera efetuado pelo setor pertinente em até 30 (trinta) dias e, creditado em favor
dofornecedor, através de ordem bancaria contra a entidade bancaria indicada na proposta, em que
devera
serefetivadoocrédito,oqualocorreraposteriormenteadatadeapresentacdodacompetentenotafiscal/fatur
a,juntoaoSetorresponsavelda UNIDADEREQUISITANTE.

Banco: Agéncia: Conta-Corrente: Localidade:

22.1.1. A nota fiscal cletronica emitida pela CONTRATADA devera conter discriminagdo
detalhada do quantitativo de passagens e da TAV cobrada do Municipio.

22.1.2. Para fins de medigdo, se for o caso, e faturamento, o periodo—base de medi¢do do servigo
prestado sera de um més, considerando—se o més civil, podendo no primeiro més e no ultimo, para
fins de acerto de contas, o periodo se constituir em fragdo do més, considerado para esse fim o més
com 30 (trinta) dias.

22.1.3. Para que ndo exista incidéncia de ISSQN sobre o valor das passagens, os mesmos deverao
ser deduzidos do valor total da nota fiscal eletronica destacado em campo proprio no documento.

22.1.4.Junto a nota fiscal, a CONTRATADA devera apresentar o certificado de regularidade do
FGTS, a regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Fazenda Municipal e a Prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, nos termos da Instrug¢do
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Normativa n° 41, de 13 de abril de 2015, que aprova o Manual de Regularidade Fiscal e Trabalhista
de Fornecedores a ser utilizado pela Administra¢do Direta, Autarquias ¢ Fundagdes.

22.2.A remuneragdo da CONTRATADA devera ser apurada pela operagdo matematica consistente
na multiplica¢do do valor fixo registrado pela prestacdo do servico de agenciamento de viagens
(TAV) pela quantidade de passagens emitidas, remarcadas ou canceladas e servigos correlatos
prestados no periodo de faturamento.

22.2.1. Nao podera ser cobrado pela CONTRATADA remuneragédo sob a denominagdo de taxa DU
ou qualquer taxa que n3o seja a TAV ou tarifas aeroportudrias (taxa de embarque, excesso de
bagagem, multa por desisténcia da passagem, etc.). A Administragdo ndo pagara a taxa DU as
companhias aéreas e nem a CONTRATADA.

22.3.Para fins de remuneragdo da agéncia de viagens considerar-se-4 o ato de reserva,
independentemente do nimero de passagens emitidas ou da quantidade de conexdes ou voos
(mesmo que em companhias distintas), estando incluido no servico eventual pedido de remarcac¢des
ou cancelamentos e/ou prestacao de servigos correlatos.

22.4. Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da autorizac¢do
de uso da nota fiscal eletronica, em duas vias emitidas através do site www.nfe.fazenda.gov.br,
digitando a chave de acesso descrita no DANFE.

22.5. No caso de nao apresentacdo da documentacdo de que tratam os itens 9.1.1 e 9.1.4 (e
subitens) e ou estando o objeto em desacordo com as especificagdes e demais exigéncias do
contrato, fica a UNIDADE REQUISITANTE autorizada a efetuar o pagamento, em sua
integralidade, somente quando forem processadas as alteragdes ¢ retificagdes determinadas, sem
prejuizo da aplicagdo, ao fornecedor, das penalidades previstas.

22.6. A UNIDADE REQUISITANTE podera descontar do pagamento importancias que, a
qualquer titulo, lhes sejam devidas pela CONTRATADA, por for¢a da contratagao.

22.7. Quando ocorrer a situacao prevista no item 9.1.6 ndo correra juros ou atualizacdes monetarias
de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

22.8. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorre¢des serdo
devolvidos, € o prazo para o pagamento contar-se-a da data de reapresenta¢do da nota fiscal
eletronica/fatura.

22.9. As notas fiscais eletronicas/fatura deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais.

22.10. Na eventualidade de aplicagdo de multas, estas deverao ser liquidadas simultaneamente com
parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicagdo da penalidade.

22.11. O CNPJ da CONTRATADA constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da
documentagdo apresentada no procedimento licitatorio, salvo disposigdes contidas na Instrucdo
Normativa n° 24, de 10 de dezembro de 2010, que aprova o Manual de Execucdo de Despesa a ser
utilizado pela Administragdo Direta, Autarquias e Fundagoes.

22.12. Na proposta de pregos, o fornecedor devera fornecer os dados bancarios (banco, agéncia,
favorecido, CNPJ e n° da conta) para depdsitos referentes aos pagamentos.

22.13. Nenhum pagamento sera efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de liquidagdo
quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou

Subsecretaria de Licitagées e Compras
Av. Brasil, n2. 2.001, 72 Andar, Centro, Juiz de Fora — MG, CEP 36060-010, Tel. (32) 3690-8190
Pagina 37



Juiz de Fora

Subsecretaria de Licitagoes
e Compras

Juiz de Fora
Prefeitura

inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corre¢do
monetaria.

22.14. O ISSQN sera retido sobre a receita bruta da empresa prestadora dos servigos se seu
estabelecimento prestador estiver localizado no Municipio de Juiz de Fora, conforme estabelece o
item 9.02, do art. 47, da Lei Municipal n° 10.630, de 30 de dezembro de 2003, com suas alteragoes
posteriores, a aliquota equivalente a 5% (cinco por cento).

22.15. As retengdes do Imposto de Renda na Fonte e da Contribui¢dao Previdenciaria serdo feitas
em conformidade com o disposto nas Instru¢des Normativas n° 21, de 05 de abril de 2010, e n° 25,
de 14 de mar¢o de 2011, respectivamente, disponibilizadas no site da PJF na pagina da
Subsecretaria de Controle Interno
(http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle_interno/legislacao.php).

22.16. Do reajuste:

22.16.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é
calculada mediante a aplicagdo da seguinte féormula:

I=(TX/100)
365

EM=IxNx VP

Onde:

I = indice de atualizagdo financeira;

TX = percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = encargos moratdrios

N = ntimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso.

22.16.2.Para a hipotese definida no item anterior, a Licitante Vencedora fica obrigada a emitir
fatura suplementar, identificando de forma clara que se trata de valor pertinente a atualizagdo
financeira originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento da Unidade
Requisitante.

23. DO PRECO, DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO E DO REEQUILIBRIO
ECONOMICO DO CONTRATO

23.1. Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis, pelo periodo de 12 (doze) meses a partir da
data da apresentacdo da Proposta Comercial.

23.2. O valor do contrato sera fixo e irreajustavel, porém podera ser corrigido anualmente mediante
requerimento da contratada, apds o interregno minimo de um ano, contado a partir da data da
apresentacdo da proposta, pelo IPCA, tomando-se por base a data da apresenta¢do da proposta.

23.3. A periodicidade do reajuste é anual, aplicado somente aos pagamentos de valores referentes a
eventos fisicos realizados a partir do 1° (primeiro) dia imediatamente subsequente ao término do
12° (décimo segundo) més e, assim, sucessivamente, contado desde a data da apresentacdo da
proposta e de acordo com a vigéncia do contrato.
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23.4. Apos a aplicagdo do reajuste nos termos deste documento, o novo valor da parcela ou saldo
contratual tera vigéncia e¢ passara a ser praticado, pelo proximo periodo de 01 (um) ano, sem
reajuste adicional e, assim, sucessivamente, durante a existéncia juridica do contrato.

23.4.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

23.5. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre
que este ocorrer.

23.5.1. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

23.5.2. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo
em vigor.

23.5.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

23.6. O reajuste sera realizado por apostilamento.

23.7. Para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparti¢do objetiva de risco estabelecida no contrato.

23.7.1. Para fins do reequilibrio econdmico financeiro do contrato, as partes devem apresentar
solicitacdo, anexando planilha detalhada dos custos do objeto, fazendo um comparativo com a
composi¢do dos custos para obtencdo dos pregos inicialmente contratados e planilha dos custos
para fins do reequilibrio econdmico do contrato.

23.8. A extingdo do contrato ndo configurard obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio.

23.8.1. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo nos termos do art. 107 da Lei
14.133/2021.

24. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

24.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de esclarecimento.

24.2. A impugnac¢do e/ou pedido de esclarecimento deverdo ser feitos exclusivamente por forma
eletronica no sistema, através do endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

24.3. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no Portal de
Compras Publicas no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.
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24.4. Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

24.5. As impugnagoes ¢ pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame,
salvo quando se amolda ao art. 55, paragrafo 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

24.5.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

24.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administragdo.

24.7. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de
ordem geral, serdo cadastradas no enderego eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br,
sendo de responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

24.8. A peticdo de impugnagdo apresentada por empresa deve ser firmada por soécio, pessoa
designada para a administracdo da sociedade empresaria, ou procurador, ¢ vir acompanhada,
conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores altera¢des, se houver, do ato de
designacdo do administrador, ou de procuragdo publica ou particular (instrumento de mandato com
poderes para impugnar o Edital).

25. DAS DISPOSICOES GERAIS
25.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

25.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

25.3. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificagio.

25.4. A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagao.

25.5. No periodo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos, a Administragdo tera a faculdade
de contratar ou ndo o fornecimento dos bens.

25.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da amplia¢do da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

25.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e¢ apresenta¢do de suas propostas ¢ a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

25.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
comeco ¢ incluir-se-a o do vencimento, observadas as disposigoes do art. 183 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Subsecretaria de Licitagées e Compras
Av. Brasil, n2. 2.001, 72 Andar, Centro, Juiz de Fora — MG, CEP 36060-010, Tel. (32) 3690-8190
Pagina 40



Juiz de Fora

Subsecretaria de Licitagoes
e Compras

Juiz de Fora
Prefeitura

25.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

25.10. O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas ¢ dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.

25.10.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele
contidas implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das
demais sancdes cabiveis.

25.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecgas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

25.12. A Autoridade Competente, podera revogar esta licitagdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente que constitua 6bice manifesto e incontornavel, ou anula-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, salvo quando for viavel a convalidacdo do ato
ou do procedimento viciado, desde que observados os principios da ampla defesa e contraditorio.

25.12.1. A anulagdo da licitacdo induz a extin¢do do contrato.
25.12.2. A anulagao da licitagao por motivo de ilegalidade ndo gera obrigagao de indenizar.

25.13. E facultado a autoridade superior, em qualquer fase desta licitagdo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacdo e
habilitacgdo.

25.14.Da fraude e da corrupc¢io:

25.14.1. Os licitantes ¢ o contratado devem observar e fazer observar, por seus fornecedores e
subcontratados, se admitida a subcontratagdo, o mais alto padrao de ética durante todo o processo
de licitagdo, de contratacdo e de execugdo do objeto contratual.

25.14.2. Para os propositos do item 25.14.1, definem-se as seguintes praticas:

a) pratica corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem
com o objetivo de influenciar a agdo de servidor ptblico no processo de licitagdo ou na execucdo
do contrato;

b) pratica fraudulenta: a falsificagdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo
de licitagdo ou de execucao do contrato;

¢) pratica concertada: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou
sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgao licitador, visando estabelecer pregos
em niveis artificiais e ndo-competitivos;

d) pratica coercitiva: causar danos ou ameagar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou
sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo licitatorio ou afetar a
execuc¢ao do contrato.

e) pratica obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer declaragdes
falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir
materialmente a apuragdo de alegacdes de pratica prevista acima; atos cuja intengdo seja impedir
materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral promover inspecao.
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25.15. Fica eleito o Foro do Municipio de Juiz de Fora - MG para dirimir quaisquer davidas
oriundas do presente Edital, renunciando as partes desde ja a qualquer outro, por mais especial ou
privilegiado que seja.

25.16. Esclarecimentos em relagdo a eventuais davidas de interpretagdo do presente Edital poderdo
ser obtidos junto a Subsecretaria de Licitagdes ¢ Compras pelo telefone: (32) 3690-8188/8187, nos
dias uteis no horario das 09 as 11 horas ou 15 as 17 horas.

25.17. Os casos omissos relativos a aplicabilidade do presente Edital serdo sanados pela
Subsecretaria de Licitacdes e Compras, obedecida a legislacdo vigente.

25.18. O acompanhamento dos resultados, recursos ¢ atos pertinentes a este edital poderdo ser
consultados no endereco eletronico https://www.portaldecompraspublicas.com.br, que sera
atualizado a cada nova etapa do pregdo.

25.19. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Anexo I - Termo de Referéncia.

Anexo II — Minuta da Ata de Registro de Pregos.
Anexo III - Modelo de Ordem de Fornecimento de Materiais — OFM.
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PREGAO ELETRONICO n° 069/2023 — STDA
ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA E ORCAMENTO ESTIMADO
1. UNIDADES REQUISITANTES:
1.1. FUNALFA, DEMLURB, JFPREV, PROCON, STDA e SS.
2. OBJETO:

2.2. Registro de Precos para futuras e eventuais contratacdes de servigos de agenciamento de
viagens nacionais e internacionais com assisténcia emergencial, compreendendo a cotagdo, reserva,
emissdo, marcagdo, remarcagdo, cancelamento de passagem, alteragdo, reembolso e repasse de
passagem aérea, conforme especificado no Termo de Referéncia. Pelo tipo menor preco de “Taxa
de Agenciamento”.

2.3. Para fins de contratacao sao adotadas as seguintes definicoes:

a) Agenciamento de viagem: compreende a emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagem
pelo Contratado.

b) Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
nos casos em que isto represente toda a contratagao.

¢) Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e¢ o destino, independentemente de
existirem conexoes, escalas ou ser utilizada mais de uma companhia aérea.

d) Emissao: compreende a pesquisa, reserva € marcagao de voos, emissdo de bilhetes de passagem
e marcacdo de assentos. Somente para fins de pagamento, devera ser considerado que a quantidade
de requisi¢des de passagens aéreas sera a mesma da de emissOes de passagens aéreas, ou seja, a
cada requisi¢cdo de passagem correspondera a 1 (uma) emissdo de passagem, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

e) Remarcacgao: compreende alteragcdo de datas, trechos ou horarios de voos. Esta transacdo nao
sera paga separadamente, pois devera estar embutida no servigo de agenciamento de viagens.

f) Cancelamento: compreende a solicitagdo de desisténcia de utilizacdo de bilhete emitido,
gerando ou ndo valores de reembolso, gerando ou ndo multa pela companhia aérea, conforme as
regras vigentes das mesmas. Esta transagdo ndo sera paga separadamente, pois devera estar
embutida no servigo de agenciamento de viagens.

g) Taxa de Agenciamento de Viagem (TAV): Valor fixo a ser pago ao contratado pela prestacao
dos servigcos objeto do contrato. A remuneragdo da agéncia de viagens sera obtida unicamente pela
multiplicacdo da TAV ofertada na licitagdo pela quantidade de requisi¢des de passagens emitidas ja
incluido eventuais remarcagdes, cancelamentos e servigos correlatos prestados.

h)Contratada: Agéncia de Viagem vencedora da licitagdo, detentora do Registro de Pregos.

i) Contratante: Prefeitura de Juiz de Fora com interveniéncia de cada Unidade Requisitante.

j) Unidade Requisitante: Orgios da Administragio Direta e Indireta do Municipio de Juiz de Fora
indicadas no item 1 — Unidades Requisitantes.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A pretensa contratagdo advém da necessidade constante de deslocamento de servidores da PJF
em viagens nacionais e internacionais a servico da Administragdo, especialmente, comparecimento
em eventos de interesse da Administragdo, de forma célere e eficiente e com o menor prego
possivel. O deslocamento de grandes distancias permite a realizagdo de reunides estratégicas,
participacdo em congressos, troca de experiéncias com outros entes da Administragdo Publica ¢ a
realizacdo de agOes conjuntas com outros 6rgdos. Nesse ponto, ¢ habitual a realizagdo de reunides
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com representantes para buscar apoio, realizar acordos e tratar de assuntos correlatos com a gestao
da Administra¢do Publica de maneira geral.

3.2. Ademais, a pratica administrativa moderna recomenda o incentivo ao constante aprendizado
dos servidores, a fim de conhecer boas praticas de gestdo de outras localidades, ou difundir as
acdes exitosas da Administragdo Municipal.

3.3. Atualmente, o Municipio de Juiz de Fora ndo dispde de contrato para agenciamento de
passagens aéreas internacionais, nas hipdteses de viagens administrativas. Ademais, a vigéncia da
Ata de Registro de Pregos para agenciamento de passagens nacionais finda-se em 29 de junho de
2023. Tal situacdo gera a necessidade de contrata¢Ges individuas (mais morosas) e, muitas vezes,
aquisi¢des mais onerosas a administracdo publica em virtude da volatilidade do prego das
passagens aéreas.

3.4. E interessante destacar que pela extensdo territorial ¢ caracteristicas da malha rodoviaria do
pais, a forma mais segura e eficiente de deslocamento entre médias e longas distancias, seja para
cidades de médio porte, entre capitais de Estados ou para outros paises, se da pela via aérea.

3.5. Convém ressaltar que a conveniéncia ¢ a oportunidade de cada viagem devem ser avaliadas
pelo o6rgdo, sendo fundamental o parecer de um gestor acerca da contrapartida para a administragao
municipal de cada deslocamento. Ndo obstante os beneficios mencionados, deve-se ter em conta,
ainda, a capacidade financeira do 6rgdo e, obviamente, prezar pelos principios da legalidade e
moralidade.

4. DETALHAMENTO DO OBJETO E CONDICOES BASICAS PARA EXECUCAO DO
SERVICO:

4.1. O servico de fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem
como a assisténcia emergencial serd prestado conforme quantidades e especificagdes descritas:
Emissdo de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais pelo menor prego praticado
pelas Companhias Aéreas, inclusive os decorrentes da aplicacdo das tarifas promocionais,
reduzidas, ¢ especiais para horarios compativeis com o solicitado. O fornecimento de bilhetes por
meio da autorizagdo ndo acarretara qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE.

4.2. A CONTRATADA, apds receber a solicitagio da UNIDADE REQUISITANTE, devera
primeiramente orgar, encaminhando 8 CONTRATANTE para comprovagdo do valor cobrado pela
companhia, e somente apOs autorizacdo podera emitir os respectivos bilhetes e/ou reservas,
devendo constar o nome completo do servidor e/ou convidado da municipalidade, destino, data de
ida e/ou volta da viagem, horario e qualquer outra informagao que se fizer necessaria.

4.3. Deverdo ser repassados para a CONTRATANTE os descontos extras, fornecidos pelas
empresas aéreas, bem como deverdo ser repassadas as tarifas promocionais, sempre que forem
cumpridas as exigéncias para esse fim.

4.4. Marcacao, reservas, desdobramento e substituicao de bilhetes aéreos;

4.5. Assessoramento quanto a definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de voos (partida e
chegada), tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes, desembaraco de bagagens, reserva
e traslado.

4.6. A CONTRATADA devera se responsabilizar pela emissdo de passagens aéreas sempre que
solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer empresas de transporte aéreo, bem como remeter
passagens para quaisquer cidades indicadas pela contratante.
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4.6.1. Emitir Ordens de passagens (PTA) ou e-tickets para entrega a passageiros que estejam em
qualquer localidade.

4.7. Resolugdo de problemas que venham a surgir, relacionados com passagens, taxas ¢ embarques;
4.8. Entrega dos bilhetes de passagem aérea em tempo habil e conveniente para o passageiro;

4.9. Os bilhetes adquiridos deverdo ser entregues pela Contratada a Unidade Requisitante
prioritariamente via “e-mail” ou, outro instrumento habil, com confirmagdo de leitura ou por
requisi¢ao/formulario.

4.10. Emissdo de seguro de viagem/assisténcia emergencial, quando exigido pela Unidade
Requisitante, nas condic¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.11. A CONTRATADA devera providenciar, imediatamente, o cancelamento da passagem aérea,
a pedido da CONTRATANTE, devendo fazer o reembolso do valor total do bilhete correspondente
(em cancelamento efetuado até 24 horas antes do embarque) quando couber - de acordo com as
normas especificas da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil ¢ das companhias aéreas - no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da solicitag@o na nota fiscal/fatura.

4.12. Os valores das passagens praticados pela CONTRATADA serdo iguais aos valores cobrados
pela companhia aérea, devendo a agéncia apresentar as faturas ou outros documentos habeis
emitidos pelas companhias aéreas para os bilhetes adquiridos em favor da CONTRATANTE.

4.13. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovagdo, sempre que julgar
necessaria, do valor vigente das tarifas, da tarifa de embarque e da TAV, na data da emissao dos
bilhetes de passagens.

4.14. A CONTRATADA devera apresentar, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sempre que
solicitada pela CONTRATANTE, a documentacao de que trata o item 4.13.

4.15. Havendo diferenga em desfavor da CONTRATANTE, entre o valor cobrado ¢ o valor
informado pela companhia aérea, a contratada deverd adotar providéncias com o objetivo de
devolver os valores cobrados a maior em no maximo 10 (dez) dias corridas da identificacdo da
diferenga ou ainda em forma de desconto na nota fiscal/ fatura seguinte.

5. ESTIMATIVA DE PRECO E DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
PARA DESPESAS

5.1. Estima-se que o montante em torno dos gastos em contratagdes sera de R$ 1.121.950 (um
milhdo cento e vinte ¢ um mil novecentos e cinquenta reais), haja vista a estimativa de gastos
apontada no item 5.4 deste documento.

5.2. O prego médio estimado para a Taxa de Agenciamento de Viagem (TAV) é de R$ 35,18 (trinta
e cinco reais ¢ dezoito centavos) para emissdo de passagens aéreas nacionais € internacionais,
remarcacdes ou cancelamentos e/ou prestagdo de servicos correlatos.

5.3. No valor estio inclusos:

a) Todos os materiais, fretes, componentes empregados, manobras e movimentagdes de
equipamentos

b) Para execugdo integral e perfeita do objeto contratado;
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¢) Todos os tributos, custos, seguros e encargos, de qualquer natureza, incidentes sobre a
Contratada para execugdo integral e perfeita do objeto contratado;
d) Todas as despesas com seu pessoal, tais como mao de obra, deslocamentos, estadias, didrias.

5.4. Valor estimado de consumo para o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos, por

Unidade Requisitante:

UNIDADE REQUISITANTE VALOR ESTIMADO PARA CONSUMO

FUNALFA R$ 25.000,00

DEMLURB R$ 15.000,00

JFPREV R$ 50.000,00

PROCON R$ 80.000,00

STDA R$ 715.000,00

SS R$ 236.750,00

5.5. Por se tratar de estimativa de gastos, a quantia acima mencionada ndo se constitui, em hipotese
alguma, em compromisso futuro para a Prefeitura Municipal, razdo pela qual ndo podera ser
exigida, nem considerada como valor para pagamento minimo, podendo sofrer acréscimos ou
supressoes, de acordo com a necessidade da Prefeitura Municipal, sem que isso justifique qualquer
indenizagdo a LICITANTE VENCEDORA.

5.6. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta das dotagdes orgamentarias de cada
unidade administrativa participante do Registro de Pregos.

6. CONDICOES DE EXECUCAO E DO PRAZO

6.1. As contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas pela assinatura
do contrato de prestacdo de servico, ou assinatura de documento habil entre o fornecedor e a
unidade requisitante, nos termos do art. 95 da Lei n° 14.133/21, conforme o caso.

6.2. A critério da Administragdo, poderd ser encaminhado & CONTRATADA, para fins de
comprovacdo da reserva or¢amentaria, empenho por estimativa, seguido de relatorio contendo o
saldo do referido empenho.

6.2.1. Na hipotese do item 6.2, além da nota de empenho, devera ser enviada relacdo das
requisi¢des anteriormente aprovadas naquele mesmo empenho com indicac@o expressa do saldo;

6.3. A sociedade empresaria detentora do Registro sera obrigada a atender todos os pedidos
efetuados durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, de acordo com a demanda de cada
UNIDADE REQUISITANTE.

6.4. Toda prestacio de servigo devera ser efetuada mediante solicitagio da UNIDADE
REQUISITANTE, o que poderd ser feito por meio eletrdnico ou por requisi¢do/formulério
encaminhado pela CONTRATANTE.

6.4.1. Apos solicitagdo e a autorizacdo expressa da UNIDADE REQUISITANTE, a
CONTRATADA devera encaminhar os bilhetes aéreos, de acordo com a necessidade apresentada.

6.4.2. A CONTRATADA somente podera efetuar a reserva quando apresentado empenho (em
quaisquer modalidades previstas em lei) em valor igual ou maior ao das passagens mais o valor do
servigo de agenciamento;

Subsecretaria de Licitagées e Compras
Av. Brasil, n2. 2.001, 72 Andar, Centro, Juiz de Fora — MG, CEP 36060-010, Tel. (32) 3690-8190
Pagina 46



Juiz de Fora ¢

Subsecretaria de Licitagoes
e Compras

Juiz de Fora
Prefeitura

6.5. A(s) copia(s) da(s) Nota(s) de Empenho(s) devera(do) ser anexada(s) por cada UNIDADE
REQUISITANTE ao processo administrativo da ata de registro de precos.

6.6. A UNIDADE REQUISITANTE nao se responsabilizard pelo fornecimento a terceiros do
objeto contratado, mesmo que adquirida por seus servidores. Neste caso sera fornecido para a
CONTRATADA uma relagdo, por UNIDADE REQUISITANTE, do servidor responsavel
autorizado para a compra.

6.7. A transacdo de Emissdo de bilhete de passagem de ida e volta, solicitada na mesma requisicao,
acarretard o pagamento apenas uma vez do valor tinico da TAV, independentemente de conexdes
ou ser utilizada mais de uma companhia aérea.

6.8. No momento da emissao do bilhete, constatada a majoracdo da tarifa em relagdo ao valor
verificado na consulta/reserva, 0 CONTRATANTE devera ser imediatamente contatado pela
CONTRATADA para autorizagdo da aquisi¢do em tarifa divergente daquela acordada
anteriormente.

6.9. A emissdo dos bilhetes de passagens aéreas nacionais € 0 envio dos mesmos para os e-mails
previamente cadastrados devera ocorrer no prazo maximo de até 02 (duas) horas, contado da
escolha/ solicitacao e autorizagdo do CONTRATANTE.

6.10. A emissdo dos bilhetes de passagens aéreas internacionais ¢ o envio dos mesmos para os e-
mails previamente cadastrados devera ocorrer no prazo maximo de até 06 (seis) horas, contado da
escolha/solicitacdo e autorizagdo do CONTRATANTE.

6.11. O Municipio podera, em situa¢des emergenciais, indicar diretamente (sem necessidade de
cotacdo) o voo desejado, acompanhado de pesquisa direta ao site da companhia aérea, contendo os
dados do vbo e o valor estimado da passagem, ¢ acompanhado do empenho em valor suficiente
para a compra da passagem adicionado a despesa do servigo de agenciamento. Nesta hipotese a
empresa devera fazer a emissao direta do ticket com o voo desejado no prazo maximo de 2 (duas)
horas.

7. GESTAO/FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

7.1. Observado o disposto no artigo 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, o acompanhamento, a
fiscalizacdo do contrato, o recebimento ¢ a conferéncia da execucdo contratual, serdo realizados
pela UNIDADE REQUISITANTE, nos termos da Instrugdo Normativa ¢ Manual de Gestdo e
Fiscalizagdo de Contratos a ser utilizado pela Administragao Direta, Autarquias e Fundagdes.

7.1.1. A UNIDADE REQUISITANTE atestara, no documento fiscal correspondente, o
adimplemento da obrigagdo nas condi¢des exigidas, constituindo tal atestado requisito para a
liberagdo dos pagamentos a CONTRATADA.

7.1.2. O recebimento definitivo dos objetos deste instrumento, somente se efetivard com o atestado
referido no item anterior.

7.2. Cabera a UNIDADE REQUISITANTE, através de seu DEIN ou UNEI ou, ainda, outro a setor
designado pelo gestor, definir a reserva da passagem aérea ao menor preco, preferencialmente em
classe economica, sem prejuizo do estabelecido, considerando-se o horario de chegada, a
necessidade de permanéncia do passageiro no destino, a pontualidade, o tempo de traslado ¢ a
otimizagdo da viagem.
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7.3. Cabera a UNIDADE REQUISITANTE advertir a CONTRATADA, por escrito, sobre qualquer
irregularidade encontrada na execugdo da contratagdo, fixando-lhe prazo para sua regularizacdo,
sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas neste mesmo instrumento.

8. OBRIGACOES DAS PARTES
8.1. OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA

8.1.1. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus para a Prefeitura de Juiz de Fora.

8.1.2. Prestar, adequadamente, os servigos, em conformidade com a legisla¢do vigente, em especial
com as normas expedidas pelo Departamento Nacional de Aviagdo Civil do Ministério da
Aeronautica e Ministério do Turismo (EMBRATUR).

8.1.3. Os bilhetes deverao ser emitidos pela tarifa mais econdmica, excetuando-se 0s casos em que
a Prefeitura de Juiz de Fora autorizar emissao por outra tarifa com a devida justificativa.

8.1.4. Responsabilizar-se pelos danos que, porventura, forem causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, até a efetiva conclusio da prestacao
dos servigos.

8.1.5. Fornecer, sempre que solicitado, a comprovacao dos valores e regras tarifarias vigentes a
data de emissdo das passagens, mediante informacdo expedida pelas companhias aéreas, para
verificacdo dos valores.

8.1.6. Prestar informagdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais, periodicidade de
voos e de viagens e de variagdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na defini¢dao do
melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que a Unidade Requisitante possa obter,
sem que isso implique acréscimo nos precos contratados.

8.1.7. Efetuar o maior nimero de cotagdes antes da emissdo do bilhete de passagem, que no
momento estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo a unidade requisitante
sempre que possivel optar pela de menor valor.

8.1.8. Providenciar junto as companhias aéreas, a reserva do voo, até o prazo maximo de 2h (duas
horas) ap6s o recebimento da requisicdo em nome do beneficiario indicado na solicitacdo, bem
como proceder a emissdo do respectivo bilhete de passagem logo apds o recebimento da referida
requisi¢@o autorizada pelo Gestor da UNIDADE REQUISITANTE ou servidor designado para tal.

8.1.9. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas
para rotas nacionais, inclusive o retorno, por telefone ou indo imediatamente ao aeroporto quando o
sistema da empresa aérea estiver fora do ar e o prazo for exiguo.

8.1.10. Apresentar alternativas viaveis no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e
horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmagdo das reservas
solicitadas.

8.1.11. Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de
transporte aéreo, informando a UNIDADE REQUISITANTE, o niimero do bilhete, codigo de
transmissdo, companhia aérea, valor dos trechos e taxas de embarque.
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8.1.12. Enviar por meio eletronico ou entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao setor
responsavel pelo envio da requisigdo do servigo no ambito da UNIDADE REQUISITANTE.

8.1.13. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos
ndo utilizados, independentemente de justificativa por parte da UNIDADE REQUISITANTE.

8.1.14. Repassar a UNIDADE REQUISITANTE os descontos promocionais concedidos pelas
companhias aéreas, cobrando o efetivo valor de mercado das passagens.

8.1.15. Possibilitar a concessdo ou obtencao de endosso de passagens respeitando o regulamento
das companhias aéreas.

8.1.16. Para todos os servicos a serem prestados pela CONTRATADA ¢ imprescindivel a
economicidade e a qualidade, de acordo com os critérios estipulados no contrato.

8.1.17. Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo do objeto, durante
toda a sua execucao, a pedido da UNIDADE REQUISITANTE.

8.1.18. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutengdo da
contrata¢do, bem como reapresentar os documentos com prazo de validade expirado.

8.1.19. Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo patria vigente, bem como
as clausulas deste instrumento, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos servicos e
dos resultados obtidos, preservando a UNIDADE REQUISITANTE de qualquer demanda ou
reivindicagdo que seja de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

8.1.20. A CONTRATADA se obriga a cumprir todas as condigdes e prazos, assim como a
observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo aplicavel e a favorecer e garantir a
qualidade do objeto.

8.1.21. Ao se verificar bilhetes de passagem vendidos e ndo utilizados e/ou parte deles, estes serdo
formalmente devolvidos pela UNIDADE REQUISITANTE, a fim de serem ressarcidos pela
CONTRATADA, na forma da legisla¢do vigente.

8.1.22. Emitir fatura resultado dos bilhetes de passagem e “vouchers” vendidos e efetivamente
utilizados, originados das requisig¢oes, formalmente expedidos e assinados por pessoas credenciadas
pela UNIDADE REQUISITANTE.

8.1.23. Apresentar relatorio, junto com a nota fiscal/fatura, referente ao periodo utilizado para
faturamento, que ndo se confunde com o prazo para pagamento, onde fique demonstrado:

a) n° da nota fiscal/fatura;

b) nome do passageiro;

¢) data de emissdo do bilhete;

d) data da viagem (ida e retorno);

e) nome do trecho;

f) valor do trecho;

g) valor da taxa de embarque;

h) valor tnico ofertado pelo servigo de agenciamento de viagens;

1) nimero de inscri¢do no CNPJ e nome da Companhia Aérea;

j) valor liquido a ser pago ao Contratado ¢ qualquer outra informagdo que venha a ser solicitada
pela Contratante.
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k) copia do bilhete de passagem.
1) nome do responsavel pela autorizacdo de emissdo do Bilhete.

8.1.24. Proceder o reembolso dos créditos decorrentes de passagens e/ou trechos nao utilizados no
periodo, bem como dos créditos resultantes da remarcacdo de bilhetes com valor inferior ao
inicialmente j& pago em periodos anteriores, mediante glosa dos respectivos valores na propria nota
fiscal/fatura apresentada pela CONTRATADA.

8.1.25. Quando da efetuagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em
razao do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverao ser consideradas.

8.1.26. Os valores ndo processados na nota fiscal/fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na proxima nota fiscal/fatura emitida pelo CONTRATADO.

8.1.27. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida anteriormente, o montante a ser
glosado devera ser reembolsado mediante recolhimento do valor respectivo por meio de DAM —
Documento de Arrecadagdo Municipal emitido pela UNIDADE REQUISITANTE.

8.1.28. Providenciar a substituicdo dos bilhetes de passagens emitidos sempre que o
CONTRATANTE solicitar alteragdes no itinerario da viagem ou desdobramento no percurso
inicialmente pretendido. Havendo alteragdo de tarifa, a CONTRATADA promovera a
compensagdo de valores, tanto como crédito ou como débito, para 0o CONTRATANTE.

8.1.29. Responder administrativa, civil € penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na execugdo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
do CONTRATANTE.

8.1.30. Responsabilizar-se pelo pagamento de salarios e todas as demais vantagens, bem como o
recolhimento de todos os encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de seus empregados, além
de seguros e indenizacOes, taxas ¢ tributos pertinentes, conforme a natureza juridica do
CONTRATADO, bem como por quaisquer acidentes ou mal subito de que possam ser vitimas,
quando em servigo, na forma como a expressdo ¢ considerada na legislagdo trabalhista, ficando
ressalvado que a inadimpléncia do CONTRATADO para com estes encargos ndo transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
CONTRATO.

8.1.31. Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e posturas,
bem como quaisquer determinacdes emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria
objeto da contratagdo, cabendo-lhe tnica e exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de
qualquer transgressdo de seus prepostos ou convenentes.

8.1.32. Comunicar a fiscalizagdo da UNIDADE REQUISITANTE, por escrito, quando verificar,
quaisquer condigdes inadequadas a execucdo dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execugdo do contrato.

8.1.33. Manter atualizada a relagdo das empresas de viagem filiadas ao sistema e com as quais
mantenha convénio, informando periodicamente a0 CONTRATANTE as inclusdes e/ou exclusoes.

8.1.34. Prestar servicos correlatos, tais como: definir o assento, despacho de malas, fazer o “check
in” ¢ auxiliar embarques/desembarques, quando necessario, respeitando sempre as preferéncias
indicadas, tais como assento € companhias aéreas.
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8.1.35. A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo 6nus oriundo de remarcagdo ou
cancelamento de passagens, quando nao for originado por solicitacdo ou falha na execugdo de
responsabilidade do CONTRATANTE.

8.1.36. A CONTRATADA deverd prestar todas as informagdes relacionadas ao status da(s)
passagem(ns) aérea(s) para que seja feito o controle de reembolso dos valores relativos ao(s)
trecho(s) ndo utilizado(s).

8.1.37. A CONTRATADA devera responder por meio eletrénico as solicitagdes feitas pela
UNIDADE REQUISITANTE, referentes a reservas, cancelamentos, remarcacdo e reembolso de
passagens, no prazo maximo de 2 (duas) horas.

8.1.38. A CONTRATADA devera atender as solicitacdes de cotagdo no prazo maximo de 04
(quatro) horas, para prestacdo de servigo de agenciamento de passagens aéreas nacionais.

8.1.39. A CONTRATADA devera atender as solicitacdes de cotagdo no prazo maximo de 04
(quatro) horas, para prestacao de servigo de agenciamento de passagens aéreas internacionais.

8.1.40. A CONTRATADA devera disponibilizar atendimento ininterrupto de 24 (vinte e quatro)
horas por dia, 7 (sete) dias por semana para atendimento as solicitagdes de carater emergencial via
telefone, e-mail ou mensagem eletronica.

8.1.41. No caso da CONTRATADA estar sediada fora do Municipio de Juiz de Fora devera ser
disponibilizado atendimento telefonico por discagem gratuita.

8.1.42. Havendo diferenga em desfavor da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera restituir
os valores cobrados a maior por meio de crédito financeiro a favor da CONTRATANTE na nota
fiscal/fatura no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da constatacdo do erro.

8.2. DAS OBRIGACOES DAS UNIDADES REQUISITANTES:

8.2.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condigdes deste instrumento.

8.2.2. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

8.2.3. Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada na
prestagdo dos servigos.

8.2.4. Requisitar, por meio do setor pertinente, a prestagdo dos servigos, conforme as necessidades
da UNIDADE REQUISITANTE, por meio da respectiva requisi¢do com autorizagao do Gestor.

8.2.5. Emitir requisi¢des de servico, detalhando o servigo a ser executado, que deverdo ser enviadas
a CONTRATADA através de e-mail ou outro meio eletronico, sendo anexadas ao processo

devidamente assinadas e autorizadas pela autoridade gestora da despesa.

8.2.6. Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informagdo e esclarecimento por esta solicitada,
necessaria a perfeita execucao do contrato.

8.2.7. Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicacdo de qualquer sancéo.
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8.2.8. Acompanbhar e fiscalizar a execugdo do contrato.
8.2.9. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com o contrato.

8.2.10. Comunicar, em tempo habil, a CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem
fornecidos, indicando trechos e locais da prestagdo de servigos.

8.2.11. Atestar o adimplemento da obrigagao, desde que satisfaca as exigéncias editalicias.

8.2.12. Efetuar o pagamento a CONTRATADA por meio de crédito em conta corrente bancaria,
mediante a apresentagdo da respectiva nota fiscal eletronica, contendo a discriminagdo dos servigos
e acompanhada da correspondente certificagdo eletronica, que podera ser consultada através da
chave de acesso no site www.nfe.fazenda.gov.br.

8.2.13. Acompanhar o reembolso dos créditos decorrentes de passagens nao utilizadas no periodo,
bem como dos créditos resultantes da remarcagdo de bilhetes com valor inferior ao inicialmente ja
pago em periodos anteriores.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado pelo setor pertinente em até 30 (trinta) dias e, creditado em favor
do fornecedor, através de ordem bancaria contra a entidade bancaria indicada na proposta, em que
devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrera posteriormente a data de apresentacdo da competente
nota fiscal/fatura, junto ao Setor responsavel da UNIDADE REQUISITANTE.

9.1.1. A nota fiscal eletronica emitida pela CONTRATADA devera conter discriminagdo detalhada
do quantitativo de passagens e da TAV cobrada do Municipio.

9.1.1.1. Para que ndo exista incidéncia de ISSQN sobre o valor das passagens, os mesmos deverdo
ser deduzidos do valor total da nota fiscal eletronica destacado em campo proprio no documento.

9.1.1.2. Junto a nota fiscal, a CONTRATADA devera apresentar o certificado de regularidade do
FGTS, a regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Fazenda Municipal e a Prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justiga do trabalho, nos termos da Instrugdo
Normativa n° 41, de 13 de abril de 2015, que aprova o Manual de Regularidade Fiscal e Trabalhista
de Fornecedores a ser utilizado pela Administra¢do Direta, Autarquias ¢ Fundagdes.

9.1.2. A remuneragdio da CONTRATADA devera ser apurada pela operacdo matematica
consistente na multiplicagdo do valor fixo registrado pela prestagao do servigo de agenciamento de
viagens (TAV) pela quantidade de passagens emitidas, remarcadas ou canceladas e servigos
correlatos prestados no periodo de faturamento.

9.1.2.1. Nao podera ser cobrado pela CONTRATADA remuneragdo sob a denominagdo de taxa
DU ou qualquer taxa que ndo seja a TAV ou tarifas aeroportudrias (taxa de embarque, excesso de
bagagem, multa por desisténcia da passagem, etc.). A Administragdo ndo pagara a taxa DU as
companhias aéreas e nem a CONTRATADA.

9.1.3. Para fins de remunecragdo da agéncia de viagens considerar-se-a o ato de reserva,
independentemente do nimero de passagens emitidas ou da quantidade de conexdes ou voos
(mesmo que em companhias distintas), estando incluido no servico eventual pedido de remarcac¢des
ou cancelamentos e/ou prestacao de servigos correlatos.
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9.1.4. Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da
autorizacdo de uso da nota fiscal eletronica, em duas vias emitidas através do site
www.nfe.fazenda.gov.br, digitando a chave de acesso descrita no DANFE.

9.1.5. No caso de ndo apresentagdo da documentacdo de que tratam os itens 9.1.1 e¢ 9.1.4 (e
subitens) e ou estando o objeto em desacordo com as especificagdes e demais exigéncias do
contrato, fica a UNIDADE REQUISITANTE autorizada a efetuar o pagamento, em sua
integralidade, somente quando forem processadas as alteragdes ¢ retificagdes determinadas, sem
prejuizo da aplicagdo, ao fornecedor, das penalidades previstas.

9.1.6. A UNIDADE REQUISITANTE podera descontar do pagamento importdncias que, a
qualquer titulo, Ihes sejam devidas pela CONTRATADA, por for¢a da contratagdo.

9.1.7. Quando ocorrer a situacdo prevista no item 9.1.6 n3o correra juros ou atualizagdes
monetarias de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

9.1.8. Os documentos de cobranga deverdo ser corretamente emitidos ¢ no caso de incorregdes
serdo devolvidos, e o prazo para o pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota fiscal
eletronica/fatura.

9.1.9. As notas fiscais eletronicas/fatura deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais.

9.1.10. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente
com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicagdo da penalidade.

9.1.11. O CNPJ da CONTRATADA constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da
documentagdo apresentada no procedimento licitatorio, salvo disposigdes contidas na Instrucdo
Normativa n° 24, de 10 de dezembro de 2010, que aprova o Manual de Execucdo de Despesa a ser
utilizado pela Administragdo Direta, Autarquias e Fundagoes.

9.1.12. Na proposta de pregos, o fornecedor devera fornecer os dados bancarios (banco, agéncia,
favorecido, CNPJ e n° da conta) para depdsitos referentes aos pagamentos.

9.1.13. Nenhum pagamento sera efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de
liquidacdo quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢do
monetaria.

9.1.14. O ISSQN sera retido sobre a receita bruta da empresa prestadora dos servigos se seu
estabelecimento prestador estiver localizado no Municipio de Juiz de Fora, conforme estabelece o
item 9.02, do art. 47, da Lei Municipal n° 10.630, de 30 de dezembro de 2003, com suas alteragoes
posteriores, a aliquota equivalente a 5% (cinco por cento).

9.1.15. As retengdes do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuigdo Previdenciaria serdo feitas
em conformidade com o disposto nas Instru¢des Normativas n° 21, de 05 de abril de 2010, e n° 25,
de 14 de mar¢o de 2011, respectivamente, disponibilizadas no site da PJF na pagina da
Subsecretaria de Controle Interno
(http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle interno/legislacao.php).

10. REQUISITOS

10.1. Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito ptblico ou privado,
em nome da licitante, que comprove aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
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em caracteristicas ¢ quantidades com o objeto desta licitagdo, demonstrando que a licitante executa
ou executou contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) das quantidades estimadas pela
Administragao.

10.2. Atestado de capacidade técnica devera referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal e/ou secundaria especificada no contrato social devidamente
registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de Pessoas Juridicas da Receita
Federal do Brasil — RFB.

10.3. Declaragdo firmada pelo representante legal do licitante de que opera com as principais
companhias aéreas, classificadas como regulares perante a Agéncia Nacional de Aviac¢do Civil —
ANAC.

10.4. Atestado que comprove experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo de servigos objeto
do presente contrato, ininterruptos ou nao.

10.5. Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22 da
Lein.°11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n.° 7.381/2010.

10.6. Declaragdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular, comprovando que a
licitante ¢ possuidora de crédito perante as referidas empresas, ¢ esta autorizada a emitir bilhetes de
passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do contrato e se encontra em situacdo
regular perante as respectivas companhias.

10.7. Requisitos para emissao de passagens aéreas internacionais:
10.7.1. Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA).

10.7.2. Na hipétese de a empresa ndo dispor do registro perante a IATA, podera apresentar
declaracdo expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas na pagina
da internet da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil — ANAC, obtida no site www.anac.gov.br,
traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que a licitante ¢ possuidor de
crédito direto e estd autorizado a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a
vigéncia do contrato;

10.8. Caso o licitante opere por meio de agéncia consolidadora, deve assinalar a op¢do constante no
modelo.

11. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

11.1. Os servicos relativos ao objeto serdo remunerados por Taxa de Agenciamento de Viagem
(TAV) devida a cada emissdo de passagens aéreas nacionais, remarcagdes ou cancelamentos e/ou
prestagdo de servigos correlatos, ndo cabendo outra forma de remuneragdo ou bonificagdo pelos
servigos prestados.

11.2. A remuneragdo total a ser paga a agéncia de viagem sera apurada a partir do valor ofertado
pela prestacdo do servigo de agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade de passagens
emitidas remarcadas ou canceladas e/ou servigos correlatos prestados.

11.3. O valor ofertado pela Taxa de Agenciamento de Viagens devera ser unico,
independentemente de se tratar de passagens aéreas nacionais ou internacionais, ou ainda aquelas
em carater emergencial.
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PREGAO ELETRONICO n° 069/2023 — STDA
ANEXO II
(MINUTA) ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°
PREGAO ELETRONICO N° 069/2023
PROCESSO ADMINISFRATIVO N° 4.366/2023
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES
O MUNICIPIO DE JUIZ DE FORA, por intermédio da SUBSECRETARIA DE

LICITACOES E COMPRAS DA SECRETARIA DE TRANSFORMACAO DIGITAL E
ADMINISTRATIVA, neste ato representada por seu Subsecretario, Sr. Artur de Hollanda

Batitucci, ¢ a sociedade empresaria , estabelecida na , n°. , Bairro:
, CEP: , Cidade: , CNPJ n°. , pelo seu representante infra-assinado
, CPF n° , RG. n° , doravante denominada

PROMITENTE FORNECEDORA, nos termos das normas de carater geral da Lei Federal n°
14.133/2021, pela Lei Complementar Federal n°® 123/2006 - Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, pela Lei Complementar Federal n° 101/2000
— Lei de Responsabilidade Fiscal, pelo Cédigo de Defesa do Consumidor, instituido pela Lei
Federal n° 8.078/1990 ¢ suas alteragdes e, considerando o resultado do PREGAO
ELETRONICO n° 069/2023, para REGISTRO DE PRECOS, conforme consta do Processo
Administrativo n°4.366/2023, firmam a presente Ata de Registro de Precos, nas condigOes
seguintes:

1. DO OBJETO E DOS PRECOS REGISTRADOS

1.1. A presente Ata tem como objeto o registro de precos para , conforme
especificagdes constantes do Termo de Referéncia do Edital do Processo Licitatério n°
4.366/2023, Pregao Eletronico n° 069/2023, para atender demanda da Secretaria de
Transformagao Digital e Administrativa, doravante denominada UNIDADE REQUISITANTE.

1.2. Os pregos da empresa classificada em 1° lugar no certame licitatério encontram-se indicados
no quadro abaixo:

Item Descricao Qtd. | Unid. Marca Y;:lli(ir Valor Total

2. VIGENCIA

2.1. A presente Ata de Registro de Precos vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses a partir da data
da sua publicacdo no Diario Oficial do Municipio, acompanhada da divulgagdo no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas e no Portal de Compras Publicas.

2.1.1. O ato de prorrogacao da vigéncia da ata de registro de precos podera haver a renovagao dos
quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.
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2.1.2. O ato de prorrogagdo da vigéncia da ata devera indicar expressamente o prazo de
prorrogagdo e o quantitativo renovado, observado o prazo maximo de vigéncia de 1 (um) ano,
prorrogavel por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

2.1.3. A prorrogagdo do prazo da Ata de Registro de Pregos devera considerar, além do prego, o
desempenho das empresas na execucao das obrigagoes anteriormente assumidas.

2.1.4. A prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos deve ser precedida de ampla pesquisa
de mercado, a fim de verificar a adequag@o dos pregos registrados aos parametros de mercado no
momento da prorrogacdo, aferida por meio dos parametros previstos no art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021.

3. ORDEM DE FORNECIMENTO

3.1. O fornecimento dos materiais cujos precos ora sdo registrados sera requisitada por intermédio
da apresentacdo da Ordem de Fornecimento correspondente.

3.1.1. Cada Ordem de Fornecimento contera, sucintamente:
a) o numero da Ata;

b) a descri¢do do produto;

¢) o local, hora ¢ prazo do fornecimento;

d) o valor da requisicdo;

e) as condicdes de pagamento;

f) as penalidades;

g) a garantia contratual.

4. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

4.1. Os pagamentos serdo efetuados a empresa beneficiaria apds a regular liquida¢do da despesa,
nos termos do art. 63 da Lei Federal n° 4.320/1964, observado o disposto no art. 141 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, em 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do documento de cobranga na
Unidade Requisitante.

4.1.1. O documento de cobranca sera apresentado a Fiscalizacdo, para atestagdo, e, apos,
protocolado na Unidade Requisitante.

4.1.2. No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranga, estes serdo devolvidos a
CONTRATADA para retificagdo ou substitui¢do, passando o prazo de pagamento a fluir, entdo, a
partir da reapresentagdo valida desses documentos.

4.1.3. O pagamento a empresa beneficiaria sera realizado em razdo do efetivo fornecimento
realizado e aceito, sem que a Unidade Requisitante esteja obrigado(a) a pagar o valor total do
contrato caso todo o quantitativo do objeto previsto na clausula segunda ndo tenha sido
regularmente entregue e aceito.

4.1.4. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, desde que ndo decorra de fato
ou ato imputavel 8 CONTRATADA, sofrera a incidéncia de juros e correcdo monetaria, de acordo
com a variagdo da Taxa Selic aplicavel a mora da Administra¢do Publica, pro rata die entre o 31°
(trigésimo primeiro) dia da data do protocolo do documento de cobranga no setor competente da
Unidade Requisitante e a data do efetivo pagamento, limitados a 12% ao ano.
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4.1.5. O pagamento sera efetuado a CONTRATADA por meio de crédito em conta corrente aberta
em banco a ser indicado pelo CONTRATANTE, a qual devera ser cadastrada junto a Coordenagao
do Tesouro Municipal.

5. CONDICOES DO FORNECIMENTO DO MATERIAL
5.1. O fornecimento dos materiais obedecera a conveniéncia e as necessidades da Administragao.

5.2. Dentro do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos, as empresas beneficiarias que
tiverem seus pregos registrados ficardo obrigadas a fornecer os materiais, observadas as condi¢des
do Termo de Referéncia e desta Ata de Registro de Pregos.

5.3. O Orgio Gerenciador promovera periodicamente pesquisa de mercado, de forma a comprovar
que os precos registrados permanecem compativeis com os praticados no mercado, condi¢ao para a
requisi¢do dos materiais e/ou publicacdo dos pregos registrados no Diario Oficial do Municipio de
Juiz de Fora.

5.4. O fornecimento dos materiais serd precedido de preenchimento, pelo Orgdo Participante, do
respectivo formulario “ORDEM DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS”, que sera entregue as
empresas beneficiarias que tiverem seus precos registrados, apds aquiescéncia do Orgdo
Gerenciador, com a antecedéncia minima descrita no Termo de Referéncia, para entrega no local
indicado.

5.5. A contratacdo somente estard caracterizada apds o recebimento da “ORDEM DE
FORNECIMENTO DE MATERIAIS”, devidamente acompanhada da competente Nota de
Empenho.

5.6. As empresas beneficidrias que tiverem seus precos registrados se obrigam a manter, durante o
prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, todas as condigbes de habilitacdo exigidas neste
Pregao.

5.7. Como condigdo para o fornecimento dos materiais, as empresas beneficiarias que tiverem seus
precos registrados se comprometem a apresentar a documentacio referente a sua habilitagdo
devidamente atualizada.

5.8. No caso de produtos importados, toda a documentagdo relativa a importacdo devera estar
disponivel a qualquer tempo.

5.9. A aceitacdo dos produtos pela Administragdo nao exclui a responsabilidade civil da empresa
beneficiaria por vicios de quantidade ou qualidade dos itens ou disparidades com as especificagoes
estabelecidas no Termo de Referéncia, ainda que verificados posteriormente.

5.10. A Administragdo podera exigir amostra ou prova de conceito do bem no periodo de vigéncia
da Ata de Registro de Pregos, conforme previsto no Edital e desde que justificada a necessidade de
sua apresentagao.

5.11. Sera de responsabilidade do Beneficiario que tiver seus prego(s) registrado(s) o Onus
resultante de quaisquer agOes, demandas, custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por
culpa de qualquer de seus empregados e¢/ou prepostos, obrigando—se por quaisquer
responsabilidades decorrentes de agdes judiciais que lhe venham a ser atribuidas por forca da lei,
relacionadas com o cumprimento do edital ¢ com as obrigagdes assumidas na presente Ata de
Registro de Prego.
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5.12. O inadimplemento de qualquer item do Edital ou desta Ata ensejara, a critério do Titular do
Orgdo Gerenciador, o cancelamento do registro do preco do inadimplente, sem prejuizo das
penalidades previstas no Edital.

6. SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.1. A recusa da adjudicataria em assinar o termo de contrato ou em retirar o instrumento
equivalente dentro do prazo estabelecido caracteriza o descumprimento total das obrigagoes
assumidas, independentemente do disposto no subitem 13.4 do Edital, sujeitando—a as penalidades
previstas no subitem 6.2.

6.2. Em razdo das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021, a Unidade
Requisitante podera, sem prejuizo responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes
sancdes, previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.3.A aplicagdo da sang@oprevistas na alinea “b” observara os seguintes parametros:

6.3.1. 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia util sobre o valor da parcela em
atraso do Contrato, em caso de atraso no fornecimento, a titulo de multa moratéria, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias uteis. Ap6s o décimo quinto dia util e a critério da Administragao, no
caso de fornecimento com atraso, podera ocorrer a ndo—aceitagdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, atraindo a aplica¢do da multa prevista na

9

alinea “c”, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

6.3.2. 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do
Contrato, em caso de atraso no fornecimento por periodo superior ao previsto no subitem anterior
ou de inadimplemento parcial da obrigacdo assumida;

6.3.3. 15% (quinze por cento) até¢ 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo
atendido do Contrato, em caso de inadimplemento total da obrigagdo, inclusive nos casos de
extingdo por culpa da CONTRATADA; ¢

6.3.4. 0,1% (um décimo por cento) do valor do Contrato por dia de atraso na apresentagdo da
garantia (seja para refor¢co ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por
cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara 0 CONTRATANTE a promover a
rescisdo do Contrato.

6.3.5. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

6.4. As sangdes somente serdo aplicadas apds o decurso do prazo para apresentagdo de defesa
prévia do interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, observadas as
demais formalidades legais.

6.5. As sangOes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do caput desta Clausula poderdo ser aplicadas
juntamente com aquela prevista na alinea “b”, e ndo excluem a possibilidade de rescisdo unilateral
do Contrato.
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6.6. A multaprevista na alinea “b” ndo possuem carater compensatorio, e, assim, o pagamento delas
ndo eximira a CONTRATADA de responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das infragdes
cometidas.

6.7. As multas aplicadas poderdo ser compensadas com valores devidos a CONTRATADA
mediante requerimento expresso nesse sentido.

6.8. Ressalvada a hipotese de existir requerimento de compensacdo devidamente formalizado,
nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA antes da comprovagao do recolhimento da
multa ou da prova de sua relevag@o por ato da Administragdo, bem como antes da recomposicao do
valor original da garantia, que tenha sido descontado em virtude de multa imposta, salvo decisdo
fundamentada da autoridade competente que autorize o prosseguimento do processo de pagamento.

6.9. A aplicacdo das sangdes previstas no item 6.2 ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado a Administra¢do Publica.

6.10. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou
de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7. DOS PRECOS REGISTRADOS E CANCELAMENTO DA ATA E DO PRECO
REGISTRADO

7.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados por ocasido de sua atualizagdo periddica, voltada a
manutengdo da conformidade dos valores com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

7.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que acarrete modificacdo significativa e suficiente a alterar o custo do fornecimento dos bens e
inviabilize a execugdo tal como pactuado, cabendo ao 6rgdo gerenciador realizar as negociagdes
necessarias junto aos beneficiarios do registro de pregos.

7.3. Observado o disposto no paragrafo segundo, quando o preco inicialmente registrado, por
motivos adversos e imprevistos, tornar—se superior ao preg¢o praticado no mercado o Orgdo
gerenciador devera:

a) convocar os fornecedores registrados, obedecida a ordem de classificagdo, com vistas a negociar
a redugdo dos pregos e sua adequagdo aos praticados pelo mercado;

b) frustrada a negocia¢do, os fornecedores beneficiarios do registro serdo liberados dos
compromissos assumidos, sem aplicagdo de penalidades administrativas;

¢) convocar os demais fornecedores, na ordem de classificacdo obtida na licitagdo, com vistas a
igual oportunidade de negociagdo.

7.4. Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados e a empresa beneficiaria,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 compromisso, 0 Orgao
gerenciador podera:

a) liberar o beneficiario do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade, confirmando a
veracidade dos motivos e documentos comprobatorios apresentados, € se a comunicagao,
devidamente formalizada, ocorrer antes da solicitacdo do servico;
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b) convocar as demais empresas que aceitaram cotar o objeto em preco igual ao do licitante
vencedor, assegurada a preferéncia de contratagdo de acordo com a ordem de classifica¢do, visando
igual oportunidade de negociagao.

7.5. Ndo havendo éxito nas negociagdes, o Orgdo gerenciador devera proceder a revogagdo da Ata
de Registro de Precos para aquele item de material especifico, adotando as medidas cabiveis para
obtencdo de contratagdo mais vantajosa.

7.6. A Ata de Registro de Precos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo 6rgdo gerenciador:

a) pelo decurso do prazo de vigéncia,

b) pelo cancelamento de todos os precos registrados;

¢) por fato superveniente, decorrente caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculéveis, que inviabilizem
a execugdo obrigacdes previstas na ata, mediante demonstracgao suficiente;

d) por razdes de interesse publico, devidamente justificadas;

e) no caso de substancial alteracdo das condi¢des de mercado.

7.7. O prego registrado sera cancelado nos seguintes casos:

7.7.1. Por iniciativa da Administragdo:

a) quando a empresa beneficidria do registro nao assinar o contrato de prestacdo de servigos no
prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel.

b) em qualquer das hipoteses de inexecugdo total ou parcial do contrato;

¢) quando a empresa beneficiaria do registro for liberada;

d) quando a empresa beneficiaria do registro descumprir as condigdes da ata de registro de pregos,
sem justificativa aceitavel,

e) quando a empresa beneficiaria do registro ndo aceitar reduzir o seu precgo registrado, na hipotese
desse se tornar superior aqueles praticados no mercado;

f) quando a empresa beneficiaria do registro sofrer a sang¢do prevista no inciso IV do art. 156 da Lei
Federal n° 14.133/2021;

g) quando a empresa beneficiaria do registro nao aceitar o prego revisado pela Administragao;

7.7.2. Por iniciativa da empresa beneficiaria do registro, mediante solicitacdo formal, comprovando
a impossibilidade de cumprir as obrigagcdes decorrentes da Ata de Registro de Precos, devidamente
aceita pela Administragdo.

7.8. No caso de cancelamento da ata ou do registro do prego por iniciativa da Administragdo
Publica Municipal, sera assegurado o contraditorio ¢ a ampla defesa.

7.9. Na hipotese prevista no paragrafo oitavo, o fornecedor sera notificado por meio eletronico para
apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da comunicagdo.

7.10. Na hipoétese de cancelamento do prego registrado, poderdo ser convocados os licitantes
remanescentes para a formalizacdo do contrato de fornecimento de bens, respeitada a ordem de
classificagdo e observado o prego da proposta vencedora, bem como os requisitos de habilita¢do e o
procedimento previsto no Edital.

7.11. O cancelamento dos precos registrados devera ser formalizado por escrito ¢ comunicado a
empresa beneficiaria por meio de correspondéncia com aviso de recebimento ¢ por publicagdo no
Diario Oficial do Municipio de Juiz de Fora, juntando—se o comprovante da notificagdo aos autos
do processo em que reduzido a termo o registro de precos.

8. FORO
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8.1. Fica eleito o Foro Central da Comarca do Municipio de Juiz de Fora para dirimir quaisquer
davidas oriundas da presente Ata de Registro de Precos, renunciando as partes desde ja a qualquer
outro, por mais especial ou privilegiado que seja.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. Integram esta Ata, o Edital do PREGAO ELETRONICO n° 069/2023 ¢ as propostas de
prego das licitantes vencedoras do mencionado Pregio.

9.2. E por estarem justos ¢ acordados, assinam a presente em 03 (trés) vias de igual teor ¢ forma, na
presenga de duas testemunhas, que também o assinam.

Juiz de Fora - MG, data da assinatura da eletronica.

ARTUR DE HOLLANDA BATITTUCCI
Subsecretario de Licitagdes ¢ Compras / STDA

EMPRESA
Representante Legal
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PREGAO ELETRONICO n° 069/2023 - STDA
ANEXO IIT

MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS — OFM N°
/

REF. ATA DE REGISTRO DE PRECO N° /

A

EMPRESA:

ENDERECO:

CNPJ: TELEFONE: TELEFONE:

N° DO BANCO: AGENCIA: CONTA CORRENTE:

Solicitamos a Vossa Senhoria fornecer os materiais abaixo discriminados observadas as
especificagdes constantes do Edital do PREGAO ELETRONICO n° 069/2023¢ do Termo de
Referéncia seu anexo, da Ata de Registro de Precos acima referenciada e da sua Proposta de
Precos, constante do Processo Administrativo n°® 4.366/2023 apds a autorizagio do Orgio
Gerenciador do Sistema.

1. OBJETO
1.1. O objeto da presente ordem de fornecimento ¢ a aquisi¢do dos seguintes materiais, conforme as

especificagdes constantes do Edital do PREGAO ELETRONICO n° 069/2023¢ do Termo de
Referéncia.

QUANTIDADE
REQUISITADAS
(UNIDADES)

ESPECIFICACAO
DO MATERIAL

VALOR VALOR

ITEM| LOTE | CODIGO UNITARIO | TOTAL

TOTAL:

2. FORNECIMENTO

2.1. Os materiais deverdo estar a disposi¢do da Unidade Requisitante no prazo maximo de
( ) dias, prorrogavel uma tnica vez por igual periodo, contados da retirada
da Nota de Empenho.

3. OBRIGACOES DA CONTRATADA
3.1. Sao obrigacoes da CONTRATADA:

3.1.1. Entregar os materiais de acordo com todas as exigéncias contidas na Ata de Registro de
Pregos, no Termo de Referéncia e na Proposta;

3.1.2. Acondicionar os materiais em embalagem com resisténcia compativel com o transporte por
ela adotado.

3.1.3. Substituir os materiais, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas e sem qualquer 6nus para
Requisitante, caso seja constatada a existéncia de defeitos ou a ocorréncia de desconformidades

com as especifica¢des contidas no Edital e/ou no Termo de Referéncia;

3.1.4. Atender as determinacdes e exigéncias formuladas pelo Requisitante;
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3.1.5. Manter as condig¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital durante todo prazo de
execucao deste instrumento;

3.1.6. Observar as demais condi¢des contratuais constantes do Edital, do Termo de Referéncia e da
Ata de Registro de Precos decorrente do PREGAO ELETRONICO n° 069/2023, para o perfeito
cumprimento deste instrumento.

4. DO PAGAMENTO

4.1. Os pagamentos serdo efetuados a empresa beneficiaria apds a regular liquida¢do da despesa,
nos termos do art. 63 da Lei Federal n° 4.320/1964, observado o disposto no art. 141 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, em 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do documento de cobranga no
setor competente da Unidade Requisitante.

4.2. O documento de cobranga sera apresentado a Fiscalizacdo, para atestagdo, e, apds, protocolado
no setor competente da Unidade Requisitante.

4.3. O pagamento a empresa beneficiaria sera realizado em razdo do efetivo fornecimento realizado
e aceito, sem que a Unidade Requisitante esteja obrigada a pagar o valor total do contrato caso todo
0 quantitativo do objeto previsto na cladusula segunda ndo tenha sido regularmente entregue e
aceito.

4.4. No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranga, estes serdo devolvidos a
CONTRATADA para retificagdo ou substitui¢do, passando o prazo de pagamento a fluir, entdo, a
partir da reapresentagdo valida desses documentos.

4.5. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, desde que ndo decorra de fato ou
ato imputavel 8 CONTRATADA, sofrerd a incidéncia de juros e corre¢do monetaria, de acordo
com a variacdo da Taxa Selic aplicavel a mora da Administragdo Publica, pro rata die entre o 31°
(trigésimo primeiro) dia da data do protocolo do documento de cobranga no setor competente da
Unidade Requisitante e a data do efetivo pagamento, limitados a 12% ao ano.

4.6. O valor dos pagamentos eventualmente antecipados serd descontado a taxa de 1% (um por
cento) ao més, calculada pro rata die, entre o dia do pagamento ¢ o 30° (trigésimo) dia da data do
protocolo do documento de cobranga no setor competente da Unidade Requisitante.

4.7. O pagamento sera efetuado a CONTRATADA por meio de crédito em conta corrente aberta

em banco a ser indicado pelo CONTRATANTE, a qual devera ser cadastrada junto a Coordenagdo
do Tesouro Municipal.

5. LOCAL DE ENTREGA
5.1. Os materiais serdo entregues nos locais indicados pela Unidade Requisitante.
6. DISPOSICOES FINAIS

6.1. Integram e complementam a presente Ordem de Fornecimento de Materiais, o Termo de
Referéncia e a Proposta de Pregos relativos a0 PREGAO ELETRONICO n° 069/2023.
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Juiz de Fora-MG, de de

Agente Publico competente do 6rgéo ou entidade contratante
(Nome, cargo, matricula e lotacao)

Representante Legal da Empresa contratada
(Nome, cargo e carimbo da empresa)

Testemunha
,(Nome, cargo, matricula e lotagao)

Testemunha
(Nome, cargo, matricula e lotagdo)
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