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X 1° passo — cancelamento de viagem: despacho

Prefeita/Titular da UG/Autarquia/Fundacao

No caso de cancelamento de viagem, a Prefeita ou titular da
UG/Autarquia/Fundacao (conforme cada caso), criara despacho utilizando o
modelo n° “3.2.2 (1) Prestacdao de Contas do Adiantamento - Diarias de
Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da
UG/Autarquia/Fundacgao)”:
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[Crganizagdo] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Atesto de recebimento do recurso pelo favorecido

[Organizagdo] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Comprovacdo da realizagdo da viagem pelo portador do cartdeo

[Crganizacdo] 3.1.2 (4} Processo de Adiantamento - Diaria de Viagem: Complementagdo de recurse - duragdo da visgem em pericdo superior ac previsto

[Crganizagdo] 3.2.1 (0) - Prestagdo de Contas do Adiantamento - Especificagde dos Documentos

[Organizagdo] 3.2.1 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamentao: Analise e Aprovagéo Prévia (Despacha 01)

[Crganizagdo] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Analise e aprovagdo prévia (Despacho 02)

[Crganizagdo] 3.2.1 (3) Prestagdo de Contas do Adiantamento: Aprovacdo/Rejeicdo Final

[Crganizacdo] 3.2.2 (1) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da UG/Autarquia/Fundacdo)
[Organizagéo] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamenta - Didrias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaracio de devolugdo do recurso

[Crganizagdo] 3.2.2 (3) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagermn com prazo de duragdo inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartéo)
[Organizacdo] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagemn com duracdo inferior ao previsto (Despacho do Titular UG para portador do cartde;
[Crganizagéo] 3.2.2 (5) Prestacdo de Contas do Adiantamenta - Didrias de Viagens: Viagern com duracdo inferior sa previsto (Despacho do Portador do Cartéao)
[Crganizagdo] 3.2.2 (8) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimento de recursos de viagem - Gastos excedentes

[Organizacgo] 3.2.2 (7) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Redibo da complementacde do recurso (Despacho do Favorecido)

(Portador do Carido/Operador do AASH)

Face cancelamento da viagem, adotar providEncias guanto a devolugide do valor total do recurse disponibilizado ac
favorecido, nos termos da auterizacdo constante da "Sclicitacdo de Diaria de Viagem” o qual devera ser recolhide
através de Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM.

Atenciosamente,

{Assinatura Prefeitatitular da UG/AutarguiasFundacda)
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%  2° passo — cancelamento de viagem: despacho

favorecido/portador do cartao

Apds, o favorecido do recurso ou o portador do cartdo devera declarar
que o valor total disponibilizado foi recolhido, mediante comprovante de
devolucdo do recurso (cuja copia devera ser anexada), utilizando o modelo
no “3.2.2 (2) Prestacao de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens -

Cancelamento de viagem: Declaracao de devolugao do recurso”:
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[Crganizacdo] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Atesto de recebimento do recurse pelo favorecido

[Crganizacdo] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Comprovacdo da realizacdo da viagem pelo portador do cartdo

[Crganizacdo] 3.1.2 {4) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Complementacdo de recurso - duragfo da viagem em periodo superior ac previsto

[Crganizacdo] 3.2.1 {0) - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificacdo dos Documentos

[Crganizacdo] 3.2.1 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Analise e Aprovagéo Prévia (Despacho 01)

[Organizacdo] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Andlise e aprovacdo prévia (Despacho 02)

[Organizacdo] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovacdo/Rejeicdo Final

[Organizacdo] 3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da UG/Autarquia/Fundacio)
[Organizacdo] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaracdo de devolucio do recurso

[Organizacdo] 3.2.2 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com prazo de duragde inferior 2o previsto (Despache do Portader do Cartdc)
[Crganizacdo] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duragio inferior ao previsto (Despache do Titular UG para portader do car
[Crganizacdo] 3.2.2 (5) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duragio inferior ao previsto (Despache do Portador do Cartda)
[Organizacdo] 3.2.2 (6) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimente de recursos de viagem - Gastos excedentes

[Organizacdo] 3.2.2 (7) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Recibo da complementagdo do recurso (Despacho do Favorecido)

Declaro que o valor total do recurso disponibilizado, conforme autorizacdo constante da “Solicitac3o de Diaria de
Viagem", foi recolhido ao Municipio, conforme comprovante em anexo.

Atenciosamente,
{Assinatura do favoredido/poriador do cartdo)

(Anexar comprovante de devolugdo do recurso)
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Av. Brasil, 2001 - 10° andar - Centro - Juiz de Fora - MG - CEP: 36060-010




Juiz de Fora

Controladoria Geral
do Municipio

)/

%  3°passo - declara¢ao do recolhimento do recurso

na conta do portador do cartao

Por fim, utilizar o modelo n°® “3.2.2 (8) Prestacao de Contas do
Adiantamento - Diarias de Viagens: Despacho do Portador do Cartdo com a
Declaracao do recolhimento do recurso” para indicar que o recurso recolhido

através do DAM foi disponibilizado na conta do portador do cartdo:
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[Crganizagdo] 3.2.1 (0] - Prestagdo de Contas do Adiantamento - Especificacdo dos Documentos

[Crganizagga] 3.2.1 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Analise e Aprovagdo Prévia (Despacho 01)

[Organizagdo] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Anélise e aprovacdo prévia (Despacho 02)

[Crganizagga] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamenta: Aprovagdo/Rejeicdo Final

[Organizagdo] 3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da UGfAutarquia/Fundacda)
[Crganizagda] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Dirias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaraggo de devolugdo do recurso

[Organizagdo] 3.2.2 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com prazo de duracéo inferior ao previsto (Despache do Portador do Cartdo)
[Crganizagda] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagemn com durago inferior ao previsto (Despacho do Titular UG para portador do cartdg
[Crganizag&o] 3.2.2 (5) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duragdo inferior ao previsto [Despach? do Cartdo)
[Crganizagga] 3.2.2 (8) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Dirias de Viagens: Ressarcimento de recursos de viagem - Gastos exc tes

[Crganizag&o] 3.2.2 (7) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Recibo da complementacdo do recurso (Despache do Favorecido)

[Organizagdo] 3.2.2 (8) Prestacso de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Declarag8o do recolhimento do recurso (Despacho do Portador do Cartdo)
[Crganizagio] 4.1 - Requisicdo de Veiculo: Viagem Administrativa

[Crganizagial 4.2 - Requisicdo de Veiculo: Autorizagdo DEIN/UNEI

[Crganizagio] 4.3 - Requisicdo de Veiculo: Autorizagio do Deslocamento pela STDA/SSADM

e s i

Declaro que o valor excedente acima especificado:

() foi recolhide através de Documento de Arrecadacio Municipal - DAM, conforme comprovante 3nexo.
() encontra-se na conta do portador do Cartdo.

Atenciosaments,

{Assinatura do portador do cartdo)

{Anexar DAM)
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X 1° passo — viagem com prazo inferior ao

previsto: despacho portador do cartao

No caso de a viagem ter prazo de duracao inferior ao previsto, o
portador do cartdo deverd comprovar a devolucdao integral ou parcial
(conforme for o caso) no Processo de Adiantamento, através do
preenchimento dos dados constantes no modelo n© “3.2.2 (3) Prestacao de
Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com prazo de duragao
inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartao)”:
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[Organizag8o] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamenta - Diaria de Viagem: Atesto de recebimento do recurse pelo favorecido

[Organizag8o] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamenta - Disria de Viagem: Comprovacio da realizagdo da viagem pela portader do cartdo

[Organizagso] 3.1.2 {4) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Complementacio de recurso - duragio da viagem em periodo superior ao previsto

[Organizagso] 3.2.1 (0} - Prestacdc de Contas do Adiantamento - Especificagie dos Documentos

[Organizagso] 3.2.1 {1} Prestagdo de Contas do Adiantamento: Analise e Aprovago Prévia (Despacho 01)

[Organizagso] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Anilise e aprovagio prévia (Despacho 02)

[Organizagso] 3.2.1 (3] Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovacio/Rejeico Final

[Organizagso] 3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Dirias de Viagens: Cancelamento da viagem [Despacho d eita/titular da UG/Autarquia/Fundacio)
[Organizagso] 3.2.2 (2] Prestacdo de Contas do Adiantamento - Dirias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaracso de devolugdo do recurso

[Organizaggo] 3.2.2 (3) Prestagéo de Contas do Adiantamento - Dirias de Viagens: Viagem com prazo de duragda inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartso)
[Organizagio] 3.2.2 (4] Prestacdo de Contas do Adiantamento - Dirias de Viagens: Viagem com duraco inferior ao previsto (Despacho do Titular UG para portador do cartéo)
[Organizago] 3.2.2 (5) Prestagéio de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com durac8o inferior a0 previsto (Despacho da Portador do Cartéo)

[Organizagio] 3.2.2 (6] Prestagio de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimento de recursos de viagem - Gastos excedentes

[Organizagio] 3.2.2 (7) Prestagéo de Contas do Adiantamenta - Didrias de Viagens: Recibo da complementagio do recurso (Despacho da Favorecido)

sSria). { Lituar o UIGEAUTtarguia FLmdsos o)

Face documentos em anexo. relacicnados na “Solicitacdo de Diaria de Viagem™ apresentados pelo
( fawvorecidos/{ Jportador, constatei que a duracdo da viagemn ocorreu em pericdo inferior ao autorizado. cabendo:

[ ydevolucio total das digrias excedentes, conforme abaixo demonstrado.

() devolugdo total das didrias excedentes, bem comeo do valor parcial das diadrias realizadas. por terem sido as mesmas
superiores acs respectivos gastos, conforme abaixo demonstrado.

() deveolucdo parcial das diarias excedentes, face insuficiéncia do valor das diarias realizadas para cobrir os respectives
gastos, conforme abaixo demonstrado.

walor wvalor efetivamente gasto
disponibilizado

Passagens
Diarias [ Jaerea Hospedagem Combustivel

{ ) terrestre

RS R

{ )»Wvalor a complementar
i YWvalor excedente a ser devolvido

RS$ [

Arenciosamente.

CAssignatura oo portedor do cartdo)
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% 2° passo — viagem com prazo inferior ao
previsto: despacho da Prefeita/Titular

UG/Autarquia/Fundacao

Posteriormente, a Prefeita/Titular da UG/Autarquia/Fundacdo devera
adotar o modelo n®“3.2.2 (4) Prestacao de Contas do Adiantamento - Diarias
de Viagens: Viagem com duracao inferior ao previsto (Despacho do Titular
UG para portador do cartao)”:
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[Organizagéo] 3.1.2 {2) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Ateste de recebimento do recurse pelo favorecido

[Crganizagdo] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Comprovacéo da realizagdo da viagem pelo portador do cartdo

[Crganizagdo] 3.1.2 {4) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Complementacdo de recurso - duragdo da viagem em pericdo superior ac previsto

[Crganizagdo] 3.2.1 (0} - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificacdo dos Documentos

[Crganizagdo] 3.2.1 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Anélise e Aprovagio Prévia (Despacho 01)

[Organizagdo] 3.2.1 (2) Prestacdo de Comas do Adiantamento - Anélise e aprovagdo prévia (Despacho 02)

[Organizagéo] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovacdo/Rejeicdo Final

[Organizagéo] 3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da tular da UG/Autarquia/Fundagéo)
[Crganizagdo] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaracgo de devoluggo do recurse

[Crganizagdo] 3.2.2 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com prazo de duragde inferior ao previsto (Despache do Portador do Cartdo)
[Organizacdo] 3.2.2 (4) Prestacdio de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com duracéo inferior ac previsto (Despacho do Titular UG para portador do cartdo;
[Organizagéo] 3.2.2 (5) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duracao inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartaa)
[Crganizagdo] 3.2.2 (8) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimente de recursos de viagem - Gastos excedentes

[Organizagéo] 3.2.2 {7) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Recibo da complementacéo do recurso (Despacho do Favorecido)

(Portadior do Cartio)

Adotar providéncias cabiveis quanto 3 devolucio conforme comprovadeo através dos documentos anexos, 05 guais
deverdo ser recalhidos através de Documento de Arrecadac3o Municipal - DAM, mediante apresentacido de
comprovante, em anexo.

Devolugdo:

() total { ) pardial dos recursos excedentes

Atenciosamente,

(Azsinatura da Prefaita/Tiular da UGAutarguiaiFundacdo)
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% 3° passo — viagem com prazo inferior ao

previsto: despacho do Portador do Cartao

Ato continuo, o portador do cartdo deverd declarar a devolucao
total/parcial dos recursos através da utilizagdo do modelo n® “3.2.2 (5)
Prestagcdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com

duragdo inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartao)”:
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[Organizag&a] 3.1.2 {2) Processo de Adiantamento - Diaria de Viagem: Atesto de recebimento do recurso pelo favorecido

[Organizagdo] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Comprovacdo da realizacdo da viagem pelo portador do cartdo

[Organizag&a] 3.1.2 {4) Processo de Adiantamento - Diaria de Viagem: Complementacio de recurso - duracdo da viagem em periodo superior ac previsto

[Organizagdo] 3.2.1 (0] - Prestagdo de Contas do Adiantamento - Especificagdo dos Documentos

[Organizag&a] 3.2.1 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Anélise e Aprovagdo Prévia (Despacho 01)

[Organizagdo] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Anilise e aprovacéo prévia (Despacho 02)

[Organizag&a] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamenta: Aprovacdo/Rejeicdo Final

[Organizagdo] 3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Qrefeita/titular da UG/Autarquia/Fundacdo)
[Organizagda] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens - Cancelamento de viagem: De; e devolugdo do recurso

[Organizagdo] 3.2.2 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com prazo de duragdo ifferior ao previsto (Despache do Portador do Cartdo)
[Crganizagda] 3.2.2 {4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagen com duragdo inferior ao previsto {Despacho do Titular UG para portader do cartdo
[Organizacdc] 3.2.2 (5) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duracéo inferior ao previsto (Despacho do Pertador do Cartdo)
[Crganizagda] 3.2.2 (6) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimento de recursos de viagem - Gastos excedentes

[Organizagdo] 3.2.2 (7) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Recibo da complementacdo do recurso (Despacho do Favorecido)

Declaro gue:

{ Jowalor correspondente & devolugéo { )total { ) parcial dos recursos excedentes

Foi recclhido ac Municipio. conforme comprovante em anexo.

Atenciosamente,

{Assinatura do portador do cartdo)

Controladoria Geral do Municipio
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% 4 passo - declaracao de recolhimento do recurso na conta

do portador do cartao

Por fim, devera ser utilizado o modelo n® “3.2.2 (8) Prestacao de
Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Despacho do Portador do
Cartao com a Declaracao do recolhimento do recurso” para indicar que o
recurso recolhido através do DAM foi disponibilizado na conta do portador
do cartao:

Evlﬁv‘o" = ‘L i

[Crganizago] 3.2.1 (0] - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificacdo dos Documentos

[Crganizaggo] 3.2.1 (1) Prestacio de Contas do Adiantamento: Anélise e Aprovag&o Prévia (Despacho 01)

[Crganizago] 3.2.1 (2) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Anélise e aprovagdo prévia (Despacho 02)

[Crganizaggo] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovagdo/Rejeigdo Final

[Crganizagéo] 3.2.2 (1) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da UG/Autarquia/Fundagéo)
[Crganizaggo] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declarac&o de devolugdo de recurso

[Crganizagéo] 3.2.2 (3) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com prazo de duragdo inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartdo)
[Crganizaggo] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagern com duracdo inferior ao previsto (Despacho do Titular UG para portader do cartéd
[Crganizagéo] 3.2.2 (3) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com duracdo inferior ao previsto [Despach? do Cartédo)
[Crganizaggo] 3.2.2 () Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimente de recursos de viagem - Gastos exc Tes

[Crganizagéo] 3.2.2 (7) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Recibo da complementacdo do recurso (Despacho do Favorecido)

[Organizacio] 3.2.2 (&) Prestacio de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Declaracio do recolhimento do recurso (Despacho do Portador do Cartéo)
[Crganizagdo] 4.1 - Requisicdo de Veiculo: Viagem Administrativa

[Crganizac8a] 4.2 - Requisi¢do de Velcula: Autorizacdo DEIN/JUNEI

[Crganizagéo] 4.3 - Requisicdo de Veiculo: Autorizacdo do Deslocamento pela STDA/SSADM

v|ﬁv|@o

Declaro que o valor excedente acima especificado:

{ ) foi recolhido através de Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM, conforme comprovante anexao.
{ ) encontra-se na conta do portador do Cartdo.

Atenciosaments,

(Assinatura do portador do cartdo)

(Anexar DANM)

10
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Caso seja constatada a necessidade de permanecer no local de destino
além do periodo planejado, caberd ao servidor requerer a complementacgao,
devidamente justificada com apresentacdo dos documentos fiscais habeis. O
controle referente a estas complementacgdes, quando for o caso, devera estar
devidamente especificado, através de criacdo de novo despacho no Processo
de Adiantamento Proéprio, pelo modelo n® “3.1.2 (4) Processo de
Adiantamento - Diaria de Viagem: Complementacao de recurso - duragao da

viagem em periodo superior ao previsto”:

[Organizagio]

[Crganizagda)

[Crganizagio]

[Organizago] 1. ANEXO | AUTORIZACAD DE EMPENHO DE DESPESA

[Organizaggo] 2. SOLICITACAD DE LIQUIDAGAD E PAGAMENTO DA DESPESA

[Crganizag&o] 3. ATESTO DE NOTA FISCAL

[Crganizagdo] 3.1 (1) Processo de Adiantamento - Autorizacdo do Adiantamento (Despacho da Prefeita/Titular da UG/Autarquia/Fundacic)
[Crganizaggo] 3.1 (2) Processo de Adiantamento - Disponibilizagdo do Recurse na Conta do Cartdo Corperative (Despacho DEIN/UNEI para DEFI/SSUF/SF)
[Crganizagdo] 3.1 (3) Processo de Adiantamento - Disponibilizagio do recurso (Despacho do DEFI/SSUR/SF para o DEIN/UNEL)

[Crganizagdo] 3.1.2 {0) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Solicitaggo de Digria de Viagem

[Crganizag&o] 3.1.2 (1) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: AutorizagSo para liberagdo do recurso (Daspack%ﬁitular da UG/Autarguia/Fundagdo)
[Crganizagdo] 3.1.2 {2) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Ateste de recebimento do recurso pelo favorecido

[Crganizagio] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Comprovacdo da realizacdo da viagem pelo portador do cartdo

Diaria de Viagem: Complementacdo de recurso - duragdo da viagem em periodo superior ao previsto

[ DEMNPortador oo cartso)

Face justificativa apresentada em anexo. autorizo a complementacdo dos recursos para fazer face as despesas com
viagem administrativa no valor abaixo no valor abaixo especificado cabendo. por ocasido da prestagac de contas, a
apresentacdo dos documentos necessarios para fins de comprovacdoc.

Diarias

Quantidade
Valor da Passagem | Aé¢rea/Terrestre
Hospedagem

Data de retorno Horario

s

Walor das didrias a serem complementaras

R$

Arenciosamente,

fAssinarues oo Titular oz UGAAutsrguiamunasciol
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Juiz de Fora

Controladoria Geral
do Municipio

o 1° passo

Em caso de gastos excedentes, o servidor serd devidamente
ressarcido, a partir da apresentacao dos documentos fiscais comprobatérios,
o qual constara a autorizacao da Prefeita/Titular da UG/Autarquia/Fundacao,
utilizando-se o modelo n° "3.2.2 (6) Prestacao de Contas do Adiantamento -
Didrias de Viagens: Ressarcimento de recursos de viagem - Gastos

excedentes”:

| B I U‘F = E"ﬁv‘a" = | L

LArs Gt STt 0 1ei L 1) 1 UL 330 U U LG I LR T U VG e 1 LU 1D U U L T | LA U USR0S U L L L

[Organizacgo] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamento - Diaria de Viagem: Atests de recebimento do recurso pelo favorecido

[Crganizag&a] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamenta - Didria de Viagem: Comprovagdo da realizagéo da viagem pelo portador do cartie

[Crganizag&a] 3.1.2 (4) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Complementagdo de recurso - duragdo da viagem em periedo superior ao previsto

[Organizacdo] 3.2.1 (0) - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificacdo dos Documentos

[Organizacgo] 3.2.1 (1) Prestacio de Contas do Adiantamenta: Andlise e Aprovacso Prévia [Despacho 01)

[Crganizag&a] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Anélise e aprovagdo prévia (Despachao 02)

[Crganizag&a] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovagdo/Rejeicdo Final

[Organizacdo] 3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da UG/Autarquia/Fundacio)
[Organizacio] 3.2.2 (2) Prestacio de Contas do Adiantamenta - Diarias de Viagens - Cancelamenta de viagem: Declaragio de devolugio do recurso

[Crganizag&a] 3.2.2 (3) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com prazo de duragig\L a0 previsto (Despacho do Portador do Cartéo)
[Crganizag&o] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duragdo inferior a0 previsto (Despacho do Titular UG para portador do cartég
[Organizacdo] 3.2.2 (5) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duragdo inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartao)
[Organizaciio] 3.2.2 (6) Prestacio de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Ressardmento de recursos de viagem - Gastos excedentes

[Crganizag&o] 3.2.2 (7) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Recibo da complementagde do recurso (Despacho do Favorecida)

Afo) (Portador do CartdorOperador do AASP)

Face documentos e justificativas apresentadas. bem como demcnstrativo abaixo. auterizo a complementacdo do
recurso no valor abaixo demonstrado, o qual devers ser:

{ )Yentregue ao favorecido mediante recibo.
{ ydispenibilizade na conta do favorecide e instruide com comprovante da operacio.

{ ycreditado ne cartdo corporative do portador para fins de ressarcimento das suas despesas excedentes.

Valor Valor efetivamente gasto
disponibilizado

Passagens
Diarias (laérea Hospedagem Combustivel Qutros

[ )terrestre
R% R%

{ yWalor a complementar
[ yWalor excedente a ser develvido

R$ L

Alenciosamente,

fAssinaturs oF Prefeita/Titular ds UGAutarguiz Fundsgda)
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Juiz de Fora

Controladoria Geral
do Municipio

o 2° passo

Posteriormente, o favorecido/portador do cartdao devera atestar o
respectivo recebimento através do modelo n® “3.2.2 (7) Prestacdo de Contas
do Adiantamento - Diarias de Viagens: Recibo da complementacao do recurso

(Despacho do Favorecido)”:

B £ E |Ey E-||f ® | L ¥ | % s -

[Qrganizacdo] 3.2.1 (0) - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificacdo dos Documentos

[Organizac&o] 3.2.1 (1) Prestacdo de Centas do Adiantamento: Anélise e Aprovagdo Prévia (Despacho 01)

[Crganizag&o] 3.2.1 (2) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Andlise e aprovagdo prévia (Despacho 02)

[Crganizagdo] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovagdo/Rejeicdo Final

[Crganizagdo] 3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despachao da Prefeita/titular da UG/Autarquia/Fundaggo)
[Crganizagdo] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declarag8o de devolugdo do recurso

[Organizacdo] 3.2.2 (3) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com prazo de durggdo inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartdo)
[Crganizacdo] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com dul or ao previsto (Despacho do Titular UG para portador do cartd
[Qrganizacdo] 3.2.2 (5) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com duracdo inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartdo)
[Qrganizacdo] 3.2.2 (6) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimento de recursos de viagem - Gastos excedentes

[Organizacdc] 3.2.2 (7) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Redbo da complementacio do recurso (Despacho do Favorecida)

[Crganizag&o] 3.2.2 (8) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Declarag&o de recolhimente do recurso (Despacho do Pertador de Cartéo)
[Crganizagdo] 4.1 - Requisicdo de Veiculo: Viagem Administrativa

[Crganizacdo] 4.2 - Requisicdo de Veiculo: Autorizagdo DEINFUNEI

a3 CRFAEN E AN A

Recebi o valor referente a complementacae do recurse disponibilizado, conforme demonstrativo acima e devidamente
autorizado.

Afenciosamente,

{Assinatura do favaredido/poriador do cartda)
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