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DA REQUISICAO DE ADIANTAMENTO (MATERIAL, DESPESA
JUDICIAL E CORRELATOS, SERVICOS DE TERCEIROS - PJ)

A requisicao de material/servico devera ser devidamente formalizada
através da criacao de Memorando, utilizando o modelo n® “3.1.2 (5) Processo
de Adiantamento — Requisicao de materiais/servicos” (vide exemplo abaixo),
o qual serd encaminhado ao DEIN/UNEI ou setor financeiro correspondente,
e por fim devera ser vinculado ao Processo de Adiantamento correspondente,
através da utilizacdo do comando # (para maiores informagoes sobre como

utilizar o comando #, consultar a Circular n© 31.224/2021 - Prefeitura Agil).
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Solicito a aquisicdo, conforme especificacbes abaixo:

REQUISICAO DE MATERIAIS/SERVICOS ATRAVES DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Solicitante: Mome do servidor
Setor/UG: Controladoria Geral do Municipio
Cargo/Fungdo: Gerente

DESCRICACQ DO MATERIAL/SERVICO

QUANTIDADE/

ITEM ESPECIFICACAO DO ITEM JUSTIFICATIVA DA COMPRA E LOCAL DE UTILIZAGCAO
UMNIDADE

Justifica-se a utilizacdo de servico hidraulico para
reparo de vazamento intense no banheire feminino
1 Servico prestacdo de servico hidraulice  ide 10° andar do prédic sede da PJF, considerando a
impessibilidade da utilizacdo do  sanitaric pelas
servidoras e usuarias externas até ulterior reparc.

(Assinatura eletronica do solicitante)

Obs. 1: As informagdes constantes na tabela acima sdo meramente ilustrativas.

Obs. 2: Este modelo e demais modelos de adiantamento sao plenamente editaveis para atendimento
das especificidades de cada caso.

Obs. 3: E imprescindivel a consulta da legislacdo aplicavel (Lei 12.027/2010 e Decreto 14.577/2021)
para verificagdo prévia de quais itens podem ser adquiridos pelo regime de adiantamento, bem como
as hipoéteses expressamente vedadas.
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