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% 1° passo — da especificacao documental

Decorrido o prazo de 90 (noventa) dias da disponibilizacao do recurso,
as contas deverao ser prestadas no Processo de Adiantamento correlato, a
partir da criagcao de despacho/modelo n° 3.2.1 (1) - Prestacao de Contas do
Adiantamento - Especificagao dos Documentos”:

E- | E- | = | L \&a-

[Crganizacdo] 3.1 (2) Processo de Adiantamento - Disponibilizacdo do Recurso na Conta do Cartéo Corporative (Despacho DEIN/UNEI para DEFI/SSUF/SF)

[Crganizacdo] 3.1 (3) Processo de Adiantamento - Dispenibilizacdo do recurse (Despacho do DEFI/SSUF/SF para o DEIN/UNET)
[Crganizacdo] 3.1.2 (D) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Solicitagéo de Diaria de Viagem
[Crganizacdo] 3.1.2 (1) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Autorizacdo para liberacdo do recurso (Despacho da Prefeita/Titular da UG/Autarquia/Fundagdo)
[Crganizacdo] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Atesto de recebimento do recurso pelo favorecido
[Crganizacdo] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Comprovagdo da realizagdo da viagem pel cartdoc
[Crganizacdo] 3.1.2 (4) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Complementacio de recurso - duragdo da vidgem em pericdo superior ao previsto
cdo] 3.2.1 (1) - Prestagdo de Contas do Adiantamento - Especificagdo dos Documentos
[Organizacdo] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Andlise e aprovagdo prévia
[Crganizacdo] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovacdo/Rejeicdo Final
[Organizacdo] 3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da UG/Autarquia/Fundagso)
[Organizacdo] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declarag&o de devolugdo do recurso
[Organizagdo] 3.2.2 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagern com prazo de duragdo inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartio)
[Crganizag&o] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagern com duracdo inferior ao previsto (Despacho do Titular UG para portader do cartic|

[Oireanizarial 3.7.7 (5) PresracAn de Conras do Adiantamenra - Didrias de Viasens: Viagem rom duracdn inferior an orevisra (Desnacho do Parradar do Carrdal

Descricdo Débito Crédito

Walor creditado no Cartdo Corporativo

Despesas realizadas conforme comprovantas anexos

Walor deveolvido através de DAM

Walor do saldo remanescente

Resultado [Débito/Crédita)

Alo) __ (DEINVLINEL DOGOYCGM: Setar carrespondents)
Encaminho a presente Prestacdo de Contas para analise e aprovacdo prévia e, posteriormente, aprovacio total da
mesma.

Atenciosamente,

fAssinaturs do portador do cartdo conporati voj
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Obs.: E imprescindivel anexar os documentos de comprovacdo, de forma
organizada, em ordem cronolégica, tais como:

* Demonstrativo mensal da conta fundo de pagamento com detalhamento
das transagoes efetuadas;

* Conciliagao bancaria;
* Relagao dos documentos de despesa;

* Copia da Nota de Liquidagao - LI;

* Copia do DAM referente a devolugao do saldo.
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+» 2° passo — analise e aprovacao prévia

O titular do DEIN/UNEI, DCGO/CGM ou setor correspondente devera
remeter o processo a Prefeita ou Titular da UG/CGM/Autarquia/Fundacao
(conforme o0 caso), com a aprovacao integral da prestacao de contas,
parcial ou pela rejeicdo da mesma, utilizando o modelo n° "3.2.1 (2)

Prestacao de Contas do Adiantamento - Andlise e aprovacgao prévia”:

[Organizagéo] 3.1 {2) Processo de Adiantamento - Disponibilizagdo do Recurso na Conta do Cartéo Corporativo (Despacha DEIN/UNEI para DEFI/SSUF/SF)

[Organizagéo] 3.1 (3) Processo de Adiantamento - Disponibilizagdo do recurso (Despacho do DEFI/SSUF/SF para o DEINFUNEI)

[Organizaggo] 3.1.2 {0) Processo de Adiantamenta - Diaria de Viagem: Solicitagéo de Diaria de Viagem

[Organizagéo] 3.1.2 (1) Processo de Adiantamento - Diaria de Viagem: Autorizagio para liberagdo do recurso (Despacha da Prefeita/Titular da UG/Autarquia/Fundac3c)
[Organizaggo] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamento - Diaria de Viagem: Atesto de recebimento do recurse pelo favorecido

[Organizagéo] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamenta - Diaria de Viagem: Comprovacdo da realizagéo da viagem pelo portador do cartdo

[Organizagéo] 3.1.2 {4) Processo de Adiantamenta - Diaria de Viagem: Complementacdo de recurso - d em em pericda superior ac previsto

[Organizagéo] 3.2.1 (1) - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificacdo dos Documentos

[Organizacdo] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Analise e aprovacdo prévia

[Organizagéo] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovagdo/Rejeicdo Final

[Organizagdo] 3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diérias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da UG/AutarguialFundacéa)
[Organizagéo] 3.2.2 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diérias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaragéo de devolugdo do recursa

[Organizagdo] 3.2.2 (3) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com prazo de duragdoe inferior ao previsto (Despacho do Pertador do Cartdo)
[Organizagdo] 3.2.2 (4) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Diérias de Viagens: Viagem com duragdo inferior ao previsto (Despacho do Titular UG para portador do cart|

[Or=anizardnl 3.2.2 (5] Presracdn de Cnntas dn Adiantamento - Diarias de Viasens: Viazem ram duracin inferinr an nrevista (Nesnacha da Parradar da Cartdanl

Alo) {Prefeita; Titular ds UG CGNALTSrQuia/ Funaacad)

Apds analise () “Mapa de Controle de Adiantamento”/ () preliminar da prestacdo de contas, constatei:
{) nada consta no Relatario de Conciliacdo Bancaria / ( Jexiste correcdo contabil/Financeira a ser realizada

() gue o portador do Cartao se omitiu no dever de prestar contas no prazo regulamentar, tendo side o mesmo
sido intimado a fazé-lo no prazo de 03 (trés) dias Oteis, conforme intimacic anexa com recebimento expresso.

() a occorréncia de erro de natureza formal, tendo o mesmo sido intimadeo a regularizd-lo no prazo de 48
(guarenta e cite) horas, conforme intimacdc anexa com recebimento expresso.

[ ) pratica de ato ilegal, ilegitimeo ou antiecondmice, causando dano ao erario.

O portador do Cartdo apresentou a prestacdo de contas no prazo regulamentar, ndo tendo sido detectada nenhuma

ocorréncia.

a prestacdo de contas no prazo
O portador do Cartdo apresentou néo apresentou de 03 (wrés) dias contados da
data da intimacdo anexa.

a retificacdo relativa ao erro de
- B natureza formal no prazo de 48
O portador do Cartdo nao efetucu _ F

{quarenta =) oita) horas,

conforme intimacio anexa.

Face ao exposto, opino:
() pela aprovacdo da prestacdo de contas.
() pela aprovacao da prestacdo de contas com ressalvas, considerando os seguintes fundamentos:

() pela rejeicdo das contas, pelos motives acima especificados, cabendeo 3 instauracdo de Tomada de Contas Especial.
Atenciosaments,

(Assingtura DEINUNEE DCGOYCGM: Setor correspondentea)
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++ 3° passo — aprovacao ou rejeicao final

Por fim, recebido o Processo de Adiantamento com a analise e
aprovacao prévia, cabera a Prefeita ou Titular da
UG/CGM/Autarquia/Fundacao realizar a aprovacao/rejeicao final, através do
modelo n° "3.2.1 (3) Prestacao de Contas do Adiantamento:
Aprovacao/Rejeicao Final”:

e (e

[Crganizagdo] 3.1.2 (2) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Atesto de recebimento do recurse pelo favorecido

[Crganizacda] 3.1.2 (3) Processo de Adiantamento - Diaria de Viagem: Comprovagdo da realizagio da viagem pelo portador do cartio

[Crganizacgo] 3.1.2 (4) Processo de Adiantamento - Didria de Viagem: Complementagdo de recurso - duracdo da viagem em pericdo superior ao previsto

[Crganizag&o] 3.2.1 (0] - Prestacdo de Contas do Adiantamento - Especificacdo dos Documentos

[Crganizacgo] 3.2.1 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Analise e Aprovaggo Prévia (Despacho 01)

[Crganizacgo] 3.2.1 (2) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Anélise e aprovacio prévia (Despacho 02)

[Organizacdo] 3.2.1 (3) Prestacdo de Contas do Adiantamento: Aprovacdo/Rejeicio Final

[Crganizacdo] 3.2.2 (1) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Cancelamento da viagem (Despacho da Prefeita/titular da UG/fAutarquia/Fundaggo)
[Crganizacaa] 3.2.2 (2) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens - Cancelamento de viagem: Declaraggo de devolugdo do recurso

[Crganizag&o] 3.2.2 (3) Prestagdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Viagem com prazo de duragdo inferior ao previsto (Despache do Portador do Cartdo)
[Crganizagéo] 3.2.2 (4) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com duragdo inferior ao previsto (Despacho do Titular UG para portador do cartddg
[Crganizaggo] 3.2.2 (5) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Diarias de Viagens: Viagem com duragdo inferior ao previsto (Despacho do Portador do Cartéa)
[Crganizacdo] 3.2.2 (6) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Ressarcimento de recursos de viagem - Gastos excedentes

[Crganizacio] 3.2.2 (7) Prestacdo de Contas do Adiantamento - Didrias de Viagens: Recibo da complementagio do recurso (Despacho do Favorecido)

Alo) (DEINAUNEL DCGOACGN: Setor Correspondents)

Face recomendacdo de V. 53, que acato, decido, nos termes do art. 22 do Decrete n® Decreto n® 14.577/2021:

() pela aprovacdo da prestacdo de contas.
() pela aprovacao da prestacdo de contas com ressalvas pelos fundamentos acima especificados.

() pela rejeicdo da prestacdo de contas, pelos motivos acima especificados, cabendo instauracdo de Tomada de
Contas Especial.

Atenciosamente,

{Assinatura da PrefeitaTituwlar ds UG/ CEMAAULarguia/Funda ;.ioj
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