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B PREFEITURA DE

Solicitacoes Diversas
Iz DE FORA ¢ /

Subsecretaria de Pessoas / SARH

,‘.J

DADOS DE IDENTIFICACAO

NOME: MATRICULA:
ENDERECO RESIDENCIAL ATUAL (RUA, N2, COMPLEMENTO): BAIRRO:
CIDADE /UF: CEP:: E-MAIL:
LOTAgi\O: TELEFONE FIXO / CELULAR OU RAMAL: CPF:
Oo_H___ - |wo_) -
SOLICITAGAO
ALTERAGAO DE ENDERECO DOCUMENTO ANEXADO:
ALTERAGAO DE NOME DOCUMENTO ANEXADO:

COMPROVANTE DE RENDIMENTOS PARA IMPOSTO DE RENDA | ANO(S) DE REFERENCIA:

CONTAGEM DE TEMPO PARA FINS DE INCORPORACAO DE CHEFIA

COPIAS DE CONTRATOS ANO(S) DE REFERENCIA:
FICHA FINANCEIRA ANO(S) DE REFERENCIA:
DIAS DE GALA (CASAMENTO) DIAS DE NOJO (FALECIMENTO) | DOCUMENTO ANEXADO:

CONTAGEM DE TEMPO PARA FINS DE CONCESSAO DE LICENCA-PREMIO POR ASSIDUIDADE

ISENCAO DE IRRF (para portador de doenca grave)

CERTIDAO DE CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO | - FINALIDADE:

CERTIDAO DE APROVACAO EM CONCURSO PUBLICO OU PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGAO TEMPORARIA

EDITAL: CARGO: CLASSIFICACAO:
EDITAL: CARGO: CLASSIFICACAO:
EDITAL: CARGO: CLASSIFICACAO:
OUTRAS SOLICITAGOES:

ASSINATURAS

DECLARO NESTA DATA ESTAR CIENTE QUE O PRAZO PARA EXPEDIGAO DE CONFERITODA.DOGUMENTACAQ INDICADA AGIMA
CERTIDOES E DE ATE 15(QUINZE) DIAS (LEI FEDERAL N° 9.051, DE 18/05/1995) E,
AINDA, QUE AS CERTIDOES NAO PROCURADAS POR MIM SERAO ELIMINADAS NO EM / /
PRAZO MAXIMO DE 90(NOVENTA) DIAS A CONTAR DO DIA SEGUINTE AO TERMINO
DO PRAZO DE 15(QUINZE) DIAS PARA EXPEDIGAO (PORTARIA N¢ 9.229, DE
11/03/2016).
EM / / ATENDENTE:
ASSINATURA DO REQUERENTE e
ASSINATURA SARH/SSP/RECEPCAO
PROTOCOLO DO REQUERENTE
ASSUNTO:
PROTOCOLO N? /
REQUERENTE: ~
CONFERI TODA DOCUMENTAGCAO INDICADA NO REQUERIMENTO
DATA DO REQUERIMENTO: / / EM / /
DATA PREVISTA PARA ENTREGA: / /
SERVIDOR(ATENDENTE):
Observacgoes:
1) O prazo para expedicao de Certidoes é de até 15(quinze) dias (Lei
Federal n? 9.051, de 18/05/1995).
2) As Certidoes nao procuradas/retiradas serao eliminadas no prazo de
90(noventa) dias a contar do dia seguinte ao término do prazo de 15(quinze) dias ASSINATURA SARH/SSP/RECEPCAO
(Portaria n® 9229, de 11/03/2016).






PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
DIÁRIO OFICIAL ELETRÔNICO DO MUNICÍPIO DE JUIZ DE FORA
ATOS DO GOVERNO DO PODER EXECUTIVO

PORTARIA N.º 2629 – SARH – Altera o Anexo Único, da Portaria nº 2577 - SARH, de 31 de agosto de 2016, e dá outras providências. A SECRETÁRIA DE ADMINISTRAÇÃO E RECURSOS HUMANOS, usando das atribuições que lhe conferem os arts. 26 e 87, da Lei nº 10.000, de 08 de maio de 2001, considerando o disposto no art. 6º, incs. I e XVII, do Decreto nº 10.605, de 30 de dezembro de 2010, bem como a necessidade de padronização de Formulário de “Solicitações Diversas”, oriundo das diversas unidades administrativas, em razão do disposto na Portaria nº 9.229, de 11 de março de 2016, RESOLVE: Art. 1º  O Anexo Único, da Portaria nº 2577 - SARH, de 31 de agosto de 2016, passa a vigorar conforme o Anexo Único desta Portaria. Art. 2º  As Unidades Administrativas, através de seus Departamentos de Execução Instrumental (DEIN) / Unidade de Execução Instrumental (UNEI) ou setor equivalente responsável pelo processo de monitoramento profissional, deverão dar ampla divulgação a todos os servidores quanto à utilização do Formulário Anexo, para “Solicitações Diversas”. Art. 3º  A partir da publicação desta Portaria, não serão aceitos Formulários de “Solicitações Diversas” fora do padrão definido pela mesma, devendo os setores da Secretaria de Administração e Recursos Humanos, através da Subsecretaria de Pessoas (SSP), devolver à unidade de origem qualquer solicitação diversa encaminhada em desacordo com o formulário anexo a esta Portaria. Parágrafo único.  Excetuam-se do disposto no caput deste artigo aqueles pedidos já remetidos aos setores da Subsecretaria de Pessoas (SSP), ainda não processados, entregues ou encaminhados, comprovadamente, até a data de publicação desta Portaria. Art. 4º  Registre-se, publique-se no Órgão Oficial do Município e cumpra-se. Art. 5º  Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação. Prefeitura de Juiz de Fora, 07 de dezembro de 2016. a) ANDRÉIA MADEIRA GORESKE – Secretária de Administração e Recursos Humanos.

ANEXO ÚNICO FRENTE
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VERSO
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| - ALTERAGAO DE ENDEREGO:
A) APRESENTACAO DE DOCUMENTO DE IDENTIDADE DO REQUERENTE ORIGINAL COM FOTO;
B) ORIGINAL E COPIA DO COMPROVANTE DE RESIDENCIA ATUALIZADO (CONTA DE AGUA, LUZ, TELEFONE OU CORRESPONDENCIA
BANCARIA) EXPEDIDO EM PERIODO NAO SUPERIOR A 60(SESSENTA) DIAS CONTADOS DA DATA DO REQUERIMENTO.

Il — ALTERAGAO DE NOME:
A) APRESENTACAO DE DOCUMENTO DE IDENTIDADE DO REQUERENTE ORIGINAL COM FOTO;
B) ORIGINAL E COPIA DA CERTIDAO DE CASAMENTO, DIVORCIO, SEPARAGAO JUDICIAL OU NASCIMENTO QUE COMPROVE A ALTERAGAO
DO NOME.

Il - COMPROVANTE DE RENDIMENTOS PARA IMPOSTO DE RENDA / CONTAGEM DE TEMPO PARA FINS DE INCORPORAGAO DE CHEFIA / COPIAS
DE CONTRATOS / CONTAGEM DE TEMPO PARA FINS DE CONCESSAO DE LICENGA-PREMIO POR ASSIDUIDADE / CERTIDAO DE CONTAGEM DE
TEMPO DE SERVIGO / CERTIDAO DE APROVAGAO EM CONCURSO PUBLICO OU PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGAO
TEMPORARIA:

A) APRESENTACAO DE DOCUMENTO DE IDENTIDADE DO REQUERENTE ORIGINAL COM FOTO.

IV —DIAS DE GALA:
A) APRESENTACAO DE DOCUMENTO DE IDENTIDADE DO REQUERENTE ORIGINAL COM FOTO;
B) ORIGINAL E COPIA DE DOCUMENTO QUE COMPROVE A DATA DO CASAMENTO DO REQUERENTE.

V —DIAS DE NOJO:
A) APRESENTAGCAO DE DOCUMENTO DE IDENTIDADE DO REQUERENTE ORIGINAL COM FOTO;
B) ORIGINAL E COPIA DE DOCUMENTO QUE COMPROVE A DATA DO FALECIMENTO DE CONJUGE, COMPANHEIRO, PAIS, MADRASTA OU
PADRASTO, FILHOS, ENTEADOS, MENOR SOB GUARDA OU TUTELA E IRMAOS, DO REQUERENTE.

VI - OUTRAS SOLICITAGOES:
A) APRESENTACAO DE DOCUMENTO DE IDENTIDADE DO REQUERENTE ORIGINAL COM FOTO;
B) UTILIZAR ESTE CAMPO PARA OUTRAS SOLICITAGOES NAO CONTEMPLADAS ACIMA, OU QUE NAO EXISTA FORMULARIO ESPECIFICO
PARA SUA SOLICITACAO; OU
C) UTILIZAR ESTE CAMPO EM COMPLEMENTAGAO DE INFORMAGOES DAS SOLICITAGOES ANTERIORES.

OUTRAS SOLICITACOES ( CONTINUAGAO):





Publicado no Diário Oficial Eletrônico do dia 08/12/16

2

