PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE JUIZ DE FORA
ATOS DO GOVERNO DO PODER EXECUTIVO

DECRETO N.° 14.353 — de 19 de fevereiro de 2021 - Regulamenta a organizacao e as atribuicdes da Secretaria de
Turismo - SETUR, instituida pela Lei n° 13.830, de 31 de janeiro de 2019, que “Dispoe sobre a organizacio e
estrutura do Poder Executivo do Municipio de Juiz de Fora, fixa principios e diretrizes de gestdo e da outras
providéncias”. A PREFEITA DE JUIZ DE FORA, no uso de suas atribui¢Bes legais, especialmente das que Ihe séo
conferidas pelos art. 47, inc. VI, da Lei Organica do Municipio, e arts. 9°, 11 e 79, da Lei n° 13.830, de 31 de janeiro de
2019, DECRETA: CAPITULO | - Disposigdes Gerais - Art. 1° A Secretaria de Turismo - SETUR, Orgdo da
Administracdo Direta do Municipio de Juiz de Fora, subordinada diretamente a Chefe do Poder Executivo, fica
organizada nos termos deste Decreto. Art. 2° A Secretaria de Turismo - SETUR ¢ titularizada e chefiada por seu
Secretario, ocupante de cargo de livre provimento e exoneracdo pela Prefeita, autoridade superior hierarquica de todos os
agentes, niveis e 6rgéos que a integram. Art. 3° O Secretério de Turismo editara por Resolugéo o respectivo Regimento
Interno, observado o presente Decreto e a legislagdo hierarquicamente superior, assim como as competéncias dos demais
orgdos e entidades da Administracdo Municipal. Art. 4° O Regimento Interno devera detalhar e complementar o
disposto no presente Decreto, incumbindo-Ihe, inclusive, a defini¢cdo de competéncias dos 6rgdos enumerados nos incs.

Il e 1, do art. 5° deste Decreto. CAPITULO Il - Da Estrutura Organizacional - Art. 5° A Secretaria de
Turismo - SETUR é composta pelos seguintes niveis e drgdos: | - Nivel de Direcdo Superior: a) Secretario de
Turismo. 1l - Nivel de Execucdo Instrumental: a) Unidade de Execucdo Instrumental - UNEI. 111 - Nivel de Execugéo

Programatica: a) Departamento Geral de Desenvolvimento Turistico - DGDET; b) Departamento de formatacéo de
produtos, promocgao e marketing turisticos - DFPPMT; c) Departamento de relacdes publicas e institucionais - polo de
regionalizacdo do turismo - DRPI; d) Assessoria de Programagdo e Acompanhamento - APA; e) Assessoria Juridica
Local - AJL. CAPITULO Il - Das Competéncias - SECAO | - Nivel de Diregdo Superior - SUBSECAO
I - Secretaria de Turismo - SETUR - Art. 6° A Secretaria de Turismo - SETUR, dotada de autonomia
administrativa, orcamentaria e financeira, além das atribuices previstas nos arts. 13 e 38-B, da Lei n° 13.830, 31 de
janeiro de 2019 compete: | - planejar, coordenar, fomentar, divulgar e fiscalizar as acfes voltadas ao desenvolvimento
da atividade turistica no Municipio; Il - elaborar, implantar e coordenar um Plano de Desenvolvimento Turistico
Municipal, objetivando a expansdo da atividade, a melhoria da qualidade de vida da comunidade local, a geragdo de
emprego e renda e a utilizagdo racional dos recursos naturais, cénicos, urbanos e culturais; Il - planejar e executar
pesquisas, a fim de construir um sistema de informagdes necessario a execucdo do Plano de Desenvolvimento Turistico
Municipal e seus programas; 1V - coordenar as relagées e atividades entre o governo municipal e 0s demais organismos
relacionados a atividade turistica existente no Municipio, através da atuacdo do Conselho e Fundo Municipal de
Turismo; V - coordenar e acompanhar projetos sob sua responsabilidade, propondo a celebracdo de convénios e
parcerias com outros 6rgéos e entidades ligados ao processo de desenvolvimento do turismo - pablico e privado; VI -
desenvolver e implantar mecanismos de controle de qualidade dos produtos e servigos turisticos do Municipio, em
parcerias com as instituicdes competentes; VII - investir na qualidade da prestacdo de servigos turisticos, criando, em
parceria com a iniciativa privada e o terceiro setor, cursos de qualificacdo e aperfeicoamento profissional; VIII -
facilitar acesso de turistas e moradores aos principais pontos turisticos do Municipio; IX - incentivar o aumento do
tempo de permanéncia e gasto médio do turista no Municipio; X - planejar, implantar e supervisionar um sistema de
divulgacdo do Municipio e campanhas publicitarias, em conjunto com a Secretaria de Comunicacéo Publica - SECOM,
objetivando ampliar o ingresso e a circulacdo de fluxos turisticos no Municipio de Juiz de Fora; XI - melhorar e ampliar
a infraestrutura turistica e desenvolver as areas turisticas estagnadas; XII - estimular campanhas de sensibilizacdo e
mobilizacéo local com relac@o ao turismo; XIII - elaborar, organizar e divulgar o calendario oficial de eventos turisticos
do Municipio; XIV - promover o turismo local e regional, divulgando as riquezas naturais, historico-culturais, servigos
e equipamentos através de folheterias e mapas incentivando o turismo receptivo e a hospitalidade no Municipio; XV -
auxiliar na promocdo de campanhas de defesa do patriménio cultural, ambiental e turistico de Juiz de Fora; XVI -
executar as acdes de fomento e de atragdo de investimentos; XVII - criar e coordenar postos de informagdes turisticas
locais e regionais no Municipio; XVIII - manter atualizado o Inventario da Oferta Turistica do Municipio e o perfil dos
visitantes do Municipio; XIX - integrar as politicas do setor as aces de outras areas da Administracdo e coordena-las
com o Plano de Desenvolvimento Turistico Municipal; XX - promover a articulacdo da Administragdo Municipal com
empresarios locais, nacionais e estrangeiros com o objetivo de atrair recursos para aprimorar a infraestrutura turistica do
Municipio; XXI - fomentar o turismo na regido através de agdes integradas com os outros Municipios do Circuito
Turistico Caminho Novo, consolidando Juiz de Fora como polo do turismo regional; XXII - amenizar as possiveis
situacOes impactantes da atividade turistica em &mbito sociocultural, econdmico e ambiental, em parceria com 0s 6rgdos
competentes; XXIII - auxiliar na gestdo do Fundo Municipal do Turismo; XXIV - promover as politicas de polos
regionais de comércio e turismo, afim de promover o turismo vinculado a servigo e consumo; XXV - elaborar em
conjunto com o0s Subsecretarios e/ou gerentes o plano de acdo e metas, bem como o orgamento respectivo; XXVI -
propor o orcamento anual da Secretaria; XXVII - assessorar a Prefeita e demais Secretarias em assuntos relativos & area
de sua competéncia; XXVIII - promover constante aprimoramento e sistematizagdo dos registros e controles pertinentes
a sua area de atuacdo; XXIX - propor objetivos, programas e a¢des para o Plano Plurianual — PPA e o cronograma fisico
e financeiro; XXX - trabalhar em parceria com as demais Secretarias; XXXI - coordenar as atribui¢bes dos
Departamentos subordinados visando ao cumprimento de seus objetivos; XXXII - propor, em conjunto com 0s gerentes
e com a colaboracdo da Secretaria de Transformacdo Digital e Administrativa - STDA, melhorias nos procedimentos
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registrados nos manuais internos de processos de trabalho; XXXIII - firmar Acordos e Convénios e gerir recursos de
Fundos de sua competéncia; XXXIV - zelar para que os servidores sob a sua subordinagcdo cumpram as atribuicdes
legalmente prevista para os cargos ou funcdes em que estejam investidos; XXXV - acompanhar o correto cumprimento
dos manuais de procedimentos definidos para a Secretaria, propondo os ajustes que se fizerem necessarios para a
otimizacdo das atividades executadas pelos servidores lotados no mesmo com orientacdo da Secretaria de Transformagédo
Digital e Administrativa - STDA; XXXVI - coletar, agrupar dados, analisar, construir indicadores e informar aos setores
competentes; XXXVII - elaborar relatério com informagdes das atividades da Secretaria; XXXVIII - exercer outras
atividades correlatas que abranjam os assuntos da Secretaria. SECAO Il - Nivel de Execugdo Instrumental -
SUBSECAO | - Unidade de Execucéo Instrumental = UNEI - Art. 7° A Unidade de Execucdo Instrumental -
UNEI, compete prestar servicos de apoio a todas as unidades da Secretaria de Turismo - SETUR, inclusive no que diz
respeito aos processos de gestdo de pessoas, suprimentos, patrimdnio, equipamentos, transportes oficiais, execucdo
orcamentaria e financeira, documentacéo e infraestrutura de acordo com regulamento especifico sobre o funcionamento
das atividades-meio das Unidades Administrativas da administracdo direta do Municipio. SECAO 11l - Nivel de
Execucdo Programatica - SUBSECAO'| - Departamento Geral de Desenvolvimento Turistico - DGDET -
Art. 8° Ao Departamento Geral de Desenvolvimento Turistico - DGDET compete: | - planejar, coordenar, fomentar,
divulgar e fiscalizar as agBes voltadas ao desenvolvimento da atividade turistica no Municipio; 11 - elaborar, implantar e
coordenar um Plano de Desenvolvimento Turistico Municipal — , objetivando a expansao da atividade , a melhoria da
qualidade de vida da comunidade local , a gera¢ao de emprego e renda e a utilizagao racional dos recursos naturais
cénicos, urbanos e culturais; |11~ planejar e executar pesquisas, a fim de construir um sistema de informagdes necessario
a execugdo do Plano de Desenvolvimento Turistico Municipal e seus programas ; IV - coordenar as relagoes e atividades
entre o governo municipal e os demais organismos relacionados a atividade turistica existente no Municipio , através da
atuagdo do Conselho e Fundo Municipal de Turismo ; V - coordenar e acompanhar projetos sob sua responsabilidade
propondo a celebragdo de convénios e parcerias com outros 6rgaos e entidades ligados ao processo de desenvolvimento
do turismo - publico e privado; VI - desenvolver e implantar mecanismos de controle de qualidade dos produtos e
servigos turisticos do Municipio, em parcerias com as instituicoes competentes ; VII - investir na qualidade da prestagao
de servigos turisticos , criando, em parceria com a iniciativa privada e o terceiro setor , cursos de qualificagdo e
aperfeicoamento profissional ; VIII - manter atualizado o Inventario da Oferta Turistica do Municipio e o perfil dos
visitantes do Municipio; IX - integrar as politicas do setor as agoes de outras areas da Administragdo e coordena-las com
0 Plano de Desenvolvimento Turistico Municipal ; X - auxiliar na gestao do Fundo Municipal do Turismo ; X1 - elaborar,
em conjunto com o Secretario o plano de agdo € metas , bem como o orgamento da Secretaria ; XII - acompanhar o
correto cumprimento dos manuais de procedimentos definidos para a Secretaria, propondo 0s ajustes que se fizerem
necessarios para a otimizagao das atividades executadas pelos servidores lotados no mesmo com orientagdo da Secretaria
de Transformacdo Digital e Administrativa - STDA; XIII - acompanhar e controlar Contratos , Acordos, Convénios e
Termos de Cooperagdo relativos a sua area de atuagao ; XIV - propor em conjunto com o Secretario medidas de
aprimoramento das atividades do Departamento; XV - coletar, agrupar dados, analisar, construir indicadores e informar
aos setores competentes; XV - elaborar relatorio com informagoes das atividades do Departamento ; XVII - exercer
outras atividades correlatas. SUBSECAO Il - Departamento de formatagdo de produtos, promogéo e marketing
turisticos = DFPPMT - Art. 9° Ao Departamento de formatacdo de produtos, promocdo e marketing turisticos -
DFPPMT compete: | - facilitar acesso de turistas e moradores aos principais pontos turisticos do Municipio ;-
incentivar o aumento do tempo de permanéncia e gasto médio do turista no Municipio ; I - planejar, implantar e
supervisionar um sistema de divulgagao do Municipio € campanhas publicitarias ~ , em conjunto com a Secretaria de
Comunicag¢do Publica - SECOM, objetivando ampliar o ingresso € a circulagao de fluxos turisticos no Munici pio de Juiz
de Fora; IV - melhorar e ampliar a infraestrutura turistica e desenvolver as areas turisticas estagnadas  ; V - estimular
campanhas de sensibilizagao e mobilizagao local com relagao ao turismo ; VI - elaborar, organizar e divulgar todos o0s
eventos turisticos do Municipio, em parceria com demais secretarias, principalmente, com a Fundagéo Cultural Alfredo
Ferreira Lage - FUNALFA, em funcdo das especificidades do evento; VII - elaborar, organizar e divulgar o calendario
oficial de eventos turisticos do Municipio; VIII - promover o turismo local e regional , divulgando as riquezas naturais ,
historico-culturais, servicos e equipamentos através de folheterias e mapas incentivando o turismo receptivo e a
hospitalidade no Municipio ; X - auxiliar na promogao de campanhas de defesa do patrimonio cultural , ambiental e
turistico de Juiz de Fora ; X - executar as a¢oes de fomento e de atragdo de investimentos ; XI - criar e coordenar postos
de informagdes turisticas locais € regionais no Municipio; Xl - promover as politicas de polos regionais de comércio e
turismo, afim de promover o turismo vinculado a servigo e consumo ; XIII- elaborar, em conjunto com o Secretario o
plano de agao e metas, bem como o or¢amento do Departamento; XIV - acompanhar o correto cumprimento dos manuais
de procedimentos definidos para a Secretaria , propondo os ajustes que se fizerem necessarios para a otimizagao das
atividades executadas pelos servidores lotados no mesmo com orientagao da Secretari ~ a de Transformacgdo Digital e
Administrativa - STDA; XV - acompanhar e controlar Contratos , Acordos, Convénios e Termos de Cooperagéo
relativos a sua area de atuacdo; XVI - propor em conjunto com o Secretario medidas de aprimoramento das atividades do
Departamento; XVII - coletar, agrupar dados, analisar, construir indicadores e informar ao setor competente; XVIII -
elaborar relatorio com informagoes das atividades do Departamento ;. XIX - exercer outras atividades correlatas.
SUBSECAO IIl - Departamento de relagdes publicas e institucionais - polo de regionalizacdo do turismo —
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DRPI - Art. 10. Ao Departamento de relages publicas e institucionais - polo de regionaliza¢do do turismo - DRPI
compete: | - promover a articulagdo da Administracdo Municipal com empresarios locais, nacionais e estrangeiros com
0 objetivo de atrair recursos para aprimorar a infraestrutura turistica do Municipio ; Il - fomentar o turismo na regiao
através de agdes integradas com os outros Municipios do Circuito Tur istico Caminho Novo, consolidando Juiz de Fora
como polo do turismo regional; Il - amenizar as possiveis situagdes impactantes da atividade turistica em ambito
sociocultural, econdémico e ambiental , em parceria com os 6rgaos competentes ; 1V - elaborar, em conjunto com o
Secretario o plano de a¢do e metas , bem como o orgamento do Departamento ; V - acompanhar o correto cumprimento
dos manuais de procedimentos definidos para a Secretaria  , propondo os ajustes que se fizerem necessarios para a
otimizagdo das atividades executadas pelos servidores lotados no mesmo com orientagdo da Secretaria de Transformagdo
Digital e Administrativa - STDA; VI - acompanhar e controlar Contratos, Acordos, Convénios e Termos de Cooperagdo
relativos a sua area de atuacao; VI = propor em conjunto com o Secretario medidas de aprimoramento das atividades do
Departamento; VIII - coletar, agrupar dados, analisar, construir indicadores e informar ao setor competente; I1X -
elaborar relatorio com informagdes das atividades do Departamento ; X .- exercer outras atividades correlatas.
SUBSECAO IV - Assessoria de Programagdo e Acompanhamento — APA - Art. 11. A Assessoria de
Programacdo e Acompanhamento - APA compete: | - elaborar os programas estratégicos, taticos e operacionais da
Secretaria de Turismo - SETUR, observando as competéncias estabelecidas nos-seus niveis de execugdo instrumental e
programatica; 11 - elaborar o sistema de indicadores para os programas estratégicos, taticos e operacionais da Secretaria
de Turismo - SETUR, em consonéancia com 0s padr@es estabelecidos pelos setores competentes; 111 - promover, avaliar
e articular intersetorialmente os programas estratégicos, taticos e operacionais da Secretaria de Turismo - SETUR; 1V -
subsidiar o Secretario na avaliacdo periddica dos resultados e na elaboracdo de gestdo anual da Secretaria de Turismo -
SETUR; V - participar na elaboracdo e consolidar as propostas da Secretaria para o Plano Plurianual - PPA; VI -
receber e consolidar as informagdes das propostas para os orcamentos da UNEI e dos Departamentos vinculados ao
Secretario e consolidar as propostas anuais da Secretaria e encaminhar, apos a aprovacao pelo Secretario/SETUR, para a
Secretaria de Planejamento do Territorio e Participacdo Popular - SEPPOP; VII - organizar e coordenar as atividades
dos tramites processuais do gabinete do Secretario da Secretaria de Turismo - SETUR; VIII - analisar e instruir os
expedientes, processos e peticdes, dirigidos ao Secretario dando ciéncia ao mesmo dos encaminhamentos sugeridos; 1X
- receber, preparar e divulgar informacdes relativas a comunicagdo institucional da Secretaria de Turismo - SETUR, de
acordo as diretrizes da Secretaria de Comunica¢do Publica - SECOM; X - exercer outras atividades correlatas a
Assessoria de Programacdo e Acompanhamento - APA, conforme orientacdo do titular da Secretaria de Turismo.
SUBSECAO V - Assessoria Juridica de Local - AJL - Art.12. A Assessoria Juridica Local - AJL, somente
preenchida se lotada por procurador integrante da carreira, reger-se-a pela legislagdo do Sistema Juridico Municipal e,
além de suas atribuicdes gerais, devera: | - analisar e elaborar parecer juridico nos processos referentes a contratacéo de
produtos e/ou servigos a serem realizadas pela Secretaria de Turismo — SETUR; 11l - defender, em juizo ou fora dele,
ativa e passivamente, 0s atos relacionados com a unidade ou érgdo a que pertengcam, bem como a representacao judicial
do Municipio, nos casos e condi¢des estabelecidos no Regimento Interno da Procuradoria Geral do Municipio - PGM,;
111 - elaborar as informagdes da autoridade coatora e do Municipio nos casos de mandado de seguranga impetrado contra
ato de servidor lotado na Secretaria de Turismo- SETUR; 1V - analisar os Projetos de Leis encaminhados pelos poderes
legislativo e executivo referentes as temdticas da Secretaria; V - elaborar as minutas de contratos, convénios, termos
aditivos e demais instrumentos afins, cujo objeto seja afeto a SETUR,bem como acompanhar sua tramitacdo; VI -
cumprir e fazer cumprir as orientagdes do Procurador Geral do Municipio; VII - interpretar os atos normativos a serem
cumpridos pela Secretariade Turismo, quando ndo houver orientagdes da Procuradoria Geral do Municipio - PGM; V111
- analisar e elaborar minutas de respostas a oficios originados do Poder Judicirio, Ministério Pdblico e demais
autoridades, cujo objeto seja afeto a SETUR; IX - responder a ddvidas e demais questionamentos dos servidores da
Secretaria no que se refere a interpretacdo e aplicacdo da legislacdo relacionada aos assuntos da Secretaria; X - prestar
informacdes aos demais 6rgdos do Sistema Juridico Municipal sempre que solicitado; XI - exercer outras atividades
correlatas & Assessoria Juridica Local - AJL, conforme orientagdo do Procurador Geral do Municipio. CAPITULO IV
- Das Disposi¢des Finais e Transitorias - Art.13. O Secretéario de Turismo sera substituido em seus impedimentos
por um de seus Subsecretarios (ou gerentes, no caso de ndo haver Subsecretaria), designado através de Decreto da Chefe
do Executivo. Art.14. O gabinete do Secretario de Turismo serd composto por servidores designados pelo mesmo e
sera orientado pela Assessoria de Programacdo e Acompanhamento - APA/ SETUR. Art. 15. As atividades
institucionais referentes a gestdo de recursos humanosna Administracdo Direta do Municipio serdo regidas por diretrizes
estabelecidas pela Secretaria de Recursos Humanos - SRH. Art. 16. Os servicos referentes a informatica, suprimentos,
patriménio, documentacédo, equipamentos e transportes oficiais da Administracdo Direta do Municipio serdo regidos por
diretrizes estabelecidas pela Secretaria de Transformacdo Digital e Administrativa - STDA. Art. 17. Os servicos de
execucdo orcamentaria e financeira serdo regidos por diretrizes gerais estabelecidas, observadas as respectivas
competéncias, pela Secretaria de Planejamento do Territdrio e Participacdo Popular - SEPPOP e Secretaria da Fazenda -
SF. Art. 18. O Secretario de Turismo sera ordenador de despesas, nos termos do nos termos do art. 8°, da Lei n° 13.830,
de 31 de janeiro de 2019. Art. 19. O Departamento de Orcamento da Secretaria de Planejamento do Territorio e
Participacdo Popular - SEPPOP fara as adequacdes necessarias no orgamento de acordo com as alterages na estrutura
criada no presente Decreto. Art. 20. Qualquer proposta de alteracdo do presente Decreto somente sera submetida ao
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Chefe do Executivo, ap0s a oitiva da Secretaria de Transformacdo Digital e Administrativa - STDA, da Secretaria de
Recursos Humanos SRH e da Procuradoria Geral do Municipio - PGM. Art. 21. O quadro de cargos e provimento em
comissdo dos grupos de direcdo superior e de direcdo executiva da Secretaria de Turismo - SETUR é o constante do
Anexo Unico deste Decreto, observados os preceitos da Lei n® 13.830, de 31 de janeiro de 2019. Art. 22. Este Decreto
entra em vigor na data de sua publicacdo. Prefeitura de Juiz de Fora, 19 de fevereiro de 2021. a) MARGARIDA
SALOMAO - Prefeita de Juiz de Fora. a) LIGIA INHAN - Secretéria de Transformag&o Digital e Administrativa.

ANEXO UNICO
QUADRO DE LOTACAO DOS CARGOS EM COMISSAO DOS GRUPOS DE DIRECAO SUPERIOR E DE

DIREGCAO EXECUTIVA DA
SECRETARIA DE TURISMO - SETUR

CARGO QUANTIDADE
Secretario de Turismo 01
Gerente do Departamento Geral de Desenvolvimento Turistico 01
Gerente do Departamento de Formatacdo de Produtos, Promogéo e Marketing Turisticos 01
Gerente do Departamento de Relagdes PUblicas e Institucionais 01
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