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Orientagoes sobre o processo de admissao digital para
servidores efetivos, temporarios, comissionados e estagiarios
da Prefeitura de Juiz de Fora.
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Ap resen A Prefeitura de Juiz de Fora (PJF), Departamento de

- Recrutamento e Selecao de Pessoas (DRSP) da
tacao Subsecretaria de Gerenciamento Estratégico e
Valorizagao de Pessoas da Secretaria de Recursos
Humanos (SRH), iniciou em 2023 a “Admissao
Digital”, que traz melhorias nos processos internos e
mais agilidade ao candidato aprovado em concurso
publico, aos comissionados, aos que pleitelam vagas
de contrato temporario ou aos elegiveis como os
Conselheiros Tutelares e Prefeitos.

Desta forma, a partir de agora quase todo o processo
de contratagcao como cadastro, envio de documentos
e posse serao realizados de forma digital/remota. A
Unica etapa que ainda podera ser presencial, se
necessario, € a realizacao do Exame Médico
Admissional.
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' FIQUE ATENTO

9 Todo o processo sera ONLINE;

3 Nao use CNPJ na criacao de protocolos, apenas seu CPF;

Q) E necessario um e-mail pessoal valido (use o que vocé mais acessa);
9 Separar todos os documentos exigidos para o seu tipo de contratacao

9 Digitalizar TODOS os documentos em formato PDF;
9 Reservar cerca de 1 hora para realizar todo o processo com calma;

3 Evitar realizar o processo pelo celular. Dé preferéncia ao uso de notebook
ou computador, pois algumas telas e botdes podem nao aparecer
corretamente no telefone.

Prazos

Importante: Todo o processo deve ser concluido DENTRO do prazo legal.

e Concurso publico — 15 (quinze) dias para posse contado da data da publicacao do
ato e mais 15 dias para entrada em exercicio a partir da data da posse;
( Para o candidato que estiver sob licenca de satide os prazos legais descritos acima passam a contar
a partir do ultimo dia da sua licenga. Mas fique atento, é de responsabilidade do candidato informar a
Secretaria de Recursos Humanos sobre seu atual estado em seu protocolo de admissao)
Contratos temporarios, Comissionados e Conselheiros — Conforme prazo definido
na convocagao ou 2 (dois) dias a contar da publicagao para abertura de protocolo.

e Agente Comunitario de Satde (regime CLT) — 15 (quinze) dias para entrar em
exercicio contados a partir da data da publicagao do ato.

o Estagiarios — 5 (cinco) dias para abertura de protocolo a contar da data de
assinatura do pedido de contratacao

VISAO GERAL DO PROCESSO

Sua Admissao Digital acontece em 5 etapas principais:
Cadastro no site Prefeitura Agil;
Abertura do Protocolo de Admissao;
Preenchimento de dados e anexo de documentos;
Assinatura e envio do protocolo;
e Acompanhamento das orientagoes até a conclusao.
Vocé fara tudo pelo mesmo sistema.
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' Exames Meéedicos

Antes de realizar o ingresso na PJF e iniciar sua admissao digital, é
necessario que voceé passe por exames médicos para garantir que esta apto
para a funcao, sendo esses exames divididos em duas modalidades.

Modalidade 1:
Atestado de Aptiddo Emitido por médico NAO pertencente ao DAMOR

Quem pode utilizar?

O candidato que ja teve contrato temporario com a Prefeitura finalizado ha
menos de 3 anos e nao apresentou afastamento para tratamento da saude
por um periodo superior a 15 dias, consecutivos ou nao, no ultimo contrato
temporario.

O candidato que se encaixar nesta modalidade devera providenciar seu Atestado e, entao,
comparecer ao DAMOR de posse do mesmo e, também, do Questionario de Antecedentes
Clinicos,_disponivel neste link, devidamente preenchido e assinado, e do Atestado de
Aptidao ao Trabalho para VALIDAGAO;

Passo a passo:

1) Providenciar seu Atestado de Aptidao ao Trabalho junto a um médico de sua confianca
(ou interesse) OU em uma Clinica de Medicina do Trabalho.

2) De posse do seu Atestado de Aptiddo ao Trabalho e do Questionario de Antecedentes
Clinicos preenchido, dirija-se ao DAMOR no endereg¢o: Rua Marechal Deodoro, 230 — 7°
Andar - no horario de 8h as 17h, para validagao do seu Atestado de Aptidao ao Trabalho e
do Questionario pela equipe do DAMOR.

3) IMPORTANTE: E obrigatéria a validacdo do seu Atestado de Aptiddo ao Trabalho pela
equipe do DAMOR para iniciar sua Admissao Digital. Ap6s essa validagao, o DAMOR ira
emitir um Protocolo que devera ser enviado (digitalizado em PDF) no ato da sua Admissao
Digital.

4) De posse do Protocolo emitido pelo DAMOR, devidamente digitalizado em PDF, iniciar
sua Admissao Digital conforme orientagao deste Manual.
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O Servidor que se encaixar na modalidade 1, MAS preferir realizar o Exame
pelo DAMOR, devera sequir os procedimentos apresentados A SEGUIR.

Modalidade 2:
Atestado de Aptidao Emitido por médico do DAMOR

Quem deve utilizar?

1) O candidato que ja teve contrato temporario com a prefeitura finalizado ha
mais de 3 anos ou, que tenha permanecido afastado para tratamento da
saude por um periodo superior a 15 dias, consecutivos ou nao, no ultimo
contrato.

2) Candidatos para o primeiro contrato e Candidatos Efetivos.

Passo a passo:
1) Providenciar os seguintes exames de saude:
 Hemograma Completo
Glicose
Colesterol total e fracoes
Triglicérides
TGO, TGP e GGT.
Os exames descritos terao a validade estabelecida em seu Edital. Na auséncia de previsao
em Edital, os mesmos terao a validade de até 90 (noventa) dias: ou seja, na data em que
forem apresentados ao Médico do DAMOR devem ter até 90 (noventa) dias de realizados.

2) De posse dos seus resultados e do Questionario de Antecedentes Clinicos devidamente
preenchido, vocé podera realizar o agendamento do seu exame pré-admissional através
de um dos canais abaixo:

o Através de contato telefonico, pelo namero 3690-7666, de segunda a sexta-feira, das
09h as 12h e das 14h30 as 17h, ou;

o Presencialmente no DAMOR no enderec¢o: Rua Marechal Deodoro, 230 — 7° Andar - no
horario das 8h as 18h.

*Os exames listados e/ou previstos em seu edital deverao ser apresentados ao médico do
DAMOR no ato da realizagao do exame admissional agendado.

3) De posse do Protocolo emitido pelo DAMOR, devidamente digitalizado em PDF, iniciar
sua Admissao Digital conforme orientagao deste Manual.

Caso o candidato tenha encerrado contrato com a Prefeitura de Juiz de Fora ha menos de
60 dias e nao possua afastamentos superiores a 15 dias, ficara dispensado do exame
meédico admissional, conforme Portaria n° 40, sendo obrigatéria a declaragao dessa
condicao no item 4 do protocolo admissional, juntamente com as demais informacoes

solicitadas. ) .
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! Cadastro

a Realizar cadastro na plataforma Prefeitura Agil

para todos os tipos de contratagao

E Prefeitura AGIL
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2° passo: Clicar em “Cadastro” na parte superior direita da tela:

Entrar Cadastro

3° passo*: Crie seu login conforme indicado:
e Informe o e-mail pessoal (Informe a conta principal, as confirmacoes
serao feitas por ele);
e Selecione “Nao sou um robo”;
e Por fim em PROSSEGUIR.

Cadastro

Entrar com seu e-mail

escreva seu email Prosseguir

Sem e-mail? Entre com CPR/CHP)
Esqueci a senha

Mdo tenho senha

*Vocé recebera um e-mail da Prefeitura confirmando seu cadastro.

** Atencao! Realize o login apenas pelo e-mail. NAO utilize as op¢des “Entrar com o
gov.br” ou “Entrar com certificado digital”
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Protocolo de admissao

Apos realizar o cadastro, os passos abaixo deverao ser seguidos
conforme seu tipo de contratacao.

I Importante: Devera ser realizado apenas 1 protocolo de admissao por
convocagcao/nomeagao.

1° passo: Na Pagina Inicial do Prefeitura Agil Clicar em “Inicio”.
seguida em “Protocolos”:

Protocolos

Atendimento ac Cidad3o:
Solicite seu servigo.
Envie sua demanda para a Prefeitura e acompanhe o andamento da sua solicitagdo.

2° passo: Na tela sequinte, com seus dados de cadastro, clique em
“Prosseguir”:

Entrar com seu e-mail

Sem e-mail? Entre com CPF/CNP)
Esqueci a senha

Mao tenho senha

3° passo: Digite na caixa “Assunto”, “Admissao Digital” e busque pela lista
suspensa selecionando o vinculo referente a sua contratacao:

& |dentificagio Passet | B Informagles Passo?

Asgunio®

admis

— ADMIESED DIGITAL - COMISSIONADO (CARGO EM COMISSAD)

— ADMISSAD DIGITAL - CONVOCACED TEMPORARLS

= ADMISSAQ DIGITAL - EDUCAGAD 2025 - CONTRATAGAO TEMPORARLA

— ADRMISSAD DIGITAL - EFETIVO (APROVACAC EM CONCURSO PUBLICO)

— ADMISSAO DIGITAL - ESTAGLARIOS

— ApMIESAO DIGITAL - SAUDE - AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE - CELETISTA
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4° passo: Apos selecionado o vinculo/assunto da admissao:

e Preencher os campos em tela;

e Anexar e identificar os arquivos solicitados (sempre legiveis e em
formato .pdf);

e Conferir as informacodes prestadas e corrigir se necessario.

I Importante: Certifique-se de que todas as informacoes estejam
preenchidas e de que todos os anexos tenham sido carregados, pois, apos
0 envio, nao sera possivel realizar alteragoes

5° passo: Em seguida clicar em “Opgoes de assinatura” na parte inferior
esquerda da tela:

Embarcar documento:

- Selecione -

Opcoes de assinatura ®

6° passo: Marcar a op¢ao “Assinatura 1Doc” e depois selecionar a caixa
a direita e escolher "Assinar Protocolo”.

MINHA ASSINATURA Lo

@ Assinatura 1Doc () Assinatura ICP-Brasil Assinar Protocolo * anexos FOF

Assinar Protocoio
Assingr Protoclo + anexgs POF

ASTANGT anexos POF
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7° passo: Selecione a opcao “Protocolar” e logo apdés confirme seu
protocolo marcando a op¢ao “Enviar”.

Protocolo

Confirma?

l Enviar .

Apos enviar seu Protocolo de Admissao digital, aguarde e dentro de
alguns dias vocé sera orientado pela equipe de Admissao quanto as
etapas seguintes e agoes que precisa realizar.

A continuidade do processo sera na mesma plataforma. Vocé
conseguira realizar o login com seu usuario e senha informados no
cadastro e, desta forma, podera acompanhar os retornos.

Acompanhe também seu e-mail cadastrado, pois recebera por ele a
notificacao de novas mensagens, sempre que houver interacao no
protocolo.

Ful nomeado, mas nao quero assumir
a vaga. Como proceder?

Caso nao tenha interesse em assumir a vaga apos aprovacao e nomeacao
no concurso publico é imprescindivel a manifestacao da desisténcia a
partir do protocolo “TERMO DE DESISTENCIA DE VAGA EM CONCURSO
PUBLICO” através da plataforma Prefeitura Agil.

Prefeitura jf i &5
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| Declaracoes

Vamos compreender um pouquinho algumas informacgoes que estao sendo
solicitadas no seu protocolo de Admissao Digital?

Aqui vamos explicar brevemente o que precisa ser incluido nas declaragoes
que vocé val preencher em seu protocolo digital. Todas as declaragoes
contidas no Protocolo de Admissao sao obrigatérias e requeridas legalmente
para os processos de admissao/contratacao. Portanto, esteja atento as
instrucoes a seguir.

9 O que devo colocar na declaragao de bens?

Imoveis: Independente do valor da aquisicao é
necessario informa-lo.

Veiculos: Como os iméveis os veiculos sempre devem
ser informados, independente do valor pago por eles.
Além disso, todo tipo de veiculo deve ser informado,
seja ele terrestre como carros e motos, ou aeronaves e
embarcacoes.

Bens moveis: Bens moéveis sO sao necessarios ser declarados caso os itens se
equiparem ou ultrapassem o valor de RS 5 mil.

Participacgoes societarias: Toda participagao societaria que supere o valor de
RS 1 mil deve ser informada, ou seja, por exemplo, se possuir agoes é
necessario comunicar.

Consorcios: Mesmo que o contribuinte nao tenha recebido nenhum valor
referente ao consoércio é necessario comunicar sobre ele uma vez que o valor
total pago seja igual ou superior a RS 5 mil.

Previdéncia privada: Previdéncias privadas do tipo VGBL (Vida Gerador de
Beneficios Livre) devem ser informadas.

Ganho de capital e rendimento: Deve-se declarar os ganhos de capital e

rendimentos, sendo eles isentos de impostos ou nao.

Prefeitura
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a O que é acumulo de cargo publico?

A configuracao do acumulo de cargos, empregos ou fungoes de um servidor
publico ocorre quando ele exerce funcdes multiplas ou recebe aposentadoria
durante o exercicio do cargo.

9 Declaracao de Dependentes do Imposto de Renda Retido na
Fonte: quem pode ser seu dependente na sua declaragao,
quando e como devo declarar?

Confira aqui a documentacao que deve ser anexada conforme o(s) dependente(s)

Conjuge ou companheiro: Com que o contribuinte possua filho ou viva junto
ha mais de 5 anos.

Filhos ou enteados:

e Até 21 anos;

e Até 24 anos caso esteja cursando o0 ensino superior ou técnico - nesse caso
é obrigatorio enviar/anexar o comprovante de matricula atualizado do
dependente;

De qualquer idade, quando incapacitado mental e/ou fisicamente para
trabalho - nesse caso é obrigatério enviar/anexar laudo médico e/ou
mandato judicial comprovando a incapacidade mencionada.

Irmaos, netos ou bisnetos, sem amparo dos pais, e que o contribuinte possua a
guarda judicialmente:

e Até 21 anos;

e Até 24 anos caso esteja cursando o0 ensino superior ou técnico - nesse caso
é obrigatdério enviar/anexar o comprovante de matricula atualizado do
dependente;

e De qualquer idade, quando incapacitado mental e/ou fisicamente para
trabalho - nesse caso é obrigatério enviar/anexar laudo médico e/ou
mandato judicial comprovando a incapacidade mencionada.

Pais, avos e bisavos: Desde que estes tenham recebido rendimentos, sendo
eles tributaveis, ou nao, até o limite de isencao dentro do ano-calendario.
Todos os anos a receita Federal divulga qual sera o limite de rendimentos
para esses casos.
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https://www.tjes.jus.br/PDF/manuais_normas/nomeacao/COMPROVANTE_DEPENDENCIA_IMPOSTO_RENDA.pdf

Informe-se! Além disso, é importante também encaminhar/anexar
comprovante de que ja declara seus pais/avos/bisavos em sua declaragao
anual de imposto de renda (folha da declaragcao onde constam os nomes dos
seus dependentes, bem como recibo que sua declaragao foi aceita pela
Receita Federal do Brasil)

Menor Pobre: Até 21 anos, desde que o contribuinte crie, eduque e detenha sua
guarda judicialmente.

Tutelados e Curatelados: Completamente inaptos no qual o contribuinte seja
tutor ou curador.

L Atencao

Nao é permitido declarar o dependente caso ele seja declarado por outra
pessoa fisica, mesmo que se enquadrando nos critérios de obrigatoriedade.

a Quem tem direito ao salario familia e como solicitar?

O Salario-Familia é um beneficio que complementa a renda de
trabalhadores que ganham até o valor estabelecido pelo INSS. Em 2025, o
valor maximo é de RS 1.906,04

Requisitos para solicitacao:

e Ter uma renda mensal abaixo do valor limite estabelecido pelo INSS
para cada ano (trabalhador baixa renda).

e Ter filho de até 14 anos ou filho de qualquer idade com
invalidez/deficiéncia;

Documentag¢ao necessaria para solicitagao:

e Certidao de nascimento de cada dependente;

e Caderneta de vacinagao ou equivalente, dos dependentes de até 6 anos
de idade;

e Comprovacao atualizada (emissao em até 30 dias) de frequéncia escolar
dos dependentes de 7 a 14 anos de idade.

*Documentacao de cada dependente que deve ser enviada/anexada para a

solicitacao do Abono Familia/Salario Familia

Prefeitura | <5
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| Documentacao

*Atencao fique atento ao tamanho dos anexos, os documentos nao podem ultrapassar o
tamanho de 64MB no total. Caso o limite seja ultrapassado a plataforma nao permite a
assinatura do protocolo.

9 Documentacao para admissao de Servidor Efetivo

Assunto do protocolo:
ADMISSAO DIGITAL - EFETIVO (APROVAGAO EM CONCURSO PUBLICO)

Ato/Portaria de nomeacao;

Carteira de Registro Profissional (frente e verso); (*)

Carteira de trabalho (CTPS): numero, série e data de expedic¢ao (frente e verso);
Certidao de Nascimento ou Casamento;

CPF,;

Comprovante de residéncia;

PIS ou PASEP;

Diploma (frente e verso);

Foto 3x4;

RG ou documento oficial de identificacao com foto (frente e verso);
Titulo de eleitor;

Certificado de reservista (somente para homens até 45 anos);
Dependentes do Imposto de Renda; (vide pag. 11)

Certidao da Justica eleitoral - Quitagao Eleitoral,
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor

e Certidao de Antecedentes Criminais — Policia Federal;
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/

e Certiddo CRIMINAL e CIVEL- Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais
(TIMG);
https://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true

e Certidao CRIMINAL - Tribunal Regional Federal da 62 Regiao (TRF6 — 2° grau);
https://sistemas.trf6.jus.br/certidao/#/solicitacao

e Atestado de Antecedentes — Policia Civil de MG;
https://www.policiacivil. mg.gov.br/pagina/emissao-atestado

e Certidao Judicial CRIMINAL Justica Federal - da 12 Regiao
https://sistemas.trfl.jus.br/certidao/#/solicitacao
(*) Caso a carteira de registro profissional nao tenha sido exigida no Edital do concurso realizado,
incluir o Diploma de Formac¢ao também no local em que for solicitado o registro profissional.
Prefeitura .| < @
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https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/
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https://www.policiacivil.mg.gov.br/pagina/emissao-atestado
https://sistemas.trf1.jus.br/certidao/#/solicitacao

a Documentacao para admissao de servidor com contrato
temporario - Exclusivo para Secretaria de Educacgao

(Contratagdo Temporaria através de processo seletivo simplificado)
Assunto do protocolo:

ADMISSAO DIGITAL - EDUCAGAO 2026- CONTRATAGAO TEMPORARIA

Servidores com 1° contrato ou que nao passaram pelo processo de admissao digital em 2025
e Convocacao;
e Carteira de trabalho (CTPS): numero, série e data de expedicao (frente e verso);
e Certidao de Nascimento ou Casamento;

»
e Formulario de escolha de Vagas; A

e CPF; \'
e Comprovante de residéncia;

e PIS ou PASEP;

e Diploma (frente e verso);

e Foto 3x4;

* RG ou documento oficial de identificagcao com foto (frente e verso);
e Titulo de eleitor;

e Exame de aptidao emitido pelo DAMOR; (vide pag. 4 e 5)

» Certificado de reservista (somente para homens até 45 anos); Q

e Dependentes do Imposto de Renda; (vide pag. 11)

e Certidao da Justica eleitoral - Quitacao Eleitoral;
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor

e Certidao de Antecedentes Criminais — Policia Federal;
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/

e Certiddo CRIMINAL E CIVEL — Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

(TIMG);

https://rupe.tjimg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true

e Certidao CRIMINAL - Tribunal Regional Federal da 62 Regiao (TRF6 — 2° grau);
https://sistemas.trf6.jus.br/certidao/#/solicitacao

e Atestado de Antecedentes — Policia Civil de MG; g
https://www.policiacivil. mg.gov.br/pagina/emissao-atestado

e Certidao Judicial CRIMINAL Justica Federal da 12 Regiao

https://sistemas.trfl.jus.br/certidao/#/solicitacao
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https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/
https://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true
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https://sistemas.trf1.jus.br/certidao/#/solicitacao

Servidores da SE que vao aproveitar a documentacao da admissao digital 2025
Convocagao;
Formulario de escolha de Vagas; p
Diploma (frente e verso); "
Espelho da Conta salario;
Exame de aptidao emitido pelo DAMOR,; (vide pag. 4 e 5)
Certificado de reservista (somente para homens até 45 anos);
Dependentes do Imposto de Renda; (vide pag. 11)
Demais Documentos para comprovar alteragoes de informagoes cadastradas no

ano anterior (se for o caso).
e Certidao da Justica eleitoral - Quitagao Eleitoral;

https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor

e Certidao de Antecedentes Criminais — Policia Federal;
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/

e Certiddo CRIMINAL E CIVEL - Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

(TIMG);

https://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true

e Certidao CRIMINAL - Tribunal Regional Federal da 62 Regido (TRF6 — 2° grau);
https://sistemas.trf6.jus.br/certidao/#/solicitacao

e Atestado de Antecedentes — Policia Civil de MG;
https://www.policiacivil. mg.gov.br/pagina/emissao-atestado

e Certidao Judicial CRIMINAL Justica Federal da 12 Regiao
https://sistemas.trfl.jus.br/certidao/#/solicitacao

a Documentacao para admissao de estagiario

Assunto do protocolo:
ADMISSAO DIGITAL - ESTAGIARIOS

e Comprovante de matricula;

e Comprovante de residéncia;

e CPF e RG ou documento oficial de identificagao com foto (frente e verso);
e Formulario de contratacao é)

e Plano de atividades é) g

(2) Itens com a marcacgao podem ser clicados e direcionados a materiais online
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https://docs.google.com/document/d/1W2RPB_fpaAVXzx5YZeTyOrofIDbA1wem/edit?tab=t.0
https://docs.google.com/document/d/1lQftwVuL95VvudJ-woacUHNJk6VcJm0x/edit?tab=t.0
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/
https://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true
https://sistemas.trf6.jus.br/certidao/#/solicitacao
https://www.policiacivil.mg.gov.br/pagina/emissao-atestado
https://sistemas.trf1.jus.br/certidao/#/solicitacao

a Documentagao para admissao de servidor com contrato

temporario - Exclusivo para Secretaria de Saude
Assunto do protocolo:
ADMISSAO DIGITAL - SAUDE 2026 - CONTRATAGAO TEMPORARIA

ou
ADMISSAO DIGITAL - SAUDE - PROGRAMA SAUDE DA FAMILIA (PSF) - CONVOCAGAO TEMPORARIA

Carteira de Registro Profissional (frente e verso)
Certidao de Nascimento ou Casamento;
Carteira de trabalho (CTPS): numero, série e data de expedicao (frente e verso);
Certificado de reservista (somente para homens até 45 anos);
Comprovante de residéncia;
Copia da convocacgao ~
Formulario de escolha de vaga (*); s\
CPF; \\\
RG ou documento oficial com foto (frente e verso);
Diploma (frente e verso);
Foto 3x4;
N° no PIS ou PASEP;
Titulo de eleitor;
Exame de aptidao emitido pelo DAMOR,; (vide pag. 4 e 5)
Dependentes do Imposto de Renda; (vide pag. 11)
Certidao da Justica eleitoral - Quitacao Eleitoral;
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitc
¢ Certidao de Antecedentes Criminais — Policia Federal;
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/
e Certiddo CRIMINAL E CIVEL — Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais
(TIMG);
https://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true
e Certidao CRIMINAL - Tribunal Regional Federal da 62 Regido (TRF6 — 2° grau);
https://sistemas.trf6. jus.br/certidao/#/solicitacao
e Atestado de Antecedentes — Policia Civil de MG;
https://www.policiacivil. mg.gov.br/pagina/emissao-atestado
e Certidao Judicial CRIMINAL Justica Federal da 12 Regiao
https://sistemas.trfl jus.br/certidao/#/solicitacao (*) Somente para Convocagoes Presenciais
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https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/
https://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true
https://sistemas.trf6.jus.br/certidao/#/solicitacao
https://www.policiacivil.mg.gov.br/pagina/emissao-atestado
https://sistemas.trf1.jus.br/certidao/#/solicitacao

a Documentacao para admissao de servidor com contrato

temporério - Cargos em geral
(Contratagdo Temporaria através de processo seletivo simplificado)

Assunto do protocolo:
ADMISSAO DIGITAL - CONVOCAGAO TEMPORARIA

Carteira de Registro Profissional (frente e verso) (*)

Certidao de Nascimento ou Casamento;

Carteira de trabalho (CTPS): nimero, série e data de expedicao (frente e verso);
Certificado de reservista (somente para homens até 45 anos);
Comprovante de residéncia;

Convocagao;

CPF;

RG ou documento oficial com foto (frente e verso);

Diploma (frente e verso);

Foto 3x4;

N° no PIS ou PASEP;

Titulo de eleitor; o
Exame de aptidao emitido pelo DAMOR,; (vide pag. 4 e 5)
Dependentes do Imposto de Renda; (vide pag. 11)

e Certidao da Justica eleitoral - Quitagao Eleitoral;
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor

e Certidao de Antecedentes Criminais — Policia Federal;
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/

e Certidao CRIMINAL E CIVEL - Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

(TIMG);

https://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true

e Certidao CRIMINAL — Tribunal Regional Federal da 62 Regiao (TRF6 — 2° grau);
https://sistemas.trf6.jus.br/certidao/#/solicitacao

e Atestado de Antecedentes — Policia Civil de MG;
https//www.policiacivil. mg.gov.br/pagina/emissao-atestado

e Certidao Judicial CRIMINAL Justica Federal da 12 Regiao

https://sistemas.trfl.jus.br/certidao/#/solicitacao

(*) Caso a carteira de registro profissional nao tenha sido exigida no Edital do concurso realizado,
incluir o Diploma de Formacgao também no local em que for solicitado o registro profissional.
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https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/
https://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true
https://sistemas.trf6.jus.br/certidao/#/solicitacao
https://www.policiacivil.mg.gov.br/pagina/emissao-atestado
https://sistemas.trf1.jus.br/certidao/#/solicitacao

Documentacao para admissao de Servidor Comissionado
(Cargo em Comissao)

Assunto do protocolo:

ADMISSAO DIGITAL - COMISSIONADO (CARGO EM COMISSAO)

e Ato/Portaria de nomeacao;

e Carteira de trabalho (CTPS): numero, série e data de expedicao (frente e verso);
e Certidao de Nascimento ou Casamento;

e CPF;

e Comprovante de residéncia;
e PIS ou PASEP;

e Diploma (frente e verso); (*)

—
e Foto 3x4; —

* RG ou documento oficial de identificagdo com foto (frente e verso);
e Titulo de eleitor;

e Certificado de reservista (somente para homens até 45 anos);

e Dependentes do Imposto de Renda; (vide pag. 11)

e Certidao da Justiga Eleitoral - Crimes eleitoral;
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor

e Do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa do
Conselho Nacional de Justiga;
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

e Certidao do Tribunal de Contas de Minas Gerais;
https://certidaocnj.tce.mqg.gov.br/#/

e Certidao do Tribunal de Contas da Unido (certidao de inabilitados);
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:106841463612930:::P3_TIPO_RELACAO:INABILITADO

e Certidao Judicial Justica Federal;
https://sistemas.trfl.jus.br/certidao/#/solicitacao

e Certidao da Justicga eleitoral - Quitacao Eleitoral;
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor

e Certidao de Antecedentes Criminais — Policia Federal;
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/

e Certidao Criminal e Civel- Tribunal de Justi¢ca do Estado de Minas Gerais (TJMG);
https://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true

e Certidao Criminal — Tribunal Regional Federal da 62 Regiao (TRF6 — 2° grau);

https://sistemas.trf6.jus.br/certidao/#/solicitacao
e Atestado de Antecedentes — Policia Civil de MG;
https://www.policiacivil. mg.gov.br/pagina/emissao-atestado
(*) Assessor I a III - Diploma de Ensino Médio; Assessor IV a VI - Diploma de Ensino Superior
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https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://certidaocnj.tce.mg.gov.br/#/
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:106841463612930::::P3_TIPO_RELACAO:INABILITADO
https://sistemas.trf1.jus.br/certidao/#/solicitacao
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/
https://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true
https://sistemas.trf6.jus.br/certidao/#/solicitacao
https://www.policiacivil.mg.gov.br/pagina/emissao-atestado

a Documentac¢ao para admissao de Conselheiro Tutelar

Assunto do protocolo:
Termos assinados pelo candidato e titular da pasta;
Carteira de trabalho (CTPS): numero, série e data de expedicao (frente e verso);
Certidao de Nascimento ou Casamento;
CPF,;
Comprovante de residéncia;
PIS ou PASEP;
Diploma (frente e verso);
Foto 3x4;
RG ou documento oficial de identificagao com foto (frente e verso);
Titulo de eleitor;
Exame de aptidao emitido pelo DAMOR,; (vide pag. 4 e 5)
Certificado de reservista (somente para homens até 45 anos);
Dependentes do Imposto de Renda; (vide pag. 11)

e Certidao da Justica eleitoral - Quitagao Eleitoral;
https//www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor

e Certidao de Antecedentes Criminais — Policia Federal;
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/

e Certiddo CRIMINAL E CIVEL - Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

(TIMG);

https://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true

e Certidao CRIMINAL — Tribunal Regional Federal da 62 Regiao (TRF6 — 2° grau);
https://sistemas.trf6.jus.br/certidao/#/solicitacao

e Atestado de Antecedentes — Policia Civil de MG;
https://www.policiacivil. mg.gov.br/pagina/emissao-atestado

e Certidao Judicial CRIMINAL Justica Federal da 12 Regiao
https://sistemas.trfl.jus.br/certidao/#/solicitacao
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https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/
https://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true
https://sistemas.trf6.jus.br/certidao/#/solicitacao
https://www.policiacivil.mg.gov.br/pagina/emissao-atestado
https://sistemas.trf1.jus.br/certidao/#/solicitacao

Documentacao para admissao de Agente Comunitario de Saude - ACS
Assunto do protocolo:
ADMISSAO DIGITAL - SAUDE — AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE - CELETISTA

Ato de Contratagao;

Carteira de trabalho (CTPS): numero, série e data de expedicao (frente e verso);
Certidao de Nascimento ou Casamento;

CPF;

Formulario de escolha de vaga (*); S;
\
\

Comprovante de residéncia [, IT e III (**);

PIS ou PASEP;

Diploma (frente e verso); ®
Foto 3x4;

RG ou documento oficial de identificagao com foto (frente e verso);
Titulo de eleitor;

Certificado de reservista (somente para homens até 45 anos);
Dependentes do Imposto de Renda; (vide pag. 11)

Certificado do Curso de Formacgao Introdutéria basica (curso de 40 horas).
e Certidao da Justica eleitoral - Quitagao Eleitoral;

https//www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor

e Certidao de Antecedentes Criminais — Policia Federal;
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/

e Certiddo CRIMINAL E CIVEL - Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

(TIMG);

https://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true

e Certidao CRIMINAL - Tribunal Regional Federal da 62 Regidao (TRF6 — 2° grau);
https://sistemas.trf6.jus.br/certidao/#/solicitacao —

o Atestado de Antecedentes — Policia Civil de MG; ‘ }
https://www.policiacivil. mg.gov.br/pagina/emissao-atestado // @

e Certidao Judicial CRIMINAL Justica Federal da 12 Regiao =
https://sistemas.trfl.jus.br/certidao/#/solicitacao

(*) Somente para Convocacdes Presenciais
(**) Comprovante de Residéncia I: Periodo da data de publicagdo do Edital (19/12/2023) - Competéncia dez./2023;
Comprovante de Residéncia II: Periodo de 2 meses antes de sua contratacgao;
Comprovante de Residéncia III: Periodo de 1 més antes de sua contratacao. O:
//a
/

-

o~
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https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/
https://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true
https://sistemas.trf6.jus.br/certidao/#/solicitacao
https://www.policiacivil.mg.gov.br/pagina/emissao-atestado
https://sistemas.trf1.jus.br/certidao/#/solicitacao

0 Atencao a todos os
o candidatos!

O Protocolo de Admissao é um canal de comunicacao oficial. Leia sempre
esse manual com todas as orientacoes para andamento de seu processo.

Se mesmo assim persistirem as duvidas, entre em contato através do
telefone (32) 3690-7213 ou pelo WhatsApp (32) 3690-7210. As mensagens sao
respondidas por ordem de recebimento, portanto, pedimos que aguarde o
retorno e evite o envio de mensagens repetidas, a fim de nao prejudicar o
fluxo de atendimento.

Em caso de urgéncia, compareca a Recepcao do DIGA SERVIDOR, localizada
na Av.Rio Branco, N° 1851, com funcionamento de sequnda a sexta-feira de
7h00 as 17h00.
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