
 

 
 
 
 
 

REQUERIMENTO DE PEQUENAS REFORMAS, 

NUMERAÇÃO E OUTROS  

PETIÇÃO Nº 

 

PROCESSO Nº 

 

 

 ATENÇÃO: PREENCHER LEGIVELMENTE TODOS OS CAMPOS, SEM RASURAS. 

 1. DADOS DE IDENTIFICAÇÃO  
 NOME OU RAZÃO SOCIAL DO(A) PROPRIETÁRIO(A) 

  

 DOCUMENTO DE IDENTIFICAÇÃO 

   CPF  CNPJ Nº   

  
 NOME DO(A) REQUERENTE CPF 

   

 ENDEREÇO PARA NOTIFICAÇÃO NÚMERO 

   

 COMPLEMENTO (apartamento, casa, sala, loja, etc.) BAIRRO 

   

 CEP CIDADE / UF TELEFONES(S) PARA NOTIFICAÇÃO 

    

 E-MAIL (LEGÍVEL) PARA NOTIFICAÇÃO 

                                    

 2. SOLICITAÇÃO 
  
 

O(A) REQUERENTE, ACIMA IDENTIFICADO(A), VEM SOLICITAR:  
 COM CERTIDÃO 

     

 
  1 PEQUENAS REFORMAS  2 NUMERAÇÃO OFICIAL DE IMÓVEL   SEM CERTIDÃO 

       
 

  3 REFORMA (CONFORME LEI COMPLEMENTAR 32/2015 - ART. 4º)  4 ATERRO / DESATERRO 

       
 

  5 VISTORIA TÉCNICA / CERTIDÃO  6 OBRA NA VIA PÚBLICA (VALA) 

       
 

  7 EXPLOSÃO DE PEDRAS  8 MURO DE VEDAÇÃO OU DE ARRIMO 

        
 

  9 OUTRA (ESPECIFICAR):   
 

   

 
3. ENDEREÇO DO IMÓVEL 

ENDEREÇO  
 

NÚMERO 

  

 COMPLEMENTO 

 
LOTE QUADRA SEÇÃO LOTEAMENTO / REGIÃO URBANA / BAIRRO 

     

4. ESPECIFICAR O(S) SERVIÇO(S) A SER(EM) EXECUTADO(S): 
 

   

   

    

 5. ASSINATURAS 

 
 

DATA:  ___________ / ___________ / ___________ 

 

 

 

 

 

____________________________________________________________________ 

ASSINATURA DO(A) REQUERENTE 

 

DATA:  ___________ / ___________ / ___________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

_____________________________________________________________________ 

ASSINATURA / CARIMBO DO(A) SERVIDOR(A) 

DATA:  ___________ / ___________ / ___________ 

 

 

 

____________________________________________________________________ 

ASSINATURA DO(A) RESPONSÁVEL TÉCNICO(A) / BLASTER 

 6. DESPACHO (CAMPO RESERVADO À PJF) 

   

 

   
DEFERIDO   INDEFERIDO  

 

 

   

 

    

C
ó

d
. 

- 
1

3
3
 

 
DATA:  ___________ / ___________ / ___________ 

 
 

 
 
 
 
 
 

_________________________________________________________________________  
ASSINATURA / CARIMBO DO(A) RESPONSÁVEL  

 
 

   



 

 

 

DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA 

 

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  
  

  
  

 
  

  
  

 
  

  
  

  
  

  
  
  

  
  

  
  
  

 
 

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  
  

  
  

  
 

 

 

1 – PEQUENAS REFORMAS     REFORMA INTERNA SEM ALTERAÇÃÕ DE LAYOUT 
 

A. Formulário corretamente preenchido e assinado, inclusive os campos referentes ao 
Levantamento de Débitos do Imóvel (exceto para reforma em Condomínio) e 
do(a) Responsável Técnico(a) (abaixo); 

B. Cópia ATUALIZADA, ATÉ 06 (SEIS) MESES, do Título de Propriedade registrado 
em Cartório de Registro de Imóvel EM NOME DO(A) ATUAL PROPRIETÁRIO(A).  
* OBS.: Se o Registro ou Matrícula NÃO ESTIVER em nome do(a) atual 

Proprietário(a), apresentar Contrato de Compra e Venda ou Escritura 
ACOMPANHADO(A) do Registro ou Matrícula em nome do(a) Proprietário(a) 

anterior; 

C. ART (Anotação de Responsabilidade Técnica) ou RRT (Registro de 

Responsabilidade Técnica) do(a) Responsável Técnico(a) pela execução do 
serviço; 

D. Ciência do Condomínio para realização dos serviços especificados no 
requerimento, (em condomínios); 

E. Cópia da Ata de Nomeação do(a) Síndico(a) (em condomínios); 

F. EM CASO DE IMÓVEL ALUGADO: Autorização, por escrito, do(a) Proprietário(a). 
 

 
2 – NUMERAÇÃO OFICIAL DE IMÓVEL 
 

A. Formulário corretamente preenchido e assinado, inclusive o campo referente ao 
Levantamento de Débitos do Imóvel (abaixo); 

B. Cópia ATUALIZADA, ATÉ 06 (SEIS) MESES, do Título de Propriedade registrado 
em Cartório de Registro de Imóvel EM NOME DO(A) ATUAL PROPRIETÁRIO(A). 
* OBS.: Se o Registro ou Matrícula NÃO ESTIVER em nome do(a) atual 

Proprietário(a), apresentar Contrato de Compra e Venda ou Escritura 
ACOMPANHADO(A) do Registro ou Matrícula em nome do(a) Proprietário(a) 

anterior.  

C. Documento de Arrecadação Municipal (DAM) ORIGINAL PAGO, referente à 
solicitação deste serviço COM CERTIDÃO. 
* OBS.: O Documento de Arrecadação Municipal (DAM) referente à solicitação do 
serviço de Numeração Oficial SEM CERTIDÃO, será emitido POSTERIORMENTE 
pelo setor responsável. 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
3 – REFORMA SEM ACRÉSCIMO DE ÁREA (LEI COMPLEMENTAR 32/2015 - Art. 4º) 
RETIRADA E/OU CONSTRUÇÃO DE PAREDES INTERNAS, FORA DA ÁREA DE USO 
COMUM DO CONDOMÍNIO                                                                                                     
 

A.  Formulário corretamente preenchido e assinado, inclusive os campos referentes 
ao Levantamento de Débitos do Imóvel e do(a) Responsável Técnico(a) (abaixo); 

B. Cópia ATUALIZADA, ATÉ 06 (SEIS) MESES, do Título de Propriedade registrado 
em Cartório de Registro de Imóvel EM NOME DO(A) ATUAL PROPRIETÁRIO(A). 
*OBS.: Se o Registro ou Matrícula NÃO ESTIVER em nome do(a) atual         
Proprietário(a), apresentar Contrato de Compra e Venda ou Escritura 
ACOMPANHADO(A) do Registro ou Matrícula em nome do(a) Proprietário 
anterior;  

C. ANEXO 3 DA LEI COMPLEMENTAR 32/2015 corretamente preenchido e 
assinado, também disponível no site da PJF – Formulários – Construção / 

Projetos / Obras  

D. ART (Anotação de Responsabilidade Técnica) ou RRT (Registro de 

Responsabilidade Técnica) do(a) Responsável Técnico(a) pela execução do 
serviço; 

E. Ciência do Condomínio para realização dos serviços especificados no 
requerimento, (em condomínios); 

F. Cópia da Ata de Nomeação do(a) Síndico(a), (em condomínios); 

G. EM CASO DE IMÓVEL ALUGADO: Autorização, por escrito, do(a) Proprietário(a). 

 
 

 
 

  

 

4 – ATERRO / DESATERRO (LEI Nº 10.076/01) 
 

A. Formulário corretamente preenchido e assinado, inclusive os campos referentes ao 
Levantamento de Débitos do Imóvel e do(a) Responsável Técnico(a) (abaixo); 

B. Cópia ATUALIZADA, ATÉ 06 (SEIS) MESES, do Título de Propriedade registrado em 
Cartório de Registro de Imóvel EM NOME DO(A) ATUAL PROPRIETÁRIO(A). * OBS.: 
Se o Registro ou Matrícula NÃO ESTIVER em nome do(a) atual Proprietário(a), 
apresentar Contrato de Compra e Venda ou Escritura ACOMPANHADO(A) do Registro 

ou Matrícula em nome do(a) Proprietário(a) anterior; 

C. Projeto relativo ao Movimento de Terra (plantas e perfis); 

D. ART (Anotação de Responsabilidade Técnica) ou RRT (Registro de Responsabilidade 
Técnica) do(a) Responsável Técnico(a) pela execução do serviço; 

E. Memorial Descritivo assinado pelo(a) Proprietário(a) e Responsável Técnico(a);       

F. DEVE CONSTAR NO MEMORIAL: Identificação do terreno, prazo e período de execução 
de serviço, cálculo do volume de terra, indicação de local do bota fora, indicação de tipos 
de veículos e máquinas utilizadas; 

G. CASO O BOTA FORA SEJA FEITO EM TERRENO PARTICULAR: Autorização do(a) 

proprietário(a) do terreno, acompanhado da cópia do Título de Propriedade deste terreno, 
ATUALIZADA, ATÉ 06 (SEIS) MESES. 

 
5 – VISTORIA TÉCNICA / CERTIDÃO 
 

A. Formulário corretamente preenchido e assinado, inclusive o campo referente ao 
Levantamento de Débitos do Imóvel (abaixo); 

B. Cópia ATUALIZADA, ATÉ 06 (SEIS) MESES, do Título de Propriedade registrado em 
Cartório de Registro de Imóvel EM NOME DO(A) ATUAL PROPRIETÁRIO(A).  
* OBS.: Se o Registro ou Matrícula NÃO ESTIVER em nome do(a) atual Proprietário(a), 
apresentar Contrato de Compra e Venda ou Escritura ACOMPANHADO(A) do Registro 

ou Matrícula em nome do(a) Proprietário(a) anterior; 

C. Cópia da Carteira de Identidade do(a) REQUERENTE; 

D. Cópia de Documento que possua número do CPF do(a) REQUERENTE; 

E. Documento de Arrecadação Municipal (DAM) ORIGINAL PAGO, referente à solicitação 

deste serviço. 

 
6 – OBRA NA VIA PÚBLICA (VALA) 
 

A. Formulário corretamente preenchido e assinado, inclusive o campo referente ao 
Levantamento de Débitos do(a) Responsável Técnico(a) (abaixo); 

B. ART (Anotação de Responsabilidade Técnica) ou RRT (Registro de Responsabilidade 

Técnica) do(a) Responsável Técnico(a) pela execução do serviço; 

C. Croqui (com as medidas), indicando o local e dimensões: MÉTODO DESTRITUVO (MD)  
ou MÉTODO NÃO DESTRUTIVO (MND); 

D. Cópia da Nota Fiscal da RECOMPOSIÇÃO ASFÁLTICA, (quando for Método 

Destrutivo - MD). 

 
7 – EXPLOSÃO DE PEDRAS 
 

A. Formulário corretamente preenchido e assinado, inclusive o campo referente ao 
Levantamento de Débitos do Imóvel e do(a) Responsável Técnico(a) (abaixo); 

B. Cópia ATUALIZADA, ATÉ 06 (SEIS) MESES, do Título de Propriedade registrado em 
Cartório de Registro de Imóvel EM NOME DO(A) ATUAL PROPRIETÁRIO(A).  
* OBS.: Se o Registro ou Matrícula NÃO ESTIVER em nome do(a) atual Proprietário(a), 
apresentar Contrato de Compra e Venda ou Escritura ACOMPANHADO(A) do Registro 
ou Matrícula em nome do(a) Proprietário(a) anterior; 

C. Cópia da Carteira de Blaster; 

D. Plano de Fogo. 

 
8 – MURO DE VEDAÇÃO OU DE ARRIMO 
 

A. Formulário corretamente preenchido, inclusive os campos referentes ao Levantamento de 
Débitos do Imóvel e do(a) Responsável Técnico(a) (abaixo); 

B. Cópia ATUALIZADA, ATÉ 06 (SEIS) MESES, do Título de Propriedade registrado em 
Cartório de Registro de Imóvel EM NOME DO(A) ATUAL PROPRIETÁRIO(A).  
* OBS.: Se o Registro ou Matrícula NÃO ESTIVER em nome do(a) atual Proprietário(a), 
apresentar Contrato de Compra e Venda ou Escritura ACOMPANHADO(A) do Registro 

ou Matrícula em nome do(a) Proprietário(a) anterior; 

C. ART (Anotação de Responsabilidade Técnica) ou RRT (Registro de Responsabilidade 
Técnica) do(a) Responsável Técnico(a) pela execução do serviço; 

D. PARA MURO DE ARRIMO: Apresentar croqui (cotado). 
 

 

 

 

IMPORTANTE! 

 
 

1) PODERÁ HAVER A NECESSIDADE DA APRESENTAÇÃO DE OUTROS DOCUMENTOS, A CRITÉRIO DO ÓRGÃO COMPETENTE; 
 

2) PARA TODAS AS SOLICITAÇÕES, ACIMA MENCIONADAS, SERÁ NECESSÁRIO APRESENTAR TAMBÉM: 
A. CÓPIA DA CARTEIRA DE IDENTIDADE DO(A) PROPRIETÁRIO(A) DO IMÓVEL; 
B. CÓPIA DE DOCUMENTO QUE POSSUA NÚMERO DO CPF DO(A) PROPRIETÁRIO(A) DO IMÓVEL. 

 

3) A(S) SOLICITAÇÃO(ÕES) PODERÁ(ÃO) SER FEITA(S) TAMBÉM POR MEIO DE PROCURADOR(A), COM APRESENTAÇÃO DE PROCURAÇÃO, CÓPIA DA CARTEIRA DE 
IDENTIDADE E CÓPIA DE DOCUMENTO QUE POSSUA NÚMERO DO CPF DO(A) PROCURADOR(A). 

 

7. LEVANTAMENTO DE DÉBITOS DE ISS  

PREENCHIMENTO OBRIGATÓRIO PARA TODOS OS ITENS (EXCETO ITENS: 2 E 5 ) 

NOME DO(A) RESPONSÁVEL TÉCNICO(A) (LETRA DE FORMA) Nº DE INSCRIÇÃO (CMC) 

       /   -  
DOCUMENTO DE IDENTIFICAÇÃO (LEGÍVEL)  HÁ DÉBITOS DE ISS DO(A) RESPONSÁVEL TÉCNICO(A)? 

  CPF  CNPJ Nº     SIM  NÃO 
     

8. LEVANTAMENTO DE DÉBITOS DE IPTU  

PREENCHIMENTO OBRIGATÓRIO PARA TODOS OS ITENS (EXCETO ITEM: 6) 

LOCALIZAÇÃO DO IMÓVEL Nº DE INSCRIÇÃO VERIFICAÇÃO 
ENDEREÇO 

 
HÁ DÉBITOS? 

        SIM  NÃO 
 

ENDEREÇO 

 
HÁ DÉBITOS? 

   SIM  NÃO 
 

OBSERVAÇÃO:  

DATA:  ___________ / ___________ / ___________ 

 
____________________________________________________________ 

ASSINATURA / CARIMBO DO(A) SERVIDOR(A) DO ESPAÇO CIDADÃO JF 

  
 

   

       Atualizado/FEVERIRO/2021                                                                                                                                                                                                         www.pjf.mg.gov.br/espaco_cidadao 

ATENÇÃO! 

CASO A EDIFICAÇÃO ESTEJA EM CONSTRUÇÃO, APRESENTAR O NÚMERO DO 

PROCESSO DE CONSTRUÇÃO. 

 


