
 

REQUERIMENTO DE  

CÓPIA HELIOGRÁFICA 

PETIÇÃO Nº 

 

PROCESSO Nº 

 

 

 ATENÇÃO: PREENCHER LEGIVELMENTE TODOS OS CAMPOS, SEM RASURAS. 

 1. DADOS DE IDENTIFICAÇÃO 
 NOME OU RAZÃO SOCIAL DO(A) CONTRIBUINTE 
 

 

 DOCUMENTO DE IDENTIFICAÇÃO  

   CPF  CNPJ           Nº    

   
 NOME DO(A) REQUERENTE CPF  

   

 ENDEREÇO PARA NOTIFICAÇÃO NÚMERO 

   

 COMPLEMENTO (apartamento, casa, sala, loja, etc.) BAIRRO 

   

 CEP  CIDADE / UF TELEFONE(S) PARA NOTIFICAÇÃO 

    

 E-MAIL (LEGÍVEL) PARA NOTIFICAÇÃO 

                                    
 

 2. SOLICITAÇÃO 
 

 

 O(A) REQUERENTE, ACIMA IDENTIFICADO(A), VEM SOLICITAR CÓPIA HELIOGRÁFICA DE:  

  

  PLANTA DE CONSTRUÇÃO PARTICULAR PROCESSO Nº      FOLHAS Nº   

 

  PLANTA DE CONSTRUÇÃO PROLETÁRIA 

 

  PLANTA DE LOTEAMENTO NOME E/OU Nº DO LOTEAMENTO   

   

  PLANTA DE GRANJEAMENTO NOME E/OU Nº DO GRANJEAMENTO    

  

  PLANTA DE DESMEMBRAMENTO DE LOTES Nº DA PLANTA E/OU ENDEREÇO   

 

  PLANTA DE FUSÃO DE LOTES 

 

  PLANTA DA CIDADE ESCALA 1:15.000 

 

  PLANTA DA CIDADE ESCALA 1:20.000 

 

  PLANTA DE RESTITUIÇÃO AEROFOTOGRAMÉTRICA (PARTICULAR) 

 

  OUTRA (ESPECIFICAR):   

   

   
 

 3. ASSINATURAS 

  
DATA:  ___________ / ___________ / ___________ 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 
 

__________________________________________________________________ 
ASSINATURA DO(A) REQUERENTE 

 
DATA:  ___________ / ___________ / ___________ 

 

 
 

 
 

 

 
      

_________________________________________________________________ 
ASSINATURA / CARIMBO DO(A) SERVIDOR(A) 

 

 4. DESPACHO (CAMPO RESERVADO À PJF) 

C
ó

d
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- 

1
2

7
 

 

  DEFERIDO  INDEFERIDO  

 

 

 

 

 
 
DATA:  ___________ / ___________ / ___________ 

 
 

 
 
 
 

______________________________________________________________________  
ASSINATURA / CARIMBO DO(A) RESPONSÁVEL  

 

 



 
DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA 
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1 – CÓPIA HELIOGRÁFICA DE PLANTA DE CONSTRUÇÃO PARTICULAR; CÓPIA HELIOGRÁFICA DE PLANTA DE CONSTRUÇÃO PROLETÁRIA 

 

1.1 - SE O INTERESSADO FOR O TITULAR DO PROCESSO 

A. FORMULÁRIO CORRETAMENTE PREENCHIDO E ASSINADO; 

B. NÚMERO DO PROCESSO E NÚMERO DA(S) FOLHA(S) DESEJADA(S). 

* OBS.: CASO NÃO SAIBA O NÚMERO DO PROCESSO E O NÚMERO DA(S) FOLHA(S) DESEJADA(S), DEVERÁ INFORMAR-SE JUNTO À 

SUPERVISÃO II DE ARQUIVO ADMINISTRATIVO (SAAD), NO ENDEREÇO: AV. BRASIL, 2340 - CENTRO; 

C. CÓPIA DA CARTEIRA DE IDENTIDADE E CÓPIA DE DOCUMENTO QUE POSSUA NÚMERO DO CPF DO(A) CONTRIBUINTE / REQUERENTE. 

 

1.2 - SE O INTERESSADO NÃO FOR O TITULAR DO PROCESSO 

A. FORMULÁRIO CORRETAMENTE PREENCHIDO E ASSINADO; 

B. CÓPIA ATUALIZADA, ATÉ 06 (SEIS) MESES, DO TÍTULO DE PROPRIEDADE REGISTRADO EM CARTÓRIO DE REGISTRO DE IMÓVEL EM 

NOME DO(A) ATUAL PROPRIETÁRIO(A).  

* OBS.: SE O REGISTRO OU MATRÍCULA NÃO ESTIVER EM NOME DO(A) ATUAL PROPRIETÁRIO(A), APRESENTAR CONTRATO DE 

COMPRA E VENDA OU ESCRITURA ACOMPANHADO(A) DO REGISTRO OU MATRÍCULA EM NOME DO(A) PROPRIETÁRIO(A) ANTERIOR; 

C. NÚMERO DO PROCESSO E NÚMERO DA(S) FOLHA(S) DESEJADA(S). 

* OBS.: CASO NÃO SAIBA O NÚMERO DO PROCESSO E O NÚMERO DA(S) FOLHA(S) DESEJADA(S), DEVERÁ INFORMAR-SE JUNTO À 

SUPERVISÃO II DE ARQUIVO ADMINISTRATIVO (SAAD), NO ENDEREÇO: AV. BRASIL, 2340 - CENTRO; 

D. CÓPIA DA CARTEIRA DE IDENTIDADE E CÓPIA DE DOCUMENTO QUE POSSUA NÚMERO DO CPF DO(A) CONTRIBUINTE / REQUERENTE; 

E. SE A SOLICITAÇÃO FOR FEITA POR OUTRA PESSOA QUE NÃO O(A) PROPRIETÁRIO(A), É PRECISO ANEXAR PROCURAÇÃO, JUNTO COM 

A CÓPIA DA CARTEIRA DE IDENTIDADE E DE DOCUMENTO QUE POSSUA NÚMERO DO CPF DO(A) PROCURADOR(A). 

 

2 – CÓPIA HELIOGRÁFICA DE LOTEAMENTO, GRANJEAMENTO, DESMEMBRAMENTO E/OU FUSÃO DE LOTE  

A. FORMULÁRIO CORRETAMENTE PREENCHIDO E ASSINADO; 

B. CÓPIA DA CARTEIRA DE IDENTIDADE E CÓPIA DE DOCUMENTO QUE POSSUA NÚMERO DO CPF DO(A) CONTRIBUINTE / REQUERENTE, 

EM CASO DE PESSOA FÍSICA; 

C. CÓPIA DO CNPJ (CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURÍDICA), EM CASO DE PESSOA JURÍDICA. 

 

3 – CÓPIA HELIOGRÁFICA DE PLANTA DA CIDADE EM ESCALA 1/15.000 E/OU 1/20.000 

A. FORMULÁRIO CORRETAMENTE PREENCHIDO E ASSINADO; 

B. CÓPIA DA CARTEIRA DE IDENTIDADE E CÓPIA DE DOCUMENTO QUE POSSUA NÚMERO DO CPF DO(A) CONTRIBUINTE / REQUERENTE, 

EM CASO DE PESSOA FÍSICA; 

C. CÓPIA DO CNPJ (CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURÍDICA), EM CASO DE PESSOA JURÍDICA. 

 

4 – CÓPIA HELIOGRÁFICA DE PLANTA DE RESTITUIÇÃO AEROFOTOGRAMÉTRICA (PARTICULAR) 

A. FORMULÁRIO CORRETAMENTE PREENCHIDO E ASSINADO; 

B. CÓPIA DA CARTEIRA DE IDENTIDADE E CÓPIA DE DOCUMENTO QUE POSSUA NÚMERO DO CPF DO(A) CONTRIBUINTE / REQUERENTE, 

EM CASO DE PESSOA FÍSICA; 

C. CÓPIA DO CNPJ (CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURÍDICA), EM CASO DE PESSOA JURÍDICA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IMPORTANTE! 

 
 

1) PODERÁ HAVER A NECESSIDADE DA APRESENTAÇÃO DE OUTROS DOCUMENTOS, A CRITÉRIO DO ÓRGÃO COMPETENTE; 
 

2) O DOCUMENTO DE ARRECADAÇÃO MUNICIPAL (DAM) REFERENTE À SOLICITAÇÃO DO SERVIÇO DE CÓPIA HELIOGRÁFICA 

SERÁ EMITIDO POSTERIORMENTE PELO SETOR RESPONSÁVEL. 

 

 


