PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

PREGAO ELETRONICO n° 005/2025 - SELICON
Processo Administrativo Eletronico n° 14.059/2023

AVISO

Data de Abertura da Sessdo Publica: as 09:00 do dia 26/02/2025, no endereco -eletrdnico
hittps://www.portaldecompraspublicas.com.br, horario de Brasilia - DF.

Objeto: Contratacdo de servigos de armazenamento, organizaco e digitalizacdo de documentos fisicos, para
o atendimento de demandas dos 6rgdos e entidades da Administracio direta e indireta do Municipio de Juiz
de Fora, conforme especificacdes, condi¢des e exigéncias dispostas no Termo de Referéncia anexo ao Edital.

Valor total estimado: R$ 451.872,56 (quatrocentos e cinquenta e um mil, oitocentos e setenta e dois reais e
cinquenta e seis centavos)

SRP?

(x)Sim ( )Ndo Exclusiva ME/EPP? Reserva de quota ME/EPP?

( )Sim (x)Nao ( )Sim (x )Nao

Amostra/ Prova de Conceito?

Ao
Marca/Modelo Margem de preferéncia? ( )Sim ( x )Nio

( )Sim (x )Nao (  )Sim (x )Nao

Vistoria/visita? ( ) Obrigatéria ( x ) Facultativa ( ) Nao se aplica

Prazo para envio da proposta/documentagao: No minimo 2 (duas) horas ap6s a convocagdo do pregoeiro.

Pedidos de esclarecimento: até 21/02/2025 para o endereco eletronico www.portaldecompraspublicas

Impugnacoées: até 21/02/2025 para o enderego eletronico www.portaldecompraspublicas

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregoes da Prefeitura de Juiz de Fora — MG pelo enderego
www.portaldecompraspublicas, selecionando as opcoes Pesquisa de Processos > Objeto > Processo > Orgao >
Pregoes.

O Edital Completo poderd ser obtido pelos interessados no Portal de Compras Puablicas -
www.portaldecompraspublicas.com.br - no site da Prefeitura de Juiz de Fora -
https://www.pijf.mg.gov.br/secretarias/selicon/editais/pregao_eletronico/2025/index.php e no Portal Nacional de
Contratagdes Piblicas (PNCP).

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/D100-93DA-81A5-8536 e informe o c6digo D100-93DA-81A5-8536
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PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

PREGAO ELETRONICO n° 005/2025 - SELICON
Processo Administrativo Eletronico n° 14.059/2023

Acha-se aberta, na Secretaria de Licitacdes e Gestdo de Contratos - SELICON, através da
Subsecretaria de Licitagdes e Compras - SSLICOM, situada a Av. Brasil, 2001/7° andar, nesta cidade de Juiz
de Fora — MG, licitagio na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, Critério de Julgamento
Menor Preco Global, Modo de disputa Aberto, para atender demanda da Secretaria de Licitacdes e
Gestdo de Contratos., Unidade Gestora Requisitante responsdvel pela elaboracdo e instru¢do do processo
licitatério com os documentos da fase de planejamento, conforme Lei Federal n® 14.133/2021.

Regem a presente licitacdo a Lei Federal n® 14.133/2021, Lei Complementar n° 123/2006, com as
alteragdes promovidas pela Lei Complementar n° 147/2014, Lei Municipal n° 12.211/2011, Decreto
Municipal n°® 15.635/2022, Decreto Municipal n® 16.962/2025 e demais legislacdes aplicaveis.

Poderdo participar da licitagdo pessoas juridicas que atuam no ramo pertinente ao objeto licitado,
observadas as condicdes constantes do edital.

O Edital Completo poderd ser obtido pelos interessados no Portal de Compras Publicas —
www.portaldecompraspublicas.com.br -, no site da Prefeitura de Juiz de Fora -
https://www.pif.mg.gov.br/secretarias/selicon/editais/pregao_eletronico/2025/index.php e no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP). Quaisquer diavidas contatar pelo telefone (32) 3690-8188/8187.

I-DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da licitacdo a selecdo de sociedade empresaria para prestacdo de servicos de
armazenamento, organizacio e digitalizacao de documentos fisicos, para o atendimento de demandas
dos é6rgios e entidades da Administracio direta e indireta do Municipio de Juiz de Fora, conforme
condi¢des e especificagdes descritas neste Edital e Anexos, os quais o integram, independente de transcri¢do
por ser de conhecimento das partes.

II - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. A despesa com o objeto em questdo correrd a conta de dotacdo orcamentdria apresentada em momento
oportuno.

2.1.1. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

2.2. Por se tratar de estimativa de gastos, a quantia acima mencionada ndo se constitui, em hip6tese alguma,
em compromisso futuro para a Prefeitura Municipal, razdo pela qual ndo podera ser exigida, nem
considerada como valor para pagamento minimo, podendo sofrer acréscimos ou supressdes, de acordo com a
necessidade da Prefeitura Municipal, sem que isso justifique qualquer indenizac@o a Contratada.

IIT - DO CREDENCIAMENTO NO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS

3.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no Portal de Compras Piblicas que permite a
participacdo dos interessados na modalidade LICITATORIA, em sua FORMA ELETRONICA.

3.1.1. O credenciamento dar-se-4 pela atribuicio de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.
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PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

3.2. O cadastro deverd ser feito pelo licitante no Portal de Compras Publicas, acessando o sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br;

3.3. O credenciamento da proponente junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal da
proponente ou de seu representante legal, bem como na presuncdo de sua capacidade técnica para a
realizacdo das transagdes inerentes ao pregao eletronico.

3.4. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagd@o por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no Portal de
Compras Publicas ¢ manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alterac@o dos registros tdo logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados.

IV - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar desta licitacdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
licitado, e que estejam com Credenciamento regular no Portal de Compras Publicas.

4.2. Nao sera permitida a participacdo de sociedades cooperativas em razdo da natureza do objeto do
presente certame.

4.3. Nao serd permitida a participacao de licitantes reunidos em consdrcio.
4.4. Nao poderao participar desta licitacdo os interessados:

4.4.1. Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacdo
vigente;

4.4.1.1. Suspensos de participar de licitagdes e impedidos de contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta Municipal, nos termos do art. 156, III, § 4°, da Lei Federal n® 14.133/2021;

4.4.1.2. Declarados inidoneos para licitar ou contratar com a Administragdo Pudblica, na forma do art. 156,
IV, § 5° da Lei Federal n° 14.133/2021;

4.4.2. Que ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.4.3. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo
e responder administrativa ou judicialmente;

4.4.4. Que se enquadrem nas vedagdes previstas nos artigos 9° e 14° da Lei Federal n° 14.133/2021;

4.4.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugdo ou
liquidacao;

4.4.6. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérddo n®
746/2014-TCU-Plendrio).

4.4.7. Pessoa que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
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PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.4.8. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacao trabalhista;

4.4.9. que se encontrarem em débito para com a Fazenda do Municipio de Juiz de Fora - MG, nos termos do
art. 41 do Cédigo Tributario Municipal (Lei n® 5.546/1978).

4.5. Como Condi¢do para Participacdo, a licitante assinalard “SIM” ou “NAO” em campo préprio do
sistema eletronico, relativo as seguintes Declaracoes:

4.5.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que ndo celebrou contratos com a
Administracdo Pudblica cujos valores extrapolam a receita bruta mdxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte;

4.5.1.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo
do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

4.5.1.2. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n° 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte.

4.5.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3. Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada estd em
conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

4.5.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constitui¢do Federal de 1998;

4.5.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente;

4.5.7. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.5.8. Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto
no art. 93 da Lei n°® 8.213/1991.

4.6. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢cdo sujeitard o licitante as sanc¢des
previstas em lei e neste Edital.

4.7. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488/2007, para o microempreendedor
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individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123/2006 e no artigo 4° da Lei Federal n°
14.133/2021.

V - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para Recebimento das Propostas, quando, entdo,
encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio dessa documentacio.

5.2. O envio de proposta, assim como dos documentos de habilitagdo, quando solicitados pelo Pregoeiro,
ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentacdo de habilitacao,
ainda que haja alguma restri¢do de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123,
de 2006.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregio, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.6. Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas, o
que somente ocorrerd apds a realizacido dos procedimentos de negociacio e julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdao
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

5.8. O licitante devera apresentar a documentacdo de habilitacdo em campo proprio no sistema, a partir da
solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico. O Pregoeiro ndo poderd estabelecer prazo inferior a 2 (duas)

horas para a apresentacao da documentacao.

5.9. Os documentos de habilitacdo serdo exigidos apenas do licitante mais bem classificado, nos termos do
inciso II, artigo 63 da Lei Federal n° 14.133/2021.

5.10. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

5.10.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.10.1.1. Valor unitdrio e total do item;

5.10.1.2. Marca, quando for o caso;

5.10.1.3. Descri¢@o detalhada do objeto, contendo as informagdes especificadas no Termo de Referéncia:
indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscri¢do
do bem no 6rgao competente, quando for o caso;

5.10.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.10.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciérios,

trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do
objeto.
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PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

5.10.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.10.5. O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias corridos.

5.10.6. Os precos unitarios ofertados pelos proponentes ndo poderdo ser superiores aos precos unitarios
levantados pela Prefeitura de Juiz de Fora.

VI - DA ABERTURA DA SESSAO, QLASSIFICA(;AO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data,
horério e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que nio estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis ou nao
apresentem as especificagdes técnicas exigidas, conforme art. 59 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

6.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A nido desclassificagdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacio.

6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da
fase de lances.

6.4. No caso de diligéncia, serd disponibilizado no sistema um campo préprio para troca de mensagens entre
o Pregoeiro e os licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrdnico de processamento do certame, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

6.5.1. O julgamento das propostas serd feito pelo MENOR PRECO GLOBAL de acordo com o
especificado no Anexo I — Termo de Referéncia.

6.5.1.1. Ao final dos lances, caso haja reducdo de preco, o percentual apurado entre o valor final e o
valor inicial, deverd ser igualmente deduzido dos valores unitdrios, ou seja, de cada item. (ou de cada item
do lote).

6.5.1.2. Apos aplicagdo do percentual de desconto, conforme item anterior, o valor total apurado poderd
sofrer arredondamento, que serd sempre realizado para o valor menor imediato.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura da sessdo e
as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao dltimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.
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6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser fixado pelo
pregoeiro.

6.9. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

6.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos 2 (dois) minutos do periodo de
duracio da sessao publica.

6.11. A prorrogacdo automdtica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de prorrogagao, inclusive no caso
de lances intermedidrios.

6.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.

6.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema, podera o Pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de lances, em prol da
consecugdo do melhor preco.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.15. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20 (vinte) segundos
e o intervalo entre lances de licitantes diferentes ndo poderd ser inferior a 3 (trés) segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.16. No caso de dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro.

6.17. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em 2° (segundo) lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, podendo ser auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

6.17.1. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermedidrios.

6.18. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sess@o publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances na ordem de classificacdo segundo o critério de
julgamento adotado.

6.19. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva da licitacdo, o sistema
eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

6.20. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessio publica serd suspensa e terd reinicio somente apds comunicagio expressa aos participantes
do certame, publicada no http:/www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serdo divulgadas data e
hora para a sua reabertura. E serd reiniciada somente apds decorridas 24h (vinte e quatro horas) da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

6.21. Caso o licitante nélo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
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6.22. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

6.22.1. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automdtica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identifica em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44
e 45 da LC n° 123/2006.

6.22.2. Nessas condi¢cdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

6.22.3. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicac¢do automaética para tanto.

6.22.4. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.22.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

6.23. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao produto
estrangeiro, o critério de desempate serd aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as
margens de preferéncia, conforme legislacio vigente.

6.24. A ordem de apresentacdo pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de classificacdo, de maneira
que s6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.24.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto na
ordem do art. 60 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

6.24.2. Para fins do item 6.24.1, o Pregoeiro podera abrir diligéncias para solicitar a documentacdo dos
licitantes empatados, nos moldes do art. 60 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

6.24.3. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas
ou lances empatados.

6.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo ptiblica, o Pregoeiro poderd encaminhar, pelo sistema
eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

6.25.1. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.25.2. O Pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao tdltimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos

documentos complementares, quando necessdarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.
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6.25.3. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no
chat pelo licitante.

6.25.4. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre
que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar & subsequente, haverd nova verificacio, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

6.25.5. Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, poderd
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

6.26. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacio e julgamento da proposta.
VII - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

7.1. Encerrada a etapa de negociagcdo, o Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacio ao méximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos.

7.2. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam ao especificado no Art. 59 da Lei Federal n°
14.133/2024, e/ou apresentarem desconformidade com exigéncias do ato convocatorio.

7.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior ao preco maximo
fixado no Edital, desconto menor do que o minimo exigido ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel.

7.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

7.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.6. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizac@o de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no
sistema, e a ocorréncia serd registrada em ata;

7.7. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 30 (trinta) minutos, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

7.7.1. O prazo estabelecido poderd ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.7.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacio pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletronico,
ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletronico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
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7.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

7.10. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o Pregoeiro verificard a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

VIII- DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo minimo de 2 (duas)
horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

8.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo proponente ou seu
representante legal.

8.1.2. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agé€ncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.
8.1.3. Planilha de valores atualizada nos termos do item 6.5.1.1 e 6.5.1.2 do edital.

8.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em consideragdo no decorrer da
execucdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.

8.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

8.3. Os precos devem ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em algarismos e o valor
global em algarismos e por extenso.

8.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitdrios e o preco global, prevalecerao os primeiros; no caso
de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes tltimos.

8.4. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob
pena de desclassificagao.

8.5. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que
ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

8.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estarao
disponiveis na internet, apés a homologacao.

IX - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condicdes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos documentos inseridos no Portal de Compras Publicas, e ainda nos
seguintes cadastros:

9.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/ );

9.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php ).
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9.1.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
https://contas.tcu.gov.br/ords/f7p=1660:3:0

9.1.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao
responsdvel pela préitica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢dao de contratar com o Poder Ptblico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.4.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligencia para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.5. Constatada a existéncia de sanc¢fo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condigo de
participagao.

9.1.6. No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacado, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/ 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitacdo da proposta subsequente.

9.1.7. Os documentos de habilitacdo deverdo estar vdlidos na data da abertura da sessdo ou da convocagdo
para apresentacdo dos documentos, nos casos em que a convocagio ocorrer em data diferente da abertura.

9.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do Portal de Compras Publicas,
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, a respectiva documentacao
atualizada.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessdrios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminhd-los,
em formato digital, via sistema, no prazo determinado sob pena de inabilitagao.

9.4. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo
dos documentos originais nao-digitais quando houver diivida em relacio a integridade do documento digital.

9.5. Niao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas

contribuicdes.

9.8. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacdo relacionada nos itens a
seguir, para fins de habilita¢do:

9.9. Documentos que deverio ser apresentados relativos 4 HABILITACAO JURIDICA:

9.9.1. Registro comercial, no caso de empresario individual;

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/D100-93DA-81A5-8536 e informe o c6digo D100-93DA-81A5-8536

Assinado por 1 pessoa: LUAN DAVID GOMES FERREIRA

=



12

PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

9.9.2. Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, com chancela digital na forma
eletrdnica ou tradicional, em se tratando de sociedades empresdrias, acompanhado dos documentos de
designacdo de seus administradores, caso designados em ato separado;

9.9.3. Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada da prova da composi¢do da
diretoria em exercicio.

9.9.3.1. A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos societdrios regulados no Cédigo Civil devera
mencionar no respectivo ato constitutivo as pessoas naturais incumbidas de sua administragdo, exceto se
assumir a forma de sociedade cooperativa.

9.9.4. A prova da investidura dos administradores da sociedade limitada eventualmente designados em ato
separado do Contrato Social, mediante termo de posse no livro de atas da Administragdo e averbagcdo no
registro competente.

9.10. Documentos que deverao ser apresentados relativos a REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA:

9.10.1. Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.10.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacdo de
Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

9.10.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;
9.10.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;

9.10.4.1. Nos Municipios em que ndo hd emissdo de Certidio Municipal Conjunta, o licitante devera,
obrigatoriamente, apresentar tanto a certiddo negativa de tributos mobilidrios quanto a de tributos
imobilidrios.

9.10.4.2. Para os fins do art. 41 do Cédigo Tributario Municipal, a habilitagdo dos proponentes ndo sediados
no Municipio de Juiz de Fora/MG, ficard condicionada a verificacdo da regularidade fiscal perante este
Municipio.

9.10.4.2.1. Nos termos da subcldusula anterior, o proponente, se desejar, podera apresentar junto de sua
documentacdo de habilitacdo, a Certiddo Negativa de Débito Ampla expedida pela Prefeitura de Juiz de
Fora/MG.

9.10.5. Prova de Regularidade de Situacdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS;

9.10.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentagcao
de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A - Da consolidag¢do das leis do trabalho, aprovada pelo

Decreto — Lei 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.10.6.1. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas
com efeito negativo.

9.10.7. A proponente, microempresa ou empresa de pequeno porte, deverd apresentar toda a documentacdo
exigida para efeito de comprovacao da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricio;

9.10.7.1. Havendo alguma restricio na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5
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(cinco) dias tteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente (ME ou EPP) for
declarado o vencedor do certame, prorrogdveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa.

9.10.7.2. A nao-regularizacdo da documentagdo no prazo previsto no subitem anterior implicard decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na legislacdo pertinente, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a retirada da Nota de
Empenho, ou revogar a licitagao.

9.11. Documentos que deverdo ser apresentados relativos 3 QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA:

9.11.1. Balango patrimonial e Demonstragdo do Resultado do Exercicio (demonstra¢des contdbeis) dos 2
(dois) dltimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta.

9.11.2. A capacidade Financeira da Sociedade Empresdria serd avaliada mediante os seguintes indicadores,
das demonstracdes contdbeis do dltimo exercicio social.

a) Indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1 (um).

Ativo Circulante + Realizdvel A Longo Prazo
ILG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

b) Indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1 (um).

Ativo Circulante
ILC =

Passivo Circulante

Para a capacidade econdmico-financeira exigida, os participantes deverdo atender obrigatoriamente, os
seguintes requisitos:

TILC oo maior ou igual a 1(um)

TILG o maior ou igual a 1(um)

9.11.3. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive o de abertura) e
Demonstragdo do Resultado do Exercicio que apresentem valores dos 2 (dois) tltimos exercicios, conforme
art. 176, § 1° da Lei 6.404/76 e inciso I do art. 69 da Lei Federal n° 14.133/2021 e assim apresentados:

a) publicados em Didrio Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

¢) por copia ou fotocOpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da proponente;
ou

d) por cépia ou fotocdpia do livro Didrio, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio
da proponente ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, ou;
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e) Por Escrituracdo Contdbil Digital (ECD), através da apresentacdo de cépia do SPED, devidamente
transmitido via eletrdnica, e obrigatoriamente, com nimero de recibo em todas as paginas.

9.11.3.1. Quando se tratar de sociedade constituida hda menos de um ano, essa deverd apresentar apenas o
balanco de abertura, o qual deverd conter a identificacdo legivel e assinatura do responsdvel contdbil da
empresa, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, bem como ser
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgio
equivalente;

9.11.3.2. Quando se tratar de sociedade constituida ha menos de dois anos, os documentos referidos limitar—
se—a0 ao ultimo exercicio.

9.11.4. O licitante que ndo alcangar os indices acima exigidos, deverd comprovar que possui patrimonio
liquido minimo igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratagdo. A
comprovacdo serd obrigatoriamente feita pelo balangco patrimonial e demonstracio do Resultado do
Exercicio (Demonstragdes contdbeis do dltimo exercicio social), ja exigiveis e apresentados na forma da lei.

9.12. Certiddo Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial, expedida por
distribuidor da sede do principal estabelecimento da pessoa juridica na forma do que prescreve o artigo 3°, da
Lein® 11.101/05.

9.12.1. Caso a Certiddo evidencie a existéncia de processo de recuperagdo judicial, a mesma deverd vir
acompanhada de documento expedido pelo Poder Judiciario de que a interessada estd autorizada a participar
de procedimento licitatério.

9.14. A auséncia da certiddo negativa de faléncias ndo deve implicar na imediata inabilitacdo do licitante,
devendo o pregoeiro ou a comissdo de licitacdo atestar a capacidade econdmico-financeira do licitante por
meio de diligéncias.

9.15. Exige—se dos licitantes, sob pena de desclassificagcdo, declaracdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na forma do § 1° do art. 62 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

9.12. Documentos que deverio ser apresentados relativos 8 QUALIFICACAO TECNICA:

9.12.1. A empresa deve ter em seu quadro de pessoal profissional de nivel superior em biblioteconomia
ou arquivologia;

9.12.2. Comprovacio de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito piblico ou privado.

9.12.3. Seréd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacio e o somatério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.12.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.12.5. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.
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9.12.6. A empresa deve comprovar que possui em seus quadros, ou, que caso venga a licitacdo contratara
profissional com formagdo em arquivologia com registro valido no érgdo competente.

9.12.6.1. Caso a licitante ndo possua profissional com a exigé€ncia disposta no item acima em seus quadros,
serd admitida a apresentacdo de documento demonstrando que em caso de éxito no procedimento licitatdrio
sera contratado profissional habilitado.

9.12.6.2. A comprovagdo acima poderd ser feita através de Declaracdo de contratagdo futura, acompanhada
da anuéncia do profissional

9.12.7. Nao serd admitida a apresentacdo de atestado de capacidade técnica emitido por empresa ou empresas
do mesmo grupo econdmico em favor da licitante participante, no caso desta também pertencer ao grupo
econdmico.

9.13. DAS DEMAIS DECLARACOES:
As demais declaracoes exigidas serio apresentadas através do sistema do Portal de Compras Puablicas,

devendo as licitantes assinalarem os campos respectivos no sistema conforme descrito na Clausula IV
— Das Condicoes de Participacao -, item 4.5 deste Edital.

9.14. Nao tendo a sociedade empresdria classificada como vencedora do certame apresentado a
documentagdo exigida, no todo ou em parte, serd esta desclassificada, podendo a ela ser aplicada as
penalidades previstas na legislacdo que rege o procedimento, e serd convocada entdo a sociedade empresaria
seguinte na ordem de classificagao.

9.15. Nio serdo aceitos pedidos de inscricdo, protocolos, cartas ou qualquer outro documento que visem a
substituir os exigidos no presente Edital e nem documentos com prazo de validade vencido, ressalvados os
casos admitidos pela legislacdo.

9.16. Todos os documentos exigidos para habilitacio deverdo estar no prazo de validade. Caso o érgio
emissor ndo declare a validade do documento, esta serd de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de
emissao, exceto o comprovante de inscricdo no CNPJ e Atestado (s) de Capacidade Técnica.

9.17. O pregoeiro poderd, no julgamento da habilitacdo, sanar erros e falhas que ndo alterem a substincia dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos
licitantes, e lhes atribuira validade e eficicia para fins de habilitacdo.

X -DO RECURSO

10.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, deverd o licitante interessado manifestar,
imediatamente, a sua inten¢do de recorrer, em campo préprio do sistema.

10.2. O recorrente terd, a partir de entdo, o prazo 3 (trés) dias Uteis para apresentar as razdes, pelo sistema
eletrdnico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes
também pelo sistema eletronico, em outros 3 (trés) dias tteis, que comegardo a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses

10.3. Os recursos serdo dirigidos ao Pregoeiro, que podera reconsiderar seu ato no prazo de 3 (trés) dias
uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata, nos moldes do art. 165 da Lei Federal n°. 14.133,
de 1° de abril de 2021.
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10.3.1. Podera ocorrer pedido de reconsideracdo, no prazo de 3 (trés) dias duteis, contado da data de
intimacao, relativamente a ato do qual nao caiba recurso hierdrquico, nos moldes do inciso II, do art. 165 da
Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021.

10.4. O recurso e o pedido de reconsideracio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente e o acolhimento do recurso importara a invalidagdo dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.5. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no endereco constante neste
Edital.

XI - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

11.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacio da sessao
publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, nio retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacdao
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

11.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatério.

XII - DA ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO, SANEAMENTO, REVOGACAO, ANULACAO E
CELEBRACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo da licitagdo, ndo havendo interposi¢do de recurso ou
exauridos os recursos apresentados, o Pregoeiro encaminhard o processo licitatério & autoridade superior que
poderd adotar uma das medidas previstas no art. 71 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.1.1. A autoridade competente adjudicard e homologara o resultado da licitagdo ao vencedor do certame.

12.2. Homologado o resultado da licitacdo, a Administracdo deverd encaminhar ao adjudicatrio a Ata de
Registro de Precos (ARP), para que, no prazo maximo de 5 (cinco) dias fiteis, contados a partir da data desta
convocagdo, seja o referido instrumento assinado e devolvido, sob pena de decair do direito de registrar
preco, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e daquelas dispostas em lei. Se assim houver interesse,
podera o adjudicatario comparecer pessoalmente a subsecretaria para assinatura.

12.2.1. O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagao da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Unidade Requisitante.

12.3. Serd facultado a Administra¢do, quando o convocado nio assinar a Ata de Registro de Precos e nas
condi¢des estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebragdo
da Ata de Registro de Precos nas condicdes propostas pelo licitante vencedor.

12.4. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagao para a assinatura da Ata
de Registro de Precos, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.
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12.5. A Administracdo ndo se responsabilizard pelo ndo recebimento da Ata de Registro de Precos
encaminhado para os contatos/enderecos eletronicos informados na proposta, devendo o proponente manté-
lo em condi¢des de receber as mensagens que lhe forem encaminhadas relativas ao presente certame. Em
caso de fato superveniente que venha a inviabilizar o recebimento, deverd o proponente, em tempo habil,
comunicar a Administracao.

12.6. A detentora da ARP se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

12.7. Na hipétese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar a Ata de Registro de Precos, a Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das
sancdes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, poderd convocar outro licitante, respeitada a
ordem de classificagdo, para, apds a comprovagdo dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e
eventuais documentos complementares e, feita a negociacio, assinar a Ata de Registro de Precos, ou ainda,
realizar nova licitacdo.

XIII - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CONTRATACAO

13.1. A Ata de Registro de Precos terd prazo de validade de 12 (doze) meses, a partir da data da sua
assinatura, com eficicia legal da publicacdo de seu extrato no Didrio Oficial do Municipio, acompanhada da
divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

13.1.1. A Ata de Registro de Precos podera ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovado o prego
vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei Federal n® 14.133/21.

13.1.2. Serdo incluidos na Ata de Registro de Precos os licitantes que aceitarem cotar os bens em precos
iguais ao do licitante vencedor na sequéncia de classificagdo da licitacdo, bem como do licitante que
mantiver sua proposta original, conforme o inciso VI do § 5° do art. 82 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

13.2. O ato de prorrogacao da vigéncia da ata deverd indicar expressamente o prazo de prorrogacio, devendo
ser considerado apenas o saldo remanescente.

13.3. A prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos deve ser precedida de ampla pesquisa de
mercado, a fim de verificar a adequag@o dos precos registrados aos parametros de mercado no momento da
prorrogacao, aferida por meio dos pardmetros previstos no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.4. A Ata de Registro de Precos discriminard todos os itens que compdem o objeto licitado, com os
respectivos precos unitrios e totais, ficando esclarecido que a contratagdo obedecera a conveniéncia e as
necessidades da Administracio, que ndo se obriga a requisitar todas as quantidades registradas.

13.5. A Ata de Registro de Precos, durante a sua vigéncia e mediante autorizagdo prévia do Orgdo
gerenciador, poderd ser utilizada por qualquer 6rgado ou entidade, da Administracdo Piblica Municipal ou de
outros entes federativos, que ndo tenha participado do certame licitatério, desde que seja justificada no
processo a vantagem de utilizagcdo da ata e haja a concordancia do fornecedor ou prestador detentor da ata.

13.6. O detentor do registro de precos, apds a convocagao formal por parte do 6rgio gerenciador do sistema,
manifestara interesse em atender ou ndo a nova solicitacdo de acréscimo, desde que nido comprometa o
fornecimento das quantidades ja registradas.

13.7. As contratacdes adicionais a que se refere o item 13.5 ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade néo
participante, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio registrados
na ata de registro de pregos.
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13.8. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos a que se refere o item 13.5 ndo podera
exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos,
independentemente do nimero de 6rgdos ou entidades ndo participantes que aderirem.

13.9. Cabera ao fornecedor ou prestador detentor da ata de registro de precos, observadas as condi¢des nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento ou prestagdo decorrente de adesdo, o que fard no
compromisso de ndo prejudicar as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o érgao
gerenciador e com os 6rgdos participantes.

13.10. Nao serd concedida nova adesdo ao 6rgdo ou entidade que nio tenha consumido ou contratado o
quantitativo autorizado anteriormente.

13.11. A existéncia de precos registrados em Ata de Registro de Precos vigente ndo obriga a Administracdo a
efetuar contratacdes unicamente com aquelas empresas detentoras do registro, cabendo—lhes, no entanto, a
preferéncia na contratagdo em igualdade de condicdes.

13.12. Dentro do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, as empresas detentoras que tiverem seus
precos registrados ficardo obrigadas ao fornecimento dos bens, observadas as condi¢des do Edital, Termo de
Referéncia e da préopria Ata de Registro de Pregos.

13.13. As contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas pela assinatura do
contrato entre 0 FORNECEDOR e a UNIDADE REQUISITANTE interessada, conforme o caso.

13.13.1. Os contratos celebrados em decorréncia do registro de precos deverdo ser assinados dentro do prazo
de vigéncia da ARP.

13.13.2. O contrato formalizado decorrente da ata de registro de precos regular-se-4, no que concerne a sua
alteracdo, inexecucdo ou rescisdo, pelas disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021 observadas suas
alteragdes posteriores, pelas disposicdes do Edital e pelos preceitos do direito publico.

XIV - DO PRECO REGISTRADO, DA ALTERACAO DOS PRECOS REGISTRADOS E
CANCELAMENTO DA ATA

14.1. Os precos registrados poderdo ser alterados por ocasiio de sua eventual atualizacdo, voltada a
manutencdo da conformidade dos valores com a realidade de mercado.

14.2. Os precos registrados poderao ser revistos em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que acarrete
modificagfo significativa e suficiente a alterar o custo de fornecimento dos bens e inviabilize a execugao tal
como pactuado, cabendo ao 6rgdo gerenciador realizar as negociacdes necessdrias junto aos detentores do
registro de precos.

14.2.1. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a unidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducio do prego registrado

14.2.1.1. Caso o fornecedor ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado serd liberado
do compromisso assumido, sem aplicagcdo de penalidades administrativas.

14.2.1.2. Havendo a liberacdo do fornecedor, nos termos do item anterior, a unidade gerenciadora devera
convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagc@o, para verificar se aceitam reduzir
seus precos aos valores de mercado, observado o disposto no Decreto Municipal n® 15.857/2023.
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14.2.1.3. N3o havendo éxito nas negociagdes, a unidade gerenciadora devera proceder o cancelamento da ata
de registro de pre¢os, nos termos do art. 25, inciso IV, do Decreto Municipal n° 15.857/2023, adotando as
medidas cabiveis para obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

14.2.1.4. Caso haja a reducio do preco registrado, a unidade gerenciadora devera comunicar aos 6rgios e as
entidades que tiverem formalizado contratos, para que avaliem a conveniéncia e oportunidade de efetuar a
alteracdo contratual, observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n°® 14.133/21.

14.2.2. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e a empresa detentora da ata,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador
podera:

a) liberar o detentor do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade, confirmando a veracidade dos
motivos e documentos comprobatérios apresentados, e se a comunicacdo, devidamente formalizada, ocorrer
antes da solicitacdo do fornecimento do produto ou execucio do servico.

14.3. A unidade gerenciadora podera cancelar o registro de precos do detentor, total ou parcialmente,
observados o contraditério e a ampla defesa, nos casos previstos no art. 25 do Decreto Municipal n°
15.857/2023:

14.3.1. A notificacdo do 6rgio ou da entidade gerenciadora para o cancelamento do preco registrado sera
enviada diretamente ao detentor da ARP por oficio, correspondéncia eletrénica ou por outro meio eficaz, e
no caso da ausé€ncia do recebimento, a notificacio serd publicada no Didrio Oficial do Municipio - DOM.

14.3.2. A solicitagdo do detentor para cancelamento do registro de preco devera ser formulada por escrito,
assegurando-se da prestacdo do servico, por prazo minimo de 45 (quarenta e cinco) dias, contados a partir da
comprovacgdo do recebimento da solicitagdo do cancelamento, salvo na hipétese da impossibilidade de seu
cumprimento, devidamente justificada e aprovada pela unidade gerenciadora.

14.3.3. O detentor podera solicitar o cancelamento do prego registrado na ocorréncia de fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou de forca maior, devidamente comprovados, bem como nas hipoteses
compreendidas na legislacdo aplicdvel a que venham comprometer a prestacdo do servico.

14.3.4. O cancelamento da ARP nfo afasta a necessidade de apuracdo de responsabilidade do detentor,
quando este der causa ao cancelamento.

XV — DO CONTROLE, DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

15.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

15.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

15.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

15.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

15.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias
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para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicdveis, dentre outros.

15.6. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a execug¢do do ajuste, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessdrio a regularizacdo de falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

15.7. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios
redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 120 Lei Federal n°® 14.133/2021.

15.8. O fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracio.

15.9. O prazo para inicio da prestacdo do servigo € de 15 (quinze) dias uteis apds a ordem de servico.

15.10. O endereco para recolhimento dos documentos e processos a serem arquivados serd indicado na
ordem de servigo, estando sempre, localizados no municipio de Juiz de Fora.

XVI - REQUISITOS DA CONTRATACAO E RECEBIMENTO DO OBJETO
16.1. ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

16.1.2. CADASTRO DE DOCUMENTOS

16.1.2.1. O prestador devera providenciar o cadastramento dos documentos em base de dados prépria, a ser
utilizada pelo Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED).

16.1.2.2. Ap6s o cadastramento dos documentos, a empresa deverd apor sua etiqueta de cédigo de barras ou
outro método de indexacdo e localizacdo eletronicas, de acordo com a viabilidade do seu Sistema. O conceito
de documento para o sistema GED pode ser uma pasta, um conjunto de paginas, um pacote ou uma caixa, e
depende da forma que estd armazenado e de como serd indexado no sistema ou solicitado para consulta.

16.1.2.3. No caso de expurgo do material ji arquivado com a contratada, em qualquer dessas caixas, as

mesmas poderdo ser reutilizadas (desde que em bom estado de conservacdo) para armazenamento de novos
documentos.

16.1.3. IMPLANTACAO DOS REPOSITORIOS

16.1.3.1. A contratada deverd armazenar os documentos em suas proprias caixas de 20kg, novas.

16.1.3.2. As caixas deverdo ser implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletrénico de Documentos)
e receberdo etiqueta de cdédigo de barras ou outro dispositivo de identificacdo/localizagdo eletrdnica,
contendo o endereco fisico na estante, para rastreabilidade dos documentos em caso de consulta da
informacao.

16.1.4. SOBRE O SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS:

16.1.4.1. LICENCA DE USO DO SISTEMA GED:

16.1.4.1.1. Data center com infraestrutura de seguranca, sem custo adicional de licengas ou aquisig¢ao.
16.1.4.1.2. Banco de dados armazenado no servidor da Licitante Vencedora.
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16.1.4.1.3. Infraestrutura de seguranca com backup didrio ao Banco de Dados e Imagens cadastradas.

16.1.4.2. LICENCIAMENTO DE USO DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS (GED) PELO PRAZO DEFINIDO EM CONTRATO COM AS SEGUINTES
CARACTERISTICAS:

16.1.4.2.1. Permitir acesso as informagdes via internet.
16.1.4.2.2. Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibicdo dos mesmos via internet a pessoa
previamente autorizada pela Secretaria de Licitagdes e Gestdao de Contratos - SELICON da Prefeitura de

Juiz de Fora.

16.1.4.2.3. Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, através dos indices previamente
escolhidos e cadastrados no Sistema GED.

16.1.4.3. PERMITIR A SOLICITACAO DOS SEGUINTES SERVICOS VIA GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS:

16.1.4.3.1. Requisicao de documentos
16.1.4.3.2. Fotocopias de documentos
16.1.4.3.3. Inser¢cdo de documentos nas pastas
16.1.4.3.4. Devolugdo de documentos
16.1.4.3.5. Digitalizacio de documentos
16.1.4.4. TREINAMENTO DO GED:

16.1.4.4.1. A contratada deveré treinar os usudrios autorizados pela SELICON para utilizagdo do sistema de
gerenciamento eletrénico de documentos.

16.1.5. INTEGRACAO COM OS SISTEMAS LEGADOS EM USO PELA PREFEITURA DE JUIZ
DE FORA

16.1.5.1. O Sistema GED — Gerenciamento Eletronico de Documentos — da CONTRATADA deve permitir a
integracdo, por meio de API — Application Programming Interface — ou por meio de solucdo de integracdo
disponivel no mercado, com os sistemas de informacao utilizados pela Prefeitura de Juiz de Fora.

16.1.6. GUARDA DE DOCUMENTOS

16.1.6.1. A guarda dos documentos deverd obedecer as normas arquivisticas, em local adequado, e destinado
unicamente para fins de atividades de guarda, gerenciamento e recuperacdo de documentos e informacdes,
com monitoramento de temperatura e umidade, de forma a preservar a integridade dos papéis, com seguranca
contra incéndio e infestacdo de pragas ou de quaisquer elementos que possam danifica-los, conservando as
informacdes neles contidas e permitir, sempre que necessario, o resgate dos mesmos para sua reativacao,
digitalizacdo ou simplesmente consulta.

16.1.7. NOVOS SERVICOS SOB DEMANDA E CONSULTAS

16.1.7.1. Deverdo obedecer a tabela de servicos e materiais constantes deste Termo de Referéncia.
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16.1.7.2. O prazo para entrega dos documentos nas dependéncias da SELICON ou em local indicado pela
mesma € de 24 (vinte e quatro) horas.

16.1.7.3. Para consultas emergenciais o prazo serd de 03 (tr€s) horas contadas a partir da solicitaco.

16.1.7.4. No caso de expurgo de materiais, a empresa deverd enviar as caixas vazias apds o expurgo a
SELICON em até 5 dias uteis para que as mesmas sejam novamente preenchidas com documentos. O prazo
para recolhimento deverd ser de 2 (dois) dias tteis.

16.1.8. BACKUP DOS DADOS

16.1.8.1. A empresa contratada devera disponibilizar um BACKUP de todos os dados armazenados sempre
que solicitado pela Administracdo. Tal backup deverd permitir acesso aos documentos digitalizados pela
empresa contratada, durante e apds a vigéncia deste contrato.

16.1.8.2. A forma de apresentacdo dos dados sera definida.

16.2. RECEBIMENTO DO OBJETO

16.2.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsivel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

16.2.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo dez dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

16.2.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 60 (sessenta) dias, de acordo com as necessidades de
encaminhar os documentos a Contratada, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

16.2.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

16.2.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

16.2.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

16.2.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

16.2.8. O prazo para retirada dos documentos do Arquivo da Prefeitura deverd ocorrer em 15 (quinze) dias
uteis, apds a assinatura do contrato por parte da Licitante vencedora.
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16.2.9. Os documentos deverdo ser recolhidos pela contratada no Arquivo (SELICON/DGDA-
SAAD/SAIN), situado na Avenida Brasil n°® 2340.

16.2.10. A entrega dos servicos deste instrumento serd feita ao servidor designado para tal fim, a quem
caberd conferir e lavrar Termo de Recebimento Provisério, para efeito de posterior verificacdo de
conformidade das mesmas exigéncias das especificagoes.

16.2.11. Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificagdes exigidas, o servidor ndo aceitara e lavrara
termo circunstanciado do fato, que deverd ser enviado ao Gestor do Contrato para as devidas

responsabilidades.

16.2.12. O servidor designado deve conferir o que foi entregue e lavrar o Termo de Recebimento dos
Servigos.

XVII - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
17.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

17.1.1. Assegurar livre acesso ao pessoal da contratada, devidamente identificado, ao local de retirada dos
documentos, dentro do horario de expediente normal, a ser determinado para o recolhimento dos mesmos.

17.1.2. Comunicar a contratada, qualquer irregularidade na prestagdo do servigo, se for o caso.

17.1.3. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.

17.1.4. Impedir que terceiros executem o servigo objeto do Termo de Referéncia.

17.1.5. Efetuar o pagamento a contratada por meio de crédito em conta corrente bancdria, mediante a
apresentacdo da respectiva nota fiscal eletronica, devidamente discriminada e acompanhada de duas vias da
correspondente certificagdo eletronica emitida através da chave de acesso, www.nfe.fazenda.gov.br.

17.2. O Departamento de Gestdo de Documentos ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da contratada para outras entidades, representantes ou quaisquer outros.

17.3. OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.3.1. Na execucdo de objeto obriga-se a contratada a envidar todo o empenho e a dedicacdo necessarios ao
fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo confiados.

17.3.2. A empresa contratada se compromete a manter sigilo absoluto sobre as informacdes contidas nos
documentos da Prefeitura de Juiz de Fora, ndo podendo duplicd-las ou usi-los sob qualquer pretexto, sob
pena de responsabilidade civil e criminal.

17.3.3. Cumprir todos os requisitos, referentes as caracteristicas da prestacdo dos servigos, procedimentos
gerais e obrigatdrios, servigos inerentes, prazos, bem como todos e quaisquer outros constantes do Termo de
Referéncia.

17.3.4. Reparar, ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto, em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes dos produtos empregados ou da execucdo dos servigos.

17.3.5. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdencidrios, securitdrios e
outros advindos da execugdo dos servigos da contratada, de forma a eximir a Prefeitura de Juiz de Fora de
quaisquer Onus e responsabilidades.
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17.3.6. Fornecer a Prefeitura de Juiz de Fora todas as informagdes solicitadas pela mesma.
17.3.7. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura de Juiz de Fora ou a
terceiros em razao de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de

outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

17.3.8. Fornecer sem custos adicionais, todos 0os materiais necessarios para a implantacdo do sistema de
gestdo e guarda de documentos.

17.3.9. Fornecer equipe especializada no desenvolvimento do trabalho, funciondrios capacitados e com
coordenagdo adequada.

17.3.10. Fornecer local adequado para armazenagem com vigilincia patrimonial, sistema de prevencio e
combate ao fogo, conservacdo predial periddica, higienizagdo periddica com controle de pragas.

17.3.11. Manter durante toda a execucao contratual, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

17.3.12. Garantir o suporte dos softwares propostos para solugdo tecnoldgica de GED (Gerenciamento
Eletrénico de Documentos).

17.3.13. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato.

17.3.14. A contratada obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis pela fiscalizacdo do
objeto, aos locais de armazenamento dos documentos.

17.3.15. A contratada obriga-se a fornecer, ao final da contratacdo, relatérios gerenciais, onde serd informado
cada movimento efetuado, as caixas ou documentos que foram requeridos e os nio devolvidos.

17.3.16. A contratada obriga-se a fornecer sistema de gestdo de documentos que possibilite:
17.3.16.1. Cadastro de documentos;
17.3.16.2. Solicitacdo de caixas Box, pastas ou pacotes;

17.3.16.3. Permitir a localizacdo dos documentos dentro do arquivo, com emissdo de etiquetas de cédigo de
barras identificadoras;

17.3.16.4. Busca de documentos;

17.3.16.5. Registrar a saida de documentos do galpdo;
17.3.16.6. Registrar a entrada de documentos no galpao;
17.3.16.7. Solicitagdo de servico;

17.3.16.8. Cadastro de tipos de documentos;

17.3.16.9. Cadastro de usudrios e solicitantes;
17.3.16.10. Relatério de tipos de documentos;

17.3.16.11. Relatério da movimentagdo das caixas;
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17.3.16.12. Relatério de todas as operacdes realizadas no sistema;
17.3.16.13. Permitir a digitaliza¢do de documentos e a exibi¢cdo dos mesmos via Internet.

17.3.17. A contratada devera disponibilizar sala para consulta caso a Prefeitura de Juiz de Fora tenha
necessidade de consultar os originais no local de guarda.

17.3.18. O atendimento original do documento fisico entregue a Prefeitura de Juiz de Fora devera ser
realizado em 24(vinte e quatro) horas e o emergencial devera ser de até 3 (trés) horas a partir do registro
da solicitacdo.

17.3.19. Ao finalizar o Contrato com a contratada obriga-se a mesma a transportar os documentos para
local a ser definido pela Prefeitura de Juiz de Fora.

17.3.20. Apresentar Certificado de Garantia de dedetizacdo do Local de Guarda dos Documentos e
Declaracdo de garantias, de atendimento de emergéncia ou disponibilidade para atendimento em até
03(trés) horas ap6s solicitacdo do documento.

17.3.21. A contratada obriga-se a recolher para guarda em suas dependéncias, quando solicitado pela
Prefeitura de Juiz de Fora, novos documentos, pastas ou caixas.

17.3.22. Apresentar relatério descrevendo o servico efetuado ao final da etapa de implantagéo e relatério
mensal da movimentacido dos documentos sob a guarda da contratada.

XVIII - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas infracdes estabelecidas no
Art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021.

18.2. Em razdo das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, a Unidade Requisitante
poderd, sem prejuizo responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes san¢oes, previstas no
art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo atendido do Contrato,
conforme o caso e respectivamente, nas hipéteses de inadimplemento total ou parcial da obrigacao, inclusive
nos casos de extin¢ao por culpa da CONTRATADA,;

d) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

18.3. A aplicagao das sangdes previstas nas alineas “b” e “c” observard os seguintes parimetros:

18.3.1. 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia ttil sobre o valor da parcela em atraso do
Contrato, a titulo de multa moratdria, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias tteis. Apds o décimo quinto
dia util e a critério da Administragdo, no caso de atraso, podera ocorrer a ndo—aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipétese, inexecucao total da obrigacdo assumida, atraindo a aplicagdo da multa prevista na

(TP ]

alinea “c”, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

18.3.2. 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do Contrato, em
caso de atraso por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inadimplemento parcial da
obrigacdo assumida;
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18.3.3. 15% (quinze por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo atendido
do Contrato, em caso de inadimplemento total da obrigacdo, inclusive nos casos de extin¢do por culpa da
CONTRATADA; e

18.3.5. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

18.4. As sancdes somente serdo aplicadas apds o decurso do prazo para apresentacdo de defesa prévia do
interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, observadas as demais formalidades
legais.

18.5. As sangOes previstas nas alineas “a”, “d” e “e” poderdo ser aplicadas juntamente com aquelas
previstas nas alineas “b” e “c”, e ndo excluem a possibilidade de rescisdo unilateral do Contrato.

18.6. As multas previstas nas alineas “b” e “c” do item 18.2 nfo possuem cardter compensatério, e, assim, o
pagamento delas ndo eximird a CONTRATADA de responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das
infracdes cometidas.

18.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, e nos termos da lei, levard em consideracgao:

a) a natureza e a gravidade da conduta do infrator,

b) as peculiaridades do caso concreto,

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes,

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.

18.8. Se, durante o processo de aplicacio de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846/2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional
ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacio - PAR.

18.9. A apuracio e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei Federal n°® 12.846/2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

18.10. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a2 Administracdo Publica resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

XIX - DO PAGAMENTO

19.1. Os pagamentos deverdo ser efetuados apés a regular liquidacdo da despesa, nos termos do art. 63 da
Lei Federal n° 4.320/64, observado o disposto no art. 141 da Lei Federal n° 14.133/2021.

19.1.1. O pagamento serd em até 30 (trinta) dias e efetuado pela Unidade Requisitante, creditado em favor da
contratada, através de ordem bancdria contra a entidade bancdria indicada na proposta (conforme modelo
descrito abaixo), em que deverd ser efetivado o crédito, o qual ocorrerd posteriormente a data de apresentacao
da competente nota fiscal/fatura e, em anexo a esta, o atestado de fiscalizag@o emitido por servidor lotado na
Unidade Requisitante, responsavel pela fiscalizacdo da execug@o:

Banco: ............ Agéncia: ............... Conta Corrente: .................. Localidade: ..................

19.1.1.1. As notas fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do pafs.
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19.1.2. Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da autorizacio de uso da
nota fiscal eletronica, em duas vias emitidas através do site www.nfe.fazenda.gov.br, digitando a chave de
acesso descrita no DANFE.

19.1.3. No caso da nio apresentacdo da documentacdo de que trata o item anterior ou estando o objeto em
desacordo com as especificagdes e demais exigéncias do contrato, fica a administragdo autorizada a nao
efetuar o pagamento, em sua integralidade, fazendo-o somente quando forem processadas as alteracdes e
retificagdes determinadas, sem prejuizo da aplicacdo, a licitante vencedora, das penalidades previstas.

19.1.4. A Unidade Requisitante poderd descontar do pagamento importincias que, a qualquer titulo, lhes
sejam devidas pelo fornecedor, por forca da contratagao.

19.1.5. Quando ocorrer a situacdo prevista no subitem anterior, ndo correrd juros ou atualiza¢cdes monetarias
de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

19.1.6. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorre¢des serdo
devolvidos, e o prazo para o pagamento contar-se-4 da data de reapresentacio da nota fiscal

19.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgdo contratante
atestar a execucdo do objeto do contrato.

19.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/2021.

19.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagcdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovagao
da regularizag@o da situagdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

19.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

19.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada de forma on-/ine consulta aos sitios eletrénicos
oficiais para verificar a manutengao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

19.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

19.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd realizar
consulta on-line mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais para identificar possivel suspensdo
tempordria de participacio em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicio de contratar com o Poder
Pudblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

19.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd
comunicar aos Orgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

19.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
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19.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situac@o de habilitagdo.

19.11.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
em qualquer caso, pela mdxima autoridade da contratante.

19.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencio tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

19.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgao financeira devida pela Contratante,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da
seguinte féormula:
I = (TX/100)
365

EM=IxNxVP

Onde:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = encargos moratdrios

N = niimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso.

19.14. O ISSQN, se devido, sera recolhido, na forma do Cddigo Tributirio Municipal vigente e da Lei
10.630 de 30.12.03, caso ndo haja comprovagao do recolhimento junto ao Municipio sede da contratada.

19.14.1. A retencdo do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuicio Previdencidria serd feita em
conformidade com o disposto nas Instru¢cdes Normativas/Manuais disponibilizados no site da PJF na pagina
do Controle Interno: link: http://pif.mg.gov.br/subsecretarias/controle interno/legislacao.php.

XX — DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
poderd impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de esclarecimento.

20.2. A IMPUGNAQAO e/ou PEDIDO DE ESCLARECIMENTO DEVERAO ser feitos
EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA no sistema
www.portaldecompraspublicas.com.br.

20.3. Acolhida a impugnacdo, que implique em eventual modificacdo no edital, culminard na
defini¢cdo e publicagcdo de nova data para a realizacdo do certame.

20.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame, salvo
quando se amolda ao art. 55, paragrafo 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

20.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacgdo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo
Pregoeiro, nos autos do processo de licitacéo.
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20.5. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administragdo.

20.6. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem
geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos
licitantes, seu acompanhamento.

20.7. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por aquele que tem poderes de
representacdo com login e senha no sistema de operacionalizacio do certame.

XXI — DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sess@o serd automaticamente transferida para o primeiro dia til subsequente, no mesmo
hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

21.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacdo e
classificacdo.

21.3. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagdo.

21.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacdo.

21.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugédo ou
do resultado do processo licitatério.

21.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do comego e
incluir-se-4 o do vencimento, observadas as disposi¢cdes do art. 183 da Lei Federal n® 14.133/2021. S6 se
iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

21.7. O desatendimento de exigéncias formais nio essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

21.8. O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagao.

21.8.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor,
a rescisao do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das demais sancgdes cabiveis.

21.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem
0 processo, prevalecera as deste Edital.

21.10. A Autoridade Competente, podera revogar esta licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente que constitua 6bice manifesto e incontornavel, ou anuld-lo por ilegalidade, de oficio ou
por provocagdo de terceiros, salvo quando for vidvel a convalidagdo do ato ou do procedimento viciado,
desde que observados os principios da ampla defesa e contraditério.
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21.10.1. A anulagfo da licitagdo induz a extingdo do contrato.
21.10.2. A anulagao da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obriga¢do de indenizar.

21.11. E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase desta licitagio, promover diligéncia destinada a esclarecer
ou completar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior de informagdo ou de documentos que
deveriam ter sido apresentados para fins de classificacdo e habilitacdo.

21.12. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO - Os licitantes e o contratado devem observar e fazer observar,
por seus fornecedores e subcontratados, se admitida a subcontrata¢do, o mais alto padrido de ética durante
todo o processo de licitacdo, de contratac@o e de execucdo do objeto contratual.

21.12.1. Para os propositos do item 21.12, definem-se as seguintes praticas:

a) Pratica Corrupta: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com o
objetivo de influenciar a agdo de servidor piblico no processo de licitacdo ou na execugdo do contrato;

b) Pratica Fraudulenta: A falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo de
licitacdo ou de execucio do contrato;

¢) Pratica Concertada: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou sem o
conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgdo licitador, visando estabelecer precos em niveis
artificiais e ndo-competitivos;

d) Pratica Coercitiva: Causar danos ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou sua
propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo licitatério ou afetar a execucdo do
contrato.

e) Pratica Obstrutiva: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspegoes ou fazer declaragdes falsas
aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a apuragdo
de alegacdes de prdtica prevista acima; atos cuja intencdo seja impedir materialmente o exercicio do direito
de o organismo financeiro multilateral promover inspecao.

21.13. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do procedimento licitatério, elegem as partes o Foro da
cidade de Juiz de Fora/MG@G, com rentincia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

21.14. Esclarecimentos em relacio a eventuais dividas de interpretacio do presente Edital poderao ser
obtidos junto a SSLICOM/SELICON pelo telefone: (32) 3690-8188/8187, nos dias uteis no horario das
09 as 11 horas ou 15 as 17 horas.

21.15. Os casos omissos relativos a aplicabilidade do presente Edital serdo sanados pela
SELICON/SSLICOM, obedecida a legislagdo vigente.

21.16. O acompanhamento dos resultados, recursos e atos pertinentes a este edital poderdo ser consultados
no endereco: https://www.portaldecompraspublicas.com.br e no Portal Nacional de ContratacSes Publicas
(PNCP).
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21.17. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Anexo I — Termo de Referéncia e Orcamento Estimado;
Anexo II — Minuta da Ata de Registro de Preco;

Anexo III — Minuta de Termo Aditivo de Adesdo com Alteracdo Quantitativa a Ata de Registro de Pregos;
Anexo IV — Minuta de Contrato.

Juiz de Fora-MG, data da assinatura eletronica,

(Gestor da Unidade Requisitante)
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ANEXOI- TERMO DE REFERENCIA E ORCAMENTO ESTIMADO

1. UNIDADE SOLICITANTE: Municipio de Juiz de Fora — Contratacio centralizada pela Secretaria de
Licitagcdes e Gestao de Contratos - SELICON.

2. OBJETO: Contratacdo de servi¢os de armazenamento, organizacao e digitalizacdo de documentos fisicos,
para o atendimento de demandas dos 6rgdos e entidades da Administracdo direta e indireta do Municipio de

Juiz de Fora,

instrumento.

conforme especificado abaixo e nos termos, condi¢des e exigéncias dispostas neste

2.1. A pretensa contratacdo devera observar as especificagdes, quantitativos e valores de referéncia dispostos
na tabela abaixo:

ETAPA 1-PREPARACAO

Item Materiais E Servicos Unidade Quantidade | Valor unitirio| Valor total
estimado estimado
1 Dedetizagdo caixas 6.000 R$ 1,49 R$ 8.940,00
Transporte de implantagdo — R$ 2,35 R$ 14.100,00
2 caixas de papelao reforcada de caixa 6.000
20 kg
Caixa reforgada de papeldo — R$ 7,70 R$ 46.200,00
3 capacidade 20 kg caixa 6.000
4 Implanta¢ao de Repositério caixa 6.000 R$ 1,50 R$ 9.000,00
5 Cadastro de documento documento ou 300.000 R$ 0,29 R$ 87.000,00
(indexag@o) processo
6 Manuseio de entrada caixa 6.000 R$ 1,43 R$ 8.580,00
TOTAL R$ 173.820,00
ETAPA 2 -SERVICOS RECORRENTES - 12 meses
Item Materiais E Servicos Unidade Quantidade |Valor unitirio| Valor total
estimado estimado
Licenca de uso sistema GED - R$ 144,53 R$ 1.734,36
7 mensal licenca 12
8 Armazenamento de caixa caixa 72.000 R$ 2,17 R$ 156.240,00
reforcada de papelao de 20 kg -
mensal *
* obs: Quantidade = 6000 caixas x
12 meses
TOTAL R$ 157.974,36
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ETAPA 3 - SERVICOS SOB DEMANDA (ANUAL)

Item Materiais E Servicos Unidade Quantidade | Valor unitario | Valor total
Estimada estimado estimado
9 Manuseio de entrada/saida caixa 840 R$ 1,68 R$ 1.411,20
10 Requisi¢do e Devolugéo de R$ 3,17 R$ 2.662,80
documentos documento 840
11 Copia fisica de documentos péagina 840 R$ 3,88 R$ 3.259,20
12 Digitalizacio de documentos — R$ 9,60 R$ 3.456,00
Tamanho AO pagina 360
13 Digitalizacio de documentos — R$ 9,60 R$ 3.456,00
Tamanho Al pagina 360
14 Digitalizacio de documentos — R$ 13,30 R$ 4.788,00
Tamanho A2 pagina 360
15 Digitalizacio de documentos — R$ 1,64 R$ 984,00
Tamanho A3 pagina 600
16 Digitalizacio de documentos — R$ 0,32 R$ 1.152,00
Tamanho A4 pagina 3600
17 Insergdo documento 1000 R$ 3,78 RS$ 3.780,00
18 Expurgo documento 42000 R$ 2,09 R$ 87.780,00
19 Transporte (ida e volta) viagem 70 R$ 32,00 R$ 2.240,00
20 Armazenamento em nuvem gigabyte 100 R$ 51,09 R$ 5.109,00
TOTAL R$ 120.078,20

2.2. Trata-se de servico comum, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, XIII da Lei
Federal n° 14.133/2021.

2.3. Tratam-se de servicos continuos que nio possuem a necessidade da Contratada manter, em periodo
integral e de forma exclusiva, os funciondrios a disposicdo da Administracdo para que executem tarefas de
seu interesse.

2.4. Tendo em vista que esta € a primeira contratacdo centralizada pelo Municipio, por intermédio da
SELICON, aplica-se o disposto no art. 82, § 3°, 1.

2.5. O contrato terd vigéncia inicial de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogagdo até décimo ano,
nos termos do art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.6. Ata de registro de precos terd vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogada, por igual periodo, desde
que comprovado o preco vantajoso, nos termos do art. 16 do Decreto Municipal n°® 15.587/2023.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/D100-93DA-81A5-8536 e informe o c6digo D100-93DA-81A5-8536

Assinado por 1 pessoa: LUAN DAVID GOMES FERREIRA

=



34

PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

2.7. As empresas licitantes poderao agendar visita técnica para conhecer o sistema de informacio
utilizado pelo Municipio pelo telefone 2104-7101.

3. JUSTIFICATIVA DE NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A guarda e gestdo terceirizadas sdo praticas recorrentes na administracdo publica e vem apresentando
resultados positivos, quanto a relacdo custo x beneficio, imprimindo significativa economia de espaco
dentro das instituicdes, praticidade e eficicia na localizacio de documentos e a preservacdo dos
mesmos em um ambiente desenvolvido especificamente para tal fim.

O uso de sistema de gerenciamento eletrdnico de documentos permite acesso rapido e eficaz na busca
de documentos, quando necessdrio. Destaca-se por oportuno, que o estudo técnico preliminar, apresenta
robusta fundamentag@o apta a justificar a necessidade da contratag@o.

3.1. JUSTIFICATIVA PARA O CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR VALOR GLOBAL

A justificativa apresentada para a utilizagdo do critério de julgamento de menor valor global na
contratacdo dos servicos de guarda e gestdo de documentos pode ser fortalecida com fundamentagdo
doutrindria e jurisprudencial, destacando-se os principios e normas que regem a Administracdo Puiblica, bem

como decisdes judiciais e pareceres do Tribunal de Contas da Unido (TCU) que corroboram essa escolha.

A escolha do critério de julgamento pelo menor valor global para a contratacdo dos servicos de guarda e
gestdo de documentos justifica-se pelos seguintes motivos:

3.1.1. Economicidade e Eficiéncia na Utilizacdo dos Recursos Piblicos:

A Administracdo Publica tem o dever de gerir os recursos publicos de maneira eficiente e econdmica,
conforme previsto no art. 70 da Constituicdo Federal, que estabelece a economicidade como um dos
principios basilares da gestdo publica. A adocao do critério de menor valor global assegura que a contratacao
seja feita pelo menor preco possivel, desde que atendidos os requisitos técnicos minimos estabelecidos no
termo de referéncia, promovendo a melhor relagdo custo-beneficio, em conformidade com o art. 14 da Lei
Federal n° 14.133/2021. A jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (TCU) reconhece que a
economicidade deve ser sempre buscada nas contratacdes publicas, desde que ndo comprometa a qualidade
do servigo prestado.

3.1.2. Otimizacao dos Gastos Pablicos:

O critério de menor valor global permite a otimizacado dos gastos publicos, evitando despesas desnecessarias
e direcionando os recursos para outras dreas prioritdrias. Segundo o TCU, a escolha desse critério é
justificada quando se busca a eficiéncia na alocac¢do dos recursos, permitindo que o poder puiblico concentre
esforcos em outras atividades essenciais. A reducdo de custos com a guarda e gestdo de documentos, neste
contexto, resultard em economia significativa para o municipio, conforme precedentes que destacam a
importancia da racionalizacdo dos gastos publicos.

3.1.3. Garantia de Qualidade e Seguranca:

A definicdo de requisitos técnicos minimos no termo de referéncia assegura que todas as propostas
apresentadas atendam a um padrio minimo de qualidade e segurancga, conforme preconizado pela doutrina
administrativista ao tratar da necessidade de compatibilizar economicidade com eficiéncia na prestacdo dos
servigos publicos. Dessa forma, o menor valor global considera ndo apenas o pre¢o, mas também o
atendimento a essas especificagdes técnicas, garantindo que o servico contratado seja adequado e eficiente. O
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TCU tem reiteradamente afirmado que o atendimento a critérios técnicos minimos é essencial para assegurar
a qualidade do servigo publico, mesmo quando o critério de menor preco € adotado.
3.1.4. Transparéncia e Competitividade:

A utilizacdo do critério de menor valor global promove a transparéncia e a competitividade no processo
licitatdrio, em conformidade com os principios da isonomia e da ampla concorréncia, previstos na Lei n°
14.133/2021. Esse critério permite a ampla participacdo de empresas interessadas e assegura que a escolha
do fornecedor seja baseada em critérios objetivos e mensurdveis, como exigido pelo principio da publicidade,
que visa garantir a lisura do processo licitatorio e a fiscalizagdo pelos 6rgdos de controle.

3.1.5. Conformidade com a Nova Lei de Licitacoes e Contratos:

A Lei Federal n° 14.133/2021 estabelece que os critérios de julgamento nas licitacdes devem promover a
selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo Pdblica. O menor valor global € um critério
amplamente utilizado e reconhecido pela legislacdo e pela jurisprudéncia, atendendo ao principio da
economicidade, que é um dos pilares dessa nova lei de licitagdes e contratos.

3.1.6. Impossibilidade de Contratacao por Itens Isolados:

Além dos aspectos econdmicos, justifica-se a inviabilidade de contratagdo por itens separados, dada a
natureza integrada dos servicos de guarda, gestdo, preparacdo de documentos e servi¢os sob demanda, como
copias e digitalizagdo. Dividir essas atividades entre empresas distintas poderia comprometer a eficiéncia e a
continuidade dos servigos, gerando riscos operacionais que nao compensariam a eventual reducdo de custos
em componentes isolados do servico. A jurisprudéncia do TCU e a doutrina administrativa reiteram que, em
casos onde hd interdependéncia entre os servicos contratados, a escolha do menor valor global é o critério
mais adequado para garantir a eficiéncia e a eficicia da contratacdo publica.

3.1.7. Fundamentacdo no Estudo Técnico Preliminar (ETP): Impossibilidade de Parcelamento
do Objeto

A decisdo de utilizar o critério de julgamento pelo menor valor global para a contratacdo dos servicos de
guarda e gestdo de documentos estd fundamentada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), que analisou
detalhadamente as caracteristicas do objeto contratado. Conforme indicado no ETP, foi identificada a
inviabilidade do parcelamento do objeto, uma vez que as atividades de guarda, gestdo, preparacdo de
documentos e servicos sob demanda, como cépias e digitalizacao, sdo interdependentes e integradas.

O ETP demonstrou que a fragmentacdo do objeto poderia comprometer a continuidade e a qualidade dos
servicos, além de aumentar os riscos operacionais e logisticos. Essa conclusdo estd em consondncia com o
disposto no art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021, que permite a contratacdo por lote tnico quando o
parcelamento se mostrar técnica ou economicamente invidvel. A escolha do critério de menor valor global,
portanto, ndo s6 atende aos principios de economicidade e eficiéncia, como também respeita as conclusdes
técnicas apresentadas no ETP, garantindo que a contratacio ocorra de forma integrada e segura.

4. DESCRICAO DA SOLU};AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A potencial contratacdo em questdio requer os seguintes servicos para o atingimento dos objetivos
elencados no tépico préprio no estudo técnico Preliminar

Etapa 1 — Implantagdo

Higienizacdo, organizagdo, transporte e indexag¢do de todos os processos € documentos produzidos ou
arquivados pelos 6rgdos e entidades da administracdo direta e indireta do Municipio de Juiz de Fora;
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Etapa 2 - Servicos Recorrentes

Pagamento da licenca de uso do Sistema GED - Gestao Eletronica de Documentos; Guarda dos documentos
em caixas, em local préprio da empresa a ser contratada.

Etapa 3 - Servicos por Demanda

Havendo necessidade de consulta a processos poderd ser solicitado ao contratado, conforme interesse
do Contratante:

I. a digitalizacdo (total ou parcial) de documento ou processo e a remessa do arquivo digital
decorrente da digitalizagc@o a unidade requisitante, por meio digital (prazo maximo de 72h);

II. remessa do documento ou processo fisico a unidade requisitante (prazo de 24h);

Célculo da quantidade estimada de caixas de documentos a serem tratadas nesta contratacio:

Arquivo Corrente Arquivo TOTAL
Intermediario
N° de caixas arquivadas
atualmente 17.535 5.845 23.380
N° de caixas a serem descartadas
(p6s- Tabela de Temporalidade)
- 40% 7.014 2.338 9.352
N° de caixas pds descarte 10.521 3.507 14.028
N° de caixas a serem tratadas no 4500 1500 6.000

1° ano de contrato

5. ESTIMATIVA DE PRECO E DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA
DESPESAS

5.1. Estima-se que o montante em torno dos gastos em contratacdes serd de R$ 451.872,56 (quatrocentos e
cinquenta e um mil, oitocentos e setenta e dois reais e cinquenta e seis centavos) por ano, haja vista a
estimativa de gastos apontada na tabela do item 2.1. deste documento.

5.2. A despesa com o objeto em questdo correrd a conta de dotagdo orcamentéria apresentada em momento
oportuno.

5.2.1. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

5.3. Por se tratar de estimativa de gastos, a quantia acima mencionada ndo se constitui, em hip6tese alguma,
em compromisso futuro para a Prefeitura Municipal, razdo pela qual ndo poderd ser exigida, nem
considerada como valor para pagamento minimo, podendo sofrer acréscimos ou supressdes, de acordo com a
necessidade da Prefeitura Municipal, sem que isso justifique qualquer indenizacdo a Contratada.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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6.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade Pregdo, sob a forma ELETRONICA, com adocio do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.
6.1.2. O modo de disputa serda ABERTO.

6.1.3. As exigéncias de Habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista encontrar-se-do dispostas em
edital, sendo aquelas dispostas nos limites da Lei Federal n°® 14.133/2021.

6.2. Qualificacio Técnica

6.2.1. A empresa deve ter em seu quadro de pessoal profissional de nivel superior em biblioteconomia ou
arquivologia;

6.2.2. Comprovacgdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito piblico ou privado.

6.2.3. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacio e o somatério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

6.2.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

6.2.5. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

6.3. A empresa deve comprovar que possui em seus quadros, ou, que caso venga a licitagdo contratard
profissional com formacdo em arquivologia com registro valido no érgdo competente.

6.3.1. Caso a licitante ndo possua profissional com a exigéncia disposta no item acima em seus quadros, serd
admitida a apresentacdo de documento demonstrando que em caso de &xito no procedimento licitatério serd
contratado profissional habilitado.

6.4. DAS VEDACOES A PARTICIPACAO NA LICITACAO

6.4.1. E prerrogativa do Poder Piblico, na condicdo de contratante, a escolha da participacdo, ou nio, de
empresas constituidas sob a forma de consércio, com as devidas justificativas, conforme se depreende da
literalidade do texto da Lei Federal n° 14.133, que em seu artigo 15 atribui a Administracdo Pdblica a
prerrogativa de admissdo de consércios em licitacdes por ela promovidas.

6.4.2. Desse modo, fica definido a vedagdo de constituicao de empresas em consércio, para o caso concreto,
€ o que melhor atende o interesse publico, por prestigiar os principios da competitividade e economicidade.

6.4.3. A auséncia de consércio ndo trard prejuizos a competitividade do certame, visto que, em regra, a
formacdo de consércios € admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta complexidade ou
de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢des de suprir os requisitos de
habilitacdo do edital. Nestes casos, a Administracdo, com vistas a aumentar o nimero de participantes,
admite a formacao de consércio.

6.4.4. A medida adotada com relacdo a vedacdo a participacéio de consorcios para o caso concreto do presente

certame, visa exatamente afastar a restricdo a competicdo, na medida que a reuniio de empresas que,
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individualmente, poderiam prestar os servigos, reduziria o nimero de licitantes e poderia, eventualmente,
proporcionar a formacao de conluios/cartéis para manipular os pregos nas licitagdes.

6.4.5. E vedada a participagio de cooperativas no presente certame em virtude da Sumula 281 do TCU: “E
vedada a participacdo de cooperativas em licitagcdo quando, pela natureza do servigo ou pelo modo como é
usualmente executado no mercado em geral, houver necessidade de subordinagdo juridica entre o obreiro e
seu contratado, bem como de pessoalidade e habitualidade”.

6.5. ESCLARECIMENTOS PERTINENTES AO SISTEMA DO REGISTRO DE PRECOS

6.5.1. Referente & previsdo do art. 82, II, da Lei Federal n°® 14.133/2021, concernente a quantidade minima a

ser cotada de unidades de bens, € importante frisar que o Municipio ainda ndo possui legislacdo
regulamentadora desta prescricdo, sendo temerdria a inclusdo de mecanismos no Edital cuja
operacionalizacio seja invidvel.

6.5.2. Sobre a possibilidade de prever precos distintos, ndo se aplica ao presente planejamento, nao estando
cumpridas as condicionantes das alineas do inciso III do art. 82, da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.5.3. O art. 10, do Decreto n° 15.857/2023, menciona expressamente que suas disposi¢des serdo aplicadas,
apenas quando cabiveis, o que permite a ndo aplicabilidade dos artigos supracitados.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

7.1.2. CADASTRO DE DOCUMENTOS

7.1.2.1. O prestador devera providenciar o cadastramento dos documentos em base de dados propria, a ser
utilizada pelo Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED).

7.1.2.2. Apds o cadastramento dos documentos, a empresa deverd apor sua etiqueta de codigo de barras ou
outro método de indexacdo e localizacdo eletronicas, de acordo com a viabilidade do seu Sistema. O conceito
de documento para o sistema GED pode ser uma pasta, um conjunto de pdginas, um pacote ou uma caixa, e
depende da forma que estd armazenado e de como serd indexado no sistema ou solicitado para consulta.

7.1.2.3. No caso de expurgo do material ja arquivado com a contratada, em qualquer dessas caixas, as
mesmas poderdo ser reutilizadas (desde que em bom estado de conservacdo) para armazenamento de novos
documentos.

7.1.3. IMPLANTACAO DOS REPOSITORIOS

7.1.3.1. A contratada deverd armazenar os documentos em suas proprias caixas de 20kg, novas.

7.1.3.2. As caixas deverdo ser implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos) e
receberdo etiqueta de cddigo de barras ou outro dispositivo de identificagdo/localizacdo eletrdnica,
contendo o endereco fisico na estante, para rastreabilidade dos documentos em caso de consulta da
informacao.

7.1.4. SOBRE O SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS:

7.1.4.1. LICENCA DE USO DO SISTEMA GED:

7.1.4.1.1. Data center com infraestrutura de seguranca, sem custo adicional de licengas ou aquisicao.
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7.1.4.1.2. Banco de dados armazenado no servidor da Licitante Vencedora.
7.1.4.1.3. Infraestrutura de seguranca com backup didrio ao Banco de Dados e Imagens cadastradas.

7.1.4.2. LICENCIAMENTO DE USO DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS (GED) PELO PRAZO DEFINIDO EM CONTRATO COM AS SEGUINTES
CARACTERISTICAS:

7.1.4.2.1. Permitir acesso as informacgdes via internet.

7.1.4.2.2. Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibicdo dos mesmos via internet a pessoa
previamente autorizada pela Secretaria de Licitagdes e Gestdao de Contratos - SELICON da Prefeitura de
Juiz de Fora.

7.1.4.2.3. Permitir a localizacdo dos documentos dentro do arquivo, através dos indices previamente
escolhidos e cadastrados no Sistema GED.

7.1.4.3. PERMITIR A SOLICITACAO DOS SEGUINTES SERVICOS VIA GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS:

7.1.4.3.1. Requisicdo de documentos

7.1.4.3.2. Fotoc6pias de documentos

7.1.4.3.3. Insercdo de documentos nas pastas

7.1.4.3.4. Devolu¢do de documentos

7.1.4.3.5. Digitalizacdo de documentos

7.1.4.4. TREINAMENTO DO GED:

7.1.4.4.1. A contratada deverd treinar os usudrios autorizados pela SELICON para utilizacdo do sistema de

gerenciamento eletrénico de documentos.

7.1.5. INTEGRACAO COM OS SISTEMAS LEGADOS EM USO PELA PREFEITURA DE JUIZ DE
FORA

7.1.5.1. O Sistema GED — Gerenciamento Eletronico de Documentos — da CONTRATADA deve permitir a
integracdo, por meio de APl — Application Programming Interface — ou por meio de solucdo de integracio
disponivel no mercado, com os sistemas de informacao utilizados pela Prefeitura de Juiz de Fora.

7.1.6. GUARDA DE DOCUMENTOS

7.1.6.1. A guarda dos documentos deverd obedecer as normas arquivisticas, em local adequado, e destinado
unicamente para fins de atividades de guarda, gerenciamento e recuperacdo de documentos e informagdes,
com monitoramento de temperatura e umidade, de forma a preservar a integridade dos papéis, com seguranca
contra incéndio e infestagdo de pragas ou de quaisquer elementos que possam danificd-los, conservando as
informacgdes neles contidas e permitir, sempre que necessdrio, o resgate dos mesmos para sua reativagao,
digitalizacdo ou simplesmente consulta.
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7.1.7. NOVOS SERVICOS SOB DEMANDA E CONSULTAS
7.1.7.1. Deverdo obedecer a tabela de servigos e materiais constantes deste Termo de Referéncia.

7.1.7.2. O prazo para entrega dos documentos nas dependéncias da SELICON ou em local indicado pela
mesma € de 24 (vinte e quatro) horas.

7.1.7.3. Para consultas emergenciais o prazo serd de 03 (tr€s) horas contadas a partir da solicitagdo.

7.1.7.4. No caso de expurgo de materiais, a empresa deverd enviar as caixas vazias apds o expurgo 2
SELICON em até 5 dias uteis para que as mesmas sejam novamente preenchidas com documentos. O prazo
para recolhimento deverd ser de 2 (dois) dias tteis.

7.1.8. BACKUP DOS DADOS

7.1.8.1. A empresa contratada deverd disponibilizar um BACKUP de todos os dados armazenados sempre
que solicitado pela Administra¢do. Tal backup deverd permitir acesso aos documentos digitalizados pela
empresa contratada, durante e ap6ds a vigéncia deste contrato.

7.1.8.2. A forma de apresentacdo dos dados serd definida pela Contratante no momento da ordem de servigo.
7.2. SUBCONTRATACAO

7.2.1. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual

8. CONDICOES DE EXECUCAO

8.1. A CONTRATACAO SERA FORMALIZADA NOS TEMOS DO ART. 95 DA LEI
FEDERAL n° 14.133/2021

8.1.1. Podera ser formalizado instrumento contratual, conforme minuta em anexo.
8.1.2. O prazo para inicio da prestacdo do servico é de 15 (quinze) dias tteis apds a ordem de servigo.

8.1.3. O endereco para recolhimento dos documentos e processos a serem arquivados serd indicado na ordem
de servico, estando sempre, localizados no municipio de Juiz de Fora.

8.2. RECEBIMENTO DO OBJETO

8.2.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

8.2.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo dez dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

8.2.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 60 (sessenta) dias, de acordo com as necessidades de
encaminhar os documentos & Contratada, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
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equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

8.2.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.2.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

8.2.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a anélise
prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc@o do contrato.

8.2.8. O prazo para retirada dos documentos do Arquivo da Prefeitura deverd ocorrer em 15 (quinze) dias

uteis, apds a assinatura do contrato por parte da Licitante vencedora.

8.2.9. Os documentos deverdo ser recolhidos pela contratada no Arquivo (SELICON/DGDA-SAAD/SAIN),
situado na Avenida Brasil n° 2340.

8.2.10. A entrega dos servicos deste instrumento serd feita ao servidor designado para tal fim, a quem cabera
conferir e lavrar Termo de Recebimento Provisdrio, para efeito de posterior verificacdo de conformidade das
mesmas exigéncias das especificacdes.

8.2.11. Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificagdes exigidas, o servidor ndo aceitard e lavrard
termo circunstanciado do fato, que deverd ser enviado ao Gestor do Contrato para as devidas

responsabilidades.

8.2.12. O servidor designado deve conferir o que foi entregue e lavrar o Termo de Recebimento dos servicos.

9. OBRIGACOES DAS PARTES
9.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1.1. Assegurar livre acesso ao pessoal da contratada, devidamente identificado, ao local de retirada dos
documentos, dentro do horario de expediente normal, a ser determinado para o recolhimento dos mesmos.

9.1.2. Comunicar a contratada, qualquer irregularidade na prestagcao do servigo, se for o caso.

9.1.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.

9.1.4. Impedir que terceiros executem o servigo objeto do Termo de Referéncia.

9.1.5. Efetuar o pagamento a contratada por meio de crédito em conta corrente bancaria, mediante a

apresentacdo da respectiva nota fiscal eletronica, devidamente discriminada e acompanhada de duas vias da
correspondente certificagdo eletronica emitida através da chave de acesso, www.nfe.fazenda.gov.br.
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9.2. O Departamento de Gestdo de Documentos ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da contratada para outras entidades, representantes ou quaisquer outros.

9.3. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.3.1. Na execucdo de objeto obriga-se a contratada a envidar todo o empenho e a dedicacido necessarios ao
fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo confiados.

9.3.2. A empresa contratada se compromete a manter sigilo absoluto sobre as informagdes contidas nos
documentos da Prefeitura de Juiz de Fora, ndo podendo duplicd-las ou usi-los sob qualquer pretexto, sob
pena de responsabilidade civil e criminal.

9.3.3. Cumprir todos os requisitos, referentes as caracteristicas da prestacdo dos servigos, procedimentos
gerais e obrigatdrios, servigos inerentes, prazos, bem como todos e quaisquer outros constantes do Termo de

Referéncia.

9.3.4. Reparar, ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto, em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes dos produtos empregados ou da execucdo dos servigos.

9.3.5. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdencidrios, securitdrios e outros
advindos da execug¢do dos servicos da contratada, de forma a eximir a Prefeitura de Juiz de Fora de quaisquer
onus e responsabilidades.

9.3.6. Fornecer a Prefeitura de Juiz de Fora todas as informagdes solicitadas pela mesma.

9.3.7. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura de Juiz de Fora ou a
terceiros em razdo de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de

outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

9.3.8. Fornecer sem custos adicionais, todos 0s materiais necessdrios para a implantacio do sistema de gestio
e guarda de documentos.

9.3.9. Fornecer equipe especializada no desenvolvimento do trabalho, funciondrios capacitados e com
coordenacgdo adequada.

9.3.10. Fornecer local adequado para armazenagem com vigilancia patrimonial, sistema de prevencdo e
combate ao fogo, conservacgado predial periddica, higienizag¢ao periddica com controle de pragas.

9.3.11. Manter durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condic¢des de habilitacdo e qualificagcdo exigidas na licitagao.

9.3.12. Garantir o suporte dos softwares propostos para solugcdo tecnologica de GED (Gerenciamento
Eletronico de Documentos).

9.3.13. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato.

9.3.14. A contratada obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis pela fiscalizagdo do
objeto, aos locais de armazenamento dos documentos.

9.3.15. A contratada obriga-se a fornecer, ao final da contratacio, relatérios gerenciais, onde serd informado
cada movimento efetuado, as caixas ou documentos que foram requeridos e os nao devolvidos.

9.3.16. A contratada obriga-se a fornecer sistema de gestdo de documentos que possibilite:
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9.3.16.1. Cadastro de documentos;

9.3.16.2. Solicitacdo de caixas Box, pastas ou pacotes;

9.3.16.3. Permitir a localiza¢do dos documentos dentro do arquivo, com emissdo de etiquetas de codigo de

barras identificadoras;

9.3.16.4. Busca de documentos;

9.3.16.5. Registrar a saida de documentos do galpéo;

9.3.16.6. Registrar a entrada de documentos no galpao;

9.3.16.7. Solicitacdo de servico;

9.3.16.8. Cadastro de tipos de documentos;

9.3.16.9. Cadastro de usuarios e solicitantes;

9.3.16.10. Relatério de tipos de documentos;

9.3.16.11. Relatério da movimentagao das caixas;

9.3.16.12. Relatério de todas as operacdes realizadas no sistema;
9.3.16.13. Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibicio dos mesmos via Internet.

9.3.17. A contratada devera disponibilizar sala para consulta caso a Prefeitura de Juiz de Fora tenha
necessidade de consultar os originais no local de guarda.

9.3.18. O atendimento original do documento fisico entregue a Prefeitura de Juiz de Fora deverd ser
realizado em 24(vinte e quatro) horas e o emergencial devera ser de até 3 (trés) horas a partir do registro
da solicitacdo.

9.3.19. Ao finalizar o Contrato com a contratada obriga-se a mesma a transportar os documentos para
local a ser definido pela Prefeitura de Juiz de Fora.

9.3.20. Apresentar Certificado de Garantia de dedetizagdo do Local de Guarda dos Documentos e
Declaragdo de garantias, de atendimento de emergé€ncia ou disponibilidade para atendimento em até

03(trés) horas ap6s solicitacdo do documento.

9.3.21. A contratada obriga-se a recolher para guarda em suas dependéncias, quando solicitado pela
Prefeitura de Juiz de Fora, novos documentos, pastas ou caixas.

9.3.22. Apresentar relatdério descrevendo o servigo efetuado ao final da etapa de implantagdo e relatério
mensal da movimentac¢do dos documentos sob a guarda da contratada.

10. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO:

43

10.1. O pagamento serd em até 30 (trinta) dias e efetuado pela Unidade Requisitante, creditado em favor da
contratada, através de ordem bancdria contra a entidade bancdria indicada na proposta (conforme modelo
descrito abaixo), em que deverd ser efetivado o crédito, o qual ocorrerd posteriormente a data de apresentacao
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da competente nota fiscal/fatura e, em anexo a esta, o atestado de fiscalizacdo emitido por servidor lotado na

Unidade Requisitante, responsavel pela fiscalizacio da aquisi¢ao:
Banco: ............ Agéncia: ............... Conta Corrente: .................. Localidade: ..................
10.2. As notas fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais.

10.3. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da autorizac¢do de uso
da nota fiscal eletronica.

10.4. No caso da néo apresentagdo da documentacio de que trata o subitem anterior ou estando o objeto
em desacordo com as especificacdes e demais exigéncias previstas, fica a Unidade Requisitante
autorizado a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando forem processadas as alteragdes
e retificacdes determinadas, sem prejuizo da aplicacdo, a contratada, das penalidades previstas.

10.5. A Unidade Requisitante podera descontar do pagamento importancias que, a qualquer titulo, lhes
sejam devidas pela contratada, por forca da contratagao.

10.6. Quando ocorrer a situagdo prevista no subitem anterior, ndo correrd juros ou atualizagdes
monetdrias de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

10.7. Os documentos de cobranga deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorrecdes serdo
devolvidos, e o prazo para o pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da nota fiscal
eletronica/fatura.

10.8. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Unidade Requisitante, o pagamento serd
realizado acrescido de atualizacio financeira e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, e os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
através da seguinte férmula:

I = (TX/100)
365
EM=IxNxVP

Onde:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = encargos moratorios

N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso.
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10.9. Para a hipétese definida no subitem anterior, a contratada fica obrigada a emitir fatura suplementar,
identificando de forma clara que se trata de valor pertinente a atualizacao financeira origindria de pagamento

de fatura em atraso por inadimplemento.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.
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11.3. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

11.4. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

11.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizacdo, que
conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método
de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicdveis, dentre outros.

11.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 117, caput).

11.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

11.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdio do que for necessirio para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117, §1°, e.

12. PENALIDADES
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12.1. Pela inexecucdo total ou parcial das obrigacdes firmadas, a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar ao proponente contratado as penalidades previstas no Art. 154 da Lei Federal n° 14.133/2021,

das quais destacam-se:

12.1.1. Adverténcia;

12.1.2. Multa;

12.1.3. Impedimento de licitar e contratar;

12.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.2. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

12.2.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.2.2. As peculiaridades do caso concreto;

12.2.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.2.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

12.2.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos

orgaos de controle.

12.3. A aplicacdo de qualquer penalidade serd precedida de processo administrativo préprio, nos termos
Lei Federal n° 14.133/2021.

da
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PREGAO ELETRONICO n° 005/2025 - SELICON
Processo Administrativo Eletronico n® 14.059/2023

ANEXO II - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS n° /20
Processo Administrativo Eletronico n° /
Pregao Eletronico n° /20

VALIDADE: 12 (doze) meses.

O Municipio de Juiz de Fora, por intermédio da Subsecretaria de Licitagdes e Compras da
Secretaria de Licitacdes e Gestdo de Contratos, doravante denominado ORGAO GERENCIADOR, neste

ato representada por seu(ua) Subsecretdrio(a), ST.(Q) ...cccoccceriiiiiiiiiiiiie e , € a
sociedade  EMPIESATIA.....cceevierierierieitieniie ettt esbeesate e e , estabelecida na Rua/Avenida
........................................................................ SN0 e, CNPI 0 e, pElO SEU
representante  infra-assinado  Sr. ..o , CPF n° ., , R.G. n°
................................... , doravante denominada DETENTORA PROMITENTE FORNECEDORA,
considerando o resultado do PREGAO ELETRONICO n° ... /20....., para REGISTRO DE
PRECOS, conforme consta do processo administrativo proprio n° ............. /20....., ¢ obedecidas as

disposicdes da Lei Federal n° 14.133/2021, do Decreto Municipal n® 15.857/2023 e das demais normas legais
aplicaveis, e firmam a presente Ata de Registro de Precos, obedecidas as, suas alteracdes posteriores e as
condi¢des seguintes:

CLAUSULA I-DO OBJETO E DOS PRECOS REGISTRADOS

1.1. A presente Ata tem como objeto o registro de precos para futuras e eventuais contratacdes para a
, conforme especificacdoes constantes do Termo de Referéncia

Anexo I do Edital do Pregdo Eletronico n° ............ /20......, que integra o Processo Administrativo n°
.......... /20........., para atender demanda da(s) .........c...ccccceceenueenenn., doravante denominada(s) Unidade(s)
Requisitante(s).

1.2. Os precos da empresa classificada em 1° lugar no certame licitatério encontram-se indicados no quadro
abaixo:

ETAPA -

Item Materiais e Servicos Unidade Quantidade | Valor unitario | Valor total
Maxima

1.3. Os quantitativos mencionados na presente Ata de Registro de Precos sdo apenas para efeito de limites
maximos. A UNIDADE REQUISITANTE reserva-se no direito de contratar as quantidades conforme sua
necessidade durante o periodo de vigé€ncia da referida Ata.

1.4. Em cada contratacdo decorrente desta Ata, serdo observadas, quanto ao preco, as cldusulas e condi¢des
constantes do Edital do Pregao Eletronico n°............ /20......, que a precedeu e integra o presente instrumento
de compromisso, independente de transcri¢do, por ser de pleno conhecimento das partes.

1.4.1. As condicdes gerais de execucdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as
obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condicdes do ajuste,
inclusive, o prazo de vigéncia dos contratos a serem celebrados, a garantia, 0 pagamento, o reajuste ou
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repactuacdo, encontram-se definidos no Termo de Referéncia que embasou a licitacdo, no instrumento
convocatério (Edital), proposta do detentor, contrato e eventuais anexos dos documentos citados.

CLAUSULA II - DA VIGENCIA

2.1. A presente Ata de Registro de Precos tera a validade de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, com eficdcia legal da publica¢do de seu extrato no Didrio Oficial do Municipio - DOM,
acompanhada da divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

2.1.1. A Ata de Registro de Precos poderd ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovado o preco
vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei Federal n° 14.133/21.

2.1.2. O ato de prorrogacdo da vigéncia da ata deverd indicar expressamente o prazo de prorrogacao,
devendo ser considerado apenas o saldo remanescente.

2.2. A prorrogacdo da vigé€ncia da ata de registro de precos deve ser precedida de ampla pesquisa de
mercado, a fim de verificar a adequacdo dos pregos registrados aos pardmetros de mercado no momento da
prorrogacdo, aferida por meio dos pardmetros previstos no art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2.3. Dentro do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, a empresa detentora ficard obrigada a atender
todos os pedidos efetuados, observadas as condi¢des do Edital, Termo de Referéncia, Ata de Registro de
Precos e demais legisla¢do aplicavel.

CLAUSULA III - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. Os recursos necessdrios para as contratagdes decorrentes desta Ata de Registro de Precos correrdo por
conta da Natureza da Despesa e do Programa de Trabalho préprios do gerenciador, dos participantes e dos
ndo-participantes.

3.2. A contratagdo do objeto da presente Ata de Registro de Precos serd autorizada, em cada caso, pelo
Ordenador de Despesa correspondente, sendo obrigatério informar a Subsecretaria/Sistema de Registro de
Precos, os quantitativos das contratagdes para controle do saldo.

3.2.1. A emissdo das notas de empenho, sua retificagcdo ou cancelamento, total ou parcial serd, igualmente,
autorizada pela mesma autoridade, ou a quem esta delegar a competéncia para tanto.

CLAUSULA IV - DOS CONTRATOS DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. A contratagdo realizada pelo gerenciador e pelos participantes serd formalizada, dentro do prazo de
validade da Ata de Registro de Precos, por intermédio de instrumento contratual ou, a teor do art. 95 da Lei
n°® 14.133/21, por instrumento congénere.

3.2. Nas hipéteses previstas no art. 95 da Lei Federal n° 14.133/21, a prestagdo dos servigos cujos pregos ora
sdo registrados serd requisitada por intermédio da apresentacdo da Ordem de Execucdo do Servico
correspondente.

3.2.1. Face ao disposto no art. 95, §1°, da Lei Federal n° 14.133/21, cada Ordem de Execucdo do Servico
conterd, sucintamente, os elementos descritivos previstos no art. 92 da Lei n® 14.133/21.

3.3. O instrumento de contrato, quando formalizado, regular-se-4, no que concerne a sua alteracdo,
inexecucdo ou rescisdo, pelas disposi¢cdes da Lei Federal n°® 14.133/2021 observadas suas alteracoes
posteriores, pelas disposicdes do Edital e pelos preceitos do direito publico.
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3.3.1. Os contratos celebrados em decorréncia do registro de precos deverdo ser assinados dentro do prazo de
vigéncia da ARP.

3.4. Os contratos decorrentes de registro de precos poderdo ser alterados, observado o disposto no art. 124 da
Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA IV - CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO

4.1. A prestagdo do servico de que trata esta ARP obedecerd a conveniéncia e as necessidades da
Administragao.

4.2. A prestacio do servico de que trata esta ARP serd precedido de preenchimento, pelo Orgio Participante,
do respectivo formulario “Ordem de Execucao do Servico”, que serd entregue a empresa detentora que tiver
seu preco registrado, apds aquiescéncia do Orgdo Gerenciador.

4.3. A contratagdo somente estara caracterizada apds o recebimento da “Ordem de Execu¢do do Servigo”,
devidamente acompanhado da competente Nota de Empenho.

4.4. A empresa detentora que tiver seu preco registrado se obriga a manter, durante o prazo de vigéncia da
Ata de Registro de Precos, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas no certame.

4.5. A aceitagdo do objeto pela Administragdo ndo exclui a responsabilidade civil da empresa detentora por
vicios de quantidade ou qualidade, ou disparidade com as especificagdes estabelecidas no Edital e/ou Termo
de Referéncia, ainda que verificados posteriormente.

4.6. Sera de responsabilidade do Detentor que tiver seu preco registrado o 6nus resultante de quaisquer
acdes, demandas, custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa de qualquer de seus
empregados e/ou prepostos, obrigando-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes judiciais que
lhe venham a ser atribuidas por forca da lei, relacionadas com o cumprimento do edital ou do Termo de
Referéncia e com as obrigacdes assumidas na presente Ata de Registro de Preco.

4.7. O inadimplemento de qualquer item do Edital — ou do Termo de Referéncia — ou desta Ata ensejard, a
critério do Titular do Orgdo Gerenciador, o cancelamento do registro do preco do inadimplente, sem prejuizo
das penalidades previstas nos aludidos instrumentos.

CLAUSULA V - DO PRECO REGISTRADO, DA ALTERACAO DOS PRECOS REGISTRADOS E
CANCELAMENTO DA ATA

5.1. Os precos registrados poderdo ser alterados por ocasido de sua eventual atualizacdo, voltada a
manutencdo da conformidade dos valores com a realidade de mercado.

5.2. Os precos registrados poderao ser revistos em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que acarrete
modificagdo significativa e suficiente a alterar o custo de fornecimento dos bens e inviabilize a execugdo tal
como pactuado, cabendo ao 6rgdo gerenciador realizar as negociagdes necessdrias junto aos detentores do
registro de precos.

5.2.1. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por motivo superveniente,
a unidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducio do preco registrado

5.2.1.1. Caso o fornecedor ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado serd liberado do
compromisso assumido, sem aplicacio de penalidades administrativas.
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5.2.1.2. Havendo a liberagdo do fornecedor, nos termos do item anterior, a unidade gerenciadora devera
convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir
seus precos aos valores de mercado, observado o disposto no Decreto Municipal n® 15.857/2023.

5.2.1.3. Nio havendo éxito nas negociagdes, a unidade gerenciadora devera proceder o cancelamento da ata
de registro de pre¢os, nos termos do art. 25, inciso IV, do Decreto Municipal n° 15.857/2023, adotando as
medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

5.2.1.4. Caso haja a reducgdo do prego registrado, a unidade gerenciadora deverd comunicar aos 6rgaos e as
entidades que tiverem formalizado contratos, para que avaliem a conveniéncia e oportunidade de efetuar a
alteracdo contratual, observadas as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133/21.

5.2.2. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e a empresa detentora da ata,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, o 6érgdo gerenciador
podera:

a) liberar o detentor do compromisso assumido, sem aplica¢do da penalidade, confirmando a veracidade dos
motivos e documentos comprobatdrios apresentados, e se a comunicacdo, devidamente formalizada, ocorrer
antes da solicitacdo do fornecimento do produto ou execugio do servico.

5.3. A unidade gerenciadora podera cancelar o registro de precos do detentor, total ou parcialmente,
observados o contraditério e a ampla defesa, nos casos previstos no art. 25 do Decreto Municipal n°
15.857/2023:

5.3.1. A notificacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora para o cancelamento do preco registrado serd
enviada diretamente ao detentor da ARP por oficio, correspondéncia eletronica ou por outro meio eficaz, e
no caso da ausé€ncia do recebimento, a notificagio serd publicada no Didrio Oficial do Municipio - DOM.

5.3.2. A solicitagdo do detentor para cancelamento do registro de preco deverd ser formulada por escrito,
assegurando-se a prestacdo do servico, por prazo minimo de 45 (quarenta e cinco) dias, contados a partir da
comprovacgdo do recebimento da solicitagdo do cancelamento, salvo na hipétese da impossibilidade de seu
cumprimento, devidamente justificada e aprovada pela unidade gerenciadora.

5.3.3. O detentor podera solicitar o cancelamento do preco registrado na ocorréncia de fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou de forca maior, devidamente comprovados, bem como nas hipdteses
compreendidas na legislacdo aplicdvel a que venham comprometer a prestacao do servico.

5.3.4. O cancelamento da ARP ndo afasta a necessidade de apuragdo de responsabilidade do detentor, quando
este der causa ao cancelamento.

CLAUSULA VI - DO CADASTRO DE RESERVA

6.1. Fazem parte do Cadastro de Reserva os proponentes que aceitaram cotar os bens ou servigcos em precos
iguais aos do proponente vencedor do certame, observada a ordem de classificagdo, e os proponentes que
mantiveram sua proposta original.

6.2. A ordem de classificacdo dos registrados na ata devera ser respeitada para as contratacdes, cabendo ao
gerenciador realizar os devidos registros na Ata de Registro de Precos, para a sua atualizagdo.

6.3. A habilitacdo dos proponentes que irdo compor o Cadastro de Reserva somente serd efetuada quando
houver necessidade de contratacdo dos proponentes remanescentes, na forma do art. 13 do Decreto
Municipal n° 15.857/2023.

6.4. E facultado a Administracdo, quando o convocado nio assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e
condig¢des estabelecidos no instrumento convocatoério, quando houver, e no Termo de Referéncia (ou Projeto
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Baésico), convocar os proponentes do Cadastro de Reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

6.5. O Cadastro de Reserva poderd ser empregado no caso de exclusdo do fornecedor da Ata de Registro de
Precos, nas seguintes ocorréncias:

a) cancelamento do registro do fornecedor, nas hipdteses previstas nesta Ata de Registro de Precos; ou
b) cancelamento do registro de precos, nas hipéteses previstas na legislacdo e nesta Ata de Registro de
Precos.

CLAUSULA VII- DA ADESAO

7.1. A Ata de Registro de Precos, durante a sua vigéncia e mediante autorizagdo prévia do érgdo gerenciador,
podera ser utilizada por qualquer 6rgio ou entidade, da Administragdo Publica Municipal ou de outros entes
federativos, que ndo tenha participado do certame licitatério, desde que seja justificada no processo a
vantagem de utilizac@o da ata e haja a concordancia do fornecedor ou prestador detentor da ata.

7.2. O detentor do registro de precos, apds a convocacio formal por parte do 6rgdo gerenciador do sistema,
manifestard interesse em atender ou ndo a nova solicitacdo de acréscimo, desde que ndo comprometa o
fornecimento das quantidades ja registradas.

7.3. As contrata¢des adicionais a que se refere o item 7.1 ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade nio
participante, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio registrados
na ata de registro de precos.

7.4. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos a que se refere o item 7.1 ndo podera
exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos,
independentemente do niimero de 6rgaos ou entidades ndo participantes que aderirem.

7.5. Cabera ao fornecedor ou prestador detentor da ata de registro de pregos, observadas as condi¢des nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento ou prestacdo decorrente de adesdo, o que fard no
compromisso de ndo prejudicar as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgdo
gerenciador e com os 6rgios participantes.

7.6. Nao serd concedida nova adesdo ao 6rgdo ou entidade que ndo tenha consumido ou contratado o
quantitativo autorizado anteriormente.

CLAUSULA VIII - FORO

8.1. Fica eleito o foro da Comarca de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais conflitos
de interesses decorrentes da presente Ata de Registro de Precos, valendo esta cldusula como rentncia
expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.
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CLAUSULA IX - DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. Integram esta Ata o Edital, o Termo de Referéncia, e a proposta de preco da proponente detentora
promitente prestadora.

9.2. E por estarem justos e acordados, assinam a presente Ata, para que produza seus regulares efeitos.

Juiz de Fora - MG, data da assinatura da eletronica.

Subsecretario(a) de Licitacoes e Compras
EMPRESA
Representante Legal
DETENTORA / PROMITENTE FORNECEDORA/PRESTADORA

Processo n°
Anexos:

Anexo II.I — Cadastro de Reserva (se for o caso)
Anexo ILII — Relacdo de 6rgios/entidades participantes
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Anexo I1.I — Cadastro de Reserva (se for o caso)

ATA DE REGISTRO DE PRECOS n° __ /202....___
ORGAO GERENCIADOR:
OBJETO:

FORNECEDOR/PRESTADOR n° 1 DO CADASTRO DE RESERVA: empresa
situada na Rua ............. , Bairro ............. , Cidade ............. e inscrita no CNPJ/MF sob o n°
, domiciliada na Rua

representada neste ato por ............. , cédula de identidade n°
Cidade ............. ;

FORNECEDOR/PRESTADOR n°2 DO CADASTRO DE RESERVA:
situada na Rua ............. , Bairro ............. , Cidade ............. e inscrita no CNPJ/MF sob o n°
, domiciliada na Rua

representada neste ato por ............. , cédula de identidade n°
Cidade ............. ;

FORNECEDOR/PRESTADOR n°3 DO CADASTRO DE RESERVA:
situada na Rua ............. , Bairro ............. , Cidade ............. e inscrita no CNPJ/MF sob o n°
, domiciliada na Rua

representada neste ato por ............. , cédula de identidade n°
Cidade ............. ;

FORNECEDOR

ITEM
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PREGAO ELETRONICO n° 005/2025 - SELICON
Processo Administrativo Eletronico n® 14.059/2023

ANEXO IIT - MINUTA DE TERMO ADITIVO DE ADESAO COM ALTERACAO
QUANTITATIVA A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

TERMO ADITIVO DE ADESAO COM ALTERACAO QUANTITATIVA
A ATA DE REGISTRO DE PRECOS n° / CELEBRADA
ENTRE O MUNICIPIO DE JUIZ DE FORA, COM INTERVENIENCIA
DA SUBSECRETARIA DE LICITACOES E COMPRAS DA
SECRETARIA DE LICITACOES E GESTAO DE CONTRATOS
(SELICON), E

O Municipio de Juiz de Fora, por intermédio da Subsecretaria de Licitacdes e Compras da
Secretaria de Licitacdes e Gestao de Contratos, doravante denominado ORGAO GERENCIADOR, neste
ato representada por seu(ua) Subsecretirio(a), ST.(Q) ..eccceecceerirveriiiiinienee e , € a
SOCIiedade  EMPIESATIA.......cccverrruieeriierieeriieereeetteeeteeteeeieeesreeeenbeesnseesnnas , estabelecida na Rua/Avenida
........................................................................ s e, CNPI ° e, PELO SEU

o

representante  infra-assinado  Sr. ..., , CPF n° ., , R.G. n°
................................... , doravante denominada DETENTORA PROMITENTE FORNECEDORA, firmam
o presente Termo Aditivo a Ata de Registro de Precos n° .................. oeeeeeaeieanns , obedecidas as disposicdes
da Lei Federal n® 14.133/2021, do Decreto Municipal n° 15.857/2023 e das demais normas legais aplicaveis,
obedecidas as, suas alteracdes posteriores e as condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. E objeto deste instrumento a inser¢io da ................... (Ente que ird aderir) como novo participante
(aderente) da Ata de Registro de Precos n° .................. e , com a possibilidade de vir a adquirir
................ , correspondendo a R§ .............
CLAUSULA SEGUNDA — DA ALTERACAO

2.1. Ascldusulas 1.1 e 1.2 da Ata de Registro de Precos passam a viger com a seguinte redagao:

“1.1. A presente Ata tem como objeto o registro de precos para futuras e eventuais contratagdes

para a , conforme especifica¢des constantes do Termo
de Referéncia Anexo I do Edital do Pregio Eletronico n° ............ /20......, que integra o Processo
Administrativo n° .......... /20......... , para atender demanda da(s) .......cccceeeeriiieeniiinniienns , doravante
denominada(s) Unidade(s) Requisitante(s) e da (ente aderente).”

“1.2. Os precos da empresa classificada em 1° lugar no certame licitatério encontram-se indicados
no quadro abaixo:

ETAPA -

Item Materiais e Unidade Quantidade | Valor unitario | Valor total
Servicos Maxima

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/D100-93DA-81A5-8536 e informe o c6digo D100-93DA-81A5-8536

Assinado por 1 pessoa: LUAN DAVID GOMES FERREIRA

=



54

PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

CLAUSULA TERCEIRA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. Os recursos necessdrios para as contratacdes decorrentes do presente Termo Aditivo correrdo por conta
da Natureza da Despesa e do Programa de Trabalho préprios do ente aderente.

3.2. A contratagdo do objeto serd autorizada, em cada caso, pelo Ordenador de Despesa correspondente,
sendo obrigatdrio informar a Subsecretaria/Sistema de Registro de Precos, os quantitativos das contratacdes

para controle do saldo.

3.2.1. A emissdo das notas de empenho, sua retificacdo ou cancelamento, total ou parcial serd, igualmente,
autorizada pela mesma autoridade, ou a quem esta delegar a competéncia para tanto.

CLAUSULA QUARTA - DA JUSTIFICATIVA

4.1. Os documentos e pardmetros utilizados que justificam o presente Termo Aditivo constam dos autos do
processo administrativo eletronico n°

CLAUSULA QUINTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

5.1. Permanecem vigentes e inalteradas todas as demais cldusulas da Ata de Registro de Precos objeto do
presente Termo Aditivo.

E, por haverem assim pactuado, as partes assinam este instrumento, na presenca das
testemunhas abaixo.

Juiz de Fora - MG, data da assinatura da eletronica.

Subsecretario(a) de Licitacoes e Compras
EMPRESA
Representante Legal
DETENTORA / PROMITENTE FORNECEDORA/PRESTADORA
ENTE ADERENTE
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PREGAO ELETRONICO n° 005/2025 - SELICON
Processo Administrativo Eletronico n° 14.059/2023

ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM ...cccoocoiiiiiieienirteneicneeeetesie e E A

(deverd ser preenchido conforme orientacdo da Assessoria Juridica responsdvel)

0O (a) , neste ato representado Por SEU(UA) .......cceeveerrververveennenn ,

SI(A). eeiieiee e , brasileiro(a), casado(a), inscrito(a) no CPF n° .........cccccccovvieecinnnen, ,
portador da CI n°® ......ccoeivviiniiniiniiine doravante denominado ............ccoeeveeeeeeeennnnn. , com a interveniéncia
da ., de , heste ato representada por seu(Ua) ...........c........ (a) Sr(a).
.............................................. , brasileiro(a), inscrito(a) no CPF n° .................cceeenneene, portador da CI n°
..................................... € reevereeereseneeees,  NIEStE  Ato  representada  Por SEU  ...cceccecevcerceeceeeeeceeen. ST
.............................................. , brasileiro, inscrito no CPF n° ..............c.ceeuenneee., portador da CI n°
..................................... , doravante denominado(s) INTERVENIENTE(S) e a sociedade empresaria
estabelecida a rua

n° , CNPJ n° i , pelo seu

representante infra-assinado Sr. ......cccoeeviviiieiiienieeceee, , CPF 1n° i , RG n°

.............................................. , doravante denominada CONTRATADA, considerando o resultado da Pregao
Eletronico n° 005/2025, conforme consta do processo administrativo eletronico n° 14.059/2023, firmam o
presente contrato, obedecidas as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021, suas alteragbes, demais
legislacdes aplicdveis, bem como pelos preceitos de Direito Publico, pelas regras constantes do Edital e de
seus Anexos, pela Proposta da CONTRATADA e as condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. E objeto deste instrumento a prestacio de servicos de armazenamento, organizacio e digitalizacio
de documentos fisicos, para o atendimento de demandas dos érgaos e entidades da Administracao
direta e indireta do Municipio de Juiz de Fora, conforme especificagdes do Edital, Termo de Referéncia e
Anexos do Pregdo Eletronico n® 005/2025, os quais integram este termo independente de transcri¢do por ser
de conhecimento das partes.

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR CONTRATUAL E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. O presente contrato tem o valor global previsto de RS .................. G ), conforme proposta da
contratada, que € de pleno conhecimento das partes, sendo os valores unitdrios os seguintes:

ETAPA -

Item Materiais e Servicos Unidade Quantidade | Valor unitario | Valor total
Estimada estimado estimado

2.2. Para fazer face as despesas resultantes da contratagio, o MUNICIPIO utilizara os recursos previstos na
seguinte dotacdo(cdes) orcamentaria(s):
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2.2.1. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1. Os pagamentos deverao ser efetuados apds a regular liquidag@o da despesa, nos termos do art. 63 da Lei
Federal n° 4.320/64, observado o disposto no art. 141 da Lei Federal n° 14.133/2021.

3.1.1. O pagamento serd em até 30 (trinta) dias e efetuado pela Unidade Requisitante, creditado em favor da
contratada, através de ordem bancdria contra a entidade bancdria indicada na proposta (conforme modelo
descrito abaixo), em que deverd ser efetivado o crédito, o qual ocorrerd posteriormente a data de apresentacdo
da competente nota fiscal/fatura e, em anexo a esta, o atestado de fiscalizacdo emitido por servidor lotado na
Unidade Requisitante, responsavel pela fiscalizacdo da execugao:

Banco: ............ Agéncia: ............... Conta Corrente: .................. Localidade: ..................

3.1.1.1. As notas fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do pafs.
3.1.2. Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da autorizagcdo de uso da

nota fiscal eletronica, em duas vias emitidas através do site www.nfe.fazenda.gov.br, digitando a chave de
acesso descrita no DANFE.

3.1.3. No caso da ndo apresentagdo da documentagcdo de que trata o item anterior ou estando o objeto em
desacordo com as especificacdes e demais exigéncias do contrato, fica a administragdo autorizada a nao
efetuar o pagamento, em sua integralidade, fazendo-o somente quando forem processadas as alteracdes e
retificacdes determinadas, sem prejuizo da aplicacdo, a licitante vencedora, das penalidades previstas.

3.1.4. A Unidade Requisitante podera descontar do pagamento importincias que, a qualquer titulo, lhes
sejam devidas pelo fornecedor, por forca da contratagao.

3.1.5. Quando ocorrer a situagdo prevista no subitem anterior, ndo correrd juros ou atualiza¢cdes monetarias
de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

3.1.6. Os documentos de cobranga deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorre¢des serdo
devolvidos, e o prazo para o pagamento contar-se-a da data de reapresentaciao da nota fiscal

3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao contratante
atestar a execucdo do objeto do contrato.

3.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovagao
da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

3.5. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

3.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada de forma on-line consulta aos sitios eletronicos
oficiais para verificar a manutencdo das condi¢gdes de habilitacdo exigidas no edital.
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3.7. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

3.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd realizar
consulta on-line mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais para identificar possivel suspensio
tempordria de participacdo em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder
Pudblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

3.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar
aos oOrgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

3.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

3.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao de habilitacdo.

3.11.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

3.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencio tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

3.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, nao sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

3.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte
férmula:
I = (TX/100)
365
EM=1IxNx VP

Onde:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = encargos moratdrios

N = niimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso.

3.14. O ISSQN, se devido, sera recolhido, na forma do Cédigo Tributdrio Municipal vigente e da Lei
10.630 de 30.12.03, caso ndo haja comprovagdo do recolhimento junto ao Municipio sede da contratada.

3.14.1. A retencdo do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuicdo Previdencidria serd feita em
conformidade com o disposto nas Instru¢des Normativas/Manuais disponibilizados no site da PJF na pagina
do Controle Interno: link: http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle interno/legislacao.php.
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CLAUSULA QUARTA - DO CONTRATO
4.1. DO CONTRATO

4.1.1. O contrato formalizado regular-se-4, no que concerne a sua alteracdo, inexecugdo ou rescisdo, pelas
disposicdes da Lei Federal n°® 14.133/2021 observadas suas alteracdes posteriores, pelas disposi¢cdes do
Edital e pelos preceitos do direito publico.

4.1.2. O contrato podera, com base nos preceitos de direito publico, ser rescindido pela autoridade gestora da
despesa a todo e qualquer tempo, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial, mediante
simples aviso, observadas as disposi¢des legais pertinentes.

4.1.2. Fardo parte integrante do contrato as condi¢cdes previstas no Edital e na proposta apresentada pelo
adjudicatério.

4.1.3. O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.1.3.1. No caso de servicos e fornecimentos continuos, o contrato podera ser prorrogado na forma dos arts.
107 e 106, §2°, da Lei Federal n° 14.133/2021, e das demais normas aplicdveis.

4.1.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

4.1.5. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

4.1.6. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sao aquelas previstas no artigo 137 da Lei Federal
n° 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administracio previstos nos artigos 138 e 139 da mesma Lei.

4.1.7. Eventuais alteragdes no contrato devem ser realizadas através de termo aditivo nas hipéteses previstas
no art. 124 da Lei Federal n° 14.133/2021 e serdo regulados pelas mesmas condi¢des do contrato resultante
da licitagdo, aplicando-se aos precos base, um redutor, no mesmo percentual encontrado entre o valor global
da proposta vencedora e o preco base incluso neste termo.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO DO CONTRATO

5.1. Nos termos do art. 25, §8°, 1,92, V, e §4°, 1, da Lei n° 14.133/21, observado o interregno minimo de 01
(um) ano, o contrato poderd — preferencialmente por simples apostila, a teor do art. 136, I, da Lei n°
14.133/21 — ter seu valor reajustado, com base no IPCA.

5.2. A periodicidade do reajuste é anual, aplicado somente aos pagamentos de valores referentes a eventos
fisicos realizados a partir do 1° (primeiro) dia imediatamente subsequente ao término do 12° (décimo
segundo) més e, assim, sucessivamente, contado desde a data da apresentagdo da proposta e de acordo com a
vigéncia do contrato.

5.3. Apés a aplicacdo do reajuste, o novo valor da parcela ou saldo contratual terd vigéncia e passard a ser
praticado, pelo préximo periodo de 01 (um) ano, sem reajuste adicional e, assim, sucessivamente, durante a
existéncia juridica do contrato.

5.3.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do tdltimo reajuste.
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5.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

5.4.1. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

5.4.2. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

5.4.3. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, cabera 2 Administracio indicar novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

5.6. O reajuste serda realizado por apostilamento.

5.7. Para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢a maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculdveis, que inviabilizem a execucdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a
reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.

5.7.1. Para fins do reequilibrio econémico financeiro do contrato, as partes devem apresentar solicitagao,
anexando planilha detalhada dos custos do objeto, fazendo um comparativo com a composi¢ao dos custos

para obtencdo dos precos inicialmente contratados e planilha dos custos para fins do reequilibrio econdmico
do contrato.

5.8. A extingdo do contrato ndo configurard 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipdtese em que serd concedida indeniza¢do por meio de termo indenizatdrio.

5.8.1. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro deverd ser formulado durante a

vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacio nos termos do art. 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
CLAUSULA SEXTA - REQUISITOS DA CONTRATACAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

6.1.2. CADASTRO DE DOCUMENTOS

6.1.2.1. O prestador devera providenciar o cadastramento dos documentos em base de dados prépria, a ser
utilizada pelo Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED).

6.1.2.2. Apds o cadastramento dos documentos, a empresa deverd apor sua etiqueta de cédigo de barras ou
outro método de indexacdo e localizacdo eletronicas, de acordo com a viabilidade do seu Sistema. O conceito
de documento para o sistema GED pode ser uma pasta, um conjunto de pdginas, um pacote ou uma caixa, e
depende da forma que estd armazenado e de como serd indexado no sistema ou solicitado para consulta.

6.1.2.3. No caso de expurgo do material ja arquivado com a contratada, em qualquer dessas caixas, as
mesmas poderdo ser reutilizadas (desde que em bom estado de conservacio) para armazenamento de novos
documentos.

6.1.3. IMPLANTACAO DOS REPOSITORIOS

6.1.3.1. A contratada deverd armazenar os documentos em suas proprias caixas de 20kg, novas.
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6.1.3.2. As caixas deverdo ser implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos) e
receberdo etiqueta de cddigo de barras ou outro dispositivo de identificagdo/localizacdo eletrdnica,
contendo o endereco fisico na estante, para rastreabilidade dos documentos em caso de consulta da
informacao.

6.1.4. SOBRE O SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS:

6.1.4.1. LICENCA DE USO DO SISTEMA GED:

6.1.4.1.1. Data center com infraestrutura de seguranga, sem custo adicional de licengas ou aquisi¢ao.
6.1.4.1.2. Banco de dados armazenado no servidor da Licitante Vencedora.

6.1.4.1.3. Infraestrutura de seguranca com backup didrio ao Banco de Dados e Imagens cadastradas.
6.1.4.2. LICENCIAMENTO DE USO DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS (GED) PELO PRAZO DEFINIDO EM CONTRATO COM AS SEGUINTES
CARACTERISTICAS:

6.1.4.2.1. Permitir acesso as informacdes via internet.

6.1.4.2.2. Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibicdo dos mesmos via internet a pessoa
previamente autorizada pela Secretaria de Licitacdes e Gestao de Contratos - SELICON da Prefeitura de

Juiz de Fora.

6.1.4.2.3. Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, através dos indices previamente
escolhidos e cadastrados no Sistema GED.

6.1.4.3. PERMITIR A SOLICITACAO DOS SEGUINTES SERVICOS VIA GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS:

6.1.4.3.1. Requisicdo de documentos
6.1.4.3.2. Fotocépias de documentos
6.1.4.3.3. Insercdo de documentos nas pastas
6.1.4.3.4. Devolugdo de documentos
6.1.4.3.5. Digitalizacdo de documentos
6.1.4.4. TREINAMENTO DO GED:

6.1.4.4.1. A contratada deverd treinar os usudrios autorizados pela SELICON para utilizacdo do sistema de
gerenciamento eletronico de documentos.

6.1.5. INTEGRACAO COM OS SISTEMAS LEGADOS EM USO PELA PREFEITURA DE JUIZ DE
FORA

6.1.5.1. O Sistema GED — Gerenciamento Eletronico de Documentos — da CONTRATADA deve permitir a
integracdo, por meio de APl — Application Programming Interface — ou por meio de solugcdo de integracio
disponivel no mercado, com os sistemas de informagao utilizados pela Prefeitura de Juiz de Fora.

6.1.6. GUARDA DE DOCUMENTOS
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6.1.6.1. A guarda dos documentos devera obedecer as normas arquivisticas, em local adequado, e destinado
unicamente para fins de atividades de guarda, gerenciamento e recuperacdo de documentos e informagdes,
com monitoramento de temperatura e umidade, de forma a preservar a integridade dos papéis, com seguranca
contra incéndio e infestacdo de pragas ou de quaisquer elementos que possam danificd-los, conservando as
informacdes neles contidas e permitir, sempre que necessdrio, o resgate dos mesmos para sua reativacao,
digitalizacdo ou simplesmente consulta.

6.1.7. NOVOS SERVICOS SOB DEMANDA E CONSULTAS
6.1.7.1. Deverdo obedecer a tabela de servi¢os e materiais constantes deste Termo de Referéncia.

6.1.7.2. O prazo para entrega dos documentos nas dependéncias da SELICON ou em local indicado pela
mesma € de 24 (vinte e quatro) horas.

6.1.7.3. Para consultas emergenciais o prazo serd de 03 (tr€s) horas contadas a partir da solicitagdo.

6.1.7.4. No caso de expurgo de materiais, a empresa deverd enviar as caixas vazias apds o expurgo 2
SELICON em até 5 dias tuteis para que as mesmas sejam novamente preenchidas com documentos. O prazo
para recolhimento deverd ser de 2 (dois) dias tteis.

6.1.8. BACKUP DOS DADOS

6.1.8.1. A empresa contratada devera disponibilizar um BACKUP de todos os dados armazenados sempre
que solicitado pela Administracdo. Tal backup deverd permitir acesso aos documentos digitalizados pela
empresa contratada, durante e apds a vigéncia deste contrato.

6.1.8.2. A forma de apresentacdo dos dados sera definida.
6.2. RECEBIMENTO DO OBJETO

6.2.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

6.2.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo dez dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

6.2.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 60 (sessenta) dias, de acordo com as necessidades de
encaminhar os documentos a Contratada, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

6.2.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

6.2.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.
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6.2.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

6.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug@o do contrato.

6.2.8. O prazo para retirada dos documentos do Arquivo da Prefeitura deverd ocorrer em 15 (quinze) dias
uteis, apds a assinatura do contrato por parte da Licitante vencedora.

6.2.9. Os documentos deverao ser recolhidos pela contratada no Arquivo (SELICON/DGDA-SAAD/SAIN),
situado na Avenida Brasil n° 2340.

6.2.10. A entrega dos servicos deste instrumento serd feita ao servidor designado para tal fim, a quem cabera
conferir e lavrar Termo de Recebimento Provisdrio, para efeito de posterior verificacdo de conformidade das
mesmas exigéncias das especificacoes.

6.2.11. Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificacdes exigidas, o servidor ndo aceitara e lavrara

termo circunstanciado do fato, que deverd ser enviado ao Gestor do Contrato para as devidas

responsabilidades.

6.2.12. O servidor designado deve conferir o que foi entregue e lavrar o Termo de Recebimento dos servicos.
CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1.1. Assegurar livre acesso ao pessoal da contratada, devidamente identificado, ao local de retirada dos
documentos, dentro do horario de expediente normal, a ser determinado para o recolhimento dos mesmos.

7.1.2. Comunicar a contratada, qualquer irregularidade na prestagcao do servigo, se for o caso.
7.1.3. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.

7.1.4. Impedir que terceiros executem o servico objeto do Termo de Referéncia.

7.1.5. Efetuar o pagamento a contratada por meio de crédito em conta corrente bancdria, mediante a
apresentacdo da respectiva nota fiscal eletronica, devidamente discriminada e acompanhada de duas vias da
correspondente certificagdo eletronica emitida através da chave de acesso, www.nfe.fazenda.gov.br.

7.2. O Departamento de Gestdo de Documentos ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da contratada para outras entidades, representantes ou quaisquer outros.

7.3. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.3.1. Na execucgdo de objeto obriga-se a contratada a envidar todo o empenho e a dedicacdo necessarios ao
fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo confiados.

7.3.2. A empresa contratada se compromete a manter sigilo absoluto sobre as informagdes contidas nos
documentos da Prefeitura de Juiz de Fora, ndo podendo duplicd-las ou usi-los sob qualquer pretexto, sob
pena de responsabilidade civil e criminal.
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7.3.3. Cumprir todos os requisitos, referentes as caracteristicas da prestacdo dos servigos, procedimentos
gerais e obrigatdrios, servigos inerentes, prazos, bem como todos e quaisquer outros constantes do Termo de
Referéncia.

7.3.4. Reparar, ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto, em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes dos produtos empregados ou da execucdo dos servigos.

7.3.5. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdencidrios, securitdrios e outros
advindos da execug¢do dos servicos da contratada, de forma a eximir a Prefeitura de Juiz de Fora de quaisquer
onus e responsabilidades.

7.3.6. Fornecer a Prefeitura de Juiz de Fora todas as informagdes solicitadas pela mesma.

7.3.7. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura de Juiz de Fora ou a
terceiros em razdo de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de

outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

7.3.8. Fornecer sem custos adicionais, todos 0s materiais necessdrios para a implantacio do sistema de gestio
e guarda de documentos.

7.3.9. Fornecer equipe especializada no desenvolvimento do trabalho, funciondrios capacitados e com
coordenagdo adequada.

7.3.10. Fornecer local adequado para armazenagem com vigildncia patrimonial, sistema de prevengdo e
combate ao fogo, conservacdo predial periddica, higieniza¢do periddica com controle de pragas.

7.3.11. Manter durante toda a execucdo contratual, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas
as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

7.3.12. Garantir o suporte dos softwares propostos para solucido tecnoldgica de GED (Gerenciamento
Eletrénico de Documentos).

7.3.13. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato.

7.3.14. A contratada obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis pela fiscalizagdo do
objeto, aos locais de armazenamento dos documentos.

7.3.15. A contratada obriga-se a fornecer, ao final da contratacdo, relatérios gerenciais, onde serd informado
cada movimento efetuado, as caixas ou documentos que foram requeridos e os ndo devolvidos.

7.3.16. A contratada obriga-se a fornecer sistema de gestdo de documentos que possibilite:
7.3.16.1. Cadastro de documentos;
7.3.16.2. Solicitacdo de caixas Box, pastas ou pacotes;

7.3.16.3. Permitir a localizacdo dos documentos dentro do arquivo, com emissao de etiquetas de codigo de
barras identificadoras;

7.3.16.4. Busca de documentos;
7.3.16.5. Registrar a saida de documentos do galpao;

7.3.16.6. Registrar a entrada de documentos no galpao;
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7.3.16.7. Solicitagdo de servico;

7.3.16.8. Cadastro de tipos de documentos;

7.3.16.9. Cadastro de usudrios e solicitantes;

7.3.16.10. Relatorio de tipos de documentos;

7.3.16.11. Relatério da movimentagdo das caixas;

7.3.16.12. Relatério de todas as operacdes realizadas no sistema;

7.3.16.13. Permitir a digitalizacdo de documentos e a exibi¢cdo dos mesmos via Internet.

7.3.17. A contratada devera disponibilizar sala para consulta caso a Prefeitura de Juiz de Fora tenha
necessidade de consultar os originais no local de guarda.

7.3.18. O atendimento original do documento fisico entregue a Prefeitura de Juiz de Fora deverd ser
realizado em 24(vinte e quatro) horas e o emergencial devera ser de até 3 (trés) horas a partir do registro
da solicitacdo.

7.3.19. Ao finalizar o Contrato com a contratada obriga-se a mesma a transportar os documentos para
local a ser definido pela Prefeitura de Juiz de Fora.

7.3.20. Apresentar Certificado de Garantia de dedetizagdo do Local de Guarda dos Documentos e
Declaracdo de garantias, de atendimento de emergéncia ou disponibilidade para atendimento em até

03(trés) horas ap6s solicitacdo do documento.

7.3.21. A contratada obriga-se a recolher para guarda em suas dependéncias, quando solicitado pela
Prefeitura de Juiz de Fora, novos documentos, pastas ou caixas.

7.3.22. Apresentar relatério descrevendo o servico efetuado ao final da etapa de implantagdo e relatério
mensal da movimentacdo dos documentos sob a guarda da contratada.

CLAUSULA OITAVA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infracdes estabelecidas
Art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021.

64

no

8.2. Em razdo das condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, a Unidade Requisitante

poderd, sem prejuizo responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes sancoes, previstas
art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021:

a) Adverténcia;
b) Multa;

no

¢) Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo atendido do Contrato,
conforme o caso e respectivamente, nas hipéteses de inadimplemento total ou parcial da obrigacdo, inclusive

nos casos de extingdo por culpa da CONTRATADA;
d) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;
e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas nas alineas “b” e “c” observard os seguintes parametros:
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8.3.1. 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia util sobre o valor da parcela em atraso do
Contrato, a titulo de multa moratdria, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias tteis. Ap6s o décimo quinto
dia ttil e a critério da Administracdo, no caso de atraso, poderd ocorrer a ndo—aceitacao do objeto, de forma a
configurar, nessa hipétese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, atraindo a aplicagdo da multa prevista na

[IP%E)

alinea “c”, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

8.3.2. 10% (dez por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela em atraso do Contrato, em
caso de atraso por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inadimplemento parcial da
obrigagdo assumida;

8.3.3. 15% (quinze por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo atendido
do Contrato, em caso de inadimplemento total da obrigacdo, inclusive nos casos de extin¢do por culpa da
CONTRATADA; e

8.3.5. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

8.4. As sangdes somente serdo aplicadas apds o decurso do prazo para apresentacdo de defesa prévia do
interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, observadas as demais formalidades
legais.

8.5. As san¢des previstas nas alineas “a”, “d” e “e” poderdo ser aplicadas juntamente com aquelas previstas
nas alineas “b” e “c”, e ndo excluem a possibilidade de rescisdo unilateral do Contrato.

8.6. As multas previstas nas alineas “b” e “c¢” do item 8.2 ndo possuem cardter compensatério, e, assim, o
pagamento delas ndo eximird a CONTRATADA de responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das
infracdes cometidas.

8.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, e nos termos da lei, levard em consideracio:

a) a natureza e a gravidade da conduta do infrator,

b) as peculiaridades do caso concreto,

¢) as circunstincias agravantes ou atenuantes,

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgdos de controle.

8.8. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de préitica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei Federal n° 12.846/2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional
ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apura¢do da responsabilidade da empresa
deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacio - PAR.

8.9. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei Federal n® 12.846/2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

8.10. O processamento do PAR nfo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.
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CLAUSULA NONA - DO CONTROLE, DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensio do contrato, o cronograma de execucao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante
simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias
para execucgdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de aferic@o dos resultados e das sancdes aplicdveis, dentre outros.

9.6. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar a execug¢do do ajuste, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessdrio a regularizagdo de falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.7. A fiscaliza¢do de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 120 Lei Federal n° 14.133/2021.

9.8. O fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracdo.

9.9. O prazo para inicio da prestac@o do servigo € de 15 (quinze) dias tteis apds a ordem de servico.

9.10. O endereco para recolhimento dos documentos e processos a serem arquivados serd indicado na ordem
de servico, estando sempre, localizados no municipio de Juiz de Fora.

CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO
10.1. E vedada a subcontratagio do objeto da contratacio.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO

11.1. O CONTRATANTE podera extinguir administrativamente o Contrato, por ato unilateral, na ocorréncia
das hipdteses previstas no art. 137, incisos I a IX, da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante decisao
fundamentada, assegurado o contraditério e a ampla defesa, e observado o art. 138, § 2°, da Lei Federal n°
14.133/2021.

11.2. A extin¢do operard seus efeitos a partir da publicacdo do ato administrativo no Portal Nacional de
Contratacdes Piblicas (PNCP).
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11.3. Extinto o Contrato, a CONTRATANTE assumird imediatamente o seu objeto no local e no estado em
que a sua execugdo se encontrar.

11.4. Na hipétese de extingdo por culpa da contratada, a CONTRATADA, além das demais sangdes cabiveis,
ficard sujeita a multa de até 20% (vinte por cento) calculada sobre o saldo reajustado do Contrato, ou, ainda,
sobre o valor do Contrato, conforme o caso.

11.4.1. A multa referida no item anterior ndo tem carater compensatorio e serd descontada do valor da
garantia. Se a garantia for insuficiente, o débito remanescente, inclusive o decorrente de penalidades
anteriormente aplicadas, podera ser compensado com eventuais créditos devidos pelo CONTRATANTE.

11.5. Nos casos de extingdo com culpa exclusiva da CONTRATANTE, deverao ser promovidos:
a) a devolucdo da garantia;

b) os pagamentos devidos pela execucao do Contrato até a data da extingdo;

¢) o pagamento do custo de desmobilizacdo, caso haja;

d) o ressarcimento dos prejuizos comprovadamente sofridos.

11.6. Na hipétese de extingdo do Contrato por culpa da CONTRATADA, esta somente terd direito ao valor
das faturas relativas as parcelas do objeto efetivamente adimplidas até a data da rescisdo do Contrato, apds a
compensagdo prevista no item 11.4.1 desta Clausula.

11.7. No caso de extingdo amigavel, esta serd reduzida a termo, tendo a CONTRATADA direito aos
pagamentos devidos pela execuc¢do do Contrato, conforme atestado em laudo da comissdo especial designada
para esse fim e a devolucdo da garantia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS COMUNICACOES

12.1. As comunicagGes entre as partes contratantes, relacionadas com o acompanhamento e controle do
presente contrato, serdo feitas sempre por escrito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DISPOSICOES GERAIS E DO FORO

13.1. A CONTRATADA se obriga a manter, durante todo o periodo de execu¢do do Contrato, as condi¢des
de habilitagdo juridica, qualificacdo técnica, qualificagdo econdmico—financeira, regularidade fiscal e
regularidade trabalhista exigidas no Edital por meio do qual foi licitada a aquisi¢do objeto do presente
instrumento e o teor da sua proposta de preco, sob pena de rescisdo do Contrato.

13.2. Fazem parte do presente contrato as prerrogativas constantes do art. 104 da Lei Federal n® 14.133/2021.
13.3. E eleito o Foro da Comarca de Juiz de Fora — MG para dirimir os litigios que decorrerem da execugio
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1° da Lei
Federal n° 14.133/2021.

13.4. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas na Lei
Federal n° 14.133/2021 e demais normas de licitacdes e contratos administrativos e, subsidiariamente,

segundo as normas e principios gerais dos contratos.

13.5. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Didrio
Oficial, de acordo com o previsto na Lei Federal n° 14.133/2021.

E por estarem assim acordados, assinam este contrato os representantes das partes;

Prefeitura de Juiz de Fora, ...... de oo, de 20........

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/D100-93DA-81A5-8536 e informe o c6digo D100-93DA-81A5-8536

Assinado por 1 pessoa: LUAN DAVID GOMES FERREIRA

=



68

PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

’

GESTOR(ES) RESPONSAVEL(IS)
EMPRESA
Representante Legal
Cargo

Testemunha 2

Testemunha 1

Ass.:

Ass.:

Nome:

Nome:

Cl.:

ClL.:

9£58-SV18-VAE6-00TA 06IPd 0 swloul © 9E58-SVT8-VAE6-00TA/0BIRIYLIBA/I] WOI I0PT Blojapzinlj/:sdny assade ‘seinjeulsse Sep sapepljeA e JedlliaA eled
VvHI34434 SINOD AIAVA NN eossad T Jod opeuissy

CPF.:

CPF.:

o



1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Cadigo para verificacdo: D100-93DA-81A5-8536

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

[V 4 LUAN DAVID GOMES FERREIRA (CPF 020.XXX.XXX-60) em 10/02/2025 15:25:32 (GMT-03:00)

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/D100-93DA-81A5-8536



