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Instrução Normativa n° 07, de 30 de novembro de 2004

Dispõe sobre autenticação de documentos no âmbito dos processos administrativos da Administração Pública Municipal.

1- A autenticação de cópia de documentos no âmbito dos processos administrativos da Administração Pública Municipal será realizada por servidores designados através de Portaria expedida pelas Unidades Gestoras e entidades da administração indireta do Município, nos termos da Lei nº 9.940, de 29 de dezembro de 2000.

2- A Portaria de que trata o item anterior deverá ser expedida de acordo com o modelo anexo a esta IN.

3- A autenticação de documentos no âmbito dos processos administrativos será realizada mediante apresentação, pelo contribuinte ou fornecedor de bens ou serviços, da 1ª via do respectivo documento.

4- Na hipótese de extravio da 1ª via de documento fiscal (Notas Fiscais ou Faturas) pelo contribuinte ou fornecedor de bens ou serviços, relativa a bens ou serviços prestados à Administração Pública Municipal, o servidor municipal somente dará autenticidade à cópia do documento fiscal apresentada, para fins da liquidação e pagamento, se autenticada em cartório.

5- Quando a responsabilidade pelo extravio da 1ª via do documento fiscal, relativa a bens ou serviços prestados, for da Administração Pública Municipal, caberá ao servidor municipal solicitar ao contribuinte ou fornecedor de bens ou serviços cópia do documento fiscal extraviado, devidamente autenticado em cartório.   

6- Esta Instrução Normativa entra em vigor na data de sua publicação.

Juiz de Fora, 30 de novembro de 2004.

DOUGLAS ALVES SOUZA

Chefe do Departamento de Normas Técnicas

MARLENE DE PAULA BASSOLI

Gerente do Sistema e Controle Interno

ANDRÉ LUIZ  DECNOP DA FONSECA

Diretor da Receita e Controle Interno
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