PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA - DISPENSA ELETRONICA

DISPENSA PJF n° 055/2023- SEDH
Processo Eletronico n° 9.700/2023

A Secretaria de Transformac¢do Digital ¢ Administrativa, através da Subsecretaria de Licitagdes e
Compras - SSLICOM, situada a Av. Brasil, 2001/7° andar, nesta cidade de Juiz de Fora — MG, torna
publico que realizara DISPENSA, na forma ELETRONICA, fundamentada no Art. 75, Inciso I1, da Lei
Federal n° 14.133/2021, cujas especificagdes detalhadas encontram-se no Termo de Referéncia que
acompanha este Aviso.

A dispensa se realizara no Portal de Compras Publicas, no endereco eletronico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br, horério de Brasilia — DF, critério de julgamento MENOR
PRECO.

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488/2007, para o microempreendedor
individual - MEIL nos limites previstos da Lei Complementar n® 123/2006 e no artigo 4° da Lei n°
14.133/2021.

O Aviso e Anexos poderdo ser obtidos pelos interessados no Portal de Compras Publicas —

www.portaldecompraspublicas.com.br -, no site da Prefeitura de Juiz de Fora -
https://www.pjf.mg.gov.br/secretarias/cpl/editais/outras_modalidades/2023/index.php e no Portal

Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Para atender o disposto no Art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021 e Instru¢do Normativa STDA n° 04,
de 27 de Margo de 2023, serdo observados os seguintes horarios e datas:

Divulgacao do Aviso: 21/06/2023.

Prazo de Recebimento Inicial e Final das Propostas: das 09:00 h do dia 22/06/2023, as 09:00 h do
dia 03/07/2023;

Prazo Final da Fase de Lances: as 17:00 h do dia 03/07/2023.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. Especificagdes e Quantitativo dos itens:

Item Quant. Especificacoes

Presta¢do de servico em assessoria e realizagdo de Processo de selegdo de
01 1 candidatos e provimento de vagas de conselheiros tutelares, no municipio de
Juiz de Fora para o quadriénio 2024/2027.
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PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletronica
integrante do  Portal de  Compras  Publicas, disponivel no  endereco  eletronico
www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.2. Os fornecedores deverdo se cadastrar previamente no Portal de Compras Publicas para acesso ao
sistema e operacionalizagdo.

2.3. As contratacdes poderao ser realizadas por meio de sistema eletronico fornecido por pessoa juridica de
direito privado, devendo o custo de operacionalizagdo e uso do sistema ficar a cargo do proponente.

2.4. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante no
Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

2.5. Além das vedagdes estabelecidas pelo art. 9°, §1° e §2° da Lei Federal n° 14.133/21, ndo sera
permitido, conforme previsto no artigo 14 da mesma Lei, a participagdo de fornecedores:

2.5.1. que ndo atendam as condic¢des deste Aviso de Contratagdo Direta por Dispensa e seu(s) anexo(s);

2.5.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.5.3. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.4. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.5.5. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

2.5.6. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibi¢do constar
expressamente do edital de licitagdo;

2.5.7. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

2.5.8. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista.

§ 1° O impedimento de que trata o item 2.4.5 sera também aplicado ao proponente que atue em substitui¢do
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢o a ela aplicada, inclusive a
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sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do proponente.

§ 2° A critério da Administracao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos € a empresa a que se
referem aos itens 2.4.3 e 2.4.4 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratag@o,
de execugdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgdo ou entidade.

§ 3° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

§ 4° O disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de obra ou servigo que inclua como em
cargo do contratado a elaboracao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execugdo

§ 5° Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos desta Lei.

2.6. Sera realizada pesquisa junto ao CEIS (CGU), junto ao CNJ (condenagdes civeis por atos de
improbidade administrativa) e no Portal Transparéncia (www.portaltransparencia.gov.br/ cnep), para
afericdo de eventuais registros impeditivos de participar de licitagdes ou de celebrar contratos com a
Administracdo Publica.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigente na data
de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens ou na prestagdo dos servigos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigoes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde este aviso, assumindo o proponente o compromisso de fornecer os
materiais, nas quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la, substitui-la ou
modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “SIM” ou “NAO” em
campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaracdes:

3.9.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, estando apta
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que nao celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte;

3.9.1.1. Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinala¢ao do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

3.9.1.2. Nos itens em que a participacido nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinala¢do do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o proponente ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte.

3.9.3. Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta em
conformidade com as exigéncias editalicias;

3.9.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.5. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

3.9.6. que assume a responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

3.9.7. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicdo Federal de 1998;

3.9.8. Que a proposta foi elaborada de forma independente;

3.9.9. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢ao Federal;
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3.9.10. Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao, conforme disposto
no art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

3.9.11. o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021

3.10. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o proponente as sangdes
previstas em lei e neste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir do horario ¢ da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste
aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo VALOR UNITARIO;

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances

definidos como “lances intermedidrios™ para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento,
com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado,
sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatoério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacao ao estipulado para a contratagdo.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera haver a
negociagdo de condigdes mais vantajosas

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego,
para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administragéo.
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5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
dispensa eletronica.

5.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.5. Sera desclassificada a proposta inicialmente vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insanaveis;
5.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. apresentar pregos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanével.

5.6. Quando o fornecedor nfo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais ¢ instalagdes de propriedade do proprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragao
do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia
das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregéo a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nio cabivel esse regime.

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, poderd ser
colhida a manifestac@o escrita do setor requisitante ou da 4rea especializada no objeto.



PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a
sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo do fornecedor mais bem classificado da fase
de lances serdo exigidas, exclusivamente, nas condi¢des de que dispde a Lei n® 14.133, de 2021 ¢
Instru¢dao Normativa STDA n° 04, de 27 de Margo de 2023,

6.1.1. Os documentos de habilitagdo deverdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por cartorio competente ou por servidor da Administragdo ou publicagdo em 6rgdo de imprensa
oficial. Os documentos deverdo estar em plena vigéncia, ficando, porém, a critério do agente solicitar as
vias originais de quaisquer dos documentos, caso haja constatagdo de fatos supervenientes.

6.1.2. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagcdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo
Direta e legislagdo pertinente.

6.1.3. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de
uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo.

6.1.4. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

6.1.5. O proponente devera apresentar os documentos correspondentes ao estabelecimento (matriz ou filial)
através do qual pretende firmar o contrato.

6.1.6. E vedada a mesclagem de documentos de estabelecimentos diversos, exceto aqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos em nome da matriz e, validos para todas as suas
filiais.

6.1.7. Poderdao ser apresentadas Certidoes Positivas com efeitos de negativa, conforme Artigo 206 do
Cédigo Tributario Nacional (Lei n° 5.172, de 25 de Outubro de 1.966).

6.2. Todas as certidoes e documentos deverdo ser apresentadas na forma da Lei dentro do prazo de validade
fixado nos documentos oficiais apresentados, ou de 90 (noventa) dias a contar da expedicdo dos mesmos,
caso ndo estipulem qualquer prazo de validade.

6.3. Em atendimento ao disposto no Capitulo V da Lei Complementar n° 123 de 14/12/06 e alteragcdes na
Lei n® 147 de 07/08/14, serdo observados os seguintes procedimentos:

a) As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ¢ Microempresario Individual (MEI), por ocasido da
habilitacdo, deverdo apresentar toda documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigcao;

b) Havendo alguma restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que for homologado o certame, para
regularizagdo da documentagao.
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¢) A ndo regularizagdo da documentacdo implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancoes previstas.

6.4. Nao sera aceita a substitui¢do de documentos de habilitacdo por protocolo de requerimento de certidao.

6.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apos solicitagdo da Administracdo, sob pena de
inabilitacdo.

6.6. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante apresentagao
dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento
digital.

6.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova
de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.8. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, para analise minuciosa dos documentos exigidos sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. A contratada deverd manter durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratagdo direta.

7. DA CONTRATACAO

7.1. Apos a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato
ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (tr€s) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas
neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do

adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica
no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota de Empenho estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas no artigo 137 da Lei n°
14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 138 a 139 da mesma Lei.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS
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8.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no aviso de licitagdes do
Portal de Compras Publicas, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

8.1.1. Os pedidos de esclarecimento deverdo ser feitos exclusivamente por forma eletronica no sistema
www.portaldecompraspublicas.com.br.

8.1.2. A resposta ao pedido de esclarecimento serd divulgada no Portal de Compras Publicas até o tltimo
dia util anterior a data da abertura da fase de lances.

8.1.3. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracao.

8.1.4. As respostas aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral, serdo
cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos proponentes,
seu acompanhamento.

8.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado),
a Administragdo podera:

8.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condigdes de habilitacdo exigidas.

8.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

8.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de habilitagdo,
conforme o caso.

8.3. As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

8.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Contratagdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administra¢ao na respectiva notificagao.

8.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracio ou de sua
desconexao.

8.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

8.7. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentag@o relativa
ao procedimento.

8.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacao e classificacgao.

8.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

8.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao

ou do resultado do processo de contratacao.

8.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pecgas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

8.12. Da sessdo publica sera divulgada em Ata no sistema eletronico.

8.13. Sera facultada ao Agente de Contratagdo, em qualquer fase processual, a promog¢do de diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo.

8.14. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

8.14.1. ANEXO I — Termo de Referéncia

Secretaria Especial de Direitos Humanos (SEDH)
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1- ENTE REQUISITANTE:
1.1. SEDH — Secretaria Especial de Direitos Humanos

2-OBJETO:

2.1. Prestacao de servigo em assessoria e realizacdo de Processo de selecdao de candidatos e provimento de
vagas de conselheiros tutelares, no municipio de Juiz de Fora para o quadriénio 2024/2027.

3 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1. O Conselho Municipal dos Direitos da crianga e do Adolescente € o 6rgao responsavel por deflagrar o
processo de escolha dos Conselheiros Tutelares, que de acordo com Lei 8069/90 ECA — Estatuto da
Crianca e do Adolescente com as alteracdes dadas pela Lei 12.696/2012, devera ser unificado e realizado
em 01 de outubro do corrente ano. O processo foi deflagrado no dia 31/03/2023 através da Resolugdo
Editalicia n° 01/2023 seguindo as orientagcdes da Resolugdo n°® 231/2022 do Conselho Nacional dos
Direitos da Crianga e do Adolescente (CONANDA).

3.2. A contragdo de empresa juridica especializada para conducdo do processo juntamente com comissao
do CMDCA, deliberada e normatizada pela resolugdo de n°04/2023 publicada em atos do governo
conforme prerrogativa da lei municipal que regulamenta o processo se faz necessaria a fim de garantir a
execucdo e a transparéncia do concurso para selecdo dos candidatos ao processo eletivo referente ao
mandato 2024/2027.

3.3. Garantir a contratacdo de empresa especializada que possua experiéncia e capacidade técnica, bem
como a qualidade dos servicos oferecidos, a fim de garantir que o processo de escolha seja bem-sucedido e
atenda as expectativas do contratante.

3.4. Possibilitar a realizagdo de contratagdo de empresa especializada, por valor global, ndo incorrendo no
risco da realizacdo de varias licitagdes que podem ocasionar em itens desertos ou fracassados. Desta forma,
também se evitara custo licitatorio, retrabalho e multiplicidade de processos, tudo isso visando um processo
sem percalgos.

3.5. Nessa premissa, torna-se necessaria a contratagao do servigo descrito, neste Termo de Referéncia (Item
10)

4 - AVALIACAO DO CUSTO:

4.1. O valor do objeto deste termo de referéncia foi previamente or¢ado pela SEDH no valor de
R$17.900,00.

Vislumbramos a contratagdo por Dispensa de Licitagdo, fundamentada conforme art. 75 da Lei
14.133/2021, devendo ser contratada a empresa que apresentar o menor valor para fornecimento do objeto,
visando obter a proposta mais vantajosa e aceitavel pela Administragdo.

5- RECURSO ORCAMENTARIO E PREVISAO FINANCEIRA:

5.1. A despesa com os itens em questdo correra a conta das dotagdes orgamentarias: UG: 671100 Agao:
14.122.0007.2004.0000 Fonte: 1.500.000.000

6 — DAS CONDICOES DE EXECUCAO:
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6.1. As contratagdes serdo realizadas por dispensa de licitagao.

6.2. A licitante vencedora sera obrigada a atender todos os pedidos efetuados

6.3.Toda aquisicdo devera ser efetuada mediante solicitagdo da SEDH a qual devera ser feita através da
Nota de Empenho.

6.4. A(s) copia(s) da(s) Nota(s) de Empenho(s), devera(ao) ser anexada(s) ao processo de administracao de
fornecimento.

6.5. A licitante vencedora fornecera o objeto descrito no Item 2 deste Termo de Referéncia.

7 - HABILITACAO/ CRITERIO PARA PROPOSTA /SANCAO:

7.1. As exigéncias de habilitagdo, os critérios de aceitagdo das propostas e san¢des por inadimplemento
serdo aquelas previstas neste Aviso e na legislagdo pertinente.

8 — VIGENCIA:

8.1. A contratacao serd imediata

8.2. Periodo de Execugdo Previsto: Julho a Outubro de 2023.

8.2.1. O prazo acima apresentado podera ser revisto e sofrer alteragdes de acordo com o interesse ou
necessidade do Municipio de Juiz de Fora.

9 - PREVISAO DE NUMERO DE CANDIDATOS:
9.1. O Numero de candidatos previstos ¢ de 170 Pessoas;

9.2. O Processo de Escolha destina-se a escolha de 05 (cinco) membros titulares e demais membros
suplentes, para composi¢do de cada um dos 3 (tré€s) Conselhos Tutelares ja instalados no municipio e mais
2 (dois) a serem criados conforme Lei Municipal n°14.587/2023, atendendo a Resolugdo nimero 231/2022
do CONANDA, totalizando 25 (cinco) Conselhos Tutelares titulares, mais suplentes, para o mandato de 04
(quatro) anos

10 - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1. A contratada devera seguir as seguintes diretrizes estabelecidas pela resolucdo de n° 04/2023 para o
processo de escolha dos membros do Conselho Tutelar:

10.1.1. Assessorar a Comissdo instituida pela Resolugcdo de n° 04/2023 que dispde sobre a
institui¢do e atribui¢des da Comissdo Organizadora e da autorizagdo de publicagdo da resolucao editalicia
n°. 01/2023 referente ao Processo Seletivo para escolha dos Conselheiros Tutelares do municipio de Juiz de
Fora e da outras providéncias no seguinte item:

10.1.2. Realizar as Etapas 2, 3 e 4 do Processo Seletivo conforme resolucéo editalicia n°. 01/2023;
10.2. Sera de responsabilidade exclusiva da contratada:

10.2.1. Elaborar, imprimir cadernos de prova, aplicar e corrigir ¢ fornecer os resultados das etapas
descritas neste objeto.

10.2.2. Responder possiveis recursos impetrados em todas as etapas referentes ao objeto descrito

neste Termo de Referéncia.
10.3. A empresa devera comprovar a existéncia dos profissionais qualificados através da apresentacdo de:
contrato de trabalho, quando temporario, por tempo determinado ou indeterminado, ou ainda carteira de
trabalho ou outro instrumento que comprove a existéncia de vinculo empregaticio, juntamente com copia
autenticada do respectivo Diploma.

11 - CRONOGRAMA DE DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES:
11.1. Etapas

Etapa 1 - Reunifo preparatoria
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Finalizado o processo licitatorio a empresa vencedora devera agendar reunido e realiza-la com a comissdo
designada pelo CMDCA, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tuteis apos a assinatura do contrato para
alinhar as agdes e tomar as providéncias quanto a organizacdo do processo seletivo e estipular as datas para
a execugdo do cronograma.

Etapa 2 - Prova de conhecimentos especificos/redacio/Documento Oficial

Elaboragéo e aplicacdo da prova de conhecimentos especificos que sera elaborada tendo como referéncia o
Estatuto da Crianga e do Adolescente (Lei Federal n°® 8.069 de 13/07/90 atualizado até 2022). A Contratada
sera responsavel pela elaboragdo, aplicagdo, correcdo das avaliagdes, emissdo de relatorios e andlise de
recursos. A prova de conhecimento especifico, de carater eliminatorio, tera a duracdo de quatro horas e
valor de 60 (sessenta) pontos e sera constituida de conhecimento especifico sobre o Estatuto da Crianca e
do Adolescente, sendo 30 (trinta) questdes de multipla escolha, com 4 alternativas. A prova seletiva de
Redagdo, também de carater eliminatdrio, sera atribuida o valor total de 20 (vinte) pontos e consistird na
elaboragdo de 1 (um) texto dissertativo/argumentativo a partir de uma uUnica proposta, sobre assunto
pertinente & 4rea de interesse. A prova de Documento Oficial sera atribuida o valor total de 20 (vinte)
pontos e consistird na elaboragao de um documento baseado na pratica de um ou mais atos de atribui¢do do
Conselho Tutelar fornecido no momento da prova. Para aprovagdo, o candidato devera obter
aproveitamento, conforme descrito no edital, em cada uma das provas, Conhecimento, Redagdo e
Documento Oficial, separadamente. (Todos os critérios estdo disponiveis na Resolucdo Editalicia n°
01/2023 - CMDCA- JF).

Etapa 3 - Entrevista e avaliacdo psicolégica

Entrevista e avaliacdo psicologica: sera de responsabilidade da empresa contratada a entrevista e avaliacdo
psicolégica por banca examinadora (por no minimo 02 psicélogos) dos candidatos aprovados no teste
escrito e visa verificar, mediante o uso de instrumentos psicologicos especificos, o perfil psicologico
adequado ao exercicio da fun¢do de conselheiro tutelar. Deverao ser avaliadas as condi¢des psicoldgicas
adequadas do conselheiro para trabalhar com conflitos sociofamiliares atinentes ao cargo e exercer, em sua
plenitude, as atribui¢des constantes nos artigos 95 e 136 da Lei Federal n® 8.069/90 e da legislacdo
municipal em vigor. O resultado da avaliagdo psicologica do candidato sera divulgado, exclusivamente,
como “APTO” ou “INAPTO”. (Todos os critérios estdo disponiveis na Resolugdo Editalicia n°® 01/2023 -
CMDCA- JF).

Etapa 4 - Prova de informatica

Elaboragdo e aplicacdo da prova de informatica. A prova pratica de Informatica, com duragdo maxima de
1:30 (uma hora e trinta minutos), consistira na elaboragdo e digitagdo de um documento com base em uma
proposta e envio para endereco eletronico, ambos informados no momento da prova. O documento devera
ser enviado em anexo por e-mail (g-mail) previamente logado pelos aplicadores nos computadores
utilizados por cada candidato e enviado para o endereco eletronico fornecido no momento da prova
devendo constar como assunto: “numero de inscri¢do do candidato(a)". O resultado da Prova Pratica de
Informatica do candidato sera divulgado, exclusivamente, como “APTO” ou “INAPTO”. Sendo
considerado “APTO” ou “INAPTO”. (Todos os critérios estdo disponiveis na Resolugdo Editalicia n°
01/2023 - CMDCA- JF).

12 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

12.1. E de inteira responsabilidade da contratada:

12.1.1. Informagdo dos resultados ao CMDCA para divulgagdo aos candidatos conforme
cronograma, em todas as etapas do processo seletivo;

12.1.2. Analisar e responder todos os recursos impetrados pelos candidatos em todas as fases do
processo seletivo descritas nesse objeto;

12.1.3. Todos os custos referentes a alimentagdo e transporte dos profissionais que trabalhardo no
processo seletivo, assim como quaisquer outros encargos.
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12.1.4. Providenciar todos os recursos materiais que serdo utilizados no decorrer do processo
seletivo (papel, caneta, lapis, caderno de provas e gabaritos, testes psicologicos, cédulas de votagdo, dentre
outros).

12.1.5. Desempenhar atribuigdes correlatas ndo previstas neste termo, de acordo com o parecer da
comissao responsavel.

13 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

13.1. Publicacéo do edital

13.2. Inscrig¢des dos candidatos;

13.3. Divulgagdo do processo de escolha;

13.4. Disponibilizagdo do espaco fisico para desenvolvimento das atividades pertinentes ao processo de
escolha;

13.5. Disponibilizagdo das urnas eleitorais;

13.6. Prestar todas as informagdes necessarias para a execucao do servico;

13.7. Encaminhar a ordem de servico;

13.8. Acompanhar a execugdo dos servicos prestados pela empresa contratada;

13.9. Notificar a contratada, por escrito, sobre falhas ou irregularidades constatadas na execucdo do
servico.

13.10. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela contratada, nos termos do edital e
da proposta;

13.11. Conduzir os procedimentos relativos a aplicagdo de penalidades por descumprimento do pactuado
no edital;

13.12. Realizar o pagamento a contratada.

14 — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO:

14.1. Observado o disposto no artigo 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, inciso I, alinea a e b que diz
sobre a fiscalizagdo, o recebimento e conferéncia do objeto, que serdo realizadas pela SEDH.

14.1.1. A SEDH atestara, no documento fiscal correspondente, o fornecimento do servigo nas
condigdes exigidas, constituindo tal atestagdo requisito para a liberagdo dos pagamentos a licitante
vencedora;

14.1.2. O recebimento definitivo do objeto deste Termo de Referéncia, somente se efetivard com a
atestacdo referida no item anterior.

17 - DO PAGAMENTO:

17.1. O pagamento podera ser em até 30(trinta) dias e creditado em favor da licitante vencedora, através de
ordem bancaria contra a entidade bancaria indicada na proposta (conforme modelo descrito abaixo), em
que deverd ser efetivado o crédito, o qual ocorrera posteriormente a data de apresentacdo da competente
nota fiscal eletronica/fatura, junto ao setor de compras, como devido o atestado de conferimento e
recebimento emitido pelo solicitante.

BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:

LOCALIDADE:

17.2. As notas fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais.

17.3. A UNEI receberd a nota fiscal eletronica/fatura como devido o atestado de conferimento e
recebimento emitido pelo solicitante e realizard os tramites necessdrios para envio da solicitagdo de
pagamento a Secretaria da Fazenda.
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17.4. No caso da ndo apresentacdo da documentacdo de que trata o item 17.3 ou estando o objeto em
desacordo com as especificagdes e demais exigéncias do contrato, fica a SEDH autorizado a ndo enviar a
Secretaria da Fazenda para pagamento, em sua Integralidade, fazendo-o somente quando forem
processadas as alteracdes e retificagdes determinadas, sem prejuizo da aplicago, a licitante vencedora, das

penalidades previstas.
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