PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE JUIZ DE FORA
ATOS DO GOVERNO DO PODER EXECUTIVO

PORTARIA N2 12.925 - Estabelece procedimentos e rotinas para a elaboragao, organizacdo e apresenta¢ao da
Prestacdo de Contas Anual do Municipio de Juiz de Fora ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, relativa ao
exercicio financeiro de 2023, divulga os prazos a serem cumpridos para o encaminhamento de dados contabeis e da
outras providéncias. A PREFEITA DE JUIZ DE FORA, usando das atribuicdes que Ihe confere o art. 47, inc. VI, da Lei
Organica do Municipio e; CONSIDERANDO a Instru¢do Normativa n2 04, de 29 de novembro de 2017, expedida pelo
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais - TCEMG, que estabelece diretrizes para a apresenta¢do da Presta¢do das
Contas Anuais pelo chefe do Poder Executivo Municipal e pelos Gestores das Entidades da Administragdo Indireta e do
Regime Proprio de Previdéncia do Municipio; CONSIDERANDO a necessidade de imprimir maior celeridade e qualidade
na disponibilizagcdo de dados e informagdes a Secretaria da Fazenda e a Controladoria Geral do Municipio com vistas ao
cumprimento do disposto na IN 04/2017, do TCEMG, a qual contém a Rela¢do de documentos e o Relatdrio de Controle
Interno Anual que instruirdo a prestacdao de contas do Chefe do Poder Executivo Municipal; CONSIDERANDO o art. 22,
da Lei Municipal n2 13.830, de 31 de janeiro de 2019, que confere a Controladoria Geral do Municipio o érgdo central
de controle interno do Poder Executivo; CONSIDERANDO o art. 15 do Decreto Municipal n? 14.562, de 27 de maio de
2021, que confere ao Departamento de Gestdo de Processos Contabeis da Subsecretaria de Usos e Fontes da Secretaria
da Fazenda - DGPC/SSUF/SF a condigdo de 6rgdo central do Sistema de Contabilidade do Municipio, bem como a
gestdo mensal do modelo dos registros contabeis, financeiros e patrimoniais, e o encerramento e a abertura de
exercicios financeiros e; CONSIDERANDO o inc. VI, do art. 12, do Decreto Municipal n2 14.336, de 19 de fevereiro de
2021, que confere ao Departamento de Controle da Gestdo Operacional da Controladoria Geral do Municipio -
DCGO/CGM a atribuigdo de acompanhar e aperfeicoar a divulgagdo dos instrumentos de transparéncia da gest3o fiscal
e as informacgdes prestadas ao Tribunal de Contas do Estado, aferindo a sua consisténcia e cumprimento de prazos,
RESOLVE: Art. 12 Esta Portaria define procedimentos e rotinas para a elaboragdo da Prestagdo de Contas Anual do
exercicio financeiro de 2023 e determina os prazos a serem cumpridos pelas Unidades Gestoras - UGs da Administracdo
Direta, Autarquias e Fundagdes. § 12 As informagdes que deverdo ser encaminhadas as UGs competentes, estdo
consignadas no Anexo | - “Relagdo de InformacgGes” que contém os responsdveis pelos dados, os destinatarios e as
datas limites para remessa. § 22 Fazem parte desta Portaria os Anexos abaixo especificados: | - Anexo | - Relagdo das
Informagdes Referente ao Exercicio de 2023; Il - Anexo Il - Relatério de Almoxarifado; Ill - Anexo IlI-A - Relagdo de Bens
Méveis Desincorporados - Exercicio 2023; IV - Anexo IlI-B - Relagdo de Bens Mdveis Incorporados - Exercicio 2023; V -
Anexo lII-C - Relagdo de Bens Imdveis Desincorporados - Exercicio 2023; VI - Anexo llI-D - Relagdo de Bens Imdveis
Incorporados - Exercicio 2023; VII - Anexo IV - Informacgdo sobre Reavaliagdo de Bens - Exercicio 2023; VIII - Anexo V -
Relatdrio de Repasses a Entidades Privadas sem fins Lucrativos - 2023; IX - Anexo VI - Movimentagdo da Divida Ativa -
Exercicio 2023; X - Anexo VII - Relagdo dos Precatérios Judiciais Empenhados, Ndo Empenhados e dos Pagamentos
Efetuados no Exercicio de 2023; XI - Anexo VIII - Certiddo de Inventario Fisico e financeiro dos valores. § 32 Ficard a
cargo da Controladoria Geral do Municipio - CGM, o envio de Circular as Unidades Gestoras responsaveis pelo
encaminhamento das informagdes, através do sistema Prefeitura Agil, contendo os anexos em formato de planilha
eletrénica (“.xIs”, “.xIsx”, “.ods” ou similares). § 42 Apds preenchimento dos anexos, cada Unidade Gestora devera
salvar e encaminhar os arquivos em formato “pdf” ou similar, cumprindo os prazos e demais diretrizes previstas no
Anexo |, devidamente assinados eletronicamente pelos responsdveis. Art. 22 Quando se tratar das informacoes
especificas do Regime Préprio de Previdéncia dos Servidores - RPPS, deverdo ser elaboradas pela Autarquia
Previdenciaria Juiz de Fora da Previdéncia - JFPREV as informacGes acerca de: | - critérios adotados para manter
atualizados os dados cadastrais dos contribuintes e segurados do Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS); Il -
procedimentos adotados quando houver a renegociacdo da divida do RPPS, com a indica¢do do valor do débito, dos
critérios utilizados para a corregdo da divida, do numero de parcelas a serem amortizadas ou de outras condi¢bes de
pagamentos pactuadas; lll - registros da divida de natureza previdenciaria, demonstrando se os mesmos foram
conciliados com aqueles inseridos nos demonstrativos contabeis dos fundos e institutos préprios, em especial o que diz
respeito a “Restos a Pagar”, “Divida Ativa”, “ContribuicGes a Receber” e “Empréstimos”; IV - atendimento aos arts. 71,
83 e inc. X do art.171, da Portaria do MPS n? 1.467, de 02 de junho de 2022; V - valor do déficit técnico do RPPS,
explicitando a forma de amortizagdo, se for o caso; VI - comprovagdo da observancia ao disposto na Resolugdo n?
4,963, de 25 de novembro de 2021, do Banco Central do Brasil, e suas alteragGes, sobre as aplicagdes dos recursos do
RPPS do Municipio; VII - parecer sobre as Contas do Conselho Fiscal, contendo o parecer sobre as contas da entidade
emitido pelo seu respectivo conselho fiscal; VIII - relatério do Calculo Atuarial, contendo o respectivo célculo; IX - lei
que instituiu o RPPS e suas atualizacGes; X - ata do Conselho aprovando a politica de investimentos; XI - lei que
implementou o plano de amortizacdo; Xl - detalhamento da politica de Investimentos. Art. 32 Caberdo aos setores
competentes das UGs apresentarem as Certiddes de Inventdrio Fisico e Financeiro, consignadas no Anexo VIII, que
integra esta Portaria, de acordo com o estabelecido nas DemonstracGes Contdbeis Aplicadas ao Setor Publico - DCASP.
Paragrafo Unico. Para a emissdo das CertidGes de que trata este artigo, deverdo ser nomeadas comissGes especificas
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instituidas para tal finalidade, para que estas certifiquem que o inventario foi devidamente levantado. Caso a comissdo
designada através portaria em exercicio anterior permanecer inalterada, ndo sera requerida a publicacdo de nova
portaria. Art. 42 Os documentos de que trata esta Portaria serdo assinados, quando for o caso, pelos Titulares das UGs
da Administracdo Direta e Indireta do Municipio, Subsecretdrios e Gerentes de Departamento, bem como pelos
contadores. Art. 52 Em fung¢do das alteragdes nas legislages federal e estadual, que por ventura ocorrerem, poderao
ser exigidos outros documentos além dos especificados nesta Portaria. Art. 62 As Autarquias e Fundag¢des do Municipio
sdo responsdveis pela elaboragdo da Prestacdo de Contas, com respectivas notas explicativas relativas as
Demonstragdes Contabeis, devidamente aprovada pelo Conselho Fiscal, a qual deverd ser divulgada no sitio da PJF,
remetida a Camara Municipal e ao TCEMG. Art. 72 Os prazos estabelecidos no Anexo | deverdo ser cumpridos,
rigorosamente, pelas UGs da Administragdo Direta e Indireta, sob pena de acarretar atraso no envio da Prestagdo de
Contas Anual ao TCEMG, ensejando penalidades ao Municipio. Art. 82 Registre-se, publique-se no Orgdo Oficial do
Municipio e cumpra-se. Art. 92 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo. Prefeitura de Juiz de Fora, 21 de
novembro de 2023. a) MARGARIDA SALOMAO - Prefeita de Juiz de Fora.

ANEXO |
Relagdo das Informagoes
Referentes ao exercicio de 2023
REMETENTE DESTINATARIO DADOS DATA LIMITE
STDA/SSADM/DLOG SF/SSUF/DGPC |ANEXO Il - Relatério de Almoxarifado 12/01/2024
SS/SSAF/DAFI SF/SSUF/DGPC | ANEXO Il - Relatério de Almoxarifado 12/01/2024
SE/DEIN SF/SSUF/DGPC |ANEXO Il - Relatério de Almoxarifado 12/01/2024
SO/DOMO/SASOGG SF/SSUF/DGPC | ANEXO Il - Relatério de Almoxarifado 12/01/2024
ANEXO Il -A e 1l - B - Relagio de Bens Méveis 12/01/2024
STDA/SSADM/DAP | SF/SSUF/DGPC .
ANEXO IV - Reavaliagdo de Bens 12/01/2024
SSUF/DCCF - | ANEXO Il - C e Il - D - Relagio de Bens Iméveis 12/01/2024
SF/SSUF/DGPC
ANEXO IV - Reavaliagdo de Bens 12/01/2024
SF/SSUF/DPGF/SGDP SF/SSUF/DGPC | Posicdo da Divida Fundada 12/01/2024
ANEXO VI - Movimentag¢do da Divida Ativa -arquivo
IDIV0240; Tributaria; ndo tributaria; inscricio e
PGM/PGA cancelamento/estornos; atualizacdo; multas e juros,
e
SF/SSUF/DGPC |com informacBes geradas pela SSGD/STDA em meio| 12/01/2024
SF/SSUF/DGDT .. N
digital e com validagao pela PGA/PGM
(cancelamento/estorno) e pela
SF/SSUF/DGDT(inscricdo em DA).

EMPRESAS SF/SSUF/DGPC | Posicdo Acionaria da PJF até 31/12/2023 12/01/2024
SF/SSUF/DAIU SF/SSUF/DGPC | ANEXOS VII - Precatdrios 12/01/2024
AUTARQUIAS E

FUNDACOES SF/SSUF/DGPC | ANEXOS VI - Precatérios 12/01/2024

Parecer Circunstanciado de toda movimentag¢do dos
SE SF/SSUF/DGIC | recursos recebidos do FUNDEB e sua aplicagdo no 09/02/2024
exercicio de 2023
Relatério do Calculo Atuarial do Regime Préprio de
Previdéncia Social com indicacdo da data de realizacdo,
SF/SSUF/DGIC . . ¢ . 2lzag 12/01/2024
JEPREV nome do Atuario e nimero do seu registro junto aol
MIBA.
DCGO/CGM  |Informagdes do RPPS (Art. 22 da Portaria, incisos | a XlI) 02/02/2024
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Informagdes sobre as medidas adotadas para proteger

STDA/SSADM DCGO/CGM | o patrimdnio publico, em especial os bens moéveis e 09/02/2024
bens imodveis.
InformacgGes do efetivo cumprimento das metas
SE DCGO/CGM | estabelecidas no Plano Nacional de Educagdo, 09/02/2024
principalmente das metas n?1, 9 e 18.
AUTARQUIAS E Coplla da Pres:cagao de Contas Anual pa[a consolidagdo
~ DCGO/CGM | das informagbes constantes na Prestacdo de Contas do 28/02/2024
FUNDACOES .
Municipio.
Relatério de Avaliagdo do cumprimento das metas
DCGO/CGM
SEPPOP/SSPI / previstas no PPA e na LOA 07/03/2024
Informagdes sobre o cumprimento dos Prazos do envio
SF/SSUF/DGIC DCGO/CGM de Informacgdes via SICOM 04/03/2024
Todas UG's DCGO/CGM Anext? V- Relat.orlo sobre repasses a entidade Privadas 04/03/2024
sem fins Lucrativos
Anexo VIII - Certiddes de Inventario Fisico e Financeiro
Indiretas (PROCON, dos Valores em Tesouraria, Almoxarifado, Bens
28/02/2024
DEMLURB, FUNALFA, SF/SSUF/DGIC | Patrimoniais, Passivo Circulante e n3o Circulante, das
MAPRO, JFPREV) Contas representativas dos atos Potenciais Ativos e
PassivosAlmoxarifado
S0/DOMO/SASOGG SF/SSUF/DGIC Anexo VIII - Certiddo de- Inventario Fisico e Financeiro| 28/02/2024
dos Valores em Almoxarifado
SE/DEIN/SCP SF/SSUF/DGIC Anexo VIII - Certiddo de. Inventario Fisico e Financeiro| 28/02/2024
dos Valores em Almoxarifado
$S/SSAF/DOFIC SF/SSUF/DGIC Anexo VIII - Certiddo de. Inventario Fisico e Financeiro| 28/02/2024
dos Valores em Tesouraria
SS/SSAF/DAF/EA SE/SSUE/DGIC Anexo VIII - Certiddo de. Inventdrio Fisico e Financeiro 28/02/2024
dos Valores em Almoxarifado
STDA/SSADM/DLOG SE/SSUE/DGIC Anexo VIl - Certiddo de Inventario Fisico e Financeiro 28/02/2024
dos Valores em Almoxarifado
Anexo VIII - Certiddo de Inventario Fisico e Financeiro|
STDA/SSADM/DAP SF/SSUF/DGIC | dos Valores dos Bens Patrimoniais em Uso, Estocados,| 28/02/2024
Cedidos e Recebidos em Cessdo, inclusive Imdveis
Anexo VIII - Certiddo de Inventario Fisico e Financeiro|
SF/SSUF/DCCF SF/SSUF/DGIC | dos Valores dos Bens Patrimoniais em Uso, Estocados,| 28/02/2024
Cedidos e Recebidos em Cessdo, inclusive Imdveis
SF/SSUF/DGPC/DGIC/DEFI - id3 srio Fici i i
SF/SSUF/DGIC Anexo VIII - Certiddo de Inventdrio Fisico e Financeiro 28/02/2024
/DPGF dos Valores do Passivo Circulante e N3o Circulante
SF/SSUF/DGPC/DGIC/DEFI - id3 2 i ici i i
SF/SSUF/DGIC Anexo VIII - Certiddo de Inventario Fisico e Financeiro 28/02/2024
/DPGF dos Valores dos Atos Potenciais Ativos e Passivos
SF/SSUF/DGPC/DGIC/DEFI - id3 2rio Eisi i i
SF/SSUF/DGIC Anexo VIII - Certiddo de Inventario Fisico e Financeiro 28/02/2024
/DPGF dos Valores em Tesouraria
AUTARQUIAS E Copia do Relatdrio de Controle Interno publicado no
A D 2 202
FUNDAGOES CGo/ceMm Portal da Transparéncia 7/03/2024
DCGO/CGM SF/SSUF/DGIC | Relatério de Controle Interno Anual / CGM 27/03/2024
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ANEXO Il

Relatério de Almoxarifado

Secretaria: Vr. em RS
Saldo Anterior? Entrada Saida Saldo Atual
1Saldo atual do exercicio anterior.

Secretaria: Vr.em RS
Saldo Anterior?! Entrada Saida Saldo Atual
Saldo atual do exercicio anterior.

Secretaria: Vr. em RS
Saldo Anterior? Entrada Saida Saldo Atual
Saldo atual do exercicio anterior.

Secretaria: Vr.em RS
Saldo Anterior? Entrada Saida Saldo Atual

Saldo atual do exercicio anterior.

Responsavel pela informagdo

Relagao de Bens Mdveis Desincorporados - Exercicio 2023

Secretario de Transformacao Digital e Administrativa

ANEXO IllI-A

Quantidade Descri¢ao do Bem

Numero do Processo

Valor

Evento !
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TOTAL

! Doacdo, Quebra, Inservibilidade, etc.

Responsavel pela informacgdo

Relagao de Bens Mdveis Incorporados - Exercicio 2023

Secretario de Transformacao Digital e Administrativa

ANEXO 111-B

Quantidade

Descrigao do Bem

Numero do Processo

Valor

Evento !

TOTAL

! Doagdo, Quebra, Inservibilidade, etc.

Responsavel pela informacgdo

Relacao de Bens Imdveis Desincorporados - Exercicio 2023

Secretario de Transformacgdo Digital e Administrativa

ANEXO I11I-C

Quantidade

Descricao do Bem

Numero do Processo

Valor

Evento !
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TOTAL

! Doac3o, Quebra, Inservibilidade, etc.
Responsavel pela informagdo Secretdria da Fazenda

ANEXO IllI-D
Relagao de Bens Imoveis Incorporados - Exercicio 2023

Quantidade Descricao do Bem Numero do Processo Valor Evento !

TOTAL

! Doac3o, Quebra, Inservibilidade, etc.

Responsavel pela informagao Secretaria da Fazenda

ANEXO IV
Informacgao sobre Reavaliagao de Bens - Exercicio 2023

Descrigao Tipo de Reavaliagao Valor
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TOTAL

Obs.: Caso ndo haja informac3o, preencher com “NAO HOUVE MOVIMENTACAO”.
Unidades Gestoras da Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional
Responsavel pela informagdo Gestor da Unidade

ANEXOV
Relatério de Repasses a Entidades Privadas sem fins Lucrativos - 2023

Unidade Gestora:

Entidade Objeto N2 Termo ValorRepassadoem 2023 | Regularidade! | Efetividade? |Observagido

Obs.: 1) Regularidade: Prestagdo de contas entregue: sim ou n3o.
2) Efetividade: Prestagdo de contas: aprovagdo total, parcial ou reprovada.

Em / /

Responsavel pela Informacgao Gestor da Unidade

ANEXO VI
Movimentagdo da Divida Ativa - Exercicio 2023
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TiTULO

ATUALIZACAO

PRINCIPAL

JUROS/MULTA

INSCRICAO (A)

CANCELAMENTO/ESTORNO
(B)

Tributaria

N&o Tributaria

Multas e Juros

TOTAL

Obs.: (A) Dados da Inscrigdo é de responsabilidade da SSUF
(B) Dados de Cancelamento/Estorno é de responsabilidade da PGA/PGM.

Responsavel SSUF/SF

Gerente PGA/PGM

ANEXO ViI
Relagao dos Precatdrios Judiciais Empenhados, Nao Empenhados e dos Pagamentos Efetuados no Exercicio de
2023
Saldo . N . . |Pago Saldo em
Ano|Nome do Reclamante| CPF N2 Precatério| 2022 Vr'(f’)'xa A::i"éf‘;? De(s;)gm 2023 | 31/12/2023
(A) B (E) (F=A+C-D-E)
[22]
]
™~ |Subtotal do Ano 2003 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
<
]
™~ |Subtotal do Ano 2004 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
n
]
™~ |Subtotal do Ano 2005 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
o
]
™~ |Subtotal do Ano 2006 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
~N
]
N |Subtotal do Ano 2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
=]
]
N |Subtotal do Ano 2008 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[<2]
]
™~ |Subtotal do Ano 2009 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
o
P2}
™~ |Subtotal do Ano 2010 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
(|
P2
N |Subtotal do Ano 2011 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
(o]
P2
™~ |Subtotal do Ano 2012 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
o
S
™~ |Subtotal do Ano 2013 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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<
i
o
™~ |Subtotal do Ano 2014 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
un
=)
™~ |Subtotal do Ano 2015 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
(-]
=)
™~ |Subtotal do Ano 2016 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
~
=)
™~ |Subtotal do Ano 2017 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
-]
=)
™~ |Subtotal do Ano 2018 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[<)]
=)
™~ |Subtotal do Ano 2019 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
=
)
™~ |Subtotal do Ano 2020 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[l
S
™~ |Subtotal do Ano 2021 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
(o]
)
™ |subtotal do Ano 2022 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Subtotal dos Anos de
2003 a 2022 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
(22]
)
™ |Subtotal do Ano 2023 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Total Geral 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Em / /
Secretaria da Fazenda SF/SSUF/DAJU
ANEXO Vil

Certiddo de Inventario Fisico e Financeiro dos Valores - 2023

Secretaria/Autarquia/Fundagdo:

Inventéario Fisico e Financeiro dos valores™:
em Tesouraria
dos Materiais em Almoxarifado

do Passivo Circulante e ndo Circulante

das Contas representativas dos Atos Potenciais Ativos e Passivos

dos Bens Patrimoniais em Uso, Estocados, Cedidos e Recebidos em Cessao, inclusive Imdveis

Em conformidade com o art. 96, da Lei n? 4.320/64, certificamos que o inventario fisico e financeiro especificado
foi devidamente levantado, sob a responsabilidade da comissdo instituida para tal finalidade, observando a
segregacdo de fungdes e o conhecimento técnicoespecifico.

Membros da Comissao de Inventario Anual
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N2 Nome CPF
1
2
3
CONCLUSOES DO INVENTARIO
1. Data de Realizagdo do Inventario: / /
2. Divergéncia:
N&o foram encontradas divergéncias
Foram encontradas as seguintes divergéncias:
N¢ Divergéncias encontradas Valores Providéncias adotadas
1
2
3
4
5

Outras (justificar):

Local e data:
Assinaturas dos membros da Comissao:

1

2

3

T Marcar com “x” apenas uma opg¢do e emitir uma Certid3o para cada Inventdrio realizado.
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