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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Regulamento dispGe sobre as licitacdes e contratos no dmbito da Empresa
Regional de Habitacdo de Juiz de Fora - EMCASA em atendimento ao que determina o
art. 40 da Lei Federal n2 13.303/2016.

Art. 22 — A partir da vigéncia deste Regulamento, as licitagdes e contratos no ambito da
Empresa Regional de Habitacdo de Juiz de Fora - EMCASA, devem ser regidos pelo
Titulo Il da Lei n. 13.303/2016 e por este Regulamento.

Art. 3° - Este Regulamento integra-se aos termos da Lei n. 13.303/2016, que é o seu
fundamento de validade. Os principios e diretrizes sdo os previstos na Lei n.
13.303/2016, especialmente nos seus arts. 31 e 32.

Art. 42 - As licitacOes e os contratos promovidos pela Empresa Regional de Habitacdo
de Juiz de Fora - EMCASA devem ter sempre como finalidade a obten¢dao do melhor
resultado técnico e econ6mico, e observar ao seguinte:

| - deve-se preferir procedimentos simples e adotar as formalidades estritamente
necessarias para o melhor resultado técnico e econémico, saneando defeitos ou falhas
gue nao lhe comprometam, em obediéncia a verdade material e a competitividade;

Il - deve-se aproveitar a economia de escala e buscar a racionalizacdo dos
procedimentos, devendo os departamentos planejarem as demandas e realizarem
licitacOes e contratagcdes em conjunto;

lIl - as licitacGes e os contratos devem ser modelados e desenvolvidos de acordo com
os mais elevados padrdes éticos e com as praticas anticorrupgao;

IV - a sustentabilidade ambiental, econ6mica e social é compromisso da Empresa
Regional de Habita¢do de Juiz de Fora - EMCASA e deve ter aplicagao pratica em suas
licitacGes e contratos.

Art. 52 - Nas contratacdes da EMCASA devem ser adotadas as minutas padrdo de
instrumentos convocatérios e de contratos, previamente examinadas e aprovadas pela
Assessoria Juridica.

Paragrafo Unico. O uso de minuta padrdo ndo impede a EMCASA de, a cada
contratacdo, realizar as adaptacdes julgadas necessarias para adequa-la ao caso
concreto, devendo os editais serem submetidos ao exame da Assessoria Juridica.

Art. 62 - A EMCASA pode estabelecer a obrigatoriedade de que os proponentes
apresentem o Demonstrativo de Formacdo de Precos (DFP) referente a sua proposta
comercial.
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Paragrafo Unico. Serd garantido tratamento sigiloso aos DFP apresentados pelos
proponentes.

Art. 72 - Na contagem de prazos exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento.

Paragrafo Unico. Os prazos se iniciam e expiram exclusivamente em dia util.

TiTULO | - DO GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

Art. 82 - Para os fins deste Regulamento, considera-se:

| - Adjudicagdo: ato que reconhece formalmente a validade e a conveniéncia da
proposta do Licitante vencedor e que a ele atribui o direito de nao ser preterido.

Il - Agente de compras: empregado que integra o setor de compras e contrata¢des que
conduz contratagdes diretas.

[l - Fiscal de Contrato: empregado que responde pela fiscalizacdo da parte
administrativa do contrato.

IV - Fiscal Técnico: empregado que responde pela fiscalizagdo da parte técnica do
contrato.

V - Agente de licitagdo: empregado que integra o setor de compras e contratagdes
designado para conduzir a licitacdo;

VI - Fornecedor: prestador de servigos, construtor e qualquer pessoa fisica ou juridica
com atuagdo econdmica e que possa vir a ser contratada pelas empresas.

VIl - Agente ou equipe de apoio: empregado que integra a setor de compras e
contratacdes ou a unidade requisitante, designado para assessorar o agente de
licitacdo, participando de procedimentos administrativos e/ou oferecendo subsidios de
ordem técnica;

VIl - Alienagao: operacao de transferéncia do direito de propriedade de bem.

IX - Anteprojeto de engenharia: Pega técnica com todos os elementos de contornos
necessarios e fundamentais a elaboragdo do projeto bdsico.

X - Aquisicao: é todo ato aquisitivo de géneros alimenticios, produtos, materiais,
equipamentos, pecas, destinados para as areas administrativa, técnica, operacional ou
de engenharia.

XI - Assessor Juridico: empregado da empresa, regularmente inscrito perante a Ordem
dos Advogados do Brasil, que oferece pareceres e orientac¢des juridicas sobre licitacdo
e contrato.

XIl - Ata de registro de pregos: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica
de compromisso para futura contratacao, onde se registram os precos, fornecedores,
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unidades participantes e condicdes a serem praticadas, conforme as disposicdes
contidas no instrumento convocatério e propostas apresentadas, que gera mera
expectativa de direito ao signatdrio, ndo |he conferindo nenhum direito subjetivo a
contratacao.

Xl - Atividade-fim: conjunto de atividades constantes do objeto social da Empresa
Regional de Habitacdo de Juiz de Fora - EMCASA, nos termos do seu Estatuto.

XIV - Autoridade competente: autoridade com poder de decisdo final sobre o processo
licitatorio e seus documentos anexos, bem como sobre contratos, aditivos, rescisao e
aplicacdo de san¢des, conforme alcadas definidas em estatuto ou normas internas da
empresa.

XV - BDI — Bonificagbes e Despesas Indiretas: percentual que se adiciona aos custos
diretos de uma obra ou servico de engenharia, constituido por todas as despesas
indiretas (exemplos: aluguel, saldrios, beneficios de pessoal, pré-labore, despesas com
materiais de escritdrio e de limpeza, consumos de energia, telefone e agua, tributos e
lucro).

XVI - Celebragao de Contrato: momento em que se aperfeigoa o vinculo contratual, por
meio da assinatura das partes no Instrumento Contratual ou, na auséncia deste, por
gualquer outra forma prevista ou ndo vedada por este regulamento, inclusive por meio
eletrénico, em que se manifeste o acordo de vontades para criar ou alterar obrigacdes.

XVIl - Certificado de Registro Cadastral: E 0 documento emitido as empresas que
mantém relacdo comercial com a EMCASA, apto a substituir documentos de
habilitacdo em licitagdes, desde que atendidas todas as exigéncias editalicias.

XVIII - Chamamento publico: ato administrativo por meio do qual se convoca
potenciais interessados para procedimentos de Credenciamento, Pré-qualificacdo,
Manifestacdo de Interesse e outros, necessarios ao atendimento de uma necessidade
especifica.

XIX — Comissdao de Licitagdes: a comissdo composta por empregados da EMCASA
designados para atuar em procedimentos licitatérios de maior complexidade.

XX - Consdrcio: contrato de colaboracdo entre empresas, mediante o qual as
contratantes conjugam esforcos no sentido de Vviabilizar um determinado
empreendimento.

XXI - Conteudo artistico: atividade profissional que cria, interpreta ou executa obra de
carater cultural de qualquer natureza, para efeito de exibicdo ou divulgagdo publica,
por meio de comunicacdo de massa ou em locais onde se realizam espetaculos de
diversdo publica.
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XXII - Contratagdo Direta: contratacdo celebrada sem realizacdo de processo licitatorio
prévio.

XXIII - Contratagdo Semi-integrada: regime de execucdo em que a contratacdo envolve
a elaboracdo e o desenvolvimento do projeto executivo, a execu¢ao de obras e servigos
de engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-operacdao e as demais
operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto.

XXIV - Contratada: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado contrato na
condicdo de adquirente de direitos, prestadora de servicos, fornecedora de bens ou
executora de obras.

XXV - Contratante: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado contrato na
condicdo de alienante de direitos, tomadora de servicos ou de obras ou adquirente de
bens.

XXVI - Contrato: todo e qualquer ajuste firmado em que haja um acordo de vontades
para a formacdo de vinculo e a estipulacdo de obrigacGes reciprocas e contrapostas,
seja qual for a denominacdo utilizada.

XXVIl - Credenciamento: processo por meio do qual a EMCASA convoca por
chamamento publico pessoas fisicas ou juridicas de determinado segmento, definindo
previamente as condi¢des de habilitacdo, o preco a ser pago e os critérios para futura
contratagao.

XXVIII - Delega¢ao de competéncia: ato administrativo em que autoridade de nivel
hierdrquico superior transfere a pratica de atos originalmente de sua competéncia para
autoridade ou agente que lhe é subordinado.

XXIX - Didlogos com agentes econdmicos: comunicacdo entre empregados da EMCASA
com agentes econdmicos para atualizacdo sobre praticas empresariais e de mercado e
para recolher subsidios para o processo decisdrio sobre o planejamento das licitagdes e
contratagodes.

XXX - Edital: ato administrativo normativo, de natureza vinculante, assinado pela
autoridade competente, contendo as regras para a disputa licitatoria e para a futura
contratacao.

XXXI - Emergéncia: Considera-se emergéncia, para fins contratuais, a existéncia de
situagdo que possa ocasionar prejuizos ou comprometer a seguranga de pessoas,
obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos e particulares, e causar prejuizos
e transtornos ao normal funcionamento e atividades operacionais e administrativas das
empresas.

XXXII - Empreitada integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade,
com todas as etapas de obras, servicos e instalacdes necessdrias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢bes de
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entrada em operacdo, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em
condicOes de seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as
finalidades para as quais foi contratada.

XXXIII - Empreitada por preg¢o unitario: contratacdo por preco certo de unidades
determinadas.

XXXIV - Empreitada por prego global: contratacdo por preco certo e total.

XXXV - Escopo: aspectos atinentes ao Objeto Contratual como especificacdes, local e
metodologia de execugao.

XXXVI - Gestor de contratos: autoridade que responde pelo setor de contratos,
conforme estatuto e normas internas da empresa.

XXXVII - Gestor do Setor de Compras e Contratagdes: autoridade que responde pelo
Setor de Compras e Contratagdes, conforme estatuto e normas internas da empresa.

XXXVIIl - Gestor da unidade requisitante: autoridade que responde pela unidade
requisitante.

XXXIX - Licitagdo: procedimento formal em que se convoca, mediante condicOes
estabelecidas em ato préprio, empresas interessadas na apresentacdo de propostas
para o oferecimento de bens materiais, obras e servigos.

XL - Licitagao Deserta: situagao na qual nao acudiram interessados ao certame.

XLI - Licitagdo Fracassada: situacdo na qual todos os interessados restaram inabilitados
ou tiveram suas propostas desclassificadas.

XLl - Licitagdo Internacional: aquelas que envolvem empresas estrangeiras no
processo de contratagcdo com a Administracdo Publica.

XLII - Licitante: todo aquele que possa ser considerado potencial concorrente em
procedimento licitatério ou que teve sua documentagdo e/ou proposta efetivamente
recebida em procedimento licitatorio pelo Agente de Licitacdo ou Pregoeiro.

XLIV - Lider do Consorcio: empresa integrante do Consdrcio que o representa junto a
EMCASA.

XLV - Matriz de Riscos: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades
entre as partes e caracterizadora do equilibrio econdémico-financeiro inicial do
contrato, em termos de Onus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratagao.

XLVI - Multa Contratual: penalidade pecunidria prevista contratualmente, com fim de
obter indenizacdo ou ressarcimento, para situa¢des que evidenciem o descumprimento
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total ou parcial de obrigacGes contratuais (compensatéria) ou que gerem atraso no
cumprimento de obriga¢des contratuais (moratoria).

XLVIl - Objeto Contratual: Prestacdo a ser cumprida pelo contratado, concernente as
condutas de dar, fazer ou nao fazer.

XLVIII - Obra: toda construgdo, reforma, fabricagao, recuperagdao ou ampliagao,
realizada por execucgao direta ou indireta.

XLIX - Oportunidades de negocio: a formacao e a extingao de parcerias e outras formas
associativas, societdrias ou contratuais, a aquisicdo e a alienagdo de participagdao em
sociedades e outras formas associativas, societarias ou contratuais e as operacoes
realizadas no ambito do mercado de capitais, respeitada a regulacdo pelo respectivo
drgao competente.

L - Orgamento: Detalhamento das premissas e dos elementos que compdem o valor
estimado para contratagdo de um determinado bem ou servigo.

LI - Orgamento Sintético: é discriminado em servicos que prevejam a descri¢do, a
unidade, a quantidade e o preco unitdrio de cada encargo.

LIl -Padronizagdo: procedimento para a adogao de especificacdo uniforme em relagdo a
bens e servicos.

LIl - Parcerias: forma associativa que visa convergéncia de interesses, recursos e forgas
para a realizacdo de uma oportunidade de negécio.

LIV - Partes: todos os signatarios do Instrumento Contratual e que por tal razdo sejam
titulares de direitos e obrigagdes.

LV - Pequena Despesa de Pronta Entrega: Desembolso ocorrido uma Unica vez, em
contrato cujo valor ndo ultrapasse o limite de contratacdo de dispensa por valor e cuja
execucdao ocorra de modo instantaneo ou diferido e do qual ndo resultem obrigacdes
futuras.

LVI - Plano de negdcios: documento elaborado pela unidade requisitante ou por
terceiro contratado e aprovado pelo Conselho de Administracdo da empresa, que serve
de base para a contratacdo de oportunidades de negdcio e que deve conter, no
minimo, justificativa técnica, cronograma, estratégia de comercializacdo e de
posicionamento no mercado, projecao de investimentos, custos de investimentos e de
operacdo, estimativa de receitas, metas, metodologia, sustentabilidade ambiental.

LVII- Prego atualizado: valor proposto pelo Licitante, somente podendo incidir nesse
valor atualizacdo de acordo com a cldusula de reajustamento de precos.

LVIII- Pregoeiro: operador responsavel pela conducdo da fase externa do pregao
(presencial ou eletronico).

10
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LIX- Procedimento de Manifestagao de Interesse ou PMI: procedimento administrativo
consultivo por meio do qual a EMCASA concede a oportunidade para que particulares,
por conta e risco, elaborem modelagens com vistas a estruturacdo da delegac¢do de
utilidades publicas.

LX - Projeto bdsico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou o servico, ou o complexo de obras ou
de servicos objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicacdes dos estudos
técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento
do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagao do custo da
obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugdo, nos termos do inciso VIl do
artigo 42 da Lei n. 13.303/2016.

LXI - Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucdo
completa da obra, servico ou fornecimento de bens, nos termos do inciso IX do artigo
42 da Lei n. 13.303/2016.

LXII - Prorrogacao de Prazo: extensdo de prazo contratual.

LXIIl - Registro de Pré-Qualificagdo: informacgao disponibilizada em sistema eletrénico
referente a aprovacao ou renovacgao da pré-qualificacdo de determinado fornecedor ou
produto, nos termos da Convocacdo, indicando que, durante a sua validade, a empresa
ou o produto estd pré-qualificado para futuras licitacdes.

LXIV - Regulamento: Conjunto de normas administrativas da EMCASA sobre licitaces e
contratos, editado em obediéncia ao artigo 40 da Lei n. 13.303/2016.

LXV - Representante Legal: pessoa para a quem é outorgado poderes de representacao
nos limites do instrumento de mandato.

LXVI - Representante Legal do Consdrcio: empresa integrante do Consércio incumbida
de representa-lo frente aos Org3dos Judicidrios e da Administragdo Publica.

LXVII - Servigo de Engenharia: sdo os trabalhos profissionais (CREA, CAU), que exigem
para a sua execuc¢ao o registro no Conselho profissional competente.

LXVIIl - Sobrepreco: Quando os precos orcados para a licitagdo ou os pregos
contratados sdo expressivamente superiores aos prec¢os referenciais de mercado,
podendo referir-se ao valor unitdrio de um item, se a licitacdo ou a contratacdo for por
preco unitario de servico, ou ao valor global do objeto, se a licitacdo ou a contratacdao
for por preco global.

LXIX - Superfaturamento: Faturamento de pregco que gera dano ao patrimdnio da
EMCASA.

11
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LXX - Sustentabilidade: Proposta de desenvolvimento que visa atender as necessidades
presentes, sem comprometer a capacidade das geracdes futuras, contemplando
aspectos econémicos, sociais, culturais e ambientais;

LXXI - Tarefa: contratacdao de mao de obra para pequenos trabalhos por preco certo,
com ou sem fornecimento de material.

LXXII - Termo Aditivo: instrumento elaborado com a finalidade de alterar cldusulas de
contratos, convénios ou acordos firmados pela EMCASA.

LXXIIl - Termo de Referéncia: documento que devera conter os elementos técnicos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto e
as obrigacBes contratuais que serdo assumidas pela contratada, de modo a orientar a
execucdao e a fiscalizacdo contratual e a permitir a definicdo do valor estimado da
futura contratacgao.

LXXIV - Transagdo: negdcio juridico por meio do qual se extingue obrigacdo mediante
concessGes mutuas, de forma a prevenir ou extinguir litigios.

LXXV - Setor de Contratos: 6rgdos ou setores internos da empresa, conforme estatuto
e normas internas da empresa, responsdaveis pela fiscalizacdo e gestdo técnica dos
contratos.

LXXVI - Setor de compras e contratagdes: 6rgdo ou setores internos da empresa,
conforme estatuto e normas internas da empresa, responsaveis pelo processamento
das licitagBes e contratagdes diretas, inclusive de suas etapas preparatérias.

LXXVIl - Unidade Requisitante: 6rgdaos ou setores internos da empresa, conforme
estatuto e normas internas da empresa, com atribui¢Ges técnicas, responsavel, dentre
outras competéncias, pelas requisicdes de contratos e subsidios técnicos.

LXXVIIl - Valor Inicial Atualizado do Contrato: valor contratado inicialmente, sem a
incidéncia de acréscimos ou supressdes, somente podendo incidir nesse valor
atualizacdo de acordo com a cldusula de reajustamento de precos ou eventual
reequilibrio econémico-financeiro.

TITULO Il - INSTANCIAS INTERNAS E AUTORIDADES ATUANTES NO
PROCEDIMENTO

Art. 9° - As licitacGes e os contratos devem ser processados pelas seguintes instancias:

| - Unidade Requisitante: 6rgdos ou setores internos da empresa, conforme normas
internas com atribuicGes técnicas, que podem solicitar contrata¢cdes e fornecer
subsidios técnicos na area de sua competéncia.
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Il - Setor de compras e contratagdes: drgaos ou setores internos da empresa, conforme
normas internas responsdveis pelo processamento das licitacdes e contratacdes
diretas.

[l - Setor de contratos: unidades organizacionais da empresa, conforme normas
internas, responsaveis pela gestdo administrativa dos contratos.

Art. 10 - As seguintes autoridades e agentes devem atuar em licitacdes e contratos:

| - Autoridade competente: autoridade com poder de decisdo final sobre o processo de
licitagdo, homologacao, ratificagdo de contrata¢do direta, bem como sobre contratos,
aditivos, rescisdo e aplicacdo de sancbes, conforme alcadas definidas em normas
internas da EMCASA;

I - Gestor da Unidade requisitante: autoridade que responde pela unidade
requisitante;

IIl - Gestor do Setor de Compras e Contratagdes: autoridade que responde pelo Setor
de Compras e Contratacdes.

IV - Gestor de contratos: autoridade que responde pelo setor de contratos, conforme
normas internas da empresa;

V - Agente de licitagdo: empregado que integra o Setor de Compras e Contratac¢des.
designado para conduzir a licitagao;

VI — Comissao de licitagdes: Comissdao composta por empregados da EMCASA,
designada para atuar em procedimentos licitatorios de maior complexidade.

VIl - Agente de compras: empregado que conduz contratagdes diretas.

VIIl - Agente ou equipe de apoio: empregado que integra o Setor de Compras e
ContratagGes ou a unidade requisitante designado para assessorar o agente de licitacdo
e/ou o pregoeiro, participando de procedimentos administrativos e/ou oferecendo
subsidios de ordem técnica;

IX - Fiscal/ Gestor do Contrato: empregado responsavel pela gestdo administrativa do
contrato;

X - Fiscal/ Gestor técnico: empregado responsdvel pela fiscalizagdo da parte técnica do
contrato;

Xl - Assessor juridico: empregado, regularmente inscrito perante a Ordem dos
Advogados do Brasil, que oferece pareceres e orientagdes juridicas sobre licitagcdes e
contratos.
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CAPITULO Il — DAS CONTRATACOES DIRETAS SEM LICITACAO

Art. 11 - A comercializacdo, prestacdo ou execucdo, de forma direta, pela EMCASA, de
produtos, servicos ou obras especificamente relacionados com seus respectivos
objetos sociais e as contratacdes que envolvem oportunidades de negdcio sdo regidas
pelo Direito Privado e por condi¢des concorrenciais de mercado.

Art. 12 - Ficam excluidos do procedimento previsto no Titulo | deste Capitulo Il a
alienacdo de bens modveis e imdveis destinados a servico ou estabelecimento da
empresa.

Art. 13 - Nos casos de oportunidades de negdcios, previstos no inciso Il do §39, do art.
28 da Lei Federal n°® 13.303/2016, a EMCASA podera efetivar as operagGes societarias
ou contratuais delas decorrentes segundo a praxis de mercado para tais negocios
juridicos.

§ 12 - Consideram-se oportunidades de negdcio a formacgao e a extingao de parcerias e
outras formas associativas, societarias ou contratuais, a aquisicdo e a alienacdo de
participacdo em sociedades além de outras formas associativas, societarias ou
contratuais bem como as operac¢des realizadas no ambito do mercado de capitais,
respeitada a regula¢do pelo respectivo érgao competente.

§ 22 - A inviabilidade de competicdo deverd ser justificada mediante nota técnica
elaborada pela area competente, na qual conste de modo claro que escolha do
parceiro estd associada a suas caracteristicas particulares, vinculada a oportunidades
de negécio definidas e especificas

TITULO | - PROCEDIMENTO GERAL DE CONTRATACOES DIRETAS

Art. 14 - A licitacao é condicdo para a celebracdo de contratos, a excecao das hipéteses
previstas no § 32 do artigo 28, e nos artigos 29 e 30 da Lei n. 13.303/2016.

Art. 15 - As hipoteses de contratacdo dos artigos 29 e 30 da Lei n. 13.303/2016 devem
observar o seguinte procedimento:

| - a unidade requisitante deve elaborar termo de referéncia, descrevendo o objeto e
suas caracteristicas técnicas, orcamento, eventuais exigéncias técnicas que devem ser
cumpridas pelo contratado, os critérios para a escolha do contratado, as condicdes de
execucdao da contratacao, destacando-se prazos de execuc¢do e recebimento, com as
justificativas sobre o cabimento da contratacado direta e demais motiva¢des que forem
consideradas cabiveis;
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Il - Para aquisicdo de bens de pronto fornecimento, em que ndo ha complexidade ou
obrigacdes continuadas, sera elaborado termo de referéncia simplificado, conforme
modelo disponibilizado pelo Setor de Compras e Contratagdes.

lIl - no caso de obras e servicos de engenharia, a unidade requisitante deve apresentar
projeto bdasico, ou projeto executivo, conforme o caso, devidamente aprovado e
assinado, dispensando-se o termo de referéncia;

IV - No caso de obras e servicos de engenharia, a unidade requisitante deve promover
cotacdo de precos, por meio eletronico.

V - os fornecedores cadastrados no segmento pertinente ao objeto descrito no termo
de referéncia devem receber o pedido de cotacdo, por e-mail, sem prejuizo de envio a
agentes econémicos ndo cadastrados, diligenciando-se para que, no minimo, sejam
obtidas 3 (trés) propostas, salvo situagdes excepcionais, devidamente justificadas, bem
como nos casos de restricdes de mercado, devidamente justificado;

VI - o pedido de cotacdo deve ser acompanhado do termo de referéncia ou do projeto
basico e indicar o prazo para a apresentacdo de proposta.

VIl - a unidade requisitante deve preencher a Solicitacdo de Autorizacdo para Abertura
de Dispensa de Licitacdo, anexar o Termo de Referéncia, e encaminhar para aprovacao
do Diretor Administrativo Financeiro. Caberd ao Diretor Administrativo Financeiro, caso
aprove a solicitacao, elaborar a Autorizagdo para Abertura do Processo e encaminhar o
respectivo processo para o Setor de Compras e Contratacdes.

VIl - o Setor de Compras e ContratacGes deve selecionar o fornecedor de acordo com
os critérios definidos no termo de referéncia, cabendo-lhe, conforme o caso, negociar
condicdes mais vantajosas e exigir documentos de qualificacdo técnica e
econdmico-financeira;

IX - a sele¢cdo de fornecedor cuja proposta nao é a de menor preco deve ser justificada
pelo gestor da unidade técnica ou pelo gestor do Setor de Compras e Contratagdes;

X - 0 agente do Setor de Compras e Contrata¢es avaliard se o procedimento realizado
pela unidade requisitante apresenta as informacGes necessarias e, se ndo for o caso,
diligenciar junto a unidade requisitante ou devolver-lhe o processo para que seja
complementado;

Xl - a contratacdo direta deve ser submetida a assessoria juridica da EMCASA.

XIl - As hipdteses em que os valores da contratacdo ndo ultrapassam os limites
definidos nos incisos | e Il do artigo 29 da Lei n. 13.303/2016, em compras recorrentes,
serd aberta pasta de dispensa por natureza de despesa, submetida a parecer prévio e
padrdo pela Assessoria Juridica da EMCASA, cabendo aos gestores de licitacBes e
contratos o acompanhamento para que ndo se extrapole os limites previstos em lei;
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Xlll - o fornecedor selecionado deve ser convocado para o fornecimento ou prestacdo
de servicos, mediante assinatura do instrumento de contrato ou instrumento
equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data da convocacao,
prorrogaveis por igual periodo, salvo situacdes excepcionais, sob pena de sujeicdo as
sanc¢des previstas no instrumento contratual.

XIV — Nos casos de aquisicdo de bens ou servicos com pronto fornecimento, em que
ndo ha complexidade ou obrigacdes continuadas, o fornecedor serd convocado para
atendimento por meio de ordem de fornecimento ou ordem de servigos,
dispensando-se o contrato.

XV — As hipdteses de dispensa de licitagdo previstas no §32 do Art. 28 e Art. 29, as
situacdes de inexigibilidade referidas no Art. 30 da Lei Federal n? 13.303/2016, deverdo
ter sua autorizagao publicadas no sitio eletronico da EMCASA, no prazo de até 10 (dez)
dias da data de assinatura, dispensando-se nos casos de contratacdo direta a
publicacdo do extrato dos contratos firmados, quando houver, decorrentes de dispensa
de licitacdo.

TITULO 1l — DA DISPENSA DE LICITACAO PELO VALOR DA
CONTRATACAO

Art. 16 - Os valores indicados nos incisos | e Il do artigo 29 da Lei n. 13.303/2016
poderdo ser alterados por decisao do Conselho de Administragdao da EMCASA, para
refletir a variacdo de custos.

Paragrafo Unico - No caso de alteracdo do valor, o Conselho de Administracdo da
EMCASA, na sua ultima reunido anual, deve deliberar sobre a alteracdo dos valores
referidos no caput deste artigo , que deve entrar em vigéncia em 12 de janeiro do ano
civil subsequente.

TITULO Il — DA JUSTIFICATIVA DE PRECO NA INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO

Art. 17 - Nos casos de contratacdo direta prescritos nos incisos | e Il do caput do artigo
30 da Lei n. 13.303/2016, diante da inviabilidade de competicdo, a justificativa de
precos pode ser realizada por meio da compara¢dao da proposta apresentada com os
precos praticados pela futura contratada junto a outros entes publicos e/ou privados,
ou outros meios igualmente idoneos, sendo dispensavel a cotacao de precos.

§ 192 - Considera-se invidvel a competicdo e autoriza-se a contratacdo direta,
fundamentada no caput do artigo 30 da Lei 13.303/2016, quando o objeto do contrato
envolver informacgbes sigilosas e estratégicas da EMCASA, conforme decisdo da
autoridade competente.
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§ 22 - Na hipdtese do paragrafo anterior, os fornecedores, consultados para a obtencdo
de propostas ou que tenham acesso a qualquer informacgdo, devem firmar termo de
confidencialidade.

Art. 18 - Nos casos de contratacao direta previstos no inciso Il do caput do artigo 30 da
Lei n. 13.303/2016, a justificativa de pregos, em caso de inexisténcia de outros pregos
praticados pela futura contratada, poderd se dar através da comparacdo com valores
cobrados para a realizacdo de outros trabalhos de dificuldade e complexidade
semelhante, ainda que tratem de assuntos e notoérios especialistas distintos.

Art. 19 - Em caso de recusa justificada do Fornecedor em apresentar contratos
pretéritos ou em execucdo, ou ainda notas fiscais com objeto devidamente
identificavel, sob a alegacdo de cldusula de confidencialidade ou outra razdo, a unidade
requisitante pode adotar, dentre outras, as seguintes providéncias:

| - avaliar, por meio de pesquisa de mercado, se existe outro Fornecedor capaz de
atender as demandas da empresa e, em caso positivo, solicitar-lhe proposta;

Il - obter declaracdo da futura contratada, sob pena da Lei, de que o preco proposto é o
qgue pratica, bem como, na mesma declarac¢do, as razdes de justificativa da recusa em
apresentar contratos pretéritos ou notas fiscais com o objeto devidamente
identificavel.

TITULO IV - DA COMPROVAGCAO DA EXCLUSIVIDADE NA
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Art. 20 - Na hipétese do inciso | do artigo 30 da Lei n. 13.303/2016, a exclusividade
deve ser aferida por meio de pesquisa de mercado, devendo-se juntar aos autos do
processo administrativo, no que couberem, os seguintes documentos:

| - Declaragbes ou documentos equivalentes emitidos preferencialmente por entidades
sindicais, associacbes ou pelo préprio fabricante, na hipdtese de representante
exclusivo, que indiquem que o objeto pretendido é comercializado ou fabricado por
determinado fornecedor de modo exclusivo;

Il - outros contratos ou extratos de contratos firmados pelo fornecedor , com o mesmo
objeto pretendido pela empresa, com fundamento no inc. | do artigo 30 da Lei n.
13.303/2016 ou no inc. | do artigo 25 da Lei n. 8.666/1993 ou sob qualquer outro
fundamento que lhe reconhega a exclusividade;

Il - consultas direcionadas a outros fornecedores , dedicados ao mesmo ramo ou que
atuem na mesma drea de especializacdo, por e-mail ou qualquer outro meio de
comunicagdo, desde que seja reduzida ao termo, com solicitagdo de indicagao de
eventuais produtos que tenham as mesmas funcionalidades do objeto pretendido pela
empresa;
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IV - declaracbes de especialistas ou de centros de pesquisa sobre as caracteristicas
exclusivas do objeto pretendido pela empresa;

V - justificativa fundamentada pela unidade requisitante sobre a necessidade do objeto
pretendido pela empresa

TITULO V — DO CREDENCIAMENTO

Art. 21- As contratagdes decorrentes de credenciamento devem ser fundamentadas no
caput do artigo 30 da Lei n. 13.303/2016 e pressupdem demanda da empresa de
contratar todo o universo de credenciados, sem relacdo de exclusao e exclusividade.

Art. 22 - O credenciamento deve observar os seguintes procedimentos:

| - a unidade requisitante deve elaborar termo de referéncia, descrevendo o objeto e
suas caracteristicas técnicas, precos que devem ser pagos pelos servicos e/ou bens,
eventuais exigéncias técnicas que devem ser cumpridas pelos credenciados, os
critérios para a contratacdo dos credenciados, inclusive, se for o caso, por meio de
sorteio para definicdo da ordem de contratacdo, e as condi¢cbes de execucdo da
contratacdo, destacando-se prazos de execucdo e recebimento, com as justificativas
sobre o cabimento do credenciamento, e outras que forem consideradas pertinentes;

I - O Setor de Compras e Contratacdes, ao receber o termo de referéncia e a
justificativa sobre o cabimento do credenciamento, deve avaliar se tais documentos
apresentam as informagGes necessarias e, se nao for o caso, diligenciar junto a unidade
requisitante ou devolver-lhe o termo de referéncia para que seja complementado;

[l - O Setor de Compras e ContratacGes deve elaborar edital de credenciamento, em
acordo com as disposicdes do termo de referéncia, indicando:

a) os servigos e/ou bens que devem ser objeto de credenciamento;

b) as exigéncias minimas que devem ser cumpridas pelos credenciados, inclusive de
qualificacdo técnica e, se for o caso, econdmico-financeira e fiscal;

c) os precos que devem ser pagos pelos servicos e/ou bens, bem como as condigdes de
pagamento;

d) as hipdteses que ensejam o descredenciamento e aplicacdo de penalidades;

e) o prazo do credenciamento e as condicdes de sua renovacdo, sendo permitido que, a
qgualquer tempo, interessados requeiram o credenciamento ou o descredenciamento,
de acordo com as regras estabelecidas no instrumento convocatdrio;

f) as formalidades, os procedimentos e os prazos para o credenciamento e para o
descredenciamento, inclusive para impugnacao ao edital de credenciamento;
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g) as normas de carater operacional sobre o credenciamento, especialmente as que
devem ser observadas pelos credenciados;

IV - o edital de credenciamento deve ser submetido a assessoria juridica da empresa e
aprovado pelo gestor do Setor de Compras e Contratagdes;

V - o Setor de Compras e Contratagdes deve publicar o edital de credenciamento no
sitio eletronico da empresa e, se entender conveniente, noutros veiculos;

VI - o Setor de Compras e Contrata¢gbes é responsdvel sobre os pedidos de
credenciamento e andlise da documentagdao exigida no edital, devendo publicar as
decisGes, em até 5 (cinco) dias uteis, no sitio eletrénico da empresa, da qual cabe
recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis e eventuais contrarrazoes também no prazo de
5 (cinco) dias uteis.

VIl - o fornecedor, cujo pedido de credenciamento for aceito, deve assinar termo de
credenciamento, com indica¢cdo do objeto, prazo, preco e demais condi¢des, em até 05
(cinco) dias uteis, salvo situacdes excepcionais, sob pena de sujeicdo as sancdes
previstas no edital de credenciamento;

VIl - a empresa deve publicar no seu sitio eletrénico lista atualizada dos credenciados;

IX - fica facultada a constituicdo de comissdo de credenciamento para andlise da
habilitacdo, pela drea de gestdo de licitagdes.

X - as contratacOes do objeto do credenciamento poderdo se dar por instrumento
contratual simplificado, sem exclusividade.
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CAPITULO Ill - PROCEDIMENTOS DA ETAPA PREPARATORIA DA
LICITACAO (FASE INTERNA)

TITULO | - PROCEDIMENTO GERAL DA FASE INTERNA

Art. 23 A etapa preparatéria da licitacdo deve observar os seguintes procedimentos
gerais:

| - a unidade requisitante deve elaborar termo de referéncia, descrevendo o objeto e
suas caracteristicas técnicas, inclusive, se for o caso, indicacdo de marca, se couber, e
padronizacdo, eventuais exigéncias técnicas que devem ser cumpridas pelo contratado,
os critérios para a escolha do contratado e as condi¢des de execucdo da contratacao,
destacando-se prazos de execucdo e recebimento, com as justificativas que forem
consideradas pertinentes, bem como o orcamento.

Il - no caso de obras e servi¢os de engenharia, a unidade requisitante deve apresentar,
conforme o caso, anteprojeto, projeto basico, matriz de risco, documento técnico e
orcamento, devidamente aprovados, dispensando-se o termo de referéncia;

lIl - a unidade requisitante deve preencher a Solicitagdo de Autoriza¢ao para Abertura
de Licitagdo, anexar o Termo de Referéncia e encaminhar para aprovacao do Diretor
Administrativo Financeiro. Cabera ao Diretor Administrativo Financeiro, caso aprove a
solicitacdo, elaborar a Autorizagdo para Abertura do Processo e encaminhar o
respectivo processo para o Setor de Compras e Contratagdes.

IV - o Setor de Compras e Contratagdes, ao receber os documentos indicados nos
incisos I, Il e Ill deste artigo, deve avaliar se eles apresentam as informacoes
necessarias e, se for o caso, diligenciar junto a unidade requisitante ou devolver-lhe
o(s) documento(s) para que seja(m) complementado(s);

V - o Setor de Compras e Contratacdes deve elaborar o edital de licitacao.
Art. 24 — O edital de licitacdo deve dispor, no minimo, sobre:

| - objeto da licitagcdo, com definicdo de quantitativos, quando aplicavel;

Il - regime de execucao;

Il - procedimento de licitacdo;

IV - critérios para apresentagao e avaliagao das propostas;

V - documentos de habilitagao;

VI — documentos de comprovagao de capacidade técnica;

VIl - modo de disputa;
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VIl - recurso;

IX - adjudicacdo e homologacao;

X - prazos e formalidades para a assinatura do contrato;
Xl —sangdes.

Art. 25 - O edital deve ser acompanhado dos seguintes documentos, que lhe sdo
anexos e partes integrantes:

| - no caso de compras, alienagdes e servigos em geral, termo de referéncia e minuta de
contrato, quando couber;

Il - no caso de obra e servico de engenharia em geral, projeto basico e minuta de
contrato;

IIl - no caso de obra e servico de engenharia licitado sob o regime de contratacdo semi
integrada, projeto bdsico, documento técnico, matriz de risco e minuta de contrato;

IV - no caso de obra e servico de engenharia licitado sob o regime de contratacdo
integrada, anteprojeto, documento técnico, matriz de risco e minuta de contrato.

Art. 26 - A empresa goza da faculdade de anexar ao edital outros documentos que
considere pertinentes a espécie, que também passam a lhe ser parte integrante.

Art. 27 - As informag¢des constantes em edital ndo se devem repetir nos seus
documentos anexos, a fim de evitar contradicdes, em beneficio da clareza e
objetividade.

Art. 28 - Se houver contradi¢do entre o edital e seus documentos anexos, inclusive com
o instrumento de contrato, percebida durante a execugdo contratual, o gestor do
contrato deve corrigir o instrumento de contrato por meio de apostilamento ou termo
aditivo.

Art. 29 - Os documentos anexos ao edital de natureza técnica podem ser contratados
junto a terceiros com fundamento na contratagdo direta prevista na alinea “a” do inciso
Il do artigo 30 da Lei n. 13.303/2016 ou, se for o caso, por meio de licitacdo.

Art. 30 - Os documentos anexos ao edital de natureza técnica produzidos por terceiros,
antes de serem recebidos em definitivo e lancados as licitacdes, devem ser aprovados
por agente ou comissdo técnica designada pelo gestor da unidade técnica, com base
em relatdrio de conformidade.

TITULO Il - DEFINIGAO DO OBJETO

Art. 31 - O objeto da licitacdao deve ser definido pela unidade requisitante, que deve
especificd-lo por meio de critérios técnicos Uteis e necessdrios para assegurar a
empresa alto padrdo de qualidade, desempenho e sustentabilidade em suas
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contratagdes, em acordo com as normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), e normas internacionais relacionadas ao objeto, quando aplicvel, e sob a
diretriz de ampliagao da competitividade.

Art. 32 - A especificacdo do objeto visa expor aos fornecedores o que a empresa
pretende contratar, de acordo com parametros que assegurem alto padrdo de
gualidade, desempenho e sustentabilidade.

Art. 33 - A EMCASA compromete-se com a sustentabilidade em sua dimensdo social,
econOmica e ambiental, pretendendo que o seu poder de compra seja indutor de boas
praticas para uma sociedade justa e um meio ambiente equilibrado.

Art. 34 - A especificacdo do objeto ocorre com a descri¢cdo das suas:

| - caracteristicas basicas, que sdo aquelas relacionadas a natureza e as funcionalidades
elementares do objeto;

Il - caracteristicas complementares, que sdo aquelas relacionadas as necessidades
peculiares da empresa, diferenciais agregados aos objetos que maximizam o seu
padrao de qualidade e o seu desempenho;

Il - caracteristicas de sustentabilidade, em suas dimensbes social, econbmica e
ambiental, quando aplicaveis.

Art. 35 - Deve-se parcelar o objeto das licitagdes desde que:

| - ndo haja prejuizos a projecdes de ganhos que seriam obtidos em razdo de economia
de escala;

Il - ndo haja prejuizos técnicos e administrativos, inclusive no que tange a gestao dos
contratos

IIl - A decisdo sobre parcelamento do objeto é do gestor da unidade técnica, que pode
ser subsidiada pelo Setor de Compras e Contratacées.

Art. 36 - Objetos divisiveis devem ser licitados e adjudicados por itens, ressalvadas as
situagdes em que:

| - houver prejuizo para a integridade qualitativa do objeto a ser executado;
Il - houver prejuizos econémicos, em decorréncia da perda da economia de escala;

Il - em razdo do grande numero de itens que precisam ser licitados, houver 6nus
excessivo sobre o trabalho da empresa sob o ponto de vista do emprego de recursos
humanos e dificuldades de controle, comprometendo a celeridade processual.

IV - A decisdo sobre a licitacdo e a adjudicacdo por lotes ou pelo preco global é da
unidade requisitante, que pode ser subsidiada pelo setor de compras e contratagdes.
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V - Nas hipéteses de licitacdo e adjudicacdo por lotes ou pelo preco global pode-se
permitir a participacdo de agentes econdmicos reunidos em consorcio.

Art. 37 - E permitido vedar a contratacdo de um mesmo fornecedor para duas ou mais
parcelas de um mesmo objeto, quando, por sua natureza, essas parcelas exigirem a
segregacdo de fungdes, como no caso de executor e fiscal, e quando a existéncia de
mais de um fornecedor para o mesmo objeto for justificada para mitigar riscos de
descontinuidade.

§ 12 - Na hipdétese deste artigo, a vedacdo deve ser expressa no edital e permite-se aos
fornecedores participarem de todas as licitacGes, itens ou lotes. Depois da fase recursal
e antes da adjudica¢do, acaso o mesmo fornecedor seja vencedor de mais de uma
licitacdo, itens ou lotes, ele deve optar por apenas um deles, sem que |he possa ser
imputada qualquer reprimenda ou sangao.

§ 22 - A vedacdo a que faz referéncia este artigo deve ser sugerida e motivada
tecnicamente pela unidade requisitante e aprovada pela autoridade competente.

Art. 38 - A unidade requisitante apenas devera exigir marca diante de justificativa
técnica de que a marca exigida é a Unica que atende ao alto padrao de qualidade,
desempenho e sustentabilidade definidos pela empresa.

Art. 39 - A unidade requisitante pode indicar marca como mera referéncia para os
licitantes, situacdo em que é obrigatdrio o acréscimo da expressdao “ou similar ou de
melhor qualidade”.

Art. 40 - A unidade requisitante deve decidir pela padronizacdo de bens e servicos, com
as devidas justificativas técnicas que indiquem, dentre outros aspectos, a
racionalizacdo das atividades administrativas, de modo a evitar incompatibilidade de
ordem técnica entre bens e servicos contratados pela empresa, a reducdo de custos
diretos e indiretos, a otimizacdo de treinamento, integracdo e compartilhamento de
trabalho e experiéncias.

Art. 41 - A unidade requisitante deve avaliar se, conforme o caso, em razdo da
padronizacdo, é necessario eleger marca(s) especifica(s) ou proceder a contratacdo
direta prevista no inciso | do artigo 30 da Lei n. 13.303/2016.

Art. 42 — A EMCASA podera implantar e manter catdlogo eletrénico de padronizacdo de
compras, servicos e obras, a que faz referéncia o artigo 67 da Lei n. 13.303/2016.

Art. 43 - A unidade requisitante pode exigir certificacdo da qualidade do produto ou do
processo de fabricagdao, pertinente ao objeto a ser contratado, inclusive sob o aspecto
ambiental, por instituicdo previamente acreditada pelo Sistema Nacional de
Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial (SINMETRO), com a devida
justificativa, que deve indicar o seguinte:
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| - manutencdo da competitividade do certame, demonstrada por pesquisa de
mercado, realizada por meio da internet ou por diligéncia direta a fornecedores,
reduzida a termo e juntada aos autos do processo de licitagcdo, cujas conclusdes
evidenciam que agentes econOmicos do segmento costumam dispor da certificacdo
exigida, tomando como referencial, ao menos, 3 (trés) fornecedores avaliados em
condi¢des de competicdo;

Il - aderéncia técnica da certificacdo, demonstrando que as exigéncias e critérios para a
certificacdo guardam relacdo de pertinéncia com o alto padrio de qualidade,
desempenho e sustentabilidade definidos pela empresa.

Art. 44 - Se o fornecedor nao dispuser dos referidos certificados nem de possibilidade
de obté-los dentro do prazo de publicidade do edital, por razdes que ndo lhe sejam
imputaveis, deve-se prever a admissdao de outros meios de prova sobre o alto padrdo
de qualidade, desempenho e sustentabilidade dos seus bens e servigos, por meio de
documentos ou diligéncias que atestem a pratica de medidas equivalentes as exigidas
no dmbito do sistema de certificacdo.

TITULO Il - ORCGAMENTO

Art. 45 - O valor orcado pela empresa deve ser obtido em razdo de pesquisa de
mercado, que deve ser baseada em um ou na combinacdo dos seguintes parametros:

| - contratos similares e anteriores firmados pela EMCASA, devidamente atualizados
monetariamente;

Il - contratos similares e anteriores firmados por outras empresas publicas ou
sociedades de economia mista ou 6rgaos e entidades da Administracao Publica, cujas
informagGes podem ser obtidas em portais de compras governamentais ou
equivalentes,

Il - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos ou outros veiculos de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

IV — através de outros meios idéneos que possam retratar a efetividade variacdo de
preco do produto ou servico licitado.

V - pesquisa direta com os agentes econ0micos, por meio de requisicao de proposta.

VI - O orcamento deve ser definido pela média ponderada dos precos obtidos pela
pesquisa de mercado, excluidos os que apresentarem desvios relevantes, superiores ou
inferiores a 30% (inferior e superior) da média ponderada absoluta.

VIl - A pesquisa de precos é valida por 180 (cento e oitenta) dias, devendo, nesse
interregno, ser publicado o edital, salvo situagdes excepcionais devidamente
justificadas, baseadas em restricGes de mercado. Caso o prazo seja ultrapassado, a
pesquisa deve ser refeita.
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VIl - No caso de produtos de natureza sazonal, o prazo de validade da proposta podera
ser menor, devendo-se pensar em mecanismos que viabilizem sua atualizacdo sempre
que necessario, a fim de manter o equilibrio econémico e financeiro dos contratos.

Art. 46 - A pesquisa direta com fornecedores, por meio de requisicao de proposta,
pode ser realizada por e-mail ou qualquer outro meio de comunicagao digital, devendo
levar em considera¢do, no minimo, 3 (trés) fornecedores, conferindo-se prazo razoavel
para o oferecimento de orcamentos, salvo situacdes excepcionais devidamente
justificadas, baseadas em restricdes de mercado.

Art. 47 - A pesquisa de mercado, nos termos prescritos neste artigo, pode ser
flexibilizada em casos devidamente justificados em razao de restricdes de mercado ou
de wurgéncia, realizando-se contatos diretos com agentes econOmicos e seus
representantes, a fim de obter as informacdes disponiveis, com a obrigacdo de reduzir
a termo todas as tratativas, indicando interlocutores, datas e meios de comunicacao
utilizados.

Art. 48 - No caso de terceirizagao de servicos com dedica¢do exclusiva de mao de obra,
a pesquisa de mercado deve ser precedida de elaboracdao de planilha por parte da
unidade requisitante baseada nos custos diretos e indiretos decorrentes de encargos
trabalhistas, previdencidrios e fiscais, previstos em lei ou em acordo, conven¢ao ou
dissidio coletivo.

Art. 49 - O valor orcado para obras e servicos de engenharia deve ser obtido a partir
das composi¢cdes dos custos unitdrios previstos no projeto que integra o edital de
licitacdo, menores ou iguais 3 mediana de seus correspondentes nos custos unitarios
de referéncia a ser desenvolvido pela EMCASA.

Art. 50 - Enquanto o sistema de custos unitarios de referéncia da EMCASA ndo for
ultimado, o valor orcado para obras e servicos de engenharia pode ser obtido a partir
das composi¢cdes dos custos unitdrios previstas no projeto que integra o edital de
licitagdo, menores ou iguais a mediana de seus correspondentes nos custos unitdrios
de referéncia do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo Civil
(SINAPI), mantido pela Caixa Econémica Federal (CEF), ou, para as obras relacionadas a
transporte, o Sistema de Custos Referenciais de Obras (SICRO), mantido pelo
Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes (DNIT), excetuados os itens
caracterizados como montagem industrial ou que ndo possam ser considerados como
de construgao civil.

Art. 51 - Na definicdo do valor orcado, as empresas podem adotar especificidades
locais ou de projeto na elaboracdo das respectivas composicdes de custo unitario,
desde que demonstrada a pertinéncia dos ajustes para a obra ou servigo de engenharia
a ser orcado em relatdrio técnico elaborado por profissional habilitado.
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Art. 52 - O valor orcado deve ser o resultante do custo global de referéncia acrescido
do valor correspondente as Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI).

Art. 53 - Os itens de fornecimento de materiais e equipamentos de natureza especifica
que possam ser fornecidos por agentes econdmicos com especialidades préprias e
diversas e que representem percentual significativo do preco global da obra devem
apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em relacdo a taxa aplicavel aos demais
itens.

Art. 54 - A empresa deve emitir a Anotacdo de Responsabilidade Técnica pelas
planilhas orcamentarias das contratacdes de obras e servicos de engenharia, inclusive
de suas eventuais alteragdes.

Art. 55 - O orcamento podera ser sigiloso, nos termos do art. 34 da Lei Federal
13.303/16."

Art. 56 - A empresa deve tomar precauc¢des de governanga para manter o sigilo do
orcamento, estabelecendo mecanismos de restricdo interna de acesso aos arquivos e
documentos que lhe sdo pertinentes, permitindo-se o acesso aos 6rgaos de controle, a
qualquer tempo.

Art. 57 - O orgamento pode ser divulgado juntamente com o edital diante de decisao
do gestor da unidade requisitante, que deve ser motivada em razao de praticas de
mercado ou da complexidade do objeto.

TITULO IV — REGIME DE EXECUGAO

Art. 58 - Para obras e servicos, a unidade requisitante deve definir o regime de
empreitada de acordo com as espécies prescritas nos incisos | a VI do artigo 42 da Lei
n. 13.303/2016.

1 Art. 34. O valor estimado do contrato a ser celebrado pela empresa publica ou pela sociedade de
economia mista sera sigiloso, facultando-se a contratante, mediante justificacdo na fase de preparacao
prevista no inciso | do art. 51 desta Lei, conferir publicidade ao valor estimado do objeto da licitagao,
sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias
para a elaboragao das propostas. (Vide Lei n? 14.002, de 2020)

§ 12 Na hipdtese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, a informacgdo de que
trata o caput deste artigo constard do instrumento convocatério.

§ 22 No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da remuneragao sera incluido no
instrumento convocatério.

§ 32 A informacao relativa ao valor estimado do objeto da licitagdo, ainda que tenha carater sigiloso, serd
disponibilizada a 6rgdos de controle externo e interno, devendo a empresa publica ou a sociedade de
economia mista registrar em documento formal sua disponibilizagdo aos drgdos de controle, sempre que
solicitado.
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Art. 59 - Para obras e servicos de engenharia, deve-se priorizar a contratacdo semi
integrada, que pode nao ser utilizada por decisdo da unidade requisitante diante das
seguintes justificativas:

| - todos os aspectos e parcelas da obra ou do servico de engenharia devem ser
definidos previamente, sem que seja conveniente permitir que os licitantes gozem de
liberdade para inovarem em solucdes metodoldgicas ou tecnolégicas, quando deve ser
adotado o regime de empreitada por preco global;

Il - aspectos e parcelas relevantes da obra ou do servico de engenharia sdo de
quantificacdo incerta, como ocorre nos casos de reformas de edificios e equipamentos,
obras com grandes movimentagdes de terra e interferéncias e servicos de manutencao,
guando deve ser adotado o regime de empreitada por preco unitario;

Il - em contratagGes de profissionais autbnomos ou de pequenas empresas para
realizacdo de servicos técnicos comuns e de curta duracao, quando deve ser adotada a
contratagdo por tarefa;

IV - em contrata¢cdes cuja demanda da empresa é receber o empreendimento,
normalmente de alta complexidade, em condicdo de operacdo imediata, quando deve
ser adotada a empreitada integral.

Art. 60 - Para obras e servicos de engenharia, a contratacao integrada deve ser utilizada
excepcionalmente, desde que atendidos os seguintes requisitos:

| - obra ou servico de engenharia de natureza predominantemente intelectual e com
inovacgao tecnoldgica; ou

Il - obra ou servico de engenharia que possa ser executado com diferentes
metodologias ou tecnologias de dominio restrito no mercado, em que as caracteristicas
do objeto permitam que haja real competicdo entre as licitantes para a concepc¢ao de
metodologias e tecnologias distintas, que levem a solucbes capazes de serem
aproveitadas vantajosamente pela empresa, no que refere a competitividade, prazo,
preco e qualidade.

IIl - em todos os casos, deve haver analise comparativa com contratac¢des ja concluidas
ou outros dados disponiveis, procedendo-se a quantificacdo, inclusive monetaria, das
vantagens e desvantagens da utilizacdo do regime de contratacdo integrada, sendo
vedadas justificativas genéricas, aplicdveis a qualquer empreendimento, e sendo
necessaria a justificativa circunstanciada no caso de impossibilidade de valoracao
desses parametros;

IV - em todos os casos, o anteprojeto de engenharia deve dispor dos elementos
técnicos suficientes para a caracterizacdo da obra ou do servico e para a comparacao,
de forma isondmica, das propostas a serem ofertadas pelos agentes econémicos.
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V - Para servicos que ndo sejam de engenharia, deve-se priorizar o regime de
empreitada por preco global, podendo-se utilizar o regime de empreitada por preco
unitario excepcionalmente, diante de justificativas relacionadas a incerteza dos
guantitativos necessarios para a execug¢do do seu objeto.

TITULO V — ESCOLHA DA MODALIDADE DE LICITACAO

Art. 61 — O inciso IV art. 32 da Lei Federal n°. 13.303/2016, indica que a modalidade
licitatoria pregdo, instituida pela Lei Federal n°. 10520/2002, deve ser utilizada,
preferencialmente, para a aquisicido de bens e servicos comuns, assim considerados
aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

Art. 62 - A modalidade pregdo eletrénico pode deixar de ser utilizada, por decisdo do
gestor da unidade requisitante, desde que indique motivadamente a auséncia de
vantajosidade em adota-la. Deverd ainda justificar a nova modalidade pretendida,
indicando sua fundamentacao legal.

Paragrafo Unico - Caberda ao Diretor administrativo financeiro analisar e decidir
motivadamente acerca do afastamento do pregdo eletronico e/ou do acertamento da
capitulacdo legal da dispensa ou inexigibilidade indicada pela unidade requisitante.

Art. 63 - As normas pertinentes a fase preparatodria previstas na Lei n. 13.303/2016 e
neste Regulamento aplicam-se nas licitacOes realizadas sob a modalidade pregao.

Art. 64 -No caso de utilizacdo da modalidade pregdo, as normas da Lei n. 10.520/2002
aplicam-se para os prazos de publicacdo do edital, para a etapa externa da licitacao, a
partir da sua sessao publica de abertura até os atos de adjudicacao e homologacao.

Art. 65 — Para os demais objetos aplicam-se os procedimentos licitatérios proprios
previstos na Lei n. 13.303/2016

TITULO VI - MATRIZ DE RISCO

Art. 66 - Matriz de risco tem o propdsito de identificar riscos, quantifica-los, prever
mecanismos de mitigacdo, distribui-los, de modo equilibrado, adequado e de acordo
com a natureza dos riscos e obriga¢gdes contratuais entre os contratantes, tudo em prol
da seguranca juridica.

Art. 67 - Os riscos devem ser identificados em razdao, dentre outros aspectos, de
estimativas de custos, estimativas de cronograma, documentos do projeto, estudos do
setor, informagGes publicadas, estudos académicos, dados histéricos de projetos
similares, conhecimento acumulado a partir de empreendimentos semelhantes e
experiéncia dos empregados.

Art. 68 - A matriz de risco deve ser composta pelos seguintes elementos: descricdo do
risco, probabilidade de ocorréncia (raro, baixa, média, alta e quase certo), Impacto
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(sem impacto, leve, médio, grave e gravissimo), fase de ocorréncia do risco, danos,
acao preventiva, responsdvel pela acdo preventiva, acdo de contingéncia, responsavel
pela acdo de contingéncia e classificacdo do risco (risco baixo, risco moderado, risco
elevado e risco extremo).

Art. 69 - A matriz de risco caracteriza o equilibrio econémico inicial do contrato,
distribuindo os riscos e seus Onus, inclusive os financeiros, entre os contratantes.
Sempre que forem atendidas as condi¢cdes do contrato e da matriz de riscos, considera
se mantido o equilibrio econémico-financeiro, renunciando as partes aos pleitos de
reequilibrio relacionados aos riscos assumidos.

Art. 70 - A matriz deve promover a alocacao eficiente dos riscos de cada contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes e os encargos atribuidos as partes no contrato, a
natureza do risco, o beneficidrio das prestacdes a que se vincula e a capacidade de
cada setor para melhor gerencia-lo.

Art. 71 - Devem ser preferencialmente transferidos ao contratado os riscos que tenham
cobertura oferecida por seguradoras no mercado.

Art. 72 - Em razdo da matriz de risco, o calculo do valor orcado da contratagdo pode
considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitacdo e os riscos atribuidos ao
contratado.

Art. 73 - A minuta do contrato deve refletir a alocagdo realizada pela matriz de riscos,
especialmente quanto:

| - a recomposicdo da equacdo econdmico-financeira do contrato nas hipdteses em que
o sinistro seja considerado na matriz de riscos como causa de desequilibrio ndo
suportada pelas partes;

Il - a possibilidade de rescisdo amigavel entre as partes, quando o sinistro majorar
excessivamente ou impedir a continuidade da execug¢do contratual;

Il - a contratacdo de seguros obrigatdrios, previamente definidos no contrato e cujo
custo de contratacdo deve integrar o preco ofertado.

Art. 74 - No caso de contratacdes integradas ou semi-integradas, em consonancia com
o documento técnico referido na alinea “c” do inciso | do § 12 do artigo 42 da Lei n.
13.303/2016, a matriz de risco deve:

| - estabelecer as fracOes do objeto em que ha liberdade dos contratados para inovar
em solu¢cdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em termos de modificacdo das solucbes
previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico;

Il - estabelecer as fracdes do objeto em que ndo haverad liberdade dos contratados para
inovar em solugcdes metodoldgicas ou tecnolégicas, devendo haver obrigacdo de
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identidade entre a execucdo e a solucdo predefinida no anteprojeto ou no projeto
basico.

TITULO VII - MINUTA DO CONTRATO

Art. 75 - A minuta de contrato deve conter as clausulas dispostas no artigo 69 da Lei n.
13.303/2016 e dispor sobre:

| - objeto da contratagcdo, com definicdo de quantitativos, se aplicavel;
Il - regime de execucao;

lll - prazos de execucdo e de vigéncia, bem como requisitos e formalidades para a
prorrogacao;

IV - obriga¢cdes do contratante e do contratado;

V - exigéncia de garantias;

VI - condic¢Oes para o recebimento do objeto e pagamento;

VIl - critério de reajuste;

VIl - hipdteses de alteracdo contratual;

IX - hipdteses de rescisdo contratual;

X - san¢des administrativas;

XI - foro competente para resolucdo de controvérsias, mediacao e arbitragem.

Art. 76 - As minutas do edital e do contrato devem ser submetidas a assessoria juridica
quando a minuta padrdo chancelada tiver que ser alterada.

Art. 77 - As minutas do edital e do contrato devem ser submetidas, aprovadas e
firmadas pela autoridade competente.

TiTULO VIII - PARECER JURIDICO

Art. 78 - As minutas de editais e contratos devem ser objeto de parecer juridico.

Art. 79 - O parecer juridico deve indicar expressamente as questdes juridicas do edital
qgue, a juizo do advogado, sdo de maior relevo ou com maior risco de serem
contestadas pelos licitantes e pelos érgaos de controle.

Art. 80 - O parecer juridico é opinativo, pelo que o gestor do Setor de Compras e
Contrata¢cdes ou autoridade competente pode decidir ndo acatar suas conclusdes, o
que deve fazer motivadamente.

Art. 81 - A assessoria juridica pode utilizar pareceres juridicos padronizados para editais
também padronizados.
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TITULO IX - MODALIDADES DE DIALOGO COM AGENTES
ECONOMICOS

Art. 82 - E facultado a EMCASA, na etapa preparatéria, realizar os seguintes
procedimentos:

| - Procedimento de manifestacdo de interesse para a obtencdo pela empresa de
projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos com a finalidade de subsidiar o
planejamento das licitacdes, podendo ser instaurado de oficio pela empresa;

Il - Tomada de subsidio para colher informagdes de eventuais agentes econdmicos e do
mercado para a construgao do conhecimento sobre dada matéria, a fim de definir o
objeto e requisitos de licitacdo, possibilitando aos interessados o encaminhamento de
contribuicdes por escrito a empresa, inclusive por meio da apresentacdo de estudos,
laudos, pareceres e outros documentos referentes a temas em discussao na empresa;

lll - Consulta publica para consolidar a versao final de edital e documentos que Ihe sao
anexos, possibilitando aos interessados o encaminhamento por escrito de
contribuigdes e questionamentos, que devem ser respondidos motivadamente pela
empresa;

IV - Audiéncia publica para consolidar a versdo final de edital e documentos que |lhe
sdo anexos, possibilitando aos interessados a participacdo oral em sessdo presencial, a
fim de encaminhar contribuicdes ou realizar questionamentos, que ndo precisam ser
respondidos pela empresa.

Art. 83 - O procedimento de manifestagcdao de interesse, facultativo para a EMCASA,
deve observar a seguinte tramitagao:

| - o documento de terceiro que solicita a abertura de procedimento de manifestacao
de interesse deve ser avaliado pelo gestor da unidade técnica, que deve elaborar
parecer técnico pelo seu prosseguimento ou arquivamento;

Il - o gestor da unidade requisitante, se entender conveniente, pode realizar diligéncia
para obter do proponente esclarecimentos e informagdes complementares sobre a
solicitacdo de abertura de procedimento de manifestacdo de interesse;

lll - o parecer do gestor da unidade técnica deve ser encaminhado para a autoridade
competente, que decide pela abertura ou ndao do procedimento de manifestacao de
interesse,;

IV - o procedimento de manifestacdo de interesse ndo depende de provocagao de
terceiro, pode ser instaurado de oficio por decisdo da autoridade competente;
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V - a autoridade competente deve determinar a elaboracdo de edital de chamamento
publico, atribuindo tal competéncia a instancia da empresa incumbida por norma
interna ou, na sua falta, de acordo com sua analise de conveniéncia;

VI - o edital de chamamento publico que deve conter, no minimo:

a) escopo, diretrizes e premissas dos projetos, levantamentos, investigacdes ou
estudos;

b) prazo, forma e requisitos, inclusive comprovacdao de qualificacdo técnica para
apresentacao de requerimento de autorizagao para participar do procedimento;

c) prazo para apresentacdo de projetos, levantamentos, investigacbes e estudos,
contado da data de publicacdo da autorizacdo e compativel com a abrangéncia dos
estudos e o nivel de complexidade das atividades a serem desenvolvidas;

d) hipdtese, critérios e valor nominal maximo para eventual ressarcimento;

e) critérios para qualificacdo, analise e aprovacao de requerimento de autorizacdo para
apresentacao de projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos;

f) prazo para apresentacdo, critérios para avaliagdo e selecdo de projetos,
levantamentos, investigacdes ou estudos apresentados por pessoas fisicas ou juridicas
de direito privado autorizadas;

g) informacdes publicas disponiveis para a realizacdo de projetos, levantamentos,
investigacdes ou estudos, inclusive com estimativa da capacidade e cronograma de
investimento por parte da empresa;

h) recursos.

Art. 84 - A minuta do edital de chamamento publico deve ser objeto de parecer
juridico, submetido, aprovado e firmado pela autoridade competente.

Art. 85 - O edital de chamamento publico deve ser publicado no sitio eletrénico da
empresa, facultado em outros veiculos de comunicacdo;

Art. 86 - Os autorizados a apresentarem projetos, levantamentos ou estudos podem
solicitar reunides com a unidade requisitante, a fim de receber esclarecimentos e
relatar o andamento de suas atividades;

Art. 87 - Agente especialmente designado, que pode ser auxiliado por agente ou
equipe de apoio ou por terceiros, deve avaliar e recomendar ou ndo a sele¢do total ou
parcial de projetos, levantamentos ou estudos, bem como arbitrar o valor nominal para
eventuais ressarcimentos, com a devida fundamentacdo, em acordo com os critérios
previamente definidos no edital de chamamento publico.

Art. 88 - A recomendacdo e o arbitramento do valor de ressarcimento realizado pelo
agente especialmente designado deve ser ratificado pelo gestor da unidade técnica e

32



Juiz de Fora
Prefeitura

publicado no sitio eletrénico da empresa, cabendo a interposicdo de recurso, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis; e contrarrazdes, também no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 89 - O resultado final do procedimento de manifestacdo de interesse deve ser
publicado no sitio eletrénico da empresa.

Art. 90 - o valor arbitrado a titulo de ressarcimento deve ser aceito pelo proponente,
sob pena de frustracdo do procedimento de manifestacdao de interesse ou da sele¢do
de outros projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos.

Art. 91 - O gestor da unidade técnica pode solicitar corre¢des e altera¢des dos projetos,
levantamentos ou estudos sempre que tais correcdes e alteracdoes forem necessarias
para atender as demandas de o6rgdos de controle ou para aprimorar os
empreendimentos que lhe forem objeto, inclusive em razao de contribuicdes
apresentadas em consulta e audiéncias publicas.

Art. 92 - O ressarcimento pelos projetos, levantamentos ou estudos deve ser realizado
no prazo definido no edital de chamamento publico, cujo montante deve ser corrigido
monetariamente nos termos do edital.

Art. 93 - Os autores ou responsaveis economicamente pelos projetos, levantamentos,
ou estudos apresentados podem participar direta ou indiretamente da licitacdo ou da
execucao de obras ou servicos.

Art. 94 - A audiéncia e a consulta publica sdo abertas a qualquer interessado,
destinadas a apreciacdo publica de minuta de edital de licitagdo e seus documentos
anexos, devendo observar o seguinte procedimento:

| - a audiéncia e a consulta publica devem ser realizadas em situa¢des de elevada
complexidade e de investimentos substanciais, conforme avaliacdo prévia da Diretoria
Executiva, e devem ocorrer antes da publicacdo definitiva do edital e seus documentos
anexos;

Il - o gestor do Setor de Compras e Contratacdes deve publicar no sitio eletrénico da
empresa o edital e seus documentos anexos e em jornal de grande circulagdo o extrato
do edital, contendo o seguinte:

a) data para a sessao de audiéncia publica, ndo inferior a 15 (quinze) dias corridos a
contar da publicacdo do edital de convocacdo da audiéncia publica;

b) procedimentos para a realizacdo das discussdes em audiéncia publica, inclusive com
a designacdo de presidéncia da mesa da audiéncia publica, definicdo prévia de
apresentacGes, tempo e ordem para as interven¢ées dos participantes;

c) contribuicBes esperadas com a realizacdo da audiéncia publica, esclarecendo-se que
a finalidade é receber sugestdes e questionamentos sobre futuro processo de licitacao,
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sem a necessidade dos empregados da empresa, especialmente os designados para a
mesa da audiéncia publica, responderem as questdes apresentadas.

d) o gestor do Setor de Compras e Contratacdes deve publicar no sitio eletrénico da
empresa e em jornal de grande circulagdo edital de convoca¢do para a consulta
publica, com indicagdo eletronica do edital e seus documentos anexos.

Art. 95 - A audiéncia e a consulta publica podem ser realizadas concomitantemente.
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CAPITULO IV — DO PROCEDIMENTO LICITATORIO (FASE EXTERNA)

Art. 96 - Se adotada a modalidade Pregdo, deverd ser observado o procedimento
previsto em Decreto Municipal.

Art. 97 - Se adotado o procedimento previsto na Lei Federal n°. 13.303/2016, a fase
externa da licitagcdo deve observar o seguinte procedimento geral:

| - publicacdo do edital;

Il - eventual pedido de esclarecimento ou impugnacao;
Il - resposta motivada sobre o eventual pedido de esclarecimento ou impugnacao;
IV - avaliacdo das condices de participacao;

V - apresentagdo de lances ou propostas;

VI - julgamento;

VII - verificacdo de efetividade dos lances ou propostas;
VIII - negociacao;

IX - habilitagao;

X - declaracdo de vencedor;

Xl - interposicdo de recurso;

XIl - adjudicacdo e homologacao.

Art. 98 - Somente o licitante autor da melhor proposta, que passe pelas fases de
verificacdo e negociacdo, é quem deve apresentar os documentos de habilitacao.

Art. 99 - A habilitacdo pode anteceder a apresentacdo de lances ou propostas, hipdtese
em que ocorre a inversdo das fases, que deve ser prevista no edital, excepcional e
justificada pela autoridade maxima do setor de compras e contrata¢des diante da
complexidade técnica do seu objeto e das exigéncias de qualificagdo técnica,
econdmica e financeira.

Art. 100 - A licitacdo deve ser conduzida pelo agente de licitacdo, designado pelo gestor
do Setor de Compras e Contratagoes.

Paragrafo Unico — Em licitacSes complexas, o agente de licitacdo podera ser substituido
por comissdo de licitacdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, sendo a maioria
preferencialmente efetivos, que responderdao solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual
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divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisao.

Art. 101 - O agente de licitacdo é auxiliado por agente ou equipe de apoio, que deve
ser designada pelo Diretor Administrativo- Financeiro. Nas situacdes em que for
necessaria a participa¢do de técnico especializado, o Diretor Administrativo- Financeiro
devera solicitar indicacdo do técnico especializado ao Diretor Técnico.

§12 Na hipdtese o artigo antecedente o Diretor Técnico devera providenciar parecer
técnico.

TITULO | —=PUBLICACAO DO EDITAL, PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E
IMPUGNACAO

Art. 102 - O extrato do edital deve ser publicado no diario oficial do Municipio e no
sitio eletronico da EMCASA.

Art. 103 - A empresa pode publicar o extrato do edital em outros meios, como, por
exemplo, jornais comerciais, redes sociais, sitios e publicacdes especializadas.

Art. 104 - O extrato do edital deve informar a empresa que promove a licitacdo, data da
sessdo publica do certame, o objeto da licitacdo, prazo de publicidade do edital e
endereco eletronico onde o inteiro teor do edital e seus anexos podem ser acessados.

Art. 105 - Os prazos de publicidade dos editais, previstos nos incisos do caput do artigo
39 da Lei n. 13.303/2016, contam-se do dia seguinte ao da publicacdo, computando-se
o dia do vencimento.

Art. 106 -O prazo de publicidade dos editais de alienagao de bens mdveis deve ser de
15 (quinze) dias uteis e de bens imdveis de 30 (trinta) dias uteis.

Art. 107 - O prazo de publicidade do edital deve ser reaberto caso o edital e seus
documentos anexos sofram alteragcdes substanciais, em que a publicacdo das
alteracdes impactem na participacao de agentes econdmicos e na elaboracdo de suas
propostas, o que ndo ocorre diante de alteracdes sobre aspectos formais e
procedimentais.

Art. 108 - Cidadaos e agentes econémicos podem pedir esclarecimentos e impugnar o
edital, exclusivamente na forma estabelecida no edital, no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame, devendo a gestor do Setor de
Compras e Contratagdes responder a impugnacdo, motivadamente, em até 3 (trés) dias
Uteis. Caso necessario, o gestor do Setor de Compras e Contratagdes encaminhara o
pedido de esclarecimento e/ou impugnacdo ao setor juridico ou a unidade
requisitante.

Art. 109 - Na hipdtese de edital para a aquisicdo de bens, cujo prazo de publicidade do
edital é de 5 (cinco) dias uteis, conforme alinea “a” do inciso | do artigo 39 da Lei n.
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13.303/2016%, para viabilizar o pedido de esclarecimento e a impugnacdo, o prazo do
item anterior é reduzido para 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia
do certame, devendo o gestor do Setor de Compras e ContratacBes responder a
impugnacao, motivadamente, em até 1 (um) dia util.

Art. 110 - Caso o pedido de impugnag¢do nao seja respondido nos prazos fixados nos
itens anteriores, embora ndo haja efeito suspensivo, a abertura da licitacdo podera ser
adiada, de modo que sejam respeitados os prazos previstos neste Regulamento de
intervalo entre a data da resposta ao pedido de impugnacdo e a abertura da licitacao.

Art. 111 - A decisdo de adiamento da abertura da licitacdo prevista no item anterior e a
remarcacdao de sua abertura é de competéncia do agente de licitacdo e deve ser
publicada no sitio eletronico da empresa.

Art. 112 - Os pedidos de esclarecimento devem ser respondidos antes da sessdo de
abertura da licitacao.

TITULO 11 —CONDICOES PARA PARTICIPAR DE LICITACOES

Art. 113 - S3o impedidas de participar de licitacdes e serem contratadas pela empresa
as pessoas, fisicas ou juridicas, que tenham sofrido a penalidade de suspensdo
temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a EMCASA.

Art. 114 - S3o impedidas de participar de licitagdes e serem contratadas pela EMCASA.

Art. 115 - Os impedimentos referidos neste artigo devem ser registrados e previamente
verificados perante o Cadastro Geral de Licitantes da EMCASA, mantido pela prépria
EMCASA.

Art. 116 - As cooperativas somente podem participar de licitacdo e serem contratadas
caso comprovem a possibilidade de executar o objeto do contrato com autonomia

2 Art. 39. Os procedimentos licitatérios, a pré-qualificacdo e os contratos disciplinados por esta Lei serdo
divulgados em portal especifico mantido pela empresa publica ou sociedade de economia mista na
internet, devendo ser adotados os seguintes prazos minimos para apresentacdo de propostas ou lances,
contados a partir da divulgagdo do instrumento convocatdrio: (Vide Lei n? 14.002, de 2020)

| - para aquisicdo de bens:

a) 5 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco ou o maior desconto;
b) 10 (dez) dias Uteis, nas demais hipdteses;

Il - para contratacdo de obras e servigos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco ou o maior
desconto;

b) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipdteses;

Il - no minimo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitagdo em que se adote como critério de
julgamento a melhor técnica ou a melhor combinagdo de técnica e prego, bem como para licitagdo em
que haja contratagdo semi-integrada ou integrada.

Paragrafo unico. As modificagGes promovidas no instrumento convocatério serdo objeto de divulgacdo
nos mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragdo ndo afetar a
preparagdo das propostas.
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pelos cooperados, de modo a ndo demandar relacdo de subordinacdo entre a
cooperativa e os cooperados, nem entre a empresa e os cooperados

Art. 117 - Quando admitida a participacdo de cooperativas, estas devem apresentar um
modelo de gestdao operacional adequado ao estabelecido neste artigo , sob pena de
desclassificagado.

Art. 118 - E proibida a contrata¢do de cooperativas cujo estatuto e objetivos sociais ndo
prevejam ou ndo estejam de acordo com o objeto contratado.

Art. 119 - O servigo contratado deve ser executado diretamente pelos cooperados.

Art. 120 - A unidade requisitante deve decidir pela permissao ou ndo de participagao
em licitacGes de empresas reunidas em consorcio.

Art. 121 - A permissao de participagdo em licitagdbes de empresas reunidas em
consorcio deve ser motivada na ampliacdo da competitividade.

Art. 122 - Os licitantes reunidos em consércio devem apresentar na licitacdo
compromisso publico ou particular de constituicdo de consércio, que deve indicar, no
minimo:

| - as empresas participantes, o nome, o objeto, a duracao e o endereco do consdrcio;
Il - a empresa lider do consdrcio, representante administrativa e judicial do consércio;
Il - as obrigacGes dos consorciados;

IV - a forma como o consércio deve ser remunerado e como deve ser a divisdo da
remuneracao entre os consorciados.

Art. 123 - A lideranca do consdrcio ndo pode ser atribuida a empresa estrangeira nao
constituida ou autorizada a funcionar no Brasil somente nos casos de licitacdo
internacional.

Art. 124 - Os consorcios podem ser:

| - horizontais, compostos por empresas que assumem a execu¢dao em conjunto de
todas as obrigacdes contratuais;

Il - verticais, compostos por empresas que assumem a execucdo de parcela(s)
distinta(s) das obriga¢des contratuais.

Art. 125 - Os consorciados sdo responsaveis solidarios pelas obrigacdes contraidas
perante a empresa.

Art. 126 - Em casos excepcionais, diante de justificativas baseadas em condi¢des de
mercado e para incentivar a competitividade e a formacdo de consdrcios, por decisdo
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do gestor do Setor de Compras e Contratacoes, é permitido prever no edital que, em
consorcios verticais, os consorciados ndo tenham responsabilidade solidaria.

Art. 127 - Mesmo nos casos de solidariedade, a aplicacdo de sancdes que levem a
impedimento de licitar e contratar deve ser proporcional as condutas de cada
consorciado, desde que se possa distingui-las.

Art. 128 - E permitido limitar a quantidade de participantes em consdrcio e/ou
estabelecer percentuais minimos de participa¢do para cada consorciado.

Art. 129 - O edital pode exigir que o consércio vencedor da licitagdo constitua-se em
sociedade de propdsitos especificos, desde que haja justificativa do gestor da unidade
requisitante.

Art. 130 - O gestor da unidade requisitante pode permitir a alteracdo da composicao do
consorcio antes da assinatura do contrato, desde que respeitadas todas as exigéncias
do edital, sem prejuizos a execug¢do contratual. Acaso a alteragdo pretendida seja
posterior a assinatura do contrato, a competéncia para permiti-la ou ndo é da
autoridade do setor de contratos.

Art. 131 - O edital de licitacdo poderd prever licitacbes apenas a participacdo de
microempresas ou empresas de pequeno porte, conforme previsdo do artigo 49 da Lei
Complementar n. 123/063.

TITULO Il — DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

Art. 132 - A licitagdo ocorre em sessdo publica, presencial ou eletronica, e é presidida
pelo agente de licitacdo e que pode ser acompanhada pelos licitantes ou seus
representantes ou por qualquer interessado.

Art. 133 - Os licitantes devem apresentar na abertura da sessdo publica declaracdo de
gue atendem as condicBes para participar da licitacdo previstas neste Regulamento e
aos requisitos de habilitacdao, bem como documentos exigidos no edital.

Art. 134 - Os licitantes que se enquadrem como microempresa ou empresa de
pequeno porte devem apresentar também declaracdao de seu enquadramento, sendo

3 Art. 49. N3o se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta Lei Complementar quando: (Vide Lei n®
14.133, de 2021

Il - ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou
empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatério;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte ndo
for vantajoso para a administragdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a
ser contratado;

IV - a licitagdo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da Lei n2 8.666, de 21 de junho
de 1993, excetuando-se as dispensas tratadas pelos incisos | e Il do art. 24 da mesma Lei, nas quais a
compra devera ser feita preferencialmente de microempresas e empresas de pequeno porte,
aplicando-se o disposto no inciso | do art. 48. (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 147,

de 2014)
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que a falta de manifestacdo neste sentido importa na decadéncia do direito de
preferéncia nos casos de empate ficto, nos termos da Lei Complementar n2 123/2006.

Art. 135 - Os representantes dos licitantes, nas sessdes publicas, devem ser
previamente credenciados para oferta de lances e para manifestarem-se em nome dos
licitantes.

Art. 136 - Nas licitagdes eletrénicas deve-se observar o seguinte:

| - os licitantes devem se cadastrar previamente no sistema eletrénico indicado no
edital;

Il - os licitantes sdo responsaveis pelas suas conexdes e pela seguranca dos seus
sistemas eletronicos;

lll - em caso de problemas com o sistema eletronico, indicado no edital de licitagao,
gue impeca a conexao por mais de 10 (dez) minutos, a licitacdo considera-se suspensa
e deve ser retomada por decisdo do agente de licitacdo, sendo a comunicacdo realizada
no proprio sistema eletrénico indicado no Edital, devendo nesse caso ser respeitado o
intervalo de 24(vinte e quatro) horas.

IV - O agente de licitagdo deve comunicar-se com os licitantes e seus representantes
por meio do sistema eletronico, salvo situacOes excepcionais de urgéncia e de
problemas técnicos no sistema eletronico. Nesses casos, as comunicacdes realizadas de
modo ndo eletronico devem ser relatadas e os documentos eventualmente produzidos
ou apresentados devem ser anexados ao sistema eletronico.

Art. 137 - As licitagdes podem adotar os modos de disputa aberto, fechado ou
combinado, que deve ser definido pelo gestor do Setor de Compras e Contratagbes e
detalhado no edital.

Art. 138 - As licitacOes podem adotar os critérios de julgamento previstos no artigo 54
da Lei n. 13.303/2016 que deve ser definido pelo gestor do Setor de Compras e
Contratacdes e detalhado no edital.

TITULO IV - DOS MODOS DE DISPUTA

SECAO | - MODO DE DISPUTA ABERTO

Art. 139 - Os licitantes devem apresentar suas propostas em sessdo publica, por meio
de lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de
julgamento adotado.

Art. 140 - O agente de licitagcdo deve dar oportunidade aos licitantes oferecerem lances
livremente, sem qualquer ordem.
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Art. 141 - A desisténcia do licitante em apresentar lances, quando convocado, implica
sua exclusdo da etapa de lances e a manutencdo do ultimo preco por ele apresentado,
para efeito de ordenacgdo das propostas.

Art. 142 - O edital pode estabelecer a possibilidade de apresentacdao de lances
intermedidrios pelos licitantes, assim considerados:

| - os lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao ultimo lance
dado pelo prdprio licitante, quando adotado o julgamento pelo critério da maior oferta
de preco; ou

Il - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao ultimo lance dado pelo
proprio licitante, quando adotados os demais critérios de julgamento.

Art. 143 - O edital ou o agente de licitacdo podem estabelecer intervalo minimo de
diferenca de valores entre os lances, que deve incidir tanto em relagdo aos lances
intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta.

Art. 144 - Apds a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos dez por cento, o agente de licitagdo
pode admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital, para a
defini¢ao das demais colocagdes.

Art. 145 - Apds o reinicio previsto no item anterior, os licitantes devem ser convocados
a apresentar lances.

Art. 146 - Os lances iguais devem ser classificados conforme a ordem de apresentacao.
Art. 147 - No caso de licitacdo eletronica, deve-se observar o seguinte:

| - os lances somente podem ser apresentados por meio do sistema eletronico;

Il - a fase de lances subdivide-se em duas etapas:

a) etapa de abertura: de, no minimo, 05 (cinco) minutos, em que todos os licitantes
devem apresentar lances para prosseguir na disputa;

b) etapa de encerramento: em que novos lances somente podem ser apresentados em
intervalos de 20 (vinte) segundos, determinando-se o vencedor quando licitante
apresentar lance que ndo for coberto pelos demais licitantes em intervalo de 1 (um)
minuto.

c) Acaso a etapa de encerramento estenda-se por periodo superior a 30 (trinta)
minutos, o agente de licitacdo pode alterar o intervalo minimo de diferenca de valores
entre os lances.
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SECAO Il - MODO DE DISPUTA FECHADO

Art. 148 - As propostas apresentadas pelos licitantes devem ser sigilosas até a data e
hora designadas para sua divulgacdo.

Art. 149 - No caso de licitagdao presencial, as propostas devem ser apresentadas em
envelopes lacrados, abertos em sessdo publica e ordenadas conforme critério de
julgamento definido no edital.

Art. 150 - No caso de licitacdo eletronica, as propostas devem ser apresentadas,
divulgadas e ordenadas por meio do sistema eletrénico conforme critério de
julgamento definido no edital.

SECAO Il - COMBINACAO DOS MODOS DE DISPUTA

Art. 151 - O instrumento convocatdrio pode estabelecer que a disputa seja realizada
em duas etapas, sendo a primeira eliminatéria.

Art. 152 - No modo de disputa fechado/aberto, os licitantes devem apresentar
propostas de acordo com o artigo 148 do presente regulamento. Apenas os licitantes
que apresentarem as trés melhores propostas devem ser classificados para a etapa de
lances, que segue as regras do artigo 139 deste Regulamento.

Art. 153 - No modo de disputa aberto/fechado, os licitantes que apresentarem os trés
melhores lances, depois de encerrada a etapa de lances prevista no artigo 139 deste
Regulamento, podem apresentar novas propostas, em valores inferiores aos seus
ultimos lances, no prazo de até 5 (cinco) minutos.

Art. 154 - Na hipdtese do artigo 156, as novas propostas somente devem ser divulgadas
pelo agente de licitagdo ou automaticamente pelo sistema eletronico depois de
transcorridos os 5 (cinco) minutos, vedada a apresentacdo de novos lances ou
propostas.

TiTULO V- CRITERIOS DE JULGAMENTO

SECAO | - MENOR PRECO

Art. 155 - O critério de julgamento de menor preco é preferencial. Os demais critérios
de julgamento previstos no artigo 54 da Lei n. 13.303/2016 sdo excepcionais e
dependem de justificativa do gestor do Setor de Compras e Contratagdes.

Art. 156 — Quando adotado o critério do menor preco sera declarada vencedora a
proposta que apresente preco mais vantajoso a Administracdo, seja na classificacdo das
propostas fechadas, quando da adog¢do do modo de disputa fechado, seja apds os
lances verbais nos modos de disputa aberto ou combinado fechado e aberto.
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SECAO Il - MAIOR DESCONTO

Art. 157 - O critério de julgamento do maior desconto pode ser utilizado, dentre outras,
nas seguintes situacdes:

| - a empresa ndo tiver condi¢des de definir os objetos e seus respectivos quantitativos,
a exemplo do que ocorre na contratacdo de pecas para veiculos e equipamentos em
geral;

Il - os agentes econdmicos atuam na condicdo de intermediario, sem poder para
compor precos dos produtos que repassam a empresa, restando-lhes se diferenciarem
competitivamente por meio de descontos incidentes sobre as comissdes recebidas
pelas vendas efetuadas;

IV - para a contratagdo de vale alimentacao e refeigao.

Art. 158 - No critério de julgamento de maior desconto, o edital deve ser acompanhado
de tabela de precos, prépria da empresa ou de terceiro, a qual embasa os precos
fixados no edital, sobre os quais os descontos devem ser apresentados, salvo casos
excepcionais, a exemplo das licitacdes de vale alimentacao e refeicao.

Art. 159 - O vencedor da licitagcdo deve ser o licitante que apresentar o maior desconto
linear sobre a tabela e atender as demais condi¢bes do edital.

SECAO Il - MELHOR COMBINACAO ENTRE TECNICA E PRECO

Art. 160 - O critério de julgamento da melhor combinagdo entre técnica e preco pode
ser utilizado, dentre outras, nas seguintes situacdes:

| - objeto da licitagcdo qualificado como de natureza predominantemente intelectual;
Il - objeto da licitacdo de grande complexidade ou inovacdo tecnolégica ou técnica; ou

Il - objeto da licitagdo que possa ser executado com diferentes metodologias,
tecnologias, alocacdo de recursos humanos e materiais e:

IV - ndo se conheca previamente a licitacdo qual das diferentes possibilidades é a que
melhor atenda aos interesses da empresa;

V - nenhuma das solucbes disponiveis no mercado atenda completamente a
necessidade da empresa e nado exista consenso entre os especialistas na area sobre
qual seja a melhor solugdo, sendo preciso avaliar as vantagens e desvantagens de cada
uma para verificar qual a que mais se aproxima da demanda; ou

VI - exista o interesse de ampliar a competicdo na licitacdo, adotando-se exigéncias
menos restritivas e pontuando as vantagens que eventualmente forem oferecidas.

Art. 161 - O critério de julgamento da melhor combinagdo entre técnica e prego deve
observar o seguinte procedimento:
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| - os licitantes devem apresentar apenas uma proposta, com os aspectos técnicos e
comerciais juntos e de forma integrada, de modo que haja apenas um julgamento
integrado;

Il - se a licitacdo for presencial, as propostas devem ser apresentadas em envelopes,
que devem ser abertos e os documentos rubricados pelos representantes dos licitante
se pelo agente de licitacOes;

Il - se a licitacdo for eletrénica, as propostas devem ser apresentadas em modo digital
e disponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente;

IV - o agente de licitacOes deve realizar o julgamento, ponderando os fatores técnica e
preco, de acordo com os parametros definidos no edital.

Art. 162 - O gestor do Setor de Compras e Contratacdes, atendendo solicitacdo
motivada da unidade requisitante, pode atribuir em edital fatores de ponderacdo
distintos para os indices técnica e prec¢o, sendo que o percentual de ponderagao mais
relevante ndo pode ultrapassar 70% (setenta por cento).

Art. 163 - O julgamento de licitagdo com critério de melhor combinagdo entre técnica e
preco deve seguir as seguintes pautas:

| - a andlise da qualidade, ainda que influenciada por aspectos subjetivos, deve ser
objetivamente parametrizada, de modo que seja vidvel o controle;

Il - a atribuicdo de pontuacdo ao fator desempenho nao pode ser feita com base na
apresentacao de atestados relativos a duracdo de trabalhos realizados pelo licitante;

Il - & vedada a atribuicdo de pontuacdo progressiva a um numero crescente de
atestados comprobatdrios de experiéncia de idéntico teor;

IV - pode ser apresentado mais de um atestado relativamente ao mesmo quesito de
capacidade técnica, quando estes forem necessarios para a efetiva comprovacao da
aptidao solicitada;

V - na analise da qualificacdo do corpo técnico, deve haver proporcionalidade entre a
equipe técnica pontuavel com a quantidade de técnicos que devem efetivamente ser
alocados na execucgdo do futuro contrato;

VI - 0 modo de disputa deve ser fechado ou o combinado fechado/aberto.

VIl - no caso de modo de disputa combinado fechado/aberto, a definicdo da ordem de
classificacdo, para efeito de apresentacdao de lances, deve ser realizada com base no
resultado da combinacdo entre a técnica e o preco, sendo que os lances devem ser
oferecidos apenas em razao do preco;
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Art. 164 - A avaliacdo técnica das propostas deve ser motivada, especialmente no que
tange a aspectos subjetivos, apontando-se, objetivamente, as diferencas entre as
propostas técnicas dos licitantes e suas repercussodes praticas.

SECAO IV - MELHOR TECNICA

Art. 165 - O critério de julgamento da melhor técnica deve ser utilizado nas mesmas
hipoteses listadas no artigo 160 do presente Regulamento, porém quando o aspecto
técnico é o Unico considerado determinante para o resultado da licitacao.

Art. 166 - O critério de julgamento da melhor técnica deve observar os seguintes
procedimentos:

| - os licitantes devem apresentar apenas uma proposta, com os aspectos técnicos e
comerciais juntos e de forma integrada, de modo que haja apenas um julgamento
integrado;

Il - se a licitacdo for presencial, as propostas devem ser apresentadas em envelopes,
gue devem ser abertos e os documentos rubricados pelos representantes dos licitantes
e pelo agente de licitacdes;

lIl - se a licitacdo for eletrénica, as propostas devem ser apresentadas em modo digital
e disponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente;

IV - a autoridade de licitacdao deve realizar o julgamento de acordo com os parametros
definidos no edital;

V - o edital deve estabelecer nota técnica minima de corte, a ser estabelecida,
conforme o caso, entre 70% (setenta por cento) e 90% (noventa por cento) do total da
pontuacdo técnica possivel;

VI - se o licitante que obteve a maior nota técnica nao for o autor da proposta de
menor preco dentre os licitantes que alcangaram a nota minima de corte, a autoridade
de licitacdo deve proceder a negociacdo, com o propédsito de reduzir o preco, tendo
como parametro o menor prego oferecido dentre os licitantes que alcangaram a nota
minima de corte;

VIl - se o licitante que obteve a maior nota técnica nao aceitar a proposta de
negociacdo, é permitido que ele apresente justificativa, destacando e precificando os
diferenciais técnicos de sua proposta e repercussdes praticas em comparacdao com as
dos demais licitantes que alcangaram a nota técnica minima de corte;

VIl - as justificativas devem ser avaliadas pelo gestor da unidade técnica, que deve
decidir, motivadamente, pela aceitacdao ou ndao do preco oferecido pelo licitante que
obteve a maior nota técnica;
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IX - se o preco ndo for aceito, a autoridade de licitacdo deve realizar o mesmo
procedimento com os licitantes que obtiveram a nota minima de corte, respeitada a
ordem decrescente das notas técnicas.

SECAO V - MELHOR CONTEUDO ARTISTICO

Art. 167 - O critério de julgamento do melhor conteudo artistico deve ser utilizado para
a contratacdo de objetos com prevaléncia de contelddo artistico, como projetos
arquitetonicos especiais, restauracdes, pinturas, esculturas, literatura, teatro e
apresentacOes musicais.

Art. 168 - O julgamento deve ser realizado por comissdo formada por trés especialistas,
denominada comissdo de especialistas, que devem ser designados pelo gestor da
unidade técnica.

Art. 169 - Os especialistas podem ser contratados com base na alinea “b” do inciso Il do
artigo 30 da Lei n. 13.303/2016.

Art. 170 - O termo de referéncia deve prescrever critérios artisticos para a avaliacdo
das propostas e definir valor de prémio para o vencedor da licitacao, de acordo com o
indicado pela comissdo de especialistas e aprovado pelo gestor da unidade técnica.

Art. 171 - Em que pese a alta subjetividade na avaliacdo de conteudo artistico, o termo
de referéncia deve veicular critérios artisticos com parametros ou balizas ao maximo
objetivas.

Art. 172 - O critério de julgamento do melhor contelddo artistico deve observar o
seguinte procedimento:

| - os licitantes devem apresentar a proposta artistica;

Il - se a licitacdo for presencial, as propostas artisticas devem ser apresentadas dentro
de envelopes lacrados, que devem ser abertos e os documentos rubricados pelos
representantes dos licitantes e pelo agente de licitacao;

lll - se a licitacdo for eletrbnica, as propostas artisticas devem ser apresentadas em
modo digital e disponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente;

IV - a comissdo de especialistas deve realizar o julgamento de acordo com os
parametros e balizas definidas no termo de referéncia, de forma motivada.

SECAO VI - MAIOR OFERTA DE PRECO

Art. 173 - O critério da maior oferta de preco deve ser utilizado para a alienacao,
concessao, permissao, locacdo de bens e em outras modalidades contratuais em que a
empresa é quem deve receber pagamentos por parte do fornecedor .
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Art. 174 - E permitido & empresa contratar leiloeiro matriculado na Junta Comercial
para proceder a alienagao de bens inserviveis.

Art. 175 - A contratacdo de leiloeiro deve ocorrer por meio de licitacdo ou com
fundamento na dispensa de licitacdo prevista no inciso Il do artigo 29 da Lei n.
13.303/2016.

Art. 176 - A licitacdo com adocdo do critério da maior oferta de preco deve ser
precedida de avaliacdo formal do bem que fixe o valor minimo de arrematacdo ou do
contrato, observando-se as normas regulamentares aplicdveis, admitindo-se a
aplicacdo de redutores sobre o valor de avaliacdo apurado ou apreciacdo como bem
sem valor econGmico, nos casos em que custos diretos e indiretos, de natureza
econOmica, social, ambiental e operacional, bem como, riscos fisicos, sociais e
institucionais os autorizem, tais como:

| - incidéncia de despesas que ndo justifiguem a sua manutencdo no acervo patrimonial
da empresa;

Il - classificacdo do bem como antieconGmico, ou seja, de manutencdo onerosa ou que
produza rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo;

lll - classificagdo do bem como irrecuperavel, ou seja, aquele que n3o pode ser
utilizado para o fim a que se destina ou quando a recuperagdo ultrapassar cinquenta
por cento de seu valor de mercado, orcado no ambito de seu gestor;

IV - classificacdo do bem como ocioso, ou seja, aquele que apresenta condi¢des de uso,
mas nao esta sendo aproveitado, ou aquele que, devido a seu tempo de utilizacdo ou
custo de transporte ndo justifigue o remanejamento para outra unidade ou, por
ultimo, aquele para o qual ndo ha mais interesse;

V - custo de carregamento no estoque;
VIl - tempo de permanéncia do bem em estoque;

VIIl - depreciacdo econOmica gerada por decadéncia estrutural/fisica, desvirtuagdo
irreversivel como ocupacbes irregulares perpetuadas pelo tempo, bem como
depreciagdo gerada por alteragdes ambientais no local em que o bem se localiza, como
erosdes, contaminacdes, calamidades, entre outros;

IX - custo de oportunidade do capital;
X - outros fatores ou redutores de igual relevancia.

Art. 177 - A avaliacdo a que se refere o item antecedente pode ser realizada
diretamente pelos agentes da empresa ou contratada perante terceiros.
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SECAO VII - MAIOR RETORNO ECONOMICO

Art. 178 - O critério do maior retorno econdmico deve ser utilizado para contratagdes
de objetos que importem reducdo das despesas correntes da empresa,
remunerando-se o vencedor com base em percentual da economia de recursos gerada.

Art. 179 - O termo de referéncia deve apresentar:

| - informacGes técnicas necessarias para que os licitantes elaborem as suas propostas
de modo que tenham condicbes de oferecer solu¢des técnicas para a reducdo das
despesas correntes;

Il - matriz de alocagdo de riscos quanto aos eventos e as varidveis para o desempenho
esperado para o contrato, bem como as circunstancias que devem implicar reducdes
no valor varidvel da remuneragao, sendo vedado que eventos e varidveis atribuiveis
exclusivamente a contratante interfiram no valor contratual da remuneracao;

lll - par@metros de medicdo e verificacdo do desempenho contratual, devendo adotar
referencial ndo superior a 12 (doze) meses pretéritos ao periodo de afericio do
desempenho.

Paragrafo Unico - Apenas em caso excepcionais, quando tecnicamente recomendavel, o
referencial para o ciclo de afericdo pode ser superior a 12 (doze) meses, cabendo a
autoridade da unidade requisitante definir o periodo de forma motivada e
fundamentada.

Art. 180 - As propostas dos licitantes devem ser divididas em duas partes:

| - proposta técnica, em que os licitantes devem oferecer solu¢des e intervengdes
técnicas para a reducdo das despesas correntes e projetam a economia das despesas
correntes que deve ser gerada;

Il - proposta de preco, que deve prever as hipéteses de remuneracdo do contratado,
conforme os seguintes critérios:

a) valor fixo, quando a remunerag¢do do contratado deve corresponder a valor certo e
determinado, composto global ou unitariamente;

b) valor varidvel, quando a remuneracdo do contratado corresponder, exclusivamente,
a percentual incidente sobre a economia produzido;

c) combinacdo entre valor fixo e valor variavel, quando a remunerag¢do do contratado
compreender uma parcela certa e determinada e outra parcela varidvel
correspondente a economia produzida.

Art. 181 - Para o julgamento das propostas, devem ser observados os seguintes
parametros:
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a) o agente de licitacdo deve ser assessorado por agente ou equipe de apoio com
especializacdo técnica, que, inclusive, pode ser terceirizada e que deve apresentar
relatdrio técnico de conformidade sobre as propostas técnicas;

b) devem ser desclassificadas as propostas dos licitantes que prevejam solucdes
técnicas consideradas desconformes ou insuficientes para gerar a economia
pretendida, de acordo com parametros definidos no termo de referéncia;

c) o julgamento das propostas técnicas deve ser objetivo e motivado;

d) a classificagdo das propostas de preco deve ser realizada em vista dos pregos
propostos, classificando-se em primeiro lugar a proposta que resultar no menor valor
global;

e) o julgamento final deve ser realizado em vista da ponderacdo entre os fatores
técnicos e a proposta de precos, respeitando os parametros e os procedimentos do
artigo 52 deste Regulamento.

Art. 182- A adogao do critério de maior retorno deve prever que:

| - todas as intervengdes, inclusive de engenharia, e equipamentos necessarios para a
execucao do contrato, de acordo com a proposta técnica, devem ser custeados pelo
contratado e, uma vez executadas as intervengdes ou instalados os equipamentos,
ingressam no patrimonio da empresa;

Il - as intervencbes de engenharia devem ser precedidas da apresentacao de projeto
por parte do contratado, que devem ser aprovados pelo gestor da unidade técnica;

lll - a remuneracdo devida ao contratado é definida diante da reducdo de despesa
corrente apurada periodicamente, comparando-se a despesa corrente atual com a do
periodo de referéncia anterior, conforme ciclo definido no termo de referéncia;

IV - acaso o contratado ndo propicie a reducdao de despesa corrente indicada na sua
proposta, a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida deve ser
descontada da remuneracao do contratado, de acordo com parametros e com critérios
de ponderacdo que podem ser previstos no termo de referéncia; e

V - se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior a
remuneracao do contrato, o contratado deve sofrer pena de multa.

SECAO VIII - MELHOR DESTINAGCAO DE BENS ALIENADOS

Art. 183 - O critério da melhor destina¢do de bens alienados deve ser empregado para
doacdes ou outras formas de alienacdo gratuita, em que o objetivo é que os bens
tenham a melhor destinacdo sob a ética social e/ou ambiental.

Art. 184- A utilizacdo do critério da melhor destinacdo de bens alienados depende de
decisdo motivada da autoridade competente.
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Art. 185 - O julgamento deve ser realizado por comissdo formada por trés empregados
da empresa, denominada comissdo especial, que devem ser designados pela
autoridade competente.

Art. 186 - O termo de referéncia deve prescrever critérios para a avaliagdo da
repercussdo social e/ou ambiental da destinagdo proposta para o bem.

Art. 187 - Em que pese a alta subjetividade na avaliagdo de repercussdo social e/ou
ambiental, o termo de referéncia deve veicular critérios com pardametros ou balizas ao
maximo objetivas.

Art. 188 - O critério de julgamento da melhor destinacdo de bens alienados deve
observar o seguinte procedimento:

| - os licitantes devem apresentar a proposta de destinacdo dos bens alienados;

Il - se a licitacdo for presencial, as propostas devem ser apresentadas dentro de
envelopes lacrados, que devem ser abertos e os documentos rubricados pelos
representantes dos licitantes e pelo agente de licitacao;

Il - se a licitacdo for eletrénica, as propostas devem ser apresentadas em modo digital
e disponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente;

IV - a comissdao de especialistas deve realizar o julgamento de acordo com os
parametros e balizas definidas no termo de referéncia, de forma motivada.

Art. 189 - A alienacdo deve ser formalizada com encargo, que corresponde a destinagao
apresentada na proposta. O descumprimento do encargo importa na reversdao do bem
alienado, sem que o adquirente faga jus a indenizacao.

SECAO IX - CICLO DE VIDA

Art. 190 - O ciclo de vida deve ser levado em considerag¢do no julgamento das licitacdes
em que os critérios de julgamento adotados envolvam o prego como parte relevante
para a determinacdo da proposta mais vantajosa e em que os bens e servicos licitados
sejam relevantes sob o ponto de vista da sustentabilidade.

Art. 191 - O gestor da unidade requisitante deve indicar os bens e servicos relevantes
sob o ponto de vista da sustentabilidade, sobre os quais se exige que a proposta
apresente o calculo dos custos indiretos relacionados aos seus ciclos de vida,
esclarecendo a férmula e a ponderacdo que devem ser empregadas, desde que seja
possivel determinar e confirmar o seu valor monetario, abrangendo:

| - custos suportados pela empresa, como:

a) custos relacionados com aquisicdo;
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b) custos de uso, tais como consumo de energia, de combustiveis e de outros recursos
naturais;

c) custos de manutencao;
d) custos de fim de vida, tais como custos de recolha e reciclagem.

Il - custos imputados a externalidades ambientais ligadas ao bem ou servico durante o
seu ciclo de vida, abrangendo os custos das emissdes de gases com efeito estufa e de
outras emissdes poluentes.

Art. 192 - Os licitantes devem apresentar, juntamente com as suas propostas,
documentos que revelem dados e metodologia objetivamente verificaveis para avaliar
os custos indiretos relacionados aos ciclos de vida de bens e servigcos propostos, que
sejam acessiveis e possiveis de serem obtidos.

Art. 193 - A melhor proposta de precos em licitacGes de bens e servicos relevantes sob
o ponto de vista da sustentabilidade, desde que previsto no edital, deve ser resultante
da ponderac¢do dos custos diretos e indiretos, estes decorrentes do cdlculo do ciclo de
vida

TiTULO VI —PREFERENCIA E DESEMPATE

SECAO | - PREFERENCIA AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

Art. 194 - E assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratac3o para
as microempresas e empresas de pequeno porte.

Art. 195 - Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento)
superiores ao menor prego no procedimento da Lei Federal n2. 13.303/2016.

Art. 196 - Na modalidade de pregdo, entende-se haver empate quando as ofertas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até
5% (cinco por cento) superiores ao menor preco.

Art. 197 - A preferéncia deve ser concedida da seguinte forma:

| - ocorrendo o empate, a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada poderd apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora do certame, situacdo em que deve ser adjudicado o objeto em seu favor;

Il - ndo ocorrendo a contratagao da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do inciso I, devem ser convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na situacdo de empate, na ordem classificatdria, para o exercicio do
mesmo direito; e
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lIl - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem em situacdo de empate, deve ser realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar
melhor oferta.

Art. 198 - Nao se aplica o sorteio a que se refere o inciso Ill do artigo 2°, quando, por
sua natureza, o procedimento ndo admitir o empate real, como acontece no modo de
disputa aberto, em que os lances equivalentes ndo sdo considerados iguais, sendo
classificados de acordo com a ordem de apresentacdo pelos licitantes.

Art. 199 - No modo de disputa aberto, apdés o encerramento dos lances, a
microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada deve ser convocada
para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos por item em
situacdo de empate, sob pena de preclusao.

Art. 200 - No modo de disputa fechado, o prazo para os licitantes apresentarem nova
proposta deve ser estabelecido pelo edital.

Art. 201 - Nas licitagbes do tipo técnica e preco, o empate deve ser aferido levando em
consideracdo o resultado da ponderacdao entre a técnica e o preco na proposta
apresentada pelos licitantes, sendo facultada a microempresa ou empresa de pequeno
porte melhor classificada a possibilidade de apresentar proposta de preco inferior.

SECAO Il - CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 202 - Nas licitagdes em que apds o exercicio de preferéncia de que trata o artigo
194 esteja configurado empate em primeiro lugar, deve ser realizada disputa final entre
os licitantes empatados, que podem apresentar nova proposta fechada, em prazo
definido pelo agente de licitacdo ou pelo pregoeiro.

Art. 203 - Mantido o empate apds a disputa final de que trata o artigo 202, as
propostas devem ser ordenadas segundo o desempenho contratual prévio dos
respectivos licitantes, desde que haja sistema objetivo de avaliagao instituido.

Art. 204 - Persistindo o empate, ou ndo havendo microempresa ou empresa de
pequeno porte na disputa, deve ser dada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
Servigos:

| - produzidos no Pais;
Il - produzidos ou prestados por empresas brasileiras; e

Il - produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais.

Art.205 - Na hipdtese do artigo 204, em se tratando de bem ou servico de informatica e
automacado, nesta ordem:
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| - aos bens e servicos com tecnologia desenvolvida no Pais;
Il - produzidos no Pais;
Il - produzidos ou prestados por empresas brasileiras; e

IV - produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais.

Art. 206 - Persistindo o empate, deve ser realizado sorteio.

TITULO VII -VERIFICACAO DE EFETIVIDADE DOS LANCES OU
PROPOSTAS

SECAO | - CONFORMIDADE EM RELACAO AS ESPECIFICACOES TECNICAS,
AOS DOCUMENTOS E AS FORMALIDADES

Art. 207 - O agente de licitagcdo deve avaliar se a proposta do licitante melhor
classificado atende as especificacOes técnicas, demais documentos e formalidades
exigidas no edital, podendo ser subsidiado pela unidade requisitante no que se referir
ao atendimento das questdes técnicas relacionadas ao objeto da licitagdo ou de
documentos com informagdes de ordem técnica que podem impactar a sua execugao.

Art. 208 - O agente de licitacdo, com os subsidios técnicos de agente ou equipe de
apoio designados pela unidade requisitante, desde que previsto no edital, pode realizar
prova de conceito ou analisar amostras, com a finalidade de aferir a conformidade da
proposta do licitante melhor classificado com as especificacdes técnicas exigidas no
edital.

Art. 209 - Nos casos de prova de conceito ou de amostras, o agente de licitacdo, com os
subsidios técnicos de agente ou equipe de apoio designados pela unidade requisitante,
deve observar o seguinte:

| - a avaliacdo deve ser realizada e é vinculada aos requisitos técnicos expressamente
exigidos no termo de referéncia, anteprojeto ou projeto bdasico para a prova de
conceito ou amostras;

Il - a avaliagao deve ser tecnicamente motivada.

Art. 210 - O agente de licitacdo dispde de competéncia discricionaria para conceder
prazo para a reapresentacdo ou correcdo de defeitos identificados na avaliagdo da
prova de conceito e das amostras.

Art. 211 - A decisdo do agente de licitacdo prevista no artigo 210 deve levar em
consideragdo o tempo necessdrio para as corre¢des em contraste com a celeridade
processual, a natureza e a dimensdo dos defeitos identificados, especialmente se é
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vidvel tecnicamente que sejam corrigidos com agilidade, e a obten¢cdo da melhor
proposta técnica e econémica.

SECAO Il - CONFORMIDADE DO PRECO

Art. 212 - Nos casos em que o julgamento ocorrer pelo modo de disputa aberto ou por
gualquer combinacdo de modos de disputa, nas licitaces de obras ou servicos, o
licitante autor da melhor proposta deve apresentar ao agente de licitacdo, conforme
condicOes e prazo estabelecidos no edital, planilha com os valores adequados ao lance
vencedor ou a proposta final, em que deve constar, conforme o caso:

| - indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios;

Il - composi¢dao dos custos unitarios quando diferem daqueles constantes dos sistemas
de referéncias adotados nas licitagdes; e

[l - detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos encargos sociais.

Art. 213 - Nos casos em que o julgamento ocorrer pelo modo de disputa fechado, nas
licitagOes de obras ou servigos, o licitante deve apresentar junto com a sua proposta a
planilha contendo as informacdes referidas nos incisos do art. 215.

Art. 214 - Nos casos de contratacdo integrada, o licitante que ofertou a melhor
proposta deve apresentar o valor do lance ou proposta vencedora distribuido pelas
etapas do cronograma fisico, de acordo com o critério de aceitabilidade por etapas que
deve ser previsto no edital.

Art. 215 - Encerrada a etapa competitiva do processo, o agente de licitagdo pode
divulgar os custos dos itens ou das etapas do or¢amento estimado que estiverem
abaixo dos custos ou das etapas ofertadas pelo licitante autor da melhor proposta,
para fins de reelaboracdo da planilha com os valores adequados ao lance vencedor.

Art. 216 - Nas licitacdes de obras e servicos de engenharia, a economicidade da
proposta deve ser aferida com base nos custos globais e unitarios.

Art. 217 - O valor global da proposta, apds a negociagdo, ndo pode superar o
orcamento estimado pela empresa, sob pena de desclassificacdo.

Art. 218 - No caso de adocdo do regime de empreitada por prego unitario ou de
contratacdo por tarefa, os custos unitdrios dos itens materialmente relevantes das
propostas ndo podem exceder os custos unitarios estabelecidos no orcamento da
empresa, observadas as seguintes condicdes:

| - sdo considerados itens materialmente relevantes aqueles de maior impacto no valor
total da proposta e que, somados, representem pelo menos 80% (oitenta por cento) do
valor total do orcamento estimado ou que sejam considerados essenciais a
funcionalidade da obra ou do servigo; e
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Il - em situagdes especiais, devidamente comprovadas pelo licitante em relatério
técnico, podem ser aceitos custos unitarios superiores aqueles constantes do
orcamento estimado em relacao aos itens materialmente relevantes.

lll - o relatério técnico, apresentado pelo licitante, deve ser avaliado pelo agente de
licitagdo, podendo este ser subsidiado pela unidade requisitante, e caso rejeitado, a
proposta do licitante deve ser desclassificada, salvo se o licitante apresentar nova
proposta, com adequacdao dos custos unitarios sem majoracdo do valor global da
proposta.

Art. 219 - No caso de adoc¢do do regime de empreitada por preco global ou de
empreitada integral ou de contratacdao semi-integrada, devem ser observadas as
seguintes condicdes:

| - no célculo do valor da proposta podem ser utilizados custos unitarios diferentes
daqueles previstos no orcamento da empresa, desde que o valor global da proposta e o
valor de cada etapa prevista no cronograma fisico-financeiro seja igual ou inferior ao
orcado pela empresa;

Il - em situacbes especiais, devidamente comprovadas pelo licitante em relatério
técnico, os valores das etapas do cronograma fisico-financeiro podem exceder o limite
referido no inciso I; e

lll - o relatdrio técnico, apresentado pelo licitante, deve ser avaliado pelo agente de
licitacdo, podendo este ser subsidiado pelo agente da unidade requisitante e, caso
rejeitado, a proposta do licitante deve ser desclassificada, salvo se o licitante
apresentar nova proposta, com adequacdo dos custos unitarios sem majoracao do
valor global da proposta.

Art. 220 - Consideram-se pre¢os manifestamente inexequiveis aqueles que,
comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da
contratacdo pretendida.

Art. 221 - A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de
custos, desde que ndo contrariem instrumentos legais, ndo caracteriza motivo
suficiente para a desclassificagcdo da proposta.

Art. 222 - A analise de exequibilidade da proposta ndo deve considerar materiais e
instalacdes a serem fornecidos pelo licitante em relagdo aos quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracdo, desde que a renuncia esteja expressa na
proposta.

Art. 223 - O calculo para aferir a inexequibilidade de proposta em licitagcdes de obras e
servicos de engenharia previsto no § 32 do artigo 56 da Lei n. 13.303/2016 gera
presuncao relativa, pelo que o licitante cuja proposta encontra-se abaixo dos

55



Juiz de Fora
Prefeitura

percentuais estabelecidos no referido dispositivo tem a prerrogativa de comprovar a
exequibilidade de sua proposta.

Art. 224 -0 agente de licitagdo pode realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da
proposta ou exigir do licitante que ela seja demonstrada, cabendo-lhe, conforme o
caso, verificar ou requisitar que lhe sejam apresentados pelo licitante:

| - acordos coletivos, convengbes coletivas ou sentencas normativas em dissidios
coletivos de trabalho;

Il - informagdes junto ao Ministério do Trabalho e Emprego, e junto ao Ministério da
Previdéncia Social;

Il - consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
IV - pesquisas em érgaos publicos ou empresas privadas;

V - verificagao de outros contratos que o proponente mantenha com a Administragao
Publica ou com a iniciativa privada;

VI - pesquisa de preco com agentes econdémicos dos insumos utilizados, tais como:
atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

VIl - verificacdo de notas fiscais dos produtos cotados na proposta e anteriormente
adquiridos pelo proponente;

VIl - levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgaos de
pesquisa;

IX - estudos setoriais;
X - consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

Xl - analise de solugcbes técnicas escolhidas e/ou condicdes excepcionalmente
favordveis que o licitante disponha para a prestacao dos servicos.

Art. 225 - Qualquer licitante pode requerer motivadamente que se realizem diligéncias
para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas
ou os indicios que fundamentam a suspeita.

SECAO Ill - NEGOCIACAO

Art. 226 - O agente de licitacdo deve negociar com o licitante autor da melhor proposta
condicOes mais vantajosas, que podem abranger os diversos aspectos da proposta,
desde preco, prazos de pagamento e de entrega.

Art. 227 - O agente de licitacdo ndo pode, a pretexto da negociacao, relativizar ou
atenuar as exigéncias e condicdes estabelecidas no edital e nos seus documentos
anexos.
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Art. 228 - A negociacdo deve ser motivada pelo agente de licitacdo e, quando envolver
aspectos técnicos, pelo gestor da unidade técnica.

Art. 229 - O agente de licitacdo deve negociar com o licitante autor da melhor proposta
antes de desclassifica-lo em razao de prego excessivo.

SECAO IV - DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

Art. 230 - Ap0ds a fase de julgamento, o agente de licitacdo deve verificar a efetividade
dos lances ou propostas, devendo desclassificar, em decisdo motivada, apenas as
propostas que contenham vicios insanaveis.

Art. 231 - S3o vicios sanaveis, entre outros, os defeitos materiais atinentes a descricao
do objeto da proposta e suas especificagdes técnicas, incluindo aspectos relacionados a
execucao do objeto, as formalidades, aos requisitos de representacdo, as planilhas de
composicdo de precos, a inexequibilidade ou ao valor excessivo de precos unitdrios
guando o julgamento ndo é realizado sob o regime de empreitada por preco unitario e,
de modo geral, aos documentos de conteddo declaratério sobre situacdes
pré-existentes, desde que nao alterem a substancia da proposta.

Art. 232 - O agente de licitagdo ndo deve permitir o saneamento de defeitos em
propostas apresentadas com ma-fé ou intencdo desonesta, como aqueles
contaminados por falsidade material ou intelectual ou que tentem induzir o agente de
licitacdo a erro.

Art. 233 - O agente de licitacdo deve conceder prazo adequado, recomendando-se 2
(dois) dias uteis, prorrogdveis por igual periodo, para que o licitante corrija os defeitos
de sua proposta, podendo o edital dispor de prazo distinto, de acordo com o objeto.

Art. 234 - O agente de licitacdo,na hipétese do artigo 233, deve indicar expressamente
quais aspectos da proposta ou documentos apresentados junto a proposta devem ser
corrigidos.

Art. 235 - A correcdo dos defeitos sandveis ndo autoriza alteracdo do valor final da
proposta, exceto para oferecer pre¢o mais vantajoso para a empresa.

Art. 236 - Se a proposta ndo for corrigida de modo adequado, o agente de licitacdo
dispde de competéncia discricionaria para decidir pela concessdo de novo prazo para
novas corregdes.

Art. 237 - O agente de licitacdo deve verificar a efetividade das propostas dos demais
licitantes, de acordo com a ordem de classificagdo e aplicando-se os mesmos critérios,
caso a proposta vencedora do julgamento seja desclassificada.

Art. 238 - Se todos os licitantes forem desclassificados, dada a constatacdo de defeitos
insanaveis em todas as propostas apresentadas, o agente de licitacdo deve declarar a
licitacdo fracassada.
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TITULO VIII - HABILITACAO

Art. 239 - Os licitantes devem comprovar a possibilidade da aquisicdo de direitos e da
contratagdo de obrigagdes por meio de:

| - carteira de identificacao;
Il - contrato social;

lll - estatuto social ou outro documento constitutivo compativel com o objeto da
licitacao;

IV - documento que comprove os poderes de seus representantes; e

V - decreto de autorizacdo de funcionamento para empresas estrangeiras, conforme
exigido no edital.

Art. 240 - Os licitantes devem apresentar as certiddes:

| - Regularidade Fiscal Federal, Estadual e do Municipio em que possui sede;
Il - Regularidade junto ao FGTS; e

lIl - Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

Art. 241 - A qualificacdo técnica é restrita as parcelas do objeto técnica ou
economicamente relevantes, que devem ser indicadas expressamente no edital,
podendo-se exigir os seguintes documentos:

| - inscricdo na entidade profissional competente nos casos que envolvam profissdes e
atividades regulamentadas e apenas nas situagdes em que o objeto do contrato for
pertinente a sua atividade bdsica;

Il - atestados de capacidade técnica profissional e operacional;

lll - comprovacao de disponibilidade de equipamentos, maquinas e qualquer sorte de
instrumento, com suporte técnico no Brasil, que sejam necessarios para a execugao das
parcelas técnica ou economicamente relevantes, por meio de declara¢des, contratos
ou documentos de registro;

IV - certificados, autorizacdes ou documentos equivalentes exigidos por legislacdo
especial como condi¢cdo para o desempenho de atividades abrangidas no objeto do
contrato;

V - atestado de visita, quando justificada a necessidade.

Art. 242 - Os atestados de capacidade técnica profissional e operacional, conforme
previsto no edital, devem comprovar experiéncia na execucdo de objeto com
guantitativos compativeis com o objeto definido no edital e seus documentos anexos.
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Art. 243 - E permitido o somatdrio de quantitativos havidos em mais de um atestado
nos casos em que a complexidade e a técnica empregadas ndo variem em razao da
dimensdo ou da quantidade do objeto.

Art. 244 - E permitido que os atestados de capacidade técnica profissional e
operacional demandem comprovacao de execugdo de objeto similar em tempo
compativel ao previsto no termo de referéncia, no anteprojeto ou no projeto basico
para a execucdo do objeto da licitacao.

Art. 245 - Os atestados de capacidade técnica profissional e operacional devem ser
emitidos ou visados por entidade profissional competente nos casos em que envolvam
profissdes e atividades regulamentadas.

Art. 246 - A comprovacao da qualificacdo técnico-profissional deve ser realizada por
meio de documentos habeis que demonstrem que o licitante possui vinculo com o
profissional a que faz referéncia o atestado, admitindo-se contrato social, estatuto
social ou documento constitutivo, ata de eleicdo de diretores, carteira de trabalho,
contrato ou declaragdo de contratagao.

Art. 247 - E proibida a apresentacdo de atestados de capacidade técnica emitidos em
nome de empresa coligada ou pertencente ao mesmo grupo econémico da licitante,
salvo se devidamente justificado pelo gestor técnico e permitido expressamente no
edital.

Art. 248 - E permitida a apresentacdo de atestados de capacidade técnica emitidos em
nome de outra empresa da qual a licitante seja subsidiaria integral e/ou de subsidiaria
integral pertencente a licitante, desde que pertencente a mesma atividade econémica.

Art. 249 - Nos casos de consércios, cada um dos consorciados deve apresentar a
integralidade dos documentos de qualificacdo técnica exigidos no edital, a exce¢ao dos
atestados de capacidade técnica profissional e operacional, que podem ser somados,
sob as seguintes condicdes:

| - nas hipdteses em que o edital exigir a apresentacdo de atestados diferentes ou
relativos a parcelas do objeto da licitacdo diferentes,os consorciados podem somar os
seus atestados;

Il - em relagdo a mesma parcela do objeto da licitacdo, os consorciados podem somar
os quantitativos havidos nos seus atestados, desde que a complexidade e a técnica
empregadas para a execucdo daquela parcela do objeto ndo variem em razdo da
dimensdo ou da quantidade do objeto.

Art. 250 - Os atestados emitidos em favor de consércio ou por sociedade de propdsitos
especificos decorrente de participacdo em licitacdo de empresas reunidas em
consorcio podem ser aproveitados integralmente por todas as empresas dele
participantes sem qualquer distingdo ou fragmentagdo de quantitativos.
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Excepcionalmente, se o consdrcio é do tipo vertical, distinguidas as participacdes de
cada consorciado, o atestado deve aproveitar o consorciado em relacdo a parte do
objeto realmente executada por ele.

Art. 251 - O agente de licitacdo pode exigir, em diligéncia, que os atestados de
capacidade técnica profissional e operacional sejam acompanhados de documentos
gue corroborem o seu teor, como cépias de contratos, medicdes, notas fiscais, registros
em orgaos oficiais ou outros documentos idoneos.

Art. 252 - A exigéncia de atestado de visita é excepcional e deve ser justificada pela
unidade requisitante no sentido de que o conhecimento fisico e presencial das
peculiaridades do local da execucdo do objeto do contrato é de utilidade relevante
para a compreensdo dos encargos técnicos e para a formulacdo das propostas, sendo
insuficiente a descricdo escrita dessas peculiaridades no termo de referéncia, no
anteprojeto ou no projeto basico. Nos demais casos, a visita pode ser sugerida, porém
nao considerada obrigatéria.

Art. 253 - E permitido exigir no edital, conforme a complexidade e os riscos envolvidos
na contratacdo, para avaliar a capacidade econ6mica e financeira dos licitantes, dentre
outros documentos e informacdes:

| - balango patrimonial e demonstracGes contabeis referentes ao ultimo exercicio
social, exigiveis na forma da lei, comprovando indices de liquidez geral (LG), liquidez
corrente (LC), e solvéncia geral (SG)em indices indicados em cada edital;

Il - capital circulante liquido ou capital de giro (ativo circulante — passivo circulante)
minimo indicado no Edital;

lIl - comprovacao de patriménio liquido em percentual indicado no Edital.
IV - certiddo negativa de feitos sobre faléncia da sede dos licitantes.

Art. 254 - Se adotado o critério de julgamento maior oferta de preco, a habilitacdo
pode ser limitada a comprovagao do recolhimento de quantia como garantia de até 5%
(cinco por cento) do valor minimo de arrematacao, dispensando-se qualquer outro tipo
de exigéncia, inclusive de habilitacdo juridica, qualificacdo técnica ou econdmica
financeira. Nessa hipotese, o licitante vencedor deve perder a quantia em favor da
empresa caso ndo efetue o pagamento do valor ofertado no prazo fixado.

TITULO IX - INABILITACAO

Art. 255 - O agente de licitacdo deve motivar a decisdao de habilitagcdo ou inabilitacao.

Art. 256 - Os licitantes somente devem ser inabilitados em razdo de defeitos em seus
documentos de habilitacdo que sejam insanaveis.
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Art. 257 - Consideram-se sandveis defeitos relacionados a documentos que declaram
situacdes pré-existentes ou concernentes aos seus prazos de validade.

Art. 258 - O agente de licitacdo pode realizar diligéncias para esclarecer o teor ou sanar
defeitos constatados nos documentos de habilitacao.

Art. 259 - O agente de licitacdo deve conceder prazo adequado, recomendando-se 2
(dois) dias uteis prorrogdveis por igual periodo, para que o licitante corrija os defeitos
constatados nos seus documentos de habilitacdo, apresentando, se for o caso, nova
documentacao, podendo o edital dispor de prazo distinto, de acordo com o objeto.

Art. 260 - O agente de licitacdo, na hipdtese do artigo 259, deve indicar expressamente
quais documentos devem ser reapresentados ou quais informacdes devem ser
corrigidas.

Art. 261 - Se os defeitos nao forem corrigidos de modo adequado, o agente de licitacao
dispGe de competéncia discricionaria para decidir pela concessdo de novo prazo para
novas corregdes.

Art. 262 - Caso o licitante autor da melhor proposta seja inabilitado, o agente de
licitacdo deve verificar a efetividade das propostas dos demais licitantes e o
atendimento as condi¢des de habilitacdo, de acordo com a ordem de classificacdo e
aplicando-se os mesmos critérios.

Art. 263 - Se todos os licitantes forem inabilitados, dada a constatacdo de defeitos
insandveis nos documentos de todos eles, o agente de licitacdo deve declarar a
licitacdo fracassada.

TiTULO X — RECURSOS

SECAO | - PROCEDIMENTOS PARA OS RECURSOS EM GERAL

Art. 264 - O agente de licitagdo deve declarar vencedor o licitante autor da melhor
proposta e que atenda a todas as condi¢des do edital.

Art. 265 - Declarado o vencedor, durante a sessdo publica, por meio presencial ou
eletronico, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencao
de recorrer, quando deve ser concedido a ele o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
apresentacao das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados
para, querendo, apresentar contrarrazoes em igual numero de dias, que devem
comecar a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

Art. 266 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importa a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo agente de
licitacdo ao vencedor.
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Paragrafo Unico - Entende-se por manifestacdo motivada da intenc¢do de recorrer a
indicacdo sucinta dos fatos e das razées do recurso, sem a necessidade de indicacdo de
dispositivos legais ou regulamentares violados ou de argumentacao juridica articulada.

Art. 267 - O agente de licitacdo pode nao conhecer o recurso ja nesta fase em situacao
excepcional e restrita, caso a manifestacdo referida no artigo 266 seja apresentada fora
do prazo ou por pessoa que ndo represente o licitante ou se o0 motivo apontado ndo
guardar relacao de pertinéncia com a licitacao.

Paragrafo Unico - E vedado ao agente de licitagdo rejeitar o recurso de plano em razdo
de discordancia de mérito com os motivos apresentados pelo licitante.

Art. 268 - Além dos motivos indicados na sessdo publica, as razdes do recurso podem
trazer outros motivos nao indicados expressamente na sessao publica.

Art. 269 - As razbes e contrarrazdes do recurso devem ser apresentadas ao agente de
licitacdo, que dispde de 5 (cinco) dias Uuteis, prorrogaveis por iguais periodos, para
reavaliar sua decisdo e dar os seguintes encaminhamentos, conforme o caso:

| - se acolher as razGes recursais, deve retomar a sessao publica para, revista a decisao
nela tomada, dar prosseguimento a licitacdo, garantindo, depois de nova declaracdo de
vencedor, o direito a interposi¢cdo de recurso, inclusive por parte de licitante que tenha
sido impedido de participar da licitacdao, que teve sua proposta desclassificada ou que
foi inabilitado;

Il - se ndo acolher as razoes recursais, deve produzir relatério e encaminhar o recurso
para a autoridade competente, para mediante parecer da Assessoria Juridica, proferir
decisdo definitiva, que deve ser produzida em 5 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por
iguais periodos.

Art. 270 - Na hipdtese da decisdao de acolhimento do recurso deve ser publicada no
sitio eletronico indicado no edital, estabelecendo-se o prazo de 2 (dois) dias uteis para
a retomada da sessdo publica.

Art. 271 - O acolhimento do recurso importa a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

Art. 272 - A decisdo definitiva deve ser publicada no sitio eletrénico indicado no edital.

SECAO Il - PROCEDIMENTOS PARA OS RECURSOS COM INVERSAO DAS
FASES

Art. 273 - No caso de inversdo das fases, conforme § 22 do artigo 59 da Lei n.
13.303/2016, os licitantes podem interpor dois recursos, um contra a decisdo sobre a
habilitacdo e outro contra a decisdo sobre as propostas.

Art. 274 - As decisdes referidas no artigo anterior devem ser publicadas no sitio
eletronico indicado no edital e deve-se contar o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a
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interposicdo dos recursos, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que devem comecar a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

Art. 275 - As razbes e contrarrazdes do recurso devem ser apresentadas ao agente de
licitagdo, que dispde de 5 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por iguais periodos, para
reavaliar sua decisdo e dar os seguintes encaminhamentos, conforme o caso:

| - se acolher as razGes recursais, deve retomar a sessdo publica para, revista a decisdo
recorrida, dar prosseguimento a licitacdo;

Il - se ndo acolher as razbes recursais, deve produzir relatdrio e encaminhar o recurso
para a autoridade maxima do setor de compras e contratacdes, para decisdo definitiva,
que deve ser produzida em 5 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por iguais periodos.

Art. 276 - Aplicam-se o disposto nos artigos 270 a 272 do presente Regulamento.

TITULO XI - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

Art. 277 - Se ndo houver recurso, o agente de licitacdo ira declarar o vencedor e
encaminhar os autos para analise e parecer da Assessoria Juridica sobre a
homologacdo do procedimento.

Art. 278 - A autoridade competente deve realizar homologacdo da licitacdo, se tudo
estiver conforme a legislacdo e o edital, procedendo oportunamente a adjudicacdo do
objeto.

Art. 279 - Na fase de homologacao, a autoridade competente pode:
| - homologar a licitacdo;

Il - revogar a licitagdo por razbes de interesse publico decorrentes de fato
superveniente que constitua dbice manifesto e incontornavel;

Il - anular a licitacdo por ilegalidade, salvo as situacdes em que:
a) o vicio de legalidade for convalidavel; ou
b) o vicio de legalidade ndo causar dano ou prejuizo a empresa ou a terceiro; ou

c) o vicio de legalidade ndo contamina a totalidade do processo de licitacdo, caso em
qgue deve determinar ao agente de licitacdo o refazimento do ato viciado e o
prosseguimento da licitacado.

Art. 280 - O vicio de legalidade é convalidavel se o ato por ele contaminado puder ser
repetido sem o referido vicio, o que ocorre, dentre outros casos, com vicios de
competéncia e tocantes as formalidades.
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Art. 281 - A revogacado ou anulacdo da licitacdo, ainda que parcial, deve ser motivada,
abordando-se todos os fundamentos apresentados pelos licitantes que ofereceram
manifestagao.

Art. 282 - A revogacdo ou anulacdo da licitagcdo, depois da fase de apresentacao de
lances ou propostas, depende da concessdo de prazo de 5 (cinco) dias Uteis para que os
licitantes interessados oferecam manifestacao.
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CAPITULO V - PROCEDIMENTOS AUXILIARES
TITULO | - PRE-QUALIFICACAO PERMANENTE

Art. 283 - A pré-qualificagcdo permanente, na forma do artigo 64 da Lei n.
13.303/2016, objetiva identificar agentes economicos habilitados e/ou bens que
atendam as necessidades da empresa.

Art. 284 - A pré-qualificacdo deve observar os seguintes procedimentos:

| - a unidade requisitante deve elaborar termo de referéncia ou projeto basico,
descrevendo o objeto e suas caracteristicas técnicas e/ou as condi¢des de habilitacdo
dos agentes econdmicos consideradas pertinentes;

I - o setor de compras e contratacdes deve elaborar edital de pré-qualificacdo
permanente, em acordo com as disposi¢cdes do termo de referéncia, indicando:

a) os bens que sdo objetos da pré-qualificacio permanente, remetendo as
especificacdes técnicas do termo de referéncia;

b) as exigéncias de qualificacdo técnica e econOmico-financeira que devem ser
cumpridas pelos agentes econ6micos;

c) as formalidades, os procedimentos e os prazos para a pré-qualificacdo permanente,
inclusive para a realizacdo de prova de conceito ou amostras, impugnacdo ao edital e
para recursos.

lll - o edital de pré-qualificacdo deve ser objeto de parecer juridico e aprovado pelo
gestor do Setor de Compras e Contratacdes;

IV - a setor de compras e contratacbes deve publicar o edital de pré-qualificacdo
permanente no Didrio Oficial do Municipio e no sitio eletrénico da empresa;

V - os pedidos para a pré-qualificacdo permanente podem ser feitos a qualquer tempo,
sem prazos minimos ou maximos, com a apresentacao dos documentos e informacdes
exigidas no edital;

VI - a unidade requisitante deve avaliar os documentos apresentados pelos agentes
econOmicos e realizar prova de conceito ou avaliagdo de amostras, conforme o caso e
de acordo com as normas previstas neste Regulamento, em prazo que deve ser
definido no edital;

VIl - a unidade requisitante deve produzir parecer técnico favoravel ou ndo ao pedido
de pré-qualificacdo permanente, que deve ser encaminhado ao gestor do Setor de
Compras e Contratagdes para decisao final, devidamente motivada;

VIII - o resultado sobre o pedido de pré-qualificagdo permanente deve ser comunicado
ao fornecedor ;
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IX - o fornecedor que teve seu pedido de pré-qualificacdo permanente indeferido pode
apresentar novos pedidos, quando lhe aprouver;

X - o setor de compras e contratacdes deve publicar, no sitio eletrénico da empresa, e
manter atualizada lista com a indica¢do dos agentes econdémicos e/ou bens que sejam
aprovados em processo de pré-qualificagdo permanente.

Art. 285 - O gestor da unidade de licitagbes, por recomendacdo da unidade
requisitante, pode considerar, de oficio, pré-qualificado permanentemente fornecedor
gue participou anteriormente de processo de licitacdo e foi habilitado ou bem que foi
contratado pela empresa anteriormente e demonstrou que atende as condic¢des
estabelecidas no edital de pré-qualificagao.

Art. 286 - A pré-qualificacdo permanente tem validade de 1 (um) ano e pode ser
renovada, por sucessivos periodos, devendo-se observar os seguintes procedimentos:

| - a unidade requisitante deve avaliar se as condi¢des dispostas no termo de referéncia
para a pré-qualificacdo encontram-se atualizadas e, se for o caso, recomendar ao
gestor do Setor de Compras e Contratacdes a sua renovacgao;

I - o gestor do Setor de Compras e Contratacdes decide pela renovacdo da
pré-qualificacdo permanente, publicando comunicado no sitio eletrénico da empresa.

Art. 287 - Caso a pré-qualificacdo permanente ndo seja renovada, é permitido que se
abra novo processo com o mesmo objetivo. Nesses casos, os agentes econémicos ou
bens pré-qualificados em procedimentos anteriores podem aproveitar os documentos
e avaliacBes técnicas realizadas anteriormente, sem que haja necessidade de repeti-las.

Art. 288 - Em razao da pré-qualificagdo permanente, a empresa pode realizar licitagdo
limitada aos agentes econdmicos pré-qualificados ou lancar licitacdo aberta a qualquer
interessado, considerando os pré-qualificados habilitados ou os bens aprovados como
adequados ao exigido no edital, dispensando-os de apresentar novos documentos e
aos licitantes que cotarem bens anteriormente aprovados de participar de provas de
conceito ou avaliacdo de amostras.

TITULO Il - CADASTRAMENTO

Art. 289 - O cadastro geral e integrado deve ser organizado e mantido pela EMCASA,
devendo as regras e procedimentos pertinentes a lista dos fornecedores cadastrados
serem publicadas no sitio eletronico da EMCASA.

Art. 290 - O fornecedor interessado deve solicitar o cadastramento nas suas areas de
atuacgdo, devendo apresentar documento constitutivo, documento que comprova os
poderes de seu representante, balanco patrimonial, certidées de regularidade fiscal
junto a Unido, Estado e Municipio em que tem sede, certiddo de regularidade junto ao
FGTS e certidao de regularidade trabalhista, certiddo negativa de faléncia, inscricao na
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entidade profissional competente, atestados técnicos operacionais e profissionais que
considere pertinentes e demais documentos necessdrios para a habilitacao.

Art. 291 - O cadastro tem validade de 1 (um) ano e pode ser renovado, por sucessivos
periodos.

Art. 292 - Os fornecedores devem manter as informagdes e documentos apresentados
para o cadastro atualizado e nos seus prazos de validade.

Art. 293 - O fornecedor cadastrado nao precisa apresentar novamente os documentos
constantes do cadastro por ocasido de licitagdes e procedimentos de contratagao
direta promovidos pelas empresas, devendo apresentar apenas a certiddo do CAGEL
valida.

Art. 294 - O fornecedor cadastrado deve ser comunicado diretamente, através de
e-mail, sobre:

| - procedimentos de contratacdo direta e licitacdes nas suas areas de atuacao;
Il - pré-qualificacdo permanente nas suas areas de atuacao.

Art. 295 - Fornecedor que participou de licitagcdo na EMCASA e foi habilitado deve ser
cadastrado de oficio na categoria cadastral pertinente ao objeto da contratacdo. Nesse
caso, deve ser comunicado por e-mail.

TITULO IIl - REGISTRO DE PRECOS

Art. 296 - O registro de precgos, na forma do que determina o artigo 66 da Lei n.
13.303/2016, rege-se pelo disposto em Decreto Municipal. Deve-se aplicar,
adicionalmente, as normas deste Regulamento, podendo ser realizado na modalidade
Pregdo ou pelo procedimento préprio da Lei n. 13.303/2016.

Art. 297 - O registro de precos ndo deve ser utilizado quando houver definicdo precisa
e exata das contratag¢des vindouras.

Art. 298 - E permitido registrar precos para servigos continuos, inclusive de engenharia,
servigcos de organizacdo de eventos, bem como para obras padronizdveis, hipdtese em
que todos os componentes do objeto que possam variar relevantemente de um local
para outro devem ser expurgados da obra em si, transmutando-se em itens individuais
na ata licitada.

Art. 299 - A adesdo a ata de registro de precos de terceiros ou das empresas entre si
deve observar os seguintes procedimentos:

| - a unidade requisitante deve produzir termo de referéncia simplificado, com, no
minimo, trés informacoes:
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a) necessidade da empresa, com as especificacdes técnicas do produto ou dos servicos
que ela pretende contratar;

b) definicdo da quantidade pretendida; e

c) indicacdo do preco considerado adequado, precedido por pesquisa de preco
realizada no mercado.

Il - a unidade requisitante deve realizar pesquisa preliminar sobre atas de registro de
precos disponiveis para adesdo, com a indicacdo expressa, formal e justificada da que
melhor atende as necessidades da empresa em face dos elementos constantes do
termo de referéncia;

IIl - a unidade requisitante deve dirigir oficio a entidade detentora da ata de registro de
precos solicitando informacdes, requerendo a adesdo e indicando a quantidade que
pretende contratar;

IV - a entidade detentora da ata de registro de precos deve consultar o signatario dela
requerendo a sua concordancia;

V - o signatdrio da ata de registro de precos deve dirigir oficio ou outro documento a
entidade detentora da ata de registro de precos concordando ou ndo com a adesao;

VI - o 6rgdao ou a entidade detentora da ata de registro de precos dirige oficio a
empresa, concordando ou ndo com a adesdao, com cépia do oficio ou documento do
signatdrio da ata de registro de precos;

VIl - o Setor de Compras e Contrata¢des deve abrir processo administrativo, analisando
sua regularidade;

VIl - o processo de adesdo a ata de registro de precos deve ser objeto de parecer
juridico;

IX - o Setor de Compras e Contratacdes deve emitir ato de adesdo a ata de registro de
precos, que deve ser publicado no sitio eletrénico da empresa.

X - A EMCASA ndo é obrigada a contratar os quantitativos registrados.

Art. 300 - Contratos podem ser firmados com fundamento na ata de registro de precos
desde que ela seja vigente e que os quantitativos previstos para o drgao gerenciador e
participantes ndo tenham sido totalmente contratados.

Art. 301 - Os contratos decorrentes de ata de registro de precos regem-se pelas
disposicGes da Lei n. 13.303/2016 e deste Regulamento, inclusive no que tange a
prazos e alteragdes.
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Art. 302 - A ata de registro de precos pode ser objeto de alteracdo qualitativa,
aplicando-se as normas e 0os mesmos pressupostos previstos neste Regulamento ara
alteracdo de contratos.

Art. 303 - A ata de registro de precos pode sofrer reajuste, repactuacdo ou revisao,
aplicando-se as normas e os mesmos pressupostos previstos neste Regulamento para
alteracdo de contratos.
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CAPITULO VI — CONTRATO
TITULO I - DISPOSICOES GERAIS

SECAO | - REGIME JURIDICO

Art. 304 - Os contratos firmados pelas empresas sdo regidos por suas clausulas, pela Lei
n. 13.303/2016%, por este Regulamento e pelas regras de direito privado.

Art. 305 - Aplicam-se principios gerais de contratos, dentre os quais o da
obrigatoriedade dos contratos, da relatividade dos contratos, do consensualismo, da
funcdo social do contrato, da boa-fé objetiva, do equilibrio econémico e do
adimplemento substancial.

SECAO Il - COMUNICAGCAO ENTRE AS PARTES

Art. 306 - Qualquer comunicacdo pertinente ao contrato, a ser realizada entre a
empresa e o contratado, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou receber
ciéncia de decisdao sancionatéria ou sobre rescisdao contratual, deve ocorrer por escrito,
preferencialmente por meio eletrénico.

Art. 307 - As partes contratantes devem indicar no instrumento de contrato ou
documento equivalente os enderegos eletronicos, por meio dos quais receberdo as
comunicagdes, devendo comunicar eventuais alteragdes.

Art. 308 - Todos os documentos pertinentes ao contrato, inclusive o préprio
instrumento de contrato e aditivos, podem ser assinados digitalmente, com
autenticidade reconhecida pelo certificado digital ICP-Brasil, e enviados, entre as
partes, por meio eletrénico.

TITULO Il - FORMALIZACAO DO CONTRATO
SECAO | - CELEBRACAO DO CONTRATO

Art. 309 - O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo para contratos cujos objetos
sejam o fornecimento de bens para pronta entrega que nao gerem obriga¢des futuras.
Nesses casos, salvo se o contrato ndao for formalizado por meio de instrumento de
contrato, deve ser formalizado por Ordem de Fornecimento, por Ordem de Servico ou
documento equivalente.

Art. 310 - E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal, salvo o de pequenas compras
de pronto pagamento, assim entendidas aquelas de valor ndo superior a RS 1.000,00
(mil reais), que sejam executadas imediatamente e sem obriga¢ées futuras, como

* Art. 68. Os contratos de que trata esta Lei regulam-se pelas suas cldusulas, pelo disposto nesta Lei e
pelos preceitos de direito privado.
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assisténcia técnica, realizadas sob regime de adiantamento nos termos do art. 73 da Lei
13.303/16°.

Art. 311 - Homologada a licitacdo, o adjudicatario deve ser convocado para assinar o
termo de contrato em até 10 (dez) dias Uteis, prorrogdvel por igual periodo.

Art. 312 - Nas hipéteses em que os vencedores de licitacdo sdo empresas constituidas
em consoércio, o prazo do artigo 311 deve ser ampliado, de modo a viabilizar a
constituicdo definitiva do consércio ou formacdo de sociedade de propdsito especifico.

Art. 313 - Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem
convocacdo para a contratacdo, ficam os licitantes liberados dos compromissos
assumidos.

Art. 314 - A recusa injustificada do adjudicatdrio em celebrar o contrato no prazo
estabelecido pela empresa caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

Art. 315 - Os extratos dos contratos e seus aditivos devem ser publicados no sitio
eletronico da empresa em até 20 (vinte) dias a contar das datas das suas assinaturas,
contendo o nome e o CNPJ do fornecedor, o objeto, prazo de vigéncia, valor do
contrato e fundamentacao legal da contratacao.

Art. 316 - Admite-se a manutencdo em sigilo de contratos e aditamentos nos termos da
legislacdo que regula o acesso a informacao e diante de clausula de confidencialidade
empresarial.

Art. 317 - Contratos relativos a direitos reais sobre imdveis formalizam-se por
instrumento lavrado em cartério de notas, cujo extrato deve ser publicado no sitio
eletrénico da empresa.

Art. 318 - Assinado o instrumento de contrato, a sua execug¢do e a execucdo de suas
etapas podem ser submetidas a condicdo suspensiva, como a apresentacdo de
garantia, liberacdo de drea e obtencdo de licencas ambientais e urbanisticas.

Art. 319 - Em casos de obras e servigos, pode-se condicionar a execucdo do contrato e
de suas etapas a expedicao de ordens de servicos.

SEGAO Il - DURAGAO DO CONTRATO

Art. 320 - A duracdo do contrato deve ser fixada expressamente no instrumento de
contrato ou documento equivalente, de acordo com as praticas de mercado, no

> Art. 73. A redugdo a termo do contrato podera ser dispensada no caso de pequenas despesas de pronta
entrega e pagamento das quais ndo resultem obriga¢des futuras por parte da empresa publica ou da
sociedade de economia mista.  (Vide Lein? 14.002, de 2020

Paragrafo Unico. O disposto no caput ndo prejudicara o registro contdbil exaustivo dos valores
despendidos e a exigéncia de recibo por parte dos respectivos destinatarios.
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interesse da empresa, conforme decisdo do gestor da unidade requisitante, observado
o art. 71 da Lei 13.303/16°.

Art. 321 - O edital deve distinguir:
| - prazo de execucgdo: prazo que o contratado dispGe para executar a sua obrigacao;

Il - prazo de vigéncia: prazo do contrato, contado do momento em que ele é
considerado apto a produzir efeitos até que todos os seus efeitos sejam consumidos,
inclusive recebimento e pagamento por parte da empresa, excetuando-se o prazo de
garantia técnica.

Art. 322- Deve-se adotar, como padrdo, o prazo de execucdo de até 5 (cinco) anos. O
gestor da unidade técnica deve justificar prazos de execuc¢do superiores a 5 (cinco)
anos.

Art. 323 - Admite-se prazos de execucdo superiores a 5 (cinco) anos nas hipdteses
indicadas no artigo 71 da Lein. 13.303/2016.

Art. 324 - As renovacOes contratuais, sejam por extensdo do prazo de execug¢do ou
prorrogacdo do prazo de vigéncia, bem como os reajustes e repactuacdes, acaso
previstas no instrumento de contrato ou documento equivalente e com a aquiescéncia
do contratado, devem ocorrer por decisdo do agente de fiscalizagdo administrativa, e
devem ser formalizadas por apostilamento, sem necessidade da celebracdo de termo
aditivo.

Art. 325 - No contrato que previr a conclusdo de um escopo pré-definido, o prazo de
vigéncia deve ser automaticamente prorrogado, por apostilamento, quando seu objeto
nao for concluido no periodo firmado no contrato.

Art. 326 - Na hipdtese do artigo 329, quando a ndo conclusdo decorrer de culpa do
contratado:

| - o contratado deve ser constituido em mora, devendo ser aplicada, se prevista no
instrumento de contrato ou documento equivalente, multa de mora;

Il - o contratado, no periodo de mora, ndo faz jus ao reajuste, a repactuacdo ou a
revisdo contratual;

® Art. 71. A duragdo dos contratos regidos por esta Lei n3o excederd a 5 (cinco) anos, contados a partir de
sua celebracgdo, exceto:  (Vide Lei n2 14.002, de 2020)

| - para projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da empresa publica ou da
sociedade de economia mista;

Il - nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira de mercado e
a imposicdo desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realiza¢do do negécio.
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Il - a empresa pode optar pela rescisdo do contrato, respeitando os termos e
parametros eventualmente estabelecidos no instrumento de contrato ou documento
equivalente.

Art. 327 - O exaurimento do prazo de vigéncia ndo impede nem prejudica o
processamento do pagamento das parcelas ou dos objetos devidamente executados.

Paragrafo Unico: a extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, desde que o pedido de restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro seja formulado durante a vigéncia do contrato e antes
de eventual prorrogacao.

TiTULO Il - CONTEUDO DO CONTRATO
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 328 - As cldusulas obrigatdrias dos contratos sdo as previstas no artigo 69 da Lei n.
13.303/2016’, esclarecendo que os seus termos vinculam-se ao edital e seus
documentos anexos, ou ao termo de dispensa ou contratacdo direta, e as propostas
apresentadas pelo contratado.

Art. 329 - Antes da celebragdo do contrato, o fornecedor selecionado pela empresa
pode apresentar sugestdes sobre o instrumento de contrato, que podem ser acatadas,

7 Art. 69. S3o clausulas necessarias nos contratos disciplinados por esta Lei:  (Vide Lei n® 14.002, de
2020)

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - o regime de execucdo ou a forma de fornecimento;

Il - o prego e as condi¢gdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do reajustamento
de precos e os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do
efetivo pagamento;

IV - os prazos de inicio de cada etapa de execugdo, de conclusdo, de entrega, de observagao, quando for
o caso, e de recebimento;

V - as garantias oferecidas para assegurar a plena execucdo do objeto contratual, quando exigidas,
observado o disposto no art. 68;

VI - os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificacdes das infragdes e as respectivas
penalidades e valores das multas;

VIl - os casos de rescisdo do contrato e os mecanismos para alteragdo de seus termos;

VIII - a vinculagdo ao instrumento convocatério da respectiva licitagdo ou ao termo que a dispensou ou a
inexigiu, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor;

IX - a obrigacdo do contratado de manter, durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes por ele assumidas, as condicbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no curso do
procedimento licitatdrio;

X - matriz de riscos.

§ 22 Nos contratos decorrentes de licitagbes de obras ou servicos de engenharia em que tenha sido
adotado o modo de disputa aberto, o contratado devera reelaborar e apresentar a empresa publica ou a
sociedade de economia mista e as suas respectivas subsididrias, por meio eletronico, as planilhas com
indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como do detalhamento das Bonificagdes e
Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao lance
vencedor, para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo.
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conforme avaliagdo motivada do gestor da unidade requisitante e/ou do setor de
compras e contratag¢des, sob as seguintes condicbes:

| - sejam vantajosas para a empresa e ndo eximam nem atenuem as obrigacdes
contraidas pelo fornecedor em razdo da licitagdo ou do procedimento de dispensa ou
contratagdo direta; ou

Il - visem a melhorar e esclarecer a compreensao sobre clausulas contratuais.

Art. 330 - A contradicdo involuntaria entre o instrumento de contrato ou documento
equivalente e as condig¢des licitadas, configuradas pelo edital e seus documentos
anexos, ou ao termo de dispensa ou contratagdo direta, e as propostas apresentadas
pelo contratado, resolvem-se em prol das condicdes licitadas, preservado o principio
da boa-fé objetiva.

SECAO Il - RESPONSABILIDADE DAS PARTES

Art. 331 - O contratado é responsavel pelos danos causados direta ou indiretamente a
empresa ou a terceiros em razao da execug¢do do contrato, nao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela empresa, devendo
prevalecer, quando houver, o disposto em matriz de risco.

Art. 332 - O instrumento de contrato ou documento equivalente pode prever cldusula
com limitacdo de responsabilidade para as partes, prevendo teto de indenizacao.

SECAO Il - REMUNERAGAO VARIAVEL

Art. 333 - A remuneracao variavel deve ocorrer por meio da adogao de Acordo de
Niveis de Servicos, prevista no edital e detalhada no termo de referéncia, anteprojeto
ou projeto basico, que deve ser elaborado com base nas seguintes diretrizes:

| - devem-se definir os objetos e os resultados esperados, diferenciando-se as
atividades consideradas criticas das secundarias;

Il - os indicadores e metas devem ser realistas, construidos com base nos objetos e
resultados esperados, de forma sistematica, de modo que possam contribuir
cumulativamente para o resultado global e nao interfiram negativamente uns nos
outros;

Il - os indicadores devem refletir fatores que estdao sob controle do contratado;

IV - os indicadores devem ser objetivamente mensuraveis, de preferéncia facilmente
coletdveis, relevantes e adequados a natureza e caracteristicas do objeto do contrato e
compreensiveis;

V - devem-se evitar indicadores complexos ou sobrepostos;
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VI - os pagamentos devem ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas
no Acordo de Niveis de Servico, observando-se o seguinte:

a) as adequacdes nos pagamentos devem ser limitadas a uma faixa especifica de
tolerancia, abaixo da qual o contratado deve sujeitar-se as sanc¢des legais;

b) na determinacdo da faixa de tolerdncia de que trata o item anterior, deve-se
considerar a relevancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerancia
para as atividades consideradas criticas;

c) o ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em indicadores nao
criticos, pode ser objeto apenas de notificacdo nas primeiras ocorréncias, de modo a
nao comprometer a continuidade da contratagao.

Art. 334 - O recebimento deve ser realizado com base no Acordo de Niveis de Servico.

Art. 335 - O contratado pode apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que pode ser aceita pelo gestor do contrato, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do contratado.

Art. 336 - O gestor do contrato deve monitorar constantemente o nivel de qualidade da
execucdao do objeto para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para que sejam
feitas corregdes, aplicando san¢des quando verificar desconformidade reiterada.

SECAO IV - GARANTIA

Art. 337 - A empresa pode exigir prestacdo de garantia de execug¢ao do contrato, nos
moldes do artigo 70 da Lei n. 13.303/2016%, com validade durante a execuc¢3o do
contrato e até 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual, que deve ser
renovada a cada prorrogacdo ou renovagao contratual e complementada em casos de
aditivos e apostilas para reajustes e repactuacgdes, observados ainda os seguintes
requisitos:

& Art. 70. Poderd ser exigida prestacdo de garantia nas contratagdes de obras, servicos e compras.
(Vide Lei n 14.002, de 2020)

§ 12 Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - caugcdo em dinheiro;

Il - seguro-garantia;

Il - fianga bancaria.

§ 22 A garantia a que se refere o caput ndo excedera a 5% (cinco por cento) do valor do contrato e tera
seu valor atualizado nas mesmas condi¢Ges nele estabelecidas, ressalvado o previsto no § 32 deste
artigo.

§ 32 Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo complexidade técnica e riscos
financeiros elevados, o limite de garantia previsto no § 22 poderd ser elevado para até 10% (dez por
cento) do valor do contrato.

§ 49 A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a execucdo do contrato,
devendo ser atualizada monetariamente na hipotese do inciso | do § 12 deste artigo.
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| - a contratada deve apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis
por igual periodo, a critério do 6rgdo contratante, contado da assinatura do
instrumento de contrato ou documento equivalente, comprovante de presta¢do de
garantia, podendo optar por caucao em dinheiro, seguro-garantia ou fianca bancaria;

Il - a garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deve assegurar o pagamento
de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

b) prejuizos diretos causados a empresa decorrentes de culpa ou dolo durante a
execug¢do do contrato;

c) multas moratdrias e compensatdrias aplicadas pela empresa a contratada; e

d) obriga¢Ges trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.

Art. 338 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarreta a
aplicacdo de multa a ser definida em edital e/ou contrato.

Art. 339 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a empresa a:

| - promover a rescisdao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas obrigacles, aplicando, se for o caso, a hipdtese de dispensa de licitacdo prevista
no inciso VI do artigo 29 da Lei n. 13.303/2016°; ou

Il - reter o valor da garantia dos pagamentos eventualmente devidos ao contratado até
gue a garantia seja apresentada.

Art. 340 - A garantia deve ser considerada extinta:

| - com a devolucdo da apdlice, carta-fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdao da empresa, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu
todas as clausulas do contrato;

Il - apds o término da vigéncia do contrato, devendo o instrumento de contrato ou
documento equivalente estabelecer o prazo de extingdo da garantia, que pode ser
estendido em caso de ocorréncia de sinistro;

Art. 341 - A empresa deve executar a garantia na forma prevista na legislacdo que rege
a matéria.

° Art. 29. E dispensavel a realizacdo de licitagio por empresas publicas e sociedades de economia mista:
VI - na contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento, em consequéncia de
rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificacdo da licitagdo anterior e aceitas as
mesmas condigdes do contrato encerrado por rescisdo ou distrato, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido;
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Art. 342 - Nos casos de contratos de terceirizacdo de servigos com dedicacdo exclusiva
de mao de obra ou em que haja a possibilidade de responsabilizacdo da empresa pelo
inadimplemento por parte da contratada de encargos trabalhistas ou previdencidrios,
deve haver previsdo expressa no contrato de que a garantia somente deve ser liberada
com a comprovacao de que a contratada pagou todas as verbas rescisérias trabalhistas
decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do
segundo més apods o encerramento da vigéncia contratual, a garantia pode ser utilizada
para o pagamento dessas verbas trabalhistas.

SECAO V - SOLUCAO DE CONTROVERSIA

Art. 343 - O contrato ou documento equivalente deve indicar expressamente
mecanismo de solug¢ao de controvérsia, podendo-se prever:

| - a autocomposicdo de conflitos, nos termos da Lei n. 13.140/2015;

Il - a arbitragem dos conflitos que versarem sobre direitos patrimoniais disponiveis,
inclusive quando envolver o equilibrio econémico-financeiro do contrato;

Il - o foro da sede da Administracdo como competente para dirimir conflitos;
IV - a Jurisdicdo Judicidria em especial para:

a) julgar as causas cujo baixo valor torne o custo do procedimento arbitral
antieconomico;

b) tutela provisdria e para instalar a arbitragem havendo resisténcia imotivada de
parte;

c) executar sentencas e decisoes arbitrais;

d) para dirimir os conflitos para os quais a autocomposicdo ndo seja cabivel ou ndo
logre dirimir suficientemente conflitos a ela submetidos ou ainda para se buscar tutela
proviséria e para executar eventual acordo entre as partes.

Art. 344 - A existéncia nos contratos de cldusula prevendo a autocomposicdo ou
indicando a jurisdicdo judiciaria para solucdo de controvérsias ndo impede as partes de
firmarem compromisso arbitral para dirimir conflitos especificos, ainda que nado haja
previsdao no edital e no instrumento de contrato ou documento equivalente.

Art. 345 - A nomeacdo de arbitros e indicacdo de Camaras Arbitrais que tenham
reconhecida experiéncia e notoriedade pode ser contratada com fundamento no caput
do artigo 30 da Lein. 13.303/2016.
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TITULO IV — EXECUCAO DO CONTRATO
SECAO | - GESTAO E FISCALIZACAO

Art. 346 - A fiscalizacdo da execucdo do contrato consiste na verificacdo do
cumprimento das obrigacdes contratuais por parte do contratado, com a alocacdo dos
recursos, pessoal qualificado, técnicas e materiais necessarios. A fiscalizagcdo deve ser
administrativa e técnica.

Art. 347 - A gestdo do contrato abrange o encaminhamento de providéncias,
devidamente instruidas e motivadas, identificadas em razdo da fiscalizagdo da
execucao do contrato, suas alteracdes, aplicacdo de sancdes, rescisdo contratual e
outras medidas que importem disposicao sobre o contrato.

Art. 348 - A fiscalizacdo técnica do contrato é atribuida a empregado ou a grupo de
empregados que integram a unidade requisitante.

Paragrafo Unico: a fiscalizacdo administrativa do contrato é atribuida a empregado ou a
grupo de empregados que integram a EMCASA.

Art. 349 - O empregado designado para atuar como agente de fiscalizacdo ndo pode
recusar a designacao, porém pode pedir, motivadamente, a sua revisdo a autoridade
competente.

Art. 350 - O Fiscal Técnico, sem prejuizo de relatérios ou informativos com
periodicidade previamente estabelecida, deve comunicar imediatamente ao gestor da
unidade técnica e ao gestor do setor de contratos sobre ocorréncias que possam
ensejar, na sua avaliacao, alterac¢des, aplicacdo de san¢des, rescisao contratual e outras
medidas que importem disposi¢ao sobre o contrato.

Art. 351 - O contratado deve manter preposto aceito pela empresa no local da obra ou
do servico para representa-lo na execucdo do contrato.

Art. 352- Nas contratagdes de servigos com regime de dedicagao exclusiva de mao de
obra, o contratado deverd apresentar, quando solicitado pela Fiscal do contrato, sob
pena de multa, comprovacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e com o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) em relacdo aos empregados
diretamente envolvidos na execug¢do do contrato, em especial quanto ao:

| - registro de ponto;

Il - recibo de pagamento de saldrios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro salario;

lll - comprovante de depdsito do FGTS;
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IV - recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional;

V - recibo de quitacdo de obriga¢des trabalhistas e previdencidrias dos empregados
dispensados até a data da extingao do contrato;

VI - recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentacdo, na forma prevista em
norma coletiva.

SECAO Il - RECEBIMENTO DO OBIJETO
Art. 353 - O recebimento pode ser:

| - provisério: no caso de aquisicdo de equipamentos e outros objetos em que seja
necessario, para sua avaliacdo, que a posse dos mesmos seja transferida a empresa,
sem representar qualquer tipo de aceite ou considera¢dao sobre o adimplemento das
obrigacdOes pelo contratado;

Il - parcial: relativo a etapas ou parcelas do objeto, definidas no contrato ou nos
documentos que lhe integram, representando aceitacdo da execucdo da etapa ou
parcela;

Il - definitivo: relativo a integralidade do contrato, representando aceitacdo da
integralidade do contrato e liberacdo do contratado tocante a vicios aparentes.

Art. 354 - O Fiscal Técnico do contrato é responsdvel pelos recebimentos, datando e
assinando o termo de recebimento, bem como fazendo nele constar observacdes
necessarias.

Art. 355 - Os recebimentos de materiais de estoque devem ser realizados pelos
respectivos almoxarifes e devem ser ratificados pelo Fiscal Técnico do contrato, quando
couber.

Art. 356 - Caso o Fiscal Técnico ou administrativo verifigue o descumprimento de
obrigacOes por parte do contratado, deve comunicar o preposto deste, indicando,
expressamente, o que deve ser corrigido e o prazo maximo para a correcao, devendo o
recebimento com as corregdes ser atestado pelo Fiscal Técnico.

SECAO Ill - PAGAMENTO

Art. 357 - O pagamento é condicionado ao recebimento parcial ou definitivo, conforme
previsto no instrumento de contrato ou documento equivalente, e deve ser efetuado
mediante a apresenta¢dao de Nota Fiscal, da fatura ou documento equivalente pela
contratada, que deve conter o detalhamento do objeto executado, bem como dos
demais documento exigidos pelo edital e/ou contrato.
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Art. 358 - O prazo para pagamento da Nota Fiscal/Fatura ou documento equivalente
deve ser indicado expressamente no instrumento de contrato ou documento
equivalente, recomendando-se que seja em, no maximo, 30 (trinta) dias Uteis.

Art. 359 - Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela EMCASA, o valor devido deve ser acrescido de atualizagao
financeira, que deve ser definida em contrato.

Art. 360 - A retencdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sancbes cabiveis, so
deve ocorrer quando o contratado:

| - ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

Il - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico,
ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada; ou

lIl - ndo arcar com as obrigacdes trabalhistas e previdencidrias dos seus empregados,
guando dedicados exclusivamente a execug¢do do contrato.

IV — ndo estiver em dia com as obrigacdes fiscais exigidas na habilitacdo.

Art. 361 - O contratado faz jus ao pagamento pelos préstimos executados e recebidos,
a titulo indenizatério, ainda que o contrato ou aditivo seja nulo ou ainda que o
contratado ndao mantenha as condig¢des de habilitagao.

Art. 362 - Os pagamentos devidos a contratada, quando couber e de acordo com a
legislacdo tributaria, estdo sujeitos a retencdo na fonte.

Art. 363 - Ndo é permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execucdo de obras ou a prestacado
de servicos, salvo nas hipdteses previstas em contrato e devidamente justificadas pela
unidade requisitante, em que o pagamento antecipado propiciar sensivel economia de
recursos ou representar condi¢cdo indispensdvel para a obtengdo do bem ou para
assegurar a prestagao do servigo.

Art. 364 - E permitido descontar dos créditos da contratada qualquer valor relativo a
multa, ressarcimentos e indenizacdes, sempre observado o contraditério e a ampla
defesa.

SECAO IV - SUSPENSAO DA EXECUCAO DO CONTRATO

Art. 365 - A suspensdo da execugdo do contrato pode ser determinada pelo gestor da
unidade requisitante em casos excepcionais e motivados tecnicamente pelo fiscal
técnico do contrato.

Art. 366 - Na hipdtese do artigo 369, o gestor de contratos deve comunicar a
suspensao da execucdo do contrato ao preposto do contratado, indicando:
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| - o prazo da suspensdo, que pode ser prorrogado, se as razdes que a motivaram nao
estdo sujeitas ao controle ou a vontade do gestor da unidade requisitante;

Il - se deve ou ndo haver desmobilizacdo, total ou parcial, e quais as atividades devem
ser mantidas pela contratada;

Il - o montante que deve ser pago a contratada a titulo de indenizacdo em relacdo a
eventuais danos ja identificados e o procedimento e metodologia para apurar valor de
indenizacdo de novos danos que podem ser gerados a contratada.

Art. 367 - Constatada qualquer irregularidade na licitagdao ou na execugao contratual, o
gestor de contratos deve, se possivel, saned-la, evitando-se a suspensdo da execugdo
do contrato ou outra medida como decretacdo de nulidade ou rescisdo contratual.

SECAO V - SUBCONTRATACAO

Art. 368 - A empresa, desde que previsto no instrumento de contrato ou documento
equivalente, pode autorizar a subcontratacdo de parcelas do objeto do contrato.

Art. 369 - A subcontratacdao ndo pode importar na transferéncia de parcela do objeto
do contrato sobre a qual a EMCASA exigiu atestado de capacidade técnica durante o
processo licitatério. A subcontratacdo pode abranger aspectos acessorios e
instrumentais de tais parcelas.

Art. 370 - A subcontratacdo ndo exonera a contratada de todas as suas obrigacdes,
atinentes a integralidade do contrato.

Art. 371 - O instrumento de contrato ou documento equivalente pode prever que o
pagamento seja realizado diretamente pela empresa a subcontratada.

Art. 372 - A EMCASA pode exigir a subcontratacdao de microempresas e empresas de
pequeno porte, de acordo com os termos previstos no inciso Il do artigo 48 da Lei
Complementar n. 123/2006.%°

SECAO VI -ALTERACAO DA COMPOSICAO DE CONSORCIO OU SOCIEDADE
DE PROPOSITO ESPECIFICO

Art. 373 - E permitida a altera¢cdo da composicdo do consércio sob as seguintes
condicdes:

| - o edital e o instrumento de contrato ou documento equivalente ndo vedam
expressamente;

19 Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a administracdo publica:
(Redacdo dada pela Lei Complementar n? 147, de 2014) (Vide Lei n214.133, de 2021

(...)

Il - podera, em relagdo aos processos licitatorios destinados a aquisicdo de obras e servigos, exigir dos
licitantes a subcontratagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;

81


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp147.htm#art1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art4

OPNONOINS,

Juiz de Fora
Prefeitura

Il - o consdrcio, com a alteracdo, permanece atendendo a todos os requisitos de
habilitacdo;

lll - sejam mantidas todas as condi¢cdes contratuais originais, sem prejuizo para a
EMCASA,;

IV - autorizacdo expressa da autoridade competente.

Art. 374 - As disposicOes do artigo 377 aplicam-se para a extincdo de consoércio,
guando o consodrcio é formado por dois agentes econdmicos e uma deles retira-se do
consércio, bem como para a formagao do consércio no curso do contrato, quando o
contrato é firmado por uma pessoa e durante a execugdo uma ou mais pessoas passam
a figurar como contratada juntamente com o original, formando-se consércio entre os
mesmos, desde que ele tenha sido permitido no edital.

TITULO V — ALTERACAO DO CONTRATO
SECAO |- ALTERACAO INCIDENTE NO OBJETO DO CONTRATO
Art. 375 -A alteracdo incidente sobre o objeto do contrato pode ser:

| - quantitativa, quando importa acréscimo ou diminui¢cdo quantitativa do objeto do
contrato;

Il - qualitativa, quando a alteracdo diz respeito a caracteristicas e especificacoes
técnicas do objeto do contrato.

Art. 376 - A alteracdo da planilha para substituir ou readequar itens nao é suficiente
para caracterizar a alteragdo como quantitativa.

Art. 377 - A alteracdo quantitativa sujeita-se aos limites previstos nos § 12 e 22 do
artigo 81 da Lein. 13.303/2016", devendo observar o seguinte:

| - a aplicacdo dos limites deve ser realizada separadamente para os acréscimos e para
as supressoes, sem que haja compensag¢do entre 0s mesmos;

Il - deve ser mantida a diferenca, em percentual, entre o valor global do contrato e o
valor orcado pela empresa, salvo se o fiscal técnico do contrato apontar justificativa
técnica ou econémica, que deve ser ratificada pelo gestor da unidade técnica;

1 Art. 81. Os contratos celebrados nos regimes previstos nos incisos | a V do art. 43 contardo com
clausula que estabeleca a possibilidade de alteracdo, por acordo entre as partes, nos seguintes casos:
(Vide Lei n2 14.002, de 2020) (...

§ 12 O contratado podera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que
se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta
por cento) para os seus acréscimos.

§ 22 Nenhum acréscimo ou supressdo poderda exceder os limites estabelecidos no § 19, salvo as
supressoes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.
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lIl - em contratos cujos valores sdo estimados, os limites devem ser calculados sobre os
valores estimados;

IV - os limites devem ser calculados pelo preco unitdrio dos itens se o julgamento da
licitacdo ocorreu pelo prego unitario e devem ser calculados pelo preco global do
contrato se o julgamento ocorreu pelo prego global;

V - em contratos sujeitos a renovac¢do, os limites devem ser calculados por cada
periodo de renovagcao em separado.

Art. 378 - A alteragdo qualitativa ndao se sujeita aos limites previstos nos § 12 e 22 do
artigo 81 da Lein. 13.303/2016, devendo observar o seguinte:

| - os encargos decorrentes da continuidade do contrato devem ser inferiores aos da
rescisao contratual e aos da realizacdo de um novo procedimento licitatério;

Il - as consequéncias da rescisdo contratual, seguida de nova licitacdo e contratacao,
devem importar prejuizo relevante ao interesse coletivo a ser atendido pela obra ou
pelo servico;

lll - as mudangas devem ser necessarias ao alcance do objetivo original do contrato, a
otimizacdo do cronograma de execucdo e a antecipacdo dos beneficios sociais e
econOdmicos decorrentes;

IV - a capacidade técnica e econémico-financeira da contratada deve ser compativel
com a qualidade e a dimensdo do objeto contratual aditado;

V - a motivacdo da mudanca contratual deve ter decorrido de fatores supervenientes
nao previstos e que nao configuram burla ao processo licitatorio;

VI - a alteracdo ndo deve ocasionar a transfiguracdo do objeto originalmente
contratado em outro de natureza ou propésito diverso.

SECAO Il - DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
Art. 379 - O equilibrio econémico-financeiro do contrato deve ocorrer por meio de:

| - reajuste: forma de manutencdo do equilibrio econémico-financeiro de contrato
consistente na aplicacdo do indice de correcdo monetaria previsto no contrato, que
deve retratar a variacdo efetiva do custo de producdo, admitida a adog¢do de indices
especificos ou setoriais, com periodicidade minima anual;

Il - repactuagdo: forma de manutengdo do equilibrio econédmico-financeiro de contrato
utilizada para servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra
ou predominancia de mado de obra, por meio da analise da variagdo dos custos
contratuais, devendo estar prevista no edital com data vinculada a apresentacdo das
propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo, a
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convencdo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orcamento esteja vinculado, para
os custos decorrentes da mao de obra, com periodicidade minima anual;

lll - revisdo: forma de manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato
diante de variacdao de precos e custos decorrentes de fatos imprevisiveis ou previsiveis,
porém com consequéncias incalculdveis, e desde que se configure alea econdmica
extraordindria e extracontratual, sem a necessidade de periodicidade minima.

Art. 380 - O reajuste deve observar:

| - a empresa deve estabelecer no instrumento de contrato ou documento equivalente
indice ou combinacdo de indice para o reajuste;

Il - o reajuste ndo deve ser concedido de oficio, haja vista a necessidade de garantir a
manifestacdo de concordancia da contratada com todos os termos do reajuste.

Art. 381 - A repactuacdo deve observar:

| - a repactuacdo pode ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que
tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos
decorrentes da mao de obra, quando deve ser considerada a data do acordo,
convencdo ou dissidio coletivo, e os custos decorrentes dos insumos necessarios a
execucdo do servico, quando deve ser considerada a data da apresentacdo da
proposta;

Il - quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacdo deve ser dividida em tantas quanto forem os acordos,
dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratagao;

lll - a repactuacdo em razdao de novo acordo, dissidio ou convencgdo coletiva deve
repassar integralmente o aumento de custos da mdo de obra decorrente desses
instrumentos, inclusive novos beneficios ndo previstos na proposta original que
tenham se tornado obrigatérios por forca deles;

IV - a repactuacdo deve ser precedida de solicitacdo da contratada, acompanhada de
demonstragcao analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentacao da planilha
de custos e formacdo de precos e do novo acordo, convengao ou dissidio coletivo que
fundamenta a repactuacdo, conforme for a variacdo de custos objeto da repactuacao; e

V - a contratada, para fazer jus a repactuacdo, deve comprovar:

a) os pregos praticados no mercado ou em outros contratos das empresas, de estatais
ou da Administracdo Publica;

b) as particularidades do contrato em vigéncia;

c) a nova planilha com variagao dos custos apresentada; e
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d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes.

Art. 382 - A revisdo deve ser precedida de solicitacdo da contratada, acompanhada de
comprovagao:

| - dos fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém com consequéncias incalculaveis;

Il - da alteracdo de precos ou custos, por meio de notas fiscais, faturas, tabela de
precos, orcamentos, noticias divulgadas pela imprensa e por publicacdes especializadas
e outros documentos pertinentes, preferencialmente com referéncia a época da
elaboracdo da proposta e do pedido de revisao;

lll - de demonstracdo analitica, por meio de planilha de custos e formacdo de precos,
sobre os impactos da alteracdo de precos ou custos no total do contrato.

Art. 383 - Quando houver, a matriz de riscos define o equilibrio econd6mico-financeiro
do contrato e é vinculante para pedidos de repactuacao e revisao.

Art. 384 - O contrato pode sofrer reajuste, repactuacdo ou revisdo diante de fatos
ocorridos depois da publicacdo do edital ou do oferecimento das propostas e antes da
assinatura do préprio contrato, nas seguintes condigdes:

| - o reajuste deve ser concedido se entre a data da apresentacdo da proposta e a
assinatura do contrato transcorreram mais de 12 (doze) meses;

Il - a repactuagdo deve ser concedida se entre a data da publicagdo do edital e a
assinatura do contrato sobreveio novo acordo, convencdo ou dissidio coletivo;

lll - a revisdo deve ser concedida se entre a data da apresentacao da proposta e a
assinatura do contrato ocorreu fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculdveis, que configura alea econdmica e extracontratual.

Art. 385 — Em todos os casos em que houver reajuste, repactuacdo ou revisdao de
contratos, estes devem ser antecedidos de parecer juridico e de autorizacdo da
Autoridade competente, cumpridos os demais requisitos prescritos neste artigo , tudo
juntado aos autos do processo do contrato.

SECAO Ill - FORMALIZACAO DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
Art. 386 - As alteragOes incidentes sobre o objeto devem ser:

| - instruidas com meméria de calculo e justificativas que devem avaliar os seus
pressupostos e condicdes e, quando for o caso, calcular os limites;

Il - as justificativas devem ser ratificadas pela autoridade do setor de contratos;

IIl - submetidas a drea juridica e, quando for o caso, a area financeira;
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IV - formalizadas por termo aditivo firmado pela mesma autoridade que firmou o
contrato; e

V - o extrato do termo aditivo deve ser publicado no sitio eletrénico da empresa.

Art. 387 - Ndo caracterizam alteracdo do contrato e podem ser registrados por simples
apostila, dispensando a celebracdo de termo aditivo o casos de reajuste e repactuacao
nos seguintes termos:

| - a variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos e repactuagao
previstos no préprio contrato;

Il - as atualizagbes, as compensagdes ou as penalizagdes financeiras decorrentes das
condicdes de pagamento previstas no contrato;

Ill - a corregao de erro material havido no instrumento de contrato ou documento
equivalente; e

IV - as alteragGes na razdo ou na denominacdo social da contratada;
V - as alteragOes na legislacdo tributaria que produza efeitos nos valores contratados; e

VI - renovag¢des contratuais, sejam por extensdao do prazo de execugao ou prorrogagao
do prazo de vigéncia.

Art. 388 - A decisdo sobre o pedido de aditivo contratual ou de repactuacao deve ser
feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo. O prazo é
suspenso quando realizar-se diligéncia para requerer comprovacdes ou informacdes
complementares.

Art. 389 - Desde que previsto expressamente no instrumento de contrato ou
documento equivalente, as repactuagdes e revisdes que nao forem solicitadas durante
a vigéncia do contrato serdo consideradas preclusas com a assinatura da prorrogacao
Ou renovagao ou com o encerramento do contrato.

Art. 390 - Os aditivos contratuais ou apostilamentos devem ser firmados dentro da
vigéncia do respectivo contrato. Se o encerramento da vigéncia do contrato ocorrer em
dia ndo util ou sem expediente, os aditivos ou apostilamentos podem ser firmados no
dia atil subsequente.

TITULO VI - RESCISAO DO CONTRATO E SANCOES ADMINISTRATIVAS

SECAO | - RESCISAO

Art. 391 - O inadimplemento contratual de ambas as partes contratantes autoriza a
rescisdo, que deve ser formalizada por distrato. Se a rescisdo é no interesse da
empresa, deve ser antecedida do processo administrativo.
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Art. 392 - Aplica-se a teoria do adimplemento substancial, devendo-se ponderar, no
gue couber, antes de decisdo pela rescisao:

| - impactos econdmicos e financeiros decorrentes do atraso na fruigao dos beneficios
do empreendimento;

Il - riscos sociais, ambientais e a seguranca da populacdo local decorrentes do atraso na
fruicdo dos beneficios do empreendimento;

Il - motivacao social e ambiental do empreendimento;

IV - custo da deterioragdo ou da perda das parcelas executadas;

V - despesa necessdria a preservacdo das instalacdes e dos servicos ja executados;
VI - despesa inerente a desmobilizacdo e ao posterior retorno as atividades;

VIl - possibilidade de saneamento dos descumprimentos contratuais;

VIII - custo total e estagio de execucdo fisica e financeira dos contratos;

IX - empregos diretos e indiretos perdidos em razao da paralisagdao do contrato;

X - custo para realiza¢ao de nova licitagao ou celebragdao de novo contrato;

XI - custo de oportunidade do capital durante o periodo de paralisagao.

Art. 393 - O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condi¢bes de habilitacdo pelo contratado pode dar ensejo a rescisdo contratual, sem
prejuizo das demais sancoes.

Art. 394 -A empresa pode conceder prazo para que a contratada regularize suas
obrigacOes trabalhistas ou suas condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo
contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir a
situagao.

SECAO Il - SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 395 - As sanc¢Oes administrativas devem ser aplicadas diante dos seguintes
comportamentos dos licitantes e contratados:

| - dar causa a inexecucdo parcial ou total do contrato;

Il - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, salvo na hipdtese de
inversdo de fases prevista;

Il - ndo manter a proposta, salvo se em decorréncia de fato superveniente,
devidamente justificado;

IV - n3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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V - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

VI - apresentar documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagdo ou a execuc¢do do contrato;

VIl - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
VIII - comportar-se com ma-fé ou cometer fraude fiscal;
IX - praticar atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacao.

Art. 396 - As san¢des previstas no art. 83 da Lei n. 13.303/2016", devem ser aplicadas
observando o principio da razoabilidade e proporcionalidade, de acordo com a
gravidade das condutas praticadas.

Art. 397 — A EMCASA poderd aplicar a contratada as seguintes sancdes:
| - adverténcia;
Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

lll - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a entidade sancionadora, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

Paragrafo Unico - As sancdes previstas nos incisos | e lll do caput poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il.

SECAO Ill - DO PROCESSO DE RESPONSABILIZACAO PARA A RESCISAO
E/OU APLICACAO DE SANCAO

Art. 398 - O processo administrativo para a rescisdo e/ou aplicacdo de sancdo deve
observar o seguinte:

| - o processo administrativo deve ser instaurado por decisdao do gestor da Setor de
Compras e Contratagdes ou de contratos, conforme o caso, por meio de documento
intitulado “ato de instauracao de processo administrativo”, que deve:

2 Art. 83. Pela inexecuc3o total ou parcial do contrato a empresa publica ou a sociedade de economia
mista poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes: (Vide Lei n®
14.002, de 2020)

| - adverténcia;

Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatdrio ou no contrato;

Ill - suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a entidade
sancionadora, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

§ 12 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o
contratado pela sua diferenga, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
empresa publica ou pela sociedade de economia mista ou cobrada judicialmente.

§ 22 As sancOes previstas nos incisos | e lll do caput poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso I,
devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez)
dias Uteis.
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a) descrever os fatos e as faltas imputadas ao licitante ou contratado;

b) indicar as penas a que ele esta sujeito e, se for o caso, a rescisdo contratual e demais
cominacoes legais;

c) designar empregado ou comissdo formada por empregados da empresa para realizar
o processo administrativo;

d) determinar a notificacdo do licitante ou contratado para apresentar defesa, no prazo
de até 10 (dez) dias.

| - a intimacdo deve ser realizada na forma prevista no artigo 306 do presente
Regulamento ou por qualquer outro meio, desde que haja a confirmagao de recibo por
parte do licitante ou contratado;

Il - a defesa deve ser apresentada eletronicamente, por meio de e-mail;

lll - o empregado ou comissao deve analisar eventual pedido de produgdo de prova
realizado pelo licitante ou contratado, podendo, mediante decisdo fundamentada,
recusar as provas quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessdrias ou
protelatorias;

IV - o licitante ou contratado tem o direito de acompanhar e participar da producdo da
prova, sendo comunicado de quaisquer diligéncias, vistorias, avaliagdes ou oitivas de
testemunhas com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis, que devem ser levadas a
termo, reduzidas em ata;

V - produzida a prova, o licitante ou contratado dispdoe de 10 (dez) dias para a
apresentacao de alegacdes finais;

VI - o processo, devidamente instruido, deve ser enviado a autoridade que firmou o
contrato ou outra definida em regra de alcada da empresa, para que tome a decisdo
final, devidamente motivada, podendo-se utilizar como motivacdo o parecer da
assessoria juridica;

VIl - a decisdo deve ser publicada no sitio eletronico da EMCASA, informada ao
Cadastro Geral Licitantes, mantido pela EMCASA, e comunicada diretamente a licitante
ou ao contratado;

VIl - o licitante ou contratado pode interpor recurso, em até 10 (dez) dias, sem efeito
suspensivo, salvo se concedido excepcionalmente pela autoridade administrativa;

IX - O recurso deve ser objeto de decisdo motivada, que deve ser publicada no sitio
eletronico da empresa.

Art. 399 - Nos casos em que a falta imputada ao licitante ou contratado seja qualificada
como atos lesivos a administracdo publica, nacional ou estrangeira, conforme o artigo
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52 da Lei Federal n. 12.846/2013, o processo administrativo deve seguir as regras da Lei
n.12.846/2013 e do Decreto Federal n. 8.420/2015.

90



OAOAOAO .5:.

AN
Juiz de Fora
Prefeitura

CAPITULO VII — DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 400 - Aplicam-se as licitagdes e contratos regidos por este Regulamento as normas
do Capitulo 1I-B do Titulo XI da Parte Especial do Decreto-Lei n2 2.848, de 7 de
dezembro de 1940 (Cédigo Penal).

Art. 401 - Permanecem regidos pela legislacdo e regulamentacdo anterior os processos
licitatdrios, os contratos, acordos ajustes, projetos de financiamento e outros
instrumentos congéneres iniciados ou celebrados em data anterior a vigéncia deste
Regulamento, que ndo tenham sido ja adequados aos ditames da Lei Federal ne.
13.303/2016.

Art. 402 - O Cadastro Geral de Licitantes da EMCASA deve ser estruturado e posto em
operacdo. Até que esteja em operacao, a EMCASA pode utilizar o cadastro mantido
pela Comissdao Permanente de Licitacdes da Prefeitura de Juiz de Fora, vinculada a
Secretaria de Administragao e Recursos Humanos.

Art. 403 - Até que seja desenvolvida estrutura de tecnologia para os lances eletrénicos,
a EMCASA pode utilizar os sistemas eletronicos de terceiros, de preferéncia os
oferecidos gratuitamente, seguindo as regras de apresentacdo de lances inerentes aos
procedimentos estabelecidos em tais sistemas.

Art. 404 - A contratacdo de servicos de publicidade por intermédio de agéncias de
propaganda deve observar as disposi¢ées da Lei n? 12.232/2010, consideradas ndo
conflitantes com as disposi¢Ges da Lei n? 13.303/2016.

Art. 405 - A celebragdo de convénio com pessoa fisica ou com pessoa juridica para
promocdo de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovagado
tecnoldgica, desde que comprovadamente vinculadas ao fortalecimento da marca da
empresa, deve observar as normas de licitacdo e contratacdo previstas na Lei
n.13.303/2016 e neste Regulamento, no que couber.

Juiz de Fora, 17 de dezembro de 2021.

LIVIA DELGADO RODRIGUES
DIRETORA PRESIDENTE - EMCASA S.A.

DIOGO FERNANDES
DIRETOR ADMINISTRATIVO. E FINANCEIRO - EMCASA S.A.
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